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1. OBJETIVO

Facilitar la gestién y administracién del Sistema de Programas y Proyectos de Cooperacién a través
de la descripcién de sus mddulos, roles y funciones operativas, garantizando el control eficiente
de los proyectos institucionales, sus documentos y solicitudes asociadas.

2. ALCANCE
Esta guia técnica aplica al personal autorizado para utilizar el Sistema de Programas y Proyectos
de Cooperacién, que comprende los lineamientos para la gestion, seguimiento y control de los
proyectos institucionales mediante la plataforma.

3. DEFINICIONES

3.1

3.2,

3.3.

3.4,

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Avance Financiero: Porcentaje correspondiente a la ejecucion financiera de un proyecto
respecto al presupuesto establecido.

Avance Fisico: Porcentaje de cumplimiento de las actividades o metas programadas de
un proyecto.

Catalogo: Conjunto de registros parametrizados utilizados para alimentar formularios y
configuraciones del sistema.

Cooperante: Entidad u organizacién que proporciona apoyo financiero o técnico para la
ejecucién de un proyecto.

Dependencia: Area organizacional vinculada a la gestién o supervisién de proyectos
dentro del sistema.

Estado: Condicion actual de un proyecto, avance o solicitud dentro del sistema.

Gestor de Proyecto: Usuario responsable del seguimiento, administracion o supervisién
de un proyecto dentro de la plataforma.

Normativa: Documento o disposicion utilizada como referencia regulatoria dentro de los
procesos gestionados en el sistema.

Permiso: Autorizacién especifica que permite ejecutar acciones dentro de la plataforma,
como crear, editar, visualizar o eliminar registros.

Proyecto: Registro principal dentro del sistema que contiene [a informacién
administrativa, financiera y operativa de una iniciativa institucional.

Reporte PDF: Documento generado por el sistema en formato PDF con informacion
consolidada de un proyecto.
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3.12. Rol: Conjunto de permisos asignados a un usuario para controlar el acceso a médulos y

funcionalidades del sistema.

3.13. Solicitud: Registro utilizado para gestionar cambios o modificaciones relacionadas con
proyectos o documentos dentro del sistema.

3.14. Tipo de Cambio: Valor utilizado para convertir montos financieros registrados en

diferentes monedas.

3.15. Tipo de Documento: Clasificacion utilizada para organizar la documentacion asociada a

los proyectos.

4. SIGLAS Y ACRONIMOS

4.1. MINECO: Ministerio de Economia.

4.2. ODS: Objetivos de Desarrollo Sostenible.

4.3. PDF: Portable Document Format.

5. BASE LEGAL

Base legal y documentos relacionados

Numero o cédigo del documento

Descripcion del documento

Acuerdo Gubernativo numero 211-2019 del
Vicepresidente de la Repblica en Funciones de
Presidente del 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del
Ministerio de Economia del 19 de noviembre
de 2019.

Estructura Orgénica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia.

6. DESARROLLO DE LA GUIA

6.1. Acceso al Sistema

Paso 1. Abrir un navegador web e ingresar a la direccidn oficial del Sistema de Programas
y Proyectos (https://programasyproyectos.mineco.gob.gt)

Paso 2. Ingresar el correo institucional y la contrasefia asignada.




ME-DS-PPC-GT-02

Version 01

\‘o e LAQQQ
& % ot i
3 ¢ ! Ministerio de o
L]
S, 3
o Pagina 5 de 52
Paso 3. Hacer clic en la opcidn Entrar sesion para validar las credenciales de acceso.

o
F AP
s.' ',Il.*.ﬂm--- je
. . Economia
D 0 |

argus’

Entre a su cuenta

Correo electronico”

Contrasena’

L
&

Paso 4. Acceder al panel principal del sistema segun los permisos y roles asignados al
|t o

usuario. Esto se ve reflejado en el mend lateral del panel.

Py \. "
W conema
ey
5 Calendario Proyactos
1l Grifico o Avances
Mt sobcludet.
1 Avances
o mayo de 2026
- Solcitudes P
un mar mié jue vie sib dom
| Marmativa Aplicabie 1 2 3
Generabdedos del prayecia
Gererabdades del distom: 4 5 8 7 8 ] 0
n L 13 1 B 6 v
B n w0 an 2 2 24
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Paso 5. Seleccionar el icono de perfil ubicado en la parte superior derecha del sistema para
configurar la apariencia visual de la plataforma, permitiendo elegir entre tema
claro, oscuro o el predeterminado del sistema operativo.

(9 Cateadario Proyecias Calendario Proyectos

{] Grifico de Avances

2076 \mw ' -:
M sohichudes

B Avances

i mayo de 2026 :£ 5]

hun mar

it i
% Acclones

7} Areas de Cobertura

[ Dependencias
5 Estasos n 2

) Monedas

<. Obistivos 10DS)
&1 Twmacooperacianes

» 20 n 22 2 2
£ Tioo de dacumentos

T Teo usuarios

6.2. Calendario (Disponible para todos)
Paso 1. Ingresar al médulo Calendario de Proyectos desde el menu lateral del sistema.

fe P comiopropecs
| Geatico de Avances y

02 | Mayo _‘
5 s sonciues |

i mayo de 2026

luny mar mid I vie sab gom

3 Momative Agkcate
Gartahdades del pieyects

Gerersidoans del snsems a s s ? s s bl
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Paso 2. Visualizar el calendario con las fechas programadas y registradas de los proyectos
disponibles.
Paso 3. Seleccionar el mes y afio deseado para consultar la planificacion correspondiente.

£) Calendrio Proyectos Calendario Proyectos

't Grafica de Avarcos rr————————
o [ v
< Mis sobctudes S

B avances

] Proyecios mayo de 2026 E -

Sabcitudes

un mar mi¢ fue vie séb dom
7 Normativa Apiicabie 1 2 3

Generalicadsg el proyects

Generascas dol sistemy 4 5 ] 7 8 ® 0
" 1 13 " L L ”
W 19 20 ] 2 21 24

Paso 4. Utilizar las opciones de navegacion del calendario para avanzar o retroceder entre

meses.
s Calendario Proyectos
ol Geifica de Avarcas i ——
028 IMayo v
Mg, sokicirades SR
31 Avances
o, mayo de 2026 mm
Solctuces
un mar mid Jue vie sl dom
|| Hormativa Apbcatis r 1 2 3
Conss abaedes 08 RIMyecto
Corot uiades del Liztarma M 5 ] 7 8 ’ L
n n -] " 15 "® ”
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Paso 5. Seleccionar la

()

calendario.

() cmenaario Proyocros

{i Grafico e Avances

s salciudes

Avances

Brogectas

Soliciudes

Normativa Aplcabie

Geversfidades el proyects

Gencraicaces del stema

opcién Hoy para regresar automaticamente a la fecha actual dentro del

Calendario Proyectos

0 [le -

mayo de 2026

iun mar

mié
] 1
¥ 17
» 0

sab dom
2 3
] 0
k] ”
3 24

Paso 6. Consultar los proyectos reflejados en cada fecha para visualizar mas informacién del

Py

(=

S’

proyecto, si se tienen los permisos correspondientes.

Calandario Proyectos

|| Geafico de Avances

5 Mis solicitudes

B mances

Generalciades del sistema

Calendario Proyectos

026 Mayo v |

mayo de 2026

hun mar

sib dom
2 3
] 7
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6.3. Grafico de Avances (Disponible para todos)
Paso 1. Ingresar al médulo Gréfico de Avances desde el menu principal del sistema

) Casentarn Proyscios Grafico de Avances
M sobe udes Finrar por Proyecto
1 Awaces e b
Sowcconar Provects
Broyectas i ‘
[ Salichudes i
N e - |
. |
i
|
|
|
i
i
Paso 2. Seleccionar el proyecto que se desea consultar mediante los filtros disponibles.
e o
S e — Griéfico de Avances
ol orafics de Avances
<2 My solicudes Flltrar por Proyecto
i soances f—y
i e
T Normalva Apl atis | At
ool i T E—

Ganersidades dol sotema
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Paso 3. Visualizar el grafico de curvatura de avances correspondiente al proyecto
seleccionado.

¥ Calengario Proyectos
dfl Grifica de Avances

8 v seicudes

Gener sidaces del provecto

Ganerwdades gl ustemy

Lowes 3026 i a8 Ak 3036 A 330
Pericts

O toarco Fioss [ Mo Fraion

Paso 4. Visualizar graficos circulares correspondientes al dltimo avance registrado del
proyecto.

Uttimo Avance Fisico

Cenerassagen dat proyacts

B Psckiste Sk ] e Pl 604 8 Prsance it W dannca Finsacinen 6%
Concratoades del sistama

Uitima Avance Registrada
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6.4. Avances (Permisos necesarios)

oo |
f \ ! iriein e
:w; feonorua
S’ |
7 Calendario Proyectos

1 Grafico do Avances

1 Mis solichudes
‘—
1 Proyectos

Softudes

2 Mormativa Aplicsbie
Generaiadey el proyecto

Gener abcades del sstoma

proyecto, mes, porcentaje de avance fisico, avance financiero y afio.

Paso 4. Seleccionar la opcién Crear avance para registrar un nuevo avance.

Avsnces ) Liknde

Avances
Hombre del Proyects Mes
friata 02 e
Prueta Q2 L
Pruata 07 Junin
Pruata 02 o

S murstran ae 14 4 o8 4 resuitsoos

1 Nermatras
+ Usanos
Rokes
Avances > Listado
Avances
Nombre del Proyecto Mes

Prueba Q2 Enero

Prueba Q2 Abril
Prueba Q2 Junio
Prueba Q2 Julio

Se muestran de 13 4 de 4 resultados

&

Paso 1. Ingresar al moédulo Avances desde el menu principal del sistema.

Crea pvance

por pagina

10

Cers Aro
o] ¥ Eddar
2008 & by
2028 & Eaitar
2028 & Edar

Paso 2. Visualizar el listado de avances registrados dentro de la plataforma.
Paso 3. Consultar la informacion correspondiente a cada avance, incluyendo nombre del

i
Crear avance |

Avance Financiero Aho
0 2026
70 2028
80 2026
00 2026

v

[# Editar

[# Editar

[# Editar

[# Editar
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Paso 5. Completar la informacidén requerida del avance, incluyendo proyecto, periodo,
avance fisico y avance financiero.
Paso 6. Hacer clic en Crear, para guardar la informacion.
Avances ) Crear
Crear Avance
Proyecto’ Mes'
Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v
Avance Fisico’ Avance Financiero”

Crearycrearotro  Cancelar

Crear

para modificar la informacidn del registro

Avances > Listado

Avances
Nombre del Proyecto
%mm @
Prueba Q2
Prueba Q2

Prueba Q2

Se muestran de 1 a 4 de 4 resultados

&

Mes Avance Fisico
Enero 10
Abril 60
Junio S0
Julio 00
por pagina 10

Paso 7. Seleccionar un avance del listado o utilizar la opcion Editar disponible en la tabla

v

Crear avance

Avance Financiero Aio
10 % [# Editar
70 2026 [ Editar
80 2026  Editar
100 2026 [ Editar
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Paso 8. Actualizar la informacion requerida, al finalizar hacer clic en Guardar los cambios.
Avances > Editar
Editar Avance
Proyecto’ Mes'
Prueba Q2 v Enero v
Avance Fisico’ Avance Financiero’
10 10
-
2026
o
Paso 9. Seleccionar el avance que se desea eliminar dentro del listado.
Avances Listado
Avances
: Abrir acciones
1registro seleccionado Selecciona todos 4 Deselecciona todos
Nombre del Proyecto Mes Avance Fisico Avance Financiero Ao
G Prevaqz Enero 0 10 2026 [ Editar
Prueba Q2 Abril 60 70 2026 # Editar
Prueba Q2 Junio 50 80 2026 # Editar
Prueba Q2 Julio 100 100 2026 # Editar
por pagina 10 v

Se muestran de 1a 4 de 4 resultados
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Paso 10. Acceder al menu Acciones, y hacer clic en la opcion Borrar seleccionados.
Avances > Listado

Avances

D

I @ Borrar seleccionados I i koad Benidicilehaioiss
Nombre del Proyecto Mes Avance Fisico Avance Financiero Ao

Prueba Q2 Enero 10 10 2026 [ Editar
Prueba Q2 Abril 60 70 2026 # Editar
Prueba Q2 Junio 50 80 2026 [ Editar
Prueba Q2 Julio 100 100 2026 {# Editar

Se muestran de 12 4 de 4 resultados porpagina 10 v

6.5. Gestion de Proyectos (Permisos necesarios)

Paso 1. Ingresar al médulo Proyectos desde el menu principal del sistema.
Paso 2. Visualizar el listado de proyectos registrados dentro de la plataforma.
Paso 3. Consultar la informacidn principal de cada proyecto, incluyendo cédigo, nombre,

cooperante, unidad ejecutora, dependencia, fecha de inicio, fecha de finalizacién y

estado.

= y— Proyectos ) Listado

| Proyectos
11 Grafico g Avances

2 Mis solictudes

Todos Ingresado Recharado  Aprodado  Epcucién Cleme  Suspendide  Prueba

B hrances
[ 0
&y poess % ) e Tw
- Soficiudes

2 Normativa Apicatie

01 NuevoProyecto BO VAR Vicedespacho de Asunlos Registrales mar.3, 2006 mar 8 026  Ejecuciin

Generaidades del proyects

W02 Pruebs BD VIAR Asesoria Juridica mar 42026 mar 31206  Ingresado
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Paso 4. Utilizar el filtro de estado ubicado en la parte superior del médulo para visualizar
proyectos segun su estado correspondiente.

| Proyectos

Crear proyecto

Todos Ejecucion Proceso de Cierre En proceso de registro En Negociacion Ejecutados por otras entidades Finalizado Cancelado Suspendidos
o
Q. Buscar ¥
Cédigo Coop Unidad ej P i Fecha inicio Fecha fin Estado
o0 Prueba BID VAR da Asuntos jut 26, 2026 sep. 1, 2026 Ejecucién

Se muestra un resultado

por pagina 0 ~

Paso 5. Seleccionar la opcion Crear proyecto para registrar un nuevo proyecto.

Proyectos > Listado
Proyectos
|
Todos Ingresado  Rechazado  Aprobade  Ejecucién  Cierre

Cédigo  Nombre Unidad ejs D
001 Nuevo Proyecto BID VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales

| 002 Prueba BID VIAFL Asesoria Juridica

| oo3 Prueba 2 BID VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales
o004 Chiquimuta BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales.
005 Nuevo Proyecto 1 BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales
006 Prueba Proyecto BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales
007 Prueba Proyecto 2 BCIE VAR Vicedespacho de Asunios Registrales
oos Prucba Proyecto 513 BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales.
o009 Chiquimula 5345 BCIE VIAFI Asuntos Juridicos
010 Prueba Q BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales

Suspendido

Q. Bus

Fecha inicio

mar. 3, 2026

mar. 4, 2026

mar. 5, 2026

mar. 14, 2026

fen. 24, 2026

mar. 17, 2026

mar. 10, 2028

feb. 23, 2026

mar. 6, 2028

mar. 285, 2026

Prusba

ar Y m
Fecha fin Estado -
mar. 8, 2026 Ejecucion
mar. 31, 2026 Ingresado
mar. 8, 2026 Ejecucién
mar. 22, 2026  Ingresado
mar. 28, 2026 Ejecucion
mar. 29, 2026 Ejecucion
mar. 24, 2028 Rechazado
mar. 28, 2028 Ingresado
abr. 4, 2026 Ejecucion
abr. S, 2026 Ingresado

&
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Paso 6. Completar la informacion general requerida del proyecto.

Proyectos Crear

Crear Proyecto

‘ Detalles del proyecto

| Datos generales

Nombre”

Objetiva general”

B 7 U S & H: ta @

Obijetivo especifico’

B I U & & Hz Ha @

Paso 7. Registrar los aportes correspondientes del MINECO y de los cooperantes asociados

al proyecto.

Datos MINECO

Unidad ejecutora’

g

Contrapartida MINECO

Total aporte MINECO
000

<y

<[>

iii

=

02

Objetivos (0DS)

>

=4

o3

Gestién del proyecto
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%

Gestién directa por el cooperante

Total gestidn del proyecto
0.00

Cooperacién

Cooperante”

Aporte cooperante”

Aporte total del cooperante
0.00

Gestién indirecta MINECO

Tipo de cooperacion’

v Seleccione una opcién

Paso 8. Ingresar el tipo de cambio correspondiente cuando los montos financieros sean
registrados en una moneda diferente a los quetzales y hacer clic en Siguiente.

Otros datos

Monto total del proyecto
$000

Monto total en Quetzales

Q000

Cancelar

Tipo de cambio (Q por 18)"

Estado’

Seleccione una opeidn

[~




. ME-DS-PPC-GT-02
. | Ministerio de e
3 $ Economia GUIA TECNICA Versién 01
%, s
- P4gina 18 de 52

Paso 9. Asaciar los objetivos aplicables al proyecto segtin la configuracién establecida en el
sistema y seleccionar Siguiente.

Proyectos > Crear

Crear Proyecto

o Detalles del proyecto Objetivos (ODS) 03 | Gestion del proyecto

Objetivos
(]
Objetivo
Agregar objetivo
-

Paso 10. Asignar los administradores o gestores del proyecto junto con el tipo de usuario
correspondiente, completar la informacion requerida en los espacios de esta
seccion.

Proyectos » Crear

Crear Proyecto

° Detalies del proyecto o Objetivos (ODS) Gestion del proyecto

Gestores del proyecto
Usuario”

Tipo usuaria”

Agregar usuario

\&
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Paso 11. Hacer clic en Crear para guardar la informacion para registrar el proyecto dentro
de la plataforma.

Proyectos > Crear

Crear Proyecto

° Detalles del proyecto o Objetivos (ODS) . Gestion del proyecto

Gestores del proyecto
Usuario

Tipo usuario”

Administrador K v + &

Agregar usuario

Anterior

Paso 12. Utilizar el ment de opciones representado por los tres puntos para acceder a las
acciones disponibles del proyecto.

Proyectos Listado
Proyectos
Todos  Ingresado  Rechazado  Aprobado  Ejecucion  Clerme  Suspendido  Prueba
Q @uscar
Cédige  Nombre Coop Unidad =1 Fecha inicio Fecha fin - Estado
ool Nueva Proyecto BID VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales mar. 3, 2026 mar. 8, 2026 Ejecucién
0oz Prusba BID VIAFI Asesoria Juridica mar. 4, 2026 mar. 31, 2026 ingiesado
003 Pruoba 2 BID VAR vicedespacho de Asuntos Registrales  mar. 5, 2026 mar. 8, 2026 Ejecucion
004 Chiquimula BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales  mar. 14, 2026 mar. 22, 2026  Ingresado
00S Nueve Proyecto 1 BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Regisirales  feb. 24, 2026 mar. 28, 2026  Ejecucion
006 Prueba Proyecto BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales  mar. 17, 2026 mar. 28, 2026  Ejecucion
007 Prueba Proyecto 2 BCIE VAR de G mar. 10, 2026 mar. 24, 2026  Rechazado
oo8 Prusba Proyecto 513 BCIE VAR Vicedespacho de Asuntos Registrales  feb. 23, 2028 mar. 28, 2028  Ingresado
oo9 Chiquimula 5345 BCIE VIAFL Asunios Juridicos mar. 8, 2026 abr. 4, 2026 Ejecucion
o BCIE VAR ho de g

Prueba Q

mar. 25, 2026

abr. 5, 2026

Ingresado
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Paso 13. Seleccionar la opcién Generar reporte PDF para obtener el reporte consolidado
del proyecto.
Proyectos > Listado ‘
Proyectos
Todos ingresado Rechazado Aprobado Ejecucion Cierre Suspendido Prueba
o
Q) Buscar v m
Cédige  Nombre Coop Unidad Fechainicio -~  Fechafin Estado
001 Nuevo Proyecto BID VAR de Asuntos mar. 3, 2026 mar. 8, 2028 Ejecucion ane
) Generar reporte PDF J
002 Prueba BID VIAFI Asesoria Juridica
© Ver
003 Prueba 2 BID VAR de Asuntos mar. 5, 2026 m (4 Editar
& Objetivos
004 Chiquimula BCIE VAR de Asuntos mar. 14, 2026 m
@ sorrar |
oos Nuevo Proyecto 1 BCIE VAR de Asuntos feb. 24, 2026 mar. 28, 2026  Ejecucion h
006 Prueba Proyecto BCIE VAR de Asuntos Reg mar. 17, 2026 mar. 29, 2026  Ejecucion 1
koo Prueba Proyecto 2 BCIE VAR Sedsspacho de A % Reglstrales  mar. 10, 2026 Mar. 24, 2026 Rechezado ‘
Paso 14. Seleccionar la opcion Generar reporte Pdf para consultar el detalle completo del
proyecto.
Proyeclos > Listado ;
Proyectos |
|
Todos ingresado Rechazado Aprobado Ejecucion Cierre Suspendido Prusba ,
i
& Buscat v m |
[
Cédige Nombre P Unidad P Fecha inicio Fecha fin — Estado |
|
| oo Nuavo Proyeclo BID VAR 0 da ASunos mar. 3, 2026 mar. 8, 2026 Ejecucion }
i "} Generar reporta PDF
| 002 Prueba BID VIAFL Asesoria Juridica mar. 4, 2026 m
|
003 Prusba 2 BID VAR 0 de Asuntos Reg mar. §, 2028 [# Editar |
& Objetivos
004 Chiquimula BCIE VAR de Asuntos Regl mar. 14, 2026 m
@ sorrar |
005 Nuevo Proyecta 1 BCIE VAR de Asuntos feb. 24, 2026 mar. 28, 2026 Ejecucién
006 Prueba Proyecio BCIE VAR de Asunios g mar. 17, 2028 mar. 29, 2026 Ejecucion L
007 Prueba Proyecto 2 BCIE VAR de Asuntos mar. 10, 2026 mar. 24, 2026 Rechazado
008 Prueba Proyecto 513 BCIE VAR de Asunios Regl feb. 23, 2026 mar. 26, 2026 ingresado |
|
009 Chiquimula 5345 BCIE VIAFI Asuntos Juridicos mar. 6, 2026 abr. 4, 2026 Ejecucion t
|
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Paso 15. Seleccionar la opcion Editar para actualizar la informacion registrada del proyecto.
Proyectos

Todos  Ingres:

Cédigo Nombre

ool

00z

003

004

005

Nuevo Proyecto

Prueba

Prueba 2

BCIE

BCIE

BCIE

BCIE

BCIE

ada Rechazado

VIAF1

VAR

VAR

VAR

VAR

VAR

Aprobado  Ejecucion  Cierre  Suspendido  Prusba
2 °
Q Busca ¥ m
Dependencia Fecha inicio - Fecha fin Estado
de A T Ql mar. 3, 2026 mar. 8, 2026 Ejecuciéon

M Generar reporte PDF
Asesoria Juridica mar. 4, 2026 m
Vicedespacho de Asuntos Registrales mar. 5, 2026

Vicedespacho do Asuntos Registrales.

Vicedespacho de Asuntos Registrales

Vicedespacho de Asunios Registrales

Vicedespacho de Asuntos Registrales

de Asuntos

mar. 14, 2026

feb. 24, 2026

mar. 17, 2026

mar. 10, 2026

feb. 23, 2026

& Objetivos

o B Borar
mar. 28, 2026 Ejecucion

mar. 29, 2026 Ejecucién aee

mar. 24, 2026 Rechazado

Paso 16. Seleccionar la opcién Objetivos para consultar o administrar los objetivos
asociados al proyecto.

Proyectos » Listado

Proyectos
Todos Ingresado  Rechazado  Aprobado  Ejecucidén  Clorre  Suspendido  Prueba
L Bt
Cédigo  Nombre Coop Unidad ejs Dep Fecha inicie -
om Nuevo Proyecto BID VAR fi -ho de Asuntos Regl mar, 3, 2026
i ao2 Prueba BID VIAFL Asesoria Juridica mar. 4, 2026
003 Prueba 2 BID VAR /i de A L gl mar. 5, 2026
o4 Chiguimula BCIE VAR de Asunt g mar, 14, 2026
00S Nuevo Proyecto 1 BCIE VAR de A feb. 24, 2026
oo Prueba Proyecto BCIE VAR de Re mar. 17, 2026
007 Prueba Proyecto 2 BCIE VAR de A R mar. 10, 2026
oo8 Prueba Proyecio 513 BCIE VAR P de A i feb, 23, 2026
o009 VIAF] Asuntos Juridicos mar.

Chiquimula 5345

BCIE

6, 2026

Fecha fin Estado -

mar. 8, 2026 Ejecucion I

1 Generar reporte PDF

m
© Ver
m [ Editar
@ Borrar
mar, 28, 2026 Ejecucion =
mar. 29, 2026 Ejecucion wen

mar. 24, 2026  Rechazado

mar. 26, 2026 Ingresado

abr. 4, 2028 Ejecucion ves
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Paso 17. Seleccionar la opcion Borrar para remover el proyecto registrado dentro del

sistema.
Proyectos > Listado
Proyectos
Todos  Ingresado  Rechazado  Aprobado  Ejecucién  Cierre  Suspendido  Prueba
o
Q Buscar Y m
Cédigo  Nombre = Unidad Fecha inicio - Fecha fin - Estado -
oo Nuevo Proyecto B8iD VAR o de A mar. 3, 2026 mar. 8, 2026 Ejecucion
[ Generar reporte POF
o002 Prueba BID VIAFT Asesoria Juridica mar. 4, 2026 m
@ Ver
003 Prueba 2 BID VAR de 9 mar. 5, 2026 m [ Ecitac
- Objetivos
004 Chiquimula BCIE VAR Vic de Asuntos Regl mar, 14, 2026
005 Nuevo Proyecto 1 BCIE VAR de feb. 24, 2026 mar. 28, 2026 Ejecucién -
006 Prueba Proyecto BCIE VAR O de mar, 17, 2026 mar, 29, 2026 Ejecucion
oo7 Prueba Proyecta 2 BCIE VAR ho de A mar. 10, 2026 mar. 24, 2026 Rechazado
008 Prueba Proyecto 513 BCIE VAR ho de g feb. 23, 2028 mar. 26, 20268 Ingresado
oog Chiquimula 5345 BCIE VIAFL Asuntos Juridicos mar. 6, 2026 abr. 4, 2026 Ejecucion

Proyectos

Ver Nuevo Proyecto

* Nuevo Proyecte > Ver

! Editar proyecto ». Objetivos (ODS)

7l Documentos suscritos

Paso 18. Ingresar a Documentos del proyecto, para gestionar la documentacion asociada.

4l Documentos del proyecto

I Comunicaciones del proyecto

I Informes def proyecto

Datos generales

Nombre
Nuevo Proyecta
Objetivo general

1

Objetivo especifico

2

Area de cobertura

Guatemaila

Fecha de inicio

03/03/2026

Moneda

Municipio

Guatemaia

Fecnha de finalizacion

08/03/2026

.




O{)ELAR.€

& "%t T

3 L Mlnlsterlgde
= 2 Economia

@, »
Yargmr |

GUIA TECNICA

ME-DS-PPC-GT-02

Version 01

Pagina 23 de 52

Paso 19. Seleccionar las pestafias de tipos de documentos para visualizar y organizar los

archivos registrados.

Proyactos > Nuevo Proyecto > Ver

Ver Nuevo Proyecto

sjetivos (ODS) I Documentos suscritos 7} Documentos del proyecto @ C i del

-

Nuava Proyecto

Objetivo general

Objetivo especifico

2

Area de cobertura

Guatemala

Fecha de inicio

03/03/2028

Municipio

Guatemala

Fecha de finalizacion

08/03/2026

ps del proyecto i Notas del proyecto

Paso 20. Cargar documentos segtn el tipo documental correspondiente dentro de cada

pestafia disponible y hacer clic en Crear documento.

Proyectos > NuevoProyecto > Documento Proyecto

Documento Proyecto

/ Editar proyecto o, Objetivos (ODS) i Documentas suscritos

!

Documentos del proyecto

X

No se encontraron registros

Cree un documento para empezar.

7 Comunicaciones del proyecto

Crear documento

i Informes del proyecto
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Paso 21. Completar la informacion segun corresponda y hacer clic en Crear.

Crear documento

Tipo de documento’ Fecha documento”

na cpcion dd/mm/asaa

Nombre del documento’

Descripcién’”

a8 I & & Ha -

Arrastra y suelta tus archivos o Examina

Sube archivos PDOF, Word, Excel o imagenes.

Usuario

nuevo

Crear y crear otro

6.6. Gestion de Solicitudes
6.6.1. Mis Solicitudes (Disponible para todos)
Paso 1. Ingresar al médulo Mis Solicitudes desde el menu principal del sistema.

% Calondario Proyectos Mis solicitudes Nusva solicitud |

Grifico de Avances
o

(H Avances Codiga Tipo de solichud - Proyecto Estago
001 Otros Putvo Proyecto » hose

> Solciudes |
003 Cambio de fecha de finaiizacisn Husvo Proyects  Rechazas @ Motivo rechaza |

% Mormativa Aplicable |
004 Cambio de fecha de finalizacién Kuevo Proyecto @ #prohada

Generaidades te! proyecto
Semusstran de'1 23 de 3 resutados porpigna W v

Generafidacas del sistema o |
[¥ Mormativas
= Usuarios

¢] Roles 2
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Paso 2. Visualizar el listado de solicitudes registradas por el usuario autenticado.

Paso 3. Verificar el motivo de rechazo en aquellas solicitudes que se encuentren en

£ Calendario Provectos

ol Grafico de Avances
Mis soicitudes
B Avances

(] Proyectos

£ Solichudes

Generabdades del proyecto

Generalidedes def sistema

estado rechazado.

Mis solicitudes
Codigo Tipo e sokcitud Proyects
oo Ctres. Nueva Proyecio
003 Cambio de fecha de finairacion Nueva Proyectn
004 Cambio de fecha de finaizackn Nuevo Proyecto
Se muestran de 12 3 de 3 resultados. porpigine 0 v

[ Pechazade

© Aprobods

) Normativas
o2 Usuarios
| Roles 1
Paso 4. Seleccionar la opcidon Nueva Solicitud para registrar una nueva solicitud de
cambio relacionada con proyectos o documentos.
20
T I
\.,,"‘
Cancaro Pryecos Mis solicitudes
qll Grafico de Avances
[
B s soiichudes Te
B Aances Cédigo Tipo de soicitud Proyecto Estado
S Pesoons o owros Moevo Proyectn » Nervt
Sodcitudes
003 Cambio de ‘echa de finalizacin Huevo Proyecta G Rectaram @ Motiva rechazo
2] Mormativa Aplicable
004 Cambo de ‘echa de fmalizacion Ruevo Proyectn § fprotaca
Generaidades del proyecio
Se muestran dé 1a 3 de 3 resulados porpigra W v

Geraraidades del sistema
) Mormativas

2 Polet
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Paso 5. Completar la informacidon requerida de la solicitud segun el tipo de cambio
solicitado.
Paso 6. Hacer clic en Crear para enviarla al flujo de revision correspondiente.
'\._,"E il y ) Buscar
_ Calendario Propectos Solichtudes Crear
i Crear Solicitud
] Wi solicitudes Tipo de solictud” Proyects’
& Proyectos Motivo de la soiicitud”
B> salciudes BIUSS e @ =E §0
Normativa Aplicable

Generaiidades el proyecto

6.6.2. Solicitudes (Permisos necesarios)
Paso 1. Ingresar al mddulo Solicitudes desde el menu principal del sistema.

;" ‘\\_ M e e
s . [Gconomis
S’
- m Solicitudes ) Listado
il Grafico de Awances
Mes soicdudes
Todas Muevas Aprobadas  Rechazadas

& Mvances
a ~ ]
(- Proyecias O Busess Ym
B Solictudes

Codigo Tipo de soficitud Solicitade por Justificacion Proyect Estado
' Mormativa Apicable

(1] Otros LT Revision Nueve Proyecto > Newa
Genereidades del proyecto

002 Qtros Kevin Proeba Nuevo Proyecto @ Aprodada
Canaraidaces del sistera n 003 Cambio e facha de finafizacién nuevo Porque si Nusve Proyecio (5 Recharads
2 Normativas

004 Cambia de lecha de fralizacion nuevo 3 Nuevo Proyecto @ dprotadn
:,1 Usuarios

Se muestran do 12 4 de 4 resuilados purpige W v

¢/ Roles 2
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Paso 2. Visualizar el listado general de solicitudes registradas por los usuarios del
sistema.
Paso 3. Consultar la informacion correspondiente a cada solicitud y su estado actual.
Paso 4. Seleccionar el ment de acciones ubicado en los tres puntos de cada registro
para visualizar las opciones disponibles.
X¥,; s
£3) Caiandaris Proyecion Seficudes ) Listada
PE— Solicitudes
B Todas Muevas  Apiobadias  Rechazaces
B Mvances
) Proyscos *'m
B soiciudes
Cédigo Tipo de soliciud - Solicitado por Justificacion Proyecto - Estado
-] Normativa Aplicable
o0 Owes. o Rewision NKuevo Proyecto | R
Genaralicacies del proyecto
002 Ceros Hgvin Prueba Huevo Proyecto @ Aprobada
Generalicades dol sistema 003 Carmbio e fecha d¢ finakzacion R0 Porque s Nuevo Proyecto 5 Rechazace
Y Normativas
004 Cambio os fechs o¢ finalizaciin g 5 Nuevo Proyecto @ toroacs
2 Usvarios
Holes § Se muestran de 1 a 4 o 4 resultados porpiga 0V~
Paso 5. Utilizar la opcion Ver para consultar el detalle completo de la solicitud.
lr"\\_'-m-.. b
_g;lu
£ Catendario Proyecios Solicitudes ) Listado
——— Solicitudes
Mis solicitudes.
Todas Nuevas Agrcbadas  Rechazadas
& Aeances
£ Proyectos L Yam
B Soictudes
Cidigo  Tipode solicitd Solicitado por Justificacion Proyecto Estado
3 Normativa Aplicatle
o0 Qs nuevo Revisicn Nuevo Proyecto » Masva
Genarslidades dal proyecta @ Ver I R
002 Owes Kavin Prueba ¥
@ Acsp
Generaidades del sislersa 003 Camb ¢ focha ce fralzacion Puevo Poscue 5 NoeioProyects ) Rechazsr
[ Normativas & Eor
004 Cambio de fecha de finairacion Patd [} Nugvo Proyecto o e -
& Usuarios
O e - So muestran de 12 4 de 4 resuitados porpigra W v
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Paso 6. Seleccionar la opcion Editar para modificar la informacion de la solicitud cuando
los permisos lo permitan.

Sefichudes > LUistado

£ Calendari Proyecton
Gréficn de Avances S
Mis solicitudes
Todas Nuevas  Aprobadas  Rechazadas
52 Awances
o (1
£ Proyectos Tm
B sofciuces
Cédigo Tipo de solicitud Sait Rade por Justficacion Proyacta - Estado
[} Mormativa Aplcabie
(i) Owos uve Revision Nugvo Proyects P Nutia
Genoraidades del proyecto © ver
o2 Owos Kevn Pructa Nuavo Proyecto
© Acepar
Generakidades el sistema 003 Carmbio de fecha de finaizacion v Porque i Nmbroyecty ) Recrar
= o0e Cambio ¢ fecha e finabizacon wevo s Nuevo Proyecto
2 Usuarios
' Raiee i S muestran de 1 a 4 de 4 resuitados prpigra W o~
Paso 7. Seleccionar Guardar cambios para editar la solicitud.
P
=
4
£ Caendaric Proyecios Soicudes > 001 } Editar
ditar 001 Borrar
4 Grafico de Avances E -
22 Wis solictudes Tipa de sollcitud” Proyecto”
B mvances Ouos X v Nuevo Proyecto X v
£ Proyectos Motivo de 4 solichud’
B seichns BIUSS ki @G I E 60
T} Normativa Apicable Revision
Generafidades del proyecto
Generalidades del sistema
0
% ysin Usuario aprobé
- v Selectione una cpeidn v
(2] Roles 2

Motivo de rechaze
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Paso 8. Seleccionar la opcion Aceptar para aprobar la solicitud registrada.
. - - - i g
B d
£ o Proyectos Solicitudes ) Listado E
Solicitudes i
| Grafico de Avances |
" . Todss Nuswas  Aprobadas  Rechazadas |
B hances |
S Poaces Tw |
D o Codgo Tipa de solicitud - Soliciado por Justificacion Proyecto Estado !
Normativa Aphicabie |
| m Otros ooV Rewision Nuevo Proyecto » Nowia |
‘ Generabidades def proyecta i o - - S i @ Ver I
-0 Acaptar i
| Gessralidades del sistema 003 Cambio de fecha oe finaizacién fuevo Porque si WuevoProecte. (O Rechazar [
3 Normativas 7 Edur !
2] Camdio 0e fecha ou firazacién L] s Nueso Propecto w0 e |
3 Usuarios |
Se musstran de 13 4 de 4 resultados porpigna W v I
Reies. 2 |
i
Paso 9. Seleccionar la opcién Rechazar para denegar la solicitud, ingresando el motivo
correspondiente.
. {1' "\'i . .

= Saficiudes ) Listado

| Catondario Proyectos
{3 Grafico de Avances
FE Mis soiititudes
Tadss Nuevas Aprcbadas  Rechazades

& vances
| & 1]
B Q ot T
|

B soiciudes
| Codigo Tipo de solicitud Solicitado por - Justficacion Proyecto Estado

[5) Normatva Apicatie

o Otros Nudva Reasion Nugvo Proyecta P vra
| Generakdades dal proyects @ v
[ Otres Kavin Prugba Nuevo Proyecto
0 hoopia

Ceneralidades del sistema 03 Cambic de fecha de finaizacién o Porque st Nuevo Provecta

[ normativas ¥ Edear
| 04 Cambio de fecha de finalizacitn nevo ] Nuevo Proyecta - o

2 Usuarios
1 4 ot v
) Pokes 1 Se muestran oe 1 & de 4 resultados prpigma 0
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Paso 10. Escribir motivo de rechazo y seleccionar Rechazar para guardar la decision.

Rechazar solicitud: Otros en Nuevo Proyecto

Motivo del rechazo’

6.7. Normativas
6.7.1. Normativa Aplicable (Disponible para todos)
Paso 1. Ingresar al médulo Normativa Aplicable desde el menu principal del sistema.

By o
ALE
Calncai Proyectos Normativa Aplicable a Proyectos de Cooperacién Internacional
Grafico de Avances
4 Mis solicudes
v Aspactos Legales y Normativos 4
Avances
Prowecios

«  Circuiares MNFIN 1
> Soliciuges
[ Normativa Agicable

v Chedares 0PPC (]

Goneraidaces del proyecto

«  Clrcutares SEGEPLAN L
Ganeratidaes dol sistema
) MNormativas v Manuaies 0PPC °
1 Usuarios
Roles Fd ~  Instructives OPPC 0
v Matriz de Proyectos Vigantes 0



ODE LAQE_O
%
<

2

o GOg, 8,

.
G, A g
"4?5}!"\'

Ministerio de .
Economia GUIA TECNICA

ME-DS-PPC-GT-02

Version 01

Pagina 31 de 52

B Nermativa Apiicabie

Genoraiidades sel proyecto

Cenaraiidades ol sistema

(¢
\@ Economis

=] Calendario Proyectos
4] Grifico e Awances
S5 Mis solicitudes
i mvances

1 Proyectos

> Salicitudes

B Normativa Apticable
| Gunerasdaces et proyecsa

Generaidades el sisteina

Paso 2. Visualizar las categorias de normativas organizadas en formato tipo acordedn.
Paso 3. Seleccionar una categoria para desplegar el listado de documentos asociados.

Normativa Aplicable a Proyectos de Cooperacién Internacional

| CISTRIBUCION AMALITICA DEL PRESUPUESTO 2026-Acde. Cub. 1-2026

) CUIA ORIENTADORA PROO. ¥ PROV. CINA

) LEY PRESPUESTO EJERCICIO 2025 -0T0-36-2024

u CRE 10081~ w7

Paso 4. Consultar los documentos disponibles dentro de la categoria seleccionada.

Paso 5. Seleccionar el documento deseado para abrirlo en una nueva pestafia del

navegador y visualizar su contenido.

Normativa Aplicable a Proyectos de Cooperacién Internacional

0} DISTRIBUCION ANALITICA DEL PRESUPUESTO 2026-Acdo. Cub. 1-2026

| CUIA ORIENTADORA PROO. y PROV. CINA

i) LEY PRESPUESTO EJERCICIO 2025 -OTO-38-2024

NICA-DEL- CRETO-DEL- 087

w  Circulares SECEPLAN
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6.7.2. Normativas (Permisos necesarios)

T Mormative Apicable

Goneraidades del proyerta

Ganarabdades del sistems

% Calndario Proyecton
11 Grafico de Avances

W M solicitudos

Y Normativa Apicable

Generalidades del proyecto

Generalidades de! sisioma
D Normativs.
5 Usuarios

J Roles

Paso 1. Ingresar al médulo Normativas desde la seccion de generalidades del
sistema.

Normatives Apicatios A Proyecios De Cooperacion intermacional 1 Listada

Normativas Aplicables A Proyectos De Cooperacion Internacional

T
Nombre
Repecios Logales y Nermativos # Ecitar @ Borrar
Cireulares MINFIN & Eonar ) Borear
Cirtudares OPPC @ Eonar § Borrar
Circutares SEGEPLAN & Echar @ Borrar
Manuasies OPPC & Eanar @ Borrar
Iestructivos OPPC & Ecnar [ Borrar

2
Matriz de Proyectos Vigentes & Eemar @ Borrar
S¢ musstran de 12 7 08 7 resultados parpigna 0 v

Paso 2. Visualizar el listado de categorias de normativas registradas en la plataforma.
Paso 3. Crear categorias de normativas mediante la opcion correspondiente.

Normativas Aphcaties A Proyectos De Cooperacion intornacional » Uistado

Normativas Aplicables A Proyectos De Cooperacion Internacional

: |
Nombre
Aspocios Legales y Normativos @ Eduar ) Borrar
Circudares MINFIN # Eitar ) Borar
Circutares OPPC @ Editar § Borar
Ciculares SEGEPLAN @ ednar § Borrar
Manuaiss OPPC # Ess § Borw
Instructivos OPPC @ Eduar  § Borrar
Matriz de Proyectos Vigentes  Editar @ Borrer

Se muestran 90 14 7 de T resultados porpigna W v
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Paso 4. Describa el nombre de la categoria y haga clic en Crear.

Normativas Aplicables A Proyectos De Cooperacion Internacional > Crear

Crear Categoria De Normativa

Nombre'

Crearycrearotro  Cancelar

Paso 5. Utilizar las acciones disponibles para ver, editar o eliminar documentos
registrados en la categoria.

Normativas Aplicables A Proyectos De Cooperacién intormacional ) Editar

Editar Categoria De Normativa

Mis soficitudes Hombre'

7 Calendaris Proyectos

] Grifico de Mvances

s

]
Generalidades de! proyecto - : v

Generatidades ol sistora —— Duscripcion
Q Normatras DISTRIBUCION ANAUITICA DEL PRESUPUIESTO 2026-Acda. Cub. 12026 @ Ver Archivo [/ Editar  { Borrar
N Usuarios
3 CUlA ORENTADORA PROO. y PROY. CINA @ Ver Archivo (£ Ediar 1§ Boerar
Roles ?
LEY PRESPUESTO EJERCICIO 2025 DT0-36-2024 D Ver Archivo (4 Editar  f Borrar
LEY-ORCAMICA-DEL-PRESUPUESTO-DECRETO-DEL-CONCRESD-101-97 @ Ver Archivo (& Editar § Borrar
Semuestran de 12 4 de 4 resuitados pupignn W v
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Paso 6. Ingresar el nombre del documento que esta por crear.
Paso 7. Cargar el archivo documental asociado, hacer clic Agregar documento.

Paso 8. Ingresar una breve descripcion del documento que se creara.

Normativas Aplicables A Proyectos De Cooperacion Internacional

Editar Categoria De Normativa

Nombre”
Aspectos Legales y Normativos

—

Nombre

Editar

DISTRIBUCION ANALITICA DEL PRESUPUESTO 2026-Acdo. Cub. 1-2026

CUIA ORIENTADORA PROO. y PROV. CINA

LEY PRESPUESTO EJERCICIO 2025 -DTO-36-2024

LEY-ORCANICA-DEL-PRESUPUESTO-DECRETO-DEL-CONCRESO-101-97

Se muestran de 1a 4 de 4 resultados

por pagina 10 -

Borrar

Agregar documento

@ Ver Archive & Editar @ Borrar
@ Ver Archive [ Editar @ Borrar
@ Ver Archive & Editar @ Borrar

G Ver Archive (& Editar @ Borrar

Paso 9. Hacer clic en Crear para guardar la informacién.

Crear normativa

Nombre del documento’

Archivo PDF’

Arrastra y suelta tus archivos o Examina




DELA, ME-DS-PPC-GT-02
S Ministerio de
@ o
® L]
S, N
e Pagina 35 de 52

6.8. Informes de Avance
Paso 1. Ingresar al modulo Informes de Avance desde el menu principal. Se mostrara el

listado de informes registrados, indicando afio, bimestre, nombre del informe.

B ¢ Teforme hvances ) Listado
|| Gedfico de hvances
] Wi solictudes
Fittres Resetear hos fitog
i hances ‘
A Bimestre Regustros eimnidos
@ Informes de Avarce v v Sinregisines eltminaces Y
Solcitoces
S Hormativa Aplcadle Ao Bimestre Nombre Documente
02 Ereea - Febrera Avance BMESTRE| ) Ver POF @ edewr § Borar
Ceneraidades del proyects
Se mutstra un rosultady prpagna W v

Generaidades del sistoma

Paso 2. Utilizar los filtros de Afio y Bimestre para consultar los informes correspondientes al
periodo requerido. Los filtros pueden utilizarse de forma individual o combinada.

informe Avances ) Listado

Crear informe avance

T Caendario Projectos
ol Grifico de Avances IMA
B2 missolicitudes
Filtros Resetear los fitros
B Avances oo Bimestre Registros eiminados
@ wormes de Avance v v | S regestros siminados v
= Proyectas
B Sokctudes "
% Wormatia Apkcate Ko Bimestre Nombre Documento
028 Erero - Febrero Avance BMESTRE | * Ver POF @ Edtar § Bomar

Generatidades del proyecto
Se muestra un resulado popigra W v

Generaidages def sistema
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Paso 3. Seleccionar Crear informe avance para registrar un nuevo informe.
. Informe Avances 0 Listado
) |nfm Am Crew informe avance
{1 Grfico de Awences
Mis soficudes
Fitros Resetear los fitras
Ao Bimestre Regrstros efminados
8 vlomesceprce 05 v v Srgos dmoados v
£ proyectos
™ Normativa Aplcab Ao Bimestre - Nombre Documents
A% Enero - Febeero Avance BIMESTRE | ") Ver POF & ditar § Borrar
Generalidades del proyects
Se muesta un resutag pipigna W v
Generalidades d sistema
Paso 4. Completar los campos de Bimestre, Afio, Nombre de informe, Descripcion y agregar
informe, hacer clic en Crear.
W
Calendarlo Informe Avances > Crear
e Crear Informe Avance
Mis soliciudes
Informacién del informe
) informes do Mance Bimaste’ L
v 2028
] Proyactas
Sohcitudes Nombre del informe
™ Normative Apicabls
Descrpcion
i Generafdades def proyecta
Generaidades dol tistema
Informe (PDF)
Arastry y pieka s aechivos o Examing
e
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Paso 5. Seleccionar Ver PDF en la opcion Documento en el registro correspondiente para
visualizar el archivo asociado al informe.

i,

XY Coroma
| S|
|
P R Informe Avances » Listado
, Informe Avances
| il Grifico do Avinces
% Missohciuces
Filtros Resetear los ftros
| B wances
; Ao Bimeste Registos ehinados
& womes s pvrce ot v T v Soegins dneats .
| 2 Poees
) Qe
D s
) ot s Ao Bowste ambee Docuenty
0% Energ - Febrero Avance BMESTRE | " VarPOF @ bdtar § Borr
Generafidades d8l proyects
Semuestra un resultado prpigea B v
| Generakidades def sistema v i B

Paso 6. Seleccionar Editar para modificar la informacion de un informe existente.

Informe Avances > Listado

o Informe Avances
B - Fittros Resetear los fitros
El e ™ Bimesire Registros eliminados
| B rlomesde ance Todos v v Snregsios simnads v
o Proyectos
&

B Solicitudes !

- s v
Generalidades del proyects

Se muestra un resuitado pupigra ¥ v

Generahidades dal sistema
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Paso 7. Realizar los cambios necesarios al finalizar hacer clic en Guardar cambios.

7 Calendario Proyecios

i Geifico de Avances

+ Mis sokcituces

Ef] Avances

(8 intormes de Avance
Proyectos
Solicitudes

3 Normativa Aplcable
Genaralidades de! proyecta

Generakdades del sistema

Informe Avances ) Editar

Editar Informe Avance

Informacion del informe

Avance BIMESTRE |

Descripe

Guardar cambios

Paso 8. Seleccionar Borrar para eliminar un informe registrado.

] Calendario Proyectos

1 Grafico 6e Avances

Generalidades de proyects

Generafidades del s'stema

Informie Avnces 3 Listado
Informe Avances
Fitros
Ao Bimestre
v
ARo Bamestre Nombre
202 Ener - Febrero Joance BIMESTRE |
Se muestsa un resultago porpigina W

Pesetear los filtros

Registros eiminados.
Sin regisiros eiminacos v
/<
=




— ME-DS-PPC-GT-02
o % R
H ¢ ! Ministerio de . -
3 °  Economia GUIA TECNICA Version 01
L L]
v, Al
e Pagina 39 de 52

Paso 9. Confirmar la accién en la pantalla emergente que aparece.

6.9. Generalidades del Sistema (Permisos necesarios)
6.9.1. Roles y Permisos
Paso 1. Ingresar al modulo Roles desde la seccion de generalidades del sistema.

Py -‘
o o Boles 5 Listado
Roles
! Oriice de Avancas
Mg poiictutes
¢ Avances
‘Nombre Guarg Permisos Actusiizado o)
[
Sohcitudos Super Aomin - m st 23, 2026 130122 & Eanac @ Borrar
Mormativa Apiic able Test - 8 e, 23, 2026 MW @ Gdnar | Borrar
Gereraiidades del proyecta S musstan de 18 2 de 2 resutades porpigia %

Geceracnden del sisioma

Paso 2. Visualizar el listado de roles registrados dentro de la plataforma.

Paso 3. Seleccionar la opcidn Crear Rol para hacer un registro.

Rotes Listado

Nombre Guard Permisos Actualizado el

Super Admin web 215 abr. 23, 2026 13:01:22 & Editar @ Borrar

Test weob o abr, 23, 2026 14:12:17 & Editar @ Borrar
Se muestran de 1 a 2 de 2 resultados por pagina 10 -

e
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Paso 4. Ingresar el nombre correspondiente al rol.

Roles > Crear

Crear Rol

Recurses 210 Paginas &

Accion
App\Modeis\Accion

Seleccionar todos
Ver un registro en particular
Restaurar un registro en particutar
Eliminar un registro en particular

Departamento

App\Modeis\Depanamento
Seleccionar todos.
Ver un registro en particular

Restaurar un registro en particular

Ver el listado de registros
Reslaurar varios registios

Eliminar varios registros a la vez

Ver el istado de registros

Restaurar varios registros

- Seleccionar todos

Habilitar t0d0s 108 permisos actualmente habilitados

para este rol

Crear
Replicar

Forzar elminacion de un registro en
particular

Crear

Actualizar
Reordenar

Forzar eliminacién de varios
registros

Paso 5. Asignar los permisos necesarios segun las funcionalidades que podra realizar

el usuario dentro del sistema.

:

| roles > Crear

' Crear Rol

Nombre®

Recursos 2% Paginas §

Accion
App\Models\Accion

Ver un registro en particular
Restaurar un registro en particular

Eliminar un registro en particular

Departamento

App\Modais\Departamento

Seleccionar todos

Ver un registro en particular

Guard

web

Ver el listado de registros
Restaurar varios registros

Eliminar varios registros a la vez

Ver ol listado de registros

wvarios r

Restaurar un registro en p

Eliminar un registro en particular

WL

Eliminar varios registros a la vez

- Seleccionar lodos

Habilitar todos los permisos actualmente habilitados
para este rol

Crear
Replicar

Forzar elminacion de un registro en
particular

Croar
Replicar

Forzar elminacién de un registro en
particular

Actualizar
Reordonar

Forzar eliminacién de varios
registros

Actualizar
Reordenar

Forzar eliminacién de varios
registros
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Paso 6. Hacer clic en Crear para guardar la configuracién de un nuevo.
Seleccionar todos
Ver un registro en particular Ver el listado de registros Crear Actualizar
Restaurar un registro en p; varios regi Replicar Reordenar
Eliminar un registro en particular Eliminar varios registros a la vez Forzar eiminacién de un registro en Forzar eliminacién de varios
particular registros
Unidad Ejecutora
App\ModelsiUnidadEjeculora
Seleccionar todas
Ver un registro en particular Ver el listado de registros Crear Actualizar
Restaurar un registro en particular Restaurar varios registros Replicar Reordenar
Eliminar un registro en particular Eliminar varios registros ala vez Forzar o registro en Forzar de varios
particutar rogistros
Usuario
AppiModelsiUser
Seleccionar todos
Ver un registro en particular Ver ¢l listado de registros Crear Actualizar
Restaurar un regisiro en warios regist Replicar Reordenar
Eliminar un registro en particular Eliminar varios registros a la vez Forzar eiminacion de un registro en Forzar eliminacion de varios
particular registros
m Crear y crear otro Cancelar
Paso 7. Seleccionar un rol existente para visualizar, editar o actualizar sus permisos.
Roles » Listado
Rl
Q Buscar
Nombre Guard Permisos Actualizado el
Super Admin web 75 abr, 23, 2026 13:01:22 # Editar ) Borrar
Test web e abr. 23, 2026 141217 # Editar @ Borrar
Se muestran de 1a 2 de 2 resultados porpigina 10 v
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6.9.2. Usuarios
Paso 1. Ingresar al modulo Usuarios desde la seccion de generalidades del sistema.

Soscwudes.

| Normative Aplicabie

Genaratiaaces del proyects

Genwratiaaces del sistema

Y Normatives

-

usuaries > Uistado

Usuarios
Hombve Ernas Usuarsa Unidad Ejecutora
Tt e
o, MusvD@rrecs gob gt
Teat ety I@mineca gob gt T

porpgra 1

°
Tw

Boies.
Tt st & e ) Costionar fsivs
gt e  Editwr %) Gectonar Aot
& Edhar  Gestionar Anies

Paso 2. Visualizar el listado de usuarios registrados dentro de la plataforma.

Paso 3. Seleccionar la opcion Crear Usuario.

! Calendare Prayeciss

{| rafice de Avances

[ -

B avances
S Proyecton

Solichudes

¥ Normstiva Aplicatie

Ganacarsades sel prayecss

Generaldades sal

S wermaves

82 Usiasrios

Aces

stoma

Usvarcs 3 Listada
Usuarios
Hembre Emais Usunrio Unaas Ejecusce
Wil
s [ e——
o pustnomnecogen@ 1T
Sa oosmetren 4143 da 3 rematates siova

*r'm
noies
el et
e e # Eamine 0
& wasar s

Paso 4. Completar la informacion requerida del usuario, solicitada por el sistema.

> Grear

Crear Usuario

informacion Personal

Mombre Compiato”

Usuario

Extannion

Uniciad Bincutara

Ernan®

Teletone
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Paso 5. Asignar el rol correspondiente segun las funciones que realizard el usuario
dentro de la plataforma.
Roles y Permisos
Asignar Roles
super_admin Test
super_admin Test

lecciona los roles que deseas asignar a este usuario.

Paso 6. Definir las credenciales de acceso del usuario.

Configuracion de Cuenta

Contrasefia’ Confirmar Contrasefia’

Paso 7. Hacer clic en Crear para guardar la informacion, Crear y crear otro o Cancelar,

segln sea el caso.

[ .Y [F—
'w, Economia
|
uswang reietano.
" Calendario Proyectos
{| Gréfico de Avances Extension
M. soliciudes
£ Amnces
Proyectos Informacién Organizacional
Sotichudes
Unidad Eecutora Dependencia
Hormativa Aplicable
Sereraiades gl proyecio
Roles y Permisos
Gererancades det Sistenia
N Normatval Assgnar Roles
& Super_sdman Test
& Vo supes_agmn Test

¢ toles QUE 845208 ASKQRr 3 816 LLGANG

Configuracién de Cuenta

Cortraseda Confirmar Contrasefta”

” Croarycrearoo  Cangelar
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Paso 8. Utilizar las acciones disponibles para visualizar, editar o Gestionar Roles.
Usuarios » Listado
Usuarios
0
Q0 Busear Y m
Nombre - Email Usuario - Unidad Ejecutora Dependencia -
Test User test@example.com super_admin @ Editar < Gestionar Roles
nuevo nuevo@mineco.gob.gl super_admin @ Editar (O Gestionar Roles
Test pruebal@mineco.gob.gt T2 @ Editar () Gestionar Roles
Usuario Dos usuario2@mineco.gob.gt Test [# Editar ) Gesticnar Roles
porpagina 10 v

Se muestran de 1a 4 de 4 resultados

Paso 9, Seleccionar un usuario del listado y acceder al menu de acciones para utilizar
la opcion Borrar seleccionados cuando sea necesario.

Usuarios > Listado
M
Usuarios
: Abrir acciones
@ Borrar seleccionados
/) Asignar Rol U o v
Test User test@example.com
nuevo nuevo@mineco.gob.gt
Test pruebal@mineco.gob.gt 11712
Usuario Dos usuario2@mineco.gob.gt

Se muestran de 1a 4 de 4 resultados

Crear Usuario

0
Ym

Seleccionatodos 4 Deselecciona todos

Unidad Ejecutora Dependencia - Roles
super_admin # Editar ) Gestionar Roles
super_admin [ Editar (0 Gestionar Roles
@ Editar () Gestionar Roles
Test # Editar ) Gestionar Roles
porpagina W0 v



—— ME-DS-PPC-GT-02
Fens | npiicrar
H ¢ ! Ministerio de o 5
® L]
Sy ¥
A Pégina 45 de 52

6.10. Generalidades del proyecto (Permisos necesarios)

= Proyectas

N Acciones

*. Objetives 10051 Pruece # Ectar @ Borrar

Nomore.
4 NOrmative Apse atio
MGeEL 30 & Ftar @ Bortar

En esta seccidnse administranlos catdlogos delsistema, los cuales contienen los
registros base utilizados enlos moddulos de Proyectos, Avances y Solicitudes. Estos
registros permiten parametrizar la informacién requerida para el funcionamiento de la
plataforma. Los catalogos disponibles son los siguientes:

Generalidades del proyecto -~

%  Acciones

{~<» Areas de Cobertura

22 Cooperantes
i [l1 Dependencias
{+} Estados ;
&) moneaas
co. Objetivos (ODS) i
fiiii Tipo cooperaciones ‘
(5]) Tipo de documentos
&) Tipo usuarios

IZll uUnidades Ejecutoras

6.10.1. Gestion de catdlogos

Paso 1. Ingresar al catalogo correspondiente desde el ment de generalidades del
proyecto.

Crdtica o Avamces

Mis soRcitudes

Estados

Avances

o
Y mw
Sotichuces

Rechazade # bdta @ Borrar
Areas de Cobertura Aprobade  Eamar § Borvar
Ejocucstn & Eaar @ Dorrar

Cure o totar @ Borwe

Susipencdo @ totar @ orrwr

Su muesiran de 1a 7 de 7 resviados o pigra W~
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Paso 2. Visualizar el listado de registros disponibles dentro del catdlogo seleccionado.
Paso 3. Seleccionar la opcidn Crear estado para registrar un nuevo elemento dentro
del catalogo.
Estados
b4 °m

Nombre

Ingresado

Rechszado

Aprobado

Ejecucion

Cierre

Suspendido

Prueba

Se muestran de 1a 7 de 7 resultados

porpsgina 10 v

# Editar @ Borrar

& Editar @ Borrar

# Editar @ Borrar

# Editar ) Borrar

@ Editar @ Borrar

@ Editar @ Borrar

@ Editar @ Borrar

Paso 4. Completar la informacién requerida segtn el tipo de catalogo seleccionado.

Paso 5. Hacer clic en Crear para guardar la informacién, o bien, Crear y crear otro o
Cancelar, segun sea el caso.

Estados > Crear

Crear Estado

Nombre®

Crear y crear otro

\&

Cancelar
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Paso 6. Utilizar la opcion Editar disponible en la tabla para modificar la informacion de
un registro existente.
Estados > Listado
Estados
0
Q Buscar Ym
Nombre
ingresado # Editar | Borrar
Rechazado # Editar ) Borrar
Aprobado # Editar ) Borrar
Ejecucién # Editar ) Borrar
Cierre # Editar ) Borrar
Suspendido # Editar ) Borrar
# Editar ) Borrar

Prueba
por pagina 10 ~

Se muestran de 1a 7 de 7 resultados

Paso 7. Actualizar la informacion requerida hacer clic en Guardar los cambios.

Borrar

Estados ) Editar

Editar Estado

Nombre’
Ingresado

=)

\%
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Paso 8. Utilizar la opcion Borrar para remover el registro seleccionado del catédlogo.
Estados > Listado
Estados
0
i T m
Nombre
Ingresado [# Editar | @ Borrar
Rechazado # Editar ) Borrar {
Aprobado @ Editar [ Borrar
Ejecucién # Editar @ Borrar
Cierre # Editar @ Borrar
Suspendido & Editar [ Borrar
Prueba @ Editar @ Borrar
Se delaZde7r por pigina 10 -

Paso 9. Hacer clic en Borrar para confirmar la eliminacion para completar el proceso

dentro del sistema.

o
Borrar estado

¢Esta seguralo de hacer esto?

—
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6.11. Gestidon de Registros Eliminados (Permisos necesarios)

El sistema cuenta con un mecanismo de eliminacion logica, el cual permite conservar
temporalmente los registros eliminados para su posible restauracion o eliminacion

definitiva.
Paso 1. Ingresar al médulo correspondiente dentro del sistema.
Paso 2. Acceder a la seccidn de filtros disponible en la tabla de registros.

Estados Listado
Estados
Buscar ]
Nombre Filtros Resetear los filtros
Registros eliminados
ingresado larrar
Sin registros efiminados -
Rechazado lerrar
Aprobado @5 Editar @ Borrar
Ejecucion & Editar @ Borrar
Cierre & Editar () Borrar
Suspendido & Editar @ Borrar
Prueba & Editar @ Borrar
Sa muestran de 1a 7 de 7 resultados por pagina. 10 ~

Paso 3. Seleccionar la opcidn Con registros eliminados o Solo registros eliminados para
visualizar los registros eliminados légicamente.

Estados > Listado

Estados
—~ a
Q1 Buscar Y m
Nombre Filtros Resetear los filtros
Registros eliminados
Ingresado torrar
[ Sin registros eliminados -
Rechazado Sin registros efiminados | torrar
Con registros eliminados
Aprobade Solo registros eliminados B Borrar
Ejecucion @ Editar @) Borrar
Cierre # Editar @ Borrar
Suspendido # Editar @ Borrar
Prueba @ Editar @ Borrar

Se muestran de 1a 7 de 7 resultados por pagina 10 v




DEL4 4 ME-DS-PPC-GT-02
Sean | Ministerio de
@ < z
8 Economia GUIA TECNICA Versién 01
L] L
G, o
R Pagina 50 de 52

Paso 4. Consultar los registros eliminados disponibles dentro del listado correspondiente.
Paso 5. Utilizar la opcion Restaurar para recuperar un registro eliminado previamente.

Estados > Listado

Estados

1
Q Buscar Y m

Filtros activos  Selo registros eliminados x

Nombre
Suspendidos [ Editar | Restaurar
Suspendidoss [# Editar ) Restaurar

Se muestran de 1a 2 de 2 resultados porpagina 0 v

Paso 6. Utilizar la opcidn Editar cuando sea necesario modificar informacion de un

registro eliminado.

Estados » Listado

Estados
Q Buscar Y !Hl

Filtros activos  Solo registros eliminados »

Nombre
Suspendidos Restaurar
Suspendidoss [# Editar “ Restaurar

Se muestran de 1a 2 de 2 resultados porpagina 10 v

W&

2
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Paso 7. Seleccionar el registro que se desea eliminar permanentemente.
Estados ) Listado
Estados
1
© Abrir acciones Tm
1registro seleccionado Seleccionatodos 2 Deselecciona todos g
Filtros activos ~ Solo registros eliminados x X%
Nombre
B Suspendidos [# Editar © Restaurar
Suspendidoss [# Editar © Restaurar

Es

Se muestran de 1a 2 de 2 resultados

lados » Listado

Estados

* Abrir acciones

i Forzar la eliminacion de...

- Restaurar seleccionados  nados x

Nombre
Suspendidos
Suspendidoss

Se muestran de 1a 2 de 2 resultados

porpigina 0 v

por pagina 10

Paso 8. Acceder al menu Acciones y seleccionar la opcidn Forzar eliminacidn de.

1

Y

5 R e A
Ll Buscar

Seleccionatodos 2 Deselecciona todos

v

# Editar < Restaurar

# Editar < Restaurar
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