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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y pasos practicos para orientar a los usuarios en la presentacion de la
Boleta Estadistica y la Declaracién Jurada anual, asegurando el estricto cumplimiento del Articulo
23 Ter del Acuerdo Gubernativo Nimero 533-89 (Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo
de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto No. 29-89 del Congreso de la Repliblica).

. ALCANCE

Esta guia técnica aplica a propietarios o representantes legales de la persona juridica en la que
hagan constar que durante el afio calendario anterior han cumplido con las obligaciones
establecidas en las leyes laborales del pafs ante el Ministerio de Economia a través del sistema

DISERCOMI.

3. DEFINICIONES

3.1 Boleta Estadistica Anual: Formulario electronico mediante el cual las empresas calificadas
reportan informacién general, de inversion, ventas, personal y declaracién jurada laboral
correspondiente al periodo anual.

3,2 Calificacién: Condicidn juridica otorgada a una empresa mediante resolucién, que determina
el régimen bajo el cual opera (por ejemplo, prestadora de servicios).

3.3 Contrasefia: Clave de acceso personal y confidencial que el usuario establece para iniciar
sesion en el sistema DISERCOMI.

3.4 Declaracién Jurada Laboral: Documento en formato TDU1 que la empresa debe cargar al
sistema como parte del cumplimiento del Acuerdo Gubernativo 253-2013.

3.5 DISERCOMI WEB: Sistema en linea del Ministerio de Economia que facilita los procesos de
exportacién y comercio en Guatemala, permitiendo la gestion de trdmites de forma
simplificada y sin necesidad de desplazarse.

3.6 NIT: Nimero que identifica tributariamente a una persona individual o juridica ante la
Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT).

3.7 Representante Legal: Persona autorizada para actuar en nombre de la empresa ante las
instituciones correspondientes.

3.8 Usuario: Persona registrada y autorizada para operar el sistema DISERCOMI WEB en
representacion de la empresa.

4, SIGLAS Y ACRONIMOS

4.1 DISERCOMI WEB: Sistema de la Direccion del Servicios al Comercio y la Inversion.
4.2 1GSS: Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

4.3 MINECO: Ministerio de Economia.
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4.4 NIT: Numero de Identificacién Tributaria.
4.5 PDF: Portable Document Format (formato de documento portatil).
4.6 SAT: Superintendencia de Administracion Tributaria.

4.7 TDU1: Formato de declaracion jurada laboral requerido por el Acuerdo Gubernativo 253-

2013.

5. BASE LEGAL

Numero o cédigo del documento

U Elc DilaQil

Descripcidn del documento

Asamblea Nacional Constituyente, 1985

Constitucién  Politica de la Republica de
Guatemala.

Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la

Republica de Guatemala. Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos.

Decreto No. 114-97

Ley del Organismo Ejecutivo, formular y ejecutar
las politicas de fomento al comercio exterior y
la competitividad.

Decreto Nimero 29-88 del Congreso de la
Republica de Guatemala

Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila.

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones de
Presidente del 24 de octubre de 2019. Y su
reforma.

Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Economia.

Articulo 23 Ter del Acuerdo Gubernativo No. 533-
89)

Reglamento de la Ley Magquila estadistica,

Acuerdo Gubernativo Nimero 575-98

Base juridica que rige la creacién de la plataforma
electronica del Sistema de Regimenes de
Perfeccionamiento Activo (SEADEX Web / Portal
DISERCOMI), que es la via oficial digital normada
para la carga de esta documentacion

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del
Ministerio de Economia del 19 de noviembre

de 2019.

Estructura Organica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia.




@‘\°°EM%°
. o .
§ % | Ministerio de GUIA TECNICA
9 : Economia
Q"ATEM"\"‘

ME-VIC-DISERCOMI-GT-01

Version 01

Pdgina 5 de 14

6. DESARROLLO DE LA GUIA

"oll ir ,"F
% | Ministerio de iSER
. Economia OMi

. aey,

@, o | 4
b‘""pv

Proceso para carga de
boleta estadistica 2025

ad

GUATEMALA

TOCO LD BUEND

Paso 1. Ingresar Nimero de Identificacion Tributaria.
Paso 2. Ingresar contrasefia proporcionada por la pagina de Disercomi.
Paso 3. Hacer Clic en Iniciar Sesidn.

( w:\:w’ éﬁ{ Inicio Proceso DISERCOMI Lt Estadisticas @ Ayuda
iser
omi

Iniciar Sesion

Acceda 3 su cuenta de CISERCOMI para gestionar sus rdmites

Correo Electrénico

3 empresagjemplo@gmail com

Contrasefa
[E_, --...-' c-u]
] Recordarme {Okvidé su contrasefa?

Mo tis ertal

Iniciar Sesidn
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Paso 4. Seleccionar “Accién Requerida: Boleta Estadistica Pendiente” en el panel principal

del usuario.

Paso 5. Verificar que la cuenta se encuentre registrada correctamente como prestadora de

servicios Activa.

Paso 6. Hacer clic en Completar Boleta Ahora.

() Accion Requerida: Boleta Estadistica Pendiente

Debe completar la Boleta Estadistica Anual

liene una boleta estadistica pendiente del an

Informacién de su calificacién:

Tipo de calificacion:
Prestadora de servicios

[5) Completar Boleta Ahora

o

#
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Paso 7. Completar los datos de INFORMACION GENERAL para el registro automético en la

plataforma.
LidMne RNSEE . -
. Boonomla ] Inicio DISERCOMI L Estadisticas
g)i& o
@ 1, INFORMACION GENERAL

11 Nombre de [ entidad propletaria:

12 Nombre de s empresx:

13 Nombre del representants legal: ©)

1.5 Rometo de Identificacion tiibutarda -NIT:

1.7 Nimero de resolutidne
1.9 Resolucion de calificacidn:

110 Actividad econdmica indicada en resolucidn:

0 o Ermpresa Calificada, Sociedad Anonima

OAyda  Panel

1.4 Nombramlento de representante:
v

Representante Legal

v

16 Nomero patronal de 168S:

32154648

18 Fecha de resolucién: ()
8]

4
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1.1 Nombre de |2 entidad propletaria:

1.2 Nombre de ls empresa:

1.3 Nombre del representante legal: ©

1.5 Numeto de identificacidn titutaria -NIT:

1.7 Nimero de resoluckon:

1.9 Resolucidn de calificacion:

(€*

St

110 Actividad econdmica indicada en resolucién:
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Paso 8. Seleccionar el Representante Legal en la lista desplegable. Si no aparece en las
opciones, seleccionar Otro e ingresar los datos manualmente.
.1 N i
/w\lm ésrﬁE Iniio  DISERCOMI  [hEstadisticas ~ DAyda  Panel 0 o Empresa Calificada, Sociedad Anonima

1.4 Nombramlento de representante:
Representante Legal v W
1.6 Numero patronal de 165$:

32154648

1.8 Fecha de resolucién: (O
0

Régmen
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Paso 9. Agrega direcciones, datos de contacto, entre otros.
Paso 10. Ingresar DIRECCION FISCAL completa, debe coincidir con la direccion registrada en
SAT.
Paso 11, Ingresar direccion completa de ubicacidn de las OFICINAS ADMINISTRATIVAS de la
empresa.
Paso 12. Detallar los lugares donde se realizan las operaciones de produccion. Hacer clicen
Planta #1 y complete los recuadros de texto.
P\ LT w1171 .
Bconomia . Inicio DISERCOMI L Estadisticas ® Ayuda Panel Q Emptesa Cabficada, Sockedad Ancnima
w [ omi o
| 2. DIRECCION FISCAL
Durecaatn regestrada ante SAT
Direccion fiseal completa:
6 AVENIDA,
£3 3. DIRECCION DE OFICINA ADMINISTRATIVA
Ubicacidn de las oficnas adminsstrativas de by empresa
Direccidn completa:
Departamento:

Municiplo:

Zona

+ Agregu Pnta

[l 4. DIRECCIONES DE PLANTA INDUSTRIAL

Uticaciones donde se realaan s operacionds de producadn

© Panta s

4

/
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Paso 13, Agregar la informacion de la inversion.

Paso 14. Seleccionar origen de la inversion: Nacional, Extranjero y Mixto.

.
ISEr Inicio DISERCOMI L Estadisticas

/w\i"""* om

Boleta Estadistica Anual

Complete linformacién requerida para el ato 2025

Informacién Gerstral o lowersidn
Paa

2. INVERSION EN MATERIA PRIMA Y/O MAQUINARIA Y EQUIPO
2.1 eversidn en materia prima durante el periodo reportado (Q):

0100000
22 Irevesida e maquinatia y equipo durante ¢l periodo repottado (Q):

0150000
Total imvertido: Q. 250,000.00

Origen de Ly inversidn:
® Nadional

O Dxtranjera
O Mita (Nacional y Extranjeds)

[ B Guardar Borrador J

< Anlerior

@ Ayuds Panel

0 o Empeesa Calficada, Seciedsd Ananima

Ventas, Personal y Declaracién

Pascs 4§56

7'
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Paso 15, Hacer clic en Guardar Borrador para guardar la informacion y continuar en otro

Boleta Estadistica Anual
Complete lainformacion requerida para el ano 2025

3 Ventas, Personal y Declaracién
Pass3 4 8y6

Inweisidn
Faza 2

Informacidn Genetal
Faa

2. INVERSION EN MATERIA PRIMA Y/O MAQUINARIA Y EQUIPO
2.1 Invet sida en matedia prima durante el periodo reportado (Q):

0100000
2.2 Invetsidn en maquinaria y equipo dutante ¢l perfodo reportado (Q):

0150000
Total invertido: Q. 250,000.00
Origen de lainversidn:

® Nacional

O Lxlurg«.l
O Mixta (Nacional y Extranjera)

[ B Guardar Borrador

< Anterior

“
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Paso 16. Completar la informacion requerida en el apartado 5. CONTRATACIONES

TEMPORALES.
Paso 17. Preparar archivo en una carpeta de declaracion jurada laboral (tipo TDU1) en

formato PDF y tamafio 10MG.
Paso 18. Hacer clic para seleccionar el archivo TDU1, para cargar archivo desde la ventana

emergente.
proceso y continuar después o hacer clic en Enviar Boleta, si ha finalizado el

0 o Empresa Calficada, Sodiedad Anonima

Paso 19. Una vez cargado el documento, podrd seleccionar Guardar Borrador para guardar el

proceso.
7-71;7-77’7- [ I - S T
( w\ v as)ISEE e DistRcoMI estadisticas @ Ayuda Panel
ot | omi
5. CONTRATACIONES TEMPORALES
PULSTO MUERES HOMBAES SALARIQ ANUALQ ACCHON
Suptevisot 0 1 Q. 18,000.00 (c]
TOTAL 1] 1 Q. 18,000.00
MNujeres Hombres Salario Anuat (Q)
0 0

Agregar conlralacién temporal;
0

Oescripcidn Puesto

+ Agregar Contrataodn

6. DECLARACION JURADA LABORAL (ACUERDO GUBERNATIVO 253-2013)
Pt favor, cargue ¢l archivo de declaratin jurada labeal (Lpo TDUT)

&

H3ga ¢be para selecaonar ¢l archavo TOUL
POF (o 130N}
Nolax B (rahivg Gebe estar 4 formato POF, Timplo muimor 10MS.
B Guardar Borrador l

v b

< Anterior

wiar Boleta

C
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de la pagina para que pueda corregir y enviarla nuevamente.
0 o Empresa Calificada, Sociedad Anonima

L4 Estadislicas

DISERCOMI

, isef Inicio
m

omi

Pt favor, cargue & archivo de declatacidn jurada Laboral po TOUI).

Notac £ archive debe estar ea formato POF. Tamado mduimo: 10M3

< Anterior
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Paso 20. Hacer clic en Enviar Boleta.
Paso 21. Una vez cargada la boleta, podra ver un resumen con los datos de |a holeta para
hacer consultas. Si la boleta es rechazada, el sistema le notificard a través del buzon

G Ayuda Panel

6. DECLARACION JURADA LABORAL (ACUERDO GUBERNATIVO 253-2013)

J
actualeacionDatos pdf

POF {mri, 10ME)

& Subir Archivo

B Guardar Borrador

v Enviar Boleta
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7. ANEXOS
(NO APLICA)



