INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

ADRIANA ROSAL FERRIGNC AMADO
DESPACHO SUPERIOR

AGOSTO 2024

VIAFI-101-321-029-2024

13 DE AGOSTO DE 2024 31 DE AGOSTO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en las reuniones de las autoridades del Ministerio de Economia,
relacionadas con el desarrollo de personal.
o Se brindo apoyo profesional en las reuniones de las autoridades del Ministerio de
Economia, relacionadas con el desarrolio de personal.

b) Brindar apoyo profesional en la revisién y actualizacién de politicas y procedimientos de
recursos humanos, asegurando su alineacion con [as normativas legales y las mejores
practicas del Ministerio.

e« Se brindo apoyo profesional en la revision y actualizacion de politicas y
procedimientos de recursos humanos, asegurando su alineacion con las normativas
legales y las mejores practicas del Ministerio.

c) Asesorar y apoyar en la implementaciéon de estrategias de desarrollo organizacional y
gestion del cambio.
e Se asesoro y apoyo en la implementacién de estrategias de desarrollo organizacional
y gestién del cambio.

d) Brindar apoyo profesional en la asesoria durante las reuniones que tenga la sefiora Ministra
relacionada con las instituciones a las que el Ministerio de Economia tiene presencia.
o Se brindo apoyo profesional en la asesoria durante las reuniones que tenga la sefora
Ministra relacionada con las instituciones a las que el Ministerio de Economia tiene
presencia.

e) Brindar asesoria en la presentacion de informes de diagnostico situacional de los asuntos
relacionados a las instituciones con las que el Ministerio de Economia esta relacionado a
solicitud de la autoridad superior.

e Se brindo asesoria en la presentacién de informes de diagnostico situdcional de los
asuntos relacionados a las instituciones con las que el Ministerio de Economia esta
relacionado a solicitud de |la autoridad superior.
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f) Brindar apoyo profesional en la evaluaciéon y mejora de los sistemas de compensacion y
beneficios, garantizando su competitividad y equidad.

e Se brindo apoyo profesional en la evaluacién y mejora de los sistemas de |

compensacion y beneficios, garantizando su competitividad y equidad. ;

g) Brindar apoyo profesional en la gestion de la comunicacion interna, fomentando la
transparencia y la participacion activa del personal en los procesos organizacionales.
¢ Se brindo apoyo profesional en la gestion de la comunicacion interna, fomentando la
transparencia y la participacion activa del personal en los procesos organizacionales.

h) Brindar asesoria en el desarrollo de las actividades de la agenda de la Ministra.
e Se brindo asesoria profesional en el desarrollo de las actividades de la agenda de la
Ministra.

i) Brindar asesoria sobre la participacién y competencias del Ministerio en espacios
internacionales sobre planificacion del desarrollo.
¢ Se brindo asesoria asesoria sobre la participacion y competencias del Ministerio en
espacios internacionales sobre planificacion del desarrollo.

j) Otras actividades que le sean requeridas por el despacho superior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista | Afda Carla Maria Fién Corzantes de Girdn

b)

c)

d)

Dependencia Unidad Ejecutora 101/Despacho Superior/Comunicacion Social
Mes yafio del | \ooer0 2004 | Nimero de Contrato | VIAFI-101-301-029-2024
Informe o L
Periodo de del: 01 de agosto de 2024 | al: 31 de agosto de 2024
__actividades. o L
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional para dar seguimiento con la Asesora de Comunicacién del

Despacho Superior a todas las actividades.

Se apoy6 profesionalmente en dar seguimiento a la organizacién de los talleres de Planificacién ATA
GABECO 2025 del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico (GABECO).

Se apoyo profesionalmente en dar seguimiento al Foro de Competencia organizado por la Direccidn
de Competencia del Viceministerio de Inversion y Competencia.

Se apoyd profesionalmente en participar en las reuniones de fa mesa de trabajo de Comunicacion y
Adherencia de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera (ENIF).

Asesorar profesionalmente en el disefio, desarrollo e implementacién del Plan
Estratégico de Comunicacion del Ministerio de Economia, de acuerdo con el Plan
Operativo Anual de la institucién.

Se apoyd profesionaimente actualizando las metas fisicas del Plan Operativo Anual del Grgano
de Apoyo de Comunicacion Sacial.

Brindar apoyo profesional para dar seguimiento a las actividades de la Imagen e
Identidad Institucional a nivel interno y externo de Ministerio de Economia; de
acuerdo a la normativa dictada por la Secretaria de Comunicacion Social de la
Presidencia de la Reptblica.

Se apoy6 profesionalmente dando seguimiento a la realizacién de nuevas piezas en el
disefio de gestion de imagen institucional del Ministerio de Economia.

Asesorar profesionalmente en ia actualizacion de actividades para la implementacion
del Manual de Imagen e Identidad Institucional.

Se apoyd profesionalmente dando seguimiento a la implementacion y actualizacion de los
lineamientos del Manual de Imagen del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de las estrategias y actividades de
relaciones pablicas en los medios de comunicacion y con otras entidades del gobierno,
instituciones y grupos con los que se relaciona el Ministerio de Economia.

Se apoyd profesionalmente en el disefio de estrategias de accién para el GABECO, promovido
por el Ministerio de Economia.

Se apoy6 profesionalmente en la redaccién de mensajes claves para tener mayor visibilidad de
las notas de prensa, radio y medios digitales.




f) Asesorar profesionalmente para realizar las actividades, en los productos de
comunicacion y publicidad desarrollados por las diferentes dependencias del
Ministerio de Economia.

» Se apoyod profesionalmente dando seguimiento a las actividades de Comunicacion y
Publicidad para las diferentes dependencias del Ministerio de Economia.

g) Brindar apoyo profesional para gestionar la revision de medios de comunicacion de
forma permanente y su distribucién a lo interno del Ministerio de Economia.
*Se apoyod profesionalmente en dar seguimiento con el equipo de Comunicacién Social, la
realizacién del monitoreo de medios de comunicacion a diario.

h) Asesorar profesionalmente en gestionar la actualizacion de contenido en el Sitio
Web y en todas las herramientas de comunicacién del Ministerio de Economia.
» Se apoyo profesionalmente realizando la actualizacion del contenido en el Sitio Web
del Ministerio de Economia.

i) Brindar apoyo profesional para asesorar y dar seguimiento en conjunto con el/la
responsable de Recursos Humanos, las politicas y programas de comunicacion
interna.

» Se apoy¢ profesionalmente asesorando y dando seguimiento a los mensajes y acciones a
seguir en conjunto con Recursos Humanos para la comunicacion interna.

j) Asesorar profesionalmente para realizar las actividades de las acciones de
Administracion de riesgos y Comunicacién de Crisis.
« Se apoyd profesionalmente dando seguimiento y gestionando las acciones de
administracion de riesgos externos e internos que impactaron en el Ministerio de Economia
y la gestion de una estrategia de comunicacién de crisis.

k) Brindar apoyo profesional para el seguimiento del cumplimiento ético de las
actividades de comunicacion de las acciones que realizan las unidades de
Comunicacion Social.

» Se apoyo profesionalmente dando seguimiento y velando porque el equipo de
comunicacion social cumpla éticamente con sus funciones.

1) Asesorar profesionalmente en la verificacion de las competencias de Comunicaciéon
Social identificando las necesidades organizativas de formacion/ capacitacion, y
gestionar los servicios para cubrir estas necesidades.

« Se apoyo profesionalmente realizando un plan estratégico que impulsé las competencias
de comunicacion dentro del personal de Comunicacion Social.

m) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.
» Se apoyo6 profesionalmente en la redaccion de discursos y presentaciones de los
diferentes Viceministerios del Ministerio de Economia.

i
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

ALEJANDRA ELENA LOPEZ 7

UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION
. ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y
| MANTENIMENTO DE INSTALACIONES, SECCION D)E MANTENIMIENTO DE
B INSTALACIONES

oo Contets VIAFI-101-078-029-2024

/

I al *7 31 DE AGOSTO DE 2024 /

a) Brindar apoyo técnico en la limpieza profunda de cada una de las areas que le sean asignadas;
s Se apoyo técnicamente en la limpieza de cada 4rea del 2do nivel almacén, clinica médica,
comunicacion social, sede sindical SIGEMINECO.
¢ Se apoyo6 técnicamente en la limpieza en los salones de reuniones y prestar servicios de
cafeteria.

b) Brindar apoyo técnico en la limpieza de las areas de trabajo, escritorios, extraccién de basura
de Ias oficinas como minimo dos (2} veces al dia;
s Se apoyo fécnicamente en la limpieza las oficinas del 2do nivel almacén, clinica médica
comunicacién social sede sindical SIGEMINECO.
e Se apoyd técnicamente en la extraccién de basura 2 veces al dia en el area del 2do nivel
almacén, clinica médica, comunicacién social, sede sindical SIGEMINECO.

c) Brindar apoyo técnico en mantener limpia la cocineta del area que tiene asignada;
e Se apoy6 técnicamente en mantener limpia las cocinetas en el area del 2do nivel almacén,
clinica médica comunicacion saocial sede sindical SIGEMINECO.

e Se apoyo técnicamente en lavar cafeteras en el area del 2do nivel almaceén, clinica médica
comunicacion social sede sindical SIGEMINECO.

d) Brindar apoyo técnico en el servicio de cafeteria de las areas asignadas o sequin sea el
requerimiento;
» Se apoyo técnicamente en la preparacion de café para reuniones y el personal dei 2do
nivel almacén, clinica médica comunicacién social sede sindical SIGEMINECO.
» Se apoy6 técnicamente en servir café en reuniones y a personal del 2do nivel almacén,
clinica médica comunicacion social sede sindical SIGEMINECO.

¢) Brindar apoyo técnico en el traslado de documentacion de mensajeria interna, cuando le sea
requerido;
+ Se apoy6 técnicamente en el traslado de documentacion interna a distintas areas y niveles
del Edificio Central.
¢ Se apoy6 técnicamente en el traslado de documentos para firmas en el Edificio Central.




f) Brindar apoyo técnico en la solicitud de pedido mensual para stock de almacén;

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de pedido de insumos stock de almacén cada
mes para ser utilizado en el 2do nivel almacén, clinica médica comunicacién social sede
sindical SIGEMINECO.

Se apoyo técnicamente en retirar el pedido de insumos elaborado a almacén para ser
utilizado en el 2do nivel almacén, clinica médica comunicacion social sede sindical
SIGEMINECO.

g) Brindar apoyo técnico informandole al Jefe inmediato superior sobre cualquier inconveniente
que se presente en el area para la cual se encuentra asignada;

Se apoyo técnicamente informandole al Jefe inmediato superior de los problemas que hay
en la infraestructura del area del 2do nivel almacén, clinica médica comunicacion social
sede sindical SIGEMINECO.

Se apoyo técnicamente informandole al Jefe inmediato superior en los problemas que hay
en la losa sanitaria del area del 2do nivel almacén, clinica médica comunicacién social
sede sindical SIGEMINECO.

h) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios;

Se apoyo técnicamente en hacer mandados del area del 2do nivel almacén, clinica
médica comunicacion social sede sindical SIGEMINECO.

Se apoyo técnicamente en diferentes reuniones de las areas del 2do nivel almacén, clinica
medica comunicacion social sede sindical SIGEMINECO.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS / ,

" “Nombre completo del contratista | ALEJANDRA JUAREZ RENDON

i UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION ADMINISTRATIVA/

‘Dependencia. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA, SECCION
: - - ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
" ffes.y.efi del A%%ZSIO /| iNtmero de contrato o VIAF1-101-079-029-2024 y
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DEAGOSTO 2024
o g —_ACTIVIDADES REALIZADAS ;
P e T Re i T it v

b)

d)

a)

Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos en original y en la copia
correspondiente del despacho superior y a los viceministerios del Ministerio de Economia.

o Se apoyo técnicamente en recibir y sellar documentos original y copia.

e Se apoyo técnicamente en el traslado de documentos.

Brindar apoyo técnico en el ingreso y control de toda Ia correspondencia dirigida al Sefior
Ministro de Economia y a los Sefiores Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente en realizar el traslado por medio de conocimientos.

» Se apoyo técnicamente en trasladar documentos urgentes.

Brindar apoyo técnico en llevar un control adecuado, claro, preciso, ordenado y correcto de
toda la documentacion que se reciba.

* Se apoyo técnicamente en separar la documentacidn de cada viceministerio.

¢« Se apoyd técnicamente con el control de los documentos.

Brindar apoyo técnico en el traslado de los documentos de acuerdo a su urgencia o
importancia al Despacho Superior y a los viceministerios del Ministerio de Economia, para
los controles de correspondencia.

s Se apoyo técnicamente en el traslado de los documentos cuando una autoridad lo autorice.

» Se apoyo técnicamente en recibir la correspondencia del viceministerio.

Brindar apoyo técnico en mantener una base de los datos actualizada de todos los
documentos recibidos para Ias areas correspondientes.

» Se apoyo técnicamente en actualizar el sistema de documentos.

e Se apoyo técnicamente en verificar los documentos por el sistema.

Brindar apoyo técnico en el ingreso al sistema de correspondencia de todos los documentos
que se reciban.

e Se apoyo técnicamente en verificar y trasladar a la autoridad correspondiente.

s Se apoyo técnicamente en recibir 1a correspondencia por €l sistema.

Brindar apoyo técnico en el escaneo de toda la correspondencia que se reciba tanto en el
Despacho Superior como los Viceministerios del Ministerio de Economia.

* Se apoyo técnicamente en llevar un control de la documentacion escaneada.

* Se apoyo técnicamente en el traslado de la correspondencia escaneada.




h) Brindar apoyo técnico en la atencion de las visitas del Despacho Superior como de los
Viceministerios del Ministerio de Economia.
¢ Se apoy0 técnicamente en llevar un control de visitas que ingresan al despacho.
* Se apoyo6 técnicamente en atencion de llamadas para permitir el ingreso.

i) Brindar poyar técnicamente en cualquier otra actividad que surja del Despacho Superior
como de los Viceministerios del Ministerio de Economia.
¢ Se apoyo tecnicamente en cualquier actividad del Viceministerio.
¢ Se apoyo técnicamente en recibir documentos externos.

erio de Economia
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* "Nonibre completo def coifratista ALEJANDRO JOSE MOSCOSO SALAZAR

 Depénidencia ... * UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y LA INVERSION /

 Mes y ailo del Agosto de 2024  {  Nimerode Contrato | VIC-101-020-029-2024 S/

P "rf’q‘odoﬁ"e actividades - “d 1 de Agosto de 2024 / al: - 31 de Agosto de 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

R : S, b : Ly - : e

a) Brindar apoyo técnico en elaborar de acciones de abordaje para la ejecucion de la Estrategia Nacional de Atraccion de
Inversién Extranjera Directa;

+ Se brind6 apoyo técnico en realizar reunion técnica para revisién de propuesta de acciones de apoyo a los sectores
priorizados dentro de la Estrategia Nacional de Inversion Extranjera Directa, en la cual se priorizaron las principales
acciones.

e Se brindé apoyo técnico en participar en reunidén con equipo técnico con agencias de inversion para construir los
mensajes clave que apoyardn a la promocién de atraccién de inversién extranjera.

b) Brindar apoyo técnico en generar, analizar y validar informacién actualizada y fidedigna que apoye el fomento de la
inversién nacional y extranjera en el pais;

s Se brindd apoyo técnico en generar informacion sobre el sector de manufactura de equipos electrénicos que funciond
para construir una base de datos sectorial para la atracciéon de empresas asiaticas a Guatemala

¢ Sebrindd apoyo técnico a generar informacion acerca de los procedimientos que debe una empresa seguir para aplicar
a los incentivos de Movilidad Eléctrica.

s Sebrindé apoyo técnico en generar informacién sobre como esta conformada la matriz energética en Guatemala y su
distribucién a nivel nacional. Esto con el fin de que las empresas extranjeras puedan analizar potenciales ubicaciones
para sus operaciones.

« Se brindd apoyo técnico a generar informacién sobre el total de las inversiones de empresas indias en Guatemala, con
el propdsito de tener completamente mapeado sus operaciones en Guatemala.

¢) Brindar apoyo técnico en identificar los medios en los que se puede presentar la informacion relacionada -paginas web,
folletos, material impreso, videos, etc.- y dar seguimiento a su implementacion para proyectar la imagen del Ministerio
de Economia como la institucién encargada del impulso de politicas para la mejora de las condiciones para la inversion
nacional y extranjera;
» Se brind6 apoyo técnico en responder preguntas de un medio escrito nacional que buscaba informacion acerca de la
dinamica de la inversidn extranjera directa en Guatemala.
» Se brindé apoyo técnico a dar seguimiento a la conformacion de la nueva péagina web de la Agencia de Atraccién de
Inversion Nacional y Extranjera. Asi como la informacidn a ser incorporada dentro de la plataforma del Ministerio de
Economia.

d) Brindar apoyo técnico en prospectar de perfiles de pais para la atraccion de inversion;

» Se brindd apoyo técnico en sostener reunion con empresa estadounidense del sector de servicios para poder
presentar a Guatemala como destino de inversién. En esta reunion se discutié el potencial que tiene el capital humano
guatemalteco, lo cual representa un factor competitivo en la regién.

* Sebrindé apoyo técnico en participar en reunion con empresa estadounidense del sector farmacéutico para conversar
sobre el potencial que tiene Guatemala para el desarrollo de este sector en el pais y los elementos que le hacen falta
para perfilarse como unc de los destinos mas importantes para empresas extranjeras.




*  Sebrindd apoyo técnico en sostener reunion con embajador de India en Guatemala para conversar sobre el potencial
de Guatemala como destino de inversion. En esta reunion se discutieron sobre las inversiones de india en sector
textil.

e Se brindé apoyo técnico en sostener reunion con empresa estadounidense del sector de comercio para dar
seguimiento a su potencial expansién en Guatemala, en el cual involucra un centro de distribucion regional.

e Se brindd apoyo técnico en sostener reunion estadounidense del sector financiero para discutir sus proyectos de
crecimiento en Guatemala. En esta reunion se presentaron las diferentes ventajas competitivas que tiene el pais
para la atraccion de inversion extranjera.

e Se sostuvo reunidn con empresa coreana del sector de electrdnicos para conocer sobre las inversiones que han
hecho en Guatemala y sus futuros proyectos de crecimiento.

e Se sostuvo reunién con empresa polaca del sector de manufacturas para conocer su interés en Guatemala e
identificar las potenciales sinergias con la Agencia de Atraccion de Inversion Nacional y Extranjera.

e) Brindar apoyo técnico en el acompafiamiento en la atencidn a potenciales inversionistas que visiten el pais
e Se brindd apoyo técnico a participar en reunién con delegacion de empresas taiwanesas que visitaron el pais para el
mapeo de su potencial como destino de inversion. Dentro de la reunidn se converso los servicios que puede proveer
la Agencia de Inversion Nacional y Extranjera a los inversionistas que tienen interés de establecer sus operaciones
en Guatemala.

f) Brindar apoyo técnico en elaborar y analizar informes de avances en cumplimiento de metas y actividades de inversion
nacional y extranjera de la Agencia de Atraccion de Inversion Nacional y Extranjera;

e Se brindd apoyo técnico a elaborar informes de avances semanales sobre la atencidn de la cartera de inversionistas
que atiende la Agencia de Atraccion de Inversion Nacional y Extranjera. Dentro de este informe se presento la
atencidn brindada y el estatus actual de dicho proyecto. Este informe fue enviado a las autoridades del Ministerio
de Economia.

e Se brindd apoyo en elaborar informes detallados que respaldan las metas del Plan Operativo Anual del Ministerio de
Economia en relacion a la Inversion Extranjera. Dentro de estos informes se incorpord la participacion en un evento
virtual organizado por la agencia de inversiones de Polonia

g) Brindar apoyo técnico en participar en la organizacion de actividades para el fomento de inversion nacional y extranjera
como ferias, foros u otros eventos;
e Se brindd apoyo técnico en participar en evento llamado Feria de Oportunidades, el cual se efectud en el
departamento de lzabal. Este tuvo el objetivo de poder proveerle informacion a emprendedores de las diferentes
comunidades sobre los beneficios que otorga el Ministerio de Economia para su crecimiento en el pais.

h) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la colaboracidn interinstitucional en el marco de proyecto focalizado de
Guatemala no se detiene;
e Se brindd apoyo técnico a la organizacion de un taller con las agencias de inversion que conforman el proyecto de
Guatemala No Se Detiene con el objetivo de abordar la Estrategia Nacional de Atraccidn de Inversidn Extranjera
Directa.
i) Otrasactividades que le requiera las autoridades de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversidn, y las autoridades
superiores;
e Se brindd apoyo técnico a participar en reunidn técnica con Diputada del departamento de lzabal para dar
seguimiento a la organizacion de la feria de oportunidades en los municipios de Mo mates, Livingston y El
Estor.

ALEJANDRO JOSE MOSCOSO SALAZAR Firma y sello Jefe Inme =
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. DIRECTOR S
Direccign de Servicios al Comercio y la Inversidn ayain©
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS /
7

' Nomibre completo del contratista ALEX ALBERTO GUERRA ACUAL

UNIDAD EJECUTORA 101/ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION /

Dependencia | DEPARTAMENTO DE OPERAGIONES Y SEGURIDAD INFORMATICA
oo
o Mesyafodel | AGOSTO 2024 | .iNtmerode Contrato . VIAFI-101-033-029-2024 /
‘Periodo de actividades | del: - 01 DE AGOSTO 2024 al: 31 DEAGOSTO2024

" ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Apoyo técnico en la gestion de los enlaces que conforman la red institucional.

+ Se apoy6 técnicamente en la reconfiguracion de enlace de datos hacia Mipyme, oficinas
ubicadas en edificio plaza vivar 5to Nivel, por actualizacién de Fibra Optima y ancho de banda.

b) Brindar apoyo técnico en la gestion de la red local, redes inalambricas.

s Se apoyd técnicamente en la habilitacion/reparacion de puntos de red; configuracion de
respectiva vlan de voz y datos en oficinas del Ministeric de Economia; Tickets #:
2024070233000038/2024070233000056/2024070333000018/2024070233000083/
2024061133000121/2024070533000078/2024071533000031/202407 1633000146/
2024071833000044/ 2024062033000014/ 2024071933000131/ 2024062433000034/
2024070233000038/ 2024070233000056/ 2024060333000056/ 20240723330001 14/
2024070233000083/2024072633000083/2024080233000251/.

e Se apoyo técnicamente en [a administracion de Switch core, switches de agregacién, y acceso,
asi como la red inalambrica del edificio central de Mineco.

o Se apoyod técnicamente en la administracion de los switches de agregacionfacceso en edificio
Tecun, edificio de RGM, Mipyme/Empleo digno/SDE/Becas en edificio Plaza Vivar y del edificio
de Registro Mercantil (DIACO).

* Se apoyo técnicamente en la configuracion de vian y APs para segunda fase de segmentacion
de seguridad en SSIDs del Mineco.

» Se apoyo0 técnicamente en la configuracién de la segunda fase de seguridad logica, acceso inter
vlan a nivel de niveles del edificio central.

s Se apoyé técnicamente en el reordenamiento de cableado y cambio de patch cords en data
center Racks #1 y 5.

e Se apoyo técnicamente en la configuracién e instalacién de Switch TOR en gabinete #1.

c) Brindar apoyo técnico en el monitoreo del rendimiento, utilizacion y fallas los enlaces
contratados de conexién a Internet y de punto a punto.

* Se apoyd técnicamente en el monitoreo de consumo de ancho de banda, estabilidad en la LAN,
enlaces a Internet y enlaces de datos entre edificio central del Ministerio de Economia y
dependencias, asi como seguimiento para la resolucion de incidencias con los proveedores de
los enlaces.




e Se apoyd técnicamente en la administracion y monitoreo de software para analisis de la
ciberseguridad de la red institucional.

d) Brindar apoyo técnico en la gestion del sistema de telefonia IP, asi como de las terminales
telefonicas de los usuarios.

e Se apoyo técnicamente en la configuracion/reparacion de extensiones telefénicas reportadas:
Ticket#: 2024070233000216/2024070533000087/ 2024071133000119/ 202407 1533000095/
2024071533000102/ 202407 1933000024/ 2024071933000015/ 202407 1933000051/
2024072233000045/ 2024072233000072/2024062733000074/ 2024072233000039/
2024072233000091/2024070233000216/ 2024072233000036/ 2024072233000134/
2024072333000187/ 2024072433000103/2024073033000093/2024080233000072/.

e Se apoyé técnicamente en la instalaciéon y configuracion de softphone, a requerimiento de
usuarios, sobre tickets: 2024072633000038/2024072533000174/2024080133000118.

e) Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en
la cual presta sus servicios.
e Se apoyo técnicamente en la instalacion de puntos de red nuevos (10), para telefonia IP en
oficinas del Programa Nacional de Competitividad, oficinas en Europlaza zona 14.

J i
Alex Albefto Guerra Acual

Vo. Bo.

Ing. Juan José Jolén Granados




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ALEX ESTUARDO MIRANDA LOPEZ ’
1 UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE RECURSOS
Dependencia HUMANOS/DEPARTAMENTO DE CONTRATACION Y ADMINISTRACION/
. SECCION DE NOMINAS  ~
ety AGOSTO 2024 / | Nimerode Contrato VIAFI-101-312-029-2024 /
Perfodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 / - ar 31 DE AGOSTO 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la impresion y envio por correo electrénico y fisico, de las boletas
de pago sueldo (voucher) y consolidados anuales de los renglones presupuestarios 011
“Personal Permanente” y 022 “Personal por Contrato”.

e« Se apoyd en la impresion y envio por correo electronico de las boletas de pago mensual
correspondientes a los renglones presupuestarios 011 y 022.

b) Apoyar técnicamente en la revision de facturas mensuales para pago (visa documentos)
para verificar régimen tributario, que se encuentren vigentes, que cumplan con lo
establecido en el manual de procedimientos respectivo de los renglones presupuestarios
029 “Otras remuneraciones de personal temporal” y subgrupo 18.

¢ Se apoyo6 en la revision de facturas mensuales vigentes que cumplan con el manual respectivo
de los renglones presupuestarios 029 y subgrupo 18.

c) Brindar apoyo técnico en la generacion y revision del reporte de facturas e informes
mensuales, previo a realizar la liquidacion de la némina de los renglones presupuestarios 029
“Qtras remuneraciones de personal temporal” y subgrupo 18.

» Se apoyo en la generacion y revision del reporte de facturas e informes mensuales, previo a
realizar la liquidacién de la némina de los renglones 029 y subgrupo 18.

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de listado de facturas no recibidas para pago
debidamente justificado y dar el seguimiento correspondiente para el pago respectivo en
némina adicional o en el siguiente mes.

e Se apoy6 en la elaboracion de listado de facturas no recibidas para pago justificado, dando el
seguimiento correspondiente para el pago respectivo en némina adicional o en el siguiente mes.

i

w




e) Brindar apoyo técnico en la atencion de los requerimientos de informacion internos y por
parte de instituciones externas, preparando para el efecto la documentacién de soporte
respectiva.

e Se apoyo en la atencion de los requerimientos de informacién internos y por parte de instituciones
externas, preparando la documentacién de soporte.

f) Brindar apoyo técnico en la consolidacion de retenciones y constancias de ISR e IVA, la
entrega, firma y archivo de las mismas.

e Se apoyo en la consolidacion de retenciones y constancias de ISR e IVA mensual, asi como la
entrega, firma y archivo de las mismas.

g) Apoyar técnicamente en la consolidacion de las nédminas firmadas con su respectivo soporte
y traslado a la Direccién Financiera.

 Se apoyo en la consolidacién de las noéminas firmadas con su respectivo soporte y traslado a la
direccion financiera.

z%%/
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| lefe de NOminas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS P
* Nombre completo del contratista Alexander Rafael Ruiz Salguero ~ ~
T UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION ADMINISTRATIVA /
‘Dependencia: % DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA / SECCION DE
. . . SERVICIOS GENERALES v
| Mesyafodel ) AGOSTO2024 ' No.De Contrato VIAFI-101-080-029-2024 -~
‘ j_Periof:i';p‘dé actividades ,_dél: g 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DEAGOSTO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Ministerio de
Economia.
*» Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de entrega de correspondencia en el
establecidos por el manual de operaciones de Mensajeria.

b) Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos, haciendo buen uso de [a motocicleta
que se le pueda proporcionar por la entidad, regresandola a las instalaciones cuando
termine la entrega de documentacién.

» Se apoy6 técnicamente regresando la motocicleta a las instalaciones, cuando se terminé
de entregar los documentos.

» Se apoyo técnicamente haciendo buen uso de la motocicleta que la entidad proporciona
vy manteniéndola en buen estado.

» Se apoy6 técnicamente en la entrega de documentos y paquetes enviados por las
diferentes unidades del Ministerio de Economia.

c) Brindar apoyo técnico en la recepcion y entrega de correspondencia, notificaciones,
expedientes y demas documentaciéon lo cuales seran entregados a las distintas
dependencias requeridas por el Ministerio de Economia.

» Se apoyo0 técnicamente en el proceso de traslado de documentacion a las diferentes
dependéncias del Ministerio y/o Instituciones Privadas.

e Se apoy6 técnicamente en la recepcién y entrega de correspondencia, notificaciones,
expedientes y demas documentacion recibida.

= Se apoyo técnicamente realizando con éxito el cumplimiento de las funciones de entrega
del dia, tales como la entrega de Prensa Libre, Diario de Centroamérica y Nuestro Diario
en las diferentes direcciones del Ministerio de Economia.




d) Brindar apoyo técnico en la clasificacion y entrega de documentaciéon, donde le sea
requerido, en el tiempo establecido y fuera de horario cuando lo requiera el Jefe Inmediato
Superior.

* Se apoyo técnicamente en los procesos de entrega de documentacion en las diferentes
dependencias del Ministerio de Economia dentro del horario establecido.

e Se apoyo técnicamente en los procesos de la devolucién de las copias de la papeleria
entregada mediante bitacoras con sello de Fecha y Hora.

* Se apoyo técnicamente en los procesos de la entrega de correspondencia en los
diferentes registros del Ministerio de Economia.

e) Brindar apoyo técnico en la notificacion de expedientes a distintas dependencias
relacionadas con el ministerio de Economia entre ellas: Registro de la Propiedad
Intelectual, Direccién de Atenciéon y Asistencia al Consumidor, Direccién del Sistema
Nacional de la Calidad, Registro Mercantil General de la Republica, Microempresa,
Pequena y Mediana Empresa, Programa Nacional de la Competitividad, segin sea
requerido, tanto dentro como fuera de la ciudad.

e Se apoyo técnicamente en la entrega de documentacion a las distintas dependencias del
Ministerio a donde se me fue requerido por la ruta seleccionada.

» Se apoyo técnicamente en los procesos de la entrega de las copias de oficios entregados
mediante bitacora con Fecha y Hora.

e Se apoyo técnicamente en el proceso de la entrega de notificaciones y expedientes en
los diferentes registros del Ministerio de Economia.

f) Brindar apoyo técnico en la entrega de bitacoras identificadas con nombre y fecha, sobre
las rutas diarias asignadas, mismas que deben ser entregadas al encargado del area de
mensajeria.

» Se apoyo técnicamente presentando las bitacoras identificadas con nombre y fecha
diariamente sobre las rutas asignadas, al encargado de Mensajeria.

g) Brindar apoyo técnico en la entrega diaria de las copias con sello de recibido a cada una
de las dependencias.
* Se apoyo técnicamente en la entrega diaria de las copias con sello, hora y nombre
recibidas de cada una de las dependencias.

h) Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o
la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e« Se apoyd técnicamente en la entrega del Diario de Centroamérica, Prensa Libre y
Nuestro Diario a los seis niveles del Edificio Central del Ministerio de Economia.

K

Alexandykafa | Ruiz Salguero

Vo. Bo.

Salvad Lope/k Garcia
_ Ditector



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

POR SERVICIOS TECNICOS Y
«Nombre completa del contratista ALLANN OSWALDO SERECH HERNANDEZ
S R UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION /
. Degendencia® i/ ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y
.. | MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES, SECCION DE INFRAESTRUCTURA

;"::;Mgn;'oi'lfé' AGOSTO DE 2024/} - Nimero de Contrato VIAFI-101-081-020-2024
Periado de actidades | det | 01 DEAGOSTODE 2024 - | at 31 DE AGOSTO DE 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en ia elaboracion de informes semanales sobre los avances del
Departamento de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones;

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de informes semanales sobre los trabajos de
impermeabilizacion realizados en los techos de [amina,

* Se apoyd técnicamente en la elaboracion de informes semanales sobre los trabajos de
aplicacién de pintura en el lobby 1er nivel.

* Se apoyo tecnicamente en ia elaboracion de informes semanales sobre [os trabajos de
revision y reparacion en los bafios de las diferentes areas y niveles realizados Edificio
Central y sus Dependencias.

b) Brindar apoyo técnico en la coordinacion sobre reparaciones menores de electricidad,
albaiileria, fontaneria, y otras emergencias que surjan dentro de las instalaciones del
Ministerio;

* Se apoyo técnicamente en la coordinacién del proceso de la revision y reparacion de

sistema eléctrico en las diferentes areas y niveles del Edificio Central y sus Dependencias.

o Se apoyo técnicamente en la coordinacion del proceso de la revisidn y reparacion de
paredes en varios niveles del Edificio Central y sus Dependencias,

¢ Se apoyo técnicamente en la coordinacion del proceso de la revision y reparacion de
griferia en los diferentes bafos del Edificio Central y sus Dependencias

c} Brindar apoyo técnico en la elaboracion del plan de mantenimiento mensual y anual de las
areas fisicas y bienes muebles, exceptuando equipo de computacion, impresoras y
fotocopiadoras;

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién dei plan de mantenimiento mensual sobre los
trabajos de aplicacién de pintura en las diferentes areas y niveles Edificio Central.

» Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del plan de mantenimiento anual sobre los
trabajos a realizar de electricidad, plomeria, herreria, carpinteria en las diferentes areas y
niveles realizados Edificio Central.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién del plan de mantenimiento para la verificacion
de trabajos a realizar de electricidad, plomeria, carpinteria en las areas y niveles.




d) Brindar apoyo técnico en la coordinacién de todas las areas del Edificio Central, que se
encuentren limpias y asi mismo el mantenimiento de las instalaciones cuando se le
requiera;

Se apoy6 técnicamente en la coordinacién de la limpieza de oficinas de las diferentes
areas y niveles del Edificio Central y sus Dependencias.

Se apoyo técnicamente en la coordinacion para ordenar y limpiar varias oficinas por
movilizacion de archivos, armarios metalicos y escritorios en las diferentes areas y niveles
del Edificio Central y sus dependencias.

Se apoy6 técnicamente en la coordinacion de la limpieza y mantenimiento de las
instalaciones en las diferentes areas y niveles del Edificio Central y sus Dependencias

e) Brindar apoyo técnico en [a coordinacién de traslado de mobiliario y equipo de oficina
dentro de las instalaciones del Edificio Central del Ministerio y sus dependencias;

Se apoyd técnicamente en la coordinacién del traslado de archivos metalicos, mobiliario y
equipo de los diferentes areas y niveles del Edificic Central.

Se apoyo técnicamente en la coordinacion del traslado cajas plasticas con documentacion
variada de |as diferentes areas y niveles del Edificio Central y edificios anexos.

Se apoyd técnicamente en coordinacién del traslado garrafones de agua pura para el uso
del personal en las diferentes areas y niveles del Edificio Central y sus Dependencias.

f) Brindar apoyo técnico en informarle al Jefe inmediato superior, sobre anomalias
presentadas en las instalaciones, en cuanto a infraestructura, mantenimiento y otra
eventualidad en el Edificio Central y las demas dependencias del Ministerio de
Economia;

Se apoyd técnicamente en notificar las anomalias de plomeria y herreria de los diferentes
equipos que se encuentran en el Edificio Central y sus dependencias.
Se apoyé técnicamente notificando de las anomalias presentadas en la infraestructura en
las diferentes areas y niveles del Edificio Central y sus dependencias.
Se apoyé técnicamente notificando las anomalias de reparaciones en la infraestructura en
las diferentes areas y niveles del Edificio Central y sus dependencias.




g) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior
del area para la cual presta sus servicios;

e Se apoyo técnicamente en el acompafiamiento de visitas técnicas para la adquisicion de
un aire acondicionado mini Split para la bodega zona 11.

e Se apoyo técnicamente en el acompafiamiento para la realizacién de trabajos de
impermeabilizacion en los techos de lamina en las diferentes areas del Edificio Central.

e Se apoyo técnicamente en la supervision de servicios prestados por proveedores
realizados en las diferentes areas y niveles del Ministerio y sus Dependencias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ALMA CAROLINA AGUILAR SALGUERO
el UNIDAD EJECUTORA 101/ GENERO, PUEBLOS INDIGENAS Y PERSONAS CON
P CAPACIDADES ESPECIALES
Me?n‘f’;r‘:“;de' AGOSTO 2024 Namero de Contrato VIAFI-101-317-029-2024

Periodo de actividades

del: | 01 DE AGOSTO 2024 al: 31 DE AGOSTO 2024 I

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Asesora profesionalmente al Despacho Superior, Vice despachos y Direcciones de Ministerio
en la incorporacion del enfoque de género, pueblos indigenas y personas con discapacidad,
desde el marco normativo nacional e internacional:

Se asesor6 profesionalmente para el seguimiento de presentacion de los derechos del
consumidor en 24 idiomas nacionales, lo cual se realizara en conjunto con la Direccién de
Atencion y Asistencia al Consumidor —DIACO-, como herramienta para el empoderamiento
econdmico de los pueblos originarios.

Se asesor6 profesionalmente en reunion de Mesa Tematica de Pueblos Indigenas (MTPI) del
Gabinete Especifico de Desarrollo Social (GEDS) en la cual se profundizaron las rutas de trabajo
para la implementacién de las acciones aprobadas en la reunién anterior.

Se asesorod profesionalmente en reunion de Mesa Tematica de la Mujer del Gabinete Especifico
de Desarrollo Social (GEDS) en la cual se profundizaron las prioridades para realizar las
intervenciones a favor de las mujeres del pais.

Se asesor¢ profesionalmente durante la reunion de presentacion de instrucciones del convocada
por la Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos —Copadeh-, para el seguimiento
en el cumplimiento a los compromisos internacionales en materia de derechos humanos a través
de la plataforma del Sistema de Monitoreo de Recomendaciones para Guatemala de los
Sistemas de Proteccién Internacional de Derechos Humanos -SIMOREG-.

Se asesord profesionalmente durante reunidon de presentacion, dirigida a autoridades del
Organismo Ejecutivo, de la ruta para implementacion de fortalecimiento a unidades de género,
segun acuerdo gubernativo 63-2024, convocada por el Secretario General de la Presidencia,
Secretaria Presidencial de la Mujer y ONU Mujeres Guatemala.

Se asesor6 profesionalmente durante reunion de presentacion de ruta para implementacion de
fortalecimiento a unidades de género, segun acuerdo gubernativo 63-2024, convocada por el
Secretario General de la Presidencia, Secretaria Presidencial de la Mujer y ONU Mujeres
Guatemala, a direcciones de planificacién, asuntos juridicos, financiero y recursos humanos.
Se asesoro profesionalmente durante la Mesa Técnica Interinstitucional MAIMI, convocada por
el Ministerio de Gobernacion.




b. Asesorar profesionalmente sobre la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo integral de
las Mujeres ~PNPDIM- seglin el funcionamiento del Organo de Apoyo Técnico de Género
Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades Especiales:

Se apoy6 profesionalmente en el desarrollo de la reunién ordinaria de la Coordinadora
Interinstitucional Indigena del Estado, del cual la institucién forma parte.

Se apoyé profesionalmente en la participacién en la cuarta reuniéon de la Mesa Técnica de
Empoderamiento Econdmico de la Mujer del Gabinete Econdémico.

Se apoyo profesionalmente en la presentacion de borrador final de Ruta de abordaje integral
ante casos de agresion sexual en el ambito laboral.

Se apoyo profesionalmente durante la capacitacion virtual “Enfoques de la Discapacidad” dirigida
a personal de |a institucién, en colaboraciéon con el Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

Se apoyd profesionalmente durante reunién de trabajo con la Direccién de Politica de Comercio
Exterior, previo a reunion con el Tema Comercial “Las mujeres y el comercio” de la Organizacién
Mundial del Comercio, en el cual se debe brindar un escenario general sobre las acciones que
realizan los gobiernos en esta tematica. En ese sentido se brind¢ la siguiente informacion:

o Marco Convencional: El Estado de Guatemala ha ratificado los siguientes convenios
internacionales a favor de las mujeres; Convencion sobre la Eliminacién de Todas las
Formas de Discriminacion Contra la Mujer (CEDAW, siglas en inglés); Convencion
Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra la Mujer
“Convencion de Belém Do Para” y la Plataforma de Accién Beijing.

o Marco Juridico nacional: Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, Ley para
Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia Intrafamiliar; Ley Contra el Femicidio y otras
Formas de Violencia contra la Mujer; Cédigo Penal. Y en materia de politica publica,
destaca Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM y
su Plan de Equidad de Oportunidades (PEQ) 2008-2023.

o Ademas, se dio a conocer que dentro de |la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera
2024-2027, se cuenta con un pilar especifico sobre equidad de género, el cual busca
facilitar oportunidades y acercar el sistema financiero a las mujeres.

o También se conversé sobre la importancia del Fideicomiso del Fondo de
Empoderamiento de la Mujer, que va dirigido a mujeres que tienen una micro, pequefia,
mediana empresa.

c. Brindar apoyo profesional para la institucionalizacion de la perspectiva de género pueblos
indigenas y discapacidad para el ejercicio de los derechos que corresponden alineados desde
las politicas vigentes en dichas materias:

Se apoyé profesionalmente respecto a la documentacién administrativa generada por la asistente
secretarial, comunicaciones y oficios dirigidos a las diferentes Unidades Administrativas de este
Ministerio.

Se apoyoé profesionalmente respecto a la documentacion financiera generada por la asesora
administrativa-financiera.

Se apoyé profesionalmente respecto a la presentacion y aprobacion de los planes de trabajo
generados por las Especialistas en Género, Pueblos Indigenas y Personas con Discapacidad.
Se elabord material requerido por la Direccion de Recursos Humanos, para la contratacion de
personal bajo el renglon 021.




L

Brindar apoyo profesional en asuntos relacionados con la documentacion administrativa y
operativa del Organo de Apoyo Técnico de Género, Pueblos Indigenas y Personas con
Capacidades Especiales:

e Se asesor6 profesionalmente en el desarrollo de dos procesos formativos, en coordinacién con
la Direccion de Recursos Humanos, para sensibilizar al personal permanente y contratistas de la
institucion sobre procesos de inclusion de personas con discapacidad.

e Se asesoré profesionalmente en coordinar con Direcciones Municipales de la Mujer, de los 35
municipios priorizados en el Planovi, para que DIACO pueda realizar jornadas de promocion de
los Derechos del Consumidor, facilitando también informacion en los diferentes idiomas
nacionales.

¢ Se asesor6 profesionalmente en construccién de opinién técnica sobre Articulo 17, del Pacto
Colectivo de Condiciones de Trabajo suscrito entre el Ministerio de Economia y el Sindicato de
Trabajadores del Ministerio de Economia —Sitrame-

Brindar apoyo profesional en el fortalecimiento a través de la generacion de acciones internas

y externas que mejoren la cultura organizacional en el marco del enfoque de género, pueblos

indigenas y discapacidad:

e Se asesor¢ profesionalmente a la Direccion Financiera, en relacién al reporte cuatrimestral de
del clasificador tematicos de género, a través de la coordinacion de asistencia técnica de la
Secretaria Presidencial de la Mujer.

Asesorar de forma profesional en la realizacion de acciones para el etiquetado de

presupuesto de los clasificadores tematicos:

e Se apoyd profesionalmente durante el Encuentro de Formaciéon de Formadoras, realizado en
Guatemala, con la participacion de Direcciones Municipales de la Mujer, de los 35 municipios
priorizados en el Planovi.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo y facilitacién del Encuentro de Mujeres Xinkas,
realizado en Jalapa, Jalapa.

Brindar apoyo profesional para la generacion de acciones que faciliten el empoderamiento

economico de las mujeres mayas, garifunas, xinkas y mestizas a nivel departamental y/o

municipal:

e Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion y revision de planes de trabajo para el desarrollo
de las diferentes actividades programadas.

Brindar apoyo profesional en el disefio de documentos necesarios para la gestion del trajo
que el Organo de Apoyo Técnico de Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades
Especiales le compete:

e Se asesord profesionalmente en la revision de documentos derivados de la planificacién
operativa y financiera de este Organo.

e Se asesord profesionalmente en la revision de la logistica relacionada a las actividades a
realizarse por parte Organo de Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades
Especiales.

» Se asesoro profesionalmente en la reestructuracion de actividades de este Organo, a solicitud
del Despacho Superior.




Brindar apoyo profesional en la elaboracion y seguimiento de la planificaciéon operativa (PEI,
POM, POA, PAC) del Organo de Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades

Especiales:

Se asesord profesionalmente en la participacién de los resultados del Informe Global de
Desarrollo Humano 2023/24 “Salir del estancamiento: reimaginar la cooperacién en un mundo

polarizado”

Brindar asesoria profesional en otras actividades que le sean asignadas por la autoridad
Superior

Se asesoro profesionalmente en el seguimiento y recopilaciéon de informacion de las diferentes
dependencias del Mineco, para dar respuesta al requerimiento de SEPREM, sobre insumos para
la evaluacion de la Politica Nacional de Desarrollo Integral de las Mujeres en el periodo del 2008

al 2023
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

Nombre completo del contratista ALMA CAROLINA AGUILAR SALGUERO

UNIDAD EJECUTORA 101/GENERO, PUEBLOS INDIGENAS Y PERSONAS CON CAPACIDADES

Dependencia ESPECIALES

Contrato por Servicios DTécnicos Profesionales

- 31 DE AGOSTO 2024 Numero de Contrato VIAFI-101-317-029-2024
Contrato
e 2.2 H . AGOSTO 4
Periodo de actividades | °¢' U1 BEAMUSTO 2004 al 31 DE AGOSTO 202

' Detalle de actividades més relevantes realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: 01 al 31 de AGOSTO

®

01 AL 31 DE AGOSTO DE 2024

Se asesoro profesionalmente para el seguimiento de presentacion de los derechos del consumidor en 24
idiomas nacionales, lo cual se realizara en conjunto con la Direccion de Atencion y Asistencia al Consumidor
—DIACO-, como herramienta para el empoderamiento econdémico de los pueblos originarios.

Se asesoro profesionalmente en reunion de Mesa Tematica de Pueblos Indigenas (MTPI) del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social (GEDS) en la cual se profundizaron las rutas de trabajo para la
implementacion de las acciones aprobadas en la reunién anterior.

Se asesord profesionalmente en reunion de Mesa Tematica de la Mujer del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social (GEDS) en la cual se profundizaron las prioridades para realizar las intervenciones a favor
de las mujeres del pais.

Se asesor6 profesionalmente durante la reunion de presentaciéon de instrucciones del convocada por la
Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos —Copadeh-, para el seguimiento en el
cumplimiento a los compromisos internacionales en materia de derechos humanos a través de la plataforma
del Sistema de Monitoreo de Recomendaciones para Guatemala de los Sistemas de Proteccion Internacional
de Derechos Humanos -SIMOREG-.

Se asesor6 profesionalmente durante la Mesa Técnica Interinstitucional MAIMI, convocada por el Ministerio
de Gobernacion.

Se asesord profesionalmente durante reunion de presentacion, dirigida a autoridades del Organismo
Ejecutivo, de la ruta para implementacion de fortalecimiento a unidades de género, segun acuerdo
gubernativo 63-2024, convocada por el Secretario General de la Presidencia, Secretaria Presidencial de la
Mujer y ONU Mujeres Guatemala.

Se asesoro profesionalmente durante reunion de presentacion de ruta para implementacion de
fortalecimiento a unidades de género, segun acuerdo gubernativo 63-2024, convocada por el Secretario
General de la Presidencia, Secretaria Presidencial de la Mujer y ONU Mujeres Guatemala, a direcciones de
planificacién, asuntos juridicos, financiero y recursos humanos.

Se apoyo profesionalmente en el desarrollo de la reunion ordinaria de la Coordinadora Interinstitucional
Indigena del Estado, del cual la institucion forma parte.

Se apoyo profesionalmente en la participacion en la cuarta reunién de la Mesa Técnica de Empoderamiento
Economico de la Mujer del Gabinete Econdmico.

Se apoyo profesionalmente en la presentacion de borrador final de Ruta de abordaje integral ante casos de
agresion sexual en el ambito laboral.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES S
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

Se apoy¢ profesionalmente durante la capacitacion virtual “Enfoques de la Discapacidad” dirigida a personal
de la institucion, en colaboracion con el Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

Se apoyd profesionalmente durante reunion de trabajo con la Direccién de Politica de Comercio Exterior,
previo a reunion con el Tema Comercial “Las mujeres y el comercio” de la QOrganizacién Mundial del
Comercio, en el cual se debe brindar un escenario general sobre las acciones que realizan los gobiernos en
esta tematica. En ese sentido se brindé la siguiente informacion:

o Marco Convencional: El Estado de Guatemala ha ratificado Jos siguientes convenios internacionales
a favor de las mujeres; Convencion sobre la Eliminacion de Todas las Formas de Discriminacion
Contra la Mujer (CEDAW, siglas en inglés); Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar y
Erradicar [a Violencia contra la Mujer “Convencion de Belém Do Pard” y la Plataforma de Accion
Beijing.

o Marco Jurldico nacional: Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, Ley para Prevenir,
Sancionar y Erradicar la Violencia Intrafamiliar; Ley Contra el Femicidio y otras Formas de Violencia
contra la Mujer; Cédigo Penal. Y en materia de politica publica, destaca Politica Nacional de
Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres PNPDIM y su Plan de Equidad de Oportunidades
(PEO) 2008-2023.

o Ademas, se dio a conocer que dentro de la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera 2024-2027,
se cuenta con un pilar especifico sobre equidad de género, el cual busca facilitar oportunidades y
acercar el sistema financierc a las mujeres.

o También se converso scbre la importancia del Fideicomiso del Fondo de Empoderamiento de la
Mujer, que va dirigido a mujeres que tienen una micro, pequefia, mediana empresa.

Se apoyo profesionalmente respecto a la documentacion administrativa generada por la asistente secretarial,
comunicaciones y oficios dirigidos a las diferentes Unidades Administrativas de este Ministeric.

Se apoyo profesionalmente respecto a la documentacion financiera generada por la asesora administrativa-
financiera.

Se apoyo profesionalmente respecto a la presentacion y aprobacion de los planes de trabajo generados por
las Especialistas en Género, Pueblos Indigenas y Personas con Discapacidad.

Se elaboro material requerido por la Direccién de Recursos Humanaos, para la contratacian de personal bajo
el renglon 021.

Se asesord profesionalmente en el desarrollo de dos procesos formativos, en coordinacidn con la Direccion
de Recursos Humanos, para sensibilizar al personal permanente y contratistas de la institucién sobre
procesos de inclusion de persenas con discapacidad.

Se asesoré profesionalmente en coordinar con Direcciones Municipales de la Mujer, de los 35 municipios
priorizados en el Planovi, para que DIACO pueda realizar jornadas de promocion de los Derechos del
Consumidor, facilitando también informacion en los diferentes idiomas nacionales.

Se asesord profesionalmente en construccidn de opinién técnica sobre Articule 17, del Pacto Colectivo de
Condiciones de Trabajo suscrito entre el Ministerio de Economia y el Sindicato de Trabajadores del Ministerio
de Economlia —-Sitrame-

Se asesord profesionalmente a la Direccidn Financiera, en relacién al reporte cuatrimestral de del clasificador
tematicos de género, a través de la coordinacién de asistencia técnica de la Secretaria Presidencial de la
Mujer.

Se apoyo profesionalmente durante el Encuentro de Formacion de Formadoras, realizado en Guatemala, con
la participacion de Direcciones Municipales de la Mujer, de los 35 municipios priorizados en el Planovi.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

Se apoyo profesionalmente en el desarrollo y facilitacion del Encuentro de Mujeres Xinkas, realizado en

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion y revision de planes de trabajo para el desarrollo de las
diferentes actividades programadas.

Se asesord profesionalmente en la revision de documentos derivados de la planificacion operativa y
financiera de este Organo.

Se asesoro profesionalmente en la revision de la logistica relacionada a las actividades a realizarse por parte
Organo de Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades Especiales.

Se asesord profesionalmente en la reestructuracion de actividades de este Organo, a solicitud del Despacho
Superior.

Se asesoro profesionalmente en la participacion de los resultados del Informe Global de Desarrollo Humano
2023/24 “Salir del estancamiento: reimaginar la cooperacion en un mundo polarizado”

Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento y recopilacion de informacion de las diferentes dependencias
del Mineco, para dar respuesta al requerimiento de SEPREM, sobre insumos para la evaluacion de la Politica
Nacional de Desarrollo Integral de las Mujeres en el periodo del 2008 al 2023

AL

A AGUILAR

Firma y sello de Auté\l'zida:féuperior —
rgarita Ibariez Cabrera
Vi

ceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
‘ o
Normbre completo del contratista ALVARO ALEJANDRO ALBIZURES ARCHILA
T UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION ADMINISTRATIVA/
Dependencld - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA / SECCION DE
= P SERVICIOS GENERALES
/
o Mesyaiodel, .l AGOSTO 2024 |- ‘Niimerode Contiato VIAFI-101-082-029-2024 /
 Pefiddo de actvidades |- del: 01 DE AGOSTO 2024 al 31 DE AGOSTO 2024/

; ~ ‘ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones de Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente con el cumplimiento de las desighaciones locales y/o departamentales que
fueron requeridas por el Jefe inmediato.

¢ Se apoy6 técnicamente con el traslado de personal de las diferentes areas del Ministerio de Economia.

b) Brindar apoyo técnico en el mantenimiento y limpieza de todos los vehiculos asignados al Ministerio
de Economia,

* Se apoyo técnicamente en la realizacion de la impieza adecuada por dentro y fuera de! vehiculo.

c) Brindar apoyo técnico en el control de mantenimiento de todos y cada uno de los vehiculos asignados,
s Se apoyd técnicamente con |a revision de los niveles de aceites y liquidos de la unidad asignada

+ Se apoyé técnicamente en la revision de llantas y que se encuentren en buen estado y con las libras
de aire correctas.

d) Brindar apoyo técnico en la verificacion de que los vehiculos cuenten con combustible suficiente y
disponible para su uso inmediato.

s Se apoyo técnicamente con la verificacion de combustible al vehiculo asignado para dar cumplimiento
al requerimiento de! jefe inmediato.




e) Brindar apoyo técnico en la realizacion oportuna y eficientemente en las designaciones oficiales a las
que sean asignadas por el Jefe Inmediato Superior.

s Seapoyd técnicamente en el cumplimiento de las designaciones locales y departamentales que fueron
requeridas por el Jefe inmediato.

* Se apoyo técnicamente al Despacho Superior y Viceministerios, para cubrir eventualidades cuando
fue requerido.

f) Brindar apoyo técnico en la revision de los vehiculos, verificando que se encuentren en perfecto
estado de funcionamiento.

* Se apoyd técnicamente en informar al Encargado de Transportes sobre cualquier falla presentada en
los vehiculos asignados.

Henry X
Encargagk
Direccion A\_'n'w ;;ru ‘:5-.;1
Alvaro Alejfn?fo Albizures Archila Finna ysall6 defednmediato

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS /
PROFESIONALES

ANA CECILIA CONTRERAS GALVEZ DE HERNANDEZ

UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES / DEPARTAMENTO DE GESTION DE COMPRAS
DIRECTAS Y BAJA CUANTIA.

: Dependencia

VIAFI1-101-050-029-2024 -

eeyafindel | AGOSTO DE 2024

“nforme

Peifodo de actividades | del: 01DEAGOSTO2024 < | ar 31 DE AGOSTO 2024’

GTIVIDADES REAEIZADAS

a} Brindar apoyo profesional en la revision de expedientes de compra directa y haja cuantia de
los requerimientos que emanen los centros de costos de la Unidad Ejecutora 101. |

s Se apoyo profesionalmente en comprobar que los expedientes de compra directa y
baja cuantia, que presenten los centros de costo cumplan con cada uno de los
requerimientos basicos, establecidos en Manuales de Procedimientos, Leyes y
Reglamentos que aplican para su operacion.

» Se apoyd profesionalmente en dar seguimiento a las Salicitudes de Compra o Pago
de Bienes y Servicios, emitidas por los centros de costo de la Unidad Ejecutora 101.

» Se apoyo profesionalmente en elaboracion de reporte mensual, sobre el estatus de
los expedientes enviados a la DAC por los Centros de Costos.

b) Brindar apoyo profesional en la revision de la documentacién de respaldo en los expedientes
de compra directa y baja cuantia segun la fase que corresponda.

e Se apoyo profesionalmente en la verificacion de documentacidn de respaldo en las
solicitudes de compra o pago de bienes y servicios presentadas por los centros de
costo de la unidad ejecutora 101.

e Se apoyod profesionalmente en la verificacion de que las precordenes hayan sido
enviadas y que las mismas contengan los insumos o servicios en las solicitudes de
compra o pago de bienes y servicios presentadas por los centros de costo de la
unidad ejecutora 101.

¢ Se apoyod profesionalmente en la verificacion de que los documentos presentados
sean sustanciales para [a adquisicion y/o contratacion requerida.

c) Brindar apoyo profesional en revision de base de datos, a las modalidades de compra directa y
baja cuantia, para no incurrir en fraccionamiento.

e Se apoyd profesionalmente en la revisién de los datos ingresados de compra directa
y baja cuantia.

e Se apoy6 profesionalmente con la revision de las solicitudes de compra o pago de
bienes y servicios ingresados, por los centros de costo de la Unidad Ejecutora 101.

d) Brindar apoyo profesional en revision de especificaciones técnicas y términos de referencia de
los diferentes concursos publicados en Guatecompras.




e Se apoyd profesionalmente en la revision de los expedientes trasladados para
verificacion de especificaciones técnicas en los concursos publicados.

o Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de los concurses presentados en
modalidad de compra de baja cuantia.

o Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de los concursos presentados en
modalidad de compra directa.

e} Brindar apoyo profesional en revisar la documentacién de respaldo de los expedientes de
compra directa y baja cuantia segun la fase que corresponda.

e Se apoyo profesionalmente con la verificacion de los documentos de respaldo
presentados para que contengan los datos acorde a [o requerido en las solicitudes de
compra o0 pago de bienes y servicios presentados por los centros de costos de la
unidad ejecutora 101.

o Se apoyo profesionaimente con la verificacién de que |la pre orden haya sido enviada
¥ que la misma contenga los insumos o servicios en las solicitudes de compra o pago
de bienes y servicios presentados por los centros de costo de la unidad ejecutora 101.

e Se apoyé profesionalmente eén la verificacion de que los documentos presentados
sean sustanciales para la adquisicion o contratacion requerida.

f} Brindar apoyo profesional en la adquisicion de suministros, bienes obras o servicios, en
plazos razonables y con condiciones de compra que favorezcan al Ministerio de Economia,
cumpliendo con las especificaciones técnicas presentadas dentro del expediente de compra. .

= Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de control de informacién basados en
las especificaciones técnicas presentadas por los centros de costo, en el cual se
determina tiempo de entrega y condiciones para la presentacion y entrega del bien o
servicio

s Se apoyd profesionaimente en verificar conjuntamente con el departamento de
almacén, que los bienes o suministros presentados por el proveedor sean los mismos
gue fueron requeridos en la solicitud de compra

e Se apoyé profesionalmente en la verificacién de los servicios de mantenimiento,
reparaciones, remodelaciones y otros similares presentados por los proveedores,
verificando que sean entregados conforme las condiciones descritas en las
especificaciones técnicas.

g) Brindar apoyo profesional en realizar las gestiones necesarias para resolver cuestiones
generadas dentro de un proceso de compra directa o baja cuantia relacionada con:
aclaraciones, inconformidades, solicitudes de informacion, y otros requerimientos de
oferentes que hayan participado, en apego a lo que para el efecto indique la Ley de
Contrataciones del Estado.

s Se apoyod profesionalmente en responder preguntas realizadas por los proveedores
en GUATECOMPRAS.

* Se apoyé profesionalmente en adjuntar al concurso creado en GUATECOMRPAS,
documentos de respaldo de bienes y servicios.




Se apoy6 profesionalmente en responder y aclarar inconformidades de proveedores
en GUATECOMPRAS.

h) Brindar apoyo profesional en elaborar notas aclaratorias, adendas y enmiendas segtn sea
necesario en cada proceso de adquisicion de compra directa o baja cuantia, de conformidad
con las normas aplicables.

Se apoyé profesionalmente con solicitar a centros de costo, incluir en solicitudes de
compra o pago de hienes y servicios observaciones a los insumos o servicios
solicitados que requieran mayor explicacion para su entendimiento

Se apoyé profesionalmente en adjuntar en concursos competitivos elaborados en
GUATECOMPRAS notas aclaratorias por adjudicaciones, fechas y otros que sirvan
de referencia a los oferentes.

Se apoyé profesionalmente en testado de actas administrativas o contratos por
errores involuntarios en su elaboracion

i) Brindar apoyo profesional en realizacion del proceso de compromiso y liquidacién en el
Sistema Informatico de Gestion — SIGES- de los procesos de pago.

)

k)

Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de consolidaciones en estado de
registrado en SIGES. )
Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de Ordenes de Compra en estado de
registrado en SIGES.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de liquidaciones en estado de registrado
en SIGES.

Brindar apoyo profesional en.fotocopiado de expedientes para su posterior traslado a la
unidad de visa de la Direccion Financiera del MINECO, para realizacién del Comprobante
Unico de Registro - CUR-, de Compromiso.

Se apoyo profesionalmente en verificar que la documentacién contenga los
documentos requeridos por financiero para la aprobacion del Compromiso de pago
Se apoyd profesionalmente en generar copia del expediente

Se apoyd profesionalmente en archivar copia del expediente para posteriormente
gestionar el pago correspondiente

Brindar apoyo profesional en el traslado de liquidaciones aprobadas, a la unidad de visa de la
Direccidn Financiera del MINECO.

Se apoyo profesionalmente en verificar que la documentacion contenga los
documentos requeridos por financiero para la aprobacién del Compromiso de pago.
Se apoyd profesionalmente en generar copia del expediente.

Se apoyd profesionalmente en archivar copia del expediente para posteriormente
gestionar el pago correspondiente.

Brindar apoyo profesional en el proceso para el pago de servicios hasicos de los centros de
costo de la Unidad 101.

Se apoyd profesionalmente en verificar que la solicitud de compras o pago de bienes
y servicios describa el pago a realizar, indicando la linea, contador y mes a pagar.




¢ Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del NPG para la publicacién de factura
y documentos de respaldo del expediente.

o Se apoyo profesionalmente en registrar los datos del proveedor en SIGES en el
médulo de CYD.

m) Brindar apoyo profesional en el proceso de registro, en el méduio de gestién de expedientes

n)

o)

)

q)

de gasto del Sistema informatico de Gestién - SIGES-, los datos de los contratistas para el
pago que corresponda.

e Se apoyo profesionaimente con registrar en SIGES los datos de los contratistas.

« Se apoyo profesionalmente con elaborar copia del expediente completo.

e Se apoyd profesionalmente con folear expedientes originales y trasladar al
departamento financiero.

Brindar apoyo profesional en realizar las consultas oportunas en el Sistema Guatecompras,
sobre los productos que se encuentren en contrato abierto, conforme lo establece la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Se apoyo profesionalmente en la verificacion semanal de los contratos vigentes
elaborados bajo la modalidad de CONTRATO ABIERTO.

s Se apoyo profesionalmente en la verificacion y bisqueda en contratos vigentes de
Contrato Abierto, de los insumos, bienes y servicios requeridos en solicitudes de
compra o pago de bienes y servicios.

e Se apoyo6 profesionalmente en la adjudicacion a proveedores con existencias de
insumos, bienes y servicios.

Brindar apoyo profesional en realizar la publicacion oportuna de las compras en la modalidad
de compra directa, en el Sistema de Guatecompras.

e Se apoyd profesionalmente en verificar que la documentacién contenga los
documentos requeridos por financiero para la aprobacion del Compromiso de pago
Se apoy6 profesionalmente en generar copia del expediente

* Se apoyo profesionalmente en archivar copia del expediente para posteriormente
gestionar el pago correspondiente

Brindar apoyo profesional para coordinar los medios y métodos necesarios para llevar a cabo
visitas técnicas de los proveedores en [as adquisiciones que lo amerite o que sean requeridas
por la Unidad solicitante.

» Se apoyo profesionalmente en coordinar con el solicitante el dia, hora y el lugar
preciso para la visita técnica por oferentes interesados en ofertar.

» Se apoyo profesionalmente en naotificar a los oferentes mediante el concurso vigente
creado en GUATECOMPRAS el dia, hora y el lugar preciso para realizacién de
visitas técnicas.

» Se apoy? profesionalmente en requerir a los solicitantes copia de las constancias de
visitas técnicas emitidas a los proveedores.

Brindar apoyo profesional en el cumplimiento de los procesos establecidos en los Manuales
de Procedimientos de la institucién y en la Ley de Contrataciones del Estado.




Se apoyd profesionalmente en gestionar las adquisiciones y contrataciones conforme
a los procesos establecidos en los manuales vigentes de la Direccién de
Adquisiciones y contrataciones.

Se apoyd profesionalmente en gestionar las adquisiciones y contrataciones con
apego a las leyes vigentes y sus reformas.

Se apoyé profesionalmente en verificar que los requerimientos de adquisicion y
contratacion cumplan con los procedimientos en los manuales de procedimientos de
la institucidn.

r) Brindar apoyo profesional en la revision de los registros en los sistemas que se utilicen en la
Direccion de Adquisiciones y Contrataciones.

f)

u)

Se apoy6 profesionalmente en la revision de los registros del sistema de
GUATECOMPRAS.

Se apoyo profesionalmente en la revision de los registros del Sistema Informatico de
Gestion SIGES. .

Se apoyo profesionalmente en la revision de los registros Informaticos del Sistema
de Control Interno.

Brindar apoyo profesional en la actualizacidn y de manuales de procedimientos que sean
utilizados en la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de conformidad con la normativa

vigente.

Se apoyo profesionalmente en la revisidn de las Bases Legales, Documentos y
Datos relacionados a Manuales de Procedimientos de la Direccion de Adquisiciones
y Contrataciones.

Se apoy6 profesionaimente en la revision y actualizacion de Normas de Manuales
de Procedimientos de |a Direccion de Adquisiciones y Contrataciones del MINECO.
Se apoyo profesionalmente en el Analisis y Mejoramiento de las Responsabilidades
de Manuales de Procedimientos de la Direccion de Adquisiciones y contrataciones
del MINECO.

Brindar apoyo profesional en los requerimientos de informacién solicitados a través de la
Oficina de Informacién Puablica del Ministerio de Economia, asi como la requerida por
Diputados y entes fiscalizadores.

Se apoyo profesionalmente en el andlisis de los requerimientos emitidos por la
oficina de Informacion Publica del Ministerio de Economia.

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a los procesos de entrega de
Informacion Publica requerida.

Se apoyd profesionalmente en la revision previa de la informacion a entregar a la
oficina de Informacion Publica.

Brindar apoyo profesional en la emision de boletas de rechazo derivado del anilisis de

expedientes.

Se apoy6 profesionalmente en el analisis de expedientes y elaboracién de boleta de
rechazo de expedientes de pagos de servicios basicos.




Se apoyo profesionalmente en el analisis de expedientes y elaboracion de boleta de
rechazo de expedientes de contrataciones de bienes o servicios.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de reporte mensual de las boletas de
rechazo emitidas durante el mes.

v) Brindar apoyo profesional para el control detallado de las solicitudes de compra o pago de
bienes y servicios de los procesos asignados, que aseguren el oportuno seguimiento de los

mismos.

Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracién de integraciéon de Solicitudes de
Compra o Pago de Bienes o Servicios, sobre los expedientes de pagos de servicios
basicos.

Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracién de control y registro de Solicitudes de
Compras o Pago de Bienes o Servicios, de expedientes de adquisiciones y
contrataciones de insumos o servicios.

Se apoyo6 profesionalmente en la verificacién y busqueda en contratos vigentes de
Contrato Abierto, de los insumos, bienes y servicios requeridos en las solicitudes de
compra o pago de bienes y servicios.

w) Brindar apoyo profesional para la presentacion de informes semanales sobre el status en
tiempo real de los expedientes de compra de baja cuantia y compra directa en proceso,
transito y finalizados.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de reportes semanales sobre el
estado de los pagos realizados bajo las modalidades compra directa y baja cuantia.
Se apoyo profesionalmente en la realizacion de reportes semanales sobre las
compras y contrataciones realizadas por la Unidad Ejecutora 101.

Se apoyo profesionalmente en la realizacion reportes semanales sobre los rechazos
efectuados a los expedientes de Solicitud de Compra o Pago de Bienes o Servicios,
enviados por los Centros de Costo de la Unidad Ejecutora 101

x) Otras asignaciones requeridas por la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de reportes de pagos realizados de las
modalidades de compra directa y baja cuantia.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de reportes de compras.

Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento de solicitudes de compra o pago de
bienes y servicios gestionados por la Direcciéon de Adquisiciones y Contrataciones.

Ana
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES / /
Nombre completo del contratista Ana Dolores Mejia Chigliichén
Dependencia Unidad ejecutora 101/Direccién de Promocién a la Competencia /
s Lol Agosto 2024 /|  Nimero de Contrato VIC-101-001-029-2024 '
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 al: 31 DE AGOSTO 2024 / |
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la liquidacion de solicitudes de compra, bienes o
servicios que se realicen para la celebracion de conferencias, seminarios, talleres y
capacitaciones que promuevan la competencia en los mercados.

Se apoyé profesionalmente en la liquidacion del servicio de Atencion y Protocolo; del
Acto oficial denominado “LEY DE COMPETENCIA EN ACCION, La experiencia
Centroamericana”, que se llevo a cabo el 29 de julio de 2024.

Se apoyd profesionalmente en la liquidacion por servicio de logistica, hospedaje y
alimentacion, del sefior Gerardo Henriquez, Superintendente de la Superintendencia
de Competencia de la Republica del Salvador, quien participé como conferencista en
el foro “LEY DE COMPETENCIA EN ACCION, La experiencia Centroamericana”,
que se llevd a cabo el 29 de julio de 2024. El servicio lo prestd el hotel Real
Intercontinental.

Se apoyé profesionalmente en la liquidacion por servicio de logistica, hospedaje y
alimentacion, del sefior Arturo Ochoa Director Técnico de la Comisién para la Defensa
y Promocién a la Competencia de la Republica de Honduras, quien participé como
conferencista en el foro “LEY DE COMPETENCIA EN ACCION, La experiencia
Centroamericana”, que se llevo a cabo el 29 de julio de 2024. El servicio lo presto el
hotel Real Intercontinental.




Se apoyd profesionalmente en la liquidacion por servicio de logistica, hospedaje y
alimentacion, del sefior Jovany Morales, Jefe del Departamento de Analisis y Estudio
de Mercado, de la Autoridad de Proteccion al Consumidor y Defensa de la
Competencia de la Republica de Panama, quien participé como conferencista en el
foro “LEY DE COMPETENCIA EN ACCION, La experiencia Centroamericana”, que
se llevo a cabo el 29 de julio de 2024. El servicio lo presto el hotel Real Intercontinental.

Se apoyd profesionalmente en la liquidacién por servicio de logistica, hospedaje y
alimentacion, del sefior Presidente de la Comision para Promover la Competencia de
la Republica de Costa Rica, Guillermo Rojas y a la Comisionada de la Comision para
Promover la Competencia de la Republica de Costa Rica, Isaura Guillen, quienes
participaron como conferencistas en el foro “LEY DE COMPETENCIA EN ACCION,
La experiencia Centroamericana”, que se llevo a cabo el 29 de julio de 2024. El

servicio lo prestd el hotel Real Intercontinental.

Se apoyo profesionalmente en la liquidacion por servicio de boleto aéreo, del sefor
Gerardo Henriquez, Superintendente de la Superintendencia de Competencia de la
Republica del Salvador, quien participé como conferencista en el foro “LEY DE
COMPETENCIA EN ACCION, La experiencia Centroamericana”, que se llevo a
cabo el 29 de julio de 2024. El servicio lo prestd Mega Viajes Quintos.

Se apoy6 profesionalmente en la liquidacion por servicio de boleto aéro, del sefior
Arturo Ochoa Director Técnico de la Comision para la Defensa y Promocién a la
Competencia de la Republica de Honduras, quien participéd como conferencista en el
foro “LEY DE COMPETENCIA EN ACCION, La experiencia Centroamericana”, que
se llevod a cabo el 29 de julio de 2024. El servicio lo prestd Mega Viajes Quintos.

Se apoyé profesionalmente en la liquidacion por servicio de boleto aéreo, del sefor
Jovany Morales, Jefe del Departamento de Analisis y Estudio de Mercado, de la
Autoridad de Proteccion al Consumidor y Defensa de la Competencia de la Republica
de Panama, quien participé6 como conferencista en el foro “LEY DE COMPETENCIA




EN ACCION, La experiencia Centroamericana”, que se llevo a cabo el 29 de julio

de 2024. El servicio lo presto Infinity Travel, S.A..

Se apoyd profesionalmente en la liquidacién por servicio de boletos aéreos, del sefior
Presidente de la Comision para Promover la Competencia de la Republica de Costa
Rica, Guillermo Rojas y a la Comisionada de la Comision para Promover la
Competencia de la Republica de Costa Rica, Isaura Guillen, quienes participaron
como conferencistas en el foro “‘LEY DE COMPETENCIA EN ACCION, La
experiencia Centroamericana”, que se llevd a cabo el 29 de julio de 2024. El servicio
lo prestd Infinity Travel, S.A.

b) Brindar apoyo profesional en la actualizacion periddica de la base de datos de la

Direcciéon de Promocién a la Competencia.

Se apoyo¢ profesionalmente en la actualizaciéon de la base de datos de tanques de
pensamiento, banca, universidades, embajadas, etc. Quienes participaron en el foro.
“LEY DE COMPETENCIA EN ACCION, La experiencia Centroamericana”, que se
llevé a cabo el 29 de julio de 2024.

c) Brindar apoyo profesional en la realizacion de otras actividades que le requiera el

Director de Promocion a la Competencia.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion y envié por correo electrénico de 175
Diplomas de participacion de los invitados al foro “LEY DE COMPETENCIA EN
ACCION, La experiencia Centroamericana”, que se llevé a cabo el 29 de julio de
2024.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion y entrega de diversos oficios, a:
v Recursos Humanos
v" Adquisiciones y Contrataciones
v Unidad Financiera 101




v" Vicedespacho de Inversion y Competencia

« Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de oficios de justificaciones y
especificaciones técnicas de las compras del mes de agosto de 2024,

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de Delegaciones en el Sistema de

Documentos Intermnos.

e Se apoyb profesionalmente en la elaboracion y envié de solicitud de vehiculo para
comision, para asistir a la presentacion de "Soluciones Digitales para la Gestion
del Riesgo Climatico en Carteras de Crédito y Seguros Agricolas" que se llevo a

cabo en Casa Ariana el 08 de agosto.

» Se apoyd profesionalmente coordinando con el proveedor del Armario de oficina,
para que hagan efectiva la garantia del mueble.

» Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracion y cumplimiento de las metas fisicas de
agosto de 2024.

e Se apoyd profesionalmente en el traslado a la Asesora de Promocion de
Competencia de la Direccion, las estadisticas que alimentan el clasificador tematico

correspondiente al mes de agosto.

AVE Dolores Mejia Chigiiichén

Director

Direccion de Promocion a la Competencia

MINISTERIO DE ECONOMIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS 7

ANA JULIA ALDANA ORENO 7

UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AGOSTO DE 2024 * VIAFI-101-205-029-2024

/

31 DE AGOSTO 2024 7

e

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

Brindar apoyo técnico para el logro de los objetivos y metas del drea que se le asigne, con la realizacidn de las

actividades que se le encomienden.

* Se brindd apoyo técnico en logro de las metas asignadas.

Apoyo técnico en la redaccién de correspondencia, archivo de documentos, atencion de llamadas telefénicas,

atencién a usuarios internos y externos, gestion de impresiones, fotocopias y escaneo de archivos del area que se le

asigne.

e Se apoyd técnicamente en la redaccion de oficios y archivo de los mismos.

s Seapoyo técnicamente en la atencion de llamadas telefénicas de usuarios.

* Seapoyo técnicamente en la impresién de documentos importantes.

Apoyo técnico en la gestion y distribucidon de material de oficina para el cumplimiento de los objetivos y tareas del

area que sea asignada.

e« Se apoyo técnicamente en las requisiciones para el pedido de almacén, para el uso de oficina, cafeteria y
limpieza.

Brindar apoyo técnico en el trdmite de solicitudes de compras para apoyo en cafeteria y tienda de consumo del

Edificio Central del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente en la realizacion de solicitudes de compra para la cafeteria, tienda de consumo y
seguimiento de las mismas.

Apoyo técnico en la programacion y organizacion de actividades internas y externas que se realicen.

« Seapoyod técnicamente en |a elaboracion de presupuesto para regalos del dia de la madre.

Apoyo técnico en las reuniones en las diferentes instancias y tareas que le sean asignadas.

e Seapoyd técnicamente en la atencion de diferentes tareas asignadas.

Apoyo técnico en el manejo de informacidn de trabajadores y contratistas del Ministerio de Economia.

e Seapoyo técnicamente a la actualizacion de base de datos.

Apoyo técnico en otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus

servicios.

e Se poyo técnicamente a la comisidn de celebraciones para las diferentes actividades programadas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS
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’mr‘.}&CTIVIDADES‘ RAEM’?EZADAS T = T o

¥

a) Brindar apoyo técnico en la limpieza profunda de cada una de las areas que le sean asignadas;

» Se apoyo técnicamente en la limpieza profunda 1 vez a la semana en el area de 5to nivel
financiero, érgano de planificacién de programas y proyectos y auditoria interna.

e Se apoyo téchicamente en la limpiar cuando se mueve el mobiliario en areas del 5to nivel
financiero, érgano de planificacién de programas y proyectos y auditoria interna.

b) Brindar apoyo técnico en la limpieza de las areas de trabajo, escritorios, extraccion de basura
de las oficinas como minimo dos (2) veces al dia;
» Se apoyo técnicamente en limpiar oficinas en el 5to nivel financiero, érgano de
planificacién de programas y proyectos y auditoria interna.
o Se apoyd técnicamente en la extraccién de basura en el 5to nivel financiero, érgano de
planificaciéon de programas y proyectos y auditoria interna.

c) Brindar apoyo técnico en mantener limpia la cocineta del area que tiene asignada;
e Se apoyd técnicamente en limpiar la cocineta en el Sto nivel financiero, 6rgano de
planificacion de programas y proyectos y auditoria interna.
e Se apoyo técnicamente en el lavado de tazas, vasos usados en reuniones y por el
personal del Ministerio del 5to nivel financiero, érgano de planificacién de programas y
proyectos y auditoria interna.

d) Brindar apoyo técnico en el servicio de cafeteria de las areas asignadas o segtin sea el
requerimiento;
» Se apoyd técnicamente en la preparacion de café para el consumo en reuniones y del
personal del Ministerio del 5to nivel financiero, érgano de planificacion de programas y
proyectos y auditoria interna.
* Se apoyo técnicamente en servir café en reuniones y a personal del Ministerio del Sto
nivel financiero, drgano de planificacion de programas y proyectos y auditoria interna.
[ ]
e) Brindar apoyo técnico en el traslado de documentacion de mensajeria interna, cuando le sea
requerido;
e Se apoyo técnicamente en el traslado de documentacion variada del 5to nivel auditoria
interna y secretaria general a distintas areas y niveles del Edificio Central.
« Se apoyé técnicamente en el traslado de documentos varios y solicitudes de compra para
firmas del 5to nivel financiero, drgano de planificacion de programas y proyectos y
auditoria interna.




f) Brindar apoyo técnico en la solicitud de pedido mensual para stock de almacén;

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de pedido de insumos cada mes para ser
utilizados 5to nivel financiero, érgano de planificacion de programas y proyectos y
auditoria interna.

Se apoyé técnicamente en retirar el pedido de insumos para ser resguardado en 5to nivel
para ser utilizados en financiero, érgano de planificacién de programas y proyectos y
auditoria interna.

g) Brindar apoyo técnico informandole al Jefe inmediato superior sobre cualquier inconveniente
que se presente en el area para la cual se encuentra asignada;

Se apoy6 técnicamente informandole al Jefe inmediato superior de las deficiencias en la
infraestructura del 5to nivel financiero, érgano de planificacion de programas y proyectos y
auditoria interna.

Se apoyo6 técnicamente informandole al Jefe inmediato superior sobre problemas
suscitados en losa sanitarias del 5to nivel financiero, érgano de planificacion de
programas y proyectos y auditoria interna.

h) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios;

Se apoyo técnicamente en hacer mandados del 5to nivel financiero, 6rgano de
planificacién de programas y proyectos y auditoria interna.

Se apoyo técnicamente en el traslado de documentos fuera de las instalaciones por parte
del 5to nivel financiero, érgano de planificacién de programas y proyectos y auditoria
interna.

A;a MariaMaftinez /

Vo.Bo.

Lic. Salvadot Lopez Garcia

| TDirector
&'Dirdccr'drzﬂdministmtwa
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
y
~~ Nombre comipleto del contratista Angel Abel Gamaliel Lopez Monterroso
TR Dependencia . ] UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA  /
;;afiﬂﬁ-#Mé?g;;c;d'ei_ ’ Agosto 2024 /| *'Nmero de Contrato” VIAF1-101-084-029-2024 /
TR T R 4
"~ Periodo de actividades “del: 01 DE Agosto 2024 / al: 31 DE Agosto 2024 /
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnicamente en reparaciones menores de electricidad, albanileria,

b)

d)

fontaneria y cualquier otra actividad que se presente dentro de las instalaciones de

la Sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

e Se apoy6 técnicamente en remplazo de un tomacorriente ubicado en bodega.

e Se apoyod técnicamente en re sanacion de apertura en muro de la bodega
denominada como Asochogua.

e Se apoyo técnicamente en inspeccidn de subida de agua hacia el tinaco de la
direccién administrativa.

Brindar apoyo técnicamente en el riego de jardines y plantas, dentro de las

instalaciones de la Sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

o Se apoyé técnicamente en el riego de plantas en el drea verde de la parte

posterior a los salones de actividades del Ministerio de Economia en

Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en [a [impieza de las areas asignadas de la Sede del Ministerio

de Economia en Quetzaltenango.

. Se apoy0 técnicamente en la limpieza de bodega denominada como

Asochogua dentro de la sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en gestiones administrativas de la Sede del Ministerio de

Economia en Quetzaltenango.

* Se apoyd técnicamente en la elaboracion de documentos con el fin de llevar

un control de la cantidad de usuarios que ingresan a cada delegacién mensualmente

en la sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

Brindar Apoyo técnicamente en el traslado de mobiliario y equipo de oficina dentro

de las instalaciones de la Sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

. Se apoyd técnicamente en el traslado de toldos para la utilizacion de estos en

una actividad de DIACO en la municipalidad de Quetzaltenango.




f)

8)

h)

Brindar apoyo técnicamente atendiendo cualquier tipo de emergencia que se
presente en las instalaciones de la Sede del Ministerio de Economia en
Quetzaltenango.

» Se apoyd técnicamente en la atencién de configuracion y activacion de equipo
de sonido en actividades llevadas a cabo en los salones de actividades de la sede del
Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en la sanitizacion de las instalaciones de |la Sede del Ministerio
de Economia en Quetzaltenango.

° Se apoyod técnicamente en la sanitizacion de salones de actividades de la sede
del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el mantenimiento general de las instalaciones de la Sede
del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

° Se apoyo técnicamente en el mantenimiento general de areas adoquinadas
dentro de la sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico informando al jefe inmediato superior sobre anomalias
presentadas en las instalaciones en cuanto a infraestructura y mantenimiento y otra
eventualidad de la Sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

» Se apoyé técnicamente notificando inmediatamente al encargado
administrativo sobre el ingreso y egreso de personas presentes en actividades de los
salones dentro de la sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

j) Otras actividades que le requirieran la Direccion Administrativa o la autoridad
superior del area para la cual presta sus servicios.

® Se apoyd técnicamente en limpieza del drea exterior a la bodega denominada
como Asochogua de la Sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

° Se apoy6 técnicamente en el desecho de maleza extraida de areas exteriores a
los salones de actividades y sus alrededores.

& Se apoyd técnicamente en la recepcion de insumos suministrados por el
departamento de almacén de la cede del Ministerio de Economia central del.

ANGEL ABEL Firmado /
GAVALIEL | 4™
LOPEZ  GAMALIEL LOPEZ

. _MONTERROSO
MONTERROS ¢ 150240802

(0] 09:38:23 -06'00'

Angel Abel Gamaliel Lépez Monterroso Fi y sello/de r
Lic. Sglvado f[;c')pe: arcia

/ Director
Direccion Administrativa
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Angel Alexander Estrada Solis

Unidad ejecutora 101/Direccion Administrativa/Departamento de
administracion Interna, seccion de servicios generales.

| Agosto de 2024

VIAFI-101-247-029-2024 .

01 DE AGOSTO 2024 ¥

31 DE AGOSTO 2024

a) Prestar servicios técnicos en apoyar las diligencias y solicitudes indicadas por la autoridad asignada.

s Se apoyo técnicamente en realizar los diferentes requerimientos, indicadas por la autoridad superior.

b) Brindar apoyo técnico en la revisién de actividades protocolarias cuando se le requiera.

e Se apoyo técnicamente en la revision de que las actividades protocolarias se lleven a cabo segun lo estipulado
por la autoridad correspondiente.

C) Apoyar técnicamente en el acompafiamiento de actividades protocolarias internas y externas solicitadas por
la autoridad.

« Se apoyod técnicamente en el acompafiamiento de las diferentes actividades protocolarias de la autoridad
asignada en el area metropolitana.

» Se apoyo¢ técnicamente en el acompafamiento de las diferentes actividades protocolarias de la autoridad
asignada en el interior del pais.

d) Prestar servicios técnicos como enlace a otros viceministerios y unidades administrativas del ministerio,
para los requerimientos solicitados por la autoridad superior.

e Se apoyd técnicamente coordinar con otros viceministerios y direcciones administrativas para los
requerimientos de la autoridad superior.

e) Otras actividades que le requiera la Direccién Administrativa o la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

* Se apoyo técnicamente en mantener en buen estado el vehiculo donde se traslada a la autoridad superior,
coordinando con el encargado de transportes.

N

Lop¢z Garcla
Director|
Difeccion Administrativa
tnisterio de Economia

Angel Alexander Estrada Solis




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

"~ Nombre completo del contratsta ANGEL JOSE GONZALEZ NISTHAL

o . UNIDAD EJECUTADORA 101/DIRECCION DE RECURSQOS
~ Dependencia HUMANOS/DEPARTAMENTOS DE BIENESTAR Y DE RELACIONES
. LABORALES/SECCION DE BIENESTAR LABORAL

| e AGOSTO 2024 | Numerode contrato VIAFI-101-294-029-2024

 Periodo de actidades | det 1 DE AGOSTO 2024 al: 31 DE AGOSTO 2024
.....  ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional para llevar a cabo Jornadas Médicas, en los primeros 15 dias de

b)

d)

cada mes. Posteriormente, presentar informe de dicha actividad a la Direccion de Recursos
Humanos;
e Se brindd apoyo profesional en la jornada medica programada para el mes.
e Se brindé apoyo profesional en |la entrega del informe y estadistica de la efectividad y cantidad
de trabajadores y/o contratistas que participaron en la jornada médica.

Brindar apoyo profesional para llevar a cabo Jornada Médica Extraordinaria mensual para
trabajadores y contratistas y familiares. Posteriormente, presentar informe de dicha actividad
a la Direccion de Recursos Humanos;
e Se brind6é apoyo profesional en planificacion y propuesta de jornada medica extraordinaria
mensual para los trabajadores, contratistas y familiares del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo profesional para llevar a cabo una feria de salud dirigida a trabajadores y
contratistas y sus familiares, del Ministerio de Economia. Posteriormente, presentar informe
de dicha actividad a la Direccion de Recursos Humanos;
e Se brindd apoyo profesional para la planificacion y propuesta de la feria de la salud de los
trabajadores, contratistas y sus familiares del Ministerio de Economia.

Brindar atencion médica profesional por enfermedad comun de los trabajadores, contratistas
y sus familiares segun lo establece el Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo del Ministerio
de Economia en la atencion médica general o visita domiciliaria, en la clinica meédica de zona
1 0 zona 4, cuando sea requerido y ordenado por la Direccién de Recursos Humanos;

e Se brindd atencion medica profesional en la evaluacion y diagnéstico de los trabajadores y
contratistas que acudieron a la clinica por atencion medica general y/o visita domiciliar
requerida por la direccién de recursos humanos.

e Se brind6é atencion medica profesional y seguimiento de enfermedades cronica de los

pacientes que acudieron a la clinica por atencién médica.




a)

h)

)

Brindar atencion médica profesional por accidentes y/o primeros auxilios a los trabajadores,
contratistas y sus familiares segun lo establece el Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo
del Ministerio de Economia;
e Se brindd atencion medica profesional en los casos de accidentes y aplicacion de primeros
auxilios requerida por la direccion de recursos humanos.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion del informe y estadisticas de pacientes atendidos,
presentarlo mensualmente a la Direccion de Recursos Humanos;
e Se brindé apoyo profesional en la elaboraciéon del informe y estadisticas de pacientes
atendidos dentro de la clinica.
¢ Se brindé apoyo profesional en la elaboracién del informe y estadisticas de pacientes
atendidos dentro de la clinica clasificando la morbilidad principal de las patologias que
acudieron durante el mes.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion del informe de accidentes y/o enfermedades
ocupacionales identificados en la clinica médica, presentarlo mensualmente a la Direccion de
Recursos Humanos;
e Se brindd atencién medica profesional en los casos de accidentes y/o enfermedades
ocupacionales identificadas en la clinica médica.
e Se brindé apoyo profesional en la realizacion del informe y estadistica de la efectividad y
cantidad de trabajadores y/o contratistas atendidos por accidente y/o enfermedades
ocupacionales identificadas en la clinica médica.

Brindar apoyo profesional en la emision de prescripcion médica a los pacientes de acuerdo a
su criterio médico;
e Se brind6é apoyo profesional en la emision de prescripcién médica posteriormente a una
evaluacion médica exhaustiva de cada paciente que acudio a la clinica médica.
e Se brindd apoyo profesional en la verificacidon del medicamento disponible previo a la
prescripcién médica de cada paciente que acudié a la clinica médica.

Brindar apoyo profesional en la emision de ordenes de examenes de laboratorio clinico o
radiografias y su respectiva interpretacion cuando sea requerido;
s Se brindd apoyo profesional en la emision de 6rdenes de laboratorio, radiografias, otros estudios
y su respectiva interpretacion médica a cada paciente que acudié a la clinica médica y lo
requiriera segun criterio médico.

Apoyar profesionalmente, de acuerdo a su criterio médico, para emitir suspension de labores
a los pacientes que asi lo ameritan, con un maximo de 3 dias de acuerdo con la normativa
vigente;
e Se apoyo profesionalmente en la suspension de labores a los pacientes que acudieron a la
clinica médica posteriormente a una evaluacioén y criterio médico.
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k) Brindar apoyo profesional en otras actividades que le sean solicitadas por la Direccion de
Recursos Humanos a través de la coordinacién de clinicas médicas;

e Se brind6 apoyo profesional en el control y movimiento de medicamentos segun atencion de
pacientes.

e Se brindé apoyo profesional en planificacion y propuesta de charlas educativas preventivas
llevadas a cabo de forma virtual.

e Se brindé apoyo profesional en planificacion y propuesta de afiches informativos de salud
preventiva en general.

e
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ANGEL JOSE GOI’!Z_{\_I:gz.MBTﬁAL

[cde Ana Patricia Archila Chacén
Directora

Direccion de Recursos J{m:nanos
Ministerio de Fconomia




INFORME NENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
_ Nombre completo del contratista ' ANGEL MIGUEL ARAUZ POROJ
a UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA/
Dependenia DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA/ SECCION DE
. SERVICIOS GENERALES
Mes  afo del AGOSTO 2024 | Nimero de Contrato VIAFI-101-289-029-2024
Periodo de actividades | -del: 01 DE AGOSTO 2024 < al: 31 DE AGOSTO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Prestar servicios técnicos en apoyar las diligencias y solicitudes indicadas por la autoridad
asignada.

Se prestaron servicios técnicos apoyando a las diligencias internas del Ministerio de
Economia indicadas por la autoridad asignada.

Se prestaron servicios técnicos apoyando en las distintas solicitudes, relacionadas al traslado
de documentacién diversa indicado por la autoridad asignada.

b) Brindar apoyo técnico a los visitantes que ingresan a este Ministerio para que se dirijan a
donde corresponde.

Se brindé apoyo técnico en corroborar con el area a donde se dirigian los visitantes que
ingresaron a este Ministerio.

Se brindd apoyo técnico en el acompafiamiento a los visitantes que ingresaron al Ministerio
de Economia.

¢) Brindar apoyo técnico en la revision de actividades protocolarias cuando se le requieran.

Se brindd apoyo técnico en |a revision de actividades protocolarias de la autoridad asignada,
ilevadas a cabo durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y cumplimiento de cada una de las distintas
actividades protocolarias asignadas durante el presente mes.

d) Brindar apoyo técnico, en el acompaiiamiento de actividades protocolarias internas y
externas solicitadas por la autoridad.

Se apoyo técnicamente en el acompafamiento de actividades protocolarias asignadas
durante el presente mes.

Se apoyd técnicamente en el acompanamiento oportunc de actividades protocolarias
internas y externas llevadas a cabo por [a autoridad asignada durante el presente mes.




e) Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la
autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se brindd apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos que me fueron asignados por la
autoridad superior.

[dw i 07

Angel Miguel Arauz Poroj

Vo. Bo.

= \_/I'
( J |
Lic. Salvaddr LopeZ Garcia
Diyector
Direccion Administrativa
Ministerio|de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /

:Y'mbre comp!atu del cnntrgﬂal '

Angela Isabel Huergo Paz  /

UNIDAD EJECUTORA 101 DIRECCION FINANCIERA/ PRESUPUESTO/

mero dg'contrat VIAFI-101-190-020-2024  /

Agosto 2024 V.

31 DE AGOSTO 2024 ,

g

a) Brindar apoyo técnico y operacional para las modificaciones presupuestarias de caricter
interna y externa

Se apoyo técnicamente en la consolidacion en el Sistema SIGES y se envié al sistema SICOIN,
solicitado por la Unidades Ejecutoras.

Se apoyo tecnicamente en la consolidacién de documentos de las Unidades Ejecutoras.

Se apoy6 técnicamente en la resolucién ministerial y dictamen favorable, se solicitaron firmas en
tas autoridades superiores.

b) Brindar apoyo en la elahoracidn técnica y operacional de modificacidn de metas fisicas

Se apoyd técnicamente en la consolidacion en el Sistema SIGES y se envié al sistema SICOIN,
solicitado por la Unidades Ejecutoras.

- Se apoyo6 técnicamente en la consolidacion de documentos de las Unidades Ejecutoras.

Se apoyd técnicamente en la resolucién ministerial y dictamen favorable, se solicitaron firmas en
las autoridades superiores.

c) Brindar apoyo técnico en la programacién y reprogramacién de cuotas financieras tipo
Normal, Grupo 000 “Servicios personales

Se apoy6 por via correo a las unidades ejecutoras, la programacion y reprogramacién mensual
de cuota financiera.

Se apoyo técnicamente a la programacion o reprogramacién de cuota financiera aprobada por
el Ministerio de Finanzas Publicas y por via correo las unidades ejecutoras.

Se apoy6 reprogramando las cuotas internas entre unidades ejecutoras con el mismo grupo de
gasto y fuente de financiamiento.




d)

a)

£)

)

h)

Brindar apoyo para el analisis presupuestario de los saldos disponibles por estructura
programatica

e Se apoyd en la revision de correos internos de la institucidn y se revisaron las estructuras
presupuestarias solicitadas.

e Se apoyo en el ingresd al Sistema SICOIN y se procedié a crear el renglén solicitado en la
estructura solicitada, asi mismo se ingresd al Sistema SIGES y se realizd la asociacion en el
centro de costo y subproducto solicitado por la Unidad Ejecutora.

s Se apoyod en la consolidaron expedientes de las unidades ejecutoras asi mismo consolidar
comprobantes CO2, CO3, CO4 y se trasladaron para las respectivas firmas del Viceministro y
Ministro.

Brindar apoyo técnico y operacional del Anteproyecto de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Ministerio de Economia

o Se apoyb en solicitar a las unidades la creacion y asociacién de insumos y se integraron a nivel
MINECO.

e Se apoyo en solicitar a las Unidades Ejecutoras la proyeccién multianual del presupuesto.

» Se apoyd en solicitar hacer el vaciado de datos enlos DTP’S y se consolidaron al nivel MINECO.

]

Brindar apoyo técnico en las diferentes actividades que sean asignadas por el Jefe Inmediato
superior

* Se apoyd en la impresién de los reportes solicitados para informes solicitados por las autoridades
» Se apoy? en asistir a las reuniones de trabajo con el equipo de trabajo de la Direccién Financiera
» Se apoyé y brindo la capacitacién en el area de presupuesto.

Brindar apoyo en las diversas reuniones relacionadas a temas presupuestario

» Se apoy6 en laimpresidn de los reportes solicitados para informes solicitados por las autoridades
» Se apoy0 en asistir a las reuniones de trabajo con el equipo de trabajo de Ia Direccién Financiera
e Se apoyé y brindo la capacitacion en el area de presupuesto.

Brindar apoyo técnico en las transferencias presupuestarias internas en la consolidacién y
firmas correspondientes, entrega a la DTP, hasta la confirmacion técnica de aprobacion de
todas las gestiones de la Direcciéon Financiera

* Se apoy6 técnicamente en la consolidacion en el Sistema SIGES y se envié al sistema SICOIN,
solicitado por la Unidades Ejecutoras.

» Se apoyo técnicamente en la consolidacion de documentos de las Unidades Ejecutoras.

* Se apoyo técnicamente en la resolucién ministerial y dictamen favorable, se solicitaron firmas en
las autoridades superiores.




i) Apoyo técnico en la consolidacion y distribucién de cuota, firmas correspondientes, entrega
a la DTP, hasta la confirmacion técnica de aprobacion de todas las gestiones de la Direccion
Financiera

e Se apoy6 por via correo a las unidades ejecutoras, la programacién y reprogramacién mensual
de cuota financiera.

e Se apoyd técnicamente a la programacion o reprogramaciéon de cuota financiera aprobada por
el Ministerio de Finanzas Publicas y por via correo las unidades ejecutoras.

o Se apoyd reprogramando las cuotas internas entre unidades ejecutoras con el mismo grupo de
gasto y fuente de financiamiento.

j) Apoyar técnicamente en la ruta critica de la documentaciéon para firma del Viceministro
Administrativo y Financiero y despacho superior para posterior envié al Ministerio de
Finanzas Publica, llevando un estricto control técnico

» Se apoy6 en la impresion de los reportes solicitados por las unidades ejecutoras
e Se apoyo en asistir a las reuniones de trabajo con el equipo de trabajo de la Direccién Financiera
¢ Se apoyé y brindo la capacitacién en el area de presupuesto.

k) Apoyo técnico en la creacion en el Sistema SICOIN y asociacién en el Sistema SIGES de
renglones presupuestarios, solicitados por las diferentes Unidades Ejecutoras

e Se apoyo en la revisién de correos internos de la institucion y se revisaron las estructuras
presupuestarias solicitadas.

e Se apoyd en el ingresd al Sistema SICOIN y se procedid a crear el renglén solicitado en la
estructura solicitada, asi mismo se ingresd al Sistema SIGES y se realizd la asociacién en el
centro de costo y subproducto solicitado por la Unidad Ejecutora.

e Se apoyd en la consolidaron expedientes de las unidades ejecutoras asi mismo consolidar
comprobantes CO2, CO3, CO4 y se trasladaron para las respectivas firmas del Viceministro y
Ministro.

IO Cly

Nombre y firma del Contratista \_‘z{/ s eccion Fir
Firma y ‘sello|Jefe Thme

e

Vo. Bo. M

Lic. Carlos Antonio Morales Maza
Director Financiero
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Antonio David Hernandez Pivaral

Unidad Ejecutora 101 / Secretaria General .

Agosto 2024 VIAFI-101-165-029-2024

01 De Agosto 2024 | ak | 31 DeAgosto 2024 /

T

Apoyo técnico en el control de ingreso de expedientes.

Se apoyd en la verificacion del listado enviado de Secretaria General si los expedientes se encuentran fisicamente.
Se apoyd en revisar si el expediente se encuentra completo por medio del folio.

Apoyo en atender a las personas que solicitan informacién sobre expedientes.

Se apoyd en enviar la informacién por medio de correo Electrénico o se entrega fisicamente por medio de una nota de
reguerimiento.
Se apoy¢ en brindar informacién por medio de llamada telefénica.

Apoyo de informacion y recepcidn cuando se requiera.

Se apoyo en brindar informacién que sea distinta a expedientes a usuarios y personal del Ministerio de Economia.

Se apoy0 en brindar la informacion por medic de recepcidn del Archivo General, correo electrénico, Oficios y llamadas
telefénicas.

Apoyo en Digitalizacion de expedientes.

Se apoy0 en escanear los expedientes para brindar informacién por correo electrénico.
Apoyo en Ordenar y resguardar los expedientes.
Se apoyd en ordenar por niumero y por afio para poder resguardar.

Apoyo en Ingresar expedientes escaneados en el servidor de ARCHIVO MInEco.

Se apoyd en ingresar los expedientes en el servidor para tener seguros los expedientes y tener un segundo registro del mismo.

Apoyo en Verificacion de documentos PDF
Se apoy¢ en verificar el documento escaneado para tener la certeza de que el documento se encuentra completo.

/

“YAntonio David Hernandez Pivaral




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /

ANTONY ALEXANDER HERRERA TEJADA 7

© Nombre completo dei contrafista

UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA/

Dependencla, = _ DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNASECCION DE
RS SERVICIOS GENERALES
Mesyatodel T AGOSTO 2024 |1 Nimero da Contrito - VIAFI-101-286-029-2024 -~

b)

d)

Periada de gc&ﬁqéaésf - det: 01 DE AGOSTO 2024 ak: 31 DE AGOSTO 2024 /
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Prestar servicios técnicos en apoyar las diligencias y solicitudes indicadas por la autoridad

asignada.

Se prestaron servicios técnicos en atender las diversas diligencias internas del Ministerio de
Economia las cuales me fueron indicadas por la autoridad asignada.

Se prestaron servicios técnicos apoyando en el traslado de documentacion diversa segun lo
indicado por la autoridad asignada.

Brindar apoyo técnico a los visitantes que ingresan a este Ministerio para que se dirijan a
donde corresponde.

Se brind6 apoyo técnico en el acomparfiamiento a los visitantes que ingresaron al Ministerio
de Economia.

Se brindé apoyo técnico en corroborar con el area a donde se dirigian los visitantes que
ingresaron a este Ministerio.

Brindar apoyo técnico en la revision de actividades protocolarias cuando se le requieran.

Se brindd apoyo técnico en |a revision de actividades protocolarias de la autoridad asignada,
la cuales se lievaron a cabo durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y cumplimiento de cada una de las actividades
protocolarias asignadas durante el presente mes.

Apoyar técnicamente en el acompainamiento de actividades protocolarias internas y externas

solicitadas por la autoridad.

Se apoyd técnicamente en el acompafiamiento de actividades protocolarias asignadas
durante el presente mes.

Se apoyod técnicamente en el acompafamiento oportuno de actividades protocolarias
internas y externas llevadas a cabo por la autoridad asignada durante el presente mes.




e) Prestar servicios técnicos como enlace a otros viceministerios y unidades administrativas
del Ministerio para los requerimientos solicitados por la autoridad superior.

e Se prestaron servicios técnicos como enlace con otros viceministerios del Ministerio de
Economia para el traslado de documentacion.

e Se prestaron servicios técnicos como enlace entre las distintas unidades administrativas del
Ministerio de Economia, con el objeto de agilizar procesos y requerimientos los cuales fueron
requeridos de manera inmediata por la autoridad superior.

f) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

e Se brindd apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos que me fueron asignados por la
autoridad superior.

Antony Al¢xander Herrera Tejada

Vo. Bo.

Lic/Safvador Lﬁ pez garﬁ(m
Director_
L Administrativa




i INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS /
* ‘Noimibre completo del contralista AREL! EDITH CARRILL.O ARGUETA ’
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION FINANCIERA/CONTABILIDAD /
| Mesyafodel | AGOSTO2024 /[ Nimero de Contrato . ° VIAFI-101-276-029-2024  /
Pen-'oqo de actividades' | ‘del:"- 1 DE AGOSTO 2024 /] an 31 DE AGOSTO 2024/
e e e e . e e e i e oo

ACTIVIDADES REALTZADAS T : E
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a) Brindar apoyo técnico para que los expedientes sean debidamente digitalizados y conservados
electrénicamente.

+ Se apoyo técnicamente en la revision de expedientes para ser digitalizados

b) Brindar apoyo técnico para que los expedientes sean archivados fisicamente en el lugar
que le corresponde, bien identificados, evaluar el tipo de archivo, si amerita archivar en cajas
plasticas o en estanterias.

¢ Se apoyd técnicamente en la revisién de expedientes para poder archivarlos en cajas
plasticas con identificacion.

c¢) Brindar apoyo técnico en el manejo de equipo de oficina, tales como: fotccopiadora,
escaner y computadora.

o Se apoyd técnicamente en fotocopiar, escanear y llevar archivo de los expedientes.

d) Brindar apoyo técnico fiable respecto a la confidencialidad y las politicas de la
documentacion contable de la Direccion Financiera en las areas de presupuesto, contabilidad
y tesoreria del Ministerio de Economia.

» Se apoyd técnicamente en llevar en forma confiable la confidencialidad las politicas de la
documentacién de la direccion financiera en las areas de presupuesto, contabilidad y
tesoreria

e) Brindar apoyo técnico diario en verificar estado fisico de los expedientes.

e Se apoyo téchicamente en conocer las areas fisicas en donde estan los expedientes




f) Brindar apoyo técnicamente en otras actividades que le requiera la Autoridad Superior del
area para la cual presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en actividades requeridas por Autoridad Superior

g) Brindar apoyo técnico en elaboracion de inventario con el nUmero de cajas archivadas, los
cuales deberan rotularse correctamente y apilarse no mas de 4 cajas.

 Se apoyo técnicamente en la elaboracion del inventario de los afios 2020 al 2024 las cuales estan
rotuladas y apiadas de 4 en 4.

h) Brindar apoyo técnico en almacenar toda la documentacion en los lugares designados de
manera que los documentos estén resguardado.

e Se apoyo6 técnicamente en almacenar la documentacion en la bodega designada.
i) Brindar apoyo técnico en atender todas las solicitudes para acceder a archivos y conservar
registros de los documentos prestados y que estos sean devueltos y archivados donde

corresponden.

e Se apoyo técnicamente en atender las solicitudes de documentos prestados, se archivaron al ser
devueltos a donde correspondian.

j) Brindar apoyo técnicamente en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en actividades requeridas por la autoridad superior.

Areli Edith Carrillo Argueta
Firma y sello Jefe Inmediato

<
Vo. Bo. m

Firma y sello de Director
Lic. Carlos Antonio Morales Maza
Director Financiero
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

SRR ARLENY JAQUELINE DILEYDA MACHAN VELIZ ~

UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS | CAPACITACION Y
DESARROLLO  /

Dependencia

Mes y afio del VIAFI-101-018-029-2024

aGgosTo 2024 /| Namero de Contrato

_Informe
aPcetl;jfﬁiZcﬁees :de}’._' 01 DE AGOSTO 2024 / al: | 31 DE aGosTO 2024 /
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DEL DIAGNOSTICO DE NECESIDADES DE CAPACITACION Y PLAN DE
CAPACITACON.

Se brindd apoyo técnico en realizar y buscar el diagndstico adecuado en cada capacitacion.

B) APOYO TECNICO EN EL SEGUIMIENTO A LA REALIZACION DEL PLAN DE CAPACITACION.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de llamadas telefénicas a todos los delegados a la capacitacién
Se brindé apoyo técnico a coordinar vehiculos para la capacitacién
Se brindé apoyo técnico en el pedido de alimentos para dicha capacitacion.

C) APOYAR TECNICAMENTE EN EL REGISTRO Y ESTADISTICA DE LAS CAPACITACIONES REALIZADAS Y EL PERSONAL CAPACITADO.

Se brindd apoyo técnico en realizar las encuestas del evento de capacitacion.
Se brindé apoyo técnico en realizar los listados de asistencia de cada evento.
Se brindé apoyo técnico en coordinar la alimentacién del dia del evento

Se brindd apoyo técnico en liquidar y dar seguimiento para finalizar el evento.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION, SOCIALIZACION Y SEGUIMIENTO DE CONVOCATORIAS A LAS ACTIVIDADES DE
CAPACITACION.

Se brindé apoyo técnico en socializar las capacitaciones de cada evento

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a cada invitado via correo electrénico y llamada telefénica.
Se brindé apoyo técnico en coordinar el transporte de ida y vuelta.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacién el dia de evento.

E) BRINDAR APQOYO TECNICO EN LA LOGISTICA PREVIA, DURANTE Y POSTERIOR DE LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACION.

Se brindd apoyo técnico en la realizacién de los calendarios y las circulares de cada evento.
Se brindé apoyo técnico en llamar y coordinar con los capacitadores de dicho evento.
Se brindé apoyo técnico en realizar la liquidacion de la capacitacion.

F) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CONVOCATORIA, DESARROLLO Y LIQUIDACION DE GASTOS QUE CONLLEVEN LAS
ACTIVIDADES DE CAPACITACION, SOCIOCULTURALES Y MOTIVACIONALES DESTINADAS AL PERSONAL DEL MINISTERIO DE
ECONOMIA Y SUS DEPENDENCIAS.

Se brindd apoyo técnico en la liquidacién de los gastos de cada capacitacion.
Se brindé apoyo técnico en coordinar con dependencias la asistencia de las actividades.




£8

[
|

|

G) APOYAR TECNICAMENTE EN LA REALIZACION DEL PROCESO DE FELICITACION A CUMPLEANEROS, LO CUAL
COMPRENDE LA ACTUALIZACION CONSTANTE DE LA BASE DE DATOS, DISENO Y SOCIALIZACION DE
FELICITACION COLECTIVA, ASI COMO LA GENERACION Y DISTRIBUCION DE LA FELICITACION INDIVIDUAL.

Se brindé apoyo técnico en base de datos de los cumpleafieros.

Se brindd apoyo técnico en la socializacion de felicitacion a los cumpleafieros.
Se brindé apoyo técnico en realizar la invitacién individual.

Se brindd apoyo técnico en el pedido de la refaccion de los cumpleafieros.

Se brindd apoyo técnico en la liquidacién del evento.

H) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ACTIVIDAD DE CELEBRACION MENSUAL DE CUMPLEANEROS, LO CUAL
ABARCA DESDE LA CONVOCATORIA, EL DESARROLLO Y LA LIQUIDACION DE GASTOS QUE ESTA CONLLEVE.

Se brindé apoyo técnico en convocar a todos los cumpleafieros del edificio central mes a mes.
Se brindé apoyo técnico en cotizar los alimentos para esta celebracion.

Se brindd apoyo técnico en arreglar el lobby del edificio central para dicha celebracion.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo junto con los colaboradores de BANTRAB.

Se brindé apoyo técnico en la liquidacién de dicho evento.

1) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE INFORMES, DATOS ESTADISTICOS Y OTROS REQUERIMIENTOS SOBRE LOS
PROCESOS DEL AREA DE CAPACITACION.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informes.
Se brindd apoyo técnico en elaboracidon de circulares y de calendario de capacitaciones.
Se brindé apoyo técnico en llevar acabo las actividades para dichas capacitaciones.

Leda. Arelys Eunige Her

Departamento de Capacitacio
/ Direccién de Recu
Ministerio de Economi \
Firma y sello Jefe ediato
\"-.,,
\\—-—h-_/

Vo Bo.

Leda. Ana Patricia Archila Chacdn
Directora
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Fconomia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista ASDRUBAL ISRAEL BATZ CACERES

UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y
LA INVERSION

Dependencia

Mes y 5o aal AGOSTO, 2024 Nimero de Contrato VIC-101-005-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 1, AGOSTO, 2024 al: 31, AGOSTO, 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

Apoyar técnicamente en la elaboracion y edicion en el portal web del Ministerio de Economia, en la
seccion de la DISERCOMI de los listados de requisitos para las diferentes solicitudes que realizan las
empresas dentro de los procesos administrativos que actualmente se realizan en la DISERCOMI;

» Se apoyo técnicamente en la elaboracion y edicion en el portal web del Ministerio de Economia, en la
seccion de Disercomi, en la publicacion de requisitos para las diferentes solicitudes que realizan las
empresas ante la DISERCOMI con el propésito de simplificar los pasos y disminucién de requisitos con
base a la Ley para la Simplificacion de requisitos y tramites administrativos Decreto 5-2021.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion en reuniones de seguimiento para la elaboracién de las reformas al
reglamento del Decreto 29-89, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila,
donde se cont6 con la participacion de personal de la Superintendencia de Administracién Tributaria -
SAT-, personal de la Procuraduria General de la Nacion -PGN- y personal del Programa Nacional para la
Competitividad -PRONACOM-.

Apoyar técnicamente en reuniones de seguimiento relacionadas a la implementacién de nuevas

herramientas tecnologicas;

» Se apoyd técnicamente en reuniones de seguimiento relacionadas con la implementacion de las nuevas
herramientas tecnologicas a utilizarse en la Disercomi, en donde se informé por escrito a la Auditoria
interna, sobre el avance con respecto a la implementacién de la Plataforma Disercomi y demas
herramientas que son utilizadas en la gestién de expedientes.

» Se apoy6 técnicamente en reuniones de seguimiento al equipo de Desarrollo, sobre la Calificacion de
Usuarios de Zona Franca, asi como sus modificaciones que pueden realizar ante la DISERCOMI. Dichas
reuniones de seguimiento se han realizado en acompafiamiento al personal de la Direccién de Tecnologia
de la Informacién, asi como del personal de Pronacom.

Apoyo técnico en publicar en el portal oficial del Ministerio de Economia, en la seccién de la Direccidon

de Servicios al Comercio y a la Inversion, el listado de empresas que buscan calificarse al Decreto 29-

89;

» Se apoyo técnicamente en la publicacion del listado de empresas que desean calificarse a los beneficios
que otorga la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, Decreto 29-89, en la
seccion de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion del Ministerio de Economia del portal web
oficial, con base a la calendarizacion mensual de publicaciones a realizar.

Apoyo técnico en la elaboracion de reportes e informes, de los indicadores econdmicos con base a la

informacion obtenida y registrada;

¢ Se apoyo técnicamente en la elaboracion de reportes e informes de empresas calificadas al Decreto 29-89
y Decreto 65-89, @ requerimiento de SAT y solicitudes de informacién publica que requieren datos de las
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS P
Vi
Nombre completo del contratista Axel Giordano Hemandez Ruano 7
: " UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA /
Dependencia. . DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA/ SERVICIOS
s GENERALES
Mes v afio del v : s
Informe agosto 2024 No. Contrato VIAFI-101-087-029-2024
Perfodo de actividades | del: 01 DEAGOSTO 2024 7 | ak 31 DEAGOSTO 2024 ~

7 ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Ministerio de
Economia.

e Se apoyo técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones entregando
correspondencia segun ruta establecida.

Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos, haciendo buen uso de la motocicleta

que se le pueda proporcionar por la entidad, regresandola a las instalaciones cuando

termine de entregar los documentos.

e Se apoyd técnicamente en la entrega de documentos, oficios y notificaciones y sobres.

e Se apoyo técnicamente haciendo buen uso de la motocicleta que es proporcionada por la
institucion.

* Se apoy6 técnicamente regresando la motocicleta a [as instalaciones por finalizacion de ruta.

+ Se apoyd técnicamente haciendo hojas de ruta para la salida de vehiculo.

* Se apoyo técnicamente en la revision de la motocicleta para prolongar su vida dtil.

+

Brindar apoyo técnico en la recepcion y entrega de correspondencia, notificaciones,
expedientes y demas documentacion los cuales seran entregados a las distintas
dependencias requeridas por el Ministerio de Economia, en el tiempo establecido.

= Se apoyé técnicamente en la recepcion de correspondencia, expedientes y demas
documentacién recibida.

+ Se apoyd técnicamente en el proceso de traslade de documentacidon a las diferentes
dependencias del Ministerio, Instituciones Privadas y zonas francas.




d) Brindar apoyo técnico en la clasificaciéon y entrega de documentacion, donde le sea
requerido, en el tiempo establecido y fuera de horario cuando lo requiera el Jefe inmediato
Superior,

* Se apoyo técnicamente en los procesos de entrega de oficios, sobres y notificaciones donde sea
requerido.

« Se apoyo técnicamente en los procesos de la devolucién de las copias de la papeleria entregada.

» Se apoyo técnicamente en los procesos de la entrega de correspondencia en los diferentes
registros del Ministerio de Economia.

e} Brindar apoyo técnico en la notificacion de expedientes a distintas dependencias
relacionadas con el Ministerio de Economia entre ellas: Registro de la Propiedad
Intelectual, Direccion de Atencién y Asistencia al Consumidor, Direccion del Sistema
Nacional de la Calidad, Registro Mercantil General de la Repiblica, Microempresa,
pequefa y Mediana Empresa, Programa Nacional de Competitividad, seglin sea requerido,
tanto dentro como fuera de la ciudad.

« Se apoy6 téchicamente en la entrega de documentacion a las distintas dependencias del
Ministerio

e Se apoyo técnicamente en los procesos de la entrega de las copias de oficios en ciudad y
fuera de la ciudad.

* Se apoyd técnicamente en el proceso de la entrega de notificaciones y expedientes en los
diferentes registros del ministerio de economia.

f) Brindar apoyo técnico en la entrega de bitacoras identificadas con nombre y fecha
sobre las rutas diarias asignadas, mismas que deberan ser entregadas al encargado de
mensajeria.

* Se apoyo técnicamente presentando las bitacoras identificadas con nombre y fecha
diariamente sobre las rutas asignadas.

» Se apoyd técnicamente con entrega de correspondencia interna en el ministerio de
economia.




g) Brindar apoyo técnico en la entrega diaria de las copias con sello de recibido a cada
una de las dependencias.

» Se apoyo técnicamente en la entrega diaria de las copias con sello, hora y nombre
recibidas en las dependencias.

e Se apoyo técnicamente en verificar que las bitacoras sean selladas y firmadas.

H) Otras actividades que le requieran la direccion administrativa o la autoridad superior
del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoyo6 técnicamente en el traslado de documentos con las medidas de seguridad
correspondientes.

e Se apoyé técnicamente con la entrega de prensas y diario de centro América, segun
semana establecida.

o /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS/
/

“Nombre completo del contratista, Belter Mauricio Lorenzana Enriquez  /

Unidad ejecutora 101 / Tecnologias de la Informacion / Departamento de

Dependencié}z” Soporte Informatico
Mes y afio del Nimeto de
. nforme | JUHO2024 /| contrate | VIAFI-101-034-029-2024 /
‘Periodo de actividades. | dél: | 01 DEJULIODE2024  |/al; | 21 DEJULIO DE 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

i

a) Brindar apoyo técnico con la instalacion de accesos compartidos e configuracién de
internet

e Se apoyod técnicamente con el Ticket#2024060733000085 del usuario Priscila
Vargas — CREACION DE CARPETA COMPARTIDA

e Se apoyé técnicamente con la restauracién de internet al usuario OLIVIA
ENRIQUEZ direccién de RRHH

» Se apoyo técnicamente con la restauracion de internet para la PC del usuario
EDSON PINEDA de INFORMACION PUBLICA

e Se apoyo técnicamente el dia jueves 13 de junio con la visita a EMPLEO DIGNO DE
MIPYME motivo de la visita fue para instalar y configurar dos puntos de red

e Se apoyo técnicamente con la restauracion de internet y reponcheo del punto de red
del usuario LESLIE GALEANO de RRHH

» Se apoyo técnicamente con la visita técnica en RMVM para la reubicacion de centro
de cableado y organizar todo el cableado

b) Brindar apoyo técnico en la configuracion de usuario y cuentas de correo
electronico.

s Se apoyo técnicamente con el Ticket#2024062433000123 — Instalacion y
configuracion de Programa Linkus Desktop para el usuario ROSSANA CARRERA
en el edificio TECUN

+ Se apoyo0 técnicamente con la configuracion de Linkus Desktop en la PC de la
licenciada Alejandra Galindo de la U107

¢ Se apoy6 técnicamente con la configuracién de Linkus Desktop al usuario Emily
Ramos recepcionista de DESPACHO SUPEDIOR

* Se apoyo técnicamente con la configuracién de Linkus Desktop al usuario Daysi
Lupe Herrera de UNIDAD EJECUTORA 107




c) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios.

Se apoyd técnicamente con el inventariado de extensiones telefonicas de toda la
unidad ejecutora 101.

Se apoy6 técnicamente con el inventariado de extensiones telefonicas de toda la unidad
ejecutora 107.

Se apoy6 técnicamente con la actualizacion de software de todos los teléfonos, POLYCOM
410, POLYCOM 500, POLCOM 1500, GRANDSTREAM Y SANGOMA S505 de todo el
edificio central Mineco

Se apoyo técnicamente con la restauracion del software del teléfono Polycom del usuario
MARTHA BARRIOS, directora de asuntos Juridicos

Se apoy6 técnicamente con la configuracion de teléfono asignado para el usuario Priscila
Vargas UNIDAD EJECUTORA 107

Se apoy6 técnicamente con el Ticket#2024062733000074 — Desbloqueo de teléfono
usuario Mario Coronado de DACE y se apoy6 con eliminar el botén de bloqueo

Se apoy6 técnicamente con la configuracion del protector de pantalla de las extensiones
telefénicas 4220, 4223 y 4206 ambas extensiones se encuentran en DACE

Se apoy6 técnicamente con reenvié de llamada de la extension 5801 MAIRA HERNANDEZ a
la extension 5806 de KONNY NOVEGIL

Se apoy6 técnicamente con la creacion de accesos directos de extensiones telefonicas, en la
extension 3113 de ASDRUBAL BATZ

Se apoyd técnicamente con la restauracion de llamadas en la extension 1605 del usuario
JUAN MANUEL DE LEON direccion de DTI

Se apoy6 técnicamente al usuario CARLOS BARRILLAS DE SECRETARIA GENERAL a
solucionar problema de llamada telefénica

Se apoy6 técnicamente el dia miércoles 12 de julio con la visita a RMVM razén de la visita
fue a realizar actualizaciones de software a 5 teléfonos marca GRANDSTREAM Yy a
configurar el DIRECTORIO de las siguientes extensiones, 8000, 8001, 8002, 8003 y 8004 se
encuentran configuradas en la nueva planta telefonica del EDIFICIO CENTRAL MINECO

Vo.Bo

Belter Mauricio Lorenzana Enriquez Ing. Juan José Jolén Granados




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

....;Nombre Completa dél contratista - BLANCA EDY REYES GARCIA /

N UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION
R epandana ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y
. o DEPEndend, .. | MANTENIMENTO DE INSTALACIONES, SECCION DE MANTENIMIENTO DE
: ST : INSTALACIONES /

" Mesyafodel | AGOSTO DE 2024 | Nimerode Contrato VIAFI-101-088-029-2024
Periodo de actividades | del: | 01 DEAGOSTO DE2024 / | at 31 DE AGOSTO DE 2024

!g ) ™ * : '“.':"':'a};@"‘: T ACTIVIDADES REALIZABAS ET .:’.:.,4_;%;'{?._._:4; RTORS

a) Brindar apoyo técnico en la limpieza profunda de cada una de las areas que le sean asignadas;
+ Se apoy6 técnicamente en la limpieza profunda 1 vez a la semana de oficinas, en el 6to
nivel Viceministros, asistentes y asesores.
* Se apoyo6 técnicamente en la limpieza profunda de servicios sanitarios en el 6to nivel
Viceministros, asistentes y asesores.

b} Brindar apoyo técnico en la limpieza de las areas de trabajo, escritorios, extraccion de basura
de las oficinas como minimo dos (2) veces al dia;
e Se apoyo técnicamente en la limpieza de oficinas en el 6to nivel Viceministros, asistentes
y asesores.
* Se apoyo técnicamente en la extraccion de basura 2 veces al dia en el 6to nivel
Viceministros, asistentes y asesores.

c¢) Brindar apoyo técnico en mantener limpia la cocineta del area que tiene asignada;
e Se apoyd técnicamente en limpiar el area de la cocineta para el uso del personal del 6to
nivel Viceministros, asistentes y asesores.
¢ Se apoyd técnicamente en el lavado de tazas, vasos usados en reuniones y por el
personal del 6to nivel Viceministros, asistentes y asesores.

d) Brindar apoyo técnico en el servicio de cafeteria de las areas asignadas o segtin sea el
requerimiento;
e Se apoyo técnicamente en [a preparacion de café para el consumo en el 6to nivel
Viceministros, asistentes y asesores.
+ Se apoy6 técnicamente en servir café en reuniones y a las personas en el 6to nivel
Viceministros, asistentes y asesores.

e) Brindar apoyo técnico en el traslado de documentacién de mensajeria interna, cuando le sea
requerido;
» Se apoyo técnicamente en la mensajeria del 6to nivel Viceministros, asistentes y asesores
para ser trasladada a diferentes oficinas.
* Se apoyo técnicamente en el traslado de documentacion variada para firmas del 6to nivel
Viceministros, asistentes y asesores en distintos niveles.




f) Brindar apoyo técnico en la solicitud de pedido mensual para stock de almacén;
e Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion de pedido de insumos de almaceén para ser
utilizado en el 6to nivel Viceministros, asistentes y asesores.
e Se apoyo técnicamente en retirar el pedido de insumos y ser trasladado para ser
resguardado utilizado en el 6to nivel Viceministros, asistentes y asesores.

g) Brindar apoyo técnico informandole al Jefe inmediato superior sobre cualquier inconveniente
que se presente en el area para la cual se encuentra asignada;
e Se apoyo técnicamente informandole al Jefe inmediato por anomalias en la infraestructura
de paredes en el 6to nivel Viceministros, asistentes y asesores en distintos niveles.
e Se apoyo técnicamente informandole al Jefe inmediato superior sobre cristaleria para ser
utilizada en el 6to nivel Viceministros, asistentes y asesores.

h) Otras actividades que le requiera la Direcciéon Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios;
s Se apoyo técnicamente en realizar mandados fuera de las instalaciones del 6to nivel
Viceministros, asistentes y asesores.
e Se apoyo técnicamente en ir a comprar refacciones para las reuniones del 6to nivel
Viceministros, asistentes y asesores en distintos niveles.

B%anca Edy Reyes Gargga
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

" '‘Nomhbre campléto de contratista Brenda Lissette Pérez Galis
‘ ; Unidad Ejecutora 101/ Direccidon Administrativa / Departamento de

bipismg Pepe@e@?-; Administracion Interna, Seccion Administrativa Financiera
| Mes y ano.del Agosto 2024 /| - Nimero de Contrato VIAFI-101-089-029-2024
Pg_ﬁqdé‘de‘at;-ﬁ\ﬁdgdgs 1 del 01 de Agosto 2024 ak 31 de Agosto 2024 /

TR ~ACTIVIDADES REALIZADAS -

a) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de solicitudes de compra o pago de bienes y
servicios, sobre servicios, adquisiciones y otros que sean requeridos por la Direccién
Administrativa:

+ Se apoyo profesionalmente con la identificacién precisa de las necesidades, la definicion de los
requisitos técnicos y operativos, y [a colaboracion con las areas solicitantes para garantizar que
las especificaciones cumplieran con los estadndares de calidad y eficiencia requeridos.

* Se apoyo profesionalmente exhaustivo en el seguimiento de las adquisiciones gestionadas por
la Direccién Administrativa.

* Se apoy6 profesionalmente con la verificacion del cumplimiento de los plazos establecidos, se
gestionaron [as comunicaciones con los proveedores y se aseguraron de que todas las
transacciones cumplieran con las normativas y procedimientos internos.

b) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para Auditoria Interna, asi como para
otras unidades del Ministerio de Economia que lo soliciten:

e Se apoyo profesionalmente en la compilacién de informacién de soporte necesaria para
responder a las Auditorias Internas y Externas.

e Se apoyd profesionhalmente verificando con exactitud y coherencia de la informacion, se
prepararon restimenes ejecutivos y se facilitd el acceso a los datos necesarios para los auditores.

e Se apoyo profesionalmente en asegurar de que los informes fueran entregados dentro de los
plazos estipulados, se proporcioné asistencia en la presentacion y explicacion de los contenidos,
y se mantuvo una comunicacion constante con las partes interesadas para garantizar que los
informes respondieran adecuadamente a las necesidades y expectativas de la Direccion
Administrativa.

¢) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de Especificaciones Técnicas de compras o
servicios que sean requeridos por la Direccién Administrativa:

+ Se apoyo profesionalmente en |a investigacion y analisis exhaustivo de la informacién disponible,
lo que incluyé la identificacidn de proveedores relevantes, asi como la revision detallada de
catalogos y servicios ofrecidos.

e Se apoyé profesionalmente en la identificacién precisa de los requisitos especificos para los
productos o servicios solicitados a la Direccion Administrativa.

* Se apoyd profesionalmente en la definicidn de los criterios de evaluacion necesarios para la
elaboracién de especificaciones técnicas detalladas.




L]

Se apoyé profesionalmente en la revisién, el seguimiento y la actualizacion de las
especificaciones técnicas, asegurando que se mantuvieran precisas y alineadas con los
requisitos actuales del proyecto.

d) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de compras de baja cuantia, directa y procesos
de cotizacion y/o licitacion que se planteen en los proyectos de la Direccion Administrativa,
desde su inicio hasta su culminacién.

Se apoyo profesionalmente en la revision de los requisitos y especificaciones técnicas de los
bienes o servicios que se solicitan a la Direccién Administrativa.

Se apoyod profesionalmente en el seguimiento detallado de todas las compras ingresadas a la
Direccién de Adquisiciones y Contrataciones desde la emision de la solicitud de compra hasta la
entrega de los bienes

Se apoyo profesionalmente en el seguimiento y control de |a ejecucion del contrato para asegurar
el cumplimiento de las condiciones del mismo.

Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

Se apoyo profesionalmente en la recepcion, revision de facturas e informes de los contratistas
029 de la Direccion Administrativa.

Se apoyo profesionalmente en el traslado de facturas e informes de los contratistas 029 de la
Direccién Administrativa hacia Recursos Humanos.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracién y correccidn de términos de referencia para las
nuevas contrataciones.

Se apoyd profesionalmente con la revisidn y conformacion de expedientes de las nuevas
contrataciones 029 de la Direccion Administrativa.

Se apoyo profesionalmente con el traslado del expediente de las nuevas contrataciones de la
Direccion Administrativa al Viceministerio Administrativo y Financiero y Despacho Superior para
las autorizaciones correspondientes.

Se apoyé profesionalmente con la solicitud a la Direccion Financiera la Disponibilidad
Presupuestaria para las nuevas contrataciones de la Direccién Administrativa.

Se apoyo6 profesionalmente con el traslado del expediente por medio del sistema de delegacion
de correspondencia de las nuevas contrataciones hacia Recursos Humanos.

Apoyo profesional en asistir a reuniones cuando sea requerido.

(A
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS 4
~ Nombre completo del contratista Bryan Andrés Hernandez Huertas /
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION FINANCIERA/CONTABILIDAD
Mes y afio del Informe AgOStO 2024 '.Nlin"nero d_e Contrato VIAFI-101-184-029-2024 /
Periodo de actividades | del: 01 de agosto de 2024 / al: 31 de agosto de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

d)

e)

Apoyo técnico en las gestiones varias al Ministerio de Finanzas Publicas
¢ Se apoyd técnicamente en la solicitud de informacién para la realizacion de Diferenciales
Cambiarios.
+ Se apoyo técnicamente con el Traslado de Notas de Créditos remitidas por MINFIN.
e Se apoyo técnicamente informando sobre los errores de SIGES y SICOIN
¢ Se apoyo técnicamente con la conformacién y traslado de expediente para la realizacion de
Trasferencias a Entidades Internacionales.

Apoyo técnicamente en las gestiones varias a la Contraloria General de Cuentas
¢ Se apoyo técnicamente en el traslado de Caja Fiscal por medio de plataforma electrénica de CGC.
¢ Se apoyo técnicamente con la Cuentadancia de la UE 101.
e Se apoyo técnicamente con la Respuesta a solicitud de informacién hecha por la comisién de la
CGC.

Apoyo técnico en las gestiones varias ante la Auditoria Interna
¢« Se apoyéb técnicamente con el traslado de Triplicado Caja Fiscal, Libro de Bancos, Estado de
Cuentas y Conciliaciones Bancarias del mes vencido.
+ Se apoyo técnicamente con la respuesta a solicitud de informacion.
e Se apoy6 técnicamente con la revision de folios existente de los Libros de Bancos y Caja Fiscal.

Apoyo técnico en la regularizacién de saldos de donaciones de afios anteriores
¢ Se apoyo técnicamente a la reunion que se tuvo con la Direccion Financiera para ver la ruta mas
viable para solventar 4 saldos de Regularizacion pendientes.
e Se apoyo con el traslado de oficio para solicitar la Regularizacion.

Apoyo técnico en el registro y solicitud de ingresos propios de las dependencias de varias
dependencias de la Unidad Ejecutora 101.
¢ Se apoyo técnicamente en la realizacion de base de datos de los ingresos generados durante este
mes.
e Se apoyo técnicamente a las dependencias generadoras de Ingresos con las complicaciones del
SICOIN.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

f)

a)

h)

)]

k)

m)

n)

Apoyar en revision de la Declaracion Jurada de Retencion ISR e IVA.
» Se apoyd técnicamente con la solicitud y revision de las Retenciones ISR e IVA del mes vencido.
» Se apoyd técnicamente con el traslado de las Retenciones de ISR e IVA a la Direccion de
Recursos Humanos, Direccion de Adquisiciones y Contrataciones y Direccidon Financiera.
e Se apoyo6 técnicamente con el Traslado de Declaraciones Juradas de ISR e IVA a la Direccion
Financiera.

Apoyo técnico en escaneo control y revisién de los Comprobante Unicos de Registro —CUR-.
« Se apoyd técnicamente con el escaneo de los CURS generados durante el mes anterior para su
posterior resguardo y conformacién de archivo digital.

Apoyar técnicamente en la redaccion de notas y oficios

» Se apoy6 técnicamente en la realizacion de oficios de respuesta a requerimientos y a solicitud
de informacién.

Apoyar técnicamente en la Caja Fiscal de Fondos Propios, Fondo Rotativo Interno
« Se apoyo técnicamente en la Caja Fiscal (FF 11, 31, 32, TCI, y Resumen).

Apoyar técnicamente en las conciliaciones bancarias de fondos Propios conciliaciones
bancarias del fondo rotativo interno
* Se apoyd técnicamente en la Revisidén de los Estados de Cuentas contra lo Reportado por
Tesoreria para ratificar las conciliaciones bancarias en los libros de bancos.

Conformacién y revision de documentos de registros de ingresos previo a archivo
+ Se apoyo técnicamente en la recepcion de ingresos generados durante este mes.
e Se apoyd con la conformacion de expediente para la compra de USB para responder a los
distintos requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna y de mas
solicitantes.

Apoyo técnico en la conformacion de expedientes para publicacion de ndminas e informes del
personal contratados bajo del renglén 029 Otras remuneraciones del personal temporal
* Se apoyo técnicamente con el resguardo y la Digitalizacion de dicho expediente.

Apoyo técnico en las reversiones y disminuciones de ingresos y gastos
e« Se apoy0 técnicamente con las Disminuciones realizadas por los generadores de Ingresos
Propios.
s Se apoyo técnicamente con las reversiones parciales y totales solicitadas por la Direccion de
Adquisiciones y Contrataciones, Departamento de Presupuesta, Direccion Administrativo y
Direccién de Recursos Humanos todos de este Ministerio de Economia.

Apoyar técnicamente en los Comprobantes Unicos de Registro CUR
 Se apoyo técnicamente recepcion, revision, registro, escaneo y control de CURS generadgs
durante este mes. \




o)

P)

q)

Apoyar técnicamente a todos los departamentos de la seccién financiera de la Unidad Ejecutora
101.

Apoyar a requerimientos de informacién publica
e Se apoyo con la entrega informacion solicitada.

Otras actividades que le requiera la Autoridad Superior del area en la cual preste sus Servicios
Técnicos y al Despacho Superior.

Vo.bo.

Licda. Nancy Lily Juarez Fstrada
Jefe Financiero ‘
Unidad Ejecutora 101 Direccion Superior
Ministerio de Economia

Lic. Carlos Antonio Morales Maza
Director Financiero
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS y
/£

Nombre completo del cghg_ra;jéla BRYAN ARIEL RODRIGUEZ LOPEZ

UNIDAD EJECUTORA 101/ TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION/

Dependencia | DEPARTAMENTO DE SOPORTE INFORMATICO
T | hgosto 2024 [] mersdesmios VIAFI101.035.020.2024
.VPgribdq de acﬁ\gidade; del; . 01 de Agosto 2024 / al: 31 DE AGOSTOQ 2024,/

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la instalacion de quipo nuevo o reutilizado (computadoras,
dispositivos méviles terminales telefénicos Ip, entre otros);

Se apoyé técnicamente con la instalacién y configuracién de equipo de cdmputo.
Se apoyd técnicamente con el traslado y configuracion de teléfonos locales.

Se apoy¢ técnicamente con la configuracion de teléfonos méviles institucionales.
Se apoyd técnicamente con la configuracion de impresoras y escaneres.

e Se apoy¢ técnicamente con la instalacién de UPS, nuevos y reutilizados.

s Se apoyo técnicamente con la configuracién para compartir impresoras.

s Se apoyod técnicamente con las instalaciones de cafioneras.

b) Brindar apoyo técnico dando informacién a los usuarios sobre sus solicitudes;

s Se apoyd técnicamente informando al usuario el estado de las solicitudes realizadas.
e Se apoy6 técnicamente informando a los usuarios con office 365 de la nueva
verificacion de Auntenticador de Microsoft.

c) Brindar apoyo técnico con la configuracion de usuarios y cuentas de correo electrénico en
dispositivos proporcionados por el usuario del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente con la configuracion de equipos en el dominio mineco.gob.gt,
configuracién de usuarios y cuentas de correo electrénico.

» Se apoyo técnicamente al usuario con la configuracién de credenciales cuando no le permitia
iniciar sesion con el cotreo institucional.

e Se apoyé técnicamente con la configuracion de equipos de proyecciones para reuniones.

» Se apoyd técnicamente con la configuracion de Autenticador de Microsoft a usuarios con office
365.




d) Brindar apoyo técnico en llevar el cuadro actualizado del mantenimiento preventivo

correctivo anual del Ministerio de Economia;

e Se apoyo técnicamente actualizando el cuadro de mantenimiento preventivo del edificio Central
del Ministerio de Economia.

e Se apoyé técnicamente realizando mantenimiento preventivo a equipo de coémputo.

e) Brindar apoyo técnico en llevar el inventario general de software y hardware del Ministerio
de Economia;

e Se apoyo técnicamente actualizando el cuadro del inventario general de hardware y software.

-

: 2 irector de Tecnofogiak o il
- VO BO i aLidn

[ini

BRYAN ARIEL RODRIGUEZ LOPEZ Firma y sello del Df&ttor




Ticket No. Asunto Usuario Tecnico
Solicitante
2024070233000127 | CONEXION DE REUNION EN TEAMS pcontreras barodriguezl
2024070233000011 | TRASLADO DE EQUIPO micoradod barodriguezl
2024070233000145 | CONEXION DE EQUIPO VICEMINISTRA DE ASUNTOS REGISTRALES. malvarado barodriguezl
2024070233000163 | Salon Viceministros Imcastillol barodriguez!
2024070233000109 | Configurar nuevo equipo BCruz barodriguez]
2024070233000154 | compartir carpeta y configuracion de impresora rcbucarop barodriguez]
2024070333000027 | Chequear Laptop de Dulce Ovalle ymporojo barodriguez!
2024070433000043 | equipo Malopez barodriguez!
2024070433000052 | Revisién correo electrénico y Teams mdiaz barodriguez!
2024070333000036 | CORREQ ELECTRONICO ‘ svcorderom barodriguezl
2024070533000032 | URGENTE!! Problemas de Audio en Videoconferencia BCruz barodriguez!
2024070433000196 | Impresora nyauyonc barodriguez!
2024070533000096 | FAVOR REVISAR LAPTOP DINORA ALVAREZ, NO FUNCIONA OFFICE Y SE ENCUENTRA EN REUNION. Xmasaya barodriguez!
2024070333000189 | Impresora Ricoh arcisnerosl barodriguez!
2024070533000131 | configuracion de teclado Agrijalva barodriguez!
2024070833000036 | Configuracidn de Impresora BCruz barodriguez!
-2024070433000187 | Dictamen Técnico e instalacién de equipo ydelcid barodriguez!
2024070833000143 | ESTA BLOQUEDA LA COMPUTADORA mvmedinab barodriguez!
2024070933000043 | Impresion eyjuarezo barodriguez!
2024070833000063 | configuracion de laptap mnzlvarez barodriguezl
2024070933000025 | reunion virtual mnalvarez barodriguez!
2024071033000031 | equipo de computo ERobles barodriguezl
2024071133000066 | Apoyo Urgente iarodriguezr barodriguez!
2024071133000093 | APOYQ CONFIGURACION DE CORREQ EN TELEFONO MOVIL WBlas barodriguezl
2024071133000146 | Impresora nyauyonc barodriguez!
2024071233000019 | CON CARACTER URGENTE SE SOLICITA REVISION DE LA FOTOCOPIADORA KONICA, YA QUE NO TIENE RED Y NO SE | ypaiz barodriguezl




Ticket No. Asunto Usuario Tecnico
Solicitante
PUEDE ESCANEAR N! IMPRIMIR.
2024071233000028 | Fallo en carpeta compartida hideleonv barodriguez!
2024071233000037 | Back Up Laptop MAlarcon barodriguez!
2024071533000077 | CONFIGURACION DE CALENDARIO OUTLOOK malvarado barodriguez|
2024071533000193 | Solicitud para formatear computadora HP cazamoram barodriguez
2024071633000039 | SOLICITUD DE HABILITACION DE EQUIPO DE COMPUTO DEL USUARIO DE BYRON DARDON recepcioncs barodriguez!
2024071533000041 | Configuracién de Impresora BCruz barodriguezl
2024071633000119 | Configuracién de Impresora BCruz barodriguez(
2024071733000064 | Configuracién de equipo mvmedinab barodriguezl
2024071533000059 | CAMBIO DE EQUIPO DE COMPUTO JOSE LOPEZ cmrosalesr barcdriguezl
2024071633000101 | Apoyo de para realizar back up jalopezg barodriguezl
2024071833000017 | URGENTEN! Apoyo en Videoconferencia BCruz barodriguezl
2024071733000153 | Elaboracion de dictamen MaAlarcon barodriguez!
2024071833000035 | instalacion de Computadora Imcastillol barodriguez]
2024071933000061 | Aplicacion de tiket aecarrilloa barodriguez!
2024071933000033 | equipo de Computo eyjuarezo barodriguez!
2024071933000079 | INSTALACION DE SCLICITUD DE TICKETS mvmedinab barodriguezl
2024072233000018 | Apoyo a Francisco Vasquez de la DACE Mbeteta barodriguez!
2024072233000107 | configuracdn de impresora ntluxs barodriguezl
2024072233000125 | Correo nyauyonc barodriguezl
2024072233000161 { Configuracidn de Lap Top jefigueroam barodriguezl
2024072333000016 | Blogueo de usuario lyponcez barodriguezl
2024072333000098 | CONFIGURAR IMPRESORA CON LAPTOP jayala barodriguezl
2024072433000032 | VERIFICACION DE CONTRASENA jfjuarezc barodriguezl
2024072433000167 | Problema de euipo ajgonzalezn barodriguez
2024072333000061 | MANTENIMIENTO Y CONFIGURACION DE COMPUTADORA PORTATIL dherrera barodriguezl




Ticket No. Asunto Usuario Tecnico
Solicitante
2024072533000058 | firma de correo electronico emizaguirrer barodriguez|
2024072533000085 | Problemas con correo electrénico BCruz barodriguez|
2024072533000147 | BUZON DE CORRED ELECTRONICO LLENO mdsalazarm barodriguezl
2024072533000165 | CONFIGURACION DE PANTALLA slopez barodriguez|
2024072533000101 | Solicitud de usuarios y accesos SUA gsvasquezc barodriguezl
2024072633000011 | acceso windows abatz barodriguezl
2024072633000047 | Internet sseguizabalr baradriguez|
2024072633000065 | COMPUTADORA adhernandezp barodriguez!
2024072633000074 | Problema en ingreso al correo institucional resolist barodriguez|
2024072633000092 | Configuracién de Impresora jefigueroam barodriguez!
2024072933000023 { lap top Khelguero barodriguez|
2024072933000041 | apoyo para cambio de contrasefia y acceso a internet jayala barodriguez!
2024073033000021 | No se puede ingresar a laptop gsierra barodriguez!
2024073133000073 | CONEXION DE EQUIPO EN SALON DEL DESPACHC SUPERICR kvaliente barodriguezl
2024073133000055 | Revisar iconos de Computadora picasimirov barodriguezl
2024073133000162 | Configuracién de computadora portatil BCruz barodriguezl




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
5 {
Nombre completo del contratista BYBY ARGENTINA APLICANO FLORES
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y LA [NVERSEOI\]
Mes y afio del /i i
Agosto 2024 Ndmero de Contrato VIC-101-006-029-2024 &
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024 /

ACTIVIDADES REALTIZADAS

A. Apoyo técnico en revision y recepcion de expedientes y/o formularios que ingresan solicitando modificacion a
la resolucién de calificacion decretos 29-89 y 65-89.
* Se apoy6 técnicamente en recibir expedientes de calificacion, adicién de incisos arancelarios, formularios de 7ma.
Enmienda, coexportaciones, cambio de representante legal.
B. Apoyo técnico en asignar y trasladar expedientes a los asesores de la direccion los expedientes y/o
formularios.
* Se apoyo6 técnicamente en asignar expedientes a los asesores por medio del libro de conocimiento.
C. Apoyo técnico en continuar el proceso de expedientes, numerando y sellando expedientes de modificacion a la
resolucién de calificacion decretos 29-89 y 65-89.
« Se apoyo técnicamente en la numeracion e ingreso de expedientes que ingresan a Direccion.
D. Apoyo técnico en llamar y notificar a usuarios de las resoluciones de modificacion.
« Se apoyd técnicamente en notificarles a los usuarios para entregar resoluciones de modificacion.
E. Apoyo técnico en llevar el control de nimeros asignadas a las resoluciones de modificacion emitidas por esta
Direccion.
e Se apoyo técnicamente en llevar correlativo en la asignacion de nimeros de resolucién.
F. Apoyo técnico en el traslado de llamadas a la Direccidn, Jefatura y a los asesores técnicos para atender
consultas.
+ Se apoyo técnicamente en el traslado de llamadas sobre consultas de los decretos 29-89.
G. Apoyo técnico en asignar y llevar el control de nimeros de oficios y apercibimientos.
* Se apoyo técnicamente en la asignacion de nimeros de oficios para diferentes solicitudes de la Direccion.
H. Apoyo técnico en llevar el control de los registros y cambios de representantes legales de las entidades
amparadas en los decretos 29-89 y 65-89
» Se apoyd técnicamente en el ingreso al control interno los registros de nuevos Representantes legales.
I. Apoyo técnico en resolver dudas de los usuarios sobre los decretos 29-89 y 65-89.
* Se apoyo técnicamente en resolver dudas de los usuarios conforme a requisitos y otros temas de los decretos
mencionados.
J. Apoyo técnico en enviar y recibir oficios institucionales de ministerio de trabajo y prevision social,
Superintendencia de Administracion tributaria y Zona libre de Industria Santo Tomas de Castilla.
» Se apoyo técnicamente en la asignacién de nimeros de oficios, solicitar firma al Director, sacar copia y enviar los
oficios a las instituciones.
K. Apoyo técnico en la notificaciéon de previos a representantes legales o gestores de empresas.
* Se apoyo técnicamente a los asesores en entregar previos a los representantes legales.
L. Apoyo técnico en actualizar el sistema GCI, gestion de control interno (control de expedientes general de la
Secretaria General).

+ Se apoyo técnicamente en llenar el control de Expedientes trasladados a la Secretaria General.

Vo.Bo.

Lie. SQ;Mmén Lopez Ovando
DIRECTOR ‘ 04 &
Direccién de Servicios al Comercio y 18 Inversion TEMALM
Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del
Contratiota BYRON STUARDO DARDON GARZARO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/DESPACHO SUPERIOR/COMUNICACION
cla_ SOCIAL
Mes y afio del AGOSTO DE Nimero de

Informe 2024 _ Contrato _ VIAFI-101-155-029-2024
Perfodo de del: 01 DE AGOSTO 2024 al: 31 DE AGOSTO DE 2024
actividades 1 o

a) Brindar apoyo técnico en divulgar la informacién institucional dirigida a la ciudadania,
por intermedio de los medios de comunicacion.

* Se apoyd técnicamente, compartiendo informacion relativa a las actividades del MINECO al
grupo de representantes de medios de informacién listados en |la base de datos del Ministerio.

b) Brindar apoyo técnico en procesar y compilar todas las informaciones de los medios

de prensa, para mantener debidamente informados a los actores clave a lo interno
del Ministerio de Economia.
* Se apoyd técnicamente compartiendo diariamente a la Ministra y otras autoridades del
Ministerio de Economia, segun el area de interés, informacion sobre las principales notas de
prensa relacionadas con la actividad del Ministerio, publicadas en redes sociales, prensa, radio
y TV.

c) Brindar apoyo técnico en canalizar la informacion de las actividades del Ministerio de
Economia a través de los medios de comunicacién y medios empresariales para que la
ciudadania reciba datos actualizados de la gestion ministerial.

e Se apoyo técnicamente, compartiendo al grupo de representantes de medios de_informacion
del Departamento de Guatemala y de la provincia, informacidn relativa a las actividades del
MINECO; asimismo, se publicaron en el portal de Sala de Prensa diversas notas como:
Gobierno, Sociedad Civil y Sector Privado dialogan sobre Reglamento de Deforestacion de la
UE, El RMVM promueve el conocimiento del mercado de valores en didlogo internacional en
Antigua Guatemala, DIACO promovera acciones legales contra especuladores en cadena de
comercializacion de vegetales, DIACO encuentra indicios de especulacion y presenta dehuncia
penal contra entidades de la cadena de comercializacion de frutas y verduras, Productos
importados de Centroamérica tienen 0% de arancel, Productos de la canasta bdsica estan
libres de aranceles, Autoridades de la reqién destacan la importancia de una Ley de
Competencia, entre otras.

d) Brindar apoyo técnico en facilitar a los medios de comunicacion el libre acceso a las
fuentes de informacion del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente, brindando informacion sobre diversos temas a periodistas de los
diferentes medios de comunicacion relacionados con la contingentes arancelarios, precios de
la canasta basica, la Estrategia Nacional de Inclusidén Financiera, litigios internacionales,
zonas francas, empresas extranjeras gque buscan ubicarse en Guatemala y la linea de
crédito para Mipymes.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e) Brindar apoyo técnico para auxiliar en la realizacion de conferencias de prensa
cuando las autoridades del Ministerio de Economia asi lo requieran.

e Se apoyd técnicamente con la realizacidn de conferencias de prensa en las actividades
solicitadas: convocatoria para el foro "Ley de Competencia en Accion: La Experiencia
Centroamericana”, asi como la convocatoria a representantes de medios de comunicacién
con motivo de la presentacion de la denuncia penal de DIACO ante el MP contra las
entidades que conforman la cadena de comercializacion de frutas y vegetales.

f) Brindar apoyo técnico en redactar comunicados de prensa sobre los temas clave del

Ministerio.

» Se apoyo técnicamente en la redacciéon de comunicados de prensa en actividades solicitadas
por autoridades en temas clave para el Ministerio: Autoridades de la region destacan la
importancia de una Ley de Competencia y el RMVYM promueve el conocimiento del mercado
de valores en didlogo internacional en Antigua Guatemala.

g) Brindar apoyo técnico en la redaccion de notas periodisticas de tipo econdmico para
medios de informacion nacionales y extranjeros.
» Se apoyo técnicamente con la redaccién de notas periodisticas para medios de informacién.

h) Brindar apoyo técnico en la cobertura periodistica (con el equipo de comunicacion
disponible) de las actividades del Ministerio.
s Se apoys técnicamente en la cobertura periodistica de las actividades del Ministerio: foro
"Ley de Competencia en Accion: La Experiencia Centroamericana”, Gobierno, Sociedad Civil
y Sector Privado dialogan sobre Reglamento de Deforestacion de la UE, reunion del GABECO
y Gobierno, Sociedad Civil y Sector Privado dialogan sobre Reglamento de Deforestacién de
la UE, entre otras.

i) Brindar apoyo técnico en elaborar y mantener actualizada la base de datos de los
Medios de Comunicacion a nivel departamental y local.
» Se apoyd técnicamente con la actualizacidon de la base de datos de los Medios de
Comunicacion.
e Se agregaron a la lista periodistas de medios de comunicacién electrdonicos, de radio y de
TV.

j) Brindar apoyo técnico en gestionar la participacion de las autoridades del Ministerio
como expertos invitados en programas de radio y televisién, asi como columnistas en
medios impresos.

« Se apoyo técnicamente con gestionar la participacion de las autoridades del Ministerio como
expertos invitados en programas de radio, television y con columnistas.

k) Brindar apoyo técnico en atender y dar seguimiento a todas las solicitudes y
requerimientos de informacion de los medios de comunicacion.

s« Se apoyd técnicamente canalizando solicitudes de informacion sobre diversos temas
relacionados con la actividad del Ministerio: Emisoras Unidas, Fashion Tourism Magazine, La
Hora, Revista Summa, Radio Infinita, Prensa Libre, Plaza PUblica, Replblica GT, TN23 y DCA,
entre otros.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

1) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en actividades que requirieron las autoridades superiores como la
reunion de la Mesa Técnica de Trabajo de Comunicacion y Adhesion de la Estrategia
Nacional de Inclusién Financiera y la reunion de Gabinete Econdmico, reunion de
directores de integracion y diversas citaciones de la sefiora Ministra ante el Congreso de
la Republica con relacion al tema al alza de los productos de la canasta basica.

)

1
[] ¥/
éf”"

Vo.Bo.

Margarita Ibanez Cabrera
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CARLA FABIOLA ORTEGA DE LEON
Dependencia Unidad Ejecutora 101/ Viceministerio Administrativo y Financiero
Mes y afio del Informe AGOSTO, 2024 Ndmero de Contrato VIAFI-101-315-029-2024
Perlodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2024 al: 31 DE AGOSTO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B)

C)

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN DAR SEGUMIENTO A TEMAS SOLICITADOS POR EL
DESPACHO DEL VICEMINISTDERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN COORDINACION CON
LOS DIFERENTES VICEMINISTERIOS Y DESPACHO SUPERIOR DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

®

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento de temas que competen al Viceministerio
Administrativo y Financiero.

Se brindd apoyo profesional en la correcta recepcion, traslado y devolucion de expedientes de
modificacion presupuestaria y cuotas presupuestarias.

APOYAR PROFESIONAL PARA LLEVAR UN CONTROL DE TODA LA CORRESPONDENCIA Y
EXPEDIENTES QUE SE ENVIAN Y RECIBEN EN EL VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO, ASi COMO DE LAS DIFERENTES INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES Y NO
GUBERNAMENTALES.

Se apoyo profesionalmente en correcto control de recepcidn, traslado y revisidn de
delegaciones, oficios y circulares delegadas a las Direcciones pertenecientes al Viceministerio
Administrativo y Financiero.

Se brindd apoyo profesional en el traslado de expedientes para revision del asesor del
Viceministerio Administrativo y Financiero.

Se brindé apoyo profesional para la elaboracion de circulares, nombramientos a
representantes del Ministerio de Economia a mesas técnicas y respuestas a solicitudes
del Congreso de la Republica.

Se brindd apoyo profesional en la elaboraciéon de Oficios para informar o solicitar
informacion a las Direcciones del Viceministerio Administrativo y Financiero.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA LOGISTICA DE LAS COMISIONES OFICIALES AL
EXERIOR E INTERIOR QUE REALICE EL VICEMINISTRO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO.

.

Se brindd apoyo profesional en el seguimiento a las comisiones oficiales al interior de la
Republica de la Viceministra Administrativa y Financiera.




D) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL SEGUIMIENTO A LOS NOMBRAMIENTOS, GESTION
DE VIATICOS (ANTICIPO Y LIQUIDACION) PARA EL VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO.

e Se brindd apoyo profesional en el seguimiento de los requerimientos delegados por el
Despacho Superior al Viceministerio Administrativo y Financiero, tales como nombramientos a
mesas técnicas y coordinacion de las reuniones que son competencia de las Direcciones
pertenecientes al Viceministerio y asi como otros Viceministerios.

E) APOYAR PROFESIONALMENTE EN LA RECOPILACION DE INSUMOS TALES COMO
INFORMACION, DOCUMENTOS, EQUIPOS O SUMINISTROS NECESARIOS PARA LA
EJECUCION DE COMISIONES Y SU RESPECTIVA LIQUIDACION, ENTRE OTROS DEL
VICEMINISTERIO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO.

e Se brindé apoyo profesional en la recopilacion de informacion y documentos necesarios
para la ejecucion de comisiones y liquidacion del Viceministerio Administrativo y
Financiero.

F) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ELABORAR |INFORMES Y REDACTAR
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA Y LA COORDINACION DEL ENVIO RESPECTIVO
A DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y OTRAS INSTITUCIONES
GUBERNAMENTALES Y NO GUBERNAMENTALES.

e Se apoyd profesionalmente en correcto control de recepcion y revision de delegaciones,
oficios y circulares delegadas a las Direcciones pertenecientes al Viceministerio Administrativo
y Financiero.

= Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion de correspondencia oficial para trasladar a las
Direcciones del Ministerio de Economia

G) APOYO EN OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL
AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de oficios para informacion y diligenciamiento de
documentos.
¢ Se apoyo profesionalmente, en la coordinacion de citas con los diferentes Viceministerios.

e  Se apoyé profesional mente en la elaboracion de circulares con directrices para el proceso de
contratacién y cambios contractuales de contratistas 029 "Otras remuneraciones de personal
temporal”.

e  Se brindo apoyo profesional en asistir a capacitaciones y reuniones designadas.

e Se brindé apoyo profesional en la orientacién a encargados de las dependencias de la unidad
ejecutora 101 para el proceso de contrataciones 029 “Otras remuneraciones de personal
temporal”
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titda. Carla Fabiola Ortega de Leon /)g | k
Vo. Bo. )
~t
%Tgarita Ibanez Cabrera

Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /

" Nombre completodel contratista CARLOS ALBERTO GARCIA QUINAC

/£

UNIDAD EJECUTORA 101/ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION/

Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES Y SEGURIDAD INFORMATICA
Mefn‘f’o?:%de] 7 { AGOSTO 2024 !W.—“-“T‘?r?a.‘,',e_u‘.:?’fa?‘? VIAFI-101-036-029-2024 /
, Periodo de.actividades ";;jel: ' 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS an

T : : A

a)

b)

Brindar apoyo técnico en la configuracion y uso tanto de los Servidores fisicos como virtuales

gue se encuentran en el Data Center del Ministerio de Economia

« Se apoyd técnicamente en la administracién del Directorio Activo del Dominio mineco.gob.gt.

» Se apoyo técnicamente en la administracion de los buzones en la plataforma Microsoft Office
3865.

e Se apoyo técnicamente en la administracion de los equipos de seguridad en el Centro de datos.

e Se apoyé técnicamente con la actualizacién de certificados SSL para las publicaciones
*.mineco.gob.gt.

Brindar apoyo técnico en las areas de infraestructura, plataformas, bases de datos y

seguridad informatica con la elaboracion de documentacién técnica y administrativa en

relacion con redes, servidores, virtualizacion, seguridad informatica

» Se apoyo técnicamente en OFICIO-PRONACOM-399-2024/DE/ich MINECO-UE108-
PRONACOM-764-2024 - Solicitud de especificaciones técnicas para adquisicion de derecho de
uso de banco de contenido visual y auditivo para publicaciones y especificaciones técnicas para
adquisicion de licenciamiento de software para disefo y edicion de contenido en las unidades de
Comunicacion, Disefio y Creatividad del Programa Nacional de Competitividad; las cuales fueron
firmadas en su momento por la Directora Ejecutiva en funciones Licda. Priscila Oropin.

e Se apoyd técnicamente en ACUERDO MINISTERIAL 400 2024 MINECO-DTI-1405-2024 - SE
DA DE BAJA AL USUARIO DE LA LICENCIADA LAYLA LICEL MONTES FIGUEROA

e Se apoyé técnicamente en ACUERDO MINISTERIAL 385 2024 MINECO-DTI-1402-2024 - SE
ADJUTNA EL ACUERDO GUBERNATIVO 385-2024 PARA DAR DE BAJA AL USUARIO DE LA
SENORA LAYLA LICEL MONTES FIGUEROA

e Se apoy6 técnicamente en Oficio No.1110-2024/DRRHH/MA/ss MINECO-RRHH-2454-2024 -
SOLICITUD DE ESPECIFICACIONES TECNICAS COMPRA RELOJ BIOMETRICO PARA
MARCAJE DE ASISTENCIA.

» Se apoyd téchicamente en ticket 2024071533000111 — Usuario Auraquantic.

¢ Se apoy6 técnicamente en ticket 2024071533000264 — Configuracion de cuenta de usuario




‘ -

* Se apoyo técnicamente en S/IN MINECO-RMVM-403-2024 - FORMULARIO DE SOLICITUD DE
CONTRASENA.

¢ Se apoyo6 técnicamente en ticket 2024071733000055 — Reactivacion de correo por olvido de
contrasefia

e Se apoyo técnicamente en S/N MINECO-RMVM-381-2024 - Se remiten formularios de
navegacion de internet VIP

o Se apoyo técnicamente en ticket 2024071733000171 — Ingreso Sistema del REm

e Se apoyo técnicamente en ticket 2024071933000159 — Solicitud de Correo Institucional

s Se apoyd técnicamente en RGM-UAF-528-2024 MINECO-RGM-618-2024 - Se envia oficio
RGM-UAF-528-2024 para solicitar Especificaciones Técnicas para la adquisicion del servicio de
servidores virtuales en la nube para el Registro de Garantias Mobiliarias.

» Se apoyo técnicamente en ticket 2024072233000205 — Reinicio de contrasefia de Usuario

e Se apoyo técnicamente en OF-TI-RM-580-2024 MINECO-RMERCANTIL-715-2024 - Oficio de
solicitud para emision de Especificaciones Técnicas relacionadas con [a Adquisicion de Sistema
de Deteccién y Extincién de Incendios para el Centro de Datos de la Sede Central.

e Se apoyé técnicamente en NO APLICA MINECO-DESPACHO-SUPERIOR-17492-2024 -
SOLICITUD DE USUARIOS Y ACCESOS -SUA- PARA LA VICEMINISTRA ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA

o Se apoyd técnicamente en OF-TI-RM-581-2024 MINECO-RMERCANTIL-717-2024 - Oficio de
solicitud de emision de Especificaciones Técnicas relacionadas con la Adquisicion de Switches
Core para Alta Disponibilidad y Reestructuracion de la Red de Datos para el Data Center Central
del Registro Mercantil.

« Se apoyd técnicamente en OF-TI-RM-613-2024 MINECO-RMERCANTIL~-734-2024 - Solicitud de
emision de Especificaciones Técnicas relacionada a la Adquisicion de Sitio de Recuperacion
(Cloud computing) ante Desastres en la Nube.

» Se apoyo técnicamente en ticket 2024072333000151 — Acceso VIP para ipad viceministerio
mipyme

+ Se apoyo técnicamente en ticket 2024072433000051 — Aceso a capeta compartida

e Se apoyd técnicamente en Nota Unidad Informatica MINECO-CENAME-386-2024 - Se solicita
Dictamen Técnico para la renovacion de 17 licencias de google workspace que son utilizados
por el personal de la Oficina Guatemalteca de Acreditacion- OGA-

» Se apoyd técnicamente en N/A MINECO-DACE-254-2024 - SUA-SOLICITUD DESBLOQUEO
CORREO ai-pdc.guatemala.mineco.gob.gt, Francisco Vasquez.

s Se apoy6 técnicamente en RGM-UAF-529-2024 MINECO-RGM-622-2024 - Se envia oficio
RGM-UAF-529-2024 con solicitud de especificaciones Técnicas para adquisicion de equipo
telefonico para personal del RGM.

s Se apoyd técnicamente en S/N MINECO-DAC-373-2024 - SE REMITE COPIA DE LA
SOLICITUD DE COMPRAS No. 29097 DE COMUNICACION SOCIAL, SOLICITANDO
RENOVACION DE 3 LICENCIAS ADOBE CREATIVE CLOUD, POR EL PERIODO DE 12
MESES. SE ADJUNTA AL EXPEDIENTE ESPECIFICACIONES TECNICAS, DETALLANDO
LOS SERVICIOS OFRECIDOS POR LA EMPRESA. SOLICITANDO DE SUS BUENOS
OFICIOS EMITIR OPINION TECNICA. E INDICAR S| LAS MISMAS CUMPLEN CON
ESPECIFICACIONES TECNICAS TI-ET-035-2024 EMITIDA POD DTIl. SGLICITANDO SU




VALIOSO APOYO PARA EMITIR OPINION TECNICA A LA BREVEDAD, YA QUE EL SERVICIO
TIENE QUE ESTAR VIGENTA A MAS TARDAR EL 31 DE JULIO 2024.

Se apoyd técnicamente en ticket 2024072433000023 — otros

Se apoyo técnicamente en 2024072633000154 — reinicio de contrasefia de Carolina Moreno
Se apoyd técnicamente en MIPYME-DE-O-1007-2024/VMGP/codeh MINECO-MIPYME-1579-
2024 - Se solicita ampliaciéon de capacidad de almacenamiento del correo institucional Lic. Victor
Garcia por medio del oficio MIPYME-DE-O-1007-2024/VMGP/codeh.

Se apoy6 técnicamente en PED-458-2024 MINECO-PROEMPDIG-424-2024 - AMPLIACION DE
CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO EN CORREO INSTITUCIONAL.

Se apoyd técnicamente en 290 MINECO-RMVM-409-2024 - SOLICITUD DE INFORME
TECNICO PARA LA VALIDACION DE ADQUISICION ENTREGABLES EN LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Se apoyo técnicamente en OF. JA-O-245-2024 MINECO-MIPYME-1536-2024 - SOLICITUD DE
EMISION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA 18 LICENCIAS DE MICROSOFT
OFFICE 365 E5 PARA LA DIRECCION DE SERVICOS FINANCIEROS Y TECNICO
EMPRESARIALES DEL VICEMINISTERIO DE DESARROLLO DE LA MIPYME.

Se apoyd técnicamente en 2024073133000028 — Reactivacion de correo por olvido de
contrasena

Se apoyd técnicamente en 2024073133000206 — Correo electrénico

Se apoyo técnicamente en Nota DTI MINECO-CENAME-392-2024 - Se solicita especificaciones
técnicas para la compra de 4 licencias nuevas google workspace que seran utilizadas en la
Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.

Vo. Bo.

Carlos Albefto Gafcia Siuinac Ing. Juan José Jolén Granados




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

!

Nombre completo del contratista CARLOS ALBERTO MULUL PACHECO
e UNIDAD EJECUTORA 101/ REGISTRO DEL MERCADO DE VALORES Y
pe MERCANCIAS /
e Sl AGOSTO 2024 |, Nimero de Gontrato VAR-101-001-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 al: 31 DE AGOSTO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en seguimiento, actualizacion y mantenimiento del portal web de
El Registro.

» Se apoyo profesionalmente en la verificacion de actualizacion de los sumarios de notificaciones
correspondientes al mes de julio en la seccion https://www.rmvm.gob.gt/?page id=2541.

« Se apoyo profesionalmente en la verificacion de la actualizacién de slides y popup en pagina
principal https://www.rmvm.gob.gt/.

« Se apoyo profesionalmente en las modificaciones en los apartados que muestran los agentes
de bolsa, agentes de valores y Calificadoras de Riesgo.

b) Brindar apoyo profesional en elaboracion y desarrollo de estadisticas para el sistema de
informacién gerencial a ser publicado en el portal Web de El Registro, con base en los
reportes que presentan los participantes en el mercado de valores.

« Se apoyd profesionalmente en la realizacion del consolidado de informacion de ofertas
publicas, Fondos de Inversién, Operaciones de Volumen y naturaleza correspondiente al mes
de julio.

e Se apoy¢ profesionalmente en la realizacion del consolidado de informacion de Emisiones por
series y elaboracion de calendario de vencimientos al mes de julio.

e Se apoyo profesionalmente en la insercion de consolidados a base de datos MySQL.

* Se apoy¢ profesionalmente en la transformacién y preparacién de los datos para trabajar en
Tableau correspondiente al mes de julio.

» Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de hojas de trabajo en Tableau.

» Se apoyo6 profesionalmente en la actualizaciéon de Dashboard de cada una de las gréaficas en
Tableau.

« Se apoy0 profesionalmente en la actualizacion de presentaciones de Tableau Public.

c) Brindar apoyo profesional en seguimiento y aseguramiento de mantenimiento de Sistema de
Automatizacion Registral.




« Se apoyo profesionalmente en la modificacion de textos y variables en la emisién automatica
de documentos en la plataforma AuraQuantic propios del registro.

e Se apoy6 en la modificacion de Resolucién de Mantenimiento Agentes y Operadores,
Apercibimiento Agentes, Proyecto de Publicacion, Toma Razén Fondos, Toma Razén Ofertas
Publicas, Apercibimiento Oferta Publica, Toma de Razén Personeros y Operadores,
Resolucién Mantenimiento Semestral, Toma de Razén Semestral Oferta Publica) y en los
procesos de Cancelacion de Inscripciéon y Salida Ordenada de Emisién de Ofertas Publicas.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo de proceso para inscripcion de una bolsa de
comercio.

d) Brindar apoyo profesional en el disefio, desarrollo e implementacion o mantenimiento de
bases de datos que sean necesarias para obtener informacion propia del que hacer de El
Registro y de los participantes en el mercado de valores.

« Se apoyo profesionalmente en la actualizacién las tablas de datos en el gestor WORKBENCH
MySQL que sirven para alimentar las graficas realizadas en Tableau y almacenadas en el
Servidor publico del mismo.

e Se apoyd profesionalmente el disefio de presentaciéon de APP del Registro del Mercado de
Valores y Mercancias

e) Brindar apoyo profesional en asegurar el cumplimiento de cronogramas establecidos para el
disefo, desarrollo y aseguramiento de implementaciéon de automatizacion de flujos de trabajo
“Verificar cumplimiento de participantes en el mercado de valores”, “Fiscalizar a miembros o

emisores del mercado extrabursatil”’, “Sancionar participantes en el mercado de valores”,
“Dar seguimiento a salida ordenada emisiones caducadas”, y “Capacitar en cultura financiera
y bursatil”.

+ Se apoyo profesionalmente en la elaboracion y presentacion de videos e imagenes para las
redes sociales x, tiktok, Instagram y facebook para informacién relevante sobre participantes
inscritos en el mercado de valores.

f) Brindar apoyo profesional en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.
» Se apoyo profesionalmente en el desarrollo de presentacidon de aplicacion movil.
e Se apoyo profesionalmente en la implementacion de servicios web para obtener datos desde
AuraQuantic a la aplicacion movil.

Digitally signed by RAUL

Firmado digitalmente por CARLOS % ROLANDO ENRIQUEZ DE
- ALBERTO MULUL PACHECO LEON / Ministerio de Economia

CARLOS ALBERTO Fecha: 2024.08.05 09:58:50 -06'00' N i Date: 2024.08.08 14:21:17
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CARLOS ALBERTO MULUL PACHECO Firma y sello Jefe Inmediato




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

contratista Carlos Arturo Orantes Ayala

Dependencia Unidad Ejecutora 101 /Despacho Superior/Comunicacion

Social
Mes y ano del | agosto, 2024 Ndmero de VIAFI-101-256-029-2024
Periodo de del: 01 de agosto 2024 al: 31 de agosto 2024
actividades ' )
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en divulgar la informacion institucional dirigida a la

b)

d)

f)

a)

ciudadania, por intermedio de las plataformas digitales.
e Se apoyd técnicamente en la divulgacion de informacién institucional para los
ciudadanos en cada una de las plataformas digitales del Ministerio.

Brindar apoyo técnico en redaccion de discursos para las autoridades del Ministerio
de Economia.
e Se apoyd técnicamente en la redaccidon de los discursos del Viceministerio de Inversion
y Competencia (Pronacom, Sistema Nacional de [a Calidad, Diaco).

Brindar apoyo técnico en desarrollo de contenido para alimentacion de las
comunidades digitales, acorde a la estrategia establecida por el Ministerio de
Economia.

e Se apoyd técnicamente en el desarrollo y generacién de contenido para las
comunidades digitales del Ministerio de Economia con base a la estrategia de
comunicacion establecida.

Brindar apoyo técnico en el manejo de monitoreo de medios televisivos, radiales y
digitales.

« Se apoy6 técnicamente en el manejo y monitoreo de medios televisivos, radiales y
digitales relacionados al Ministerio de Economia y su campo de accion.

Brindar apoyo técnico en el manejo y actualizacion de redes sociales del Ministerio
de Economia.

e Se apoy6 técnicamente en la realizacion, programacién de publicaciones, generacion de
contenido en tiempo real de los eventos y su 'cobertura en las redes sociales del
Ministerio.

Brindar apoyo técnico para la respuesta y seguimiento a los comentarios que los
ciudadanos coloquen en las diferentes comunidades digitales (Facebook, Twitter,
Instagram, entre otras) del Ministerio de Economia.

e Se apoyd técnicamente dando respuesta y seguimiento a las dudas de los ciudadanos
con los comentarios generados, de los diversos temas relacionados al Ministerio de
Economia en las redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, entre otras).

Brindar apoyo técnico en la redaccion de comunicados de prensa digitales sobre los
temas clave del Ministerio, y que merezcan la difusion por este canal.
» Se apoyé técnicamente en la redaccién de notas y comunicados de prensa de las
actividades y proyectos del Ministerio, compartiéndolas por los diferentes canales de
comunicacion digitales de la institucion.




h) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de presentaciones para las autoridades del
Ministerio de Economia.
e Se apoyo técnicamente en la elaboracion y actualizacion de presentaciones para las
autoridades con informacién de los proyectos del Ministerio.

i) Brindar apoyo técnico en la edicion de video, toma de fotografias en los eventos
donde participe el Ministro de Economia, Viceministros y otros funcionarios.
e« Se apoyd técnicamente en la edicibn de material videografico y en la toma de
fotografias durante los eventos del mes donde participaron las diferentes autoridades
del Ministerio de Economia.

j) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.
* Se apoyo técnicamente en otras actividades especiales que requirieron las autoridades

superiores del Ministerio de Economia.

rturg|Orantes Ayala

Vo.Bo.

Margarita Ibariez Cabrera
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES v

/
. " Nombre campleto del contratista Carlos Benjamin Morales Orellana

UNIDAD EJECUTORA 101 / Registro de Prestadores de Servicios de

Dependencia Certificacibn /
| Mesyafiodel | Agosto2024 | Namero de Contrato - VAR-101-042-029-2024
Perlodo de actividades” | del 01 DE AGOSTO 2024 al: 31 DEAGOSTO 2024 /
. 7
R O "ACTIVIDADES REALIZADAS o T

SERL el v et ms

a) Asesorar profesionaimente en el analisis, verificacion, continuidad y mejora de los sistemas
que ya se encuentran implementados en el Registro
» Se apoyd profesionalmente en la verificacion y continuidad del sistema de control de eventos.
¢ Se apoyo profesionalmente en la verificacion y continuidad de la API REGICERT.
» Se apoyd profesionalmente en la verificacion y continuidad del sistema validador web de firmas
electronicas avanzadas.
e Se apoy6 profesionalmente en la verificacidn y continuidad de la aplicacion mévil Confirma.

b) Asesorar profesionalmente en responder consultas técnicas de los diferentes registros y

otras dependencias del Ministerio de Economia, relacionadas a los servicios de certificacion.

»_ Se apoyo profesionalmente en evacuar consultas relacionadas con el uso de la firma electronica
avanzada.

¢) Asesorar profesionaimente en el proceso de desarrollo y programacion de aplicaciones web

y de escritorio, asi como su implementacion

¢ Se apoyd profesionalmente en continuar con la actualizacion del sistema de recepcién de
expedientes electronicos a la version 11 del Framework Laravel.

¢ Se poyo profesionalmente en optimizar el servidor de produccién para mejorar los tiempos de
respuesta de los sistemas.

e Se apoyé profesionalmente en actualizar los paquetes de la aplicacion CONFIRMA.

¢ Se apoyo profesionalmente en continuar el desarrollo del CRUD de requisitos para el sistema de
recepcion de expedientes electronicos. :

d) Asesorar profesionalmente en las auditorias ordinarias y extraordinarias que se realizan a las
entidades prestadoras de servicios de certificacion en cuanto a aspectos técnicos,
estandares y normas contemplados en la ley, reglamento y guias, elaborando los informes
correspondientes

o Se apoyd profesionalmente en realizar informe de auditoria ordinaria del PSC Registro Digital
Prisma.




e)

g)

h)

)

Asesorar profesionalmente en dar seguimiento a los planes de acciones correctivas de los

hallazgos técnicos identificados en los procesos de los Prestadores de Servicios de

Certificacion.

+ Se apoy¢ profesionalmente en dar seguimiento a los planes de medidas correctivas de Dsigner
S.A. y Movilmax Guatemala.

Asesorar profesionalmente en el soporte técnico al Registro en cuanto a la infraestructura

tecnolégica que posee y actualizaria, realizando requerimientos de infraestructura y

arquitectura para su buen funcionamiento.

e Se apoyo profesionalmente en resolver problemas técnicos de computadoras e impresoras del
RPSC.

Asesorar profesionalmente en administrar la pagina web del Registro.

« Se apoyo profesionalmente en realizar publicaciones en la pagina del RPSC, tales como:
banners, informacion, boletines, entre otros.

e Se apoyo profesionalmente en agregar la informacion publica de oficio en la pagina web del
RPSC.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, funcionamiento y requerimientos, por medio

de las redes sociales del Registro.

e Se apoyé profesionalmente en realizar publicaciones informativas en las redes sociales del
RPSC.

Asesorar profesionalmente en la divulgacion de la firma electréonica avanzada y otros
servicios de certificacion, en cuanto a la explicacion técnica informatica.
* Se apoyo profesionalmente en las capacitaciones realizadas por el RPSC.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se apoyé profesionalmente en dar seguimiento al plan de simplificacion de tramites con
PRONACOM.

e Se apoyé profesionalmente en asistir al foro 5B Digital Summit.

53@ Vo. Bo infsterio de Economia

Ing. Carlos Benjamin Morales Orellana \_-/ficda.uaﬁela Skarlette Antione Andrade




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS ~

. INGmbre.completo del contratlsta Carlos Daniel Yames Serapio ¢
‘Dependencia © UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION ADMINISTRATIVA 7
- Mesyafodsl | AGOST0 2024  “Nimero de Corirato VIAFI-101-000.0292024 7
___F;gr;;odo-de activgdades ‘ del 01 de agosto del 2024 / al:_ _ 31 de agosto del 2024 /
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones del
ministerio de economia.

e Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de la recepcion de
documentos
* Se apoyo6 técnicamente en revisar cada documento para el despacho

B) Brindar apoyo técnico en la recepcion y entrega de correspondencia,
notificaciones, expedientes y demas documentos de los viceministerios y
despacho superior los cuales seran entregados a las distintas
dependencias requeridas por el ministerio de economia.

e Se apoyo téchicamente en la recepcidn de documentos a los usuarios
gue trajan correspondencia

e Se apoyd técnicamente en la entrega de los libros de los
viceministerios y despacho superior con documentacion ingresada
para su conocimiento

C) Brindar apoyo técnico en la coordinacion, clasificacion y entrega de
documentacién, de los viceministerios y despacho superior, en el tiempo
establecido y fuera de horario cuando lo requiera el jefe inmediato superior.

e Se apoyo técnicamente en entregar documentos escaneados a los
vicedespacho y despacho superior

e Se apoy6 técnicamente en la recepcion de documentos fuera de
horario cuando se me fue requerido

D) Brindar apoyo técnico en la coordinacion y notificacion de expedientes a
distintas dependencias dentro del edificio central y cuando sea requerido
fuera de las instalaciones del ministerio de economia.

s Seapoyd técnicamente en la entrega de notificaciones ingresadas por
el edificio central

» Se apoyo técnicamente en la entrega de expedientes ingresados para
firma de los viceministros y ministra




E) Brindar apoyo técnico en la entrega de bitacoras identificadas con nombre
y fecha, sobre las rutas diarias asignadas mismas que deberan ser
entregadas al encargado del area de mensajeria.

e Se apoyod técnicamente en ingresar la informacion remitida por los
usuarios

e Se apoyo técnicamente en informar a las secretarias sobre la
informacion recibida

F) Brindar apoyo técnico en la entrega diaria de las copias con sello de recibido
a cada una de las dependencias.
¢ Se apoyo técnicamente en la devolucién de las copias remitidas por
los usuarios externos e internos
e Se apoyod técnicamente en enviar los oficios fisicos y digitales para
conocimiento de los vicedespachos y despacho superior

G) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad
superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo técnicamente en el escaneo de documentos
e Se apoyo técnicamente en la recepcion de documentos

(_’/,(/NWQMQZ/M

Carlp"’[}qfﬁel Yarnes Serapio Vo.Bo.

ic. Sa vadmf!Ldpev Garcia

Dirkctor—-{/
Direckion Administrativa
Mintsterio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

v
-« Nombre eompleto.de{ contratista CARLOS OVIDIO RAMOS COJOLON
R I UNIDAD EJECUTORA101/AUDITORIA INTERNA/DEPARTAMENTO DE
- spendencia- FISCALIZACION INTERNA
g2 Mes ¥ aflo del AGOSTO 2024 " Niméro de Contrato VIAFI-101-016-029-2024 /
: /
o Perlodo de actividades- “dels 01 DE AGOSTOQ 2024 alr 31 DE AGOSTO 2024 /

I

*. ... . 7  ACTIVIDADESREALZADAS ~ . . . o ...

a) Brindar apoyo profesional en las actividades de evaluacion de campo que se designen segiin

b)

los nombramientos respectivos, las cuales incluyen la evaluacién del Control Interno
Institucional en las diferentes areas que se auditen, realizando pruebas sustantivas y de
cumplimiento de acuerdo al alcance de la auditoria definido y en concordancia con el
nombramiento que se le entregue por parte de la Direccion.

Se apoyé profesionalmente en la realizacidn de la evaluacion del contro! interno del
departamento de Servicios al Consumidor, departamento legal y departamento de Verificacion
de la Direccién de Atencion y Asistencia al Consumidor de} Ministerio de Economia, de acuerdo
a la normativa vigente, segin nombramiento NAI-026-2024.

Se apoyo profesionalmente en la revision de expedientes fisicos generados a través del Sistema
de Quejas y de la Programacion anual de Verificaciones de oficio de acuerdo a la muestra
establecida.

Se apoyo profesionalmente en la revisién de las bitacoras de los expedientes del Sistema de
Quejas.

Se apoyo profesionalmente en la revision de [a informacion publica de oficio en el portal web de
la Direccién de Atencién y Asistencia al Consumidor del Ministerio de Economia.

Se apoyo profesionalmente en el Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias Anteriores.

Brindar apoyo profesional en el desarrollo de las deficiencias preliminares de auditoria
detectadas cada auditoria, debiendo documentarlas apropiadamente, para presentarlas a la
Supervisién y Direccién de Auditoria Interna para efectos de los procesos de control de
calidad.

Se apoyo profesionalmente en la generacion de las posibles deficiencias con su documentacion
de soporte en el Sistema SAG-UDAI-WEB.




c)

d)

Brindar apoyo profesional en el proceso de notificacion a los responsables de las
dependencias o unidades auditadas, de las deficiencias preliminares establecidas, para
efectos del proceso de discusion de deficiencias que segin Normas de Auditoria debe
realizarse.

o Se apoyé profesionalmente en la notificacién de las posibles deficiencias a la Direccién de
Atencién y Asistencia al Consumidor del Ministerio de Economia.

Brindar Apoyo Profesional en la emision del informe final de la Auditoria con sus
recomendaciones utilizando para el efecto las herramientas electronicas autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas, que son aplicables a las actividades de Auditoria Interna.

* Se apoyo profesionalmente en la elaboracién del Informe Final de la auditoria Operativa a la
Direccién de Atencion y Asistencia al Consumidor, generado desde el Sistema SAG-UDAI-WEB.

* Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de las cedulas de consenso de recomendaciones
al Director de la Direccidon de Atencion y Asistencia al Consumidor del Ministerio de Economia.

@

LIC. CARLOS OVIDI 0S COJOLON /
Vo. Bo.
{ ON O ARRIOLA GOMEZ
Lic. Byron Alberto Arriola Gomez
Director

Direccidn de Auditoria Interna
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

b)

c)

a}

e)

£)

PROFESIONALES
“Nombre completo del contratista CARLOS RAFAEL LOPEZ GRAMAJO
' - Dependencia-~ ~- * - DIRECCION FINANCIERA/COORDINACION DE CONTABILIDAD
| Mesyafodel | AGOSTO 2024 | * Namero de Contrato VIAFI-101-188-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 AGOSTO 2024 al: 31 DEAGOSTO 2024
IR T TACTIVIDADES REALIZADAS ™ o B é
a) Brindar apoyo profesional en tramites y procesos que se lleven ante el Ministerio de

Finanzas Publicas.
s Se brindd apoyo profesionalmente en realizar los diferentes tramites oficiales de la
Direccidon Financiera

Brindar apoyo profesional en tramites y procesos que se lleven ante la Contraloria General
de Cuentas.
« Se brindé apoyo en los diferentes requerimientos solicitados a fa Direccién Financiera por
parte de la CGC, con el traslado de documentos solicitados.

Brindar apoyo profesional en tramites y procesos gue se lleven ante la Auditoria Interna.
e Se brindd apoyo en los diferentes requerimientos solicitados a ia Direccion Financiera por
parte de la Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo profesional en la regularizacion de saldos de afios anteriores de bancos,
préstamos, donaciones y fideicomisos.

» Se brindo apoyo profesional en los procesos de saneamiento y regularizacion de las cuentas
contables de Banco, Préstamos Donaciones y Fideicomisos del Ministerio de Economia,
circutarizacion de oficios a cada una de fas Unidades Ejecutoras, asi como la respuesta a la
DCE del Ministerio de Finanzas.

Brindar apoyar profesionalmente en ia redaccion de notas y oficios
e Se brindd apoyo profesional en el tramite al Ministerio de Finanzas Publicas para solicitar,
recoger y trasladar a las Unidades Ejecutoras la Notas de Crédito para su respectivo registro.

Brindar apoyo profesional en biisqueda de documentos en el archivo histérico
» Se brindé apoyo profesional en relacion a la bisqueda de documentacion financiera y legal
para preparar los informes retacionados a la regularizacion o saneamiento de las diferentes
cuentas contables del Ministerio, asi como el ordenamiento de los archivos histéricos, para
realizar el escaneo correspondiente de los afios 1998 al 2010.




g) Brindar apoyo profesional en la revision Comprobantes Unicos de Registro CUR.
e Se brindé apoyo profesional en revisar los diferentes CUR para el cierre contable mensual

h) Brindar apoyo profesional en la gestion ante el Ministerio Finanzas Publicas de notas de
crédito y debito
« Se brindé apoyo profesional en seguimiento a las Notas de Crédito ante Contabilidad del
Estado de Ministerio de Finanzas.

i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual preste sus
servicios profesionales y al despacho superior.
e Se brindé apoyo profesional en apoyo para la conformacion de cajas plasticas para el
traslado de documentos histéricos de la Direccion Financiera

LIC. CARLOS RAFAEL WOPEZ GRAMAJO

Firma y sello Jefe Inmediato

Vo. Bo. ﬁ S

Firma y sello de Director
Lic. Carlos Antonio Morales Maza

Director Financiero
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

. i
" Nombre éompleto dél contratista CARLOS RAFAEL MOLINA GUERRA i
. ’ De 'énder;cia; o UNIDAD EJECUTORA 101/ TECNCLOGIAS DE LA INFORMACIONI S
epenc ' DEPARTAMENTO DE OPERACIONES Y SEGURIDAD INFORMATICA

 Mesyanodel | AGOSTO 2024 /| ~Namero de Contrato VIAFI-101-283-029-2024 /
, : _— i
Pariodo de actvidades | el | 1DEAGOSTO2024 7 | a 31 DE AGOSTO 2024

o T "ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de los equipos activos en la red local y extendida.

s Se apoy6 técnicamente en revision de visor de eventos en Aplicaciones suscitados en equipo de

usuario jrhernandez.

¢ Se apoyd tecnicamente en revisién de visor de eventos en Sistema suscitados en equipo de
usuario jrhernandez.

s Se apoy6 técnicamente en revision de visor de eventos en Seguridad suscitados en equipo de
usuario jrhernandez

e Se apoyod técnicamente en revisidn de politica de grupo para eleccién de pantalla principal.

» Se apoyé técnicamente en creacién de reporte de hosts autenticados en Sophos central.

* Se apoyo técnicamente en creacion de reporte de usuarios activos en el Active Directory.

s Se apoyod técnicamente en creacién de match entre host y usuarios del active Directory.

» Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Direccién
Administrativa.

* Se apoyé técnicamente en crear restriccién de acceso a mas de 2 host por usuario en Planta
Telefénica.

* Se apoyd téchicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Archivo.

* Se apoyd técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Seguridad.

» Se apoyd técnicamente en crear restriccibn de acceso a mas de 2 host por usuario en
Mensajeria.

* Se apoyo técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Recepcion
de Informacion.

e Se apoyd técnicamente en crear restriccién de acceso a mas de 2 host por usuario en
Informacion Pablica.

+ Se apoyo técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en DAC.

e Se apoyd técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en
Sigemineco.

» Se apoyé técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Clinica.

« Se apoyo técnicamente en crear restriccidn de acceso a mas de 2 host por usuario en Sitrame.

e Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Recursos
Humanos.




b)

e Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en
Comunicacién Social.

« Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Almacen.

e Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Unidad
ejecutora 107.

e Se apoyd técnicamente en crear restriccién de acceso a mas de 2 host por usuario en Salén
Tikal.

« Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Promocion
a la Competencia.

» Se apoyo6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Inventario.

» Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Juridico.

s Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Politica
Exterior.

« Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en DAE.

e Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en DACE.

e Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Auditoria. | .

e Se apoy0 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Programas
y Proyectos.

e Se apoy6 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Unidad
Ejecutora 101.

¢ Se apoy0 técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Financiero.

« Se apoyé técnicamente en crear restriccion de acceso a mas de 2 host por usuario en Secretaria
General.

Brindar apoyo técnico en los equipos finales que conforman la solucion de Telefonia IP que
se utilizan tanto en la red local como en la extendida

Se apoyé técnicamente en actualizacién de politica de grupo para instalacién de Linkus.

Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area ,

« Se apoyo técnicamente en la reunion de trabajo por Continuidad de Solucion NDR "Seguimiento
IPS".

¢ Se apoyd técnicamente en la reunion de trabajo: Veeam Backup: MINECO.

e« Se apoyo técnicamente en la reunién de trabajo: Asignacion de licencias Veeam Backup:
MINECO.

* Se apoyd técnicamente en la reunion de trabajo: nClouds - MINECO - AWS.

e Se apoyd técnicamente en la reunién de trabajo: Cloudflare Onboarding: Ministerio de Economia
de Guatemala Sesidn 2.

Vo. Bo.

Carlos Rafael Molina Guerra Ing. Juan José Jolén Granados




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS  /

-+ "'Nombre completo del contratista CARLOS RAYNEL PEREZ MENDEZ ¢
T T 1~ UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION ADMINISTRATIVA
Dependencia Ve
Mes yiafio delInformie | AGOSTO DE 2024 | ‘Nimero de Gontrato | VIAF1-101-091-029-2024 Y
Periodo de actividades dek 01 DE AGOSTO DE 2024 /| oal 31 DE AGOSTO DE 2024 ¢~
" ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en la recepcion de mobiliario y equipo que se traslada del edificio central

y su dependencia a la bodega de inventarios verificado el movimiento y/o hojas de salida;

¢ Se apoyd técnicamente en la recepcion de Mobiliario y Equipo procedente del Edificio Central de
Ministerio de Economia, ubicado en la 8§ ave. 10-43 zona 1.

» Se apoyo técnicamente en la recepcion de Mobiliario y Equipo procedente del Registro de Garantias
Mobiliarias del Ministerio de Economia, ubicado en la 11 avenida 3-14 zona 1.

* Se apoyo técnicamente en la recepcion de Mobiliario y Equipo procedente del Registro del Mercado
de Valores y Mercancias, del Ministerio de Economia, ubicado en la 11 avenida 3-14 zona 1

Brindar apoyo técnico en el ordenamiento, identificacion y colocacién en respectivo rack o
estanteria el mobiliario equipo recibido en oficina central y sus dependencias a la bodega de
inventarios;

e Se apoyo técnicamente en el proceso de ordenamiento, identificacion y su respectiva colocacion del
Mobiliario y Equipo, en sus estanterias o racks correspondientes, procedentes de las diferentes
dependencias del Ministerio de Economia.

* Se apoyo técnicamente en el ordenamiento de los bienes recibidos por las distintas dependencias
del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en la codificacién el mobiliario y equipo de bienes activos y bienes

fungibles;

» Se apoy6 técnicamente en la codificacién del Mobiliario y Equipo de los bienes activos y fungibles
que ingresan a Bodega a efecto de identificar mejor los bienes.

» Se apoyo técnicamente en el resguardo de bienes activos y fungibles en Bodega zona 11

brindar apoyo técnico en el levantamiento de inventario fisico Activos Fijos y Fungibles,

registrando los mismos en la base de datos que se le sea indicados, revisando el estado de los

mismo clasificandolos e identificandolos y colocando en el lugar que corresponda;

e se apoyé técnicamente en el proceso de levantamiento fisico de Bienes Activos fijos y Fungibles que
ingresan en la bodega de inventarios del Ministerio de Economia.

¢ Se apoyo técnicamente en el registro de los Bienes activos fijos y fungibles en la base de datos
interna de la bodega de Inventarios del Ministerio de.Economia.




» se apoyd técnicamente en el proceso de la clasificacion e identificacion y colocacién de los
mismos en el lugar que correspondiente.

e) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de listados de activos y fungibles, los cua
cuales daran inicio al proceso de bajas;

* se apoyd técnicamente en el proceso de la realizacion de listados de activos y fungibles, los
cuales daran inicio al proceso de bajas.

* Se apoyo técnicamente en la verificacién de bienes activos y fungibles en bodega
Se apoy¢ técnicamente en el ordenamiento e identificacién de los bienes en bodega zona
11

f) Brindar apoyo técnico en la bisqueda de mobiliario y equipo que se requiera en
oficinas centrales, asi como elaboracion de movimientos de salida e ingreso en la
bodega de inventarios, verificando los mismos y registrando los movimientos en
donde corresponda a efectos a tener un registro actualizado.

e se apoyd técnicamente en el proceso de la realizacion en la busqueda de mobiliario y
equipo que se requiera en [as oficinas centrales del Ministerio de Economia.

e se apoyd técnicamente en el proceso de elaboracion de movimientos de salida de la
bodega de inventarios hacia oficinas centrales.

e se apoyo técnicamente en el proceso de registro, de los movimientos de salida en la base
de datos de la bodega de inventarios a efecto a tener un registro actualizado.

g) Brindar apoyo técnico en la realizacion del inventario fisico de los bienes en mal
estado, para formar expedientes de baja.

¢ se apoyo técnicamente en la realizacion de inventarios fisicos de los bienes en mal estado,
en bodega zona 11, para formar expedientes de baja y cumplir con lo requerido

h) Brindar apoyo técnico en la recepcion de mobiliario y equipo que se reciba por
donaciones, traslados y otros que se generen de otras dependencias y/o
instituciones a la unidad ejecutora 101 y que sean ingresados a la bodega de
inventarios.

= se apoyé técnicamente en el proceso de recepcion de mobiliario y equipo que fue
proporcionado mediante traslados de la Mipyme a la unidad ejecutora 101 y que fueron
ingresados a la bodega de inventarios.

i) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de oficios, notas, y listados que sean
requeridos.

* se apoyd técnicamente en el proceso de la elaboracion de oficios de Bodega al Ministerio

* se apoyo tecnicamente en el proceso de listados que fueron requeridos por el Ministerio de
Economia para bajas.




j) Brindar apoyo técnico en la revision de bienes activos y bienes fungibles en la base
de datos interna en la seccién de inventarios.
e se apoyo técnicamente en el proceso de la revision de bienes activos y bienes fungibles en
la base de datos interna en la seccién de inventarios trasladados a bodega.

i

Cdrlos Eynel@érez Méndez

hcargado de Inventarios
Direccion Administrativa
Ministerio de Economia

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS -

Vi
. Nombre completo del contratista - CARMEN ROMELIA ALEMAN CRUZ DE DE PAZ ’
3 — . UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION /
Dapendencia | ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y
N MANTENIMENTO DE INSTALACIONES, SECCION DE INFRAESTRUCTURA

: 'Kgsz_,aﬁ,E.qé! AGOSTO DE 2024 /f;

_Hinforme

Nunero,dé Contrato. .| VIAFI-101-092-020-2024  ,/

- Periodo de actividades | “del: 01 DEAGOSTODE 2024 / | ak 31 DEAGOSTO DE 2024  /

“ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepcion, registro y archivo de documentacion diversa del
Departamento de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de la Direccién
Administrativa;

e Se brindd apoyo teécnico en recibir documentos del Departamento
de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de la Direccién Administrativa para
realizar los tramites correspondientes.

* se brindé apoyo técnico en el registro de documentos del Departamento de Infraestructura
y mantenimiento de instalaciones de la Direccién Administrativa por medio del sistema
correspondiente.

« se brindé apoyo técnico en archivar documentos departamento de infraestructura y
mantenimiento de instalaciones de la Direccion Administrativa.

b) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de solicitudes de insumos a través del sistema
de almacén los cuales sean necesarios por el Departamento de Infraestructura y
Mantenimiento de Instalaciones de la Direccion Administrativa;

» Se brindd apoyo técnico en imprimir solicitudes para pedir insumos de almacén que sean
necesarios para Departamento de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de la
Direccién Administrativa. .

« se brindé apoyo técnico en ingresar solicitudes en el sistema de almacén los cuales sean
necesarios por el Departamento de Infraestructura y Mantenimiento de [nstalaciones de la
Direccion Administrativa.

« se brindd apoyo técnico en verificar las solicitudes de insumos a través del sistema de
almacén si ya fueron aprobadas y despachadas.

c) Brindar apoyo técnico en la redaccion de notas, oficios y otros que sean necesarios,
por el Departamento de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de la Direccién
Administrativa;

« Se brindd apoyo técnico en la redaccién de circulares para solicitar actividades
extraordinarias del Departamento de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de
la Direccion Administrativa.

» se brind6 apoyo técnico en la redaccién de oficios en respuestas a cualquier peticién que
se le hizo al Departamento de Infraestructura y Mantenimiento de Instataciones de la
Direccion Administrativa.

« se brindd apoyo técnico en la redaccién de nombramientos para el Departamento de
Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de la Direccion Administrativa que
salgan de comision.




d) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de solicitudes de compra o pago de bienes
y servicios, sobre servicios y adquisiciones que sean requeridos por el Departamento
de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de la Direccion Administrativa;

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de solicitudes de compra o pago de bienes y
servicios para la adquisiciéon de algun servicio.

Se brindé apoyo técnico en la entrega de solicitudes de compra o pago de bienes y
servicios, para la adquisicion de insumos requeridos por el Departamento de
Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones de la Direccién Administrativa.

Se brindd apoyo técnico en el traslado de solicitudes de compra o pago de bienes y
servicios, a donde corresponda para el tramite necesario.

e) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del
area para la cual presta sus servicios;

Se brind6 apoyo técnico en la impresién de documentacién diversa.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de solicitudes de insumos y a través del
sistema de almacén.

Se brindé apoyo técnico en la redaccion de notas, oficios y otros.

Se brindé apoyo profesional en la elaboraciéon de solicitudes de compra o pagos de bienes
y servicios, sobre servicios y adquisiciones.

Se brind6 apoyo técnico en actividades que se le han requerido atraves del Departamento
de Infraestructura y Mantenimiento de Instalaciones, Direccién Administrativa y
autoridades superiores.

/

Carmen Romjia Aléflan Cruz De De Paz

Vo.Bo.

Lic. Sallvador Lopez rarcia
Director
Direction Administrativa
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES 7

Nombre completo del contratista CARMEN SUSELY CHAMALE PEREZ DE ALVAREZ
' Dependencia ] UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
pendenci - COOPERACION
.Mes y afio del Inferme | AGOSTO DE 2024" | Nttmero de Contrato . VIAFI-101-061-029-2024 ~
Perlodo de actividades |; del 1 DE AGOSTO 2024 / al; 31 DE AGOSTO 2024 7

ACTIVIDADES REALIZADAS

3

A.) Apoyar profesionalmente en la recopilacién y andlisis de informacion por el Organo de Apoyo
Técnico de Planificacion, Proyectos y Cooperacion para la elaboracion de informes institucionales
del Ministerio de Economia, que sean requeridos a Plamf icacidn, Proyectos y Cooperacién por las
autoridades superiores:

eSe brind6 asesoria profesional al Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacién en el
seguimiento a matrices de evaluacion de riesgos en el marco del Acuerdo Numero A-039-2023
“Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental”.

eSe brindé asesoria profesional al Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacién en las
acciones relacionadas con la realizacién de una capacitacion a los organos y dependencias del
Ministerio de Economia sobre el control interno.

B.) Apoyar profesionaimente en la revisién metodologica de las actualizaciones de los Manuales de
Normas y Procedimientos:

e Se brindo asesoria profesional al Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacién en iniciar la
integracion del manual de normas y procedimientos para la evaluacion de riesgos en el |
Ministerio de Economia, en el marco de implementacién de las Normas Generales y Técnicas |
de Control Interno Gubernamental.

C.) Apoyar profesionalmente en la elaboracion de instrumentos generadores de resultados cuando
sea requerido al Organo de Apoyo Técnico de Planificacidn, Proyectos y Cooperaciéon y
participacién en acompafamiento y asesoria a la persona designada del Organo en las reuniones,
de los Comités de Datos Abiertos, Innovadores Publicos, Comité de Salud y Seguridad
Ocupacional y otros que sean asignados a este Organo:

«Se brindd asesoria profesional al Organo de Planificacion, Proyectos y Cooperacién (OPPC)-|
asistiendo a la reunién ordinaria del Comité de Datos Abiertos (DA).

D.) Apoyar profesionalmente en reuniones virtuales/presenciales interinstitucionales de
conformidad a directrices de la autoridad superior de este Organo:

»Se brindd asesoria profesional asistiendo a reuniones de seguimiento convocadas por la
Secretaria de Coordinacion del Gabinete Especifico de Desarrollo Econoémico a cargo de la
Ministra de Economia, en el marco de la designacion de apoyo requerido al OPPC.




e Se brind6 asesoria profesional al Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacién (OPPC)
asistiendo a la reunién bimestral en pleno del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico
(GABECO), realizada en el Palacio Nacional de la Cultura; como apoyo a la Secretaria de
Coordinacién del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico a cargo de la Ministra de’
Economia, en donde se apoyd en la grabacién de la sesién y actividades internas propias que
se desarrollan durante la reunion.

E.) Apoyar profesionalmente en otras actividades que sean asignadas por el inmediato superior
del Organo de Planificacion, Proyectos y Cooperacion:

eSe brindd asesoria profesional en actividades asignadas por la Directora del Organo de
Planificacién, Proyectos y Cooperacién, para apoyarla en diversos temas de trabajo que,
surgen en el dia a dia de la Direccion en cumplimiento a las atribuciones de este Organo, y
las que son delegadas por el Despacho Superior.

e Se brind6 asesoria profesional al Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacion (OPPC)
asistiendo a reuniones en las que se requiere la participacion institucional en temas afines a la
direccion y/o que son designados por Autoridad Superior en el marco de su competencia.

Vo. Bo.
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a) Brindar apoyo técnico en revisar la documentacién de respaldo en los expedientes de compra directa y baja
cuantia segiin la fase que corresponda.

® Seapoyd técnicamente en la recepcidn de expedientes para su respectiva gestién de compra.
e  Seapoyd técnicamente en la gestién de publicaciones en Guatecompras.

®  Seapoyd técnicamente en las llamadas para la cotizacidn respectiva para la gestién de compras.

b) Brindarapoyo técnico en cotizar y adquirir los bienes, suministros, obras o servicios que soliciten a 1a Direccidn
de Adquisiciones y Contrataciones, con proveedores habilitados como contratistas o proveedores del Estado.

e Se apoyd técnicamente en [a realizacidn de cotizaciones con proveedores para la adjudicacién de procesos.

e Se apoyé técnicamente en la realizacidn de cuadros de adjudicacién que se trasladan para la firma
correspondiente.

e  Se apoyd técnicamente en la realizacién de Visita técnica por proveedoras a [as Instalaciones.

¢) Brindar apoyo técnico en la adquisicién. de suministros, bienes obras o servicios, en plazos razonables y con
condiciones de compra que favorezcan al Ministerio de Economfa, cumpliendo con las especificaciones
técnicas presentadas dentro del expediente de compra.

¢ Seapoyd técnicamente en los pagos de servicios bisicos, agua y uz.
e  Seapoyd técnicamente en la gestién de copias y gestién de archivos.
e  Seapoyd técnicamente en la realizacidén de compromiso de los Servicios Funerarios.

d) Brindar apoyo técnico en realizar las gestiones necesarias para resolver cuestiones generadas dentro de un
proceso de compra directa o baja cuantia refacionada con: aclaraciones, inconformidades, solicitudes de
informacidn, y otros requerimientos de oferentes que hayan participado, en apego a lo que para el efecto
indique la Ley de Contrataciones del Estado,

¢  Seapoyd técnicamente en [a realizacién de Boletas de Rechazo para los expedientes que no venian completos.

e  Se apoyé técnicamente en la entrega de informe de disponibilidad presupuestaria para expedientes que no
contaban con cuota financiera.

=  Seapoyé técnicamente enviando a los proveedores la ruta critica de los pagos realizados.




g)

h)

)

Brindar apoyo técnico en elaborar notas aclaratorias, adendas y enmiendas segln sea necesario en cada
proceso de adquisicién de compra directa o baja cuantia, de conformidad con las normas aplicables.

e  Seapoyd técnicamente en la gestion de CUR’s de devengado para cancelar al proveedor.
e  Seapoyd en el traslado de expedientes para su liquidacién a la Direccién Financiera.
¢ Seapoyd en la conformacién de documentacién para archivo.

Brindar apoyo técnico, realizando el proceso de compromiso y liquidacién en el Sistema Informético de
Gestién - SIGES-, de los procesos de pago.

*  Seapoyd técnicamente en la realizacién de compromiso para las compras de baja cuantia.

e  Seapoyd técnicamente en el proceso de Devengado para las Compras Directas.

e  Seapoyd técnicamente en la Gestion de la Liquidacién Total de los Compromisos y Devengados de las compras
de Baja Cuantia y Compra Directa.

Brindar apoyo técnico en fotocopiado de expedientes para su posterior traslado a la unidad de visa de la
Direccién Financiera del MINECO, para realizacién del Comprobante Unico de Registro - CUR-, de
Compromiso.

*  Seapoyd técnicamente en la realizacién de creacién del Compromiso autorizado por el jefe de compras.
e  Seapoyd técnicamente en la gestién de la Firma en los Compromisos de los autorizadores.
e Se apoyd técnicamente en el traslado de los documentos conformados a la Direccién Financiera.

Brindar apoyo técnico con el traslade de liquidaciones aprobadas, a la unidad de visa de la Direccidn Financiera
del MINECO.

*  Seapoyd técnicamente en la creacidn de liquidacidn, para traslado al drea de inventarios para ingresar al sistema
SICOIN, producto del grupo 300.

*  Seapoyd técnicamente en la realizacién de Liquidaciones en el Sistema de Gestién -SIGES-.

*  Seapoyd técnicamente en el traslado de expedientes para su CUR de Devengado.

Brindar apoyo técnico en el proceso para el pago de servicios basicos de los centros de costo de la Unidad 101.

e Seapoyd técnicamente en la realizacién de CYD en el sistema -SIGES-
*  Se apoyd técnicamente en la realizacién de COM/DEV en el Sistema de Gestién -SIGES-.
*  Seapoyd técnicamente en el traslado de expediente para su CUR de Devengado a la Direccidn Financiera.

Brindar apoyo técnico en el proceso para el pago de servicios bdsicos y telefonia.

*  Seapoyd técnicamente en la realizacién de CYD para gestionar el servicio de Agua potable de la Unidad Ejecutora
101.

*  Se apoyd técnicamente en la gestion del servicio de Energia Eléctrica, se publicaron los NPGC y se trasladaron a
Financiero.

e Seapoyd técnicamente en el pago del servicio de la Telefonia se realizé CYD y publicacién de NPG.




k)

m)

P)

Brindar apoyo técnico en el proceso de registro, en el médulo de gestién de expedientes de gasto del Sistema
Informatico de Gestidn - SIGES-, los datos de los contratistas para el pago que corresponda.

e Se apoyd técnicamente en el ingreso y gestidn de nimero de Gestidn de Pre Orden enviada por el Centro de
Costos.

s  Seapoyd técnicamente en [a consolidacién de Pre Orden en la realizacién de Orden de Compra.

s Seapoyd técnicamente en la adjudicacién y la Conselidacién de NIT y montos consignados en la cotizacién.

Brindar apoyo técnico en publicar oportunamente, en el Sistema correspondiente, los documentos
relacionados con los procesos de adquisiciones en [a modalidad de compra directa y baja cuantfa.

e Seapoyd técnicamente en [a realizacidn de razonamiento de factura y firma correspondiente.

*  Seapoyd técnicamente en el Escaneo de los Documentos para realizar la Publicacién de NPG.

*  Seapoyd técnicamente en la realizacién de NPG para la Liquidacidn correspondiente para trasladar ala Direccidn
Financiera.

Brindar apoyo técnico en realizar las consultas oportunas en el Sistema Guatecompras, sobre los productos
que se encuentren en contrato abierto, conforme lo establece Ia Ley de Contrataciones del Estado.

=  Seapoyd técnicamente en la verificacién de contrato abierto.
e Seapoyod técnicamente en resolver consultas de las unidades ejecutoras sobre el contrato abierto.
e  Seapoyd técnicamente consolidar productos salicitados en contrato abierto.

Brindar apoyo técnico en realizar 1a publicacién oportuna de [as compras en la modalidad de compra directa,
en el Sistema de Guatecompras.

e Seapoyd técnicamente en la publicacién de las solicitudes para realizar NOG para el evento de Compra Directa.
*  Seapoyd técnicamente en la recepcidn de ofertas de los oferentes para realizar el cuadro comparativo.
* Seapoyd técnicamente en la realizacidn de cuadro de adjudicacidn en los eventos de Compra Directa.

Brindar apoyo técnico para coordinar los medios y métodos necesarios para llevar a cabo visitas técnicas de
los proveedores en las adquisiciones que lo amerite o que sean requeridas por la Unidad solicitante.

=  Seapoyd técnicamente en [a realizacidn de publicaciones para realizar eventos de compra directa para servicios.
s  Se apoyd técnicamente en la realizacidn de visita técnica para poder gestionar la adjudicacidn.
s  Seapoyd técnicamente en la realizacién de Visita Técnica y se les extendid nota de Visita.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de la constancia de disponibilidad presupuestaria (CDP) cuando
corresponda, asi mismo gestionar la firma y sello de disponibilidad presupuestaria y cuota financiera en el
departamento de presupuesto, para adquirir los servicios o bienes solicitados y rezalizar el tramite de pago
correspondiente.

*  Seapoyé técnicamente en la realizacién de CDP en el sistema SIGES, se realizd la adjudicacidn al proveedor.
e«  Seapoyd técnicamente en el traslado de CDP en el sistema SIGES para que |a Direccidn Financiera autorice.
*  Seapoyd técnicamente enlarealizacdién de orden de compra para realizar el compromisc y se adjunté el CDP parala compra.




o)

t)

v)

Brindar apoyo técnico en elaboracidn de boletas de rechazo por inconsistencias en expedientes de compra o
pago de bienes y servicios.

s  Seapoyd técnicamente en la revision de expedientes indicando que faltaba documentacidn.

*  Seapoyd técnicamente en la elaboracién de Boletas de Rechazo ingresdndolas al Libro de conocimientos para
trasladar a la Direccién Correspondiente.

e  Seapoyd técnicamente en la autorizacidn de las boletas de rechazo.

Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los procesos establecidos en los Manuales de Procedimientos
de la institucién y en la Ley de Contrataciones del Estado.

e  Seapoyd técnicamente en la publicacién de compras Directas en el Portal de Guatecompras.

e Se apoyd técnicamente en la realizacion de CDP cuando la compra correspondia y se trasladd a la Direccidn
Financiera para su Autorizacion.

e Seapoyd técnicamente en la publicacién de Facturas en el Portal de Guatecompras para su NPG.

Brindar apoyo técnico en llevar un control detallado de Ias solicitudes de compra o pago de bienes y servicios
de los procesos asignados, que aseguren el diligenciamiento oportuno y seguimiento de estos.
*  Seapoyo técnicamente en la realizacién de compra de sellos y se gestiond solicitud de compras y servicios.

e  Seapoyd técnicamente en el trasladé a la Direccién Financiera para su sello de Presupuesto y Cuota Financiera.
*  Seapoyd técnicamente en el drea de Almacén en la realizacién del Despacho e Ingreso de Almacén.

Brindar apoyo técnico en el proceso para el pago de sentencias judiciales.

*  Seapoyo técnicamente con pago de Entes.

e  Se apoyo técnicamente con pagos de sentencias judiciales
Brindar apoyo técnico en el proceso para el pago de los servicios derivados del pacto colectivo.

*  Seapoyd técnicamente en la elaboracién de COM-DEV de los pagos de las Sentencias Judiciales de los Pilotos.
*  Seapoyd técnicamente en la elaboracién de COM-DEV de los servicios funerarios.
®  Seapoyd técnicamente en la elaboracidon de COM-DEV de los pagos de Vacaciones e Indemnizaciones.

Brindar apoyo técnico en la actualizacién de manuales de procedimientos que sean utilizados en la Direccién
de Adquisiciones y Contrataciones de conformidad con la normativa vigente.

e Se apoyo técnicamente en revision de procesos
e Se apoyé técnicamente en revision de reformas y reglamentos.

Brindar apoyo técnico en la unificacidn y conformacidn del Plan Anual de Compras de los Centros de Costo
de la Unidad Ejecutora 101 y demds Unidades Ejecutoras del Ministerio de Economia.

e Se apoyd técnicamente en la recepcion del Plan Anual de Compras.
e Se apoyd técnicamente en la revision del Plan Anual de Compras, para su posterior unificacion.




X) Otras asignaciones requeridas por la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones.

e  Seapoyd técnicamente en la atencion a Recepcidn
e  Seapoyd técnicamente en la Gestion de Firmas Solicitadas
e  Seapoyd técnicamente en Archivar documentacidn de la DAC.

Vo. Bo.
Cecilia Elizabeth Recinos de Portillo
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Nombre completo dél contratista CESAR AUGUSTO CHICAS GIRON  /

SERVICIOS GENERALES

Mes y afio del
Informe

AGOSTO 2024 N.l'lrnero de Contrats VIAFI-101-093-029-2024

Perlodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 v al: 31 DE AGOSTO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones del
Ministerio de Economia.
o Se apoyé técnicamente en cumplir con las distintas atribuciones
asignadas en los Viceministerios.
e Se apoyo técnicamente en el cumplimiento de las funciones de entrega
de correspondencia del Despacho Superior y Vice despachos.

Brindar apoyo técnico en la recepcién y entrega de correspondencia,
notificaciones, expedientes y demas documentos de los Viceministerios y
Despacho Superior, los cuales seran entregados a las distintas
dependencias requeridas por el Ministerio de Economia.
e Se apoyo técnicamente en la entrega de delegaciones dentro del
Ministerio de Economia y sus distintas dependencias.
e Se apoyo técnicamente en la entrega de los oficios de los Viceministetios
y de Despacho Superior.

Brindar apoyo técnico en la coordinacién, clasificacion y entrega de
documentacion de los Viceministerios y Despacho Superior, en el tiempo
establecido y fuera de horario cuando lo requiera el jefe inmediato
superior.
e Se apoyo técnicamente en la entrega de libros en las distintas areas de
los Viceministerios y Despacho Superior.
e Se apoyd técnicamente fuera de horario para entrega de delegaciones
urgentes con prontitud.

Brindar apoyo técnico en [a coordinacién y notificacién de expedientes a
distintas dependencias dentro del edificio central y cuando sea requerido,
fuera de las instalaciones del Ministerio de Economia.
e Se apoyod técnicamente en la entrega de notificaciones dentro y fuera del
edificio de los Viceministerios y Despacho Superior.
e Se apoyo técnicamente en la entrega de expedientes en los distintos
niveles de oficinas centrales.

UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCGION ADMINISTRATIVA /
Dependencia — DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERN!&/SECCION DE




e) Brindar apoyo técnico en la entrega de bitacoras identificadas con nombre y
fecha, sobre las rutas diarias asignadas, mismas que deberan ser
entregadas al encargado del Area de Mensajeria.

e Se apoyod técnicamente en la entrega diaria de las bitacoras al encargado
del Area de Mensajeria.

e Se apoyd técnicamente en revisar y archivar las bitacoras de las visitas
realizadas en las distintas areas.

f) Brindar apoyo técnico en la entrega diaria de las copias con sello de recibido
a cada una de las dependencias.
e Se apoyo tecnicamente en llevar las copias selladas a las distintas
Direcciones del Ministerio.
e Se apoyo técnicamente en llevar las copias a las distintas unidades de
Oficinas Centrales.

g) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad
superior del Area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyé técnicamente en llevar Actas a Secretaria por parte de
Vicedespachos y Despacho Superior.
e Se apoyo tecnicamente en distintas actividades, solicitadas por la Direccion
Administrativa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

CINDY GISELA AGUSTIN BARRIOS 7

| UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION FINANCIERA / PRESUPUESTOQ

Agosto de 2024 £ . Niimero de Cantrato VIAFI-101-186-029-2024 .

[T T—

" Perjodo de actividades | del;

01 DEAGOSTO 2024 £ |-a:- 31 DEAGOSTO 2024 ¢

a) "“Brindar apoyo profesional para el cumplimiento de los objetivos y funciones de la
Direccion Financiera”.

e Se apoyd con la generacién e impresion de reportes para el fraslado de la Informacién Publica.
« Se apoyé en la impresion de los reportes para informes solicitados por las autoridades.
o Se apoyé con la elaboracion de informe de cuotas financieras.

b) “Brindar apoyo profesional y operacional para las modificaciones presupuestarias de
caracter interna y externa”.

Se apoyé en la consolidacién de documentos solicitados por las Unidades Ejecutoras.

s Se apoy6 en la consolidacién en el Sistema SIGES y se envié al sistema SICOIN, solicitado
por la Unidades Ejecutoras.

* Se apoyd en la elaboracién de la resolucién ministerial y dictamen financiero, se solicitaron
firmas de las autoridades superiores.

c) “Brindar apoyo en la elaboracién profesional y operacional de modificacién de metas
fisicas”.

e Se apoyd en la consolidacién en el Sistema SIGES y se envid al sistema SICOIN, solicitado
por la Unidades Ejecutoras.

+ Se apoyd en la consolidacion de documentos solicitados por las Unidades Ejecutoras.
Se apoy6 en la elaboracion de la resolucidn ministerial y dictamen favorable, se solicitaron
firmas a las autoridades superiores.

d) “Brindar apoyo profesional en la programacién y reprogramacion de cuotas financieras
tipo Normal y Regularizacion".

o Se apoyd por via correo a las unidades ejecutoras, para la programacion del Primer
Cuatrimestre y reprogramacion mensual de cuota financiera.

e Se apoyd en la programacion y/o reprogramacion de cuota financiera aprobada por el
Ministerio de Finanzas Publicas por via correo electronico a las unidades ejecutoras.

s Se apoyd realizando reprogramaciones de las cuotas internas entre unidades ejecutoras con
el mismo grupo de gasto y fuente de financiamiento.




e) “Brindar apoyo profesional en las transferencias presupuestarias internas en la
consolidacién y firmas correspondientes, entrega a la DTP, hasta la confirmacién técnica
de aprobacion de todas las gestiones de la Direccion Financiera”.

» Se apoyd en la consolidacién en el Sisterma SIGES y se envid al sistema SICOIN, solicitado
por la Unidades Ejecutoras.

» Se apoy6 en ia consolidacién de documentos solicitados por las Unidades Ejecutoras.

» Se apoyo en la elaboracién de la resolucion ministerial y dictamen favorable, se solicitaron
firmas en las autoridades supericres.

f} “Brindar apoyo profesional en la consolidacion y distribucién de cuota, firmas
correspondientes, entrega a la DTP, hasta la confirmacidn técnica de aprobacién de todas
las gestiones de la Direccién Financiera®.

o Se apoyé via correo electrénico a las Unidades Ejecutoras, sobre la programacion y
reprogramacioén mensual de cuota financiera.

e Se apoy6 con la programacién o reprogramacién de cuota financiera aprobada por el Ministerio
de Finanzas Publicas y por via correo electrénico a las Unidades Ejecutoras.

e Se apoyo reprogramando las cuotas internas entre Unidades Ejecutoras con el mismo grupo de
gasto y fuente de financiamiento.

= Se apoyé con la distribucién de cuota financiera aprobada por el Ministerio de Finanzas
Pdblicas.

g) “Brindar apoyar profesionalmente en la ruta critica de la documentacién para firma del
Viceministro Administrativo y Financiero y Despacho Superior para posterior envié al
Ministerio de Finanzas Piblica, llevando un estricto control profesional”.

» Se apoy6 en la impresién de los reportes solicitados por las Unidades Ejecutoras.
e Se apoyd en asistir a las reuniones de trabajo con el equipo de trabajo de la Direccién Financiera

h) “Brindar apoyo profesional en Ia creacién en el Sistema SICOIN y asociacién en el Sistema
SIGES de renglones presupuestarios, solicitados por las diferentes Unidades Ejecutoras”.

* Se apoy6 en la revision de correos internos de la institucion y se revisaron las estructuras
presupuestarias solicitadas.

¢ Se apoyé en el ingresé al Sistema SICOIN y se procedié a crear el renglén solicitado en la
estructura solicitada, asi mismo se ingresé al Sistema SIGES y se realizd la asociacion en el
centro de costo y subproducto solicitado por la Unidad Ejecutora.

» Se apoyd en la consolidaron expedientes de las Unidades Ejecutoras asi mismo consolidar
comprobantes C0O2, CO3, CO4 y se trasladaron para las respectivas firmas del Viceministro y
Ministro.




i) “Brindar apoyo profesional para el cumplimiento de los objetivos y funciones de la
Direccion Financiera”.

e Se apoyo con la elaboracién de Informes de Ejecucién Presupuestaria correspondiente al mes
de julio de 2024 por Viceministerios.

e Se apoy6 con la elaboracién de informacién sobre el comportamiento de cuotas de enero a
julio 2024.
Se apoy6 con la elaboracion de cuenta corriente del traslado de fondos a los Entes Receptores.
Se apoy6 con la elaboracion de cuenta corriente del Instituto Nacional de Estadistica (INE).
Se apoy6 con la elaboracién de cuenta corriente del pago por concepto de sentencias
judiciales.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios
profesionales y al Despacho Superior.

Cindy Gisela Agustin| Barrios
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Firma y sello de Director
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
~ Nombré completo.del contratista CLAUDIA JEANNETTE FLORES MORALES
’ ‘Dependandia _ DESPACHO SUPERIOR
; Mesyaodel | AGOSTO 2024 | Namerode Contrato VIAFI-101-304-029-2024
 Périodo de actividades .|, del: 01 DE AGOSTO DE 2024 an 31 DE AGOSTO DE 2024

[ s S AR g
:

“ACTIVIDADES REALIZADAS ™~

Loz e s cme wen e e

a) Brindar apoyo profesional en materia de comunicacién al Despacho Ministerial y a
los diferentes Viceministerios.
¢ Se brindo apoyo profesional en materia de comunicacién al Despacho
. Ministerial
b) Brindar apoyo profesional en el diseio, gestidn y evaluacién el Plan Estratégico de
Comunicacién del Ministerio de Economia
e Sebrindo profesional en el disefio, gestién y evaluacién en el Plan Estratégico
de Comunicacion del Ministerio de Economia

c) B Brindar apoyo profesional en captar la informacién, investigar y analizar las
situaciones gque le son presentadas por el Despacho Ministerial para el desarrollo
eficiente de estrategias y tacticas orientadas a su solucion,

e Se brindo apoyo profesional en captar la informacidn, investigar y analizar
las situaciones que le son presentadas por el Despacho Ministerial para el
desarrollo eficiente de estrategias y tacticas orientadas a su solucién.

d) Brindar apoyo profesional en la definicidn de mensajes institucionales.
e Se brindo apoyo profesional en la definicién de mensajes institucionales.

e) Brindar apoyo profesional en las acciones con la Secretaria de Comunicacion
Social de la Presidencia para unificacién de mensajes institucionales.
e Se brindo apoyo profesional en‘la coordinacién con la Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia para unificacion de mensajes
institucionales.




g)

h)

)

k)

Brindar apoyo profesional en las actividades, mensajes y productos de
comunicacién y publicidad, desarrollados por el Departamento de Comunicacién
del Ministerio.
e Se brindo apoyo profesional en coordinar y evaluar las actividades, mensajes
y productos de comunicacién y publicidad, desarrollados por el
Departamento de Comunicacién del Ministerio.

Brindar apoyo profesional en las acciones con Comunicacién Social el manejo de
imagen institucional a nivel interno y externo material impreso, audiovisuales,
anuncios, etc.
» Se brindo apoyo profesional en la coordinacién con Comunicacién Social el
manejo de Imagen Institucional a nivel interno y externo material impreso,
audiovisuales, anuncios, etc.

Brindar apoyo profesional en dirigir, desarrollar y evaluar las estrategias y actividades de
relaciones publicas con los medios de comunicacion y con otras entidades del gobierno.
e Se brindo apoyo profesional en el desarrollo y evaluacion estratégicas y actividades
de relaciones publicas con los medios de comunicacién y con otras entidades del
gobierno.

Brindar apoyo profesional en mantener contacto directo y constante con comunicadores
sociales de Gobierno y entidades privadas.
e Se brindo apoyo profesional en mantener contacto directoc y constante con
comunicadores sociales de Gobierno y entidades privadas.

Asesoraria profesional en la estrategia de conferencias de prensa y entrevistas.
¢ Se brindo asesoria profesional en la estrategia de conferencias de prensa y
entrevistas.

Asesoria profesional a los voceros del Ministerio de Economia.
» Se brindo Asesoria profesional a los voceros del Ministerio de Economia.




) Brindar apoyo profesional en leer, observar y escuchar diariamente los medios
escritos y electrénicos, para estar actualizado en el acontecer nacional e
internacional, especialmente acerca de aquellos eventos o noticias que estén
directamente relacionados con el Ministerio a fin de realizar comentarios y
sugerencias.

e Se brindo apoyo profesional en leer, observar y escuchar diariamente los
medios escritos y electrénicos, para estar actualizado en el acontecer
nacional e internacional, especialmente acerca de aquellos eventos o noticias
que estén directamente relacionados con el Ministerio a fin de realizar
comentarios y sugerencias.

m) Brindar apoyo profesional en las acciones con el administrador del Sitio Web del
Ministerio, para actualizacién de mensajes e informacién clave.
e Sebrindo apoyo profesional en la coordinacién con el administrador del Sitio
Web del Ministerio, para actualizacién de mensajes e informacién clave.

n) Brindar apoyo profesional en mantener un contacto constante con los miembros
de los medios de comunicacién, a fin de sostener una relacién cercana con ellos.

¢ Se brindo apoyo profesional en mantener un contacto constante con Jos miembros
de fos medios de comunicacién, a fin de sostener una relacién cercana con ellos.

o) Brindar apoyo profesional en dar seguimiento a los resultados del trabajo del
Despacho Ministerial para determinar la informaciéon a comunicar en boletines,
comunicados, pagina web, memoria de labores o algin otro medio.

¢ Se brindo apoyo profesional en dar seguimiento a los resultados del trabajo del
Despacho Ministerial para determinar la informacién a comunicar en boletines,
comunicados, pagina web, memoria de labores o algtin otro medio

p) Brindarapoyo profesional en coordinar las acciones de Administracién de riesgos y
Comunicacidn de Crisis. Establecer los limites de la crisis de la manera mas precisa
posible: identificar sus causas, riesgos existentes y potenciales; y comprobar si
pueden desencadenarse nuevos procesos conflictivos a consecuencia del primero.

e Se brindo apoyo profesional en coordinar las acciones de Administracion de
riesgos y Comunicacion de Crisis. Establecer los [imites de la crisis de la
manera mas precisa posible: identificar sus causas, riesgos existentes y
potenciales; y comprobar si pueden desencadenarse nuevos procesos
conflictivos a consecuencia del primero.




q) Brindar apoyo profesional en cualquier otra actividad designada por el Despacho
Superior del Ministerio de Economia.
e Se brindo apoyo profesional en toda gestion y seguimiento encomendado
por el Despacho Superior
e Se brindo apoyo profesional en toda gestion y seguimiento encomendado
por los Viceministro de Economia

r) Brindar apoyo profesional en las reuniones con las autoridades ministeriales para
seguimientos de compromisos o difusiéon de acuerdos y logros.
e Se brindo apoyo profesional en las reuniones con las autoridades
ministeriales para seguimientos de compromisos o difusiéon de acuerdos y
logros.

CLAUDIA JEANNETT ORES MORALES / ,
Vo. Bo. %
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES ,/

- ‘Nombre completodelconiratista Claudia Liliana Molina Calderén 4

" Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA 7
 Mesyalodel | AGOSTO 2024 /| . :Numera de Contrato. | VIAFI-101-290-029-2024 ./
 Perlododé actividades | del: 01 AGOSTO 2024 7 al: 31 DE AGOSTO 2024
~ ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la verificacion y seguimiento oportuno sobre Ia actualizacion
de Manuales de Normas y Procedimientos a cargo de la Direccion Administrativa.

o Se brind¢ apoyo profesional al Director en ia revisién de los manuales correspondientes a las
secciones de la Direccion.

b) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes para Auditoria Interna y Contraloria
General de Cuentas, asi como para otras unidades del Ministerio de Economia que lo solicite.

e Se brindé apoyo profesional al Director en la revision del informe de Auditoria Interna,
correspondiente al periodo del 01 de marzo 2023 al 29 de febrero 2024.

* Se brindé apoyo profesional en el seguimiento a las deficiencias detectadas por la Auditoria
Interna en el informe CAI00018.

e Se brindé apoyo profesional al Director en la elaboracién de informes correspondientes a las
deficiencias detectadas por [a Direccion de Auditoria Interna, periodo del 01 de marzo de 2023
al 29 de febrero 2024.

=« Se brindd apoyo profesional en el llenado de las Guias correspondiente al Consenso de
Recomendaciones emitido por la Auditoria Interna.

* Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento al Saneamiento de las Cuentas del Inventario
con las diferentes unidades ejecutoras.

c) Brindar apoyo profesional en el seguimiento oportuno a los diversos tramites
administrativos.

e Se brind6é apoyo profesional a la Seccién de inventarios en seguimiento al saneamiento y
regularizacion de las Cuentas de Inventario. '

s Se brindé apoyo profesional en el seguimiento a las diferentes unidades ejecutoras del
Ministerio, relacionado con informacién para la elaboracion del informe Circunstanciado de las
Cuentas de Inventario. .

* Se brind6 apoyo profesional en el llenado del formulario enviado por la Comisién Nacional
contra la Corrupcion, correspondiente a las acciones realizadas por el Ministerio.




+ Se brindé apoyo profesional en el seguimiento a tramites de las secciones de ia Direccién.

d) Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes emitidos por las areas que
corresponden a [a Direccién Administrativa.

e Se brindd apoyo profesional al Director en la consolidacion de infermacién para el envio a la
Comisién Nacional contra la Corrupcion.

e Se brindé apoyo profesional al Director en la revisién de informacién requerida por otras
unidades de! Ministerio.

* Se brindé apoyo profesional en la revision de informes enviados por las Unidades Ejecutoras,
relacionados con el saneamiento de cuentas contables.

e) Brindar apoyo profesional en la cooperacion en cualquier otra actividad que por necesidad
de la institucion se le delegue,

o Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de oficios relacionados con el seguimiento de
tramites de la Direccién.

» Se brindé apoyo profesional al Director en la elaboracién de términos de referencia para la
contratacion de personal por servicios para el periodo correspondiente del mes de octubre a
diciembre 2024.

f) Apoyo profesional en asistir a reuniones de coordinacion a las que sea convocado.

» Se brindé apoyo profesional en reunién sostenida con Directores de Recursos Humanos,
Asesorfa Juridica y Financiero en seguimiento a las acciones relacionadas con las directrices
presidenciales.

» Se brindé apoyo profesional en la reunién sostenida con personal de las Unidades Ejecutoras
del Ministerio.

e Se brindd apoyo profesional en las reuniones convocadas por el Director Administrativo.

e Se brindé apoyo profesional en [a reunién convocada por la Comisién Nacional contra ta
Corrupcidn, relacionada con las directrices presidenciales y mejoras.

g) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta servicios.

e Se brindd apoyo profesional en las reuniones convocadas por el Director para el seguimiento
de revision de Manuales.

e Se brindé apoyo profesional en reunidn convocada por la Direccion Financiera en seguimiento
al informe para el Saneamiento de las Cuentas del Inventario con las diferentes unidades
ejecutoras.

» Se brinddé apoyo profesional en la revision de informes mensuales de los contratistas bajo
renglén 029 por servicios técnicos y profesionales de la Direccion Administrativa.




* Se brind6 apoyo profesional en la revision de términos de referencia de los contratistas bajo el
renglén 029 por servicios técnicos y profesionales de la Direccién Administrativa, para mejora
en el objeto de la contratacién y resultados en la entrega de servicios.

e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento de informacién requerida por la autoridad
superior.

Claudi] Liliana Molina Calderon ii é
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INFORME MENSUAL DE f\CTIVlDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

v

~ . ‘Nombre compléto del contratista Claudia Michelle Barragan Lépez de Rios ,

* ‘Dependencia ° - Unidad Ejecutora 101 / Registro Garantias Mobiliarias

“Mesyanodel | AGOSTO 2024 /[ - Numero de Contrato VAR-101-022-029-2024

W Informe. -

ri

< Pirfod de actvidades. |- del; 01DEAGOSTO2024 [ | a 31 DE AGOSTO 2024

. ACTIVIDADES REALIZADAS C

d)

Apoyo técnico en materia Administrativa del Registro
« Se apoyo técnicamente en la digitalizacion de documentos administrativos del afio 2024,

Apoyo técnico para la elaboracién de oficios y el control de archivo de la documentacion que

ingresa y egresa del Registro
o Se apoy6 técnicamente en el registro y actualizacion del archivo de control de los oficios.

Apoyo técnico en todas las actividades administrativas relacionadas con las operaciones que

realiza el Registro
e Se apoyd técnicamente con el archivo de los documentos administrativos del Registro de

Garantias Mobiliarias del afio 2024.

Apoyo técnico en la elaboracién, registro y el control de las Solicitudes de Compra que emita el
Registro de Garantias Mobiliarias

« Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de solicitudes de compra.

» Se apoy6 técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra.

« Se apoyo téchicamente en la digitalizacion de las solicitudes de compra del afio 2024

« Se apoyd técnicamente en la elaboracién de Cédulas PAC.

Apoyo técnico en llevar el control de los pagos basicos del Registro de Garantias Mobiliarias,
para informar a los proveedores para aplicar los pagos realizados
« Se apoyé técnicamente en la elaboracion del archivo digital para llevar el control de los pagos
basicos del mes.

Apoyo técnico en la elaboracién del reporte de las Solicitudes de Compra para enviar
mensualmente a la Direccion de Adquisiciones9 y Contrataciones
« Se apoyé técnicamente en la actualizacién del reporte de las solicitudes de compra mensual.




g) Apoyo técnico en la revisiéon del Plan de Compras mensualmente para elaborar las Solicitudes

de Compras correspondientes
« Se apoyo técnicamente en la revision del plan anual de compras del afio 2024.

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios
« Se apoyo técnicamente en la revision del plan anual de compras del afo 2024
e Se apoyd técnicamente en la digitalizacion de los documentos del afio 2010-2009-2014
« Se apoyo técnicamente en la elaboracion de carpetas para capacitaciones que realiza el Registro
de Garantias Mobiliarias

Qu}mg

Claudla chelle Barradﬂn Lopez de Rios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029 s
Nombre completo del Claudia Michelle Barragdn Lopez de Rios ~ /
contratista
Dependencia Unidad Ejecutora 101 / Registro Garantias Mobiliarias /

Contrato por Servicios

Técnicos

/

I:lprofesionales

Fecha

e e Numero de
Finalizacion | 31oeacosozze (- Teottidy VAR-101-022-029-2024 /
ontrato
Periodo de i : .
Periodode | per 02 DEENERO 2024/ al: 31 DE AGOSTO 2024

les mas relevantes realizadas por Mes

- Detalle de activid:

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Enero, febrero, marzo, abril, mayo,
junio, julio, agosto

Se apoy6 técnicamente en la digitalizacién de documentos administrativos del afio 2023

Se apoyo técnicamente en la realizacién del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los
oficios

Se apoyd técnicamente con la realizacion. de etiquetas para rotular leits que serviran para el archivo de los
documentos administrativos del Registro de afio 2024

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de solicitudes de compra del mes.

Se apoyd técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del archivo para llevar el control de los pagos bésicos del mes

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del formato para el reporte de las solicitudes de compra

Se apoyd técnicamente en la revision del Plan de Compras del mes de enero de 2024

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de Cédulas PAC.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion y revision de especificaciones Técnicas y Justificaciones de Solicitudes
de Compra

FEBRERO

Se apoy6 técnicamente en la digitalizacion de documentos administrativos del afio 2024

Se apoyo6 técnicamente en la realizacién del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los
oficios

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de solicitudes de compra del mes

Se apoyd técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

Se apoy6 técnicamente en la elaboraci6n del archivo para llevar el control de los pagos basicos del mes

Se apoyd técnicamente en fa elaboracién del reporte de las solicitudes de compra mensual

Se apoyd técnicamente en la revision y actualizacidn del Plan de Compras del mes de febrero de 2024

Se apoyd técnicamente en la elaboracion y revisidn de especificaciones técnicas y justificaciones de solicitudes

de compra
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

MARZO

e Se apoy0 técnicamente en la digitalizacion de documentos administrativos del afio 2024

e Se apoyd técnicamente en la realizacién del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los

oficios

Se apoy0 técnicamente en la elaboracion de solicitudes de compra del mes

Se apoyo6 técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

Se apoyd técnicamente en la elaboracién del archivo para llevar el control de los pagos basicos del mes

Se apoy6 técnicamente en |a elaboracién del reporte de las solicitudes de compra mensual.

¢ Se apoy6 técnicamente en la revision y actualizacién del Plan de Compras del mes de febrero de 2024

e Se apoyd técnicamente en la elaboracién y revision de especificaciones técnicas y justificaciones de solicitudes
de compra

e Se apoy6 técnicamente en la revisién del plan anual de compras del afio 2024

e Se apoyd técnicamente en la digitalizacién de los documentos de soporte y de los reportes de ingresos y del afio

2010

» Se apoyd técnicamente en la digitalizacidn de documentos administrativos del afio 2024

e Se apoyd técnicamente en la realizacién del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los
oficios

« Se apoy¢ técnicamente en la elaboraci6n de solicitudes de compra del mes

 Se apoy6 técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracidn del archivo para llevar el control de los pagos basicos del mes

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del reporte de las solicitudes de compra mensual.

e Se apoyd técnicamente en la revision y actualizacién del Plan de Compras del mes de febrero de 2024

e Se apoyd técnicamente en la elaboracién y revision de especificaciones técnicas y justificaciones de solicitudes
de compra

s Se apoyo técnicamente en la revisién del plan anual de compras del afio 2024

» Se apoy6 técnicamente en la digitalizacion de los documentos de soporte y de los reportes de ingresos y del afio
2011

» Se apoy6 técnicamente en la digitalizacion de documentos administrativos del afio 2024

e Se apoyd técnicamente en la realizacién del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los
oficios

o Se apoyd técnicamente en la efaboracién de solicitudes de compra del mes

e Se apoyd técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

e Se apoyd técnicamente en la elaboracién del archivo para llevar el control de los pagos bésicos del mes

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion del reporte de las solicitudes de compra mensual.

* Se apoyd técnicamente en la revision y actualizacion del Plan de Compras del mes de febrero de 2024

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién y revision de especificaciones técnicas y justificaciones de solicitudes
de compra

e Se apoyd técnicamente en la revision del plan anual de compras del afio 2024
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Se apoyd técnicamente en la digitalizacién de los documentos administrativos del afio 2009
Se apoyo técnicamente en la elaboracién de carpetas para capacitaciones que realiza el Registro de Garantias

Mobiliarias.

Se apoyé técnicamente en la digitalizacién de documentos administrativos del afio 2024

Se apoy6 técnicamente en la realizacion del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los
oficios

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de solicitudes de compra del mes

Se apoyd técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del archivo para llevar el control de los pagos basicos del mes

Se apoy6 técnicamente en la elaboracidn del reporte de las solicitudes de compra mensual.

Se apoy6 técnicamente en la revision y actualizacion del Plan de Compras del mes de febrero de 2024

Se apoyd técnicamente en [a elaboracidn y revision de especificaciones técnicas y justificaciones de solicitudes
de compra

Se apoyo0 técnicamente en la revisién del plan anual de compras del afio 2024

Se apoyo técnicamente en la elaboracién de carpetas para capacitaciones que realiza el Registro de Garantias

Mobiliarias

Se apoy6 técnicamente en la digitalizacion de documentos administrativos del afio 2024

Se apoyo técnicamente en la realizacién del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los
oficios

Se apoy6 técnicamente en la elaboracidn de solicitudes de compra del mes

Se apoy6 técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

Se apoyé técnicamente en la elaboracién del archivo para llevar el control de los pagos bésicos del mes

Se apoyé técnicamente en la elaboracion del reporte de las solicitudes de compra mensual,

Se apoyd técnicamente en la revisién y actualizacidn del Plan de Compras del mes de febrero de 2024

Se apoyo técnicamente en la elaboracion y revisién de especificaciones técnicas y justificaciones de solicitudes
de compra

Se apoy6 técnicamente en la revisidn de! plan anual de compras del afio 2024

Se apoy6 técnicamente en la digitalizacién de los documentos administrativos del afio 2009-2010-2011

Se apoyo técnicamente en la elaboracidn de carpetas para capacitaciones que realiza el Registro de Garantias
Mobiliarias

AGOSTO

Se apoy6 técnicamente en la digitalizacion de documentos administrativos del afio 2024

Se apoy6 técnicamente en la realizacion del formato del archivo para llevar el correlativo del control de los
oficios

Se apoyd técnicamente en [a elaboracion de solicitudes de compra del mes

Se apoy6 técnicamente en el registro y control de las solicitudes de compra del mes

Se apoyd técnicamente en |a elaboracion del archivo para llevar el control de los pagos basicos del mes

Se apoyé técnicamente en la elaboracion del reporte de las solicitudes de compra mensual.

Se apoyo técnicamente en la revision y actualizacion del Plan de Compras del mes de febrero de 2024

Se apoyé técnicamente en la elaboracién y revision de especificaciones técnicas vy justificaciones de solicitudes

de compra
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

e Se apoyd técnicamente en la revision del plan anual de compras del afio 2024
e Se apoyd técnicamente en la digitalizacion de los documentos del afio 2010-2009-2014
Se apoyo técnicamente en la elaboracién de carpetas para capacitaciones que realiza el Registro de Garantias

Mobiliarias

Wi o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

POR SERVICIOS TECNICOS
T Nombre completo del contratista CLAUDIA YECENIA PINEDA Y PINEDA -
_ UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION
Decendande - ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y
pendenci MANTENIMENTO DE INSTALACIONES, SECCION DE MANTENIMIENTO DE
e - INSTALACIONES

| Mesyatodel | AGOSTO DE 2024”| Nimerode Cartrato VIAFI-101-094-020-2024  /
. Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DE 2024 / k. 31 DE AGOSTO DE 2024/
e TTEFLE T 0 ACTIVIDADES REALIZADAS | % a TE R

a) Brindar apoyo técnico en la [impieza profunda de cada una de las areas que le sean asignadas;
« Se apoyo técnicamente en limpiar escritorios, estantes, piso del area del 5to nivel UDAF y
érgano de planificacion y cocineta.
* Se apoy0d técnicamente en la limpieza y ordenamiento de archivos metalicos en area del
5to nivel UDAF y érgano de planificacién.

b) Brindar apoyo técnico en la limpieza de las areas de trabajo, escritorios, extraccién de basura
de las oficinas como minimo dos (2) veces al dia;
» Se apoyo técnicamente en la limpieza y ordenamiento de las areas de trabajo que se
encuentran en el drea del 5to nivel UDAF, organo de planificacion y cocineta.
» Se apoyo técnicamente en la limpieza y ordenamiento en los salones de reuniones y
extraccion de basura en el area del 5Sto nivel cocineta, UDAF y 6rgano de planificacion.

c¢) Brindar apoyo técnico en mantener limpia la cocineta del area que tiene asignada;
* Se apoyd técnicamente en limpiar el area de la cocineta que usa el personal en las areas
del 5to nivel UDAF y 6rgano de planificacion.
¢ Se apoyo técnicamente en el lavado de cristaleria utilizados por el personal y en
reuniones del area del 5to nivel UDAF y érgano de planificacion.

d) Brindar apoyo técnico en el servicio de cafeteria de las areas asignadas o segin sea el
requerimiento;
e Se apoy0 técnicamente en lavar y preparar cafetera para hacer café para el consumo dei
personal en el area del 5to nivel UDAF y 6rgano de planificacion. |
+ Se apoyo técnicamente en servir café y agua en reuniones efectuadas por el personal de |
las areas del 5to nivel UDAF y érgano de planificacion.

e) Brindar apoyo técnico en el traslado de documentacién de mensajeria interna, cuando le sea
requerido;
e Se apoy6 técnicamente en trasladar de documentos varios del Sto nivel UDAF y érgano de
planificacion a las diferentes areas y niveles del Ministerio.
e Se apoyd técnicamente en mensajeria interna y externa del area del Sto nivel UDAF y
organo de planificacién para firmas.




f) Brindar apoyo técnico en la solicitud de pedido mensual para stock de almacén;
e Se apoyd técnicamente en realizar pedido de insumos para ser utilizados en el area del
5to nivel UDAF y drgano de planificacion.
¢ Se apoyo técnicamente en revisar y retirar los insumos para ser almacenados y utilizados
en el area del 5to nivel UDAF y drgano de planificacion.

g) Brindar apoyo técnico informandole al Jefe inmediato superior sobre cualquier inconveniente
que se presente en el area para la cual se encuentra asignada;
e Se apoyo técnicamente informandole al Jefe inmediato de anomalias que suceden en el
area del 5to nivel UDAF y érgano de planificacion.
e Se apoyo6 técnicamente informandole al Jefe inmediato superior sobre inconvenientes en
la infraestructura que se de en el area del 5to nivel UDAF y érgano de planificacion.

h) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios;
e Se apoyo técnicamente en atender reuniones en distintos salones de reuniones prestando
servicio de cafeteria.
e Se apoyo técnicamente en recibir capacitaciones.

n

Claudia Yetenié Pineda y Pineda

Vo.Bo. |
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| Director
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CONCEPCION OMAR SANTOS MUNOZ /
. UNIDAD EJECUTORA 101/ REGISTRO DEL MERCADO DE VALORES Y
S MERCANCIAS
Mosyapone AGOSTO 2024 | Numerode Contrato VAR-101-032-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 /| ak 31 DE AGOSTO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en actualizaciéon del contenido del portal Web de El Registro.

Se apoyo técnicamente en la publicacion de slide en la pagina del RMVM.

Se apoyo técnicamente en la actualizacion del sumario de notificaciones en la pagina de RMVM
hitps://www.rmvm.gob.gt/?page _id=2541.

Se apoyo técnicamente con una publicacién en la pagina del RMVM en el apartado de Emisor
Extrabursatil https://www.rmvm.gob.gt/?page id=2514.

Se apoyd técnicamente con una publicacién en la pagina del RMVM en el apartado de Contrato
de Fondos de Inversion https://www.rmvm.gob.qgt/?page id=2524.

Se apoyod técnicamente con publicacion en la pagina del RMVM en el apartado de Agente de
Bolsa https://www.rmvm.gob.gt/?page id=2493.

Se apoy6 técnicamente con publicacion en la pagina del RMVM en el apartado de Agente de
Valores https://www.rmvm.gob.at/?page id=2506.

Se apoyd técnicamente con publicacidn en la pagina del RMVVM en el apartado de Publicaciones
Varias https://www.rmvm.gob.gt/?page _id=2536.

Se apoyé técnicamente con publicacion en la pagina del RMVM en el apartado de Tramites en
Modificacion de contrato de fondo de Inversion.

Se apoyd técnicamente en la modificacién y publicaciéon del cronograma de cumplimientos en la
pagina del RMVM.

Se apoy¢ técnicamente en la modificacion de una tabla la cual muestra el redisefio de los tramites
del Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

Se apoyo técnicamente con la publicaciéon de las calificaciones de cada calificadora de riesgo en
el apartado de Calificadoras de Riesgo https://www.rmvm.gob.gt/?page id=2533.

Se apoyd técnicamente con publicacion de Metodologias de Calificacion en el apartado de
Calificadoras de Riesgo inscritas en la pagina del RMVM.

b) Brindar apoyo técnico en recopilacion y tabulacion de datos para elaboracién y desarrollo de
estadisticas en el sistema de informacion gerencial a ser publicado en el portal Web de EI
Registro, con base en los reportes que presentan los participantes en el mercado de valores.

Se apoyd técnicamente en la verificacion y tabulacion de los datos presentados por los
participantes del Mercado de Valores para proceder a elaborar graficas y estadisticas.




d)

e Se apoyoé tecnicamente para la elaboracion de Estadisticas con base a los reportes de los
participantes del Mercado de Valores.

» Se apoy6 técnicamente en la verificacion y tabulacion de los datos presentados por los
participantes del Mercado de Valores para proceder a elaborar graficas y estadisticas de
indicadores Mensuales de los participantes del Mercado de Valores.

Brindar apoyo técnico en el desarrollo de servicios web que sean necesarios para el

funcionamiento eficiente y eficaz de los sistemas que se asignen a El Registro.

e« Se apoy6 técnicamente en modificaciones a un servicio web el cual se visualizara por los
participantes del Mercado de Valores en la seccion de Calificadoras de Riesgo.

e Se apoyo técnicamente en modificaciones a un servicio web el cual se visualizara por los
participantes del Mercado de Valores en la seccion de Agentes de Bolsa, Agente de Valores,
Contratos de Fondos de Inversion y Bolsa de Comercio.

Brindar apoyo en soporte técnico en general para usuarios internos de El Registro.
« Se apoyo6 técnicamente al personal del Registro del Mercado de Valores y Mercancias mediante
la configuracion de software para el desarrollo correcto de sus actividades.

Brindar apoyo técnico en las actividades desarrolladas o asignadas al Asesor Profesional en

Informatica.

e Se apoyo6 técnicamente en la realizacion de una copia de seguridad diferenciada de los archivos
de la pagina web.

e Se apoy6 técnicamente en realizar una copia de seguridad diferenciada de las bases de datos
que forman las estadisticas y conforman la pagina web del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias.

Brindar apoyo técnico en otras actividades que se consideren convenientes a criterio del

Registrador, dentro del ambito en el cual presta sus servicios técnicos.

e Se apoyd técnicamente en la instalacion de equipo audiovisual y computadora, para reuniones
de importancia dentro del registro.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS e

/

* Nombre completo.del contratista CRISTIAN EDUARDO ULIN PEREZ *
. " | UNIDAD EJECUTORA 101/ REGISTRO DEL MERCADO DE VALORES Y
Dependznaia MERCANCIAS
‘M?fn¥p$g‘;de' AGOSTO 2024 ) Nimero de Contrato VAR-101-003-029-2024 /
Periodo de actividades del: | 01 DE AGOSTO 2024 YA 31 DE AGOSTO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la revision previa de los expedientes analizados cuando estos no
llenen los requisitos exigidos por la ley a efecto de determinar los requisitos que debe
cumplir y que son exigidos por [a ley.

s Se apoyd técnicamente en la revisién de los documentos que las entidades presentan,
verificando que cada documento sea el que se encuentra establecido y su presentacién
sea correcta conforme al listado de chequeo del Registro del Mercado de Valores y
Mercancias.

b) Brindar apoyo técnico en el estudio, andlisis y emision de observaciones legales sobre
casos y expedientes que someta a su consideracion, relativos al mercado de valores.

e Se apoydé técnicamente en la verificacion y andlisis. de fondo y de forma de los
documentos presentados a este Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

c¢) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de proyectos de resoluciones, tomas de razén,
publicaciones, notificaciones y otros documentos, relacionados con [as obligaciones que
deben cumplir los participantes en el mercado de valores.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién de proyectos de resoluciones y tomas de razén
correspondientes al mantenimiento de vigencia de inscripcién de agentes de bolsa y de
valores del Mercado de Valores y Mercancias: Agrovalores, S.A.; Casa de Bolsa G&T
Continental, S.A.; Citinversiones, S.A_; Fiva, S.A ; Internacional casa de bolsa, S.A.; Lafise
valores, S.A.; Mercado de Transacciones, S.A.; Portafolio de Inversiones, S.A.; Ildc
Valores, S.A.; Pursue, S.A.

* Se apoyo técnicamente en la elaboracion de proyectos de resoluciones y tomas de razén
para mantener vigente la inscripcion de las ofertas publicas Bursatil y Extrabursatil: Arrend
Leasing, S.A.; Arrendadora Lafise de Guatemala, S.A.; Contecnica, S.A.; Fondo de
Inversion Inmobiliario Gibraltar;, Fondo de Inversién Inmobiliario Los Crestones; G&T
Conticredit, S.A.; |d Capital Worldwide, S.A.; Inversicnes Sigmaq,S.A.; Tarjetas Cuscatlan,
S.A.; Telus International CDA inc; Unilever, N.V.




Se apoyo técnicamente en la elaboracion de proyectos de resoluciones y tomas de razén
para mantener vigente la inscripcion de los fondos de inversiéon: Fondo De Inversion
Americas li; Fondo De Inversion Americas lii; Fondo De Inversion Americas lv; Fondo De
Inversion Americas V; Fondo De Inversion Arx li; Fondo De Inversion Bac Dolares 2;
Fondo De Inversion Bac Quetzales; Fondo De Inversion Bac, Dolares; Fondo De Inversién
Confio Délares; Fondo De Inversién Confio Quetzales; Fondo De Inversion Uv; Fondo
Liquido Bac, Dolares; Fondo Liquido Bac, Doélares 2; Fondo Liquido Bac, Quetzales;
Fondo Liquido Bac, Quetzales 2; Fondo Liquido De Inversion Cmi Dolares; Fondo Liquido
De Inversiéon Cmi Quetzales; Fondo Ligquido De Inversion Dolares Idc; Fondo Liquido De
Inversion Gdi Doélares; Fondo Liquido De Inversidon Gdi Quetzales; Fondo Liquido De
Inversion Quetzales Idc; Fondo Liquido De Occidente; Fondo Plazo Bac Quetzales; Fondo
Plazo Bac, Dolares; Lafise Fondo De Ahorro En Dolares; Lafise Fondo De Ahorro En
Quetzales; Pdei, Fondo Bursatil; Pdei, Fondo Bursatil En Dolares; Pdei, Fondo De Valores
Del Estado; Pdei, Fondo Liquido En Quetzales.

d) Brindar apoyo técnico en otras actividades que se consideren convenientes a criterio del
Registrador del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, dentro del ambito en el
cual presta sus servicios técnicos.

Se apoyd técnicamente en la revision de los avances de automatizacién de
procedimientos y gestiones en el Registro.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOSTECNICOS

Nombre completo del contratista CRISTINA NOEMI LOPEZ Y LOPEZ DE ALVAREZ 7
T B UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA,
Dependenciz. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA, SECCION DE
a SERVICIOS GENERALES 7
TWEYEGa | pgocto de 2024 | Namero de Cantrato. VIAFI-101-095-028-2024
;ig?cc;o&gs , gel 01 de agosto de 2024 al: | 31 de agosto de 2024 /

a) Brindar apoyo técnico en la atencién de manera amable y cordial al personal que se comunique por medio de la Planta
Telefénica del Ministerio de Economia;

. Se brindé apoyo técnico en la recepcién cordial de las llamadas.
. Se hrindd apoyo técnico en solicitar infermacién de reuniones y proyectos para informar a los usuarios.
. Se brindé apoyo técnico a los usuarios en proporcionar nimeros telefénicos de otras instituciones segtin el tema requerido.

b) Brindar el apoyo técnico al personal del Ministerio de Economia y de otras instituciones, en el procesc de
comunicacién y traslado de llamadas a cada persona segun sea la consulta de los usuarios;

. Se brindé apoyo técnico al personal del Ministerio de Economia en el traslado de lamadas a otras instituciones, asi como
extensiones internas.

. Se brindé apoyo técnico tomando datos de las llamadas para informar al personal que lo solicita.

. Se brindd apoyo técnico en proporcionar guias telefdnicas a quien lo solicita.

c) Brindar apoyo técnico en otorgarle informacién a usuarios externos e internos del Ministerio de Economia;

. Se brindd apoyo técnico en la informacion de horario, lugar de reuniones y actividades del Ministerio de
Economia y sus Dependencias.

. Se brindo apoyo técnico proporcionando al personal y usuarios correos institucionales solicitados.

. Se brind6 apoyo técnico en la informacién general a los usuarios externos.

d) brindar apoyo técnico en informarle al encargado de Tecnologias de la informacién, sobre fallas que presente la Planta
Telefdnica;

. Se brind6 apoyo técnico al encargade de tecnologias de la informacién, sobre la actualizacién de correos institucionales y
extensiones.

. Se brind6 apoyo técnico al encargado de tecnologias de la informacién, sobre fallas y actualizacion de Myportal.

. Se brindd apoyo técnico al encargado de tecnologias de la informacion, sobres las fallas del PBX.




€) Brindar apoyo técnico proporcionarle informacioén actualizada de las actividades, disposiciones, procedimientos y de la informacion
en general que es requerida en las llamadas telefénicas que se reciben en la planta telefénica;

. Se brindé apoyo técnico en informar sobre actividades que realizo cada direccion del Ministerio de Economia.
. Se brind6 apoyo técnico en informar sobre disposiciones Ministeriales y Gubernativas que fue solicitada por los usuarios.
. Se brindé apoyo técnico en informar procedimientos de proyectos y se trasladé las llamadas a los asesores del tema.

f) Brindar apoyo técnico en el control sobre las llamadas atendidas semanalmente y asi mismo trasladar de manera
electrénica un cuadro detallado sobre las mismas.

. Se brindé apoyo técnico en la realizacion de un informe detallado de llamadas entrantes y perdidas.
. Se brindé apoyo técnico en trasladar un cuadro detallado de las llamadas semanalmente.
. Se brindé apoyo técnico en tomar nota de las llamadas del Despacho Superior y Vice-despacho.

g) Brindar apoyo técnico en la redaccion de informes mensuales sobre las actividades realizadas durante el mes y asi
mismo trasladarlo de manera digital a la Direccion Administrativa;

. Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de un informe mensual de actividades.
. Se brindd apoyo técnico en el traslado de informe semanal a la Direccion Administrativa.
. Se brindé apoyo técnico en el traslado de informe mensual, digital a la Direccion Administrativa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

b)

d)

iNombre completo del. contratista Daniel Mayen Alvarado
' Bependanci Unidad Ejecutora 101 / Direccion Administrativa / Departamepto de
epencencia: ;- Administracion Interna, Seccion de Seguridad
 Mesyafodel | AGOSTO 2024 /| Nomero de Convato VIAFI-101-232-029-2024 -
Perlodo de actividades | del 01 DEAGOSTODE 2024 /| a: | 31 DE AGOSTO DE 2024/
,A(;IIVIDADES_' R_EAL_I_ZADAS
a) Brindar apoyo técnico en brindar informacién sobre las diferentes actividades protocolarias cuando

se le requiera; %
= Se apoyo6 técnicamente en el area de bodega de la 10? Calle 3-31 zona 11.

s Se apoyod tecnicamente en la anctacion del personal del Ministerio de Economia, asl como persanal
externo en la elaboracion de diversos trabajos.

Brindar apoyo técnico en el acompanamiento de actividades protocolarias internas y externas
solicitadas por la autoridad;

* Se apoyd técnicamente en el acompafnamiento de actividades realizadas en la bodega del ministerio.

» Se apoyo técnicamente en el registro de ingreso y egreso de personal de fas diferentes dependencias
del ministerio que llegan a la bodega.

Brindar apoyo técnico, en la implementacion de estrategias para el mejoramiento de actividades
protocolarias internas y externas;

e Se apoyo técnicamente juntamente con perscnal de inventarios para el traslado del equipo que dan
de baja por diferentes personas que laboran en el MINECO.

» Se apoyd técnicamente en el ordenamiento de la bodega de la 10° Calle 3-31 zona 11.

Brindar apoyo técnico en el control e informe de los recorridos que realiza en el edificio anexo
solicitado por la autoridad superior; Yy,

s Se apoyo técnicamente en realizar recorridos diarios varias veces al dfa en la bodega.

* Se apoyd técnicamente en dar acompafiamiento a las personas que ingresar a la bodega a dejar
equipo o documentos para su resguardo.




9)

h)

Brindar apoyo técnico como enlace a las demas unidades del Ministerio, para el envio de solicitudes
y/o requerimientos solicitados por la autoridad superior;

e Se apoyo técnicamente en revisar los datos de todos los equipos que ingresan a la bodega y de todos
los equipos salientes.

* Se apoyo técnicamente en la observacion de las siete (7) camaras instaladas en la bodega de la zona
1.

Brindar apoyo técnico, para el seguimiento de agenda de actividades protocolarias internas y externas;

e Se apoyo técnicamente con personal del area de seguridad en la verificacion de extintores que se
encuentran fisicamente en la bodega.

Brindar apoyo técnico, en la implementacion de estrategias para el mejoramiento de actividades
protocolarias internas y externas en el area asignada;

» Se apoyo técnicamente en llevar un mejor control de las personas que diariamente ingresan a la
bodega.

Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area para la
que presta sus servicios.

* Se apoyo técnicamente en el control fisico y documental de productos varios que ingresan al interior
del edificio que vienen por concepto de compras, pidiendo a los responsables una copia de las
respectivas facturas.

» Se apoyo técnicamente en el proceso del control fisico y documental de productos y equipos varios
de salen del interior del edificio que vienen de varias areas de esta sede.

\ a
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS /

_ Nombrecompleto defcontratista DENNIS STEVEN ORANTES MENDOZA ¥/
T pependenda UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA/ DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
penceRaE INTERNA / SECCION DE SERVICIOS GENERALES /

| Mesvafodel ) AGOSTO DE 2024 *|  nimerodecontrato VIAFI-101-097-029-2024 4
,} Periodo de-actividades_ A dek 01 DE AGOSTO 2024 4 alz. 31 DE AGOSTO 2024 4
< RCTIVIDADES REALIZADAS oam

a) Brindar apoyo técnico en el mantenimiento y limpieza de-todos los vehiculos asignados al Ministerio de
Economia.

s Se apoydtécnicamente en limpiar todos los vehiculos asignados.
b} Brindar apoyo técnico en mantener, permanentemente actualizado, el control del kilometraje de todos y
cadauno de los vehicules del Ministerio.

= Se apoyd técnicamente en el control del kilometraje de todos los vehiculos.
c) Brindar apoyo técnico en mantener actualizadas las bitdcoras de cada uno de los vehiculos asignados.

= Se apoy¢d técnicamente en mantener al dia las bitacoras de los vehiculos que le fueron asignados.
d) Brindar apoyo técnico en el control de mantenimiento de todos y cada uno de los vehiculos asignados.

s Se apoyo técnicamente en el mantenimiento de los vehiculos asignados.
e) Brindar apoyo técnico en mantener los vehiculos con combustible suficiente y disponible para su
usoinmediato.

e Se apoyd técnicamente en llevar el control de combustible de los vehiculos asignados.
f} Brindar apoyo técnico en la verificacion de dispensadores de combustible.

* Se apoyo técnicamente en la revision de los dispensadores de combustible.
g) Brindar apoyo técnico en la realizacién oportuna y eficientemente en las designaciones oficiales a las
quesean asignadas por el jefe inmediato superior.

e Se apoyo técnicamente-en las designaciones que le fueron asignadas.
h) Brindar apoyo técnico en que [os vehiculos se mantengan en perfecto estado de funcionamiento.

e Se apoyod técnicamente en que los vehiculos se encuentren en perfecto estado.

i) Brindar apoyo técnico en laidentificacidn de talleres mecanicos para la realizacion de los respectivos
servicios de mantenimiento de los vehiculos.

* Se apoyd técnicamente con distintos talleres para la realizacion de servicios.
j) Brindar apoyo técnico en la notificacién a la Direccion Administrativa de fas fallas mecdnicas que
presenten los vehiculos para hacer las correcciones necesarias en el menor tiempo posible.

s Se apoyd técnicamente en notificar a la Direccién Administrativa sobre las fallas mecdnicas que
presentan los vehiculos.
k) Brindar apoyo técnico en [a obtencién de cotizaciones para las reparaciones de los vehiculos en los talleres
identificados y autorizados por la Direccion Administrativa.

e Se apoyd técnicamente en realizar cotizaciones para [as diferentes reparaciones que requieren los vehiculos
asignados.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

1) Brindar apoyo técnico en la redicién de informes de las designaciones asignadas.

e Se apoyd técnicamente en brindar informes de las diferentes designaciones asignadas.
m) Brindar apoyo técnico en mantener el drea de trabajo de vehiculos limpia y ordenada.

e Se apoyd técnicamente en mantener limpia y ordenada el drea de trabajo.
n) Brindar apoyo técnico en las designaciones fuera de la ciudad capital.

e Se apoyo técnicamente en las diferentes designaciones asignadas fuera de la ciudad.
o) Brindar apoyo técnico en otras atribuciones que le sean requeridas por la Direccién Administrativa, de
conformidad a las disposiciones por las cuales se le contratan sus servicios.

e Se apoy6 técnicamente en el traslado de personal a las diferentes reuniones que se han llevado a cabo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS y;

_ ‘Nomnbre completoidel contratista DEYBI EMILIO RAMOS LOPEZ  /

UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION
ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y

Dependefictd ™ *+ - MANTENIMENTO DE INSTALACIONES, SECCION PE MANTENIMIENTO DE
INSTALACIONES
| Mesyafiodel | AGOSTO DE 2024 ] #Namero de Contrato VIAFI-101-098-029-2024 *
01 DE AGOSTO DE2024 /| at: - 31 DEAGOSTO DE 2024 ¥

LR ;
. ‘.;7};:‘.‘,;@@;?‘:,._‘-. il

TIVIDADES R
T .

a) Brindar apoyo técnico en la limpieza profunda de cada una de las areas que le sean asignadas;
o Se apoyd técnicamente en hacer limpieza de oficinas en las areas de recepcion de
documentos, informacion publica, planta telefénica, mensajeria, direccion administrativa
1er nivel.
* Se apoyo técnicamente en la limpieza de escritorios, trapear pisos y ventanas en las areas
de recepcion de documentos, informacion publica, planta telefénica, mensajeria, direccion
administrativa 1er nivel.

b) Brindar apoyo técnico en la limpieza de las areas de trabajo, escritorios, extraccién de basura
de las oficinas como minimo dos (2) veces al dia;

* Se apoy6 técnicamente en la limpieza de mobiliario y equipo en las areas de recepcién de
documentos, informacién ptblica, planta telefénica, mensajeria, direccién administrativa
1er nivel.

* Se apoyo técnicamente en |la extraccién de basura 2 veces al dia en las areas de
recepcion de documentos, informacion publica, planta telefonica, mensajeria, direccion
administrativa 1er nivel.

c) Brindar apoyo técnico en mantener limpia la cocineta del area que tiene asignada;

* Se apoyo técnicamente en limpiar el area donde el personal consume sus alimentos en
las areas de recepcidn de documentos, informacién publica, planta telefénica, mensajeria,
direccién administrativa 1er nivel.

* Se apoyo técnicamente lavadando utensilios usados por el personal en las areas de
recepcion de documentos, informacién publica, planta telefénica, mensajeria, direccion
administrativa 1er nivel.

d) Brindar apoyo técnico en el servicio de cafeteria de las areas asignadas o segin sea el
requerimiento;

e Se apoyo técnicamente en lavar y preparar cafetera diariamente en las areas de recepcion
de documentos, informacion publica, planta telefénica, mensajeria, direccion
administrativa 1er nivel.

s Se apoyd técnicamente en servir café y agua diariamente en las areas de recepcion de
documentos, informacion publica, planta telefénica, mensajeria, direccion administrativa
1er nivel.




e) Brindar apoyo técnico en el traslado de documentacion de mensajeria interna, cuando le sea
requerido;

¢ Se apoyo6 técnicamente en mensajeria interna de las areas de recepcion de documentos,
informacién publica, planta telefonica, mensajeria, direccién administrativa 1er nivel hacia
distintas areas, niveles y dependencias.

e Se apoy6 técnicamente en mensajeria externa de las areas de recepcion de documentos,
informacién publica, planta telefénica, mensajeria, direccion administrativa 1er nivel hacia
diferentes lugares.

f) Brindar apoyo técnico en la solicitud de pedido mensual para stock de almacén;
e Se apoyo técnicamente en llenado de la hoja de pedido de insumos de almacén
¢ Se apoyo técnicamente en revisar y retirar el pedido de insumos para ser resguardado y
luego ser utilizados en las areas de recepcion de documentos, informacion publica, planta
telefénica, mensajeria, direccion administrativa 1er nivel.

g) Brindar apoyo técnico informandole al Jefe inmediato superior sobre cualquier inconveniente
que se presente en el area para la cual se encuentra asignada;

e Se apoyo6 técnicamente informandole al Jefe inmediato superior por inconvenientes
sucedidos en las areas de recepcion de documentos, informacidn publica, planta
telefénica, mensajeria, direccion administrativa 1er nivel.

e Se apoyo técnicamente informandole al Jefe inmediato superior en fallas de cualquier
indole en las areas de recepciéon de documentos, informacion publica, planta telefénica,
mensajeria, direccion administrativa 1er nivel.

h) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios;
e Se apoyo técnicamente en la limpieza y ordenamiento del area del basurero del 1er nivel.
e Se apoy¢ técnicamente en la realizacion de mandados externos de las areas de recepcion
de documentos, informacién publica, planta telefénica, mensajeria, direccién
administrativa 1er nivel.

ANS
WEmilio Ramos Lépez

Vo.Bo.
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Lic. %}Jdo?ﬁépez %a

| Director
Dirdccion Administrativa
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

DIDIER JAFET ALFONSO DIGHERO REYES
UNIDAD EJECUTORA 101 / ASUNTOS JURIDICOS

AGOSTO 2024 . VIAFI-101-196-029-2024

1 AGOSTO 2024 31 AGOSTO 2024

a) Brindar apoyo profesional a la Direccidén de Asuntos Juridicos para agilizar los tramites
administrativos de las distintas dependencias gubernamentales recibidas en la Direccidn;
e Se apoyé profesionalmente en la busqueda de la informacién relacionada con el tramite
requerido.
e Se apoydé profesionalmente en aportar sugerencias para la agilizacién del tramite
relacionado.

b) Brindar apoyo en la emisién de dictamenes y demas documentos que se emitan en los diferentes
tramites administrativos proporcionando certeza y seguridad juridica;
e Se apoyd profesionalmente en la lectura del caso sometido a consideracién.
¢ Se apoyd profesionalmente en el analisis del caso para el apoyo en la certeza y seguridad
juridica.

c) Apoyo profesionalmente en los distintos procedimientos a carge de la Direccidén de Asuntos
Juridicos para evitar los posibles errores y violaciones a la Constitucién y demas leyes vigentes.
e Se apoyd profesionalmente en la utilizacién de las leyes a aplicar en el caso venido en
consulta.
e Se apoyd profesionalmente en la redaccién del dictamen elaborado para el efecto.

d) Apoyar profesionalmente en la aplicacién de la normativa vigente nacional e internacional en
cada uno de los expedientes que se le asignen para su tramite, para que las diferentes dependencias
se ajusten a Derecho.

¢ Se apoyd profesionalmente en la lectura del documento sometido a consideracidn.

e Se apoyd profesionalmente en la redaccidn del dictamen elaborado para el efecto

e) Apoyar profesionalmente en la evacuacidén en tiempo toda consulta y accién judicial que proceda
y las audiencias que le corran.

e Se apoyd profesionalmente en la lectura del caso venido en consulta.
Se apoyé profesionalmente en el andlisis de las leyes aplicables al caso.

S s

Ifectora de \S untos Juridicos
MA Martha Miriane BHros Ehert e Glievara

Directora de Asuntos Jund;cos
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

b)

d)

PROFESIONALES )
Nonibre completo del coritratista DOUGLAS IVAN GONZALEZ TOBAR
Dependencia DESPACHO SUPERIOR  /
— N /
Mesyanodel | AGOSTO 2024 | Numera de Contralo . | VIAFI-101-305-020-2024  /
 Periodo d6 actividades | del: 01 DEAGOST02024 | | ak 31 DEAGOSTO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS " ]
a) Asesorar en el seguimiento y monitoreo semanal de la Agenda Legislativa que posee el

Ministerio de Economia.
e Se brindd asesoria en el seguimiento y monitoreo semanal de la Agenda
Legislativa que posee el Ministerio de Economia

Brindar asesoria profesional en el analisis de las iniciativas legales relacionadas con la
cartera del Ministerio de Economia.
= Se brind6 asesoria profesional en el analisis de las iniciativas legales relacionadas
con la cartera del Ministerio de Economia.

Asesorar y apoyar en la en la elaboracién de mapas conceptuales de los principales
actores dentro del Organismo Legislativo interrelacionados con las politicas economicas
y las funciones que realiza el Ministerio de Economia.
» Se brind6 asesoria y apoyo en la en la elaboracién de mapas conceptuales de los
principales actores dentro del Organismo Legislativo interrelacionados con las
politicas econdmicas y las funciones que realiza el Ministerio de Economia.

Apoyar de manera profesional en la elaboracion de los informes de avances y
cumplimiento de la Agenda Legislativa relacionada con el Ministerio de Economia.

+ Se apoyo de manera profesional en la elaboracién de los informes de avances y

cumplimiento de [a Agenda Legisiativa relacionada con el Ministerio de Economia.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes que indicen alertas potenciales
y riesgos hacia la cartera del Ministerio de Economia relacionadas con el trabajo
Legislativo.
« Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de informes que indicen alertas
potenciales y riesgos hacia la cartera del Ministerio de Economia relacionadas
con el frabajo Legislativo.




a)

h)

)

k)

Brindar asesoria profesional en las reuniones que el Despacho Superior y los
Viceministros soliciten.
e Se brind6 asesoria profesional en las reuniones que el Despacho Superior y los
Viceministros soliciten.

Brindar asesoria profesional en las reuniones de analisis, gabinete de crisis y/o
preparacion para reuniones de trabajo, citaciones e interpelaciones que el Despacho
Superior y los Viceministros soliciten.
e Se brindd asesoria profesional en las reuniones de analisis, gabinete de crisis y/o
preparacion para reuniones de trabajo, citaciones e interpelaciones que el
Despacho Superior y los Viceministros soliciten.

Brindar apoyo profesional en las gestiones de la documentacion que ingresa al
Despacho Superior de los temas relacionados al Organismo Legislativo.
¢ Se brindd apoyo profesional en las gestiones de la documentacion que ingresa
al Despacho Superior de los temas relacionados al Organismo Legislativo.

Brindar asesoria profesional en las relaciones con el Organismo Legislativo.
e Se brindé asesoria profesional en las relaciones con el Organismo Legislativo.

Asesorar profesionalmente a requerimiento de las autoridades, en temas relacionados
con asuntos publicos y legislativos, de conformidad con la experiencia del asesor.
e Se asesord profesionalmente a requerimiento de las autoridades, en temas
relacionados con asuntos publicos y legislativos, de conformidad con la
experiencia del asesor.

Brinda apoyo profesional en la elaboracion de respuestas que el Organismo Legislativo
remite al Ministerio de Economia.
* Se brind6 asesoria profesional en la elaboracién de respuestas que el Organismo
Legislativo remite al Ministerio de Economia.

Otros servicios profesionales que de acuerdo con la naturaleza de su contratacion le
sean requeridas por la Ministra de Economia.

DOUGLA/ IVAN GONZALEZ TGBAR

vz o B
Vo. Bo. %& \%
Gabrle;a Garcia .

Ministra de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
‘Nombre completo del contratista EDGAR GUILLERMO MOTTA JIMENEZ
e UNIDAD EJECUTORA 101 /REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS
pe DE CERTIFICACION
g i AGOSTO 2024 | Nimero de Contrato VAR-101-047-029-2024
Perfodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DEL 2024 al: 31 DE AGOSTO DEL 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Asesorar profesionalmente en el proceso de revision, evaluacién y reformas a las diferentes
guias, instructivos y manuales del Registro de Prestadores de Servicios de Certificacién -RPSC- |
* Se apoyo profesionalmente en el proceso de revision, evaluacion y reformas del manual de |
auditorias ordinarias, extraordinarias y de otras actividades relacionadas, a los Prestadores de
Servicios de Certificacion.

Asesorar profesionalmente en la elaboracién de dictamenes y opiniones juridicas solicitadas por |
el Director Ejecutivo o autoridades superiores.
» Se apoyo profesionalmente en darle seguimiento al del proyecto de implementacion del cheque
electronico en Guatemala, por solicitud de la Directora Ejecutiva.
» Se apoyd profesionalmente en la redaccion de opinién juridica, solicitada por la entidad Movilmax
Guatemala, Sociedad An6nima. |

Asesorar profesionalmente en la elaboracién de proyectos de reformas a la ley y el reglamento, |
exposicion de motivos desde su inicio hasta su aprobacion.

e Se apoyo profesionalmente en dar seguimiento al proyecto de reforma al Codigo de Comercio,
para implementacion del cheque electrénico y de otros titulos de crédito. |

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios. 3
e Se apoyo profesionalmente en la inscripcion de la marca del Registro de Prestadores de |
Servicios de Certificacion, en el Registro de Propiedad Intelectual.
» Se apoyé profesionalmente en la creacion del formato de cédulas de notificacion, que realiza el
Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion. Se apoy6 profesionalmente en asistir al |
foro “Digital Sumit’, del prestador de servicios de certificacion 5B.

Lic. Edgar Guillermo Motta Jiménez




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS -

s+ Nombre completo del.contratista. EDSON RICARDO PINEDA ORTIZ
. Dependencia . , UNIDAD EJECUTORA 101 / SECRETARIA GENERAL /
oMesyaodel T AG0STO2024 | ' MimewodeConaoi’|  VIAFI-101-166-029-2024
 Periodo de actividades. | del: 01 DE AGOSTO 2024 O a 31 DE AGOSTO 2024 /
T G T ACTIVIDADES REALIZADAS —~ "™ TR
a) Apoyo técnico en la recepcion y tramite de las solicitudes de acceso a la Informacién Piiblica;

b)

d)

e Se apoyé técnicamente en la recepcién de solicitudes.
* Se apoy6 técnicamente trasladando las solicitudes a tramite respectivo.

Apoyo técnico en la orientacion a los interesados en la formulaciéon de solicitudes de

informacién publica;

*» Se apoy6 técnicamente atendiendo a los solicitantes que visitan la Oficina de acceso a la
Informacién Publica, en el acceso a la informacion pablica de oficio en el portal electrénico del
Ministerio de Economia.

* Se apoyo técnicamente en la recepcion de las solicitudes realizadas,

Apoyo técnico a efecto de proporcionar para su consulta la informacion solicitada por los

interesados, sea esta positiva o negativa en coordinacién con la Secretaria General del

Ministerio de Economia;

*» Se apoyd técnicamente atendiendo a los solicitantes que visitan la Oficina de Acceso a la
Informacién Publica.

* Se apoyd técnicamente en coordinar con Secretaria General el tramite de las resoluciones de
Informacién Puablica.

Coadyuvar con Secretaria General en expedir copia simple o certificada de la informacién

Pablica solicitada, siempre que se encuentre en los archivos del Ministerio de Economia;

*» Se apoyé técnicamente en la reproduccion de resoluciones de informacién solicitada en la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica.

Coadyuvar técnicamente en el ingreso y control de las solicitudes dirigidas a la Unidad de
Acceso a la informacion Publica; .

e Se apoyd técnicamente en el archivo de solicitudes e Informacion Piblica de oficio.

e Se apoyd técnicamente en el archivo de las resoluciones e Informacion Publica solicitada.




f)

a)

h)

)

Coadyuvar con Secretaria General en coordinar, organizar, administrar, custodiar y

sistematizar los archivos que contengan la Informacién Publica a su cargo, respetando en

todo momento la legislaciéon en la materia;

¢ Se apoyo técnicamente a la Secretaria General en coordinar, organizar, administrar, custodiar y
sistematizar los archivos que contengan la Informacion Puablica.

Apoyo Técnico en llevar un control adecuado, claro, preciso, ordenado y correcto de toda la

documentacién que se reciba;

e Se apoy6 técnicamente con el control de la documentacién de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica.

Coadyuvar técnicamente en mantener una base de datos actualizada de todos los
documentos recibidos de los enlaces correspondientes;
e Se apoyo técnicamente en la actualizacion de la documentacion recibida durante el mes.

Apoyo técnico en la digitalizacion de la informacién que se reciba de los diferentes enlaces

de la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia;

¢ Se apoy6 técnicamente digitalizando las resoluciones, notificacién e informacién que conforman
el expediente de respuesta de solicitud de informacién publica.

Apoyo técnico en la elaboracion de Plan Operativo Anual y Multianual, PAC, Matriz de

Planificacion Anual y Memoria de Labores;

* Se apoyé técnicamente proporcionando los datos correspondientes a las solicitudes ingresadas
durante el mes para ser parte de |la estadistica de la Matriz de Planificacion Anual.

sUB-
MINISTERIO DE E NOM A




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES 7

Nombre completo del contratista EDVIN OSBERTO MONZON GONZALEZ ~

. UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y

Dependencia ) COOPERACION -
. Mesy afio del Informe ; AGOSTO 2024 ~| Ndmero de Contrato VIAFI-101-062-029-2024 ~
Periodo de actividades:; : Del: 01 DE AGOSTO DE 2024 / Al: 31 DE AGOSTO DE 20247

ACTIVIDADES REALIZADAS

H
A

B.

Apoyar profesionalmente en Ja identificacion y blisqueda de potenciales cooperantes o aliados que coadyuven al

desarrollo de las acciones o proyectos identificados y priorizados; -

s Apoyo profesional para la elaboracidn de comunicacion al Ministerio de Relaciones Exteriores para consultar
sobre el tipo de instrumento y formalidades que deberdan cumplirse para suscribir la cooperacién que se
encuentra en proceso de negociacién con la UE y que seré ejecutada por el Centro Internacional de Comercic”]
(ITC).

s Apoyo profesional para la preparacién de comunicacién a la Corporacién Financiera Internacional {IFC), miembro
del Grupo del Banco Mundial, confirmando el interés del Ministerio de Economfa de continuar con las gestiones
del proceso de negociacidn del Proyecto de Industria Sostenibles en Guatemala.

A

Apoyar profesionalmente en la formulacidn de propuestas de proyectos segin las normativas y requerimientos de

los donantes y la normativa nacional aplicable N
* Apoyar profesionalmente con la integracion de las observaciones al documento del Proyecto de Desarrollo
Economico Inclusivo, recibidas de las direcciones del Ministerio de Economia. -

Apoyar profesionalmente en la realizacidn y seguimiento de los avances del cumplimiento de los objetivos y metas

planteadas en materia de cooperacion;

s Apoyo profesional para la preparacién para [a preparacion de comunicacién al Director de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales, en relacién con el proyecto Intercambio de experiencias entre CONAMYPE y el |
Ministerio.

»  Apoyo profesional para la preparacién de comunicacién a la Unidad Ejecutora del Programa de Impulso al Trabajo
Decente en Guatemala, reiterando la necesidad de incluir los avances fisicos y financieros del Programa, en los A
Informes bimestrales.

* Apoyo profesional para la preparacién de comunicaciones oficiales a las distintas unidades ejecutoras del
Ministeric de Economia mediante las cuales se recomienda la elaboracién de los Manuales de Normas 'P%
Procedimientos de los procesos de registro, ejecucidn y cierre de los programas y proyectos de cooperacién
internacional.

s Apoyo profesional para el seguimiento de la matriz de acciones pendientes de los programas de la Unién Europea”’ ’
que gjecuta la MIPYME que se encuentra en procesoc de cierre.

<

Apoyar profesionalmente en la elaboracién de una cartera de proyectos a promover con posibles donantes;
* Apoyo profesional para la preparacion de requerimientos de apoyo para la Direccidn de Tecnologias de la ~
Informacion del Ministerio.




E. Apoyar profesionalmente en la actualizacion o elaboracién de Manuales de Normas y Procedimientos.

e Apoyo profesional para la actualizacion del Manual de Formulacién, Negociacién y Suscripcion de la Cooperacidn

Reembolsable.

F. Brindar apoyo profesional en otras actividades que sean asignadas por el inmediato superior del Organo de”
Planificacién, Proyectos y Cooperacidn.

e Apoyo profesional para el traslado de informacion de seguimiento a las recomendaciones de Auditoria Interna.

Vo. Bo.

( 11
= i
Edvin Osberto Monzgr Gonzdlez 61 / ‘

Firma y Sello del Director

Aura Maria del Rcio Moling Najarro
L AU Malts & -
Directora _
Planificacion, Proyectos y 00
Ministerio de Economia

neracion



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del . . .
<o contratista Erwin Estuardo Herndndez Pérez .~
Dependericia UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION ADMINISTRATIVA
“Mes y afio del Informe Agosto2024 v | Nimerode VIAFI-101-102-029-2024
) _o_ntratp,.:‘ E
T Periodode | ...
g;"l;? ades | det 01 de Agostode 2024 v/ | ak 31 de Agosto de 2024 ¥

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Ministerio de Economia.
o Seapoyo tecnicamente en el proceso de dar cumplimiento a los horarios establecidos por el Ministerio
de Economia y sus dependencias.
o Se apoyo técnicamente en el proceso de apoyar en tiempo extraordinario de labores de entrega de
documentes cuando sea requerido.
o Se apoyd técnicamente en el proceso de dar buen uso a la motocicleta proporcionada por la entidad
y regresandoia a las instalaciones cuando la jornada laboral termine.
« Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos, haciendo buen uso de la motocicleta que se le
pueda proporcionar por la entidad, regresdndola a las instalaciones cuando termine la entrega de la
documentacidn.
o Se apoyd técnicamente en los procesos de diferentes direcciones del Ministerio de Economia para
que entreguen documentacion que necesiten enviar a las diferentes dependencias del Ministerio y/o
instituciones privadas.
o Se apoyd técnicamente en los procesos de realizacion de ruta para enviar la documentacion recibida
de las diferentes dependencias del Ministerio de Economia.
o Se apoyd técnicamente en los procesos del traslado de documentacion a las diferentes dependencias
del Ministerio y/o Instituciones privadas.

« Brindar apoyo técnico en la recepcion y en la entrega de la correspondencia, notificaciones, expedientes
y demas documentacion, los cuales seran entregados a las distintas dependencias requeridas por el
Ministerio de Economia.

o Se apoyd técnicamente en los procesos del encargado de mensajeria en la entrega de
documentacion.

o Se apoyo técnicamente en los procesos de la devolucion de las copias de la papeleria entregada
mediante bitacora.

o Se apoyé técnicamente en los procesos de la entrega de correspondencia en los diferentes Registros
del Ministerio de Economia.

« Brindar apoyo técnico en la clasificacion y entrega de la documentacion, donde le sea requerido, en el
tiempo establecido y fuera del horario cuando [o requiera el Jefe inmediato Superior.
o Se apoyo técnicamente en la clasificacién y distribucién de documentos para las diferentes entregas de
todas las dependencias.
o Se apoyo técnicamente en la reparticion de documentos y encomiendas del Ministerio de economia.
o Se apoyd técnicamente en la entrega de documentos y bitacoras asignadas por el encargado de
mensajeria y otras autoridades

« Brindar apoyo técnico en el proceso de notificar expedientes a distintas dependencias relacionadas
con el Ministerio de Economia entre ellas: Registro de la Propiedad Intelectual, Direccion de Atencién
y Asistencia al Consumidor, Direccién del Sistema Nacional de la Calidad, Registro Mercantil General
de la Repidblica, Microempresa, pequefia y Mediana Empresa, Programa Nacional de Competitividad,
segun sea requerido, tanto dentro como fuera de la ciudad.
o Se apoyd técnicamente en los procesos al encargado de mensajeria en la entrega de documentacién
a las distintas dependencias del Ministeric y adonde se me fuera requerida.
o Se apoyo técnicamente en los procesos de entrega a varias dependencias del MINECO.




e Brindar apoyo técnico en el proceso de notificar expedientes a distintas dependencias
relacionadas con el Ministerio de Economia entre ellas: Registro de la Propiedad Intelectual,
Direccion de Atencion y Asistencia al Consumidor, Direccion del Sistema Nacional de la Calidad,
Registro Mercantil General de la Republica, Microempresa, pequefia y Mediana Empresa,
Programa Nacional de Competitividad, segtin sea requerido, tanto dentro como fuera de la ciudad.

o Se apoyd técnicamente en los procesos al encargado de mensajeria en la entrega de
documentacién a las distintas dependencias del Ministerio y adonde se me fuera requerido.

o Se apoyo técnicamente en los procesos de |la entrega de las copias de oficios entregados
mediante bitacora.

o Se apoyd técnicamente en los procesos en la entrega de notificaciones en los diferentes
registros y otras dependencias del MINECO.

 Brindar apoyo técnico en la entrega de las bitacoras identificadas con el nombre y fecha, sobre
las rutas diarias asignadas mismas que deberian ser entregadas al encargado del area de
mensajeria.

o Se apoyo en el proceso de entrega de documentos y diligencias para varias dependencias de

MINECO.

o Se apoyd en el proceso de la coordinacién planteada en las reuniones del departamento de
mensajeria.

o Se apoyo en el proceso de implementacion de planes estratégicos para una entrega segura e
inmediata.

« Brindar apoyo técnico en la entrega diaria de las copias con sello de recibido a cada una de las
dependencias.

o Se apoy¢ técnicamente en el proceso de presentar informe sobre las rutas asignadas,
incluyendo bitacoras identificadas con nombre y fecha.

e Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.

o Se apoyo técnicamente en el proceso de dar cumplimiento a los horarios establecidos por el
Ministerio de Economia y sus dependencias como en diferentes areas establecidas.

o
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g T T j
== =
Erwif/ Estuardo Hernandez Pérez ic. é'%lvadorf/ﬁdpez Kg‘amu

1~ Director
Direccion Administrativa
Ministerio de Econonia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES ‘

/

Nombre completo del contratista Edwin Estuardo Monroy Chajén

UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE DESARROLLO

g sl INSTITUCIONAL  /
Jus y o iyl Agosto 2024 ¥ Numero de contrato VIAFI-101-008-029-2024
Informe gus /
Periodo de actividades | del: 01 de agosto 2024 / al: 31 de agosto 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Dar asesoria a los 6rganos y dependencias del Ministerio de Economia para la elaboracién,
revision y actualizacion de manuales de normas y procedimientos, asi como guias técnicas.

e Se asesoro profesionalmente al personal de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior
del Ministerio de Economia para la actualizacion de manuales de normas y procedimientos.

b) Apoyar profesionalmente en la logistica de actividades y reuniones de trabajo planificadas
por la Direccion de Desarrollo Institucional.

e Se apoyo profesionalmente en la reunién de Datos Abiertos realizada en Agosto de 2023.

c) Dar apoyo profesional a la Direccion de Desarrollo Institucional para la revisiéon y
actualizacion de manuales de normas y procedimientos y otros documentos administrativos.

» Se apoyod profesionalmente en la revisidon y actualizaciéon de los manuales de normas y

procedimientos siguientes:

v" Procedimientos para Proveedores de Desarrollo de Software Externo.

v" Gestion de Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica.

v" Archivo Central del Ministerio de Economia.

v Recepcion de Documentos e Informacion General en el Departamento de Servicios al
Usuario.

v Consultas Nacionales Comerciales Solicitadas por la Misién Permanente de Guatemala ante

la Organizacion Mundial del Comercio (OMC) en el Marco de las Negociaciones

Permanentes en la OMC.

Backups de Areas de Trabajo.

Inventario de Hardware y Software. —

Mantenimiento Preventivo de Equipo de Coémputo. '

Seguridad CPU.
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d) Apoyar profesionalmente a la Direccion de Desarrollo Institucional en la elaboracion de
informes de cumplimiento y requerimientos de entidades fiscalizadoras.

v Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del Informe de Cumplimiento de Control Interno
requerido por el érgano de Planificacion, Proyectos y Cooperaciéon, de conformidad con lo
establecido en las Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental de la

Contraloria General de Cuentas.

e) Otras actividades que le sean asignadas acorde a sus servicios.

v' Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de la matriz de seguimiento de metas fisicas
de la Direccion de Desarrollo Institucional del mes de agosto 2024.

v Se apoyd profesionalmente en la recopilacion de informacion solicitada por el Despacho
Superior a la Direccion de Desarrollo Institucional, para responder al Congreso de la

Republica.

Lcdd. Rossana Elizabeth Carrera Nufio
Dirdctora defDesarolio Institucienal i/
Ministdrio de Economia

Edwin Estuardo Monroy Chajén J i




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS Vs
" Nambre completd del Conitratista EDWIN HORACIO CALEL LASTRO s
= B UNIDAD EJECUTORA101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA,
Dependencia. - DEPARTANMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA SECCION DE
- ALMACEN Vv
 Mesyafodel | AGOSTO2024 /| Novembre VIAFI-101-099-029-2024  ,~
Peodo de actvidades | del: 01 DE AGOSTO 2024 . al: - 31 DE AGOSTO 2024 *
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en Ia preparacién y despachos de suministros de stock de almacén,
solicitados por todas las unidades de este Ministerio.
. Se apoy¢ técnicamente en la preparacion despacho de requisiciones de stock.

b) Brindar apoyo técnico en la verificacion de materiales y suministros adquiridos por la Unidad
Ejecutora 101, en base a la factura y solicitud de compra emitida.
. Se apoy6 técnicamente en la verificacion de materiales y suministros.

c) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes de los inventarios selectivos y generales,
de consumos de suministros y de ingresos y despachos de los materiales y suministros
comprados por |la unidad Ejecutora 101.

. Se apoyd técnicamente en [a elaboracion de informes de inventarios y generales.

d) Brindar apoyo técnico en el archivo de documentos recibidos y entregados de la seccion de
almacén. '

. Se apoyd técnicamente en el archivo de documentos recibidos.

. Se apoy6 técnicamente en el archivo de documentos entregados.

e) Brindar apoyo técnico en mantener limpia y ordenada la bodega donde se encuentran resguardados
todos los materiales y suministros de stock de almacén. -

. Se apoyo6 técnicamente en el ordenamiento de la bodega en base a categoria

. Se apoyd técnicamente en la limpieza de la bodega.

f) Brindar apoyo técnico en la actualizacion del control de tarjetas kardex autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas, de compra directa y suministros que ingresan y egresan a la
seccién de almacén.

. Se brindd apoyo técnico en la actualizacidn de archivo en Excel.

. Se brindé apoyo técnico en la actualizacién en tarjetas kardex.

g) Brindar apoyo técnico en la impresion de tarjetas kardex actualizado de compra directa de los
materiales y suministros que ingresan y egresan en la seccion de almacén.

. Se brindé apoyo técnico en la impresion de tarjetas kardex de Compra Directa, en la cual se lleva el
control manualmente en Excel.




h) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de Constancias de Ingresos a Almacén y a Inventario,
cuando se presente la necesidad o cuando sea el cierre de mes que corresponda.

. Se brindo apoyo técnico en la elaboracion de constancias de Ingresos a Almaceén y a Inventario.

. Se brind6 apoyo técnico en la de descripcion de cddigos de insumos para generar las Constancias de
Ingreso a Aimacén y a Inventario.

' i Walfre Yoé Blas Monterroso
Edwin Horacio Calel Lastro ol b oy

Direcdién Administrati\fa
Ministerio de Economia

Vo. Bo.

1dor [Jopez garcz’a
Tirector

Direccion A .:ffnr'rzist rat i'ya
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

"Nambre completo del cortratista EDY RAFAEL SANCHEZ AGUILAR 7
| UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION
" ey ¢ i ADMINISTRATIVAIDEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y
roendéncE. 4 MANTENIMENTO DE INSTALACIONES, SECCION DE MANTENIMIENTO DE
INSTALACIONES
T Mebyaodel -\ AGOSTO DE 2024 '] Neriero de Contrato VIAFI-101-100-029-2024
 Periodo de actvisades | 'del 01 DEAGOSTODE 2024 < | at: 31 DE AGOSTO DE 2024¥

W ACTIVY DADES_T-{RE?S&%I_Z%@@AS
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a) Brindar apoyo técnico en la limpieza profunda de cada una de las areas que le sean asignadas;
o Se apoyd técnicamente en limpiar oficinas en las areas de direccion de tecnologias de la
informacién, direccion de adquisiciones y contrataciones y archivo general del 1er nivel.
« Se apoyo técnicamente en el ordenamiento en las areas de direccion de tecnologias de la
informacién, direccién de adquisiciones y contrataciones y archivo general del 1er nivel.

b) Brindar apoyo técnico en la limpieza de las areas de trabajo, escritorios, extraccion de basura
de las oficinas como minimo dos (2) veces al dia;

« Se apoyo técnicamente en Ia extracciéon de basura en las dreas de direccion de
tecnologias de la informacion, direccion de adquisiciones y contrataciones y archivo
general del 1er nivel.

e Se apoy6 técnicamente en el ordenamiento y la limpieza de las areas para reuniones dos
veces al dia en las areas de direccién de tecnologias de la informacidn, direccion de
adquisiciones y contratacicnes y archivo general del 1er nivel.

c¢) Brindar apoyo técnico en mantener limpia la cocineta del area que tiene asignada;
e Se apoyo técnicamente en mantener limpia las cocinetas para el uso del personal en las
areas de direccién de tecnologias de la informacién, direccidon de adquisiciones y
contrataciones y archivo general del 1er nivel.
» Se apoyo técnicamente en el lavado de utensilios para comer que utiliza el personal en las
areas de direccion de tecnologias de la informacion, direccion de adquisiciones y
contrataciones y archivo general del 1er nivel.

d) Brindar apoyo técnico en el servicio de cafeteria de las areas asignadas o seguan sea el
requerimiento;

s Se apoyo técnicamente en preparacion de café diariamente en las areas de direccion de
tecnologias de la informacion, direccion de adquisiciones y contrataciones y archivo
general del 1er nivel.

« Se apoyo técnicamente en atender reuniones y dejar limpio en los salones para reuniones
en el area de direccion de adquisiciones y contrataciones mezznine.




e) Brindar apoyo técnico en el traslado de documentaciéon de mensajeria interna, cuando le sea
requerido;

¢ Se apoyo técnicamente en hacer mensajeria interna y externa de las areas de direccion
de tecnologias de la informacion, direcciéon de adquisiciones y contrataciones y archivo
general del 1er nivel.

e Se apoyo técnicamente en el traslado de documentacién variada para firmas de las areas
de direccion de tecnologias de la informacién, direccién de adquisiciones y contrataciones
y archivo general del 1er nivel hacia distintas areas.

f) Brindar apoyo técnico en la solicitud de pedido mensual para stock de almacén,;

e Se apoyo técnicamente en revisar y llenar la hoja de pedido de almacén cada mes para
ser utilizados en las areas de direccion de tecnologias de la informacién, direccién de
adquisiciones y contrataciones y archivo general del 1er nivel.

e Se apoy6 técnicamente en revisar y retirar el pedido de insumos autorizado.

g) Brindar apoyo técnico informandole al Jefe inmediato superior sobre cualquier inconveniente
que se presente en el area para la cual se encuentra asignada;

e Se apoyo técnicamente informando anomalias que suceden en las areas de direccién de
tecnologias de la informacién, direccion de adquisiciones y contrataciones y archivo
general del 1er nivel.

e Se apoyo técnicamente informandole al Jefe sobre fugas en los servicios sanitarios, y la
falta de papel en los servicios sanitarios del 1er nivel.

h) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios;
e Se apoyo técnicamente en el traslado de mobiliario y equipo en las diferentes areas y
niveles del edificio central.
 Se apoyo técnicamente en la realizacion de mandados internos y externos.

%Z\e/ ié\ 4( £

'E?dé( Rafael Sanchez Aguilar /

Vo.Bo.

40 f opez Garcig
. Director
Direcqion Administrat 1va

17,V ST I P = 3
Ministerio dp Economin




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS /

Nombre completo de! contratista ' ELMER DANILO HERNANDEZ s
‘Dependencia ; UNIDAD EJECUTORA 101 / TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION /
- - . - g /
Mas y ano del agosto 2024 | Namerode contrato VIAFI-101-039-029-2024 /
) Periodo de actividades | del: 01 de agosto de 2024 4 al: 31 deagosto de 2024  /

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la definicion, alcance y cronograma de los proyectos de desarrollo
de sistemas, establecer entregas y asignar recursos necesarios para su ejecucion exitosa.
» Se apoy6 técnicamente en seguimiento a proyectos de desarrollo de Software llevados a cabo
por el Departamento de Desarrollo de Sistema del Ministerio de Economia.

b) Brindar apoyo técnico en el mantenimiento de las aplicaciones del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente en actualizacion de cédigo de ética mineco en el sitio institucional e
intranet.

¢ Se apoyo técnicamente en configuracion de impresion de ingreso en el sistema de Almacén.

e Se apoyo técnicamente en renovacion de certificado de ssl en los sistemas del Ministerio de
Economia.

e Se apoy6 técnicamente en implementacion de filtros para descargar documentos generados en
el sistema Documentos de Tecnologias de la Informacion.

¢) Brindar apoyo técnico en el analisis, desarrollo y documentacion de nuevos sistemas
informaticos del Ministerio de Economia y sus dependencias.
e Se apoyod técnicamente en creacion de médulo de modificaciones en plataforma DISERCOMI.
s Se apoy0 técnicamente en creacién de médulo de obligaciones en plataforma DISERCOMI.
« Se apoy6 técnicamente en creacidon de médulo-de roles y permisos en plataforma DISERCOML.
e Se apoy0 técnicamente en creacion de migracién para agregar columna de estado a la tabla de

empresas.

e Se apoyo técnicamente en creacion ETL para migracion de datos en plataforma DISERCOMI.

d) Apoyo técnico en la configuraciéon e implementacion en el sistema de administracion de
contenido (CMS) de acuerdo con el disefo y estructura de contenidos establecidos.
» Se apoyo técnicamente en mejoras y publicaciones en la intranet mineco.
» Se apoyo técnicamente en soporte para sitio institucional del Ministerio de Economia.




e) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se apoyo técnicamente a usuarios en el sistema de documentos MINECO.
e Se apoyé técnicamente en generacion de reporte de Circulares, Dictamenes Técnicos y Notas
Técnicas para dar cumplimiento a Auditoria Interna.
» Se apoyd técnicamente en la generacion de Especificaciones Técnicas para la Adquisicion de
un Bien o Servicio Informatico para DAE, PRONACOM Y RGM.

L Vo. Bo.

Elmeh Danilo Hernandez Firma y sello ae Director /




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

4

" Nombre complefo del contratista ELSA LORENA ZAMORA COLOMO DE NOJ

UNIDAD EJECUTORA 101/AUDITORIA INTERNA/DEPARTAMENTO DE

Dependendia FISCALIZACION INTERNA
Mes y afio del AGOSTO 2024 |/ Nomero de Contiato VIAFI-101-014-020-2024  /
Periodo de actividades: |  del: 01 DE AGOSTO 2024 / ak 31 DE AGOSTO 2024 7

iy s T

©. " ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en las actividades de evaluacion de campo que se designen seg(n los
nombramientos respectivos, las cuales incluyen la evaluacion del Control Interno Institucional en
las diferentes areas que se auditen, realizando pruebas sustantivas y de cumplimiento de acuerdo
con el alcance de la auditoria definido y en concordancia con el nombramiento que se le entregue
por parte de la Direccion;

Se apoyod profesionalmente en la realizacién de las actividades de evaluacion de campo que designa el
nombramiento NAI-026-2024 “Auditorfa de Operativa® en los Departamentos de Verificacion y Vigilancia,
de Promocitn y Asesoria al Consumidor y Proveedor, de Servicios al Consumidor y de Legal de la
Direccion de Atencién y Asistencia al Consumidor por el periodo comprendido del 01 de octubre de 2023
al 30 de junio de 2024, evaluando lo siguiente:

« Se apoyo profesionalmente en la verificacion de las solicitudes de adquisicion de timbres fiscales,
forenses y notariales; Verificacién de! libro de control de timbres autorizado por la Contraloria General
de Cuentas; Verificacién de las boletas de solicitud de timbres.

» Se apoyod profesionalmente en la revision de los reportes de expedientes de contratos de adhesion;
Generacion de la muestra para revision de expedientes; Revision de la base de datos que los auxiliares
juridicos tienen para el control de expedientes; Verificacién de las notificaciones ya sea de forma
personal o correo certificado; Revision de los documentos de soporte que conforman los expedientes
de contratos de adhesion; Revisiéon del ingreso de los expedientes en el libro de conocimientos;
Verificacion de las boletas de pago por la autorizacion de contratos de adhesién.

* Se apoyd profesionalmente en la revision del libro de actas administrativas del Departamento Legal;
Verificacion de libro de control de ingresos de expedientes; Verificacion de las resoluciones emitidas;
Verificacion de las rutas de notificacion; Verificacidén de las resoluciones y actas emitidas.

» Se apoyo profesionalmente en la revision de las acciones que han tomado las autoridades de DIACO
seguln la matriz de riesgos y oportunidades correspondiente al proceso de quejas.

* Se apoyo profesionalmente en la verificacién del cumplimiento de la revision oportuna de la mesa de
trabajo del Departamento Legal.

o Se apoyd profesionalmente en la revision del registro y control de rutas de cédulas de citacién de
audiencias sobre las quejas recibidas.
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Se apoy6 profesionalmente en la verificacion de los expedientes de la solicitud de libros de quejas
segln muestra seleccionada; Verificacion del pago del arancel por autorizacion y reposicion de libros
de quejas.

Se apoyod profesionalmente en la revision de los planes y acciones para difundir y capacitar a los
consumidores y usuarios; Revisidon de las capacitaciones y asesorias realizadas durante el periodo
evaluado.

Se apoyd profesionalmente en la revisién de los expedientes de verificacion de etiquetado, exhibicion
de precios, instrumentos de medicion y pesaje, certificados de calibracién de instrumentos de medicién
y pesaje, publicidad engariosa, tenencia de libro de quejas; Verificacién del control de nombramientos,
rutas de verificacién, oficios, dictAmenes técnicos y cedulas de notificacion, boleta de pago 63A de
Banrural del arancel, boletas de tenencias de libro de quejas, actas de verificacién, informes sobre la
verificacion, resoluciones por las sanciones emitidas, solicitudes de vehiculos.

Se apoyd profesionalmente en la revision del registro y control de asignaciéon de quejas; Revision del
seguimiento de las quejas ingresadas a la DIACO por medio del Sistema de Quejas.

Se apoy6 profesionalmente en la verificacion del registro de las resoluciones finales emitidas de los
expedientes conciliados y no conciliados de quejas; Verificacion de las resoluciones finales de
expedientes de ejercicios fiscales anteriores.

Se apoyo profesionalmente en la revision de la integracion de metas fisicas de los Departamentos de
Verificacion y Vigilancia, de Promocion y Asesoria al Consumidor y Proveedor, y de Servicios al
Consumidor.

Se apoy6 profesionalmente en la verificacién de la informacién publica de oficio publicada en el portal
web del MINECO y en el portal web de DIACO; Verificacién de los oficios del traslado de informacién a
la Unidad de Informacién publica.

Se apoyd profesionalmente en la revision del cumplimiento de las actividades diarias realizadas por el
personal 011 y contratistas de servicios técnicos y profesionales de los departamentos evaluados.

Se apoyd profesionalmente en la verificacién de la actualizacion de los Manuales de Normas y
Procedimientos aplicables en la Direccion de Atencién y Asistencia al Consumidor.

Se apoyd profesionalmente en la revision del cumplimiento de las recomendaciones emitidas en
auditorias anteriores CAl 00033.

b) Brindar apoyo profesional en el desarrollo de las deficiencias preliminares de auditoria
detectadas durante cada auditoria, debiendo documentarlos apropiadamente, para presentarlas a
la Supervision y Direccion de Auditoria Interna para efectos de los procesos de control de calidad;

Se brindé apoyo profesional en el desarrollo de las deficiencias de control interno determinadas de
acuerdo con [a informacién examinada durante el proceso de ejecucion y trabajo de campo de la Auditoria
asignada con el nombramiento No. NAI-026-2024.

Dichas deficiencias fueron trasladadas al Supervisor de Auditoria para revisioén y Visto Bueno desde el
Sistema SAGU-DAI-WEB,
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c) Brindar apoyo profesional en el proceso de notificacion a los responsables de las dependencias
o unidades auditadas, de las deficiencias preliminares establecidos, para efectos del proceso de
discusion de deficiencias que segtin Normas de Auditoria debe realizarse;

*» Se apoyo¢ profesionalmente segun nombramiento asignado No. NAI-026-2024 de la Auditoria de
Operativa en la Unidad Ejecutora 106, generando las cédulas de notificacién de deficiencias desde el
Sistema SAGUDAI-WEB para su impresioén, donde se determiné el lugar, la hora y fecha de reunion
para discusién de las deficiencias, segun la planificacién establecida con anterioridad.

» Se apoyd profesionalmente en la realizacion y generacion desde el sistema SAGU-DAI-WEB el oficio
de notificacion de deficiencias, adjuntando al mismo las cédulas de notificacion de deficiencias
generadas desde e] Sistema, convocando a una reunién para discutir las deficiencias y solicitar los
documentos de descargo respectivos, los cuales serian posteriormente analizados por la comisién de
Auditoria para desvanecer o confirmar las posibles deficiencias en el informe definitivo.

d) Brindar apoyo profesional a la Direccidn de Auditoria, en la realizacién de los procedimientos de
discusion de deficiencias y/o informes de auditoria, de conformidad a los procedimientos
establecidos en el Manual de Auditoria Gubernamental (MAIGUB) y Ordenanzas de Auditoria
Interna Gubernamental;

« Se brindd apoyo profesional en la Auditoria del nombramiento No. NAI-026-2024 con el Supervisor de
Auditoria Interna para la realizacion de los procedimientos de discusion de deficiencias, con base a la
normativa de Auditoria Interna Gubernamental. La discusion de deficiencias se llevd a cabo con la
participacion de los responsables de las deficiencias determinadas, Director de Auditoria Interna,
Supervisor de Auditoria Interna y Auditor que presta los servicios profesionales.

e) Brindar apoyo profesional en la emisidn de informes de auditoria preliminares que contienen las
recomendaciones respectivas y papeles de frabajo referenciados que las respaldan, para el
posterior proceso de revision y control de calidad por parte de Supervision y Direccion de
Auditoria Interna;

» Se brindd apoyo profesional en la realizacion del borrador de! informe especifico de la Auditoria segin
nombramiento No. NAI-026-2024 “Auditoria Operativa® para su posterior revisién por el Supervisor y
Director de Auditoria Interna, para luego realizar las correcciones correspondientes en el Sistema
SAGU-DAI-WEB.

f) Brindar apoyo profesional en la realizacion de correcciones a los Informes de Auditoria,
derivadas de las Normas de Aseguramiento de la Calidad que sean solicitados por la Supervision y
la Direccion;

» Se brindé apoyo profesional en la correccion de las observaciones realizadas por el Supervisor y por el
Director de Auditoria [nterna del borrador del informe especifico, previo a la aprobacién final en el
Sistema SAGU-DAI-WEB,

g) Brindar apoyo profesional en la emision del informe final de auditoria con sus recomendaciones
utilizando para el efecto las herramientas electronicas autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas, que son aplicables a las actividades de Auditoria Interna;

¢ Se brindo apoyo profesional en la realizacién del informe especifico final de la “Auditoria Operativa” en
la Direccion de Atencidn y Asistencia al Consumidor, realizando lo siguiente:
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* Se brindé apoyo profesional en el ingreso del informe especifico en el sistema SAGU-DAI-WEB, para
luego enviarlo al Supervisor y Director de Auditoria Interna para el Vo. Bo.

e Se brindé apoyo profesional en el traslado del informe para la aprobacién del informe final en el
sistema SAGU-DAI-WEB.

h) Brindar apoyo profesional en la notificacion del informe a las autoridades correspondientes,
asimismo adjuntar la Guia 3 Consenso de Recomendaciones, con el objeto de que se pronuncie
con respecto a las mismas;

» Se brindd apoyo profesional en imprimir, firmar y entregar el informe a las dependencias
correspondientes, asi como, la Guia 3 Consenso de Recomendaciones con las deficiencias que fueron
confirmadas en el informe final de la “Auditoria Operativa” en la Direccién de Atencién y Asistencia al
Consumidor, para luego archivar una fotocopia de estos en los Papeles de Trabajo.

» Se brindé apoyo profesional en referenciar los Papeles de Trabajo que soportan la ejecucién de la
Auditoria, los cuales fueron trasladados al Supervisor para su respectiva revision.

» Se brind6 apoyo profesional en el traslado de los Papeles de Trabajo al supervisor para la revisién de
los Papeles de Trabajo fisicos de la Auditoria. Ya revisados se procedit a trasladarlos a la Secretaria
de la Direccidén de Auditoria Interna para su respectivo archivo.

Lcda. Elsa Loténa Zamora Colomo de Noj

Lic. Byron Alberto Arriola Gomez
‘ Director

Direccion de Auditoria Interna
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS /

EMILIO FRANCISCO LAJUJ 7

UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AGOSTO DE 2024 VIAFI-101-068-029-2024

01 DE AGOSTO DE 2024 /

31 DE AGOSTO DE 2024 /

a)

b)

c)

d)

e)

g

Brindar apoyo técnico para el logro de los objetivos y metas del drea que se le asigne, con la realizacion de
las actividades que se le encomiende.
Se apoyo técnicamente en la realizacién de los objetivos asignados de la tienda zona 4.

Apoyar técnicamente en |a atencién al personal que trabaja en el edificio de zona 4, informando sobre los
precios de los productos, que se encuentran en la tienda de consumo.

e Se apoyd técnicamente en informar al personal del edificio del Registro Mercantil zona 4 acerca de los
precios de los productos de la tienda.
Brindar apoyo técnico con el control de la mercaderia que ingresa a la tienda.

s Se apoyo técnicamente en el control de inventario y colocacion de la mercaderia que ingresa a la tienda
De zona 4
Apoyar técnicamente en la elaboracién de informes de los productos obtenidos con resultados.

s Se apoyo técnicamente en la elaboracion de informes semanales sobre las ventas de la tienda zona 4.

Apoyar técnicamente en la atencién y compra a los proveedores de los productos para |a tienda de consumo.
s Se apoyo técnicamente en la atencion de proveedores y recepcion de diferentes insumos de los
diferentes proveedores de la tienda de zona 4.

Brindar apoyo técnico en el proceso de divulgacion de ofertas o productos nuevos de la tienda de consumo.
e Se apoyo técnicamente en el etiquetado de precios de los productos de la tienda.

Otras actividades que les requiera la autoridad superior para cual presta sus servicios.
e Se apoyo técnicamente en el envio de correspondencia y documentos.

EMILIO por EMILIO FRANCISCO
FRANCISCO ' wu)

Fecha: 2024.08.08

LAJUJ 11:35:44 0600

Emilio Francisco Lajuj

Vo.Bo.

Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Fconomia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS. -

Nombre ¢ompleto del contratista EMILY PAOLA RAMOS PERALTA DE ZAMORA 7
UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA, SECCION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Mesyafodel | AGOSTQ 2024 /| Numero de Cantrato VIAFI-101-101-029-2024 ,/
Periodo de actividades | det: 01 DE AGOSTO 2024 7 al: 31 DE AGOSTO 2024 +~
ACTIVIDADES REALIZADAS —

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en la coordinacion de la recepcion de documentos en original y en
la copia correspondiente del Despacho Superior y a los Viceministerios del Ministerio de
Economia.
* Se apoyo técnicamente en verificar que tanto el documento original como Ia copia fuvieran
el mismo correlativo.
Se apoyé técnicamente en identificar a que Viceministro venia dirigido el documento.

e Se apoyl tecnicamente en consignar el sello correspondiente con la fecha y hora de
recepcion.

Brindar apoyo técnico en la coordinacion de ingreso y control de toda la correspondencia
dirigida al Sefior {a) Ministro (a) de Economia y a los Seiiores Viceministros del Ministerio
de Economia.

« Se apoyd técnicamente en la seleccion de correspondencia de cada viceministerio.

s Se apoy6 técnicamente en efectuar un conocimiento de la documentacion ingresada para
el Despacho Superior, Viceministerio Administrativo y Financiero y Viceministerio de
Inversidbn y Competencia en el Libro de Actas correspondientes, para su posterior
traslado.

o Se apoyd técnicamente en dar seguimiento de la correspondencia recibida, con las
asistentes.

Brindar apoyo técnico en llevar un control adecuado, claro, preciso, ordenado y correcto
de toda la documentacion que se reciba.

o Se apoy¢ técnicamente en la clasificacion de la correspondencia recibida.
e Se apoyo técnicamente en dar seguimiento a la correspondencia entrante y saliente.

d) Brindar apoyo técnico en la coordinacion del traslado de los documentos de acuerdo a su

urgencia o importancia al Despacho Superior y a los Viceministerios del Ministerio de
Economia, para los controles que correspondan.

e Se apoyd técnicamente en registrar de manera inmediata el documento recibido.

e Se apoyod técnicamente en elaborar un conocimiento del documento que se esta
trasladando. )

e Se apoyo técnicamente en la entrega inmediata de [a correspondencia al Vice despacho
que corresponda.




e)

a)

h)

Brindar apoyo técnico en mantener una base de datos actualizada de todos los
documentos recibidos para las areas correspondientes.
e Se apoyd técnicamente con [levar un registro digital de toda la correspondencia que
ingresa, en una carpeta compartida.
e Se apoyo técnicamente en llevar un registro de los documentos que se devuelven
firmados, tanto digitalmente como por medio de conocimiento en Libro de Actas.

Brindar apoyo técnico en coordinar el ingreso al sistema de correspondencia de todos los
documentos que se reciban.
e Se apoyo técnicamente en la digitalizacion de toda la correspondencia recibida.
e Se apoyd técnicamente con el ingreso de la documentacién recibida al Sistema de
Correspondencia.
e Se apoyd técnicamente en asignar el correlativo de ingreso al documento.

Brindar apoyo técnico en [a coordinacion del escaneo de toda la correspondencia que se
reciba tanto en el Despacho Superior como de los Viceministerios dei Ministerio de
Economia.
s Se apoyo técnicamente en la clasificacion por Viceministerio, de la correspondencia
recibida.
e Se apoy6 técnicamente con la digitalizacién de la documentacién por Viceministerio.
s Se apoyd técnicamente en llevar un control de lo escaneado, mediante carpetas.

Brindar apoyo técnico en la coordinacién sobre atencién de las visitas del Despacho
Superior como de los Viceministerios del Ministerio de Economia.
e Se apoyod técnicamente en recibir a los visitantes, determinar el objetivo de su visita y
posteriormente dirigirics a donde corresponda.
s Se apoyo tecnicamente en tomar nota de mensajes que los visitantes desean transmitir y
posteriormente remitirios con la persona que pueda asesorarlos.
e Se apoyo técnicamente en resolver dudas, quejas o cualquier otra inquietud que pueda
presentarse, responder preguntas y orientar a los visitantes.

Apoyar técnicamente en cualquier ofra actividad que surja del Despacho Superior como de
los Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyo técnicamente en la recepcidén de correspondencia de los Viceministerios, dirigida al
Despacho Superior.

Se apoyé técnicamente en registrar en el control interno de correspondencia de manera
inmediata el documento recibido.

Se apoyd técnicamente en la clasificacion de la correspondencia recibida en el Despacho
Superior. ‘

Se apoyé técnicamente en elaborar un conocimiento del documento que se esta trasladando a
Magda Lépez o a la Licenciada Gabriela Samayoa.

Se apoy6é técnicamente en la recepcion de expedientes de Licencias de Corredor, Licencias de
Productos Pirotécnicos, Registro de Marcas y DIACO.

Se apoyo técnicamente con la digitalizacién de toda la correspondencia firmada por la sefiora
Ministra del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente con la digitalizacién de todas las delegaciones que salen del Despacho
Superior a los diferentes Organos y Dependencias del Ministerio de Economia.




Se apoy6 técnicamente en la atencion de llamadas recibidas de diferentes instituciones
gubernativas y no gubernativas, en seguimiento a documentacién que ingresa al Despacho
Superior.

Se apoyo técnicamente en atender a personal que se presenta a reunion con la sefiora Ministra
del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente en dar salida por medio del sistema de correspondencia, a la
documentaciéon que ingresa para firma de la sefiora Ministra del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente con la elaboracién de boletas de delegacion para entrega de la
documentacién firmada por la sefiora Ministra del Ministerio de Economia.

Se apoyo6 técnicamente con el envio de las delegaciones generadas en el Despacho Superior, a
los érganos y dependencias del Ministerio de Economia que corresponda.

Se apoyd técnicamente en reservar el Salén de Ministros (Primer Nivel), para el Organo o
Dependencia que lo solicite.

Se apoyo6 técnicamente en reservar el Salon de Asesores (Sexto Nivel), para los Asesores que
asi lo requieran.

Se apoyo técnicamente con el archivo correspondiente de las delegaciones con sello de recibido
de los Organos y Dependencias del Ministerio de Economia.

i “ '//
EMiM] ZAMORA i
Vo.Bo. /
|
L. Salyador [jopez (Garcu.

Director
Direcdion Administrativa
Ministerio de Economia

f




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

ERIC RUDY LOYES NOGUERA

UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/
DEPARTAMENTO DE CONTRATAgION Y ADMINISTRACION/ SECCION DE
NOMINAS

AGOSTO 2024 VIAFI-101-020-029-2024

01 DE AGOSTO 2024 31 DE AGOSTO 2024

a) Apoyar técnicamente en las proyecciones mensuales, cuatrimestrales y anuales de las
néminas 011 “Personal Permanente”, 022 “Personal por Contrato” y 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, renglones complementarios o afectos a dichos
renglones, con la Direccion Financiera para evitar desfinanciamientos de la némina o bien
requerir las modificaciones respectivas en tiempo.

e Se apoy6 técnicamente en las proyecciones mensuales, anuales de las nominas 011 “Personal
Permanente”’, 022 “Personal por Contrato” y 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

b) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de la némina de tiempo extraordinario del personal
contratado bajo el renglén 011 “Personal Permanente” y 022 “Personal por Contrato”.

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de la némina de tiempo extraordinario del personal
contratado bajo el renglén presupuestario 011 “Personal Permanente”.

c) Apoyar técnicamente en la elaboracion mensual de la némina de pago del personal que labora
en la Organizacién Mundial del Comercio -OMC-, ubicado en la Misién de Ginebra, Suiza.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracién mensual de la némina de pago del personal que labora
en la Organizacién Mundial del Comercio -OMC-, ubicado en la Mision de Ginebra, Suiza.




d) Apoyar técnicamente en el cilculo de pago de prestaciones laborales, al momento de la
desvinculacion con el Ministerio de Economia, de trabajadores bajo los renglones 011
“Personal Permanente”, 022 “Personal por Contrato” y 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”.

e Se apoyd téchicamente con el célculo de pago de prestaciones laborales, al momento de la
desvinculacién con el Ministerio de Economia, de trabajadores 011 “Personail Permanente”

e) Brindar apoyo técnico en la elaboracidn de calculos para pagos con orden judicial, asi como
honorarios dejados de percibir de prestadores de servicios bajo el renglén 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal” y pago de muitas por reinstalaciones no efectuadas
en tiempo.

» Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de calculos para pagos con orden judicial, asi como
honorarios dejados de percibir de prestadores de servicios bajo el renglén 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal” y pago de multas por reinstalaciones no efectuadas en
tiempo.

£) Apoyar técnicamente en la elaboracion de calculos de prestaciones laborales,
indemnizaciones y vacaciones.

+ Se apoyd técnicamente en la elaboracion de calculos de prestaciones laborales, indemnizaciones
y vacaciones.

g) Brindar apoyo técnico en el control de colegiados activos del personal contratado bajo los
renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 022 “Personal por Contrato”, que
gozan del beneficio del bono profesional.

e Se brindé apoyo técnico en el control de colegiados activos del personai contratado bajo los
renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 022 “Personal por Contrato®, que gozan
del beneficio del bono profesional.




h) Apoyo técnico en la elaboracion de informes, proyecciones, estadisticas del area donde

presta sus servicios.

¢ Se apoyo técnicamente en la elaboracién de informes, proyecciones, estadisticas del area donde

presta sus servicios.

i) Brindar apoyo técnico en otras actividades que le sean asignadas por la Direccion de

Recursos Humanos.

¢ Se brind6 apoyo técnico en otras actividades asignadas por la Direccién de Recursos Humanos.

Oliyia Picdaﬂnque Aguirre
Jefe de Némihas
Diteccién de Recursof Humanos

Ministerio de Edonomia

: D
Direccion de
Ministerio de Fconomia

ectora
Recursos Humanos




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

/

Nombre comrg_)feto;dé_l; contratista

ERICK ALFONSO RUIZ FLORES “

Deﬁen&ér!i':gfié

UNIDAD EJECUTORA 101/ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION!
DEPARTAMENTOQ DE SOPORTE INFORMATICO

. . Mesyaiiodel ~
- Infarme - AGOSTO 2024

<> Nufhero-de.contrato:

VIAFI-101-040-029-2024 /

v ‘,

yi

+ Periodo de actividades ,J del:

01 DE AGOSTO 2024 /

31 DE AGOSTO 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la instalacion de equipo nuevo o reutilizado (computadoras,
dispositivos moéviles terminales telefénicos Ip, entre otros):

s Se apoyé técnicamente con el traslado de las computadoras de todo el departamento de

Recursos Humanos, del 5to nivel para el 3er nivel.

» Se apoyo técnicamente con la configuracion de impresoras y escaneres, asegurando que
estuviera en su 6ptimo funcionamiento ya que los puntos de red fueron nuevos.
» Se apoy6 técnicamente con [a configuracion para compartir impresoras.

b) Brindar apoyo técnico para brindar informacién a los usuarios sobre sus solicitudes:

Se apoyo6 técnicamente informando al usuario el estado de las solicitudes realizadas.
Se apoyo técnicamente informando a los usuarios con office 365 de la nueva
verificacién de Auntenticador de Microsoft.

e Se apoyod técnicamente con cambios de licencias de Office a Office 365.

c) Brindar apoyo técnico con la configuracién de usuarios y cuentas de correo electrénico en
dispositivos proporcionados por el usuario del Ministerio de Economia:

Se apoyo técnicamente con la configuracién de equipos en el dominio mineco.gob.gt.

Se apoyo técnicamente con la configuracion de usuarios y cuentas de correo electronico.

Se apoyd técnicamente al usuario con la configuracion de credenciales cuando no le permitia

iniciar sesién con el correo institucional.
* Se apoyo con la configuracién de la nueva firma del correo electrénico.




d) Brindar apoyo técnico en la instalacion de software (Office, Antivirus, Windows y otros) en
equipos de computo perteneciente al Ministerio de Economia:

e Se apoyo técnicamente con la instalacién de versiones de Office 2016 y Office 365.
e Se apoyd técnicamente con la instalacion de antivirus SOPHOS.
e Se apoyo con el formateo y la instalacion de Windows 10 y Windows 11.

e) Brindar apoyo técnico en llevar el inventario general de Software y Hardware del Ministerio
de Economia:

e Se apoyd técnicamente con la actualizacion del inventario general de Software y Hardware de
los equipos de computo del Ministerio de Economia.

Vo. Bo.

Firma y sello del Director




Ticket No. Asunto Usuario Solicitante | Tecnico
2024070233000083 | INSTALACION DE MAQUINA yacruzh earuizf
2024062533000069 | CONFIGURACION DE EQUIPO DE COMPUTO malvarado earuizf
2024070233000252 | RECONFIGURACION DE IMPRESORA livasquezi earuizf
2024070333000091 | Favor revisar las credenciales del correo en la laptop asignada a Zenia Aguilar. | xmasaya earuizf
2024070333000081 | CORREO NO ENVIA A USUARIOS DE MINECO msagastume earuizf
2024070333000116 | APOYO COMPUTADORA svcorderom earuizf
2024070333000134 | Favor configurar impresoras eyjuarezo earuizf
2024070433000141 | Internet sseguizabalr earuizf
2024070433000114 | CONFIGURACION DE IMPRESORA yacruzh earuizf
2024070533000112 | FIRMA ELECTRONICA cmrosalesr earuizf
2024070533000121 | CONFIGURACION svcorderom earuizf
2024070533000149 | Favor de Configurar LAP TOP mvmedinab earuizf
2024070433000187 | Dictamen Técnico e instalacidn de equipo ydelcid earuizf
2024070933000071 | Memoria de Correo jgsalazar] earuizf
2024071033000102 | problemas en computadora negonzalezg earuizf
2024071133000084 | Soporte Urgente iarodriguezr earuizf
2024071133000101 | Cambio de Contrasefia jefigueroam earuizf
2024071233000064 | CONFIGURACION nyauyonc earuizf
2024071533000157 | Configurar impresora Disercomi jgonzalez earuizf
2024071533000219 | firma electronica kmrojasc earuizf
2024071633000048 | impresora Mlone earuizf
2024071633000146 | CONFIGURACION DE EQUIPO DE COMPUTO malvarado earuizf
2024071733000126 | Escaner nyauyonc earuizf
2024071733000144 | Problemas de videoconferencia BCruz earuizf
2024071633000101 | Apoyo de para realizar back up jalopezg earuizf
2024071833000133 | escaner Mione earuizf




Ticket No. Asunto Usuario Solicitante | Tecnico
2024071833000161 | escaner mgarcia earuizf
2024071933000061 | Aplicacion de tiket aecarrilloa earuizf
2024071933000079 | INSTALACION DE SOLICITUD DE TICKETS mvmedinab earuizf
2024071933000131 | Cambio de equipo pcontreras earuizf
2024071933000168 | Dictamen UPS hideleonv earuizf
2024072233000116 | Configurar Impresora mgarcia earuizf
2024072233000198 | BACK UP BELTER LORENZANA jgalvez earuizf
2024072233000143 | solicitud de apoyo técnico mus earuizf
2024072233000223 | acceso a equipo de computo nlcruzr earuizf
2024072433000014 | Apoyo con revisién de correo institucional de la Asesora Walda Arrecis jfportilloch earuizf
2024072533000147 | BUZON DE CORREQC ELECTRONICO LLENO mdsalazarm earuizf
2024072333000169 | APOYO TECNICO MIPYME gsvasquezc earuizf
2024072633000145 | Revision de Impresora en Compras jefigueroam earuizf
2024072633000154 | reinicio de contrasefia de Carolina Moreno erosal earuizf

BACK UP mlvalleg earuizf

2024073133000046




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES ;
yd
* Nombre completo delcotitiatista ERICK DE JESUS MORALES BARRERA
' _ UNIDAD EJECUTORA 101/ REGISTRO DEL MERCADO DE VALORES Y
Dependencia MERCANCIAS
— /f
Mesyafiodsl | AGOSTO 2024 |  Namerode Contiato VAR-101-034-029-2024  /
* Periodo de actividades | del; 01 DE AGOSTO 2024 Z| a: 31 DE AGOSTO 2024  /

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en desarroflo de reglamentacion y normativa propia de

b)

organizacion y funcionamiento del Registro:

Se apoyo profesionalmente en la actualizacion de los tramites y requisitos contenidos en el plan
de simplificacion y el proyecto de reglamento de servicios registrales del mercado de valores.

Se apoyé profesionalmente en la modificacién y adaptaciéon del proyecto de reglamento de
servicios registrales del mercado de valores que se desarrolla en atencién al plan de
simplificacién desarrollado de conformidad al Decreto Numero 5-2021 Ley de Simplificacién de
Requisitos y Tramites Administrativos, que normara los tramites y requisitos de los servicios
registrales del Registro del Mercado de Valores y Mercancias.

Se apoyoé profesionalmente en la modificacién de la exposicidn de motivos del proyecto de
reglamento de servicios registrales, atendiendo las observaciones formuladas, explicando los
motivos materiales, doctrinarios y legales del desarrollo de los requisitos y tramites que se
desenvuelven en atencién al cumplimiento de las obligaciones de los participantes en el mercado
de valores.

Se apoyo profesionalmente en la modificacién de la opinion técnica del proyecto de reglamento
de servicios registrales, atendiendo las observaciones realizadas, en la cual se desarrollan las
razones materiales de la necesidad y viabilidad de contar con el regiamento.

Se apoy6 profesionalmente en la modificacion del dictamen juridico del proyecto de reglamento
de servicios registrales, atendiendo las observaciones realizadas, en atencion a las razones
juridicas de la viabilidad de contar con el reglamento de servicios registrales.

Brindar apoyo profesional en el ambito de su competencia respecto del desarrollo de
proyectos de modernizacion de los servicios registrales brindados por El Registro:

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion del plan de simplificacién, en atencién at
cumplimiento de la Ley de Simplificacion de Tramite Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de la
Reptublica.




c) Brindar apoyo profesional de participacion en las reuniones que le asigne el Registrador en
asuntos de su competencia:

e Se apoyo6 profesionalmente en reuniones asignadas por el Registrador, en las cuales se trataron
los temas de simplificacion de tramites, emisién del Reglamento de Servicios Registrales del
Mercado de Valores con observaciones de la PGN.

e Se apoyo profesionalmente en reuniones asignadas por el Registrador, en las cuales se trataron
los temas relacionados con el proyecto de propuesta de Ley, determinacion de los parametros
que deben de cumplir las Sociedades de Gestion de Instituciones de Inversiéon Colectiva,
parametros tributarios de la propuesta de la Ley del Mercado de Valores y de solicitudes de
inscripcion de participantes del mercado de valores.

d) Brindar apoyo profesional en otras actividades que se consideren convenientes a criterio
del Registrador, dentro del ambito en el cual presta sus servicios profesionales.

e Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de resoluciéon de denegatoria de inscripcion de la
modificacion del contrato de fondo de inversion ARXII.

ERICK DE Firmado
digitalmente por

JESUS ERICK DE JESUS
MORALES ~ MORALES BARRERA

Fecha: 2024.08.01

BARRERA  16:05:03 -06'00'

Lic. Erick de JesUs Morales Barrera

Digitally signed by RAUL

ROLANDO ENRIQUEZ DE
LEON / Ministerio de
LIC. RAUL ROLANDO ENRIQUEZ DE LEON Econom"a

RECGISTRADOR
Registro del Mercado de Valores y Mercancias Date: 2024.08 .08

14:23:18 -06'00'
Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

ERIKA MARIA IZAGUIRRE RIVAS

UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/ DEPARTAMENTO DE CONTRATACION Y
ADMINISTRACION -~

VIAFI-101-021-029-2024 7

01 DE AGOSTQO DE 2024 / 31 DE AGOSTO DE 2024 /

a. Apoyar técnicamente en el Departamento de Contratacién y Administracién en los aspectos
de gestion de procesos para contratacion de personal de los renglones presupuestarios 011
“personal Permanente” y 022 “Personal por Contrato.

e Se apoyo técnicamente en la revision de expedientes e ingreso en el sistema de SIARH.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de actas del personal 011 por nuevo ingreso, por
renuncia o remocion de puestos.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de acuerdos por nombramientos de nuevo ingreso,
ascensos o remocion del personal 011.

b. Apoyar técnicamente para que el Departamento de Contratacién y Administraciéon cuente
con controles de las acciones de personal, a fin de realizar los movimientos de personal
(altas, bajas, suspensiones del IGSS), para trasladar posteriormente, la informacién a la
Seccion de Néminas del mismo departamento.

e Se apoyo técnicamente en el ingreso de suspensiones realizadas por el IGSS.

e Se apoyd técnicamente en mantener una base actualizada de las suspensiones por
enfermedad, accidente o maternidad del personal 011.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion de cuadros de movimiento por suspension por
enfermedad, accidente o maternidad.

c. Apoyar técnicamente, en el seguimiento a las gestiones de los procesos de acciones de
personal que se han presentado ante la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- y en la
Direccién Técnica del Presupuesto —DTP-

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion de cuadros de situacion actual y propuesta para
traslados presupuestarios ante |la ONSEC.

e Se apoyd técnicamente en la revision y conformacién de expedientes para solicitud de
traslados presupuestarios ante la ONSEC.

e Se apoyod técnicamente en la revision de cuestionarios de revisidn y clasificacion de puestos
para poder ser enviados ante la ONSEC.

d. Apoyar técnicamente en la elaboracion de constancias y records laborales del personal
contratado bajo renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 022 “Personal por
Contrato

I




Se apoyo técnicamente en la elaboracion de constancias laborales para realizar el pago por

indemnizacion del personal 011.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de constancias 011 solicitadas por el personal del

ministerio.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de certificaciones de integracion de sueldo mensual

solicitadas por el personal 011.

Apoyar técnicamente en la recopilacién de informacidn y elaboracién de informes, derivado

de requerimientos de los entes fiscalizadores

Se apoyo técnicamente en dar respuesta a los requerimientos por parte de la Contraloria

General de Cuentas.

Se apoy¢ técnicamente en dar respuesta a los requerimientos por parte de la Auditoria

Interna.

Apoyar técnicamente en el proceso de digitalizacion y publicacion ante las entidades

correspondientes, de conformidad con altas y bajas de los Contratos 022 “Personal por

Contrato”, y de Personal 011 “Personal permanente”

Se apoyo técnicamente en el ingreso al sistema de Guatenominas las altas y bajas del

personal.

Se apoyo técnicamente en el registro de la Contraloria General de Cuentas las altas y bajas del

personal.

Apoyar técnicamente en la actualizacion de manuales de procedimientos relacionados con

Departamento de Contratacion y Administracion

Se apoyo técnicamente en la revision y actualizacion de los manuales del departamento de
contratacion y administracion.

h. Brindar apoyo técnico en otras actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato o por

la Direccion de Recursos Humanos

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de reporte de asistencia de la unidad ejecutora 101.
Se apoy6 técnicamente en el control de asistencia y licencias de la unidad ejecutora 101.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

ERY FERNANDO BAMACA POJOY

UNIDAD EJECUTORA 101/ASUNTOS JURIDICOS.

AGOSTO 2024 ~ VIAFI-101-197-029-2024

01 DE AGOSTO DE 2024 31 DE AGOSTO DE 2024 -

a) Brindar apoyo profesional a la Direccidén de Asuntos Juridicos para agilizar los tramites
administrativos de las distintas dependencias gubernamentales recibidas en la Direccidn;

e Se apoyd profesionalmente en la blsqueda de la informacidén relacionada con el trédmite
requerido.

e Se apoyd profesionalmente en aportar sugerencias para la agilizacién del tramite
relacionado.

b) Brindar apoyo en la emisidén de dictamenes y demas documentos que se emitan en los diferentes
tramites administrativos proporcionando certeza y seguridad juridica;

e Se apoydé profesionalmente en la lectura del caso sometido a consideracién.

e Se apoydé profesionalmente en el andlisis del caso para el apoyo en la certeza y
seguridad juridica.

c) Apoyo profesionalmente en los distintos procedimientos a cargo de la Direccién de Asuntos
Juridicos para evitar los posibles errores y violaciones a la Constitucién y demas leyes
vigentes.

¢ Se apoyd profesionalmente en la utilizacién de las leyes a aplicar en el caso venido en
consulta.

¢ Se apoydé profesionalmente en la redaccidn del dictamen elaborado para el efecto.
d) Apoyar profesionalmente en la aplicacidén de la normativa vigente nacional e internacional en

cada uno de los expedientes que se le asignen para su tramite, para que las diferentes
dependencias se ajusten a Derecho.

e Se apoyd profesionalmente en la lectura del documento sometido a consideracién.

o

Lic. Ery Fe do Bamaca Pojoy ot

MAALA

e i =
Vo. Bo. WA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y LA INVERSION
Mes y afio del AGOSTO 2024 | Numero de Contrato VIC-101-007-029-2024
Informe i Rl /
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 ) al: 31 DE AGOSTO 2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

d)

e)

Brindar Apoyo técnico en llevar el control de la agenda de trabajo del Director de Servicios al
Comercio y a la Inversion;

Se apoy6 técnicamente en trasladar listado de reuniones semanales

Brindar Apoyo técnico en redactar respuestas a Oficios, Memos, Circulares y Notas de
Tramite que ingresan a la Direccion, relacionados con los Decretos 29-89 y 65-89, ambos del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion de varios oficios dirigidos distintas instituciones o
empresas, en respuesta a requerimientos realizados a esta Direccion.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de varios oficios dirigidos al Vice Despacho de Inversién
y Competencia, en respuesta a Notas de Tramite, o documentos asignados a esta Direccién.

Brindar Apoyo técnico en proporcionar atencién a usuarios que soliciten informacion
respecto a las leyes de fomento a la inversion y el empleo;

Se apoyo técnicamente en la atencién de llamadas de los usuarios en horario laboral de usuarios
requiriendo informacion respecto a los Decretos 29-89 y 65-89 ambos del Congreso de la Republica.

Brindar Apoyo técnico en recibir, llevar el control, registro y envio de las Notificaciones de
Sub-contratacién, de Operaciones de las empresas calificadas al amparo del Decreto 29-89,
del Congreso de la Republica de Guatemala.

Se apoyé técnicamente en revision notificaciones a SAT y OPA y archivo de las mismas

Brindar Apoyo técnico en recibir, llevar el control, registro y envio de las Notificaciones de
Complementariedad de Operaciones de las empresas calificadas al amparo de los Decretos
29-89 y 65-89, ambos del Congreso de la Repliblica de Guatemala.

Se apoyo técnicamente en revision notificaciones a SAT y archivo de las mismas.

Se apoyé técnicamente en atencidn personalizada y via teléfono relacionadas al proceso de
Complementariedad.




g)

h)

)

Brindar Apoyo técnico en recibir, llevar el control, registro y envio de las Notificaciones de
Enajenacion del Decreto 29-89, de las empresas calificadas al amparo de los Decretos 29-89,
del Congreso de la Republica de Guatemala.

Se apoyo técnicamente en revisién de expedientes y polizas para que cumplan con el tiempo
estipulado por la ley, para notificar, asi como los envios a SAT y OPA y archivo de las mismas.

Brindar Apoyo técnico en recibir y atender llamadas telefonicas que requieran informacion
de los Decretos 29-89 y 65-89, ambos del Congreso de la Republica de Guatemala, para
usuarios y empresas que asi lo soliciten.

Se apoy6 técnicamente en atenciéon de llamadas de los usuarios en horario laboral de usuarios
requiriendo informacion respecto a los Decretos 29-89 y 65-89 ambos del Congreso de la Republica.

Brindar Apoyo técnico en elaborar constancias, que solicitan las empresas calificadas al
amparo de los Decretos 29-89 y 65-89, ambos del Congreso de la Republica de Guatemala.
Se apoyd técnicamente en seguimiento de solicitudes y constancias de las empresas vigentes y
activas que asi lo requieran.

Brindar Apoyo técnico en llevar el control digital de oficios enviados y recibidos al Ministerio
de Trabajo y Prevision Social, Superintendencia de Administracion Tributaria, Zona Libre de
Industria Santo Tomas de Castilla.

Se apoy6 técnicamente en el ingreso al control de los oficios enviados y recibidos por las
instituciones

Brindar Apoyo técnico en recibir y llevar el control de los permisos del personal 011 de esta
Direccion.

Se apoyé técnicamente en seguimiento de permisos personas y a cuenta de vacaciones del personal
011 asi como de los documentos de respaldo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista EVELYN ROXANA ALVAREZ PATZAN <
Dependencia Unidad Ejecutora 101/ Direccién de Servicios al Comercio y a la Inversién /
Nesntp ool AGOSTO 2024 Numero de Contrato VIC-101-008-029-2024
Informe
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 j al: | 31 DE AGOSTO 2024 ~
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en la revision de la base de datos de empresas con incumplimiento

b)

d)

e)

de acuerdo a lo regulado por la Direccion.

e Se apoyo técnicamente la revisiéon de la base de datos de empresas con incumplimiento de
acuerdo lo solicitado por la Direccién.

Brindar apoyo técnico para la elaboracion de propuestas de apercibimiento de las
empresas con incumplimiento y entrega del mismo en la direccion para recibir
notificaciones.

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracién en las propuestas de apercibimientos de las
empresas con incumplimientos, objeto de verificacion y la entrega de los mismos en la
direccion registrada para recibir notificaciones.

Brindar apoyo técnico en la habilitacion de la plataforma de Seadex Web, para las
empresas apercibidas por la DISERCOMI.

 Se apoyo6 técnicamente en la habilitacion de la plataforma Seadex Web, para que las
empresas apercibidas por la DISERCOMI, cumplieran con sus obligaciones pendientes.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes de las visitas de campo realizadas a
las empresas calificadas bajo el Decreto 29-89, asi como los informes mensuales para el
plan Operativo anual.

* Se apoyé técnicamente en la elaboracion de informes de las visitas de campo a las empresas
calificadas bajo el Decreto 29-89 de las empresas.

Brindar apoyo técnico para la elaborar propuestas de Dictamen y Proyectos de
Resolucion de Oficio de la resolucion de la calificacion de las empresas apercibidas.

Q@) :



Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de Propuestas de Dictamen y Proyectos de
Resolucion de la Revocatoria de Oficio de la resolucién de la calificacién de las empresas

apercibidas que no cumplieron con sus obligaciones.

f) Brindar apoyo técnico en la elaboracion y alimentacion del Reporte de empresas
amparadas al Decreto 29-89, con el objetivo de registrar los cambios solicitados por los

usuarios autorizados por la DISERCOMI.

Se apoy6 técnicamente en actualizacion del reporte de empresas amparadas al Decreto 29-
89, conteniendo los datos indispensables para la presentacién de datos estadisticos,
manteniendo la base de datos actualizada con informacién certera y confiable para futuras

consultas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre compieto del.contratista EVELYN YESENIA JUAREZ ORTIZ DE ARGUETA
~ Dependencia. UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION/ FINANCIERA
o Mesyanodel” | AGOSTO 2024 [ 'Nimero de Contrdto VIAFI-101-193-029-2024 /
. _ _ i /
 Peilodo de actividadss | det 01 DE AGOSTO 2024 ai: 31 DE AGOSTO 2024 ~
T ACTIVIDADES REALIZADAS 7777~ ) T
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a) BRINDAR AFPOYC TECNICO EN ATENDER AL PUBLICO QUE VISITA LA DIRECCION FINANCIERAR
DEL MINISTERIQ DE ECONOMIA.

® 3Se apoyd técnicamente en atender al pablico que visité la Direccién
Financiera.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN PREFPARAR LA AGENDA PARA LAS REUNIONES DE EQUIPO, PREVIA
INSTRUCCIONES DEL JEFE DE LA DIRECCION FINANCIERA.

* 5e apoyd técnicamente en organizar reuniones solicitadas por el Director
de la Direccidn Financiera.

c) BRINDAR APOY0 TECNICO EN EL TRASLADO DE LA CORRESPONDENCIA A LA DIRECCION
FINANCIERA, PARA SU REVISION Y DISTRIBUCION A OTRAS UNIDADES Y DIRECCIONES.

s Se apoyd técnicamente en recibir y organizar internamente la documentacién
gue ingreso a la Direccidén financiera.

* Se apoyd técnicamente en dar seguimiento a Requerimientos, Oficios,
Circulares, Solicitudes de Compra que ingresaron a la Direccién
Financiera.

d) BRINDAR APOYQO TECNICO DIARIC EN LLEVAR AGENDA DE LAS CITAS, REUNIOMES Y/O
CCMPROMTSOS DEL JEFE DE LA DIRECCION FINANCIERA,

s Se apoyd técnicamente en organizar reuniones presenciales solicitadas por
el Director Financiero, con diversas dreas del Ministerio de Economia.

e) BRINDAR APOYO TECNICO EN REALIZARA LLAMADAS TELEFONICAS CUANDO SE REQUIERAN.

& Se apoyd técnicamente en la realizacioén de llamadas telefdnicas para el
Director de la Direccién Financiera del Ministerio de Economia con
diversas Areas y dependencias del Estado.




£)

g)

k)

i)

1)

k}

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS TALES COMO: SOLICITUDES DE
COMERA X SERVICIOS, REQUERIMTENTOS DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS,
REQUERIMIENTO DE REPROGRERMACIONES DE CUOTA FINANCIERA E INFORMES DE METAS
FISICAS Y FINANCIERAS DE LOS DIFERENTES CENTROS DE COSTOS DE LA DIRECCION
FINANCIERA.

e Se apoyd® técnicamente en la recepcidén de todo documento, para sellar de
recibido colocando su respectiva fecha y firma.

BRINDAR APOYI0 TECNICO EN EL REGISTRO DE CORRESPCNDENCIA Y EXPEDIENTES, TALES
COMO REQUERIMIENTOS DE EMISION DE CHEQUES, VALES DE CAJA CHICA, COMPROMISOS DE
PAGO VARIOS.

e Se apoyd técnicamente en la recepcién de documentos y requerimientos
dirigidos a la Direccidn Financiera del Ministerioc de Economia.

¢ Se apoyd técnicamente en la distribucidén de la documentacién recibida en
la Direccidn Financiera, del Ministerio de Economia.

BRINDAR APOYQ TECNICAMENTE EN ESCANEAR TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESEN A LA
DIRECCION FINANCIERA.

e Se apoyd técnicamente en el escaneo y archivo electrénico de los
documentos ingresades a la Direccién Financiera.

BRINDAR APOYO TECNICAMENTE EN LA CLASIFICACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS Y/O
DISTRIBUCION DE LOS MISMOS A LAS DIFERENTES JEFATURAS QUE CONFORMAN A LA
DIRECCION FINANCIERA.

e Se apoyd técnicamente en la clasificacidén y resguardo de documentos de las
jefaturas de la Direccién Financiera.

BRINDAR APOYQ TECNICAMENTE EN LA ELABORACION MENSUAL DE LAS SOLICITUDES DEL
ATMACEN Y EN LA RECEPCION DE LOS SUMINISTROS, VERIFICANDO QUE SE RECIBAN DE
CONFORMIDAD Y EFECTUANDO LA DISTRIBUCION.

¢ Se apoyd técnicamente en la solicitud de pedido al area de Almacén.

¢ Se apoyd técnicamente en la recepcidén del pedido realizado al Aarea de
Almacén.

ERINDAR APOYQ TECNICAMENTE EN DIGITALIZAR LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A IA
DIRECCION FINANCIERA.

¢ Se apoyd técnicamente en la digitalizacién de todos los documentos que
ingresaron a la Direccién Financiera.




1)

m)

BRINDAR APOYO EN CUALQUIER ACTIVIDAD QUE SOLICITE EL DIRECTOR FINANCIERO.
APOYAR TECNICAMENTE A TODOS LOS DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION FINANCIERA.
BRINDAR APOYO TECNICAMENTE A OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD

SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTE SUS SERVICIOS TECNICOS Y AL DESPACHO
SUPERIOR.

e Se apoyd técnicamente en realizar oficios solicitados por el Director de
la Direccidén Financiera.

e Se apoyé técnicamente en realizar las Delegaciones y traslado para la
Direccidén Superior de este Ministerio.

® Se apoyd técnicamente en realizar finiquitos de personal que laboraba para
el Ministerio de Economia.

EVELYN UAREZ ORTIZ DE ARGUETA /

Y e
voso. __ (OR LLN -
Nombre y autoridad inmediata, Firma y Sello
Lic. Carlos Antonio Morales Maza
Director Financiero
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
5" Nombre completodel cantratista | FERNANDO PATZAN SABAN ~
R ' UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA/
Dependencia DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA / SECCION DE
_ INVENTARIO .
o IMes yano-def - / BEha : i v’
e e | Agosto 2024 ¥ | "Nimerode Contialo: . VIAFI-101-103-029-2024
| Periodo de actividades | del: 01AGOSTO 2024 al: . 31 DE AGOSTO 2024

~ T TAGTIVIDADES REALIZADAS T T

a) Brindar apoyo técnico en la realizacion de las Alzas, Bajas, traslados y
donaciones en libro de inventarios de Activos Fijos y Fungibles.

e Se apoyod técnicamente en la actualizacion de bienes.

* Se apoyd técnicamente al ingreso de bienes a la base de inventarios.

e Se apoyb técnicamente al ingreso en el libro de inventarios de la Unidad
Ejecutora 101.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de saneamiento de cuentas contables.
de la Unidad Ejecutora 101.

e Se apoyd técnicamente en el saneamiento de saldos contables.

¢ Se apoyo técnicamente en [a comparacioén de saldo en el Fin 1 y Fin 2.

* Se apoyd técnicamente en la consolidar y recopilacion de informacion saldos
contables.

c) Brindar apoyo en la elaboracion de informes circunstanciados sobre las cuentas
de Inventarios de las Unidades Ejecutoras que conforman el Ministerio de
Economia.

* Se apoy6 téchicamente en la revision de los saldos contables de las unidades
ejecutoras del Ministerio de Economia.

» Se apoyé técnicamente en la verificacion de los informes de las unidades
ejecutoras.

» Se apoyod técnicamente en las Unidades Ejecutoras para verificar el cuadre de
las diferencias por cuenta contable.




d) Brindar apoyo técnico en el inventario fisico de los bienes en mal estado, para
formar expediente de bajas.

e Se apoyo técnicamente en hacer listas de bienes activos.

e Se apoyo6 técnicamente en el traslado a la bodega en revisar los bienes
resguardado para su proceso de baja.

* Se apoyo técnicamente en el acta y certificacion de los activos para iniciar con
la baja

e) Brindar apoyo técnico en el registro y actualizacion de los resguardos en SICOIN
web de inventarios, a cada empleado quien tenga asignado los bienes, liberacion
y asignacion a los nuevos responsables.

e Se apoyd técnicamente en la revision de tarjetas por empleado y nivel
asignado.

e Se apoyd técnicamente en la asignacion de los bienes necesarios o
requeridos a los usuarios.

f) Brindar apoyo técnico en la conformacion de expediente remitidos al Ministerio
de Finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas por bajas, robos,
traslados y donaciones de bienes.

e  Se apoyo técnicamente en revisar los expedientes de traslados de bienes.
e« Se apoyo técnicamente en revisar los expedientes de Bienes de Baja.
e Se apoyo técnicamente en revisar los expedientes de donaciones.

(4

Fernando Patzan Saban

Ericargado de Inventarios
Direccion Administrativa
Ministerio de Economia
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Director
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES /

.. Nombre completo del contratista Francisco Estuardo Rosado Casanova

= Bepen de‘ncié Direccidon Administrativa, Departamento de Administracion Interna,
o Seccion Administrativa Financiera /

.. Mes'y afio del A AN : /

" Informe gosto de 2024 Numero de Contrato VIAFI-101-291-029-2024

" Periodo de actividades | dat 01/08/2024 / al: 31/08/2024 /

ACTIVIDADES REALIZADAS
R oL

P
B e

a) Brindar apoyo profesional en la verificacion y seguimiento oportuno sobre la actualizacién de
Manuales de Normas y Procedimientos a cargo de la Direccién Administrativa.

o Se brindd el apoyo profesional en la elaboracion de los procedimientos para el uso y
control de vehiculos.

o Se brindé el apoyo profesional para gestionar la autorizacién de |a Direccién de Desarrollo
Institucional de los procedimientos normativos para la aceptacion de uso de telefonia
celular.

o Se brindo el apoyo profesional en la revision y medificacion de [a propuesta para el

reglamento de asignacion y uso de vehiculos, asi como el consumo de combustible.

b) Brindar apoyo profesional en la elabaracion de reportes administrativos, asi como para otras
unidades del Ministeric de Economia que lo solicite.
o Se brindd el apoyo prafesional en la modificacion del reporte del despacho de cupones
de combustible para el primer bimestre del 2024.
o Se brindo el apoyo profesional en el desarrollo de formularios para realizar el peritaje de
motocicletas.
o Se brindd el apoyo profesional en modificaciones de mejora al formulario para el control

del despacho de los cupones de combustible.

c) Brindar apoyo profesional en la elaboracion en el desarrollo de tableros de indicadores de las
areas que le sean requeridas.
o Se brindd el apoyo profesional en la modificacion y ajustes al tablero de indicadores para
visualizar el comportamiento del consumo de cupones de combustible.
o Se brindd el apoyo profesional en la construccion de un tablero de indicadores del

personal de la Unidad Ejecutora 101.

Paginalde2




d) Brindar apoyo profesional en el disefio de automatizacion de procesos que le sean requeridos.

o Se brind6 el apoyo profesional en la modificacion de la propuesta para automatizar el
sistema de inventarios.

o Se brindo el apoyo profesional en el disefio y diagramacion de 6 flujogramas para los
procedimientos relacionados con los procedimientos para la aceptacion del uso de
telefonia celular.

o Se brind6 el apoyo profesional en el desarrollo de la propuesta de un formulario
electrénico con validaciones para poder recopilar informacion de los bienes activos del
MINECO.

e) Brindar apoyo profesional a las areas que correspondan en el proceso de clasificacion de datos.
o Se brindd el apoyo profesional para depurar y arreglar informacién en el proceso de
control de combustible.
o Se brindd el apoyo profesional para depurar y arreglar informacion de las diferentes
Direcciones del Viceministerio Administrativo y Financiero para la elaboracion de reportes
e informes.

o Se brindo el apoyo profesional para procesar y arreglar datos de de Recursos Humanos.

f) Apoyo profesional en asistir a reuniones cuando sea requerido.
o Se brindd el apoyo profesional en reuniones de trabajo para realizar el analisis de la
implementacion de sistemas en diferentes secciones de la Direccion Administrativa.
o Se brindd el apoyo profesional en la reunidén de trabajo para revisar los procedimientos
normativos para la aplicacion de uso de telefonia celular con personal de diferentes

unidades administrativas de la Direccion Administrativa

g) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa.
o Se brindé el apoyo profesional en la exposicion de la propuesta del sistema a la Direccion
de Tecnologia de Informacion.
o Se brindo el apoyo profesional para elaborar presentaciones sobre las automatizaciones
de procesos dirigido a la Viceministra Administrativa y Financiera.
o Se brindé el apoyo profesional en el analisis de datos requeridos por la Direccion

Administrativa. /

/

)
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INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES  ~

Nombre completo del contratista FRANCISCO JEOVANI COLINDRES HERNANDEZ /
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/AUDITORIA INTERNA/DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION INTERNA -
Mes y afio del /] . /
AGOSTO 2024 Numero de Contrato VIAFI- 101-009-029-2024
Informe
Periodo de
= del: 01 DE AGOSTO DE 2024 / al: 31 DE AGOSTO DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el Monitoreo mensual del Sistema Guatecompras con relacién a los
eventos de Cotizacion y Licitacion Publica de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Economia,
con el propdsito de que la Direccidon de Auditoria Interna, cuente con informacién oportuna sobre
la realizacién de los mismos.

e Se apoyo profesionalmente el monitoreo de los eventos de compras y contrataciones publicados
en el Sistema de Guatecompras por las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Economia, durante
el mes de agosto, acorde a las diferentes modalidades de compra que las mismas aplicaron,
especificas y excepciones, Compra Directa, Cotizacion y Licitacion Pablica.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del Informe correspondiente al monitoreo del
Sistema de Guatecompras con relacion a los eventos de compras y contrataciones publicados en
GUATECOMPRAS durante el mes de agosto, las actuaciones y los resultados de las actividades
estan contenidas en el informe entregado.

b) Brindar apoyo profesional en la evaluacién del avance de la ejecucién presupuestaria mensual y
Plan Anual de Compras de las Unidades Ejecutoras del Ministerio, asi como en la emision de los
informes circunstanciados que corresponden a la Direccion y en el desarrollo de las
recomendaciones necesarias a las Unidades Ejecutoras.

e Se apoyo profesionalmente la evaluacion del grado de avance que obtuvo la ejecucion
presupuestaria del Ministerio durante el mes de agosto del ejercicio fiscal 2024, de acuerdo al
Plan Operativo Anual y las metas fisicas previstas en el mismo.

e Se apoyod profesionalmente en la evaluacion del grado de cumplimiento que tuvo la ejecucion
presupuestaria de acuerdo a los compromisos adquiridos y el cumplimiento de materializacion
del Plan Anual de Compras de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de economia, por los meses
de agosto del ejercicio fiscal 2024; los resultados de la actividad se dieron a conocer en el informe
correspondiente.

WA




INFORME MENSUAL
DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista FRANCISCO JEOVANI COLINDRES HERNANDEZ .
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/AUDITORIA INTERNA/DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION INTERNA j
ey o des AGOSTO 2024 Numero de Contrato VIAFI- 101-009-029-2024
Informe I /
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2024 al: 31 DE AGOSTO DE 2024 /

7

ACTIVIDADES REALIZADAS

c) Brindar apoyo profesional en otras actividades requeridas directamente por la Direccién de
Auditoria Interna.

Se apoyo profesionalmente la emision del DICTAMEN No. 007 requerido por el Registro de la
Propiedad Intelectual para realizar proceso de baja de bienes muebles incinerables o
destructibles, en la forma que establece la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicasy
Contraloria General de Cuentas, baja de setenta y tres (73) bienes consistentes en equipo de
computo electrénico por presentar dafios irreparables que los hacen inservibles, propiedad del
citado registro del Ministerio de Economia.

Se apoyo profesionalmente la emision del DICTAMEN No. 008 requerido por el Registro de la
Propiedad Intelectual para realizar pproceso de baja de material ferroso inservible ante el
Ministerio de Finanzas, acorde a lo que establece la circular conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas y Contraloria General de Cuentas, material consistente en ciento cincuenta y dos (152)
bienes de oficina y muebles que se encuentran en estado inservible caracterizados como
material ferroso

Se apoyo profesionalmente la emision del DICTAMEN No. 009 requerido por la Direccidon de
Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia sobre el expediente de Cotizacion
que contiene el Contrato Administrativo No. 017-2023, suscrito con la entidad RICOH de
Guatemala, Sociedad Anonima, relacionado con la prestacion del servicio de arrendamiento de
fotocopiadoras blanco y negro y de color para la Unidad Ejecutora 101, Direccion Superior, el
cual se encuentra en fase de pago.

Se apoyd profesionalmente la lectura de la edicion diaria de nuevas disposiciones legales y/o las
modificaciones surgidas a las leyes ya existentes.

Vo. Bo. %/

0 Arriola Gémez

Lic. Byron Alberto Arriola Gdmez
' Director

Dlre_ccién de Auditoria Interna
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista FRANCISCO ROLANDO PAZ VELASQUEZ

Unidad Ejecutora 101 / DIRECCION DE SERVICIOS AL

Dependencia
COMERCIO Y LA INVERSION
es ¥ 50g gol Agosto 2024 Numero de Contrato VIC-101-009-029-2024
Informe 9 MR
=
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DEL 2024 al: | 31 DE AGOSTO DE 2024 I

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Se brindo apoyo profesional a través del informe mensual del estatus y avances del
portafolio de proyectos de la Direccion

Se apoy¢ profesionalmente en la ejecucion del Portafolio de Proyectos que la Direcciéon
esta ejecutando para el afio 2024 en las acciones correspondientes al mes de agosto

Se apoy6 profesionalmente en la ejecucion de la matriz de la Especificacion de Tareas -
EDT- de los proyectos a ejecutar en el presente mes por la Direccion

Se apoyé en la ejecucién y avance del estatus de los Proyectos de la Direccion para el
presente mes de agosto 2024 elaborando y llenando la matriz sobre metas e indicadores
de cada proyecto

Se apoyé profesionalmente con el seguimiento al estatus de la Plataforma Disercomi en
cuanto al apoyo que esta proporcionando PRONACOM

b) Se brindé apoyd profesional en través del informe mensual sobre el estatus y avance de
los indicadores de resultados y gestion a través del Cuadro de Mando Integral de la
Direccion

Se apoyod profesionalmente en la cuantificacion y calificacion de los indicadores
consignados en el Cuadro de Mando Integral de la Direccién para su seguimiento y
evaluacion de los proyectos de la Direccion estableciendo el grado de eficiencia y
efectividad de la Direccion con relacion a sus procesos




c) Se brind6 apoyo profesional en las reuniones de seguimiento relacionadas a la ejecucioén
de las actividades de la Direccion con los equipos asignados a la implementacion de las
actividades de cada proyecto, y Cuadro de Mando Integral

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del estatus y avance de los indicadores de
medicion del mes de agosto indicados en el Cuadro de Mando Integral para los Proyectos
y actividades de Disercomi

Se apoyo profesionalmente con la elaboracion de la ejecucion de metas financieras
correspondientes al mes de agosto

Se apoyd profesionalmente en las reuniones semanales que se realizaron en el mes de
julio con los enlaces nombrados por DTI para la construccion de la Plataforma de
DISERCOMI

Se apoyo profesionalmente con la elaboracion de convocatoria y minutas de reuniones
realizadas con el equipo de DTl encargado de disenar la plataforma electronica de
DISERCOMI

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento de las acciones realizadas con el
encargado de |la Boleta Estadistica Anual 2023.

Se apoyo profesionalmente a elaborar, ejecutar y dar seguimiento a las Visitas de
Verificacion que realizan los Verificadores a las Empresas calificadas bajo el Decreto 29-
89

Se apoyo6 profesionalmente a elaborar, ejecutar y dar seguimiento a las visitas de
Verificacion que realizaran los Verificadores a las Empresas Calificadas bajo el Decreto
65-89, Zona Francas

Se apoyo profesionalmente a la Direccion en las reuniones de evaluacion de las visitas
realizadas por los Verificadores a las Empresas calificadas bajo el Decreto 29-89 y
Decreto 65-89

Se apoydé profesionalmente con la reunidon con equipo que acompanara la comitiva
ministerial de gira al departamento de |zabal




d) Se brindé apoyo profesional a la Direccion, en las acciones que el Vice despacho le
requiera, en cuanto a informes mensuales de avances, resultados y propuestas

Se apoyo profesionalmente con la elaboracion de los informes que le fueron solicitados
por el Despacho al Director de DISERCOMI con relaciéon a datos de ejecucion de
proyectos y actividades, asi como elaboracién de las presentaciones de estos

Se apoyo profesionalmente con el analisis del expediente para que Director procediera a
realizar el proceso de Calificacion de tres empresas

Se apoyo profesionalmente con la Direccion en la compilaciéon de datos, disefio,
elaboracién y presentacién de los resultados obtenidos por la Direccién de enero a agosto
2024. Elaborando graficas y cuadros que cuantifican y muestran los resultados obtenidos

Se apoyo6 profesionalmente a la Direccién para atender presencialmente las solicitudes
de diferentes empresas respecto a informacién técnica especifica de sus actividades

Se apoyo profesionalmente consolidando el informe acerca de la ejecucion de metas
fisicas y de la Ejecucion Presupuestaria segun informe de SICOIN al 31 de agosto 2024

e) Se brind6 apoyo profesional, en las actividades que requiera la puesta en marcha del Plan
de Simplificacion de Tramites Segun el Decreto 5-2021 Ley para La Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos

Se apoyo6 profesionalmente con la preparacion y envio del informe de Medios
Electrénicos y Acuerdos, al Comité de Simplificacion -PRONACOM- mes de agosto

Se apoyo profesionalmente con la preparacion del informe de Participacién Ciudadana
segun lo requiere el Decreto 5-2021, Ley para la simplificacién de requisitos y tramites
administrativos correspondiente al me de agosto

Se apoyo profesionalmente con la integracion y preparacion del informe relacionado con
las actividades de la puesta en marcha del Decreto 5-2021 requerido por auditoria interna
de MINECO

Se apoyd profesionalmente con la entrega al Comité de Simplificacion de los diez
procedimientos y sus cuarenta tramites alineandolos e identificandolos a las
disposiciones de ley segun Decreto 5-2021




f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios

Se apoyé profesionalmente en los procedimientos relacionados con la elaboracion de
respuesta a las gestiones solicitadas por las empresas calificadas como coexportaciones,
adicion de incisos, cambios de direccion, y cambios de representante legal entre otros.

Se apoyo profesionalmente acompafando al director para atender a diversos
empresarios que realizaron consultas presenciales en las oficinas de la Direccién

Se apoyo profesionalmente a la Direccion con el plan de puesta en marcha para la
unificacion y actualizacion de los manuales de la direccion.

Se apoyo6 profesionalmente con el analisis del expedientes para que Director procediera
a realizar el proceso de Calificacion de tres empresas

Se apoyd profesionalmente asistiendo a las reuniones de trabajo realizadas en las
instalaciones de SAT VUPEX- OPA.

Se apoyo profesionalmente a la Direccion en las reuniones que e realizan con la
autoridades de la Intendencia de Verificacion de SAT para la incorporacion del aplicativo
propuesto por SAT

Se apoyo profesionalmente a la Direccion en poner en marcha y darle seguimiento para
la compra de equipo electronico para el personal de la Direccion

Se apoyo profesionalmente a la Direccion dando seguimiento a la adquisicion en la
elaboracién de promocionales para la Direccidon, impresion de los Decretos 29-89 y 65-
89 para su impresion y promocion de estas

Se apoyo profesionalmente apoyando a la direccion con autoridades de PRONACOM . T
alineando los procesos y tramites con la descripcion de la ley. Se apoyé en la discusién
de las reformas al reglamento y si estas estan debidamente alineadas a la ley

Se apoyo profesionalmente con el disefio del plan de acciones para la interconexion con
REGISTRO MERCANTIL e IGSS, Elaboracion de los informes técnicos respecto a las
Declaraciones Juradas y el Edicto que se requiere para las calificaciones

Se apoyo profesionalmente en la elaboracién del calendario de capacitaciones a
empresas / usuarios del mes de agosto al mes de diciembre 2024

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién del informe circunstanciado sobre la
contratacion del personal 029 para la AGENCIA




Se apoy¢ profesionalmente en la elaboracién del informe relacionado con la Matriz de

Riesgos correspondiente del mes de enero a julio del 2024 de la Direcciéon de Servicios

al Comercio y la Inversion
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INFORME MENSUAL D

E ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES ¢

B ; Nombre completo del contratista

Gabrie] Alejandro Jerez Gaitan’

~ Dependencia VICEMINISTERIO DE ASUNTOS REGISTRALES /
Me,sn’f’oar—,:"ede' Agosto 2024 / Niimero de Contrato VAR-101-041-029-2024 /
_f’eﬁodﬁ d?_aCli\_lidades . del: 01 DE AGOSTO 2024 ~ al: 31 DE AGOSTO 2024 ~

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la verificacién de los procedimientos digitales de los
diferentes registros bajo el Viceministerio de Asuntos Registrales;
Se asesoro profesionalmente en la verificacion de los procedimientos digitales de los diferentes
registros bajo el Viceministerio de Asuntos Registrales
b) Brindar asesoria profesional en las visitas a los registros bajo el Viceministerio de
Asuntos Registrales;
Se brindo asesoria profesional en las visitas a los registros bajo el Viceministerio de Asuntos
Registrales
¢) Brindar asesoria profesional en la elaboracion de flujogramas de trabajo para
sistematizar los procedimientos que se llevan en los diferentes registros del
Viceministerio de Asuntos Registraries;
Se brindo asesoria profesional en la elaboracion de flujogramas de trabajo para la sistematizacion
los procedimientos que se llevan en los diferentes registros del Viceministerio de Asuntos
Registrales
d) Asesorar profesionalmente en brindar opiniones requeridas, relacionadas con
proyectos de procedimiento digitales, que se sometan a su consideracion;
Se asesoro profesionalmente brindando opiniones requeridas, relacionadas con proyectos de
procedimiento digitales, que se sometieron a consideracion
e) Asesorar profesionalmente en el analisis y argumentacion de los procesos competan
al Viceministerio de Asuntos Registrales;
Se asesoro profesionalmente en el analisis y argumentacion de los procesos que competen al
Viceministerio de Asuntos Registrales
f) Asesorar profesionalmente en la trazabilidad e identificacion de situacién actual de la
transformacion digital, proponiendo mejoras y optimizacion en los procesos;
Se asesoro profesionalmente en la trazabilidad e identificacion de situaciéon actual de la
transformacién digital, y se propusieron mejoras y optimizacion en los procesos
g) Analisis y seguimiento a los procesos para detectar oportunidades de mejora que
ayuden optimizar y eficientizar los mismos a través de las operaciones de los
diferentes registros;
Se analizo y dio seguimiento a los procesos detectando oportunidades de mejora que ayudan a
optimizar y eficientizar los mismos a través de las operaciones de [os diferentes registros
h) Asesorar profesionalmente a los registros brindado analisis de procedimientos y
manuales;




Se asesoro profesionalmente a los registros brindado analisis de procedimientos y manuales
i) Asesorar profesionaimente en la implementacion de normas internacionales que se
desee obtener la certificacion correspondiente;
Se asesoro profesionalmente en la implementacién de normas internacionales que se desea
obtencion de [a certificacion correspondiente
j)} Asesorar profesionalmente en la formulacion de propuestas que competen al
Viceministerio de Asuntos Registrales;
Se asesoro profesionalmente en la formulacién de propuestas que competen al Viceministerio de
Asuntos Registrales
k) Brindar apoyo profesional en reuniones, comisiones o actividades relacionadas al
Viceministerio de Asuntos Registrales, seglin sea requerido;
Se brindo apoyo profesional en reuniones, comisiones y actividades relacionadas al Viceministerio
de Asuntos Registrales, segun fue requerido
[) Otras actividades profesionales que se le requieran por parte del Viceministerio de
Asuntos Registrales y/o Despacho Superior del Ministerio de Economia.
Se apoyo profesionalmente en [a revisién y consolidacion de la informacion generada por los
registros, acompafiamiento en reuniones con Pronacom para validacion avances de Ley de
Simplificacion, acompafnamiento a registros en reuniones con asuntos juridicos para validacion de
propuestas de acuerdos gubernativos y opiniones juridicas, acompafiamiento en reuniones de
registradores para revisar avances de proyectos y planes de mejora en respuesta a lo requerido
por parte del Viceministerio de Asuntos Registrales. Se apoyo en reuniones con proveedores
externos para validar y analizar el posible pago con medios electrénicos para los distintos registros,
se apoyo a direccién de cooperacion internacional con centralizacion de necesidades y diagndstico
de automatizacion y sistematizacion de los registros.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Gabriela celeste Revolorio Aleman

UNIDAD EJECUTORAO 101/ DIRECCION
ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA

VIAFI-101-233-029-2024

31 DE AGOSTO 2024

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico a la Direccion Administrativa en la elaboracion y aplicacién del plan de
salud y seguridad ocupacional.

+ Se brindé apoyo técnicamente a la direccion Administrativa al analisis y redaccion al plan de
salud y seguridad ocupacional con el apoyo del area de seguridad industrial y salud del edificio
central del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en las actividades de protocolo de salud y seguridad ocupacional gue
se realicen dentro del Ministerio de Economia.

» Se brind6 apoyo tecnicamente en subir a la plataforrma del Ministerio de Trabajo los reportes de
accidentes o enfermedades laborales dentro del Ministerio de Economia.

» Se brindd apoyo técnicamente en la elaboracion de recomendaciones de seguridad industrial al
personal de mantenimiento y seguridad del edificio central del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en la identificacion de eventulidades de riesgo para la evacuacion de
las personas en el edificio central del Ministerio de Econmia y las distintas unidades
administrativas,cuando sea requerido.

* Se brindd apoyo técnicamente en reaizar un cuadro de calendarizacién de actividades de la
gestion de riesgos con el apoyo de la coordinancidon de CONRED, en el edificio central del
Ministerio de Economia y las distintas unidades administrativas, cuando sea requido.

s Se brindo6 apoyo técnicamente en la realizacién de infografias sobre recommendaciones a causa
del fendmeno de lluvias, para informar al personal del edificio central del Ministerio de Economla.

Brindar apoyo técnico en el regiastro, control y verificacion del buen funcionamiento y
correcta ubicacion de los extintores de humo que se encuentran en las distintas areas del
Edificio central del Ministerio de Economia.




Se brind6 apoyo técnicamente en el procedimiento de actualizacién de los registros de extintores
de humo y botiquines de emergencia que se encuentran en las distintas areas del edificio central
del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo tecnicamente en la visita a sede Quetzaltenango para identificar areas de
peligro el cual compromenten las instalaciones, personal y visitantes.

e) Brindar apoyo técnico en la identificacion de los peligros y riesgos que existen en los puestos
de trabajo y areas asignadas a los trabajadores y contratistas del Ministerio de Economia,
emitiendolos informes correspondientes.

d)

Se brindd apoyo técnicamente [a identificacidon de espacios de riesgo, identificar areas con
vulnerabilidades de todo tipo, realizando analisis de seguridad para todos los trabajadores y
contratistas del Ministerio de Economia, emitiendo informes de seguridad ergonémica, acciones
y mejoras mensuales en el edificio central del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo tecnicamente en la identificacion de rutas de emergencia para implementar en
la sede Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el diagnostico de cumplimiento en salud y seguridad ocupacional.

Se brindd apoyo técnicamente en la identificacion y supervision de incidentes recurrentes
durante el mes.

Se brindé apoyo tecnicamente en darle seguimiento a los diagnosticos de seguridad y
expedientes de incidentes.

Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

Se brind6 apoyo técnicamente informando sobre acciones de la seccién de seguridad para llevar
un control interno en el Edificio central del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnicamente en actividades administrativas y elavoracién de documentos.

Se brindd apoyo técnicamente analisando informes de seguridad de las sedes del Ministerio de
Economia.

Se brindd apoyo téchicamente en realizar controles de ingreso y egreso de las instalaciones y
sedes con el personal de segurida privada VIP.

Se brindd apoyo téchicamente en realizar analisis de riesgos de las camaras de seguridas del
edificio central y sedes del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnicamente en la realizacién de formatos de informes para la seccion de
seguridad de implementacién de acuardo al manual de procedimientos de ingresos y egresos
del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo tecnicamente en supervisar procedimientos de solicitud de ingresos de
proveedores y contratistas de mantenimiento al edificio central del Ministerio de Economia.




Se brind6 apoyo tecnicamente en la reaorganizacion de documentos de la secciéon de seguridad
segun los procedimientos.

Se brind6 apoyo tecnicamente en realizar protolocos de emergencia para incidentes dentro del
edificio central.

Se brind6 apoyo tecnicamente en la supervision de procedimientos de los agentes de seguridad
privada VIP, en las instalaciones del edificio central.

Se brindd apoyo tecnicamente en la reorganizacion del ingreso y rutas de emergencia principal
en la recepcion del edificio central.

GABRIELA CELESTE REVOLORIO ALEMAN / /

Firma y|sello Jefe Inmediato
Lic. Salvador Lopez Garcia
\| Director

Direccion Administrativa
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE _ACTIVIDADES/POR SERVICIOS
TECNICOS

" Nombre complela del cariratista GABRIELA DE LOS ANGELES AVENDANO MONZON DE
. yomore complela del conlralista HERNANDEZ /
_ Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/ SECRETARIA GENERAL
7
e | AGOSTO2024 1 - Nomero de Contato VIAF}-101-278-026-2024 /
- Perfodo deactividades: - |+dek. 01 DE AGOSTO 2024 / ali 31 DE AGOSTO 2024
“ACTIVIDADES REALIZADAS ~ ~—

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en recibir y enviar expedientes por la red a distintas dependencias
internas del Ministerio de Economia y en llevar el control de asignacion de expedientes al
personal de la Secretaria General para las distintas actividades y tramites que con ellos se
realizan.

» Se apoyod técnicamente en recibir y enviar expedientes por la red a distintas dependencias

internas del Ministerio de Economia y en llevar el control de asignacién de expedientes al
personal de la Secretaria General para las distintas actividades y tramites que con ellos se
realizan.

Brindar apoyo técnico en recibir y enviar expedientes por la red o por cualquier otro medio
de control, que deban ser firmados por la Ministra y Viceministros.

« Se apoyo técnicamente en recibir y enviar expedientes por Ia red o por cualquier otro medio de
control, que deban ser firmados por la Ministra y Viceministros.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de oficios y conocimientos para distintas
dependencias internas del Ministerio de Economia, asi como para entidades del sector
publico y privado.

« Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de oficios y conocimientos para distintas dependencias
internas del Ministerio de Economia, asi como para entidades del sector ptblico y privado.

Brindar apoyo en atender llamadas que reciba el Secretario General y en coordinar la agenda
del Secretario General.

¢ Se apoyo en atender llamadas que reciba el Secretario General y en coordinar l]a agenda del
Secretario General.




e)

a)

h)

Brindar apoyo técnico en sacar fotocopias de expedientes que son remitidos a otras
instituciones publicas y/o privadas, y en el resguardo y control de los antecedentes de dichos
documentos.

e Se apoyd técnicamente en sacar fotocopias de expedientes que son remitidos a otras
instituciones publicas y/o privadas, y en el resguardo y control de los antecedentes de dichos
documentos.

Brindar apoyo en la atencién al publico que solicita informacién sobre los expedientes que
se tramitan en esta Secretaria.

e Se apoyo técnicamente en la atencion al publico que solicita informacion sobre los expedientes
que se tramitan en esta Secretaria.

Brindar apoyo técnico como enlace entre el Secretario General y el personal de la Secretaria
en las areas Administrativa de Analisis, Resoluciones y Notificaciones, Archivo e Informacion
Publica.

¢ Se apoyo6 técnicamente como enlace entre el Secretario General y el personal de la Secretaria
en las areas Administrativa de Analisis, Resoluciones y Notificaciones, Archivo e Informacién
Publica.

Asistir a las reuniones a las que el Secretario General le solicite relacionadas con sus
actividades.

e Se apoyo técnicamente en asistir a las reuniones a las que el Secretario General le solicite
relacionadas con sus actividades.

Apoyar en la realizaciéon de cualquier otra actividad que sea encomendada por el Secretario
General y Subsecretaria General, por instrucciones del sefior Ministro y/o Viceministros.

* Se apoyo6 técnicamente en la realizacién de cualquier otra actividad que sea encomendada por
el Secretario General y Subsecretaria General, por instrucciones del sefior Ministro y/o
Viceministros.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES /

Nombre completo del

= GABRIELA SAMAYOA PONCE/
contratista

Dependencia DESPACHO SUPERIOR 7
Mesyafodel |\ cto20p4 | = Nimerode VIAFI-101-306-029-2024 /
_ Informe Contrato
ACTIVIDADES REALIZADAS
Periodode | 4. 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024
actividades .

a) Brindar apoyo profesional en la revisién de documentacion y/o expedientes, que le sean
designados, sobre los temas que competen a este Ministerio.

* Se brindé apoyo profesional en el andlisis y revisién de documentos que ingresan al
Despacho Superior de las diferentes dependencias que intregran el Ministerio y que
requiren de la virma de la sefiora Ministra. Ingresaron un total de 120 documentos
(oficios y expedientes). -

b) Brindar apoyo profesional en el acompafiamiento a reuniones con distintas unidades del
Ministerio de Economia e Instituciones externas.

e Se asistio a la capacitacion “Alcances legales de las citaciones e interpelaciones en el
ejercicio de la funcidn piblica” dirigida a Ministros y sus asesores legales.

e Sebrindd apoyo profesional en la citacién convocada por la bancada Vos para conocer
la denuncia presentada por la DIACO ante el Ministerio Plblico por especulacién de
precios de la canasta basica.

s Sebrindd apoyo profesional en la reunién de trabajo convocada por el diputado Rodrigo
Antonio Pellecer de la bancada Comunidad Elefante que tenia como finalidad conocer
los servicios que brinda el Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo profesional en la reunion que se sostuvo con el equipo de Diestra para
conocer el diagnésitico de percepciones de los seis meses de gobierno.

» Sebrindd apoyo profesional en la reunién que se sostuvo con el equipo de PRONACOM
para conocer los avances de las acciones que le competen al Ministerio de Economia
en el marco de la «Ley de simplificacién de requisitos y tramites administrativos»
Decreto 5-2021. )




c) Brindar apoyo profesional en la emision de opiniones juridicas relacionadas a los distintos
temas inherentes al Despacho Superior.
e Se brindd apoyo profesional analizando y emitiendo recomendaciones sobre el

expediente de compra directa con oferta electronica de: RENOVACION DE LA LICENCIA DE
USO DE LA VENTANILLA ELECTRONICA DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL (VERPI).

d) Brindar apoyo profesional en materia legal en los procesos, que le sean asignados, y que sean
competencia de este Ministerio.

e Se brindd apoyo profesional en la revision y analisis de expedientes de recursos de
revocatorias de resoluciones de DIACO y del Registro de Propiedad Intelectual. Asi
mismo se realizo el analsisi de los expedientes de autorizacion de licencias de
importacion de juegos pirotécnicos, licencias de corredores, solicitudes de
calificacion de empresas bajo la «Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila» Decreto 29-89. En total se analizaron 37 procesos.

e) Brindar apoyo profesional en la revision de expedientes relacionados con licitaciones,
cotizaciones y arrendamientos de las diferentes unidades ejecutoras del Ministerio de
Economia.

e Se brindd apoyo profesional analizando el contrato de renovacion de «Servicio de
Seguridad y Vigilancia con entidad V.I.P SECURITY S.A.

e Se brindé apoyo profesional analizando expediente de Registro de Garantias
Mobiliarias para celebrar convenio de cobro por cuenta ajena con el Banco Industrial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo dei contratista Gerson Eliseo Garcia Reyes s
Dependencia Unidad Ejecutora 101/ Registro de Garantias Mobiliarias /
Mesyafiodel | Agosto 2024 /|  Numero de Contrato VAR-101-023-029-2024 /
Periodo de actividades | del: 01 de agosto 2024 /| ak 31de agosto 2024/

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

<)

d)

e)

g)

h)

Apoyo profesional en el Programa Nacional de Capacitacion en el Registro.

*» Seapoyd profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
e  Se apoyé profesionalmente en la elaboracién del Prograrna Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Apoyo profesional para la elaboracién, seguimiento y control del Programa Nacional de Capacitacién.

« Seapoyo profesionalmente en llevar un registro y control del Programa Nacional de Capacitaciones

Apoyo profesional en el sequimiento de los procesos de cotizacion de los eventos para la contratacion de los
lugares donde se realizaran las capacitaciones del Registro de Garantias Mabiliarias.
e Seapoyo profesionalmente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizaran las
capacitaciones a nivel nacional
Apoyo profesional para la elaboracién de los nombramientos de las personas que salen a nivel nacional a realizar
Ias capacitaciones.
*  Seapoyé profesionalmente la realizacién de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias
Apoyo profesional para contro! y liquidacién de la documentacion de las capacitaciones realizadas.
* Se apoyd profesionalmente en la revisién y liquidacién de los vidticos de nombramientos vy designaciones del
Registro de Garantfas Mobiliarias
Apoyo profesional para llevar el control de ejecucién de vidticos y reconccimiento de gastos del personal que salen
a nivel nacional a realizar las capacitaciones.,
*=  Seapoyd profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Apoyo profesional en la elaboracion de informes de las capacitaciones realizadas, incluyendo personas, para el
registro y control de las personas capacitadas, por sexo, edad, grupo étnico, para elaborar los informes
correspondientes.
+  Se apoyd profesionalmente con elaboracién de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
e Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo étnico
Apoyo profesional en todas las actividades administrativas relacionadas con las capacitaciones que realiza el
Registro.

¢  Se apoyo profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantias Mobiliarias




i) Apoyo profesional en impartir capacitaciones en el interior de la republica de Guatemala para dar a conocer el
funcionamiento del Registro.
. Se apoy6 profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias
j) Apoyo profesional en la atencién de usuarios en el Sistema Electrénico del Registro

. Se apoyod profesionalmente en la atencién de usuarios via telefonica sobre dudas del sistema
. Se apoyo profesionalmente en la atencion de usuarios en la creaciéon de usuarios al sistema del Registro
k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.

« Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Mobiliarias

. Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direcciones del Ministerio de Economia

Vo. Bo.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029 /

Nombre completo del . -
contratista Gerson Eliseo Garcia Reyes /

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 101/ Registro de Garantias Mobiliarias /
Contrato por Servicios DTécnicos Profesionales ’
Fecha -

Finalizacién 31/08/2024 / Né'::":::tge VAR-101-023-029-2024 /
Contrato

Periodo de . . //
actividades Del: 02/01/2024 / al: 31/08/2024

Detalle de actividades mas relevantes realizadas.por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Enero, febrero, marzo,
abril, mayo, junio, julio y agosto 2024

ENERO

Se apoyd profesionalmente en las capacitaciones gue se realizan a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion del Programa Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Se apoyd profesionalmente en llevar un registro y control del Programa Nacional de Capacitaciones

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de la contratacién de lugares donde se realizaran las
capacitaciones a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente la realizaciéon de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en la revision y liquidacién de los viaticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente con elaboracién de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo étnico

Se apoyd profesionaimente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantias Mobiliarias
Se apoyd profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en la atencidn de usuarios via telefénica sobre dudas del sistema

Se apoyd profesionalmente en la atencion de usuarios en la creacién de usuarios al sistema del Registro
Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad de! Regisiro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direcciones del Ministerio de Economia

FEBRERO

Se apoy6 profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyd profesionaimente en la elaboracién del Programa Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Se apoyo profesionalmente en llevar un registro y control del Programa Nacional de Capacitaciones

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizaran Ias
capacitaciones a nivel nacional

Se apoyé profesionalmente la realizacion de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionaimente en la revision y liquidacion de los viaticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantlas Mabiliarias

Se apoy6 profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

Se apoy6 profesionalmente con elaboracion de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo &tnico

Se apoyo¢ profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantfas Mobiliarias
Se apoyo¢ profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mabillarias

Se apoyé profesionalmente en la atencion de usuarios via telefénica sobre dudas del sistema

Se apoy6 profesionalmente en la atencién de usuarios en la creacion de usuarios al sistema del Registro
Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direcciones del Ministerio de Economia

MARZO

ABRIL

Se apoy0 profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoy0 profesionalmente en la elaboracion del Programa Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Se apoy¢ profesionalmente en llevar un registro y control del Programa Nacional de Capacitaciones

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizaran las
capacitaciones a nivel nacional

Se apoy6 profesionalmente la realizacién de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en la revision y liquidacion de los vidticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantlas Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupueste para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente con elaboracién de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo étnico

Se apoy0 profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantias Mobiliarias
Se apoyo profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en la atencidn de usuarios via telefénica sobre dudas del sistema

Se apoyo profesionalmente en la atencién de usuarios en la creacion de usuarios al sistema del Registro
Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direcciones del Ministeric de Economia

Se apoy0 profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién del Programa Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Se apoy6 profesionalmente en [levar un registro y control del Programa Nacional de Capacitaciones

Se apoyd profesionaimente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizaran las
capacitaciones a nivel nacional

Se apoyo profesionalmente la realizacion de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en la revision y liquidacion de los vidticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en el control de los renglones prestpuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitacicnes que se realizan a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente con elaboracidn de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo étnico

Se apoy6 profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantlas Mobiliarias
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MAYO

JUNIO

Se apoytd profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias
Se apoy6 profesicnalmente en la atencion de usuarios via telefénica sobre dudas del sistema

Se apoyd profesionalmente en la atencidn de usuarios en la creacién de usuarios al sistema del Registro
Se apoyo profesionaimente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direcciones del Ministerio de Economia

Se apoy6 profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del Programa Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Se apoyd profesionalmente en llevar un registro y control del Programa Nacicnal de Capacitaciones

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizaréan las
capacitaciones a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente la realizaciébn de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en la revision y liquidacidon de los viaticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoy6 profesicnalmente con elaboracién de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo étnico

Se apoyd profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantias Mobiliarias
Se apoyd profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en la atencion de usuarios via telefénica sobre dudas del sistema

Se apoy6 profesionalmente en la atencién de usuarios en la creacion de usuarios al sistema del Registro
Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direcciones del Ministerio de Economia

Se apoyo profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyo profesionalmente en la elaboracién del Programa Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Se apoyé profesionalmente en llevar un registro y control del Programa Nacional de Capacitaciones

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizardn las
capacitaciones a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente la realizacion de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobilfarias

Se apoy6 profesionalmente en la revision y liquidacion de los vidticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente con elaboracion de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo étnico

Se apoy06 profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantias Mobiliarias
Se apoyé profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias
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JULIO

Se apoy6 profesionalmente en la atencién de usuarios via telefénica sobre dudas del sistema
Se apoyo profesionalmente en la atencién de usuarios en la creacién de usuarios al sistema del Registro
Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direccicnes del Ministerio de Economia

Se apoyd profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del Programa Nacional de Capacitaciones a nivel Nacional

Se apoyo profesionalmente en llevar un registro y control del Programa Nacional de Capacitaciones

Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizaran Ias
capacitaciones a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente la realizacion de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoy6 profesionalmente en la revisién y liquidacion de los viaticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantias Mcbiliarias

Se apoyd profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyo profesionalmente con elaboracién de informes de ias capacitaciones gue se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupo étnico

Se apoy6 profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantias Mobiliarias
Se apoy¢ profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en [a atencién de usuarios via telefénica sobre dudas del sistema

Se apoyo profesionalmente en |a atencién de usuarios en la creacion de usuarios al sistema del Registro
Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Maobiliarias

Se apoyo profesionalmente en reunicnes con las diferentes direcciones del Ministerio de Economia

AGOSTO

Se apoyd profesionalmente en las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion del Programa Nacional de Capacitacicnes a nivel Nacional

Se apoyd profesionalmente en llevar un registro y control del Pregrama Nacional de Capacitaciones

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de la contratacion de lugares donde se realizardn las
capacitaciones a nivel nacional

Se apoyd profesionalmente la realizacion de nombramientos, designaciones y entrega de viaticos a los
capacitadores del Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en la revision y liquidacion de los viaticos de nombramientos y designaciones del
Registro de Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en el control de los renglones presupuestarios 133 y 136 para que cuenten con
presupuesto para las capacitaciones que se realizan a nivel nacional

Se apoyo profesionalmente con elaboracién de informes de las capacitaciones que se realizan a nivel nacional
Se apoyo profesionalmente en el registro y control de personas capacitadas por sexo, edad, grupe étnico

Se apoyd profesionalmente en seguimiento a las capacitaciones que realiza el Registro de Garantias Mobiliarias
Se apoyd profesionalmente en impartir capacitaciones a nivel nacional en temas relacionados al Registro de
Garantias Mobiliarias

Se apoyd profesionalmente en la atencion de usuarios via telefénica sobre dudas de! sistema

Paging 4



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

¢ Se apoyo profesionalmente en la atencion de usuarios en la creaciéon de usuarios al sistema del Registro
e Se apoyo profesionalmente en diferentes activades a la autoridad del Registro de Garantias Mobiliarias

s Se apoyo profesionalmente en reuniones con las diferentes direcciones del Ministerio de Economia

o

GersWs
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egistradora
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS v /
dmbre completo def contratista Gerson Samuel Rodriguez Velasquez
: Depen demjzi;'“h UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION FINANCIERA / DEPARTANENTO
| -cpencenel DE PRESUPUESTO
= ‘Mﬁﬁg‘;de'_ Agosto 2024 | ‘Nimero de Contrato VIAFI-101-181-029-2024 /
L
01 DE AGOSTO 2024 laly 31 DE AGOSTO 2024 /

DADES REALIZADAS, -

%

a) Brindar apoyo técnico para el cumplimiento de los objetivos y funciones de la Unidad Ejecutora 101 "Direccién
Superior": (Durante el mes de agosto)

e Se apoyo técnicamente en el Andlisis y seguimiento para localizar e informar de insuficiencias presupuestarias
dentro del presupuesto de los Centros de Costo que confarman la Unidad Ejecutora 101.

* Se apoyd técnicamente en el asesoramiento y orientacion en temas de presupuesto a todos los Centros de
Costo que conforman la Unidad Ejecutora 101.

b) Brindar apoyo técnico y operacional para modificaciones presupuestarias de caricter internas y externas:
_(Durante el mes de agosto)

* Se apoyd técnicamente en el andlisis y elaboracién de comprobantes de Modificaciones Presupuestarias de
caricter internas y externas dentro del Sistema SIGES.

* Se apoyé técnicamente en la consolidacion a nivel U.E. de las Modificaciones presupuestarias internas y
externas de los Centros de Costo que conforman la Unidad Ejecutora 101.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién y entrega de expedientes de Modificaciones presupuestarias en las
cuales se consolidan los Centros de Costo que conforman fa Unidad Ejecutora 101.

c) Brindar apoyo técnico en Ia efaboracion técnica y operacional del Registro de Metas Fisicas: {Durante el mes
de agosto)

e Se apoyo técnicamente en el Anélisis, Elaboracion y consolidacién de expedientes derivados a la Programacién
Cuatrimestral de metas fisicas en digital y fisico, correspondiente a todos los Centros de Costo de la Unidad
Ejecutora 101.

e Se apoy6é técnicamente en el Andlisis, Elaboracion y aprobacién de comprobantes de ejecucién mensual de
metas fisicas en el Sistema SIGES.

* Seapoyd técnicamente en la entrega del informe de ejecucion mensual de metas fisicas de la Unidad Ejecutora
101 “Direccién Superior”, ante la Direccién Financiera, Unidad de Auditoria Interna y Organo de Planificacion,
Proyectos y Cooperacion.




d) Brindar apoyo técnico en la programacién y reprogramacién de cuotas financieras en tipo normal y
regularizacién: ([Durante el mes de agosto)

e Se apoyd técnicamente en la revision y analisis de cuota financiera.

e Se apoyd técnicamente en la efaboracion de comprobantes de cuota financiera para gastos de funcionamiento
e inversion, correspondientes a fas Unidades, Direcciones y Centros de Costo de la Unidad Ejecutora 101
“Direccidn Superior”.

e Se apoyd en la elaboracion de comprobantes de cuota financiera para aportes econémicos a Organismos
Regionales e Internacionales.

e) Brindar apoyo técnico para el andlisis presupuestario de los saldos disponibles por estructura programatica y
autorizar la disponibilidad de los mismos para cualquier solicitud de pre compra: {Durante el mes de agosto)

* Se apoyo técnicamente en la creacion de renglones presupuestarios en el sistema SICOIN, solicitados por los
diferentes Centros de Costo de la Unidad Ejecutora 101 "Direccién Superior”.
e Se apoyo técnicamente en |a actualizacidn de la base de datos de saldos presupuestarios disponibles, como |
' control interno del departamento de presupuesto; la cual contiene a todos los Centros de Costo que
conforman la Unidad Ejecutora 101 “Direccién Superior”.

f) Brindar apoyo técnico para analizar la estructura presupuestaria de las solicitudes de compra o pago de bienes
y serviclos y otros documentos que ingresen al departamento de presupuesto de la seccién financiera de la
Unidad Ejecutora 101: (Durante el mes de agosto)

e Se apoyd técnicamente en la revision de todas las solicitudes compra o pago de bienes y servicios, con las
cuales se ejecutan gastos de funcionamiento e inversidn y se comprometen contratos por diversos servicios
durante el ejercicio fiscal 2024.

g) Brindar apoyo técnico en las diversas reuniones relacionadas a temas presupuestarios: (Durante el mes de
agosto)

*  Se apoyo técnicamente en la asistencia de diversas reuniones para tratar temas presupuestarios y financieros,
tanto presenciales como virtuales.

h) Brindar apoyo técnico y operacional en andlisis y elaboracidn de cuadros, formatos y reportes, asi como fa
elaboracion de oficios, notas y circulares que sean requeridos por el departamento de presupuesto de la seccién
financiera de la Unidad Ejecutora 101: (Durante el mes de agosto)

s  Se apoyd técnicamente en la efaboracion de cuadros, formatos, reportes, redacciones de oficios y notas, los
cuales son de suma importancia para el buen funcionamiento y eficiencia del Departamento de Presupuesto.

i) Brindar apoyo técnico y operacional en el escaneo de todos los documentos que ingresan y egresan al

departamento de presupuesto de la seccion financiera de la Unidad Ejecutora 101: (Durante el mes de agosto)

e Se apoyd técnicamente en el archivo y digitalizacion de los documentos ingresados al Departamento de
Presupuesto.




j) Brindar apoyo técnico a todos los departamentos de la seccién financiera de la unidad ejecutora 101 (Durante
el mes de agosto).

k) Brindar apoyo técnico en las diferentes actividades que sean asignadas por el jefe inmediato superior (Durante
el mes de agosto).

Gerson Samuel Rodriguez Velasquez Firnfa y seflo Jefe Inmediato

Jefe Financiero

a4 Fiecutors 101 Direccion S\;perlor
Ummeﬂo de Economia

Licda. Nancy Lity Juarez Estrada

Caonilll -
Vo. Bo. Q@ﬂl&h
Firma y sello Director
Lic. Carlos Antonio Morales Maza
Director Financiero
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Gesly Maria Del Cid Monterroso
e e s UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS /
5 CONTRATACION Y ADMNISTRACION
e Sulilies AGOSTO 2024 Niimero de Contrato VIAFI-101-023-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Brindar apoyo técnico para revisar que los expedientes cuenten con la papeleria completa de
acuerdo al listado de requisitos de ingreso segtn el renglén presupuestario al que pertenece el
expediente

* Se apoyo técnicamente en verificar los expedientes de personal 011 de nuevo ingreso que cuenten
con la papeleria compieta, foliando y resguardando en donde corresponda.

Brindar apoyo técnico para organizar y resguardar los expedientes, manteniendo la informacion
organizada y a disposicion inmediata;

e Se apoyd técnicamente en mantener la organizacion de expedientes segun el renglén al que
pertenecen de manera alfabética, debidamente foliados para que las informaciones de los
expedientes se encuentren organizadas y a disposicion inmediata.

» Se apoyo técnicamente en el resguardo de expedientes del aflo 2024 colocéandolos en archivos por
orden alfabético.

Brindar apoyo técnico en la correcta organizacion y control de los expedientes de personal y
contratistas inactivos, que se encuentran en las diferentes bodegas o archivos del Ministerio de
Economia

* Se apoyo técnicamente en el orden de expedientes 029 afio 2022 en ANEXO 6ta calle en los diferentes
archivos colocandolos en orden alfabético
« Se apoyo técnicamente en actualizacion en resguardar los expedientes 011 inactivos a la fecha.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de una base de datos y registro electronico de todos los
expedieries, especificando a qué érgano o dependencia pertenecen, asi como la fecha de préstamo
y de devolucion de los mismos

e Se apoyod técnicamente en el control de préstamo de expedientes a través de un conocimiento de
entrega con correlativo, con firma del solicitante con hora y fecha de devolucion.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de una base de datos de personal y contratistas de todos
los renglones;

e Se apoyo técnicaments ¢r actualizacion de base de datos de personal 011,022 y 029




g)

h)

Brindar apoyo técnico en la actualizacion de la documentacién de los expedientes de contratacion

de los renglones presupuestarios 011,022 y 029

* Se apoy¢ técnicamente en resguardo de documentacion en expedientes de los diferentes renglones
presupuestarios

Brindar apoyo técnico en el resguardo de papeleria que los trabajadores y contratistas presenten

para mantener actualizado su expediente laboral. Asimismo, el resguardo de los documentos

necesarios para el resguardo de los expedientes derivado de las bajas de personal o contratistas

s se apoyo técnicamente en el resguardo de los trabajadores y contratistas para mantener actualizado
su expediente personal con la continuidad del folio. Dando seguimiento a dicha papeleria también por
medio del sistema de documentos.

Brindar apoyo técnico en otras actividades que le sean asignadas por la Direccién de Recursos

Humanos 3

s« Se apoyo técnicamenie e~ requerimientos de informacion publica, trasladando copia simple de
contratos que obran en el expediente del contratista

* Se apoyo técnicamente en requerimientos de asesoria laboral con préstamo de expedientes 011, 029
y copia simple de contratos requeridos por oficio que obran en el expediente del contratista

= Se apoyo en busqueda de expedientes inactivos 011-029 en anexo 6ta calle

+ Se apoyo en requerimientos de MP de lo requerido por medio de oficios ingresados

+ Se apoy¢ técnicamente en resguardo de solvencia general de personal 011, 022 y 029

e Se apoyd técnicamente en digitalizar expedientes 011

/‘:\

Firma y sello Jefe Inmediato

| fe. Julio Roberto Pyethaneourt Salazar
[ ncargado de Acciones de Personal
H

MNeprwri 1R
| Jireccion de [Kecursos |

anos

Eii e | =
Ministerio de [ conomia

v.0.

- a 6 de Director
Ll T et Areait e
Directora
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Fconomia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo. del

contratista GIAN CARLO SUCHINI KOHLER

b)

d)

Dependencia Unidad Ejecutora 101/ Despacho Superior/ Comunicacion Social
Mesy afio del | A5o5T0 2024 | Nimero de Contrato VIAFI-101-156-029-2024
... Informe ,
Periodode | .. 01 DE AGOSTO DE 2024 al: 31 DE AGOSTO 2024
actividades oL
a) Brindar apoyo técnico en generar, modificar, revisar y editar proyectos de diseiio que

se le soliciten, logrando mantenerse dentro de los plazos y cumplir las fechas limite
para la finalizacion de proyectos del Ministerio Economia.

Se apoyo técnicamente en [a generacién, modificacién, revision y edicion de los diferentes
proyectos de disefios solicitados, manteniendo el plazo del cumplimiento de la fecha limite.

Brindar apoyo técnico en revisar y resguardar la documentacion referente a los disefios
y archivos audiovisuales de [a Institucion.

Se apoyd técnicamente en la revisidn y resguardo de la documentacion de los diferentes
proyectos de disefios y archivos audiovisuales de la Institucion.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de presentaciones para las autoridades del
Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente en la elaboracidén de varias presentaciones solicitadas para las
autoridades del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en suministrar informacién técnica a los usuarios del Ministerio
de Economia, en cuanto al disefio para publicaciones.

Se apoyd técnicamente en suministrar informacion técnica a los diferentes usuarios del Ministerio
de Economia para la elaboracion de disefios graficos en diferentes publicaciones.

Brindar apoyo técnico en utilizar programas de disefio (software) para la produccién de
diferentes proyectos graficos y audiovisuales a ser publicados en diversos medios por
el Ministerio de Economia.

Se apoy6 técnicamente en la diagramacién de tabla de contingentes.

Se apoyo técnicamente en la diagramacién de piezas graficas informativas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y del Viceministerio de Asuntos Registrales.

Se apoyo técnicamente en la diagramacion de piezas graficas informativas de las campafias de la
lucha contra la violencia de la mujer, lucha contra la trata de personas y precios en balance.

Se apoyd técnicamente en la diagramacién de hoja de vida de la viceministra Administrativo y
Financiero.

Ot



f)

g)

h)

k)

Brindar apoyo técnico en disefar ilustraciones, infografias, invitaciones, avisos,
articulos y publicidad en general para el Ministerio de Economia, elaborando como
parte del proceso bocetos y otras artes graficas de su competencia.

Se apoyo técnicamente en la elaboracién de disefo de las efemérides.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de disefios de invitaciones para los diferentes
eventos del Viceministerio de la MIPYME.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de disefos de invitaciones para los diferentes
eventos del Viceministerio de Asuntos Registrales.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de disefios de invitaciones para los diferentes
eventos del Viceministerio de Inversion y Competencia.

Brindar apoyo técnico en preparar los artes finales para la impresion profesional en
imprenta o digital de los productos a imprimir del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente en la preparacion de arte final de roll ups de las sedes
departamentales del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la impresion
profesional en imprenta.

Brindar apoyo técnico en diagramar documentos, folletos, boletines, revistas,
memorias de laborales y otros textos susceptibles de ser publicados y/o distribuidos
a los publicos del Ministerio de Economia.

¢ Se apoyd técnicamente en la diagramacion de materiales y notas de prensa MINECO.

Brindar apoyo técnico en la toma de fotografias para apoyo a comunicacion interna
de la institucion.

» Se apoyo técnicamente en la toma de fotografias para apoyo a comunicacion interna de la
institucion.

Brindar apoyo técnico en disefiar materiales graficos como imagenes, animaciones,
gifs, entre otros, en apoyo a comunicacion interna de la institucion.

s« Se apoyd técnicamente en disefiar diferentes materiales graficos en apoyo a comunicacion
interna de la institucion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

» Se apoyo técnicamente en atender los diferentes requerimientos de la autoridad superior.

-\ /,/

CHINI KOHLER

Vo.Bo. 7\ e

rita Ibariez Cabrera
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia N




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES /

GRS

GILMA LEISBELDINA VELIZ MARTINEZ

: : ~ | UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS /
i bl BIENESTAR Y DE RELACIONES LABORALES  /

B

AGOSTO 2024 VIAFI-101-024-029-2024 /

01 de agosto 2024 / 31 de agosto 2024 /

A) APOYAR PROFESIONALMENTE EN LA GESTION DE LOS BENEFICIOS ECONOMICOS
QUE SEAN REQUERIDOS POR LOS TRABAJADORES DEL MINISTERIO DE ECONOMIA,
DERIVADO A BENEFICIOS QUE POR PACTO COLECTIVO TENGAN DERECHO POR DICHA
NEGOCIACION COLECTIVA;

e Se apoyo profesionalmente en la conformacion de expediente y gestién relacionada al subsidio
post-mortem por fallecimiento del trabajador y/o familiares en el primer grado de consanguinidad
de los trabajadores.

» Se apoyo profesionalmente en la conformacién del expediente y gestion pago de anteojos en
relacion al beneficio solicitado por los trabajadores del Ministerio de Economia.

e Se apoyo profesionalmente en la conformacion del expediente y gestion pago de tesis y/o acto
de graduacion en relacion al beneficio solicitado por los trabajadores del Ministerio de Economia.

* Se apoyo profesionalmente en la gestién y conformacién mensual del expediente relacionado al
seguro de vida de los trabajadores del Ministerio de Economia.

B) APOYO PROFESIONAL AL COMITE DE SALUD Y SEGURIDAD OCUPACIONAL EN
SEGUIMIENTO DE LOS TEMAS Y/O ACCIONES QUE SE DERIVEN DEL MISMO;

e Se apoyo profesionalmente en el traslado del informe mensual de accidentes y enfermedades
ocupacionales presentados en la clinica médica del edificio central y en la clinica médica del
edificio de Registros y Diaco, correspondiente al cierre del mes de julio de 2024.

C) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LLEVAR UN CONTROL FiSICO Y DIGITAL DEL
PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA, QUE CONTENGA
INFORMACION PERSONAL (HISTORIAL CLINICO) EN COORDINACION DE LAS CLINICAS
MEDICAS;

e Se brinddé apoyo profesional en supervisar el control y ordenamiento de expedientes de los
trabajadores y contratistas que asisten a la clinica médica del edificio central y clinica médica del
edificio de Registro y Diaco.

e Se brindé apoyo profesional en la verificacién de la actualizacién de expedientes (historial clinico)
de los pacientes que asisten a las clinicas médicas.

e Se brindé apoyo profesional en la supervisién de las suspensiones y 6rdenes de laboratorio
emitidas por las clinicas médicas al personal del Ministerio de Economia.




D)

E)

F)

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL SEGUIMIENTO Y ATENCION A LOS SERVICIOS
QUE SE PRESTEN EN LAS CLIiNICAS MEDICAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y LOS
SERVICIOS MEDICOS EXTERNOS DE ODONTOLOGIA Y OFTALMOLOGIA;

Se brindé apoyo profesional en la coordinacion de las jornadas médicas que se llevan a cabo
en las clinicas médicas, servicio de odontologia y oftaimologia en atencién al personal del
Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo profesional en la coordinacion de citas médicas de oftalmologia en atencion de
los trabajadores del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo profesional en Ia coordinacién de citas médicas de odontologia en atencién al
personal del Ministerio de Economia.

APOYAR PROFESIONALMENTE EN LAS GESTIONES DE COMPRAS DE LOS
MEDICAMENTOS E INSUMOS NECESARIOS PARA LAS CLINICAS MEDICAS;

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de la solicitud de compra y conformacién de los.
expedientes en relacion a la adquisicion de equipo medico, medicamentos e insumos.

Se apoyd profesionalmente en la entrega e ingreso de medicamentos en el inventario de las
clinicas médicas del Ministerio de Economia.

Se apoy6 profesionalmente en [a verificacion de las cantidades y fechas de vencimiento de los
medicamentos existentes en las clinicas médicas.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion el acta de medicamentos vencidos para
descartarlos del inventario.

BRINDAR APQYQ PROFESIONAL EN EL DISENO Y DESARROLLO DE LOS PLANES Y
PROGRAMAS DE BIENESTAR Y DE RELACIONES LABORALES;

Se brindd apoyo profesional en la eiaboracion de capsulas informativas con relacion a los
espacios amigos de la lactancia materna y la semana mundial de |a lactancia materna.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracion y sacializacion de capsulas informativa<s con
relacion a temas de salud preventiva y cuidados.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de la planificacion de atencién de clinicas médicas |
y apoyo al Comité de Salud y Seguridad Ocupacional. '

G) APOYAR PROFESIONALMENTE EN LAS ACTIVIDADES SOCIALES, CULTURALES Y

H)

DEPORTIVAS QUE DEBAN REALIZARSE EN EL MINISTERIO DE ECONOMIA;
Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de la felicitacion de cumpleafieros del Ministerio |
de Economia del mes de agosto de 2024.

Se apoyd profesionalmente en la socializacidn de [a felicitacion mensual de cumpleafieros del
Ministerio de Economia.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL PROCESO DE CONTRATACION DE SERVICIOS
MEDICOS BAJO EL RENGLON PRESUPUESTARIO SUBGRUPO 18, PARA LA
CONFORMACION DE EXPEDIENTES Y TRAMITE DE AUTORIZACION ANTE LA
AUTORIDAD COMPETENTE;

Se brindd apoyo profesional en la conformacion de los expedientes de compromiso de pago en
relacién a los servicios de odontologia y oftalmologia.

Se brindd apoyo profesional en la conformacién de los expedientes de contratacidn en relacion
a los servicios de odontologia y oftalmologia.




J)

BRINDAR ASISTENCIA PROFESIONAL EN LOS ASPECTOS RELACIONADOS CON
SEGUIMIENTO A LOS SERVICIOS QUE SE PRESTEN EN LAS CLINICAS MEDICAS;

Se brind6 asistencia profesional en la coordinacién de las jornadas médicas mensuales para la
clinica médica de zona 1y 4.

Se brindé asistencia profesional mediante la retroalimentacion de personal médico con relacién
a las encuestas para la evaluacion de los servicios médicos.

Se brindé asistencia profesional en la solicitud y seguimiento de los insumos requeridos por el
personal médico de las clinicas médicas.

APOYO PROFESIONAL EN LOS PROCESOS DE SOLICITUD DE COMPRA O PAGO DE
BIENES Y SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO DE BIENESTAR Y DE RELACIONES
LABORALES; ASi COMO LOS REQUERIMIENTOS QUE DERIVEN DE LAS
ORGANIZACIONES SINDICALES;

Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de solicitudes de compra o pago de bienes y
servicios del departamento de Bienestar y de Relaciones Laborales de la Direccién de Recursos
Humanos.

K) APOYAR PROFESIONALMENTE EN OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, RELACIONADOS CON EL DEPARTAMENTO DE
BIENESTAR Y DE RELACIONES LABORALES DE LA DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS;

Se apoyo6 profesionalmente a los trabajadores y/o contratistas via telefénica para la resolucién
de consultas y/o dudas en relacién a los beneficios que otorga el Ministerio de Economia en
cumplimiento al Pacto Colectivo.

Se apoyo profesionalmente a los delegados de Recursos Humanos en relacion a la informacion
de los beneficios que, en cumplimiento al Pacto Colectivo, tienen derecho los trabajadores del
Ministerio de Economia.

GilmaLeisbeldina Véliz Martinez

ﬂ&@@/cﬁifa Chacin
rectora

Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Fconomia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista. Gregorio Armando Juarez
Dependericia Unidad ejecutora 101 / Degpaf:ho Superior / Comunicacién
ocial
Mes y afio del | | " Numerode 111570190
Informe Agosto de 2024 Contrato VIAFI-101-157-029-2024
Periodode | 01 de agosto de 2024 " al: 31 de agosto de 2024
. actividades T )

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en generar, modificar, revisar y editar proyectos de disefio que se
le soliciten, logrando mantenerse dentro de los plazos y cumplir las fechas limite para la
finalizacién de 'los proyectos del Ministerio de Economia.
» Se apoyo técnicamente en el disefio grafico del post para redes sociales del Ajuste
Presupuestario Mineco.
B) Brindar apoyo técnico en utilizar programas de disefio (software) para la produccién de
diferentes proyectos graficos y audiovisuales a ser publicados en diversos medios por el
Ministerio de Economia. '
» Se apoyo técnicamente en el disefio grafico de la linea grafica del Foro de Ley de Competencia
en Accidn.
c) Brindar apoyo técnico en diseiiar ilustraciones, graficas, infografias, invitaciones,
avisos, articulos y publicidad en general para el Ministerio de Economia, elaborando como
parte del proceso bocetos y otras artes graficas de su competencia.
» Se apoyo técnicamente en el disefio grafico del Table Tend para promocionar [a plataforma
RICE.
d) Brindar apoyo técnico en diagramar documentos, folletos, boletines, revistas, memorias
de labores y otros textos susceptibles de ser publicados y/o distribuidos a los publicos del
Ministerio de Economia.
* Se apoyo0 técnicamente en el disefio grafico de los gafetes para visitantes al edificio central de
MINECO.
e) Brindar apoyo técnico en preparar los artes finales para la impresion profesional en
imprenta o digital de los productos a imprimir del Ministerio de Economia.
» Se apoyo técnicamente en el disefio grafico del afiche de las recomendaciones en época de
lluvias.
f) Brindar apoyo técnico en realizar las producciones de audiovisuales, editando videos,
entrevistas y documentales, entre otros; y/o cotizar y planificar con proveedores externos
su produccion, obteniendo los maximos beneficios para el Ministerio de Economia.
* Se apoyo técnicamente con el disefio grafico del afiche contra de la violencia de género.
g) Brindar apoyo técnico en revisar y resguardar la documentacién referente a los disefios
y archivos audiovisuales de la Institucion.
e Se apoy0 técnicamente en resguardar la informacion de back up de la campafia de logros de
MINECO.




h) Brindar apoyo técnico en suministrar informacion técnica a los usuarios del Ministerio

de Economia, en cuanto al disefio para publicaciones.
* Se apoy6 técnicamente en el disefio grafico del afiche en contra de la corrupcion.

i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.
Se apoyd técnicamente en el disefio grafico de la infografia de los Servicios de Desarrollo

Empresarial de la MIPYME.

Gregorio Armando Juarez Vo.Bo. 1
\d ‘T—\l

Margarita Ibariez Cabrera
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS ~ *

Nombre completo del contratista GREGORIO DIAZ AGUILAR 7

UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA/ DEPARTAMENTO INFRAESTRUCTURA Y
MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES/ SECCION DE MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES. ¢

| Mesvamodel | AGOSTODE 2024 '|  Nimerodecontrato VIAFI-101-106-029-2024 ¥
nforme :
. Periodode actvidades | del: 01 DE AGOSTO 2024 v/ ak 31 DEAGOST0 2024 7

_ ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

g)

h)

Brindar apoyo técnico en la limpieza profunda de cada una de las dreas que le sean asignadas.

e Se apoyo técnicamente en trapear y barrer las dreas asignadas.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de las dreas de trabajo, escritorios, extraccion de basura de las oficinas
como minimo dos veces al dia.

e Se apoyo técnicamente en la limpieza de las oficinas del area asignada.
Brindar apoyo técnico en mantener limpia la cocineta del drea que tiene asignada.

e Se apoyo técnicamente en mantener limpio cada area de la cocina.
Brindar apoyo técnico en el servicio de cafeteria de las dreas asignadas o seglin sea el requerimiento.

e Se apoyo técnicamente en los pedidos de cafeteria que fueron requeridos.
Brindar apoyo técnico en el traslado de documentacién de mensajeria interna, cuando le sea requerido.

e Se apoyo técnicamente en el envio de correspondencia de las diferentes areas que le fueron asignadas.
Brindar apoyo técnico en la solicitud de pedido mensual para stock de almacén.

e Se apoyd técnicamente en el pedido de requisiciones mensuales segln la necesidad.

Brindar apoyo técnico informdndole al jefe inmediato superior sobre cualquier inconveniente que se presente
en el drea para la cual se encuentra asignada.

e Se apoyd técnicamente informando sobre las condiciones en las que se encuentra el area de la cocina.
Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en el mantenimiento del orden de todas las oficinas y area de trabajo.

Firmado digitalmente

GREGORIO por GREGORIO DIAZ
" 'AGUILAR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
. Nombré completo def Gontratista GUILMAR SIGFRIDO GONZALEZ OLIVA -
' a UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION ADMINISTRATIVA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA / SECCION DE
RS SERVICIOS GENERALES
- Mesy afio del AGOSTO 2024 ¥|: Muriero de Contrato VIAFI-101-107-028-2024
Periodo de actividades | def: 01 DEAGOSTO 2024 /| ak 31 DE AGOSTO 2024 ¢

: "ACTIV] DADES REALIZADAS , e

a) Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones de Ministerio de Economia.

s Se apoyo técnicamente con el cumplimiento de las designaciones locales y/o departamentales que
fueron requeridas para el traslado de! personal de las diferentes areas del Ministerio de Economia,

b) Brindar apoyo técnico en el mantenimiento y limpieza de todos los vehiculos asignados al Ministerio
de Economia. .

s Se apoyo técnicamente en la realizacion de la limpieza adecuada por dentro y fuera del vehiculo
asignado.,

¢} Brindar apoyo técnico en el control de mantenimiento de todos y cada uno de los vehiculos asignados.

* Se apoyo tecnicamente en la revision de llantas y que se encuentreri en buen estado y con las libras
de aire correctas, asi también los niveles de aceite y liquidos de la unidad asignada.

d) Brindar apoyo técnico en la verificacion de que los vehiculos cuenten con combustible suficiente y
disponible para su uso inmediato.

» Se apoyod técnicamente con la verificacion del nivel de combustible al vehiculo asignado para dar
cumplimiento al requerimiento y/o designacion del jefe inmediato.

e) Brindar apoyo técnico en la realizacién cportuna y eficientemente en las designaciones oficiales a las
que sean asignadas por el Jefe Inmediato Superior.

s Se apoyo técnicamente al Despacho Superior y Viceministerios, para cubtir eventualidades cuando
fue requerido.




f) Brindar apoyo técnico en la revision de los vehiculos, verificando que se encuentren en perfecto
estado de funcionamiento.

 Se apoyo técnicamente en informar al Encargado de Transportes sobre cualquier falla o inconveniente
presentado en el vehiculo asignado.

7 Direccion Admintsdrativa
Ministerio de Economia
Guilmar Sigfrido Gonzalez Oliva Firma y sello Jefe Inmediato
Vo. Bo.
Firma /

Diredtor _J}
Diredcion Administrativa
Miristerio de Econciiz




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS ~
~ Nomibre completa del contratista GUSTAVO ERNESTO SIERRA BUCARC ¢~
' Dependencia i Unidad Ejecutora 101/ Direccién de Planificacién, Proyectos y Cooperacién
:M‘"’l;-}’;f:ede' Agosto, 2024 Ndniero de Cantrate VIAFI-101-063-029-2024 <
" Pericdo de actividades. del: 01/08&021( al: 31/08/2024 -

! ACTIVIDADES REALIZADAS

—i

e ~ Apoyo técnico y seguimiento especializado a procesos de proyectos y cooperacién

e Se brindd apoyo técnico a Servicios de Desarrollo Empresarial de la MiPymes, conformando el
expediente que servira para que SEGEPLAN pueda brindar apoyo con el proceso de cierre del
Proyecto: Desarrollo de capacidades de facilitadores para el mejoramiento de la productividad y
calidad de MiPymes, fase Il

e Se brindé apoyo técnico participando en reunién virtual de seguimiento con el IFC, para evaluar
el avance que se ha tenido con el proyecto SIGUATE.

* Se brindd apoyo técnico participando en reunion de seguimiento con representante del BCIE,
Servicios de Desarrollo Empresarial de la Mipyme, en apoyo a la adenda de ampliacién de plazo
para el Proyecto Seilo Blanco.

o Se brindd apoyo técnico compartiendo informacién y documentos con Servicios de Desarrollo
Empresarial, relacionados con el Asistencia Técnica para la transicion hacia una economia verde
en Guatemala a través de politicas fiscales y econémicas verdes, PAGE.

e Se brindd apoyo técnico revisando y conformando la informacién del Perfil de Proyecto y TDR del
proyecto Asistencia Técnica que contenga propuesta de reingenieria o reestructuracion
organizacional del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico -GABECO.

¢ Se brindo apoyo técnico revisando el perfil del proyecto: Medios de vida resilientes de pequefios
agricultores vulnerables en los paisajes mayas y el Corredor Seco de Guatemala (RELIVE) y
ubicando el punto focal en FAO para que Servicios de Desarrollo Empresarial pueda darle
seguimiento.

e Se brindd apoyo técnico participando en reunién presencial en Servicios de Desarrollo
Empresarial, con el personal de UNFPA para brindar apoyo con la coordinacion de las acciones
de para el cierre del Proyecto Sello Blanco.

» Se brindd apoyo técnico elaborando fa comunicacion a FAC en donde el MINECO solicita ampliar
el plazo de ejecucion para el proyecto Fortalecimiento de las cadenas de valor priorizadas con
MIPYMES y cooperativas rurales en Guatemala.

* Se brindé apoyo técnico elaborando comunicacién al Instituto Técnico de Capacitacion y
Productividad, en donde se traslada el expediente del proyecto “Establecimiento del Centro Textil
TASK de Guatemala”, del Instituto de Corea para el Avance de la Tecnologia, para que contintien
con la gestién de la Cooperacién.

« Se brindo apoyo técnico elaborando las comunicaciones a PRONACOM y SEGEPLAN, en donde
se traslada el canje de notas con el Banco Mundial del Proyecto Implementacién de capacidades
para la Ley de Insolvencias” para continuar con los respectivos procesos de registro.




e Apoyo tecnico en la elaboracion de informes mensuales de seguimiento de avances de los programas
y proyectos de cooperacion internacional

» Se brind6 apoyo técnico elaborando el informe bimensual de avance de los programas y proyectos
que se encuentran en proceso de ejecucion, negociacién y cierre en el MINECO.

* Se brind6 apoyo técnico elaborando las respuestas al informe presentado por el departamento de
Auditoria Interna del Ministerio al Organo de Planificacién, Proyectos y Cooperacion.

* Se brind6 apoyo técnico revisando las adendas en espafiol e inglés del proyecto Infraestructura
de la Calidad para |la Proteccion del Medio Ambiente y del Clima, fase Il, previo a ser suscrito por
la sefiora Ministra.

e Se brindé apoyo técnico elaborando la comunicacién de seguimiento al avance del Programa
Banco de Hilos.

e Se brindd apoyo técnico elaborando informe relacionado con las donaciones que ha recibido la
sede de la Mipyme en Quetzaltenango y el CENAME, solicitado por el despacho superior.

* Apoyo técnico en la actualizacion y/o mejora de sistema de informacién de proyectos

e Se brindd apoyo técnico teniendo una reuniéon de seguimiento con personal de informatica del
MINECO, para medir el avance del programa que permitira darle seguimiento a los programas y
proyectos.

» Apoyar técnicamente en otras actividades que sean asignadas por el inmediato superior del Organo
de Apoyo Técnico de Planificacion, Proyectos y Cooperacion

e Se brindo apoyo técnico elaborando el informe de respuesta a los hallazgos reportados por la
Auditoria Interna del MINECO.

Aura Maria del Rociy Molina Najarr

\
\ Directora B
Planificacion, Provectos y Cooperacion

Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

HECTOR ARNOLDO MARIN HERNANDEZ ¥

UNIDAD EJECUTORA 101/DIRECCION
ADMINISTRATIVA/DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y
| MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES, SECCION DE INFRAESTRUCTURA

¥

i)

VIAFI-101-108-029-2024 e

T . 7
~{ AGOSTO DE 2024 | >N

01DEAGOSTODE2024 / | a: |  31DEAGOSTODE2024

/AGTIVIDADES REALIZADAS .
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a) Brindar apoyo técnico en reparaciones menores de electricidad, albaiiileria, fontaneria y otras
actividades que se presenten dentro de las instalaciones del Ministerio y sus dependencias;
» Se apoy0 técnicamente en las reparaciones de en fontaneria en los servicios sanitarios y
cocinetas del 6to nivel al 1er nivel edificio central y edificios anexos.
» Se apoyd técnicamente en las reparaciones de albafiileria en pisos en las diferentes areas y
niveles del edificio central.

b) Brindar Apoyo técnico en el riego de jardines y plantas dentro de las instalaciones del Edificio
Central del Ministerio de Economia;
» Se apoyo técnicamente en el traslado de plantas del 4to nivel hacia las jardineras del 1er nivel.
+ Se apoyo técnicamente en podar plantas de los niveles 3er y 4to del Ministerio.

¢) Brindar apoyo técnico en la limpieza de las areas asignadas;
+ Se apoydtécnicamente en la limpieza y ordenamiento en los archivos de dacumentos en edificios
anexos del Ministerio.
e Se apoydtécnicamente en ordenar y limpiar varias oficinas por movilizacién de escritorios en las
diferentes areas y niveles del Edificio Central y sus Dependencias.

d) Brindar apoyo técnico en el traslado de mobiliario y equipo de oficina dentro de las
instalaciones del Edificio Central del Ministerio y sus Dependencias;
e Se apoyo técnicamente en el traslado de escritorios y archivos del 3er nivel al 1er nivel lobby.
e Se apoyd técnicamente en el traslado de 34 cajas plasticas con documentacién variada del 5to
nivel para el edificio anexo 3er nivel.

e) Brindar apoyo técnico en la atencion de emergencias que se presenten dentro de las
instalaciones del Edificio Central y sus Dependencias cuando le sea requerido;
+ Se apoyo técnicamente en la atencion de emergencias de plomeria en los servicios sanitarios de
los niveles 6to y 1er del Ministerio
e Se apoyd técnicamente en la atencion de emergencias eléctricas en el 3er nivel del Ministerio.




f) Brindar apoyo técnico en el mantenimiento general de las instalaciones del Ministerio;
» Se apoyo técnicamente en la revision y reparacion de puertas, en las diferentes areas y niveles
del Edificio Central y sus Dependencias.
» Se apoyo técnicamente de la revisidn y reparacion de sistema eléctrico en los niveles del Edificio
Central y sus Dependencias.

g) Brindar apoyo técnico en informarie al Jefe Inmediato superior sobre las anomalias
presentadas en las instalaciones, en cuanto a infraestructura, mantenimiento y otra
eventualidad en el Edificio Central y las demas dependencias del Ministerio de Economia;

* Se apoyo técnicamente en informarle al Jefe inmediato superior sobre las anomalias eléctricas de
los diferentes equipos que se encuentran en el Edificio Central y sus dependencias.

* Se apoyo técnicamente en informarle al Jefe inmediato superior sobre las anomalias en los
servicios sanitarios presentadas en las diferentes areas y niveles del Edificio Central y sus

dependencias.

h) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios;
e Se apoy6 técnicamente en el acompafiamiento de aplicacién de productos quimicos para
animales rastreros y voladores en el Edificio Central y sus Dependencias.
* Se apoyo técnicamente en el acompafiamiento para la realizacion de trabajos por remodelacién y
reparacion en el 5to nivel del Ministerio.

Héctor Arnoldo Marin Hernandez

Vo.Bo.

s

z Garcia

Dirgccion Administrativg
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
/

Nombre completo del contratista Hector Ramiro Mejia Cuellar

7

UNIDAD EJECUTORA 101 / REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS /

Dependencia ATENCION A USUARIOS  /
Mesyafodel | AGOSTO 2024 7 T Namars o Contto VAR-101-021-029-2024  /
Periodo-de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024 /
,
ACTVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Apoyo técnico para la validacion y calificacion de los usuarios en el Sistema Electrénico del
Registro.
e Se apoyd técnicamente en la atencién a personas interesadas en generar usuarios en el
sistema RUG/RGM.
» Se apoyé técnicamente en la revisién de documentacién enviada por personas individuales
o juridicas para aprobacion de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.
e Se apoyo técnicamente en la aprobacién de los usuarios que cumplian con los requisitos
establecidos.
Apoyo técnico en elaboracion de informe semanal de llamadas atendidas a los usuarios,
describiendo el asunto atendido y si fue solucionado.
o Se apoyd técnicamente en la atencion a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM
» Se apoyo técnicamente en la elaboracién del informe semanal de llamadas, describiendo la
informacion general de cada llamada.
Apoyo técnico en elaboracién de informe sobre los créditos consumidos mensualmente en
la nube.
e Se apoyd técnicamente en la revision de los créditos asignados y consumidos por los
servidores virtuales que el RGM tienen en la nube.
e Se apoyo técnicamente en la elaboracion del informe diario y mensual de los créditos puestos
a disposicion de los servidores que el Registro tiene en la nube.
Apoyo técnico en elaboracion de informe semanal de comunicacion en el Chatbot del
Registros de Garantias Mobiliarias.
e Se apoyd técnicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por los usuarios del
Chatbot del Registro de Garantias Mobiliarias.
¢ Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del informe semanal de comunicaciones que se
realizaron a través del Chatbot del RGM.
Apoyo técnico en elaboraciéon de informe semanal de las encuestas respondidas en el
Sistema del Registro de Garantias Mobiliarias.
o Se apoyd téchicamente en la revision de las dudas y comentarios que los usuarios de la
pagina web realizaron a traves del Sistema de encuestas del RGM.




e Se apoyod técnicamente para la elaboracién del informe semanal de las encuestas de
satisfaccidén respondida en linea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.
f) Apoyo técnico para la realizacion de las capacitaciones de promocion y divulgacion del
Registro.
e Se apoyo tecnicamente en las multiples capacitaciones virtuales para personas interesadas
en los procesos del Registro.
e Se apoyo técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a
conocer los beneficios de la utilizacion de los servicios de este Registro.
g) Apoyo técnico para la verificacion de expedientes fisicos para la creacion de usuarios para el
uso del sistema electronico del Registro.
e Se apoyo técnicamente en la revision, control y archivo de expedientes de usuarios.
e Se apoy6 técnicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.
h) Apoyo técnico en los reportes de las operaciones registrales del Registro.
e Se apoyo técnicamente en la generacion de insumos y reportes de operaciones para el area
financiera y administrativa del Registro.
i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios.
o Se apoyd técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del
Registro de Garantias Mobiliarias.

{_—Héctor Ramiro Mejia Cuellar

Glaudla Lc‘:fena Solares Sathe
: eglsiradcra
eqistrONde Barantias Mefiliaria

: madlato 7




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Nombre completo del

. . . Ve
contratista Héctor Ramiro Mejia Cuellar

UNIDAD EJECUTORA 101 / REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS /

Dependencia ATENCION A USUARIOS
Contrato por Servicios Técnicos / Drofesionales
Fecha / Nimero de
Finalizacién 31 DE AGOSTO 2024 Contrato VAR-101-021-029-2024 /
Contrato
Periodo de
actividades Del: 02 DE ENERO 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024 /

"_';'3?;

e ‘Detalle’ de"éctlwdades mas relevantes*reallzadasipor Mes

s gﬁ?’#ﬁﬁ'

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: Enero, Febrero, Marzo,
Abril, Mayo, Junio, Julio y Agosto

ENERO
* Se apoyd técnicamente en la atencidn a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

s Se apoyd técnicamente en la revision de documentacién enviada por personas individuales o juridicas para
aprobacitn de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.

¢ Se apoy6 técnicamente en la aprobacion de los usuarios que cumplian con los requisitos establecidos.
* Se apoy6 técnicamente en la atencion a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

¢ Se apoyd técnicamente en la elaboracion del informe semanal de llamadas, describiende ia informacién general
de cada llamada,

s Se apoyd técnicamente en la revision de los créditos asignados y consumidos por los servidores virtuales que el
RGM tienen en la nube.

s Se apoyd técnicamente en la elaboracion del informe diario y mensual de los crédltos puestos a disposicién de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

e Se apoyt técnicamente en la revision diaria de [as dudas planteadas por los usuarios del Chatbot del Registro de
Garantias Mobiliarias.

e Se apoyé técnicamente en fa elaboracion del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chatbot del RGM.

¢ Se apoyd técnicamente en la revisidn de las dudas y comentarios que los usuarios de la pagina web realizaron a
fravés del Sistema de encuestas del RGM.

* Se apoyé técnicamente para la elaboracidn del informe semanal de las encuestas de satisfaccion respondida en
linea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

= Se apoyé tecnicamente en fas maltiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Registro.

* Se apoyé técnicamente en [as capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de la ufilizacion de los servicios de este Registro.

¢ Se apoyé técnicamente en la revision, control y archivo de expedientes de usuarios.
* Se apoyé técnicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.

s Se apoyd técnicamente en la generacidn de insumos y reportes de operaciones para el area financiera y
administrativa del Registro.

Pdagina 1




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Se apoyo técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del Registro de Garantfas
Mobiliarias.

FEBRERO

Se apoyo técnicamente en la atencion a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoyd técnicamente en la revision de documentacion enviada por personas individuales o juridicas para
aprobacién de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoyd técnicamente en la aprobacion de los usuarios que cumplian con los requisitos establecidos.
Se apoyod técnicamente en la atencion a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del informe semanal de llamadas, describiendo la informacién general
de cada llamada.

Se apoy6 técnicamente en la revisidn de los créditos asighados y consumidos por los servidores virtuales que el
RGM tienen en la nube.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del informe diario y mensual de los créditos puestos a disposicion de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

Se apoyd técnicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por los usuarios del Chatbot del Registro de
Garantias Mobiliarias.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chathot del RGM.

Se apoy6 técnicamente en la revision de las dudas y comentarios que los usuarios de |la pagina web realizaron a
traves del Sistema de encuestas del RGM.

Se apoy6 técnicamente para la elaboracion del informe semanal de las encuestas de satisfaccion respondida en
linea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

Se apoy¢ técnicamente en las multiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Registro.

Se apoy6 técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de la utilizacion de los servicios de este Registro.

Se apoyd técnicamente en la revision, control y archivo de expedientes de usuarios.
Se apoyd técnicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.

Se apoy6 técnicamente en la generacién de insumos y reportes de operaciones para el drea financiera y
administrativa del Registro.

Se apoy6 técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del Registro de Garantias
Mobiliarias.

MARZO

Se apoyd técnicamente en la atencion a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoy6 técnicamente en la revisién de documentacién enviada por personas individuales o juridicas para
aprobacién de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoy6 técnicamente en la aprobacién de los usuarios que cumplian con los requisitos establecidos.
Se apoy6 técnicamente en la atencidon a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

Se apoyd técnicamente en la elaboracién del informe semanal de llamadas, describiendo la informacién general
de cada llamada.

Se apoyé técnicamente en [a revision de los créditos asignados y consumidos por los servidores virtuales que el
RGM tienen en la nube.

Pagina 2




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Se apoy6 técnicamente en |a elaboracién del informe diario y mensual de los créditos puestos a disposicion de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

Se apoy6 técnicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por los usuarios del Chatbot del Registro de
Garantias Mobiliarias.

Se apoyé técnicamente en la elaboracion del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chatbot del RGM.

Se apoy6 técnicamente en la revision de las dudas y comentarios que los usuarios de la pagina web realizaron a
través del Sistema de encuestas del RGM.

Se apoyd técnicamente para la elaboracién del informe semanal de las encuestas de satisfaccion respondida en
linea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

Se apoy6 técnicamente en las multiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Registro.

Se apoyd técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de la utilizacién de los servicios de este Registro.

Se apoyd técnicamente en la revisién, control y archivo de expedientes de usuarios.
Se apoyd técnicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.

Se apoy®6 técnicamente en la generacién de insumos y reportes de operaciones para el area financiera y
administrativa del Registro.

Se apoy6 técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del Registro de Garantias
Mobiliarias.

Se apoy6 técnicamente en la atencion a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoy6 técnicamente en la revision de documentacién enviada por personas individuales o juridicas para
aprobacién de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoy6 técnicamente en la aprobacion de los usuarios que cumplian con los requisitos establecidos.
Se apoyé técnicamente en la atencién a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del informe semanal de llamadas, describiendo la informacion general
de cada llamada.

Se apoy6 técnicamente en la revisidn de los créditos asignados y consumidos por los servidores virtuales que el
RGM tienen en la nube.

Se apoyé técnicamente en la elaboracion del informe diario y mensual de los créditos puestos a disposicién de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

Se apoy6 técnicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por los usuarios del Chatbot del Registro de
Garantfas Mobiliarias.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chatbot del RGM.

Se apoy6 técnicamente en la revision de las dudas y comentarios que los usuarios de la pagina web realizaron a
través del Sistema de encuestas del RGM.

Se apoy6 técnicamente para la elaboracién del informe semanal de fas encuestas de satisfaccién respondida en
linea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

Se apoyé técnicamente en las multiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Regisfro.

Pdgina 3




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Se apoyo técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de la utilizacién de los servicios de este Registro.

Se apoyd técnicamente en la revision, control y archivo de expedientes de usuarios.
Se apoyd técnicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.

Se apoyo técnicamente en la generacion de insumos y reportes de operaciones para el area financiera y
administrativa del Registro.

Se apoyo técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del Registro de Garantias
Mobiliarias.

Se apoyo técnicamente en la atencién a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoyo técnicamente en la revision de documentacion enviada por personas individuales o juridicas para
aprobacién de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoyd técnicamente en la aprobacion de los usuarios que cumpllan con los requisitos establecidos.
Se apoy6 técnicamente en la atencidn a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion del informe semanal de llamadas, describiendo la informacidn general
de cada llamada.

Se apoyd técnicamente en la revision de los créditos asignados y consumidos por los servidores virtuales que el
RGM tienen en la nube.

Se apoyo técnicamente en la elaboracion del informe diario y mensual de los créditos puestos a disposicion de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

Se apoy6 tecnicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por los usuarios del Chatbot del Registro de
Garantias Mobiliarias.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chatbot del RGM.

Se apoyo tecnicamente en la revisidn de las dudas y comentarios que los usuarios de la pagina web realizaron a
traves del Sistema de encuestas de! RGM.

Se apoyo técnicamente para la elaboracién del informe semanal de las encuestas de satisfaccién respondida en
Iinea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

Se apoyo tecnicamente en las multiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Registro.

Se apoyo técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de la utilizacidn de los servicios de este Registro.

Se apoyo tecnicamente en [a revisidn, control y archivo de expedientes de usuarios.
Se apoy6 técnicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.

Se apoyo técnicamente en la generacion de insumos y reportes de operaciones para el drea financiera y
administrativa del Registro.

Se apoyd técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del Registro de Garantias
Mobiliarias.

Se apoy¢ técnicamente en la atencion a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoy6 técnicamente en la revisién de documentacion enviada por personas individuales o juridicas para
aprobacién de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Se apoyo técnicamente en la aprobacién de los usuarios que cumpifan con los requisitos establecidos.
Se apoy6 técnicamente en la atencitn a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

Se apoyd técnicamente en la elaboracidn del informe semanal de llamadas, describiendo la informacion general
de cada llamada.

Se apoy6 técnicamente en la revision de los créditos asignados y consumidos por los servidores virtuales que el
RGM tienen en la nube.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del informe diario y mensual de los créditos puestos a disposicion de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

Se apoy6 técnicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por los usuarios del Chatbot del Registro de
Garantias Mobiliarias.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chatbot del RGM.

Se apoyo técnicamente en la revision de las dudas y comentarios que los usuarios de la pagina web realizaron a
través del Sistema de encuestas del RGM.

Se apoyd téchicamente para la elaboracién del informe semanal de las encuestas de satisfaccién respondida en
ilnea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

Se apoyd técnicamente en las multiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Registro.

Se apoyd técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de la utilizacion de los servicios de este Registro.

Se apoyd técnicamente en la revisién, control y archivo de expedientes de usuarios.
Se apoyod téchicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.

Se apoyo6 téchicamente en la generacién de insumos y reportes de operaciones para el area financiera y
administrativa del Registro.

Se apoyo técnicamente diferentes actividades solicitadas por la auteridad superior del Registro de Garantias
Mobiliarias.

Se apoyod técnicamente en la atencion a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoyo técnicamente en la revisién de documentacion enviada por personas individuales o juridicas para
aprobacion de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoyd técnicamente en la aprobacién de los usuarios que cumplian con los requisitos establecidos.
Se apoyo6 téchicamente en la atencién a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del informe semanal de lfamadas, describiendo la informacién general
de cada llamada.

Se apoyo técnicamente en la revision de los créditos asignados y consumidos por los servidores virtuales que el
RGM tienen en la nube.

Se apoyo6 técnicamente en la elaberacion del informe diario y mensual de los créditos puestos a disposicion de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

Se apoyo6 téchicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por los usuarios del Chatbot del Registro de
Garantias Mobiliarias.

Se apoyod técnicamente en la elaboracion del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chatbot del RGM.
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POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029

Se apoyd técnicamente en la revision de las dudas y comentarios que los usuarios de |la pagina web realizaron a
través del Sistema de encuestas del RGM.

Se apoyé técnicamente para la elaboracion del informe semanal de las encuestas de satisfaccién respondida en
linea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

Se apoy6 técnicamente en las multiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Registro.

Se apoy6 técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de la utilizacién de los servicios de este Registro.

Se apoyo técnicamente en la revision, control y archivo de expedientes de usuarios.
Se apoyd técnicamente en el control y archivo de las vinculaciones de garantias.

Se apoyo técnicamente en la generacion de insumos y reportes de operaciones para el area financiera y
administrativa del Registro.

Se apoyo técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del Registro de Garantias
Mobiliarias.

AGOSTO

Se apoy6 técnicamente en la atencion a personas interesadas en generar usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoy6 técnicamente en la revisién de documentacién enviada por persenas individuales o juridicas para
aprobacion de sus usuarios en el sistema RUG/RGM.

Se apoy6 técnicamente en la aprobacién de los usuarios que cumplian con los requisitos establecidos.
Se apoy6 técnicamente en la atencidn a usuarios con dudas sobre el Sistema RUG-RGM

Se apoy6 técnicamente en la elaboracién del informe semanal de llamadas, describiendo la informacion general
de cada llamada.

Se apoyo6 técnicamente en la revision de los créditos asignados y consumidoes por los servidores virtuales que el
RGM tienen en fa nube.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del informe diario y mensual de los créditos puestos a disposicion de
los servidores que el Registro tiene en la nube.

Se apoyo6 técnicamente en la revision diaria de las dudas planteadas por [os usuarios del Chatbot del Registro de
Garantias Mobiliarias.

Se apoyé técnicamente en la elaboracion del informe semanal de comunicaciones que se realizaron a través del
Chatbot del RGM. -

Se apoyo técnicamente en la revision de las dudas y comentarios que los usuarios de la pagina web realizaron a
traves del Sistema de encuestas del RGM.

Se apoy6 técnicamente para la elaboracién del informe semanal de las encuestas de satisfaccion respondida en
Iinea por medio de Sistema de Encuestas del RGM.

Se apoyo técnicamente en las mltiples capacitaciones virtuales para personas interesadas en los procesos del
Registro.

Se apoy6 técnicamente en las capacitaciones presenciales que el RGM realiza para dar a conocer los beneficios
de |a utilizaciéon de los servicios de este Registro.

Se apoy6 técnicamente en la revision, control y archivo de expedientes de usuarios.
Se apoyo téchicamente en el control y archive de las vinculaciones de garantias.

Se apoyo técnicamente en la generacion de insumos y reportes de operaciones para el area financiera y
administrativa del Registro.
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e Se apoyo técnicamente diferentes actividades solicitadas por la autoridad superior del Registro de Garantias
Mobiliarias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES ~

HERSON RODRIGO LOPEZ IBOY

UNIDAD EJECUTORA 101/ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION/
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS  ~

irero de Contrato-. » VIAFI-101-284-029-2024

01 DEAGOSTO2024 /| ak 31 DE AGOSTO 2024

=:ACTIVIDADES REALIZADAS
g R O

a) Brindar apoyo profesional en el desarrollo e implementacion de aplicaciones web y de
escritorio para el Ministerio de Economia y sus dependencias;

e Se apoyé profesionalmente en el desarrollo del diagrama de flujo de la Boleta
Estadistica Trimestral de la pagina DISERCOMI.

e Se apoy6 profesionalmente en el desarrollo del diagrama de flujo de la Boleta
Estadistica y Declaracion Jurada Laboral Anuai de la pagina DISERCOMI.

e Se apoy6 profesionalmente en el desarrollo del diagrama de flujo del Coeficiente de
Transformacion de la pagina DISERCOML.

¢ Se apoy6 profesionalmente en el desarrollo del diagrama de flujo de la Declaracion
de Mercancias Jurada Mensual de la pagina DISERCOMIL.

e Se apoy6 profesionalmente en el desarrollo del diagrama de flujo de la Presentacién
de Planilla electronica de Seguridad Social Anual de la pagina DISERCOMI.

e Se apoyé profesionalmente en el desarrollo del diagrama de flujo de la Presentacion
de Planilla electrénica de Seguridad Social Mensual de la pagina DISERCOMIL.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo del formulario de la Boleta Estadistica
Trimestral de la pagina DISERCOML.

« Se apoyé profesionalmente en el desarrollo dei formulario de la Boleta Estadistica y
Declaracién Jurada Laboral Anual de la pagina DISERCOMI.

e Se apoyé profesionalmente en el desarrollo del formulario del Coeficiente de
Transformacion de la pagina DISERCOMI.

o Se apoyd profesionalmente en el desarrollo del formulario de la Declaracion de
Mercancias Jurada Mensual de la pagina DISERCOMI.

e Se apoy¢ profesionalmente en el desarrollo del formulario de la Presentacion de
Planilla electrénica de Seguridad Social Anual de la pagina DISERCOMI.

» Se apoyo profesionalmente en el desarrollo del formulario de la Presentacion de
Planilla electrénica de Seguridad Social Mensual de la pagina DISERCOMI.

« Se apoyd profesionalmente en el desarrollo del Médulo de Obligaciones BACKEND
de la pagina DISERCOMI.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo del Médulo FRONTEND de la Boleta
Estadistica Trimestral de la pagina DISERCOMI.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo del Médulo FRONTEND de la Boleta
Estadistica y Declaracion Jurada Laboral Anual de la pagina DISERCOMI.




e Se apoyo6 profesionalmente en el desarrollo del Médulo FRONTEND del Coeficiente
de Transformacion de la pagina DISERCOMI.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo del Modulo FRONTEND de la
Declaracion de Mercancias Jurada Mensual de la pagina DISERCOMI.

e Se apoyo profesionalmente en el desarrollo del Médulo FRONTEND de la
Presentacién de Planilla electrénica de Seguridad Social Anual de la pagina
DISERCOMI.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo del Médulo FRONTEND de la
Presentacion de Planilla electrénica de Seguridad Social Mensual de la pagina
DISERCOMI.

e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo y modificacion del controlador en
BACKEND de la resolucién de usuario de la pagina DISERCOMI.

* Se apoyé profesionalmente en el desarrollo y modificacion de la plantilla BLADE en
BACKEND de la generacion del PDF de la resolucion de usuario de la pagina
DISERCOMI.

e Se apoyo profesionalmente en la modificacién del CRUD en BACKEND del Médulo
de obligaciones de la pagina DISERCOMI.

e Se apoyé profesionalmente en la redaccién de minutas resultantes de las reuniones
para la plataforma DISERCOMI.

b) Otras actividades que requiera la autoridad superior del area.

» Se apoyoé profesionalmente en la recolecciéon y traslado de informacion para la
plataforma de DISERCOMI.

Vo. Bo. Inger w

| Firma'y sello dé Birector




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES /

Nombre completo del contratista Heydi Lucia de Ledn Villanueva

UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/

i DEPARTAMENTO DE CONTRATACION Y ADMINISTRACION
Mos yans o Agosto 2024 | Numero de contrato VIAFI-101-025-029-2024 /
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en la actualizacion del sistema informatico que se utilice en la
Direccion de Recursos Humanos para elaboracion de Contratos 029 “Otras remuneraciones
de personal temporal”.

e Se apoyd profesionalmente en la actualizacion de la minuta de los contratos de servicios
Técnicos y Profesionales del renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal
temporal”.

e Se apoyod profesionalmente con la carga de documentos requisitos de los contratistas en el
sistema informatico utilizado en la Direccién de Recursos Humanos

Apoyar profesionalmente en la elaboracion de contratos para prestadores de servicios

técnicos o profesionales del renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de

personal temporal” de la Direccion Superior del Ministerio de Economia.

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacion de la ficha técnica de los contratistas en el
Sistema para la gestion de contrataciones de servicios técnicos y profesionales en el Ministerio
de Economia SIC-029.

e Se apoyé profesionalmente con la carga de documentos de respaldo de los contratistas en el
Sistema para la gestion de contrataciones de servicios técnicos y profesionales en el Ministerio
de Economia SIC-029.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion e impresion de los contratos bajo el rengléon
presupuestario 029, de acuerdo a los TDR's, aprobados.

» Se apoyo profesionalmente en la revision de Fianzas de cumplimiento de contratos 029.

Brindar apoyo profesional a los delegados o encargados de Recursos Humanos del

Ministerio de Economia para la elaboracién de acuerdos ministeriales y contratos técnicos o

profesionales del renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal

temporal”;

Se apoyo profesionalmente en la elaboracion y revisién de los proyectos de Acuerdos Ministeriales

de aprobacién de contratos 029 del Ministerio de Economia.

I




d) Brindar apoyo profesional para el control, registro, recepcion, digitalizacion, publicacién y/o
descarga de constancias de contratos 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” de
la UE 101 a la plataforma las instituciones correspondientes.

¢ Se apoyd profesionalmente en el escaneo de contratos bajo el renglon presupuestario 029 y
Acuerdos ministeriales de aprobacién del Viceministerio Administrativo y Financiero,
Viceministerio de inversion y Competencia, Viceministerio de Asuntos Registrales.

e Se apoy6 profesionalmente con el ingreso y registro de los contratos y Acuerdos Ministeriales de
aprobacion al portal de la Contraloria General de Cuentas y Guatecompras.

e) Apoyo profesional con el Sistema de Recursos Humanos, para el registro de nuevos

ingresos control y actualizacion de la Unidad Ejecutora 101

* Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de firmas de los contratos administrativo de
servicios técnicos y profesionales por las partes interesadas.

» Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a los Acuerdos Ministeriales para las firmas
respectivas de aprobacion.

f) Brindar apoyo profesional al encargado del Departamento de Contratacion y Administracion
en el seguimiento interno de los contratos y acuerdos ministeriales de aprobacion de
prestadores de servicios bajo renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal”.

s Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento de firmas de los contratos administrativos de
servicios técnicos y profesionales por las partes interesadas.
e« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a los Acuerdos Ministeriales para las firmas
respectivas de aprobacion.
g) Brindar apoyo profesional en el escaneo y carga de documentos de respaldo del listado de
requisitos de los expedientes de contratacion 029 “Otras remuneraciones de personal
temporal”, en el Sistema Informatico de Contrataciones

« Se apoyo profesionalmente en escanear y cargar los documentos de respaldo de los expedientes
de contrataciones 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” en el SIC.
h) Brindar apoyo profesional en otras actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato
y la Direccion de Recursos Humanos.
¢ Se apoyé profesionalmente en la carga de facturas correspondientes al mes de julio del 2024 en
el portal de Guatecompras.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS /

Nomire completa def

bgqendgpcla .

ontratista . | | HORACIO ALVARADO ALVARADO
R UNIDAD EIECUTORA 101 / DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIODIES /
DEPARTAMENTO DE EVENTOS DE COTIZACIONES Y LICITACIONES

- 'Meg'y aiio del

AGOSTO2024 /|

. Ngmero de Contrato VIAFI-101-208-029-2024 4

#

—ACTIVIDADES REALIZADAS - .

| pertodo de actividades; _ [ et | 01 DE AGOSTO 2024 /| ] 31 DE AGOSTO 2024 /

a) Brindar apoyo técnico en verificar que el servicio, cbra o bien solicitado esta incluida en el Plan Anual de Compras
. Se apoyd técnicamente en la verificacion de la programacidn de las compras para el gjercicio fiscal 2024,

. Se apoy0 técnicamente en la verficacién de los eventos en el PAC 2024,
. Se apoyd técnicamente en la verificacién de la aplicacién de renglones segun el Plan Anual de Compras.

b) Brindar apoyo técnico en revisar que la documentacién contenida en los expedientes que son entregada a Iz Direcgidn de
Adquisiciones y Contrataciones, para iniciar proceso de cofizacién o licitacién sea suficiente para la realizacion del mismo segtin
Manual de Procedimientos que correspanda.

. Se apoyd técnicamente en 1a revisidn de documentacion de expedientes para las campras en el ejercicio fiscal 2024,
. Se apoyd técnicamente en la revisién de documentos que se apeguen a los manuales vigentes.
. Se apoyd técnicamente en la elaboracidn de manuales de cotizacién y licitacidn.

c) Brindar apoyo técnico en elaborar de la documentacién necesaria y de competencia de la Direccitn de Adquisiciones y

Contrataciones, para la realizacion de eventos de cofizacién o licitacién.

. Se apoyo técnicamente en [a incorporacion de documentos de cotizacién.

. Se apoyé técnicamente en el mantenimiento actualizado de informacion.

. Se apoyo técnicamente en [a realizacién de actualizacidn de informes de procesos de cotizacidn.

d) Brindar apoyo técnico en realizar las gestiones necesarias para resolver cuestiones generadas dentro del proceso de cotizacidn
o licitacion relacionada con: aclaraciones, inconformidades, solicitudes de informacién, y ofros requerimientos de oferentes que
hayan pariicipado, en apego a lo que para el efecto indique la Ley de Contrataciones del Estado, Manual de Procedimientos que
carresponda, y que sean competencia de la Direccidn de Adquisiciones y Contrataciones.

. Se apoyé técnicamente en gestionar los procesos internos en relacidn con los eventos de cotizacién.
. Se apoyd técnicamente en el sequimiento de fases del proceso de cotizacidn.
. Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de lo que establece la LCE.
e) Brindar apoyo técnico para capacitar a [as juntas de colizacidn o licitacidn previa a la apertura de ofertas.
. Se apoyd técnicamente en la capacitacidn de miembros de Junta de Cotizacion.
. Se apoyd téenicamente en la entrega de documentos administrativos para la capacitacidn de los miembros de Junta
de Cotizacidn.
. Se apoyd técnicamente en la elaberacitn de material para el apoyo de las capacitacicnes a las Juntas.

fy Brindar apoyo técnico en remitir oportunamente la doecumentacion que debe ser notificada a los integrantes de [as juntas de
cotizacién o licitacidn.

. Se apoyo técnicamente en el cumplimiento de las notificacienes en el tiempo oporiuno previo al acto de apertura de
plicas.

. Se apoyd técnicamente en aclarar dudas a los miembros de Junta de Cotizacitn

. Se apoyd técnicamente en el cumplimiento a los plazos que eslablece la LCE.
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h)

K

—

m)

n)

0)

Brindar apoyo técnico en remitir el legajo de cada proceso de adquisicidn de bienes, obras o servicics, para el procesamiento
de pago.

. Se apoyo técnicamente en la preparacién de documentacidn para el pago de los eventos.
. Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de cada uno de los ltems que establecen los Manuales vigentes.

Brindar apoyo técnico en realizar dentro de los plazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado, 1a publicacién de los
documentos del evento de cofizacidn o licitacidn.

- Se apoyo técnicamente en la verificacidn de plazos en eventos de cofizacién.
. Se apoy6 técnicamente en la aplicacidn de los procesos establecidos en los Manuales vigentes.
. Se apoy6 técnicamente en la publicacion oportuna de acuerdo con la Ley de Contrataciones de! Estado.

Brindar apoyo técnico en Incorporar opertunamente cualquier documento relacionado al proceso de cotizacion o licitacion,
manteniendo actualizado el archivo documental de cada uno de los eventos.

. Se apoyo técnicamente en fa conformacién de documentacién actualizada por evento.
. Se apoyo técnicamente en el fraslado de expedientes al &rea correspondiente.

Brindar apoyo técnico en llevar contral, ruta critica y seguimiento detallado de los eventos que asegure el cumplimiento de las
fases de los procesos, de conformidad con la Ley de Contrataciones de! Estado.

. Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de cada fase de procesos de eventos de cotizacion.
. Se apoyd técnicamente en el seguimiento en la ruta critica y seguimiento de los eventos segtin Manuales vigentes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los eventos, garantizando su eficiencia desde que se recibe el expediente hasta que
el bien o servicio solicitado es recibido por la comisidn receptora y liquidadora.

. Se apoyd técnicamente en la implementacién de disposiciones a los miembros de comisiones liquidadoras.
. Se apoyd técnicamente en el seguimiento de los procesos con las comisiones receploras y liquidadoras.

Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de todas las etapas de los eventos que se le asignen, con observancia a los plazos
de ley.

) Se apoy6 técnicamente en.el cumplimiento de las etapas de los eventos de cotizacién.
- Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de las modificaciones de la Ley de Contrataciones del Estado.

Brindar apoyo técnico en la preparacidn y ejecucidn de los pracesos de colizacidn o licitacion utilizando las plataformas y sistema
diseflados para el efecto.

. Se apoy6 técnicamente en la ejecucién de procesos de cotizacidn.
. Se apoyd técnicamente en la verificacién de las actualizaciones de la Ley de Caontrataciones del Estado.

Brindar apoyo técnico en la capacitacion a [as Juntas en los eventos de cotizacidn o licitacidn previa a la recepcion de plicas.

. Se apoy6 técnicamente en la programacion de capacitaciones para las recepciones de plicas.
. Se apoyd técnicamente en la confonmacién de material para las capacitaciones.

Brindar apoyo técnico en el proceso de conformacisn, idoneidad y nombramiento de la Juntas para los eventos de caotizacién o
licitacién.

. Se apoyd técnicamente en la elaboracidn de oficios de trasiado de informacidn para idoneidad de Juntas.

. Se apoyd técnicamente en el fraslado de informacién en el tiempo opertuno.




P)

qQ)

n

s)

)

u)

v)

w)

)

Y)

Brindar apoyo técnico en el proceso de nombramiento de la comisién receptora y liquidadora en los eventos de cotizacidn o
liquidacién.

. Se apoyd técnicamente en el registro fisico y ordenado de fa infermacién de los nombramientos de juntas
- Se apoyd técnicamente en la elaboracién de documentos para nombramientos de juntas.

Brindar apoyo técnico para que se implementen las disposiciones sobre eventos que emita el ente rector de las adquisfciones
publicas.

. Se apoy6 técnicamente en la implementacidn de la Ley de Contrataciones del Estado.
. Se apoyo técnicamente en la actualizacién de Manuales de normas y procedimiento de la DAC.

Brindar apoyo técnico en el ingreso de datos precisos y oportunos en el sistema GUATECOMPRAS, SIGES, SICOIN y demas
plataformas que de acuerdo con el rol de sus aclividades puedan implementarse.

. Se apoyd técnicamente con el ingrese de datos a los sistemas.
. Se apoyd técnicamente con la actualizacién de la implementacion del manejo del sistema.

Brindar apoyo técnico en trastadar a la Direccidn de Adquisiciones la informacidn de oficio contenida en la Ley de Informacion
Piblica,

. Se apoyd técnicamente en el resguardo de la informacion requerida.
. Se apoyd técnicamente en la entrega de informacidn requerida por Informacion Publica

Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién solicitados a través de la Oficina de Informacion Publica del Ministerio
de Economia, asi como la requerida por Diputados y entes fiscalizadores.

. Se apoyd técnicamente en el resguardo de [a informacidn requerida.
. Se apoyd técnicamente en la entrega de informacian requerida par Informacitn Publica y par Diputados.

Brindar apoyo técnico en el sentido de lflevar un registro fisico y digital ordenado, de los contratos y actas suscritas, acompariados
de toda la documentacidn de respaldo, de los eventos en que haya coadyuvado,

. Se apoyd técnicamente en la entrega y manejo de informacidn fisica y digital de documentos administrativos
. Se apoyo técnicamente en el resguardo de la informacidn fisica y digital.

Brindar apoyo técnico en la actualizacién y de manuales de procedimientos que sean utilizados en la Direccién de Adquisiciones
y Contrataciones de conformidad con la normativa vigente.

. Se apoyo técnicamente en la actualizacién de Manuales de acuerdo a las reformas vigentes.
a Se apoyd técnicamente en [a redaceidn de los manuales en la DAC.

Brindar apoyo técnico para la presentacion de informes semanales sobre el status en tiempo real de los expedientes de eventos
de cotizaci6n y licitacion en proceso, fransito y finalizados.

. Se apoyd técnicamente en Ia elaboracidn de informes y estado de los expedientes de la DAC
. Se apoyo técnicamente en el resguardo de informacién de informes emitidos en la DAC

Brindar apoyo técnico en el anélisis de expedientes de cotizacién de las diferentes unidades del Ministerio de Economia.

. Se apayd técnicamente en el andlisis de expedientes a las unidades del Ministerio de Economia.
. Se apoyd técnicamente en consultas sobre los pracesos de las unidades del Ministerfo de Economla.

Brindar apoyo técnico en la elaboracidn de actas administrativas que sean utilizados en la Direccidn de Adquisiciones y
Contrataciones.

. Se apoy6 técnicamente en la elaboracidn de diferentes actas de servicios confratados.
a Se apayé técnicamente en publicaciones de actas en el portal Guatecompras.




z) Brindar apoyo técnico en realizar las gestiones necesarias en las modalidades de compra directa y baja cuantia y operatoria los

sistemas SICOIN Y SIGES cuando la Direccion lo requiera.

Se apoyd técnicamente en la realizacion de 6rdenes de compra en el sistema SIGES.
Se apoyé técnicamente en la liquidacion de 6rdenes de compra en el sistema SIGES

aa) Otras asignaciones requeridas por la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones.

=

Ainisterio




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS /
" Nombre completa del contrafista Ingrid Angélica Rodriguez Rios 7/
Dependencia .~ - Unidad Ejecutora 101/ Asuntos Juridicos  /
/
Mesyanodel - | /AGOSTO 2024 Namero de Cantrato - VIAFI-101-198-029-2024 /
»~ 01DEAGOSTO 2024 ok ~"31 DE AGOSTO 2024

" ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo técnico con la revision y coordinacion de la agenda del Director y Sub
Director Asuntos Juridicos.
e« Se apoyd técnicamente en la coordinacidn y programacion de citas y reuniones del
Director y sub Director de Asuntos Juridicos.
e« Se apoyd técnicamente en agendar y proporcionar material necesario para que la
Direccion y Sub Direccion de Asuntos Juridicos, asista a |as reuniones programadas.
b. Apoyar técnicamente con la atencién y rendicion de informes de agenda diaria de
actividades de Direccion y Sub Direccion de Asuntos Juridicos.
* Se apoyo técnicamente en fa elaboracién y rendicién de informes diarios y semanales de
los expedientes de Asuntos Juridicos.
« Se apoyo técnicamente en dar seguimientos a la ruta de los expedientes mlentras se
encuentren dentro de Asuntos Juridicos.
o Se apoyd técnicamente en la rendicion de informes y memoria de reuniones de la
Direccion y Sub direccion de Asuntos Juridicos.
c. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos que Solicité el Director y sub
Director de Asuntos Juridicos.
e Se apoyo técnicamente en la elaboracidon de memorandums, oficios y otros documentos
salicitados por la Direccion y Sub Direccién de Asuntos Juridicos.
d. Brindar apoyo técnico con la atencion de diversa correspondencia dirigida a la Direccion
y Sub Direccion de Asuntos Juridicos.
e Se apoyod técnicamente en la recepcion, registro y distribucion de la correspondencia
ingresada a Asuntos Juridicos
e. Brindar apoyo técnico en la elaboracion y entrega Inmediata de correspondencia a las
distintas dependencias gubernamentales.
+ Se apoyd técnicamente en la distribucion, registro y salida de expedientes ingresados a
Asuntos Juridicos y trasladarias a distintas dependencias.
o Se apoyod técnicamente en el control de la correspondencia que ingresa a Asuntos
Juridicos.




Apoyar técnicamente en la recepcion de documentos y atencidon a los usuarios que
consulten expedientes de Asuntos Juridicos.

» Se apoy6 técnicamente en brindar informacion de documentos a usuarios de las distintas
dependencias.

e Se apoyé técnicamente en la recepcién de documentos y expedientes judiciales y
administrativos que ingresaron a Asuntos Juridicos.

. Brindar apoyo técnico en realizar solicitudes de atencidn a las distintas unidades y
direcciones del Ministerio de economia.

e Se apoyd técnicamente en realizar solicitudes e informes, asi como traslado de
informacidn a distintas unidades del Ministerios de economia.

. Apoyar técnicamente en verificar la correspondencia de expedientes de procesos
judiciales asignados a Asuntos Juridicos.

s Se apoyo técnicamente en la verificacion y registro y revision de expedientes y procesos
Judiciales asignados en Asuntos Juridicos.

e Se apoyd técnicamente en fotocopiar y escanear e ingresar al sistema los expedientes
ingresados y verificados en Asuntos Juridicos.

Apoyo técnico en llevar un control de notificaciones, de los diversos procesos judiciales
tramitados en Asuntos Juridicos.

s Se apoyod técnicamente en el ingreso de notificaciones y revision de plazos de procesos
judiciales por medio de los libros de ingresos y el sistema interno para control de los
mismos.

o Se apoyd técnicamente en informar a Direccién y Sub Direccién de los plazos
establecidos en los expedientes judiciales ingresados en asuntos Juridicos.

Brindar apoyo técnico con la recepcion de notificaciones judiciales tanto contenciosas
como lahorales.

* Se apoyd técnicamente en la recepcion y registro en libros y el sistema de informacion
de expedientes judiciales y contenciosos.

¢ Se apoy0 técnicamente en llevar un control de los expedientes, notificaciones y procesos
judiciales que Ingresaron a Asuntos Juridicos.

. Apoyo técnico en elaborar respuesta de correspondencia y redaccién de oficios y otras
solicitudes de interés en Asuntos Juridicos para las distintas unidades.

s Se apoyd técnicamente en la elaboracién de oficios, memorandums que fueron
solicitadas por la Direccion y Sub — Direccidon de Asuntos Juridicos.

Apoyo técnico en la formulacion de informe de trabajo semanal al Despacho Superior de
la carga de trabajo realizado en Asuntos Juridicos y pendientes de realizar.

» Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del informe semanal de rendicién de cuentas
de los expedientes, ingresados, los documentos que salieron y los que permanecen en
asuntos juridicos para ser conocidos por los asesores, Direccién y Sub Direccidn.

+ Se apoy6 técnicamente en |la elaboracion de controles de los expedientes que ingresan
a Asuntos Juridicos,




m. Apoyo técnico en los diversos procedimientos de contrataciones, asi como los inherentes

0.

a los eventos de cotizaciones y/o licitaciones.
* Se apoyo técnicamente en el procedimiento de contrataciones y cotizaciones realizados
en Asuntos Juridicos.
Brindar apoyo técnico en formular las solicitudes de compra o pago de bienes y servicios
seguln necesidades de Asuntos Juridicos.
e Se apoyo técnicamente en la solicitud de 6érdenes de compra y pago para adquisiciéon de
insumos para Asuntos Juridicos.
Apoyo técnico en la participacién de reuniones o convocatorias promovidas por los
Despachos Viceministeriales u otras dependencias del Ministerio.
e Se apoy6 técnicamente en asistencia y participacion a las reuniones, actividades,
convocadas por otras dependencias del Ministerio.

~

Ingri ica Rodriguez Rios Vo. Bo. Diretto Asuntos Juridicos
M.A. Martha Miriane Bgrrios Ebert de Guevare
Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

‘Nombre completo del

P
contratista INGRID STELLA RODRIGUEZ GONZALEZ

. UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE SERVICIOS AL
Dependencia COMERCIO Y LA INVERSION / DEPARTAMENTO DE VERIFICACION
: ' Y SEGUIMIENTO ~

Mes y afio del ~| Numero de
i AGOSTO 2024 " | “LinEie VIC-101-010-029-2024
- Retlododo del 1 DE AGOSTO 2024 al 31 DE AGOSTO 2024
~ actividades ; / y,

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional para alimentar y/o actualizar la base de datos de las empresas

b

calificadas al Decreto 29-89

Se brind6é apoyo profesional en actualizar los datos de 20 empresas calificadas al Decreto 29-89,
con el fin de contar con una base de datos confiable, certera y con exactitud.

) Brindar apoyo profesional en elaborar y entregar apercibimientos, a las empresas que
presentan incumplimientos.

Se apoy¢ profesionalmente en la entrega de 5 apercibimientos a las empresas por incumplimiento
de obligaciones.

c) Brindar apoyo profesional para alimentar y/o actualizar la base de datos de las empresas

calificadas al Decreto 65-89, con el fin de contar con una base datos confiable, certera y con
exactitud.

Se brindd apoyo profesional en alimentar el directorio de empresas calificadas al Decreto 65-89 que
solicitaron apoyo con el cumplimiento de sus obligaciones con el fin de contar con una base de datos
confiable, certera y con exactitud.

d) Apoyo profesional para actualizar la base de datos de las empresas calificadas al Decreto 65-

89, con el fin de contar con una base datos de la calificaciéon y modificaciones.

+ Se brindo apoyo profesional en actualizar la base de datos de los usuarios calificados al Decreto 65-
89, desde la calificacion y las modificaciones de ampliacién y reduccion de area arrendada, ocupada
o vendida.




e) Apoyo profesional en la coordinacion de las actividades del Departamento de verificacion y

* Se brindd apoyo profesional en la coordinacion de las actividades que conllevan el desenvolvimiento

f)

« Se brind6 apoyo profesional en visitar a empresas calificadas al Decreto 29-89, con el fin de contar
con una base de datos confiable, donde constate la operatividad de las empresas.

g) Apoyo profesional en dar respuesta a las solicitudes de Informacién Publica y otras

h)

Seguimiento.

y desarrollo de las funciones de cumplimiento a la normativa vigente aplicable a los Decretos 29-89
y 65-89, ambos del Congreso de la Republica de Guatemala.

Apoyo profesional en la visita de las empresas calificadas al Decreto 29-89 para la
confirmacion de movimiento de las importaciones y exportaciones, con el fin de contar con
una base de datos de empresas calificadas confiable, donde constate la operatividad de las
empresas.

solicitudes a la Direccion.

+ Se brindd apoyo profesional en las respuestas a las solicitudes de Informacion Publica, asi como
otras solicitudes de informacién de quien la requiera.

Apoyo profesional en la Feria de Oportunidades.

+ Se brindé apoyo profesional en dar informacion y orientacion sobre los servicios de la DISERCOMI,
y como se puede llegar a beneficiar principalmente emprendedores.

Nombre y firma del Contratista " DIRECH

Qireccion de Servicios al Comercio y 13 Inversion

Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES -

- Nombre completo del IRENE ALEJANDRA PORTILLO MARTINEZ ~ /
contratista
T Depandencia UNIDAD EJECUTORA 101/REGISTRO DE MERCADO DE

pendencia - VALORES Y MERCANCIAS /

Mesyafo | ,costo2024, Numerode VAR-101-019-029-2024 /
delinforme |, - Contrato _

Reriodode i . ; 01 DE AGOSTO 2024 al: 31 DE AGOSTO 2024 /
_actividades : | / L

ACTIVIDADES REALIZADAS _ - ]

a) Brindar apoyo profesional en el estudio, andlisis y emisién de observaciones juridicas sobre
propuestas de reformas a |la Ley del Mercado de Valores y Mercancias, que aseguren el
cumplimiento de la legislaciéon nacional, asi como de los principios y objetivos de 10SCO:

Se apoyd profesionalmente con la elaboracién de presentaciéon de posibles
inconstitucionalidades dentro de la Propuesta de Ley del Mercado de Valores.’

Se apoyd profesionalmente con reunidn con el Lic. Santiago Yraola, asesor espafiol para la
incorporacién como miembro ordinario de Guatemala a la I0SCO, para tratar posibles
inconstitucionalidades dentro de la Prapuesta de la Ley del Mercado de Valores.

b} Brindar apoyo profesional de participacién en otras reuniones que le asighe el Registrador en
asuntos de su competencia;

Se apoyé profesionalmente en reunidon con la directora de Analisis v Registradora de
Propiedad Intelectual, para solventar dudas respecto del sistema que opera en el Registro
del Mercado de Valores y Mercancfas.

Se apoyod profesionalmente en la reunidn sobre el tema “Boletin estadistico y sobre la
informacién que tenemos comao Registro sobre politicas publicas econdmicas”.

Se apoyd profesionalmente en la XXV Reunién de Autoridades Consejo de [nstituto
Iberoamericano de Valores.

Se apoyd profesionalmente en reunién “Cena de Autcridades en el marco de [a XXV
Reunidén de Autoridades del Consejo del Instituto Iberoamericanc de Valores™ en Casa
Santo Domingo de la Antigua Guatemala.




Se apoyd profesionalmente en reunidn denominado “Didlogo entre las autoridades del
instituto Iberoamericanc del Valores y participantes del Mercado de Valores”,

Se apoyd profesionalmente en Reunién del Didlogo de Convergencia Regulatoria vy
Operativa de los Mercados de Capitales de Centroamérica (DICOMA), virtual.

Se apoyd profesionalmente en reunidn con la Bolsa de Valores Nacional, S.A respecto a la
forma operativa de los Macrotitulos en Guatemala.

c)} Brindar apoyo profesional en la elaboracién de documentos y desarrollo de tareas que
contribuyan al cumplimiento de lo establecido en la Ley del Simplificacién de Requisitos y
Tramites Administrativos.

Se apoyd profesionalmente en capacitacion virtual de Martes de Simplificacion del tema
“Firma Electrénica Avanzada".

Se apoyd profesionalmente en la revision de oficio para trasladar el Plan de Simplificacién
para Constancia de] Despacho Superior de MINECO.

Se apoy¢ profesionalmente en Reuniones de seguimiento cada miércoles del mes con
PRONACOM para revisiones del Plan de Simplificacién de Tramites del Registro del
Mercado de Valores y Mercancias,

Se apoyd profesionaimente en la Reunidén a celebrarse con la Direccidn de Asuntos
Juridicos del MINECO, para tratar puntos respecto a la Opinion Juridica que debe
adjuntarse al expediente que se conformard para presentar el Acuerdo Gubernativo de
Reglamento de Servicios Registrales a [a PGN.

Se apoyé profesionalmente en reunién con el Departamento de Recursos Humanos del
MINECO para tratar temas de rechazo de expedientes de otras dependencias que han
ingresado sus expedientes a la PGN respecto al Acuerdo Gubernativo de la- Propuesta de
Reglamento de Servicios Registrales.

Se apoyd profesionalmente en reunién con la Procuraduria General de la Nacidn para
tratar temas especificos respecto al tramite al Acuerdo Gubernativo de la Propuesta de
Reglamento de Servicios Registrales.

Se apoyo profesionalmente en revisidon de oficio para remitir a PRONACOM la actualizacion
del Plan de Simplificacién de Tramites.

d) Brindar apoyo profesional en otras actividades que se consideren convenientes a criterio del
Registrador, dentro del ambito en el cual presta sus servicios profesionales.

e Seapoyd profesionalmente en la revisidon de Oficio de marcaje del Lic. Azaba.

Se apayé profesionalmente en la revisidon de oficic para nombrar a la persona que acudira
a la capacitacién "Ley que reconoce y aprueba la lengua de sefias”.




Se apoy¢ profesionalmente en la revision de “"Memorandum informativo para la prorroga,
Y suscripcion de Carta de Entendimiento para capacitaciones en la USAC".

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de Comunicado Social para el departamento
de Comunicacion Social respecto a la actividad realizada en la Antigua Guatemala
referente a la XXV Reunidon de Autoridades Consejo de Instituto Iberocamericano de Valores.

Se apoyd profesionaltmente en la elaboracidn de discurso técnico para la sefora
viceministra de Asuntos Registrales respecto a la XXV Reunion de Autoridades Consejo de
Instituto Iberoamericanc de Valores.

Se apoyéd profesionalmente en la elaboracién de actividades realizadas y avances de la
semana del Registro del Mercado de Valores y Mercancias gue se remite a Comunicacion
Social del MINECO.

Se apoyod profesionalmente en la elaboracién de discursc de Bienvenida del Lic. Enriquez
para la XXV Reunidn de Autoridades Consegjo de Instituto Iberoamericano de Valores.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de discurso del Lic. Enriquez sobre “Medidas
de Fomento y Desarrollo de Mercados”.

Se apoyd profesionalmente en la revision de oficio para trasladar expediente VISTA a
Secretaria debidamente foliado.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracidn de plantilla de reconocimiento de gastos al
interior por la XXV Reunidn de Autoridades Consejo de Instituto Ibercamericano de

Valores.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de Informe de Requerimiento de traslado
para la XXV Reunién de Autoridades Consejo de Instituto Iberoamericano de Valores.”
Celebrada en la Antigua Guatemala.

Se apoy6 profesionalmente en la revision de Oficio para trasladar a aprobacién de la Sra.
ministra la creacion de la Plaza de Subregistrador.

Se apoyd profesionalmente con la elaboracién de Resumen Ejecutivo de la Reunidn de
Autoridades celebrada en la Antigua Guatemala en el marco de la XXV Reunidn de
Autoridades Consejo de Instituto Iberoamericano de Valores.

Se apoyd profesionalmente en revisién de Oficic para trasladar a dos representantes al
curso On Line sobre “Proteccion del Inversor”.

Se apoyd profesionalmente en la revisidon de resolucién de denegatoria del “Fondo de
Inversidon ARX IL..

Se apoyd profesionalmente en la revision de oficio para aprobar trabajos del dia 3 de agosto
por cambios de flipones en el Registro de Prestadores de Servicios de Certificacion a
instalarse en el Registro del Mercado de Valores y Mercancias.




s Se apoyod profesionalmente en revision de oficio para solicitar autorizacién a participar a
dos colaboradores del Registro del Mercado de Valores y Mercancias, en el “Seminario
sobre retos de suspension y regulacion de actividades Fintech, descentralizacion y
criptoactivos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS ~/

~ Nombre completo del contratista Iris Antonieta Orizabal Melendez de Joj /
. Dependencia UNIDAD EJECUTORA101/ DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Mesyaiodel |  AGOST02024 | | Nomerode Contrato VIAFI-101-069-029-2024 /

 Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 7 al: 31 DE AGOSTO 2024
 ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyo técnico en el manejo de archivos de correspondencia, documentos contables de actividades del drea donde se

b)

d)

e)

f)

g)

h)

le asigne, asi como su registro y distribucidn;

* Se apoyo en escanear expedientes de papeleria para nuevas afiliaciones.

* Se apoyd en dividir expedientes por renglon 011 y 029 para archivos de SIGEMINECO.

e Se apoyd en organizar expedientes por orden para tenerlos de forma inmediata cuando se necesiten.

Apoyo técnico en reuniones o actividades que se le requieran, que se lleven a cabo por temas generales, asi como en
la emision de informes y documentos requeridos;

Se apoyd en la coordinacion para reuniones en diferentes areas a los integrantes de SIGEMINECO.

Se apoy¢ en las diferentes reuniones una pequefia refaccion para los participantes de SIGEMINECO.

Apoyo técnico en los tramites de movimientos de mobiliario y equipo que sea asignado al drea en la cual presta sus
servicios dentro del Ministerio de Economia;
Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo al darle de baja a sillas escritorios y accesorios de oficinas que ya no eran

funcionales en el drea de SIGEMINECO.

Apoyo técnico en la atencion del personal interno y externo que requieran orientacion sobre los temas que tenga
conocimiento;

Se apoyo en la dar la informacién correspondiente a los afiliados de SIGEMINECO.

Apoyo técnico en la calendarizacidn y organizacion en las diferentes actividades realizadas para los trabajadores;
Se apoyo en la organizacion de la calendarizacion de las diferentes reuniones de SIGEMINECO.

Apoyo técnico en la programacién de Plan de compras, como en la elaboracién de solicitud de compras y requisiciones
mensuales en almacén;
Se apoyd en la requisicidn del pedido de almacén del mes de agosto de SIGEMINECO.

Apoyo técnico en la atencidn de las llamadas telefdnicas que ingresan al area en la cual presta sus servicios;
Se apoyo en ordenar expedientes de personal contratista inactivos.

Apoyo técnico en otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios;
Se apoyd en trasladar informacidn a los Directivos de SIGEMINECO.
Se apoyo en las organizar las diferentes reuniones a las cuales fui convocada de SIGEMINECO.

P
Iris Antonieta Orizabal Melendez de Joj Licda. Ana Patricia Archila Chacén
Leda. Ana Patricia Archila Chacén
... Directora
Direccion de Recursos Humanos

Ministerio de Fconomig




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS /
Nombre completo del contratista Irving Esai Ramirez Martinez
il UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y
2 LA INVERSION
Mes y afio del ~ Numero de J _no0.
il Agosto 2024 A VIC-101-016-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 g al: 31 DE AGOSTO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en administrar el Catalogo de Insumos del Presupuesto por
Resultados-PPR-.
¢ Se apoyo técnicamente administrando los insumos de la Direccidn de Servicios al
Comercio y la Inversién.

b) Brindar apoyo técnico en asistir con la Unidad de Almacén los despachos de los productos
adquiridos por la direccion.
e Se apoy6 técnicamente administrando los productos del Almacén de la Direccion de
Servicios al Comercio y la Inversion.

c) Brindar apoyo técnico en el control financiero e ingresos propios de las zonas francas de la
Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion.
¢ Se apoyo tecnicamente en la elaboraciéon de cuadros sobre los ingresos propios de las
zonas francas.

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de informe de los ingresos a percibir como lo
establece el Art. 7 Acuerdo Gubernativo 296-94.
» Se apoyo técnicamente elaborando informes respectivos de los ingresos que se percibe
por parte de las zonas francas.

e) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de las Solicitudes de Compras y Servicios de los
insumos adquiridos por DISERCOMI para su funcionamiento.
» Se apoyé técnicamente en la elaboracion de Solicitudes de Compras de insumos para el
funcionamiento adecuado de DISERCOMIL.




f) Brindar apoyo técnico en la elaboracion del cuadro de los informes de los Asesores Técnicos,

para la elaboracién de la Matriz de las Metas Fisicas.

Se apoy6 técnicamente recibiendo los informes de los asesores técnicos para ingresarlos
de forma adecuada al sistema y realizar asi el cuadro respectivo de la Matriz de las Metas

Fisicas de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion.
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_ic. Sergio Roman Lop

DIRECTOR ‘

Direccion de Senvicios al Comercio y l§ Inversion
Ministerio de Economia

Vo. Bo.
Firma y sello de Director



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

L

Ivan Arnoldo Rosales Diaz

UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION ADMINISTRATIVA /
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA/ SERVICIOS
GENERALES

VIAFI-101-292-029-2024  /

| AGOSTO 2024

01 AGOSTO 2024 - | 31 AGOSTO 2024~

a) Brindar apoyo técnico en la recepcion y entrega de correspondencia, notificaciones, expedientes y
deméas documentacién los cuales seran entregados a las distintas dependencias requeridas por el
ministerio de economia:

e Se apoyd técnicamente en la recepcion y entrega de correspondencia.

s Se apoy¢ técnicamente en la entrega de expedientes y demas documentacion interna y externa del
despacho superior y vicedespacho

b) Brindar apoyo técnico en ordenar, clasificar distribuir, y repartir la correspondencia a nivel
departamental segtin sea requerido:

e Se apoyd técnicamente en la entrega de documentos segun fue requerido.

e Se apoyd técnicamente en clasificar distribuir la correspondencia segun sea requerido

c) Brindar apoyo técnico para establecer la ruta de entrega de correspondencia segun prioridad.
° Se apoyo técnicamente en ordenar clasificar la correspondencia para entrega segun su prioridad
® Se apoyo6 técnicamente en establecer las rutas para entrega de documentacion segun prioridad

d) Brindar apoyo técnico en el traslado de notificaciones de expedientes a las distintas dependencias
relacionadas con el ministerio de economia entre ellas; registro de la propiedad intelectual, direccion
de atencién y asistencia al consumidor, direccién del sistema nacional de la calidad, registro mercantil
general de la republica, micro empresa, pequefia y mediana empresa, programa nacional de la
competitividad, segtin sea requerido, tanto dentro como fuera de la ciudad;

e Se apoy¢ técnicamente en el traslado de expedientes a las distintas dependencias del Ministerio de
Economia

e Se apoyd técnicamente en ordenar clasificar expedientes y notificaciones para entrega en las distintas
dependencias por el Ministerio de Economia.

e) otras actividades que le requiera la direccién administrativa o la autoridad superior el area para la
cual presta sus servicios

e se apoyo técnicamente en la entrega de correspondencia interna
e se apoyd técnicamente en ordenar clasificar copias con sello de recibido del despacho superior y vises

despacho

Ivan Arnoldo Rosales Diaz

or Lopédz Garcia
Drector

\"7-., L " -\ ———
(Diregcion 1 dininistrativa
Ministerio de Economia

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JAIME UMBERTO AGUIRRE BARAHONA
Deoerdentia UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION ADMINISTRATIVA /
Epencent ] DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACCION INTERNA.
- Mesy.aflo del AGOSTO 2024 | Numerode Gontrat VIAFI-101-235-029-2024 /
* Periodo de acfividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 7 a: 31 DEAGOSTO 2024 /

e - ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en llevar un registro fisico del estado de los vehiculos
asignados al Ministerio de Economia, emitiendo los informes que le sean
requeridos;

¢ Se apoyd técnicamente en generar un informe del estado fisico de los vehiculos.

b) Brindar apoyo técnico en el resguardo y control de las llaves de los vehiculos
utilizados para realizar distintas comisiones.

¢ Se apoyd técnicamente en resguardar las llaves llevando un control de las mismas.

c) Brindar apoyo técnico en el control del ingreso y egreso de los vehiculos
que se hayan asignado para realizar comisiones.

» Se apoyd técnicamente en llevar un control escrito o digital de entradas y salidas de
los vehiculos que se dirigen a las diferentes comisiones.

d) Brindar apoyo técnico en la verificacién del estado de los vehiculos asignados
al Ministerio de Economia, emitiendo lo informes o reportes sobre las posibles
inconsistencias que se susciten,

s Se apoyé técnicamente en generar un informe de alguna anomalia en los vehiculos
por algtin suceso ya sea dentro o fuera del parqueo.

e) Brindar apoyo técnico en el monitoreo de! ingreso y egreso de los vehiculos
de los trabajadores y contratistas que, con autorizacidn superior utilizan las
instalaciones del parqueo ubicado en la zona 1.

» Se apoyo técnicamente en generar un informe resultado de alguna anomalia que se
suscite en el area de parqueo, informando a las autoridades correspondientes.




fy  Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad
superior del area para la cual presta sus servicios.

¢« Se apoyé técnicamente en realizar otras actividades que sean requeridas en las
diferentes dependencias del Ministerio de Economia.

"" P na
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IME UMBERTO AGUIRRE BARAHONA

Vo. Bo.

o~ / DIRECTOR 7_

< k:c Safvador Lopez Garcia
/ Director
| Direccion Administrativa
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS /

" Nomibre completo del contratista Jairo Moisés Salguero Cruz

.Deépendencia:

Unidad Ejecutora 101 / Direccién Administrativa / Departamento de
administracion Interna, Seccitén de Seguridad.

Mesyatodsl 1 Agosto2024 , |

SR £
Numero de Contrato VIAFI-101-234-020-2024 /

’
periado de actividades | del:'. 01 DE AGOSTO 2024 / al: 31 DE AGOSTO 2024 /

EaE ~ ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Prestar servicios técnicos en el apoyo en el area de recepcion de documentos cuando se le
requiera.

s Se apoyd técnicamente en cubrir en el drea de recepcion de documentos para identificar al
persconal visitante del edificio central cuando sea requerido.

Brindar apoyo técnico en el control y atencidn a los usuarios por teléfono del area donde presta
sus servicios.

e Se apoyoé técnicamente en la atencion telefénica para coordinar e informar a la persona encargada '

de las actividades donde presta sus servicios.
s Se apoyo técnicamente en brindar un numero de correlativo para ordenes administrativas para el
ingreso de contratistas que ingresan al edificio central cuando sea requerido.

c) Apoyar técnicamente en el monitoreo de circuito cerrado de este Ministerio.

« Se apoyd técnicamente en monitorear e informar cualquier anomalia detectada en el sistema de
circuito cerrado por medio escrito o digital cuando la autoridad superior lo solicite.

« Se apoyd técnicamente en generar informes diarios sobre los acontecimientos dentro del edificio
central, Sede Quetzaltenango, Antigua Diaco (Edificio Anexo), Parqueo MINECO 9na. Avenida,
Bodega zona 11 del ministerio de economia, asi como en el perimetro exterior de cada una de
ellas.

« Se apoyd técnicamente en generar un informe diario de los acontecimientos que sucedan en
horario inhabil (04:00 pm a 08:00 am) dentro de las instalaciones edificio central, Sede
Quetzaltenango, Antigua Diaco (Edificio Anexo), Parqueo MINECO 9na. Avenida, Bodega zona 11
del ministerio de economia, asi como en el perimetro exterior de cada una de ellas.

« Se apoyd técnicamente en generar un informe de los acontecimientos de dias fines de semana
que se susciten en edificio central, Sede Quetzaltenango, Antigua Diaco (Edificio Anexo), Parqueo
MINECO 9na. Avenida, Bodega zona 11 del ministerio de economia, asi como en el perimetro
exterior de cada una de ellas.

e ot




e)

d) Prestar servicios técnicos como enlace a otros viceministerios y unidades administrativas del

Ministerio, para los requerimientos solicitados por la autoridad superior.

e Se apoyo técnicamente en informar y coordinar con actividades que sean solicitadas por otros
ministerios y monitorear que las mismas se lleven a cabo reportando cualquier incidencia.

e Se apoyod técnicamente en informar a la persona encargada sobre ordenes administrativas que
sean solicitadas por las diferentes dependencias monitoreando que dichas actividades se lleven a
cabo reportando cualquier incidente.

Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en supervisar el equipo de cctv de las diferentes dependencias para
generar un informe del estado de los mismos.

e Se apoyo técnicamente en generar un informe de los incidentes significativos que se presenten en
dias habiles, asuetos y fines de semana con su respaldo multimedia cuando la autoridad superior
lo solicite en apoyo para las dependencias que por medio de una solicitud de investigacion sean
requeridas.

e Se apoyo técnicamente en realizar un chequeo de los activos que son retirados del edificio central
hacia la bodega ubicada en la zona 11 de la ciudad capital.

e Se apoyo técnicamente en realizar limpieza a las camaras de seguridad para una mejor visibilidad
de las mismas.

e Se apoyo técnicamente en realizar un monitoreo y enlace con las dependencias ubicadas en
parqueo 9na. Avenida, Antigua DIACO (Edificio Anexo), Bodega zona 11 y sede Quetzaltenango
esto con el motivo de entablar una comunicacion eficiente.

.‘f {,
“h Salvador Lopez Garcia
‘ Director
Direccion Administrativa
Ministerio de Economia

airo Moisés Salguero Cruz




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS )y

- Nombre cdmpleto del contratista JAIRO RAFAEL BONILLA SEJAS 7

UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION ADMINISTRATIVA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA / SECCION DE
SERVICIOS GENERALES /

b)

c)

d)

Mesyafodel || AGOSTO 2024 7| Nimero de Contrato VIAFI-101-112-029-2024 v/
Periodo de actividades | “del: . 01 DEAGOSTO 2024 / at: 31 DE AGOSTO 2024 7
- ACTIVIDADES REALIZADAS e e
a) Brindar apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Ministerio de Economia.

o Se apoyd técnicamente con el traslado local y/o departamental de personal de las diferentes areas del
Ministerio de Economia.

Brindar apoyc técnico en el mantenimiento y limpieza de todos los vehiculos asignados al Ministerio
de Economia.

s Se apoyd técnicamente en la realizacion de la limpieza adecuada por dentro y fuera del vehiculo
asignado.

Brindar. apoyo técnico en el control de mantenimiento de todos y cada uno de los vehiculos asignados.

s Se apoyd técnicamente con la revisién de los niveles de aceites, liquidos, y presion de llantas de la
unidad asignada, verificando que se encuentren de manera éptima.

Brindar apoyo técnico en la verificacion de que los vehiculos cuenten con combustible suficlente y
disponible para su uso inmediato.

s Se apoyé técnicamente con la verificacion del nivel de combustible al vehicule asignado para dar
cumplimiento al requerimiento del jefe inmediato.

Brindar apoyo técnico en la realizacion oportuna y eficientemente en las designaciones oficiales a las
que sean asignadas por el Jefe Inmediato Superior,

e Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de las designaciones locales y departamentales que fueran
requeridas por el Jefe inmediato.




f) Brindar apoyo técnico en la revision de los vehiculos, verificando que se encuentren en perfecto
estado de funcionamiento.

= Se apoyo técnicamente en informar al Encargado de Transportes sobre cualquier falla presentada en
el vehiculo asignado.

. . 4 T . ‘
Direccion Administrativa

Liag

Ministerio de Economia

Firma y sello Jefe Inmediato

Vo. Bo.

Direccién A ministrativa
Ministerio de Econoria




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

contratista _ Jaquelin Hiliana Castafieda de Ledn

Unidad Ejecutora 101/Género, Pueblos Indigenas y Personas con

Dependencia Capacidades Especiales

- Mes y afio del NUmero de 121890
A Agosto 2024 oo VIAFI-101-318-029-2024
‘Periodode  |.del 01 de Agosto 2024 al: - 31 de Agosto 2024
actividades . 9 - 9

ACTIVIDADES REALIZADAS T T T

- vt e e

a) Brindar apoyo técnico en el disefio de herramientas informaticas, de sensibilizacién y
concientizacion para el Organo.
e Se apoyo en la calendarizacion de la programacion de traslado de informacion sobre la
cosmovision de pueblos indigenas, la importancia del empoderamiento econémico de la
mujer y sobre la importancia de la inclusion de personas con discapacidad.

b) Brindar apoyo técnico en procesos de gestion de politicas publicas e institucionales en
materia de derechos humanos. )
» Se apoyd técnicamente en la revision de los expedientes de las actividades programadas
para el mes de agosto y septiembre.
e Seapoyd técnicamente en la revision y recepcion de documentos fisicos para su ejecucion,
enviados por el Despacho Superior y vice despacho Administrativo y Financiero.

¢) Brindar apoyo técnico en la logistica, desarrollo y facilitacion de foros, talleres,
encuentros, debates y cualquier otra actividad desarroliada por el (')rgano.
e Se apoyo técnicamente en la convocatoria de las DMM y la coordinacién de las mismas.
e Se apoyo técnicamente en pasar las encuestas pre y post, para evaluar a los participantes.
e Se apoyd tecnicamente en el traslado de oficios, convocatoria del directorio para el
Lanzamiento de traduccion de los derechos y obligaciones.

d) Apoyar técnicamente en la elaboracion de informes cualitativos y cuantitativos de cada
proceso de formacion o actividad desarrollada por el Organo.
» Se apoyd técnicamente a la conformacidén de informes sustantivos del mes de julio de la
participaciéon de cada colaboradora para conocimiento de la Sefiora Ministra.

e) Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de apoyo en el disefio de documentos, para la
gestion de trabajo del Organo de Género, Pueblos Indigenas y Personas con
Capacidades Espéciales,




f)

g)

h)

i)

e Se apoy0 técnicamente en la elaboracion de paledgrafos para realizar las actividades que
se llevaron a cabo en actividad de APROPEMIGUA.
e Se apoyo con el control de listados de la actividad denominada LENSEGUA.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de estudios, analisis y otros documentos que
permitan monitorear y registrar la normativa juridica y politica nacional e internacional
y otros instrumentos, relacionados a derechos humanos.
+ Se apoy0 técnicamente en la elaboracion de memorias para llevar un mejor control en las
actividades gque nos sean asighadas.
e Se apoyd en la convocatoria de las DMM de los 35 municipios prioritarios del
Departamento de Guatemala.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento y registro seglin la tematica de las
delegaciones, asignaciones y otras actividades en las que participe el Organo.
e Se apoyé técnicamente participando en las actividades que requiere el jefe inmediato.
« Se apoyd técnicamente en realizar el taller de APROPEMIGA, en la logistica en el
departamento del Petén,
e Se apoyd en cumplir con los puntos de agenda planificados en la actividad de
APROPEMIGUA.
s Se apoyo en temas de alto impacto para el empoderamiento econdmico en la actividad
de APROPEMIGUA.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento y gestion de los clasificadores tematicos
e Se apoyd técnicamente en la recopilacidon de informacién sobre la aplicacién de los
clasificadores tematicos en materia de género, pueblos indigenas y personas con
discapacidad, el cual se trasladé a cada una de las Asesoras de pueblos indigenas,
personas con discapacidad y género.

Apoyar técnicamente en la elaboracion del PEI, POA, POM y PAC, para el adecuado
funcionamiento del Organo de Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades
Especiales.
e se apoyod técnicamente en subir la informacion al control de sistema de expedientes para
remitir la informacion para que esta fuera verificada.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios '
Actividad lanzamiento
e Se apoyd técnicamente:
s En remitir los documentos con las nuevas directrices de la Sehora Viceministra
Administrativa y Financiera.
¢« Se apoyd técnicamente con la elaboracion de materiales metodolégicos para las
actividades programadas del Organo de Género, Pueblos Indigenas y Personas con
Capacidades Especiales.
« Se apoy6 técnicamente en la distribucidn de las actividades programadas para el mes de
agosto y septiembre.




(;l,

Se apoyo técnicamente con el seguimiento de correlativos y orden correcto de la
documentacién del Organo de Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades
Especiales.

Se apoy6 técnicamente en la entrega de documentos al Despacho Superior, para tramite
de Visto Bueno de la Senora Ministra.

Se apoyd técnicamente en la gestion de documentos a través del sistema de
correspondencia del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente con el seguimiento, asignacion y control de correlativos de las
herramientas administrativas del érgano de Género, Pueblos Indigenas y Personas con
Capacidades Especiales.
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Margarita Ibariez Cabrera
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Jaqueline Gabriela Reyes

Dependencia

Unidad Ejecutora 101/Despacho Superior/Comunicacién Social

Mes y afio del
__Informe.

AGOSTO 2024

VIAFI-101-268-029-2024

‘NUmero de Contrato ;

Pericdo.de

__actividades

dél:

01 de agosto de 2024 al:

31 de agosto de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en grabacion de voz en off para produccion de videos del
Ministerio de Economia y sus dependencias.

s Se apoyé técnicamente en grabacion voz en off para video de Canasta Basica

Alimentaria.

b) Brindar apoyo técnico en [a cobertura fotografica, grabacién de video y audio en
actividades de la agenda puablica donde tenga participacién las autoridades
superiores del Ministerio de Economia, en actos o reuniones, dentro y fuera de la

Repiblica de Guatemala.

e Se apoyod técnicamente en cobertura de fotografia y video en reunién mensual de
GABECO, dénde participd la Ministra de Economia y el Viceministro de Integracion y

Comercio Exterior.

+ Se apoyo técnicamente en cobertura de fotografia y video en la presentacién de denuncia
de la Canasta Basica Alimentaria, ante el Ministerio Pablico donde se presentd la

Directora de Diaco.

c) Brindar apoyo técnico en disefio de vectores, animaciones para post produccion
de video del Ministerio de Economia y sus dependencias.

» Se apoyd técnicamente en realizacidon de videos con animacion de vectores y texto
animado para los viceministerios.

s Se apoyd técnicamente en post produccion de videos con animaciones para la Ministra de
Economia.

d) Brindar apoyo técnico con fotografia, video e instalacion de audio, video,
presentaciones y contenido multimedia en diferentes actividades que se realicen
dentro de las instalaciones del edificio central del Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente en fotografia y video en la realizacidn de campafia de Corazén
Azul, en el marco del Dia Internacional Contra la Trata de Personas.




e) Brindar apoyo técnico en redaccion de guiones y escaletas para producciéon de
materiales audiovisuales del Ministerio de Economia y sus dependencias

e« Se apoyd técnicamente en la realizacion de titulares para portadas de videos
verticales para redes sociales de diferentes actividades del MINECO.

f) Brindar apoyo técnico en reunir material fotografico, video y grabaciones de
voz y proceder a la clasificacidn y actualizacion de galerias y Backup general
de la unidad de comunicacion, para la conformacién del archivo audiovisual del
MINECO.

» Se apoy¢ técnicamente en la recopilacion de grabaciones en citaciones del Congreso
de la Republica, donde asistieron autoridades del MINECO.

+ Se apoyé técnicamente en organizar material de fotografia y video la cual se realiza
una copia de seguridad en la nube de Onedrive.

g) Brindar apoyo técnico en proveer imagenes, video y audio a las diferentes
entidades pablicas, privadas, medios de comunicacion oficiales e
independientes que lo requieran.

» Se apoyd técnicamente en brindar fotografias y material audiovisual de GABECO a
diferentes medios de comunicacion.

» Se apoyé técnicamente en brindar material fotogréfico a Direccidn de Politica de
Comercio Exterior (DPCE)

h) Brindar apoyo técnico en pre, pro y post produccién de contenido multimedia
tipo: animacion, secuencias, spots, presentaciones, sfx y post para redes
sociales del Ministerio de Economia y sus dependencias.

e Se apoyd técnicamente en produccién y post produccién en entrevistas de
diferentes invitados como panelistas en evento Ley De Competencia en Accion.

e Se apoyd técnicamente en produccién y post produccion en videos de diferentes
autoridades del Instituto Iberoamericano del Registro del Mercado de Valores.

¢ Se apoyd técnicamente en produccion y post produccion de video de Viceministro
de Integracion y Comercio Exterior en Didlogo de Gobierno, Sociedad Civil y Sector
Privado sobre el Reglamento de Deforestacidn de la UE.

i) Brindar apoyo técnico en la coordinaci6én de la produccion y transmision tipo
streaming para los canales de comunicacion digitales del Ministerio de
Economia, de lo diferentes eventos de agenda puablica.

* Se apoyé técnicamente en la realizacion de material audiovisual del Ministerio de
Economia.




j) Brindar apoyo técnico en la consolidacion y seleccion del material audiovisual
producido para el archivo audiovisual; videos, fotografias, animaciones,
guiones, grabaciones de audios, transmisiones tipo streaming y disefios, para
su posterior edicion, publicacion y archivo.

e Se apoyd técnicamente en la consolidacion del material audiovisual, para la
realizacion de videos de los logros del Ministerio de Economia.

e Se apoyd técnicamente en cobertura de fotografia y video en Citacion del Congreso
de la Republica, sobre el tema de Canasta Basica Alimentaria, donde participd la
Ministra de Economia y DIACO.

e Se apoyo técnicamente en cobertura de fotografia y video en Citacion de Bancada
VOS a Viceministro de Inversion y Competencia, DIACO, PDH.

k) Brindar apoyo técnico en entrevistar a las autoridades superiores del
Ministerio de Economia, sus dependencias y a personas prominentes en el
ambito de la economia nacional.

» Se apoyo técnicamente en produccién y post produccién en videos de los logros de
cada viceministerio.

» Se apoyd técnicamente en produccion y post produccién de video a la Ministra de
Economia con el tema de canasta basica.

I) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se apoyo teécnicamente en otras actividades especiales que requirieron las

autoridades superiores del Ministerio de Economia.
Vo.Bo. @H

Margarita Ibariez Cabrera
Viceministra Administrativa y Financiera
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS. /

/
" Nombre completo del caniratista Jagueline Paola Hernandez Trujillo ~
Dependencia. .. ) UNIDAD EJECUTORA 101/ SECRETARIA GENERAL
L ME o dal Agosto 2024 | = Nimerp de Copirata VIAFI-101-169-028-2024
T T ] BaTmoD ry = //
Pérlodo de-actividades - 01 AGOSTO 2024 1 a 31 DE AGOSTO 2024

" ACTIVIDADES REALIZADAS

G i

a)

b)

d)

Apoyar en atencion al publico, para informacién sobre el trdmite de expédientes y demas
documentacion recibida en recepcion, asi como toda la informacién que sea sollmtada por
la Autoridad Superior.

Se apoy6 dandole informacion a todas las personas al Despacho y Vice-Despacho
que realizan su tramite en la Secretaria

Apoyo técnico de recibir por medio de red todos los expedientes que vienen a la secretaria
para trdmite, dar descargo y datos de resultados a los expedientes que se tramite en
recepcion.

Se apoyd al recibir a traves del libro de conocimiento y delegar a donde corresponde
cada uno de los colaboradores con el fin de darle tramite a los expedientes

Apoyar en atender las llamadas telefénicas que ingresan a recepcion, remitiéndolas a
donde corresponda.

Se apoyo en contestar [as llamadas para que los usuarios esten enterados del estatus
que reflejan sus expedientes.

Apoyar en realizar actividades relacionadas con el puesto cuando sea solicitado por mi jefe
inmediato.

Se apoyoé en hacer diligenciamientos y resolver procesos de Recepciéon de la
Secretaria General.-

Coadyuvar el manejamiento y administracién en el programa de Red de expédientes,
enviando y recibiendo por la red, expedientes a Secretaria, Archivo, Asuntos Juridicos,
politica Industrial, Diaco, Registro de la Propiedad Intelectual, Ministerio de la Defensa,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico etc:

Se apoyé en remitir los proyectos de resolucién y probacién de Acuerdos
Ministeriales




f) Apoyo técnico en el ingreso a todos los expedientes que vienen de Diaco, Registro de la
Propiedad Intelectual, Politica Industrial, entre otros Juegos Pirotecnicos, Licencia para
corredor,

¢« Se apoy6 en recibir todos los expedientes que vienen de otra dependencia

g) Apoyo técnico en el descargo de los expedientes que pasan al archivo, asi como asistir a
reuniones de coordinacion de actividades y otras a las que sea convocada.

e Se apoyo a Jefe inmediado en todas las delegaciones de firma de las diferentes
Dependencias, Despacho y Vice-Despachos

Nombre y firma d¢l Contratista 7
i i

e

SUB-SECRETARMA GENER!
MIMISTERIO DE EQQY &f




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

“INombre completo del contratista JEFFERSON ELEAZAR VELIZ FLORES

UNIDAD EJECUTORA 101/ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION/

Dependencia DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS
(o Mesyalodel | Agosto2024 | Nomero'de Contrato. VIAFI-101-042-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 al: | 31 DE AGOSTO 2024

TR : “ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la programacion y el mantenimiento de [as aplicaciones del
Ministerio de Economia, manteniendo la integridad de éstas;
» Se apoy6 técnicamente en el sitio institucional Mineco en:
Mantenimiento y creacién de usuarios.

Agregar Informe Econdmico Semanal 01-07-2024 en Direccién de Politicas y Analisis Econémico

(DAE) del Viceministerio de Integracién y Comercio exterior.

Agregar Informe Econémico Semanal 08-07-2024 en Direccion de Politicas y Analisis Economico

(DAE) del Viceministerio de Integracién y Comercio exterior.

Agregar Informe Econémico Semanal 15-07-2024 en Direccidn de Politicas y Analisis Econémico

(DAE) del Viceministerio de Integracion y Comercio exterior.

Agregar Informe Econémico Semanal 22-07-2024 en Direccion de Politicas y Analisis Economico

(DAE) del Viceministerio de [ntegracién y Comercio exterior.

Agregar Informe Econdémico Semanal 29-07-2024 en Direccidn de Politicas y Analisis Econdmico

(DAE) del Viceministerio de Integracién y Comercio exterior.

Agregar [nforme Mensual de Comercio Exterior en Direccién de Politicas y Analisis Economico

(DAE) del Viceministerio de Integracién y Comercio exterior.

Actualizar Guia Técnica “Creacion de Usuario en el Sistema de Contingentes Arancelarios” en
Direccidon de Administracion del Comercio Exterior del Viceministerio de Integracién y Comercio

Exterior.

Agregar Resolucion 119-2024 en Direccidon de Politica y Comercio Exterior del Viceministerio de

integracién y Comercio Exterior.

Agregar Resolucion 119-2024 Anexo 1 en Direccién de Politica y Comercio Exterior del

Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

Agregar Resolucion 120-2024 en Direccién de Politica y Comercio Exterior del Viceministerio de

Integracién y Comercio Exterior.

Agregar Resolucién 120-2024 Anexo 1 en Direccion de Politica y Comercio Exterior del

Viceministerio de [ntegracion y Comercio Exterior.

Agregar Resolucion 121-2024 en Direccién de Politica y Comercio Exterior del Viceministerio de

Integracion y Comercio Exterior.

Agregar Resolucion 121-2024 Anexo 1 en Direcciéon de Politica y Comercio Exterior del

Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.




Agregar Enlace de Interés “; Cémo adquirir un Crédito?” en Viceministerio de Desarrollo de la
MYPIME”

Agregar Ficha 1 “Emisién de Opiniones Técnicas” perteneciente al médulo Fichas DACE.
Agregar Ficha 2 “Solicitudes de Verificaciones de Origen (A)" perteneciente al modulo Fichas
DACE.

Agregar Ficha 3 “Solicitudes de Verificaciones de Origen (B)" perteneciente al médulo Fichas
DACE.

Agregar Ficha 4 “Comprobacion de Origen en el Marco del SGP” perteneciente al médulo Fichas
DACE.

Agregar Ficha 5 “Emision de Resoluciones Anticipadas (A)" perteneciente al modulo Fichas
DACE.

Agregar Ficha 6 “Emisién de Resoluciones Anticipadas (B)" perteneciente al médulo Fichas
DACE.

Agregar Ficha 7 “Comprobacion de Origen para las Exportaciones en el Marco ACCUE, AACRU
E ISRAEL” perteneciente al médulo Fichas DACE.

Agregar Ficha 8 “Autorizacion de Certificados de Circulacién de Mercancias EUR1 Sustitutivos
en el Marco del ACCUE, AACRU" perteneciente al médulo Fichas DACE.

Agregar Ficha 9 “Aval de Certificados de Origen para Exportacion a Taiwan" perteneciente al
médulo Fichas DACE.

Agregar Ficha 10 “Comprobacion de Origen y Aval de Certificados de Origen TLC GT-ISRAEL”
perteneciente al médulo Fichas DACE.

Se apoyé técnicamente en el Ticket No. 2024071933000141, para la publicacion de formularios
en el médulo de Fichas DACE.

b) Brindar apoyo técnico en el desarrollo e implementacién de aplicaciones web y de
escritorio.

Se apoyd técnicamente en el mantenimiento y mejoras del médulo Opinién Técnica del Sistema
DACE.

Se apoyo6 técnicamente en el mantenimiento y mejoras del médulo Verificaciones de Origen del
Sistema DACE.

Se apoyo técnicamente en mantenimiento y mejoras del médulo Resoluciones Anticipadas del
Sistema DACE.

c) Brindar apoyo técnico en el disefio de soluciones a nivel de base de datos para
implementaciones de sistemas y aplicaciones;

Se apoyd técnicamente en el mantenimiento de la tabla Solicitud_opinion del Sistema Dace.
Se apoy6 técnicamente en el mantenimiento de la tabla SolicitudesVerificacionOrigen del
Sistema Dace.

Se apoy6 técnicamente en la creacion de la tabla SolicitudesResolucionesAnticipadas el

Sistema Dace.
™.

/@ Vo.Bo. _ Uirzclur

Jefferson Eleazar Véliz Flores Fi;';:;qa- y sello debirectcéf




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS *

" Nembre complsto del contratjsta Jelin Regina Corado Revolorio  ~

UNIDAD EJECUTORA 101 / DIRECCION ADMINISTRATIVA /
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION INTERNA / SECCION DE
SEGURIDAD /

- Dapéndenc

T Mesyanodel 1 AGOST02024 /| ‘Numero de contrato - VIAFI-101-236-020-2024

T S

 Perlads de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2024 s 31 DEAGOSTO 2024 ,

[4

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en la Direccion Administrativa, el en area de ingreso e identificacion
de personas del Edificio Central.

e Se apoyd teécnicamente en la recepcién de documentos identificacion de los visitantes y
contratistas que ingresan al Edificio Central.

» Se apoyd técnicamente en generar un informe diario de ios visitantes y contratistas que ingresan
al Edifico Central.

Brindar apoyo técnico en atencion y protocolo en actividades que se realicen dentro del
Ministerio de Economia, brindando atencién preferencial a aquellos usuarios gue tengan
capacidades especiales, mujeres en estado de gestaciéon o adultos mayores; con el fin de
asegurar su bienestar y la prestacion de un buen servicio.

¢ Se apoyo técnicamente en la atencion a las personas, que desean ingresar, requerir informacién
e iniciar tramites en el Ministerio.

Brindar apoyo técnico en el control y registro de ingreso y egreso de personas que asisten al
Ministerio.

e Se apoyd técnicamente en el registro y distribucion de gafetes institucionales, y resguardo y
control de documentos de identificacion de las personas que visitan el Edificio Central.

Brindar apoyo técnico en la atencién a personalidades, funcionarios, invitados y visitantes al
Ministerio de Economia, con las consideraciones debidas, segin corresponda.

* Se apoyo técnicamente en el ingreso y egreso de embajadores, Ministros y Viceministros de los
diferentes Ministerios, invitados, proveedores, contratistas y personas externas al Ministerio de
Economia.




e) Brindar apoyo técnico en la atencién a las visitas que ingresan al Ministerio de Economia,
proporcionando el respectivo documento de identificacion. (Gafete de ingreso)

e Se apoy6 técnicamente dando ingreso a los usuarios, indicandoles el area y nivel en el cual
deberan hacer las gestiones, proporcionandoles el gafete de la respectiva area del Edificio
Central.

f) Otras actividades que le requiera la Direccion Administrativa o la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

o Se apoyo tecnicamente informando a la Direccién Administrativa sobre documentos de
identificacion de personas olvidadas en la recepcion del Edificio Central y tarjetas de crédito y
débito olvidadas en el cajero 5B.

@_— Vo. Bo.

Jelin Regina Corado Revolorio . ‘ "

ic. Salvadpr Lopez Garcu
' Director

Direccion Administrativa

Ministerio de Fronom iz




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

~ Nombre completo del contratista Jennifer Denise Lobos Ranero
- Dendenid o UNIDAD EJECUTORA 101/ DIRECCION DE SERVICIOS AL COMERCIO Y LA
INVERSION
leoipe > Agosto 2024 | /Nomero de Contrato VIC-101-021-029-2024 /
 Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DEL 2024 al: 31 DE AGOSTO DEL 2024 '

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el seguimiento del plan estratégico institucional, para el desarrollando de
acciones especificas, para el fomento de |la atraccion de inversion de Guatemala;
¢ Se brindd apoyo profesional en la propuesta de acciones para el avance con las metas de
atraccion de inversion extranjera directa acorde a la estrategia nacional de atraccion de inversion
extranjera.
e Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento con entidades de la academia y desarrollo de
habilidades técnicas como INTECAP para el seguimiento de acciones puntuales para la
preparacion de capital humano para la atraccion de inversiéon en nuevos sectores sofisticados.

b) Brindar apoyo profesional en disefiar e implementar la Estrategia Nacional para la Atraccién de Inversién
Extranjera Directa,
¢ Se brind6 apoyo profesional en la organizacion de un taller de comunicacion para la actualizacion
de la estrategia pais para el posicionamiento de Guatemala como destino de inversion.
° Se brind6 apoyo profesional en el acompafamiento y organizacion de mesa técnica de atraccion
de inversion extranjera para brindar seguimiento con Guate Invest, Ministerio de Relaciones
Exteriores, PRONACOM, Municipalidad de Guatemala, y PROYECTO CEO, para la
coordinacién y seguimiento de leads de atraccidon de inversion y la coordinacion
interinstitucional.

c) Brindar apoyo profesional en generar y actualizar material en medios en los que puede plasmarse
informacion -pagina en Internet, folletos u otro material impreso, videos, etc.- para proyectar la imagen
del Ministerio de Economia, como la institucion a cargo de la atraccion de inversion, tanto a nivel nacional
como internacional; y generar informacioén sectorial para promocion de Inversidn del pais;

e Se brind6 apoyo profesional en el grupo de inteligencia de inversion para el cual se ha revisado
la planificacion anual, y se esta trabajando en la versiéon corta de la presentacion pais de
Guatemala como destino de inversion, la actualizacion de one pagers sectoriales y la elaboracion
de presentaciones pais sectoriales para brindar apoyo especializado segun los sectores
priorizados dentro de la estrategia nacional de atraccion de inversion extranjera.

e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento para el proceso de impresion de trifoliares y
estrategia nacional de atraccion de inversién extranjera en su version en inglés y espanol para
material informativo para empresas con potencial de atraccion de inversion.




¢ Se brindd apoyo profesional en el apoyo para la actualizacion de material informativo sobre
regimenes especiales para presentacion de incentivos para invertir en Guatemala.

d) Brindar apoyo profesional en recopilar y generar informacion precisa, relevante, actualizada y
consistente a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes
especificas antes, durante y después de su proceso de instalacion en el pais;

« Se brindé apoyo profesional en |a recopilacion de informacién sobre informacion de la ciudad de
Guatemala y especificaciones salariales y de competencias técnicas para empresa
estadounidense del sector de call centers y bpos.

e Se brindd apoyo profesional en la recopilacién de informacién sobre el procedimiento para
acceder a los beneficios de la ley de movilidad eléctrica para empresario de Taiwan interesado
en proyecto de inversiéon en Guatemala.

+ Se brindd apoyo profesional en la recopilacion de informacién sobre el impuesto minimo global
el cual es parte del pitar 2 de la OCDE, para seguimiento de requerimiento de empresas
extranjera, para conocer aplicacion y potencial implementacion en Guatemala.

e} Brindar apoyo profesional en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen
para la implementacion y avance de Ia Estrategia de atraccién de |[ED;

e Se brindd apoyo profesional en la participacion en reunidn con empresario del sector de

infraestructura de capital estadounidense, para conocer sobre la cartera de proyectos publico-

privados con los que cuenta Guatemala, a fravés de ANADIE, y evaluar su potencial de inversion.

f) Brindar apoyo profesional en prospectar perfiles de pais para la atraccion de inversion para los sectores
incluidos en la estrategia nacional de atraccion de inversion;

= Se brind6 apoyo profesional en la reunion virtual con empresario de India interesado en el sector
farmacéutico de Guatemala para potencial joint venture para proyecto de inversion en el pais.

» Se brindé apoyo profesional a la empresa del sector de vestuario y textiles para que conozcan
sobre proceso de registro de su empresa en Guatemala y presentaciéon sobre regimenes
especiales para su potencial proyecto de inversion.

o Se brindd apoyo profesional en la reunién con la Zona de Desarrollo Econémico Especial Publico
—ZDEEP- que se esta en etapa de softlanding y se ubicara en Zacapa, y para conocer el estatus
de su proyecto.

g) Brindar apoyo profesional en atender a potenciales inversionistas que visiten el pais; asi como en la
organizacién de agenda, y acompafiar segln sea requerido;
s Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de agenda y acompafhamiento a empresa
estadounidense e irlandesa, del sector automotriz durante su visita para ver terrenos, y conocer
sobre capital humano por regiones para su potencial proyecto de inversion.

hy Brindar apoyo profesional en atender a los inversores como parte del servicio de post-inversion
(aftercare) de las empresas ya instaladas en el pais;
» Se brind6 apoyo profesional en la participacién en reunion con empresas del sector de servicios
financieros de origen estadounidense para presentar servicios de la agencia de atraccién de
inversion y apoyarles en su potencial proyecto de expansion en Guatemala.




)

s Se brindo apoyo profesional en la reunion con la Zona de Desarrollo Econémico Especial Publico
—ZDEEP- ubicada en San Marcos para apoyar con los servicios de aftercare para sus proyectos
de expansion.

Brindar apoyo profesional en elaborar y dar seguimiento de protocolos de servicios de atraccion de
inversion y post-inversion (aftercare);

« Se brindd apoyo profesional en las reuniones de trabajo con entidades que participan en el
ecosistema de atraccion de inversion para la revision y actualizacion del protocolo de atencién a
inversionistas, para la correcta interacciéon con inversionistas y la atencion adecuada para estos
en todos sus procesos.

Brindar apoyo profesional en elaborar los directorios que apoyen el fomento de la atraccion de la
inversion en el pais;
e Se brind6 apoyo profesional en la revision, actualizacion y en la incorporacion de otras empresas
de servicios para la atencion de inversionistas, en las cuales se incluydé empresa de logistica,
empresa de servicios de infraestructura, y bienes raices.

Brindar apoyo profesional participar en las actividades para el fomento de atraccion de inversién como
ferias, foros u otros eventos, nacionales e internacionales;
e Se brindé apoyo profesional en el acompafiamiento para la participacion del evento de
inauguracion de la empresa de servicios de salud de capital mexicano que abrio operaciones en
Guatemala.

Brindar apoyo profesional para el cumplimiento de metas planificadas y actividades, elaborar informes,
elaborar métricas de medicion y dar seguimiento continuo de las acciones dentro de la estrategia
nacional de atraccion de inversion;

e Se brindé apoyo profesional en la actualizacion y reporteria de pipeline semanal con
actualizacion de seguimiento con empresas con potenciales proyecto de inversion, para
conocimiento de altas autoridades.

« Se brind6 apoyo profesional en la elaboracién de informes sobre avances en material elaborado
en conjunto en la mesa de inteligencia de inversion, para contar con material sectorial de uso de
inversionistas en todas las fases de inversion.

Brindar apoyo profesional en acompanar y analizar expedientes ante instituciones o dependencias del
Estado, con el objetivo de sistematizar brechas a través de casos de estudio;
° Se brindd apoyo profesional en la participacion en reunion con empresa del sector de energia
y su vinculacion con la superintendencia de administracion tributaria —=SAT- en seguimiento
de su expediente para la aprobacion de los incentivos para proyectos de energia renovables
posterior a la aprobacion por parte del Ministerio de Energia y Minas —-MEM-.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento interinstitucional en el marco de proyecto focalizado de
Guatemala No Se Detiene;
« Se brind6 apoyo profesional en la organizacion y seguimiento para la realizacion de reuniones
de Steering Committee, la cuales se realizan de forma quincenal,




« Se brindo6 apoyo profesional en la reunion para sistematizacion y seguimiento a nivel técnico que
se han identificado en los Steering Committee del Plan Guatemala No Se Detiene.

o) Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Inversion y Competencia, y Despacho Superior en el
cumplimiento de actividades, elaboracién y analisis de informes de avances, sistematizacion de
informacién para el reporte de actividades de los temas vinculados con atraccion y retencion de la
inversion extranjera directa;

e Se brindé apoyo profesional en la participacion de reunion con Viceministro de Inversién y
Competencia y Ministra de Economia para el seguimiento de leads de inversion, actualizacion
de procesos con respecto de pilar 2 de la OCDE, y seguimiento de potencial cooperacion para
la estructuracion de la agencia de atraccion de inversion nacional y extranjera.

e Se brind6 apoyo profesional en la elaboraciéon de propuesta de agenda para visitas a Escuintla
por parte de altas autoridades del Ministerio de Economia.

« Se brind6 apoyo profesional en el acompafiamiento de la sefiora Ministra de economia para la
atencion a empresarios que se encuentran en fase de prospeccion para sus proyectos de
inversion para el sector de servicios, vestuario y textiles e infraestructura.

« Se brind6 apoyo profesional en el acompafiamiento de la atencién a mision de empresarios de
Corea del Sur quienes visitan Guatemala para conocer potencial de inversion.

o Se brindé apoyo profesional en la participacion de mesas técnicas para el desarrollo

econémico de El Progeso, Guastatoya, el cual fue convocado por el Diputado del Congreso
de la Republica, Ernesto Bran.

p) Otras actividades que le requieran la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion.
« Se brindd apoyo profesional en la reunién con altas autoridades del Ministerio de Economia para
analizar el proceso de aprobacion de calificaciones de empresas bajo decreto 29-89, con el
objetivo de mejorar la eficiencia en la gestién interna para la aprobacién de expedientes.

Firmado digitalmente
JENNIFER DENIS por JENNIFER DENISE

LOBOS RANERO | oos RANERO

JENNIFER DENISE LOBOS RANERO

Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

/
oEa . 4
Nombre completo det contratista JENRY RAFAEL RAMIREZ CARIAS ;
Dependencia | UNIDAD EJECUTORA 101/ REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS /
Z
VoS y afo del 7

Informe AGOSTO DE 2024 Nimero de-Contrato VAR-101-025-029-2024 /

T - — g - - T z )

Perlodo de actividades { del: 01 DE AGOSTO 2024 7/ al: 31 DE AGOSTO 2024 7

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Registro de Garantias
Mobiliarias del Ministerio de Economia.

» Se apoyo técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Registro de
Garantias Mobiliarias
b) Apoyo técnico en llevar el control de las bitacoras de entradas y salidas de las personas
que ingresan al Registro de Garantias Mobiliarias.
» Se apoyé técnicamente en llevar el control de entradas y salidas del personal visitante que
ingresa al Registro
s Se apoyo técnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personall
visitante que ingresa al-Registro
lc) Apoyo técnico en llevar el control de las bitacoras de entradas y salidas de las personas
que prestan sus servicios al Registro de Garantias Mobiliarias.
» Se apoy6 técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas del personal que labora
en el Registro
e Se apoyo técnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personal
que labora en el Registro
d) Apoyo técnico en el control de los insumos que se encuentran en el almacén del Registro.
* Se apoyo técnicamente en llevar el control de todos los insumos del almacén del Registro
» Se apoyo técnicamente en verificar que todos los insumos se encuentren en buen estado

* Se apoyo6 técnicamente en despachar los insumos de almacén solicitados




e) Apoyo técnico en elaborar reporte de las existencias de almacén.en forma mensual.
e Se apoyo técnicamente en elaborar reporte de las existencias de almacén mensualmente
e Se apoyd técnicamente en verificar que la cantidad de insumos que existen en el sistema
aparezcan fisicamente en el almacén
o Se apoyo técnicamente en la elaboracién de requisiciones y adquisiciones de insumos de almacén
f) Apoyo técnico en supervisar los trabajos de remodelacion, reparacion, pintura y mantenimiento
realizados en el Edificio del Registro de Garantias Mobiliarias. .
e Se apoyo técnicamente en supervisar los trabajos de remodelacién del Registro
s Se apoyo téchicamente en supervisar los trabajos de reparacién del Registro
o Se apoyo6 técnicamente en supervisar los trabajos de pintura y mantenimiento del Registro
g) Apoyo técnico en el control de los cupones de agua.
+ Se apoyo técnicamente en llevar el control de los cupones de agua del Registro
*» Se apoyo técnicamente en verificar que se ingrese la cantidad solicitada de garrafones al Registro
h) Apoyo técnico en la verificacion de las fumigaciones y aplicacién del sanitizante del Edificio de
Garantias Mobiliarias.
» Se apoyd técnicamente en verificar las fumigaciones que se realizan en el Registro
+ Se apoyo6 tecnicamente en verificar que la aplicacion del sanitizante sea de la manera correcta
» Se apoyé técnicamente en verificar las fumigaciones contra plagas y roedores en el Registro
i) Apoyo técnico en el control de ingresos y salidas de los equipos e insumos del Edificio.
» Se-apoyé técnicamente en llevar el control de las entradas-y salidas de los equipos del Registro
» Se apoy¢ técnicamente en llevar el control de [as entradas y salidas de los insumos del Registro
» Se apoyo técnicamente en llevar el control del inventario de los bienes activos y fungibles
J) Apoyo técnico en la verificacion del funcionamiento de la Planta Eléctrica.
o Se apoyod técnicamente en la verificacién del combustible de la Planta Eléctrica

» Se apoyo técnicamente en verificar el funcionamiento de la Planta Eléctrica




k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

¢ Se apoyo técnicamente en diversas actividades del Registro de Garantias Mobiliarias

QY

Jenry Rafael Ramireéz Carias

Lkgz=Claudia Lorena Solares Samayoa
Registradora
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Nombre completo del
contratista

JENRY RAFAEL RAMIREZ CARIAS /

Dependencia Registro De Garantias Mobiliarias

/
Contrato por Servicios Técnicos -~ D Profesionales
Fecha . -
Finalizacién 31/08/2024 Nemero de VAR-101-025-026-2024 /
Contrato
Pericdo de
actividades Del: 02/01/2024 / al: 31/08/2024 /

" Detalle de actividadés mas relevarites realizadas por Mes

Se informa que los meses que se prestaron servicios del contrato corresponden a: enero, febrero, marzo,
abril, mayo, junio, julio y agosto.

ENERO

Se apoyo técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Registro de Garantias
Mobiliarias

Se apoyo técnicamente en llevar el control de entradas y salidas del personal visitante que ingresa al
Registro

- 8e apoyé técnicamente en archivar la documentacién de las entradas y salidas del personal visitante que

ingresa al registro

Se apoy0d técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas del personal que labora en el Registro
Se apoyo técnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personal que labora en
el Registro -

Se apoyd técnicamente en llevar el control de todos los insumos del almacén del Registro

Se apoy6 técnicamente en verificar que todos los insumos se encuentren en buen estado

Se apoyé técnicamente en despachar los insumos de almacén solicitados

Se apoy6 técnicamente en elaborar reporte de las existencias de almacén mensualmente

Se apoyod técnicamente en verificar que la cantidad de insumos que existen en el sistema aparezcan
fisicamente en el almacén

Se apoyé techicamente en la elaboracion de requisiciones y adquisiciones de insumos de almacén

Se apoyd técnicamente en supervisar los trabajos de remodelacién del Registro

Se apoy6 técnicamente en supervisar los trabajos de reparacion del Registro

Se apoyo tecnicamente en supervisar los trabajos de pintura y mantenimiento del Registro

Se apoyt técnicamente en llevar el control de los cupones de agua del Registro

Se apoyo técnicamente en verificar que se ingrese la cantidad solicitada de garrafones al Registro

Se apoyd técnicamente en verificar las fumigaciones que se realizan en el Registro

Se apoyd técnicamente en verificar gue la aplicacién del sanitizante sea de la manera correcta

Se apoyo técnicamente en verificar las fumigaciones contra plagas y roedores en el Registro

Se apoy¢ técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas de los equipos del Registro

Se apoyo tecnicamente en llevar el control de las entradas y salidas de los insumos del Registro

Se apoy6 técnicamente en llevar el control del inventario de los bienes activos y fungibles

Se apoyo técnicamente en la verificacion del combustible de [a Planta Eléctrica

Se apoyé técnicamente en verificar el funcionamiento de la Planta Eléctrica

Se apoyd técnicamente en diversas actividades del Registro de Garantias Mobiliarias

Pdgina 1




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio De Asuntos Registrales

FEBRERO

Se apoy6 técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Registro de Garantias
Mobiliarias

Se apoyd técnicamente en llevar el control de entradas y salidas del personal visitante que ingresa al
Registro

Se apoyd técnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personal visitante que
ingresa al registro

Se apoyo técnicamente en [levar el control de las entradas y salidas del personal que labora en el Registro
Se apoyé técnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personal que labora en
el Registro

Se apoy6 técnicamente en llevar el control de todos los insumos del almacén del Registro

Se apoyo técnicamente en verificar que todos los insumos se encuentren en buen estado

Se apoyé técnicamente en despachar los insumos de almacén solicitados

Se apoy6 técnicamente en elaborar reporte de las existencias de almacén mensualmente

Se apoy6 técnicamente en verificar que la cantidad de insumos que existen en el sistema aparezcan
fisicamente en el almacén

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de requisiciones y adquisiciones de insumos de almacén

Se apoyd técnicamente en supervisar los trabajos de remodelacion del Registro

Se apoy6 técnicamente en supervisar los trabajos de reparacién del Registro

Se apoyo tecnicamente en supervisar los trabajos de pintura y mantenimiento del Registro

Se apoyo técnicamente en llevar el control de los cupones de agua del Registro

Se apoy6 tecnicamente en verificar que se ingrese la cantidad solicitada de garrafones al Registro

Se apoyo técnicamente en verificar las fumigaciones que se realizan en el Registro

Se apoyo técnicamente en verificar que la aplicacion del sanitizante sea de la manera correcta

Se apoy6 técnicamente en verificar las fumigaciones contra plagas y roedores en el Registro

Se apoy6 técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas de los equipos del Registro

Se apoyd técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas de los insumos del Registro

Se apoyé técnicamente en llevar el control del inventario de los bienes activos y fungibles

Se apoyd técnicamente en la verificacion del combustible de |a Planta Eléctrica

Se apoyo técnicamente en verificar el funcionamiento de la Planta Eléctrica

Se apoyo técnicamente en diversas actividades del Registro de Garantias Mobiliarias

MARZO

Se apoyo técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Registro de Garantias
Mobiliarias

Se apoyé técnicamente en llevar el control de entradas y salidas del personal visitante que ingresa al
Registro

Se apoy0d tecnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personal visitante que
ingresa al registro

Se apoyo téecnicamente en [levar el control de las entradas y salidas del personal que labora en el Registro
Se apoyo tecnicamente en archivar la documentacién de las entradas y salidas del personal que labora en
el Registro

Se apoyo técnicamente en llevar el control de todos los insumos del almacén del Registro
Se apoyd técnicamente en verificar que todos los insumos se encuentren en buen estado
Se apoyé técnicamente en despachar los insumos de almacén solicitados

Se apoyd técnicamente en elaborar reporte de las existencias de almacén mensualmente
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e Se apoyo técnicamente en verificar que la cantidad de insumos que existen en el sistema aparezcan
fisicamente en el almacén

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de requisiciones y adquisiciones de insumos de almacén
Se apoyé téchicamente en supervisar los trabajos de remodelacién del Registro

Se apoyo técnicamente en supervisar los trabajos de reparacion del Registro

Se apoyo técnicamente en supervisar los trabajos de pintura y mantenimiento del Registro

Se apoyd técnicamente en llevar el control de los cupones de agua del Registro

Se apoyd técnicamente en verificar que se ingrese la cantidad solicitada de garrafones al Registro
Se apoyd técnicamente en verificar las fumigaciones que se realizan en e| Registro

Se apoyo técnicamente en verificar que la aplicacién del sanitizante sea de la manera correcta

Se apoyd técnicamente en verificar las fumigaciones contra plagas y roedores en el Registro

Se apoyd técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas de los equipos del Registro
Se apoy6 téchicamente en llevar el control-de las entradas y salidas de los insumos del Registro
Se apoyé técnicamente en llevar el control del inventario de los bienes activos y fungibles

Se apoyd técnicamente en la verificacion del combustible de la Planta Eléctrica

Se apoyo técnicamente en verificar el funcionamiento de la Planta Eléctrica

Se apoyé técnicamente en diversas actividades del Registro de Garantias Mobiliarias

ABRIL

o Se apoyd técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Registro de Garantias
Mobiliarias

e Se apoyo6 técnicamente en ilevar el control de entradas y salidas del personal visitante que ingresa al
Registro

» Se apoy6 técnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personal visitante que

ingresa al registro

Se apoy6 técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas del personal que labora en el Registro

Se apoyé técnicamente en archivar la documentacién de las entradas y salidas del personal que labora en

el Registro

Se apoyé técnicamente en llevar el contro! de todos los insumos del almacén del Registro

Se apoyé técnicamente en verificar que todos los insumos se encuentren en buen estado

Se apoyé técnicamente en despachar los insumos de almacén solicitados

Se apoyé técnicamente en elaberar reporte de las existencias de almacén mensualmente

Se apoyo técnicamente en verificar que la cantidad de insumos que existen en el sistema aparezcan

fisicamente en el almacén

Se apoyo técnicamente en la elaboracion de requisiciones y adquisiciones de insumos de almacén

Se apoy0 técnicamente en supervisar los trabajos de remodelacién del Registro

Se apoyd técnicamente en supervisar los trabajos de reparacion del Registro

Se apoyo técnicamente en supervisar los trabajos de pintura y mantenimiento del Registro

Se apoyd técnicamente en llevar el control de los cupones de agua del Registro

Se apoyb técnicamente en verificar que se ingrese la cantidad solicitada de garrafones al Registro \

Se apoyd técnicamente en verificar las fumigaciones que se realizan en el Registro

Se apoyo téchicamente en verificar que la aplicacion del sanitizante sea de la manera correcta

Se apoyd técnicamente en verificar las fumigaciones contra plagas y roedores en el Registro

Se apoyo técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas de los equipos del Registro

Se apoy6 técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas de los insumos del Registro

Se apoy6 técnicamente en llevar el control del inventario de los bienes activos y fungibles

Se apoyo técnicamente en la verificacién del combustible de la Planta Eléctrica

Se apoyo técnicamente en verificar el funcionamiento de la Planta Eléctrica
Pdgina 3



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
Viceministerio De Asuntos Registrales

Se apoyd técnicamente en diversas actividades del Registro de Garantias Mobiliarias

MAYO

Se apoy6 técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Registro de Garantias

‘Mobiliarias

Se apoy6 técnicamente en llevar el control de entradas y salidas del personal visitante que ingresa al
Registro

Se apoy6 técnicamente en archivar la documentacion de las entradas y salidas del personal visitante que
ingresa al registro

Se apoyd técnicamente en llevar el control de las entradas y salidas del personal que labora en el Registro
Se apoyo técnicamente en archivar ia documentacion de las entradas y salidas del personal que labora en
el Registro

Se ap