INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista DAVID LOPEZ BALTAZAR
ndencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Depe INTEGRACION/ INVENTARIOS
Mes y ario del s
JULIO 2024 Numero de Contrato UEP-107-001-029-2024
Informe
Periodo de ! 5
tividades del: 01 JULIO 2024 al: 31 JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en el control y registro de los activos fijos del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior
y sus dependencias, a través de la elaboracion y actualizacion constante de las tarjetas de responsabilidad por cambio
de persona responsable, nuevas adquisiciones, baja de bienes por obsolescencia o deterioro de estos;

« Se apoyo técnicamente en la asignacién y reasignacién de los Activos Fijos del Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejecutora
del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracién en tarjetas de responsabilidad por cambio de usuario y se
actualizo en el listado general de bienes en cuanto a la ubicacion fisica del bien.

» Se apoyé técnicamente en la grabacién en cuadro de Excel las caracteristicas de los bienes adquiridos en la Unidad
Ejecutora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracion.

e Se apoy6 técnicamente actualizando en la base de datos de FIN 02 reasignando Activos Fijos de la Unidad Ejecutora 107
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracion, manteniendo cuadrado el inventario.

b) Apoyar técnicamente en la actualizacion del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de las altas y bajas de bienes,
conforme nuevas adquisiciones o bien por obsolescencia o mal estado de los bienes;

* Se apoyd técnicamente grabando en el Sistema de Contabilidad Integrada, médulo de inventarios, los bienes de reciente
adquisicién en la Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la integracion,
con las caracteristicas de los bienes adquiridos.

* Se apoy6 técnicamente en la impresién de reportes de Constancia de Bienes En Inventario en el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN-.

c) Apoyo técnico en el registro del Libro de Inventario el cual debe actualizarse constantemente y conciliar de forma
periédica con los registros del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-;
e Se apoy6 técnicamente en consignar en libro de inventario autorizado por la Contraloria General de Cuentas los bienes
Activos Fijos adquiridos en la Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
integracion.

d) Apoyar técnicamente en la toma fisica de inventario y rendir informe de acuerdo al procedimiento establecido;
= Se apoy6 técnicamente en la revision, actualizacién y cuadre del reporte FIN 02 Formulario Detalle de Inventario por
Institucién y Cuenta -Unidad Ejecutora, Analitico Bien-.
e Se apoyo técnicamente en la presentacion a la Direccion Administrativa de Informe Circunstanciado al 30 de junio 2024
dentro del marco de regularizacion de las diferencias en el inventario general del Ministerio de Economia.

e) Apoyar técnicamente como enlace con el personal de la Mision Permanente de Guatemala, ante la Organizacién
Mundial del Comercio, para la realizacién un inventario fisico de los bienes asignados a la Mision;

e Se apoyo técnicamente en dar seguimiento al proceso de traslado de Activos Fijos de inventarios de la Unidad Ejecutora
101, Direccién Superior a la Unidad Ejecutora 107, de los bienes en uso del personal de las oficinas de la Mision
Permanente de Guatemala, ante la Organizacién Mundial del Comercio, pendiente firma de las tarjetas de responsabilidad
de parte del personal de la misién antes indicada. Una vez que se firmen las tarjetas de responsabilidad se elaborara
listado de los bienes en la Mision Permanente de Guatemala, ante la Organizacién Mundial del Comercio, elaborara acta
de traslado a la Unidad Ejecutora 107, elaboracion de certificacion de constancia de ingreso a inventario, solicitud de
traslado de los bienes a la Direccién de Bienes del Estado y la Direccién de Contabilidad del Estado, aprobacion y traslado
y aceptacion electrénica en la Direccién de Contabilidad del Estado.

e Se apoyo técnicamente en el tema de dar de baja un vehiculo con el personal de inventario de la Unidad Ejecutora 101,
Direccién Superior, dicho vehiculo en su momento se ubicé en la Mision Permanente de Guatemala, ante la Organizaciéon
Mundial del Comercio, en Ginebra Suiza.




f) Apoyo técnico en el control de los bienes fungibles y levantar las actas correspondientes de las bajas cuando se
requieran;
* Se apoyo técnicamente en la realizacion de revision y modificaciones en tarjetas de responsabilidad de Bienes Fungibles
por devolucién o cambio de usuario y se actualizo en el listado general de bienes fungibles, en cuanto a la ubicacién fisica.
e Se apoyo6 técnicamente en la elaboracién e impresion de tarjetas de responsabilidad de Bienes Fungibles autorizadas por
la Contraloria General de Cuentas asignados al personal de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la Integracion.

g) Apoyar técnicamente en la conformacidn y tramite de expedientes para la solicitud de bajas de bienes no fungibles
ante Contraloria General de Cuentas por equipos extraviados o robados seglin sea el caso;
« Se apoyd técnicamente presentado oficio a la Direccion Financiera del Ministerio de Economia, para que a su vez solicitara
a la Direccion de Contabilidad del Estado la descontabilizacion del bien nimero 000DAD7B, que corresponde a un control
remoto, esto con el fin de regularizar el inventario de la Unidad Ejecutora 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al
Comercio Exterior y la integracion —UEP- y dentro del marco de regularizacion de las diferencias en el inventario general
del Ministerio de Economia.

h) Apoyo técnico para identificar los bienes propiedad del Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior y sus
dependencias;
e Se apoyo técnicamente en la impresién y colocacién de etiquetas con cédigo de barras a los bienes Activos Fijos de nuevo
ingreso, de igual manera se consignaron de forma manual los nimeros de inventarios generados por el Sistema de
Contabilidad a los bienes indicados.

i) Apoyar técnicamente en el control de devolucién y reasignacion de bienes a cargo de empleados y contratistas a los
que se le ha proporcionado bienes a cargo del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior cuando se requiera;
¢ Se apoyé técnicamente en la revision y realizacion de inventario fisico de los bienes Activos Fijos asignados al personal
gue se traslada a otra dependencia del MINECO o se retira de la Institucion.
e Se apoyo tecnicamente en el traslado a otro usuario de bienes Activos Fungibles del personal que se retiré de la institucion
y se imprimi6 en tarjeta de responsabilidad autorizada por la Contraloria General de Cuentas.

j) Apoyo técnico en la elaboracion de reportes de informacion a publicar mensualmente conforme Ley de Acceso a la
Informacién Publica, correspondiente al Area de Inventario;

« Se apoyo técnicamente en la entrega del informe FIN 01 y certificacion de que la Unidad Ejecutora Del Programa De Apoyo
al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-, del Ministerio de Economia: No cuenta con bienes inmuebles registrados a su
nombre, dicho informe se trasladé a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, para su publicacion en el portal del
Ministerio de Economia de acuerdo con lo estipulado en el articulo 10, inciso 13 del Decreto 57-2008.

k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior donde presta sus servicios.
e Se apoyo téecnicamente en diligencias ante la Direccion Financiera de la Unidad Ejecutora 101, Direccion Superior.
e Se apoyo6 técnicamente en diligencias ante la Contraloria General de Cuentas.
 Se apoyd técnicamente en diligencias ante la Tesoreria Nacional ubicada en el edificio del Ministerio de Finanzas Publicas.
e Se apoyo6 técnicamente en diligencias dentro del edificio del Ministerio de Economia.
e Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de formularios de retiro de Activos Fijos del Minigteris,
‘e Se apoyo técnicamente al personal de la Unidad Ejecutora 107 en visitas

busqu e docum varios para elaborar informes.

iparo Alejandra Galindo Equizabal
de la Unidad Ejecutora 107
Prograta de Apoyo al Comercio Exterior y a Infegracion
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS -

Nombre completo del contratista Edgar Rolando Jiménez Morales

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion —UEP-

e Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior/Almacén
b JULIO 2024 Riaso de Coirato UEP-107-002-029-2024
Perfodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 : al: 31 DE JULIO 2024 i

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en la recepcion, revision, control y custodia de los materiales y suministros que se
resguarden en el almacén, debiendo velar porque la bodega donde se resguardan se encuentre en forma
ordenada y limpia, manteniendo los articulos acondicionados y clasificados segtn su composicion y uso”

» Se apoyo técnicamente en el resguardo de los materiales y suministros en el mes de julio 2024

« Se apoyo6 técnicamente con el manteniendo, orden y limpieza del Aimacén, para mejor control de
los bienes en la Unidad Ejecutora, para su posterior entrega

b) Apoyar técnicamente en la elaboracién de constancias de ingreso a almacén y a inventarios, en las formas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de
Compra o Pago de Bienes y Servicios”

* Se apoyo técnicamente con la verificacion de los materiales y suministros que ingresaron al
almacén con la factura del Proveedor

¢) Apoyo técnico para mantener actualizadas las tarjetas de Kardex de almacén, para facilitar su revisién y
fiscalizacion por parte de la Direccion de Auditoria Interna, otros entes fiscalizadores y revisiones
periddicas que se planifique, debiendo proporcionar informacién requerida en temas relacionados a los
bienes y suministros que ingresen y se resguarden en el Almacén:

« Se apoyd técnicamente con la actualizacién de |as tarjetas Kardex del Almacén de los Suministros
y Materiales

« Se apoyd técnicamente con la informacion y verificacién de Auditoria Intera

d) Apoyar técnicamente en el archivo de los formularios, constancias de ingreso a Almacén, Inventario, hojas
de despacho a almacén y tarjetas kardex de los materiales y suministros”

» Se apoyo técnicamente con el archivo de las constancias de ingresos del almacén correspondiente
al mes de julio 2024

» Se apoyd técnicamente con el archivo de las tarjetas de kardex del almacén, correspondiente al
mes de julio 2024

» Se apoy6 tecnicamente con el archivo de los documentos del almacén, correspondiente al
mes julio 2024

e) Apoyo técnico para la revisién de la fecha de vencimiento de materiales y suministros al recibirlos del
proveedor y al entregarlos al salicitante”




e Se apoyd técnicamente con la verificacion de los materiales y suministros su fecha de
vencimiento

« Se apoy6 técnicamente con la entrega de materiales y suministros solicitados por las direcciones
del viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, conforme el procedimiento previsto para

su entrega

f) Apoyar técnicamente en la revisién permanente de existencias, debiendo efectuar la solicitud
correspondiente al momento que las existencias se encuentren por llegar al minimo requerido”

« Se apoyo técnicamente en la revision y conteo fisico periddicamente de las existencias en el
almaceén al 18/07/2024
» Se apoy6 técnicamente con la preparacion de materiales y suministros segun requerimiento de
Las direcciones del Viceministerio
» Se apoy0 técnicamente con la entrega de informes de los materiales y suministros al
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior

g) Apoyar técnicamente en la revision de la solicitud de materiales y suministros, previo a ser entregados
a los solicitantes, con el fin que las mismas se encuentren debidamente elaborados y que el consumo
de los materiales y suministros sea de forma razonable por parte de las dependencias que conforman
el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, debiendo informar cualquier desviacion que se

establezca;

e Se apoyo técnicamente con la revision de las requisiciones previo a su entrega de los
Materiales y suministros

« Se apoyo técnicamente con la verificacién de las requisiciones conforme a las necesidades de
cada una de las Direcciones del Viceministerio

¢ Se apoy0 técnicamente con la verificacion de todas las requisiciones para su respectivo

despacho

h) Apoyar técnicamente en la elaboracién de un informe mensual, en los primeros cinco dias habiles de
cada mes sobre la existencia y el movimiento de consumo de materiales y suministros, debiendo
analizar el mismo y efectuar las observaciones que el caso amerite;

e Se apoyd técnicamente con la realizacion de los informes del mes de los
materiales y Suministros, Inventarios final de mes de julio 2024

e Se apoyo técnicamente con los informes de Kardex del mes de julio 2024

* Se apoy6 técnicamente con la verificacion de los documentos para la informacién del
fin de mes de julio 2024

i)*Otras actividades que le requiera la autoridad superior, donde presta sus servicios”
* Se apoyo técnicamente con el informe de la informacién Publica del Art. 10-28 “Pertenencia
Sociolinglistica”, correspondiente al mes de julio 2024
e Se apoy6 con las Conciliaciones Bancarias correspondiente al mes de junio 2024

Edgar Rolando Jiménegz Morales N e 74
. Fircha y Sello Director
Leda, Afrparo Alejandra Galindo Eguizbal

de la Unidad Ejecutora 107
Progrgtna de Apoyo ol Comercio Exterior yla Inegracidn
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS .

Nombre completo del contratista Cristian Josué Lopez Barrera

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION

i -UEP- / VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR /
PRESUPUESTO
g o e Numero de Contrato UEP-107-003-029-2024/
Periodo de actividades | del 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyar técnicamente en la elaboracion de Constancias de Disponibilidad Presupuestaria para

la contratacion del personal y adquisicion de bienes o servicios a ejecutarse

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion de las constancias de disponibilidad presupuestaria
para la contratacion del personal 029 que laborara en el Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

Apoyar técnicamente en requerir la consolidacién de Cuota Financiera correspondientes a
los centros de costo que integran el Programa 13 “Gestion de la Integracion Economica y
Comercio Exterior”, y posterior entrega a la Direccion Financiera

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de Ampliacion de cuota financiera de tipo normal,
regularizacion y anticipo correspondiente al mes de julio y Reprogramacion de cuota financiera
de tipo normal, regularizacién y anticipo correspondiente al mes de agosto del presente afio.

Apoyar técnicamente en la distribucién, manejo y disponibilidad de Cuota Financiera
aprobada correspondientes a los centros de costos que integran el programa 13 “Gestion de
la Integracion Econémica y Comercio Exterior”

e Se apoyo técnicamente en el ingreso en la Base de datos para observar e informar al
Departamento de Compras de la Unidad Ejecutora “Programa de Apoyo al Comercio Exterior y
la Integracion”, sobre la cuota aprobada, disponibilidad presupuestaria y ejecucion de la cuota
financiera por renglones de gasto, de las Direcciones que integran el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de programaciones cuatrimestrales y
reprogramaciones mensuales de Metas Fisicas aprobadas en el Plan Operativo Anual -POA-
e Se apoyd técnicamente en la aprobaciéon de la reprogramacién de metas fisicas
correspondientes de las Direcciones de Politica de Comercio Exterior, Administraciéon del
Comercio Exterior (DACE), Analisis Economico (DAE).




e) Brindar apoyo técnico en el analisis y consolidacion de gastos para el Anteproyecto de
presupuesto de los centros de costos que integran el programa 13 “Gestion de la Integracion
Econémica y Comercio Exterior”

¢ Reuvisién, Correccion y Verificacion de Vaciados de datos y Dtp’s de los diferentes centros
de costos que integran el Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.
e Ingreso en el sistema SIGES del anteproyecto de presupuesto.

f) Apoyar técnicamente en la verificacion de datos consignados en las solicitudes de compras
o pago de bienes y servicios y actualizaciéon de la base de datos para asignaciéon de
Disponibilidad Financiera y de Cuota Financiera

e Se apoyob técnicamente en la verificacion de partida presupuestaria, renglén y numero de
centro de costo que corresponde en la solicitud de compra, trasladadas por las Direcciones.

g) Apoyo técnico en la elaboracion de la Reprogramacion de Cuota financiera Interna entre
Objetos de Gasto del Programa 13 “Gestion de la Integracion Econémica y Comercio Exterior”
de la Unidad Ejecutora

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de reprogramaciones de cuota interna entre los
distintos grupos de gasto, para la ejecucion de los gastos que posee la Unidad Ejecutora
107 “Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-".

h) Apoyo técnico en la elaboracion de reportes de informacion a publicar mensualmente

conforme Ley de Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area de Presupuesto |

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de informes en formato PDF y Excel, |

correspondiente al articulo 10 incisos 5 “Matriz de Seguimiento y Ejecucién de Metas ‘

Fisicas”, 7 “Modificaciones Presupuestarias Internas y Externas”, “Presupuesto de Ingreso y

Egresos”, 8 “Informacién Mensual Acumulada de Ejecucion Presupuestaria por Renglén” y

articulo 11 “Presupuesto Vigente por Entidad”, de la Ley de Acceso a la Informacién Publica
correspondiente al mes de junio del afio 2024.

i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios
¢ Se apoyo técnicamente en la elaboracion de oficios que se trasladaron a las Direcciones del
Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior y otras Unidades Administrativas del

Ministerio de Economia.

ﬂ’///:jj/v
/Oriﬁti?,los'\.l’e' Lépez Barrera

N

Fira y sello de Director
Leda. Amgaro Alejandra Galindo Egmsznf
Jefe fie la Unidad Ejecufora 107
Prograny de Apoyo l Comerco Exterory  Iniegracon
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Helen Lucia Abadillo Rosales
Doreikanoie Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exteriory la
Integracion —UEP- / Adquisiciones y Contrataciones
Melsn¥u?;c;del JULIO 2024 Numero de contrato UEP-107-004-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la gestion de los procesos de adquisicion de bienes yl/o
servicios a partir de la recepcion de la requisicion aprobada por la autoridad superior
correspondiente hasta la finalizacién del proceso.

e Se apoyo profesionalmente en la recepcion, revision y control de las solicitudes de compras de
bienes y servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus direcciones.

e Se apoyo6 profesionalmente en el envié de correos electronicos para solicitar cotizaciones a
diferentes proveedores para la adquisicion de los bienes y/o servicios del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior y sus direcciones.

e Se apoyd profesionalmente en comunicacién con los proveedores para informacién, mas
detallada para la adquisicion de los bienes y/o servicios de los bienes y/o servicios del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus direcciones.

b) Brindar apoyo profesional en la publicacion de compras y otros eventos en el sistema
Nacional de Compras-GUATECOMPRAS-, generando los respectivos Numero de Operacién
de GUATECOMPRAS (NOG) o Nimero de Publicacion de GUATECOMPRAS (NPG) segln
corresponda a la modalidad de adquisicion.

* Se Apoyd profesionalmente en la recepcion y revision de facturas de proveedores para pago del
bien o servicio adquirido, durante el mes de julio 2024.

« Se apoyé profesionalmente en la elaboracién del archivo electrénico de las facturas escaneadas,
para ser publicadas en el portal de GUATECOMPRAS con el objeto de cumplir con los requisitos
que pide dicho portal, correspondiente al mes de julio 2024.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion del archivo electrénico de las publicaciones NPG
realizadas en el sistema de GUATECOMPRAS, como requisito fundamental en la conformacion
de expedientes de compras del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior,
correspondiente al mes de julio 2024.




c)

d)

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de procesos de seleccion y contratacion de

bienes y/o servicios en las diferentes etapas en que se encuentren.

e Se apoy6é profesionalmente en la elaboracion de cuadros comparativos (precios y de
adjudicacién) para la seleccion del proveedor para su contratacién de bienes y/o servicios
durante el mes de julio 2024.

e Se apoyo profesionalmente en la verificacién para que se cumplan las caracteristicas de los
productos adquiridos en las Direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

e Se apoy6 profesionalmente en la coordinacién para la entrega de los productos, insumos o de
los bienes y/o servicios adquiridos del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y sus
direcciones.

Brindar apoyo profesional en la generacion de informacion, en la preparacion de documentos
que serviran de base para realizar un proceso de adquisicion.

e Se apoyo profesionalmente en trasladar los documentos para la autorizacién de los bienes y/o
Servicios adquiridos del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus Direcciones.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de la entrega de productos o servicios a ser
requeridos, (insumos de limpieza, de libreria, servicio de alimentacion) para el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior durante el mes de junio 2024.

e Se apoyd profesionalmente en la verificacion de facturas a presentar y registré en los sistemas
correspondientes (GUATECOMPRAS, SIGES,) y verificacion de facturas en el portal de la
Superintendencia de Administracion.

e Se apoyé profesionalmente con revisar, autorizaciones por registro de las facturas para la
liquidacion de los bienes o servicios adquiridos por las diferentes Direcciones del Viceministerio
de Integracién y Comercio Exterior, durante el mes de julio 2024.

Brindar apoyo profesional en la gestion interna, manejo eficiente y mantenimiento de los
sistemas de archivos documental y electronicos de soporte de los procesos de adquisiciones
y contrataciones elaboradas.

Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracion de archivos en PDF de facturas para pago a
proveedores de las compras de bienes o servicios del Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior durante el mes de julio 2024.

Se apoy6 profesionalmente en verificar las caracteristicas de cotizaciones a distintos proveedores
con el objeto de dar cumplimiento a los procesos establecidos.

Se apoyé profesionalmente en los cuadros comparativos para la adquisicion y adjudicaciones de
bienes y/o servicios del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y las Direcciones que lo
conforman correspondiente al mes de julio 2024.




Erm—

f)

g)

h)

Brindar apoyo profesionalmente en la elaboraciéon de bases para la publicacién y recepcion
de ofertas; velando por que los procesos de adjudicacién, sean justos, objetivos,
transparentes y cumplan los principios generales establecidos en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de informacion de los procesos de compras de las
diferentes modalidades de compra de bienes o servicios.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de reportes de informacion a publicar
mensualmente conforme Ley de Acceso a la Informacion Publica, correspondiente al Area de
Adquisiciones y Contrataciones.

Se apoyo profesionalmente en la generacion de informacién publica hacer presentada segun Ley de
Acceso a la Informacion Publica Decreto No. 57-2008 correspondiente de la Unidad Ejecutora 107
y Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio, -OMC-, Ginebra,
Suiza al mes de junio del 2024.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.
Se apoyd profesionalmente en la generacion de reporte de facturas de bienes y/o servicios, para el
Acta de negociacién correspondiente a las compras de baja cuantia correspondiente mes de junio
de 2024.

LLliliiciicy
Helen Ltkciaﬁkﬁdillo Rosales Fi y Sello de Jefe Inmediato
Loda.JAmparo Alejandra Galindo Eguizibal
J#fe de la Unidad Ejecutora 107
Progfama de Apoyoal Comerio Exterior y a Inegracon
| Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES >
POR SERVICIOS TECNICOS 4

Nombre completo del contratista ELSA GUISELA SOLIS CHICHILLA DE MENDEZ -~

UNIDAD EJECUTORA 107 DEL PROGRMA DE APOYO AL COMERCIO

g T EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS
Mefn’;of,’;‘; def JULIO 2024 | Ndmero de Contrato UEP -107-005-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 < i al: 31 DE JULIO 2024

¥

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

d)

e)

Brindar Apoyo Técnico en la gestion de elaboracion de Acuerdos Ministeriales de aprobacién de
contratos.
e Se brindd apoyo Técnico con la elaboracién y seguimiento de Acuerdos Ministeriales de Rescision de
contratos.
e Se brind6 apoyo técnico en la gestién y seguimiento de Acuerdos Ministeriales para los contratos
rescindidos
Brindar Apoyo Técnico en la elaboracién de las notas de gestion, providencias de tramite y oficios
necesarios para el proceso de contratacion.
e Se brindé apoyo Técnico en la elaboracion de las notas de gestion, providencias de tramite y oficios
necesarios para el proceso de contratacion.

Brindar Apoyo técnico en el proceso de aprobacion del contrato con su respectivo Acuerdo Ministerial
y trasladado a Secretaria General del Ministerio a efecto del resguardo de los mismos.
e Se brind6 apoyo Técnico en el proceso de gestién y sequimiento del proceso de certificacion 107, para
el resguardo correspondiente.

Brindar Apoyo técnico para ingresar la informaciéon oportuna de nomina 029 a efecto de que se
ingresen los contratos para el compromiso respectivo.
e Se brindé apoyo Técnico en el proceso mensual de ejecucién de la némina 029, lo cual incluye
recolectar de forma mensual los documentos impresos y digitales: informe, factura electrénica en linea
— FEL y verificador firmados y aprobados por el director de cada area, para archivo y resguardo en la
Unidad Ejecutora.

Brindar Apoyo técnico para la grabacion oportuna en el Sistema Guatenominas de las facturas para la
elaboracion mensual de la nomina 029 y poder efectuar el pago correspondiente.

En cumplimiento del Acuerdo Gubernativo 211-2019 y el Acuerdo Ministerial 762-2019 que puso en marcha el
Plan de Desconcentracion de Recursos Humanos, que Deriva en el Proceso de Desconcentracién de las
Néminas del Renglén Presupuestario 029, a cada una de las Unidades Ejecutoras a partir del mes de
septiembre 2019, las siguientes actividades ya fueron realizadas en su totalidad por la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién.

e Se brindé apoyo Técnico en la Recopilacion digital de Facturas Electrénicas en Linea — FEL,
Verificadores FEL, Documento Tributario Electrénico — DTE, e Informes mensuales de cada uno de
los contratistas de las diferentes direcciones integradas en la Unidad Ejecutora 107. Dicha informacion
es grabada en un CD para posterior resguardo en esta Unidad Ejecutora.




g

h)

b,

k)

e Se brindé apoyo Técnico en la recopilacién de documentos fisicos, revision e impresion de Facturas
Electrénicas en Linea — FEL, Verificadores del Documento Tributario Electrénico — DTE, e Informes
mensuales de cada uno de los contratistas de la Unidad Ejecutora 107. Dicha informacion se pone en
resguardo de la Unidad Ejecutora 107.

e Se brindé apoyo Técnico a la persona designada dentro del Sistema de Guatenéminas, en el proceso
de elaborar y cargar en el sistema la informacién correspondiente para generar la némina mensual.

e Se brind6 apoyo Técnico Se apoyé Técnicamente en la elaboracion, impresion y traslado de todos los
documentos concernientes a la némina mensual al Area Financiera de la Unidad Ejecutora 107 y a la
Direcciéon de Recursos Humanos. La informacion anterior se registra en el sistema y se generan
archivos electrénicos y fisicos, y finalmente se procede con el resguardo de dicho proceso en la Unidad
Ejecutora 107.

Brindar Apoyo técnico en la Publicacion mensual de facturas e informes en el portal de
GUATECOMPRAS del personal contratado en el renglon 029.
e Se brindé apoyo Técnico en la Publicacion del correspondiente NPG, en el Portal de Guatecompras
de todos y cada uno de los Contratos, Acuerdos y documentacion generada en el proceso de
contratacién de personal del renglon 029.

Brindar Apoyo técnico en la Publicacién de Contratos Acuerdos y documentacion anexa generada, en
el Portal de la Contraloria General de Cuentas, en cada contrataciéon de personal contratado en el
renglén 029 y Subgrupo 18.

e Se brind6 apoyo Técnico en el seguimiento de las constancias resultado de la publicacion en el Portal
de la Contraloria General de Cuentas — CGC, de todos los contratos suscritos que a la fecha hay sido
publicados y los contratos rescindidos en Renglén presupuestario 029. Esta Unidad Ejecutora no tiene
contratistas del sub grupo 18.

Brindar Apoyo técnico con la elaboracién de informes que se requieran por parte de Contraloria
General de Cuentas, Auditoria Interna, Informacion Publica, y Recursos Humanos.

e Se apoy6 Técnicamente en la recopilacién de informacién fisica y digital para cumplir con los
frecuentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas -CGC, Auditoria Interna, Informacion
Publica, la Direccién de Recursos Humanos y la Asesoria Laboral del Ministerio de Economia.

e Localizacion de la informacion fisica, ademas de la certificacion, grabacién de la informacion en medio
magnético y Traslado con oficio a la dependencia solicitante.

Brindar Apoyo técnico en reuniones y/o capacitaciones que sean asignadas por la Direccion de
Recursos Humanos del Ministerio de Economia.
e Se brindé apoyo Técnico en la participacién y apoyo en divulgacién en las unidades, direcciones y
dependencias que integran el Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.

Brindar Apoyo técnico en la elaboracién de reportes de informacion a publicar mensualmente
conforme Ley de Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area de Recursos Humanos.

e Se brindé apoyo Técnico en la elaboracién de informes requeridos por la Ley de Acceso a la
Informacién Publica, relacionada con néminas del renglon 011 y 029, dentro de los plazos
establecidos.

e Se brindé apoyo Técnico en la recopilacién de informacién y elaboracion de respuestas a los
requerimientos que ingresan a través de la Unidad de Informacién Publica, relacionado con el area de
Recursos Humanos.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios: Brindar
Apoyo técnico en la descentralizacién de funciones de la Direccién de Recursos Humanos.

Se brindé apoyo Técnico en la programacién de citas con la clinica odontolgica y oftalmoldgica para
servidores y contratistas del renglén 0 11 y 029.
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Se brindé apoyo Técnico en el seguimiento de la presentacién de colegiado activo de los servidores pliblicos
del renglén 011.

Se brindé apoyo Técnico para registrar en el Sistema ZKTECO, los permisos, vacaciones y suspensiones de
los Trabajadores del renglén 011.

Se brindé apoyo Técnico en el Manejo del control y seguimiento del acceso biométrico — reloj de marcaje el
cual derivado de la Desconcentracion de las Contrataciones del renglén 029 y Trabajadores del renglén 011
esta actividad se estéa realizando en su totalidad.

Se brindé apoyo Técnico en la consolidacién y descarga del Reporte Mensual de Asistencia de los
Trabajadores del renglén 011.

Se brind6 apoyo Técnico en el proceso de facilitacion al personal del renglén 011, para la adquisicion de su
carnet para ingresar a los diferentes centros de recreacion del Estado.

Se brindé apoyo Técnico en la programacioén de citas con la clinica odontolégica y oftalmolégica para
servidores y contratistas del renglén 0 11 y 029.

Se brindé apoyo Técnico en el seguimiento de la presentacion de colegiado activo de los servidores publicos
del renglén 011. Se brindé apoyo Técnico en actividades varias, derivadas del proceso de desconcentracion
del rengléon 029 que anteriormente ha realizado la Direccion de Recursos Humanos, ademas de otras
actividades concernientes al renglén 011, las cuales han sido trasladadas a los Delegados de Recursos
Humanos, nombrados para el efecto que en este caso y se agregan a las anteriores.

Se brindé apoyo Técnico en la elaboracién de Constancias laborales para empleados del renglon 011.

Se brindé apoyo Técnico en la elaboracion de Actas Suspension y de Alta de los empleados del renglén 011.
Se brindé apoyo Técnico en el proceso validacion de célculos de prestaciones, validacion y la elaboracion de
constancias de vacaciones de las personas que se van a retirar del Ministerio de Economia

Se brindé Apoyo Técnico en la atencion de la instruccion emanada de la Oficina Nacional de Servicio Civil -
ONSEC, para registrar las operaciones de asistencia, vacaciones permisos, suspensiones y licencias del
personal 011, a través del Sistema Informatico de Administracién de Recursos Humanos — SIARH, que
abarcara de forma retroactiva toda la informacién del mes de abril 2024 y asi sucesivamente durante los
subsiguientes meses.

AL LT
Leda. Amparo Alejandra Galindo Eguizdbal
Jefe de la Unidad Ejecutora 107
Programa ge Apoyo al Comercio Exterior y la Infegracion
inisterio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

?:I:?rg't;ta Sampleto dei Guillermo Gregorio de la Cruz Gruzzi Lépez
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracion  -UEP-/Vicedespacho de Integracion y Comercio
Exterior/Logistica y Viajes al Exterior/Delegacion de RRHH.
| Mes y afio del Informe | Julio 2024 | Numero de contrato | UEP 107-006-029-2024 |
sgg‘i’g;’des ot i 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

— Se apoyo técnicamente en la asesoria referente a llenado de formularios de liquidacion de Viaticos en el
Exterior para funcionarios y Reconocimiento de Gastos a Contratistas del Estado de las comisiones:

— Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de solicitud de Ampliacion de Cuota de Regularizacion Fuente de
Financiamiento 31 del mes de junio para la liquidaciéon de las comisiones realizadas por funcionarios y
contratistas de la Direccion de Politica de Comercio Exterior durante los meses de junio y julio de 2024;
consistente en:

Apoyo técnico para dar seguimiento y cumplimiento a la programacioén de actividades del i
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias que requieran la ejecucién
de gastos por boletos de transporte, viaticos para funcionarios, empleados y reconocimiento de
gastos a contratistas del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y sus dependencias.

Reunion de Directores de Integracion Centroamericana del Director de la Direccion de Politica de
Comercio Exterior Yony Rolando Cifuentes Velasquez y del Asesor de Integracion Centroamericana Joel
Humberto Delgado Samayoa en el marco de la Ill Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del primer
semestre Presidencia Protempore-Honduras.

Reunion de Viceministros de Integracion Econémica del Sefior Viceministro de Integracion y Comercio
Exterior Héctor José Marroquin Mora y del Asesor de Integracion Centroamericana Joel Humberto
Delgado Samayoa.

Visita para la Promocion del Dialogo y la Inversion para la Producciéon de Alimentos e Insumos Agricolas
en la Region del Sefior Viceministro de Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora.
Foro de Cooperacién Futura Corea-ALC 2024 Corea y América Latina y el Caribe del Sefior Viceministro
de Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora y de la Asesora del Vicedespacho de
Integracion y Comercio Exterior Habibi Shanjue Quifionez Oliva.

Apoyo técnico en el seguimiento a la Programacion de Cuota Financiera mensual y Cuatrimestral que
permita contar con los recursos para la ejecucion de gastos por concepto de boletos de transporte,
viaticos para funcionarios y empleados y reconocimiento de gastos a contratistas del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias.

Oficio de solicitud de Cuota de Regularizacion del mes de julio |




e Formato de Vaciado de Datos de Viaticos en el Exterior
e Formato de Vaciado de Datos de Reconocimiento de Gastos para Contratistas del Estado
e Formato de solicitud y justificacién de Cuota

— Se apoyo técnicamente a la Unidad de Tesoreria y Presupuesto de la Unidad Ejecutora 107 en la
actualizacion del cuadro de estado o avance en los procesos de liquidacion en Fuente de Financiamiento 31
y 11 del mes de junio/julio para la liquidacion de las comisiones realizadas por funcionarios de la Direccion
de Administraciéon del Comercio Exterior durante los meses de junio y julio de 2024.

c) Apoyo técnico en la elaboracion de nombramientos de viaje al exterior e interior del pais, autorizacion
de gastos de viaticos y boletos de transporte de funcionarios y empleados del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias, para ello debera requerir la documentacién oficial
que ampare la comision oficial, debiendo efectuar la gestion que amerite con la debida antelacion en las
areas de Tesoreria y Adquisiciones y Contrataciones de la Unidad Ejecutora para las acciones que en
cada caso correspondan.

— Se apoyo técnicamente en la elaboracion del expediente para nombramiento de autorizacion de viaticos en
el exterior del Sefor Viceministro de Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora; con motivo
de su participacion en el Foro de Cooperacion Futura Corea-ALC 2024 Corea y América Latina y el Caribe,
en la ciudad de Seul, Republica de Corea, el expediente fue conformado por:

« Nombramiento y designacion de Viaje al exterior del Pais

e |nvitacion del Excelentisimo Senor Ministro de Relaciones Exteriores de la Republica de Corea.

e FElaboracion de documento para solicitud de firma de autorizaciéon de viaje al exterior de Sefiora Ministra
de Economia Adriana Gabriela Garcia Pacheco a favor de Sefior Viceministro de Integracion y Comercio
Exterior Héctor José Marroquin Mora.

e FElaboraciéon de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria General para uso en el proceso
de liquidacion de viaticos, para archivo en tesoreria, para respaldo de pago de boleto aéreo.

« Entrega de nombramiento y de autorizacion de viaticos en el exterior en originales a la Secretaria general
para su resguardo.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacion de viaticos certificada en Tesoreria de la Unidad
Ejecutora 107 para el proceso de liquidacion de viatico.

— Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion del expediente individual para nombramiento de autorizacion de
viaticos en el exterior del Sefior Viceministro de Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora;
de la Directora de Administracion del Comercio Exterior Maria Victoria Elizabeth Meza Cortez de la
Profesional lll Jefe de la Direccién de Administracion del Comercio Exterior Marta Dinora Alvarez Arredondo
con motivo de su participacion en la Décima Reunion del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la
Unién Europea, en la ciudad de Bruselas, Bélgica, el expediente fue conformado por:

« Nombramiento y designacion de Viaje al exterior del Pais

e Convocatoria de la Comisién del AdA de la Unién Europea.

+ Elaboraciéon de documento para solicitud de firma de autorizacion de viaje al exterior de Sefiora Ministra
de Economia Adriana Gabriela Garcia Pacheco a favor de Sefior Viceministro de Integracion y Comercio
Exterior Héctor José Marroquin Mora.

e Elaboracién de documento para solicitud de firma de autorizacion de viaje al exterior de Sefior
Viceministro de Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora a favor de Directora de




Administracion del Comercio Exterior Maria Victoria Elizabeth Meza Cortez de la Profesional Il Jefe de
la Direccion de Administracion del Comercio Exterior Marta Dinora Alvarez Arredondo.

e Elaboracion de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria General para uso en el proceso
de liguidacién de viaticos, para archivo en tesoreria, para respaldo de pago de boleto aéreo.

e Entrega de nombramiento y de autorizacion de viaticos en el exterior en originales a la Secretaria general
para su resguardo.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacién de viaticos certificada en Tesoreria de la Unidad
Ejecutora 107 para el proceso de liquidacion de viatico.

— Se apoyo técnicamente en la elaboracion del expediente para nombramiento de autorizacion de viaticos en
el exterior del Sefior Director de la Direccion de Politica de Comercio Exterior Yony Rolando Cifuentes
Velasquez, con motivo de su participacion en la Reunion de Directores de Integracion en el Marco de la lll
Ronda de Unién Aduanera del primer semestre, en la ciudad de Tegucigalpa, Honduras; el expediente fue
conformado por:

¢ Nombramiento y designacion de Viaje al exterior del Pais

e Convocatoria de la Presidencia Protempore del Primer Semestre del Gobierno de Honduras.

o Elaboracion de documento para solicitud de firma de autorizacion de viaje al exterior de Sefor
Viceministro de Integracién y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora a favor de Director de la
Direccion de Politica de Comercio Exterior Yony Rolando Cifuentes Velasquez.

¢ FElaboracion de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria General para uso en el proceso
de liquidacién de viaticos, para archivo en tesoreria, para respaldo de pago de boleto aéreo.

e Entrega de nombramiento y de autorizacion de viaticos en el exterior en originales a la Secretaria general
para su resguardo.

e Entrega de copia de nombramiento y de autorizacién de viaticos certificada en Tesoreria de la Unidad
Ejecutora 107 para el proceso de liquidacion de viatico y pago de boleto aéreo.

d) Apoyo técnico en la elaboracion de requerimiento de traslado, Autorizacién de Reconocimiento de
gastos a Contratistas Interior/Exterior y boletos de transporte para contratistas en el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias, con motivo de su participacién en comisiones
oficiales, para ello debera requerir documentaciéon que ampare la actividad, debiendo efectuar la gestion
que amerite con la debida antelacion en las areas de Tesoreria y Adquisiciones y Contrataciones de la
Unidad Ejecutora para las acciones que en cada caso correspondan”.

— Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del expediente para el requerimiento de traslado y reconocimiento
de gastos a Contratistas del Estado a favor de Asesor de Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior
Luis Guillermo Pineda Rodas con motivo de su participacion en la Décima Reunién del Acuerdo de Asociacion
entre Centroamérica y la Unién Europea, en la ciudad de Bruselas, Bélgica, el expediente fue conformado
por:

¢ Requerimiento de traslado y Reconocimiento de gastos en el exterior del Pais

e Convocatoria de la Comision del AdA de la Unién Europea.

e Elaboracion de documento para solicitud de firma de autorizacién de viaje al exterior de Sefior
Viceministro de Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora a favor de Asesor de
Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior Luis Guillermo Pineda Rodas.




Elaboracion de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria General para uso en el proceso
de liquidacion de viaticos, para archivo en tesoreria, para respaldo de pago de boleto aéreo.

Entrega de Requerimiento de traslado y Reconocimiento de gastos en el exterior en originales a la
Secretaria general para su resguardo.

Entrega de copias certificadas de Requerimiento de traslado y Reconocimiento de gastos en Tesoreria
de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de liquidacién de viatico.

— Se apoyo técnicamente en la elaboracién del expediente para Requerimiento de traslado y Reconocimiento
de Gastos en el exterior del Asesor de Integracion Econémica Joel Humberto Delgado Samayoa, con motivo
de su participacién en la Reunién de Directores de Integracion en el Marco de la Il Ronda de Union Aduanera
del primer semestre, en la ciudad de Tegucigalpa, Honduras; el expediente fue conformado por:

g)

Requerimiento y Reconocimiento de gastos a Contratistas en el exterior de la Republica.

Carta de invitacion de la Presidencia Protempore del Primer Semestre del Gobierno de Honduras.
Elaboracion de documento para solicitud de firma de autorizacién de viaje al exterior de Sefior
Viceministro de Integracion y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora

Elaboracion de cuatro juegos de copias para certificacion en Secretaria General para uso en el proceso
de liquidacion de Reconocimiento de Gastos, para archivo en tesoreria, para respaldo de pago de boleto
aéreo.

Entrega de designacién y de autorizacion de Reconocimiento de Gastos en el exterior en originales a la
Secretaria general para su resguardo.

Entrega de copia de designacion y de autorizacion de Reconocimiento de Gastos en el exterior certificada
en Tesoreria de la Unidad Ejecutora 107 para el proceso de asignacion de fondos para gastos en el
exterior y a la unidad de compras para respaldo en el pago del boleto aéreo.

Otras actividades que le requiera la autoridad inmediata superior del area en la cual presta sus

servicios, Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

Se apoyé técnicamente en la logistica y procedimiento de Ceremonial Diplomatico y de Protocolo con la
Sefiora Esther Kang del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Corea a favor del Sefior
Viceministro de Integracién y Comercio Exterior Héctor José Marroquin Mora con motivo de su
participacion en el Foro de Cooperacion Futura Corea-ALC 2024 Corea y América Latina y el Caribe.

Se apoyé técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 107 en la entrega
mensual a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia del informe de actualizacién
de salarios de personal permanente y honorarios de contratistas de las Direcciones del Vicedespacho de
integracion y Comercio Exterior del mes de junio 2024.

Se apoy6 técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la entrega del informe mensual de
actualizacion del mes de junio 2024 de acceso a la informacién publica en lo relativo al articulo 10
numerales 2, 3y 4, y al articulo 11 numeral 2.

Se apoy6 técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en la carga de los cuarenta y siete (47)
informes mensuales y facturas de los contratistas de las Direcciones del Viceministerio de integracion y
Comercio Exterior del mes de junio 2024 para la obtencion del Numero de Publicacion en
GUATECOMPRAS (NOG).




e Se apoyo a la delegacion de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora 107 en el foleaje y posterior
escaneo de los documentos de expedientes de contratacion individuales de los Contratistas Cesar
Augusto Zamora, Martinez, Nathali Yessenia Auyén Cotto, Mario Roberto Coronado, Melvyn Everardo
Arana Ortiz, para su entrega digital a la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia
cada expediente esta conformado por

e Publicacién de Numero de Publicacion de Guatecompras

e Publicacién de creaciéon de Contrato en la Contraloria General de Cuentas

e Carta de aprobacion de contratacion

e Certificacion de disponibilidad presupuestaria

e Términos de Referencia

e Acuerdo de aprobacién de contratacion.

e Hoja de vida o curriculum firmado |

e Fotocopia de DPI ambos lados
|
|

o Certificacion de Carencia de Antecedentes Penales y Policiacos

¢ Constancias Laborales

e Carta de Recomendacion

e Constancia de Inscripcién y Modificacion al Registro Tributario Unificado -(RTU)- ratificado y actualizado.

» Fotocopia titulos nivel medio y/o universitario con los sellos respectivo

¢ Constancia de estudios universitarios en original o fotocopia

e Cheque de BANRURAL anulado para acreditarle los honorarios

e Certificacion Original de Colegiado Activo (para profesionales)

e Declaracion jurada ante notario, de no ser deudor moroso del Estado, numeral 10, Art.19 y de no estar
comprendido en las Prohibiciones del Art. 80 de la Ley de Contrataciones del Estado, reformado por el
Art. 34 del Decreto 9-2015

e Boleta de Datos del Ministerio de Economia a maquina o en letra de molde legible.

e Fotocopia de boleto de ornato (de acuerdo a los ingresos mensuales

e Términos de Referencia aprobados con la firma o firmas respectivas de la(s) persona(s) responsable(s)
de la contratacion.

e Solvencia Fiscal emitida por la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-, reciente.

e Constancia de disponibilidad presupuestaria.

e Constancia de actualizacion de datos de la Contraloria General de Cuentas.

e Constancia de Inscripcion en el Registro General de Adquisiciones del Estado. (Acuerdo Gubernativo
170-2018 y el Acuerdo Ministerial de Finanzas Publicas nimero 563-2018) |

e Fianzas y Certificaciones de Fianzas. |

— Se apoy6 técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en el proceso de registro y publicacion de
rescisiéon de contratos 029 segtin clausula décimo sexta y por formulacién propia en el Portal de la Contraloria
General de Cuentas de los siguientes contratistas.

e Hugo Estuardo Cardona Oliva

¢« Marta Anabella Saénz Soto

e Edelmiro de Jesus Villatoro Oseida

e Karla Estefania Liquez Aldana

¢ Yony Rolando Cifuentes Velasquez

e Cesar Augusto Zamora Martinez

¢ Nathali Yessenia Auyon Soto

e Monica Lizeth Vega Villeda de Turcios




— Se apoyo técnicamente a la delegacion de Recursos Humanos en el llenado del Listado de Publicaciones en
CGC Y GUATECOMPRAS facilitado por la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia con
la siguiente informacion:

¢ Nombre de contratista, numero de contrato, nimero de identificacion tributaria, fecha y numero de acuerdo |
de contratacién, fecha de publicacion en GUATECOMPRAS, fecha de publicacion en Portal de la Contraloria
General de Cuentas de los periodos de contratacion:

- Enero — septiembre 2024

- Marzo — diciembre 2024

~  Abril — diciembre 2024

- Mayo — agosto; mayo — septiembre; mayo — diciembre 2024

Guilldr riokd‘.- la Cruz Gruzzi Lépez

Vo. Bo.

Leda. Arpparo Alejandra Galindo Eguizibal
Jefefle la Unidad Ejecutora 107
Programyfde Apoyo al Comercio Exterior y n Infegracion
Ministerio de Econormia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista MAIDA RAQUEL SALGUERO MARTINEZ
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Dependencia Integracion -UEP- Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior
{Contabilidad
Mes y afio del .
intorme JULIO 2024 Numero de Contrato UEP'107-007-029-2024
Periodo de £ .
s del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) “Apoyo Técnico para llevar el control digital y fisico de los Comprobantes Unicos de Registro
CUR’s, con su documentacién original de soporte, de forma mensual, debiendo mantener al dia el
correlativo fisico de los comprobantes unicos de registro CUR’s.”

« Se apoyo técnicamente en llevar un control digital de los archivos originales de los comprobantes
unicos de registro Cur’s en forma correlativa mensualmente de los diferentes gastos efectuados
pagados en la Unidad Ejecutora 107.

b) “Apoyar técnicamente en la preparacion y envié a la Direccién Financiera del Ministerio de
Economia de los comprobantes tnicos de pago CUR’s con documentacién de respaldo, debiendo
dar seguimiento a la devolucion de los mismos posteriormente al proceso de pago por parte de la
Direccion Financiera.”

e Se apoyo técnicamente en la preparacion de llevar un control de enviar los Comprobantes Unicos de
Registro Cur’s foliados con su documentacion de respaldo en cada uno, para proceso de pago del mes
comrespondiente efectuados.

c) “Apoyar técnicamente en la gestion en el Sistema de Gestion, el ingreso de datos de las
operaciones contables en el proceso de asignacién de fuentes de financiamiento y generar CUR’s
de compromiso y devengado en estado solicitado.”

e Se apoyo técnicamente en la revisién y operacion de las érdenes de compra asignandoles fuentes de
financiamiento tanto en compromiso y devengado de los gastos efectuados de las diferentes
Direcciones a nuestro cargo de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracion correspondiente al mes.

d) “Apoyar técnicamente en la gestion en el Sistema de Gestién, de la creacion de reversiones
parciales totales de CUR’s de compromiso y devengado en estado solicitado.”

e Se apoyd técnicamente en la creacion de reversiones parciales de compromiso y devengado de
proveedores.

pag. 1




e) “Apoyar técnicamente en la creacion de regularizaciones en calidad de solicitado por diferencial
cambiario generados por el traslado de fondos a la Mision Permanente de Guatemala ante la OMC y
pagos de asesores internacionales en los casos de controversia contra el Estado de Guatemala.”

« Se Apoyd técnicamente en la elaboracién de realizar regulariziones en calidad de diferencial
cambiario generado por el traslado de fondos de Misién Permanente de Guatemala ante la OMC y
pagos en Asesores Internacionales en los casos de controversias contra el Estado e Guatemala

f) “Apoyar técnicamente en la preparacion y recopilaciéon de informacién contable requerida por
la Contraloria General de Cuentas, la Auditoria Interna y cualquier ente que por ley pueda requerir
este tipo de informacion.”

g) “Apoyar técnicamente en la generacién de retenciones del Impuesto al Valor Agregado - IVA- e
Impuesto sobre la Renta de proveedores “

» Se Apoyo técnicamente en imprimir las retenciones de IVA e ISR de los proveedores y Personal
Contratado bajo el Renglén 029 del mes de Junio 2024

h) Apoyar técnicamente en la distribuciéon mensual de retenciones del Impuesto al Valor
Agregado -IVA- de prestadores de servicios contratados en el Renglén Presupuestario 029
Otras Remuneraciones de Personal Temporal” generadas por la Delegada de Recursos
Humanos.”

e Se apoyo técnicamente en entrega enviada a sus correos electronicos del personal Contratado 029 de
las diferentes Direcciones a cargo de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio
Exterior y la Integracién -107- sus retenciones de IVA e ISR correspondiente al mes de pago.

i) “Apoyar técnicamente en la revision y seguimiento de los expedientes transferidos por el drea de
adquisiciones para el tramite de pago.”

+ Se apoyd técnicamente en la revision y seguimiento que los expedientes transferidos por el area de
adquisiciones que vengan completos, foliados y con su documentacion de respaldo para Trasladarios
la Unidad Financiera del Ministerio de Economia, para su respectivo pago con hoja de entrega.

j) “Apoyo técnico en el proceso de elaboracion de cajas fiscales

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de acuerdo a los gastos efectuados que traslada la
Tesoreria como movimientos de Bancos y se va entregar las Cajas Fiscales a la Contraloria General
de Cuentas Zona 1 con el libro de conocimientos del mes de junio de 2024

k) “Apoyo Técnico en el proceso de elaboracién de libros de bancos y sus respectivas
conciliaciones Bancarias.”

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de acuerdo a las conciliaciones bancarias que nos
entrega la tesoreria de la Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracion UEP-107- de las diferentes cuentas que se llevan de los libros de bancos
correspondiente al mes de junio de 2024
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I) “Apoyo Técnico en la Elaboracion de Reportes de Informacién a publicar mensualmente
conforme Ley del Acceso a la Informacién Prblica correspondiente al area de Contabilidad

« Se apoyd técnicamente en la generacion del listado del Personal 029 contratado de las diferentes
Direcciones que tiene a su cargo el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y Subgrupo
18 correspondiente al mes de junio 2024,

e Se apoy0 técnicamente en el escaneo de los Informes del Personal Contratado 029 de las
diferentes Direcciones que tiene a su cargo el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior
correspondiente al mes de junio de 2024 para remitirlo a la Unidad Ejecutora Unidad de Acceso a
la Informacién Publica del Ministerio de Economia. -

o

“Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios”

e Se apoyd técnicamente en recibir y enviar correspondencia que ingresa y egresa de las
diferentes Direcciones y dependencias del Ministerio de Economia para la Unidad Ejecutora del
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion UEP-107.

e Se apoyd técnicamente en el envié de Cur’s pagados y escaneados del mes de junio de 2024
en una USB para la Direccion Financiera del Ministerio de Economia UDAF

e Se apoy6 Técnicamente en enviar a la Direccién Financiera del Ministerio de Economia las
Declaraciones de Sistema de Retenciones Web correspondientes al mes de junio de 2024 del

| IVA e ISR del personal contratado renglén 029 y proveedores donde se adjunta las retenciones

| respectivas

e Se apoyo Técnicamente en enviar a la Direccién de Auditoria Intema del Ministerio de Economia
copias de las Cajas Fiscales y entregadas por via electrénica a la CGC del mes de marzo 2024
de la Unidad Ejecutora 107 y de la OMC y los libros de Bancos del mes de junio 2024 -

e Se recibié Conferencia virtual Prevencion un Enfoque Contra La Corrupcién de la Contraloria |
General de Cuentas-CGC-.

yz
Bo.

Loda. Apnparo Alejandra Galindo Eguizabal

Jeft de ln Unidad Ejecutora 107 -

Prograpa de Apoyoal Comercio Exteio y I ntegrcin
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista DAYSI| LUPE HERRERA ZELADA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION —-UEP 107-/ ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES

g ek Julio 2024 Niniet de.Cofbmts UEP-107-008-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 de Julio 2024 al: 31 de julio 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en la planificacion, desarrollo y gestion de los procesos de compras y
adquisiciones en sus distintas modalidades;

Se apoyo6 técnicamente en la gestion de la planificacion para adquisicion de bienes y servicios a
ser requeridos por las diferentes Direcciones que conforman el Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior.

Se apoyé técnicamente en cotizar los bienes o servicios, requeridos en las distintas modalidades
de compras solicitados por las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior.

Se apoyd técnicamente en la gestion de la solicitud de sello de presupuesto de disponibilidad
presupuestaria y cuota financiera, en los gastos programados para pago en el presente mes por
las distintas direcciones del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.

Se apoyé técnicamente en verificar el cumplimiento de las caracteristicas del bien o servicio
solicitado, tomando en cuenta el tiempo de entrega y la calidad del gasto publico.

Se apoyd técnicamente en la generacion de la informacion para la solicitud de cuota
presupuestaria de las compras planificada durante el mes.

b) Apoyar técnicamente en la vigilancia de los procesos de compra y adquisicion, garantizando
su eficiencia desde que se recibe una solicitud de compra hasta que el bien o servicio
solicitado es entregado;

Se apoy6 técnicamente en la recepcion y revision de las solicitudes de compra de bienes o
insumos, verificando renglén, codigo de insumos, descripcion del servicio o bienes requeridos,
para que cumplan y se encuentren en el marco de la Ley.

Se apoyd técnicamente vigilando que todos los procesos de compras fueran realizados de
acuerdo a los manuales de procedimientos vigentes del Ministerio de Economia.




c)

d)

e)

£)

9)

h)

Apoyar técnicamente en la preparacion y ejecucion de los procesos de baja cuantia, compra
directa, cotizacion, utilizando las plataformas y sistemas requeridos para el efecto, cuando
sea necesario;

e Se apoyo técnicamente en la publicacién de los eventos de compras, creando el evento y
adjuntando los documentos requeridos de acuerdo a las diferentes modalidades de compra.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de bases para la publicacién y recepcion de ofertas;
velando por que los procesos de adjudicacién, sean justos, objetivos, transparentes y
cumplan los principios generales establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento;

e Se apoyd técnicamente evaluando las propuestas presentadas por proveedores interesados en
ofertar en los eventos de la modalidad de compra de baja cuantia debido cuidado de adjudicar
con transparencia cada uno de ellos de acuerdo a los intereses del Estado.

Apoyo técnico en la actualizacion de las politicas de compra y adquisicion e instrumentos
conexos;

e Se apoyd técnicamente para la recepcion de las compras realizadas durante el mes de acuerdo
a las diferentes modalidades de compra.

Apoyar técnicamente en la elaboraciéon y presentacion de informes en materia de
adquisiciones y facilitar aclaraciones o informacién con fines de auditoria;

e Se apoyd técnicamente integrando la informacién mensual solicitada por la Auditoria Interna.

Apoyo técnico a las acciones que contribuyan a promover las buenas practicas en relacién a
los procesos de compra y adquisiciones;

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion de cuadros comparativos de los requerimientos de
compras o servicios de la modalidad de compra de baja cuantia y compra directa de las compras
de las diferentes Direcciones del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior; cumpliendo
con los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y manuales
establecidos por el Ministerio de Economia.

Apoyar técnicamente a fin de garantizar la introduccion de datos precisos mediante el uso

del sistema GUATECOMPRAS, SIGES, SICOIN y demas plataformas que de acuerdo al rol de

sus actividades puedan implementarse;

e Se apoyo técnicamente con el ingreso pre 6rdenes de compra de los expedientes para la
conformacion de expedientes, para generacion de Orden de Compra de las compras y
contrataciones realizadas durante el presente mes.




e Se apoyé técnicamente en el ingreso al médulo Expediente de Gasto PpR Y SNIP Gestion “CYD”
la Némina de Salarios de La Misién Permanente De Guatemala ante la Organizacién Mundial
del Comercio, Correspondiente al presente mes.

e Se apoy6 técnicamente en la publicacion de los Numero de Publicacién Guate compras —NPG-
de las Compras de Baja Cuantia (Art.43 inciso a) Ley de Contrataciones del Estado.

i) Apoyar técnicamente en la elaboracion del Plan Anual de Compras PAC y sus modificaciones;

e Se apoy0 técnicamente en el seguimiento para la realizacion de la primera reprogramacion del
Plan Anual de Compras del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

j) Apoyar técnicamente en la vigilancia de cumplir sin excepcion la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento en todos los procedimientos, asi como, las demas leyes que le
competen a la Unidad Ejecutora;

e Se apoyo6 técnicamente en dar cumplimiento segun lo establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado y su reglamento en los procedimientos de compra realizados durante el mes,
Circulares emitidas por la Direccién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

¢ Se apoyd técnicamente en la elaboracion de las siguientes Actas de negociacion;
1. Elaboracién y publicacion del Acta de NPG correspondientes a las Compras de Baja
Cuantia (Art. 43 LCE Inciso a) realizadas durante el presente mes.
¢ Se apoyd técnicamente en la elaboracion y traslado de reportes de los pagos de los servicios de
telefonia celular del personal y contratistas del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.
« Se apoyo técnicamente en la elaboracién de la Programacién mensual de gastos reales, de la
Unidad de Compras la cual fue traslada al area de presupuesto para verificacion de la
disponibilidad presupuestaria.

~
R\
%e ra Zelada

Vo. Bo.

irma y sello de Director

Ledgf Amparo Alejandra Galindo Eguizabal
efe de In Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior yl bntegracid

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista YANETH NOEMI MAYEN MAYEN

Dependencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR
Y LA INTEGRACION —UEP / VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO
EXTERIOR / PRESUPUESTO

P 7
hes y ailo el JULIO 2024 Ndmero de Contrato UEP-107-009-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DEJULIO 2024 7

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) “Apoyo técnico para la elaboracion de modificaciones presupuestarias Internas y Externas del
Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior y sus dependencias”.

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del expediente de modificacion presupuestaria de caracter
interna clase Intra2 destinadas a reordenar el presupuesto en el mes de julio del afio 2024.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion del expediente de modificacion presupuestaria de caracter
externa INTRA1 destinada a cubrir el desfinanciamiento del paso salaria del Licenciado Yony Cifuentes de
la némina del personal 011.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion del expediente de modificacion presupuestaria de carécter
externa INTRA1 destinada a cubrir el pago de indemnizaciones y vacaciones de personal 011 restituido.

b) “Apoyar técnicamente en la elaboracién de Resoluciones Internas de Planificacion para modificaciones
presupuestarias internas y externas”.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de la resolucion que no afecta las metas aprobabas en el POA
2024, destinada a reordenar el presupuesto en el mes de julio afio 2024.

e Se apoy0 técnicamente en la elaboracién de la resolucion que no afecta las metas aprobabas en el POA
2024, destinadas a cubrir el desfinanciamiento del paso salaria del Licenciado Yony Cifuentes de la

noémina del personal 011.
e Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de la resolucién que no afecta las metas aprobabas en el POA
2024, destinada a cubrir el pago de indemnizaciones y vacaciones de personal 011 restituido.

c) “Apoyo técnico operacional en el registro de la ejecucion mensual de las metas fisicas”.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion de Matriz Consolidada de la ejecucion de Metas de las
diferentes Direcciones Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior correspondiente al mes de julio
2024.

e Se apoy6 técnicamente para el traslado de Comprobantes CO3m de la ejecucion de metas en el sistema
SICOIN, la Unidad de Planificacion, Auditoria Interna y la Direccién Financiera, correspondiente al mes de
julio 2024.

d) “Apoyar técnicamente en el analisis de la habilitacion de Estructuras Presupuestarias del Vicedespacho de
Integracion y Comercio Exterior”.




e)

f)

g)

h)

e Se apoyd técnicamente en la verificacion y solicitud de creaciones de renglones a las diferentes
direcciones del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.

“Apoyo técnico para la elaboracion de Constancias de Disponibilidad Presupuestaria -CDP-.

e Se apoyo en la elaboracion de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- para establecer los
saldos disponibles de los renglones de grupo 000 que se debitaron en la modificacion externa intral para
cubrir el el desfinanciamiento del paso salaria del Licenciado Yony Cifuentes de la ndmina del personal
011 y el pago de indemnizaciones y vacaciones de personal 011 restituido.

“Apoyar técnicamente en reuniones de caracter financiero-presupuestario convocadas por la Direccion
Financiera del Ministerio de Economia y/o por el Ministerio de Finanzas Publicas”.

e Se apoyd técnicamente en la participacién en reunién convocada por el Sr. Viceministro para tratar
temas de asignaciones de viaticos, bajas de personal 029 y procedimientos de compras.

e Se apoyd técnicamente en la participacién en reunién convocada por la Tesoreria del Ministerio de
Economia para tratar la fecha de liquidacién del fondo y solicitud del nuevo.

“Apoyo técnico en la elaboracion de solicitudes que sobre la ejecucion presupuestaria y de cuota financiera
requiera el contratante”.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de reportes de la ruta critica del pago al contratante, del sistema
SICOIN.

“Apoyo técnico al seguimiento mensual de los saldos presupuestarios de los grupos de gasto”.

e Se apoyod técnicamente en la elaboracidon de reportes de la Ejecucidn Presupuestaria por Direccién del
mes de julio de 2024.

“Apoyo técnico en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de las distintas areas que conforman el
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior”

e Se apoyo técnicamente en la distribucién de los techos definitivos autorizados por el Ministerio de Finanzas
Publicas, por subproducto y producto para la formulacion de anteproyecto de presupuesto para los afios
2025-2029, de las Direcciones de Politica de Comercio Exterior, Administracién del Comercio Exterior, la
Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio y del Area de Promocién
Comercial.

e Se apoyo técnicamente en la revision y consolidacion de los vaciados de datos de anteproyecto 2025-2029
con los techos definitivos, de los diferentes Centros de Costos que integran la Unidad Ejecutora 107
“Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-".

e Se apoy6 técnicamente en la consolidacion y andlisis de la proyeccidn presupuestaria mensualizada y por

fuentes de financiamiento para el anteproyecto de presupuesto del afio 2025.
e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de Proyeccién de Nomina 011 y del diferencial cambiario para los
afos 2025-2029 de la Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio.




e Se apoyod técnicamente en la elaboracion del Informe Gerencial para la formulacién de anteproyecto de
presupuesto del afio 2025 de las Direcciones de Politica de Comercio Exterior, Administracién del Comercio
Exterior, la Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio y del Area de
Promocién Comercial.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion del cuadro de las variaciones del presupuesto asignado para el
afo 2024 y solicitado para el afio 2025 de las Direcciones de Politica de Comercio Exterior, Administracién
del Comercio Exterior, la Mision Permanente de Guatemala ante la Organizacién Mundial del Comercio y
del Area de Promocién Comercial.

i) “Apoyo técnico en la elaboracion de informes de ejecuciéon presupuestaria de forma mensual,
cuatrimestral y anualmente o cuando se requiera”.

e Se apoyo con la elaboracion del informe semana del avance de ejecucién presupuestaria y de cuota
financiara correspondiente al mes de junio 2024 para el Vicedespacho.

e Se apoyo con la elaboracién del informe mensual de la cuota financiara no ejecutada en el mes de junio
2024 para Direccién Financiera.

k) “Apoyo técnico en la elaboracion de la Programacion y Reprogramacion de Cuota financiera mensual y
Cuatrimestral para la ejecucion de gastos del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y las
Direcciones del Programa 13”.

e Se Brindd apoyo técnico en el andlisis, consolidacidn e ingresos al sistema Sicion de la reprogramacion
de cuota financiera para mes de agosto 2024 en tipo Normal, Anticipo y Regularizacion de las
diferentes Direcciones en las fuentes de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes” y 31 “Ingresos
Corrientes”.

e Se brindo apoyo técnico en el andlisis y consolidacion para ampliacién y disminuciéon de cuota
financiera por medio de reprogramaciones para el mes de julio del afio 2024 en tipo Normal, Anticipo y
Regularizacion de las diferentes Direcciones por fuente de financiamiento.

1) “Apoyo técnico en la elaboracién de Dictamen Financiero de conformidad al articulo 15 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado”.

m) “Apoyo técnico en la elaboracién de reportes de informacién a publicar mensualmente conforme Ley de
Acceso a la Informacién Publica, correspondiente al Area de Presupuesto”.

n) “Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios”.

e Se apoyo técnicamente en la actualizacion base de datos de pago de Némina de personal 011 y 029 en el
mes de julio 2024.

e Se apoyd técnicamente en el andlisis, consolidacién y actualizacion de Proyeccion de gastos por Direccién
y renglén de gastos para el mes de junio 2024.

e Se apoyo en la elaboracién de la proyeccién de ndmina personal 011 y 029 de agosto a diciembre 2024.

e Se apoyo en la elaboracidn del Dictamen financiero de saldos para los débitos de la ndmina 011.

e Se apoyo en la revision de expedientes presupuestarios trasladados por la Direccidon Financiera para
firma de los Viceministros que estan en funciones en ausencia del Viceministro Administrativo y

financiero.




LedafAmparo Alejandra Galindo Eguizibal
fe de la Unidad Ejecutora 107
Progtamma de Apoyo al Comercio Exteriory a Infegracin
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ALMA FABIOLA MONTERROSO MOX DE NAVARRO
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exteriory la
Dependencia Integraciéon -UEP-/Vicedespacho de Integracion y Comercio
Exterior/ Tesoreria

Melsn)f’o?ric;del JULIO 2024 Numero de contrato UEP-107-010-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

e)

Brindar apoyo profesional en el proceso de Constitucion de los Fondos Rotativos Internos, que de

conformidad con la disponibilidad Financiera autorice el Ministerio de Finanzas Publicas

e Se apoyo profesionalmente en la Constitucion de los Fondos Rotativos asignados a la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP- para gastos de funcionamiento de la Misién
Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio de la -OMC-.

Brindar apoyo profesional en la administracion de los Fondos Rotativos Internos de la Unidad Ejecutora,

asi como el Fondo Rotativo Interno que se le asigné a la Mision Permanente de Guatemala ante la

Organizaciéon Mundial del Comercio

e Se apoyo profesionalmente en la revision de la documentacién correspondiente a las entradas de los Fondos
Rotativos asignados al Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP-.

Apoyo profesional en el proceso de revision y analisis de documentacion para la emision de cheques para

pago y/o adquisicion de bienes, servicios e insumos, para el Viceministerio de Integracion y Comercio

Exterior y sus dependencias

e Se apoyo profesionalmente en la revision de la documentacion para la posterior emision de los cheques
correspondiente a Viaticos.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de la documentacion para la posterior emision de los cheques
correspondiente a Reconocimiento de Gastos.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de la documentacion para la posterior emision de los cheques
correspondiente a gastos pagados con fondos de Caja Chica y el Fondo Rotativo asignado a esta Unidad
Ejecutora 107.

Brindar apoyo profesional en la revisién, ingreso y registro de los expedientes de legitimo abono para

registrar las entradas de liquidacion parcial y final de los Fondos Rotativos a cargo de la Unidad Ejecutora

del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion

¢ Se apoyd profesionalmente en la preparacion de la documentacion para posteriormente realizar la respectiva
liquidacion de los Fondos Rotativos.

Brindar apoyo profesional en la programacién de cuota de regularizacion y cuota de anticipo, para el

registro de las entradas de Fondo Rotativo Interno, asi como cuota de anticipo en los casos que sea

necesario

e Se apoyo profesionalmente en realizar la programacion de cuota de regularizacion de gastos para el mes de
julio.




f)

9)

h)

b))

Brindar apoyo profesional en el proceso de conciliacion de los Fondos Rotativos Internos a cargo de la

Unidad Ejecutora y la Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio

e Se apoyo profesionalmente en la preparacion de la documentacion para posteriormente realizar la conciliacion
de los Fondos Rotativos Internos correspondiente al mes de julio.

Brindar apoyo profesional en la preparacién de informes, atencién a requerimientos y entrega de

documentacion solicitada por la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria

General de Cuentas

e Se apoyo profesionalmente en dar respuesta a los Requerimientos de Auditoria Interna, Contraloria General
de Cuentas, y diversos requerimientos en relacién a la informacion que corresponde a la Unidad Ejecutora 107
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

Brindar apoyo profesional en la preparacion de informacioén publica de oficio que sera publicada en el

portal oficial del Ministerio, de conformidad con la Ley

e Se apoyo profesionalmente con la informacion publica correspondiente al mes de julio del presente ejercicio
fiscal, de la Unidad Ejecutora 107, Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

Brindar apoyo profesional en la gestion de transferencias para el pago de néminas del personal de la

Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio

e Se apoyo profesionalmente en la transferencia para el pago de némina de la Mision Permanente de
Guatemala, ante la OMC, Ginebra, Suiza, correspondiente al mes de julio.

Brindar apoyo profesional en la gestion de emisién de notas de crédito y débito para el registro de

regularizacion de diferenciales cambiarios generados por el pago de néminas del personal de la Mision

Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio”

« Se apoyo profesionalmente en realizar la gestion ante el Banco de Guatemala, que corresponde al tramite del
diferencial cambiario del mes de julio.

s Se apoyo profesionalmente en realizar la solicitud de las notas de crédito en el Ministerio de Finanzas,
correspondiente al diferencial cambiario del mes de julio.

Vo.

Leda. Amparo Alejandra Galindo Egui::ibal

Jefe de I Unidad Ejecutora 107 -

Progrgfuade Apoyoal Comercio Exteriory I negracion
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista

Jlrgen Gerardo Salazar Jiménez

Dependencia

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion -UEP/Direccién de
Politica de Comercio Exterior/Departamento de Integracién Centroamericana.

M fio del .
Fibialn Julio de 2024 NGmero de Contrato UEP-107-011-029-2024
Periodo de actividades del: 01 de Julio del 2024 al: 31 de Julio del 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en las reuniones
relacionadas con acceso a mercados, aranceles y nomenclatura arancelaria.

Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica y Comercio Exterior en el seguimiento a la
actualizacidn del Sistema Arancelario Centroamericano compartido por la Secretaria de Integracion
Econdmica Centroamericana, -SIECA-. el cual incluye la modificacion del Arancel conforme a la
Resolucion COMIECO 484-2023, sobre las partidas 4802.56.32.00, 4802.56.33.00 y 4802.56.39.00
que entraron en vigencia le pasado 05 de junio.

Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica y Comercio Exterior con la revisién de la
correlacion del Anexo 5.1y 5.2 del Sistema Arancelario Centroamericano (SAC) “version comentada
por GRUTECA”, con el Arancel de Panama, version actualizada por la comisién arancelaria
panamena.

Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica y Comercio Exterior con la elaboracion de
convocatorias y organizacion de reuniones de trabajo con las demads instituciones publicas
involucradas en el proceso Negociaciones de Union Aduanera centroamericana e Integracion
Profunda.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica y Comercio Exterior en el seguimiento de la
solicitud de Honduras para validar o rectificar el criterio de clasificacion arancelaria con la nueva
informacién proporcionada por parte de Laboratorio de Adunas de Honduras, para el producto
denominado “Vino Vitaminado Tres Toros”, dado en la pasada ronda de negociaciones.

Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica y Comercio Exterior en el seguimiento de la
solicitud de Honduras para emitir criterio de clasificacion arancelaria, para el producto denominado
“Globos”, clasificados por la administracion Aduanera de Honduras en los codigos arancelarios
9503.00.90.00 y 9505.90.00.00 del SAC.




Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica y Comercio Exterior con la actualizacion de los
Listados de los Tratados de Libre Comercio —TLC-, Acuerdos de Alcance Parcial —AAP- Vigentes para
los paises del Proceso de Integracion Profunda entre las Republicas de Guatemala, Honduras y El
Salvador.

Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica y Comercio Exterior con la revision de los Listados de
los Tratados de Libre Comercio —TLC-, Acuerdos de Alcance Parcial —AAP-, compartidos por la
Secretaria de Integracién Econdmica Centroamericana —SIECA-. Vigentes para los paises del Proceso
de Integracion Profunda entre las Republicas de Guatemala, Honduras y El Salvador.

2. Apoyar técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la realizacion de
estudios comparativos de los temas de las negociaciones de acuerdos comerciales, inversion y
facilitacion de comercio.

Se apoyo técnicamente a la Direccidn de Politica y Comercio Exterior con relacion a la participacion y
conformacidn del grupo Interinstitucional de la Modernizacién Integral Aduanera —MIAD-, con el
objetivo de establecer la construccién de un gobierno electronico que permita la interoperabilidad
entre instituciones que velan por la seguridad del pais y comercio exterior.

3. Apoyar técnicamente a los asesores encargados de la negociacion de acuerdos comerciales
para la realizacién de consultas.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con elaboracion de consultas
al Laboratorio aduanero de la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-, del producto
denominado “Globos”, clasificados por la administracion Aduanera de Honduras en los cédigos
arancelarios 9503.00.90.00 y 9505.90.00.00 del Arancel Centroamericano de Importacién —ACI-.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con elaboracién de una nueva
consulta al Laboratorio aduanero de la Superintendencia de Administraciéon Tributaria —SAT-, del
producto denominado “Vino Tres Toros”, clasificados por la administracion Aduanera de Honduras y
Nicaragua en el cédigos arancelarios 2208.90.90.00 del Arancel Centroamericano de Importacion —
ACl-, mientras Guatemala, El Salvador, Costa Rica y Panama (2106.90.62.00.90, por correlacién
equivalente al SAC). Los paises en esta posicion indicaron mantener el criterio de clasificarlo en el
inciso 2106.90.79.00.

4. Apoyar técnicamente en la actualizacion de informacién de los temas de las negociaciones de
acuerdos comerciales, integracion y facilitacion de comercio en la pagina Web del Ministerio
de Economia.

Se apoy6 técnicamente en la recopilacién de informacion correspondiente a la Direccién de Politica
de Comercio Exterior. Con el objetivo de mantener actualizada la informacién del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior en la pagina Web del Ministerio de Economia, -MINECO-, en
cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica.




e Se apoyo técnicamente en la actualizacion y seguimiento del funcionamiento de la pagina Web del
Ministerio de Economia, -MINECO-. Realizando la carga de los Acuerdos Ministeriales y Resoluciones
vinculadas con el Proceso de Unién Aduanera Centroamericana y el Proceso de Integracion Profunda
entre las Republicas de Guatemala, Honduras y El Salvador, con el objetivo de mantener la
informacién de la pagina actualizada y brindar un mejor servicio al usuario.

e Se apoyo0 técnicamente a la Direccion de Politica y Comercio Exterior con la actualizacion de la Matriz
del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico —GABECO-, a cargo de la Mesa Técnica de Promocion
Comercio Externo e Interno.

5. Apoyar técnicamente en eventos de capacitacion como seminarios y cursos que sean
desarrollados en la Direccion de Politica de Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la participacién del curso
introductorio de la Organizacion Mundial del Comercio “OMC-, con el objetivo de fortalecer los
conocimientos en el Sistema Multilateral de Comercio, Principios Basicos, Excepciones a los Principios
Basicos Y Vision General de los Acuerdo de la OMC.

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la participacion del taller
Regional sobre la Aplicacion de las Normas de Origen y Aplicacion de medidas Arancelarias aplicables
al Acuerdo de Asociacidn con la Unién Europea —ADA-, con el objetivo de fortalecer los conocimientos
que se tiene en esta materia y asi brindar una mejor atencién a los empresarios que soliciten
informacion por medio del Ministerio de Economia.

e Se apoyé técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en el proceso de capacitacion

al nuevo personal Técnico que apoyara en los temas de aranceles y acceso a mercado, en los Procesos
de Unidn Aduanera Centroamericana y de Integracion profunda entre las republicas de Guatemala,
Honduras y El Salvador.

6. Apoyar en otras actividades que sean designadas por el Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior o el despacho superior.

e Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la elaboracion y
consolidacion de los informes de actividades relevantes durante el mes y los informes de actividades
programadas durante la semana, estos informes contienen la informacién del Departamento de
Negociaciones Comerciales, Departamento de Integracion y el Area de Promocién Comercial.

Vo.Bo.

Yony Rolando Cifuentes Veldsquez
Director
Direccion de Politica de Comercio Exterior
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del

SBntratiota Mynor Ernesto Alarcén Fong

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion /
Dependencia Direccién de Politica de Comercio Exterior / Departamento de Integracion
Centroamericana

Mes y aiio del : / Numero de
fatis Julio 2024 Gontrato UEP-107-012-029-2024
Periodo de actividades del: 01 de julio de 2024 al: 31 de julio de 2024

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo técnico en las reuniones del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio, y
apoyar técnicamente en el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos para dicho Comité:

Se apoy6 técnicamente en la preparacion y desarrollo de tres reuniones técnicas de los
grupos de trabajo del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio, para discusion de los
temas incluidos en el plan de trabajo 2024, modernizacién del Comité e identificacion de
brechas tecnologicas en las entidades relacionadas al comercio exterior.

Se apoyd técnicamente en la preparacion y desarrollo de una reunion del Comité Nacional de
Facilitacién del Comercio de alto nivel, para informar sobre los avances en la discusién de los
temas incluidos en el plan de trabajo 2024, modernizacion del Comité y otros asuntos legales
relacionados a éste.

b) Brindar apoyo técnico al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la actualizacion de
la informacion requerida para el Portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior del Ministerio de
Economia, de conformidad con las funciones designadas, y cualquier otra mejora necesaria para su

uso:

Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento al
informe de situacion y propuesta de Plan Maestro para la Implementacion de la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior.

Se apoyo6 técnicamente a la Direcciéon de Politica de Comercio Exterior en la actualizacion de
la informacion del portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior.

c) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en las reuniones y
actividades que se realicen en materia de aranceles y procedimientos aduaneros, en el proceso de
la integracion profunda hacia el libre transito de mercancias y personas, entre Guatemala, Honduras
y El Salvador:
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Se apoyé técnicamente a la Direcciéon de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento de
los compromisos de la Mesa de Aduanas, derivados de la reunion realizada en el marco de la
Ronda de negociaciones para la Adhesién de El Salvador al Proceso de Integraciéon Profunda
entre Guatemala y Honduras. Se trabajo en los siguientes temas:
o Seguimiento a la implementacion de operaciones integradas aduaneras en el puesto
fronterizo Pedro de Alvarado-La Hachadura.
o Seguimiento a la implementacién de operaciones integradas aduaneras en el puesto
fronterizo La Ermita-Anguiatu.
o Seguimiento a la implementacion del Puesto Fronterizo EI Amatillo.
o Seguimiento a las observaciones al Reglamento de Coordinadores de Puestos
Fronterizos Integrados.
o Seguimiento a la ejecucién financiera de los presupuestos para los Puestos Fronterizos
Integrados.
Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la preparacion y
realizacion de visita técnica al Puesto Fronterizo Integrado de Pedro de Alvarado-La
Hachadura, entre Guatemala y El Salvador, en el marco de las negociaciones para la
Adhesion de El Salvador al Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala y Honduras,
con la finalidad de revisar los procesos y flujos para las operaciones comerciales.

d) Brindar apoyo técnico en las reuniones y actividades que se realicen en el Grupo Técnico
Normativo de Aduanas y de Directores de Aduanas de Centroamérica, en el marco de la Union
Aduanera Centroamericana:

Se apoyo técnicamente a la Direccidon de Politica de Comercio Exterior en la preparacion y
participacién en una reuniéon de la Comision Redactora del Cédigo Aduanero Uniforme
Centroamericano (CAUCA) y su Reglamento (RECAUCA), en donde se trataron los
siguientes temas:

o Articulo 623 del RECAUCA (Recurso de revision).

o Articulo 624 del RECAUCA (Impugnacién de actos de la autoridad superior del Servicio
Aduanero).
Articulo 632 RECAUCA (Nombramiento).
Articulo 5, literal w) (Funciones y Atribuciones Generales)
Capitulo Il (nuevo) (Transparencia y Publicidad).
Revisién integral de los articulos relacionados a depésitos aduaneros temporales del
RECAUCA.
Revision de forma y estilo del RECAUCA.

0 e O

o
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Firmado
Mynor Alarcén

09:21:14 -06'00'
Vo.Bo.

Director _
Direccion de Politica de Comercio Extenor
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Edgar Osmar Gémez Garavito
Bésondonits Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracion/Direccion de Politica de Comercio Exterior
Me?n¥omdel Julio 2024 Numero de Contrato UEP-107-014-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el tema de
Obstaculos Técnicos al Comercio y Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en las negociaciones del
Proceso de la Integracion Econémica Centroamericana, el Proceso de Integracion Profunda hacia
el Libre Transito de Mercancias y Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador,
asi como con la negociacion y renegociacion de tratados de libre comercio con terceros paises.

°

Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando en
reunion virtual del Grupo Técnico de Coordinadores de Registros de Union Aduanera,
durante la tercera Ronda de Negociaciones de la Uniéon Aduanera Centroamericana, en la
que se abordaron los temas elevados al foro de directores, por falta de consenso de las
mesas técnicas, ademas se elaboro el informe que recoge los avances alcanzados por las
mesas técnicas de Alimentos y Bebidas, Medicamentos y Productos Afines, Insumos
Agropecuarios y Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en las que se abordaron los
reglamentos técnicos centroamericanos de Suplementos Alimenticios Nutricionales,
Estabilidad de Medicamentos, Buenas Practicas de Manufactura de Productos Cosméticos
y el Sistema Integral de Alerta Temprana.

Se reviso la finalizacion del proceso de consulta publica del Reglamento Técnico
Centroamericano de Etiquetado Nutricional y realizo la consolidacion de las observaciones
recibidas durante la consulta publica nacional e internacional para iniciar el proceso de
revision.

Ademas, se elaboro la presentacion, en la que se dio a conocer a los directores y sector
privado los avances durante la ronda y el calendario de reuniones, para continuar con la
discusion de los temas previo a la siguiente ronda

Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera virtual en la mesa de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, durante la tercera ronda
de Union Aduanera, para finalizar la revision del set de datos del formulario de animales
vivos de la plataforma virtual, del Sistema Integral de Alerta Temprana.




e Se apoy6 profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, participando en
reunién virtual del Subgrupo de Alimentos y Bebidas, durante la tercera ronda de Union
Aduanera Centroamericana, para continuar con la discusion del Reglamento Técnico
Centroamericano de Suplementos Alimenticios.

« Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando de
manera virtual en el Subgrupo de Medicamentos y Productos Afines, durante la tercera
ronda de Union Aduanera Centroamericana en la que se continuo con la discusion del RTCA
de Estabilidad de Medicamentos de Uso Humano y el RTCA de Buenas Practicas de
Manufactura para Productos Cosméticos.

Brindar apoyo profesional en el analisis y evaluacién de las disposiciones sobre normas

y reglamentos técnicos, y medidas sanitarias y fitosanitarias, contenidas en las

propuestas que sean presentadas en el Proceso de la Integracion Econdmica

Centroamericana; el proceso de Integracion Profunda hacia el Libre Transito de

Mercancias y Personas Naturales entre las Republicas de Guatemala, Honduras y EI

Salvador; y las negociaciones comerciales con terceros paises.

+ Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la revision de la
propuesta de flujo a implementar, en la frontera Pedro de Alvarado-la Hachadura, para la libre
circulacion de mercancias entre Guatemala y el Salvador, dentro del Proceso Integraciéon Profunda
hacia el Libre Transito de Mercancias y Personas Naturales entre las Republicas de Guatemala,
Honduras y El Salvador

« Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, dando
seguimiento a los compromisos adquiridos en el foro de Directores de Integracion,
relacionado con el envié de toda las notas y la propuesta de Etiquetado Frontal de
Advertencia Nutricional, presentado por COMISCA, al COMIECO, en el afo 2017
preparando informe, el cual incluyo la resoluciones y nota enviadas, para sustentar la nota.

Brindar apoyo profesional en la realizacion de consultas a los sectores publico y privado, con
relacion a los temas de normas y reglamentos técnicos, asi como, medidas sanitarias y
fitosanitarias, en la negociacion de los tratados de libre comercio, para formular las bases y
posiciones de negociacion.

» Se apoyo profesionalmente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, atendiendo

consultas de empresa ecuatoriana, interesada a exportar a Guatemala refrigeradores y
congeladores de uso domésticos.

Las consultas se orientaron al cumplimiento del Reglamento Técnico Centroamericano de
Eficiencia Energética para Refrigeradores y Congeladores de Uso Doméstico, en particular
sobre los procedimientos de evaluacién de la conformidad, para el cumplimiento de los
estandares de eficiencia energética, contenido el reglamento.




Se informo, sobre los procedimientos que se estan desarrollando, por parte de las
autoridades del Ministerio de Energia y Minas, y el tiempo en el cual estara disponible el uso
de este.

Ademas, se indicd que de momento no se aplicara el procedimiento, y se dara un tiempo
prudencial, luego de poner en funcionamiento el mismo, para exigir el cumplimiento.

Brindar apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, en el
seguimiento de los casos que se deriven del incumplimiento de leyes, reglamentos
técnicos y otros instrumentos normativos en materia de medidas sanitarias y
fitosanitarias, que afecten el comercio de los productos guatemaltecos con terceros
paises.

« Se apoyd profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, atendiendo
reunién interna de trabajo en la que se abordd, los problemas que estan tendiendo las
empresas que exportan café y macadamia a la Republica Popular de China, durante el
desarrollo de la reunién, se analizé el informe presentado por el representante de la Mision
Permanente de Guatemala ante la OMC con representantes de la misién China, en la que
se discutié los problemas relacionados con café y macadamia.

Derivado que en el andlisis de informe no se encontré mayor informacion para atender el
tema, se solicito reunion virtual con los representantes de Guatemala ante la OMC.

1
« Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en reunion
virtual con el representante de la Misién Permanente de Guatemala, ante la OMC, para
conocer mas detalles, sobre la reunién realizada con la delegacion de China Popular ante
la OMC.
« Se apoyo profesionalmente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en reunion de
trabajo con la direccién de Politica de Comercio Exterior, para analizar la hoja de ruta de los
nuevos trabajos que se estaran desarrollando, para la implementacion de la FYDUCA, que
dara soporte a la libre circulaciéon de mercancias, entre Guatemala y El Salvador.

Edgar Osmar Gomez Garavito

Director '
Direccion de Politica de Comercio Exterior
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

el JOEL HUMBERTO DELGADO SAMAYOA

Unidad Ejecutora del programa de Apoyo al Comercio Exteriory la
Dependencia Integracién/Direccién de Politica de Comercio Exterior/Departamento de Integracion
Centroamericana

Mes y afio del / : No. UEP-107-017-029-2024
frfiine JULIO 2024 Nimero de Contrato
Periodo de ; P “ i
e viaae des 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar profesionalmente y dar seguimiento a los lineamientos emanados del Vicedespacho de Integracion y

Comercio Exterior, en los grupos técnicos de trabajo asignados al Proceso De Integraciéon Econdmica centroamericana.

e Se apoy0 profesionalmente a dar seguimiento a los lineamientos emanados del Vicedespacho de Integracién y
Comercio Exterior para cumplir con los compromisos adquiridos por los grupos técnicos de trabajo en la ronda
técnica correspondiente a la Ill Ronda de negociacion de la Unién Aduanera Centroamericana del primer semestre
del 2024.

e Se apoyo profesionalmente a dar seguimiento e implementar las buenas practicas aprendidas en el encuentro
regional de Comités Nacionales de Facilitacion de Comercio.

b) Apoyo profesional al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la elaboracion de las bases técnicas y
sistematizacion de las posiciones nacionales en los temas de negociacion relacionados con el Proceso de la Integracion
Profunda Hacia el Libre Transito de Mercancias y de Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador;

e Se apoyod profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior para sistematizar las posiciones
técnicas que se expresaron en las reuniones del Foro de Coordinadores del Proceso de Integracion Profunda para
el establecimiento de Puestos Fronterizos Integrados entre Guatemala y El Salvador.

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior informando sobre las posiciones
expresadas por las delegaciones de Honduras y El Salvador sobre las resoluciones de Instancia Ministerial
pendientes a implementar para la incorporacion plena de El Salvador.

e Se apoy6 profesionalmente al Vicedespacho sobre las posiciones de Guatemala a expresar en las reuniones de
Viceministros y Ministros de Integracion Econémica Centroamericana.

c) Apoyar profesionalmente en el seguimiento al Plan de Implementacion de la unién aduanera centroamericana;

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior en en el seguimiento del Consejo
de Ministros de Integracion Econdmica al Plan de implementacién Regional de la Estrategia Centroamericana de
Facilitacion de Comercio con miras a poder seguir impulsando avances en la Union Aduanera Centroamericana.

e Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho a validar por medio del Consejo de Ministros de Integracion
Econdmica Centroamericana el proyecto que materializa el nuevo ciclo de cooperacion de la Unién Europea para
el fortalecimiento del proceso de Unién Aduanera Centroamericana y el aprovechamiento del Acuerdo de
Asociacion entre Europa y Centroamérica en su segmento en favor de la Integracion Profunda.




d) Apoyar profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en los temas que sean objeto de las
reuniones ministeriales y viceministeriales relacionadas con la Integracién Econdmica Centroamericana y el Proceso
de Integracién Profunda hacia el Libre Transito de Mercancias y Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El

\
Salvador, y dar seguimiento a los compromisos adoptados;
e Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho para participar en la reunién del Consejo de Ministros de Integracion
Econdmica Centroamericana para la suscripcion de varios actos administrativos para el impulso de la Union
Aduanera Centroamericana, entre ellos el Reglamento Centroamericano de Yogurt, la ampliacion de plazo de
vigencia del Anexo H del Reglamento de Productos Veterinarios, entre otros.
e) Apoyo profesional al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior sobre la divulgacion de planes y acciones
del Proceso de la Integracion Econdmica Centroamericana;
e Se apoyo profesionalmente al Viceministerio para la elaboracion del Plan regional de Comunicacion que permita
que Guatemala y los demads paises de Centroamérica divulguen sus planes, acciones y resultados del Proceso de
Integracién Econdmica Centroamericana.

f) Apoyo profesional al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior sobre temas de politica de comercio

regional, su normativa y procesos de profundizacion;

e Se apoyd profesionalmente al Viceministerio en las reuniones interinstitucionales que se llevaron a cabo para
continuar la coordinacion de los trabajos entre las instituciones que participan en el establecimiento del Puesto
Fronterizo Integrado de Pedro de Alvarado — La Hachadura.

g) Apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en la preparacion, consulta y negociacion

de asuntos relacionados con la Integraciéon Econdmica Centroamericana, la Integracién Profunda hacia el Libre

Transito de Mercancias y Personas Naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador, la Unién Aduanera y la

Facilitacion Del Comercio;

e Se apoyd profesionalmente al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior en el seguimiento a la
participacion en el foro de la Instancia de Coordinadores de la Integracién Profunda para continuar con la
negociacion de la lista de excepciones por diferencias en acuerdos comerciales vigentes para la incorporacion de
El Salvador al régimen de libre circulacion, preparativos para la implementacion de la FYDUCA por El Salvador,
entre otros.

h) Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior, o el Despacho
superior.
e Se apoyé profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en el reporte y seguimiento a las

actividades planificadas durante el mes de julio en el Plan Operativo Anual 2024.

Qtw/ Oﬂ/&/jf Vo. Bo. 1 el

é J = Yony Rolando Cifuentes Velasquez
Director
Joel Humberto Delgado Samayoa Direccidn de Politica de Comercio Exterior

Ministerio de Economin




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Juan Carlos Arriaza Aguirre
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO
EXTERIOR / PROMOCION COMERCIAL
Mef#;:f;“’ JULIO 2024 Numero de Contrato UEP-107-020-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior para resolver
necesidades de informacion respecto a procesos y procedimientos relacionados con el
comercio, a empresarios establecidos en el pais;

Se apoy6 profesionalmente en atender la solicitud del Ministerio de Finanzas para apoyar en la
recopilacion de informacién para el estudio de Financiacion del Comercio, elaborado por la OMC y CFl,
en coordinacion con instituciones del sector publico y privado.

b) Apoyo profesional en la definicion de los procesos administrativos que agilicen la promocion
comercial;

Se apoyo profesionalmente en las actividades del Plan de Trabajo del segundo semestre del 2024, del
Comité Centroamericano de Competencia, bajo la Presidencia Pro Témpore de Nicaragua.

c) Apoyo profesional en la identificacion, planificacién, organizacion y ejecuciéon de eventos de
promocién comercial, virtuales o presenciales, a nivel nacional o internacional;

Se apoyé profesionalmente en el Foro ‘Ley de Competencia en Accién: La Experiencia en
Centroamérica”, con el objetivo de dar a conocer la practica de derecho de competencia en los paises
centroamericanos que cuentan con una ley que regula esta materia, y promover la iniciativa de ley de
competencia en Guatemala.

d) Apoyo profesional en la identificacion de mercados y en la preparacion de estudios, informes
de sectores prioritarios y estrategias de promocién comercial;

Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento a la elaboracion de un informe de las relaciones
comerciales de Guatemala con Trinidad y Tobago, sobre las exportaciones e importaciones y su
potencial de crecimiento y diversificacion, con el objetivo de motivar la puesta en vigencia del Acuerdo
de Alcance Parcial con este pais y la posibilidad de ampliacion a TLC.




e)

a)

h)

Apoyo profesional en la planificacion, administracion y avance del Plan de Trabajo de
Promocién Comercial;

Se apoyo profesionalmente en la presentacion del estado actual de la Plataforma de Promocion y
Servicios a la Exportacion, negociosgt.gob.gt, al Director de Politica de Comercio Exterior y al equipo
de Promocién Comercial del Ministerio de Economia.

Apoyo profesional en la planificacion y ejecucion de capacitaciones para empresarios que

busquen ampliar la oferta exportable del pais;

Apoyo profesional en otras actividades que, directa o indirectamente guarden relacion con el
desarrollo y la implementacion de acciones correspondientes a la ejecucion de la promocion
de comercio;

Se apoyo profesionalmente en la participacion del andlisis de los resultados del taller de promocion
comercial.

Otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracion y Comercio
Exterior, o el Despacho superior.

Se completd el curso de ortografia y redaccioén de la fundacion Carlos Slim.

bt
7 . .
\uan Carlos Arriaza Aguirre g?eraR 3@%%%%4@% ;

Direccion de Politica de Comercio Exterior
Ministerio de Economin




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Marycruz Alejandra De Ledn Espinoza

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracién / Direccién
de Politica de Comercio Exterior / Departamento de Integracién Centroamericana

JULIO 2024 v UEP-107-021-029-2024

01 DE JULIO 2024 l/ 31 DE JULIO DE 2024 v’

Apoyo técnico al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en las reuniones
relacionadas con el tema de aduanas y tributos internos.

Se apoyd técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en las reuniones del Grupo Técnico Normativo e Informatico de Aduanas
en el marco de la | Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del segundo semestre
del 2024.

Apoyo técnico al encargado del tema de aduanas y tributos internos, en todas las
labores correspondientes al tema.

Se apoyd técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en las reuniones virtuales del Grupo Técnico de Gestién de Riesgo Aduanero
en el marco de lal Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del segundo semestre de
2024, con el objetivo de dar seguimiento a las iniciativas de cada Iinea estratégicas de la
ERGIRA.

Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se ejecuten con relacién a las
negociaciones en materia de aduanas y tributos internos.

Se apoy®d técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la organizacion
y participacién en las reuniones presenciales de los grupos técnicos de Aduanas, Medidas
Sanitarias y Fitosanitarias, Otras medidas no Arancelarias y de Anélisis Legal del Comité
Nacional de Facilitacién del Comercio, con el objetivo de avanzar en los temas
establecidos en el Plan de Trabajo 2024.

Se apoyd técnicamente a la Direccidén de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en la reunién virtual con los grupos técnicos de Aduanas, Medidas Sanitaria
y Fitosanitarias, Otras Medidas No Arancelarias del Comité Nacional de Facilitacién del
Comercio, con el objetivo de dar a conocer a los integrantes la funcién de la Plataforma
Digital de Comercio Centroamericano.




d.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos, en las reuniones y
actividades en el tema de aduanas y tributos internos.

Se apoydé técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en las reuniones virtuales de la Comisién Redactora Centroamericana del
CAUCA y RECAUCA, en el marco de la | Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del
segundo semestre de 2024, con el objetivo de continuar con la revisién y actualizacion de
la normativa, en la cual se tiene un avance del 98% en el CAUCA y un 98% de avance en el
RECAUCA, los temas a cubrir en dicha reunién son, entre otros: recuso de revision,
impugnacién de actos de la autoridad superior del Servicio Aduanero, nombramiento,
transparencia y publicidad, revisién integral de articulos relacionados al depdsito
aduanero temporal, continuacién de la revisién de forma y estilo final.

e. Apoyar técnicamente en la convocatoria y organizacién de las reuniones del tema de
aduanas y tributos internos, asi como apoyar en realizar las ayudas de memoria
correspondientes.

Se apoy6é técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en la reunién virtual de la Mesa de Tributos Internos en el marco de la del
Proceso de Integracién Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, con el
objetivo de continuar con las pruebas en preproduccién de la transmisién de la FYDUCA
en todas sus modalidades, enfocadas en la plena incorporacién de El Salvador.

Apoyo técnico en las reuniones o actividades que se realicen en el proceso de
Integracién Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, especialmente en el
tema de aduanas y tributos internos.

Se apoyé técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en la reunién virtual de la Mesa Técnica de Aduana en el marco del Proceso
de Integracién Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, con el objetivo de
continuar con el seguimiento al flujo operativo en el Puesto Fronterizo Integrado El
Amatillo.

Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la
participacién en la reunién virtual de la Mesa Técnica de Aduana en el marco del Proceso
de Integracién Profunda entre Guatemala, Honduras y El Salvador, con el objetivo de
continuar con el seguimiento al flujo operativo en el Puesto Fronterizo Integrado Pedro
de Alvarado - La Hachadura.

Apoyo técnico en otra actividad relacionada con el tema bajo su responsabilidad,
asignada por el Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior.

Se apoyé técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la participacién
en la reunién de Integracién Econédmica, con el objetivo de brindar informe sobre los
avances en los temas a cargo y planificacién correspondiente al Director de Politica de
Comercio Exterior.




* Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en la logistica y organizacién de las
reuniones de Alto Nivel sobre tema de “Doble Tributacion”.

* Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior con la elaboracidn de la presentacion
sobre el tema de Integracion Econdmica Centroamericana, Proceso de Integracion Profunda entre Guatemala,
Honduras y El Salvador y Facilitacion del Comercio.

* Se apoyo técnicamente a la Direccidn de Politica de Comercio Exterior con la logistica y organizacién en el
evento de la VIIl Reunién de Ministros de Centroamérica y Republica Dominicana encargados de la Propiedad
Intelectual, en Guatemala.

Marjé?ﬁﬁejal)tﬂ; )fe Ledn Espinoza

Vo. Bo.

Yony Rolando Cijuentes Veusquez
A Director }

Direccion de Politica de Comercio Exterwr
Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista XIMENA ALEJANDRA MASAYA JUAREZ
UNIDAQ EJECUTORA’DEL PROGRAMA DE AF’OYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION /DIRECCION DE ADMlNISTRAClQN DEL COMERCIO EXTERIOR /ASISTENTE/
RECEPCION
o T JULIO 2024 Nimero de Contrato UEP-107-023-029-2024
Informe
Periodo de actividades | del: 01 julio 2024 al: 31 julio 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico a la Directora de Administracion del Comercio Exterior, en la
elaboracion de informes, ayudas de memoria, planificacion de la agenda para
atender reuniones nacionales e internacionales.

e Se apoyd en la actudlizacién de la informacion de la pagina web, del apartado
que corresponde a la Direccidon de Administracion del Comercio Exterior, en las
diferentes areas que forman parte de DACE.

e Se apoyd en la coordinacién de participantes, agenda y logistica del evento “Foro
de Didlogo con la Sociedad Civil y sector privado sobre Reglamento de
Deforestacion de la Unidn Europea”.

e Se apoyo en la elaboracion de oficios y comunicaciones, sobre diferentes temas
que competen a la Direccidon de Administracion del Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente en el proceso de liquidacion de vidticos de la Directora de
DACE y asesor de Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior,
correspondiente a la 10ma reunién del Acuerdo de Asociacion entre
Centroamérica y Unién Europea.

e Se apoyd técnicamente en la actuadlizacion del calendario semanal del
Viceministerio de Integraciéon y Comercio Exterior, referente a las actividades
programadas de manera digital, en el apartado que corresponde a la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior en las que participa la Directora y el senor
Viceministro.

e Se apoyd técnicamente en la coordinacion y fransmision de comunicaciones de la
Directora, a las diferentes entidades y enlaces con las que se trabagja
conjuntamente.

e Se apoyd técnicamente en la creacion de enlaces, envio y apoyo en la conexion
de reuniones internas y externas de las diferentes reuniones del equipo de DACE.

e Se apoyd técnicamente en la digitalizacion de documentacion de la Direccion.

e Se apoyd técnicamente en la coordinacion de convocatorias internas y externas
de las diferentes reuniones del equipo de DACE.




e Se apoyd técnicamente en el seguimiento a documentos remitidos a

Vicedespacho y Despacho Superior respecto a los diferentes temas de DACE.

e Se apoyd técnicamente en la coordinacién y logistica de salones para las diferentes

reuniones de la Direccidon de Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion de calendario de actividades relevantes

de manera semanal del mes de mayo de la Direccidn de Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente en la coordinaciéon del envio de correspondencia naciondal

e internacional, correspondiente a oficios firmados por la Licenciada Meza y
Viceministro Marroquin.

b) Apoyo técnico en el seguimiento y cumplimiento a los compromisos emanados de
las reuniones con los socios comerciales de Guatemala.

Apoyar técnicamente a la Direccién de Administracion del Comercio Exterior la
actualizacion de la base de datos de registro de expedientes que ingresan a DACE.
Se apoyd técnicamente en el ingreso al sistema de correspondencia expedientes
provenientes de Secretaria General para el traslado correspondiente a los Asesores
a cargo.

Se apoyd técnicamente en la recepcion y registro de expedientes a fravés del
sistema de Secretaria General y traslado de los mismos por medio del Libro de Actas.
Se apoyd técnicamente en la asignacién de cuestionarios de origen a cada asesor.
Se apoyd técnicamente en la orientacion a usuarios con informacién general de los
Tratados de Libre Comercio y requisitos para continuar con la gestion de licencias y
certificados de origen.

Se apoyd técnicamente en la coordinaciéon de vehiculos de transporte para las
diferentes reuniones suscritas durante el mes, a requerimiento del personal.

c) Brindar apoyo técnico y administrativo a la Directora de la DACE en los temas que
competen a los departamentos de Origen; Defensa Comercial; Contingentes
Arancelarios; y Medidas Arancelarias y No Arancelarias.

e Se apoyd técnicamente en la asesoria de manera presencial sobre temas generales
de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior a usuarios externos.

e Se apoyd técnicamente en la revision previa de cuestionarios EUR1 y sustitutivos

para posterior asignacion de los mismos a cada asesor.

e Se apoyd técnicamente en la recepcion y entrega de solicitudes de contingentes

y cuestionarios de origen.

e) Apoyo técnico en la recepciodn, ingreso al sistema, clasificacion y entrega a la
Directora de Administraciéon del Comercio Exterior, de toda la correspondencia
ingresada a la Direccion.

e Se apoyd técnicamente a la Direccidon de Administracion del Comercio Exterior en
el registro de informacién en la base de datos del sistema de expedientes que
ingresan a DACE.




s uca b ol

e Se apoyo técnicamente en elingreso, clasificacion y distribucidn de los documentos
y expedientes, para que la Directora designe al asesor responsable de darle
seguimiento.

e Se apoyo técnicamente en el ingreso al sistema de correspondencia expedientes
provenientes de Secretaria General para el traslado correspondiente a los Asesores
a cargo.

e Se apoyd técnicamente en la clasificacion de solicitudes de Opiniones Técnicas,
para la respectiva asignacion.

e Se apoyd técnicamente en el escaneo y registro en el libro de Actas expedientes
relacionados con casos de origen.

e Se apoyd técnicamente en la actudlizacién del cuadro de registro y control
brindando informacion respecto a la asignacion de cada expediente.

f) Apoyo técnico en el proceso de escaneo de expedientes y correspondencia para su
traslado al personal interno de DACE.
¢ Se apoyod técnicamente en la revision previa aprobaciéon de la Directora, escaneo,
ingreso de correspondencia al sistema de expedientes de MINECO.

g) Apoyo técnico en la atencién de llamadas telefénicas que ingresan a DACE y su
traslado a los asesores.
e Se apoyd técnicamente en la recepcidon y traslado de llamadas telefénicas
respecto a dudas relacionadas con TLC'S.
e Se apoyd técnicamente en la atencidn a usuarios via telefénica, brindando
informacién general sobre los Tratados de Libre Comercio; los procesos vy
documentos necesarios para cuestionarios EUR1, sustitutivos, y Annex.

h) Apoyo técnico en trasladar a través del sistema de expedientes de DACE a Secretaria
General del Ministerio de Economia y el sistema de documentos al Vicedespacho de
Integracion y Comercio exterior.

e Apoyo técnico en realizar las gestiones administrativas para creacion de
delegaciones y posterior traslado a Vicedespacho de Integracion y Comercio
Exterior, con el objeto de firma del sefor Viceministro.

e Se apoyd técnicamente en la recepcion de solicitudes de asignacion de volumen
de contingentes arancelarios y posterior traslado a los asesores.

e Se apoyd técnicamente en la recepciéon de solicitudes de certificados de Taiwan;
la cual fue asignada a los diferentes asesores de DACE.

e Apoyar técnicamente en el escaneo de documentos y correspondencia para su
transferencia al personal interno y el respectivo ingreso al sistema de
correspondencia.

e Se apoyd técnicamente en la organizacién del archivo, electronico vy fisico de
Direccion y recepcion.




i)

j)

Apoyo técnico en el registro y control de envio de documentacién a nivel nacional e
internacional.

Se apoyd técnicamente en la coordinacion de envio de documentos a destinos
nacionales e internacionales.

Se apoyod técnicamente en atencidén a consultas realizadas por usuarios, referente
a inscripcion y asignacion de contingentes arancelarios.

Se apoyod técnicamente en tradmites administrativos correspondientes a otras dreas
en las cuales se recogieron documentos, asi como entrega de los mismos en otras
unidades.

Se apoyd técnicamente en la entrega de autorizaciones de EUR1 de importacion.

Otras actividades que requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente en la recepcion de documentos y expedientes referentes
a solicitudes de Opiniones Técnicas, documentos de solicitudes de inscripcion a
contingentes; correspondientes a la Direccidon de Administracion del Comercio
Exterior del Ministerio de Economia.

- XIME MASAYAig

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista LESLY GABRIELA PEREZ LUNA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

2 ikl COMERCIO EXTERIOR —DACE- / DEPARTAMENTO DE DEFENSA
COMERCIAL
Me|sn¥omdel JULIO 2024 Namero de Contrato UEP-107-024-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en el seguimiento de los expedientes relacionados con los arbitrajes
internacionales en materia de inversion.

e Se apoyo técnicamente en archivar los documentos que recibe el Departamento de
Defensa Comercial referente a cada consulta, conciliacion, arbitrajes de inversion y
procesos administrativos.

« Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de expedientes de pagos y contrataciones de
asesores y/o expertos internacionales y nacionales.

« Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion y seguimiento de expedientes de cada tema
que se le asigne al Departamento.

b) Apoyo técnico en la gestion de selecciéon, contratacion y pago de asesores
internacionales y expertos nacionales y/o internacionales.

e Se apoyd técnicamente en los procedimientos administrativos de contratacion de
asesores y/o expertos internacionales y nacionales.

e« Se apoyd técnicamente en los procedimientos administrativo de pago a asesores
internacionales.

¢) Apoyo técnico para dar cumplimiento a los cronogramas de trabajo que se generen
de las diversas actividades del Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracién de la Rendicion de Cuentas del Departamento
de Defensa Comercial, que se entrega cada semana a la Direccion.




e Se apoy6 técnicamente en la elaboracion del POA del Departamento de Defensa
Comercial, que se envia cada fin de mes.

e Se apoy6 técnicamente en programar y llevar la agenda del Departamento de Defensa
Comercial.

d) Apoyo técnico en la revision, archivo y digitalizacién de los documentos y expedientes
del Departamento de Defensa Comercial y de los temas que se le asignen.

¢ Se apoyd técnicamente en ordenar y escanear los expedientes realizados y recibidos en
el Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoyd técnicamente en la revision de oficios y documentos que se realizan o reciben
en el Departamento.

e) Apoyo técnico en la logistica de reuniones que se llevan a cabo en el marco de las
actividades del Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoyé técnicamente en coordinar lo referente a las reuniones virtuales llevadas a cabo
por el Departamento de Defensa Comercial, como los links, las invitaciones, conexion a

internet.

e Se apoy6 técnicamente en tener los documentos, equipo y salén a utilizar durante las
reuniones presenciales.

f) Apoyo técnico a los comités, grupos de trabajo y mesas interinstitucionales de los
que formen parte el Departamento de Defensa Comercial.

¢ Se apoy6 técnicamente en coordinar que el equipo participara en las reuniones.

e Se apoyo técnicamente en dar seguimiento a lo que se acuerda en dichas reuniones y al
expediente que corresponda.

g) Apoyo técnico en el seguimiento a los procedimientos administrativos que deba
realizar el Departamento de Defensa Comercial y la Direccion.

« Se apoyd técnicamente en la recepcion y envié de correspondencia del Departamento de
Defensa Comercial.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de proyectos de oficios de diversos temas.




« Se apoyo técnicamente en el registro de oficios que se realizan en el Departamento.

e Se apoyd técnicamente en los procedimientos administrativos del Departamento de
Defensa Comercial.

h) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del
Ministerio de Economia.

e Se apoyo técnicamente en la logistica de reuniones que se llevan a cabo en la DACE.
« Se apoyd técnicamente en la logistica de capacitaciones que se llevan a cabo en la DACE.

« Se apoy6 técnicamente en remitir y realizar los documentos que se requieran referente al
presupuesto del area de controversias.

LESLY Digitally signed

by LESLY
GABRIELA GABRIELA

PEREZ LUNA peRrez LUNA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista FRANCISCO FERNANDO VASQUEZ COLLADO
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE
DEFENSA COMERCIAL
Mes y afio del Informe JULIO DE 2024 Ntmero de Contrato UEP-107-025-029-2024
Periodo de actividades del: 1 de julio de 2024 al: 31 de julio de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Las actividades realizadas han sido desarrolladas sobre lo indicado en el contrato referido, siendo las siguientes:

a) Apoyo técnico a la DACE, en la elaboracién, seguimiento, asesoria técnica y agilizacion de las notificaciones de
leyes, reglamentos y toda medida que afecte el comercio, adoptada por Guatemala y que sea de interés comercial
para los paises Miembros de la -OMC- y los socios comerciales.

b)

Se apoyd técnicamente a la Misién Permanente de Guatemala ante la Organizacion Mundial del Comercio
sobre los informes preparados por esta Organizacién y los Miembros que estdn siendo examinados bajo el
tema de politicas comerciales y aquellos acuerdos comerciales internacionales vigentes para Guatemala.
Se apoyd técnicamente en consulta sobre notificaciones publicadas por Miembros de la Organizacion
Mundial del Comercio, sobre temas de interés de los productores y comercializadores guatemaltecos.

Se apoyd técnicamente en el envio y publicacion de notificaciones de Guatemala a la Organizacion Mundial
del Comercio.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién y revision de la informacién sobre notificaciones de Guatemala a
la Organizacién Mundial del Comercio, relacionadas con acceso a los mercados y practicas desleales de
comercio.

Se apoyd técnicamente en la revision y formulacion de cuestiones relacionadas con el comercio con
Miembros de la Organizacién Mundial del Comercio.

Apoyo técnico a la DACE, en las reuniones en las que se discutan los aspectos técnicos sobre Propiedad Intelectual
que tengan afectacidn para los intereses de Guatemala.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de los compromisos del Sub Comité de Propiedad Intelectual del
Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica y el Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte.

Se apoyd técnicamente en la revision y seguimiento de las estrategias trabajadas dentro del Grupo Técnico
de Propiedad Intelectual de Centroameérica.

Se apoyd técnicamente en la reunién que sostuvo el Ministerio de Economia con el Registro de la Propiedad
Intelectual para abordar temas pendientes de Guatemala en la estrategia regional sobre propiedad
intelectual a nivel centroamericano y postura frente al desarrollo de las Mipymes en materia de propiedad
intelectual.




c)

d)

Se apoyd técnicamente en el seguimiento a los compromisos asumidos por Guatemala en la 102 Reunion
del Subcomité de Propiedad Intelectual del Acuerdo de Asociacién entre Centroaméricay la Union Europea.
Se apoyo técnicamente en el proceso de declaracion conjunta y revisién del Subcomité de Propiedad
Intelectual del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Unidn Europea sobre los resultados de la
reunion, asi como en la preparacion de informes.

Se apoyo técnicamente en la presentacion de exposicion a la Superintendencia de Administracion Tributaria,
sobre el Acuerdo de los Derechos de Propiedad Intelectual Relacionados con el Comercio de la Organizacion
Mundial del Comercio.

Apoyo técnico a la DACE, en el registro y las acreditaciones del personal que conforma las diferentes listas de
arbitros Nacionales e Internacionales.

Se apoyo técnicamente en el desarrollo de la conformacién del listado de panelistas que se integra bajo el
Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y el Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte.

Se apoyd técnicamente en la revisién de los listados de arbitros del Mecanismo de Solucion de
Controversias Comerciales entre Centroamérica para tener los perfiles de dicho listado propuestos por los
paises de la region.

Apoyo técnico a la DACE, en la comunicacion a los sectores interesados en Guatemala sobre toda notificacién
realizada por la OMC a requerimiento de cualquier Miembro, sobre sus regulaciones en materia de comercio
internacional.

Se apoyd técnicamente en la revision de asuntos relacionados con licencias de importacién en el marco de
la Organizacién Mundial del Comercio y seguimiento a los compromisos en materia de notificacion de
licencias de importacion.

Se apoyo técnicamente en la revision de notificaciones sobre obstaculos técnicos al comercio de nuestros
socios comerciales.

Se apoy6 técnicamente en la revision de notificaciones sobre medidas sanitarias y fitosanitarias de nuestros
socios comerciales.

Se apoyd técnicamente en la revision y elaboracion de la matriz sobre notificaciones presentadas.

Se apoyd técnicamente en la revision y trabajo de notificaciones sobre ayudas internas de Guatemala, que
se trabajé con el Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacion.

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de la revision de las notificaciones en materia agricola que
Guatemala ha presentado.

Se apoyd técnicamente en la presentacion de notificaciones relacionadas con la actualizacion de la
Autoridad Investigadora de Guatemala en practicas desleales de comercio.

Se apoy6 técnicamente en el envio de informacion a los sectores productivos y comercializadores nacionales
respecto a las notificaciones que se han distribuido por los miembros de la Organizacién Mundial del
Comercio.

Apoyo técnico a la DACE, en los procesos de solucion de controversias comerciales en los que Guatemala sea
parte, y apoyar al equipo de trabajo interno e interinstitucional.

Se apoyd técnicamente en el proceso de revision de documentos relacionados con la solucién de diferencias
entre los Miembros de la Organizacion Mundial del Comercio.

Se apoyd técnicamente en la revisién de documentos en materia de solucidn de controversias comerciales
entre Centroamérica.




g)

h)

Se apoyo técnicamente en la actualizacidn de los procesos presentados en el Sitio Web del Ministerio de
Economia sobre asuntos de solucion de diferencias.

Apoyo técnico a la DACE, en el seguimiento de las reuniones que se llevan a cabo por el Comité Nacional de
Propiedad Intelectual y elaboracién de las notificaciones correspondientes.

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento del trabajo del Grupo Técnico de Propiedad Intelectual de
Centroameérica revisando el avance del trabajo acordado por los paises, segun los lineamientos de la
Organizacion Mundial de Propiedad Intelectual.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la reunién del Sub Comité de Propiedad Intelectual del
Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Unidn Europea y los compromisos que las partes han
asumido.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la reunidn del Sub Comité de Propiedad Intelectual del
Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica y el Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte y los
compromisos que las partes han asumido.

Apoyo técnico a las autoridades del Ministerio, bajo la supervisién de la Directora de la DACE, en asuntos
relacionados con temas de la OMC, Integracién Econdmica, Politica Arancelaria, Defensa Comercial, Propiedad
Intelectual y sus implicaciones en el comercio exterior y las negociaciones comerciales internacionales.

Se apoyd técnicamente en el envio de notificaciones relacionadas con los temas de la Organizacién Mundial
del Comercio, en especial temas de agricultura, sanitarios y fitosanitarios, obstaculos técnicos al comercio,
valoracion en aduanas y licencias de importacion.

Se apoyd técnicamente en reuniones de trabajo y seguimiento de temas relacionados con los compromisos
asumidos por Guatemala como Miembro ante la Organizacion Mundial del Comercio.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de informacion requerida por Guatemala a varios miembros de la
Organizacién Mundial del Comercio que estan sustentando examenes de politicas comerciales dentro de
esta Organizacidn.

Se apoyd técnicamente en la coordinacidn de agendas y plan de trabajo como preparativos para el examen
de politicas comerciales que la Organizacion Mundial del Comercio le realizara a Guatemala.

Se apoy6 técnicamente en la revisién de una solicitud de investigacion por practicas desleales de comercio,
que se presento a la Autoridad Investigadora de Guatemala.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de informes sobre la solicitud de investigacion por practicas
desleales de comercio, que se presento a la Autoridad Investigadora de Guatemala.

Se apoyd técnicamente en el trabajo de presentacién de respuestas a la solicitud de investigacion por
practicas desleales de comercio, que se presentd a la Autoridad Investigadora de Guatemala.

Apoyo técnico a la DACE, en la elaboracidn y trémite de los acuerdos ministeriales y gubernativos que se impulsen
por parte del Ministerio de Economia en la materia que le compete a la Direccién, para su publicacion en el Diario
de Centro América

Se apoyo técnicamente en temas relacionados con disposiciones sobre exportaciones de bienes y su
normativa respecto a los compromisos asumidos en la Organizacién Mundial del Comercio.

Se brindd apoyo técnico en asuntos sobre los procesos del Subsistema de Integracién Econdmica
Centroamericana y las politicas comerciales dentro de la Regién.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién y seguimiento de acuerdo gubernativo para la simplificacion de
tramites administrativos relacionados con la administracion de contingentes arancelarios.




i)

e Se apoyd técnicamente en la elaboracion y seguimiento de acuerdo gubernativo para la simplificacion de
tramites administrativos relacionados con normas y procedimientos de verificacion de origen de las
mercancias.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del Ministerio de Economia.

e Se apoyd técnicamente en la revision de opiniones técnicas sobre normas y procedimientos de origen de
las mercancias.

e Se apoyd técnicamente en las reuniones sostenidas por Guatemala dentro del Grupo Técnico de Firma
Electrénica de Centroamérica, con los paises de la regién centroamericana, con la Secretaria de Integracion
Econdmica Centroamericana, la Secretaria General del Sistema de la Integraciéon Centroamericana y el
Registro de Prestadores de Servicio de Certificacién de Guatemala.

e Se apoyo técnicamente en la reunién sobre el Fondo de Innovacién y Tecnologia Productiva en apoyo a las
Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

e

Franciscf/ﬁernaﬁdo Vésquez Collado




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CAROLINA MARIA ROSALES RODRIGUEZ
Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion/
Dependencia Direccion de Administracion del Comercio Exterior/ Medidas Arancelarias y No
Arancelarias
Mes y afio del : Numero de
Witetme Julio 2024 ARG UEP-107-026-029-2024
Periodo de : o
e s del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del

Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la realizacion
del informe referente al “Taller de Evaluacién de Promocién de Exportaciones del Ministerio
de Economia” en seguimiento a la Mesa 2 del Focus Group.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en realizacion de
un resumen al informe presentado por la firma consultora Guayacan Trade & Investment
sobre los resultados obtenidos en el “Taller de Evaluacion de Promocién de Exportaciones
del Ministerio de Economia”.

Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la realizacion
del informe referente al Private Label Manufacturers Association (PLMA), el cual es un
evento clave para la industria de marcas privadas; ya que, ofrece estudios de mercado
detallados, analisis de tendencias, ayudando a los miembros a entender mejor el entorno
competitivo y las preferencias del consumidor. Asimismo, permitiria a los fabricantes
guatemaltecos presentar sus productos a compradores internacionales, abriendo
oportunidades para exportar productos bajo marcas privadas a diferentes mercados.

Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la realizacion el
One Pager referente a los Ejes de Trabajo de Promocion de Exportaciones.

Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la reunién de
seguimiento a la feria comercial Private Label Manufacturers Association entre el Area de

Promocién a las Exportaciones y AMCHAM.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, con el informe de
seguimiento a la reunién sostenida con AMCHAM.

e Se apoyd técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando en la
presentacion realizada por la firma consultora Guayacan Trade & Investment, en la cual se
explicaron los resultados obtenidos posteriores a “Taller de Evaluacion de Promocién de
Exportaciones del Ministerio de Economia” y algunas de las préximas acciones a seguir.

e Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, participando en 3
reuniones para coordinar la logistica y organizacién de la VIll Reunion del Foro de
Ministros de Centroamérica y Republica Dominicana encargados de Propiedad
Intelectual del 16 al 18 de octubre del presente afo.

e Se apoyo6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la realizacion
de 2 oficios dirigidos al Director del Instituto Guatemalteco de Turismo, para solicitar apoyo
de dicha entidad en la VIll Reuniéon del Foro de Ministros de Centroamérica y
Republica Dominicana encargados de Propiedad Intelectual.

e Se participé técnicamente en el Curso Introductorio de la Organizacion Mundial del
Comercio, obteniendo el respectivo certificado. ‘

e Se apoyé técnicamente participando en el Curso de Ortografia y Redaccién, obteniendo el

respectivo certificado.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista EDDY GIOVANNI GARCIA ESTRADA
Banehdencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
i INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/ APOYO FINANCIERO
Mes y affo del JULIO DE 2024 Niimero de Contrato UEP-107-027-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

e)

“Apoyo técnico en seguimiento al pago de honorarios mensuales de personal temporal
Se apoyd técnicamente en la realizacion de solicitud de cuota financiera para personal de la Direccion
correspondiente al mes de julio 2024.

“Brindar apoyo técnico, en la revision de nombramientos, acuerdos y elaboracion de érdenes de compra
de la Direccion”

Se apoyd técnicamente en la revision de documentos para firmas relacionadas con drdenes de compra
correspondientes los servicios de la Direccién de Administracion del Comercio Exterior correspondientes al
mes de julio 2024.

“Apoyar técnicamente en la elaboracion de los informes de avance fisico de la Direccion, los cuales tienen
que presentarse en las unidades internas del Ministerio de Economia”

Se apoyd técnicamente solicitando por medio de correo electrdnico los datos correspondientes al personal
encargado de cada uno de los temas del Plan Operativo Anual del mes de julio 2024. Dichos datos se
ordenaron de acuerdo a su respectivo tema.

Se apoyé técnicamente en la realizacion de la matriz de ejecucion de Metas Fisicas del Plan Operativo Anual
correspondiente al mes de julio 2024.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion de Reprogramacion de Metas Fisicas correspondiente al mes de
julio del POA 2024.

“Apoyar técnicamente en la realizacién de modificaciones presupuestarias requeridas por la Direccién.”
Se apoyd técnicamente en la elaboracion de modificacion Presupuestaria para renglones 185 en fuente de
financiamiento 11.

“Apoyo técnico en la integracién de vidticos al exterior, interior y reconocimiento de gastos del personal
011 y 029 que laboran en la Direccion.”

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de cuadro de cdlculo de vidticos de funcionarios y asesores que
participaron en 10ma. reunién del Acuerdo de Asociacién entre la Union Europea y Centroamérica, quienes
laboran en la Direccion de Administracion del Comercio Exterior DACE.

Se apoyd técnicamente en la solicitud de reprogramacion de cuota financiera para el pago de vidticos al
exterior para funcionarios y asesores que participaron en la 10ma. reunion del Acuerdo de Asociacion entre
la Unién Europea y Centroamérica, quienes laboran en la Direccion de Administracion del Comercio Exterior




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista EDDY GIOVANNI| GARCIA ESTRADA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

D denci
Lol INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/ APOYO FINANCIERO

Mes y afio del
Informe

JULIO DE 2024 Numero de Contrato UEP-107-027-029-2024

Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

“Apoyo técnico en seguimiento al pago de honorarios mensuales de personal temporal “
Se apoyé técnicamente en la realizacion de solicitud de cuota financiera para personal de la Direccion
correspondiente al mes de julio 2024.

“Brindar apoyo técnico, en la revision de nombramientos, acuerdos y elaboracién de érdenes de compra
de la Direccién”

Se apoyé técnicamente en la revision de documentos para firmas relacionadas con drdenes de compra
correspondientes los servicios de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior correspondientes al
mes de julio 2024.

“Apoyar técnicamente en la elaboracién de los informes de avance fisico de la Direccién, los cuales tienen
que presentarse en las unidades internas del Ministerio de Economia®”

Se apoyé técnicamente solicitando por medio de correo electrénico los datos correspondientes al personal
encargado de cada uno de los temas del Plan Operativo Anual del mes de julio 2024. Dichos datos se
ordenaron de acuerdo a su respectivo tema.

Se apoyd técnicamente en la realizacion de la matriz de ejecucion de Metas Fisicas del Plan Operativo Anual
correspondiente al mes de julio 2024.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de Reprogramacion de Metas Fisicas correspondiente al mes de
julio del POA 2024.

“Apoyar técnicamente en la realizacién de modificaciones presupuestarias requeridas por la Direccién.”
Se apoyd técnicamente en la elaboracion de modificacion Presupuestaria para renglones 185 en fuente de
financiamiento 11.

“Apoyo técnico en la integracion de vidticos al exterior, interior y reconocimiento de gastos del personal
011 y 029 que laboran en la Direccion.”

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de cuadro de cdlculo de vidticos de funcionarios y asesores que
participaron en 10ma. reunién del Acuerdo de Asociacion entre la Unidn Europea y Centroamérica, quienes
laboran en la Direccion de Administracion del Comercio Exterior DACE.

Se apoyd técnicamente en la solicitud de reprogramacion de cuota financiera para el pago de vidticos al
exterior para funcionarios y asesores que participaron en la 10ma. reunion del Acuerdo de Asociacidn entre
la Unién Europea y Centroamérica, quienes laboran en la Direccion de Administracion del Comercio Exterior




f)

g)

h)

DACE.

“Apoyar técnicamente en el seguimiento de la planificacién y ejecucién de las cuotas correspondiente al
pago de honorarios, contrataciones, pago de cuotas, y demds gastos relacionados a las controversias
internacionales que en materia comercial competen al Ministerio de Economia.”

Se apoyd técnicamente en la realizacion de la reprogramacion de Cuota Financiera correspondiente al mes
de agosto para la Direccion de Administracion del Comercio Exterior.

Se apoyd técnicamente en los cambios realizados en la Reprogramacion de pagos de Controversias
Internacionales para julio a diciembre afio 2024.

“Apoyar técnicamente en la realizacién de programacién y reprogramacion de cuota financiera mensual y
cuatrimestral”

Se apoyd técnicamente en la realizacién de la Reprogramacion de Cuota Financiera correspondiente julio y
agosto del afio 2024 de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior DACE.

“Apoyar técnicamente en el andlisis y elaboracion de gastos para el anteproyecto anual y multianual de la
Direccién”

Se apoyd técnicamente en la realizacion del Vaciado del anteproyecto anual y multianual 2025 — 2029.

Se apoyd técnicamente en la creacion de los DTP'S por productos y subproductos en cada uno de los centros
de costos de esta Direccion.

Se apoyd técnicamente en la realizacion del cuadro comparativo de enero a diciembre 2024 y 2025.

Se apoyd técnicamente en la elaboracion del Informe ejecutivo de renglones presupuestarios sin insumo para
el afo 2025.

“Otras funciones que le sean asignadas por la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios y
el Despacho Superior”.

Se apoyd técnicamente en realizar andlisis financiero de la programacion de pagos que se tienen
contemplados de los meses de Julio a Diciembre del presente afio en controversias internacionales en la
Direccién de Administracion del Comercio Exterior DACE y se evalto sobre las adquisiciones que se tienen
previstas para el mes de julio 2024.

EDDY Firmado

GIOVANNI EDDY GIOVANNI Ty
GARCIA GARCIA ESTRADA

ESTRADA 11:11:10 -06'00" A

digitalmente por

Fecha: 2024.07.11




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del
contratista

JUAN FRANCISCO DE JESUS AYALA CASTRO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION/ DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

Dependenci
T i COMERCIO EXTERIOR / DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE
ORIGEN
Mest $ha. el JULIO 2024 Numero de Contrato UNR-107-028-0a0-20Ne
nforme
BT del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional a la DACE en la actualizacion del control interno de expedientes de
verificaciones de origen y opiniones técnicas, a través de bases de datos que contengan
cronologia, estatus y asesor a cargo del tema.

¢ Se apoyo profesionalmente en actividades de control de expedientes de verificacion de
origen, los cuales ya fueron finalizados y que deben ser archivadas fisicamente en los
archivos de resguardo, y digitalmente a través de carpetas, para alimentar la base de
datos existente y su resguardo.

e Se apoyo profesionalmente en la generacion de estadisticas de verificaciones de origen
y opiniones técnicas generadas en afos anteriores a efecto de ser incorporadas a
informes de actividades que estan siendo requeridos por las autoridades superiores.

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacion de base de datos de procesos de
opiniones técnicas a la fecha de las solicitudes realizadas por la Intendencia de Aduanas
de la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-.

b) Apoyo profesional como enlace designado ante la Superintendencia de Administracion
Tributaria, para dar seguimiento a solicitudes puntuales de informacién relacionada con
verificaciones de origen y opiniones técnicas.

Atender consultas o seguimientos de casos relacionados a solicitudes de Opiniones
Técnicas o Verificaciones de Origen en general.

En analisis el oficio nimero OFI-SAT-IAD-DGT-UCT-025-2024, relacionado con solicitud
de Opinion Técnica de la entidad SUMINISTROS PORCINOS, S.A.

)



c) Apoyo profesional a la DACE, en el seguimiento y resguardo de los expedientes de
verificaciones de origen y opiniones técnicas

e Se apoyo6 profesionalmente en el requardo de expedientes en general.

d) Apoyo profesional en la revision y el analisis contable de la informacion proporcionada
por las empresas en las verificaciones de Origen que realiza la DACE.

e Apoyo profesional en revisiones y analisis contables en expedientes especiales y los
cuales se dan en forma eventual.

e) Apoyo profesional en el seguimiento de reuniones sobre el tema de Origen y otras a las
cuales sea convocado.

e Se apoy6 profesionalmente en las reuniones que se programen en los temas de origen y
otros que se convoquen por parte de la Direccién de Administraciéon del Comercio Exterior.

f) Apoyo profesional en realizar notificaciones a las entidades competentes y a las
empresas inmersas en los procesos de Origen.

e Se apoyd profesionalmente en la realizacion de notificaciones al importador de las
Resoluciones Ministeriales y de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior, de
forma eventual.

g) Apoyo profesional en la revision de cuestionarios de origen para la emision de
certificados de circulacion de mercancias EUR-1, y en la revision de los formularios de
solicitud para la emision de certificados de circulacion de mercancias EUR-1 en el marco
del Acuerdo de Asociacién entre la Uniéon Europea y Centroameérica.

e Se apoy6 profesionalmente en la orientaciéon a los usuarios sobre la forma en la que
deben llenar los cuestionarios de origen para su aval y posterior emision de certificados
de circulacién de mercancias EUR-1 y EUR-1 Sustitutivos.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de cuestionarios presentados por los usuarios
para la emisién de certificados de mercancias EUR-1 Sustitutivos de las entidades
siguientes:




Bic de Guatemala, S.A.
No. 131649, 131663, 131797, 131799, 132038, 132039 (6).

BDF de Centroamérica, S.A.

131242, 131243, 131244, 131245, 131246, 131247, 131248, 131249, 13836,
131837, 131839, 131840, 131841, 131842, 131843. 131844, 131845, 131846,
131847, 131848, 131849, 131850, 131851, 131852, 131853, 131854, 131885,
131889, 131890, 131891, 131893, 131894, 131895, (33)

REGESA, S.A.
No. 131647, 131653, 131657 (3).

ABBOTT LABORATORIOS LIMITADA
No. 132142 (1).

Se apoyé profesionalmente en las actualizaciones de las matrices de registro de
solicitudes EUR-1, Cuestionarios de Origen EUR-1.

h) Apoyo profesional a la DACE, en la revision de certificados de origen en el marco del
Tratado de Libre Comercio Guatemala-Taiwan, y de demas certificados que requieran
aval por parte de la autoridad competente.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de Certificados de Origen en el marco del
Tratado de Libre Comercio entre Guatemala y Taiwan, a efecto que los mismos cumplan
con el formato establecido, en el tratado, se revisaron 13 certificados numeros del 345
AL 357, 20 certificados del 397 al 416, para un total de 33 certificados.

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de matrices de Certificados de Origen
en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala y Taiwan, asi como el
escaneo de certificados de 1 al 30 de junio 2024.

i) Brindar apoyo profesional en dar cumplimiento a lo establecido en la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos (Decreto 05-2021)

Se trasladaron a el Programa Nacional de Competitividad —PRONACOM- el oficio
DACE/290/2024 con la actualizacion al mes de junio de 2024 de los “Cronograma de Medios
Electronicos y Acuerdos Gubernativos de la Direccion de Administracion del Comercio
Exterior”.




i)

Seguimiento al proceso del Sistema DACE con la Direccion de Tecnologias de la
informacion, las cuales se realizaron 2 reuniones el 12, 13 y 27 de junio del presente afo.

Reunion relacionada con la Ley de Simplificacion de Requisitos de Tramites Administrativos,
con el objetivo de dar seguimiento al proceso, verificar la situacién actual del mismo, asi
como las nuevas acciones a seguir conjuntamente con las personas designadas para
concluir con la implementacion del mismo.

Participar en reuniones con DTl y VUPE con el objeto de dar seguimiento relacionado al
Plan de simplificacién de Requisitos de Tramites Administrativos.

Apoyar en la elaboracién de informe y proyecto de oficio para el Vicedespacho y enviar los
documentos con anexo el Plan de Simplificacion.

Apoyar en el seguimiento a la revision del Acuerdo Gubernativo en proyecto relacionado
con el Departamento de Verificaciones de Origen.

Reunién con PRONACOM relacionado al seguimiento de la elaboracién de los Acuerdos
Gubernativos en el tema de Simplificacién de Tramites Administrativos de la DACE.

Realizar pruebas al Sistema DACE en proyecto de elaboracion por DTI.

Apoyo profesional al seguimiento a todos procesos del Departamento de Origen
relacionado con la ley de Simplificacion de Requisitos de Tramites Administrativos.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

Se apoy6 profesionalmente en el ordenamiento de los documentos EUR-1 Sustitutivos
Cuestionarios de Origen y Certificados de Origen de Taiwan para el archivo
correspondiente.

Se recibieron capacitaciones sobre los temas siguientes:

» Iniciar capacitacion del taller de Ortografia y Redaccion.




e Apoyo profesional a exportadores y usuarios sobre consultas relacionadas con los servicios
en general de DACE.

n Francisco de Jesus\Ayala Castfo

Asesor de Origen




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

JOAQUIN ARTURO ZARCENO ALAY

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR —DACE-
/RECURSOS HUMANOS Y GESTION ADMINISTRATIVA

Mes y afio del

i g JuLio, 2024

NUmero de Contrato UEP - 107-029-029-2024

Periodo de actividades del:

01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional a la DACE en el cumplimiento de entrega de informacion y
documentacion que sea requerida por la Direccién de Recursos Humanos, tales como:
Descriptores de puestos, evaluaciones del desempefio, vacaciones, permisos, entre

otros.

e Se apoyo6 profesionalmente en revision de facturas, informes y verificadores del personal

029 para el tramite de pago del mes de julio.

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de la informacién relacionada con el

marcaje del personal 011 de la DACE.

e Se apoyé profesionalmente en el seguimiento a las capacitaciones que brinda la
Direccién de Recursos Humanos por medio del sistema ZOOM y otras capacitaciones

que se brindan al personal de la DACE en forma virtual.

Apoyo profesional en la revision, actualizacion y mejora de los diversos procesos que
se desarrollan en la Direcciéon y apoyar en la elaboraciéon de manuales, flujogramas y

registros de los mismos en coordinacién con la Direccion de Desarrollo Institucional.

= Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento a los temas de calendario de actividades en el

sistema de “documentos” en los temas siguientes:

v'Consultas realizadas por usuarios

v'Capacitaciones internas y externas

v’ Talleres

v'Reuniones de trabajo

v Calendario de actividades




Apoyo profesional en la revision de los manuales de procedimientos siguientes:

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacién de los manuales en consenso con el
personal de la DACE sobre los temas siguientes: Origen, Medidas Arancelarias y No
Arancelarias, Contingentes y Defensa Comercial.

e Se apoyo profesionalmente en las solicitudes de dictamenes técnicos a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion DTI para dar de baja equipos de computo.

Se apoy6d profesionalmente en la gestion de firmas de los manuales de normas de
Procedimientos y Guias Técnicas en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
Institucional.

e Manual de Publicaciones en el Diario de Centro Ameérica
e Manual de Medidas Arancelarias y no Arancelarias
e Manual de Origen
= Guia para archivo de documentos.
Apoyar profesionalmente a la DACE en coordinacion con el departamento de
Inventarios en la actualizacion y seguimiento de las tarjetas de responsabilidad del
personal de dicha Direccion.
e Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad del
personal 029 y renglén 011 de la DACE, en coordinacién con DTI para la emision de

dictamenes técnicos o sobre los equipos de computo de la DACE.

Apoyar profesionalmente en realizar notificaciones de documentacion oficial tanto a
entidades publicas como privadas.

e Se apoy6 profesionalmente en la realizacion de entrega de notificaciones de
documentacion emitidas por el Vice-Despacho para oficinas gubernamentales,
Congreso de la Republica y publicaciones en el Diario de Centro Ameérica.

e Apoyo profesional para la realizaciéon de solicitudes de vehiculo para personal que se
traslada a diferentes actividades tales como:

e Reuniones de trabajo.
e Capacitaciones
e Entregas de documentacion.




Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

Apoyo profesional en el seguimiento a los hallazgos de auditoria planteados a la Direccion
tales como marcaje y actualizacion de Manuales.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

» Apoyo profesional para la realizacién de solicitudes de vehiculo para personal que se
traslada a diferentes actividades tales como:

v' Capacitaciones
v Reuniones de trabajo a nivel interinstitucional |

v Traslado de informacién hacia otras dependencias

v Gestiones para solicitud de parqueo para el personal de la DACE que labora después
del horario laboral.

Vo.Bo.

Lic/{aquin Zarcefio




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luisa Fernanda Medina Montenegro

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION —-UEP-/ DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEL COMERCIO EXTERIOR

e i Julio 2024 Nimero de contrato UEP-107-030-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en materia legal en las reuniones en las que participe la Directora

de la DACE.

e« Se apoyo profesionalmente en la participacion de reuniones de trabajo con autoridades
superiores para brindar asesoria juridica a casos especificos.

Brindar apoyo profesional en materia legal en la elaboracion de propuestas que se presenten

en las distintas instancias en las que participe la DACE.

e« Se apoyd profesionalmente en las reuniones sostenidas con la Organizacion Mundial del
Comercio de la Direccion de Politica de Comercio Exterior para las reformas al Mecanismo de
Solucion de Diferencias.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del

Ministerio de Economia.

e« Se apoyo6 profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en la participacion de
reuniones de trabajo con el equipo para dar seguimiento a las gestiones que se realizan dentro
de cada uno de los arbitrajes activos en la Republica de Guatemala.

e Se apoy6 profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en la participacion de la
reunién de alto nivel con las autoridades de las instituciones del Ministerio de Energia y Minas,
Procuraduria General de la Nacion y Ministerio de Economia con el objetivo de brindar a las
autoridades la presentacion de los avances en los arbitrajes de inversion y procesos
internacionales promovidos en el marco de los acuerdos comerciales.

« Se apoyo profesionalmente en brindar asesoria legal en los requerimientos realizados por la
Directora de Administracion del Comercio Exterior.

s Se apoyé profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en la participacion de
reuniones interinstitucionales y la Procuraduria General de la Nacién para abordar la estrategia
de los distintos arbitrajes de inversion que se gestionan en la Direccion.

e Se apoyé profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial y a la Directora de
Administracion del Comercio Exterior en la participacién de reuniones convocadas por el
Viceministro de Integracion y Comercio Exterior.




Unidad de Asesoria Juridica del Ministerio de Energia y Minas relacionado al caso de solicitud
de consultas e intencién de arbitraje de la empresa Mayaniquel, S.A.

e Se apoyo profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en las reuniones técnico-
legales con conjunto con la Unidad de Asuntos Internacionales de la Procuraduria General de la
Nacion, la Unidad de Asesoria Juridica y la Direccién de Mineria, ambas del Ministerio de Energia
y Minas para analizar la viabilidad de las posibles soluciones.

e Se apoyo profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en el analisis, planificacion
y logistica del seminario “Expediente 5985-2023: Luces, desafios y comentarios a la luz de la
Seguridad Juridica y el Derecho Econémico”, la cual se brindara al sector privado y al sector
publico.

e Se apoyé profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en el seguimiento a los
acuerdos alcanzados entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y la
empresa MARHNOS-CONVIA, consistente en la firma del Acta de Inicio de la Fase de
Construcciéon de Obra, en virtud del desistimiento de la solicitud de consultas realizada por la
inversionista Unicamente de darse este supuesto y no presentar su intencion de arbitraje.

Firmado digitalmente
LUISA FERNANDA por LUISA FERNANDA

MEDINA MEDINA MONTENEGRO /

MONTENEGRO / Num:14442
Fecha: 2024.07.03

e Se apoyo profesionalmente al Departamento de Defensa Comercial en el seguimiento con la
|
\
Num:14442 14:39:33 -06'00"




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Sbiseenipleto del TERESA REYNA SOFIA MEJICANOS LOPEZ DE RIVERA

contratista
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMEF{CIO
EXTERIOR Y A LA INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

Dependencia COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE
ORIGEN
Mesyafiodel | .., 2024 Namero de UEP-107-031-029-2024
Informe Contrato
Periodo de : - i ik
e tividadse del: 01 de julio 2024 al: 31 de julio de 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional a la DACE en la elaboraciéon de opiniones técnicas en
materia de Origen, solicitadas por los usuarios o por la Superintendencia
de Administracion Tributaria -SAT- y otras entidades.

e Se apoy6 en la finalizacién y notificacién de la OPINION TECNICA solicitada en Oficio OFI-
SAT-IAD-DGT-UCT-029-2024 de SAT, referente al origen de las mercancias: marcos de
ventanas y puertas de plastico, en el marco del Tratado General de Integracion Econémica
Centroamericana con el tema de criterio de origen.

b) Apoyo profesional a importadores, exportadores y publico en general
respecto a la aplicacién en materia de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales vigentes en Guatemala.

e Se apoyo profesionalmente en el cumplimiento de los requisitos técnicos y legales en los
procedimientos de verificacion de origen a importadores y exportadores que lo solicitaron.

e Se apoyo profesionalmente en dar asistencia especializada para la solucion de consultas
de usuarios a la DACE.

e Se apoyo profesionalmente en brindar informacién a importadores, exportadores y publico
en general en los temas relacionados con los procedimientos aduaneros y reglas de origen

e Se apoyo profesionalmente en la soluciéon de dudas del llenado de certificados de origen de
los diferentes TLC y en lo referido al Acuerdo de Asociacion con Europa e Inglaterra a las
empresas siguientes:

e Corporacion ATC
e M&M Logistics, S.A.
e DLC Corporacion




Importaciones Marcas Propias
Intendencias de Adunas

Agencia de Aduanas Logistics

DIR Agencia de Aduanas

ALDEL Cargo Logistics Made for you
Industrial Técnica y Pecuaria, S.A.
Transcontinental Packging
Tarragona Ceramicas

Tres Marias Green Export, S.A.
Ase Légyca

Chiquita, S.A.

Rafael Romero Agente de Aduanas

c) Apoyo profesional a la DACE, en la revision de certificados de origen en
el marco del Tratado de Libre Comercio Guatemala- Taiwan, y demas
certificados que requieren aval por parte de autoridad competente.

Se apoyo profesionalmente en la revision y aval de certificados de origen Annex lll para
exportaciones a Taiwan de las entidades siguientes:

ASAZGUA
Oro del Pacifico, S.A.

Se apoyo profesionalmente en el registro de certificados de origen — Taiwan en el
Sistema de archivo.

d) Apoyo profesional a la DACE, en la revision de los cuestionarios y
documentacion para la emision de los certificados de Circulacion EUR-1
y certificados de Circulacion EUR-1 Sustitutivos en el marco del Acuerdo
de Asociacion entre la Union Europea y Centroamérica.

Se apoyo6 profesionalmente a productores y exportadores, sobre la forma de como
llenar los cuestionarios solicitud para la emisién de certificados de circulacion EUR.1y
EUR1 Sustitutivos de conformidad con lo que establece el Acuerdo de Asociacion entre
la Unién Europea y Centroamérica.




Se apoyod profesionalmente en el andlisis y autorizacion de los Cuestionarios
siguientes:

Cuestionarios de Verificacion de Origen para la Emision de Certificados EUR.1 en el
marco de los Acuerdos de Asociacion entre CAY UE y CA y UK a varias entidades.

Cuestionarios de Verificacion de Origen para la Emision de Certificados EUR.1
Sustitutivos en el marco de los Acuerdos de Asociacion entre CAY UEy CAy UK a
varias entidades.

Se apoyo profesionalmente en el registro y archivo de los Cuestionarios de verificacion
de origen para la emision de certificados de circulacion EUR.1 y de certificados de
circulacién EUR.1 sustitutivos.

e) Apoyo profesional en el seguimiento delos expedientes de
procedimientos de verificacion de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales de los que Guatemala forma parte, incluido el
acompanamiento en las visitas a las empresas para comprobar el
cumplimiento de las reglas de Origen.

Se apoyo en la elaboracion de Oficio respuesta al Ministerio de Relaciones Exteriores
del caso de la DGA de la Republica Dominicana de conformidad con el Articulo 4.29
del Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y Republica Dominicana, sobre el
cumplimiento de emisién de certificados de Origen de exportaciones a Republica
Dominicana de la entidad Econsa Internacional Corp. y Proquima, Tema clasificacion
arancelaria.

Se Apoyo profesionalmente en la elaboracion y notificacion de Oficio de notificacion de
firmas y sellos de entidades de Taiwan para la Emisiéon de certificados de origen para
la exportacién a Taiwan.

Se apoyo profesionalmente en la notificacion de respuesta de veracidad del certificado
de Circulacion A-98564 solicitado por autoridades europeas espafiolas; en el marco del
Acuerdo de Asociacién entre la Unién Europea y Centroamérica.

Se apoyo profesionalmente en la reuniéon de documentacion para informe al Ministerio
Publico de los asuntos relacionados con gestiones de emision de certificados de Origen
de exportacién en Ecuador, al amparo del Acuerdo de Alcance Parcial de




e Complementaciéon Econdmica entre el Gobierno de La Republica De Guatemala y el
Gobierno de La Republica del Ecuador.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de oficio solicitud a VUPE. Sobre la
veracidad del certificado de circulacion No. A 108090 emitido por la entidad exportadora
Antigua Processors, S.A. solicitada por autoridades de Alemania.

f) Apoyo profesional a la DACE, en la comprobacién del cumplimiento de
origen en exportaciones amparadas en los sistemas generalizados de
preferencias arancelarias.

e Se apoyo profesionalmente en la Autorizacion para la emision del certificado Forma “A” al
amparo del SGP para exportacion.

g) Apoyo profesional a la DACE, en el seguimiento a los compromisos y
obligaciones en materia de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales suscritos por Guatemala.

e Se apoyo profesionalmente en la participacion en reuniones del proceso de la aplicacion
de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e Se Apoyo profesionalmente en reuniones relacionadas con la creacién del Sistema DACE
por parte de la Direccion de Tecnologia de la Informacion.

h) Apoyo profesional en el seguimiento y cumplimiento de las metas
establecidas en el Plan Operativo Anual —POA-, correspondiente al
Departamento de Verificaciones de Origen.

e Se apoyé profesionalmente en el reporte de movimiento de indicadores correspondientes
al mes de Julio 2024.

i) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las
Autoridades Superiores del Ministerio de Economia.




Se Apoy6 en el andlisis de documentacion de Origen.

Participacion en el curso “ORTOGRAFIA Y REDACCION. Impartido por la Fundacion
Carlos Slin.

Participacion en la capacitacion “de: “Administracion Efectiva del Tiempo ". Impartido por la
Contraloria de Cuentas

E
Teresa Reynaﬁﬁa Mejic#nos Lépez de Rivera

Vo. Bo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista GISELLE MARIA RODRIGUEZ LANDAVERRY

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION/ DIRECCION DE

e ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR ~DACE— / DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE ORIGEN.

Mes y afio del

JULIO, 2024 Numero de Contrato UEP-107-032-029-2024
Informe (

Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en asuntos administrativos, que requieran la realizacion de un analisis
legal.

e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento de pasos para la simplificacion de requisitos y
tramites administrativos de los procesos correspondientes al departamento de verificaciones de
origen, de conformidad con la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos,
Decreto 5-2021.

b) Brindar apoyo profesional en la atencion a usuarios que realizan consultas relacionadas con el tema
de origen en el marco de los diferentes acuerdos comerciales.

e Se apoyd profesionalmente en la aclaracion de dudas a usuarios sobre la forma en la que deben
llenarse los certificados de origen regulados en los diferentes acuerdos comerciales de los que
Guatemala forma parte.

e Se brindd apoyo profesional en la atencion y resolucién de consultas presentadas por usuarios
ante la Direccion, referente a temas de transito y transbordo, correccion de certificados de
origen, aplicacion de preferencias arancelarias, entre otros temas relacionados con el origen de
las mercancias en el marco de los diferentes acuerdos comerciales.

e Se brind6 apoyo profesional en reuniones realizadas con diferentes empresas guatemaltecas, con
el objeto de atender dudas de origen relacionadas a las importaciones o exportaciones de
mercancias.

c) Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes relacionados con temas de origen y
procedimientos aduaneros, que sean requeridos por la Directora de la DACE o por las autoridades
superiores del Ministerio de Economia.

e Se apoyd profesionalmente en la elaboracion del informe semanal de rendicién de cuentas
correspondiente al Departamento de Verificaciones de Origen.

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de informes sobre diversos temas y reuniones del
departamento de verificaciones de origen.

d) Brindar apoyo profesional a la DACE en el andlisis y elaboracion de opiniones técnicas en materia de
Origen realizadas por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- y otras entidades.




e Se apoyo profesionalmente en la revision de informacién adjunta a las solicitudes de opiniones
técnicas presentadas por la Superintendencia de Administracion Tributaria.

e Se apoyo profesionalmente en la busqueda de normativa aplicable a los casos particulares en el
marco de los diferentes acuerdos comerciales invocados.

e Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de las opiniones técnicas y en la preparacion de la
documentacién respectiva para su notificacion.

e) Brindar apoyo profesional en el seguimiento de los procedimientos de verificacion de origen,
conforme a los acuerdos comerciales de los que Guatemala forma parte.

e Se apoyod profesionalmente en la atencion de solicitudes de verificacion de prueba de origen
solicitadas en el marco del Acuerdo por el que se establece una Asociacion entre Union Europea y
Centroamérica.

e Se apoyo profesionalmente en la atencion de solicitudes de verificacion de prueba de origen
solicitadas en el marco del Acuerdo por el que se establece una Asociacidn entre Reino Unido y
Centroameérica.

f) Brindar apoyo profesional en la revision de cuestionarios y formularios de origen para la emision de
certificados de circulacion de mercancias EUR.1, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre la Unién
Europea y Centroamérica.

e Se apoyo profesionalmente en la orientacién a los usuarios sobre la forma en la que deben llenar
los cuestionarios de origen para su aval y posterior emision de certificados de circulaciéon de
mercancias EUR1 y EUR1 sustitutivos, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Union
Europea y Centroamérica, asi como en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido y
Centroamérica.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de cuestionarios de origen presentados por los usuarios
para la emisidn de certificados de circulacion de mercancias EURO1.

e Se apoy6 profesionalmente en la revision de cuestionarios presentados por los usuarios para la
emision de certificados de circulacion de mercancias EURO1 sustitutivos.

g) Brindar apoyo profesional en las reuniones de mesas técnicas interinstitucionales, comités y grupos
técnicos nacionales e internacionales en los que sea designada por la Directora de la DACE o por las
autoridades superiores del Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo profesional en reuniones del Grupo Técnico de Reglas de Reglas de Origen en
seguimiento a los compromisos de la décima reunion del Subcomité de Aduanas, Facilitacién al
Comercio y Reglas de Origen.

h) Brindar apoyo profesional en la revision legal de documentos relacionados con el tema de origen en
el marco de los acuerdos comerciales vigentes para Guatemala.

e Se brind6 apoyo profesional en la revision del proyecto de Decisidon de las notas explicativas para

las declaraciones en factura en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Union Europea y
Centroamérica.
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e Se brinddé apoyo profesional en la revision del proyecto de decision a emitir en el marco del
Acuerdo de Asociacion entre Reino Unido y Centroamérica, respecto a la modificacion del
Apéndice 2 del Anexo Il a la VI Enmienda.

e Se brindd apoyo profesional en la revision del proyecto de decisiéon a emitir en el marco del
Acuerdo de Asociacién entre Reino Unido y Centroameérica, respecto a las notas explicativas del
Anexo Il e Instructivo de llenado del Certificado de Circulacién de Mercancia EUR.1

i) Otras actividades que le sean asignadas por la Directora de la DACE y las autoridades superiores del
Ministerio de Economia.

e Se apoyo profesionalmente en la revision de proyectos de nota emitidos por la Direccién de
Administracion del Comercio Exterior sobre temas de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales vigentes para Guatemala.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de presentaciones sobre temas correspondientes a
la Direccion de Administracion del Comercio Exterior.

e Se brindé apoyo profesional en la actualizacion del perfil del Tratado de Libre Comercio entre la
Republica de Colombia y las Republicas de El Salvador, Guatemala y Honduras.

e Se brindé apoyo profesional en la actualizacién del perfil del Acuerdo de Alcance Parcial
Venezuela-Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

/ IVANNIA YAHAIRA MAYKAN PONCE ZAVALA
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION
Dependencia DEL COMERCIO EXTERIOR -DACE-/ DEPARTAMENTO DE DEFENSA
COMERCIAL Y DEPARTAMENTO DE MEDIDAS ARANCELARIAS Y NO

ARANCELARIAS-SECCION DE MEDIO AMBIENTE

Mesy afio del Julio 2024 Numero de UEP-107-033-029-2024
Informe Contrato
Periodode | , . 01 JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional a las Autoridades del Ministerio de Economia, en la coordinacién
de estrategias legales, con firmas de abogados y expertos que asesoren a la Republica de
Guatemala en materia de arbitrajes internacionales.

Caso de arbitraje de inversién promovido por Daniel W. Kappes y Kappes, Cassiday & Associates
en contra de la Republica de Guatemala, identificado como CIADI ARB/18/43.

e Seapoyd profesionalmente en la realizacién de reuniones virtuales, con la Procuraduria General

de la Nacién y diferentes instituciones, en seguimiento de la estrategia de defensa de los
intereses del Estado de Guatemala.

e Se apoy¢ profesionalmente en el planteamiento de la estrategia de defensa de los intereses del
Estado ante la inminente emisién del laudo.

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento del proceso de consulta a los Pueblos indigenas
ordenado por la Corte de Constitucionalidad y a los procesos penales en contra del exalcalde y
ex secretaria de la Municipalidad de San Pedro Ayampuc.

Caso de arbitraje de inversién promovido por Energia y Renovacién Holding, S.A. en contra de
la Republica de Guatemala, identificado como CIADI ARB/21/56.
e Seapoyd profesionalmente en la realizacion de reuniones virtuales y presenciales, con el asesor

internacional, la Procuraduria General de la Nacién y diferentes instituciones, en cumplimiento
de la estrategia de defensa de los intereses del Estado de Guatemala y el cronograma de trabajo
previamente establecido.

e Se asesord profesionalmente en el diligenciamiento del expediente y en la administracion de

todos los documentos.




e Se apoyé profesionalmente en el planteamiento de la estrategia de defensa de los intereses del
Estado y seguimiento a las acciones que se deriven de la etapa posterior a la audiencia.

Proceso de arbitraje de inversion promovido por Grupo Energia Bogota, S.A. ES.P y
Transportadora de Energia de Centroamérica en contra de la Republica de Guatemala.
identificado como CIADI ARB/20/48.

e Se apoyd profesionalmente en la realizacién y participacién de reuniones con el asesor
internacional, la Procuraduria General de la Nacién y diferentes instituciones, en cumplimiento
de la estrategia de defensa de los intereses del Estado de Guatemala y el cronograma de trabajo
previamente establecido.

b) Brindar apoyo profesional en la administracién y seguimiento de los expedientes,

presentacién de escritos y demas procedimientos que conllevan las controversias
internacionales.
Proceso de Ejecucién del laudo arbitral emitido en el arbitraje de inversién promovido por IC
Power Asia Development LTD. en contra de la Republica de Guatemala, identificado como CPA
2019-43.

e Se apoyé profesionalmente en el replanteamiento de la estrategia para lograr el pago del laudo

arbitral a favor de la Republica de Guatemala.

e Se apoy6 profesionalmente en la coordinacién de reuniones a nivel técnico para establecer la
estrategia de defensa de los intereses del Estado en la continuacién del proceso de ejecucion.

e Se asesoré profesionalmente en el diligenciamiento del expediente y en la administracién de
todos los documentos.

Proceso de Conciliacién promovido por la entidad APM Terminals Management Barcelona,
S.L.U. en contra de la Republica de Guatemala, identificado como caso CIADI CONC/23/1.
e Se asesoré profesionalmente en el diligenciamiento del expediente y en la administracion de

todos los documentos.

‘ e Se apoyé profesionalmente en la revisiéon y preparacién de la estrategia del proceso de
conciliacion.

e Se apoyd profesionalmente en la emisién del informe conjunto a nivel técnico sobre el informe
final emitido por la Comisién de Conciliacién.

c) Brindar apoyo profesional en la programacién y metas de trabajo planificadas en los casos
de Arbitrajes Internacionales y Defensa Comercial en general.

e Seapoyd profesionalmente en la organizacién y participacién de actividades realizadas en cada
proceso de arbitraje de inversion activo, en coordinacién con los asesores internacionales,
cumpliendo con los cronogramas previamente establecidos.

.y



d)

9)

h)

Brindar apoyo profesional en el estudio y aplicacién de medidas para reducir o eliminar
cualquier barrera aplicable al comercio o al desplazamiento de factores productivos en el
marco de los acuerdos comerciales internacionales que Guatemala tiene vigentes, con el fin
de garantizar la proteccién de los intereses econémico — comerciales de Guatemala.

Se apoyd profesionalmente en la revisién y discusién de las solicitudes de informacién que se
realizan a diferentes instituciones del Estado, en el marco de las funciones establecidas para el
Departamento de Defensa Comercial.

Brindar apoyo profesional en la revisién de informes, documentos y productos que
presenten los asesores nacionales, internacionales y expertos contratados por el Ministerio
de Economia, en los procesos a cargo del Departamento de Defensa Comercial.

Se apoyé profesionalmente en la revision y emisiéon de comentarios a los productos dos de la
asesora internacional Claudia Dolores Frutos-Peterson.

Se apoyd profesionalmente en la revisién y emisién de comentarios al producto nimero tres
presentado por el experto internacional en materia de seguridad publica, Andrés Otero.

Brindar apoyo profesional en la preparacién y elaboracion de informes sobre las
Controversias Internacionales Inversionista-Estado, requeridos por las distintas
autoridades del Ministerio de Economia, asi como por otras instituciones del Estado.

Se apoyo profesionalmente en la realizacién y participaciéon de reuniones, en seguimiento a la
solicitud de Consultas presentada por la entidad Mayaniquel, S.A. respecto al proyecto minero
“Sechol”.

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento de la solicitud de reunién presentada por la
entidad Bluestone Resources Inc.

Apoyo profesional a la DACE en el procedimiento administrativo para la contratacién de
asesores nacionales e internacionales y expertos, para que apoyen en las Controversias
Internacionales Inversionista-Estado y en temas de Defensa Comercial.

Se apoyé profesionalmente en el proceso de contratacién de asesor internacional para el
proceso de arbitraje y potencial recurso de anulacién en el Caso CIADI ARB/18/43 promovido
por Daniel W. Kappes y Kappes, Cassiday & Associates en contra de la Republica de Guatemala.
Se apoyd profesionalmente en el proceso de evaluacién y seleccién de asesor internacional para
en el proceso de busqueda y recuperacién de activos y ejecuciéon del laudo a favor de Guatemala,
emitido dentro del arbitraje de inversién promovido por Ic Power Asia Development Ltd. En
contra de la Republica de Guatemala, identificado como caso CPA 2019-43.

Apoyo profesional en la participacién en mesas técnicas interinstitucionales, comités y
grupos técnicos en los que se requiera por parte de la DACE o el Viceministerio de
Integraciéon y Comercio Exterior.




k)

Se apoyd profesionalmente en las mesas técnicas-juridicas creadas para discutir la estrategia
de defensa de los intereses del Estado de Guatemala, en el marco de los arbitrajes de inversién
activos en contra de la Republica de Guatemala.

Se participé profesionalmente en la quinta reunién de Alto Nivel de las Autoridades Superiores
de las instituciones relacionadas con los arbitrajes de inversién y controversias internacionales.

Apoyo profesional a las Autoridades del Ministerio de Economia, en la presentacién de
escritos y demas procedimientos que se requieran con las firmas de asesores nacionales,
internacionales y expertos, que asesoran a la Republica de Guatemala, en los procesos de
Arbitraje Internacional.

Se apoyé profesionalmente en la revisién, andlisis, emisién de observaciones y comentarios
correspondientes a los diferentes escritos y comunicaciones que se presentaron en el marco de
los procesos de solucién de controversias que Guatemala tiene activos.

Apoyo profesional en la elaboracién de informes circunstanciados sobre recursos
administrativos y acciones constitucionales que se presenten en la DACE.

Se apoyd profesionalmente en la realizacion de informes técnicos, legales y ejecutivos
requeridos.

Apoyo profesional a la DACE, al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y al
Despacho Superior del Ministerio de Economia, en la aplicacién de la normativa comercial;
asi como, asuntos vinculados con la aplicacién de los acuerdos comerciales internacionales
vigentes.

Se apoyd profesionalmente en la revisiéon y emisién de comentarios a la propuesta de Decision
Ministerial relativa a la Solucién de Diferencias en el marco de las reformas al Sistema de
Solucién de Diferencias de la OMC.

Apoyo profesional en la aplicacién de temas relacionados al Medio Ambiente contenidos en
los acuerdos comerciales vigentes para Guatemala.

Se apoyé profesionalmente en la reunién mensual de Puntos de Contacto en el marco de la
implementacién del Capitulo 17 (Ambiental) del CAFTA-DR.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del
Ministerio de Economia.

Se apoyd profesionalmente brindando asesoria legal en los requerimientos realizados por la
Directora de Administracién del Comercio Exterior; y en la elaboraciéon de notas de tramite,
oficios y distintos documentos.

Se apoyd profesionalmente en la revisién, actualizacién y seguimiento de los casos y las
actividades pendientes del Departamento de Defensa Comercial.




Se apoyé profesionalmente en la presentacién de cronogramas de trabajo del Departamento de
Defensa Comercial, correspondiente al segundo semestre del afio 2024.

Se apoyé profesionalmente en la organizacion, programacién y cumplimiento de las metas de
trabajo del Departamento de Defensa Comercial, correspondientes al afio 2024.

Se apoyé profesionalmente en la actualizacién y revision de la carga de documentos
correspondientes al Departamento de Defensa Comercial al portal del MINECO, derivado de las
observaciones indicadas por PGN.

Se participé en la IV Conferencia Internacional de peritos y expertos legales organizada por el
Instituto Peruano de Arbitraje.

Se participd profesionalmente en la capacitacién sobre el Sistema de Solucién de Controversias
de la Organizacién Mundial del Comercio -OMC-.

Se participé profesionalmente en la organizacién de la capacitacién “Expediente 5985-2023:
Luces, desafios y comentarios a la seguridad juridica bajo el derecho econémico”.

s
. Nombre: IVANNIA YAHAIRA MAYKAN PONCE ZAVALA
Emitido por: 5B CA1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista TANIA DESIREE GUZMAN LARA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/ DEPARTAMENTO
DE DEFENSA COMERCIAL

et gl JULIO DE 2024 Ntmero de Contrato UEP-107-034-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el cumplimiento de los cronogramas de trabajo, establecidos por

el grupo de trabajo interinstitucional y por los asesores nacionales, internacionales y expertos
que apoyan a la Republica de Guatemala en el marco de los arbitrajes internacionales.

Se apoyd profesionalmente en realizar informes ejecutivos correspondiente a la actualizaciéon
de los arbitrajes de inversion activos.

Se apoyé profesionalmente en atender la reunién de alto nivel en la que atendieron PGN, MEM,
MINECO, EPQYy asesores internacionales para abordar los temas mas relevantes de los arbitrajes
de inversion activos actualmente.

Se apoy6 profesionalmente en sostener reuniones con el equipo del asesor internacional del
arbitraje de inversiéon promovido por Geb y Trecsa y PGN, para analizar la viabilidad de la
suspension del arbitraje.

Se apoy6 profesionalmente en sostener reuniones con PGN y MINECO para analizar la
propuesta de negociacion presentada por Geb y Trecsa.

Se apoyd profesionalmente en emitir informes de las reuniones sostenidas con los equipos
técnicos de PGN, MINECO y MEM sobre la discusién sobre la viabilidad de negociacion entre
Geb y Trecsa y Guatemala.

Se apoy6 profesionalmente en emitir comentarios al Acuerdo de No Divulgacién de Informacion
para la negociacion de Geb y Trecsa.




b)

Se apoyd profesionalmente en gestiona la firma de la autoridad superior del MINECO sobre el
Acuerdo de No Divulgacién de Informacién.

Se apoyd profesionalmente en sostener reuniones técnicas con el equipo de PGN para discutir
sobre los arbitrajes de inversién activos.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de la agenda comentada para la reuniéon de alto
nivel, para consideracién del sefior Viceministro.

Brindar apoyo profesional con la estructuracion, programacién y cumplimiento de las metas de
trabajo planificadas en los casos de Arbitrajes Internacionales y Defensa Comercial en general.

Se apoyd profesionalmente en determinar la ruta mas conveniente para la Republica de
Guatemala conforme es requerido en cada etapa de los procedimientos de arbitrajes
internacionales.

Se apoyd profesionalmente en definir de manera conjunta con el equipo de la Procuraduria
General de la Nacion el cronograma de actividades para revisar los distintos documentos que se
deben abordar en los arbitrajes internacionales.

Se apoyd profesionalmente en determinar los puntos claves a requerir a las distintas
instituciones del Estado para los distintos casos de arbitraje de inversion.

Brindar apoyo profesional en la organizacion y administracion de expedientes administrativos
y otros procedimientos referentes a las controversias internacionales.

e Se apoy0 profesionalmente en darle seguimiento a la contratacién del experto nacional en
derecho constitucional y administrativo con conocimiento en temas energéticos para el
arbitraje de inversién Geb y Trecsa.

e Se apoyé profesionalmente en darle seguimiento a la contratacién del experto internacional
en materia de dafios para el arbitraje de inversién Geb y Trecsa.

e Seapoyd profesionalmente en darle seguimiento a la contratacién del experto internacional
en materia de demoras para el arbitraje de inversién Geb y Trecsa.

e Se apoyd profesionalmente en la revisién y emisién de comentarios de la factura del
producto No. 5 de Eduardo Silva.




e Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de la minuta del contrato por servicios
profesionales del experto nacional en derecho constitucional y administrativo con
conocimiento en temas energeéticos.

e Se apoyd profesionalmente en la revisiéon de las minutas remitidas por el mandatario del
experto internacional en materia de dafos para dar cumplimiento a los requisitos de la
contratacion.

d) Brindar apoyo profesional ala DACE en la presentacién de escritos y demas procedimientos que
conlleven las controversias internacionales.

e Se apoyd profesionalmente en revisar los perfiles de los posibles candidatos para la busqueda
de activos para el caso de Ic Power.

e Seapoyd profesionalmente en atender las entrevistas a los expertos internacionales buscadores
de activos para el caso de Ic Power.

e) Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del
Ministerio de Economfa.

e Se apoyé profesionalmente en la elaboraciéon de temas relevantes de los arbitrajes de inversion
actualmente activos.

e Se apoyd profesionalmente en la modificacién y elaboracién de informe de temas de
seguimiento del Departamento de Defensa Comercial.

e Se apoy6 profesionalmente en brindar acompafiamiento al sefior Viceministro a las reuniones
del Consejo Consultivo de COVIAL.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Marlon Anibal Tumax Pineda
Debehdoncia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE
P ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE VERIFICACIONES DE ORIGEN
Mg o0 o2 Julio, 2024 Numero de Contrato UEP-107-035-029-2024
Informe
Perfodo de actividades del: 01 de julio de 2024 al: 31 de julio de 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé profesional a la DACE, en la atencion de consultas realizadas por importadores, exportadores
y publico en general, respecto a la aplicacion en materia de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales vigentes en Guatemala.

e Seapoyo profesionalmente en la atencion a la consulta realizada por la entidad TITAN S.A,
en cuanto a la propuesta del Reglamento del Comité de Integracion Bilateral de Insumos
-CIRI-, el cual regulara la flexibilizacion de la regla de origen especifica para la partida 4812
en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y México.

b) Apoyoé profesional a la Direccion en el seguimiento a los compromisos y obligaciones en materia
de origen, en el marco de los acuerdos comerciales suscritos por Guatemala.

e Se apoyo profesionalmente en seguimiento a las propuestas de Decisiones No. 1
“Adecuacion de las Reglas de Origen contenidas en el Apéndice 2 del Anexo II” y No. 2
“Notas Explicativas e Instructivo de llenado del Anexo I, del Acuerdo de Asociacién entre
Centroamérica y Reino Unido.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a la propuesta presentada por Guatemala,
para la compensacion que Centroamérica no puede acumular materia prima de origen de
Venezuela, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Unién
Europea.

e Se apoyo profesionalmente al proyecto de Decision para complementar las disposiciones
referentes a la declaracion en factura, establecidas en la Decision No. 2/2020 (Notas
Explicativas), en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Unidn
Europea.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento Seguimiento al proyecto de Decisién sobre
el Articulo 12 Transporte Directo propuesto por Centroamérica.

c) Apoyd profesional en lasreuniones de la DACE en relacion contemas de reglas de origeny
negociaciones comerciales, en las cuales sea convocado.
e Se apoyd profesionalmente en la reunion virtual de informe y seguimiento con la
Comision Empresarial de Negociaciones y Comercio Internacional -CENCIT-, con el
objetivo de dar a conocer los resultados de las reuniones relacionadas con el proceso de
Integracion Profunda entre Guatemala, El Salvador y Honduras, asi como los resultados
de la Reuniones de la Union Aduanera Centroamericana.




d)

e)

Brindar apoyd profesional al Departamento de Negociaciones de la DPCE, en las negociaciones
comerciales internacionales en temas de Origen, Procedimientos Aduaneros y Facilitacion del
Comercio.
e Se asesord profesionalmente las consultas con los sectores relacionados con el tema, en
particular de los sectores productivos, exportadores, importadores, Camaras, Gremiales
y las demas instituciones de gobierno vinculadas con el tema.

Apoyo profesional en las reuniones relacionadas con los procesos de negociaciéon de la Union
Aduanera Guatemala - Honduras y El Salvador; y, de negociacion de la Union Aduanera
Centroamericana.
e Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en el
proceso de Integracién Profunda entre Guatemala, El Salvador y Honduras,
especificamente en el Grupo Técnico de Origen.

Apoyd profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la Mesa Nacional de Negociacion

de Reglas de Origen y a la Mesa Nacional de Procedimientos Aduaneros y Facilitacion del Comercio.

e Se apoyo profesionalmente en los compromisos adquiridos en la Il Ronda de Unién

Aduanera Centroamericana, en el Grupo Técnico de Reglas de Origen con el objetivo de

dar seguimiento a los diversos temas en materia de origen en los diversos Acuerdos
Comerciales que Guatemala forma parte.

Apoyo profesional en las reuniones del Comité Nacional de Reglas de Origen.
e Seapoyd profesionalmente en la mesa de origen con el objetivo de abordar los temas que
se encuentran pendientes de acordar en los diversos frentes de negociaciones en el marco
de los Acuerdos Comerciales que Guatemala forma parte.

Apoyé profesional enla elaboracién de las propuestas en materia de Reglas de Origen,
Procedimientos Aduaneros y Facilitacion del Comercio que Guatemala presente ante sus socios
comerciales.

e Se participo profesionalmente en las reuniones con personeros de VUPE con el objeto de
dar seguimiento al desarrollo de la plataforma informatica del certificado de origen en el
marco del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala e Israel.

e Se participé profesionalmente en el grupo interinstitucional de coordinaciéon de la
Ventanilla Unica para el Comercio Exterior con el objeto de dar seguimiento al desarrollo
de la plataforma informética del certificado de origen en el marco del Tratado de Libre
Comercio entre Guatemala e Israel.

e Se participd profesionalmente en las reuniones con personeros de VUPE con el objeto de
dar seguimiento al desarrollo de la plataforma informatica del certificado de origen en el
marco del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala e Israel.

e Se apoyo profesionalmente en la reunién de seguimiento al Proyecto de Resolucion
COMIECO-COSEFIN (Mecanismo de Reembolso del DAI).




e Se apoyo profesionalmente en la reunion de seguimiento a la propuesta de adecuacion del
Anexo 4.1 de Reglas de Origen Especificas del DR-CAFTA a VIl Enmienda del SA, remitida a
Republica Dominicana.

« Se apoyo profesionalmente en la reunion de seguimiento a la propuesta de adecuacion del
Anexo 4.1 de Reglas de Origen Especificas del Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica
y Chile, en las reglas en comun y bilaterales.

Vo. Bo.

-
. Nombre: MARLON ANIBAL TUMAX PINEDA
Emitido por: 5B CA1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ZENIA MARIA AGUILAR MINERA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

o COMERCIO EXTERIOR -DACE- / MEDIDAS SANITARIAS Y
FITOSANITARIAS
o S JULIO 2024 Nimero de Contrato UEP-107-036-029-2024
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo profesional a la Direccion de Administracion de Comercio Exterior -DACE-, en la
aplicacion de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los acuerdos comerciales vigentes
en Guatemala y apoyar en la elaboracién de propuestas que el pais presente sobre el tema.
Se apoyé profesionalmente en la aplicacion de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los
acuerdos comerciales vigentes con:
= Unién Europea: Se sostuvo reunion regional para abordar los puntos de agenda de la 10a
reunion del Subcomité MSF en el marco del ADA Centroamérica-UE.
= Unién Europea: Se sostuvo reunidon regional para abordar los puntos de agenda de la 10a
reunion del Subcomité OTC en el marco del ADA Centroamérica-UE.

Brindar apoyo profesional a la DACE, en la elaboracion de dictamenes y opiniones técnicas, respecto
a la aplicacion de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco de los acuerdos bilaterales y
multilaterales vigentes para Guatemala.
Se apoyo profesionalmente a la DACE, en la elaboracion de dictamenes y opiniones técnicas respecto a la
aplicacion de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias en el marco de los acuerdos bilaterales y multilaterales
vigentes para Guatemala:
e Union Europea: Se sostuvo reunién binacional con sector publico (MAGA y MSPAS) y
representantes de la UE, para dar seguimiento a los puntos pendientes en los subcomités MSF y
OTC en el marco del ADA Centroamérica-UE.

Brindar apoyo profesional a la DACE, en el analisis técnico sobre disposiciones en Medidas Sanitarias
y Fitosanitarias, emitidas por los socios comerciales de Guatemala.

Se apoyo profesionalmente a la DACE en el analisis técnico sobre disposiciones en Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias, emitidas por:

e OMC: Se compartieron las preocupaciones comerciales a ser incluidas en la proxima reunion del
Comité MSF-OMC al Comité Nacional, para elaborar posiciones pais y declaraciones que seran
presentadas por la Misién en Ginebra durante la reunién del Comité MSF.

e Paises de la region latinoamericana compartidas por el IICA para ser apoyadas en el proximo
Comité MSF-OMC en Ginebra.

Brindar apoyo profesional a la DACE, en las convocatorias y reuniones de los grupos técnicos y
comités de medidas sanitarias y fitosanitarias en el marco de los acuerdos comerciales vigentes,
dando seguimiento a los compromisos y obligaciones contraidos en dichos foros.
Se apoyd profesionalmente a la DACE en las convocatorias y reuniones de los grupos técnicos de:

e 1072 Reunioén del Subcomité de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias, en el marco del ADA.

e Comité Nacional MSF-OMC




e)

g)

Brindar apoyo profesional a la DACE, en el seguimiento de notificaciones sobre Medidas Sanitarias y
Fitosanitarias, que pueden tener afectacion comercial en Guatemala.
Se apoyé profesionalmente a la DACE dandole seguimiento a las notificaciones OMC sobre Medidas
Sanitarias y Fitosanitarias que pueden tener afectacion comercial en Guatemala:
e CN-MSF-OMC: foro en el que se discutieron los puntos de agenda de la proxima reunion MSF-
OMC, con representantes del sector publico y privado.

Brindar apoyo profesional en la coordinacion de comunicaciones con los enlaces de los Ministerios
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion —~MAGA-; Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -
MSPAS-, y otras entidades relacionadas a temas sanitarios, fitosanitarios y comerciales a nivel
nacional e internacional.
Se apoy6 profesionalmente en la coordinacién de comunicaciones con los enlaces de las siguientes
entidades:
e MAGA, MSPAS, CENCIT, CGAB: Comité Nacional.
e Direccién de Tratados UE: Matriz de pendientes con interés UE, Subcomité MSF ADA.
e Direccién de Agricultura de Estados Unidos: Apoyo a documento de biotecnologia en proximo
Comité MSF.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las autoridades superiores del Ministerio
de Economia.
e Se apoyd profesionalmente a la Directora de la DACE participando en el Comité Nacional de
Codex, Dia de la Inocuidad, Asamblea de Red RAM y Mesa Técnica de la Cadena de Frio
Guatemala.
e Se apoyo profesionalmente participando en Comité MSF-OMC, Evento de biotecnologia y taller
de herramientas digitales.
e Se apoy6 profesionalmente participando en Reunion con Croplife y Evento de Agricultura
Sostenible.

. Nombre: ZENIA MARIA AGUILAR MINERA
Emitido por: 58 CA1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

JORGE LUIS GODINEZ AGUIRRE

Dependencia

Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la
Integracion-UEP/Direccion de Administracion del Comercio
Exterior/Area Legal

Mes y afia del JULIO 2024 Numero de Contrato UEP-107-038-029-2024
Informe
Periodo de
B del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Apoyo profesional en la revision, andlisis y asesoria en materia juridica con relacion a los asuntos que
competen a la DACE y del Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

Se apoyd profesionalmente en el anélisis y revision de un Oficio dirigido a la Intendencia de Aduanas
de la Superintendencia de Administracion Tributaria, mediante la cual se propone un calendario de
trabajo para que ambas instituciones procedan a revisar la desgravacion arancelaria los Acuerdos
Comerciales que Guatemala mantiene vigentes, para aplicarse durante el ano 2025.

Apoyo profesional en el andlisis y asesoria en materia juridica en torno a procesos y actos administrativos
que requiera el Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

Se apoy6 profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en al analisis y
revision legal de las facturas electronicas presentadas por el personal contratado bajo el renglon 029,
para el pago de los honorarios correspondientes al mes de julio 2024, facturas que fueron revisadas
previa firma del sefior Viceministro.

Se apoy6 profesionalmente al Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior, en el analisis y
verificacién de la emision de las facturas electrénicas correspondiente al mes de julio 2024,
constancia que se obtiene de la plataforma de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT,
presentada por el personal temporal contratado bajo el renglén 029, para efecto de verificar la
emision de factura, conforme el requerimiento de los procedimientos internos. Asi mismo, la
constancia de omisos presentados por los contratistas.

Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la revision legal,
y anélisis de los Informes del personal contratado de forma temporal bajo el renglon 029, de las
actividades que realizaron durante el mes de julio 2024, conforme los términos de referencia de la
contratacion, que fueron presentados a consideracién del Vicedespacho para firmay efecto de pago
de los honorarios respectivos.




c)

Se apoy0 profesionalmente en la revision legal de los Contratos administrativos de prestacion de
servicios técnicos individuales en general de confianza del personal a contratar bajo el renglén 029
durante el mes de julio, de otras unidades del Ministerio de Economia, en atencién al refrendo del
sefior Viceministro de Integracién y Comercio Exterior, asi como de los Acuerdos de aprobacion de
los Contratos respectivos, por delegacion del Despacho Superior, a falta de nombramiento del titular
del Viceministerio Administrativo y Financiero del Ministerio de Economia.

Se apoyd profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la revision legal de
modificaciones presupuestarias del Viceministerio Administrativo y Financiero, a falta de su titular, y
que, por delegacion del Despacho Superior, el Viceministro de Integracion y Comercio Exterior
suscribio oficios para operar dichas modificaciones y continuar con el tramite correspondiente.

Se apoyd legalmente al Viceministro de Integracion y Comercio Exterior con relacién al citacion del
Ministerio Publico, en la que debera comparecer para prestar declaracion como testigo en un proceso que
data del afio 2019.

Apoyo profesional en la elaboraciéon y andlisis de las propuestas que se presenten en las distintas
instancias de la negociacion de los Acuerdos comerciales Internacionales y de su administracion.

Se apoy6 profesionalmente al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior en el seguimiento de
las comunicaciones remitidas por la Secretaria de Integracion Econdmica, y las reuniones virtuales, a
las que convoco para atender los compromisos en el marco del proceso de Integracion econémica
Centroamericana, programadas en el mes de julio en los foros que se determin6 que fueran virtuales.

Se apoy6 profesionalmente al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, en la revision de
Acuerdos Ministeriales que ordenan la publicacion de Resoluciones suscritas por el Consejo de
Ministros de Integracién Econémica, las que fueron certificadas por la Secretaria de Integracion
Econdmica Centroamericana para la publicidad de los actos administrativos suscritos en la ultima
reunion celebrada.

Se apoy6 profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior, en la revision de
Acuerdos de viaticos de personal que viajé a puntos fronterizos por convocatoria de la Secretaria de
Integracion Econémica Centroamericana, para la participacion a nivel técnico del personal de la
Direccién de Politica de Comercio Exterior.

Se apoyé profesionalmente en las reuniones que se llevaron a cabo la Directora de Tratados del
Ministerio de Relaciones Exteriores de Guatemala, para efecto de analizar el procedimiento legal para
que entre en vigor el Tratado de Libre Comercio suscrito entre la Republica de Peru y la Republica de
Guatemala.

Se apoyo profesionalmente en las reuniones virtuales que se llevaron a cabo el personal técnicoy legal
del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo -MINCETUR-, para efecto de acordar el procedimiento y
hoja de ruta para que entre en vigor el Tratado de Libre Comercio suscrito entre la Republica de Peruy
la Republica de Guatemala.




il o ot

e)

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la elaboracion de
un Informe Ejecutivo que contiene un anélisis legal sobre el Convenio de Cooperacion suscrito entre el
Ministerio de Economia, la Asociacion Civil para la Accién de la Responsabilidad Social Empresarial en
Guatemala -CENTRARSE, y el Colegio de Profesionales de Contadores Publicos y Auditores de
Guatemala, para el Fortalecimiento de Capacidades en la presentacion de Reportes de Sostenibilidad
el Sector Empresarial.

e Se apoy6 profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, con relacion a la
elaboracion de la estructura del Anteproyecto de Acuerdo Gubernativo de la Comision Nacional de
Comercio Exterior CONACOMEX-, para posteriormente consensuarlo a nivel interinstitucional para
someterlo a consideracion de la Presidencia de la Republica.

Apoyar profesional en asesoria legal al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en los
expedientes administrativos de la DACE, con relacion a las resoluciones que se emiten en los
procedimientos de verificacion de origen de las mercancias, conforme a los acuerdos comerciales
internacionales.

e Se brindé apoyo profesional, en el seguimiento a los proyectos de Resolucion Inicial en los
procedimientos de verificacion de origen de las mercancias que se iniciaron conforme Acuerdos
Comerciales vigentes a requerimiento de la Intendencia de Aduanas de la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-, como también, por algun sector interesado, resoluciones que se
pasaron a firma de refrendo del Viceministro de Integracion y Comercio Exterior y posterior firma de la
senora Ministra.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores del Ministerio de
Economia.

e Sebrind6 apoyo al Vicedespacho de Integracién y comercio Exterior, en el seguimiento en la Direccién
de Recursos Humanos del Ministerio, en la designacion del titular a cargo de la Unidad Ejecutora del
Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion.

e Se apoy6 al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la revision de proyectos de notas
elaboradas por las distintas dreas del Viceministerio, dirigidas a instituciones del sector publico y del
sector privado, en la que se da respuesta o requerimientos de los asuntos relacionados con las
funciones asignadas al Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior.

¢ Seapoyod al Vicedespacho en la elaboracion de las notas dirigidas a las direcciones del Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior, con relacion a los temas que se encuentran pendientes de reportar
ante el Vicedespacho.

¢ Seapoyo al Vicedespacho en el seguimiento a los temas legales relacionados con los temas pendientes
en materia comercial dentro ambito de competencia del Vicedespacho de Integracion y Comercio
Exterior.




e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la revision de
Resoluciones administrativas para refrendo del sefior Viceministro mediante la cuales se autorizan a
corredores una vez cumplan con lo dispuesto en la normativa aplicable.

e Porinstrucciones del Vicedespacho, se participo en la reuniones de Directores de las Dependencias
del Viceministerio, reuniones de trabajo en las que se atendieron los puntos principales, y alinear los
temas y estrategias del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

e Porinstrucciones del Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior se procedio a revisar la agenda
de trabajo del Consejo Nacional de Atencion al Migrante Guatemalteco -CONAMIGUA-, de las
reuniones ordinarias y extraordinarias a las que es convocado para participar por disposicion legal.

e Se apoyo profesionalmente al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en la revision de
Resoluciones administrativas para refrendo del Viceministro de Integracion y Comercio Exterior,
resoluciones que resuelven recursos de revocatoria planteados en contra de resoluciones emitidas por
el Registro de la Propiedad Intelectual.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del . : )
Sarntiatista José Rodrigo Lazo Gramajo
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR
Dependencia Y LA INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Mes y afio del Numero de
bilsrivie JULIO 2024 CGontrats UEP-107-039-029-2024
Periodo de ) s i : -
A e del: 1de julio de 2024 al: 31 de julio de 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en la estructura y preparacién de informes ejecutivos y presentaciones con informacién

relevante de coyuntura econémica y comercial;

Se apoy6 profesionalmente en la estructuracion de datos relacionados a variables utilizadas en la presentacion de
informes de caracter econémico y comercial de Guatemala.

Se apoyé profesionalmente en la preparacion de variables empleadas en la realizacion de informes con relacion a la
situacion comercial de Guatemala.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de tablas y gréficos de variables de importancia para la presentacion
de informes centrados en la coyuntura econémica y comercial.

b) Brindar apoyo profesional en la formulacién, manejo y andlisis de datos para la preparacion de estrategias y politicas
econdémicas desde la perspectiva de diversos escenarios econémicos;

Se apoy6 profesionalmente en el analisis de datos de variables econdmicas para su posterior uso en la preparacion
de estrategias frente distintos escenarios econdmicos.

Se apoy6 profesionalmente en el manejo de datos para su uso en la presentacion de estrategias y politicas de indole
econdémico.

Se apoyd profesionalmente en la formulacion de datos empleados en la soluciéon de escenarios de caracter
econémico.

c) Brindar apoyo profesional en la adaptacién y estructuracién de datos econémicos y estadisticos, con el objetivo de
proporcionar un andlisis cuantitativo preciso para el desarrollo de productos de competencia de la Direccion;

Se apoy6 profesionalmente en la adaptacién de datos estadisticos relacionados al comercio de Guatemala, para su
posterior uso en el analisis cuantitativo de variables relevantes para la direccion.

Se apoyd profesionalmente en la estructuracién de datos de productos de profundizaciéon en el comercio de
Guatemala ante sus socios comerciales.

Se apoyo profesionalmente en la presentacion de datos con relacion a los principales productos comerciado entre
Guatemala y sus socios comerciales, asi como el tamafo de comercio de este en el mercado de Guatemala.

d) Brindar apoyo profesional en la recopilacién de datos comerciales, arancelarios, logisticos y de mercado; tanto de
productos como de paises;

Se apoyd profesionalmente en la recopilacién de datos comerciales utilizados en la elaboracion de informes de
distintos paises.

Se apoy6 profesionalmente en la recoleccién de informacién comercial y arancelaria de los principales productos
comerciados entre Guatemala y los paises con los que se cuenta comercio.

Se apoyé profesionalmente en la recopilacion de datos arancelarios para distintos productos de Guatemala.

e) Brindar apoyo profesional en la actualizacién y publicacién de documentos en el portal web del Ministerio de Economia
en la seccién de competencia de la direccién, segiin requerimiento del Director;

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de informes econémicos en el portal web del Ministerio de Economia.
Se apoyd profesionalmente en la publicacién de documentos relacionados a la informacién encontrada en el portal
web, con el propdsito de mantener actualizada la informacion publica.

Se apoyé profesionalmente en el monitoreo de documentos para determinar la necesidad de actualizacion de estos.




f) Brindar apoyo profesional en la recopilacién de datos de comercio de distintos paises y sus aranceles, busqueda de
contactos internacionales y, elaboracién de propuestas de documentos con el fin de apoyar a los exportadores
guatemaltecos;

e  Se apoyo profesionalmente en la recopilacién de contactos internacionales enfocados en el comercio de productos
especificos de relevancia para Cuatemala.

@ Se apoyo profesionalmente en la actualizacién de datos comerciales y arancelarios significativos para el comercio
bilateral de Guatemala ante sus socios comerciales.

* Se apoyo profesionalmente en el analisis de aranceles para distintos productos que cuentan con una participacién
en la balanza comercial de Guatemala.

g) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de grificas de comercio, mapas con datos de exportaciones e
importaciones, informes con datos comerciales y, calculos de crecimiento y participacion;

* Se apoyd profesionalmente en la creacion de gréficos relacionados a la balanza comercial entre Guatemala y sus
socios comerciales.

¢ Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de tablas relacionadas a las exportaciones para productos de
Guatemala hacia distintos destinos de comercio.

* Seapoyo profesionalmente en la estructuracién de graficos relacionados a |a balanza comercial de Guatemala frente
otras naciones.

h) Brindar apoyo profesional en la preparacion de informes de andlisis econémico e inteligencia de mercados cuando
asi se requieran;

* Se apoyo profesionalmente en la preparacion de informes relacionados a los indicadores econémicos de distintos
paises y regiones.

e Se apoyo profesionalmente en la recopilaciéon de datos empleados para la redacciéon de informes de indole
econdémico.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de informes del comportamiento comercial de distintos productos
para socios comerciales de Guatemala.

i) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de plantillas para la recopilacién de datos, automatizacién en la
elaboracién de informes, ilustraciones y tablas que permitan la ficil asimilacién del comportamiento econémico y
comercial;

« Se apoyo profesionalmente en la automatizacion de extraccion de datos que faciliten el acceso a la informacién
comercial entre Guatemala y sus socios comerciales.

e Se apoyo profesionalmente en la automatizacion de recopilacion de datos con la finalidad de agilizar la elaboracion
de distintos informes.

¢ Se apoyo profesionalmente la elaboracion de tablas que ayuden a visualizar facilmente el comportamiento
econdomico del pais.

) Brindar apoyo profesional como miembro suplente en diferentes mesas, comisiones, reuniones sobre temas de
competencia a solicitud del Director;
s Seapoyo profesionalmente en la participaciéon durante las reuniones de analisis de medio y estratégico econémico.
s Se apoyd profesionalmente en el manejo de informacién relevante para el anélisis de medio y estratégicos
econdomicos conversado en distintas reuniones.
« Se apoyo profesionalmente en la verificacion de recomendaciones relacionadas al analisis prospectivo del Estado.
k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios, el Despacho del
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y el Despacho Superior;
¢ Se apoyé profesionalmente en brindar soluciones a distintas solicitudes enviadas por diferentes direcciones del
Ministerio de Economia.
e Se apoyd profesionalmente en la estructuracion de datos relacionados a la informacién solicitada por distintas
direcciones.
. Se apoyo profesionalmente a otros departamentos que requirieron el envio de informacién relacionada al comercio
de Guatemala frente a distintos socios comerciales.

José Rodrigo Lazo Gramajo

Vo. Bo.

3




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JONATHAN FRANCISCO MORAN PACHECO
S UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Mes y afio del JULIO 2024 Numero de Contrato UEP-107-040-029-2024
Informe
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

acceso.

a) Apoyo profesional en la actualizacién de informes y reportes programados que brindan seguimiento a las
principales variables econémicas del pais;

Se apoyé profesionalmente en la actualizacion de perfiles de socios comerciales por parte de la Direccion,
empleando metodologias adecuadas y un lenguaje homologado para asegurar una comprension eficaz de la
informacion.

Se apoy6 profesionalmente en la evaluacion de perfiles, informes y documentos dirigidos a la Direccién.

Se apoy0 profesionalmente en el analisis de datos vinculados a las variables econémicas fundamentales del pais,
abarcando la actualizacion mensual de perfiles econémicos concernientes al comercio exterior.

b) Apoyo profesional en la atencién a usuarios internos y externos;

Se apoy6 profesionalmente en el monitoreo y atencién a usuarios tanto internos como externos que necesitasen
acceder a datos provenientes de la Direccion de Analisis Econoémico.

Se apoy¢ profesionalmente la actualizacion de datos relativos al comercio exterior en Guatemala, con la finalidad
de mejorar la comprensién acerca de las dinamicas del comercio bilateral del pais.

Se apoy6 profesionalmente en la retroalimentacion, asistencia y seguimiento de cualquier usuario pertinente que
lo requiriese.

c) Apoyo profesional en la recopilacién de datos econémicos para la actualizacién de bases de datos de competencia
de la Direccion.

Se apoy6 profesionalmente en la extraccion y recopilacién de datos estadisticos y econdémicos provenientes de
fuentes oficiales, tales como el Banco de Guatemala, con el propoésito de llevar a cabo la actualizacién de las
bases de datos pertenecientes a la Direccion.

Se apoyd profesionalmente un analisis profesional de los datos vinculados al comercio, aportando al proceso de
elaboracién de informes correspondientes para la Direccion.

Se apoy6 profesionalmente en la recopilacién y anélisis de datos economicos, con la finalidad de actualizar y
generar tablas y graficos pertinentes para la Direccion.

d) Apoyo profesional en la extraccién de informacién de las bases de datos de softwares a los que la Direccion tiene

Se apoy6 profesionalmente en la extraccion de datos estadisticos mediante el uso de herramientas informaticas
accesibles para la Direccién, incluyendo programas como Tableau, Prep Builder y Python.

Se apoy6 profesionalmente haciendo uso de metodologias aprobadas para llevar a cabo el analisis estadistico
econdémico de los datos extraidos mediante el software disponible en la Direccion.

Se apoy¢ profesionalmente en la actualizacion de las bases de datos, con el objetivo de facilitar la colaboracién
en las tareas conjuntas de extraccion, recopilacion y andlisis de datos, empleando el software autorizado por la
Direccion.




R . hmmmmepesmee U

e) Apoyo profesional en la recopilacion de datos estadisticos econémicos y comerciales, de las principales variables
relevantes que estan vinculadas con el desarrollo econémico del pais;

h)

i)

| )

Se apoy6 profesionalmente en la extraccion de datos econdmicos vinculados a variables cruciales para el
desarrollo econémico del pais, abarcando aspectos como la canasta basica alimentaria, el producto interno bruto,
el comercio exterior, entre otros.

Se apoy6 profesionalmente en la obtencién y recopilaciéon de datos relativos al comercio exterior guatemalteco
hasta el mes de mayo de 2024, con el proposito de llevar a cabo su revision, evaluacion y gestion
correspondientes.

Se apoy6 profesionalmente en la validacion de las bases de datos empleadas por la Direccién con el fin de
comprender las principales variables significativas que influyen en el comercio exterior en Guatemala.

f) Apoyo profesional en la investigacion y recopilacién de informacién econémica y social para elaboracion de

informes técnicos;

Se apoy6 profesionalmente mediante la extraccion, recopilacién y andlisis de variables econémicas y sociales, se
llevé a cabo la actualizacion de los informes proporcionados.

Se apoy6 profesionalmente a través de la validacién y estandarizacion de las bases de datos asociadas con las
variables econémicas y sociales que se presentan en los informes destinados a la Direccidn.

Se apoyd profesionalmente a través del anélisis estadistico de datos, se facilito la estructuracion de informes de
manera comprensible.

g) Apoyo profesional en la realizacién de reportes estadisticos de cifras de comercio exterior, por pais, productos,

bloque econémico, utilizando las bases de datos disponibles;

Se apoy¢ profesionalmente en la recoleccién, administracion de bases de datos y elaboracion de tablas y graficos,
con el propésito de facilitar la comprensién de los informes y/o reportes requeridos por la Direccion.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de informes y reportes de acuerdo con las especificaciones
establecidas por la Direccion, con el fin de simplificar la interpretacion de los datos econémicos disponibles en el
pais.

Se apoy¢ profesionalmente empleando software y bases de datos verificadas y validadas para organizar de
manera apropiada los informes requeridos por la Direccion.

Brindar apoyo profesional en la actualizacién, y publicacién de documentos en el portal web del Ministerio de
Economia en la seccién de competencia de la Direccién, segun requerimiento del Director;

Se apoyo profesionalmente colaborando en la revisién y actualizacion periodica y pertinente de los documentos
de la Direccion que se hayan solicitado.

Se apoyé profesionalmente en la utilizacion y coordinacién de herramientas y plataformas adecuadas para la
presentacion de informacién pertinente a la Direccion.

Se apoy6 profesionalmente en los requerimientos solicitados, asegurando que dicha informacion sea accesible y
de facil comprensién para los usuarios del portal correspondientes.

Brindar apoyo profesional en el proceso de carga y actualizacion de la base de datos de comercio exterior, para
uso general de la Direccién;

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de bases de datos y extractos de comercio exterior para uso de
toda la Direccién y sus informes y reportes correspondientes.

Se apoy6 profesionalmente en la verificacion, ratificacién y correccién de datos ante cualquier discrepancia o
diferencia ocasionada o resultante de las actualizaciones periddicas.

Se apoy6 profesionalmente en la configuracion y entrega de datos pertinentes, asegurando que dicha base de
datos refleje informacién precisa y reciente.

Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos y formatos de informes para la presentacion de variables
econdémicas y comerciales;

Se apoyé profesionalmente en recopilacion y preparacion de insumos relevantes de las variables economicas,
asegurando informes precisos y completos al momento de la inclusion de dichos insumos.

Se apoy6 profesionalmente en establecer formatos adecuados para su visualizacion y comprension de acorde a
los estandares de presentacion requeridos por la Direccion.

Se apoy¢ profesional en la organizacion y presentacioén de las variables econdmicas y comerciales pertinentes,
garantizando una estructura légica que destaque los puntos clave facilitando la toma de decisiones.




k)

Brindar apoyo profesional en la recopilacién y anélisis de datos y manejo de las diferentes bases de datos que
contienen informacién estadistica de comercio exterior y de temas econémicos, a nivel nacional e internacional;

Se brindé apoyo profesionalmente en la recopilacién de datos relacionados al comercio exterior, garantizando
informacién precisa tanto en temas de materia nacional como internacional.

Se contribuyé profesionalmente realizando andlisis detallados mediante metodologias que permitan la
comprension de la dinamica del comercio exterior y sus temas econémicos, identificando tendencias, patrones y
variables significativas.

Se apoy6 profesionalmente gestionando informacién estadistica y asegurando la constante actualizacion y
veracidad de las bases de datos para su uso eficaz y eficiente para su diverso uso en conjunto en la Direccién.

Brindar apoyo profesional en la recopilacién de datos estadisticos y econémicos para la elaboraci6n y constante
actualizacion de las distintas bases de datos utilizadas para la elaboracién de los distintos productos de la
Direccion;

Se brindé apoyo profesionalmente utilizando datos estadisticos y econémicos de distintas fuentes oficiales
asegurando precisién, relevancia y vanguardia en los objetivos establecidos por la Direccion.

Se contribuyé profesionalmente en la creacién y actualizacion de datos pertinentes asegurando coherencia e
integridad en las bases de datos incorporadas con informacion actualizada y una estructura adaptada a las
necesidades de la Direccién.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de diversos productos, generacion de informes y analisis
econdmicos, con el fin de presentar un panorama completo y respaldado con datos estadisticos veraces.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios, el Despacho del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho Superior.

L]

Se brindé apoyo profesional suministrando informacién y documentos de apoyo relevantes.

Se apoy6 profesionalmente emitiendo opiniones y dictamenes especializados requeridos.

Se brindé respaldo profesionalmente dentro del ambito econémico, se colaboré mediante el analisis estadistico
de bases de datos a las cuales la Direcciéon de Andlisis Econoémico tiene acceso.

Jonathan Francisco-Moran Pacheco

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Ana Isabel Cabrera del Valle

Unidad Ejecutora del Programa de apoyo al comercio exterior y la integracién 107/

itk Direccion de Analisis Econdmico
Me!sn\ffoif:‘c;del JULIO 2024 Numero de Contrato UEP-107-041-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo profesional en la adaptacion de datos econémicos y estadisticos para mayor precision
en el desarrollo de productos de competencia de la Direccion.
e Se apoy6 profesionalmente realizando uso de gréficos y tablas de informacién para la pronta
asimilacién del comportamiento econdmico durante el mes de julio.
e Se apoyd profesionalmente utilizando lenguaje homologado para la comprension de elementos
técnicos del area econdmica y comercial.
e Se apoyod profesionalmente con técnicas de comunicaciéon para que los informes cuenten con
informacién precisa para los usuarios.

Brindar apoyo profesional en la estandarizacion y extraccion de informacion de las bases de datos en
las que la Direccidn tiene acceso.
e Se apoyd profesionalmente creando protocolos para el manejo del cubo de datos de informacion a
disposicién de la direccién.
e Se apoy6 profesionalmente en la implementacion de datos de fuentes externas para la pronta
adaptacion a los formatos de la direccion.

Brindar apoyo profesional en la formulaciéon, manejo y analisis de datos para la preparacion de
estrategias y politicas econémicas desde la perspectiva de diversos escenarios economicos.
e Se apoyo6 profesionalmente en la recopilaciéon de datos econémicos relevantes al mes de julio.
e Se apoyd profesionalmente en el analisis cuantitativo y cualitativo utilizando herramientas estadisticas
para evaluar diferentes escenarios econémicos.
e« econdmicay su impacto en el comercio a nivel nacional e internacional para el mes de julio.

Brindar apoyo profesional para analizar informacién comercial y macroeconémica, tanto nacional como
internacional.
e Se apoyo profesionalmente en el andlisis del desempefio econdémico nacional e internacional durante
el mes de julio.
» Se apoyé profesionalmente en el analisis del comercio nacional e internacional del mes de julio.
e Se apoyo profesionalmente en el analisis de causa-efecto entre la situacion.

Brindar apoyo profesional en la actualizacion y publicacién de documentos en el portal web del

Ministerio de Economia en la seccién de competencia de la Direccién, segun requerimiento del Director.

e Se apoy6 profesionalmente en la actualizacién regular de documentos relacionados con temas de

competencia de la Direccién, asegurando la precision y vigencia de la informacion antes de su
publicacion en el portal web.

e Se apoyé profesionalmente en la revision y edicion de documentos existentes previo a su publicacion.




f) Brindar apoyo profesional en el proceso de produccion de informes diarios, mensuales, trimestrales y
anuales.
e Se apoyd profesionalmente en el desarrollo de informes mensuales y trimestrales tales como el
comportamiento mensual del comercio exterior durante julio.
e Se apoyo profesionalmente en el analisis de informes diarios, mensuales y trimestrales para el
desarrollo de los informes de temporalidad anual.

g) Brindar apoyo profesional a la Direccion en las reuniones del Centro de Desarrollo de la OCDE.
e Se brindé apoyo profesionalmente teniendo participacion en las discusiones durante las reuniones del
Centro de Desarrollo de la OCDE, aportando perspectivas, analisis y recomendaciones.
e Se apoyo profesionalmente llevando un control de las discusiones y los puntos clave abordados durante
la reunion para su posterior documentacion.

h) Brindar apoyo profesional como miembro suplente en diferentes mesas, comisiones, reuniones sobre
temas de competencia a solicitud del director.
e Se apoyd profesionalmente tomando notas detalladas, resumenes y elaborando informes de las
reuniones, identificando puntos clave de la discusion y decisiones tomadas.
e Se apoy6 profesionalmente participando en discusiones durante las reuniones, aportando perspectivas
y recomendaciones en funcién de la experiencia y el conocimiento.

i) Brindar apoyo profesional en el desarrollo de perfiles econémicos de paises.
e Se brind6 apoy6 profesionalmente en la construccién de informes que contemplan el desempefio
economico de paises a nivel internacional.
« Se apoy6 profesionalmente recaudando caracteristicas que contemplen los perfiles economicos de los
paises respecto a su situacién comercial, hasta el mes de julio.
e Se apoyé profesionalmente en el proceso de formulacién del desarrollo de los perfiles por sector
econémico a nivel nacional e internacional.

j) Brindar apoyo profesional en la elaboraciéon de informes de estudios, analisis sobre economia y
comercio.

e Se apoyé profesionalmente con la recopilacion de datos e informacién para la creacién de informes
sobre temas solicitados, analizando su impacto econémico.

e Se apoyd profesionalmente en la atenciéon de usuarios internos de distintas direcciones o
viceministerios para el trabajo conjunto de informes analiticos.

e Se apoyé profesionalmente utilizando herramientas y conocimiento estadistico para evidenciar y
respaldar los informes econémicos creados.

k) Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos para el seguimiento de indicadores
estadisticos y elaboracion de informes técnicos.
e Se apoyé profesionalmente recopilando informacién en fuentes externas de datos para el desarrollo de
los informes del mes de julio.
e Se coadyuvé profesionalmente recopilando informacién cualitativa que contemplen variables nuevas
para el desarrollo estadistico de informes del mes de julio.




) Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos, formatos de informes y propuestas de
presentaciones para la exposicion de variables econémicas y comerciales.
e Se apoyo profesionalmente en la recopilaciéon de informacion econémica y comercial, en formatos
visuales y comprensibles, como graficos y tablas, para su inclusién en informes y presentaciones.
e Se apoyé profesionalmente en el disefio y desarrollo de presentaciones que destaquen las variables
econdmicas y comerciales relevantes, utilizando herramientas como PowerPoint y otros formatos de
presentacion.

m) Brindar apoyo profesional en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual
presta sus servicios, el Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho
Superior.

e« Se apoy6 profesionalmente a otros viceministerios bajo las érdenes del Despacho Superior para la
creacion de informes analiticos y procesos estadisticos.

e Se brindé apoyo profesionalmente a otros departamentos entre viceministerios para el envio y
recepcion de informacion y datos precisos.

A
'Ana Isatsel Cabrera del Valle




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIA DE LOS ANGELES ANDRINO RODAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
HOwR § Al dal JULIO 2024 °© Numero de Contrato UEP-107-042-029-2024
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo profesional en el control y programacion de informes y documentos que se realizan en la Direccién.
* Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de informes y reportes de la Direccion.

* Se apoyo profesionalmente en el control de informes y reportes de la Direccion.

e Se apoyo profesionalmente en la revision y programacion de los informes y documentos de la Direccion.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en la recopilacion de la informacion y conformacién del Plan Anual de

Compras y Contrataciones

* Se apoyo6 profesionalmente en la elaboracién detallada de los bienes con relacién al precio unitario el cual debera ser
acorde a la presentacion del insumo.

« Se apoyo profesionalmente en la elaboracion detallada de los servicios en el cual se debe indicar con claridad el
nombre del servicio a contratar.

+ Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de la justificacion especifica de la necesidad del bien o servicio.

Brindar apoyo profesional en analizar y dar seguimiento a las solicitudes de programaciéon y reprogramacion

financiera y modificaciones presupuestarias

e Se apoyo6 profesionalmente en el analisis modificaciones de la programacion para el reordenamiento presupuestario.

e Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de modificaciones de la programacion para el reordenamiento
presupuestario.

* Se apoyo6 profesionalmente en el seguimiento de solicitudes de programacién y reprogramacion financiera mensual y
cuatrimestral.

Brindar apoyo profesional como enlace, entre las comunicaciones con instituciones gubernamentales y no

gubernamentales respecto a la actualizacion de los datos mensuales de comercio exterior, y otras variables

estadisticas que sean relevantes para los informes que realiza la Direccién

+ Se apoyo profesionalmente en la comunicacién con el personal de la institucién correspondiente respecto a la entrega
de la informacién de la actualizacion de base de datos.

e Se apoy6 profesionalmente en el traslado de actualizacion de la base de datos proporcionada a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion.

« Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento a la actualizacién de base de datos.

Brindar apoyo profesional en el traslado de informacién, revisién, redaccion e impresién de correspondencia,

documentos e informes, elaborandolos de acuerdo a las instrucciones del Director.

« Se apoyo profesionalmente en elaboracion de carpetas digitales y fisicas con documentos de interés de la Direccion.

e Se apoy¢ profesionalmente en revision y control de documentos emitidos relacionados a la comunicacion de particular
interés para la Direccion.

e Se apoyo profesionalmente en impresién de documentacion a solicitud del Director.




g)

h)

)

k)

Brindar apoyo profesional en la estandarizacion, codificacion, registro, clasificacion de la correspondencia

general (ingreso y egreso) de la Direccion

s Se apoy6 profesionalmente en la clasificacion de correspondencia en forma digital y fisica para el seguimiento de la
Direccion.

e Se apoy6 profesionalmente en clasificacién de correspondencia emitida de la Direccién a otras dependencias.

« Se apoy6 profesionalmente en clasificacién y envié de oficios provenientes de la Direccién hacia otras dependencias.

Brindar apoyo profesional en la clasificacion de documentos o informes de temas especificos de interés para la

Direccion

« Seapoyo profesionalmente en la clasificacidn de documentos de temas especificos y traslado al area correspondiente.

« Se apoyé profesionalmente en la clasificacion de informes de temas especificos y traslado al area correspondiente.

« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la clasificacion de documentos o informes de temas especificos de
interés para la Direccion.

Brindar apoyo profesional en la atencion a clientes internos y externos

« Se apoyé profesionalmente en seguimiento de solicitudes de informacion de parte de instituciones privadas.

« Se apoyd profesionalmente en seguimiento de solicitudes de informacion de parte de las direcciones del Ministerio.
« Se apoy6 profesionalmente en seguimiento de solicitudes de informacion de parte de los diferentes sectores.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de gestiones y tramites necesarios que sean de particular importancia
en la Direccidn, a nivel gubernamental o con el sector privado

e Se apoyd profesionalmente en seguimiento de base de datos para elaboracién de informes en la Direccion.

e Se apoyo profesionalmente en seguimiento de oficios solicitados por la Direccion.

« Se apoyé profesionalmente en seguimiento a solicitudes de informacion.

Brindar apoyo profesional en procesos de adquisicion de insumos de acuerdo con las necesidades de la Direccion
e Se apoyd profesionalmente en solicitud de insumos de oficina para uso de la Direccion.

s Se apoyé profesionalmente en seguimiento del inventario de los insumos para uso del personal.

s Se apoyé profesionalmente en control interno de insumos en inventario disponibles para uso de la Direccion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de herramientas basicas para agilizar los procesos administrativos

y de gestion relacionados a la Direccion

« Se apoyo profesionalmente en elaboracion de oficios para solicitud de datos de comercio exterior a otras instituciones
para el analisis de la Direccion.

+ Se apoy6 profesionalmente en seguimiento y estandarizacion de procesos para agilizar flujo interno de actividades.

« Se apoyd profesionalmente en archivar documentos entrantes y salientes de la Direccion en forma fisica y digital.

Brindar apoyo profesional en la gestion y seguimiento de reuniones de trabajo del Director y su equipo de trabajo
e Seapoyd profesionalmente en programacion de reuniones solicitadas por el director con entidades publicas y privadas.
« Se apoyo profesionalmente en seguimiento de reuniones con asesores de la Direccion.
« Se apoyd profesionalmente en seguimiento de solicitudes del director hacia el personal.

m) Brindar apoyar profesionalmente en el seguimiento de ejecucion presupuestaria

« Se apoy6 profesionalmente en elaboracién de programacion de cuota financiera correspondiente al mes.

« Se apoy6 profesionalmente en elaboracién de programacién de cuota financiera cuatrimestral.

« Seapoyo profesionalmente en elaboracion de modificaciones presupuestarias para el reordenamiento presupuestario
para el 2024.




n) Brindar apoyo profesional en la ejecucion de las metas fisicas del POA 2024
e Se apoyo profesionalmente en elaboracién de programacion de las metas fisicas correspondiente al mes.
e Se apoyo profesionalmente en elaboracion de programacion de las metas fisicas correspondiente al cuatrimestre.
e« Se apoyd profesionalmente en elaboracién de modificaciones de la programacién segun el reordenamiento
presupuestario para el 2024.

fi) Brindar apoyo profesional en otras actividades las cuales directa o indirectamente guarden relaciéon con el
desarrollo e implementacion de acciones correspondientes a la ejecuciéon de procesos administrativos,
presupuestarios y de logistica de la Direccion

« Seapoyo profesionalmente en elaboracién de solicitudes de compra de insumos para uso del personal de la Direccion.

« Se apoyo profesionalmente en seguimiento de solicitudes administrativas requeridas por el Director y la coordinacion
de reuniones.

« Se apoy0 profesionalmente en seguimiento de solicitudes a realizadas al personal de la Direccion.

o) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios, el Despacho del
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y el Despacho Superior.
e Se apoyo profesionalmente en temas administrativos requeridos por vicedespacho.
+« Se apoy6 profesionalmente en reuniones programadas segun la necesidad.
e Se apoy0 profesionalmente en seguimiento de gastos programados en la Direccién para cada cuatrimestre.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Magda Lucrecia Leb Hernandez de Franco
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Mesyane e JULIO 2024 Hlmess e UEP-107-043-029-2024
Informe Contrato
Rdice e del: 01 julio de 2024 al: " 31julio de 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

)

d)

e)

Brindar apoyo profesional en la preparacién de insumos y formatos de informes para la presentacién de variables econémicas y

comerciales;

*  Se apoyd profesionalmente en la recopilacién de datos esenciales, garantizando la integridad y precision de los insumos antes
de la elaboracién de los informes.

e Se apoyd profesionalmente en la identificacién y presentacion visualmente atractiva de variables econémicas y comerciales,
asegurandose de que la informacién sea facilmente comprensible para los usuarios.

e  Se apoyé profesionalmente en la creacion de graficos, tablas y visualizaciones destinadas a representar datos econdémicos y
comerciales para mejorar la presentacién visual de los informes.

Brindar apoyo profesional en la actualizacién de base de datos y recopilacién de informacién mensual y semanal que sirven como

base para los informes programados por la Direccién;

e  Se brindé apoyo profesional a realizar comprobaciones y validaciones exhaustivas de los datos recopilados para garantizar su
coherencia y precisién antes de utilizarlos en la generacién de informes.

e Se brindé apoyo profesional el monitoreo constante de fuentes confiables de datos econémicos y comerciales para actualizar
la base de datos, velando por la precisién y actualizacién continua de la informacién.

e Se brindé apoyo profesional en la recopilacién de informacién proveniente de diversas fuentes, como informes
gubernamentales, bases de datos comerciales y sitios web relevantes, con el objetivo de asegurar la disponibilidad de datos para
la preparacion de informes programados.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes de capitulo segtin el Sistema Arancelario Centroamericano -SAC-, mercados

internacionales, socios comerciales, productos, industria y sectores que sirvan de base para tener un conocimiento general de la

situacién comercial.

«  Se brindé apoyo profesional en la investigacién exhaustiva del sector, trabajando en conjunto con los socios comerciales en el
pais objeto de estudio.

. Se brindé apoyo profesional en la preparacién de informes sobre la industria, con el fin de obtener informacién crucial sobre su
rendimiento, lo que favorecié una comprensién mas integral de la situacién comercial en general.

e Se brindé apoyo profesional en la realizacién de un andlisis detallado con el propésito de comprender la importancia de la
situaciéon comercial.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de perfiles econémicos de Guatemala con diferentes socios comerciales.

+  Se brindé apoyo profesional en la recoleccién de datos relacionados con los principales incisos arancelarios exportados e
importados por Guatemala hacia diversos socios comerciales.

e Se brindé apoyo profesional en la recopilacién de datos de comercio exterior a partir de fuentes oficiales, donde se destaca la
relacién comercial e informacién macroeconémica de cada socio comercial, basandose en el andlisis de los perfiles econémicos.

e Sebrindé apoyo profesional en la recopilacién de datos y en la elaboracién de perfiles econémicos de los socios comerciales de
Guatemala, analizando la relacién comercial de Guatemala con el pais estudiado en los dltimos afios.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de fichas de contactos que sirvan a los exportadores guatemaltecos;

e  Sebrindé apoyo profesional en la actualizacién constante de las fichas de contactos, asegurando que la informacién sea valiosa
para los exportadores guatemaltecos en su blsqueda de oportunidades comerciales.

e Se brindé apoyo profesional en la creacién de fichas detalladas que contienen informacién relevante sobre contactos, como
nombres, direcciones y direcciones de correo electrénico, con el propésito de facilitar el establecimiento de relaciones
comerciales.

e  Sebrindé apoyo profesional en la recopilacién de informacién de contactos clave en los mercados internacionales pertinentes
para los exportadores.




g)

h)

Brindar apoyo profesional en la actualizacién y publicacién de documentos en el portal web del Ministerio de Economia en la seccién
de competencia de la direccion;

Se brindé apoyo profesional en la revision y verificacion de documentos antes de su publicacién, asegurdndose de que
cumplieran con los estandares establecidos de calidad y contenido.

Se brindé apoyo profesional en las actualizaciones periddicas del contenido, asegurando que los usuarios tengan acceso a
informacién relevante en la seccién correspondiente a la competencia de la direccidn.

Se brindé apoyo profesional en la actualizacién y publicacién de documentos relevantes para mejorar su accesibilidad y facilidad
de busqueda.

Brindar apoyo profesional en la preparacion de insumos para el seguimiento de indicadores estadisticos;

Se brindé apoyo profesional en el andlisis de indicadores estadisticos relevantes para facilitar la comprensién de la evolucion
econdémica y comercial.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de informes detallados que presentan indicadores econdmicos y comerciales de
forma claray coherente, incorporando graficos, tablas y visualizaciones para mejorar la comprensién por parte de los usuarios.
Se brindé apoyo profesional en la recopilacién y consolidacién de datos econémicos para el seguimiento y actualizacién de
informes, asegurando la precisién y completitud de la informacién.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios, el Despacho del Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior y el Despacho Superior.

Ll

Se brindé apoyo profesional en la realizacién de estudios ad hoc solicitados por la autoridad superior, con el fin de analizar
situaciones comerciales especificas o evaluar el impacto econémico en la industria.

Se brindé apoyo profesional en la formulacién de estrategias comerciales y econémicas, basandose en las necesidades y
directrices establecidas por la autoridad superior, con el objetivo de fomentar el crecimiento y la competitividad.

Se brindé apoyo profesional en los requerimientos emanados por la Direccién para la creacién de informes analiticos y
econdémicos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista RODOLFO JOSE MERIDA OCHOA
Fenchdania UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA'DE APOYQ AL COMERQIO
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
Moty o o JULIO, 2024 NGmero de Contrato UEP-107-044-029-2024
Periodo de actividades | del: 1 DE JULIO DEL 2024 al: 31 DE JULIO DEL 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la extraccion, transformacién y limpieza en la preparacion,
adaptacién y estructuracion de datos para la creaciéon y mantenimiento de las bases de datos
que maneja la Direccion para brindar un mejor analisis desde una perspectiva cuantitativa,
estadistica y en tiempo

e Se apoy6 profesionalmente con la revision de la base de datos de la region centroamericana y el
Caribe y sus algoritmos.

b. Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la elaboraciéon de herramientas basicas para
agilizar procesos de manejo de datos y formulacién de estrategias con relacion a los temas que
competen a la Direccién

e Se apoyé profesionalmente con la creacion de algoritmos para la descarga y limpieza de
informacién de comercio exterior de Colombia.

c. Brindar apoyo profesional como enlace entre las comunicaciones con la Direccion de
Tecnologias de la Informacion, respecto al seguimiento y actualizacién de las bases de datos,
asi como el buen funcionamiento del software integrado para el analisis de datos del personal
que presta sus servicios en la Direcciéon

« Se apoyo profesionalmente para la coordinacion y el seguimiento del proyecto de consolidacion de
bases de datos de comercio exterior de la Direccion con respaldo de la Direccion de Tecnologias
de la Informacion.

e Se colaboré profesionalmente para la coordinacion y seguimiento del proyecto de Reporte de
Incidencias de Comercio Exterior (RICE) en su médulo de exportaciones

d. Brindar apoyo profesional en el asesoramiento para la busqueda de informacion estadistica de
indole macroeconémica, comercial y social; tanto a nivel nacional como internacional

o Se apoyd profesionalmente en la busqueda de informacion comercial y economica de Estonia.

e. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de estudios de industria y sectores de Guatemala
que apoyen a inversionistas, exportadores, consejeros comerciales y las diferentes partes
interesadas en su entendimiento del mercado

» Se apoy6 profesionalmente en el estudio de mercados internacionales de medtech de Japon.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de estudios de mercados internacionales, de
compradores internacionales y tendencias para conocer, entender y profundizar el mercado
y el potencial de los productos del pais, para apoyar a todas las partes interesadas en la
estrategia de internacionalizacién del pais

e Se apoyo profesionalmente con la elaboracion de ficha de contacto de cauchos técnicamente
especificados de México con datos de comercio exterior, aranceles y compradores

Brindar apoyo profesional en el disefio, divulgacion, actualizaciéon del portal web del
Ministerio de Economia en la seccion de competencia de la Direccién, segun requerimiento
del Director

e Se apoyo6 profesionalmente con la actualizacién de los estudios y tableros generados de la
Direccién en el portal de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior en la secciéon de promociéon
y servicios a la exportacion

Brindar apoyo profesional en temas de inteligencia de mercados a las diferentes mesas,
comisiones, entidades con estudios especializados que ayude para la identificacion de
oportunidades

e Se apoyé profesionalmente en la mesa de inversion interinstitucional con la generacion de las
bases de datos del Ministerio de Trabajo, de la Contraloria General de Cuentas y de la
Universidad de San Carlos

e Se apoyo6 profesionalmente en la inicializacién para profundizar en los sectores prioritarios de
la Estrategia de Inversion 2024-2028

Brindar apoyo profesional en la adaptacién de datos econémicos y estadisticos para mayor
precision en el desarrollo de productos de competencia de la Direccion

e Se apoyb profesionalmente con el desarrollo de las visualizaciones avanzadas (diagramas de
cuerdas y sunburst)

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de técnicas de proyeccién y analisis avanzado
de datos para mayor precision en la preparacion de escenarios comerciales y econémicos
futuros

e Se apoyd profesionalmente con andlisis predictivos utilizando el algoritmo de Facebook
(Prophet) para entender el comercio del pais.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios, el Despacho del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior y el Despacho
Superior.

e Se apoy6 profesionalmente con los barémetros de industria para Gremial de Palma Africana
de Guatemala de palma africana, Camara Esparola del mercado de vino de Guatemala y
Camara de Industria del sector lacteo

e Se colaboré profesionalmente en el desarrollo del barémetro para el sector de Plasticos de la
Camara de Industria

e Se apoy¢ profesionalmente con el informe producto de detergentes y jabones

e Se apoyo profesionalmente en la actualizacién de la infografia de Guatemala de detergentes y
duraznos

e Se apoy6 profesionalmente en las presentaciones de plasticos solicitadas por empresas
pertenecientes a la Gremial de Plasticos de la CIG.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Hompae ol luin 0ol LUIS GUILLERMO PINEDA RODAS
contratista
R UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
P INTEGRACION -UEP-, VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR
MeLaw JULIO, 2024 i i UEP-107-047-029-2024
Informe Contrato
Periodo de actividades det: 01 DE JULIO DE 2024 i 31 DEJULIO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior, en las reuniones de los ‘
Comités y Comisiones Interinstitucionales en los cuales se discuten temas de sostenibilidad,
economia circular y comercio.

e Se dio apoyo técnico dando seguimiento a las actividades realizadas durante la reunion en Bruselas
durante la Junta de Desarrollo y Comercio Sostenible en el marco del Acuerdo de Asociacion con la |
Unién Europea. Durante los dias 17 al 21 de junio, se dio apoyo técnico a la delegacién de Guatemala en i
una serie de sesiones dedicadas a revisar los principales avances en la Unién Europea y Centroamérica, 35
con un enfoque especial en las iniciativas relacionadas con el comercio y el desarrollo sostenible. |
Como resultado de las actividades, se realizaron actividades enfocadas a dar seguimiento a los temas |
tratados en relacién con el Pacto Verde Europeo. Como resultado de estas acciones, se realizé el 02 de
julio de 2024 un foro de didlogo con actores de la Sociedad Civil y el Sector Privado en la Asociacion
Nacional del Café. La actividad conté con la participacion de méas de 85 representantes de las sociedad
y representantes del gobierno con quienes se establecié la creacién de una mesa de trabajo para dar
seguimiento al Reglamento de Deforestacion.

e Se dio apoyo técnico para dar seguimiento a los planes de accién relacionados al Reglamento de
Deforestacion con el fin de priorizar acciones vinculadas a la Diligencia Debida y la Geolocalizacion de
las industrias exportadoras. Asimismo, se dio apoyo técnico en la revisién de documentos a ser
requeridos a las MiPyME como parte del compromiso por fortalecer la competitividad de los pequefios |
agricultores y agricultoras.

e Se dio apoyo técnico en la organizacidon de reuniones con actores de las distintas gremiales y el
Ministerio de Economia con el fin de establecer planes de accion compartidos.

e Sedio apoyo técnico en el seguimiento y gestién de la base de datos que seréa elaborada en la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior con el fin de documentar la Diligencia Debida que deberan cumplir
empresas en proceso de formalizacion.

e Se dio apoyo técnico en la gestion de reuniones de actualizacién con el Ministerio de Relaciones
Exteriores y la Organizacion Mundial De Comercio para alinear estrategias de trabajo vinculadas al
Reglamento de Deforestacion y temas de comercio sostenible.

e Se dio apoyo técnico en la discusién de temas de comercio sostenible para representantes de la 2\

F

Superintendencia de Administracién Tributaria que recibié una capacitacion virtual sobre Comercio
Sostenible. ]




Se dio apoyo técnico en la presentacién de informes sobre los aspectos ambientales de las reuniones
bilaterales entre la Unidn Europea y cada pais centroamericano, detallando los préximos pasos a seguir.
Asimismo, se llevd a cabo un debate de seguimiento sobre temas prioritarios de interés regional a ser
priorizado por Guatemala como parte de su estrategia de comunicacion de necesidades en el marco del
Reglamento de la UE sobre cadenas de suministro libres de deforestacion.

Se dio apoyo técnico en la evaluacion de documentacion, disefio de Términos de Referencia y reuniones
de programacién de la actualizacién de la Ventanilla Unica De Comercio Exterior. La actividad es
liderada por el Vicedespacho y la Direccién de informética del Ministerio De Economia para la
implementacion de una base de datos que permitira a los exportadores con destino de sus productos a
Europa consolidar la documentacién que podria ser auditada por las autoridades europeas.

Se dio apoyo técnico a la Direccién de Administracion del Comercio Exterior en la implementacion del
equipo de trabajo para el Examen de Politica Comercial a ser llevado por Guatemala ante la
Organizacién Mundial De Comercio con el objetivo de examinar y evaluar a intervalos regulares las
politicas comerciales y relacionadas con el comercio de Guatemala. También se inicié a dar apoyo
técnico a los acontecimientos importantes que puedan tener consecuencias en el sistema mundial de
comercio.

Se dio apoyo técnico en la revision de informes realizados por el Comité de Coordinadores del Pilar
Comercial del Acuerdo de Asaociacion entre la Unién Europea y Centroamérica, revision de la Minuta
final de la 108. Reunion del Pilar Comercial del Acuerdo de Asociacién entre la Unién Europea vy
Centroamérica y documentos pertinentes a temas de desarrollo sostenible, economia circular y
comercio relacionados a la Mesa de Ambiente liderada por el Gabinete Econdmico desde el Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales y el informe de informacién que corresponde al Viceministerio de
Integraciéon y Comercio Exterior en el marco del documento de Bonos de Tesoro para el afio 2024
enviado por el Ministerio de Finanzas a la Direccién de Analisis Econdmico.

B. Brindar apoyo técnico al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior, en la actualizacién de los
procesos que se llevan a cabo en los diferentes foros de discusién sobre temas de sostenibilidad, entre
otros, en el marco de las Naciones Unidas.

Se dio apoy6 en el analisis técnico y en realizar presentaciones de actualizacion del Tratado Global de
Los Plasticos que lidera el gobierno de Guatemala a través del Ministerio de Relaciones Exteriores y

Ministerio De Ambiente Y Recursos Naturales. Se elaboré una reunién con el fin de actualizar al equipo |
de Organizacion Mundial De Comercio respecto a los resultados y decisiones que surgieron como |
postura de Guatemala, posterior a la reunién INC-4 realizada en Canadé. Se continué dando apoyo al |

Ministerio De Ambiente Y Recursos Naturales en la revisién del a propuesta de Guatemala a ser
coordinada entre ministerios para la reunién INC-5 a realizarse en Corea del 25-nov al 01-dic y se
finalizaron las reuniones entre el Ministerio De Ambiente Y Recursos Naturales, Ministerio De Relaciones
Exteriores y Organizacion Mundial De Comercio para la alineacién de propuestas en materia ambiental
que se divulgaran en la Organizacién Mundial De Comercio por la Misién en Ginebra.

C. Brindar apoyo técnico al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, en el seguimiento del
desarrollo de las nuevas politicas que se discuten en la Estrategia de Pacto Verde Europeo, y el efecto que
tienen en el comercio internacional particularmente con Guatemala.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién y revision de la Posicion de Pais en los temas de 1. Comite de
Comercio de Mercancias de la Organizacion Mundial De Comercio, 2. Contaminacién producida por los
plasticos y el comercio de plésticos ambientalmente sostenible dentro del Comité de Comercio y




Medioambiente y, 3. Reactivacion de participacion del Comité Ambiental y subcomités de la
Organizacion Mundial De Comercio.

e Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de la tercera reunion del Comité de Administracion del
Pacto Verde con la participacion de los Ministerios que lo integran para dar seguimiento a los impactos
al Comercio Exterior que tienen y tendran nuevas normativas y reglamentos elaborados en el seno de la
Unién Europea.

e Se dio apoyo técnico en la coordinacién de actividades a priorizar en una reunién con actores de
gobierno y sector privado para iniciar con el trabajo de la Mesa que se hara cargo de liderar la respuesta
al Reglamento de Deforestacién.

D. Brindar apoyo técnico al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en la elaboracién de la
estrategia de la economia circular y el desarrollo de inversiones relacionadas con los procesos
productivos en las exportaciones e internacionalizacién de pequefias y medianas empresas.
e Se brindd apoyo técnico en la evaluacién y elaboraciéon de una presentacion de anélisis de las
oportunidades de cooperacion disponibles en los diversos programas de fondos para la
implementacion del Reglamento de Deforestacién, Ecotrade y el Pacto Verde Europeo.

E. Brindar apoyo técnico al Vicedespacho de Integraciéon y Comercio Exterior en con relacién al desarrollo

sostenible en procesos que se lleven a cabo entre instituciones de gobierno y sector productivo nacional.

e Se brindo apoyo técnico en el seguimiento de la presentacion de la Hoja de Ruta para el Pacto Verde
elaborada por la Delegacion de la Unién Europea y se sostuvieron reuniones con actores de la sociedad
civil y sector privado para la identificacion de brechas a ser reducidas con el fin de cumplir con los
estandares nacionales e internacionales de diligencia debida.

F. Brindar apoyo técnico en otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de Integracion y

Comercio Exterior o el Despacho superior.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo y elaboracion del plan estratégico del Vicedespacho de
Integracién y Comercio Exterior (especificos, medibles, alcanzables, realistas y con tiempos
establecidos)

e Se brindé apoyo técnico para el seguimiento de solicitudes y gestiones de informacion relacionadas a
temas de comercio exterior, economia circular y sostenibilidad requeridas por el Vicedespacho y las
Direcciones de Integraciony Comercio Exterior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Ana Maria Del Cid Alarcén
raoay UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMER [0 EXTERIOR Y LA
E INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR/ ORIGEN.

Mes y afio del JULIO 2024 Numero de Contrato UEP-107-048-029-2024.

Informe

i del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

actividades : 5

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en las reuniones nacionales de la Direccién de Politica de Comercio
Exterior en materia de reglas de origen y procedimientos aduaneros.

- Se apoyo profesionalmente en la reunion con la empresa Group Alfa Consultores para revisar la regla de
origen especifica vigente en los Acuerdos Comerciales siguientes: CAFTA, TLC México-Centroamérica, TLC
Colombia-Triangulo Norte, en la interpretacion de la regla de origen para la mercancia “semillas de calabaza”
de la partida 1209; con el objetivo que la empresa utilice los acuerdos comerciales en referencia para sus
posibles exportaciones.

- Se apoyo profesionalmente en la atencién a la consulta realizada por la entidad TITAN S.A, en cuanto
al funcionamiento del Reglamento del Comité de Integracion Bilateral de Insumos -CIRI-, esto con el
objetivo de analizar la solicitud de la flexibilizacién de la regla de origen especifica para la partida 4812
(cuadernos) en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y México.

b) Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la revision de los textos
de las negociaciones comerciales internacionales en temas de origen y procedimientos aduaneros.

- Se apoyo profesionalmente en la traduccion del texto normativo del proyecto Acuerdo Comercial Guatemala-
Ucrania, en el tema relacionado con Origen, Procedimientos Aduaneros y Facilitacion de Comercio.

c) Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en la revision de los textos
en la renegociacion en temas de origen y procedimientos aduaneros en el marco de los acuerdos
comerciales suscritos por Guatemala.

- Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en la X reunién del Subcomité
de Aduanas, Facilitacion del Comercio y Normas de Origen, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre
Centroamerica y la Unién Europea (AACUE).

- Se apoyo¢ profesionalmente en seguimiento a las propuestas de Decisiones No. 1 “Adecuacion de las Reglas
de Qrigen contenidas en el Apéndice 2 del Anexo II” y No. 2 “Notas Explicativas e Instructivo de llenado del
Anexo Il, del Acuerdo de Asociacién entre Centroameérica y Reino Unido.

- Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la propuesta presentada por Guatemala, para la
compensacion de Centroamérica, que consiste en no poder acumular materia prima de origen de Venezuela,
en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Unidn Europea.

- Se apoyo profesionalmente en la revision del proyecto de Decisién para complementar las disposiciones
referentes a la declaracién en factura, establecidas en la Decision No. 2/2020 (Notas Explicativas), en el
marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroameérica y la Unién Europea.




d)

Brindar apoyo profesional, asistiendo a la Direccién de Politica de Comercio Exterior en las reuniones
relacionadas con los procesos de negociacion de la Union Aduanera Guatemala - Honduras y El
Salvador; y, de negociacion de la Union Aduanera Centroamericana.

Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en materia de Origen,
Procedimientos Aduaneros y Facilitacion del Comercio, discutidos en el Grupo técnico de reglas de origen
en el marco de la Ill Ronda de Unién Aduanera Centroamericana del primer semetre.

Brindar apoyo profesional asistiendo a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en la
elaboracién de ayudas de memoria de la Mesa Nacional de Negociacién de Reglas de Origen y a la
Mesa Nacional de Procedimientos Aduaneros.

Se apoyo profesionalmente en la preparacion de la ayuda de memoria en la mesa del Grupo Técnico de
Reglas de Origen en la cual se abord6 las adecuaciones V y VI enmienda del sistema armonizado para el
anexo de reglas de origen especificas, en el marco del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y Reino
Unido.

Otras actividades que le requiera el Director de la Direccién de Politica de Comercio Exterior y las
Autoridades Superiores del Ministerio de Economia.

Se apoyo profesionalmente en la reunion del Grupo Técnico de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias y de
Otras Medidas No Arancelarias del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio.

Se apoy¢ profesionalmente en la reunién del Grupo Técnico de Aduanas del Comité Nacional de Facilitacion
del Comercio.

Se apoy6 profesionalmente en la reunién del Grupo Técnico Analisis Legal del Comité Nacional de
Facilitacion del Comercio.

Se apoy6 profesionalmente en la reunién sobre la induccion de la Plataforma Digital de Comercio
Centroamericana (PDCC) en el marco del Comité Nacional de Facilitacion del Comercio.

Se apoy6 profesionalmente en la reunion de seguimiento de la mesa de aranceles para conocer la lista de
excepciones generales entre Guatemala, Honduras y El Salvador, en el marco del proceso de Integracion
Profunda.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de la presentacion de la conmemoracion del XVIII Aniversario
del CAFTA-DR, misma que sera presentada por el Sefior Viceministro en la Camara de Comercio
Guatemalteco-Americana (AMCHAM).

Se apoyo profesionalmente en la reunién de seguimiento a la propuesta de adecuacion del Anexo 4.1 de
Reglas de Origen Especificas en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y Chile.

: : \‘;yv < Yony Rolando Cifuentes Veldsquez
Ana Maria Del Cid Alarcon J Director

Direccion de Politica de Comercio Extenor
Ministerio de Economin




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista DULCE MARIA DEL VALLE CUELLAR

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO
EXTERIOR / AREA ORGANIZACION MUNDIAL DEL COMERCIO (OMC)

e Coie g JULIO 2024 Nimero de Contrato UEP-107-049-029-2024
Periodo de actividades | del: 1 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en las reuniones
nacionales con relacion a los procesos de consultas sobre los Acuerdos de la Organizacion
Mundial del Comercio (OMC);

Se apoyd técnicamente en la participacion de reunion con el Viceministro y el personal de la
OMC en capital, para el seguimiento de los temas de la OMC. '

Se apoyo técnicamente en la participaciéon de una reunion con el personal de la Misién de OMC
para Guatemala, para el seguimiento de los temas de OMC.

Se apoyo técnicamente en la participacion de reuniones de seguimiento con el personal que
tiene a su cargo temas de OMC para Guatemala.

b) Brindar apoyo técnico en la revision y analisis de asuntos relacionados con los Acuerdos de
la Organizacion Mundial del Comercio;

Se apoyd técnicamente en la elaboracién de postura nacional para las reuniones sobre revision
legal del Acuerdo de Comercio Electrénico de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC-

Se apoyd técnicamente en la participacion de la reunion sobre revison legal del Acuerdo de
Comercio Electronico de la Organizacion Mundial del Comercio -OMC-

c) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de las obligaciones de Guatemala en el marco de los
compromisos adquiridos en la Organizacion Mundial del Comercio;

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de las obligaciones de Guatemala en la Misién
Permanente de Guatemala ante la OMC, en el marco de los compromisos adquiridos en la
Ogranizacion Mundial del Comercio.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento del Comité de Acuerdos Comerciales Regionales.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento del Comité de Compromisos Especificos (Servicios).
Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la preparacion del Examen de Politica Comercial
de Guatemala para el 2025.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento de las gestiones del Taller nacional sobre OTC/MSF
de la OMC a realizarse en Guatemala del 26 al 28 de noviembre 2024.




d) Brindar apoyo técnico en las reuniones con el personal de la Mision Permanente de

f)

Guatemala ante la OMC;

e Se apoyo técnicamente en la reunion con la Misién Permamente de Guatemala ante la OMC en
los temas de los comites pricipales de la OMC.

e Se apoyo técnicamente en las reuniones de priorizacion de temas de la OMC de los Consejeros
de la Mision de Permanente de Guatemala ante la OMC.

Brindar apoyo técnico, en el seguimiento de los temas que resulten de las reuniones con el

personal de la Mision de la OMC;

e Se apoyod técnicamente en el seguimiento a los compromisos del Acuerdo General sobre
Comercio de Servicios de la Organizacion Mundial del Comercio.

e Se apoyo técnicamente en el seguimiento a los compromisos del Acuerdo de Reglamentacion
Nacional del Acuerdo General de Comercio de Servicios (AGCS) de la Organizacion Mundial del
Comercio -OMC-

e Se apoyo técnicamente en la realizacion de capacitaciones en temas de OMC al personal de
SAT.

e Se apoyo técnicamente en el seguimiento del Estudio sobre la Financiacion del ComerCIo
elaborado por la OMC y la Corporacién Financiera Internacional (CFl).

Brindar apoyo técnico en otras actividades que sean designadas por el Direcciéon de Politica

de Comercio Exterior, el Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior o el Despacho

superior;

e Se apoyo técnicamente en la reunion virtual del Acuerdo de Inversién Guatemala-Marruecos. /

e Se apoyo técnicamente en la reunion virtual del Acuerdo de Inversion Guatemala-Argentina.

e Se apoyo técnicamente en la reuniones sobre los temas de Integracion Economica
Centroamericana.

e Se apoyo técnicamente en la logistica de la VIII Reunion del Foro de Ministros de
Centroamérica y Republica Dominicana encargados de Propiedad Intelectual del 16 al 18 de
octubre del 2024.

/
/
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S i s Yony Rolando Cifuentes Veldsquez
Director
Direccidn de Politica de Comercio Exterior
Ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS
|
|

Nombre completo del contratista Amner Adilio Gonzalez Hernandez
Unidad Ejecutora del programa de apoyo al Comercio Exterior y la |
Dependencia Integracion, UEP/ Direccion de Politica de Comercio Exterior/
Departamento de Integracién Centroamericana.

ot A JULIO 2024 Nimero de Contrato UEP-107-050-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024
i ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en las negociaciones
comerciales, bilaterales y multilaterales, en las mesas de acceso a mercados y defensa comercial

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en realizar el analisis de los
incisos arancelarios de las listas de excepciones entre Guatemala, Honduras y El Salvador de los
acuerdos.

b) Brindar apoyo técnico en materia arancelaria que surja en los acuerdos comerciales; en el
proceso de Integracion Economica Centroamericana, especificamente en el Grupo Arancelario
Centroamericano —GRUTECA -; y en la Integracion Profunda hacia la libre circulacion de
mercancias y personas naturales entre Guatemala, Honduras y El Salvador.

e Seapoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en participar en la ronda virtual
de negociacion de integracion profunda en materia arancelaria, con el objetivo de continuar revisando
las listas de excepciones a libre circulacion por acuerdo.

¢) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Politica de Comercio Exterior del Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior, en la revision de las propuestas de negociacion que los distintos
sectores presenten en las consultas en materia de acceso a mercados.

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el seguimiento del anélisis
de laboratorio para la clasificacién del inciso arancelario del producto denominado GLOBOS.

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en el andlisis de las matrices
de trabajo en conjunto con SIECA de los tratados y acuerdos de alcance parcial vigentes con Taiwan,
[srael y El Salvador de la integracion profunda.

| e) Brindar apoyo técnico a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, para la elaboracién de
las convocatorias de los grupos de trabajo en materia de acceso a mercados y temas arancelarios.

B g o



e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en realizar la convocatoria
para el analisis y discusién de los resultados del dictamen de laboratorio de adunas para el producto
denominado “GLOBOS”, propuesta presentada por Honduras para determinar la clasificacion
arancelaria y presentarla en mesa técnica cuando corresponda.

f) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, para la elaboracion de
ayudas de memoria de los grupos de trabajo en materia de acceso a mercados y temas
arancelarios.

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en realizar las ayudas de
memoria de las reuniones sostenidas en el mes de julio, asi como el informe de trabajo de cada una a
la que se asistio el cual que es presentado al Vicedespacho.

h) Brindar apoyo técnico a realizar cualquier otra actividad, en el ambito de sus competencias, que
le sea delegada por la Direccion de Politica de Comercio Exterior, el Vicedespacho de Integracién
y Comercio Exterior o Despacho Superior.

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en realizar en asistir al taller
regional, relacionado con los “PROCEDIMIENTOS APLICABLES POR LAS AUTORIDADES
COMPETENTES DE LA UNION EUROPEA PARA LAS OPERACIONES SUJETAS AL MECANISMO DE
CONTINGENTES ARANCELARIOS EN EL MARCO DEL ACUERDO DE ASOCIACION CON LA UNION
EUROPEA”

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior en realizar los cursos
designados: Comercio y Desarrollo en la OMC, y Ortografia y Redaccion.

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica de Comercio Exterior mantener actualizado el
calendario de las actividades de cada una de las mesas técnicas de la direccion, con el fin de que pueda
estar disponible la informacién en el Vicedespacho de Politica y Comercio Exterior.

I NZA ANDEZ " | :
AMNER ADILIO GONZALEZ HERN E onfﬁoﬁﬁ&? @ﬁWWVﬂW
Director ]
Direccion de Poittica de Comercio Extenor
Ministeric de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del

: NATHALI YESSENIA AUYON COTTO
contratista

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP- VICEDESPACHO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR

Mesyanodel | ,, 55024 Ndmero de UEP-107-051-029-2024
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo técnico en la estandarizaciéon, codificacion, registro, clasificacion de los
documentos y correspondencia general (ingreso y egreso) del Despacho del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

e Se apoyd técnicamente en la asistencia en el analisis y delegacion de la correspondencia
recibida directamente en el vicedespacho, incluyendo las delegaciones realizadas por el
Despacho Superior. Estas acciones se llevaron a cabo siguiendo las instrucciones de la
maxima autoridad del Viceministerio, con el propdsito de gestionarlas de manera
colaborativa con las Direcciones y areas del mismo.

¢ Seapoyotécnicamente en la actualizaciony mantener el control digital de la correspondencia
recibiday enviada, garantizando la correcta clasificacion y registro de cada documento para

su facil localizacién y consulta.

b. Apoyo técnico en la atencion de las comunicaciones telefonicas de la maxima autoridad
del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior, de acuerdo con las necesidades,
manteniendo actualizado el directorio de contactos.

» Se brindé apoyo técnico al Vicedespacho de Integraciény Comercio Exterior en la gestion de
comunicaciones telefénicas y electrénicas con entidades gubernamentales, el sector

privado, entidades internacionales y el cuerpo diploméatico. Esto incluyé la coordinacién de




reuniones y el seguimiento de temas de interés del Viceministerio, garantizando una
comunicacion fluida y un enfoque proactivo en las relaciones institucionales.

Se brindd apoyo técnico coordinando la agenda y citas del Viceministro, asegurando una
gestion eficiente y oportuna de sus compromisos y actividades, con el objetivo de optimizar

su tiempo y recursos disponibles.

Apoyo técnico en las gestiones y tramites necesarios que sean de particularimportancia
para el Despacho del Viceministerio, a nivel gubernamental o con el sector privado.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de coordinacién y gestion de reuniones con
representantes del sector privado y otras entidades gubernamentales como, Asociacion
Guatemalteca de Exportadores, Asociacion Guatemalteca de Agencias de Carga,
Procuraduria General de la Nacion, Organizacion Mundial del Comercio, Presidente de la
Republica de Guatemala, Oxfam, Gabinete Econdmico, Asociacion Guatemalteca del Arroz,
Embajada de Japén, Congreso de la Republica de Guatemala, Camaras, Consejo Nacional
de Atencion al Migrante de Guatemala, Comisién Nacional Petrolera, Empresa Portuaria
Nacional Santo Tomas de Castilla, Organismo Ejecutivo, Direcciones del Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior, Unidad Ejecutora de Conservacion Vial, entre otras.,
incluyendo la preparaciéon de agendas, la recopilacion de documentos necesarios y la
logistica para asegurar que todas las partes involucradas estuvieran bien informadas y

preparadas.

d. Apoyo técnico en el registro de la agenda de reuniones del Viceministro de Integraciony

Comercio Exterior, facilitando la obtencién de los insumos, tales como informacioén,
documentos, equipos o suministros necesarios para su ejecucion.

Se brindé apoyo técnico en el registro y actualizacion de la agenda de reuniones del
Viceministro, coordinando con diferentes direcciones y funcionarios para asegurar la
disponibilidad de informacién relevante, documentos necesariosy preparacion logistica para

cada reunion.




Apoyo técnico en la redaccidon e impresion de correspondencia y/o documentos,
elaborandolos de acuerdo con las instrucciones del Viceministro de Integracion y
Comercio Exterior.

Se apoy6 técnicamente en la redaccién de correspondencia oficial y documentos requeridos
por el Viceministro, asegurando que el contenido reflejara con precisién las instrucciones a
las direcciones en atencion a las solicitudes del Ministerio de Relaciones Exteriores,
Ministerio de la Defensa Nacional, Consejo Nacional de Atencién al Migrante de Guatemala,
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia de la Reptblica de Guatemala,
Ministerio de Cultura y Deporte, Superintendencia de Administraciéon Tributaria, Camara
Guatemalteca de Alimentos y Bebidas, Procuraduria General de la Nacién, Ministerio de
Finanzas Publicas, Planificacion, Proyectos y Cooperacion, entre otras, para cumplir con los
objetivos establecidos, y que cumpliera con los estdndares formales y de estilo adecuados
para la comunicacion gubernamental.

Se apoy6 técnicamente en imprimir y preparar los documentos y cartas para la firma del Sr.
Viceministro de Integracion y Comercio Exterior, gestionando el proceso de revision y
correccion de borradores segun las indicaciones del Viceministro, y coordinando la

distribucion de la correspondencia.

Apoyo técnico en la organizacion, control y actualizacién de los archivos, fisicos y
digitales de documentos del Despacho Viceministerial de Integracién y Comercio
Exterior.

Se apoy6 técnicamente al Despacho del sefor Viceministro con la coordinacién del traslado
del archivo fisico y digital del Viceministerio correspondiente, con la finalidad de tener acceso

al mismo de una forma eficiente y eficaz a la informacién.

Apoyo técnico en la elaboracion de ayudas de memoria de las reuniones del Viceministro
con su equipo de trabajo.
Se apoyé técnicamente en la elaboracion de las ayudas de memorias de las reuniones en las

que el senor Viceministro sostuvo en el presente mes.

D)




h.

Apoyo técnico en las actividades de seguimiento del trabajo asignado a cada una de las
dependencias del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

Se apoyo técnicamente al vicedespacho con el seguimiento de las tareas asignadas en la
Direccion de Administracion del Comercio Exterior, Direccion de Analisis Econdmico,
Direccion de Politica de Comercio Exteror, en las areas de Integracion y Negociaciones,

incluyendo Promocién Comercial, asi como la Unidad Ejecutora 107.

Otras actividades que se requiere la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo al Viceministerio Administrativo y Financiero con el fin de que las actividades
se desarrollaran de manera continua y se brindo un seguimiento integral mientras se realiza
el proceso de nombramiento del nuevo Viceministro Administrativo y Financiero.

Se brindé apoyo al Viceministerio Administrativo y Financiero con la firma del Sr. Viceministro
de Integraciéony Comercio Exterior en las resoluciones de las modificaciones de metas fisicas
por modificacién presupuestaria, modificaciones internas de las asignaciones
presupuestarias, comprobantes, acuerdos ministeriales para la aprobacién de los contratos
de las direcciones del Viceministerio Administrativo y Financiero, reprogramacion de cuotas
financieras, reprogramacion de cuota de anticipo para el fondo rotativo institucional,
reprogramacion de cuota financiera tipo regularizacion, reprogramacion de cuota financiera

tipo normal, entre otras.

Nathali Yessehia Auyon Cotto

Vo.Bo.

Hector José Marroguin Mora
Viceministro de Integracion
y Comercio Exterior




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista CESAR AUGUSTO ZAMORA MARTINEZ

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA

Dependencia INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR

Me?ngfloa::loedel JULIO 2024 / Numero de Contrato UEP -107-052-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 ~ al: 31 DE JULIO 2024 -

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional a la Mision de la Organizacion Mundial de Comercio (OMC) en el
seguimiento del cumplimiento de los compromisos y obligaciones adquiridas por Guatemala
en la OMC.

e Se apoy6 profesionalmente en la preparacion de la base de datos para preparar la informacién que
sustente la adopcion del Acuerdo sobre Tecnologia de la Informacion 2 (ATI 2) de la OMC.

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a los compromisos adquiridos en el Comité Agricola,
Comité sobre Comercio de Servicios, Comité sobre Propiedad Intelectual.

 Se apoyo¢ profesionalmente en la definicion de las directrices para la seleccién del personal para
aplicar a las capacitaciones en los temas de la OMC.

¢« Se apoyo profesionalmente a la Mision, con la confirmacién de la participacion de la Ministra de
Economia en el Foro Publico de la OMC que se realizara del 11 al 13 de septiembre.

e Se apoyo profesionalmente a la Mision en las gestiones para la confirmacién de la realizacion del
Examen de Politica Comercial de Guatemala en noviembre de 2025.

b) Brindar apoyo profesional a la Misién de la Organizacion Mundial del Comercio, como enlace para
las consultas respectivas en temas de negociaciéon en el foro multilateral.

¢ Se apoyo profesionalmente a la Mision con las comunicaciones con la OMPI y el Registro de la Propiedad
Intelectual sobre los preparativos para la realizacién de la VIl Reunién del Foro de Ministros de
Centroamérica y Republica Dominicana encargados de la Propiedad Intelectual a realizarse en
Guatemala del 16 al 18 de octubre de 2024.

e Se apoyo profesionalmente con las gestiones en el departamento financiero del MINECO para la
cancelacion de la cuota 2024 pendiente de hacer efectiva a la OMC.

* Se apoyo profesionalmente a la Mision con las comunicaciones a la Direccion de Asuntos Institucionales
del MINECO para la aprobacion del Manual de Funciones de la Mision de Guatemala ante la OMC.

c) Brindar apoyo profesional a la Direccién de Politica de Comercio Exterior (DPCE) en la
consolidacion de informacién y de los compromisos de la Organizacion Mundial del Comercio
(OmMC).

e Se apoyo profesionalmente a la DPCE en la definicion de los temas que cada asesor-consejero en la
Mision, tendra asignados para tratar en el foro de la OMC.

« Se apoyo profesionalmente a la DPCE en el seguimiento a la finalizacién de la base de datos de
productos de tecnologia de la informacion que serviran para redactar el dictamen que permita el apoyo
institucional para ser parte del Acuerdo de Tecnologia de la Informacién (ATI2).

+ Se apoyo profesionalmente en la preparacion y envio de posiciones a la Mision para las reuniones de
revision linguistica, esparol-inglés del acuerdo de Comercio Electrénico de la OMC negociado
técnicamente.

d) Brindar apoyo profesional a la Direccién de Politica de Comercio Exterior (DPCE), en las reuniones
relacionadas con el proceso de negociacion de los Acuerdos de la Organizacion Mundial del
Comercio (OMC) y en materia de Inversién, comercio de servicios, compras de gobierno y




f)

a)

comercio electrénico.

« Se apoyo profesionalmente a la DPCE en la preparacion de informacién y participacion en la reunion
de coordinacion con el Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior, sobre |a participacion de la
Mision en los Comités y Grupos de Trabajo en el foro de la OMC, asi como de los temas administrativos
de la Mision para su funcionamiento.

+« Se apoyd profesionalmente a la DACE en la reuniéon sostenida con el encargado de realizar las
notificaciones a la OMC, para identificar todas las notificaciones pendientes y realizadas en el marco de
los compromisos adquiridos en dicho foro.

Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior (DPCE) en asuntos
relacionados en la negociacion de acuerdos comerciales en materia de inversion, comercio de
servicios, contratacion publica y comercio electrénico.

e Se apoyo profesionalmente en la preparacion y participacion en las reuniones virtuales de negociacion
del Tratado Centroamericano de Inversion y Comercio de Servicios previo a la celebracion de la 11l Ronda
de Negociaciones de Unién Aduanera del primer semestre de 2024 con PPT-Honduras.

e Se apoyd profesionalmente en la preparacion de la propuesta de modernizacion del Acuerdo de
Promocién y Proteccién Reciproca de Inversiones para ser enviado al Gobierno de Argentina,

« Se apoyd profesionalmente en las consultas Interinstitucionales realizadas con el MINEX, MINFIN y
BANGUAT para la preparaciéon de la contrapropuesta de negociacion del Acuerdo de Promocion y
Proteccién Reciproca de Inversiones con el Reino de Marruecos.

« Se apoyd profesionalmente en el seguimiento al proceso de negociaciones de los Acuerdos de
Promocidn y Proteccion Reciproca de Inversiones con los gobiernos de la India y de Catar.

« Se apoyo profesionalmente en la participacion de la Il Ronda de Union Aduanera y la negociacion del
Tratado Centroamericano de Inversion y Comercio de Servicios.

Brindar apoyo profesional en la asesoria y analisis de asuntos relacionados con temas de
normativa comercial de los Acuerdos de la Organizacion Mundial del Comercio (OMC).

« Se apoyo profesionalmente a la DPCE en el seguimiento a la preparacion del Manual de Funciones
sobre las comunicaciones y consultas realizadas por la Misién de Guatemala ante la OMC.

« Se apoy6 profesionalmente a la DPCE en el seguimiento a las gestiones administrativas realizadas en
la Unidad Ejecutora 101 para la acreditacion de fondos y completar la contribucion a la OMC para el afio
2024.

Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica Comercio Exterior (DPCE) en la realizacion de
consultas a los sectores publico y privado relacionados con los Acuerdos de la Organizacion
Mundial del Comercio (OMC), con el objeto de formular las bases y posiciones de negociacion del
pais.

e Se apoyo profesionalmente a la DPCE en la realizacién de las consultas institucionales (BANGUAT,
SAT, SIT, MINGOB, SIB) para conocer las posiciones finales de negociacion del Acuerdo de Comercio
Electrénico de la OMC, en idiomas inglés y espariol.

s Se apoyo profesionalmente en la preparacion de informacion y participacién de consultas con CENCIT
y Camara de Finanzas para completar una encuesta a instituciones bancarias nacionales enviada por la
OMC y el Banco Mundial.

Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior (DPCE), en el
seguimiento de las obligaciones de Guatemala en el marco de la Organizacion Mundial del
Comercio (OMC).

e Se apoyo profesionalmente a la DPCE en el seguimiento a los compromisos de los temas Propiedad
Intelectual, Acuerdo General sobre Comercio de Servicios, Comité de Acceso a Mercados, Comité de
Medidas Sanitarias y Fitosanitarias y Comité de Obstaculos Técnicos al Comercio.

+ Se apoy6 profesionalmente a la DPCE en la revision y preparacion de consultas de los examenes de
politica comercial de China y Canada, enviados por la Mision de Guatemala ante la OMC.

Brindar apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior (DPCE), en el
seguimiento a los foros regionales en los que se tratan asuntos relacionados con los Acuerdos
de la Organizacion Mundial del Comercio (OMC).

« Se apoyo profesionalmente a la DPCE y DACE sobre el seguimiento con el personal que participara en
la preparacion de la informacion para sustentar el examen de politica comercial que se realizara a




Guatemala en noviembre de 2025.

i) Brindar apoyo profesional en otras actividades que sean designadas por la Direccion de
Politica de Comercio Exterior (DPCE), el Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior o el
Despacho superior.

e« Se apoyo profesionalmente a la DACE en la preparacion del informe de resultados al Sector Privado
sobre las reuniones virtuales de Contrataciéon Publica con los paises de Centroamérica y la Unién
Europea, en el marco de la administracion del Acuerdo de Asociacion.

e Se apoyo profesionalmente a la DPCE en la participacién de las reuniones virtuales de revision legal de
los textos negociados del Tratado Centroamericano de Inversion y Comercio de Servicios.

e Se apoy6 profesionalmente a la DPCE en la preparacion y participacion en las reuniones virtuales
intersesionales para la negociacion de los anexos y reservas de acceso a mercados de Inversion,
Comercio Transfronterizo de Servicios y Servicios Financieros en el Tratado GCentroamericano de
Inversian y Comercio de Servicios.

« Se apoyo profesionalmente a la DPCE en la preparacion y coordinacion de la reunion virtual del Grupo
Técnico Interinstitucional para continuar con el proceso de negociaciones de los Acuerdos de Promocion

| y Proteccién Reciproca de Inversiones con Marruecos y Argentina.

« Se apoyo profesionalmente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior en participacion de las
reuniones presenciales con la Superintendencia de Bancos para la redaccion de un Convenio de
Intercambio de informacion entre ambas instituciones para combatir el lavado de dinero y financiamiento
del terrorismo.

CESAR %fsro ZAMORA MARTINEZ

Vo. Bo.

Yony Rolando Cifuentes Velasquez
‘ Director

Direccion de Politica de Comercio P;xten'or
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MELVYN EVERARDO ARANA ORTIZ
UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y A LA
Dependencia INTEGRACION/DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR/DEPARTAMENTO DE
VERIFICACIONES DE ORIGEN

Me;‘f’;’.:ede' JULIO DE 2024 « Numero de Contrato UEP-107-053-029-2024

Periodo de actividades del: / 01DEJULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024

‘ ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional a los importadores, exportadores y publico en general
respecto a la aplicacion en materia de origen, en el marco de los acuerdos
comerciales vigentes en Guatemala”

e Se apoyé profesionalmente a usuarios externos respecto a la aplicacion de los
Acuerdos comerciales:

e Se apoyo profesionalmente a usuarios externos (empleados de SAT) respecto a la
aplicacion de la preferencia arancelaria respecto a la importacion de ropa usada
denominada paca en el marco del Acuerdo de Asociacion con Unién Europea.

e Se brindé apoyo profesional a usuarios externos en la consulta sobre la aplicacion
de preferencias arancelarias en el marco de cualquier acuerdo comercial en una
importacién bajo la modalidad de Courier.

b) Apoyo profesional a la DACE en la elaboracion de opiniones técnicas en
materia de Origen, solicitadas por los usuarios o por la Superintendencia de
Administracion Tributaria—SAT- y otras entidades:

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de opinion técnica solicitada por la
Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT— con respecto a la importacion
de mercancias importadas bajo el marco del Tratado de Libre Comercio entre la
Republica de Colombia y las Republicas de El Salvador, Guatemala y Honduras.

e Se apoyd profesionalmente en la revision de opinién técnica solicitada por la
Superintendencia de Administracion Tributaria — SAT — con respecto a mercancia
nacionalizada en Colombia y reenviada a Guatemala usando el DR-CAFTA.

c) Apoyo profesional a la DACE, en la revision de certificados origen en el marco
del Tratado de Libre Comercio Guatemala-Taiwan, y demas certificados que
requieran aval por parte de la autoridad competente.

e TR



d)

e)

9)

Se brindé apoyo profesional en la revision conjunta de certificados de origen en el
marco de del marco del Tratado de Libre Comercio Guatemala-Taiwan.

Se brindé apoyo profesional en la revision de certificados de origen que amparan
importaciones provenientes de Colombia con el fin de determinar su viabilidad
como insumo para la emisiéon de una opinion técnica.

Apoyo profesional en la atencion de consultas que realizan los usuarios en
materia de origen y Acceso a Mercados”

Se brindé apoyo profesional a los usuarios externos en materia arancelaria,
especificamente en la aplicacion de las tarifas vigentes en paises asiaticos para
diversos productos de exportacion, especificamente macadamia.

Se brind6 apoyo profesional a usuarios externos respecto a los incisos arancelarios
afectos por las aperturas de la resolucion 484-2023 de COMIECO, especificamente
necesitaban saber cuales eran las tarifas que se pagarian en México como
producto de esta resolucion.

Apoyo profesional al asesor del tema de acceso a mercados en los temas de
su competencia”

Se brind6é apoyo profesional en tema arancelario a la coyuntura que enfrentan los
exportadores guatemaltecos en china verificando tarifas arancelarias y todo lo
concerniente al desaduanaje de las mercancias.

Apoyo profesional con respecto a los temas de aranceles, en el marco de los
acuerdos comerciales vigentes para Guatemala.

Se brindé apoyo profesional en materia arancelaria para la importacion del
cardamomo.

Se brindé apoyo profesional en materia arancelaria verificando las implicaciones
técnicas que pudieran derivarse de la coyuntura contractual en APM Puerto
Quetzal.

Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades
Superiores del Ministerio de Economia:

Se apoyo profesionalmente en reunién del grupo de origen para verificar el tema de
la exoneracion de la presentacion de prueba de origen en las importaciones bajo la
modalidad de Courier al amparo del Acuerdo Comercial con Correa.

Se brindé apoyo profesional con el tema de los retrasos para el desaduanaje de
productos guatemalteco, especificamente macadamia y café.

Se brindé apoyo profesional en el subcomité de aduanas en el marco de la Union
Europea.




Se brindé apoyo profesional con el grupo de origen con el fin de analizar la
importaciéon de ropa usada proveniente de Europa bajo el marco del Acuerdo de
Asociacion, se analizo la regla de origen aplicable y su entorno técnico que permite
la importacion de estos productos.

F

Melvyverardg ramgi




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIO ROBERTO CORONADO

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION /DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL COMERCIO EXTERIOR —DACE-

Dependencia

Mes y afio del
Informe

JULIO, 2024 Numero de Contrato UEP - 107-054-029-2024

Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la revision de Manuales de Normas y Procedimientos de
las diferentes direcciones que componen al Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de la Guia Técnica para la preparacion de
documentacion administrativa de la DACE previo a su envio al Archivo General del
Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo profesional en la presentacion al personal de la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior del proceso de Gestion Documental y Archivo de
documentos con la finalidad de armonizar un sistema de gestion documental que facilite
y agilice la recuperacion de la informacién y su adecuado resguardo.

Se brind6é apoyo profesional en la elaboracion de procesos para la Gestion Documental
en la DACE.

Se brindé apoyo profesional en las capacitaciones internas relacionadas con la gestion
documental, ciclo de vida del documento y preparacién de documentacion administrativa
previo a su envio al archivo general.

Se brind6 apoyo profesional en la capacitacion interna relacionada con la elaboracion de
procesos y procedimientos a todo el personal de la DACE relacionado con los temas.

Brindar apoyo profesional a los temas relacionados con la divulgacion de noticias e
informacion del comercio exterior que competan al Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior en coordinacion con la Direccion de Comunicacién Social del
Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo profesional en reunién con la Direccién de Comunicacién Social a efecto
de establecer los mecanismos para potenciar la difusion de actividades e informacion
que se genera por parte de la DACE vy el Viceministerio.




Otras actividades que le requiera la Directora de la DACE y las Autoridades Superiores
del Ministerio de Economia.

e Apoyo profesional en el seguimiento y correccion a los Manuales de Normas vy
Procedimientos internos de la DACE, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
Institucional.

e Definir el valor documental de los documentos que se generan en la DACE.

e Traslado de la cadena de custodia al concluir su gestién o fase activa de los documentos.

e Manual de Archivo en la DACE vy su divulgacion con el personal de la Direccion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista HABIBI SHANJUE QUINONEZ OLIVA
UNIDAD EJECUTORA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION -UEP-VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO
EXTERIOR
Melsrg;r::edel Julio, 2024 Numero de Contrato UEP-107-056-029-2024
Feliodode del: 01 de julio de 2024 I 31julio de 2024
actividades o €Jullo ae al: juliode

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyar técnicamente en la revision y analisis de los temas y asuntos relacionados con
el comercio exterior que le solicite el Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

e Se brindé apoyo técnico en reuniones de estado de situacion sobre Organizacion Mundial del
Comercio, Direccion de Administracion del Comercio Exterior, Direccién de Politica de
Comercio Exterior y el 6rgano de apoyo de Politica y Analisis Econémico.

e Se apoyo en dar seguimiento para las reuniones de doble tributacion y retos logisticos para el
comercio exterior con el sector privado y publico.

e Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento del Webinar de Contingentes por
desabastecimiento.

¢ Se brindd seguimiento en la identificacion y la planificacién de la agenda del Vicedespacho
para el segundo semestre del afio.

e Se brindd apoyo técnico en el redisefio del plan de trabajo de Promocion Comercial.

B. Apoyar técnicamente en el seguimiento de las agendas institucionales de los foros
nacionales o internacionales en los que tiene representacion el Vicedespacho de
Integracion y Comercio Exterior.

e Se apoyo6 tecnicamente en el seguimiento de las agendas institucionales nacionales e
internacionales donde el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior cuenta con
representacion.

C. Apoyar técnicamente en la revision de los informes mensuales de las personas
contratadas bajo el renglén 029, de acuerdo con las actividades asignadas.

e Se brindé apoyo técnico en la revision de los informes mensuales de las personas contratadas
bajo el rengloén presupuestario 029 que corresponden al Vicedespacho de Integracion y
Comercio Exterior.

e Se apoy6 técnicamente en el seguimiento y en la entrega de los informes en las fechas
estipuladas.

D. Apoyar técnicamente en la elaboracién y revision de oficios y correspondencia que
suscriba el Viceministro de Integracion y Comercio Exterior.




e Se apoyod técnicamente en la elaboracion de oficios y la correspondencia a la cual el
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior esta suscrito. Los oficios que se elaboraron
fueron sobre informacion de exportaciones solicitada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y de seguimiento a temas vinculados con la Misién Permanente de Guatemala ante
la Organizacion Mundial del Comercio en Ginebra, Suiza.

E. Apoyar técnicamente en la preparacion del boletin de capacitaciones del Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior, para su divulgacion a Camaras y entidades
empresariales.

e Se apoyo técnicamente en la identificacion de temas relevantes para la divulgacion en la
camaras y entidades empresariales.

e Se brindé seguimiento correspondiente en las infografias sobre contingentes, Integraciéon
Econdémica Centroamericana, Organizaciéon Mundial del Comercio, Integracion Profunda e
Inteligencia de Mercados.

F. Apoyar técnicamente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior con las
solicitudes de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio de Economia
que sean dirigidas al Viceministerio, diligenciando al area correspondiente para el traslado
de la informacién en los términos solicitados.

e Se brind6é apoyo técnico con el seguimiento y revision de las solicitudes de la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica del Ministerio de Economia

G. Apoyo técnico en el seguimiento a las agendas de CONAPEX y CONACOEX.

e Se apoyo técnicamente con la revision del plan de trabajo de Consejo Nacional para las
Exportaciones y el seguimiento al tema en las reuniones sostenidas a lo largo del mes.

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se apoyo técnicamente en el acompafnamiento en diversas reuniones donde el Viceministerio
de Integracion y Comercio Exterior participd.

Cheed
Habibi Shanjue'Quifionez Oliva

Vo.Bo.

> i g ‘%J'-'
vys . 2 = “.' LA -
éctor José MarroqlMDm/
Viceministro de Integracion
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista PRISCILA ISABEL CASIMIRO VEGA

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION -UEP- VICEDESPACHO DE
INTEGRACION Y COMERCIO EXTERIOR /RECURSOS HUMANOS

Mes y afio del .
Informe JUL'O 2024 Numero de Contrato UEP'1 07_057_029_2024
Periodo de
TS del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

“Apoyo profesional en el proceso de gestion y conformacion de expedientes para la contratacion de
personal bajo los renglones cero veintinueve (029) y subgrupo dieciocho (18), de la Unidad
Ejecutora del Programa de Apoyo al Comercio Exterior y al Integracion —UEP- y otros documentos
correspondientes al area de Recursos Humanos.”

“Apoyo profesional en el proceso de elaboracién de contratos y acuerdos de aprobaciéon para
contratacion de personal bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”; proceso de solicitud de nimero y fecha de Acuerdos Ministeriales.”

“Apoyo profesional en la elaboracion de las notas de gestion, providencias de tramite y oficios
necesarios para el proceso de contratacion.”

e Se apoy6 profesionalmente en las notas para solicitud de numeracion de Acuerdos Ministeriales de
Rescision de contratos.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de oficio para la Direccion de Politica de Comercio
Exterior para la contratacion por cambios contractuales de Yesmin Maria Poroj.

“Apoyo profesional en el proceso de aprobaciéon del contrato con su respectivo Acuerdo Ministerial
y trasladado a Secretaria General del Ministerio a efecto del resguardo de los mismos.”

e Se apoyd profesionalmente en el traslado de Acuerdos Ministeriales a la Secretaria General del
Ministerio para resguardo de los mismos.

“Apoyo profesional para ingresar la informacién oportuna de la némina del renglén 029 a efecto de
que se ingrese el monto de cada contrato para la solicitud de cuota de compromiso respectiva y
solicitud de cuota de devengado mensual.”

e Se apoyd profesionalmente en la actualizacion de la proyeccion de cuota de compromiso y devengado
para pago de la némina del mes de agosto 2024 de los renglones 011 y 029.




f)

9)

h)

)

k)

m)

“Apoyo profesional para la grabacion oportuna en el Sistema Guatenéminas de las facturas para la
elaboracion mensual de la némina 029 y poder efectuar el pago correspondiente.”

e Se apoyo profesionalmente en la recepcién de facturas de las diferentes Direcciones del Viceministerio
de Integraciéon y Comercio Exterior.

e Se apoyd profesionalmente en la revision de facturas de las diferentes Direcciones del Viceministerio
de Integracién y Comercio Exterior

e Se apoyo6 profesionalmente en el proceso de gestion de facturas en el Sistema de Guatenominas para
el pago en némina del mes de julio de 2024.

“Apoyo profesional en la Publicacion mensual de facturas e informes en el portal de
GUATECOMPRAS del personal contratado en el renglon 029 “

“Apoyo profesional en la Publicacion de Contratos Acuerdos y documentacion anexa generada, en
el Portal de la Contraloria General de Cuentas, en cada contrataciéon de personal contratado en el
renglén 029 y Subgrupo 18”

e Se apoy6 profesionalmente en la publicacion de Contrato, Acuerdo y documentacién en el Portal de la
Contraloria General de Cuentas, de los contratistas que ingresaron en el mes de junio 2024

“Apoyo profesional con la elaboracién de informes que se requieran por parte de Contraloria
General de Cuentas, Auditoria Interna, Informacién Publica, y Recursos Humanos.”

e Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de informes, requeridos por Informacién Publica y
Recursos Humanos.

“Apoyo profesional en la revision y seguimiento de términos de referencia para las distintas areas
que conforman el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior “

e Se apoyo profesionalmente en la revision de términos de referencia del personal de nuevo ingreso del
renglén 029.

“Apoyo profesional en reuniones yl/o capacitaciones que sean asignadas por la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Economia, asi como hacer un diagnéstico de las necesidades
de capacitacion.”

e Se apoyo profesionalmente en asistir a la Capacitacion sobre la Ley que Reconoce y Aprueba la
Lengua de Sefias de Guatemala “LENSEGUA".

“Apoyo profesional en la elaboracién de reportes de informacién y su presentacion para la
publicacién mensual conforme Ley de Acceso a la Informacion Publica, correspondiente al Area de
Recursos Humanos”

e Se apoyo técnicamente en el escaneo de los Informes del Personal Contratado 029 de las diferentes
Direcciones que tiene a su cargo el Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior correspondiente
al mes de abril de 2024 para remitirlo a la Unidad Ejecutora Unidad de Acceso a la Informacién Publica
del Ministerio de Economia. -

“Apoyo profesional en el proceso de ingreso al sistema de asistencia de los formularios de
autorizacion de permisos asistencia al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, IGSS, licencias
solicitadas y el archivo correspondiente de los mismos para agregar al expediente del trabajador”

e Se apoyo profesionalmente en ingresar a los listados oficiales de ONSEC formularios de autorizacion
de permisos y vacaciones, archivando los mismos.




n)

o)

p)

q)

s)

“Apoyo profesional en la elaboracion de constancias laborales del personal 011 y 022”

“Apoyo profesional en el proceso de resoluciones por licencias con goce de salario por estudios
universitarios”

“Apoyo profesional en la preparacion de informacién para el proceso de pago de indemnizaciones;
vacaciones y otros que corresponden a ex trabajadores”

e Se Apoyé profesionalmente en realizar los cdlculos para pago de prestaciones laborales,
indemnizacién y vacaciones de ex trabajadores del Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

» Se Apoyé profesionalmente en la elaboracion de oficio para verificacion y validacion de calculos de
prestaciones laborales, indemnizacién y vacaciones por parte de la Direccion de Recursos
Humanos.

“Apoyo profesional en la solicitud de cuota financiera mensual y cuatrimestral para el pago de
néminas 011 y 029, preparacién de informacion financiera para el pago de personal reinstalado”

e Se apoyd profesionalmente en realizar las proyecciones de cuota financiera de compromiso y
devengado para el pago de salarios dejados de percibir del renglén 011,

e« Se Apoyd profesionalmente en la elaboracion del oficio de envio de las proyecciones para
presupuesto de esta Unidad Ejecutora.

“Apoyo profesional en los procesos de citas oftalmolégicas, pago de anteojos, proceso del pago
post-mortem”

e Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de citas odontolégicas para el personal del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

“Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.”

e Se Apoyo6 profesionalmente en la elaboracion de oficios para solicitar dictamenes técnicos y juridicos
para pago de prestaciones laborales, vacaciones e indemnizacion.

Nombre y Firma ontratista

Leda. Amparo Alejandra Galindo Eguizaba!

Jefe fie In Unidad Ejecutora 107
Programg/de Apoyo Comercio Exterior y I Infegracion
Ministerio de Economia




gl

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista LUZ JOVITA VELIZ NUNEZ
Pétendsricia UNIDAD EJECUTORA DEL’ PROGRAMA'DE APOYQ AL COMERplo
EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO
. JULIO 2024 Namero de Contrato UEP-107-058-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31 DE JULIO 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la actualizacion de informes y reportes programados que brindan
seguimiento a las principales variables economicas del pais.

e Se apoyd técnicamente en la actualizacion de reportes programados de la Direccion, entre ellos,
el informe de comercio exterior mensual, asi como las bases de datos utilizadas para la
construccion de estos reportes.

Brindar apoyo técnico en la atencion a usuarios internos y externos.

e Se apoyo técnicamente en el Analisis de Medios y Estratégico Econémico Semanal.

e Se apoyo técnicamente en la presentacion de exportaciones con China.

¢ Se apoyo técnicamente en la elaboracién del informe del comparativo de precios de la Canasta
Basica Alimentaria.

« Se apoyd técnicamente con los requerimientos de usuarios externos/internos que ingresaron por
medio de informacion publica, u oficio dirigido a la Direccién.

Brindar apoyo técnico en la recopilacién y limpieza de datos econémicos de diversas
fuentes confiables de informacién para asegurar calidad y consistencia de informes
técnicos realizados.

e Se apoyd técnicamente en la construccion de la base de datos del comercio de productos de
tecnologia de informacion para su posterior analisis.

Brindar apoyo técnico en la utilizacion de técnicas estadisticas avanzadas para analizar los
datos econémicos y extraer informacion relevante para toma de decisiones de autoridades
superiores.

e Se apoyo6 técnicamente con analisis predictivos utilizando diferentes algoritmos para entender el
comercio del pais y sus principales socios comerciales.




e)

g)

Brindar apoyo técnico en la creacion de visualizaciones claras y efectivas de datos
economicos y comerciales, mediante herramientas que facilitan comprension de resultados.

e Se colaboré técnicamente en la presentacion de resumen del Informe Econémico Semanal.

Apoyo técnico en la investigacion y recopilacion de informaciéon econémica y social para
elaboracion de informes técnicos sobre la desagregacion de la actividad econémica y el
comercio exterior del pais.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de perfiles de pais a solicitud.
e Se apoyd técnicamente en la investigacion para la recopilaciéon de los datos del dashboard de
indicadores de pais.

Brindar apoyo técnico en la actualizacion, y publicacion de documentos en el portal web del
Ministerio de Economia en la seccion de competencia de la Direccion, segun requerimiento
del Director.

e Se colaboré técnicamente con la actualizacién de los estudios y tableros generados de la
Direccién en el portal del Ministerio en el area de competencia de la Direccion.

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Carin lleana Loaiza Velasquez de Luna

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION 107 / DIRECCION DE ANALISIS ECONOMICO

Dependencia

Melsn)f;of::;del JULIO 2024 Ntmero de Contrato UEP-107-059-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 ak 31 DE JULIO 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el registro, clasificacion y seguimiento de los documentos y
correspondencia general (ingreso y egreso) de la Direccion.

e Se apoyd técnicamente en la clasificacién y archivo de correspondencia en forma digital y fisica para el
seguimiento de la Direccion.

« Se apoyd técnicamente en clasificacion de correspondencia emitida de la Direccion a otras dependencias.

* Se apoyo técnicamente en clasificacion y envié de oficios provenientes de la Direccion hacia otras dependencias.

b) Brindar apoyo técnico en la atencion a clientes internos y externos.

e  Se apoyo técnicamente en seguimiento de solicitudes de informacion de parte de instituciones privadas.
e«  Se apoyo técnicamente en seguimiento de solicitudes de informacion de parte de las direcciones del Ministerio.
* Se apoy0 técnicamente en seguimiento de solicitudes de informacidon de parte de los diferentes sectores.

c) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de gestiones y tramites necesarios que sean de particular
importancia para la Direccion.

«  Se apoyo técnicamente en seguimiento de solicitudes del director hacia el personal.
e« Se apoy¢ técnicamente en seguimiento de oficios solicitados por la Direccion.
«  Se apoyo6 técnicamente en seguimiento a solicitudes de informacion.

d) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de facilitacion de insumos y equipos necesarios para la
ejecucion 6ptima de la Direccion.

e« Se apoyo6 técnicamente en solicitud de insumos de oficina para uso de la Direccion.
e  Se apoy0 técnicamente en seguimiento del inventario de los insumos para uso del personal.
e  Se apoyo técnicamente en control interno de insumos en inventario disponibles para uso de la Direccion.

e) Brindar apoyo técnico en la revision, redaccion e impresion de correspondencia interna y externa,
elaborandolos de acuerdo a las instrucciones del Director.

e  Se apoyd técnicamente en elaboracion de carpetas digitales y fisicas con documentos de interés de la Direccion.

o Se apoy6 técnicamente en revision y control de documentos emitidos relacionados a la comunicacion de particular
interés para la Direccion.

e«  Se apoyo6 técnicamente en impresion de documentacion a solicitud del Director.




f) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de gestion financiera competente a la Direccion.

e Se apoy6 técnicamente en el anteproyecto de gastos, segin necesidades.
Se apoyo técnicamente en elaboracion de solicitud de cuota del presupuesto, segtn la programacion.
. Se apoy6 técnicamente en otras actividades de seguimiento de gestion financiera competente a la Direccion.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area, en la cual presta sus servicios, el
Despacho del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y el Despacho Superior.

« Se apoyd técnicamente en temas administrativos requeridos por Vicedespacho.
e«  Se apoyo técnicamente en reuniones programadas segun la necesidad.
» Se apoy6 técnicamente en seguimiento de gastos programados en la Direccion.

arin lleana 7/oaiza z elasquez de Luna

. Katteryn Dennis Martinez Zacarias
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista José Arnoldo Lopez Garcia

UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO
Dependencia EXTERIOR Y LA INTEGRACION / DIRECC_ION DE POLITICA DE COMERCIO
EXTERIOR / PROMOCION COMERCIAL

ol ik JULIO 2024 Ntmero de Contrato UEP-107-060-029-2024
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DE 2024 al: 31 DE JULIO DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Politica de Comercio Exterior, para recopilar}

b)

c)

d)

informacion respecto a procesos y procedimientos relacionados con las empresas |

exportadoras del pais;
e Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica Comercial con la verificacion de
informacion de las empresas multisectoriales identificadas para participar en el Taller de
evaluacién del Programa de Promocién Comercial del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en la definicion de los procesos administrativos que agilicen la
promocién comercial;

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica Comercial con disefio y estructuracion del
“One Pager” sobre los Ejes de trabajo de Promocion de Exportaciones.

Brindar apoyo técnico en la identificacion, planificacién, organizacion y ejecucién de
eventos de promocién comercial, virtuales o presenciales, a nivel nacional o internacional;

e Se apoyo técnicamente a la Direccién de Politica Comercial con la identificacion de ferias

comerciales internacionales afio 2024, para que sean incorporadas a la planificacion y

presupuesto vigente.

Brindar apoyo técnico en la identificacion de mercados y en la preparacion de estudios, |

informes de sectores prioritarios y estrategias de promocién comercial;
e Se apoyé técnicamente a la Direccion de Politica Comercial en la busqueda de ferias
comerciales internacionales en paises con trato preferencial arancelario para acceder con
demanda de productos guatemaltecos.

Brindar apoyo técnico en la planificaciéon, administracién y avance del Plan de Trabajo de
Promocién Comercial;

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica Comercial en el informe de eventos

proyectados de Promocién Comercial con la elaboracion del presupuesto para participar en |

ferias comerciales internacionales de los afnos 2025, 2026 y 2027.

|




f)

Q)

h)

Brindar apoyo técnico en la planificacion y ejecucién de capacitaciones para empresarios
que busquen ampliar la oferta exportable del pais;

e Se apoyo técnicamente a la Direccion de Politica Comercial para remitir invitaciones sobre
la segunda edicion de la Rueda de Negocios Virtual de la industria cosmética, aseo personal
y cuidado del hogar; notificada por el Secretario General de la Asociacion Latinoamericana
de Integracion —ALADI- y dirigida a empresas en calidad de compradoras de los paises de
América Central y el Caribe no miembros de ALADI.

Brindar apoyo técnico en otras actividades que, directa o indirectamente guarden relacién
con el desarrollo y la implementacién de acciones correspondientes a la ejecucién de la
promociéon de comercio;

e Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Politica Comercial con la participacion en
capacitacién virtual para la Formulacion Presupuestaria 2025-2029 y los procedimientos
para el ingreso correcto de la informacién que constituye la Formulacién Presupuestaria en
el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN) y el Sistema Informatico de Gestion
(SIGES).

Otras actividades técnicas que sean designadas por la de la Direccién de Politica de
Comercio Exterior, el Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior, o el Despacho
superior.

e Se apoyo6 técnicamente a la Direccion de Politica Comercial con la programacion para la
ejecucion de metas fisicas del mes de julio de 2024 del Plan Operativo Anual —POA- del
Centro de Costos 0089/5449 —Unidad de Apoyo al Comercio Exterior de la Unidad
Ejecutora 107 “Programa de Apoyo al Comercio Exterior y la Integracion”.

e Se apoyé técnicamente a la Direcciéon de Politica Comercial con el ajuste del anteproyecto
en el sistema SIGES de acuerdo a la distribucion de los techos presupuestarios para el afio
2025.

e Se apoyo6 técnicamente a la Direccion de Politica Comercial con el traslado de forma digital
y fisica de los siguientes documentos, a la 107 Unidad Ejecutora del Programa de Apoyo al
Comercio Exterior:

Programacién de gastos mensualizado a nivel de renglén

Vaciado de datos con el techo asignado

Formularios DTP’s

Justificaciones del subgrupo 15 Arrendamientos y derechos, renglones 199 "Otros

servicios", 298 "Accesorios y repuestos”, 299 "Otros materiales y suministros"

Variaciones por renglén de gasto entre el presupuesto aprobado del afio 2024 y el

solicitado para el afio 2025, segun la norma 40.

6. Informe Ejecutivo con los resultados que esperan y las estrategias que emplearan

/;ﬁ\ra el afio 2025.
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o Director
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista JORGE ESTUARDO JUAREZ CATALAN
UNIDAD EJECUTORA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
Dependencia INTEGRACION -UEP-VICEDESPACHO DE INTEGRACION Y COMERCIO
EXTERIOR
Lot JULIO, 2024 Mikhero docanticts UEP-107-062-029-2024
Refiodode del: 01 de Julio de 2024 I de Julio d
et el: e Julio de al: 31 de Julio de 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional al vicedespacho de integracion y comercio exterior en asuntos
relacionados con la elaboracion de procedimientos y logistica que estén relacionados con el
comercio exterior.
e Se apoyo en la elaboracion de primer borrador de manual de normas y procedimientos para compra
de boletos aéreos.
e Se apoyo en la elaboracién de primer borrador de manual de normas y procedimientos para
atencion de eventos/reuniones virtuales.
e Se apoyo en la revision final de la actualizacion del manual de solicitud de informacion sobre
medidas arancelarias y no arancelarias.
e Se apoyo en la revision final de la actualizacion del manual de elaboracién y publicacién de
acuerdos ministeriales en el diario de Centroamérica y sitio web del Ministerio de Economia.

B. Brindar apoyo profesional al vicedespacho en la elaboracién de bases técnicas para la
sustentacion de los procedimientos internos que se de en las direcciones del viceministerio de
integracion y comercio exterior, incluyendo a los procedimientos internos aplicables en la Mision
de Guatemala ante la Organizacion Mundial de Comercio.
e Se apoyo en el seguimiento de la implementacion de informes de los involucrados en la misién de
Guatemala ante la Organizacion Mundial de Comercio.
e Se apoy6 en reunién de seguimiento Organo de Solucién de diferencias — Organizacién Mundial
de Comercio
e Se apoyo en la revision de la solicitud de autorizacion de la contratacion de proveedor de servicio
de revision y reestructuracion del proceso actual que genera la base de datos institucional de
comercio exterior de la Direccion de Analisis Economico.

C. Brindar apoyo profesional al vicedespacho en las actividades que le asigne relacionadas con el
comercio exterior, para alcanzar los objetivos del ministerio de economia.
e Se apoyd en la reuniéon de presentacion de resultados Focus Group realizado por promocion
comercial.
e Se apoyé en el seguimiento del relanzamiento del Consejo Nacional de Promocion de
Exportaciones.
e Se apoyo en la logistica de evento de Reglamento sobre Deforestacion de la Union Europea.

D. Brindar apoyo profesional al vicedespacho en la consolidacion de las propuestas de
actualizacion de los procedimientos internos requeridos por desarrollo institucional.
e Se apoyd en la revision del proceso (flujograma) arbitral de inversion a la Direccion de
Administraciéon del Comercio Exterior.




E. Brindar apoyo profesional en el establecimiento de mecanismos para la identificacion y el
fortalecimiento para el cumplimiento de los procedimientos del viceministerio de integracion y
comercio exterior.

Se mantuvo reuniones con las direcciones del viceministerio para la deteccién de necesidades de
procesos y manuales inexistentes con el objetivo de priorizar y establecer plan de trabajo.

Se apoyd en el seguimiento de Manual en proceso de actualizacion (Facilitacion del Comercio
Centroamericano, Instrumentos Juridicos de Integracion Econémica Centroamericana, Unién
Aduanera Centroamericana).

F. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de los documentos que se requieran para la
divulgacion de los procedimientos.

Se apoyo en la elaboracion de documentos técnicos varios:

Nota curso OMC.

Nota curso Ortografia.

Oficio visita foro de Cooperacion para el futuro Corea-América Latina y el Caribe.

Oficio contratacion de proveedor para el servicio y re estructuracion del proceso actual de la base
de datos institucional de la Direccion de Analisis Economico.

G. Brindar apoyo profesional en otras actividades que le requiera la autoridad superior del
viceministerio de integracion y comercio exterior.

Se apoyo en evento con universidad de Costa Rica.

Se apoyo en la integracion de informacion para presentacion Federacion de Asociaciones
Nacionales de Agentes de Carga y Operadores Logisticos Internacionales de Ameérica Latina y el
Caribe.

Se apoyo en la redaccion de Talking Points para discurso de evento promocion comercial.

Se apoyo en la revision y redaccion de material para evento Reglamento sobre Deforestacion de
la Union Europea.

Se apoyo en revision de infografia Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior.

Se apoyd en revision de one pager promocién comercial.

Se apoyd en la redaccién de propuesta de Comité Nacional para el Comercio Exterior

y hoja de ruta del proyecto.

-

Jorge' Estuar\:\lo‘Juarez Catalan
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Heéctor José Marroguin Mora
Viceministro de Integraciin
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista YESMIN MARIA POROJ ORELLANA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA DEL PROGRAMA DE APOYO AL COMERCIO EXTERIOR Y LA
INTEGRACION / DIRECCION DE POLITICA DE COMERCIO EXTERIOR
Mefn‘{omdel JULIO 2024 Numero de Contrato UEP -107-063-029-2024
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional en asesorar, analizar y revisar los asuntos relacionados con temas de

| normativa comercial en materia del comercio de servicios, inversion, compras de gobierno y
\ - > =

} comercio electrénico;

¢ Se apoyo profesionalmente en la revision de la propuesta de negociacion del acuerdo
sobre la promocion y proteccion reciproca de inversiones entre Guatemala y Argentina

e Se apoyo profesionalmente en la revision de la propuesta de negociacion del acuerdo
sobre la promocion y proteccion reciproca de inversiones entre Guatemala y Marruecos.

b) Apoyo profesional a la Direccion de Politica de Comercio Exterior, en las reuniones
relacionadas con el proceso de negociacion de servicios, inversion, compras de gobierno y

Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2024 al: 31DE JULIO 2024 ‘
comercio electronico;

e Se apoyo profesionalmente en la revision del tercer intercambio de ofertas de Servicios e
Inversion de los Anexos de Servicios Financieros, intercambiados por los paises de
Centroamérica en el mes de julio, para la negociacion del Tratado Centroamericano de
Inversion y Comercio de Servicios.

¢) Apoyo profesional en la realizacion de realizar las ayudas de memoria sobre las consultas a
los sectores publico y privado relacionados con los temas de servicios, inversion, compras de
gobierno y comercio electronico, con el objeto de formular las bases y posiciones de
negociacion del pais;




e Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de la ayuda de memoria sobre los
resultados de las reuniones de revision legal de los textos negociados del Tratado
Centroamericano y Comercios de Servicios.

d) Apoyo profesional en recopilar y formular las bases del resultado de las consultas realizadas al
sector publico y privado con los temas de servicios, inversion, compras de gobierno y comercio
electrénico;

e Se apoyo profesionalmente en la consolidacion de la informacién recibida por las
instituciones de gobierno consultadas para la negociacion entre Guatemala, Argentina, y
Guatemala Marruecos, en donde se tuvo intervencion, de Ministerio de Relaciones
Exteriores, Banco de Guatemala.

e) Apoyo profesional en el seguimiento de las obligaciones de Guatemala en el marco de la
Organizaciéon Mundial del Comercio, otros foros e instancias, en materia de comercio de
servicios, inversion, compras de gobierno y comercio electrénico;

« Se apoyo profesionalmente sobre las reformas del mecanismo de solucion de diferencias
de la OMC sobre el proceso de Reforma del Organo de Solucion de Diferencia,
procedimientos alternativos de solucion de diferencias y arbitraje.

f) Apoyo profesional en otras actividades que sean designadas por el Vicedespacho de
Integracién y Comercio Exterior o el Despacho superior;

« Se apoyo profesionalmente en la Capacitacion de la Superintendencia de Administracion
Tributaria SAT.
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