










































 



















































 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES  

 
Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO 

Dependencia MINISTERIO DE ECONOMÍA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 

 
Mes y año del 

Informe OCTUBRE DE 2024 Número de Contrato PNC-108-026-029-2024 

 
Período de actividades del:  01/10/2024 al:  31/10/2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 Brindar apoyo profesional a la Dirección Ejecutiva en casos específicos de índole legal administrativo en 
todo lo concerniente a la ejecución del PRONACOM como Unidad Especial de Ejecución para proponer 
soluciones fundamentadas y en concordancia con la normativa aplicable; 
 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de documentos que requieren firma de la Dirección 
Ejecutiva por parte del área financiera de Pronacom correspondientes al mes de octubre 2024,
entre ellos:  

i. Todos los CURS de compromiso correspondientes al presente mes; 
ii. Todos los CURS de devengado correspondientes al presente mes; 

iii. Solicitud de cuota en el presente mes; 
iv. Caja Fiscal del presente mes; 
v. Solicitud de usuarios en los sistemas para la Encargada de Presupuesto; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todos los documentos que requieren firma de la 
Dirección Ejecutiva por parte del área administrativa de Pronacom correspondientes al mes de 
octubre 2024, entre ellos:  

i. Solicitudes de compra para la adquisición de bienes y/o servicios presentadas durante el 
mes de octubre 2024; correspondientes a los pagos comprometidos y devengados; 

ii. Ingresos de almacén; 
iii. Formularios de solicitud de días de vacaciones; 
iv. Nómina; 

o Se brindó apoyo profesional en la justificación enviada al Viceministerio de Inversión y 
Competencia para la contratación de consultor bajo el renglón 018 para la presentación del 
reporte de Monitoreo y Evaluación Post Programa Umbral 2024 ante la Millennium Challenge 
Corporation de los Estados Unidos de América. 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de respuestas a los requerimientos del Congreso de la 
República realizados en el mes de octubre. 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todo tipo de oficios firmados por la Dirección 
Ejecutiva. 
 

 Brindar apoyo profesional en la asesoría legal propicia a la Subdirección Ejecutiva en los temas de índole 
legal relacionados con la administración o proyectos ejecutados por PRONACOM; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de informes de liquidación correspondientes al mes 
de octubre, previo a la firma de visto bueno por la Subdirección Ejecutiva.  

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de respuestas a los requerimientos de información 
pública elaborados por la Subdirección Ejecutiva en el mes de octubre. 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Brindar apoyo profesional en asesoramiento para la preparación, revisión y elaboración de propuestas de
actas, resoluciones, acuerdos, convenios y contratos bajo la administración de PRONACOM; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de Acuerdo Ministerial de rescisión del contrato PNC-
108-011-029-2024 se servicios profesionales en el mes de octubre.  

 
 Brindar apoyo profesional en la emisión de opiniones e informes legales relacionados con las actividades de 

PRONACOM que sean solicitados; 
o Se brindó apoyo profesional en la emisión del informe mensual requerido sobre las actividades 

realizadas con relación a la asesoría legal correspondiente al mes de octubre 2024. 
 

 Brindar apoyo profesional en la revisión de todo tipo de documentos legales de expedientes 
relacionados con los proyectos del Programa; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de documentos legales de acreditación para la 
contratación de los siguientes servicios:  

i. Adquisición de equipos de cómputo portátiles para uso del personal y contratistas 
del Programa Nacional de Competitividad. 

ii. Servicio de stand para el impulso de la competitividad, atracción de inversión 
productiva e innovación durante el evento Robo Business 2024 a realizarse en Santa 
Clara Convention Center, California, Estados Unidos. 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de todos los expedientes presentados para la 
liquidación de servicios y pagos de Pronacom correspondientes al mes de octubre 2024. 
 

 Brindar apoyo profesional al área de adquisiciones en la revisión de documentos de carácter legal 
relacionados con las bases de licitación, concursos, convenios, contratos y otros que realice el Programa, 
tales como, adquisiciones de bienes y la contratación de servicios de asesores individuales y firmas 
consultoras; 

o Se brindó apoyo profesional en la revisión del Acta de negociación unilateral (NPG) donde se 
hace constar los pormenores de la negociación consolidando facturas de compras de baja 
cuantía que se realizaron en el mes de septiembre y que, de conformidad con la normativa 
aplicable, debe publicarse en Guatecompras en el mes de octubre. 

 Brindar apoyo profesional al área de adquisiciones en la revisión y elaboración de resoluciones y actas 
administrativas de adquisición que sean requeridas para los procesos a cargo de la Unidad;  

o Se brindó apoyo profesional en la elaboración de Actas para la Adquisición de servicios para el 
Pronacom, siendo las siguientes: 

i. Adquisición de equipos de cómputo portátiles para uso del personal y contratistas 
del Programa Nacional de Competitividad. 

ii. Servicio de stand para el impulso de la competitividad, atracción de inversión 
productiva e innovación durante el evento Robo Business 2024 a realizarse en Santa 
Clara Convention Center, California, Estados Unidos. 

 
 Brindar apoyo profesional al área financiera en la revisión de condiciones contractuales para efecto de 

pago en los casos en que sea requerido; 
o Se brindó apoyo profesional al área financiera en la revisión de informes presentados por el 

área de Clima de Negocios, Comunicación y otros asesores técnicos y profesionales del 
Pronacom, para pago correspondiente al mes de octubre 2024, previo a la autorización de la 
Dirección Ejecutiva.  

 
 



_______________________________________
Karen Michelle Morales Alecio                                                                                         

Vo.Bo. _____________________________________________

Brindar apoyo profesional en las consultas generadas o relacionadas con el área técnica de los
proyectos a cargo de PRONACOM de acuerdo con la normativa aplicable o ámbito de su competencia,
según sea requerido;

o Se brindó apoyo profesional en la revisión de actividades realizadas en apoyo al Coordinador 
General del Comité Ejecutivo de Pronacom para su inclusión en la presentación de las 
actividades de Competitividad y Clima de Negocios ante el Comité Ejecutivo de Pronacom.

Brindar apoyo profesional en la elaboración de Actas de las reuniones del Comité Ejecutivo y Consejo
Asesor de PRONACOM;

o Se brindó apoyo profesional en la modificación del Acta del Comité Ejecutivo de Pronacom 
de la reunión 01-2024, según comentarios recibidos por los participantes de la reunión.

Otras actividades que le requieran las autoridades del Programa Nacional de Competitividad y/o
Ministerio de Economía;

o Se brindó apoyo profesional en el seguimiento de los oficios dirigidos a todos los miembros 
del Comité Ejecutivo de Pronacom en los que se solicitó la delegación de representantes en 
el Comité Técnico Interinstitucional.

























 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TÉCNICOS  

 
Nombre completo del contratista MARÍA JOSÉ ALCAZAR FRENER 

Dependencia MINISTERIO DE ECONOMÍA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD 

 
Mes y año del 

Informe 
OCTUBRE DE 2024 Número de Contrato PNC-108-033-029-2024 

 
Período de 
actividades 

del:  01/10/2024 al:  31/10/2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
Brindar apoyo técnico y acompañamiento en mesas técnicas de trabajo interinstitucional 
designadas por las autoridades del Programa Nacional de Competitividad para la elaboración de 
propuestas de leyes, reglamentos, normativa interna o la reforma de éstas.  

 Se brindó apoyo técnico en la presentación de la mesa público privada encargada de informar 
sobre los avances en el fortalecimiento de aviación civil en Guatemala.  

 Se brindó apoyo técnico en la reunión con Fundación 2020 para revisión de la 
retroalimentación sobre los proyectos de ley que buscan fortalecer la institucionalidad y 
gobernanza de la aviación civil en Guatemala.  

 Se brindó apoyo técnico en la mesa técnica que está discutiendo el proyecto de reforma al 
Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila, en 
la cual se discutió la posición jurídica y derechos adquiridos y la consecuencia de una 
revocatoria de resolución de oficio, así como los supuestos regulados que tienen como 
sanción la revocatoria de oficio.  

 Se brindó apoyo técnico en la reunión con la Dirección de Servicios al Comercio y a la 
Inversión para discutir la propuesta de abordaje de los puntos a discutir en la mesa de trabajo 
con la Superintendencia de Administración Tributaria y la Procuraduría General de la Nación 
respecto a la reforma al Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad 
Exportadora y de Maquila. 

 Se brindó apoyo técnico en la mesa técnica que está discutiendo el proyecto de reforma al 
Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila para 
la revisión final del proyecto. 
 
 

Brindar apoyo técnico en el análisis, promoción, elaboración y/o articulación de documentos 
relacionados para el logro de reformas a normativas, o propuestas de nuevas, relacionadas a la 
mejora del clima de negocios y fortalecimiento de la competitividad en Guatemala. 

 Se brindó apoyo técnico en la actualización del cuadro comparativo y justificativo del proyecto 
de reforma del Reglamento de la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y 
de Maquila. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 _______________________________________ 
            Nombre y firma del contratista                 
                                                                                                

Vo.Bo. _____________________________________________ 

                                                                                    
 

 

                                                                  
 
 
 
 
 
María José Alcazar Frener 

 Se brindó apoyo técnico en la revisión y fortalecimiento del proyecto de ley que busca crear 
una institución como operador de aeropuertos y aeródromos públicos en Guatemala, en la 
separación de funciones según lo que técnicamente corresponde según recomendaciones 
internacionales.  

 Se brindó apoyo técnico en elaboración de la presentación de los proyectos de ley que buscan 
crear la autoridad de aviación civil en Guatemala y el Operador de aeropuertos y aeródromos 
públicos en Guatemala.  

 Se brindó apoyo técnico en reunión con personal de la Dirección General de Aeronáutica Civil 
DGAC- para discutir la división de funciones en los proyectos de ley que buscan crear la 

autoridad de aviación civil en Guatemala y el Operador de aeropuertos y aeródromos públicos 
en Guatemala.  

 Se brindó apoyo técnico en la revisión de la retroalimentación brindada por Fundación 2020 
sobre los proyectos de ley que buscan crear la autoridad de aviación civil en Guatemala y el 
Operador de aeropuertos y aeródromos públicos en Guatemala.  

 Se brindó apoyo técnico en la coordinación de visita a El Salvador, Panamá y República 
Dominicana por parte del equipo técnico que está trabajando en el fortalecimiento de la 
institucionalidad de la aviación civil de Guatemala.  

Brindar apoyo técnico en la propuesta, análisis, seguimiento y/o fortalecimiento de portales o 
páginas web que generen un impacto positivo en el clima de negocios de Guatemala.   

 Se brindó apoyo técnico en la elaboración de un informe para despacho superior del Ministerio 
de Economía en el que se detallan los antecedentes, puntos de mejora, trámites por incluir y 
trámites que ya cuenta la Ventanilla Ágil de Construcción, Ventanilla para las Importaciones, 
Ventanilla única para las Exportaciones, Ventanilla única de Inversión, Ventanilla Única de 
Comercio Exterior y Ventanilla Única para la Formalización de Empresas.  

 Se brindó apoyo técnico identificando el estatus actual de la Ventanilla Ágil de Construcción, 
Ventanilla Única de Comercio Exterior, Ventanilla Ágil de Importaciones, Ventanilla Única para 
las Exportaciones y Ventanilla Única para la Formalización de Empresas.  
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