Factura Pequeno Contribuyente

NADIA MIROSLAVA , ALVARADO FRANCO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 87388310 EFSE79FD-BB5SE-4BF6-312A-BC3B3D2BBSDE
NADIA MIROSLAVA ALVARADO FRANCO Serie: EFSET9FD Namero de DTE: 3143518454
CARRETERA A SANTA LUCIA MILPAS LOTE 7 FASE 1 HACIENDA Numera Accesa
LAS MARIAS, zona 0, SAN LUCAS SACATEPEQUEZ,
SACATEPEQUEZ
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:20:00
Nombre Receptar: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hara de certificacion: 02-dic-2025 16:20:00
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
i Servicio 1 Honorarios por servicios 22,000.00 0.00 0.00 22,000.00

profesionales prestados en la
Direceidn de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
seglin contrato niimero
MIPYME-105-005-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Ventidos mil quetzales
exactos. CANCELADO

TOTALES: 0.00 D.00 22.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del cerificador

Superntendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Lic. Carlos Jp
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista NADIA MIROSLAVA ALVARADO FRANCO
Do caciinois UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pe EMPRESARIALES
Me?nafroe:':c;del DICIEMBRE, 2025 Ntmero de Contrato MIPYME-105-005-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 DICIEMBRE 2025 al: 31 DICIEMBRE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar asesoria en el proceso de los tramites, gestiones y acciones necesarias para la

b)

defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento administrativo-financiero para la ejecucion
financiera de los recursos designados al Fondo de Innovacién Tecnoloégica.

Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento a los procesos de convenio con instituciones
para identificar a la instancia evaluadora del componente innovador del fondo de innoacién
tecnolégica.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los solventar los previos enviados por la Oficina
Nacional de Servicio Civil -ONSEC-.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de informacién a otras de otras
dependencias de MINECO.

Brindar asesoria en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de
Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de
Economia -MINECO-.

Se asesord profesionalmente en la segunda reunién de coordinacion con el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, para buscar lineas de trabajo en atencion a Mipymes.
Se asesoro profesionalmente en la reunion de coordinacion la Secretaria de Nacional de Ciencia
y Tecnologia ~SENACYT- para analizar la viabilidad de posible convenio interinstitucional con el
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesor6 profesionalmente en la reunién convocada por la SENACYT y la Comisién
Econdmica para América Latina y El Caribe —CEPAL-.

Se asesord profesionalmente en la reunion de seguimiento a las asistencias técnicas de
cooperacion brindadas al Viceministerio, recepciéon y revision de avance de productos y
socializacion a lo interno para opiniones técnicas.




c)

d)

Brindar asesoria en el seguimiento de los temas de la Direccién de Servicios Financiero
Empresariales, con caracter de prioridad ante el Vicedespacho de la MIPYME, velando
porque se cumplan los plazos establecidos para su cumplimiento.

Se asesoro profesionalmente al seguimiento de la asistencia técnica de ONU Mujeres hacia la
Direccion de Servicios Financieros del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se asesoré profesionalmente en el seguimiento a las modificaciones de los reglamentos de la
nueva escritura del Fideicomiso.

Se asesoro profesionalmente en el seguimiento y revisién de propuesta de recontrataciones y
honorarios propuestos para personal de la Direccién de Servicios de Financieros Empresariales
y su traslado a despacho y recursos humanos.

Brindar asesoria en el seguimiento de las propuestas, programaciones, implementacién
de estrategias y desarrollo de actividades necesarias para alcanzar los objetivos de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial; a nivel nacional en las areas de
comercializaciéon, productividad, competitividad, emprendimiento, incubadoras
empresariales y/u otros relevantes.

Se asesor¢ profesionalmente en el seguimiento y revisién de propuesta de recontrataciones y
honorarios propuestos para personal de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y
su traslado a despacho y recursos humanos.

Brindar asesoria profesionalmente en la revision de la informacion que solicita o envia el
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias
ylo Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras
instituciones publicas y/o privadas.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la solicitud de informacién para conformar el
informe presidencial enviado a la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
SEGEPLAN-.

Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a las entrevistas y nuevas contrataciones para
las diferentes dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia ys
Mediana Empresa.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se asesoré profesionalmente en el apoyo de seguimiento a la asistencia técnica para la
redefinicion de las Mlpymes y la presentacién a despacho de los avances de la misma y la
propuesta inicial.
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Factura

LIDIA YOLANDA |, PAIZ MEJIA

Nit Emisor: 7649630

_IDIA YOLANDA PAIZ MEJIA

23 CALLE 34-38 COLONIA VIVIBIEN, zona 5
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION
D331F9B3-997F43CA-A127-F118DBADGEGE3
Serie: D331F9B3 Numero de DTE: 2575254474
Numero Acceso

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:27:42
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 13:27:42

Direccion comprador: 6A. AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1 GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total () Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio | Honorarios por Servicios 17,000.00 0.00 0.00 17.000.00 wva a1 47w

I'écnicos, prestados en la
Direccidn de Servicios
Financieros Empresariales del
Mimisterio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-006-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025 TOTAL
Diecisiete mil quetzales
exactos. CANCELADO

TOTALES

* Sujeto a retencion definitiva ISR

1R 42857}

0.00 000 17000 00 wa

Datas del certificador

Superintendencia de Administracion Tributana NIT. 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista | LIDIA YOLANDA PAIZ MEJIA
—— ' UNIDAD EJECUTORA 105
sl DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
‘ R

Mesyanodel | DICIEMBRE 2025 | NamerodeContrato | MIPYME-105-006-029-2025
Sl a ! P S A i S ——— S

g del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al 31 DE DICIEMBRE DE 2025

actividades . - - B

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Brindar apoyo técnico para realizar la clasificacion de la documentacién y

correspondencia interna y externa que se recibe en el Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa Mipyme:

a. Se brindd apoyo técnico para revisar y recibir la documentacion que ingreso al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

b. Se brindd apoyo técnico en la clasificacion de la documentacion para ser distribuida
a donde corresponde.

c. Se brindd apoyo técnico en la revisién de la documentacion con la sefiora
Viceministra, tanto para descargo de la misma como para firma.

2) Brindar apoyo técnico en la digitalizacion, revisién, ingreso y custodia de toda la

informacién que se genere y reciba, requerida en la plataforma de Control de Expedientes
del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa
Mipyme:

a. Se brindé apoyo técnico para escanear la documentacion generada en el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

b. Se brindd apoyo técnico para escanear y llevar una matriz de todos los documentos
firmados por la sefora Viceministra.

¢c. Se brindé apoyo técnico con la clasificacién y el archivo fisico de todos los
documentos que requieren resguardo en carpetas fisicas.

d. Se brind6 apoyo técnico para atender via correo electronico todas las solicitudes que
ingresan para la sefiora Viceministra, asi como el archivo en linea de los documentos
con tramite finalizado para su archivo.




3)

4)

5)

Brindar apoyo técnico para dar seguimiento y confirmacién a las actividades programadas en
la agenda de la sefiora Viceministra:

a. Se brindé apoyo técnico para las convocatorias de las reuniones y actividades de interes
de la sefora Viceministra.

b. Se brindé apoyo técnico para las confirmaciones o excusas de asistencia de reuniones y/o
actividades de la sefiora Viceministra.

c. Se brindé apoyo técnico en coordinar las diferentes reuniones solicitadas por la senora
Viceministra con las asistentes de cada viceministerio y del Despacho Superior.

d. Se brindé apoyo técnico en coordinar y agendar reuniones solicitadas con la sefiora
Viceministra por entidades externas.

e. Se brindé apoyo técnico con todo lo requerido previo a las reuniones del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Brindar apoyo técnico en la gestién de procesos y consultas realizadas por diferentes
dependencias:

a. Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes que realizaron los viceministros del
Ministerio de Economia y las diferentes Direcciones y areas del Ministerio de Economia.

b. Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes de diferentes instituciones publicas y/o
privadas brindandoles la informacién requerida y trasladando sus solicitudes a donde
corresponde.

Brindar apoyo técnico en la redaccién de informes, correspondencia oficial interna y externa,
y su respectivo envio a diferentes dependencias del Ministerio de Economia e instituciones
externas:

a) Se brindé apoyo técnico en la redaccion de documentos oficiales del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme, tales como: oficios, memorandums, circulares,
correos electronicos.

b) Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a la firma de los oficios generados en
el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.




6) Brindar apoyo técnico para la gestién de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el interior del pais:

a) Se brindd apoyo técnico para las gestiones solicitadas por la senora Viceministra para las
comisiones oficiales realizadas al interior del pais.

7) Otras actividades que le requiera el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme:

a) Se brindd apoyo técnico en las diferentes solicitudes efectuadas por las Asesoras del
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.
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Factura Pequeno Contribuyente

MARIA LETICIA , FION OZAETA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 19935889 2A015AE0-F1BD-47E6-9BFA-DDBCCCB8201E7
MARIA LETICIA FION OZAETA Serie: 2A015AE0 Numero de DTE: 4055713766
gé_hlz,ﬁ 15 DE SEPTIEMBRE MANZANA G1 LOTE 7 CIUDAD FLORES, Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:33:12
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de cerfificacion: 04-dic-2025 10:33:12

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 “Honorarios por Servicios 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Profesionales prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seguin contrato nimero
MIPYME-105-008-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre, 2025. Total: Diez
Mil quetzales exactos.
CANCELADO.”

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalmente
Wiz por MARIA LETICIA

FION OZAETA

Wl Contribuyendo juntos por Guatemala
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Peri

Nombre comp/eto del contratista ) MARIA LETICIA FION OZAETA

X

_noviembre.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

| Unidad ejecutora 105 / Direccién de Servicios Financieros Empresariales/ |

IRt iy L~ Servicios de Desarrollo Empresarial ]
MTn}'oT:r?edel | DICIEMBRE. 2025 | Nimero de Contrate | MIPYME-105-008-029-2025 ]
— . — — e — R
odo de actividades | del; 01 DE DICIEMBRE, 2025 | ak | 31 DICIEMBRE, 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

B) TDR: Asesorar profesioﬁalmenm con trém&s, gestione?s“ administrativas y logfsticas, asf
como el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de
Dinamizacién Econémica Local de Petén;

Se colaboré profesionalmente en trémites administrativos de |a sede central para poder realizar |

la donacién de mobiliario a entidades solicitantes. ‘

C) TDR: Asesorar profesionalmente para brindarle atencién al publico en general (interno y |
externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién ;
Econdémica de Petén solicitando atencién sobre la promocién y vinculacién de los servicios, |

herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para |
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo;

Se colaboré y asesoré profesionalmente al publico que visité la Sede de Dinamizacién |
Econdmica de Petén a solicitar asesorfa e informacién sobre los servicios del viceministerio de la ;
MIPYME y la programacién del afio 2025. ;

Se apoy6 profesionalmente brindando informacién, a todas las personas que realizaron
llamadas telefénicas y solicitaron informacién via WhatsApp, en relacién a las actividades a
realizarse como ferias, capacitaciones, asf mismo se dio a conocer programas que se tienen para
iniciar a planificar con grupos de emprendedores y MIPYMES,

D) TDR: Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios ’
mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento
de gastos y/u otros aspectos administrativos que se requieren para el \
funcionamiento de la Oficina.

Se apoy6 y colaboré profesionalmente con el seguimiento del expediente para el pago de
arrendamiento de la sede de dinamizacién econémica de Petén. ‘

Se apoyo6 profesionalmente en el envio de la factura de energfa eléctrica para gestién del pagoy
realizar las gestiones correspondientes en Energuate para reconexi6n del servicio. !

Se apoy6 profesionalmente en el envio de documentos para compromiso de eventos del mes de

Fi d o
MARIA LETICIA digitaimente por
FION OZAETA MARIA LETICIA FION
OZAETA
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Se at;p:Iyé profesionalmente en elaboracién de informes solicitados de la coordinagién de sedes
centrales.

E) TDR: Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas dnms sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo; promocién de alian lestratégicas
regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES;

Se apoy6 profesionalmente con Petén més Sostenible —TEI- para coordinacién y brganizacién
de Planificacién de actividades para el préximo afio.

Se apoy6 profesionalmente con la coordinacién de un plan de trabajo anual del pragrama Petén
mas Sostenible.

Se colaboré profesionalmente con las sefioras de la asociacién de Ratzum Cacao para verificar
los equipos prioritarios que deben contar para el procesamiento de cacao y ionar con
municipalidad de San Luis y FAO.

Se colaboré profesionalmente en participar en la reunién convocada por la gentral para
presentacién de la Nueva Estrategia de atencién a las Mipymes a partir del préximo afio.

Se colaboré profesionalmente con FAO para participar en una reunién con persofial de Unién
Europea para conocer los avances en el tema de empresarialidad con los grupos beneficiarios.

Se colaboré profesionalmente con Grupo Gestor para participar en una reunién conipersonal de
la Embajada Estadounidense, Sr. Jett Thomason, Consejero Adjunto de Asuntos Ecpnémicos de
la Embajada y ver las condiciones de negocios en Petén, tales como necgsidades de
infraestructura que podria mejorar los negocios, acceso a energfa, posibles vinculds con Belice
y el crecimiento del turismo.

Se colaboré profesionalmente con las municipalidades de San Luis, Popttn, San Benito, Flores
y Meichor para presentarles la nueva estrategia a implementarse en el préximo afio,

Se colaboré profesionalmente con la comunidad maya Mopan para realizar gestipnes para el
evento de Oxlaju Baktun que [a sede seréd en Petén el 17 de diciembre.

MARIA LETICIA FION Firmado digitalmente por

OZAETA MARIA LETICIA FION OZAETA Lic. Carlos dogué Alvarado Diaz
Nombre y firma del contratista K .
D I1ales
Vo. Bo. “

s Nombre i -

Y i\ A ! ° |

B | - i ‘;"..

Taoahlejandro Cuzil Mejiz

Sedes *+ Dinamizacion Economica
Viceministerio de Desarrollo de Ia'HIPYME
Ministerio de Economig




Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA MARIBEL , OLIVA QUINONEZ DE HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 22435190 AE19269C-33C3-4495-8998-DC5E093C2011
CLAUDIA MARIBEL OLIVA QUINONEZ DE HERNANDEZ Serie: AE19269C Numero de DTE: 868435093
37-25 CONDOMINIO EL MANANTIAL DE SAN RAFAEL, zona 18, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:37:24
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 14:37:24

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
— = |
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 9,500.00 0.00 0.00 9,500.00

Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales,
del Ministerio de Economia,
segin Contrato Namero
MIPYME-105-009-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, Total:
NUEVE MIL QUINIENTOS
QUETZALES EXACTOS.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 9,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Claudia Firmado
Maribel digitalmente
Oliva por Claudia

L Maribel Oliva Direcis e
Quindnez de o ingnez de ) Tecno T8 Francieros
Hernandez Hernandez Ministeriotie Economiy

Ui Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista CLAUDIA MARIBEL OLIVA QUINONEZ DE HERNANDEZ
et UNIDAD EJECUTORA 105 “DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
NCl;
3 EMPRESARIALES”
ivstoskias DICIEMBRE 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-009-029-2025
Periodo de actividades del: 1 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacidn de la
Direccidn de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias:

Se brindé apoyo técnico con el sequimiento de la documentacién que ingresd y egresd de la Direccidn
de Servicios Financieros Empresariales remitida por Servicios de Desarrollo Empresarial, Programa de
Competitividad, Programa Empleo Digno, Jefatura Financiera y Administrativa, Asesoria Legal, Seccién
de Programas y Proyectos de Fideicomisos, Seccién de Supervision y Seguimiento, Seccién Financiera de
Fideicomisos y entidades internas y externas del MINECO.

Se brindé apoyo técnico con la recepcién en el sistema de informacion de correspondencia, de Ia
documentacion que ingresa a la MIPYME, asignandola y dando seguimiento con cada una de las
Unidades y Secciones de la Direccion.

Se brindé apoyo técnico con el resguardo en los archivos de la documentacién que ingresé y egresd de
la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de Ia agenda del Director de la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales:

Se brindd apoyo técnico con el proceso de convocatoria y confirmacion de las reuniones a
dependencias internas y entes externos.

Se brindé apoyo técnico con el proceso de actualizacién diaric de la agenda del Director de la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales para su participacién en las diferentes reunicnes
convocadas presenciales y virtuales.

Se brindd apoyo técnico con la logistica de las reuniones convocadas por el Vicedespacho de Ia
MIPYME y sus Asesores.

Brindar apoyo técnico con el proceso de autorizacién de desembolsos; incluyendo la recepcién de las
solicitudes de desembolsos, la redaccién y el traslado de los oficios para autorizacién de desembolsos a
la Direccién de Servicios Financieros Empresariales para firma:

Se brindd apoyo técnico con la recepcién de las solicitudes de desembolsos remitidas por las Entidades
de Servicios Financieros que ejecutan fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequeria y Mediana Empresa.

Se brind® apoyo técnico con la redaccién de los oficios de solicitud de desembolsos dirigidos al
Fiduciario Banco de los Trabajadores.
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c)

a)

b)

a)

b)

c)

d)

a)

Se brindd apoyo técnico con la gestion de autorizacion de las solicitudes de desembolsos por parte del
Director Ejecutivo del Programa Nacional para el Desarrolio de la Microempresa y del Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

Se brindd apoyo técnico con la logistica para el envio de las solicitudes de desembolsos hacia el Banco
Fiduciario para hacer efectivo el desembolso a cada una de las Entidades de Servicios Financieros
solicitantes.

Se brindé apoyo técnico con el escaneo de cada uno de los desembolsos para posterior envio al
Vicedespacho de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con la revisién de los documentos como expedientes de compras, solicifudes de
vehiculos, informes, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos similares previo a la
autorizacién por parte de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, velando por que estos
cumplan con lo establecido con la normativa y leyes vigentes:

Se brindd apoyo técnico con la revision de oficios y documentos oficiales internaos y externos.

Se brindd apoyo técnico con la revision de designaciones de traslado del personal de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico con la recepcion de los expedientes de solicifudes de compras, autorizaciones
de solicitudes de vehiculos, autorizaciones de cuotas financieras, reprogramaciones de cuotas,
expedientes de pago a proveedores por cierre de ejecucién presupuestaria mensual, documentacién
dirigida a Entidades de Servicios Financieros, documentacién remitida a los bancos fiduciarios,
documentacién dirigida a Ministerio de Finanzas Publicas vy documentacién dirigida a las diferentes
dependencias del Ministerio de Economia, actas administrativas, oficios, expedientes de liquidacion de
gastos, contratos de servicios técnicos y/o profesionales.

Brindar apoyo técnico en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o exiternos que ingresan y/o egresan de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias:

Se brindé apoyo técnico en la redaccion de correspondencia oficial dirigida para las dependencias
internas, unidades, secciones a cargo de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales vy
dependencias externas.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de la respuesta de las solicitudes de informacion remitidas
por el Vicedespacho de Desarrollo de la MIPYME, remitidas por diferentes Bancadas del Congreso de la
Republica.

Se brindé apoyo técnico para preparar las respuestas de las solicitudes de informacion requeridas por la
Auditoria Interna por Auditoria practicada ala Direccidén de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo técnico dando seguimiento de Ia informacién solicitada por la Contraloria General de
Cuentas de la Auditoria de cumplimiento al Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en ofras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios:

Se brindé apoyo técnico para atender los requerimientos de informacién remitidos por el Despacho
Superior y Vicedespacho de la MIPYME.
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b)

c)

d)

e)

f)

g

h)

k)

p)

a)

r)

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento del envio de la informacion fisica y financiera del Crédito
BID-3786/0C-GU hacia el Ministerio de Finanzas Publicas y la Direccién de Programas y Proyectos de
Cooperacion del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico para convocar a las diferentes reuniones convocadas por la Direccién
Ejecutiva y diferentes Unidades de la MIPYME y entes externos del Ministerio.

Se apoyd técnicamente en diferentes reuniones de la Direccidn de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico a la Direccién con la verificacidn de la informacién de oficio, dirigida a la
Unidad de Informacién Publica.

Se brinddé apoyo técnico a la Direccidn para la entrega de la documentacién hacia el Enlace Auxiliar
de Informacion Publica de la Direccién Ejecutiva de la MIPYME, para ser remitida a la Unidad de
Informacién Publica para su publicacién en el Portal Web del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico con el requerimiento a las Unidades de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales de la informacién a ser publicada en el portal del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico con el registro de las solicitudes de informacion que envia la Direccion Ejecutiva
a las diferentes unidades, Despacho Superior, Despacho de los Viceministros y Direcciones; asi como, a
instituciones puUblicas y del sector privado.

Se bridé apoyo técnico con el seguimiento v respuesta de las solicitudes de informacién requerida por la
Direccién Ejecutiva o por las diferentes unidades, Direcciones, Despacho Superior, Vicedespachos y
Direcciones; asi como, entes internos y externos como sector publico y sector privado.

Se brindd apoyo técnico con el protocolo de atencién al publico intemo y externo que requiere
comunicarse o reunirse con el Director,

Se brindd apoyo técnico para dirigir al publico intermno y externo gue se comunicé o visitd las oficinas de
la Direccidon de Servicios Financieros Empresariales dirigiendo sus consultas con el personal
comrespondiente y atendiendo de manera diligente cada tema.

Se brindd apoyd técnicamente con las acciones de seguimiento de la informacién que se maneja en la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, asi como el apoyo logistico y administrative para el
buen desarrollo de todas las actividades de la Direccion.

Se brindd apoyo técnico con la revision de las solicitudes de informacion y requerimientos que ingresaron
a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindé apoyo técnico para responder las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron a
la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyd técnicamente en el proceso de logistica para la reserva de salones para las reuniones
programadas por la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo con el seguimiento de las respuestas de las solicitudes de la Direccién Financiera de
MINECO, en cuanto a la regularizacion de saldos de Cuentas Contables del Fideicomiso de la MIPYME y
de Donaciones para los Programas y Proyectos a cargo del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyd técnicamente con la logistica para la atencién de las reuniones convocadas por el
Vicedespacho de la MIPYME.

Se brindo apoyo técnico con la convocatoria para las reuniones programadas por la Direccién Ejecutiva
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con los equipos técnicos de frabajo.

s) Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de informacion requeridas por la delegacién de la
Contraloria General de Cuentas, que se encuentra realizando auditoria a los Fideicomisos vigentes y
vencidos del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

t) Se brindd apoyo técnico con las solicitudes de informaciéon que ingresan a la Direccion por la Auditoria
Interna, relativa a la auditoria practicada a la Unidad Eecutora 105.

’ . Firmado
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Factura Pequeio Contribuyente

AURA LETICIA , CANTORAL BARRIENTOS

Nit Emisor: 11857196

AURA LETICIA CANTORAL BARRIENTOS

15 CALLE 34-38 COLONIA JUSTO RUFINO BARRIOS, O zona 21,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
B1E9DFA0-B1A3-4EE0-B70C-8AAG6B90278B7
Serie: 81E9DFAQ Numero de DTE: 2980269792
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:03:55
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 15:03:55

Moneda: GTQ

#iNo B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)

| Servicio 1 Honorarios por Servicios 15,000.00 0.00
Técnicos, prestados en la
Direccitn de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin contrato nimero
MIPYME-105-010-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
QUINCE MIL QUETZALES
EXACTOS. CANCELADO.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impueslos
Descuentos(Q)

0.00 15,000.00

0.00 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Wha Contribuyendo juntos por Guatemala
o e —_



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

© “Nombre completodel = - tel
S contratista Aura Leticia Cantoral Barrientos
B UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
. Dependencia - sl EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL PARA EL
SRR LR RS i ; DESARROLLO DE LA MIPYME
‘Mes y afo del i i ~'Namerode . ]
i p oty Diciembre, 2025 Contrato 3 MIPYME-105-010-029-2025
i Pariodade Del: 1de Diciembre de 2025 al: 31 de Diciembre de 2025
actividades

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién, seguimiento y archivo de la informacioén del Consejo Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa:

a) Se apoyé técnicamente para recopilar y preparar informacién y documentacién de soporte para preparar la sesién
del Consejo Nacional del mes de Diciembre 2025 y la propuesta de agenda con los puntos a tratar.

b) Se apoyd técnicamente a la Direccidn Ejecutiva del Programa en los requerimientos de informacidn y seguimiento
hacia los Departamentos y Secciones en temas relacionados con el Fideicomiso y con el Programa Nacional

durante el mes de Diciembre 2025.

c) Se apoyé técnicamente para facilitar informacién legal, técnica o financiera a los integrantes del Consejo
Nacional, de acuerdo a requerimientos.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de la agenda del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa; apoyando con la logistica y gestiones para desarrollar las sesiones del Consejo Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, cumpliendo con el protocolo requerido y colaborando con la
redaccién del acta correspondiente:

a) Se apoyé técnicamente en la recopilacidn de informacion y documentacién para elaborar la propuesta de agenda
para la sesién del Consejo Nacional correspondiente al mes de Diciembre 2025.

b) Se apoyd técnicamente en la preparacién para la convocatoria para la sesién correspondiente af mes de Diciembre
de 2025, se remitieron convocatorias via correo y otros medios fisicos y/o electrénicos, se remitieron las agendas,
los documentos de soporte y se apoyé en las presentaciones de los puntos a tratar.

¢) Se apoyd técnicamente en confirmar qudrum para la sesién y apoyo a miembros del Consejo Nacional para su
participacién en la sesién programada para el mes de Diciembre 2025 y confirmacién de recepcion de agenda y

documentos de soporte.
d) Se apoyd técnicamente en transcripcidn de proyecto de actas de sesiones realizadas en Diciembre 2025.

e) Se apoyé técnicamente en reuniones previas para conocer la temdtica y asuntos a presentar ante el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MiPyME previo a sesidn correspondiente al mes de Diciembre 2025.

Asesorar y colaborar con el proceso de autorizacién de desembolsos; incluyendo la recepcién de las solicitudes de
desembolsos, la redaccidn y el traslado de los oficios para la firma de autorizacién de desembolsos a la Direccién de

Servicios Financieros Empresariales:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

a) Se apoyd técnicamente en el seguimiento y andlisis de la documentacién remitida por las Entidades Ejecutoras del
Fideicomiso y opiniones de unidades técnicas para el proceso de otorgamiento de los desembolsos de préstamos
correspondientes a Diciembre 2025.

b) Se apoyé técnicamente en el andlisis y verificacién de la informacion presentada por las Entidades Ejecutoras del
Fideicomiso para el otorgamiento de los desembolsos de préstamos correspondientes a las entidades ejecutoras
del fideicomiso Codel, R.L., Estrella del Norte, R.L., Cooperativa Cuna del Sol, R.L., Colua, R.L.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento a los procedimientos y gestiones para la contratacién de asesorfas,
consultorias, auditorias y otros servicios que sean requeridos dentro del marco del Fideicomiso del Programa
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa:

a) Se apoyé técnicamente en el seguimiento de la auditorfa externa del Fideicomiso MiPyME, perfodo 2024,

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicita o envia el Consejo Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa a los miembros del Consejo Nacional para el Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Programas; a la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa (Direccién de Servicios Financieros Empresariales) y sus Dependencias y/o a otros Viceministerios
del Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas:

a) Se apoyd técnicamente en seguimiento para la presentacién de la solicitud de ampliacién de plazo para la
ejecucién de desembolsos pendientes del préstamo a Cooperativa Moyutdn, R.L.

b) Se apoyd técnicamente en sequimiento para la presentacién ante Consejo Nacional de modificaciones del articulo
5 y 6 del Reglamento para OSP del Fideicomiso.

¢) Se apoyd técnicamente en seguimiento a la presentacion de resultados del Fideicomiso afio 2025.

d) Se apoyé técnicamente en seguimiento a temas relacionados con propuesta de modificacién del Manual de
cobranza y recuperacién de cartera administrativa, judicial y prejudicial y venta de activos extraordinarios del
Fideicomiso.

e) Se apoyd técnicamente en seguimiento a las resoluciones de no objecion por venta de activos extraordinarios del
Fideicomiso.

f) Se apoyé técnicamente en el seguimiento del cumplimiento de las instrucciones y resoluciones del Consejo
Nacional emitidas y aprobadas durante Diciembre 2025 y de reuniones anteriores.

g) Se apoyd técnicamente de seguimiento en el proceso de notificacién de las Resoluciones del Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, correspondientes al mes de Diciembre 2025.

h) Se apoyd técnicamente en las reuniones de trabajo y actividades de andlisis, actualizacién y propuesta de
modificaciones del Fideicomiso y seguimiento de tramite del expediente para la modificacién.

i) Se apoyd técnicamente en el seguimiento para la modificacién de la normativa del Consejo Nacional MiPyME y se
participé en reuniones de trabajo con los consultores.

j)  Se apoyé técnicamente en el seguimiento para la emisién de la normativa de inversiones de recursos del
Fideicomiso.
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k)

N

o)
p)
q)

Se apoyd técnicamente en reuniones de seguimiento de petit comité para conocer los casos a presentar ante
Consejo Nacional MiPyME.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento a actividades de la Unidad de Control, Supervision y Seguimiento
relacionados con los proyectos de solicitud de financiamientos, desembolsos y supervisiones.

Se apoyd técnicamente en el sequimiento a los temas de supervisién de las entidades Coitza y Cefogua.

Se apoyd técnicamente en seguimiento a la presentacion por parte de Bantrab de casos en cobro judicial ante el
Consejo Nacional.

Se apoyd técnicamente en atencidn a los requerimientos de la CGC y envio de informacién.
Se apoyd técnicamente en atencion a la actualizacién del manual de aprobacién o denegacién de préstamos.

Se apoyd técnicamente en atencidn a la actualizacién del manual de eleccidn de delegados del Consejo Nacional
para el Desarrollo de la MiPyME.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia:

a)

b)
<)

d)

Se apoy¢ técnicamente en seguimiento a reuniones y actividades relacionadas con el Fondo MiPyME y andlisis de
acciones a seguir para el traslado del Fondo a CHN.

Se apoyd técnicamente en sequimiento a reuniones y actividades relacionadas con el Fideicomiso PROSIGUA.

Se apoyd técnicamente en seguimiento a reuniones y actividades relacionadas con el REM y la emisién de la quia
de usuario.

Se apoy6 técnicamente en seguimiento a las actividades del Fondo de Becas de Inglés y de aprendizaje de
Enfermerfa y actividades relacionadas.

Se apoyd técnicamente en seguimiento a la evaluacién del programa de ONU Mujeres en apoyo a los servicios
financieros.

fla«l:etida-eanmmf -Barrientos

el
sk ek

Lic. Carlos [JopYd Alvarado Diaz
Vo.Bo. Hireecion SLpryyos irancier
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Factura Pequeino Contribuyente

DIANA LIZET , GAITAN AVIL A

Nit Emisor: 63616483

DIANA LIZET GAITAN AVILA

SECCION U 70-00 COLONIA EL MILAGRO, A zona 6, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

NUMEROC DE AUTORIZACION:
018C6BDY-1 F?Avd(r:lﬂﬁ-BDAE-Hf\AEQABABﬁE
Serle: 098CEBDY Namero de DTE: 528108420

Numerc Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:19:56

Ngmbra Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 09:19:57
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
— ——— — ere Fromscreid i e,
#No B/S  Cantidad Descripcion P.Unitariocon  Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

Técnicos cnla

Direccion de Servicios

Financicros Empresariales del

Ministerio de Economia,

segin Contrato Nimero

MIPYME-105-012-029-2025,

diente al mes de

diglirernbm 2025. Total: Nueve

mi es exactos,

CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista DIANA LIZET GAITAN AVILA

Dependencia | UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mefn}’oi?‘:de’ ' DICIEMBRE, 2025 Nimero de Contrato | MIPYME-105-012-029-2025 |
| Periodo de actividades | 2% | 01 DE DICIEMBRE DE 2025 ak 31 DE DICIEMBRE DE 2025

e | S
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con los trémites y gestiones necesarias de los centros de costos de la
Unidad Ejecutora 105.

< Se apoyd de manera técnica para verificar la disponibilidad presupuestaria en cada uno
de los renglones de gasto y fuente de financiamiento en los Centros de Costo
pertenecientes a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y con ello iniciar las
gestiones para la conformaciéon de expedientes de las modificaciones presupuestarias
de reordenamiento del presupuesto asignado para dar cumplimiento a los pagos y
ejecucion presupuestaria y evitar deuda para el ano 2026.

% Se brindd apoyo de manera técnica para la revision y conformacion de expedientes
para ser trasladados a la Unidad de Compras de las diferentes actividades de las sedes
de dinamizacion, programas de SDE, programas de Innovacion Artesanal y de la Unidad
de Emprendimiento, realizadas en los meses de noviembre y diciembre 2025.

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucién del presupuesto de acuerdo a la
planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias. |

< Se apoyé de manera técnica con la redaccién de las justificaciones correspondientes a
las modificaciones presupuestarias que seran utilizadas para la regularizacion del Fondo
del Fideicomiso del Programa Nacional de la Microempresa, Pequena y Mediana
Empresa, asimismo se ingres6 en el sistema a nivel de Centro de Costo en las cuales se
refleja por cada subproducto, fuente de financiamiento y por renglén de gasto.

< Se apoyd técnicamente con la elaboracién de las Resoluciones Internas de Centro de
Costo.

c) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demds temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora
105 en las planificaciones que requieran; cerciorandoe la disponibilidad presupuestaria de cada
renglén.

< se brindd apoyo técnico en el Sistema de Gestion SIGES para la distribucion del
presupuesto (fuente, grupo, subproducto, renglones) para realizar los débitos y créditos
correspondientes.




d) Brindar apoyo técnico con la preparacién y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y
presentacién de informes cuantitativos y cuadlitativos de la ejecucién presupuestaria y centros de
costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. dandole el seguimiento
necesario y llenando los formatos relacionados e informacién periédica a la Dependencia
Correspondiente; haciendo uso de tablas dindmicas.

% Se apoyd técnicamente con el seguimiento comespondiente de la ejecucion del
presupuesto planteado en la proyeccion de gastos respecto al mes de noviembre y
diciembre 2025.

% Se colaboré técnicamente en los informes y presentaciones requeridas por la Direccion
de Servicios Financieros y Técnico Empresarial.

e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revisiéon y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a
los centros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

< Se brindé apoyo de manera técnica con la redaccién de la comrespondencia tanto
inferna como externa requerida, misma que es relacionada a los centros de costo
asignados por la Unidad de Servicios Financieros y Técnico Empresarial.

< Se colabord técnicamente con la revision de los reportes generados en los centros de
costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

<+ Se apoyd técnicamente y se dio seguimiento a las actividades internas relacionadas con

los centros de costo de la Direcciéon de Servicios de Desarollo Empresarial (3813, 1787,

15283, 13246).

Se brindé apoyo técnico en el fraslado de la informacién referente a la Ley de Acceso a

la Informacién Pablica -LAIP-, del mes de noviembre 2025, especificamente en el articulo

10, numerales 7 y 8.

.
X

f) Oftras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del Grea para la cual presta sus
servicios.

2
..'

Se brind6 apoyo de manera técnica en las reuniones convocadas, proporcionando foda

aqguella informacion autorizada a brindar.

< Se brind6 apoyo técnico en la actualizacion de las bases de datos que permitan llevar un
mejor control del presupuesto asignado a los centros de costo, lo cual facilita la consulta
y rapido acceso a la informacion.

% Se colaboré técnicamente con el archivo de la documentacion de Centros de Costo de
Unidad de Servicios de Desarrollo Empresarial.

< Se brindé apoyo técnico en la actualizacién de la base de datos que permite llevar el

control de los expedientes de compromiso y liquidacion que ingresan a Centros de

Costo, se gestionan firmas de autorizacion, se elaboran pre-ordenes en Sistema SIGES y

posteriormente son trasladados a la Unidad de compras.

Se brindd apoyo técnico en la regularizacién del Fondo del Fideicomiso en el Sistema

SIGES".
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Factura Pequeno Contribuyente

VILMA MARITZA , PACHECO HERRERA NUMERO DE AUTORIZACION
Nit Emisor: 55126235 TTDE4AAB-EBF9-4F2C-9DF9-7TB48A17721B4
VILMA MARITZA PACHECO HERRERA Serie: 7TDE4AAR Numero de DTE: 3908652844
15 AVENIDA 13-89 COLONIA SAN JOSE LAS ROSAS, zona 6, MIXCO, Numero Acceso
GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:17:18
Nombre Receplor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 16:17:18
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
IVA (Q) Descucntos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Scrvicios 9,000.00 0.00 0.00 9.,000.00

Técenicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financicros Empresariales del
Ministerio de Economia,
scgin Contrato Nimero
MIPYME-105-013-029-2025,
correspondicnte al mes de
diciembre 2025. Total: nucve
mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

VILMA MARITZA PACHECO HERRERA

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANGIEROS EMPRESARIALES
Me?n}’o’:;‘;"e' DICIEMBRE, 2025 Niimero de Contrato MIPYME-105-013-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con los frdmites y gestiones necesarias de los centros de costos de la Unidad

b)

Ejecutora 105.

Se colaboré de manera técnica con la recepcién de los requerimientos de débitos y créditos
necesarios para el cumplimiento de las actividades previstas durante el mes de diciembre del
presente ejercicio fiscal, asi como aquellas que no se encontraban planificadas, pero que son
necesarias para cumplir con el mandato institucional.

Se apoy6é de manera técnica para la conformaciéon de expedienfes que permitan realizar
modificaciones presupuestarias y de metas fisicas cuando corresponda, que contribuird en el
cumplimiento de los objetivos establecidos para el tercer cuatrimestre del presente ejercicio fiscal.

Se apoyd técnicamente con el laslode de expediente conformado para modificacién
presupuestaria y de metas fisicas cuando corresponda segin el andlisis realizado desde el Centro de
Costos para continuar con el tramite comrespondiente.

Se apoyd de manera técnica en la elaboracién de las justificaciones necesarias para la
reprogramacion de cuota financiera en el mes de diciembre 2025, asi como las modificaciones
presupuestarias necesarias.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la
planificacién anual del Viceministerlo de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Se apoyd de manera técnica con la recepcién de los expedientes tanto de compromiso como
devengado generados por la Direccidén de Servicios de Desarrollo Empresarial, apoyando con Ia
revision de los documentos para verificar que cumplan con los requisitos minimos para el pago

comrespondiente,

Se brind6é apoyo técnico con la redaccidn de la correspondencia tanto infema como externa
requerida, misma que es relacionada a los ceniros de costo asignados por la Unidad de Servicios
Financieros y Técnico Empresarial.




c) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,

d)

e)

renglones y demds temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105 en
las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglén.

Se apoyo de manera técnica con la elaboraciéon de solicitudes de compra, asi como el registro
de las pre-6rdenes de compra en el Sistema de Geslion SIGES, derivado de actividades
extraordinarias, mismas relacionadas a los centros de costo asignados por la Unidad de Servicios
Financieros y Técnico Empresarial.

Se apoyé de manera técnica con el estudio del presupuesto y cuotas financieras asignadas a los
centros de costos con base a las actividades planteadas para el mes de diciembre, lo que
permilié contar con los recursos necesarios para cumplir con los compromisos adquiridos.

Brindar apoyo técnico con la preparacién y presentacién del POA, presupuesto, preparacién y
presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucion presupuestaria y centros de
costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, ddndole el seguimiento
necesario y llenando los formatos relacionados e informacién periédica a la Dependencia
correspondiente; haciendo uso de tablas dindmicas.

Se brindd apoyo técnico para registrar en el Sistema de Gestion -SIGES- la distribucion del
presupuesto (fuente, grupo, subproducto, renglones) para redlizar los débitos y créditos
correspondientes.

Se apoyo técnicamente en la redaccion de las Resoluciones Internas de Centro de Costos que
permitan continuar las gestiones que correspondan.

Se apoyo técnicamente con la elaboracion de solicitudes de compra, asi como el registro de las
pre-ordenes de compra en el Sistema de Gestion SIGES.

Se apoyd de manera técnica a la Unidad de Compras en la generacion de NPG en el Sistema
de Guatecompras, en el proceso de cierre de ejecucion del mes de diciembre 2025.

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revision y seguimiento de
reportes, memorias de aclividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los
cenfros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se colabord técnicamente con los requerimientos ingresados para la verificacion de
presupuesto y cuota financiera asignada para el mes de diciembre en los renglones
presupuestarios a afectar.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de bases de datos gque permitan llevar un mejor
control del presupuesto asignado a los centros de costo, lo cual facilita la consulta y répido
acceso a la informacion.

Se brindd apoyo técnico para la formulacion, redaccion y revision de la correspondencia tanto
interna como externa generada en Centro de Costos de la Direccién de Servicios Financieros y
_Técnico Empresarial, Unidad Ejecutora 105.
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Factura Pequeiio Contribuyente

JOSUE DAVID , PERALTA SANTIZO

Nit Emisor: 79018378
JOSUE DAVID PERALTA SANTIZO

1 CALLE 17-53 RESIDENCIAL EUREKA, zona 21, GUATEMALA,

GUATEMALA
NIT Receplor: 6733506

Ngmbre Receplor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador; 68 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
D1ABE3B3-B6DE-466E-AB7D-BYSE7769A10E
Serie: D1ABE3B3 Niumero de DTE: 2262713966
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:31:56
Fecha y hora de cerlificacion: 03-dic-2025 15:31:56

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 20,000.00 0.00

Profesionales prestados en Ia
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economfa,
segan Contrato Niamero
MIPYME-105-014-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:

Veinte m

il Quetzales exactos,

CANCELADO.

* No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES; 0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 20,000.00
0.00 20,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del JOSUE DAVID PERALTA SANTIZO
Contratista ’
Dependencia _ ' Unidad Ejecutora 105/Direccién de Servicios Financieros
: Empresariales/Unidad de Apoyo al Consejo Nacional para el
Desarrolle de la MIPYME
Mes y aflo del | prcrgmpre, 2025 | Namero de Contrato | MIPYME-105-014-029-2025
Informe
Periodo de

actividades

| del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: "Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea
convocado en relacion a las atribuciones y funciones de los fideicomisos del
Programa Nacional para la Microempresa; y el Consejo Nacional para el Desarrollo
de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa”

d.

Se asesord y colabord en una sesion del Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

. Se asesord y colabord en tres reuniones con colaboradores de la Direccion de

Servicios Financieros Empresariales y consultor externo en relaciéon a la revision de
la actualizacién de la normativa que rige al Consejo Nacional para el Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesor¢ y colabord en dos reuniones con colaboradores de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y consultor externo en relacién a la revision de
la actuadlizacién de la normativa que rige las inversiones dentro del Fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana
Empresa”.

. Se asesord y colabord en una reunidn con colaboradores de la Direccién de

Servicios Financieros Empresariales del Ministerio de Economia y del Ministerio de
Finanzas PUblicas, en relacidon a la revision y seguimiento del expediente de
Maodificaciéon y Ampliacién del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

. Se asesord y colabord en dos reuniones con colaboradores del drea de Becas del

Ministerio de Economia, para revision y andlisis de acciones que se ejecutan para
finalizar y finiquitar temas pendientes del afio 2023.




f. Se asesord y colaboré en una reunién con colaboradores de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales para dar a conocer y ensayo de la agenda del
del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa

g. Se asesoré y colaboré en una reunién con Contraloria General de Cuentas,
colaboradores de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Ministerio
de Economia y Ministerio de Finanzas Pdblicas, en relacién a los avances sobre la
liquidacion y extincién del Fideicomiso denominado “PROGRAMA DE APOYO AL
SECTOR INFORMAL DE GUATEMALA - PROSIGUA".

h. Se asesord y colabord en una reunién con el Diputado Manrique Obel Galvez de
Ledn, Comisidn de la Pequena y Mediana Empresa.

i. Se asesord y colabord en una reunién con colaboradores de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales y de El Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala, para conocer los avances de colocacion del saldo pendiente de
colocacién del Fondo para la Micro, Pequena y Mediana Empresa.

i. Se asesord y colabord en una reunién con representantes de Contraloria General
de Cuentas, Ministerio de Finanzas Publicas, Procuraduria General de la Nacion,
Secretaria General de la Presidencia, y Ministerio de Economia, respecto a los
avances y situaciones de obstaculizacion en los procesos de extincion vy
liquidacion de los fideicomisos vencidos a cargo del Ministerio de Economiai,

k. Se asesord y colabord en una reunién con colaboradores de |la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales, donde se presentd el seguimiento de la
supervision a las Cooperativas Coitzd, Cefoga y Coopsama.

e ACTIVIDAD TDR: “Brindar asesoria con la revision y andlisis de leyes,
resoluciones, proyectos de acuerdos, reglamentos y demds documentacién
que la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales”

a. Se asesord y colabord con la emisién de la opinién juridica referente a la solicitud
de la COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO INTEGRAL “MOYUTAN",
RESPONSARBILIDAD LIMITADA, relativa a la solicitud de ampliacién para extender
el plazo del periodo de desembolsos del préstamo, correspondiente al
financiamiento que actualmente tiene con el Programa Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, autorizado por
medio de Escritura PUblica numero 344 de fecha 15 de octubre de 2024, emitida
por el Notario Hugo Raciel Méndez Rodriguez.




» ACTIVIDAD TDR: “Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad
superior del drea para la cual presta sus servicios"

a. Se asesord y colabord en la redaccién y/o revisién de proyectos de oficios
varios, que son sometidos la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

b. Se asesord y colabord con la revisién de oficios varios que presenta el érea del
Fondo de Becas del Ministerio de Economia, ante la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales.

B A st

Lic. Carlos J¢

sué Alvarado Diaz

ifachh:
ry L%Q. Financieros

—7""Josué David Peralta Santizo d
J’F esariales
10} d

P a7 4
4 . 2o de
7 Firma del contratista Direccion de Bf
/ y Tecnid@
/ Vo.Bo. Ministetd

Nombre de autoridad inmediata, firma y selle

(s vk
Dok i




Factura Pequeno Contribuyente

IXMUKANE EUGENIA , BAL QUELEX

Nit Emisor: 58582029

IXMUKANE EUGENIA BAL QUELEX

4-80 COLONIA BELEN, zona 7, MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA,

NUMERO DE AUTORIZACION:
BEOFF4BD-1EE0-4C9A-A960-9107347801D8
Serie: 6EOFF4BD Numero de DTE: 518016154
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:22:50
Fecha y hora de certificacion: 08-dic-2025 09:22:50

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 10,000.00

Técnicos. prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segtin Contrato Niumero
MIPYME-105-015-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, Total:
diez mil quetzales exactos,
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a erédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 10,000.00
0.00 10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME

MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

IXMUKANE EUGENIA BAL QUELEX

Denedsng Unidad Ejecutora 105/ Direccion de Servicios Financieros
SESAIneR Empresariales/Unidad de Apoyo al Consejo Nacional
Mesy afiodel | oo ipvprE, 2025 Nilmerode MIPYME-105-015-029-2025
Informe Contrato
Perfodd de del: | DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

MIPYME;

1. PBrindar apoyo con los tramites y gestiones legales de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus
Dependencias; incluyendo la recepcion de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional para el Desarrolio de la |

- Se brindd apoyo técnico con la comunicacion entre banco fiduciario en referencia a criterios relacionados con la revision

de documentos legales de [as solicitudes de préstamos que ingresan al Programa Nacional. (Ampliacion y Modificacion
COITZA, Préstamo Cooperativa Cuna del Sol y Coopymer).

Se brindd apoyo técnico con la conformacidon de respuestas para los drganos fiscalizadores, referente a las extinciones y
liquidaciones de los fideicomisos a cargo del Ministerio de Economia. {Banrural, CHN y BANGUAT), Auditoria 2025.

Se brindd apoyo técnico a los Notarios de las entidades de servicios financieros, en la resolucion de dudas referente a la
formalizacian de los préstamos aprobados a {as entidades de servicios financieros. (Cuna del Sol y Coopymer).

requeridos;

2. Brindar apoyo técnico con la emision de dictdmenes y documentos en temas de fideicomiso de la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales y sus Dependencias, el Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME vy el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME mediante la investigacion y obtencion de los antecedentes que sean

Se brinddé apoyo técnico con la elaboracion de informes circunstanciados solicitados por los drganos fiscalizadaores de
los temas a cargo del Programa Nacional. (Extinciones y Liquidaciones de los Fideicomisos).

Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta que se trasladan a los drganos fiscalizadores, que se
encuentran en proceso de Auditoria.

Se brinddé apoyo técnico en la elaboracion y conformacidn de los antecedentes y documentos como parte de los
anexos de las respuestas que se entregan a los organos fiscalizadores.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de providencias de traslado de expedientes a cargo del Programa Nacional.
Se brindé apoyo técnico con la elaboracidn de oficios de gestiones varias para seguimiento, tramite e informacion,
delegaciones para traslado de expediente a cargo del Programa Nacional y notificaciones, asi como el envio y
seguimiento de dichos documentos, tanto fisicos como en el sistema de delegaciones referente a solicitudes gue
ingresan a la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional, en seguimiento a los tramites de Extinciones y Liquidaciones
de Fideicomisos, y temas relacionados a la Direccion Ejecutiva, Consejo Nacional y Vicedespacho de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en seguimienta y eavio de las solicitudes presentadas por los drganas fiscalizadares en temas
del Programa Naciona).

Se brindo apoyo técnico con la emision de providencias en el cual se trasladan expedientes de extincion y liquidacion, y
modificacion de fideicomiso.




3.

5.

6.

Brindar apoyo técnico en las gestiones y procedimientos necesarios para la modificacién, extincion o liquidacion de los
fideicomisos;

Se brindd apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente, referente al
seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia,
a la asesora de fideicomisos.

Se brindé apoyo técnico con fa elaboracion de las respuestas que se trasladaron a los organos fiscalizadores de
fideicomisos en extincion y liquidacién, al periodo 2025.

Se Brindo apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en seguimiento al estatus
de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincidn y liquidacién, solicitud de informacion referente a los
expedientes administrativos.

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones y
liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior del Ministerio de
Economia.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la informacion legal que se solicita o se envia a los miembros del Consejo

Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa; y/o a la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y sus dependencias; y/o al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia vy
Mediana Empresa y sus Programas, y/o a otros Viceministerios de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas;

Se brindé apoyo técnico con el seguimiento ante el Banco Fiduciario Bantrab, a los expedientes de préstamos de las
entidades ejecutoras del Fidecomisos.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracién, conformacion de expedientes, traslado y seguimiento de los temas
relacionados al Fondo de Becas del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico con las solicitudes de emision de opiniones de los diferentes temas que ingresan a la Direccidn
Ejecutiva del Programa Nacional.

Brindar apoyo técnico con la notificacién y preparacion del expediente final de los andlisis y revisiones de propuestas y/o

documentos trasladados a la Asesoria Juridica de la Direccion de Servicios Financieros para revision y visto bueno;

Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencién de antecedes de proyectos de Dictaimenes, Términos de
Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

Se brindo apoyo técnico en el andlisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision de proyectos de Actas Administrativas para firma del Director
Ejecutivo.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia;

Se brindd apoyo técnico en cuanto a la elaboracion de oficios de solicitudes de temas administrativos para el Programa
Nacional, Asesoria Juridica y Secretaria General del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Unidad Administrativa y Financiera del
Programa Nacional.

Se brind¢ apoyo técnico con resolucién de dudas legales de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional, referente a
temas que Asesoria Juridica se encuentra dando seguimiento.

Se brindo apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Asesoria Juridica del Ministerio de Economia,
referente a temas a cargo del Programa Nacional.

Se brindd apoyo técnico en el archivo de toda la documentacion que ingresa a la Asesoria Juridica, Direccién Ejecutiva
y Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para consultas futuras.

Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes administrativos de arrendamientos de oficinas del




Programa Nacional de la MIPYME.

Se brindo apoyo técnico con la actualizacion diaria de expediente digital de documentos a consulta por la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales y Asesoria Juridica.

Se brindé apoyo técnico en actividades administrativas y secretariales de la Asesoria Juridica del Programa Nacional,

Se brindd apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de prestacion de
servicios del Programa Nacional con los diferentes proveedores.

Se brindd apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de adquisicidn de
servicios, (arrendamiento, equipo audiovisual, alimentacion, capacitadores, servicios limpieza, fletes, compra de téner,
compra de resmas bond y sobres manila, compra de impresoras, etc.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracién y seguimiento de delegaciones para las diferentes unidades del Programa
Nacional.

Se brindd apoyo técnico en cuanto a testados en actas del Programa Nacional de la MIPYME,

Se brindd apoyo técnico con la asistencia en el Despacho de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional.

xmukane Eugenia Bal Quelex
Lic. Carlos Jospé Alvarado Diaz

(bs Financieros

Direccion de 519 )

y Técnigqg sariales
Vo.Bo Minisf/&’fj *Ftonomia
I
Ll Nombre de autaridad inmediata, firma y scllo

Dk e




Factura Pequefio Contribuyente

GLORIA BELEM , ANLEU FLORES

Nit Emisor: 78927226

GLORIA BELEM ANLEU FLORES

8 CALLE A 59-72 COLONIA PINARES DEL NORTE, zona 18,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 8 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
B761D768-1900-4989-B194-238820E171D6
Serie: B761D768 Nimero de DTE: 419449225
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:09:19
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 15:09:19

Moneda: GTQ

P. Unitario con Descuentos (Q)

IVA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 15,000.00 0.00
Profesionalcs, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato nimero
MIPYME-105-016-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, TOTAL:
QUINCE MIL QUETZALES
EXACTOS. CANCELADO

#No B/S  Cantidad Descripcion

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 15,000.00

0.00 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista GLORIA BELEM, ANLEU FLORES
G Unidad Ejecutora 105/Direcciéon de Servicios Financieros
ndencia R
- Empresariales
Mes y aiio del Informe DICIEMBRE, 2025 Niimero de Contrato MIPYME-105-016-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria en la participacion en reuniones a las que sea convocado
relacionadas con los procesos de extincion y liquidacion de los fideicomisos del Programa Nacional

de la Microempresa.

. Se apoyd con la revision de la documentacion para ser remitida a MINFIN conforme las
gestiones realizadas durante el mes de septiembre del afio en curso de conformidad con los
Fideicomisos vencidos administrados por BANRURAL, CHN y BANGUAT.

. Se apoyd con la elaboracion de providencia para solicitar la firma de la Sefiora Ministra para
el oficio a ser remitido al Fiduciario CHN con respecto a la anuencia al proceso de extincion
y liquidacion.

. Se apoyd con la elaboracion de oficio a ser remitido al Fiduciario CHN con respecto a la
anuencia al proceso de extincién y liquidacién.
. Se apoy6 con la elaboracion de informe referente al proceso de extincién y liquidacion del

Fideicomiso administrado por BANRURAL, conforme la solicitud remitida por el Ministerio
de Finanzas Publicas.

. Se apoyd con la elaboracion de oficio remitido a la Procuraduria General de la Nacion
conforme la documentacion que contiene el expediente administrativo de extincién y
liquidacion del Fideicomiso administrado por BANGUAT.

. Se apoyd con la elaboracion de oficio remitido a la Procuraduria General de la Nacion para
solicitar reunion con Secretaria de la Presidencia conforme el expediente administrativo de
extincion y liquidacion del Fideicomiso administrado por BANGUAT.

. Se apoyo con la elaboracion de una nueva providencia para solicitar la firma de la Sefiora
Ministra para el oficio a ser remitido al Fiduciario CHN con respecto a la anuencia al proceso
de extincidn y liquidacion derivado de los cambios solicitados por el Despacho Superior.

. Se apoyd con la elaboracion de oficio a ser remitido al Fiduciario CHN con respecto a la
anuencia al proceso de extincion y liquidacion derivado de los cambios solicitados por el
Despacho Superior.

. Se apoyo con la elaboracion de providencia para solicitar la firma de la Sefiora Ministra para
el oficio a ser remitido al Fiduciario CHN con respecto a la aceptacion de los instrumentos
legales que atafien al proceso de extincién y liquidacion.

. Se apoyo con la elaboracion de oficio a ser remitido al Fiduciario CHN con respecto a la
aceptacion de los instrumentos legales que atafien al proceso de extincion y liquidacion.




Se apoy6 con la elaboracion a respuesta al requerimiento de la CGC referente al proceso
de extincién y liquidacion del Fideicomiso administrado por CHN.

Se apoy0 con la revision de los instrumentos legales referentes al proceso de extincién y
liquidacion del Fideicomiso administrado por CHN. .
Se apoy6 con la revision técnica de la opinién técnica emitida para dar viabilidad al
proceso de extincién y liquidacion del Fideicomiso administrado por BANRURAL.

Se apoy6 con la revision técnica de la opini6n financiera emitida para dar viabilidad al
proceso de extincion y liquidacién del Fideicomiso administrado por BANRURAL.

Se apoyé con la participacion en reunion referente a las observaciones vertidas en los
pronunciamientos técnicos y financieros con respecto al proceso de extincién y
liquidacién del Fideicomiso administrado por BANRURAL.

Se apoy6 participando en reunién convocada por la CGC en la cual participaron
personeros de la Secretaria General de la Presidencia, PGN, MINFIN, BANGUAT, CHN
y BANRURAL, la cual tuvo como objeto conocer sobre el estatus de los expedientes de
extincion y liquidacion de los Fideicomisos vencidos a cargo del Ministerio de
Economia.

Se apoyé participando en reunién convocada por MINFIN en la cual participaron
personeros de la Secretaria General de la Presidencia y PGN, la cual tuvo como objeto
conocer sobre el estatus del expediente de extincién y liquidacién del Fideicomiso
administrado por BANGUAT.

Se apoy6 en la elaboracién de oficio referente al desistimiento de los procesos
clasificados como irrecuperables por CHN.

Se apoyd en la elaboracion de oficio para comunicar a BANGUAT sobre el estatus de la
extincion y liquidacion del Fideicomiso que le ocupa.

ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria en la emision, revision y andlisis de la documentacion
legal, convenios, acuerdos, actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, entre otros,
que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades.

Se apoyo con la revision de acta administrativa referente a la adquisicién de Téner para
uso de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se apoy6é con la remision de previos al expediente administrativo referente a la
adquisicion Téner para uso de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.

Se apoyé con la revisién de acta administrativa referente a la adquisicion de 10
computadoras portatiles para la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.

Se apoyé con la remision de previos al expediente administrativo referente a la
adquisicién de 10 computadoras portétiles para la Direccién de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales.

Se apoyoé con la revision de acta administrativa referente a la adquisicion de 8
computadoras portatiles convertibles para la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales.




Se apoy6 con la remision de previos al expediente administrativo referente a la adquisicién
de 8 computadoras portétiles convertibles para la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales. '

Se apoy6é con la elaboracion de acta administrativa referente a la entrega de
documentacion del area de Compras e Inventarios recibidos por la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales derivado de la remocidn del Lic. José Portillo.

Se apoyo con la revision y emision de previos al acta administrativa referente a NPG del
mes de junio de 2025.

Se apoyd con la revision y emision de previos al acta administrativa referente a NPG del
mes de julio de 2025.

Se apoyd con la revisién y emision de previos al acta administrativa referente a NPG del
mes de agosto de 2025.

Se apoy6 con la revisién y emision de previos al acta administrativa referente a NPG del
mes de septiembre de 2025.

Se apoyo con la remisién de previos al expediente administrativo referente al servicio de
mantenimiento y limpieza de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.

Se apoy6 con la revisién de acta administrativa referente al servicio de mantenimiento y
limpieza de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.
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Factura Pequeio Contribuyente

GRECIA SOFIA , VASQUEZ CACERES

Nit Emisor: 102427550

GRECIA SOFIA VASQUEZ CACERES

KILOMETRO 4.50 CARRETERA A CHINAUTLA 133-00 RESIDENCIAL
VILLA DE SAN ANGEL, zona 2, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
7A4342C3-0567-4E38-8C42-4E92083E7FA1
Serie: 7A4342C3 Numero de DTE: 90656312
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:25:37
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 11:25:37

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)
| Servicio 1 Honorarios por Servicios 8,000.00

Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato nimero
MIPYME-105-017-029-2025.
Correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
OCHO MIL QUETZALES
EXACTOS. CANCELADO.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 8,000.00
0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Grecia Firmado

digitalmente por

Soﬁa Grecia Sofia

Vasquez Caceres

Vé Sq uezZ Fecha:
2025.12.01

Ca ceres 11:46:31-06'00'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Grecia Sofia Vasquez Caceres

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES

Mes y afio del
Informe

DICIEMBRE 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-017-029-2025

Periodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en los tramites, gestiones y actividades administrativas de la
delegacién de Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de oficios de respuesta hacia los
requerimientos de las diferentes Dependencias del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de |la devolucién de Acuerdos Ministeriales
solicitados a secretaria general MINECO por la Delegacion de Recursos Humanos de la
Unidad Ejecutora 105.

Se brindd apoyo técnico en el ordenamiento de documentacion referente a la
delegacién de RRHH de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en la programacién de cuota de personal 029.

Se brindé apoyo técnico en los expedientes para pago de indemnizacion de personal
011.

Brindar apoyo técnico en los procesos de contrataciones 011, 029, 081 y subgrupo 18
para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias;

Se brindd apoyo técnico en el tramite de gestiones de solicitudes de contrataciones y
recontrataciones del personal 029 de la UE105.

Se brindd apoyo técnico en la revision y archivo de acuerdos de aprobaciones y
rescisiones de contratos del personal 029.

Se brindo apoyo en la emision de contratos del personal 029, revisién de los mismos y
seguimiento para las firmas correspondientes.

Se brindé apoyo técnico en el proceso de recontrataciones del personal 029 para el aifio
2026.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de documentos necesarios para la
contratacion de personal 021 de la Direccién.




c. Brindar apoyo técnico estableciendo mecanismos de control que permitan el
cumplimiento de los manuales de normas y procedimientos y cédigo de conducta por
parte del personal y contratistas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias;

¢ Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de reportes de asistencia del personal 011
para darle cumplimiento al Manual de asistencia.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de firma de las jefaturas en los informes
mensuales del personal.

e Se brindé apoyo técnico en el control y revisiéon de formularios para licencias del
personal 011, que cada uno de estos cumpla con lo estipulado, después realizar las
gestiones necesarias para el ingreso de los formularios al sistema y archivo de la
informacion.

* Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de reportes de asistencia y control del
personal 011 para dar cumplimiento al manual de control de asistencia de personal.

d. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

* Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de constancias generales y solvencias de
Red del personal que se da de baja.

e Se brind6 apoyo técnico en la revision de TDRS para las recontrataciones 2026.

¢ Se brindd apoyo técnico en los expedientes para pago de sentencia judicial.

: Firmado digitalmente
\(;lI:ECIa SOﬁa por Grecia Sofia [ﬂﬂj ﬁm.uig
asquez Vésquez Caceres
9 Fecha: 2025.12.01 D Eude
Caceres 11:59:43 -06'00

Nombre y firma del Contratista

Lic. Carlos figspg Alvarado [Firma y sello Jefe Inmediato
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Factura Pequeno Contribuyente

CARLOS FERNANDO , OVANDO ESTRADA

Nit Emisor: 16425065

CARLOS FERNANDO OVANDO ESTRADA

10 CALLE 19-44 COLONIA LOMAS DEL NORTE, zona 17,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

NUMERO DE AUTORIZACION:
289BE175-9C74-406F-A906-64A64320264A
Serie: 289BE175 Numero de DTE: 2624864367
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:42:14
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 09:42:14

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA 9-80 325 ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ

GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 13,500.00 0.00 0.00 13,500.00
Téenicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-018-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
trece mil quinientos quetzales
exactos. CANCELADO
TOTALES: 0.00 0.00 13,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
Lo o , -
! Lic. Carlos Jogug Alyarado Diaz
D B o o
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista CARLOS FERNANDO OVANDO ESTRADA
Dependencia UE 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES / DIRECCION
Melsn‘;oar'r‘lfede' DICIEMBRE 2025 Némero de Contrato MIPYME-105-018-029-2025
Periodo de del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de
recursos humanos de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de las planillas de compromiso y
devengado de contratistas correspondiente al renglon de gasto 029, “Otras
remuneraciones del personal temporal”, requerida por la Unidad de Presupuesto,
para realizar las gestiones correspondientes de solicitud de cuota para el pago de
los honorarios del mes.

Se brindd apoyo técnico con el proceso de carga facturas en el sistema de Guate
noéminas, asi como la emisién de reportes, relacionados con la némina de pago de
honorarios mensuales correspondiente a contratistas del renglon de gasto 029
“otras remuneraciones del personal temporal”.

Se brindé apoyo técnico en la emisién de las néminas de pago para revision,
correspondientes al personal del rengldn 011, asi como la emisién de las boletas de
pago mensual.

Se brindé apoyo técnico en el proceso de emisién de reportes y tabulacién de
informacidn de los registros de asistencia, permisos y vacaciones para cargar en el
sistema SIARH de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracién de calculos para el pago de prestaciones
del personal retirado de la institucién.

Se brindé apoyo técnico en los procesos de emisién de reportes derivado del proceso
de la nomina del mes correspondiente al pago de salarios del personal 011y 021, pago
de prestaciones, aguinaldo y bono vacacional.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales a sus Dependencias, al Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones
publicas y/o privadas.

a. Se brindd apoyo técnico en el para la elaboracién y traslado de oficios de solicitud
de autorizacidn de contrataciones para Vo.Bo. de las autoridades (superiores Vice
despacho MIPYME y Despacho Superior), para avalar los procesos de contratacion
de personal 029.

b.  Se brindé apoyo técnico con el escaneo de documentos y carga en el sistema de
correspondencia, asi como el envio fisico de los mismos a Auditoria Interna, Direccion
de Recursos Humanos, Direccién de Asuntos Juridicos.

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones o11, 029, 081y
subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus Programas, la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus
Dependencias.

a. Se brindd apoyo técnico para realizar el proceso de creacién de servicios en el
sistema de Guatenominas, correspondientes a las contrataciones nuevas a registrar
durante el mes.

b. Se brindé apoyo técnico con la creacién de contratos en el sistema de Guate
néminas, correspondientes a las nuevas contrataciones.

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico a la Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales y sus Dependencias en la adecuada administracion de los recursos asignados dando
seguimiento al plan anual de compras para mantener la calidad del gasto en las diferentes
contrataciones que se programen y se efectien; proponiendo la mejor opcién de contratacién
garantizando que cumplan con lo establecido en la normativas y leyes vigentes.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

a. Se apoyd técnicamente con el proceso de actualizacion de las proyecciones
presupuestarias relacionadas con las contrataciones bajo el renglon de gasto 029
“Otras remuneraciones del personal temporal” para el afio 2025, solicitadas por la
Unidad de presupuesto del area Financiera MIPYME y la Direccién Financiera del
Ministerio de Economia.

b.  Se brindé apoyo técnico para la elaboracion de planillas de contratistas, solicitadas
por la Unidad de Presupuesto para solicitar la cuota de compromiso asi como la
cuota de devengado del mes, correspondiente a los honorarios del personal
contratado bajo el renglén 029 “otras remuneraciones del personal temporal”.

Actividad TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento en la revision de productos previo la
autorizacién por parte de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales, velando por
que estos cumplan con lo establecido en sus términos de referencia, la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley Orgdnica del Presupuesto, Ley General de Presupuesto para cada periodo fiscal,
reglamentos, procedimientos y otras disposiciones internas y legales establecidas por el Ministerio de
Finanzas Publicas, Ministerio de Economia, Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
dependencias.

a.  Se brindd apoyo técnico en la gestidn ante la Direccién de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales, las firmas de Vo. Bo. en los documentos de pago mensual,
correspondientes a informes de actividades y facturas de honorarios.

b. Se brindé apoyo técnico para la revision de facturas e informes de actividades
mensuales y finales de contratistas renglones 029, para verificar la correcta
redaccion, previo a su traslado a la Direccidn Ejecutiva para firma de visto bueno.

\ [MESF!{WAI Lic. Carlos 68y Ajvarado Diaz
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Factura Pequerio Contribuyente

LUIS ANTONIO , BAUTISTA JIMENEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 613341K 76D02D22-2ABF-4431-B9A6-E81C3FE90DFF
LUIS ANTONIO BAUTISTA JIMENEZ Serie: 76D02D22 Numero de DTE: 717177905
CALLE LAS TAPIAS COLONIA LA JOYITA LOTE 73, zona 18, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:27:27
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 13:27:27

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1 GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

profesionales prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin Contrato Numero
MIPYME-105-019-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Once mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

LUIS Firmado

digitalmente por

ANTONIO LUIS ANTONIO

BAUTISTA BAUTISTA JIMENEZ
Fecha: 2025.12.01

JIMENEZ 13:29:49 -06'00"

o ;
@.100.00 pu 15N e

- i
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LUIS ANTONIO BAUTISTA JIMENEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del 5
- -2
Ihfaeme DICIEMBRE 2025 Nuamero de Contrato MIPYME-105-019-029-2025
Periodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
8]
ACTIVIDADES SEGUN TDR:

A. Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones y actividades relacionadas con
temas de Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa;

v

v

Se asesord con el sistema de asistencia del personal 011, actualizando
permisos en el sistema del reloj biométrico.

Se asesoré con la solicitud de numeros de acuerdo para realizar los
respectivos Acuerdos Ministeriales de las contrataciones.

Se asesord con el traslado de documentos a la Direccidn de Servicios
Financieros Empresariales.

Se asesoro con el archivo de documentos del area.

Se asesoro con la elaboracién de gafetes para identificacion del personal de
nuevo ingreso.

Se asesoro con la elaboracién de constancias de ingresos.

Se asesor6 con la capacitaciéon del personal de nuevo ingreso, para la
elaboracién de documentos para pago de honorarios, factura, informe,
verificador integrado.

Se asesor6 con la revisién de facturas del mes de diciembre de 2025, del
personal 029.

Se asesoro con la revision de verificadores de facturas y omisos de diciembre
2025, del personal 029.
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v Se asesord con la revision de informes del mes de diciembre de 2025 del
personal 029.

v Se asesord enviando correo indicando los errores para su respectiva
correccion en facturas, informes y verificadores de factura.

v Se asesorod con los reportes de informacion publica del personal 029

v Se asesord con la emision de boletas para cita del dentista.

B. Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los procesos de contrataciones
011, 029, 081 y subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el
Viceministerio de Desarrollo de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa y sus
Programas, la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y sus
Dependencias;

v Se colaboré con la revision de expedientes del personal 029 para los nuevos
contratos del 2026 (verificando que los expedientes estén con los cambios
sugeridos)

v Se colabor6 con la revisién de las fianzas de cumplimiento con su respectiva
certificacion.

v Se apoyd con el ingreso de informacion a Guate nominas en los procesos de
creacion de servicios, contratos.

v Se apoyo6 con el ingreso de informacion al SIC 029.

v Se apoyd con el ingreso de informacién a la Contraloria General de Cuentas.

v Se apoy6 con el ingreso de informacién a Guate compras en los procesos de

creacion de servicios, contratos.

C. Asesorar profesionalmente con el seguimiento y respuesta de los hallazgos sobre
temas de recursos humanos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de
Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de
las recomendaciones que emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revision;

v Se asesoré con el seguimiento de hallazgos de Auditoria interna
D. Asesorar profesionalmente con la elaboracion de calculos de indemnizaciones,

prestaciones laborales, demas prestaciones, correspondientes a los casos de
sentencias judiciales la actualizacién, consolidacion,
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v Se colaboré en el proceso del seguimiento de los casos recibidos del juzgado
para la reinstalacién por sentencias judiciales.

v' Se colaboro en el calculo de prestaciones de los casos recibidos del juzgado
para la reinstalacion por sentencia judicial.

E. Asesorar profesionalmente en la implementacién y seguimiento de los manuales de
funciones y procedimientos en temas relacionados a recursos humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa y sus Dependencias;

v" Se colabor6é con los requerimientos de la Direccién de Recursos Humanos
como los reportes de altas y bajas de la Unidad Ejecutora 105.

F. Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

v" Se colaboré con la asignacién y entrega de algunos uniformes del personal
retirado, para el personal 029 que aun no tenia uniforme.

LUIS ANTONIO Firmado digitalmente por

LUIS ANTONIO BAUTISTA

BAUTISTA JIMENEZ
Fecha: 2025.12.01

JIMENEZ 13:30:31 -06'00'

Firma del contratista

Lic. Carlos Jgsué Alvarado Diaz

[ Hiff
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Factura Pequeno Contribuyente

KELEN AURORA , RUIZ CASTILLO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8420831 1D1E10B1-8705-4099-BF5B-8F1472EE8990
HELEN AURORA RUIZ CASTILLO Serie: 1D1E10B1 Nimero de DTE: 2265268377
3 CALLE 3-55 COLONIA PAMPLONA, zona 13, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 18:33:04
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 10-dic-2025 18:33:04

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 13,500.00 0.00 0.00 13,500.00

Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato nimero
MIPYME-105-020-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre del 2025. TOTAL:
Trece mil quinientos
quetzales exactos.
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 13,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

HELEN Firmado !

iGitalektEpsl Lic. Carlos Josug/Alvarado D ok
AURORA RUIZ pp e aurORA o o : *v
CASTILLO RUlZCASTILLO DIreCCIon de Flﬂanc Ieros E

Ministedio

Wiw Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

HELEN AURORA RUIZ CASTILLO

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS- SECCION FINANCIERA DE
FIDEICOMISOS .

DICIEMBRE, 2025 MIPYME=105-020-029-2025

31 DE DICIEMBRE DE 2025

b)

c)

d)

f)

)

h)

Brindar apoyo técnico a la Direcclén de Servicios Financleros Empresariales y Secclén Financlera de
Fldelcomisos, en la generaclén de Informes ejeculivos, reportes, o asistencla técnica especifica que le sea
requerlda, para dar respuesta o enlidades o unidades vinculadas con el glro de los fidelcomisos que se
encueniran bajo la lutela del Viceministerlo de Desarrollo de Jo Microempresa, Pequefa y Medlana Empresa,

Se apoyé lécnicamente a la Direccién de Servicios Financleros, en cuanto a atender reunién
con equipo técnico de la Direccién de Comunicacién Social, y con ello conocer la estrategia
de comunicacién del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME enfocada en los servicios
financieros que se brindan a la cludadania por Intfermedio de las enfidades de servicios
financleros. Se brindd apoyo téchico dando observaciones a la estrategia para que se acople
al modelo de serviclo del Fideicomiso.,

Se brind6 apoyo técnico a la Direcclén de Servicios Financleros, en cuanto a la actualizacién de
resullados o ser integrados al Informe Presidenclal/institucional, con relaclén o los logros del
Fldeicomiso alcanzados hasfa la fecha, Se apoy6 técnicamente enviando la Informacién
acluadlizada parg su integracién,

Se apoyé técnicamente o la Direccién de Serviclos Financleros, en cuanto a preparar Informe
de resultados del Fideicomiso, correspondiente al mes, para ser presentado ante el Despacho
Superior. Se remitld informe para valldacién de Direccién.,

Se brind6é apoyo técnico a la Direcclén de Serviclos Financieros, en cuanto a consolidar
Informacion requerida por la Confralorla General de Cuentas, que estd auditando al
Fideicomiso. Se entregé informacion para ser remitida ante el ente fiscalizador, Se brindé apoyo
técnico con consolidar Informaclén de requerimientos 13, 14, 15, 14.

Se brindd apoyo técnico o la Direccién de Servicios Financleros, para preparar presentacion
sobre resultados, acclones esiratégicas del Viceministerio de la MIPYME especificamente por la
implementacién de la Polltica de Apoyo Financiero para Mujeres Emprendedoras y Propletarios
de MYPES, para ser presentada en la reunién del Grupo de Liderazgo de la Iniciativa para la
Igualdad de Parficipacién en Empleo y Emprendimlento de Gualemala - IPEG. Se remitié para
sU Integracién y validacién.

Se apoyé técnicamente a la Direccién de Serviclos Financleros, en cuanto a preparar
Presentaclén sobre los Resullados del Fidelcomiso MIPYME, para su uso en la Ultima reunién del
Consejo Nacionadl para el Desarrolio de la MIPYME, Se remillé presentaclién para los usos
comespondientes,

Se brind6é apoyo técnico a la Direcclén de Servicios Financleros, revisando las Infografias
preparadas por Comunicacion Social, reldacionadas con las funciones de Servicios Financieros y
que serdn publicadas como material promoclonal de los serviclos del Fidelcomiso. Se apoyd
técnicamente emitlendo comentarios Yy camblos a dichos documentos, se remitleron
observaciones a Comunicacién Social,

Se apoyo técnicamente a la Direccldn de Servicios Financieros, remitiendo estadkiticas del
Fidelcomiso como resultados del afio para ser utiizadas como base para la generacién de
boletin de microfinanzas, el cual es elaborado por Onomujeres como apoyo al Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME,




b)

d)

a)

Se brindd apoyo técnico en cuanto al traslado y preparacién de documentos como Estados
Financleres de los fidelcomisos a cargo del Programa, constituldos en bancos Bantrab, Banrural,
CHN, para su envio anfe MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA. (se folocopié, folid,
integré y enviaron a sus destinos).

Brindar apoye fécnico para la recepcién y andlisis de soliclludes de desembolsos,
documentaclén adjunta y documentacién Interna de la Secclén Financiera de Fideicomisos y la
Seccién Supervisién y Confrol de Fidelcomisos del Departamento de Gestidn de Fideicomisos

Se brindé apoyo técnico con la revision y andlisls de la solicitud de desembolso 1 de la entldad
Coopymer, Se procedis ol andlisis financlero (estados financieros, cartera garantia mobilicria,
documentos de soporte) y se determiné que cumplia con requisitos, por lo que se emitié
proyecto de opinién financlera, check list, anexos 1-3. De conformidad con el debido proceso,
se apoyod téchicamente en el envio de la Informacién para validacién y firma de Jefatura, asl
como para que la Seccldn de Supervisién emitiera su opinién.

Se brindd apoyo técnico con la revision y andlisis de la soliciiud de desembolso 3 de la
Asociacién Asdesamollo, Se procedid al andlisis financlero (estados financleros, carfera garantia
mobiliaria, documentos de soporte) y se determiné que cumplia con requlsitos, por lo que se
emitid proyecto de opinién flnanclera, check list, anexos 1-3, De conformidad con el debldo
proceso, se apoyd técnicamente en el envio de la Informacién para validacion y firma de
Jefatura, asf como para gue la Secclon de Supervision emitiera su opinidn,

Se apoyé técnicamente a la Jefatura Financiera de Fidelcomisos, con la revision y andlisls de la
solicitud de desembolso 2 de la Cooperativa Coopedel, Se procedid al andllsis financlero
(estados financleros, cartera garantia mobiliaria, documentos de soporie) y se determiné que
cumplia con requisitos, por lo que se emitié proyecto de oplinldn financiera, check list, anexos 1-
3. De conformidad con el debldo proceso, se apoyd técnicamente en el envio de la
informacion para validacién y firma de Jefatura, asf como para que la Seccion de Supervision
emitiera su opinién,

Se brindd apoyo técnico con la actuallzacién del conirol de desembolsos realizados durante el
mes y con ello contar con una herramienla de seguimienio para determinar el saldo pendiente
por desembolsar,

Brindar apoyo técnico con la enlrega de la informacién estadistica, que se genera por los
Préstamos otorgados o entldades de serviclos financieros, con recursos provenientes del
Fidelcomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME y por medio del cual se otorgan créditos a
empresarlos propletarios de microempresa, pecuefia y medlana emptesa,

Se brindé apoyo técnico a la Secclén Financlera de Fidelcomisos, en cuanto a la Integracién de
carteras crediticlas remitidas por enlidades ejecutoras del Fideicomiso, generaclon de cuadros
de ejecucién relacionados con crédifos otorgados durante el mes y acumuladas por parte de
las ESF, disiibucién por ESF, género, tamafo de empresa, ubicacién geogrdfica por
departamenio y municiplo. Se remifid la Infegracién final a la Jetatura Financlera de
Fidelcomisos para validacién y uso de la informacién.,

Brindar apoyo técnico con el reporte mensual de metas correspondiente a la Seccién Financlera
de Fidelcomlsos, conforme al Plan Operativo Anual, en cuanto a detallar el nimero de crédilos
otorgados o empresarlos propletarios de microempresas, pequefias y medianas empresas.

Se brindé apoyo técnico a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanifo a la infegracién
carteras crediicias remitidas por enfidades ejecutoras del Fideicomiso, para la generacién del
reporte de Metas para Integrarlo al Plan Operativo Anual, se consolidé Informacion y se cruzé
con las Unidades de Proyecios y de Supervision y Monitoreo. Se remitié el formato final con la
integracién de melas alcanzadas por parle de dichas Secclones. Se informé de la colocacion
de 125 créditos otorgados en el mes por un monto de Q15,916,500.00.




P)

c)

b)

a)

Se apoyé técnicamente o la Seccién Financiera de Fidelcomisos, en cuanio a presentar el plan
mensual de colocacion del fidelcomiso, para ser enviado ante el banco fiduciario ¥ que puedan
prever la disponiblidad de recursos a desembolsar durante el mes, Se proyectaron
Q41,940,000.00, recursos poslbles para ser desembolsados.

Se apoy6 técnicamente al equipo de la Seccién Financlera de Fideicomisos, con el manejo,
distribucion, seguimiento y resguardo de la documentacién e informacién administrativa que
ingresa y egresa a la Secclén, pard su debldo control.

Brindar apoyo técnico a la Direcclén de Servicios Financleros Empresariales y Seccién
Financlera de Fideicomisos, en la generacién de Informes ejeculivos, repores, o
asistencla técnlca especifica que le sea requerlda, para dar respuesta a entidades o
unidades vinculadas con el giro de los fideicomisos que se encuentran bajo la tutela del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa

Se brindd apoyo técnico a la Jefatura Financlera de Fidelcomisos en cuanto a la revisién y envio
de cartera credificia presentada del Fondo de Garantia por parte de g Cooperativa COOPSAMA,
para que pueda ser cobrada la comisidn del mes por parte del banco fiduclario.

Se apoyd técnicamente a la Jetatura Financlera de Fidelcomisos, en la revisién de expedientes
presentados por COOPSAMA para ser infegrados al cupo de fondo de Garantia que sjecuta la
enfidad. Se apoyé emitiendo dictamen de aceplaclén de 2 nuevos casos para Integrarse al
Fondo de Garantla. Se remitlé el Informe ante el Banco Fiduciario.

Brindar apoyo técnico con las gestiones administrativas necesarlas pctra el proceso de
extincién y liquidacion del Fideicomiso del Programa Global de Crédito para la
Microempresa y Pequeiia Empresa.

Se brind6é apoyo técnico a la Direcclén de Servicios Financleros, en cuanto al fraslado y
preparacién de documentos como Eslados Flnonc!eros generados por el Fidelcomiso, para
su envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA.

HELEN +Flrmado

AuRORA R Bt

CASTILLO  RuizcastiLo

Firma del contratista
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Factura Pequeno Contribuyente

ANGELA CRISTINA , CHAMALE SICAN

Nit Emisor: 89475860

ANGELA CRISTINA CHAMALE SICAN

8 AVENIDA 7-11 zona 1, SAN JUAN SACATEPEQUEZ, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
CNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6TA. AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

P Unitario con
IVA (Q)

#No B/S  Cantidad Descripcion

Honorarios por servicios
i técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
- Financieros Empresariales del
‘Ministerio de Economia,
‘Segiin contrato nimero
MIPYME-105-022-029-2025
correspondiente al mes de
{diciembre de 2025. Total:
‘siete mil quetzales exactos.
‘CANCELADO.

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Lsrtﬂiegntgdcrgcia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

,
T
[ )
¥
2
b

1

P
=
£

7,000.00

Descuentos (Q)

0.00,

0.00

NUMERO DE AUTORIZACION:
91E5D14C-8D8BA-49FF-803C-CBADA10CCE45
Serie: 91E5D14C Nimero de DTE: 2374650367
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:39:09
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 15:39:10

Moneda: GTQ
Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,000.00
0.00 7,000.00

Direccion de Ser
y Técni
Ministerig

Contribuyendo juntos por Guatemala

Alvarado Diaz
p

: is{Financieros
Emp Tiales
Economia

S—
=

e —ia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
[ Nombre completo del contratista - Angela Cristina Chamalé Sican
B : UNIDAD EJECUTORA 105/ Direccion de Servicios Financieros Empresariales
ependencia T : 3 C i
/Seccion Financiera de Fideicomisos
| Mes yao del Informe | Diciembre 2025 | Numero de Contrato ] MIPYME-105-022-029-2025 ]
Periodo de aclividades | del: 1 de diciembre de 2025 al: | 31 de diciembre de 2025 J

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en la promocion de las politicas que se impulsen para dar a conocer
los requisitos y condiciones crediticias que apliquen a los préstamos otorgados con fondos
del Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico proporcionando informacién mensual a diferentes entidades y publico en
general, interesados en obtener financiamientos con la Politica de Apoyo Financiero para el
empoderamiento econémico de las Mujeres Emprendedoras y/o propietarias de Microempresas y
Pequefas Empresas.

Brindar apoyo técnico en la atencién de reuniones con equipos técnicos del programa, del
Ministerio y de otras entidades del Ejecutivo, con las que se realicen actividades relacionadas
con las politicas que rigen el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo e informacion técnica en la participacion mensual de mesa técnica de
empoderamiento econémico de la mujer -Gabeco-, para dar avances significativos, indicadores y
resultados de la Politica de Apoyo financiero para el empoderamiento econdmico de las Mujeres
Empoderadas y/o propietarias de Microempresas y Pequefas Empresas.

Se brind6 apoyo técnico en la atencién a reuniones con el equipo técnico del Programa Nacional de
la Microempresa, Pequefia y mediana empresa.

Brindar apoyo técnico en el andlisis e interpretacién financiera-contable de las operaciones
financieras del fideicomiso que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y de las
carteras crediticias generadas por las Entidades de Servicios Financieros debiendo informar
oportunamente a la jefatura de la Seccién Financiera de Fideicomisos, al jefe de
Departamento de Gestioén de Fideicomisos y a la Direccién Servicios Financieros
Empresariales de las variaciones importantes, asi como el resultado e interpretacion de
indicadores financieros por las Entidades.




d)

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa
de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada, por
solicitud de desembolso por el crédito aprobado.

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa
de Ahorro y Crédito y Servicios Varios “La Union Argueta’, Responsabilidad Limitada, por
solicitud de desembolso por el crédito aprobado.

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa
Integral De Aharro y Crédito “La Estrella del Norte”, Responsabilidad Limitada, por solicitud de
desembolso por el crédito aprobado.

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa
Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, Responsabilidad Limitada, por
solicitud de desembolso por el crédito aprobado.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito CODEL, Responsabilidad Limitada, por solicitud de desembolso por el
crédito aprobado.

Se brindé apoyo técnico en la atencion de informacion financiera a otras areas del fideicomiso.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
servicios.

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de los estados de cuenta de los préstamos otorgados y
activos con fondos del fideicomiso.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de informe de los intereses percibidos por los prestamos
otorgados con fondos del Fideicomiso.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de informe de control interno de la direccion financiera.

Se brindé apoyo técnico en el andlisis de los créditos para la aceptacion de solicitud de Fondo de
Garantia del mes de diciembre de la Cooperativa de Ahorro y Crédite y Servicios Varios “Santa Maria
Asuncion”, Responsabilidad Limitada. v \ \
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Factura

LUIS ANTONIO , SANTOS VELASQUEZ

Nit Emisor: 7703589

LUIS ANTONIO SANTOS VELASQUEZ

6 AVENIDA 7-03 COLONIA VALLES DE MARIA, zona 10, SAN MIGUEL
PETAPA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
EC28E979-BD6F-41EA-92DB-9D5FB057A3F0
Serie: EC28E979 Numero de DTE: 3178185194
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:24:40
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 14:24:41

Moneda: GTQ

=

P. Unitario con
IVA (Q)

13,500.00

#No B/S  Cantidad Descripcion

Honorarios por Servicios
Profesionales prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-023-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
TRECE MIL QUINIENTOS
QUETZALES EXACTOS.
CANCELADO

1 Servicio 1

TOTALES:

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Total (Q) Impuestos

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Descuentos (Q)

0.00 13,500.00 va 1446428571

1446428571

0.00 0.00 13,500.00 va

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

LUIS Firmado
ANTONIO digitalmente por
SANTOS  sanios -

VELASQUEZ VELASQUEZ

Direccién de Jer

' Financieros
y Técn E :

ariales

o Fud Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

- Nombre completo del contratista - LUIS ANTONIO SANTOS VELASQUEZ
 becendencia | uNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y TECNICO
R o B EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
- Mesyafodel | Diciembre 2025 | Nimero de Contrato MIPYME-105-023-029-2025
 Periodo de actvidades | del: 01 de diciembre de 2025 ot 31 de diciembre de 2025

 ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementacién y/o mejoras de los
instrumentos y herramientas utilizados por el Departamento de Programas y Proyectos
Financieros para el analisis, emision de opiniones, presentaciones y dictamenes; en la gestion
de solicitudes de precalificacién y calificacién presentadas por las Entidades de Servicios
Financieros, tales como ONG, Asociaciones, Fundaciones, Camaras Gremiales y Cooperativas.

a. Se apoyb profesionalmente en la estructura de opinion financiero contable y técnico administrativo
derivado de la presentacion de las solicitudes de financiamiento presentada por las entidades de
servicios financieros,

b. Se apoyé profesionalmente en la calificacion financiera para evaluar las solicitudes de
PRECALIFICACION presentadas por las Entidades de Servicios Financieros.

v Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de precalificacién de la Asociacion
de Desarrollo Integral Rural ~ASDIR-

2. Brindar asesoria en las visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas en aplicar al
Programa, conforme la normativa vigente; brindando el seguimiento a las fases del
financiamiento y generar el informe de cada visita.

a. Se apoy6 profesionalmente informando a las entidades de servicios financieros sobre los requisitos
que deben adjuntar a las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del
Programa Nacional.

b. Se apoy6 profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las
solicitudes de Precalificacion.

c. Se apoyo brindando informacion a Entidades de Servicios Financieros y empresarios propietarios
de MIPYMES de como acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional de la MIPYME.
Especificamente en el marco de la politica de crédito para emprendedoras y empresario MyPEs.




. Brindar asesoria en la elaboracion de dictamenes de las solicitudes de financiamiento, previo a
la revisién del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana
Empresa; asi como la actualizacién y registro en la base de datos para todas las solicitudes de
precalificacion y calificacion analizadas; reportando mensualmente a la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales sobre el estatus de cada solicitud.

a.

Se brindé apoyo profesional con la entrega del expediente de crédito de la Cooperativa Integral de

Ahorro y Crédito la “Estrella del Norte”, Responsabilidad Limitada, por la cantidad de Q. 22.0
millones.

Se brindé apoyo profesional en el seguimiento a la solicitud de crédito de la Cooperativa de Ahorro
y Crédito Guayacan, Responsabilidad Limitada indicandole los condiciones y requisitos de los
prestamos asi mismo de los criterios financieros que se evallan, para la presentacién del préstamo
de Q. 40.00 millones.

Se brind6 apoyo profesional con la entrega del expediente de crédito de la Cooperativa “Cuna del
Sol”, Responsabilidad Limitada, por la cantidad de Q. 22.0 millones.

Se brindé apoyo profesional dando seguimiento a la solicitud de precalificacién de la Cooperativa de
Ahorro y Crédito COMIS, Responsabilidad Limitada, indicandole los condiciones y requisitos de los
prestamos asi mismo de los criterios financieros que se evalian en el proceso de Precalificacion.

. Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se apoyo6 profesionalmente con la preparacion de presentaciones de los proyectos calificados para
optar a financiamiento con recursos del Fideicomiso, a ser utilizadas en las reuniones convocadas
del Consejo Nacional, durante el presente mes.

Se apoyo profesionalmente con la promocion de los servicios financieros que provee el Programa
Nacional para el Desarrollo de MIPYME, con las entidades de servicios financieros que han cumplido
los requisitos para acceder a un préstamo subsiguiente con diferentes entidades ejecutoras de
Fideicomiso.

Se apoy6 profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de financiamiento de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito La Internacional, Responsabilidad Limitada, -INTERCOP-,
Responsabilidad Limitada, como parte del proceso promocién de los servicios financieros, el
propdsito de la reunion fue brindar informacién sobre las condiciones financieras de los créditos,
requisitos a presentar y documentos a presentar en la gestién de refinanciamiento.




. Se apoy6 profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de financiamiento de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito Chiquimulja, Responsabilidad Limitada, como parte del proceso
promocién de los servicios financieros, el propésito de la reunion fue brindar informacion sobre las
condiciones financieras de los créditos, requisitos a presentar y documentos a presentar en la
gestion de refinanciamiento.

Se apoy6 profesionalmente atendiendo a personal de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Asrural,
Responsabilidad Limitada, en reunion respecto al seguimiento del resultado de la precalificacion
efectuada a la entidad, en dicha evaluacién no precalificd; explicando nuevamente los motivos por
los cuales no paso esta fase. Presentaran nuevamente solicitud de precalificacién y sera evaluada
de nuevo.

Se apoyd profesionalmente con la actualizacion de la Opinién Técnica para la extincion y liquidacion
del Fideicomiso Constituido en el Banco de Desarrollo Rural, S.A., segun requerimiento efectuado a
través de Oficio de la Direccion Ejecutiva Numero: MIPYME DE-O-1668-2025/CJAD.

. Se apoy6 profesionalmente con la elaboracién de la Opinién Técnica para la modificacién de los
articulos 5. y 6. del Reglamento de Operaciones de Crédito de Segundo Piso del Fideicomiso “Fondo
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”, en cuando a aceptar estados
financieros auditados del afio precedente al inmediato anterior de las entidades de servicios
financieros entre los meses de enero y marzo de cada afio.

. Se brindd apoyo profesional en trasladar informacién para la actualizacion de informacion en la
pagina web del Ministerio de Economia, especificamente la relacionada con el Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y Servicios Financieros
Empresariales.

LUIS ANTONIO . Firmado

digitalmente por ;
SANTOS LUIS ANTONIO _
VELASQUEZ ©  SANTOS VELASQUEZ ‘ iy
Bo l7rlos rgueta Barrera

Luis Antonio Santos Velasquez Vo/(_

Lic. Carlos Jas-u!é Alvarad
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Factura Pequerio Contribuyente

GUSTAVO ADOLFO , PAIZ ANDRADE NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 50895915 04177726-E4B3-41AD-9C68-3421B7F49D5A
GUSTAVO ADOLFO PAIZ ANDRADE Serie: 04177726 Numero de DTE: 3836953005
COLONIA CANALITOS LOTE 8 -B MANZANA 56 CANTON CENTRAL, Numero Acceso:
zona 24, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:52:16
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 10:52:17

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato numero
MIPYME-105-024-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
DIEZ MIL QUETZALES
EXACTOS. CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
Gustavo Adolfo digitalmente por

i Gustavo Adolfo Paiz A N
Paiz Andrade Andrada Lic. Carlos Jps EE\
irecs ff

varado Diaz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

- Nombre completodel | GUSTAVO ADOLFO PAIZ ANDRADE
woosiocontratista 5

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES /

. Dependencia | SECCIGN DE PROGRAMAS Y PROYECTOS.
Mesyafiodel | piciEMBRE 2025 | Numero de Contrato MIPYME-105-024-029-2025
Perfodo de actividades | del; 01 DICIEMBRE 2025 ks 31 DICIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la revisién y seguimiento de los expedientes durante el proceso de
precalificacién programando la visita de calificacién internamente con la entidad de servicios
financieros.

*Se brind6 apoyo técnico para la revision y seguimiento del expediente para el proceso de
precalificacion para la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Multiservicios y Gestiones
Financieras, Responsabilidad Limitada — COMIS R.L.- utilizando para el efecto el listado de
verificacién de requisitos otorgado por la Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.

b) Brindar apoyo técnico con actualizar y registrar en una base de datos todas las solicitudes de
precalificacién, y calificacién, analizadas, reportando mensualmente a la Direccién de Servicios
Financiero Empresariales sobre el estatus de cada solicitud.

* Se brindd apoyo técnico para solicitar las correcciones al expediente de precalificacién del
proyecto de intermediacién financiera desde un punto de vista técnico-administrativo y
financiero-contable, para la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Multiservicios y Gestiones
Financieras ~COMIS, R.L- para solicitar primer préstamo, y reportando a la Direccién de
Servicios Financiero Empresariales sobre el proceso actual de esta solicitud,

¢) Brindar apoyo técnico durante la evaluacién de proyectos de intermediacién financiera, desde
un punto de vista técnico-administrativo y financiero-contable, presentando a la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales para primeros financiamientos, financiamientos
subsiguientes y reestructuracién de financiamientos; incluyendo proyectos para solicitar
asistencia técnica y financiera a instituciones de cooperacién internacional.

» Se brindd apoyo técnico para hacer elaboracién de indicadores financieros que determinan el
desemperio financiero de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Multiservicios y Gestiones
Financieras ~COMIS, RL.- para determinar desde un punto de vista técnico financiero, la
precalificacién para primer préstamo.

* Se brindd apoyo técnico para notificar sobre el resultado de la precalificacion de Cooperativa

Integral de Ahorro y Crédito Multiservicios y Gestiones Financieras —COMIS, R.L.- del proyecto
de intermediacién financiera.




d) Brindar apoyo técnico informando a quien esté interesado en obtener préstamos de la
red de Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

*Se brindé apoyo técnico informando a la Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales y realizando reportes semanales e informe mensual, sobre la atencién de
personas retornadas de Estados Unidos de América, en el “PLAN RETORNO AL HOGAR?”,
en el Centro de Atencién y Registro ~CAR- sobre los préstamos y de las Entidades de
Servicios Financieros, con fondos vigentes del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

*Se brindé apoyo técnico atendiendo a mujeres empresarias y mujeres emprendedoras,
para informar sobre los requisitos, el proceso de crédito y Entidades Ejecutoras del
Fideicomiso, que obtendrdn recursos financieros para atender la “Politica de Apoyo
Financiero a Mujeres”; elaborando para el efecto una base de datos de solicitantes de
crédito que sera trasladada a las entidades que participen en la Politica de Apoyo
Financiero a Mujeres.

eSe brindé apoyo técnico brindando informacién a las instituciones interesadas en
participar en el Programa Nacional para el Desarrollo de la MIPYME, atendiendo a
cooperativas, ONGs, Asociaciones interesadas en solicitar préstamos para la atencién de
sus asociados empresarios.

*Se brindd apoyo técnico para establecer una base de datos de las personas migrantes
retornadas, examinando las variables a utilizar, que definen un perfil de la persona
retornada, que puede y tiene opcidn para solicitar un préstamo para emprender o mejorar
Sus negocios existentes,

*Se brindé apoyo técnico para atender requerimientos de informacién publica
correspondientes a informacion financiera del Fideicomiso Fondo para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Gustavo Ad0|f0 Firmado digitalmente
por Gustavo Adolfo

Paiz Andrade. . paiz Andrade

Gustavo Adolfo Paiz Andrade ﬂ@
Vo.Bo.

ic/Caylos Ar}ueta Barrera

\Z;

Lic. Carlos Josm, Alvarado Diaz /
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Factura Pequefio Contribuyente

WILSON ALBERTO , MARTINEZ ARCHILA
Nit Emisor: 84523832
WILSON ALBERTO MARTINEZ ARCHILA

MANZANA 8 LOTE 3 RESIDENCIAL TERRANOVA, zona 6, VILLA

NUEVA, GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
5D3C54E9-FF08-4BA1-889B-CF30D5C2784A
Serie: 5D3C54E9 Nimero de DTE: 4278733729
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:12:13
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 15:12:14

Moneda: GTQ

—

#No B/S  Cantidad Descripcion

Honorarios por Servicios
Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segln contrato nimero
MIPYME-105-026-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
nueve mil quetzales exactos.
CANCELADO.

| Servicio 1

* No genera derecho a crédito fiscal

P. Unitario con
IVA (Q)

9,000.00

TOTALES:

Descuentos (Q)

0,00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

9,000.00

0.00 9,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado

digitalmente por

WILSON ALBERTO

MARTINEZ ARCHILA

Financieros
dsariales
Ministerfo e Economia

b Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del WILSON ALBERTO MARTINEZ ARCHILA
contratista

. UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS
. Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / UNIDAD DE SUPERVISION Y
: CONTROL DE FIDEICOMISOS

Mes y afio del | . . Nimero de . "
(FohRe Diciembre, 2025 antrato MIPYME-105-026-029-2025
Periodode | 4, 01 DE DICIEMBRE DE 2025 | al: | 31 DE DICIEMBRE DE 2025
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepcion y analisis de respuestas del oficio de pliego de las
recomendaciones; en caso de que las respuestas no sean satisfactorias darle
seguimiento al cumplimiento de la recomendacion.

e« Se brindé apoyo técnico en la recepcion y andlisis de respuestas de oficios de
seguimiento y recomendaciones a las Entidades de Servicios Financieros:

» Cooperativa de Ahorro y Crédito y Servicios Varios Santa Maria Asuncién,
Responsabilidad Limitada. "COOPSAMA R.L."

» Asociacion "CHITO" IWIB' XUKUJE' Rl UJ QUIXKAT Q'O" traducido del idioma
quiche al espafiol quiere decir Asociacion “AYUDENSE Y NOSOTROS LES
AYUDAREMOS", "AYNLA"

b) Brindar apoyo téchico en la recepcion y analisis de los archivos de solicitudes de
desembolsos.

» Se brind6é apoyo técnico en la recepcion y analisis de los archivos de solicitudes de
desembolsos de las Entidades de Servicios Financieros:

» Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “La Estrella del Norte”, Responsabilidad
Limitada “La Estrella del Norte, R. L.”

c) Brindar apoyo técnico en las actividades relacionadas con la seccién de supervision y
control de Fideicomisos del Viceministerio de Desarrollo para la Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa. ‘

» Se brind6 apoyo técnico en las actividades relacionadas con la seccién de supervision
y control de Fideicomisos del Viceministerio de Desarrollo para la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.




d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios

» Se brindé apoyo técnico en las solicitudes que realizé de la Direccién Ejecutiva del
Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y mediana

Empresa.

Firmado
*digitalmente por

WILSON ALBERTO

MARTINEZ ARCHILA

Wilson Alberto Martinez Archila




Factura Pequeiio Contribuyente

JOSE ABRAHAM , CAN OVANDO NUMERO DE AUTORIZACION:
'Nit Emisor: 8076758 o DCCDO0A37-D739-43B2-A577-0178C0OB6EOF52
JOSE ABRAHAM CAN OVANDO Serie: DCCDOA37 Numero de DTE: 3610854322
VIA 6 3-09 EDIFICIO RUE 3, 603 zona 4, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:27:47

(Epmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 09:27:47
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6A. AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
e e S— _—

#No B/S  Cantidad Descripcion P Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Profesionales prestados en la
‘Direccion de Servicios
 Financieros Empresariales del
' Ministerio de Economia,
.segtin Contrato Niimero
: MIPYME-105-027-029-2025,
‘ correspondiente al mes de

Diciembre de 2025, TOTAL:
:DOCE MIL QUETZALES

EXACTOS. CANCELADO.

TOTALES 0.00 0.00 12,000 00

* No genera derecho a crédito fiscal

T Datos del certificador

/ Suncrmtam J-} )«Jmln;stramon Tnbutana NIT: 16693949 .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

\ T José Abraham Can Ovando

Nombre completo del contratista _ B Abraham Ca o ] |
‘ B waEh ' UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y TECNICO
A R e  EMPRESARIALES / UNIDAD DE SUPERVISION Y CONTROL DE FIDEICOMISOS
| Mesyefodel | DICIEMBRE-2025 | Nimerode Contrato | MIPYME-105-027-029-2025
‘! Periodo de actividades | del: | 01 de diciembre de 2025 al: : 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

I 1) Asesorar profesionalmente con la planificacion y seguimiento de las actividades de |
supervision a las entidades de servicios financieros que manejan recursos del Programa

Nacional.
Se apoy¢ con el seguimiento al Plan Anual de Supervision Financiera 2025 de la Seccion
de Supervision y Control de Fideicomisos.

2) Asesorar profesionalmente con la elaboracion de programas de trabajo de campo,
generales y especificos, con el objetivo de verificar el cumplimiento de las condiciones
contractuales de los préstamos otorgados a entidades de servicios financieros o grupo de

productores organizados.

\ Se apoyd en la elaboracién de la Supervisién Financiera y de Garantia Mobiliaria a la |
Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, Responsabilidad |
Limitada, la cual se efectu6 del 08 al 12 de diciembre de 2025, por los créditos que

| integran las carteras crediticias, los cuales respaldan el Financiamiento otorgado con

fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo
establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

Se apoyo6 con la elaboracion de los informes gerenciales derivados de las supervisiones
financieras y de garantias mobiliaria durante el mes de diciembre de 2025.
|
3) Se apoyé con las Opiniones de Desembolsos, derivado de las solicitudes efectuadas por |
las siguientes entidades: a) Cooperativa de Ahorro y Crédito y Servicios Varios “Santiago
de Coatepeque”, Responsabilidad Limitada; b) Cooperativa Regional Integral de Servicios
Agricolas "Rey Quiché”, Responsabilidad Limitada; c) Cooperativa de Ahorro y Crédito

Integral "Moyutan”, Responsabilidad Limitada; d) Cooperativa de Ahorro y Crédito y
Servicios Varios “La Unién Argueta”, Responsabilidad Limitada. _




4) Se apoy6 con las capacitaciones a las siguientes entidades: a. Cooperativa de Ahorro |
y Crédito Integral San Miguel Chuimequena, Responsabilidad Limitada; COSAMI-;
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito "Para el Desarrollo Sostenible de la Pequefia y
Mediana Empresa Rural", Responsabilidad Limitada, COOPYMER y Cooperativa Estrella

del Norte, Responsabilidad Limitada.
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Factura Pequeno Contribuyente

ROSALINDA , PADILLA JOCOL NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5040353 DBAD41AC-E589-438E-9E86-DAGEGBFF1F2E
ROSALINDA PADILLA JOCOL Serie: DBAD41AC Numero de DTE: 3850978190
55 AVENIDA 10-81 CONDOMINIO ALAMEDAS DE VILLA FLORES Numero Acceso:
SECTOR 1, zona 7, SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:19:14
Ngmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 15:19:14
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 8 AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
I Servicio 1 Honorarios por Servicios 14,000.00 0.00 0.00 14,000.00

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seguin Contrato Nimero
MIPYME-105-028-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre 2025. TOTAL:
Catorce mil quetzales
exactos. CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 14,000,00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ROSALINDA Firmado digitalmente
or ROSALINDA

PADILLA JOCOL IEADILLA JOCOL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del ROSALINDA PADILLA JOCOL
contratista i
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS

FINANCIEROS EMPRESARIALES/DEPARTAMENTO DE
GESTION DE FIDEICOMISOS-SECCION FINANCIERA DE

FIDEICOMISOS
Mesyafio | DICIEMBRE 2025 | \i o6 del MIPYME-105-028-029-2025
oyiiind del: 1 DE DICIEMBRE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en las reuniones a que sea convocada
relacionadas con las atribuciones y actividades de fideicomisos de la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales;

e Se asesoré y colaboré en reuniones relacionadas con el seguimiento de las Cuentas
pendientes de regularizar como parte de la mejora continua con la Direccion Financiera de
este Ministerio, Direccion de Contabilidad del Estado y entidades relacionadas en el
Ministerio de Finanzas Publicas y otras entidades.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los informes sobre la
situacién y ejecucion correspondiente al Fideicomiso, presentando las recomendaciones y
acciones correctivas;

e Se asesord y colaboré para dar seguimiento a las cuentas 1214-02-01 Fondos en
Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincion y Liquidacion) con el objeto de
informar a la Direccion de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas de los tres
fideicomisos en extincion, con los Fiduciarios: Crédito Hipotecario Nacional, Banco de
Desarrollo Rural y Banco de Guatemala.

e Se apoyo y asesord en la preparacion de los documentos y su correspondiente respaldo
para su registro en la Herramienta Informatica de Registro contable, sin afectacién
presupuestaria para la regularizacién del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa cuyo Fiduciario es el Banco de los
Trabajadores en el Sistema de Gestiones —SIGES- para su posterior actualizacion en el
SICOIN de ingresos y egresos de los afios 2013-2020 y 2022-2024.

e Se apoyo en el seguimiento de los procesos para regularizacion del Fideicomiso Fondo de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Cuenta 1214-01-00 para
verificar la informacién y documentos de respaldo previo a su archivo.




d.

» Se apoy6 en elaborar informe sobre la situacion de la cuenta 1214-2-1 Fideicomiso:
PROGRAMA DE APOYO AL SECTOR INFORMAL DE GUATEMALA -
PROSIGUA-.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en el seguimiento y respuesta de los
hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria
General de Cuentas y otros entes, asi como en la implementacion de las recomendaciones
que emanen de los organos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de
Fideicomisos;

* Se asesoro y apoy6 informacion para el Analisis de Estados Financieros del Fideicomiso de
Cafetaleros 2025.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en el seguimiento y atencion para la debida
regularizacion de saldos contables que estén vinculados con los Fideicomisos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa;

* Se asesor6 y apoy6 para dar seguimiento a cuentas que se encuentran en situacion de
saneamiento, relacionadas con Fideicomisos y donaciones especialmente con la cuenta
1214-01-00 y 1214-02-01, 1222-03-01 para informar sobre su avance a la Direccién
Financiera de este Ministerio.

« Se apoyo profesionalmente con la solicitud de espacio presupuestario para regularizar el
Fideicomiso de Desarrollo de la MIPYME para el afio 2025. Se actualizaron saldos de
acuerdo a la ejecucion del mes anterior y proyectado a dic. 2025, asi como se realizaron y
realizando las gestiones que corresponden para lograr la regularizacion de la cuenta en el
ejercicio fiscal correspondiente.

ACTIVIDAD TDR: Oftras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area para la cual presta sus servicios, como: Asesorar profesionalmente en el cumplimiento
de las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de
Economia y sus Dependencias;

e Se asesord con la normativa relacionada con regularizacién de Fideicomisos vencidos y
vigente contenida en el Acuerdo Ministerial 647-2024 del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Se asesord y apoy6 con Asesoria Juridica de la MIPYME para preparar informes sobre los
Fideicomisos en Extincion y Liquidacion de CHN, BANRURAL y Global de Crédito al
Ministerio de Finanzas Publicas del mes actual y presentar lo que corresponde al area
financiera.

e Se asesor6 con enviar informe sobre el cierre del Proyecto RELEX para su regularizacion
final en el SICOIN a la Direccién Financiera del Ministerio de Economia.




e Se asesord y apoy6 con revisar, ordenar y archivar la documentacion relacionada con las
cuentas de los Fideicomisos en Extincion y Liquidacién, Fideicomiso vigente y de algunos
proyectos en forma fisica y digital.

e Se apoyo con informar sobre el avance y ejecucion de los Manuales de Procedimientos
siguientes a: MANUAL DE NOTIFICACIONES, MANUAL DE CALIFICACION, MANUAL DE
PRECALIFICACION y MANUAL DE DESEMBOLSOS correspondientes al Area de
Fideicomisos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, los que ya se
publicaron en la pagina Web del Ministerio de Economia en la Seccion de Manuales de
Procedimientos del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

ROSALINDA Firmado

digitalmente
PADILLA por ROSALINDA

JOCOL PADILLA JOCOL
Nombre y firma del contratista
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Factura Pequeno Contribuyente

DORIS ANABELLA , SANDOVAL GARCIA

Nit Emisor: 8498245

SANDOVAL GARCIA, DORIS ANABELLA

20 CALLE A 15-33 COLONIA PROYECTO 4-4, zona 6, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:

E989F2FB-3F16-4CE4-ACFC-526E0D6F4816
Serie: E989F2FB Numero de DTE: 1058426084

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:57:17
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 15:57:17

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
VA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 10,000.00
Profesionales prestados en
La Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Nimero
MIPYME-105-029-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025 Total:
Diez mil quetzales exactos
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q) Impuestos

10,000.00

10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

DORIS Firmado digitalmente
por DORIS ANABELLA
ANABELLA SANDOVAL GARCIA
SANDOVAL Fecha: 2025.12.01
GARCIA 16:00:28 -06'00'

CINCUENTA
Q' 50'00 QUETZALES

Lic. Carlos Josyé Alvarado Diaz

i Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del DORIS ANABELLA SANDOVAL GARCIA

contratista

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES /DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS —SECCION
FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y aiio del DICIEMBRE Numero de MIPYME-105-029-029-2025
Informe 2025 Contrato
Periodo de ? 1 DE DICIEMBRE :
actividadas del: DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria con la regularizacién de los saldos de las cuentas
de préstamos y donaciones, registradas en la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales/ unidad Ejecutora 105.

Se asesor6 profesionalmente para el ingreso de recuperaciones de capital
del mes de noviembre del presente afio, trabajando en las integraciones de
cada nota de crédito por numero de préstamo y Entidades Ejecutoras del
Fideicomiso, con el objeto de registrar los ingresos a la cuenta 1214-01-00
del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa administrado por el Banco de los trabajadores, para que
se registren en el presente afio en el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN-

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a las cuentas contables:

1222-03-01 Fondos Otorgados a Instituciones Publicas Financieras del
Fondo para la Micro, pequefias y Medianas Empresas por
Q.400,000,000.00

1221-06-06 Cuentas por Liquidar de Donaciones

1131-06-06 Donacién BID ATN/MT-6500-GU

Se asesoré profesionalmente en dar seguimiento al Banco de los
trabajadores, para que nos traslade documentos de recuperaciones de
capital, en notas de crédito y Desembolsos (Notas de Débito), necesarios
para seguir con el proceso de regularizaciéon y saneamiento de las cuentas
en el Sistema de Gestion —SIGES-




Se asesor¢ profesionalmente en solicitar apoyo a la Direccién Financiera
del Ministerio de Economia, para que Gestione ante el Ministerio de
Finanzas Publicas la carga en el Sistema de Gestién —SIGES- de la cuenta

1112-03-02 que tiene un saldo contrario a su naturaleza por Q.1-364,823.03, que

es necesario para seguir con el proceso de saneamiento de las cuentas en el Sistema de
Gestion —SIGES.

b) ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria cuando le sea requerido, con la Visa,
redaccién, revision y seguimiento de reportes, oficios y documentos
administrativos financieros, contables y tributarios internos y/o externos de la
Direccion de Servicios Financieros yl/o los distintos programas del
Viceministerio de la microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente con la redaccién de oficios administrativos,
financieros, contables que se generaron en la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales, en relacién con lo requerido por la Jefatura
Financiera de ésta Unidad Ejecutora 105.

Se asesoro6 profesionalmente en generar reportes de las cuentas contables de
las ESF.

Se asesoré en dar seguimiento ante distintas instancias para agilizar el
proceso de regularizacion de las cuentas con saldos pendientes en el Sistema
de Contabilidad Integrada.

c) ACTIVIDAD TDR: brindar asesoria con la regularizacién de saldos de las cuentas
de préstamos y donaciones, registradas en la Direccion de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales/Unidad Ejecutora 105:

Se asesorod profesionalmente en investigar sobre las cuentas pendientes de
regularizar de la Unidad ejecutora 105 de la Direccién de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales de este Ministerio, dando seguimiento a la cuenta
1112-03-02 Proyecto de Apoyo al Desarrollo de Artesanias el objeto de
subsanar cuentas antiguas pendientes de regularizar y rendir cuentas a
distintas instancias que asi lo requieran.

Se asesord profesionalmente en asistir a reunién con autoridades de la
Direccién Financiera del Ministerio de Economia, dandole seguimiento a los
saldos de las cuentas pendientes de regularizar, con el objeto de informar a
las instituciones que asi lo requieran el avance de la regularizacion de cuentas
antiguas que estan pendientes de subsanar en el Sistema de Contabilidad
Integrada -Sicoin-.




e Préstamos Fideicomiso Desarrollo Microempresa
e Cuentas por Liquidar de Donaciones
e Banco Cuenta Especifica de Donaciones

d) ACTIVIDAD TDR. Brindar asesoria en relacion a las gestiones financieras que
solicita o envia la Direccion, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME sus dependencias y/o a sus Programas; y/o a otros Viceministerios del
Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas.

e Se brind6 apoyo profesionalmente en dar respuesta a varios oficios
relacionados con el saneamiento de las cuentas contables para poder seguir
con el proceso de regularizacion en el sistema de Contabilidad Integrada
SICOIN.

e Se brindé apoyo profesionalmente en dar seguimiento en buscar
documentacién antigua y asistir a reuniones con autoridades de la MIPYME,
sobre el Fideicomiso Programa de Apoyo al Sector Informal de Guatemala
(PROSIGUA) GTM/B7-3010/94047.

e Se apoy6 profesionalmente en dar seguimiento ante la Direccion Financiera
del Ministerio de Economia, relacionado con la cuenta por Liquidar de
Préstamos 1221-06-10 Programa Global de Crédito.

» Se apoyo6 profesionalmente en dar seguimiento al cierre final de la Donacion
del Proyecto Banco de Hilos, ante la Direccion de Crédito Publico del Ministerio
de Finanzas Publicas.

DORIS ANABELLA Firmado digitalmente por DORIS
ANABELLA SANDOVAL GARCIA

SANDOVAL GARCIA Fecha: 2025.12.02 09:56:24 -06'00'

Nombre y firma del contratista
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Factura Pequeno Contribuyente

MARIO RENE , GOMEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 67313256 BC2C2C53-6391-4A95-B649-16B26E2BDCAD
MARIO RENE GOMEZ Serie: BC2C2C53 Numero de DTE: 1670466197
4 CALLE A 10-30 RESIDENCIAL LA JOYA 1, zona 1, SAN MIGUEL Numero Acceso:
PETAPA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:15:07
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 09:15:07

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6A. AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
L 1
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

Profesionales, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales,
del Ministerio de Economia,
segun contrato Namero
MIPYME-105-030-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
ONCE MIL QUETZALES
EXACTOS. CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
digitalmente
por MARIO
RENE GOMEZ

Minist e Economia

Ui Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Mario René Gomez
e UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ol EMPRESARIALES
g e DICIEMBRE, 2025 | Namero de Contrato MIPYME-105- 030-029-2025
Periode de actvidedes, | dml: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en la actualizacién y registro de documentos contables
en los sistemas disefiados para tal efecto segin la ejecucién de la Unidad Ejecutora 105;

a) Se asesord profesionalmente con el regisiro de documentos contables en Siges y Sicoin de la
ejecucion financiera correspondiente al mes de diciembre 2025 de la Unidad Ejecutora 105, tales
como, compromisos, devengados, reversiones, CyD, regularizaciones y Devoluciones.

b) Se asesord profesionalmente con el registro de documentos contables en Siges y Sicoin del
Convenio de Donacién de la Unién Europea del mes de diciembre 2025.

c) Se asesoro profesionalmente en el cierre contable del mes de diciembre de 2025.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en la revision de los expedientes de los Comprobantes
Unicos de Registro de gasto (CUR), para garantizar que los documentos se encuentren completos y
que cumplan con los requisitos establecidos en las legislaciones vigentes y segin los manuales de

D i et e B e I T T -Pour PP o (PP

a) Se asesord profesionalmente en la revisién de expedientes de los Comprobantes Unicos de
Registro (CUR), Fondos Rotativos TCl y Convenio de Donacién de la Unidn Europea, generados en el
mes noviembre 2025, garantizando que los documentos cumplan con los requisitos establecidos en
las legislaciones vigentes y segun los manuales y procedimientos internos de la Unidad Ejecutora 105.

b) Se asesord profesionalmente trasladando a la Jefatura Financiera y a la Direccién Ejecutiva los
CURS generados en el mes de diciembre de 2025 para aprobacion y firma respectiva.

c) Se asesoro y profesionalmente trasladando a la Direccidn Financiera del Ministerio de
Economia, los CURS generados en el mes de diciembre 2025 para Solicitud de Pago.

ACTIVIDAD TDR: Acecnrar nrofecinnalmenta an Iy imnrecidn de rennrtes menc inles dal Sictemas

Contable relacionados a los Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de compromiso y devengado,
regularizaciones y/o reversiones;

a) Se asesoro profesionalmente generando reportes en Sicoin relacionados con la ejecucion

Institucional =TCI -), durante el mes de diciembre 2025.




ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente en la revision de las operaciones y enfrega oportuna de la

Caija Fiscal;

a) Se asesord nrofesionalmente revisando las oneraciones de la Caia Fiscal

b) Se asesoro profesionalmente haciendo entrega oportuna de la Caja Fiscal correspondiente al mes

de diciembre 2025, a la Contraloria General de Cuentas.

c) Se asesord profesionalmente haciendo entrega oportuna de copia de la Caja Fiscal del mes de

diciembre a la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

ACTIVIDAD TDR: Ofras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la

cual presta sus servicios.

mes de diciembre a proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

b) Se asesord profesionalmente entregando retenciones ISR mes de noviembre al personal

~Ann

c) Se asesord profesionalmente entregando retenciones de IVA del mes de diciembre al
personal 029 y a los proveedores.

d) Se asesord profesionalmente generando y presentando el formulario Sat-1331, ISR
RETENCIONES, del mes de diciembre, del Programa Nacional de la Microempresa.

el Se ncaenrA Nnrafecinnalmente en necdinnec ralacinnadnce con lae NAmMminAc N11T N29 v NR1

correspondiente al mes de diciembre de 2025.

Firmado
digitalmente
por MARIO
RENE GOMEZ

Lic. Carlos Jogud Rlvarado Diaz

Vo.Bo. Direccion de Rdaibs Financieros
§ > les
Ministefo ldé Economia




Factura Pequeno Contribuyente

MARTA MABILIA , GONZALEZ CUELLAR DE ESCOTO

Nit Emisor: 5420857

MARTA MABILIA GONZALEZ CUELLAR DE ESCOTO

5 CALLE 6-75 A CONDOMINIO CAMPOS DE SAN JOSE, zona 2,
VILLA NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Ngmhre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
2CCD30C0-6T45-4T8C-9835-1A333ERARGFR
Serie: 2CCD30CD Nimero de DTE: 1732593548
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:53.57
Fecha y hora de certificacién: 02-dic-2025 09:53.57

Moneda: GTQ

P. Unitario con
IVA (Q)

7.500.00

#No B/S  Cantidad Descripeion

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios
Técenicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin Contrato Numero
MIPYME-105-031-029-2025,
correspondicnte al mes de
diciembre de 2025. Toral:
Siete mil guinientos quetzales
exactos. CANCELADO,

TOTALES:

* No genera derecho a erddito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Total (Q)

Impuestos

Otros
Descuentos(Q)

0.00 7,500.00

0.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ok Contribuyendo juntos por

o b

5 arimes
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Guatemala
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| INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
- i EMPRESARIALES

Nombre completo del contratista

Mes y afio del DICIEMBRE 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-031-029-2025

Informe

01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

Periodo de actividades del:

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo de la informacién del Viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro de las Bodegas de la
Unidad Ejecutora 105;

Se apoyd técnicamente, archivando todos los CUR'S de pago que se
generaron durante el mes en la Bodega.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento y archivo de |a informacion
contable de la Unidad Ejecutora 105 ubicado dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105;

Se apoyd técnicamente ordenando todos los documentos de informacién
contable, generada en todas las dependencias de Ia Microempresa y llevan
dolos a la bodega de la Microempresa.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento y archivo de los documentos
de soporte que ingresaron al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME dentro de las Bodegas de Ia Unidad Ejecutora 105;

Se apoyéd técnicamente, haciendo revision y ordenando toda la documentacion
recibida en la Unidad, para luego ser trasladada a bodegas de la MIPYME.

]
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ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacion de
documentos de soporte que ingresaran al archivo correspondiente a las Dependencias y
Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sus Dependencias y Programas

Se apoyd técnicamente, escaneando y archivando todos los documentos
CURS que durante el mes fueron generados, revisando que no tengan faltante
de ningun documento que es requerido para su pago.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la localizacion de la informacion y conformacion
de expedientes para dar seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del
Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacién
de las recomendaciones que emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revision; en
relacion a temas financieros y administrativos de la Unidad Ejecutora 105

Se apoyé técnicamente, locdlizando los Cur's requeridos por la Contraloria
General de Cuentas y dando respuesta a los requerimientos solicitados por
parte de la Auditoria Interna, en relacién al area Contable.

Y e ) Lic. Carlos Jasyé Alvarado Diaz

Firma del contratista

Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto

Vo.Bo.

N’ombre de autoridad inmediata, firma y sello




Factura Pequerio Contribuyente

MADELIN GRACIELA , MONTERROSO LOPEZ DE TOT NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 40861287 4F6B0631-3706-4908-BEBC-FD6A5CSE37EE
MADELIN GRACIELA MONTERROSO LOPEZ DE TOT Serie: 4F6B0631 Numero de DTE: 923158792
4 CALLE A 7-34 COLONIA LA BRIGADA, zona 7, MIXCO, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:15:57
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 15:15:57

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales,
del Ministerio de Economia,
segln contrato nimero
MIPYME-105-032-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
nueve mil quetzales exactos
~CANCELADO--

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalmente por

Madehn GraCIEIa Madelin Graciela

Monterroso Monterroso Lépez de Tot
. Fecha: 2025.12.03
Lopez de Tot 16:40:33 -06'00°

Ivarado Diaz

Lic. Carlos J "‘_.ts

5 Financieros
y Tecn ariales

Wi Contribuyendo juntos por Guatemala
sk sl =y




|[INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Madelin Graciela Monterroso Lopez de Tot
S UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
2 A EMPRESARIALES
Me;‘;o":;?f;"e' Diciembre 2025 Nimero de Contrato MIPYME—-105-032—029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 De diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.ACTREVEDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el area administrativa y financiera de
la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, con la organizacion y
conformacion de expedientes de respuesta de hallazgos emitidos por la Auditoria

Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas.

o Se apoyo técnicamente en el cuadre del fondo rotativo del mes de enero al
mes de diciembre.

2. ACTEVEIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la organizacion de la informacion y
conformacién de expedientes de respuesta y seguimiento de informacion solicitada por
las dependencias internas del Ministerio de Economia y/o Unidad de informacién

publica 105.

o Se apoy6 técnicamente con el informe de ejecucion del renglén 151 (Arrendamiento), para la
publicacién y en cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion Publica,
Articulo 10, Numeral 19.

o Se apoyé técnicamente con el informe de ejecucion del renglon 141, 133,131, para la
publicacién y en cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion Plblica,
Articulo 10, Numeral 12.

o Se apoyo técnicamente con el informe de ejecucién del reporte de Informe de gastos y viaticos
al exterior con Fondos Publico. cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion
Publica, Articulo 11, Numeral 3.

o Se apoyo técnicamente con el informe de ejecucion del reporte de Depdsitos constituidos con
Fondos Publico. cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion Plblica,
Articulo 10, Numeral 9.

3.ACTRVEDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de
documentos que ingresan al archivo de comprobantes tinicos de Registro de gasto.

o Se apoyo técnicamente en el ordenamiento fisico de los comprobantes tnicos de registro ~CURS- del

mes de diciembre 2025.




o Se apoyo técnicamente en el ordenamiento digital de los comprobantes Unicos de
registro ~CURS- del mes diciembre 2025.

4.ACTEVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el area de Tesoreria de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, llevando el control
de entrega de los formularios de reconocimiento de gastos y viaticos.

o Seapoyo técnicamente en el control de RGA para el personal que se traslada al interior
del area Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de diciembre.

o Seapoyo técnicamente en el control de RGA para el personal que se traslada al interior
del area de supervision del Fideicomiso del mes de diciembre.

o Se apoyo técnicamente en el control de RGA para el personal que se traslada al interior
del area personal del programa Innovacion Artesanal del mes de diciembre.

o Se apoyé técnicamente en el control de RGL para el personal que se traslada al interior
del area Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de diciembre.

o Se apoy6 técnicamente en el control de RGL para el personal que se traslada al interior
del area de supervision del Fideicomiso del mes de diciembre.

o Se apoyé técnicamente en el control de RGL para el personal que se traslada al interior
del area personal del programa Innovacion Artesanal del mes de diciembre.

o Se apoyé técnicamente con la correccion de documentos en los expedientes de
reconocimiento de gastos del personal de Servicios de Desarrollo Empresarial del mes
de diciembre.

o Se apoyo técnicamente con la correccion de documentos en los expedientes de
reconocimiento de gastos del personal de fideicomiso del mes de diciembre.

o Se apoyo técnicamente con la correccion de documentos en los expedientes de
reconocimiento de gastos del personal del programa Innovacion Artesanal del mes de
diciembre.

o Se apoy6 técnicamente con la correccion de documentos en los expedientes de
reintegro de reconocimiento de gastos de todo el personal del Programa Nacional de la
Microempresa.




S.ACTRVEIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en las areas administrativa y
financiera de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales cuando
le sea requerido por el jefe inmediato y/o el Director de Servicios
Financieros Empresariales;

o Se apoyd técnicamente con el ordenamiento de los comprobantes tnicos de
registro de mes de diciembre 2025 de la liquidacion de curs de TCI.

o Se apoyo técnicamente en la atencion de la recepcion del 5to.nivel.
o Se apoyo con el cierre del Fondo Rotativo del afio 2025.

o Se apoyo con la emision de recibos 63* del mes de diciembre.

MADELIN GRACIELA Firmaio digitalimente por MADELIN
MONTERROSO LOPEZ mma MONTERROS0 LOPEZ DE
DETOT Fechs; 2025 1203 163639 060"

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA Firma y sello Jefe Inmediato

Vo.Bo.




Factura Pequeno Contribuyente

GABRIELA DEL ROSARIO , MEJIA PINTO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 35606924 F31DF676-2662-4407-9202-12A34008BCAE
GABRIELA DEL ROSARIO MEJIA PINTO Serie: F31DF676 Namero de DTE: 643974151
13 AVENIDA A 32-20 COLONIA BETHANIA, zona 7, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:05:10
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacién: 04-dic-2025 10:05:11
TECNICC EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) - Descuentos(Q) |

1 Servicio 1 ' Honorarios por servicios 9,000.00 0.00 0.00. 9,000.00
Profesionales prestados en la i }
Direccion De Servicios

1 Financieros Empresariales del

! Ministerio de Economia,

'8, contrato niimero

| MIPYME-105-033-029-2025.

'Co ndiente al mes de
diciembre 2025. Total: nueve
mil quetzales exactos.

{CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00,

* No genera derecho a crédito fiscal

[ Dntos dcl certificador

S[.y wndenc:a de Administracion Tributaria NIT: 16693949 o ) Tt _

Ivarado Diaz

Lic. Carlos Jos

GABRIELA

s Financieros
esariales

_ . Contribuyendo juntos por Guatemala
ME [ iuu[l ————
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo &él c;ahfratlsta ‘ GABRIELA DEL ROSARIO MEJIA PINTO
{ Dependencia | UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES |
{ Mes yéﬁo del Informe DICIEMBRE 2025 ‘ * Numero de Contrato \ MIPYME-105-033-029-2025
MR R ™ 01 DE DICIEMBRE 2025 0t ol 31 DE DICIEMBRE 2025
-~ actividades a2 | ) ) B

. ACTIVIDADES REALZADAS

ACTIVIDAD TDR: “. Brindar asesoria profesional en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la
informacion relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad

Ejecutora 105. "
|

|
a) Se brind¢ asesoria en los trdmites de compras de los requerimientos de los diferentes departamentos y ’
‘ unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa. Para el cumplimiento de las

‘ b) Se asesor6 en el tramite de compras de los requerimientos de las diferentes sedes departamentales del
; planificaciones mensuales.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente con la integracidn y revision de expedientes para el proceso de
contratacién y pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcién de facturas y emisién de solicitudes y
6rdenes de compra, velando por cumplimiento de los requisitos y documentos que establezcan los manuales
y leyes aplicables”

a) Sebrindd asesoria en elaboracién de los nimeros de publicacién en Guatecompras NPG, de las adquisiciones
de bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantia y casos de excepcién.

b) Se asesord en la integracién y la revision de expedientes para que el proceso de contratacién y pago de
proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cotizaciones, recepcién de facturas y emisién de ‘
solicitudes de 6rdenes de compras) cumplan con los requisitos y documentos que establecen manuales y leyes |
aplicables.

ACTIVIDAD TDR: “Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual ’
presta sus servicios”

‘ a) Se asesord en la integracién de expedientes, durante el proceso de publicacién y adjudicacidn, de la modalidad |
de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos que establecen manuales y leyes
aplicables.

Pdgina 1




b)

c)

d)

e)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Se brindé asesoria en la elaboracién y conformacién de expedientes bajo la modalidad de arrendamiento o
adquisicion de bienes inmuebles, casos de excepcién y cotizacién publica.

Se asesord en la elaboracién de solicitudes de compra para la modalidad de casos de excepcidn, con relacién a
los servicios basicos de telefonia.

Se brindé asesorfa en la integracion de expedientes, durante el proceso de publicacién y adjudicacién, de la modalidad de
compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos que establecen manuales y leyes aplicables.

Se asesord en la revision de procesos de compra bajo las modalidades de arrendamiento o Adquisicién de

Bienes Inmuebles, casos de excepcidn y cotizacién publica para que cumplieran con las leyes, reglamentos y
normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y sus Dependencias, los cuales son
solicitados por los diferentes departamentos y unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y ‘
Mediana Empresa.

Se brindo asesoria en el proceso de reintegros por Reconocimiento de gastos por medio de COM-DEV

Vo.Bo.
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Factura Pequefio Contribuyente

ROBERTO CARLOS , AREVALO LEMUS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17149584 DC52BDBE-04B3-4B07-874A-B43F48FADCSE
ROBERTO CARLOS AREVALO LEMUS Serie: DC52BDBE Numero de DTE: 78859015
6 AVENIDA 2-98 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 0, Numero Acceso:
AMATITLAN, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:35:39
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 10:35:39
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
scgun Contrato Numero
MIPYME-105-035-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, TOTAL:
Siete Mil Quetzales Exactos.
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

RObEI’tO Firmado
digitalmente por
Carlos Roberto Carlos
A Arévalo Lemus A

Arévalo Fecha: 2025.12.01 Lic. Carlos J :.'f varado Diaz

Lem us 10:37:04 -06'00' Direccion de didids Financieros
y Técni ariales
Ministe s onomia

Wi Contribuyendo juntos por Guatemala
Buch —
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Roberto Carlos Arévalo Lemus

Unidad Ejecutora 105 / DIRECCION DE SERVICIOS
FINANCIEROS EMPRESARIALES

Dependencia

Mes y afio del
Informe

Diciembre 2025 Ndmero de Contrato MIPYME-105-035-029-2025

Periodo de actividades del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la
informacion de Almacén de la Unidad Ejecutora 105; Asi también apoyar técnicamente con tramites y
aestiones necesarias para la recepcion. revision, control. custodia v entreaa de los materiales. bienes v
suministros que se resguardan en el Almacén; velando por el resguardo de los materiales y suministros
se encuentre ordenado y limpio; manteniendo acondicionados y dasificados los bienes y suministros
segln su composicion y uso en las estanterias respectivas del almacén

a) Se brindd apoyo técnico en el orden y limpieza del almacén, clasificando cada uno
de los suministros y acondicionandolos en el mes de diciembre.

b) Se brindé apoyo técnico con la elaboracién del inventario fisico completo de todos
los insumos versus existencias del Kardex en el mes de diciembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la gestién de las operaciones relacionadas con la
administracion, registro, control y actualizacion de entradas y salidas de los bienes y suministros del
Almacén y apoyar técnicamente con la redaccion de requisiciones de Almacén que correspondan a las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; revisando antes de ser
despachadas que las requisiciones de materiales y suministros correspondan a lo solicitado

de Desarrollo Empresarial, cotejando las facturas de las solicitudes de compra del
mes de diciembre.

b) Se brindé apoyo técnico con la redaccion de los ingresos de insumos para la
MIPYME, cotejando las facturas de las solicitudes de compra del mes de
diciembre.

c) Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos
necesarios para Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de diciembre.

d) Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisiciéon de los insumos
necesarios para Fideicomiso, en el mes de diciembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la redaccién de las constancias de ingresos a almacén y
a inventarios, cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de compra o pago de bienes y servicios

a) Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos
necesarios para Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de diciembre.

b) Se brind6 apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos
necesarios para Fideicomiso, en el mes de diciembre.




c) Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos
necesarios para Emprendimiento, en el mes de diciembre.

necesarios para la MIPYME, en el mes de diciembre.

suministros al recibirlos del proveedor y al entregarlos al solicitante.
a) Se brindé apoyo técnico en la revisiéon de fechas de vencimiento de los

b) Se brind6 apoyo técnico en la revisién de fechas de vencimiento de los
suministros entregados en las requisiciones en el mes de diciembre.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el archivo de formularios y/o constancias de ingreso a
Almaceén y a Inventarios (CIAl) y hojas de Despacho de Almacén, con base en el correlativo de menor a
mayor y de tarjetas kardex de almacén utilizadas y anuladas.

a) Se brindd apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones,
ingresos y despachos con base al correlativo de menor a mayor en el Kardex, de

AN R A

b) Se brindé apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones
ingresos y despachos con base al correlativo de menor a mayor en el Kardex de
Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de diciembre.

ingresos y despachos con base al correlativo de menor a mayor en el Kardex de
Fideicomiso, en el mes de diciembre.
d) Se brind6 apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones,

Emprendimiento, en el mes de diciembre.

Firmado digitalmente

Roberto Carlos por Roberto Carlos

Arévalo Lemus

Arévalo Lemus recha: 2025.12.01
10:38:42 -06'00" |
NOMBRE Y FIRMA DE CONTRATISTA =

Vo.Bo.




Factura Pequeiio Contribuyente

NANCY HAYDEE , PEREZ DE LEON
Nit Emisor: 59272910
NANCY HAYDEE PEREZ DE LEON

6 CALLE FINAL, RAMAL DERECHO 04-85 COLONIA EL INCIENSO,
zona 3, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y

NUMERO DE AUTORIZACION:
28FF1D9F-A9B6-4418-9BBF-503A022A8B53
Serie: 28FF1D9F Numero de DTE: 2847294488
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:15:33
Fecha y hora de certificacién: 03-dic-2025 11:15:33

CNICO EMPRESARIALES (FPROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6A. AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
P s
" #No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q) :
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6,000.00 0.00 0. OOi 6,000.00
técnicos prestados en la |
Direccién de Servicios |
Financieros Empresariales,
del Ministerio de Economia,
segun Contrato niimero
MIPYME-105-036-029-2025, i
correspondiente al mes de !
diciembre de 2025. Total:
Seis mil quetzales exactos. |
| CANCELADO
r TOTALES: 0.00 0.00 £.000.00
1‘ No genera derecho a crédito fiscal
S — S S -
Datos del cer!lﬁcador l
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 o B iI

Lic. Carlos Jo u

lbarado Diaz

Financieros
riales

Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

" Nombre completo del contratist NANCY HAYDEE PEREZ DE LEON

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES

EPENDENCIA

 ‘Mesyabodel DICIEMBRE

~105-036-029-2025
Wiorme 2025 MIPYME-10 9-202

31 DE DICIEMBRE DE 2025

es | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 Lk

 ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: "Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del piblico en general (interno y externo)
que visite las instalaciones de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias; y la asistencia para la
atencién de reuniones de quien requiera la utilizacion de los salones”.

a. Se brindd apoyo téchico con el acompafiamiento a los visitantes de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales, con el protocolo que ingresé al salén de reuniones de la MIPYME.

b. Se brind6 apoyo técnico en ofrecer café a los visitantes que sostuvieron reuniones dentro de las instalaciones de la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

c. Se brindé apoyo técnico en realizar limpleza en el salén de reuniones.
d. Se brindé apoyo técnico en informar al nuevo personal de limpieza, sobre las diferentes actividades que deben realizar
en apoyo al mantenimiento y limpieza de oficinas del Programa Nacional de la MIPYME, asl como de otras actividades

que les pueda ser requerido como fotocopias, apoyo en atencién de reuniones de las diferentes secciones del
Programa.

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico con la calendarizacién de todas aquellas reuniones atendidas en los salones de las
oficinas de Servicios Financieros Empresariales”,

a. Se brindd apoyo técnico con la calendarizacién de las reuniones atendidas en los diferentes salones de las oficinas de
servicios financieros empresariales.

b. Se brind6 apoyo técnico con informar al personal de limpieza para que se les pueda ser requerido en apoyo en atencién
de las reuniones de las diferentes secciones del programa

ACTIVIDAD TDR: ““Brindar apoyo técnico con la atencién de los servicios en el 4rea de Cafeterla de las Oficinas de Servicios
Financieros Empresariales,

a. Se brind6 apoyo técnico en elaborar café todos dlas para las oficinas de Servicios Financieros Empresarlales.

b.  Se brind6 apoyo técnico en solicitar suministros para dotar la cocina con los insumos necesarios para consumo  diario
del personal (servilletas, café, azlicar, vasos, cubiertos desechables) al area de inventario
¢. Se brindé apoyo técnico en la compra de garrafones de agua pura

ACTIVIDAD TDR: "Dar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario Yy equipo de las Oficinas

de Serviclos Financieros Empresariales y sus dependencias, reportando a la Jefatura Administrativa sobre cualquier anomalia
dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u Oficinas”,

a. Se brind6 apoyo técnico con el mantenimiento adecuado a las instalaciones, mobiliario y equipo de Servicios
Financleros Empresariales realizando limpleza en las oficinas de la Direccion Ejecutiva.

b. Se brindé apoyo técnico reportando dafios en instalaciones que requieren reparaclén.

c. Se brind6é apoyo técnico con el mantenimiento de la oficina asignada a la comisién de la Contraloria General de
Cuentas ubicada en el tercer nivel del edificio central del Ministerio de Economia




ACTIVIDAD TDR "Brindar apoyo técnico con la administracién, resguardo, distribucion y consumo de los insumos de limpieza
y cafeterla asignados para las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales”.

a. Se brindd apoyo técnico en administrar de manera adecuada el uso de los insumos de limpleza y cafeteria.

b. Se brindé apoyo técnico en resguardar bajo llave todos los productos de cafeteria en el 4rea de la cocina llevando el
control del uso del mismo,

ACTIVIDAD TDR, Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera la autoridad superior.

a. Se brindd apoyo técnico en el traslado de documentos en resguardo para el viceministerio.

; Pl ? -
(Hny L

Firma del comrgﬂsu
NANCY HAYDEE PEREZ DE LEON

Vo.Bo.

Nombre de autoridad fnmudlnh, firma y sello




Factura Pequefio Contribuyente

LUIS EDUARDO , RECINOS VASQUEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 40301427 D641D5EE-E3A9-4CCB-8991-958AC90EE2FA
LUIS EDUARDO RECINOS VASQUEZ Serie: D641D5EE Numero de DTE: 3819523275
4 AVENIDA 2-56 COLONIA SAN ANTONIO, zona 9, SAN MIGUEL Numero Acceso:
PETAPA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:33:28
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 15:33:28

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segiin Contrato Numero
MIPYME-105-037-029 -2025
Correspondiente al mes de
Diciembre de 2025, TOTAL:
Seis Mil Quetzales
EXACTOS CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ivarado Diaz

Luis (I;irmado Lic. Carlos Jgs
igitalmente por it
Eduardo Luis Eduardo Direccidn de, &
i i Técnlg
Recinos Recinos Vasquez y Té
. Fecha: 2025.12.03 Ministet
Vasquez 15:35:34 -06'00'

cips Financieras
ariales
e E¢onomia

_Contribuyendo juntos por Guatemala
(ot IIIAJI
ke " o




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista

Luis Eduardo Recinos Vasquez

Dependencia

Unidad Ejecutora 105/Direccién de Servicios Financieros Empresariales

Mes y afo del
Informe

Diciembre 2025

Numero de Contrato

MIPYME-105-037-029-2025

Periodo de actividades

del

01 de Diciembre de 2025

al:

31 de Diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el area de mensajeria en el

traslado de documentacion a diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o
externa, instituciones que tienen relacién con el Viceministerio de la MIPYME

¢ Se apoyod Técnicamente con el traslado de documentos a los diferentes bancos y entidades

afiliadas al Programa Nacional de la Microempresa, con personas especificas.

Viceministerio de la MiPyME, a diferentes Direcciones.

¢ Se apoyd Técnicamente con el traslado de documentos a distintos lugares del consejo de la

MiPYME, en diferentes zonas de la ciudad.

. Brindar apoyo técnico para el manejo de toda la informaciéon correspondiente a los

Vehiculos de la Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de
programacion de distribucién de vehiculos conforme los requerimientos para el
desarrollo de comisiones, realizar la logistica de entrega y recepciéon de los vehiculos;

procedimientos e instructivos vigentes; realizar revision peridédica para determinar
existencia de Multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para
realizar el pago de las mismas;

« Se brindd apoyo técnico para el manejo de toda la informaciéon correspondiente a los

vehiculos de la unidad ejecutora 105.

. Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcién de los vehiculos en los
talleres para mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurando

calidad del gasto en las reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar
el funcionamiento de los vehiculos; asi también apoyar técnicamente para la

e Se brindd apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres

para mantenimiento y reparaciones.

. Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segun se asignen
comisiones o requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea

reauerido el transnorte v traslado de mobiliario v eauino.

e Se brindd apoyo técnico para el traslado del personal que lo requirié de acuerdo a las

comisiones de asuntos oficiales.




5. Brindar apoyo técnico en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la
Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como
en la implementaciéon de las recomendaciones que emanen de los organos fiscalizadores

s

R PR PP D PPN T R JRR R R S G T U (G DR D ) PO B D B T S Ane.

¢ Se apoyd Técnicamente con la verificacion en las distintas municipalidades si existia multas y
remisiones de transito de los vehiculos del Programa Nacional de la MIPYME.

6. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios;

* Se apoyo Técnicamente notificando al encargado de vehiculos sobre el pago de las mismas,
adjuntando la factura del page de la multa realizado en la municipalidad.

» Se apoyo Técnicamente con la revision de multas de las diferentes municipalidades del
departamento de Guatemala, ingresando a las paginas de las diferentes municipalidades para
verificar si existen infracciones.

LUiS Firmado
digitalmente por
Eduardo Luis Eduardo
i Recinos Vasquez
RECinOS Fecha: 2025.12.01
Vasquez  11:10:14-0600

Vo. Bo.




Factura Pequernio Contribuyente

JORGE ARTURO , MARROQUIN LOPEZ

Nit Emisor: 57395594

JORGE ARTURO MARROQUIN LOPEZ
5 AVENIDA D 14-39 COLONIA 1 DE JULIO, zona 5, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
8C825D23-410F-4D7D-9EEE-6AEA27D1DACF
Serie: 8C825D23 Nimero de DTE: 1091521917
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:10:52
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 10:10:53

Moneda: GTQ

C

#No B/S  Cantidad

Descripcion

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios
Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-038-029-2025,

correspondiente al mes de

P. Unitario con
IVA (Q)

6,000.00

diciembre de 2025. Total: scis
mil quetzales exactos.
CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES:

Descuentos (Q)

0.00

0,00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 6,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JORGE
ARTURO
MARROQUI
N LOPEZ

Firmado
digitalmente por
JORGE ARTURO
MARROQUIN
LOPEZ

Fecha: 2025.12.03
10:13:28 -06'00'

Direccion de SB

y Tecrig

g Financieros
riales

Wit Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE ARTURO MARROQUIN LOPEZ
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Dependencia
Meli}’ :::e“e' DICIEMBRE 2025 Ntmero de Contrato MIPYME—105-038-029-2025
Perfodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el traslado de documentacién y mensajeria a
diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, a instituciones que tienen relacion con
el Viceministerio de la MIPYME

Se apoy6 técnicamente con la entrega de documentacién en el edificio central del Ministerio de
Economia.

Se apoyo técnicamente con la entrega de documentacion en el Ministerio de Finanzas publicas y
Ministerio de Agricultura.

Se apoyo técnicamente con la entrega de documentacién a instituciones bancarias BANTRAB, CHN, asi
como a la Contraloria General de Cuentas.

Brindar apoyo técnico para el manejo de toda la informacién correspondiente a los Vehiculos de la
Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de programacién de
distribucion de vehiculos conforme los requerimientos para el desarrollo de comisiones, realizar la
logistica de entrega y recepcion de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revision fisica
y limpieza, conforme a los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revisioén periédica para
determinar existencia de Multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para
realizar el pago de las mismas”

Se apoyo técnicamente con la actualizacion del calendario de programacion de comisiones para los
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105.

Se apoyd técnicamente con la revision de accesorios de cada uno de los vehiculos de la Unidad
Ejecutora 105, asi como la limpieza en general.

Se apoyo técnicamente con reportes de existencias de multas de todos los vehiculos de la Unidad
Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para
mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurando calidad del gasto en las
reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos;
asi también apoyar técnicamente para la administracion de los materiales y suministros de limpieza
para los vehiculos

Se apoyo técnicamente en la revision de cada vehiculo de la Unidad Ejecutora 105, y ver si tiene que ser
ingresado para mantenimiento o alguna reparacién en el taller asignado por la Direccién.

Se apoyo técnicamente en la revision de todos los vehiculos si cuentan con todos sus suministros o
accesorios.




Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segun se asignen comisiones
o requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea requerido el
transporte y traslado de mobiliario y equipo

bodega de zona 4 de Mixco.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria

Intarna dal Minictarin da Franamia v la Cantralaria (Ranaral da Cuantae aci ramn an la

implementacion de las recomendaciones que emanen de los érganos fiscalizadores en cada
revision; en relacion a temas de vehiculos de la Unidad Ejecutora 105

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de los tramites correspondientes a cambio de placas de
motocicletas de la Unidad Ejecutora 105.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios

Se apoyd técnicamente en el traslado de personal de inventarios a la Sede departamental de

JO RG E Fi.rnjado
ARTURD  jaimemsror

M ARROQUi MARROQUIN LOPEZ

Fecha: 2025.12.03

N LOPEZ 09:20:25 -06'00' Lic. Carlos Jog ; varado Diaz

eros

Nombre y firma del Contratista Direccion

i
Vo. Bo. Minfstgs omia
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




Factura Pequeino Contribuyente

OSCAR ARMANDO , RODAS SALAZAR

Nit Emisor: 43396267

OSCAR ARMANDO RODAS SALAZAR

1 AVENIDA A 3-26 zona 2, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
2B65CF46-014C-4811-8073-07D610263961
Serie: 2B65CF46 Numero de DTE: 21776401
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:36:34
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 09:36:34

Moneda: GTQ

C

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

VA (Q)
7,000.00

Descripcion
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios
Técnicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Niumero
MIPYME-105-040-029-
2025, correspondiente al mes
de diciembre de 2025,
TOTAL: SIETE MIL
QUETZALES EXACTOS,
CANCELADO.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Descuentos (Q) Total (Q)

Impuestos

0.00 7,000.00

0.00 0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

OSCAR Z"mafo
igitalmente por
ARMANDO 65ar ARMANDO
RODAS Lo o203
SALAZAR 09:57:08 -06'00'

Lic. Carlos Jos
Dir

\yarado Diaz

Financieros
rales

. Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mok et fa) car s OSCAR ARMANDO RODAS SALAZAR
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
e ol DICIEMBRE 2025 | Numero de Contrato MIPYME-105-040-029-2025
Periodode aclividades | det: 1 DE DICIEMBRE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) “Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de
Inventarios de la Unidad Ejecutora 105"

* Se apoyo técnicamente con la informacion de inventario de toda la Unidad Ejecutora 105.

» Seapoyo técnicamente en el manejo de informacidn de los bienes ingresados a la Unidad Ejecutora
105.

e Se apoyo técnicamente con la distribucion de bienes que se adquiri6 en la Unidad Ejecutora 105.

b) “Brindar apoyo técnico con el proceso de recepcién de Bienes para su codificacion, identificacién
e ingreso en los registros de Inventarios de la Unidad Ejecutora 105"

* Se apoyd técnicamente con la identificacion de cada bien de la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyo técnicamente con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrado.

= Se apoyo0 técnicamente con la recepcién de bienes para su respectiva codificacion, bienes que se
encuentran en oficinas de Plaza Vivar.

c) “Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de Inventarios
de los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en
Bodega que correspondan a la Unidad Ejecutora 105"

* Se apoyd técnicamente con el registro de los bienes en las tarjetas de responsabilidad de la Unidad
Ejecutora 105.

* Se apoyd técnicamente con la actualizacién de bienes existentes en bodega de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con el registro de los bienes en los archivos de inventario de la Unidad
Ejecutora 105.

d) -Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcién y distribucion del mobiliario y equipo, emitiendo o
actualizando las tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y Fungibles correspondientes”

* Se apoyd técnicamente con la entrega de equipo a nuevo personal de la Unidad Ejecutora 105.
¢ Se apoyo técnicamente con la emision de tarjeta de responsabilidad del nuevo personal
* Se apoyo técnicamente con la actualizacién de bienes en las tarjetas de la Unidad Ejecutora 105.

e) “Brindar apoyo técnico con la clasificacién de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en
desuso o inservible”

» Se apoyo técnicamente con la clasificacion de mobiliario que se encuentran en desuso en la bodega
de la Unidad Ejecutora 105.




Se apoyo técnicamente con la clasificacién de vehiculos para su respectiva baja en el Sistema de
Contabilidad Integrada.

Se apoy6 técnicamente con la clasificacién de equipos que se encuentran en desuso en la bodega
de la Unidad Ejecutora 105.

"Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia”

Se apoyod técnicamente en el ordenamiento de bienes de cémputo y mobiliario que fueron
entregados en el Centro Universitario de Petén.

Se apoyd técnicamente en el levantamiento de inventario de los bienes de computo (UPS) en
bodega del Naranjo zona 4 de Mixco.

OSCAR Firmado

digitalmente por

ARMANDO  oscar ARMANDO

RODAS RODAS SALAZAR
Fecha: 2025.12.03 Lic. Carles Josyé Alvarade Diaz
SALAZAR  08:34:48-06'00 i dhtor
Direccion 4 i cleros
Nombre y firma del Contratista y Todq

Vo. Bo. Minisfend de Econgmia
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




Factura Pequernio Contribuyente

KEVIN RENATO , VIELMAN RODRIGUEZ

Nit Emisor: 39586243

KEVIN RENATO VIELMAN RODRIGUEZ

20 AVENIDA 1-97 SAN CRISTOBAL, zona 8, MIXCO, GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
1902FF75-8397-4491-882A-1BCB48381E67
Serie: 1902FF75 Numero de DTE: 2207728785
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 17:31:06
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 17:31:06

Moneda: GTQ

L

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 7,000.00

técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segiin Contrato Nimero
MIPYME-105-041-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
siete mil quetzales exactos.
CANCELADO

TOTALES:

* No gencra derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,000.00
0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado digitalment
KEVIN RENATO o/\ceyin renaro

VIELMAN VIELMAN RODRIGUEZ
RODR[GUEZ Fecha: 2025..1 2..01

Wiui  Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista KEVIN RENATO VIELMAN RODRIGUEZ
PN UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia
EMPRESARIALES
Wiy ande DICIEMBRE, 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-041-029-2025
Informe
Periodo de actividades del: 01 DICIEMBRE, 2025 al: 31 DICIEMBRE, 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
Mot Boss e meim Al menlne mee mecmnim o cm et he e mabe i B e P e e 2L e Ml e B L I WP e AP .. .. B P
A. Se apoyd técnicamente en el resguardo de los documentos que ingresan y se generan en el drea de inventarios.
B. Se apoyé técnicamente en la creacion y resguardo de las tarjetas de responsabilidad y auxiliares que son utilizadas para la
asignacion de bienes al personal.
C. Se apoyd técnicamente en la creacion de oficios para las diferentes Direcciones e instituciones por temas relacionados al

inventario de la Unidad ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacién en la base de datos de inventarios de los bienes asignados a
través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega que corresponda a la Unidad ejecutora 105.

A.

Se apoyd técnicamente en el ordenamiento de los bienes que se encuentran en la bodega para implementar la baja de los
bienes que se encuentran en mal estado o desuso.

Se apoyd técnicamente en la creacién de listados con los bienes que se encuentran en la bodega zona 4 de Mixco,

Se apoyd técnicamente en la solicitud de dictdamenes a las diferentes direcciones especializadas en el equipo y mobiliario
que se estaran dando de baja.

Se apoy6 técnicamente en la documentacidn que servira para la baja de los bienes que se encuentran en desuso y en mal
estado.

Se apoyd técnicamente en la redaccion de borradores de acta que forman parte de los traslados y bajas que se encuentran
en proceso pbor parte de la unidad de inventarios.

Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcién y distribucién de vehiculos, mobiliario y equipo, dentro y fuera del departamento de
Guatemala asi mismo actualizar y/o emitir las actas de entrega y tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y Fungibles
correspondientes a la Unidad Ejecutora 105;

A.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de los listados de los bienes que seran trasladados a las instituciones que han
solicitado apoyo con mobiliario y equipo.

Se apoyd técnicamente en la recepcion de mobiliario y equipo, en el almacén del quinto nivel de la plaza vivar, asi como en la
Se apoyo técnicamente en la codificacidn y etiquetado de los bienes que fueron entregados en el almacén de la plaza vivar, asi
como en la bodega ubicada en la zona 4 de Mixco de condado naranjo.

Se apoyo técnicamente en el traslado de los bienes que se encuentran en la bodega de la zona 11 y el almacén de |a Plaza Vivar
hacia la bodega ubicada en la zona 4 de Mixco.

Brindar apoyo técnico para realizar actualizacion mensual del inventario fisico de: equipo, vehiculos y mobiliario, para presentar el
informe correspondiente identificando los bienes que estén en desuso e inservibles.

A.  Se apoyd técnicamente en la reubicacion del mobiliario que se encuentra en la bodega del quinto nivel de la plaza
vivar.

B. Se apoyo técnicamente en el traslado del vehiculo a la Direccién de Sanidad Animal del MAGA, del Viceministerio de
Sanidad y Regulaciones VISAR.




C.  Seapoyd técnicamente en dar seguimiento a los procesos pendientes de finalizar traslado de las instituciones que
fueron beneficiadas por los programas que han sido parte de la Unidad Ejecutora 105.

D. Se apoyo técnicamente en la elaboracién de la documentacion para la baja de los ups que se encuentran en el
almarén nhirardn en la hadeea de |a 7nna 4 de Mivrn randadn Naranin

E.  Se apoyo técnicamente en el traslado de los borradores de acta para la baja de los UPS y computadoras portatiles,
hacia la unidad de asesoria juridica, para su revision.

almacén ubicado en la bodega de la zona 4 de Mixco, condado Naranjo.

G. Se apoyd técnicamente en la elaboracion de la documentacién para la baja de impresoras que se encuentran en el
almacén ubicado en la bodega de la zona 4 de Mixco, condado Naranijo.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta para los hallazgos emitidos por la Direccién de Auditoria Interna del
Ministerio de Economia y Contraloria General de Cuentas, asi también para la implementacién de las recomendaciones
——efafdee rim e e aa Bl M e B e e e 2L ot el e Be mmm Al i mbncta da e Vlatdad
Ejecutora 105 y sus dependencias; también apoyar técnicamente con las gestiones necesarias ante la Direccién de
Contabilidad del Estado, respecto a las resoluciones de legalizacién de donacién;

y de bienes que se encuentren en proceso de baja.

europea (PEJ, MiPymes y Cooperativas, PED) y estan siendo utilizados en diferentes dreas del Viceministerio de la
MiPyME para el cierre y liquidacion de dichos programas.
Otras actividades técnicas aue le reauiera la autoridad sunerior del 4rea nara la cual nresta sus servicios.

A. Se apoyd técnicamente con generacion de formularios de salidas e ingresos de Bienes de las Oficinas
de la Plaza Vivar.

=] Cr mmmisA A mminnmnmdn mam la calicibiid A dinleat mmen la Nirnnniden da Tasnalanine da la lafavasanido cme

respecto a la configuracion de equipos, que se dardn a otras dependencias y solicitud de dictdmenes de
equipos para dar de baja.

C.  Se apoyo técnicamente en la recopilacion de la informacion publica generada por las distintas unidades

D. Se apoyd técnicamente en la creacién de listados de los expedientes de compra que estan pendientes
de comprometer.

validacién de los NPGS, generados del mes de junio al mes de diciembre.

Firmado digital
KEVIN RENATO [1eiaiietoer
VIELMAN VIELMAN RODRIGUEZ
Fecha: 2025.12.01
RODRIGUEZ 1;’._‘3,‘“':41 g

Lic. Carlos Josy4 Alvarado Diaz
Dirg¢1dr
— P /15—
Nombre y firma del contratista Direccid RIALDs Financieros
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Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




Factura Pequefio Contribuyente

BRYAN EDUARDO , GONZALEZ RAMIREZ

Nit Emisor: 87651610

BRYAN EDUARDO GONZALEZ RAMIREZ

16 CALLE 8-45 COLONIA LA VERBEMA, zona 7. GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

NUMERD DE AUTORIZACION:
EB106427-3801-47C7-89D8-7TCES1EF2046A
Serie: EB106427 Namero de DTE: 939608007
Numnero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:52:13
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 10:52:13

MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
| v = i 3
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
F; i Empresariales del
Ministerio de Economia,
segiin Contrato Numero
MIPYME-105-042-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre del 2025. Total:
seis mil quetzales exactos.
CANCE ;
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal -
Datos del certificador

{Supeﬁnmmcia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

L
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista | BRYAN EDUARDO GONZALEZRAMIREZ i
. " UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES |
Dependencia
Mesyahodel | piciembre 2025 | Mimero deContrato MIPYME-105-042-029-2025
Periodo de actividades = Del: 01 de Diciembre 2025 Al 31 de Diciembre 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para elresguardo
de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105; y con el reordenamiento de mobiliario, equipo :
y vehiculos dentro de las instalaciones de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105;

« Se apoyé técnicamente en el mantenimiento de bodega para tener una mejor condicion dela
Unidad Ejecutora 105.
e Se apoyod técnicamente con instalacién de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

s Se apoyo técnicamente con el traslado de equipo para oficina de la Unidad Ejecutora 105.

= Se apoy0 técnicamente con la entrega de equipo UPS para oficinas centrales de fa Unidad
Ejecutora 105.

' b. Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de mobiliario y equipo en las |
diferentes areas de la Direccién incluyendo sedes de dinamizacion Economica; '

* Seapoyo técnicamente con el traslado de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con el traslado de bienes hacia bodega el naranjo para su resguardo.
» Se apoy6 técnicamente con el reordenamiento de mobiliario y equipo en almacén de la Unidad Ejecutora
105.

c. Brindar apoyo técnico con la identificacion, clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad de
la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos correspondientes |
para darlos de baja;

» Se apoy6 técnicamente con la verificacion de equipo que esta en desuso para poder darle de baja de |
la Unidad Ejecutora 105. i

N
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d. Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del equipo, vehiculos y
mobiliario, enviando a la Jefatura Financiera el resultado del mismo; Asi también apoyar técnicamente |
con la programacion de visitas a las Instalaciones de las Sedes de Dinamizacién Econémica para realizar

el levantamiento del inventario fisico del equipo, vehiculos y mobiliario;

* Se apoyd técnicamente con la revision de Bienes y Mobiliario en la Bodega del Naranjo.
e. Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucion y entrega de la documentacion y correspondencia de
las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias a las diferentes
instituciones gubemamentales y/o privadas, asi como las entidades de Servicios Financieros afiliados al

Programa Nacional de la Microempresa, Pequeria y Mediana Empresa dentro del perimetro de la ciudad
de Guatemala y sus Municipios;

= Se apoyo técnicamente con el traslado de documentos para MINECO Central.

s Se apoyo técnicamente con el traslado de documentos para el Ministerio de Finanzas Pablicas.

i

5L

Bryan Eduardo Gonzailez Ramirez




Factura Pequeiio Contribuyente

ANA GABRIELA , CRUZ ROJAS

Nit Emisor: 75419726

ANA GABRIELA CRUZ ROJAS

AVENIDA ELENA A 4-15 zona 3, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733508

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
CNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
44AE91EC-3F74-4DEB-AD83-8526DCBB3C51
Serie: 44AE91EC Numero de DTE: 1064586731
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:38:27
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 10:38:27

Moneda: GTQ

s

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
VA (Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6,000.00

técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin contrato nimero
MIPYME-105-043-029-
2025. Correspondiente al mes
de diciembre de 2025. total:
seis mil quetzales exactos
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impucstos
Descuentos(Q)
0.00 6,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
|__ Nombre completo del contratista ) Ana Gabriela Cruz Rojas I
I Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES |
. - e g e e
“rano %! | DICIEMBRE 2025 [ Nomero de Contrato MIPYME-105-043-029-2025 |
Periodo de actividades | def 01 DICIEMBRE 2025 j al: J 31 DE DICIEMBRE 2025 :}

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucidn, seguimiento y archivo de la informacién que ingresa ‘
0 egresa de la Recepcion de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales ‘

» Se brindd apoyo técnico en la recepcion y distribucion de documentacién externa e interna en el area
de recepcion de MIPYME.
» Se brindé apoyo técnico en el archivo documental de MIPYME: Asi como también se llevé el registro

de entrega y recepcién de forma digital y fisica (No. Registros, No. De Delegaciones, No. De oficios
etc.).

'

b. Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno y externo)
que visite y/o se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales solicitando
atencion, asesoria y/o informacion; dirigiéndolo con el personal correspondiente.

» Se brind apoyo técnico en la recepcién de llamadas del publico interno y externo; dando solucion a
consultas o dudas, asi como dirigiendo los llamados a las areas correspondientes.

» Se brindd apoyo técnico atendiendo a las personas que visitaron las instalaciones dirigiéndolas a las

i areas correspondientes.

s Se brindé apoyo técnico en la atencidon y resolucion de dudas del publico externo, referente a |
expedientes de pre-calificacion, financiamiento, solicitudes de desembolso.

c. Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribucion y seguimiento de documentos y/o i
correspondencia en general que ingresa y egresa de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y |
sus Dependencias; verificando eficientemente que la correlatividad de la correspondencia coincida ‘

|

! * Se brind6é apoyo técnico en la recepciéon de oficios, delegaciones y documentos varios, revisando su |
contenido y verificando que sea direccionando al area correspondiente.

* Se brindd apoyo técnico en la coordinacion de rutas de mensajeros, servicios de paqueteria (Guatex, I
Cargo Expreso, etc.) para la distribucion de documentos internos y externos que necesitan ser enviados a |
otras unidades.




d. Brindar apoyo téenico en cuanto al archivo digital de la informacidn que ingresa y egresa de la Direccién de j
Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

¢ Se brindb apoyo técnico en la digitalizacién de los documentos que ingresan de las diferentes unidades
en el sistema de registro de MIPYME.

* Se brind6 apoyo técnico en la creacién de un correlativo de oficios solicitados por el personal interno.

« Se brindé apoyo téenico en la digitalizacién y creacién de correlativos de las delegaciones solicitadas o
recibidas, ya sea nueva o de seguimiento.

e. Brindar apoyo técnico con la recepcion de expedientes de pre-calificacion, expediente de financiamiento,
solicitudes de desembolsos e ingreso para el registro oficial: trasladando el expediente a la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales.

» Se brind6 apoyo técnico en la recepcion de expedientes de pre-calificacién, financiamiento, solicitudes de
desembolso, balances de cuentas y copias de depdsitos para su debido traslado a la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales.

Firma y sello Jefe Inmediato

Vo. Bo.

Firma y sello de Director




Factura Pequefio Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:
FF004B9C-2FB7-45C7-A990-79373260F028
Serie: FF004B9C Niamero de DTE: 800540103
Numero Acceso:

ALEJANDRA SOFIA , RODRIGUEZ WUG

Nit Emisor: 115009175

ALEJANDRA SOFIA RODRIGUEZ WUG

6 AVENIDA 17-98 COLONIA RESIDENCIALES FUENTES DEL VALLE
Il, zona 5, VILLA NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:31:33
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 14:31:33

MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
Técnicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato MIPYME-
105-044-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, TOTAL:
CANCELADO.
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
Alejandra Firmado
! digitalmente por
Sofia Alejandra Sofia
Rod riguez Rodriguez Wug
Fecha: 2025.12.03 . "
Wug 15:10:23 -06'00" Lic. Carlos Josf) varado Diaz
. Difgét
Direccidn ge ¥ Financierps
y Técni ,‘;alu; ros
Ministeri \nnnrrl:';
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Alejandra Sofia Rodriguez Wug
Dependencia Unidad Ejecutora 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Meﬂgfg:ﬂge' DICIEMBRE 2025 Nimero de Contrato MIPYME—105-044-029-2025
Periodode del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

“Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de Recursos Humanos de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.”

o

~0ao0

T @

Se brindd apoyo técnico con la entrega de facturas e informes mensuales del personal temporal 029.

Se brindd apoyo técnico para subir contratos del personal 029 en el Portal de la Contraloria General de
Cuentas.

Se brind6 apoyo técnico para subir facturas en el portal de GUATECOMPRAS.

Se brind6 apoyo técnico para la creacién de servicios en GUATENOMINAS.

Se brindd apoyo técnico con oficios de respuesta de requerimientos de Contraloria General de Cuentas.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta hacia los requerimientos de la Direccion
de Asuntos Juridicos del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico para la creacion de fichas de personal nuevo en Guatenéminas.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de informes circunstanciados de sentencias judiciales en
respuesta a los requerimientos de la Direccion de Asuntos Juridicos del MINECO.

Se brindé apoyo técnico para la publicacion de NPG's del personal en Guate compras.

Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta hacia los requerimientos de la Direccion
de Recursos Humanos.

“Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales a sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o a otros Viceministerios del Ministerio
de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas.”

a.

b.

Se brind6 apoyo técnico con la entrega mensual de asistencia y puntualidad, reporte de vacaciones y reporte
de permisos del personal 011 a ONSEC.

Se brind6 apoyo tecnico en el control y revisién de formularios para licencias del personal 011, que cada uno
de estos cumpla con lo estipulado, después realizar las gestiones necesarias para el ingreso de los
formularios al sistema y archivo de la informacién.

“Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones 011, 029, 081 y subgrupo 18 del personal
temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias.”

apoow

Se brindé apoyo técnico en la entrega de acuerdos originales y contratos originales a Secretaria General.
Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién justificaciones para la contratacion del personal 029,

Se brind6 apoyo técnico en la verificacion de referencias para la contratacion del personal 029

Se brindo apoyo técnico con la conformacién de expedientes para las nuevas contrataciones para la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brind6 apoyo con la redaccion de términos de referencia de las nuevas contrataciones del personal 029
de la Unidad Ejecutora 105.




f. Se brindd apoyo técnico con la emision de contratos del personal 029, revision de los mismos y seguimiento
para firma correspondiente de ambas partes.

g. Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de correcciones de expedientes, para que sean autorizados en la
Direccion de Recursos Humanos.

h. Se brindd apoyo técnico en la carga de contratos en Guatecompras.

i. Se brindd apoyo técnico en la carga de contratos en Guatendminas.

“Brindar apoyo técnico para el seguimiento de la liquidacién fisica y financiera del Programa Fondo de Becas.”

a. Se brind6 apoyo en la r recepcion, ingreso y escaneo de documentacion interna del Ministerio de Economia
que ingresa a la recepcion de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

b. Se brindd apoyo en la recepcion, ingreso y escaneo de documentacion externa que ingresa a la recepcion
de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

c. Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de respuestas a los hallazgos emitidos por la Direccion de
Auditoria Interna del Ministerio de Economia, ingresada a esta Direccién del Fondo de Becas del Ministerio
de Economia, correspondiente al periodo fiscal 2022 y 2023.

d. Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de respuestas a los hallazgos emitidos por Contraloria General
de Cuentas, correspondientes al periodo fiscal 2022.

e. Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de oficios de respuesta hacia el Banco CHN en relacion a la
liquidacion de los contratos del programa de becas.

f. Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expediente para la firma de finiquito de los contratos 01-
2022 y 02-2022.

g. Se brindd apoyo técnico en el proceso de la firma del finiquito con FIDELIS por ejecucion de fianza.

“Oftras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.”

a. Se brindd apoyo técnico en la recepcion del 5to nivel de la MIPYME.

Firmado digitalmente por Ms EIWAJ

Alejand ra Soﬁa Alejandra Sofia Rodriguez

. Wug ;
Rod riguez Wug Fecha: 2025.12.03 15:08:08 OWJL Efwa
06'00'
Firma del contratista Firma y sello Jefe inmediato
Lic. Carlos Jospé Alvarado Dia;
| Dirpift
Direccidn de S$#4vigids Financieras
y Técoitd, rasariales
Miﬂ]‘s{eri e Economia
Vo.Bo.
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Factura

WALDA LUDVINA , ARRECIS DUARTE

Nit Emisor: 7989962

WALDA LUDVINA ARRECIS DUARTE

8 CALLE 41-74 COLONIA MONJA BLANCA, zona 5, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

NUMERO DE AUTORIZACION:
8CBD590D-3066-4541-B383-37671B182FD0
Serie: 8CBD590D Numero de DTE: 812008769
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:27:25
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2025 09:27:25

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00 A 2142857143
profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financicros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segtin Contrato Niimero
MIPYME-105-045-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre del afio 2025.
Total: veinte mil quetzales
exactos. CANCELADO.
TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00 1va 2,142857143
* Sujeto a retencion definitiva ISR
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

WALDA Firmado
digitalmente por

LUDVINA  waLpa Luovina
ARRECIS e oo

DUARTE  15:46:48 -06'00'

CINCUENTA
QUETZALES

Direccidon mzé
y Técni

Wiw Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista WALDA LUDVINA ARRECIS DUARTE
R UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES

Mascy ahia de] DICIEMBRE 2025 | Numerode Contrato | MIPYME-105-045-029-2025

Informe

Periodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar asesoria en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en el analisis y
verificacion de propuestas de caracter administrativo y financiero, asi como los convenios que
sean presentados para aprobacion de las autoridades, que permitan el buen funcionamiento del
Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala (PED).
» Se brind6 asesoria en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el
seguimiento del expediente de la adenda al convenio del PED y del PIT en la SEGEPLAN.
» Se brindé asesoria al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con respecto a
la conformacion de la mesa técnica interinstitucional convocada por SEGEPLAN.

. Brindar asesoria como el enlace entre la Unién Europea y el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y los diferentes actores del Programa Empleo Digno:
* Se brindo asesoria al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con los procesos de cierre de
los contratos con las empresas DEVPOLES, GOPA, ASIES Y OIT

Brindar asesoria en reuniones de trabajo con organizaciones privadas e instituciones
internacionales, en el ambito de la Cooperacién Internacional y Proyectos ejecutados en alianza
con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME:

» Se brindd asesoria para el seguimiento de los cursos “Mi negocio inteligente” y “Pilas con tu
futuro”, que contribuyen a la escalabilidad de las MIPYMES y a mejorar la empleabilidad
juvenil, respectivamente.

e Se asesoro al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la firma del contrato con
Swisscontact, para la Formacién, Capacitacion Técnica y Certificaciéon de Capacidades.

. Brindar asesoria en la participacion en las reuniones de seguimiento con autoridades del
Ministerio de Educacién, en los temas relacionados al contrato Apoyo a la Consolidacion del
Sistema de Formacion Laboral (SINAFOL) en Guatemala, del Ministerio de Trabajo y Prevision
Social, en los temas relacionados al Contrato Apoyo para el Fortalecimiento de MINTRAB en la
implementacién de la Politica Nacional de empleo Digno (PNED), seguimiento con autoridades
del INTECAP y aliados estratégicos relacionadas al Contrato de Formacién, capacitacion técnica
y certificacion de capacidades para Beneficiarios del Programa Empleo Digno.

» Se brind6 asesoria en reuniones de seguimiento a los contratos que benefician al Ministerio de

Economia, al Ministerio de Trabajo y Prevision Social y al Ministerio de Educacion.

* Se brind¢ asesoria en el marco de la Mesa Técnica Interinstitucional (MTI) de la CONED.




Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios
e Se brind6 asesoria al Viceministerio de la MIPYME para coordinar las acciones del “Grupo motor
para la Economia Social y Solidaria” que se establecié como resultado de la asistencia técnica
prestada de los expertos de Socieux, en octubre 2025.
e Se brindd asesoria al Viceministerio de la MIPYME, con relacion a la solicitud de opiniones
requeridas por la Red Iberoamericana de Economia Social y Solidaria.
e Se brind6 asesoria al Viceministerio de la MIPYME, respecto a la conformacion del equipo de
acompafamiento para los convenios PED y PIT en 2026.

Firmado digitalmente

WALDA LUDVINA 20 WALDA LUDVINA Lic. Carlos Josué Alvarado Diaz
ARRECIS DUARTE Fecha: 2025.12.05 iecier .
15:47:42 -06'00" D}reccif)ﬂ de e,‘/' %5 Fu.nanmem;
y Técnif plesariales
Ministeﬁ"'ﬁ‘ 2 Bconomia
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA Firma y sello Jefe Inmediato
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Factura Pequeno Contribuyente

JULIA ELIZABET , RODRIGUEZ XOCOY NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 6872921 SE59BC0D-6BD6-425D-868C-20B5E578D2A7
JULIA ELIZABET RODRIGUEZ XOCOY Serie: 5E598C0D Numero de DTE: 1809203805
20 CALLE 3-01 COLONIA SAN FRANCISCO |, zona 6, MIXCO, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 21:40:00
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERQOS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 21:40:01
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 22,000.00 0.00 0.00 22,000.00

profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
segun Contrato Numero
MIPYME-105-046-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total
Veintidés mil quetzales
exactos. CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 22,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JULIA Firmado

digitalmente por

ELIZABET JULIA ELIZABET

RODRIGUEZ XOCOY -
RODRIGUEZ Fecha: 2025.12.02 Lic. Carlos Josy§ Al arado Diaz

XOCOY 21:49:07 -06'00'

CINCUENT.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JULIA ELIZABET RODRIGUEZ XOCOY
; UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Dependencia /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Wesy afiodel Diciembre, 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-046-029-2025
Informe
Periodo de actividades del: 01, Diciembre 2025 al: 31, Diciembre 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar asesoria profesional en el proceso de tramites, gestiones y acciones necesarias para la defensa de los
intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

Se asesoro y colabord con la direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial con el seguimiento del
cumplimiento del proyecto de estrategia de comunicacién dirigido a los apicultores y financiado por
FAQ, a efecto de que se cumpla con lo establecido en el compromiso firmado por el Ministerio y que
beneficie a los apicultores.

Se asesoro y colaboré con la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial con el seguimiento de
los proyectos de la cadena de industrializacién del aguacate, tanto en el area de cosméticos como de
alimentos; financiado por la Agencia PAGE, especificamente por OIT en el cual se obtuvieron los dos
estudios que sirven de base para la implementacién de un plan piloto desde los programas de la
Direccion en beneficio de los empresarios dedicados a esta actividad empresarial.

Se asesoro y colabord con la Direccién de SDE, con la revisién y sistematizacion de la informacion que
se traslada a la instancia del programa del retorno seguro, asi como la seleccién del pablico retornado
que puede acceder a los servicios de la Direccién.

Se asesoro y colabord con la Direccién de SDE, con el acompafamiento y seguimiento a las sesiones
de trabajo solicitadas por miembros del legislativo a efecto de representar al Viceministerio y en
acompaiiamiento a las autoridades para presentar las acciones que se realizan en favor de la poblacion
empresarial y emprendedora del pais a través de los diferentes programas existentes.

Se asesoro y colabord para dar seguimiento a la finalizacién del proyecto de Levantamiento de
informacion Municipal, que se realiza con la Embajada de Taiwan a efecto de acordar la forma de
cierre del proyecto, el cual debe cumplirse para este afio.

Se asesord y colabord con la participacién en diferentes reuniones con COPEREX a efecto de la firma
del convenio que servira de base para las futuras acciones y eventos de los Viceministerios del
MINECO, para que los mismos puedan ser realizados de manera mis expedita.




Brindar asesoria profesional dando acompafiamiento en reuniones y/o actividades a las que sea convocado
con funcionarios y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas
con las atribuciones y funciones del viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Seasesordy colabord con la participacién en reuniones con el Viceministerio de desarrollo rural del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién para la discusion del convenio a suscribir en el
cual se solicito dejar plasmadas las atribuciones del Viceministerio de acuerdo a su normativa, para
que las actividades a realizar estén enmarcadas en su quehacer.

e Se asesord y colaboré con la participacion en reuniones con el Instituto Nacional de Bosques a
efecto de la discusion de la continuidad del convenio interinstitucional que se tiene firmado y al
cual se le pretende dar continuidad, acordando que se llevaran a cabo las acciones necesarias para
dicho seguimiento, queda pendiente el INAB de enviar la documentacion necesaria.

e Se asesoro y colaboré con la participacién y seguimiento en reuniones con asesoras del Gabinete
Econdmico a efecto de delimitar las acciones que la Direccion de SDE y el Viceministerio tienen
competencia para pertenecer a cada una de las mesas técnicas, a efecto de poder cumplir con lo
requerido por dicho ente.

e Se asesord y colaboré con la participacion en reuniones con la Direccion de comunicacion social
para dar seguimiento a las estrategias de visibilidad de las acciones que se realizan en la Direccidn
para posicionar la marca a través de las sedes departamentales y los diferentes eventos que se
realizan por programas.

e Se asesord y colabord con la participacion en diferentes reuniones con la comision técnica de
desarrollo econdmico que convoca GABECO mensualmente, asi como la entrega de informacion
mensual a dicha instancia de la cual el viceministerio es parte.

e Se asesord y colabord con el seguimiento a los diferentes proyectos de cooperacion que se tiene
con la SDE para la entrega de resultados a SEGEPLAN y seguimiento a la revision y entrega de los
productos que se acuerdan en dichos proyectos cumpliendo con la calendarizaciéon para los mismos,
los cuales son de apoyo para el trabajo con MIPYME.

e Se asesord y colaboré con la participacién en la coordinacion de los diferentes programas de la
Direccién de SDE con la finalidad de dar seguimiento a la planificacion de metas y presupuesto para
el mes de diciembre, asi como con la preparacion, ejecucion y liquidacién administrativa y logistica.

e Se asesord y colabord con la atencion a las convocatorias realizadas desde vice despacho para la
atencion de personal interno, asi como de otras instancias del ministerio de economia y externas,
asi como de cooperacién internacional con la finalidad de que los apoyos y acciones que se realicen
en conjunto sean de beneficio para la direccion de servicios de desarrollo empresarial y cumplan
con el objetivo de este. Se atendieron diversas reuniones tanto de caracter divulgativo con la
direccién de comunicacién social, y del 4rea de apoyo legal en temas del mes de diciembre 2025.




Brindar asesoria profesional dando acompafiamiento y seguimiento a los temas de prioridad que determine
el Vice despacho de la MIPYME, presentando en forma regular los informes correspondientes o cuando le
sean requeridos.

e Se asesoro y colaboro con seguimiento y acompafiamiento al producto entregado por la consultoria
respecto de la redefinicion de la MIPYME, que se realizé durante el segundo semestre 2025, en el cual
se hicieron algunos ajustes y recomendaciones al informe a efecto de que se fortalezca el contenido
y pueda ser utilizado como base para la propuesta del Vice despacho para la nueva redefinicion.

e Se asesoro y colaboré dando seguimiento y cumplimiento a las directrices recibidas por el Vice
despacho en temas inherentes a la dinamica del Viceministerio durante el mes de diciembre de 2025.

® Seasesoro y colaboré con la Direccion de SDE, con el acompafiamiento y seguimiento a la realizacion
del evento de INTERFER a través de negociaciones con COPEREX y preparacién de la logistica necesaria
para concretar la participacion de las mas de doscientas empresas de los veintiuno departamentos del
pais, logrando el establecimiento de su participacién en el salén ocho del parque de la industria, del
28 de noviembre al 23 de diciembre.

* Se asesord y colaboré con la participacion y seguimiento de la seleccién de las empresas que
participaron en INTERFER, tanto en la parte logistica como en la preparacion de los eventos iniciales
como el de apertura, la pasarela de productos, acompafiamiento a las MIPYME expositoras durante
el periodo habilitado en el salén ocho, asi como la evaluacién del desempefio y logros alcanzados en
la comercializacién de sus productos.

e Seasesoroy colaboré con la participacion y convocatoria de las coordinaciones de SDE a efecto de la
revision de la planificacion de actividades del mes de diciembre, asi como seguimiento de las
liquidaciones y demds expedientes para garantizar la entrega al area de costos y compras con la
finalidad de la realizacion de los eventos, asi como la planificacién logistica y de personal que atiende
los diferentes eventos de la SDE como los eventos con Luz Propia, proveedores del Estado, mipyme
exporta y emprendimiento.

e Se asesord y colaboré con la convocatoria y participacion en reuniones mensuales del mes de
noviembre con las coordinaciones de promocion comercial, innovacién artesanal, emprendimiento ,
asi como con los delegados y asistentes de las quince sedes departamentales a efecto de revisar temas
administrativos y operativos del mes de diciembre 2025, asi como dar seguimiento a las instrucciones
giradas en cuanto a comunicacion interna y externa, ademas de revisar sobre el contenido vy la calidad
de los eventos que se realizan en territorio.

® Se asesoro y colaboro con la convocatoria y realizacién del evento de planificacién para el 2026
realizado con el personal de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, incluyendo personal
de la sede central como de las sedes de dinamizacién en la cual se expuso la metodologia de atencién
y la planificacién de actividades acorde al nuevo modelo de atencién.




Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

e Seasesordy colaboré en la participacion de las reuniones semanales de staff que se realizan con
los directores y asesores de SDE, area financiera y fideicomiso, asi como del Programa de Empleo
digno, aportando profesionalmente en el andlisis e informacion necesaria para apoyar en el
cumplimiento de la planificacion de acciones para el mes de diciembre 2025.

Firmado digitalmente

JULIA ELIZABET por JULIA ELIZABET
RODRIGUEZ RODRIGUEZ XOCOY

Fecha: 2025.12.02
XOCOY 21:26:18 -06'00'
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Factura Pequeno Contribuyente

JULIA ELIZABET , RODRIGUEZ XOCOY NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 6872921 SE59BC0D-6BD6-425D-868C-20B5E578D2A7
JULIA ELIZABET RODRIGUEZ XOCOY Serie: 5E598C0D Numero de DTE: 1809203805
20 CALLE 3-01 COLONIA SAN FRANCISCO |, zona 6, MIXCO, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 21:40:00
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERQOS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 21:40:01
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 22,000.00 0.00 0.00 22,000.00

profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
segun Contrato Numero
MIPYME-105-046-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total
Veintidés mil quetzales
exactos. CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 22,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JULIA Firmado

digitalmente por

ELIZABET JULIA ELIZABET

RODRIGUEZ XOCOY -
RODRIGUEZ Fecha: 2025.12.02 Lic. Carlos Josy§ Al arado Diaz

XOCOY 21:49:07 -06'00'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JULIA ELIZABET RODRIGUEZ XOCOY
; UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Dependencia /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Wesy afiodel Diciembre, 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-046-029-2025
Informe
Periodo de actividades del: 01, Diciembre 2025 al: 31, Diciembre 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar asesoria profesional en el proceso de tramites, gestiones y acciones necesarias para la defensa de los
intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

Se asesoro y colabord con la direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial con el seguimiento del
cumplimiento del proyecto de estrategia de comunicacién dirigido a los apicultores y financiado por
FAQ, a efecto de que se cumpla con lo establecido en el compromiso firmado por el Ministerio y que
beneficie a los apicultores.

Se asesoro y colaboré con la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial con el seguimiento de
los proyectos de la cadena de industrializacién del aguacate, tanto en el area de cosméticos como de
alimentos; financiado por la Agencia PAGE, especificamente por OIT en el cual se obtuvieron los dos
estudios que sirven de base para la implementacién de un plan piloto desde los programas de la
Direccion en beneficio de los empresarios dedicados a esta actividad empresarial.

Se asesoro y colabord con la Direccién de SDE, con la revisién y sistematizacion de la informacion que
se traslada a la instancia del programa del retorno seguro, asi como la seleccién del pablico retornado
que puede acceder a los servicios de la Direccién.

Se asesoro y colabord con la Direccién de SDE, con el acompafamiento y seguimiento a las sesiones
de trabajo solicitadas por miembros del legislativo a efecto de representar al Viceministerio y en
acompaiiamiento a las autoridades para presentar las acciones que se realizan en favor de la poblacion
empresarial y emprendedora del pais a través de los diferentes programas existentes.

Se asesoro y colabord para dar seguimiento a la finalizacién del proyecto de Levantamiento de
informacion Municipal, que se realiza con la Embajada de Taiwan a efecto de acordar la forma de
cierre del proyecto, el cual debe cumplirse para este afio.

Se asesord y colabord con la participacién en diferentes reuniones con COPEREX a efecto de la firma
del convenio que servira de base para las futuras acciones y eventos de los Viceministerios del
MINECO, para que los mismos puedan ser realizados de manera mis expedita.




Brindar asesoria profesional dando acompafiamiento en reuniones y/o actividades a las que sea convocado
con funcionarios y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas
con las atribuciones y funciones del viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Seasesordy colabord con la participacién en reuniones con el Viceministerio de desarrollo rural del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién para la discusion del convenio a suscribir en el
cual se solicito dejar plasmadas las atribuciones del Viceministerio de acuerdo a su normativa, para
que las actividades a realizar estén enmarcadas en su quehacer.

e Se asesord y colaboré con la participacion en reuniones con el Instituto Nacional de Bosques a
efecto de la discusion de la continuidad del convenio interinstitucional que se tiene firmado y al
cual se le pretende dar continuidad, acordando que se llevaran a cabo las acciones necesarias para
dicho seguimiento, queda pendiente el INAB de enviar la documentacion necesaria.

e Se asesoro y colaboré con la participacién y seguimiento en reuniones con asesoras del Gabinete
Econdmico a efecto de delimitar las acciones que la Direccion de SDE y el Viceministerio tienen
competencia para pertenecer a cada una de las mesas técnicas, a efecto de poder cumplir con lo
requerido por dicho ente.

e Se asesord y colaboré con la participacion en reuniones con la Direccion de comunicacion social
para dar seguimiento a las estrategias de visibilidad de las acciones que se realizan en la Direccidn
para posicionar la marca a través de las sedes departamentales y los diferentes eventos que se
realizan por programas.

e Se asesord y colabord con la participacion en diferentes reuniones con la comision técnica de
desarrollo econdmico que convoca GABECO mensualmente, asi como la entrega de informacion
mensual a dicha instancia de la cual el viceministerio es parte.

e Se asesord y colabord con el seguimiento a los diferentes proyectos de cooperacion que se tiene
con la SDE para la entrega de resultados a SEGEPLAN y seguimiento a la revision y entrega de los
productos que se acuerdan en dichos proyectos cumpliendo con la calendarizaciéon para los mismos,
los cuales son de apoyo para el trabajo con MIPYME.

e Se asesord y colaboré con la participacién en la coordinacion de los diferentes programas de la
Direccién de SDE con la finalidad de dar seguimiento a la planificacion de metas y presupuesto para
el mes de diciembre, asi como con la preparacion, ejecucion y liquidacién administrativa y logistica.

e Se asesord y colabord con la atencion a las convocatorias realizadas desde vice despacho para la
atencion de personal interno, asi como de otras instancias del ministerio de economia y externas,
asi como de cooperacién internacional con la finalidad de que los apoyos y acciones que se realicen
en conjunto sean de beneficio para la direccion de servicios de desarrollo empresarial y cumplan
con el objetivo de este. Se atendieron diversas reuniones tanto de caracter divulgativo con la
direccién de comunicacién social, y del 4rea de apoyo legal en temas del mes de diciembre 2025.




Brindar asesoria profesional dando acompafiamiento y seguimiento a los temas de prioridad que determine
el Vice despacho de la MIPYME, presentando en forma regular los informes correspondientes o cuando le
sean requeridos.

e Se asesoro y colaboro con seguimiento y acompafiamiento al producto entregado por la consultoria
respecto de la redefinicion de la MIPYME, que se realizé durante el segundo semestre 2025, en el cual
se hicieron algunos ajustes y recomendaciones al informe a efecto de que se fortalezca el contenido
y pueda ser utilizado como base para la propuesta del Vice despacho para la nueva redefinicion.

e Se asesoro y colaboré dando seguimiento y cumplimiento a las directrices recibidas por el Vice
despacho en temas inherentes a la dinamica del Viceministerio durante el mes de diciembre de 2025.

® Seasesoro y colaboré con la Direccion de SDE, con el acompafiamiento y seguimiento a la realizacion
del evento de INTERFER a través de negociaciones con COPEREX y preparacién de la logistica necesaria
para concretar la participacion de las mas de doscientas empresas de los veintiuno departamentos del
pais, logrando el establecimiento de su participacién en el salén ocho del parque de la industria, del
28 de noviembre al 23 de diciembre.

* Se asesord y colaboré con la participacion y seguimiento de la seleccién de las empresas que
participaron en INTERFER, tanto en la parte logistica como en la preparacion de los eventos iniciales
como el de apertura, la pasarela de productos, acompafiamiento a las MIPYME expositoras durante
el periodo habilitado en el salén ocho, asi como la evaluacién del desempefio y logros alcanzados en
la comercializacién de sus productos.

e Seasesoroy colaboré con la participacion y convocatoria de las coordinaciones de SDE a efecto de la
revision de la planificacion de actividades del mes de diciembre, asi como seguimiento de las
liquidaciones y demds expedientes para garantizar la entrega al area de costos y compras con la
finalidad de la realizacion de los eventos, asi como la planificacién logistica y de personal que atiende
los diferentes eventos de la SDE como los eventos con Luz Propia, proveedores del Estado, mipyme
exporta y emprendimiento.

e Se asesord y colaboré con la convocatoria y participacion en reuniones mensuales del mes de
noviembre con las coordinaciones de promocion comercial, innovacién artesanal, emprendimiento ,
asi como con los delegados y asistentes de las quince sedes departamentales a efecto de revisar temas
administrativos y operativos del mes de diciembre 2025, asi como dar seguimiento a las instrucciones
giradas en cuanto a comunicacion interna y externa, ademas de revisar sobre el contenido vy la calidad
de los eventos que se realizan en territorio.

® Se asesoro y colaboro con la convocatoria y realizacién del evento de planificacién para el 2026
realizado con el personal de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, incluyendo personal
de la sede central como de las sedes de dinamizacién en la cual se expuso la metodologia de atencién
y la planificacién de actividades acorde al nuevo modelo de atencién.




Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

e Seasesordy colaboré en la participacion de las reuniones semanales de staff que se realizan con
los directores y asesores de SDE, area financiera y fideicomiso, asi como del Programa de Empleo
digno, aportando profesionalmente en el andlisis e informacion necesaria para apoyar en el
cumplimiento de la planificacion de acciones para el mes de diciembre 2025.

Firmado digitalmente
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Factura Pequeio Contribuyente

JULIA SORAYDA , CAJAS CUTZAL

Nit Emisor: 24364665

JULIA SORAYDA CAJAS CUTZAL

BOULEVARD 880 MINERVA 8-80 CONDOMINIO VALLE NUEVO, 243
zona 11, MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador. 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
E9B45205-DD1E-46CA-A581-2458TAF06677
Serie: E9B45205 Nimero de DTE: 3709748938
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:43:33
Fecha y hora de certificacién: 03-dic-2025 14:43:33

Moneda: GTQ

[

#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00
Profesionales prestados en la
Direccidn de Servicios
Financicros Empresariales del
Ministerio de Economia,
scgun Contrato No.
MIPYME-105-048-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre 2025. TOTAL:
doce mil quetzales exactos
CANCELADO

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Ofros Total (Q) Impuestos
Descuentos(())

0.00 12,000.00

0.00 12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista JULIA SORAYDA CAJAS CUTZAL

UNIDAD EJECUTRA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE
DESARROLLO EMPRESARIAL

Mefnﬁoar::;de' DICIEMBRE, 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-048-029-2025
Periodo de actividades del: 01 diciembre, 2025 alk: 31 de diciembre, 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

»

a) Asesorar profesionalmente con los tramites y gestiones de centro de costo, procurando

que la documentacion presentada cumpla con la normativa vigente, aplicando
procedimientos transparentes en procurar el maximo rendimiento del presupuesto
asignado a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, para el logro de sus
objetivos, garantizando la correcta utilizacion de los recursos asignados y los renglones
presupuestarios correctos; También Asesorar profesionalmente con los procesos de
planificacion y programacion de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, en
coordinacion con la Direccion de Planificacion, Proyectos y Cooperacion en temas
relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual, Plan Operativo
Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a las directrices, normas y
procedimientos correspondientes; incluye la recopilaciéon, analisis e integracién de
informacion y la elaboracion de los cuadros DTP necesarios para la entrega del
anteproyecto.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de informes mensual de alertas POASAN, del
presupuesto y metas fisicas vinculadas al Plan Operativo Anual (POASAN) 2025-20026.

Se asesord profesionalmente en la consolidacion de informe mensual de actividades de la
Direccién de Servicios Financieros y Técnicos Empresariales.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion del informe presidencial 2025, de la Direccién
de Servicios Financieros y Técnicos Empresariales.

Se asesorod profesionalmente en el seguimiento a los procesos establecidos en el marco del
Sistema Nacional de Informacion Social -SNIS-, a través de |a tercera reunién de los Comités
Técnico Sectorial y Técnico Operativo

Se asesord profesionalmente en la elaboracién de la memoria de actividades 2025 de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnicos Empresariales.




b) Asesorar con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de

c)

metas fisicas, cuota de devengado, compromiso y disponibilidad asignadas a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la Unidad Ejecutora 105;
debiendo presentar informes mensuales, cuatrimestrales y anuales de la ejecucion
presupuestaria de lo correspondiente a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial; y el apoyo profesional con la Planificacién Estratégica y el Plan Operativo
Anual de los Departamentos, programas y proyectos que conforman la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial; remitiendo los insumos correspondientes al o los
dérganos competentes.

Se asesor¢6 profesionalmente en la modificacion segin comprobantes No. 50 y 52 con el
objetivo de cubrir el espacio presupuestario sin afectacion monetaria para regularizar los gastos
de fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en atencion al
oficio ME -DF-P-558-2025/JH/mc del Ministerio de Finanzas Publicas e instrucciones emitidas
por la Direccién Financiera del Ministerio de Economia.

Se asesoro6 profesionalmente en las modificaciones segtin comprobantes No. 48, 49, 52, 53
en atencion al requerimiento recibido via correo electrénico el 18 de noviembre de 2025 por
parte de la Direccion Financiera del Ministerio de Economia, y en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 131 del Decreto 36-2024, que aprueba el Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, correspondiente al uso de las subejecuciones en el marco del
Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT).

Se apoy6 profesionalmente en el analisis de modificacion de metas de reordenamiento
presupuestario y para ceder espacio presupuestario que administra la Unidad de Gestién del
Programa, para apoyar a otras unidades administrativas, para el Programa Nacional de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa de la unidad ejecutora 105.

Se asesoro profesionalmente en el analisis de modificaciones presupuestaria con y sin
afectacion de metas fisicas, asi como de reordenamiento presupuestario del mes de
diciembre.

Brindar apoyo profesional con la recoleccién y andlisis de la informacién para generar
informes en relacion a los resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre la
ejecucion presupuestaria correspondiente a la Direccion de Servicios de Desarrollo
empresarial.

Se asesord profesionalmente en la generaciéon y consolidacion del informe mensual de
avance de metas fisicas, del Viceministerio Desarrollo de la Micro Empresa, Pequefia y
Mediana Empresa.

Se asesoré profesionalmente en la generacién de reportes para informacién publica,
referente a ejecucion fisica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




d) Brindar apoyo profesional participando en reuniones a las que sea convocado con
funcionarios y empleados de dependencias internas y otras dependencias del
Gobierno relacionadas con centros de costos de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial;

Se asesord profesionalmente en reuniones Interinstitucionales, para dar seguimiento a
la ejecucién de metas y presupuesto 2025, entre ellas con la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional para dar seguimiento a la ejecucion del presupuesto vinculado a la
POASAN, asi mismo con el Ministerio de Desarrollo para dar seguimiento a los beneficiarios
atendidos.

Ml

Julia Soraydg Cajas Cutzal
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Factura
MARIELA DEL ROSARIO , HERNANDEZ FUENTES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 13947109 9390BCBA-B77D-464E-BDC8-5C20FSCAEBSA
MARIELA DEL ROSARIO HERNANDEZ FUENTES Serie: 9390BCBA Numero de DTE: 3078440528
12 CALLE 10-17 zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:53:10
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 16:53:10
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 8 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
; IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12.000.00 0.00 0.00 12,000.00 ‘va 1388714286

Protesionales, prestados en la

Direccion de Servicios

Financieros Empresariales del

Ministerio de Economia, -
seglin contrato nimero

MIPYME-105-049-029-2023,

correspondiente al mes de

diciembre de 2025. TOTAL:

Dace Mil Quetzales Exactos

CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00 '1va 285,71 14286

* Sujeto a retencion definitiva [SR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALFS

Nombre completo del

MARIELA DEL ROSARIO HERNANDE Z FUENTES
_contratista

Unidad Ejecutora 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Dependencia

i

e T I S
5 y Mo ke DICIEMBRE, 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-049-029-2025
Informe R - A, i S
- Periodode |del | e |
e 1 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
e e |
ACTIVIDADES REALIZADAS i

* ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con la promocién de los lineamientos de Politica
Econdmica vigente del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa Pequeria y Mediana

Empresa.

a) Se asesoro a emprendedores y Mipymes en los diferentes eventos que se realizaron
durante el mes.

b) Se asesoro a emprendedores y Mipymes que acudieron a solicitar informacién acerca del
proceso de formalizacién empresarial.

&) Se asesoro a diferentes emprendedores y Mipymes con la inscripcion de sus marcas y

signos distintivos.
Se colabord, con el Coordinador de Innovacién Artesanal, en brindar asesoria a diferentes |
artesanos en el tema de formalizacion empresarial.

Q.

e) Se colabord, con el delegado de la Sede de Totonicapan en la asesoria a diferentes
Mipymes en el tema de formalizacién empresarial.
f) Se colabord con el Coordinador de Sedes de Dinamizacién Econémica, en |a logistica y

montaje del Evento Con Luz Propia, Encuentro de Emprendedoras, realizado en los
municipios de Esquipulas departamento de Chiquimula: Tonicapan departamento de
Totonicapan; y Huehuetenango departamento de Huehuetenango.

* ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con el mapeo de emprendedores, micro, pequefios y
medianos empresarios que puedan ser tomados en cuenta en el Programa de Formalizacién |
Empresarial; también con las organizaciones de productores que puedan formalizarse para
convertirse en nuevas cooperativas.

a) Se colaboré con la delegada de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solola, en brindar una
capacitacion en el municipio de Panajachel departamento de Solold, con el tema de
formalizacion empresarial, importancia, ventajas, formas, proceso y arancel.

b) Se colaboré con la Coordinadora de Promocién Comercial, sosteniendo una reunién para
establecer la logistica de INTERFER.




a)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

ACTIVIDAD TDR Asesorar y colaborar con la formalizacion empresarial de emprendedaores,

microempresanos, pequenos y medianos empresarios en cumplimiento de los objetivos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

a Se asesoro en el tema de formalizacion en el evento Con Luz Propia, Encuentro de
Emprendedoras. realizado en el municipio de Esquipulas departamento de Chiquimula
Se asesoro en el tema de formalizacion en el evento Con Luz Propia, Encuentro de
Emprendedoras, realizado en el municipio de Totonicapan departamento de Totonicapan
Se colaboro, con la asesoria en el tema de inscripcion de marca a propietarios de
diterentes Mipymes
Se asesoro en el tema de formalizacién en el evento Con Luz Propia, Encuentro de
Emprendedoras. realizado en el municipio y departamento de Huehuetenango.
e Se asesoro en el tema de formalizacion, a la propietaria de Variedades Dios es Amor,
obteniendo su patente de comercio.
Se asesoro en el tema de formalizacion al propietario de la empresa de textiles de Santiago
Atitlan, departamento de Solola, obteniendo su patente de comercio.
Se asesoro en general a emprendedores y propietarios de diferentes empresas y sectores
de la economia, logrando asesorar a mas de 150 personas.

o

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar fortaleciendo el vinculo de la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial con el Registro Mercantil, actualizando y gestionando toda la
informacion que ambas Dependencias requieran como parte del proceso de formalizacion
empresarial de emprendedores, micro, pequenos y medianos empresarios.

Se colaboro, realizando solicitud para sostener reunion con personal del Registro Mercantil, en la
cual se traten asuntos relacionados a las jornadas de formalizacién que se llevaran a cabo
durante el proximo afo, asi como la logistica de las mimas, tomando en consideracion las
Jornadas realizadas durante el presente ano, y poder mejorar en las deficiencias obtenidas.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,
oficios y documentos internos y/o externos relacionados a formalizacion empresarial,
presentando a la Direccién y al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los
resultados mensuales de acuerdo a los avances de formalizacion empresarial.

Se colaborg, realizando los informes mensuales saolicitados.

) Se colaboro, realizando los informes de las actividades realizadas.

Se colaboro, dando seguimiento a la panificacion mensual.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del
area para la cual presta sus servicios.

Se colaboré, participando en reunion con la Coordinadora de Promocion Comercial y el equipo
de Promocién Comercial, en la cual se trataron asuntos relacionados a la planificacion mensual,
gjecucion de presupuesto, alcance de metas




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFFSIONALFS

Se colabord, sosteniendo reunidn con la coordinadora de Promor ion Comercial, con al objety

ie tratar asuntos relacionados al evento de Interfer

Se colabord. dando seguimiento al tema de cenas a entregarse en tados los dias que diure al
INTERFER
S€ colaboro. elaborando las invitaciones para los Ministros y Viceministros de Estado para la

parmcipacion en la pasarela que se llevara a cabo en el INTERFER

Se colaboro. elaborando los oficios para los Ministros y Viceministros de Estado, en los cuales se
hace mencidon de las invitaciones a participar en la pasarela que se llevara a cabo en INTERFER

Se colaboro, dando seguimiento a todo el tema logistico del Evento de Inauguracién del
INTERFER. el cual esta programado para 500 personas (montaje mobiliario, montaje escenario
servicio de alimentacién y desmontaje).

Se colaboro, dando seguimiento a la entrega de los Stand a los propietarios de las Mipymes que
fueron seleccionadas para participar en INTERFER.

5€ colaboro, dando seguimiento al tema del servicio de alimentos solicitado, para las cenas a los
participantes en los stand de MINECO en INTERFER.

Se colabord, dando seguimiento al tema del desayuno del 15 de diciembre a todos los
propietanos de los stand del MINECO en INTERFER,

Se colaboro, dando seguimiento al tema de los listados diarios de los participantes en los stands
de MINECO que participan en INTERFER,

Se colabord. realizando la liquidacién del serivicio de alimentos que se entregaron a los
participantes de los Stand de Mineco en el INTERFER.

5e colabord, sosteniendo reunién con la Viceministra Elizabeth Ugalde, la Lcda. Julia Rodriguez,
y todo el personal de Servicios de Desarrollo Empresarial incluyendo a los delegados de las Sedes
de Dinamizacion Econdmica, durante la cual nos dieron a conocer el nuevo modelo de atencion a
las Mipymes para el proximo ano 2026.

5€ colaboro, participando en el evento de entrega de planes de exportacién con la Asesora del
Programa de Mipyme Exporta.

1) Se colaboro, participando en el evento de aniversario de Mineco.

O

€ colaboro participando en la mesa intersectorial de mercado laboral GABECO.
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Factura

EDGAR FERNANDO JOSE , ARCEYUZ MADRIZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 3039021 40E53486-3EAD-4DC6-98C9-55045ED1736C
EDGAR FERNANDO JOSE ARCEYUZ MADRIZ Serie: 40E53486 Numero de DTE: 1051545030
3 AVENIDA 2-71 zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:52:59
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 08:52:59
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 8-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00 va 1285714286

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato Nimero
MIPYME-105-051-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre 2025. TOTAL:
doce mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00 1va 1,285.714286

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

EDGAR Firmado digitalmente

FERNANDO JOSE Pt EDGAR FERNANDO H Alvarado Diaz
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Recibo de pago electrénico

Colegio de Médicos Veterinarios y Zootecnistas de Guatemala Transaccion
0 Calle 15-46 Zona 15, Colonia El Maestro 4to. Nivel
D No. 2062803025
Email: info@cmvz.org.gt

Guatemala, C.A. Recibo
No. 153470
Resolucion No. Gerencia-002-2021 Serie "M2-VT-10-2021"
Recibi de: EDGAR FERNANDO JOSE ARCEYUZ MADRIZ Fecha y Hora:
Colegiado: Edgar Fernando Jose Arceyuz Madriz 2025-12-02 09:25:40

No. Colegiado: 422

Detalle Venta de Timbres
Venta de Timbre MV Electrénico por la cantidad de 120.00
Total: Q.120.00

Exento del 1.5.R segtin el articulo 6o, inciso ¢) del decreto 28-92 Ley del I.5.R. Extento del IVA, Segin Articulo 7 numeral 10, del decreto 27-92 Ley del IVA.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista EDGAR FERNANDbEEARCEVUZ MADRIZ - o
. UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i - | EMPRESARIALES ﬁERWCIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
'M'es‘v ;ﬁ(;‘de_l——— DIC!E];IBRE 2025 ’ NiUmero de Contrato - 7 MIPYME-105-051-029-2025
____inforiin — ‘ ! e
Periodo de actividades J del:“] _ 01 DE DICIEMBRE 2025 al: ' _ 31 DE DICIEMBRE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar asesoria con la promocién de los lineamientos del Plan de Recuperacién Econédmica del Ministerio

b)

c)

d)

de Economia, relacionados a la dinamizacién de la economia territorial y al apoyo al sector MIPYME.
e Se asesord profesionalmente con la promocién de los lineamientos a MIPYMES que elaboran
alimentos y bebidas artesanales, para la reactivacién econémica, sobre los requisitos obligatorios
solicitados en las capacitaciones presenciales y virtuales.

Asesorar el proceso desde la planificacién, metodologia de trabajo, seguimiento, revisién de informes y
consultorias para las MIPYME, organizaciones, cooperativas, establecimientos o plantas productoras para
obtener su licencia sanitaria y sus productos para obtener su registro sanitario.
* Se asesoré profesionalmente los informes presentados de consultoria sobre etiquetado de
alimentos y bebidas procesados.

¢ Se asesor6 profesionalmente a FONTIERRAS para realizar los apoyos que brinda el programa, a los
grupos de transformadores de alimentos y bebidas, a nivel nacional.

Asesorar en los procesos de organizacion de talleres y otras capacitaciones, virtuales y presenciales, para
los empresarios priorizados, en cuanto a legislacién sanitaria para poder comercializar; también apoyando
con la elaboracion de manuales y material divulgativo para facilitar las acciones de obtencién de licencias
y registros sanitarios
e Se asesord profesionalmente en temas logisticos, el desarrollo de la actividad de INTERFER a
realizarse en la ciudad capital sobre la participacién del sector de alimentos y bebidas.

¢ Se asesord profesionalmente, en la planificacién de webinarios en coordinacién con las sedes de
SDE para el 2026.

¢ Se asesor6 profesionalmente a Fundacién Calmecac de los apoyos que brinda el programa a
grupos de transformadores de alimentos y bebidas.
* Sea asesord profesionalmente en la planificacion de visitas de pre auditorias para el 2026.

Asesorar en la articulacién inter-institucional para fortalecer al sector productivo en obtener sus licencias
sanitarias y registros sanitarios dependiendo el tipo de producto; y la vez apoyar en la realizacién de visitas
de campo a MIPYME, organizaciones, cooperativas, establecimientos o plantas productoras a fin de dar
asistencia técnica en el cumplimiento de las Regulaciones Sanitarias (instalaciones, equipos, acceso,
procesos, etc.) en las diferentes regiones a través de las Sedes de Dinamizacién Econodmica del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

* Se asesoro profesionalmente al DRCA del MSPAS para capacitacion virtual del sistema digitalizado
de autorizaciones sanitarias.




e) Asesorary colaborar cuando le sea requerido, con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes
y documentos internos y/o externos relacionados al programa de medidas sanitarias y fitosanitaria

*Se asesord profesionalmente sobre temas técnicos de etiquetas y procesos de licencias y registros
a las Mipymes que llevaron sus productos a Interfer 2025

*Se asesoro profesionalmente a la coordinacién del departamento de promocién comercial sobre
retomar, el enfoque de actividades del programa.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta
sus servicios

* Se asesoro profesionalmente a la coordinacién del departamento de promocién comercial sobre
retomar, el enfoque de actividades del programa.

* Se asesord profesionalmente a los delegados de la DSDE sobre las actividades del programa y
planificacién primer cuatrimestre 2026.

EDGAR iirerhscomnyal g
FERNANDO JOSE  ARCEYuz mADRIZ

Fecha: 2025.12.02 09:06:39

ARCEYUZ MADRIZ _os00

Nombre y firma del contratista

Lic. Carlos J 8 F Ivarado Diaz

Cin ebn Cistlilo Direccidn de|Sgfyicids Financieros
Promocién Comercial yMTi:'ctl 0'Ehpresariales
Viceministerlo de Desarrollo de la MIPYME Vo.Bo. *°°

Ministerio de Economla ]




Factura Pequefo Contribuyente

HERBERT NOEL , DE LEON URIZAR NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5442419 468B5D72-E5B5-45CF-AGE2-F5C99AC234F5
HERBERT NOEL DE LEON URIZAR Serle: 468B5D72 Numero de DTE: 3853862351
34 CALLE 12-60 RESIDENCIAL LAS CHARCAS, INTERIOR I, zona 11, Numere Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:16:12
_Ih!gmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 08:16:12
CNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00' 0.00" 12,000.00
Profesionales, prestados en la
Direccién de Servicios

Financieros Empresariales del
‘Ministerio de Economia,
contrato nimero
MIPYME-105-052-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
DOCE MIL QUETZALES
1 EXACTOS. CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
|§gpﬂintcn§gpcig de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

ﬁﬁf: Némbre cor'r'l“pleto del contratista Herbert Noel De Ledn Urizar

G Savardendis " ~ UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
=3 N i X _ _ EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

e _ o ) _ — i i
| Mesyafodel. DICIEMBRE, 2025 ‘ ‘Nimero de Contrato ~ L MIPYME-105-052-029-2025 '
. ‘Inf_orme ) w0 s ro . ) o - - N
‘ Periodo de actividades ( del: J 01 DE DICIEMBRE DE 2025 J by al: I 31 DE DICIEMBRE DE 2025

AE'TTWDADES REALIZADAS? ©

Asesorar y colaborar con la programacién, organizacién y desarrollo de las actividades de ferias, encuentros
comerciales, conferencias y ruedas de negocios para MIPYMES, con el fin de fortalecer al sector de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa, para promover la vinculacién de la oferta con la demanda y
temas de interés para las personas participantes en expo ventas e intercambios comerciales; Colaborando
con la solicitud y seguimiento del equipo de cémputo, cdmaras, impresoras y/u ofros que fueran necesarios
para el desarrollo de los eventos;

* Se asesord en la programaciéon para participar en INTERFER con la coordinacién de Promocién
Comercial.

¢ Se asesord en la propuesta de stands para empresarios que expondrdn sus productos en la feria de
INTERFER.

Asesorar y colaborar con la promocién de los productos de los empresarios y emprendedores. atendidos por
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; También colaborar con la presentacién de
diagnésticos y perfiles empresariales de los expositores, participantes en los eventos y sus productos; con el
objefivo de poder defectar necesidades y apoyarlos o vincularlos con ofros actores; informando
mensualmente los resultados a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial;

* Se asesor6 d la empresa Carpinteria Campos, realizando contacto comercial con la empresa Chen
Import & Export, para la comercializaciéon de sus de sus productos.

* Se asesord a la empresa Aureum, en cémo participar y promocionar sus productos, en la feria
INTERFER a realizada en el Parque de la Industria.

Asesorar y colaborar con la presentacién de propuestas para la gestién, articulacién de planes, proyectos y
alianzas estratégicas, con las diferentes instituciones publicas y privadas, agregados comerciales y
empresarios a nivel departamental, regional y nacional dentro del marco de accién del Viceministerio de
Desarollo de la MIPYME y sus Dependencias, para actlividades de ferias y encuentros comerciales MIPYME;
con el propésito de coadyuvar al desamollo de habilidades Y capacidades para el fortalecimiento de Ia
MIPYME;

* Se colaboré en reunién con autoridades de COPERX para seguimiento a actividad de pasarela en Ia
feria de INTERFER

* Se colaboré en reunién con la empresa PROMODA, para coordinar pasarela de productos de Ia
MIPYME en la feria INTERFER.




Asesorar y colaborar con el registro y la conformacién de base de datos de las microempresas, pequeiias y
medianas empresas participantes por sector y productos o servicios de los empresarios, emprendedores y
publico atendido con servicios de desamollo empresarial e incorporar mensualmente la informacién de las
metas cumplidas, en la plataforma informdtica del Viceministerio de Desamolio de la MIPYME; compartiendo
las bases de datos de empresarios participantes en los diferentes eventos (nombre empresario, empresa, giro
de negocio, correo elecirénico, teléfono, direccién y otros datos necesarios para vincularlo dentro de ofros
mercados) a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial;

e Se asesord con el registro de empresas participantes para la conformacion de la base de datos.

Asesorary colaborar con la logistica completa desde el cronograma de actividades, contacto de autoridades
y grupos participantes, ubicacion y solicitud de permisos para el espacio, presupuesto del evento,
preparacién y revision del material audiovisual, logotipo e idenfificacién del Ministerio de Economia,
invitaciones, material de apoyo, material a distribuir durante todos los eventos, el disefio de convocatorias
impresas y digitales, presentaciones, visita a organizaciones que puedan apoyar y/o patrocinar la actividad,
contactos con medios de comunicacién, inauguracién del evento, conferencias que se dictardn,
conferencistas (cumiculum), registro de participantes, refrigerios, entre otros; asegurdndose de contar con la
asesoria de Comunicacién Social del Ministerio de Economia;

¢ Se colaboré con la logistica de expositores de la feria de INTERFER, con la Coordinacion de
Promocién Comercial

e Se colabord con la logistica de la pasarela realizada en la feria de INTERFER en coordinacién con el
programa MIPYME Exporte

Oftras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios;

e Se colaboré enreunién con sede de Dinamizaciéon Econémica de Totonicapdn, para la programacion
de Ferias.

e Se colaboré en reunion con sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez, para la
programacion de ferias

¢ Se colaboré participando en la jornada de capacitaciéon del nuevo modelo de atencidn de Servicios
de Desarrollo Empresarial 2026.

* Se colaboré en reunién con la coordinacién de Promocién Comercial, para seguimiento de la
pasarela de productos de la MIPYME en la feria de INTERFER.

Lic. Carlos Josye Alvarado Diaz
irggtar
Direccion de $€ yjai s Financieros
y Técric®' § Mpresariales
Vo.Bo. . .




Factura Pequeno Contribuyente

CINDY DEL ROSARIO , DE LEON CASTILLO DE DOMINGUEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 35823003 D2D156D9-6202-4F3D-9F A4-446CBF008679
CINDY DEL ROSARIO DE LEON CASTILLO DE DOMINGUEZ Serie: D2D156D9 NGmero de DTE: 1644318525
10 CALLE 5-27 COLONIA PANORAMA, zona 8, MIXCO, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 21:52:35
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 21:52:35
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 :Honorarios por servicios 14,000.00 0.00° 0.00; 14,000.00.
| técnicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seg(n Contrato Nimero

- MIPYME-105-053-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, TOTAL:

-Catorce mil les

exactos, CANCELADO

TOTALES: 0.00' 0.00. 14,000.00

‘ * No gencra derecho a crédito fiscal

| Datos del certificador

| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
- TECNICOS

7% Nombre completo del contratista_| CINDY DEL ROSARIO DE LEON CASTILLO DE DOMINGUEZ
‘ Ty ThAF %1 UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS

o ¥

f Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE
e DESARROLLO EMPRESARIAL |
& qfli]{oar’:’:ede'- “‘ DICIEMBRE, 2025 ’{Numeroile g_*.:ntrat'c':" | MIPYME-105-053-029-2025
per[odode actlwdades ; de!' 01DEDICIEMBRE DE2025 |+ aIJ 31 DE DICIEMBRE DE 2025 |

“ACTIVIDADES REALIZADAS -/ T
I S G I e R TR

‘.'3-4 ul bl

Brindar apoyo técnico en la revisién y seguimiento a las propuestas, desarrollo de
proyectos y/o alianzas estratégicas y estudios de mercado de los productos que
ofrecen las Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas en Guatemala; y a la vez
dar seguimiento a los distintos programas dentro de la direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial y diferentes instituciones publicas, privados, agregados
comerciales y/o empresarios dentro del marco de accién del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME;

* Se apoyo técnicamente participando en reunién de seguimiento con el Programa
Ferias y Encuentros Comerciales para avances y solicitudes de las actividades de
diciembre.

* Se apoyé técnicamente participando en reunién de seguimiento con el Programa
MIPYME Proveedora del Estado para avances y solicitudes de las actividades de
diciembre.

e Se apoyo técnicamente participando en reunién de seguimiento con el Programa
Formalizacién Empresarial para avances y solicitudes de las actividades de
diciembre.

* Se apoyd técnicamente participando en reunién de seguimiento con el Programa
Medidas Sanitarias y Fitosanitarias para avances y solicitudes de las actividades de
diciembre.

* Se apoy6 técnicamente participando en reunién de seguimiento con el Programa
MIPYME Exporta para avances y solicitudes de las actividades de diciembre.




e Se brindd apoyo técnico en revisién de informacién de los Programas de Promocién
Comercial para las diferentes publicaciones respectivas en redes sociales del
Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en el en la entrega de planes de exportacién del Programa
de MIPYME Exporta.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento logistico y administrativo para INTERFER.

e Se brindé apoyo técnico con el desarrollo del show de pasarela de productos de
INTERFER.

e Se brindé apoyo técnico con el desarrollo de convivencia con los expositores de
INTERFER.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a las mesas interinstitucionales con agregados
comerciales, empresarios y otros actores que apoyen la comercializacién nacional e
internacional, asi también apoyar técnicamente con la revisiébn y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o
externos relacionados al Departamento de Promocién Comercial;

* Se apoyo técnicamente dando seguimiento a la subida de beneficiarios al sistema
del departamento de Promocién Comercial.

e Se brindé apoyo técnico en la revisidon de notas de solicitud del Departamento de
Promociéon Comercial, para las diferentes actividades programadas, para su
aprobacion y el traslado correspondiente al Centro de Costos.

e Se brindé apoyo técnico participando en reunién de la mesa técnica de trabajo para
el evento de INTEFER.

e Se brindd apoyo técnico dando seguimiento a la solicitud de publicaciones de
actividades de los diferentes Programas del departamento de Promocién con el area
de Comunicacién Social para el afo 2026.

e Se brindd apoyo técnico compartiendo informacién de actividades y reuniones del
equipo del Departamento de Promocién Comercial, informacién que solicitd el area
de Comunicacién Social.




e Se brindé apoyo técnico participando en reunién de temas sobre ejecucién
presupuestaria, con el Director de Servicios Financieros.

e Se brind6é apoyo técnico participando en reunién Mesa Técnica de Trabajo de
Educacién Financiera, para el seguimiento de resultados de las diferentes
actividades.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo y revisiéon del Plan de Eventos de los
diferentes Programas de Promocién Comercial, solicitados por la Asesora de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico en la estructuracién, seguimiento y planificacién de las
actividades necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto y las

indicativas de metas del Departamento de Promocién Comercial de acuerdo al Plan
Operativo Anual —POA-;

* Se brindé apoyo técnico con el desarrollo y solicitud de planificacién del mes de
diciembre, del Departamento de Promocién Comercial.

* Se apoyo técnicamente dando seguimiento a la entrega de metas fisicas del mes de
diciembre del departamento de Promocién Comercial.

* Se apoyd técnicamente con el seguimiento y cumplimiento de las diferentes

actividades que se desarrollaron en el mes de diciembre del Departamento de
Promocién Comercial.

e Se brindé apoyo técnicamente para planificacién de actividades 2026 del
departamento de Promocién Comercial.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual
presta sus servicios.

» Se brindé apoyo técnico participando en reunién con Asesora de la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial en el que se presentd informacién del
Departamento de Promocién Comercial.

* Se brindé apoyo técnico participando en capacitacién del modelo de atencién de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
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Cindy del Rosario de Ledn Castillo de Dominguez
Lic. Carlos Jospé Alvarado Diaz
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Nombre de autoridad inmediata, firma y sello

Licda. Juliz

Asesora de la Dive

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
Ministerio de Economia




Factura Pequeno Contribuyente

KATHERIN MISHELLE , VASQUEZ RAMOS
Nit Emisar: 109422023
KATHERIN MISHELLE VASQUEZ RAMOS

40 CALLE 34-286 C COLONIA AMPARO 1, zona 7, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Ngmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

NUMERO DE AUTORIZACION:
3FD6DB68-77CE-49E2-ABE3-043273FEF905
Serie: JFD6DBE9 Numero de DTE: 2010008034
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:36:56
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 09:36:57

MICROEMPRESA)
gL?:?Eéﬂ xour{;prador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total () Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
Técnicos prestados en la
Direccidn de Servicios
.Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato No.
MIPYME-105-055-029-2025,
“correspondiente al mes de
diciembre 2025. TOTAL:
Siete mil quinientos quetzales
exactos CANCELADO
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista [ KATHERIN MISHELLE VASQUEZ RAMOS R
_— den'mfa_ - ) - UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS !
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL. '
Mesy afio DICIEMBRE 2025 NuUmero de Contrato MIPYME-105-055-029-2025 !
del 1nforrn_e | - ] B o [
Periodo de actividades l del: 01 DE DICIEMBRE DEL 2025 al: 7 31 DE DICIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. TDR. Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revision y seguimiento de reportes, ;
memorias de actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a la Direccién
de Servicios de Desarrollo Empresarial asi también el apoyo técnico en el archivo de dicha documentacién;

® Se brindd apoyo técnico en la redaccion de oficios en respuesta a solicitudes que se realizaron a la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

® Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de oficios realizados por la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial en el mes de diciembre.

® Se brind6 apoyo técnico en los informes requeridos a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial, con relacién a en el mes de diciembre.

b. TDR. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

® Se brindd apoyo técnico en la recepcién de Matrices Mensual de las actividades de las Sedes de Dinamizacién
economica correspondiente en el mes de diciembre.

Se brindé apoyo técnico en calendarizacién de actividades con comunicacién social de las Sedes de
Dinamizacién econémica correspondiente en el mes de diciembre.

Se brindé apoyo técnico Se brindé apoyo técnico en la recepcién de Matrices Mensual de las actividades de las
diferentes coordinaciones de la Direccién de SDE correspondiente en el mes de diciembre.

Se brindé apoyo técnico en calendarizacién de actividades de comunicacién social de las diferentes
coordinaciones de la Direccién de SDE correspondiente en el mes de diciembre.

Se brind6 apoyo técnico en los informes en el sistema de SIGEACI sobre el 6to bimensuales de los proyectos
de cooperacién de FAO — MINECO.

Se brindé apoyo técnico en los informes en el sistema de SIGEACI sobre el 6to bimensuales es de los
proyectos de cooperacion de TAIWAN — MINECO.




Se brindd apoyo técnico en los informes en el sistema de SIGEACI sobre el 6to bimensuales de los proyectos
de cooperacion de JICA- MINECO

Se brindé apoyo técnico en los informes en el sistema de SIGEACI sobre el 6to bimensuales de los proyectos
de cooperacion de PAGE — MINECO

Se brindd apoyo técnico en los informes en el sistema de SIGEACI sobre el 6to bimensuales de los proyectos
de cooperacidn de BCIE- MINECO

Se brindé apoyo técnico en los informes en el sistema de SIGEACI sobre el 6to bimensuales de los proyectos
de cooperacién de UNFPA, OIT Y PMA — MINECO

Se brindé apoyo técnico en la segunda adenda del proyecto de cooperacién Fortalecimiento de las cadenas de
valor priorizadas con MIPYMES y cooperativas rurales en Guatemala”

Se brindo apoyo técnico en el seguimiento del sistema SIGEACI de SEGEPLAN.

Se brindé apoyo técnico en los TDR de Desarrollo de Planes de Accidn para el Fortalecimiento de las Cadenas
de Valor de Textiles Mayas.

Se brindd apoyo técnico en reunidn mesa técnica de gobernanza PAGE GT diciembre.

Katherin Mishelle Visquez Ramos

\ /
i\l
S s

4l

Jefe Inmediato: | WA ,

Licda, Julia Elizabet Rodri
. guez Xoco
Rsesora de la Direceion de Servicios e Desamollo Elprmni

{ Vicemit.iisterio de Desarrollo de la MIPYME
MinisteTjo de Economia M'nhterio de Economia

Lic. Carlos J "sr!é‘AIvarado Diaz




Factura Pequeno Contribuyente

JUAN BLAYMIRO , MEJIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 34028781 92BDA17D-087F-4CA6-86C7-60ADB86D37AC
JUAN BLAYMIRO MEJIA Serie: 92BDA17D Niamero de DTE: 142560422
4 AVENIDA 3-28 COLONIA LA COLINA LOTE 244, zona 5, Numero Acceso:
QUETZALTENANGO, QUETZALTENANGO

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:41:13
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 08:41:13

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00

Profesionales, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato numero
MIPYME-105-056-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Quince Mil Quetzales
exactos. CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JUAN Firmado

BLAYMIR digitalment
e por JUAN

OMEJIA  glaymiro

(SOA) MEJIA (SOA)

Lic. Carlos Jogug Alvarado Diaz
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y Técrdld | rBsariales
Ministes onomia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

Juan Blaymiro Mejia

i contratista = B o S
i \ UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia 1 EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
s e A . | Namerode | | o
‘7 ) _hil_e_s_ ! _ai?_‘fd Informe s Diciembre de 20,2,5,,,L,  Contrato | 7MI3YME—105-({55-025_3-2?25
_ o N — -
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 1 31 de diciembre de 2025
| |

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente con la elaboracion de los diagnésticos de las necesidades |
de capacitacion para el sector artesanal, identificando nuevos grupos organizados, segun lo requerido
por el programa, a nivel nacional;

ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria en el analisis y propuesta del recurso humano idéneo, asi como los
recursos fisicos requeridos para el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos del programa
Innovacion Artesanal.

Se asesoré profesionalmente en el proceso de liquidacién de los expedientes del “Curso en Disefio
de nueva linea de productos artesanales”, en las técnicas de cuero, mostacilla, barro, cerdmica, telar
de cintura y bordado a mano.

Se asesoro profesionalmente en la revision de diagnésticos del potencial artesanal de grupos
identificados en las técnicas de cesteria y telar de cintura en San Lucas Toliman, Solola y Tactic, Alta

Verapaz.
|

Se asesoro profesionalmente en la identificacion de materiales e instrumentos de trabajo que los
grupos de artesanos identificados en San Lucas Toliman, Solold y Tactic, Alta Verapaz deben de tener
para las técnicas de cesteria y telar de cintura.

Se asesoro profesionalmente en la revision de la planificacién semanal de actividades del equipo |
técnico del Programa Innovacién Artesanal.

Se asesor¢ profesionalmente a MIPYMES de Solold, Totonicapan, Sacatepéquez, Quetzaltenango, b

Chimaltenango, Sacatepéquez y Baja Verapaz para fortalecimiento y orientacién para participar en
INTERFER 2025 en el Parque de la Industria, ciudad de Guatemala.




ACTIVIDAD TDR: Brindar asesoria para identificar y proponer alianzas estratégicas con los
sectores publico, privado, academia y otros actores relevantes del sector procurando el apoyo
‘ para los grupos de artesanos establecidos.

a. Se asesord profesionalmente en la conformacién de una alianza con Gobernacién del

| departamento de Alta Verapaz para el fortalecimiento de un grupo de artesanas del
‘ municipio de Tactic, Alta Verapaz a través de la capacitacién Teoria del Color.

Municipalidad de San Lucas Toliman del departamento de Solold para el fortalecimiento de
un grupo de artesanas de dicho municipio, a través de la capacitacién de Cesteria Plastica.

ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente con la elaboracién de la planificacién financiera y dar
el seguimiento a las actividades necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto,
los indicadores y metas del programa de acuerdo con el plan operativo anual;

b. Se asesoré profesionalmente en la conformacién de una alianza con la DMM de la |

a. Seasesoro profesionalmente en los procesos de elaboracién de informes y liquidaciones
de todas las actividades tanto del Proyecto Mujer como Tejiendo Alimentos del
Programa Innovacion Artesanal.

b. Se asesoré profesionalmente en la logistica de las capacitaciones "Teoria del Color” y
“Cesteria Pldstica" realizadas en Tactic, Alta Verapaz y San Lucas Toliman, Solol4.

c. Se asesoro profesionalmente en reuniones semanales con la asesora de Servicios de

Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para rendir
informe de los logros derivados de los apoyos brindados a grupos de artesanos por parte
del Programa Innovacién Artesanal.

d. Se asesoré profesionalmente en el seguimiento de metas fisicas del Programa
Innovacién Artesanal del presente mes.

e. Se asesord profesionalmente en la revisién de las planificaciones de actividades
semanales de los técnicos del Programa Innovacién Artesanal del presente mes.

f. Se asesoro profesionalmente en el seguimiento del borrador de la proyeccién de gatos
del Programa Innovacion Artesanal para el afio 2026.

g. Se asesoro profesionalmente en reuniones con la representante de la DMM de la

municipalidad de San Lucas Toliman para coordinar dos capacitaciones en Cesteria
Plastica para artesanas de dicho municipio.




a. Se asesor6 profesionalmente con la participacion en reuniones con representantes de la
Asociacién Batz y Gobernacion de Alta Verapaz, para coordinar una capacitacion sobre
Teoria del Color para tejedoras del municipio de Tactic, departamento de Alta Verapaz.

b. Se asesord profesionalmente con la participacién en reuniones con miembros del equipo
‘ técnico del Programa Innovacion Artesanal para el seguimiento de la planificacion semanal.

JUAN Firmado

BLAYMIR digitaiment
e por JUAN

OMEJIA BLAYMIRO

(SOA)  MEJIA(SOA)

Lic. Carlos Josué Ajvarado Diaz
Dire !Pr{
Direccion de Seyvi Financieros
y Técnigo A5r ariales
Vo.Bo. Ministerio/deé Econgmia

[

Vicemh]isterio de Desarrollo de la MIPYME
Ministerio de Economfa




Factura Pequeno Contribuyente

NICOLAS , PETZEY RATZAN

Nit Emisor: 67966241

NICOLAS PETZEY RATZAN

CALLEJON PACAY zona 1, SANTIAGO ATITLAN, SOLOLA
NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
65B2C351-CDA2-4A9B-9A95-4B01DBBEID7C
Serie: 65B2C351 Numero de DTE: 3449965211
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:06:51
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 15:06:51

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
VA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios
Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
seglin contrato nimero
MIPYME-105-058-029-2025,
correspondiente del mes de
diciembre de 2025, TOTAL:
NUEVE MIL
SETECIENTOS
QUETZALES EXACTOS.
CANCELADO.

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos

Descuentos(Q)
0.00 0.00 9,700.00

0.00 0.00 9,700.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

P
. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por: 5B CA1

Lic. Carlos Jo
D
Direccion de:a #4s Financieros
y Técnitd 1ales
Ministérig de Economia

Wi Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFOR&V!E MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

NICOLAS PETZEY RATZAN

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
| EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

# Mes y afio del &
¢ ¥ Informe F9

¥ i”“’"’;&,N umero de :--
o'+ Contrato™*

i

DICIEMBRE 2025

t| MIPYME-105-058-029-2025 J

01 DE DICIEMBRE DE 2025 ‘é!_:} 31 DE DICIEMBRE DE 2025 J

Brindar apoyo técnico con el desarrollo de actividades y capacitaciones para los artesanos

beneficiarios de los municipios donde se encuentra implementado el Programa Innovacién

Artesanal dentro del territorio de Solola, con el objetivo de mejorar el proceso de produccién y
' desarrollo de productos de calidad que cumplan con los procedimientos técnicos adecuados; y

estandares de calidad necesarios; y apliquen su oficio productivo a una actividad micro empresarial
| que les genere un ingreso familiar adicional, asi como la entrega de kits y/o materia prima para la
| produccién de nuevos disefios generados por el Programa Innovacién Artesanal;

Brindar apoyo técnico con la produccién y desarrollo de nuevos productos, mejora en tiempos de
produccién y/o entrega, y con el cumplimiento de los procesos de produccién y lineamientos de

| disefio y comercializacion establecidos; asi como la entrega de kits y/o materia prima para la
produccién de nuevos dise‘ﬁos generados por el Programa Innovacién Artesanal;

Se brindé apoyo técnico con el grupo de Artesanas Parramos en capacitacion de bisuteria,
elaboracion de Collares de perlas para bodas y pulseras con nuevo disefio en Parramos
Chimaltenango.

Se brind6 apoyo técnico con el grupo de Echo con Amor en capacitacion de mostacilla elaboracién
de portavasos en mostacilla redondos con flecos, medidas de 3 pulgadas de diametros en tonos
blancos, gris, blanco plateado en Chuk Muk Santiago Atitlan, Solola

Se brind6 apoyo técnico con el grupo de Tejedoras Juaneras en capacitacién de telar de cintura, |
elaboracién en lienzo de brocado de panal de abejas en San Juan La Laguna, Solol4.

Se brindé apoyo técnico con el grupo de tejedoras de Tactic en capacitacion de teoria del color
Tactic, Alta Verapaz.

Se brind6 apoyo técnico con el grupo de artesana de panajchel en capacitacién de desarrollo de |
cesteria plastica en "Panajchel, Solola.

Se brindé apoyo técnico con el grupo de artesanas de panajchel en la entrega de materiales de ;
cesteria plastica en panajchel, Solola. \




' Brindar apoyo técnico con el registro de los empresarios, emprendedores y beneficiarios del

Programa Innovaciéon Artesanal, incorporando mensualmente la informacion de las metas
' cumplidas, en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

* Se brind6 apoyo técnico a los grupos del departamento de Solola en actualizacién de datos de los
grupos atendidos en el mes de diciembre del 2025, del programa de Innovacion Artesanal del
Ministerio de Economia.

produccioén artesanal del Programa Innovacion Artesanal en las reuniones de seguimiento;

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo del informe mensual del mes de diciembre, factura,
verificador, omiso.
\

« Se brind6 apoyo técnico en avance de las metas fisicas, ingreso de beneficiarios en el sistema de
MINECO del mes de diciembre del programa de Innovacién Artesanal del Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en ordenamiento de la papeleria de los grupos atendidos en las
capacitaciones brindadas en el mes de diciembre en el programa de Innovacién Artesanal Del
Ministerio de Economia.

|
Brindar apoyo técnico para realizar el diagnéstico de potencial artesanal segun la ficha del Programa
' Innovacién Artesanal, realizando actualizaciones periédicamente y/o cuando le sea requerido; y a la
vez monitoreando los pedidos comerciales que se generen con los grupos de artesanos atendidos
‘ por el Programa Innovacion Artesanal velando que se cumpla con los plazos solicitados, asi como
' con las especificaciones ofrecidas; y posteriormente apoyando con el seguimiento de los pagos por
parte de las empresas comercializadoras a los grupos de artesanos;

* Se brind6 apoyo técnico en realizar el diagnostico Potencial Artesanal al grupo Tactic, se
logré recabar informacion detallad de las actividades, produccion y comercializacién, Tactic
Alta Verapaz. |

» Se brindé apoyo técnico en realizar el diagnostico Potencial Artesanal al grupo panajchel, se
logr6 recabar informacion detallad de las actividades, produccién y comercializacion,
Panajchel, Solola.

Brindar apoyo técnico con la presentacién de los avances y resultados de las actividades de

one”
. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitdo por. BCA1 JUAN  Firmado
BLAYMIR digitalment
OMENA 5iamamo
Nicolas Petzey Ratzan (SOA)  MEJA(50A)

Firma ysello Jefe inmediato

Lic. Carios{.Jqls ¢ Alvarado Diaz
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Factura Pequeio Contribuyente

MARIO JOSE , POZ SAM NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 66551331 76ACDDA1-C47C-46B9-A5CB-33AFB899B67A9
MARIO JOSE POZ SAM Serie: 7T6ACDDA1 Numero de DTE: 3296478905
CAMINO PUENTE 1-44 ALDEA LA ESTANCIA, zona 1, CANTEL, Numero Acceso:
QUETZALTENANGO

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:29:57
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 16:29:57

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 9,700.00 0.00 0.00 9,700.00

Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato nimero
MIPYME-105-059-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Nueve mil setecientos
quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 9,700.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

MAR|O Firmado
JOSEPOZ S mn"
SAM JOSE POZ SAM

f_i fg;f Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista MARIO JOSE POZ SAM

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Wiy aic oo DICIEMBRE, 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-059-029-2025
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico con el desarrollo de actividades y capacitaciones para los artesanos
beneficiarios de los municipios donde se encuentra implementado el Programa Innovacién
Artesanal dentro del territorio de Quetzaltenango, con el objetivo de mejorar el proceso de
produccién y desarrollo de productos de calidad que cumplan con los procedimientos
técnicos adecuados; y estandares de calidad necesarios; y apliquen su oficio productivo
a una actividad micro empresarial que les genere un ingreso familiar adicional, asi como la
entrega de kits y/o materia prima para la produccion de nuevos disefios generados por el
Programa Innovacién Artesanal.

* Se brindé apoyo técnico en capacitacion de cesteria a grupo de artesanas de San Lucas Toliman,
Solola desarrollo de cestas, armado, mangas y remate con hilo plastico.

e Se brindé apoyo técnico en capacitacion de tejido en telar de pedal a grupo de artesanas “San
Pedranas” en San Pedro Sacatepequez, San Marcos, desarrollo de arremetido de hilo en peine y
aviadura, ajuste de telar y henchido de trama.

Brindar apoyo técnico con el registro de los empresarios, emprendedores y beneficiarios
del Programa Innovacién Artesanal, incorporando mensualmente la informacién de las
metas cumplidas, en la plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME, también apoyar técnicamente a las Sedes de Dinamizacién Econdémica para
vincular las acciones en campo en beneficio los grupos atendidos, por los Programas del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, del Ministerio de Economia

* Se brindé apoyo técnico en el registro de beneficiarias y beneficiarios de artesanos atendidos
durante el mes de diciembre, de acuerdo al tipo de actividades y sub productos que establece el
vice ministerio de la MIPYME.

* Se brindé apoyo técnico en subir a la plataforma de la MIPYME, las y los beneficiarios atendidos
durante el mes de diciembre de 2025 para el registro estadistico de poblacion atendida durante el
periodo.

* Se brind6 apoyo técnico al participar en las diferentes reuniones virtuales y presenciales para
coordinar las diferentes actividades con el equipo técnico.

MARIO Firm

JOSE
POZ
SAM

digit
tep
MAF
Jost
SAM



Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, oficios y
documentos internos y/o externos relacionados a la produccion artesanal del area de
Quetzaltenango
e Se brindd apoyo técnico en la redaccion de informes y diagnésticos de las capacitaciones brindadas
en los municipios atendidos, por medio de articulacién productiva durante el mes de diciembre.

MARIO Firmado
digitalmente JUAN  Firmado
JOSE POZ BLAYMIR digitalment
por MARIO O MEJIA e por JUAN
BLAYMIRO
SAM JOSE POZ SAM 508 ek row
MARIO JOSE POZ SAM Firma y sello Jefe Inmediato
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Factura Pequefio Contribuyente

ALEJANDRA BEATRIZ , GARCIA PONCIO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 103073167 46FFE920-738B-464F-A328-B6A1C0OF0BESS
ALEJANDRA BEATRIZ GARCIA PONCIO Serie: 46FFE920 Nimero de DTE: 1938507343
PARAJE PAXINABAJ CAMING PRINCIPAL 8255 PB ELEN., zona 0, Numero Acceso:
TOTONICAPAN, TOTONICAPAN
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:20:25
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 13:20:25
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No  B/S Cantidad' Descripeion P Unitariocon  Descuentos (Q) Otros | Total(Q) |  Impuestos
. LIVA@Q. . Descuentos(Q) i
1 Serviie 1 Honorarios por Servicios 8,000.00' 0.00' 0.00; 8,000.00|
ETécn.icos, prestados en la J ]
, Direccién de Servicios

! Financieros Empresariales del
'Ministerio de Economia,
| seglin contrato niimero
|MIPYME-105-060-029-2025
| correspondiente al mes de
idiciembre de 2025, Total:
‘OCHO MIL QUETZALES
_ EXACTOS. CANCELADO. o |

TOTALES: ‘ 0.00: 0.00 1 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

. Financieros
saraies
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
- 14 Nombre completo del contratista * ", Alejandra Beatriz Garcfa Poncio
AR Sl SR e UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE
NG Dependenca BT AT ] DESARROLLO EMPRESARIAL
s Fios pg = o o] S T §L R T e L, TP e 7 B
Mevatodelh 1 DicEmBRE, 2025 & Ndmero de Contrato MIPYME-105-060-029-2025
e T 1 E e TS TR W | o T, ) - - T
<& periodo de actividades % | del:” 1 DE DICIEMBRE DE 2025 a3 31 DE DICIEMBRE DE 2025

<L L ACTIVIDADES, REALTZADAS 77

a)

b)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situaciéon actual del sector
artesanal, con relacion a su entorno econémico y sus necesidades de innovaciéon para la
insercion de forma competitiva en los mercados respectivos.

Se brindé apoyo técnico en la identificacion de potencial artesanal a grupos de artesanos para
capacitacion durante el mes de diciembre de 2025.

Se brindé apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacion de disefios de
productos artesanales de los grupos de Totonicapan, Solola, Quetzaltenango, Sacatepéquez, Alta
Verapaz, etc.

Brindar apoyo técnico con la programacién y el desarrollo de actividades en materia de
desarrollo empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y
planes institucionales de formacién, capacitacion, promocién e innovacién artesanal y
gestion de mercados, proponiendo cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el
monitoreo, registro de grupos de artesanos atendidos, registro de insumos y/o herramientas
brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de apoyo al sector artesanal e ingreso de
grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

Se brindé apoyo técnico para subir a la plataforma del Viceministerio de MIPYME los registros
estadisticos de los beneficiarios atendidos.

Se brindé a poyo técnico en la revisién de inventario del programa de innovacién artesanal.

Se brind6 apoyo técnico en la realizacion de kits de insumos de hilo y cinta plastica, hilo de algodén,
mostacilla y herramientas artesanales para los grupos atendidos en el mes de octubre.

Se brind6 apoyo técnico en el despacho y envié de insumos a los distintos grupos de Artesanos.

lde2




c)

d)

Brindar apoyo técnico para realizar diagnésticos, linea base, planificacién, desarrollo y
seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos
y fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de asistencia técnica,
capacitaciones, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de capacitaciones sobre las distintas técnicas artesanales
como: capacitaciébn de Mostacilla, cesteria plastica a los distintos grupos de artesanos de
Guatemala.

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, informes,
memoria de labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo
de las actividades del Programa Innovacion Artesanal; \

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de reportes que detallan las capacitaciones realizadas,
destacando los logros y aprendizajes obtenidos por los grupos participantes atendidos por el equipo
de Innovacién Artesanal.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informe de logros mensuales.

Se brind6é apoyo técnico en el proceso de recepcion de solicitudes de grupos de artesano dirigido

programa de Tejiendo Alimentos, Programa Mujer _J
‘ 4 71 Lic. Carlos Jogué Alvarado Diaz
‘_r _-fi 1“ ¢ _ Drdaclc:r
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Factura

SAUL FELIPE , MORALES JAUREGLUI

Nit Emisor: 3958582

SALIL IPE MORALES JAUREGUI

BOULEVARD 1LOS CIPRESALES 12-22 COLOMIA JARDINES DE LA
ASUNCION, zona 5, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TEGNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccidn comprador: 8 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

' Unitario con
IVA ()

18.000.00

#No B/8  Cantidad Deseripeion

Honorarios por Servicios
Profiesionales prestados en la
Direeeion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Eeonomia,
segin Contrato Nimero
MIPYME-105-061-029-2025,
correspondicnic al mes de
Diciembre de 2025 TOTAL:
Dieciocho mil quetzales
exactos. CANCELADO.

! Servicio |

TOTALES:

# Sujeto a refencian definitiva ISR
Datos del certilicador

Superintendencia de Adminisiracion Tributaria NIT: 16693949

[
THBRE DELCOLEGIODE S TIMBAE DEL COLEGIO UE €73
ECOHOMISTAS COMTADORES G IIORES T
PUBLICOS Y AUDITORES Y
OH R riRigas  ADMMISTRADCAES DE EMPRESAS

Saund Felo
' te (Jae
M~z g ‘3 - Y
TINBRE DEL oL ol w5
v ro’g&u Egggmg;’f ‘ﬁnﬂﬁl:kggbﬁlh ECONOMSTA a%mﬁgm; :“ga
ACMINSTRADORES OF EMpREsAs  ACINS) ks

CINCUENTA
Q. 50.00 ny"gﬁ-% Q. 50.00 guerzases

Q.50.00 Gisumnts  Q

ADHINISTRADORES DE EMPRESAS |

NUMERO DE AL ORIZACION:
A AE3-974B-CASEDIZBE5TH
32 Nuamero de DTE: 233066033
Muimero Acoeso:

T20203F 3201
Sarie: T29213

Facha y hora de emision: 31-dic-2025 10:53:10
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 10:53:10

Monaeda: GTQ

Descuentos (Q) Otrog Tutal (QQ) Linpuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 18.000.00 wa 1,00, 371428
0,00 0.00 18,000.00 wa L4571

| Financieros

Direccion de 3t [
y TécniCelE rales
— sl mia
. usrEvECesiesiooe S Ministeng de Econo
|ECONOWISTAS CONTADORES )
“PUBLICOS YAUDITORES ¥

sHeerE oG o )
OO Co RS

P Y AUDITORES a‘{
ADHM!SI‘R&DORESDEEMF SAS

CINCO
“QUETZALES

= ¥ j
== 500 ST
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Saul Felipe Morales Jauregui

Dependencia Unidad ejecutora 105/ Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales/Servicios de Desarrollo Empresarial

Mesy afio del Diciembre 2025 Numero de Contrato MIPYME- 105-061-029-2025.

Informe

Periodo de actividades d.el 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

ACTIVIDAD TDR: Asesorar y colaborar en el proceso de proponer, programar e implementar estrategias
yen el desarrollo de actividades necesarias para garantizar la continuidad de las relaciones con diversos
actores de la sociedad y alcanzar los objetivos del Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento
a nivel nacional de acuerdo con las Leyes y Politicas vigentes; integrando el ecosistema de
emprendimiento en Guatemala con el propdsito de establecer alianzas estratégicas,

e Se colabord y asesoré con la presentacién del Plan de Trabajo Anual de la Unidad, ante las
autoridades superiores, mismo que fue aprobado por la Viceministra de Desarrollo de la Mipyme.

e Se colaboré y asesord con la presentaciéon del esquema de presupuesto de la Unidad de
Emprendimiento.

¢ Se colaboré y asesord con la presentacion del cronograma de ejecucion de la Unidad de
Emprendimiento.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar y colaborar en el proceso de vinculacion de las operaciones y actividades del
Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros programas implementados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y el Ministerio de Economia, con el fin de alcanzar eficiencia
en los servicios de emprendimiento, Asf como el proceso de promocidn, comunicacion y divulgacion de
la informacidn de los servicios del Departamento para el Fortalecimiento Emprendimiento, con el fin de
ir fomentando una mentalidad y cultura del emprendimiento en Guatemala; *

e Se colaboré y asesoré para la coordinacién de la mesa técnica de emprendimiento y
empresarialidad.

e Secolaboréy asesord en la primera reunién de coordinacién de la Enif, de la MTEE.

» Secolaboréy asesord con el esquema general de trabajo de la Unidad de Emprendimiento.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorary colaboraren el proceso de proponer, programar e implementar estrategias
yen el desarrollo de actividades necesarias para garantizar la continuidad de las relaciones con diversos
actores de la sociedad y alcanzar los objetivos del Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento
a nivel nacional de acuerdo con las Leyes y Politicas vigentes; integrando el ecosistema de
emprendimiento en Guatemala con e/ propc;s/fto de establecer alianzas estratégicas;

e Se colaboré y asesoré participando de forma activa en diferentes mesas técnicas de trabajo, a las
que fue invitado el Ministerio de Economia a través de la Unidad De Emprendimiento por el tipo de
alcance enfocado a los emprendimientos.

c
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Factura Pequeiio Contribuyente

CARLOS ALEJANDRO , CUZAL MEJIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 56580126 1A2098065-3DA6-49C7-81E7-BOABB927EC16
CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA Serie: 1A209065 NOmero de DTE: 1034308039
1 CALLE LOTE 32-00 COLONIA SAUZALITO I, zona 6, CHINAUTLA, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:18:47
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2025 09:18:48
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6TA AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1 GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (QQ) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 14,000.00 0.00 0.00 14,000.00

Técnicos, prestados en la

Direccion de Servicios

Financieros Empresariales del

Ministerio de Economia,

segun contrato mimero

MIPYME-105-062-029-2025,

correspondiente al mes de .
diciembre de 2025. TOTAL:

Catorce mil quetzales

exactos. CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 14,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
contratista
Dependencia Unidad Ejecutora 105 / Direccion de Servicios Financieros
Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial

M el DICIEMBRE, 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-062-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de Diciembre de 2025 al: 31 de Diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

e  ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico para promover los lineamientos de Politica Econémica vigente, relacionados a la Dinamizacién de
la Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende” y todos
aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; y apoyar técnicamente para la vinculacion entre autoridades
locales, sector publico, privado, la academia y sociedad civil fomentando el crecimiento econémico a través de estrategias de desarrollo
economico basadas en los ejes de equidad de género, emprendimiento, formalizacion y generacién de empleo; dando seguimiento,
monitoreo y evaluacion a las alianzas estratégicas que realicen los Asesores y/o Técnicos de las Sedes de Dinamizacion Econdmica;

a.  Sebrindd apoyo técnico a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento de leyes, reglamento y normativas vigentes para la
elaboracion de documentacion para los eventos de las 15 Sedes de Dinamizacion, realizando revision en las planificaciones para el ejercicio fiscal
2026.

b.  Se brindé apoyo técnico en la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial en la elaboracién de estrategias de intervencion para cada una de las
sedes de dinamizacion detallando cada actividad propia de cada sede, dicha estrategia tiene como meta la formalizacion empresarial de cada
emprendedor y microempresario que se encuentra en la informalidad de cada departamento.

c.  Sebrindo apoyo técnico en el proceso de contratacion para los nuevos delegados de las sedes de Izabal, Santa Rosa, El Progreso, Suchitepéquez, Escuintla
y El Quiche para la apertura de las nuevas sedes.

*  ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en el seguimiento de las promociones y vinculaciones que realicen los Asesores ylo Técnicos de
Dinamizacién Econdmica de las Sedes y Centros de Atencion para promover cursos, capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos
a los microempresarios, pequefios y medianos empresarios y emprendedores; Asi como el seguimiento, monitoreo y evaluacion de la
informacion que proporcionan los Asesores y/o Técnicos de las Sedes de Dinamizacién Economica sobre herramientas y productos
financieros y servicios de desarrollo empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
diferentes sectores, procurando realizar capacitaciones de actualizacion de dicha informacion, Apoyar en la elaboracién de una propuesta
de un manual de normas y procedimientos que establezca la forma de desarrollar las actividades que realizan las sedes de dinamizacién,
que permita su funcionamiento de forma eficiente y efectiva, dando el debido seguimiento para su aprobacion e implementacion, procurando su
actualizacion de forma periddica;

a.  Sebrindd apoyo técnico en la verificacion de las liquidaciones de las distintas capacitaciones realizando una revisién a cada expediente que ingreso
por parte de las 15 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, correspondiente al mes
de diciembre 2025.

b.  Se brindé apoyo técnico en la validacion para la realizacion de cursos y talleres para el ejercicio fiscal 2025 realizando una revision a cada planificacion
por parte de las 15 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, correspondiente al mes
de diciembre 2025.

d.  Se brindd apoyo técnico en la validacién para la realizacién de eventos de promocién de productos de microempresarios, pequefios y medianos
empresarios, para el ejercicio fiscal 2025 realizando una revision a cada planificacion por parte de las 15 Sedes de Dinamizacién en cumplimiento a
los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, correspondiente al mes de diciembre 2025.

c.  Sebrind6 apoyo técnico en la revisién de la Planificacién establecida para las sedes y cuenten con presupuesto para las actividades para el gjercicio
fiscal 2026, esta planificacion se presentd a las Autoridades del Viceministerio de Desarollo de la Mipyme y a las Sedes de Dinamizacién Econdmica,




ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico para el proceso de identificacion y seguimiento a grupos de emprendedores, productores,
cooperativas, gremiales, camaras, organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, de empresarios de Microempresas, Peq uefias
y Medianas Empresas a nivel local y regional con el propésito de integrarlos a los programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME para el desarrollo de emprendimiento, fortaleciendo las capacidades competitivas de los sectores atendidos dentr o del marco
de accion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; e identificar y dar seguimiento de los programas ylo proyectos de
interés del territorio identificados por los Asesores ylo Técnicos de Apoyo de las Sedes de Dinamizacion Econd mica, para que puedan canalizarse
ante las instituciones de Cooperacion Intemacional, relacionadas con el fortalecimiento de MIPYMES y otras éreas de desarrollo empresarial,
social y econdmico;

Se brindd apoyo técnico en seguimiento a reuniones en las que participan las Sedes de Dinamizacion con el objetivo de promocionar los servicios que se
prestan dentro del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en la preparacion del informe para las diferentes citaciones que le realizan a la Viceministra Ugalde.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en la actualizacion de las bases de datos y sistemas de beneficiarios, el anélisis y seguimiento del avance
y cumplimiento de metas de las Sedes de Dinamizacion Economica a nivel nacional; apoyando en la integracién, presentacion y seguimiento
al cronograma mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacion Econémica a nivel nacional.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento del avance y cumplimiento de las metas de las Sedes de Dinamizacion, entregando la matriz correspondiente
al mes de agosto y del registro de metas al area de Monitoreo y Seguimiento de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial la informacién,
para que fuera enviado a la Unidad de Planificacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento sobre la actualizacion de la base de datos y sistema de beneficiarios con el que cuenta el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME, solicitando a los Asesores de las Sedes de Dinamizacion realizar la carga de todos los beneficiarios atendidos en los eventos,
capacitaciones y talleres que se realizan dentro de las sedes.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en la programacion de visitas periddicas de seguimiento a cada Sede, con el propdsito de monitorear
las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo a la planificacion estratégica aprobada por la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial priorizando su importancia, impacto, riesgo y oportunidad, procurando dar acompafiamiento en las actividades que realizan,
debiendo presentar los primeros 5 dias de cada mes a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, p ara su aprobacidn, un informe
pormenorizado y debidamente documentado sobre las visitas y actividades realizadas en cada Sede; Asi también apoyar en las gestiones
necesarias para el cumplimiento de las actividades administrativas, suministro de insumos y equipo, vehiculos ylo combustibles, viaticos
ylo reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y/o proveedores y todas aquellas gestiones que se consideren necesarias p ara
garantizar el buen funcionamiento y condiciones adecuadas de las instalaciones y personal que atiende las Sedes de Dinamizacion;

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de formatos a utilizar para solicitudes de viticos, reconocimientos de gastos, proceso de compra, notas
de origen y liquidaciones, estos formatos fueron entregados a cada delegado y asistente de sede.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

Se brindé apoyo técnico en dar respuestas a requerimientos, acompafiamiento y participacion en reuniones y citaciones con distintos Diputados.

Se brindd apoyo técnico en preparacion de documentacion para solicitar distintas compras para la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
siendo estas especificas insumos para visibilizar de las Sedes y los distintos programas de la Direccion.

Se brindo apoyo técnico en dar respuesta a informacion plblica, dicha informacion se entregd en el plazo establecido.

Lic. Carlos Josug Alvarado Diaz
Difegtgr ‘
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Factura Pequefio Contribuyente

RINA GRACIELA , CABRERA RUIZ DE CALDERON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25017055 9E537A17-D092-4653-8BDC-CAC3E5E1719B
RINA GRACIELA CABRERA RUIZ DE CALDERON Serie: 9E537A17 Numero de DTE: 3499247187
15-33 COLONIA PROYECTOS 44 18 CALLE, B, zona 6, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:29:53
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2025 10:29:53

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio I Honorarios por Servicios 9,000.00 0.00 0.00 9,000.00

Técnicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato nimero
MIPYME-105-063-029-2025.
Correspondiente al mes de
diciembre 2025. Total: nueve
mil quetzales exactos.
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

RINA Firmado
digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

CNICOS
Nombre completo del contratista ] ) RINA GRACIELA CABRERA RUIZ
UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES /SERVICIOS DE D RROLLO
EMPRESARIAL
Me?n¥oar':‘,:’ede' DICIEM BR{-:' 2025 NUmero de Contrato MIPYME-105-063-049-2025 |
- Periodo de actividades | del: 1 DE DICIEMBRE 2025 al: : 11 DE D!CEEMB:}E 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la integracién, presentacién, y seguimiento al
cronograma mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién
Econémica a nivel nacional; realizando visitas periédicas de seguimiento a cada Sede, con
el propésito de monitorear las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo con la
planificacién estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
priorizando su importancia, impacto, riesgo, y oportunidad.

e Se apoyo técnicamente en |a integracién, presentacion, y seguimiento al cronograma
mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién Econémica a
nivel nacional.

» Seapoyd técnicamente en visitas a las sedes de Dinamizacién econdémica con el fin de
monitorear las actividades y acciones segun la planificacion estratégica aprobada por
la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

b) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento, monitoreo, y evaluacién de la
informacién queproporcionan los Asesores y / o Técnicos de las Sedes de Dinamizacién
Econdémica sobre herramientas y productos financieros y servicios de desarrollo
empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de |laMIPYME para atender diferentes
sectores:

* Se apoyod técnicamente en el seguimiento de la informacién proporcionada por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacién econdmica sobre herramientas y los
servicios de desarrollo empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME

c) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el andlisis y seguimiento del avance y
cumplimiento de metas delas Sedes de Dinamizacién Econémica a nivel nacional:

* Se apoyo técnicamente en el andlisis de los avances y cumplimientos de las metas de
las Sedesde Dinamizacién Econdmica.

* Se apoyo técnicamente en el seguimiento de los avances y cumplimientos de las metas
de lasSedes de Dinamizacién Econémica.

d) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la actualizacién de las bases
de datos y sistemas de beneficiarios que correspondan al marco de accién del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME:

* Se apoyé técnicamente en el seguimiento de la actualizacién de las bases de datos
y sistemas debeneficiarios de las sedes de Dinamizacion Econémica




ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la integracién, presentacién, seguimiento al
cronograma mensual de actividades programa por las Sedes dg Dinamizacién
Econémica a nivel nacional; realizando visitas periédicas de seguimiento a cada Sede, con
el propésito de monitorear las actividadesy acciones ejecutadas de acuerdo con la
planificacién estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
priorizando su importancia, impacto, riesgo, y oportunidad.

« Se apoy6 técnicamente en la integracion, presentacién, y seguimiento al cronograma
mensual de actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién Econdémica a
nivel nacional.

* Se apoyo técnicamente en visitas a las sedes de Dinamizacién econémica con el fin de
monitorear |as actividades y acciones segun la planificacion estratégica aprobada por
la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

f) ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con el seguimiento, monitoreo, y evaluacién de la
informacién queproporcionan los Asesores y / o Técnicos de las Sedes de Dinamizacién
Econémica sobre herramientas y productos financieros y servicios de desarrollo
empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de laMIPYME para atender diferentes
sectores:

* Se apoydé técnicamente en el seguimiento de la informacion proporcionada por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacién econdmica sobre herramientas y los
servicios de desarrollo empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME
RINA Firmado

digitalmente por
GRACIELA RINA GRACIELA
CABRERA RUIZ cagreRa RUIZ Lic. Carlos Jqsué Alvarado Diaz |
[Qirgctor _ !
Nombrey firma del contratisa Direccion dd' fe_%i ios Financieros {
y Téc_niF resariales
Vo.Bo. Minidass e Economia
£ | (\ /] NmbmdémdMinmdﬁmﬁmysdio
L AU
sarlos Afdlandro Cuzal Meii
Sedes de Dinamizacion Economi

fieemimisterio de Desarrolio de la MIPYME

\inisterio de Economia



Factura Pequeiio Contribuyente

BITIA NAARA , AGUSTIN BARRIOS

Nit Emisor: 85206296

BITIA NAARA AGUSTIN BARRIOS

4 CALLE A 7-07 CONDOMINIO VILLAS DE DONA LEONOR, zona 6,
VILLA NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
BCES5A51F-ADC3-48D2-AC5B-470D49219144
Serie: BCE5A51F Numero de DTE: 2915256530
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 07:31:50
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 07:31:50

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
VA (Q)
| Servicio 1 Honorarios por Servicios 8,000.00

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-064-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Ocho Mil Quetzales Exactos.
CANCELADO.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 8.,000.00
0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

BITIA NAARA Firmado

digitalmente por
AGUSTIN BITIA NAARA

BARRIOS AGUSTIN BARRIOS

3 o
Q.50.00 5O70E Q20,00 ol @

Direccion def8
y Técdic
Ministeri

Alvarado Diaz

Financieros
Sariales
de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista a BITIA NAARA AGUSTIN BARRIOS
SEEOE De ;ndencla" % ' UNIDAD EJECUTRA 105 /DIRECCI(‘JN DE SERVICIOS FINANCIEROS
0T .| EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
I Mety afio det.: Dic'r;mbre, 2025 P e MIPYME-105-064-029-2025
Informe .. e I S
Periodo de actividades | del: 01D DICIEMBRE DE 2025 ek g a 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

e 1N et

a)

b)

d)

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido con la redaccién y/o seguimiento de
reportes y/o actividades de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial”.

a) Se colaboré profesionalmente con la redaccién de oficios y notas de origen para la correcta

gestion administrativa de la Unidad de Sedes de Dinamizacién Econdmica.

ACTIVIDAD TDR: “Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios”.

Se colaboré profesionalmente con la verificacion, correccién, gestiébn y seguimiento de las
liquidaciones de las actividades planificadas en el mes de noviembre de las sedes
departamentales de la unidad de Sedes de Dinamizacién Econémica.

Se colaboré profesionalmente con la actualizacién y control de la base de datos digital de los
documentos recibidos en Sedes de Dinamizacién Econdmica, el cual sirvi6 de apoyo para el
cumplimiento efectivo de los programas y planeaciones de noviembre.

Se colabor6 profesionalmente con la creacién de la base de datos fisica de los documentos
recibidos en Sedes de Dinamizacién Econdmica, el cual sirvié para almacenar y gestionar de
manera organizada y segura los documentos de planificacion del afio 2025, permitiendo un acceso
rapido y eficiente.

Se colaboré profesionalmente en las actividades administrativas asignadas por el area de Sedes de
Dinamizacién Econémica.

BITIA NAARA Firmado
AGUSTIN /'piosemente por
BARRIOS./ " AGUSTIN BARRIOS

Pagina 1|2




e) Se colabor6 profesionalmente con la redaccién de oficios administrativos para la realizacién
del evento Capacitacion “Nuevo Modelo de Atencién SDE”.

BITIA NAARA Fimad

# digitalmente por
AGUSTIN - / _BF?’-I_L\.NAARAP
BARRIOS - ™ AGUSTIN BARRIOS

Nombre y firma del contratista
' (
( \ [
\ /
LY L‘ | {1 [ #2 |
N, \ l A / {. .jf |I
=

CarioAfejandro Cuzal Mejia

—S&des de Dinamizacion Econdmica

Viceministerio de Desarolio do la MIFYME
Ministerio de Econamiz

Lic. Carlos Josjé Alvarado Diaz

Vo.Bo,

Nombre de autoridad inmediata, firma y seflo

Pagina 2|2




Factura Pequefio Contribuyente

SELVIN ESTUARDO , ROLDAN JIMENEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 30010497 12365B51-6EC2-4AB0-9DFA-6458A00C4554
SELVIN ESTUARDO ROLDAN JIMENEZ Serie: 12365B51 Numero de DTE: 1858226864
12 CALLE B 4-78 zona 1, CHIMALTENANGO, CHIMALTENANGO Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:03:00
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 13:03:00
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Nimero
MIPYME-105-065-029-202
5. correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Diez Mil Quetzales Exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Selvin Estuardo Firmado'dfgitalmente
por Selvin Estuardo

Roldén Jiménez Roldan Jiménez

Alverado Diaz

Lic. Carlos Jo

£s Financieros
_aria\ES
e f—j:—,omoﬁ‘;?‘

Direccion de S
¥y Tecniqg
Ministers

CINCUENTA n
Q. 50.00 overzares Q. 50.00 GrSYENT: T
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
"Nombre completo del contratista T T SéMn Es-tt;artlo Rold-én—nménez |
Dependericia i Unidad ejecutora 105/ Direcci6n de Servicios Financieros y Técnico
L S e e Empresariales/Servicios de Desarrollo Empresarial |
M".i#’;ii""' REEINREIE Guda I Numero de Contrato l MIPYME-105-065-029-2025
- - ) 1 . il Sr—

Perfodo de actvidades | del | - . - 3 { ) J
pegs: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 20.¢
[ 55 5 . | Soiiiaiaiinoh oo | ,

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR: Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Economica |
vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la
Economfa Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Polltica Nacional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende™ vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y
medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos aquellos
proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME”.

* Se colaboré y asesor6 de forma profesional, sosteniendo llamadas telefénicas con los
representantes y presidentes de diferentes grupos organizados, asociaciones, comités y
organizaciones gubernamentales para poder realizar el plan operativo del primer cuatrimestre
del siguiente afio, en donde se plasmaron las actividades de formacién, asesoria empresarial y
eventos feriales que contribuyan con el desarrollo, formacion y formalizacién de los
emprendimientos, microempresas y pequefias empresas del departamento de Chimaltenango.
Se contemplo el dejar plasmadas fechas especificas para la realizacion de los eventos, en las
cuales se acoplen a las necesidades de la poblacién y por, sobre todo, que exista un sentido
comun.

* Se colabor6 dando seguimiento a emprendedores y empresarios que buscan asesorarse en
temas de participacién en los programas de formalizacion y en especifico el ser proveedores del
estado, con la finalidad de poder expandirse en sus actividades econodmicas, buscar nuevos
aliados estratégicos y el tener acceso a las actividades de comercializacién que Servicios de
Desarrollo Empresarial promueve a nivel nacional y en coordinacién de sus diferentes sedes
departamentales.

? * ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente con trémites, gestiones administrativas y
logisticas, asistencia en apoyo a reuniones y comisiones, participar en las reuniones
interinstitucionales cuando se le requiera”,

¢ Se colabor6 participando en la tercera reunién de forma presencial con la Defensoria de la mujer
indigena ~DEMI-y la Oficina nacional de la mujer —-ONAM-, con la final de ajustar las siguientes
acciones en conjunto que se tendran en los siguientes meses. Se busca que las beneficiarias
de dichas instituciones también tengan una asesoria empresarial aunada a las capacitaciones
técnicas que tienen con las instituciones mencionadas y con ello fortalecer el crecimiento
personal y econémico de la poblacién atendida.

L




¢ Se colabord asistiendo de forma presencial a la reunién extraordinaria de la Mesa Departamental
de Turismo —-MDT- de Chimaltenango, la cual tuvo como punto medular la presenta¢ion del
nuevo delegado departamental, el cual tendra a bien asesorar, promover y apoyar el sector
turistico del departamento. Ademas de ello, se propuso que cada una de las institliciones
presentara los proyectos y programas con los que puede apoyar a las empresas de| sector
turistico, teniendo en cuenta que es parte de un ecosistema donde convergen otros sgctores
como lo son: econdmico, social, cultural, educativo e impulsor de la dinamizacion econdmica de
los municipios.

e Se colaboré asistiendo de forma presencial a la reunién de promocion y socializacién de la
jornada mévil promovida por la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia “SCEP-
, la cual se realizé en el municipio de Patzicia, departamento de Chimaltenango. La Segretaria
hizo la cordial invitacién en conjunto con la gobemacion departamental a todas las dependlencias
de Gobiemo con la finalidad de que pudieran acercar los servicios que brindan a la pdblacion
del mencionado municipio y también a los circunvecinos, se tuvo también el espacio parg poder
socializar los programas de apoyo con enfogue poblacional, ademas de descentrallzar los
servicios gubernamentales.

e ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente con atencién al publico en general |(intemo y
externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dingmizacién
Econémica de Chimaltenango solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la
promocidn y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Vicem isterio de
Desarrolio de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que confribuyan a |
la generacién de empleo”. i

o Se colaboré de forma profesional en la atencién presencial, virtual y por la via telefénica, a las
personas individuales, emprendedores y empresarios, que buscaban informacién s@ibre la
metodologia de apoyo en comercializacién y formacién, por lo cual se dio informacion dobre la
asesorfa y formacién empresarial con la que cuenta el Viceministerio de Desarrolld de la
MIPYME a través de Servicios de Desarollo Empresarial; en temas de administracion,
mercadotecnia y finanzas. Ademas de la vinculacién a los programas de Servicios de Degarrollo
Empresarial, como por ejemplo la formalizacién y los registros que deben hacerse para la
agroindustria y las actividades econémicas de transformacién de alimentos.

¢ Se colabord participando en la tercera reunién de forma presencial con la Defensoria de Ig mujer
indigena —DEMI- y la Oficina nacional de la mujer -ONAM-, con la finalidad de detgllar las
acciones que se realizaran durante las cesiones programadas en el taller de formacién dg “paso
a paso construyendo mi negocio” dirigido a mujeres beneficiarias de las tres instituciones| dicho
proceso formativo se program¢é para realizarlo en cuatro cesiones, siendo las primergs dos
cubiertas por las instituciones antes mencionadas y las Ultimas dos con la intervenciénr@irecta
de la sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango, con temas de formacién finantiera y
mercadolégica.

« Se colaboré participando en una reunion de forma presencial con la Directora de la direccion |
municipal de la mujer -DMM- del municipio de Santa Apolonia, departamento de Chimaltenango, |
con el objetivo de fijar fechas para la coordinacién de capacitaciones dirigidas al grupo de
beneficiarias de dicha direccion municipal, con la finalidad de aunar la formacion técnicg con la \

empresarial y con ello fortalecer el emprendimiento en el municipio. Asi también se ha solicitado
por parte de la directora que dicha formacién en conjunto pueda tener via inmediata el colocar
los productos artesanales que dichas beneficiarias estan produciendo y que en un corto plazo |
. __ puedan participar en los eventos feriales de servicios de desarrollo empresarial. |




ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de
servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de Wehiculos,
reconocimiento de gastos y/u ofros aspectos administrativos que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina”.

Se colaboré en darle seguimiento a los pagos que corresponden al alquiler y cantratagion de
servicios con los que la oficina de la Sede de Chimaltenango necesita para sii buen
funcionamiento, asi también con la informacién que el departamento de compras necesite para
que los pagos sean generados en el tiempo necesario.

ACTIVIDAD TDR: “Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES %
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Vicéministerio
de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que centribuyan
a la generacién de empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y localgs para el
desanmrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES”.

Se colabord de forma profesional, planificando en conjunto con la Asociacién mujeres mer{brando
vidas de San Juan Comalapa, Chimaltenango una capacitacion sobre “Desarrollo econtmico”
dirigida a mujeres emprendedoras, originarias del municipio de San Juan Comaldpa del
departamento de Chimaltenango. El objetivo es brindar formacién en habilidades técnicas y
empresariales para mejorar la productividad y competitividad de las emprendedoras.

Se colaboré de forma profesional, planificando el diplomado “Innovacién y modelos de nggocio”
en tres médulos respectivamente, en municipic de El Tejar, del departamento de Chimaltghango,
y dirigido a empresarios del departamento y de otros circunvecinos, con la finalidad deFrindar
herramientas y conocimientos sobre las nuevas tendencias de negocios, la innovacign y la
apertura de nuevos mercados.

Se colaboré de forma profesional, planificando en conjunto con la Defensoria de I3 mujer
indigena —DEMI- y la Oficina nacional de la mujer -ONAM-, del departamento de Chimalténango
un diplomado/taller sobre “paso a paso construyendo mi negocio” dirigido a Tujeres
beneficiarias de las tres instituciones, las cuales son emprendedoras, empresarias y lideresas
de grupos organizados de mujeres de diferentes municipios del departamento de
Chimaltenango. Esto con la finalidad de poder empoderar, asesorar y capacitar en temas de
empresarialidad, desarrollo econémico, y desarrollo de nuevos productos, marketing y finanzas
para emprendedores. Cabe mencionar que seran tres sesiones de tres horas en el presente

mes,

ACTIVIDAD TDR: “Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superidr del érea
para la cual presta sus servicios”.

Se colaboré con la redaccion de las bitacoras semanales sobre resultados alcanzados |segtn
programaciones de trabajo, en relacién a las metas establecidas para la Sede de dinamizacién
econdmica de Chimaltenango, cumpliendo de forma profesional con los TDR's y lo asignado por
la direccién de -SDE- y la Coordinacion de las sedes departamentales.

Se colabord con la redaccion de las bitacoras semanales sobre resultados alcanzados segun
programaciones de trabajo, en relacién a las metas establecidas por la Coordinacién de las
sedes departamentales, pero sobre todo en las relaciones con el ecosistema empresarial
departamental que buscan el apoyo directo a los emprendimientos y empresarios.

Se colabord con la redaccién y coordinacion de la planificacién mensual, en la cual se basara el
trabajo por parte de la sede de dinamizacién econémica local de Chimaltenango, y con ello

_poder cumplir con el mandato legal que tiene el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,




| Pequefia y Mediana empresa, a través de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus
; Delegaciones departamentales.

Selvin Estuardo mﬁ:ﬁw
Rold4n Jiménez sy tmaner©

Nombre y firma del Contratista
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IN andro Cuzal Mejia

gedes de Dinamizacion Econom;;:
Viceministerio d¢ Desartolio d8 Ia.M\P
Ministerio de Economia

Cartos A




Factura Pequeio Contribuyente

HELEN MARIA , VASQUEZ GARCIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 91737109 FB248893-8F5E-4608-8BC3-D9AD8520D1A8
HELEN MARIA VASQUEZ GARCIA Serie: FB248893 Nimero de DTE: 2405320200
COLONIA CEREZOS, zona 5, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:45:53
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2025 14:45:53

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direcciéon comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato Numero
MIPYME-105-066-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. Total:
seis mil quetzales exactos
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nt o
. Nombre: HELEN MARIA VASQUEZ GARCIA
Emitida por: 5B CA1

Wha Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del ; i
B e HELEN MfmiA VASQUEZ GARC[AW
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
| EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL J
Mes y afio del i
yshoile DICIEMBRE Namero de MIPYME-105-066-029-2025
Informe Contrato ‘
| 2025 | .
Periodn de ' o ) ‘ 'r R i
g Del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
actividades S S | | il ]
ACTIVIDADES REALIZADAS
ACTIVIDAD 1.

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
| Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrolio de la
' MIPYME.

a) Se apoyd técnicamente en dar seguimiento en la promocidn y vinculacién a Emprendedores y
MIPYME del territorio para la promocion y vinculacién a la plataforma de comercializacién digital
“Comprale a la MIPYME”, la cual es impulsado de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

ACTIVIDAD 2.

Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula solicitando
atencion, asesorfa y/o Informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de emplea.

a) Se brindé apoyo técnico con la atencion al publico a emprendedores y microempresas, del
departamento de Chiquimula, proporcionando informacion de servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacion Econémica de
Chiguimula.




H

b) Se brind6 apoyo técnico con la atencién telefénica a emprendedores y micropmpresas, de la
cabecera departamental de Chiquimula para el seguimiento de incorporadién de nuevos
beneficiarios para la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula.

¢) Se brindé apoyo técnico en convocatorias y seguimiento de actualizacién (e datos de los
beneficiarios en los diferentes talleres, capacitaciones, asistencias técnitas y |asesorias que la
Dinamizacion Econémica de Chiquimula tiene a su cargo.

d) Se brindé apoyo técnico en liquidacion de eventos: talleres, capacitaciones, asistdhcias técnicas de
los eventos realizados mensuales y revision de documentacién solicitados para el pago de
actividades, asi mismo con recepcién de expedientes, solicitud de propuestas y cotizaciones
correspondientes a las actividades a realizarse.

ACTIVIDAD 3.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: fenta, agua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se reguieren para el
funcionamiento de la Oficina.

a) Se brind6 apoyo técnico en los pagos de servicios basicos de la Sede de Dinamizacidh Econdmica de
Chiquimula y otros requerimientos necesarios que se soliciten para el buen funcionamiento de la Sede

ACTIVIDAD 4.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacion de MIPYMES ) PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se brindé apoyo y logistica en las siguientes actividades:

a) Se brindé apoyo técnico en acompafamiento de actividades de asesorias a emprendedores y
empresarios de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento de resultados y retos de |
los emprendedores de la Sede de Dinamizacién Econdmica del departamento dé¢ Chiquimula, asi
como la orientaciéon en procesos administrativos para el desarrollo de sus empfendimientos en
temas de formalizacion, vinculaciones comerciales, y programas de apoyo que brinda el
Viceministerio de la Mipyme.

b) Se brindd apoyo técnico en planificacion de actividades mensuales, con el objetivo de vincular a
emprendedores y microempresarios a los SDE y programas del Viceministerio de Pesarrollo de la
Mipyme.

c) Se brindé apoyo técnico en reunién de seguimiento con actores locales en @l fomento a la
reactivacién econdmica de la mesa de comisién de desarrollo econémico local de!Chiquimula, con
el objetivo de proponer proyectos de desarrollo econémico para su ejecucidn en él departamento
en general, vinculado junto con instituciones de gobierno que conforman la mesa de competitividad. |
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d)

f)

g

h)

i

k)

Ll
Tt

Se brind6 apoyo técnico en reuniones con los concejos Municipales de los difereintes Municipios
del departamento de Chiquimula, asi como apoyo en reuniones con ifistituciones no
gubernamentales en apoyo a los emprendedores con el fin de crear espacios dej(didlogo y crear
propuesta de desarrollo econdmico local.

Se brindé apoyo técnico en reuniones interinstitucionales con MAGA, INGUAT, $DSEP, SEPREM,
Cooperaciones como: Plan Trifinio, Ayuda en Accion, ONU Muijeres; entre otros, cdh el objetivo de
coordinar acciones para la ejecucion de actividades en beneficio del desarrollo ecolomico local del
departamento. |

Se apoyd técnicamente en reuniones interinstitucionales y elaboracion de mapeo de actores
econdmicos (instituciones, cooperaciones y organizaciones) aliados para la Sede die Dinamizacién
Econdmica de Chiquimula, con el objetivo de coordinar actividades a desarrollarse pn el afio 2024,
que cumplan con los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y prdgramas de SDE.

Se brindd apoyo técnico en reuniones de la Comisién de Desarrollo Econdmico, Cempetitividad y
Empleo Digno —CODECED-, con el fin de realizar un plan de trabajo 2025 en apoyo allos empresarios
y generacion de empleos en el departamento de Chiquimula.

Se brindé apoyo técnico en gira a los diferentes Municipalidades del Municipio del departamento
de Chiquimula, en seguimiento a brindar informacién y poner a disposicion lgis Programas y
Servicios de Desarrollo Empresarial del Ministerio de Economia en el departamentg.

Se brindé apoyo técnico en reunién de Coordinadora Interinstitucional en la Municipalidad de
Chiquimula, con el objetivo de implementar acciones en temas de Desarrollo Econdmico por medio
de talleres, capacitaciones y encuentros comerciales en beneficio de los gmprendedores
Chiguimultecos.

Se brind6 apoyo técnico en la realizacién de diagnéstico de situacion actual de enjprendimientos,
Mipymes y Pymes en la cabecera departamental de Chiquimula y Municipios, con gl propdsito de
alinear procesos de formacién adecuados para cada grupo identificado para la|'vinculacion de
Servicios de Desarrollo Empresarial por medio del modelo de la ruta del emprendédor e insercién
a los programas del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la realizacion de mapeo de actores claves a fines al Desarrollo
Econdmico Local: Aliados estratégicos Municipales, Instituciones Gubernamentalds$, Secretarias,
Institutos, Academia, Cooperantes y Asociaciones, con el objetivo de coordinar!lacciones que
impulsen la Economia en el departamento por medio de eventos, talleres y capaditaciones para
proponer e incentivar al emprendimiento y Mipymes.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento de asistencias técnicas y asesorias persondlizadas durante
el mes, a emprendedores y Mipymes del departamento de Chiquimula en temas tle Servicios de
Desarrollo Empresarial y vinculacion a programas del Ministerio de Economia.




m) Se brindé apoyo técnico en la recepcién de fichas técnicas en las cuales se registra la informacién

n)

p)

q)

t)

de cada emprendedor y Mipyme para su participacién en ferias locales coordinadas con la
Municipalidad de Chiquimula, asi mismo se actualiza la informacién del seguimiento al apoyo
requerido de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindé apoyo técnico en reunidn de coordinacién interinstitucional con representante de la
Comisién de fomento Econdmico de la Municipalidad de Chiquimula para planificar actividades en
beneficio del desarrollo Econémico para el afio 2025.

Se brind6 apoyo técnico en convocatorias y logisticas en “Festivales de emprendedores” realizados
en el Parque el Calvario del Municipio de Chiquimula beneficiando a 54 emprendimientos
dedicados a los sectores de artesanias, comercio, agroindustria y servicias, llevado a cabo en
coordinacion Municipal (con la oficina de Fomento Econdmico) y ASOEMPRE (Asociacién de
Emprendedores para el Desarrollo Econémico y social).

Se brindé apoyo técnico en talleres de Dinamizacién y Mesas econémicas con el objetivo de vincular
a los actores claves que apoyan e integran el Desarrollo Econémico en el departamento para
impulsar estrategias de capacitaciones y comercializacién dirigidos a emprendedores y empresarios
de la region.

Se brindé apoyo técnico en coordinacion y logistica para la Asociacion de Emprendedores
Chiquimultecos para el Desarrollo Econémico y Social —~ASOEMPRE- en la blisqueda de nuevas
oportunidades de comercializacién de los productos y servicios que cada emprendedor y
empresario ofrece, vinculandolos por medio de esta sede Econdmica a las diferentes instituciones,
organizaciones y cooperantes aliados para promover el Desarrolio Econdmico de |a Asociacién

Se brindé apoyo técnico en asistencias técnicas a integrantes de la junta directiva de
emprendedores, Asociacion de emprendedores y representantes de la Municipalidad de
Chiquimula en el mes de diciembre de 2025.

Se brindé apoyo técnico en convocatoria y logistica en “Festival Empresarial Cooperativo”
desarrollado en el Municipio de Esquipulas, Chiguimula, con la participacién de 50 emprendedores
y Mipymes de los sectores economicos de comercio, artesanias y agroindustria.

Se brind6 apoyo técnico en convocatoria y logistica en “Encuentro de Emprendedoras con luz
propia” desarrollado en el Municipio de Esquipulas, Chiquimula, con la participacion de 160
emprendedores y Mipymes de los sectores econdmicos de comercio, artesanias, agroindustria y
servicios, esta feria fue coordinada por sede central del Ministerio de Economia y actores locales.

ACTIVIDAD 5.

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chiquimula a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.




a) Se brindé apoyo técnico para el seguimiento del registro de atencion semanal eH los archivos
digitales de la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Chiquinula.

b) Se brind6 apoyo técnico en ia revision y seguimiento del informe de avance dé metas en el
territorio derivado de las diferentes actividades y eventos solicitados a la Sede del Dinamizacién
Econdémica de Chiquimula.

ACTIVIDAD 6.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

a) Se apoyd técnicamente en asistencia a reuniones en espacios de participaciéon o coordinacion
donde se trataron temas de Desarrollo Econdémico y Empresarialidad, en el depdrtamento de
Chiquimula, por medio de |a asistencia a las comisiones de mesas técnicas departamentales.

b) Se apoyé técnicamente con la actualizacion del registro de mapeo de actores ingtitucionales y
elaboracién de ficha técnica y cuestionario para la identificacion de emprendimieritos, Mipymes
y Pymes con necesidades de apoyo para implementar procesos de formacién y vinculaciones
comerciales.

c) Se apoyd técnicamente en reuniones con municipalidades de los Municipios del departamento
de Chiquimula, con el fin de presentar y poner a disposicién los Servicios fe Desarrollo
Empresarial del Viceministerio de la Mipyme.
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Factura Pequeno Contribuyente

DULCE ANAHI , TORRES ALVARADO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 103881727 COFB5E9E-A4B9-44FB-8D01-AA914EFB8DOEC
DULCE ANAHI TORRES ALVARADO Serie: COFBSE9E Numero de DTE: 2763605243
9 AVENIDA 6-59 zona 10, COBAN, ALTA VERAPAZ Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 22:36:27
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 22:36:27
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Profesionales prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-067-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Diez mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre compieto del contratista DULCE ANAH[ TORRES ALVARADCO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del 0 Vo
IS DICIEMBRE, 2025 | Nimero de Contrato

MIPYME-105-067-029-2025

Periodo de actividades | del: 01, DICIEMBRE, 2025 al: 31, DICIEMBRE, 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente,

Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento J
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos |
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos

activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

Se asesoro profesionalmente informando a los emprendedores y MIPYMES sobre los proyectos
y programas impulsados por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en actividades
propias de la Sede, con el objetivo de fomentar su conocimiento y motivarlos a integrarse a las
iniciativas disponibles en el departamento.

Asesorar profesionalmente con la atencion al piblico en general (interno y externo) que visite

las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Coban
solicitando atencién, asesoria y/o informacién; apoyar con la promocién y vinculacion de los |
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME |
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se asesord profesionalmente a quienes se comunicaron por medio del teléfono institucional, ya
sea via llamada o mensajeria, con el fin de orientar, brindar informacién actualizada y facilitar su
acceso a los programas, servicios y proyectos disponibles del Viceministerio de Desarrollo de la |
MIPYME. .
Se asesor6 profesionalmente en la atencién presencial al puablico que visito la Sede,
proporcionando orientacion directa sobre las iniciativas impulsadas, escuchando sus inquietudes |
y canalizando sus necesidades hacia soluciones viables.

Se asesoro profesionalmente en atencion al cliente a través del correo institucional, gestionando
consultas, solicitud de informacién y acompafiamiento técnico para vincular a los interesados |
con los recursos disponibles.

Se asesoro profesionalmente a través de reuniones personalizadas, atendiendo de forma directa
a las personas interesadas, generando espacios de didlogo abierto para identificar sus
necesidades y proponer soluciones.

DULCE ANAHI ;"";:fn .
¥ imente por
TORRES DSLCE ANAHF

Pagina 1
ALVARADQ  TORRES ALVARADO




|
' c. Asesorar profesionalmente con la identificacién y seguimiento a los grupos de productores,

. Asesorar profesionalmente con la promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para

* Se asesor6 profesionalmente a medio de comunicacion, atendiendo entrevistas y brindando
informacién segun sus requerimientos.

« Se asesor6 profesionalmente en la atencién a proveedores de servicios de la Sede de
Dinamizacioén Econémica de Coban, Alta Verapaz.

* Se asesor¢ profesionalmente en la atencién al personal de Sede Central durante su visita a la
Sede.

cooperativas, organizaciones de desarrollo de jévenes emprendedores, de empresarios de
Microempresas, Pequeiias y Medianas Empresas a nivel local y otros actores locales, con el
propésito de integrarios a encadenamientos productivos y fortalecer cadenas de valor. !

* Se asesor6 profesionalmente en la identificacion y seguimiento de grupos objetivos a fin de |
integrarlos a actividades impulsadas por la Sede, especificamente en los procesos de |
capacitacion y eventos comerciales. ‘

 Se asesor6 profesionalmente en INTERFEST, la fecha 30/11/2025 y 23/12/2025, en el municipio
de Cuidad Guatemala, departamento de Guatemala, vinculando a MIPYMES del departamento
de Alta Verapaz a Sede Central.

e Se asesord profesionalmente en Capacitaciones empresariales en el municipio de Cobén,
departamento de Alta Verapaz, con el objetivo de fortalecer los conocimientos y habilidades del
grupo meta.

» Se asesoro profesionalmente en Festivales empresariales, en el departamento de Alta Verapaz,
con el objetivo de facilitar espacios de comercializacién que coadyuven a la reactivacion |
econdmica de la regién.

el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades
competitivas de las empresas locales; a través de la promocién y desarrollo de cursos,
capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la
Regi6n dentro del marco del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias y/o
sus Programas.

e Se asesor6 profesionalmente en la identificacion y seguimiento de las municipalidades,
instituciones publicas y privadas afines a los Servicios de Desarrollo Empresarial en aras de |
crear sinergias institucionales en apoyo al sector emprendedor y empresarial del departamento. 1

e Se asesor6 profesionalmente en coordinacién con Programa Innovacién Artesanal, con el |
objetivo de crear sinergia en pro del sector emprendedor del municipio de Tactic, departamento
de Alta Verapaz.

. Asesorar profesionalmente con el proceso de implementaciéon y seguimiento del Programa

MIPYME Proveedora del Estado, con el fin de vincularlas con los programas que permitan su
éxito: Ley de Alimentacioén Escolar, Ley de Fortalecimiento al Emprendimiento y/u otros entes
Gubernamentales.

» Se asesord profesionalmente informando al sector MIPYME sobre Programa Proveedora de
Estado, con el fin de vincular a los interesados.

DULCE ANAHI Fimado
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f. Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para Iaﬁual presta
sus servicios.

e Se asesor6 profesionalmente en realizacion de informe de actividades 2025.

« Se asesord profesionalmente con el reporte de planificacion semanal a través de 3| plataforma
Excel.

» Se asesord profesionalmente con el reporte de Metas Fisicas, de acuerdo a lps eventos
correspondientes.

+ Se asesor6 profesionalmente en atender a los requerimientos de Sede Central.

e Se asesord profesionalmente en gestiones propias de la Sede correspondientes al mes de
agosto: seguimiento de la factura de arrendamiento y de proveedores, seguimiénto déjreparacion
de banners enviados a Unidad de Compras en el mes de marzo, seguimiento de insumos,
seguimiento de nombramiento, entre otros.

e Se asesord profesionalmente en la coordinacion y supervision de las actividades
correspondientes.

» Se asesord profesionalmente en atender a convocatorias e invitaciones del sector privado, a fin
de tener representacion de esta Dependencia en eventos y reuniones de interés.

e Se asesor6 profesionalmente en reunién de capacitacion para conocer el nuevol Modelo de
Atencién SDE 2026, con el objetivo de optimizar los procesos de apoyo a las MIPYMES y ofrecer
soluciones mas eficientes que fortalezcan su crecimiento y competitividad.

Lic. Carlos Josué Alyaradc Diax
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Factura Pequeno Contribuyente

GLENDA ANABELLA , CHOC DE CAAL NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 53139216 B2DE7E55-6826-4637-A322-787A219D3A35
GLENDA ANABELLA CHOC DE CAAL Serie: B2DE7E55 Nimero de DTE: 1747338807
3 AVENIDA 5-24 zona 4, COBAN, ALTA VERAPAZ Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 17:18:54
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 17:18:55
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

Téenicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato nimero
MIPYME-105-068-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Seis mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

GLENDA ANABELLA Tﬁmm‘;&iﬁ GLENDA
CHOC DE CAAL Fecha: 2025.12.03 17:23:19 -06'00'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre compieto del contratista Glenda Anabella Choc de Caal ”
UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESAR|AL
| M ome™ | Diciembre 2025 | NimerodeContrsle | MIPYME-105-068-026-2025
| Periodo de actiidades | detJr 1 de diciembre de 2025 f :14 31 diciembre de 2025 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

| a. Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de la Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la
Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de

| Emprendimiento “Guatemala Emprende” vinculando a los emprendedores, micro, pequenos

a y medianos empresarios de cada Departamento a los Programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos y programas activos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

‘ » Se brindé apoyo técnico en la logistica del registro de asistencia del evento “Programas vy
f Proyectos MIPYME-MINECO" desarrollado en el municipio de Cobén, Alta Verapaz a beneficio de
255 emprendedores y MIPYMES a nivel Departamental, participaron sectores como: artesanias,
agroindustria, servicios y comercio quienes conocieron la labor de esta dependengia y los
programa a beneficio del sector empresarial y emprendedor, lo anterior a cargo de la Delegada

de Sede.

' b. Brindar apoyo técnico para darle atencién al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Coban solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la prompcion y

‘ vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de

1 Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que confribuyan

a la generacién de empleo.

‘ * Se apoyd técnicamente en la resolucién de interrogantes surgidas a través de beneficiarios
identificados por medios digitales y en modalidad presencial, asesorandolos de acuerdo a los
servicios que la Sede ofrece para las Mipymes del Departamento de Alta Verapaz.

c. Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos
administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

GLENDA ANABELLA PN e e R

ELLA CHOC DE CAAL

CHOC DE CAAL i 2025.12.03 17:23:58 -06100°




+ Se apoyo técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al sefvicio de
energia eléctrica, extraccién de basura, agua potable e intemet residencial de esta depgndencia
a cargo de la propietaria del inmueble.

« Se apoyd técnicamente en la gestion de emisién de facturas de arrendamienta de aguerdo al
requerimiento de la unidad de compras, para el efecto se solicité oficialmente al propietario para
las consideraciones necesarias, posteriormente se remitieron via electrénica para los| 'tramites
administrativos y financieros pertinentes.

d. Brindar apoyo técnico para la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROM|PYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceminisferio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que confribuyan
a la generacién de empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y lpcales para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

« Se brindé apoyo técnico en reunién presencial convocada por el Ministerio de Comuni¢aciones,
Infraestructura y Vivienda a través de la Direccién General de Aeronautica Civil a fin e tener
representatividad de esta dependencia en la Construccion del Plan Maestro de Aérddromos, con
el objetivo de aportar propuestas y opiniones orientadas al fortalecimiento y/o mejora de los
servicios que brinda la infraestructura, su importancia y la operativizacion dentro del territdrio, para
ello participaron entidades y autoridades comprometidas en el desarrolio econémico y sdtial de la
localidad.

e Se brindé apoyo técnico en reunién presencial, convocada por Gobemnacién Departamental, a
efecto de representar a la Delegada de Sede en la reunion ordinaria de Consejo Municipal de
Desarrollo (COMUDE) con la participacién del sector gubernamental, Sr. Alcalde y Concejo
Municipal, Sociedad Civil y Medios de Comunicacién a fin de identificar las demandas de la
poblacién y avances de proyectos municipales que aportan a la dinamizacién econdmica del
Departamento.

« Se brind6 apoyo técnico en reunién presencial, convocada por Gobemacién Departamental, a
efecto de representar a la Delegada de Sede en la reunion ordinaria de Consejo Departamental
de Desarrollo (CODEDE) con la participacion del sector gubernamental, Alcaldes Municipales,
Sociedad Civil y Medios de Comunicacién a fin de identificar las demandas de la poblacion y
avances de proyectos departamentales que aportan a la dinamizacion econ6mica del
Departamento.

e Se brindé apoyo técnico en reunién presencial, convocada por Gobemnacién Departamental, a
efecto de representar a la Delegada de Sede en la reunién ordinaria de la Unidad Técnica
Departamental (UTD) con la participacién del sector gubemamental, a fin de identificar las
demandas de la poblacién y avances de proyectos locales que aportan a la dinamizacion
econémica del Departamento.
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e. Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimientp de la
informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Coban a la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, a la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales y/o sus Dependencias y/o a otros Viceministerios del Ministerio de
Economia.

* Se apoyo técnicamente con la recepcién, emision y archivo de documentos oficiales de la Sede
de Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz.

» Se apoyo técnicamente con el reporte de la planificacién semanal de actividades oficiales de la
Sede de Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz, lo anterior a través de la plataforma del Drive
institucional.

» Se apoy6 técnicamente en la recepcién y archivo de oficios y/o convocatorigs a réiuniones
interinstitucionales desarrolladas en la region, en versién fisica y digital, para el dfecto se
calendarizaron para ser atendidas y asi tener representatividad de esta Depéhdencia,
especialmente por parte de la Delegada de Sede o en representacion de la misma.

» Se apoyd técnicamente con el seguimiento a necesidades de asesoramiento empresarial,
provenientes de emprendedores, empresarios, grupos productivos, asociaciones /o
cooperativas, asimismo, se dio respuesta de acuerdo a los servicios de la Sede Regional, por
tanto, se contempla la inclusién a los programas del MINECO segun las necesidades de los
mismos.

* Se apoy6 técnicamente en la revisién y emision de correos electrénicos correspondientes a
gestiones administrativas y/o de logistica de actividades correspondientes a la Sede de
Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz.

» Se apoyé técnicamente en la revisién y actualizacién de carpetas fotograficas relacionadas a los
eventos ejecutados de acuerdo a la planificacion de actividades mensuales y de la planificacion
semanal en el drive institucional, para el efecto de organizé y reporté en tiempo oportuno, de
acuerdo a |as directrices de Coordinacion y Comunicacién Social.

» Se apoyé técnicamente en el llenado y reporte de metas fisicas de la Sede, de acuerdo a los
eventos considerados en la planificacion del mes en curso y eventos exiras, para ello, se
detallaron los eventos comerciales y de formacién desarrollados a nivel Departamental,
desglosando el nombre de evento, fecha, cantidad de participantes en modalidad parcial y global,
reportado en tiempo oportuno y de acuerdo a las instrucciones de Coordinacién.

* Se apoy6 técnicamente en la creacién de los eventos de formacion y comerciales considerados
por la Delegada de la Sede, para el efecto se aperturaron en la plataforma de beneficiarios a
efecto de alimentar la informacién acorde al desarrollo de cada actividad contemplada, tanto
eventos oficiales como también actividades extras en apoyo al sector emprendedar y empresarial
de la region.
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Se apoy6 técnicamente en el requerimiento de Sede Central para la carga de informacion en las
carpetas de Sedes de la Direccién de SDE contempladas en el drive institucional, considerando:
apoyo logistico en actividades, consolidado de actividades mensuales, ejecucion de actividades
administrativas, informes relevantes y eventos comerciales, para el efecto se actualizaron los
datos de acuerdo al requerimiento inicial.

Se apoyé técnicamente en la elaboracion de un listado digitalizado de 93 beneficiarios, trasladado
a la Unidad de Seguimiento y Monitoreo a efecto de indagar sobre la fecha de nacimiento de los
mismos y asi ser incluidos en el Sistema de Beneficiarios de esta dependencia, para ello se
reportaron dentro de la plataforma correspondiente.

‘ f. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta

Sus servicios.

Se brindé apoyo técnico en el registro fisico y digital de 499 participantes del evento comercial:
Festival Primer Encuentro de Tejedoras, realizado en el municipio de Cobén, Alta Verapaz en
coordinacion interinstitucional liderada por la Delegada de Sede, a fin de aportar én el registro de
beneficiarios correspondiente a vinculacion comercial dirigido al sector emprendedor y
empresarial de la Sede de Dinamizacion de Coban A.V. para el efecto de actualizo la plataforma
de beneficiarios del Viceministerio de manera digitalizada.

Se brindé apoyo técnico en el registro fisico y digital de 85 participantes del evento comercial:
Feria del productor agricola, realizado en el municipio de San Pedro Carcha, Alta Vetapaz en
coordinacién interinstitucional liderada por la Delegada de Sede, a fin de aportar en el registro de
beneficiarios correspondiente a vinculacién comercial dirigido al sector emprendedor y
empresarial de la Sede de Dinamizacion de Coban A.V. para el efecto de actualiz6 la plataforma
de beneficiarios del Viceministerio de manera digitalizada.

Se brindd apoyo técnico en el registro fisico y digital de 212 participantes del evento comercial:
Feria agricola de vegetales con productos transformados realizado en el municipio de San Pedro
Carcha, Alta Verapaz en coordinacién interinstitucional liderada por la Delegada de Sede, a fin de
aportar en el registro de beneficiarios corespondiente a vinculacién comercial dirigido al sector
emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacion de Coban A.V. para el efecto de actualizé
la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera digitalizada.

Se brindé apoyo técnico en capacitacion virtual convocada por la unidad de Recursos Humanos
y facilitada por la Contraloria General de Cuentas, para conocer la tematica: Etica y Probidad a
fin de fortalecer las competencias del personal en general del MINECO y cada ung de sus
dependencias.

Se brind6 apoyo técnico en reunién virtual convocada por la Direccién de SDE en aras de atender
instrucciones referentes a la ejecucién presupuestaria, para el efecto se reprogramaran los
eventos contemplados por la Delegada dentro de la planificacién mensual, posteriormente
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emitirdn nuevas directrices derivadas de la modificacion presupuestaria, para ello se contd con la
participacién de las autoridades competentes de dicha unidad.

Se brindé apoyo técnico en modificaciones aplicables en la estructura el Curriculum Vitae 2026
de acuerdo a los lineamientos girados por la Direccién de Recursos Humanos, para el efecto se
remitié a la unidad pertinente para los trdmites administrativos pertinentes.

Se brindé apoyo técnico en capacitacion virtual convocada por la Coordinacion de Sedes y
facilitada por el equipo de Comunicacién Social a efecto de conocer los lineamientos para el
manejo de una pagina propia de la Sede y de esa manera identificar el instructivo para la
administracion oportuna y publicaciones apegadas a la linea gubemamentales que permitira
promocionar las acciones de cada Sede Regional en pro del desarrolio del sector emprendedor y
empresarial.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de la fase inicial del informe anual de labores,
correspondiente al mes de enero a noviembre del presente afio, para lo cual sé¢ detallaron los
eventos de formacion y comerciales desarrollados por la Delegada de Sede, asi mismo, se
detallaron los municipios atendidos, aliados, nombre de evento, montos ejecutados, detalle de
participantes por género, estimado en ventas, entre otros.

Lic. Carlos Josué Alvarado Diaz

Difester
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Factura Pequeno Contribuyente

SHEILA NATALIA

, MARTINEZ REYES

Nit Emisor: 19550510

SHEILA NATALIA

MARTINEZ REYES

4 CALLE 5-36 RESIDENCIAL MOLINA, zona 4, HUEHUETENANGO,
HUEHUETENANGO

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
AF37D2FF-D4DC-4976-B2D6-E203E8D93B9B
Serie: AF37D2FF Namero de DTE: 3571206518
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:15:47
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 11:15:47

Moneda: GTQ

#No B/S

| Servicio

Cantidad P. Unitario con

IVA(Q
15,000.00

Descripcion

1 Honorarios por Servicios
Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
segun Contrato Numero
MIPYME-105-069-029-2025,
Correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. Total:
Quince mil quetzales exactos.
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

15,000.00

0.00 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de

Administracion Tributaria NIT: 16693949

SHEILA
NATALIA
MARTINEZ
REYES

Firmado

digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DESERVICIOS FINANGIEROS
Dependencia Y TECNICO EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO

EMPRESARIAL [l

D Diciembre 2025 | Nimero de Contrato MIPYME-105-069-029-2025

Periodo de actividades | del 01 de diciembre de 2025 a: 31 de diciembre dé 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS Il

-t

Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la
Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Na¢jonal de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores,; micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Inngvacién y
a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrgllo de la
MIPYME.

* Se apoy6 profesionalmente a Global communities, Pedro Tzu, Oficial de Monitoreo y Evaluacion
Aura Mérida/ especialista de medios de vida y empleabilidad, Carlos Aquino Directdt Proyecto
Iwash Global Communities relacién las alianzas para acciones que se deben brindar a
emprendedores, micro y pequefios empresarios para alcanzar resultados de éxito a tiavés de la
ruta MIPYME implementada en el departamento como una iniciativa de la sede dinamizacion
economica local para trabajar en el 2026

* Se apoyé profesionalmente participando en al lanzamiento del Coffee cdmp 2025
Huehuetenango donde participaron jévenes provenientes de los municipios de Guilco, La
Democracia y Santa Béarbara, jévenes vinculados a través de cooperativas y asociacighes de los
municipios, quienes participan en el proyecto REME de FAO en el producto emprésarialidad
rural, donde tanto MINECO como MAGA son socios gubernamentales y forman parte 'del comité
de subvenciones. Este evento es organizado por Fundacién Hanns R. Neumann Stiftung, en
alianza con actores estratégicos del sector cafetalero y en coordinacién con FAO NACIONES
UNIDAS a través del proyecto REME y demas socios.

El Coffee Camp es una iniciativa multiactor que busca empoderar a mas de 100 jpvenes de
regiones cafetaleras de Guatemala, fortaleciendo sus capacidades en liderazgo, empréndimiento
y vinculacion con la cadena de valor del café. Este espacio se integra directamente con los
objetivos del proyecto “Apoyo a las acciones postcrisis para la recuperacion y rehabilitacion de
los medios de vida y activos de los hogares rurales”-REME de FAO y los socios estratégicos |
nacionales (MINECO y MAGA), promoviendo la resiliencia econdmica, la generacién de empleo |




y la innovacién en territorios priorizados. Esta actividad fue clave para consolidgr alianzas
publico-privadas que impulsen la competitividad y el desarrollo econémico inclusivo e el sector
cafetalero, contribuyendo a la reactivaciéon productiva y la creacién de oportunidadﬁs para la
juventud rural.

s Se apoyd profesionalmente participando en la comisién de fomento econdmico, turismo y
Migracién de Municipio de Huehuetenango con el objetivo de construir el diagnosticd Municipal
de Migracién del municipio.

¢ Se apoyd profesionalmente participando en medios de comunicacién socializando lag| acciones
que realiza en la sede de dinamizacién econémico local, a través de la direccién de gesarrollo
econdmico local de Huehuetenango, del viceministerio de la micro, pequefia y mediandlempresa,
compartiendo casos de éxito en el departamento quienes expusieron sus emprendjmientos y
empresas.

» Se apoyé profesionalmente participando en auto feria de Vehiculos en Huehuetenango,
brindando espacio a emprendedores en la exposicién y venta de automaviles, por lo Que se les
dio la oportunidad y el espacio para que poder tener stand para comercializar productos.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, asjicomo el
manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién
Econémica Local de Huehuetenango.

e Se apoy6 profesionalmente en las gestiones administrativas y logisticas, asi como ¢l manejo,
distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Etonémica
Local de Huehuetenango, y el archivo de expedientes 2025 y seguimiento de| pagos a
proveedores que aun estaba pendientes y solicitud de cambio de sede dinamizacién ¢conémico
local.

Asesorar profesionalmente con atencién al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Economica de
Huehuetenango solicitando atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la
promocién y vinculaciéon de los servicios, herramientas y productos que dfrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

e Se apoy6 profesionalmente brindando atencién a empresarios y emprendedores qug|visito las
Oficinas y/o se comunicaron telefénicamente, solicitando informacion sobre los setVicios del
viceministerio de desarrollo de la MIPYME, dando asesorfa, promocionando informadén sobre
temas de desarrollo empresarial.

e Se apoyé profesionalmente brindando atencién a representantes de Ingtituciones
gubernamentales y no gubemamentales via telefénica y que visitaron la sede, splicitando
informacién sobre los servicios del viceministerio de desarrollo de la MIPYME, y ptopiciando
vinculaciones para poder atender las demandas de los sectores productivos con el dbjetivo de

fomentar la empleabilidad de los trabajadores, mejorar capacidades y competentias entre ‘

MIPYMES del departamento.




Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios

mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos,
reconocimiento de gastos y/u otros aspectos administrativos que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

* Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento al proceso que requirié la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Huehuetenango, ademas de la planificacion, organizacién, direccion, control y
gestion de recursos que se requieran para el funcionamiento adecuado de la oficina.

« Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta
sus servicios.

e Se apoy6 profesionalmente en envié de informes y datos estadisticos que se requiera por
despacho superior.
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Factura

MARLON GUSTAVO , JUAREZ BARRIENTOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 26119064 5496DD8F-5964-41AC-962E-E30CAFES54212
JUAREZ BARRIENTOS, MARLON GUSTAVO Serie: 5496DD8F Numero de DTE: 1499742636
RESIDENCIAL VALLE BELLO LLANO GRANDE, JALAPA, JALAPA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:59:29
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 10:59:29

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00 va 1,285.714286

profesionales, prestados a la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato MIPYME-
105- 070-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025, Total:
Doce Mil Quetzales Exactos.
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 12,000,00 wa 1285714286

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

Nombre completo del contratista

PROFESIONALES

Marlon Gustavo Judrez Barrientos

Unidad Ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales/ Servicios de Desarrollo

T ke X1 _Dep E_ndencla et ai] o Empresarial
I.j;':r:;é o | mgymane DE2025 | Nu_ meroy de Confrato : | ) MIPYTE—IDS—OE—GZ;ZOZSH
1 Pelodin s actividados del 010¢ DICIEMBRE DE 2025 ‘ 5 al:"—r - 31 DE DICIEMBRE DE 2025 Y
ACTIVIDADES REALIZADAS
Actividad TDR:

Desarrollo de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los
programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de

Se asesor¢ profesionalmente en reunién de la mesa de competitividad en coordinacién con los
sectores: Publico, Privado y Academia, en dénde se analiza el seguimiento de las acciones de
desarrollo econémico para el Departamento de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente asistiendo a todas las convocatorias que llegan a la sede en donde
requiere la representacion del Ministerio para dar cumplimiento a las demandas de servicio que
solicitan autoridades del Departamento.

Se asesoro profesionalmente tercera reunidn con el Colectivo para la Participacién de la Infancia
y Juventud (COPlJ) del Municipio de Jalapa del Departamento de Jalapa; con el objetivo de
coordinar el apoyo interinstitucional para el préximo afio; en cuanto a los eventos que pretender
llevar a cabo en el préximo afio.

Se asesord profesionalmente en las actividades que se pretenden integrar e implementar en
vinculacién interinstitucional a nivel municipal, en donde actores del sector publico, privado,
academia y sociedad civil se involucran con iniciativas para la generacién de empleo dentro del
territorio.

Se asesor6 profesionalmente en reunion con el sefior Alcalde del Municipio de San Luis
lilotepeque, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar actividades que se
pretenden desarrollar en coordinacién interinstitucional para el préximo afio.




Se asesord profesionalmente en reunion de seguimiento con representante de la Asociacidn de
Comerciantes Monjefios del Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa; con el objetivo de
dar orientan en la elaboracién del POA de las actividades que se llevardn a cabo el préximo afio.

Se asesord profesionalmente en reuniones de trabajo con el objetivo de crear un plan integrado
en busqueda de estrategias con ingerencia en politica publica.

Se asesord profesionalmente en reunion con la directora de la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local del Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa, con el objetivo de
coordinar acciones que se implementaran en el presente mes.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, asistencia en apoyo a
reuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacién del Delegado
de la sede de Dinamizacion Econdmica de Jalapa cuando se le requiera.

Se asesoro profesionalmente en reunién de la Comisién Departamental del Seguridad Alimentaria
y Nutricional =CODESAN- en el Departamento de Jalapa, convocado por la sefiora gobernadora en
donde se dieron a conocer las acciones que se van a implementar para erradicar la desnutricion
aguda dentro de nuestro departamento.

Se asesord profesionalmente en reunién convocado por el presidente del Consejo Departamental
de Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE- la cual fue realizada en el Municipio de Jalapa del
Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunidén de trabajo con la Mesa Departamental de Seguridad
Ciudadana del Departamento de Jalapa; con el objetivo de asesorar con el plan de seguridad
territorial denominado Plan Belén para el Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa
convocado por la sefiora gobernadora Departamental.

Se asesord profesionalmente en reunién de trabajo a la Licenciada Rosy Rivera, Asesora de la
Municipalidad de Monijas, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar acciones para
el siguiente afio con dicha Municipalidad.

Se asesord profesionalmente en las cuatro reuniones que se tuvieron en el presente mes de la
Comisién Municipal del Proyecto Mano a Mano, en donde se dio a conocer los avances que se han
durante el presente afio por parte de las Sede de Dinamizacién Econémica del Departamento de
Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en reunidn extraordinaria convocado por el presidente del Consejo
Departamental de Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE- la cual fue realizada en el Municipio de
Jalapa del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunion Departamental de la Comisién Municipal del Proyecto
Mano a Mano, en donde se dio a conocer los resultados que se han obtenido por parte de las
Instituciones que intervienen en dicho proyecto a nivel Departamental.




Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente con atencion al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa solicitando atencién,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocioén y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se asesord profesionalmente en reunién con el sefior Oscar Arévalo asesor de la Municipalidad
de San Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar actividades que se
implementara en el siguiente afio en dicho Municipio.

Se asesord profesionalmente en reunion con el director de la Oficina de Desarrollo Econémico
Local -OMDEL- del Municipio de Jalapa del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar
las actividades que se realizaran en el presente afio en dicho municipio.

Se asesorod profesionalmente en reunién con la directora de Oficina de Desarrollo Econémico
Local -OMDEL- Municipio del Municipio de Mataquescuintla del Departamento de Jalapa, con el
objetivo de coordinar actividades que se realizaran interinstitucionalmente en el préximo afio.

Se asesord profesionalmente en la segunda reunién con el represéntate de la Asociacién de
Zapateros —AZAC- del Municipio de Santa Catarina Mita del Departamento de Jutiapa, con el
objetivo de coordinar interinstitucionalmente la implementacién del proyecto de maquilar en
alianza con el pais del Salvador.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesoro profesionalmente en solicitar los documentos del arrendamiento a la propietaria del
Inmueble, con el objetivo de obtener el pago del arrendamiento, para el funcionamiento de la
Sede Departamental de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de la planificacién de actividades que se llevaran a
cabo el préximo afio.

Se colaboré con la informacién requerida para la aprobacién de las actividades que se
implementaron durante el presente mes en la sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en reunién al sefior Maximiliano Aquino, Delegado del Ministerio
de Desarrollo Social, con el objetivo de coordinar trabajo interinstitucional para el préximo afio
con respecto a la beca artesano.




e Se asesoro profesionalmente en la implementaciéon del informe de resultados de la Sede de
Dinamizacién Econémica del Departamento de Jalapa, requerida por la coordinacién de sedes.

® Se asesord profesionalmente a representantes de la Comisién de Turismo del Consejo
Departamental de Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE- del Departamento de Jalapa, con el
objetivo de apoyar en la mesa técnica con la planificacién de actividades que se pretenden
implementar para el desarrollo de un plan de Desarrollo Turistico 2026; para los Municipios de
San Pedro Pinula y Jalapa del Departamento de Jalapa.

Actividad TDR:

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo; promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

e Se asesoré profesionalmente en la implementacion del taller sobre Cémo Pasar de
Emprendimiento a MPIPYME que se llevé a cabo en el Municipio de Monjas del Departamento
de Jalapa, en donde participaron 25 personas.

* Se asesord profesionalmente en la implementacion del taller Sobre Marketing Turistico, que se
llevé a cabo en el Municipio de Jalapa del Departamento de Jalapa, se conté con la participacién
de 30 personas.

* Se asesord profesionalmente en la implementacién del taller Sobre Desarrollo de Marca, que se
llevé a cabo en el Municipio de Mataquescuintla del Departamento de Jalapa, se conté con la
participacién de 25 personas.

e Se asesord profesionalmente en la implementacién del taller Sobre Cémo Elaborar un Plan de
Desarrollo Sostenible DEL, que se llevé a cabo en el Municipio de Jalapa del Departamento de
Jalapa, se cont6 con la participacion de 25 personas.

* Se asesoro profesionalmente en la implementacién del Festival de Emprendimientos Femeninos
y Microempresas de Productos Locales, que se llevé a cabo en el Municipio de San Manuel
Chaparrén del Departamento de Jalapa, se contd con la participacion de 25 Empresas.

® Se asesoro profesionalmente en la implementacién de la Feria Gastronémica Artesanal, que se
llevé a cabo en el Municipio de Mataquescuintla del Departamento de Jalapa, se conté con la
participacion de 30 Empresas.

e Se asesord profesionalmente en la implementacién del Festival Multisectorial Comercial de
Monjas, que se llevé a cabo en el Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa, se conté
con la participacién de 40 Empresas.

e Se asesord profesionalmente en la implementacion del Concurso de Gallina en Crema y Festival
Cultural Jalapaneco, que se llevé a cabo en el Municipio de Jalapa del Departamento de Jalapa,
se conto con la participacidn de 40 Empresas.




Actividad TDR:
Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus
servicios.

e Se colaboré con la redaccién, revision de informes estadisticos solicitados por el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos internos
y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

e Se colaboré con la redaccién, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las
gestiones y resultados esperados de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

e Se asesoro profesionalmente en la implementacién del informe de resultados de la Sede de
Dinamizacion Econémica del Departamento de Jalapa, requerida por la coordinacién de sedes.

e Se colaboré profesionalmente al coordinador de sedes en la convocatoria de empresas para
que participaran en INTERFER.

Actividad TDR:
Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

* Se colaboro con la redaccién, revision de informes estadisticos solicitados por el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos internos
y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.

e Se colaboré con la redaccién, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las
gestiones y resultados esperados de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

e Se asesord profesionalmente en la implementacién del informe de resultados de la Sede de
Dinamizacién Econémica del Departamento de Jalapa, requerida por la coordinacién de sedes.
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Factura Pequeno Contribuyente

WENDY MARISOL , LIMA JIMENEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 22760229 3E5149B5-777B-4D9B-AATF-DC5A09FB2CAC
WENDY MARISOL LIMA JIMENEZ Serie: 3E5149B5 Numero de DTE: 2004569499
7 AVENIDA ENTRE PRIMERA CALLE Y PRIMERA CALLE A zona 2, Numero Acceso:
JALAPA, JALAPA

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:59:51
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 11:59:51

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6A. AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financicros Empresariales del
Ministerio de Economia
segun contrato nimero
MIPYME-105-071-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. TOTAL:
Seis Mil Quetzales Exactos.
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

WENDY Firmado

digitalmente
MARISOL por WENDY

LIMA MARISOL LIMA Lic. Carlos .,"e r.:‘
JIMENEZ JIMENEZ

Ajvarado Diaz

s Financieros

sariales

Wi CONtribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista © WENDY MARISOL LIMA JIMENEZ
Demendenci ~ UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
. i | EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesiy 3o dsl DICIEMBRE, 2025 NGmero de Contrato MIPYME-105-071-029-2025
Perfodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DEDICIEMBRE DE 2025

Q

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y
archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa”.

Se apoyd técnicamente con la revisién y actualizacién del correo electrénico dandole
respuesta a cada uno de los mensajes o solicitudes correspondientes a la Sede de
Dinamizacién Econémica de Jalapa.

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y
externo) que visite las oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de
Dinamizacién de Jalapa solicitando atencién, asesoria y/o informacién: para apoyar con la
promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se apoyé técnicamente archivando los Listados de 10 personas atendidas del sector
empresarial que visitan la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa”. Solicitando
informacién de los servicios que presta la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

ACTIVIDAD TDR: “Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de
reportes y oficios necesarios para las operaciones de la Sede: asi como apoyo con el
seFuimiento de la informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de
Jalapa a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y / o sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente en la Redaccién de la planificacién de actividades a realizarse en el
presente mes por parte de |la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

WENDY 1 Fimado

MARISOL LIMA,  Sioxaimente por

JMENEZ ' Lima iménez




a. Se apoy6 técnicamente en la asistencia a la reunién ordinaria de CODESAN
correspondiente al presente mes.

WENDY {] Firmado

'y digitalmente por
MARISOL LIMA \enpy marisoL
JIMENEZ ./ LIMAJIMENEZ

." ,“

Nombre y firma del contratista
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Factura Pequeno Contribuyente

MARIO ENRIQUE , CRUZ ORTEGA
Nit Emisor: 25539442
MARIO ENRIQUE CRUZ ORTEGA

2 CALLE 00-06, zona 5, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
19223405-F692-49EF-AA32-421CA48D95ES
Serie: 19223405 Numero de DTE: 4136782319
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:49:01
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2025 14:49:02

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)

IVA(Q)

1 Servicio 1 Honorarios por servicios 15,000.00 0.00
profesionales, prestados a la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato MIPYME-
105-072-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025 Total;
Quince mil quetzales exactos.

* No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES: 0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 15,000.00

0.00 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

MARIO Firmado

ENRIQUE

(o Fose
(e

digitalmente por

MARIO ENRIQUE
CRUZ ORTEGA RuUZ ORTEGA

Lic. Carlos ~'[~';5f‘

s Alvarado Diaz

‘de Financieros
riales

Contribuyendo juntos por Guatemala

—




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIO ENRIQUE CRUZ ORTEGA ' |
Ak Unidad ejecutora 105/ Direccion de Servicios Financieros Emprasariales/ Servicios de ‘
e B _ Desarrollo Empresarial |
] Mel’ ot DICIEMBRE DE 2025 1 Numero de Contrato MIPYME-105-072-029-2025
nforme B ) B -
r Periodo de actividades | del: l 01 DE DICIEMBRE DE 2025 ak: | 31 DE DICYEMBRE Df 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Polftica Econémica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamiza¢ién de la Economia |
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento |
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos
activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyé profesionalmente en el marco de ios lineamientos de la Politica Econdmica vigente se asesord |
profesionalmente con apoyo en el seguimiento impulsando la Estrategia para la Dinamizacién de la Economia acciones
concertadas con diversos sectores productivos en el departamento de Chiquimula, en la cual se promovieron diversas
acciones en desarrollo econémico local lo que busca unificar los esfuerzos de los participantes para desarrollar
econémicamente Chiquimula, asf como se vincularon a los servicios de desarrollo empresarial y programas y proyectos
del Viceministerio de la Mipyme.

o En el marco de la Politica Econdmica vigente se asesoré con apoyo y acompafiamiento a las Municipalidades de
Chiquimula, Esquipulas, Olopa y Quezaltepeque en la cual se dio seguimiento al plan de trabajo de mesas |
técnicas Econémicas municipales. \

Seguimiento de plan de trabajo y actividades desarrolladas en el presente mes
= Apoyo en la promocién de eventos de servicios de desarrollo empresarial y comerciales ‘
programado en apoyo a MIPYMES. ‘
" Seapoyé en la divulgacién y convocaria de los eventos programados.

Se asesord en la promocién y vinculacién de los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y las
Iineas de accidn con diferentes representantes de organizaciones de los sectores, pcblico, privado, académico y dela
sociedad civil en el departamento de Chiguimula.

© Se apoy6é promoviendo los servicios con representantes Municipalidades de Chiquimula, Esquipulas,
Quezaltepeque.




B. Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, jasistencia a

reuniones y comisiones de la sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula ddando se le
requiera;

o Se asesord profesionalmente, con la finalidad de llevar a cabo el evento denominado Chin Luz Propia,
Encuentro Empresarial en el Municipio de Esquipulas, para lo cual se brindé apoyo en tema| convocatoria,
logfstica y reuniones de promocidn con las organizaciones aliadas, apoyando de esta maneraj4 la unidad de
Formalizacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

o Se asesor6 a 50 empresarios en la participacion del evento denominado Feria Empresarial Cooperativo”
desarrollada en el municipio de Chiquimula, del departamento de Chiquimula, para lo cual se akistié en temas
logisticos, convocatoria y reuniones con actores clave para el desarrollo del evento.

o Se asesord en la participacion de la reunién ordinaria de la Comisién de desarrollo econdmico, competitividad
y empleo digno facilitando la informacion sobre servicios de desarrollo empresarial del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme, para lo cual se presentd:

o Acciones desarrolladas por la Sede de Dinamizacién Econémica en apoyo al cumplimiehito del Plan de
trabajo de la Comisién.

o Se asesord en la participacion de la reunién ordinaria de gobierno local, con el ohjetivo de informar la
programacién de acciones en servicios de desarrollo empresarial que se implementaron en el%tl!epartamento
de Chiquimula.

o Seasesord a 60 emprendedores de los municipios de Chiquimula y Esquipulas con el desarrolla de los talleres
de Fortalecimiento al Emprendimiento local.

O Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las alianzas estratégicas de la Sede de Dinamizacién
Econdémica de Chigquimula, promoviendo y desarrollando acciones en servicios de desarrollo ¢mpresarial en
beneficio de emprendedores y MIPYMES en el Departamento de Chiquimula.

O Se asesoré y apoyd con la reunién convocada por la Gobernacién departamental de Chiguimula, en
seguimiento de acciones Institucionales.

O Se apoyé brindando informacién al Sefior Gobernador departamental sobre las acciones que
promueve la Sede de Dinamizacion Econdmica en Servicios de desarrollo Empresarial en el
departamento de Chiquimula, asi mismo se informd de la programacién de los eventos planificados
con el objetivo de informar sobre las acciones promovidas por la Sede de Dinamizacion Econémica.

o Se asesord con representantes de Cooperativa COOSAJO R.L. y Municipalidad de Esquipulas, acciones que
promuevan los servicios de desarrollo empresarial y de comercializacion para beneficiar emprendedores y
propietarios de micro y pequefias empresas.




I C. Asesorar profesionalmente con atencién al piblico en general (interno y externo) q]ie visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica dg Chiquimula
solicitando atencién, asesorfa y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo deé/la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién te empleo.

Se asesord profesionalmente con informacién y vinculacién a los servicios de desarrollo empresarial, 3si como de las
diferentes iniclativas que promueve esta Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula a:

O 000O0O0OCOOO

o]

Centro PROMIPYME

ADEL ASEDECHI

Oficina Regional de INGUAT

Fundacién CODESPA

ONU Mujeres Chiguimula

Comisién Trinacional de Pfan Trifinio

Alcalde y Concejo Municipal del Municipio de Esquipulas, Chiquimula
Emprendedores que visitaron [a Sede o actividades planificadas
Organizacién Ayuda en Accién

INTECAP

Se asesoré profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo del evento “Con Luz Propia,
Encuentro Empresarial en el municipio de Esquipulas, donde fueron beneficiados 75 empriendedores y/o
microempresas de la Regién.

Se asesord profesionalmente con informacién sobre servicios de desarrollo empresarial Jo cual busco
socializar los beneficios y requisitos de la formalizacién, acceso a capacitaciones y ferias esta actividad
beneficio a 25 empresarios del sector MIPYME del departamento de Chiquimula.

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento de acciones a la Comisién de Desarroll¢ Econdmico,
Competitividad y Empleo digo del departamento de Chiquimula, en la cual participron alcaldes,
representantes de organizaciones y/o concejos municipales, en la cual se apoyé profesighalmente con
informacién sobre los servicios que promueve esta sede departamental.

D. Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimientg de gastos
y/u otros aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Ofidina.

o

o]

Se asesord y en la planificacién de actividades mensuales de servicios de desarrollo empresarial para el
departamento de Chiguimula.

Se asesord dando seguimiento en la presentacién de minutas, planificaciones, registro de beneficiarios y
seguimiento de actividades planificadas.

Se asesord con la actualizacién del cronograma de eventos desarrollados.

Se asesord en la planificacién de acciones a vincularse con otros programas de SDE del Vicéministerio de
la MIPYME.

Se asesord en la actualizacion de la base de datos de aliados estratégicos para esta Sede de; Dinamizacién
Econémica, con quienes se promueven temas para el desarrollo de emprendimiento, fortalécer el sector
MIPYME, parte del sector piiblico, privado y académico.

Se apoy6 con el analisis y elaboracién de informes Y soporte de las actividades realizadas.

Se asesord en seguimiento a links de: Planificacién mensual y cuatrimestral, indice de gobernadores,
metas flsicas, correo institucional.

Se asesord en la presentacién de las notas de requerimiento de eventos en SDE a desarrollarse en el

|




——

E. Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio dg Desarrollo
de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacién de empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para &l desarrollo
de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

©  Se apoyo con la asistencia a la Municipalidad de Chiquimula a través de su Mesa Ecdndmica,|programando
proceso de formacién y vinculacién para emprendedores en el departamento de Chiglimula.

© Se apoy6 profesionalmente al personal de diferentes municipalidades, con la finalidad de crear
programas de capacitaciones en formacién emprendedora a grupos de emprendedores| gn diferentes
municipios municipios de Quezaltepeque, Esquipulas, Olopa y San José la Arada del depdrtamento de
Chiquimula.

© Se apoy6 profesionalmente al personal de INGUAT con el fin de poder desarrollar un ctdnograma de
actividades comerciales para el beneficio de emprendedores y MIPYMES en el referido fjunicipio.

F. Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la tual presta
sus servicios.

o Seasesord en la presentacion del informe de avance de metas en el territorio derivatio de I3$ diferentes
actividades y eventos vinculados con actores locales y regionales.

o Se asesord en actualizar el portafolio de actividades semanales en el archivo de Ja sede.

o Seasesoré en presentar la planificacidn de actividades propuestas como Sede prioritarias pdta promover
los Servicios de Desarrollo Empresarial.

o Se brindé apoyo para la facilitacién de informacién estadistica relacionado al cumplimiento He metas de
la Sede de Dinamizacién Econémica en Chiquimula.

MARIO Firmado
digitalmente por
ENRIQUE CRUZ MARIO ENRIQUE
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Factura Pequeino Contribuyente

RONY ESTUARDO , MONZON CITALAN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 74736434 05EABC3A-4071-4625-9B28-FFD8DD457290
RONY ESTUARDO MONZON CITALAN Serie: 05EABC3A Numero de DTE: 1081165349
24 AVENIDA 6-43 A ADICIONAL, zona 3, QUETZALTENANGO, Numero Acceso:
QUETZALTENANGO
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:21:56
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 15:21:56
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Nimero
MIPYME-105-073-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
doce mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

RONY Firmado

digitalmente por

ESTUARDO gony

ESTUARDO
MONZON 2

CITALAN  citalAn

Direccion de St
y Técnitd

Wi Contribuyendo juntos por Guatemala
Dk o




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

|

Nombre completo del

contratista

RONY ESTUARDO MONZON CITALAN

| : UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
| Dependencia EMPRESARIALES, SERVICIOS DE DESARROLLO EMPR_ESA;;@LE__(
[ Mesyano del L orae | NUMero de o P,
r Irderme D.c;embre, 2025 ! Contrato MII?YME—lOS 073-029-2025 |
Periodo de r o i : " i
sctividadas del: 91 f:_le diciembre de 2025“ al: 31de dlc:lembre de 2025 j
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica

Econdémica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible,
relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Polftica
Nacional de Competitividad y la Polftica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los
programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

o Se brindé asesoria profesional para vincular los programas del

Viceministerio de la Mipyme con la mesa de competitividad de
Quetzaltenango, Gobernaciéon departamental de Quetzaltenango
mediante la mesa de emprendimiento a la Juventud, la Agencia
Municipal de Desarrollo Econdmico Local de la Municipalidad de
Quetzaltenango, Mesa Econdmica de Quetzaltenango, Cdmara de la
Industria filial Quetzaltenango.

Se asesord profesionalmente en la planificacién de actividades para el
mes de enero de 2026 orientadas a promover el crecimiento
econdmico incluyente y sostenible en Quetzaltenango, asegurando la
integracion de actores clave y el uso eficiente de los recursos
disponibles.

Se asesoré profesionalmente en la planificacién de acciones estratégicas
parafortalecer laimplementaciény el alcance de la Politica Nacional
de Emprendimiento “Guatemala Emprende”, fomentando Ila
innovaciény el desarrollo de capacidades locales.

Pagina 1de 3



_T" ~ b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrat|yas y

|
|

logfsticas, a;.f como el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de

la informacién de la Sede de Dinamizacién Econémica Local de

Quetzaltenango.

o Se asesoré profesionalmente en la gestion de tramites, prdcesos
administrativos y logisticos, asi como en el manejo, distribiicién,
segwrplgntody archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién
EconOmica de Quetzaltenango. Ademas, se proporciond informaciéon
sobre emprendedores, MIPYMES vy lineas de trabajo requeridas por la
coordinacion de las sedes.

o Se apoyé profesionalmente en la revisién y actualizacién del archivo
de tramites administrativos de |la sede de Dinamizacién Econémica de
Quetzaltenango.

Asesorar profesionalmente con atencién al publico en general |
(interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente
a la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango solicitando
atencién, asesorfa y/o informacién; para apoyar con la promodién vy
vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrgce el

Viceministerio de Desarrollo de |la MIPYME para atender demandas ide los

sectores productivos que contribuyan alageneracién de empleo.

o Se asesoré profesionalmente en la atencién al publico, tanto internocomo
externo, que visité las oficinas o se comunicé telefénicamente con |3 Sede
de Dinamizacién Econdémica de Quetzaltenango, proporcionando
informacién y promoviendo los servicios, herramientas y productos
ofrecidos por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

o Se apoyé profesionalmente en la asesoria personalizada en laSede
de Dinamizacién Econdémica (SDE) de Quetzaltenango a
emprendedores, empresarios y representantes de la prensa que
solicitaron informacién sobre l|os servicios empresariales vy
financieros proporcionados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME. Esta labor incluyd la difusién de herramientas y programas
destinados a fortalecer las capacidades productivas y facilitar la
vinculacién con oportunidades que promuevan la generacién de eripleo
y el desarrollo econdmico territorial.

o Se asesoré profesionalmente en la atencién personalizada a
emprendedores, ONG ‘s y Municipalidad de Quetzaltenango, en la SDE
de Quetzaltenango, mediante reuniones en las que se les Hrindé
informacién detallada sobre los cursos ofrecidos en la sede y apdyo en
la organizacién de eventos en beneficio de las MIPYMES.
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d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los paﬁ:s de
servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento

de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos admrnistrhtivos

que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

o Seapoyd profesionalmente en el seguimiento de la requisicién de ingumos
para |la sede de dinamizacién economica de Quetzaltenango.

o Se apoyd profesionalmente en la gestidon de la bodega de mobiliarigide la
MIPYME.

e) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de
MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herr miel‘"tasy
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MEYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
Feneracién de empleo; promocién de alianzas estratégicas regionples y
ocales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de

MIPYMES.

o Se apoyé profesionalmente en la planificacién de actividades i$obre
emprendimiento y desarrollo de las MIPYMES en Quetzaltenangp, en
conjunto con la mesa de competitividad de Quetzaltenango, y la mesa
econdmica de Quetzaltenango, la municipalidad de Quetzaltenangd

o Se colaboré profesionalmente en la ejecucién de las actividades
programadas para el mes de diciembre de 2025.

RONY Firmado
ESTUARDOQ digitalmente por
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Factura Pequeno Contribuyente

IGNACIA DEL ROSARIO , CHOJLAN DE LEON

Nit Emisor: 20588526

IGNACIA DEL ROSARIO CHOJLAN DE LEON

7 AVENIDA 3-50 D LOTE 14 MZ E, zona 5, QUETZALTENANGO,
QUETZALTENANGO

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
B1B677EA-3C32-4911-8C91-102A42719477
Serie: BIB677EA Numero de DTE: 1009928465
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:31:38
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 10:31:38

Moneda: GTQ

—

P. Unitario con
IVA (Q)

6,000.00

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios
Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-075-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
SEIS MIL QUETZALES
EXACTOS. CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Descuentos (Q) Total (Q)

Impuestos

0.00 6,000.00

0.00 0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

IGNACIA DEL ROSARIO Firmado digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

I Nombre com| pleto del contratista ] lg[@:ia dJRosano_C_:_m:J_lén de Leén |

Unidad Ejecutora 105 / Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial |

B — e S T —— — o ——

Dependencia

ﬁ,;“ R | Diciembre de T T 1B
o 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-075-029-2025 ‘u
[ Perfodo deactn-ndades ] del: } 1de Diciembre de 2025 a ‘7;1: F_31 die Diciembre de 202_5_ T

ACTIVIDADES REALIZADAS

| Brindar apoyo técnico en las actividades de Polftica Econdmica vigente, Crecimiento |
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economfa Territorial,
La Polftica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
En;grende"; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de
cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

* Seapoyo técnicamente en envié de notas y solicitudes para el Ministerio, el cual fueron
enviadas para el tramite correspondiente en ciudad Capital.

* Seapoyo técnicamente en él envié de requisiciones para el mantenimiento de la sede,
para poder brindar un mejor servicio a los usuarios que requiera poyo del mismo.

* Se apoyo técnicamente en archivar documentos recibidos y enviados por la sede de
Dinamizacién Econdémica Local durante el mes.

* Seapoyd técnicamente a empresarios que solicitaron informacién sobre los servicios |
de Desarrollo empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por |
la reactivacién Economfa del Pais, asi mismo de las diferentes actividades que realiza
la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.

¢ Se apoy¢ técnicamente via telefénica a empresarios que solicitaron apoyo y asesorfa
sobre los servicios de Desarrollo empresarial y financieros que presta el viceministerio
de la Mipyme, por la reactivacion Economfa del Pafs, asi mismo de las diferentes
actividades que realiza la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango. 1

J

* Se apoy6 Técnicamente en la atencién a solicitudes realizadas por el sector publico 1
privado que ha visitado la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango, |
quienes solicitaron apoyo desde los programas del Viceministerio de Desarrollo de la |
MIPYME. I




¢ Seapoyd técnicamente en la convocatoria y en la acreditacién de beneficiatps del
Conversatorio: "Entre Mujeres y Suenllos”® el cual fue impartido en Quetzalténango

* Se apoyo técnicamente en la convocatoria de beneficiaros del Feria de Empltededores,
el cual se realizé en Quetzaltenango.

“Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Polftica Econémica $016-2021
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizagién de la
Econom(a Territorial, La Polftica Nacional de Competitividad y la Polftica Ngcional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, uefios
medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién Artesanal,
Insercién a Cooperativas, Reactivacion Econémica Sector Turismo, Fortalecimiento al
Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora, Cadenas de Valor,
Programa Mi Pueblo, Mi Producto, Empresarialidad Femenina, Formalizacién ?—.‘.&presarial.
Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y programas
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.”

* Se apoyd técnicamente en la promocién y seguimiento de los distintos setvicios que
presta el viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, como las Hiferentes
capacitaciones en gestion empresarial.

e Se apoyd técnicamente en la promocidn y divulgacién de las capacitaciones y ferias
que se realizaron durante el mes por la sede de Quetzaltenango.

e Se apoyd técnicamente, en la elaboracion de planificacién de actividades; enviando
solicitudes y notas de origen para la realizacion de actividades del mes.

Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logfsticas, asistenciaen _apogo
areuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en represefitacion el
Delegado de la sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango cuando se le réquiera.

e Se apoyd técnicamente, en reunién en Gobernacién para poder darle seguimiento al
trabajo que realiza La comisién de la Mujer, para coordinar acciones de trabajo en el
departamento de Quetzaltenango.

e Se apoyé técnicamente, en reunién de CODECED para poder darle segujmiento al
trabajo que realiza con el Ministerio de Trabajo y las demds Delegaciones pag orientar
acciones de la comisién para la contribucién del desarrollo social Econgmico del
departamento de Quetzaltenango.

e Se apoyd técnicamente, en reunién de CODEVET para poder darle seguimiento al
trabajo que realiza con el Ministerio de relaciones exteriores para apoyar a mujeres que
sufren violencia, asi como la trata de personas, esta reunién fue para orientar acciones
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Se apoy6 técnicamente, en la logfstica de feria de emprendimientos el cual se realizé
en Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente, en reunién de CODESAN para poder darle seguimiento al
trabajo que realizan las instituciones en coordinacién con la SESAN para gpmbatir la
desnutricién en el territorio.

Se apoyd técnicamente, en reunién de Sedes para conocer el nueve modelo de
atencion SDE 2026

Brindar apoyo técnico en presentacién y actualizacién mensual del cronogramia de actividades
programadas al Asesor de Dinamizacién Econémica de Sedes Regionales seglin cortesponda a
su Regidn; e. Brindar apoyo técnico en actividades de Promocién y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que iofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

Se apoy6 técnicamente en el registro de beneficiarios en la plataforma del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa.

Se apoy6 técnicamente, en el registro de metas fisicas de la Sede de QuetzaltBnango en
Google Drive

Se apoyo técnicamente, en el ingreso de datos de las mesas econdmicas que se tienen
en Quetzaltenango en Google Drive.

Se apoyo técnicamente, en los reportes semanales de las actividades de [a sede de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente, en envio de las empresas con que trabaja I3 sede de
Quetzaltenango.

2 Alvarado Dizs
IGNACIA DEL ::m;:to Lic. Carlos Jf;fr“.-‘{o _
gitalmente por Financieros
ROSARIO IGNACIA DEL B
CHOJLANDE  posario cHolLAN :
LEON DE LEON
Nombre y Firma del Contratista Nombre de autoridad inmediata, firma y sello
\ /
\ “1_.1}'”\.\.’)-; ﬂ
4 -.i-‘——)‘nkr.‘\—.”m’ R
'.:___,_' 1.-;.’1 ],‘ -u_.
LAT105 i acion Econdmica
Sedes d¢ Desarrell daie' |FYME

Vigeministerio de

gt . . nomia
Ministerio de Economid




Factura Pequeno Contribuyente

JUANA VERONICA , CUA BATZ DE ALVARADO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 36511587 55EDE014-15D9-4D8C-B7E4-7434A9F0C9B1
JUANA VERONICA CUA BATZ DE ALVARADO Serie: 55EDE014 Numero de DTE: 366562700
PARAJE CHO ESCUELA CAN_TON JUCHANEP, zona 0, Numero Acceso:
TOTONICAPAN, TOTONICAPAN

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:32:16
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 15:32:16

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6TA. AVENIDA 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00

Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-076-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, TOTAL:
Cinco mil quinientos
Quetzales Exactos.
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JUANA VERONICA
CUA BATZ

Direccion de
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

| Nombre completo del contratista

_JUANA VERONICA CUA BATZ de ALVARADO ]

| 3
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS [

I o i EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLG EMPRESARIAL |
~ - | 1
Mesyafiodelinforme | DICIEMBRE 2025 | NimerodeContrato | MIPYME-105-076-029-2025
S— " N = e R = SIS | - = -
Perioda de actividades | del: | 01 DE DICIEMBRE 2025 | & | 31DEDICIEMBRE 2025 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

| a. Brindar apoyo técnico en tramites para el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la |
f informacion de la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de Quetzaltenango; en la atencién al publico
| en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de
r Dinamizacién Econdmica de Quetzaitenango solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar

con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio |
de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacion de empleo;

Se brindé apoyo técnico con archivar informacién de la sede de dinamizacién econémica local
de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico con la recepcion e informacién de los programas que requerian las
personas que visitaron las instalaciones de la Sede de Dinamizacidn econdmica de
Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico con atencién de informacién telefénica requerida por personas en la
Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico con el archivo de liquidaciones de la sede de Dinamizacién Econdmica
de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico con las convocatorias de las actividades que se realizaron en la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango. |

b. Brindar apoyo técnico en el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las

Oficinas de la Sede de Dinamizacién econémica en Quetzaltenango, reportando a la Coordinacién y

Centros de Atencién MIPYME y de Emprendimiento sobre cualquier anomalfa dentro de los espacios
fisicos de los puestos de trabajo y/u oficinas; !

* Se brindé apoyo técnico con la limpieza de las oficinas de la Sede de Dinamizacién Econdmica de

Quetzaltenango

JUANA
VERONICA CUA
BATZ




e Se brindé apoyo técnico con la limpieza del mobiliario y equipo de la Sede de Dingmizacién
Econémica de Quetzaltenango.

® Se brindd apoyo técnico con la limpieza del salén Santa Santiaguito de la Sede ¢e Dingmizacién
Econdmica de Quetzaltenango.

e Se brindé apoyo técnico con la limpieza del salén Maria de la Sede de Dinamizacion Btondmica
de Quetzaltenango.

c. Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, equipos,
dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentfo de las
Oficinas de la Sede;

e Se brindé apoyo técnico con la limpieza de pisos de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Quetzaltenango.

e Se brindd apoyo técnico con la limpieza de escritorios de la Sede de Dinamizacion Econbmica de
Quetzaltenango.

e Se brindé apoyo técnico con la limpieza de vidrios de la Sede de Dinamizacion Econpmica de
Quetzaltenango.

e Se brindé apoyo técnico con la limpieza de equipos y dispensadores de agua de I3 Sede de
Dinamizacién Econdmica de Quetzaitenango.

e Se brindé apoyo técnico con la limpieza de refrigeradora de la Sede de Dinamizacion Egonémica
de Quetzaltenango.

e Se brindé apoyo técnico con la limpieza de puertas de la Sede de Dinamizacién Economica de
Quetzaltenango.

e Se brindé apoyo técnico con la limpieza de ventanas de la Sede de Dinamizacion Econgmica de
Quetzaltenango.

e Se brind6 apoyo técnico con la limpieza de archivos de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.

d. Brindar apoyo técnico para la administracion y resguardo de los insumos asignados para lalimpieza,
asi como para el 4rea de cafeteria, velando por la correcta distribucion y consumo de los mismps en las
Oficinas;
e Se brindé6 apoyo técnico con la distribucién y consumo de los insumos de limpieza y cafeteria de
la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.
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e. Brindar apoyo técnico con la actualizacién del inventario de insumos utilizados para la limpieza y
cafeteria de las Oficinas;

* Se brind6 apoyo técnico con el inventario de insumos utilizados para la limpieza de cgfeteria y
oficinas de la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.

f. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios. Se brindé apoyo técnico con la recepcién y brindando informacién a las personas que visitaron
la Sede de Dinamizacién de Quetzaltenango.

® Sebrindd apoyo técnico en la conformacién de los expedientes de liquidacién de beneficiarios de
la Sede de Dinamizacién de Quetzaltenango.

* Se brindé apoyo técnico en tomar asistencia a los beneficiarios de la Sede de Dinamizacion de
Quetzaltenango.

JUANA VERONICA
CUA BATZ Lic. Carlos J;‘?:iitivarado Diaz
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Factura

OLGA MARIA , LOPEZ OVANDO

Nit Emisor: 9350829

OLGA MARIA LOPEZ OVANDO

3 AVENIDA 7-57 zona 1, RETALHULEU, RETALHULEU

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
7600789A-59CA-4EF7-8618-988003A097F7
Serie: 7600789A Numero de DTE: 1506430711
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:31:41
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 14:31:41

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
VA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 15,000.00
Técnicos prestados en la
Dircccion de Servicios
Financicros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin Contrato Numero
MIPYME-105-077-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Quince mil quetzales exactos.

TOTALES:

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 15,000.00 wa 1.607.142857

0.00 15,000.00 va 1,607.142857

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

OLGA MARIA zf{rrglafo .
igitalmente por
LOPEZ OLGA MARIA

OVANDO LOPEZ OVANDO

resarales
- sonomia

Wi Contribuyendo juntos por Guatemala

Do e

.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo def contratista OLGA MARIA LOPEZ OVANDO i
e UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANGIEROS
. ,  EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyanodel | DICIEMBRE, 2025 | Nimero de Conirato | MIPYME-105-077-029-2025.
| Periodo do actvidades | det: | 01 DE DICIEMBRE, 2025 [ a 31 DE DICIEMBRE, 2025 1
ACTIVIDADES REALIZADAS

|

"a) “Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento

Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial,
La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de
cada Departamento a los programas de Innovacioén y a todos aquellos proyectos activos y |
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME". 1

Se apoyé técnicamente con la vinculacion y participacion activa de emprendedores, empresarios
del sector MIPYME y de actores claves del sector publico, privado, academia y sociedad civil en
las Mesas de Competitividad y Desarrollo Econémico; a nivel municipal y departamental; ya que
en dichos espacios se impulsan de manera conjunta iniciativas y acciones para atraer
inversiones y generar fuentes de empleo en los territorios a través del fortalecimiento del
Ecosistema Local MIPYME; a continuacién se describen las diferentes reuniones gque se
sostuvieron en los referidos espacios, durante el presente mes:

« Se brindé apoyo técnico en la reunién de la Mesa Municipal de Desarrollo Econémico
Local de Retalhuleu; en donde se abordaron los siguientes puntos de agenda:

» Se socializaron los resultados obtenidos el evento titulado EXPO-MIPYME Retalhuleu
2025.

e Se brindé informacién preliminar sobre la organizacion del Bazar Navidefio Retalhuleu
2025, dirigido a emprendedores, pequefios productores, artesanos y empresarios del
sector Mipyme del departamento de Retalhuleu y otras regiones del pais, dicho bazar se
estard desarrollando de manera conjunta con la OMDEL de Retalhuleu y la Mesa |
Departamental de Competitividad de Retalhuleu.

Se apoy6 técnicamente al Programa de Ferias y Encuentros Comerciales, con la convocatoria
de empresarios del sector MIPYME de los departamentos de Retalhuleu, Suchitepéquez y
Escuintla para promover su participacién en la feria comercial denominada INTERFER 2025-
“MIPYMES de Corazén”; con el propdsito de reactivar la economia local a través de la
generacion de oportunidades de negocio que favorecen las vinculaciones comerciales para el
sector MIPYME y emprendedorss. ‘
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b) “Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) qué ivi!site las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu
solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
paraI atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la geneffacién de
empleo”.

s Se apoy6 técnicamente con la atencién al publico en general (interno y exte ) de los
departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, que se comunicaron via telefdnica a través
de redes sociales, en busca de informaci6n y asesoramiento sobre los mecafismos de
inscripcién y participacion en los distintos eventos de capacitacion y de comerdializagion que se
promovieron a través de la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu, en alianga con los
Programas y/o Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y oftrigs actores
claves del territorio.

* Se apoyd técnicamente con la atencién al publico en general (interno y externp) de los
departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, que visitaron y/o se comunicaron vig ﬁelefdnica
a la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu, requiriendo informacion sobre ¢l proceso
de obtencién de Patentes de Comercio en Linea, dirigiendo sus consultas con €| personal
correspondiente.

* Se apoy6 técnicamente con la identificacién y seguimiento de grupos de emprendedores,
preductores, cooperativas, gremiales, camaras, organizaciones de desarrollo jévenes
emprendedores, de empresarios de Microempresas, Pequefias y Medianas Empresgas a nivel
local, con el propésito de integrarlos a los programas y proyectos del Viceministerio deT esarrollo
de la MIPYME para el desarrollo del ecosistema emprendedor, el fortaleciendo de las
capacidades competitivas de los sectores atendidos dentro del marco de accion del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYE y sus Dependencias; a continuacién se brinda
informacién detallada de los grupos atendidos durante el presente mes:

* Se brind6 apoyo técnico en las reuniones de vinculacién comercial llevadas a cabg, entre los
representantes del Comité Organizador del Festival Chapin que se celebra anualmente en
los Angeles, Califomia USA; Y pequefios productores y artesanos de los munjcipios de
Samayac, Suchitepéquez y San Sebastian, Retalhuleu: en dichas reur" nes los
organizadores del referido Festival, dieron a conocer cuéles son los requisitos y mécanismos
de participacion para empresas guatemaltecas, también se presentaron alternativas para que
productos artesanales y agroindustriales puedan encontrar un nicho de mercado, dentro del
segmento nostalgico,

¢) “Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se
requieren para el funcionamiento de la Oficina”.

» Se apoyé técnicamente con la recepcién de documentos de soporte para solicitar el pago de los
servicios mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de la Sede de
Dinamizacién Econémica de Retalhuleu.
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» Se apoy6 técnicamente con el envio de documentos de 'soporte para gestionar en e'i‘Centro de
Costos el pago de los servicios mensuales de renta de la Sede de Dinamizacién Ecohémica de

Retalhuleu.

d) “Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que pfrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME”.

Se apoy6 técnicamente con la gestion, organizacién, convocatoria, montgje, dgsarrollo y
monitoreo de los eventos de capacitacion, asistencias técnicas y eventos de comergializacion;
promovidos por la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu, dirigidos a empténdedores
y empresarios del sector MIPYME del departamento de Retalhuleu; dentro del marco de los
programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y a todos aquellos proyectos activos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en vinculacion y allanza Bstratégica
con actores locales y regionales para el desarrollo del ecosistema emprendedar, fortalecimiento
y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales. A continuacion, ise enlistan
dichos eventos:

Eventos de Capacitacion:

Seminario Aplicaciéon del Reglamento de Salud y Seguridad Ocupacional. Llevado
a cabo en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu. Se cdnté con la
participacién de 21 empresarios del sector MIPYME del departamento de Refalhuleu. (9
hombres y 12 mujeres).

Taller de Innovacion y Hospitalidad en los Servicios de Restauracién. Llevado a
cabo en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu. Se conté con la
participacién de 13 colaboradores del area administrativa y operativa del Restaurante
Donde Flores. (8 hombres y 5 mujeres).

Curso de Elaboracién de Roles de Canela. Llevado a cabo en el myhicipio de
Retalhuleu, departamento de Retalhuleu. Se conté con la participacidn de 10
emprendedores y empresarios de la industria de panificacién del departamento de
Retalhuleu. (03 hombres y 07 mujeres).

Curso de Cocina Navidefia. Llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu,
departamento de Retalhuleu. Se conté con la participacion de 10 emprendedoras y
empresarias del sector de alimentos y bebidas del departamento de Retalhuleu. (10
mujeres).

Curso de Planeacion Estratégica para MIPYMES. Llevado a cabo en el municipio de
San Sebastian, departamento de Retalhuleu. Se conté con la participa gn de 28
empresarios del sector MIPYME del departamento de Retalhuleu. (13 hombres y 15
mujeres),

Curso de Planeacion Estratégica para MIPYMES. Llevado a cabo en el munsciplo de
San Bernardino, departamento de Suchitepéquez. Se conté con la partlmpacuon de 28
empresarios del sector MIPYME del departamento de Suchitepéquez (17 hombres y 11
mujeres).
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* Curso de Disefio de Marca, Logo y Empaque. Llevado a cabo en el municipio
Retalhuleu, departamento de Retalhuleu. Se contd con la participacion de 29 efnpresarios
del sector MIPYME del departamento de Retalhuleu. (13 hombres y 16 mujerés).

= Curso de Diseiio de Marca, Logo y Empaque. Llevado a cabo en el municipio de
Mazatenango, departamento de Suchitepéquez. Se conté con la participation de 26
empresarios del sector MIPYME del departamento de Retalhuleu. (08 hombres y 18
mujeres).

Asistencias Técnicas:

* Asistencia Técnica: Elaboracién de Tronco Navidefio y Pastel Navideiio, Llevada
cabo en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu, con una du £ién de 08
horas, dirigida a las siguientes empresas: Panaderia Mi Dulce Antojo, Pasteler(a Mi Dulce
Antojo, Eventos La Baguette, Pasteleria Celebration's Y Restaurante L'Trog. Un total de
5 empresas asistidas. (01 hombre y 4 mujeres).

Eventos de Comercializacién:

* Expo-Mipyme Retalhuleu 2025, llevada a cabo en el municipio de talhuleu,
departamento de Retalhuleu. Se conté con la participacién de 83 expositores (16 hombres
y 67 mujeres). Impacto: Ventas generadas Q. 283,330.00

* Expo-Emprende Patulul 2025, llevada a cabo en el municipio de Patulul, departamento
de Suchitepéquez. Se conté con la participacién de 62 expositores (18 hombres y 44
mujeres). Impacto: Ventas generadas Q. 167,280.00

* Se apoy6 técnicamente con la promocién, convocatoria y seguimiento de los cursos,
capacitaciones, seminarios, talleres, y demas eventos presenciales y virtuales dirigidos a
emprendedores y empresarios del sector MIPYME de los departamentos de Retalhuleu y
Suchitepéquez, promovidos por los diferentes Programas y/o Dependencias del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME y otros actores locales y regionales; a continuacion, $e enlistan
dichos eventos:

» Curso de Gestion Eficiente en los Procesos de Reclutamiento.
=  Curso Elaborando el Plan Financiero para el 2026.
* Diplomado de Fidelizacién de Clientes a través de la Inocuidad Alimentaria.

e) “Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimlehto de la
informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del
Ministerio de Economia”,

» Se apoyé técnicamente con el proceso de actualizacién de la Plataforma de Registro de
Beneficiarios (empresarios, emprendedores, artesanos, pequefios productores y plblico en
general) de los departamentos de Retalhuleu, Suchitepéquez y Escuintla que fueron jatendidos
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con Servicios de Desarrollo Empresarial a través de la Sede de Dinamizacién Ec&hémica de
Retalhuleu.

Se apoyo técnicamente con la preparacién, presentacion, actualizacion y envip del cronograma
semanal y mensual de actividades llevadas a cabo a través de la Sede de Dinamizacién
Econémica de Retalhuleu en los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez, para su
revision, aprobacién y divulgacion,

Se apoyé técnicamente con la preparacion, presentacion y entrega oportuna del informe mensual
de las actividades llevadas a cabo por la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu: en la
region territorial asignada, respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de
metas establecidas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,

Se apoyé técnicamente con la preparacion, presentacion y entrega oportuna de la
documentacién interna y/o externa que brinda soporte a las gestiones administrativas y de
funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu; para el cumplimiento de
las actividades programadas en los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez.

f) “Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios”,

Se apoyo técnicamente en la reunién convocada por la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial; en donde las Sedes de Dinamizacion Econdmica de todas las regiones del pais,
recibieron la capacitacién sobre el “Nuevo Modelo de Atencion SDE”,
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Factura Pequeno Contribuyente

PEDRO MARIO , DIEGO FRANCISCO

Nit Emisor: 84685093

PEDRO MARIO DIEGO FRANCISCO

BOULEVARD 6 BOULEVARD JARDINES EL ALTO 24-0 RESIDENCIAL
JARDINES EL ALTO LOTE 24, SANTIAGO SACATEPEQUEZ,
SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 6733506

Ngmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
BF454771-3D7E-4E6C-957B-BB26D0A525BC
Serie: BF454771 Numero de DTE: 1031687788
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 12:49:45
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 12:49:45

Moneda: GTQ

P. Unitario con
IVA(Q)

Honorarios por Servicios 10,000.00 0.00
Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-078-029-202
5, correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Diez Mil Quetzales exactos.
CANCELADO

#No B/S  Cantidad Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio |

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q)
Descuentos(Q)

0.00 10,000.00

Impuestos

0.00 10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Pedro Mario Diego Francisco

Unidad ejecutora 105/ Direccidn de Servicios Financieros y técnico

apemenh Empresariales /Servicios de Desarrollo Empresarial
| MeYaRedE T DiCIEMBRE 2025 | NamerodeContats [ MIPYME-105-078-029-2025 ]
Perfodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE 2025

ACTVIDADES REALIZADAS

C) TDR: Asesorar profesionalmente para brindarle atencién al publico en general (interno y
externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacidn
Econdmica de Sacatepéquez solicitando atencién sobre |a promocion y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo;

> Se colaboré y asesoré profesionalmente al publico que se acercé a solicitar asesoriae
informacién en la sede de dinamizacién econémica de Sacatepéquez, sobre los
servicios del viceministerio de la MIPYME y las actividades del mes de diciembre.

> Se apoy6 y asesoré profesionalmente, a todas las personas que llamaron y solicitaron
informacién via WhatsApp, en relacién a las ferias, capacitaciones, asf mismo se
socializo los apoyos y programas que se tienen para diciembre con los grupos de
emprendedores y MIPYMES.

» Se apoyd y asesoré profesionalmente, con la participacién en la reunién ordinaria del
CODEDE, realizadas durante el mes diciembre, esto segun requerimientp de las
autoridades departamentales de Sacatepéquez, dicha reunién se realizé en Santo
Domingo Xenacoj.

> Se apoydé y asesoré profesionalmente con la participacion en el gabinete
departamental muensual, en donde se trataron los demas anticorrupcioén por la
comisién nacional contra la corrupcién, de igual manera se trataron los convenios
realizados con la poblacién indigena de Santia o Sacatepéquez,endonde la sede debe
de fortalecer las capacidades empresariales yf%mentar eventos feriales.

» Se apoyd y asesoré profesionalmente con la participacién en la convocatoria de UTD
realizado durante el mes de noviembre, en donde se trataron los proyectos pendientes
de aprobar de la Municipalidad de Antigua Guatemala y las fechas de autorizacién
finales del 2026.




> Se apoyd y asesoré profesionalmente, con la participacion en las medidas
empresariales que se pueden implementar para un Sacatepéquez mas vefde, esto
segun el Pacto Ambiental por Sacatepéquez, el cual se firmé el mismo Hia de la
convocatoria.

> Se apoyo6 en la participacion de la reunién de trabajo, en donde se presentd:el plan y
m%- elo de atencién SDE para el afio 2026, esto segun las politicas publicas y 8l plande
gobierno.

D) TDR: Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de|servicios
mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de wvghiculos,
reconocimiento de gastos y/u otros aspectos administrativos que se requierer para gl
funcionamiento de [a Oficina.

> Se apoy6 y asesor6 profesionalmente con el seguimiento de las facturas y pagos del
arrendamiento de la sede de dinamizacion econémica de Sacatepéquez y el
seguimiento de los mismo en el mes de diciembre.

E) TDR: Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIRPYMES
PROMIPYMES:; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ¢frece e
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los bectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo; promocién de alianzas estifatégicas
regionalesy locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES;

> Se apoyé y asesord profesionalmente con la Capacitacién: “Herramientas Digitales
ara MIPYMES” el cual se realizé en Magdalena Milpas Altas Sacatepéquez, con la
inalidad de brindar apoyo en herramientas digitales que fortalezcan la gestion,
promocién y posicionamiento de los emprendimientos, con la finalidad de 3ptimizar
recursos, mejorar la productividad y aumentar la competitividad en el mercado digital.

> Se apoydy asesord profesionalmente con impulsar el Taller: “Estrategia y Promocion
de Ventas en Feria y Expoventas” en donde se promovié disefiar e implementar
estrategias efectivas de promocién y ventas que fortalezcan la participacidn de los
Emprendedores y MIPYMES en ferias y expoventas, con el fin de aumentar la visibilidad
de sus productos o servicios, atraer nuevos clientes y generar oportunidades
comerciales sostenibles.

> Se apoyd y asesord profesionalmente la Capacitacion: “"Encuentro de Mujeres
Emprendedoras” en donde se buscé fomentar la participacion activa de las mujeres en
el &mbito empresarial, promoviendo el intercambio de experiencias, el fortale¢cimiento
de redes de contacto y lainspiracién paraimpulsar el liderazgo femenino en el entorno
empresarial.

» Seapoyé y asesoré profesionalmente conimpulsar el Taller “Tejiendo Alianzas para el
Desarrollc Econémico”, fomentando la creacién y fortalecimiento de alianzas
estratégicas entre Emprendedores, MIPYMES, instituciones y sectores progluctivos,
con el propésito de impulsar el desarrollo econémico, promover la innowvacién y
generar oportunidades sostenibles de crecimientoy coope racion.




> Seapoyo y asesoré profesionalmente el “Festival Artesanal San Juan del OHispo” en
donde se brindé apoyo en la creacién de espacios de comercializadion para
Emprendedores y MIPYMES que puedan dar a conocer sus productos y sepvicio, de
igual manera para seguir posicionando el destino turfstico San Juan delObispo.

F) TDR: Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del aréh para la
cual presta sus servicios;

»> Se apoyo y asesoré presentando los informes y metas del mes anterior, |$e§{m la
ejecuciony metas realizadas en la sede de dinamizacién econémica de Sacatgpéquez.

> Se colaboré y asesoré profesionalmente con la presentacién de fhformes
correspondientes al mes de diciembre, con relacién a las actividades relacionddas con
las MIPYMES, y el avance de las mismas.
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Factura Pequefio Contribuyente

GLADIS JEANETH , BARRERA MIJANGOS

Nit Emisor: 39760103

GLADIS JEANETH, BARRERA MIJANGOS

1 CALLE PONIENTE NO 8 ALDEA SAN JUAN DEL OBISPO, ANTIGUA
GUATEMALA, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
48FB2B2C-D40B-44AE-AEB4-F58A67E2CB9A
Serie: 48FB2B2C Numero de DTE: 3557508270
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:14:58
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 14:14:58

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
VA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00
Téenicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segim Contrato Nimero
MIPYME-105-079-029-2025,
correspondicnte al mes de
diciembre de 2025. Total:
Seis mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 6,000.00

0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista GLADIS JEANETH BARRERA MIJTANGOS

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

% 8 | EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
M | DICIEMBRE 2025 | Nimerodecontrato | MIPYME-105-079-029-2025 ]
Porfodo de acividades | del: 1 DE DICIEMBRE DE 2025 | | 31DEDICIEMBRE 2008

ACTIVIDADES REALIZADAS

r
|

TDR: Brindar apoyo técnico en los trimites y gestiones administrativas y logisticas, asistencia en apoyo a reuniones
Yy comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacién del Delegado de la Sede de
Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez cuando se le requiera.

a)

b)

d

e)

g)

Se apoy6 técnicamente con las gestiones administrativas e informes solicitados con referencia a aétividades a realizar
en el mes de diciembre por la Sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez.

Se apoy6 técnicamente con expedientes de liquidacion de las actividades realizadas con presupuesto por la Sede de
Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez.

Se apoy6 a la Sede de Dinamizacién Econdmica en el Taller: “Estrategia y Promocion de Ventas ¢n Ferias y
Expoventas” dirigido a Emprendedores y MIPYMES de! municipio de La Antigua Guatemala y lugares aledafios,
con el fin de disefiar e implementar estrategias efectivas de promocion y ventas que fortalezcan la partitipacion en
las ferias y expoventas.

Se apoy® a la Sede de Dinamizacién Econémica en la Capacitacion: “Encuentro de Mujeres Emprendedoras™ con el

fin de fomentar la participacion activa de las mujeres en el dmbito empresarial, promoviendo el intercambio de

experiencias, el fortalecimiento e impulso del liderazgo femenino.

Se apoyé a la sede de Dinamizacion Econémica en el Taller: “Tejiendo Alianzas para e] Desarrollo Econdémico™ con

el fin de fomentar la creacién y fortalecimiento de alianzas estratégicas entre Emprendedores, MIPYMES,

Instituciones y sectores productivos, con el proposito de impulsar el desarrollo econémico.

Se apoyd a la sede de Dinamizacién Econdmica en el “Festival Artesanal San Juan del Obispo” con el fin crear

espacios de comercializacién en donde los Emprendedores y MIPYMES puedan dar a conocer su producto o |

servicios.

Se apoy0 a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Sacatepéquez con la proyeccion de actividades para. el siguiente
afio seglin el nuevo modelo de atencion a las MIPYMES.

GLADIS JEANETH Firmado
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TDR: Brindar apoyo técnico para coordinar las actividades que Ia Sede de Dinamizacién Econémicp de Saﬁatepéquu
realice para la promocién y vinculacién de los servicios, eventos, programas, herramientas Y produyctos qte ofrece la
Direccién de servicios de desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME, pdia atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

a) Se apoy6 técnicamente en la Sede de Dinamizacién Econ6mica con la socializacién de las diferentes hctividades
programadas para el mes de diciembre para fortalecer a los Emprendedores y MIPYMES en los munitp{pios de La
Antigua Guatemala, Santa Lucia Milpas Altas, como parte del seguimiento a las solicitudes realizadas.

b) Se apoy6 técnicamente en la atencién a las personas que visitan, Ilaman y solicitan informagién en, Ja Sede de
Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez, con relacion a las capacitaciones, talleres presenciales y virfpales.

TDR: Brindar apoyo técnico en presentacién Y actualizacién mensual del cronograma de actividadé¢s progriamadas al
Asesor de Dinamizacién Econémica de Sedes Regionales segiin corresponda a su Regién.

a) Se apoyd técnicamente en la Sede de Dinamizacién Econémica, con el ingreso de datos al Sisterrja de Bgheficiarios.

b) Se apoy6 técnicamente en la Sede de Dinamizacién Econémica, con envié de los diferentes reportes ¢ informes
solicitados por SDE.

TDR: Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacibn de MIPYMES y PROI\“IPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME.

a) Se apoyé técnicamente en la Sede de Dinamizacién Econémica, con el ingreso de datos en el registro ifiterno de la
Sede, con relacion a Emprendedores y MIPYMES que se ban atendido en diferentes actividades.

b) Se apoy6 técnicamente en la Sede de Dinamizacién Econémica, con brindar informacién a los Empr¢ndedores y
MIPYMES sobre los distintos programas y servicios que posee el Viceministerio de Desarrollo de la MTPYME.

Lic. Carlos Jos &|Alvarado Diaz

GLADIS JEANETH Firmado

digitalmente por
BARRERA GLADIS JEANETH
MIJANGOS BARRERA MUANGOS
Nombre Completo del Contratista Firma y sello Jefe Inmediato
A li I: | B 7 ' ‘l
.‘\-h';ndro 4 H;e'_ad
Economica

gedes df Ninamizaciof i
Viceministerio de Des rollo da la M

Ministerio de Economid




Factura Pequeno Contribuyente

MASIEL DE LOS ANGELES , SIC AGUILERA DE HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25174584 D1696DBE-8946-4580-B5AF-25098A32E7A3
MASIEL DE LOS ANGELES SIC AGUILERA DE HERNANDEZ Serie: D1696D8E Numero de DTE: 2303083904
ALDEA SAN JUAN FINCA EL VALLE, zona 0, SALAMA, BAJA Numero Acceso:
VERAPAZ

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:07:07
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 09:07:08

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

profesionales, prestados a la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato MIPYME-
105-080-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre del 2025, Total:
Doce mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MASIEL DE LOS ANGELES SIC AGUILERA

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS |

Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO
) EMPRESARIAL
[ Mes y afio del I Diciembre 2025 ) } Nimero de Contrato I M.IFYME-'I 05—-080-029-2025 “ |

Informe

=T

Periodo de actividades ] del? o 01 DICIEMBRE 2025

31 DE DICIEMBRE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con trémites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién
en las reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz cuando se le requiera;

durante el mes en la Sede de Dinamizacién Econédmica de Baja Verapaz.

* Se apoyd en el envio de la programacién de actividades a redlizarse durante el mes 2025 en
alianza con la Municipalidades y entidades privada para el sector MIPYME.

b) Asesorar profesionalmente brindéndole atencién al piblico en general (inferno y externo) que
visite las Oficinas y/o se comunique felefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de
Baja Verapaz solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y
vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacién de empleo.

actividades a realizarse durante el mes en apoyo a la poblacién de Baja Verapaz.
* Se apoyd profesionalmente en brindar informacién sobre la convocatoria para la participacién

de las diferentes capacitaciones que se realizaron durante el mes Baja Verapaz.

* Se apoyd profesionalmente en brindar informacién sobre la convocatoria para participar en las
diferentes capacitaciones para los empresarios y emprendedores de Baja Verapaz con el objetivo
de brindar herramientas de formacién que ayuden a mejorar las empresas del Departamento.

c) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuadiles,
tales como: renta, agua, luz, feléfono, mantenimienfo de vehiculos, reconocimiento de gastos

* Se apoy¢ profesionalmente en brindar informacién a los medios de comunicacién sobre Ias |

* Se apoyo profesionalmente en la revisién de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse ‘
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* Se apoyd profesionalmente en la entrega de informe mensual y entrega de planificacion
presupuestaria, de la Sede de Dinamizacién Econémica de Salama Baja Verapaz.

» Se apoyd profesionalmente en la actudlizacién de la planificacién semanal de las actividades que
se realizan en la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz.

» Se apoyd profesionalmente en la revisidn en el envio de la informacién de la programacién de |
actividades de 2025 de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz [

» Se apoyd profesionalmente en la revision del envio de solicitudes solicitadas de las actividades a
realizarse durante el mes en la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz

» Se apoyo profesionalmente en la revisién de programacién de actividades realizadas durante el
mes.

Se apoy¢ profesionalmente en el envio de las metas fisicas solicitadas por oficinas centrales.

Se apoyd profesionalmente en el envio del informe mensual de acciones redlizadas de la Sede
de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz a Gobernacién Departamental.

Se apoyé profesionalmente en el envio de la informacion de las acciones redlizadas durante el
afo a la fecha de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién
de empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrolio de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES;

e Se apoyd profesionalmente en llevar el Taller de Panaderia ditjido @ emprendedores del
Municipio de Rabinal en coordinacién con la Direccién Municipal de la Mujer del Municipio de
Rabinal y la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz, con el objetivo de Desarrollar
habilidades practicas para la preparacion de panaderia de alimentos con el fin de incentivar
el emprendimiento promoviendo la independencia y autonomia en el hogar , esta actividad
se llevd acabo con la participacion de 30 participante

* Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo el Taller de Arreglos Florales a mipymes y
emprendedores del Municipio de Salamd en coordinacién con la Direccidon Municipal de la
Mujer y la Oficina de Desarrollo Econdmico de la Municipalidad de Salamad y la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz, con el objetivo ensefiar las técnicas y conocimientos
bdsicos en arreglos florales con la variedad de diferentes disefios, con el fin de incentivar el
emprendimiento, esta actividad se llevé acabo con la participacién de 25 participantes.

s Se apoyo profesionalmente en llevar a cabo la Capacitacién Investigacion de Mercados y
Atencion al Cliente a mi pymes y emprendedores del Municipio de San Jerénimo en

coordinacién con la Oficina de Desarrollo Econémico y la Sede de Dinamizacién Econémica
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de Baja Verapaz, con el objetivo que los participantes aprendan a comprender el proceso
de la investigacién a disefiar estudios de mercados e identificar y utilizar técnicas de
recopilacion de datos cudlitativos y cuantitativos, esta actividad se llevé acabo con Ia
participacion de 30 participantes.

d) Ofras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta

sus servicios.

Se apoyo profesionalmente en la reunidn de trabajo con la Oficina de Desamollo Econdmico del
Municipio de Salamd, en realizar una presentacién de acciones redlizadas en Salamd Baja
Verapaz con integrantes de la COFETARN.

Se apoy?é profesionalmente en la reunidén de trabajo con la Comisién Departamental de Desarrollo

Econdémico competitividad y Empleo Digno (CODECED), en el que se abordaron los siguientes
puntos: Validacién de diagnéstico para la elaboracién de Planes Regionales para la generacién
de Empleo a nivel Regional (norte) por lo integrantes de la CODECED.

Se apoyé profesionalmente en la reunién ordinaria de la Comision Departamental de la Mujer
(CODEMUJER) con el objetivo sobre el Conversatorio Generando espacios de Reflexidn y andilisis
de respuesta institucional en el cumplimento la recomendacién General No.39* de la CEDAW vy el
marco de la conmemoracién del Dia Internacional de la Eliminacién de todas las formas de
violencia con la Mujer en Baja Verapaz.

Se apoyé profesionalmente en el Dia Intemacional de la Eliminacién de la Violencia conira la
Mujer con el objetivo de brindar los servicios que presta la Sede del Viceministerio de la MIPYME
en Bgja Verapaz y como ha aportado al empoderamiento y emprendimiento de la Mujer en el
Departamento en las diferentes acciones que se readlizan con la autoridad local.

Se participd en la capacitacién de Sedes Departamentales con el Tema Nuevo Modelo de
Atencion SDE con el objetivo de apoyar y al sector empresarial y emprendedores en cada uno
de los termitorios.
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Factura Pequeno Contribuyente

EVELYN GRISELDA , RAMOS LARIOS DE MORENTE
Nit Emisor: 88930521
EVELYN GRISELDA RAMOS LARIOS DE MORENTE

CANTON SAN PEDRO, zona 0, SAN MIGUEL CHICAJ, BAJA VERAPAZ
NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
944A5F2B-8DB4-4BEE-A8C4-56D1A256B9C2
Serie: 944A5F2B Numero de DTE: 2377403374

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:41:58
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 11:41:59

Moneda: GTQ

C

#No B/S

1 Servicio

* No genera derecho

Cantidad Descripcion

1 Honorarios por servicios

P. Unitario con
IVA(Q)

6,000.00

profesionales, prestados a la

Direccion de Servicios

Financieros Empresariales del

Ministerio de Economia,
segun contrato MIPYME-
105-081-029-2025,
correspondiente al mes de

diciembre de 2025. TOTAL:

Seis mil quetzales exactos.
CANCELADO.

a crédito fiscal

TOTALES:

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos

Descuentos(Q)
0.00 0.00

0.00 0.00

6,000.00

6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Evelyn Griselda Ramos Larios | )
P = UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Moy e diciembre 2025 | Nimero de Contrato MIPYME-105-081-029-2028 ]
Periodo de actividades det: 01 de diciembre 2025 ak: 31 de diciembre 211'25

ACTIVIDADES REALIZADAS

il
mr

|
i

a) Asesorar profesionalmente en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite l3g
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapai
solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculaciép de log
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME parf
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo;

* Se apoyé profesionalmente con la atencién al piblico que visitaron la sede, por via telefénica
y de forma virtual, para solicitar informacién sobre los requisitos que se requieren para
participar en actividades que realiza la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz,

* Seapoyo profesionalmente en brindar informacién a empresarios y emprendedores déndoles
a conocer sobre los servicios y la importancia de involucrarse en las actividades que se realizan
para dar a conocer la diversidad de productos que elaboran y los beneficios en participar en las
actividades que se desarrollan para darse a conocer a nivel local.

* Se apoyé profesionalmente en colaborar en recibir convocatorias para asistir a reuniones de
instituciones, municipales, para participar en las actividades que se realizan mensualmente.

b) Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se
requieren para el funcionamiento de la Oficina;

* Se apoyo profesionalmente en darle respuesta a la elaboracién de oficios que solicitados por
el Programa del Viceministerio de la MIPYME de oficinas Centrales.

EVELYN
GRISELDA
RAMOS
LARIOS

Firmado
digitalmente por
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Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de solicitud de insumos que se requiere en la
oficina para cubrir necesidades para el funcionamiento de actividades.

c) Asesorar profesionalmente en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME;

d)

e Se apoyd profesionalmente en él envié de solicitudes a municipalidades para la realizacion de
actividades en diferentes municipios del Departamento de Baja Verapaz.

Asesorar profesionalmente con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion
que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz a la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia;

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de la programacién semanal de las
actividades que se desarrolla cada semana la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja
Verapaz, para darle cumplimiento a los objetivos trazados.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de la programacién mensual de actividades
que se ejecutan durante el préximo mes para solicitar las actividades que se pretende
ejecutar durante el préximo mes para cumplir metas establecidas y brindando apoya a los
empresarios y emprendedores.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién del informe anual, de actividades
desarrolladas durante los meses de enero a septiembre, para reportar los datos de
actividades realizados.

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién y envio de metas fisicas de las actividades
desarrolladas en el mes en curso, para el requerimiento de las sedes centrales.

Se apoy6 profesionalmente en el llenado de asistencia, toma de fotografias en la logistica
en los talleres y capacitaciones desarrolladas durante el mes en curso, cumpliendo las
metas establecidas de actividades.
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Factura

JUAN PABLO , BARRIOS COYOY NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 40664457 51AB3EC1-4F02-4E5A-80BB-11924FA67AC1
JUAN PABLO BARRIOS COYQY Serie: 51AB3EC1 Numero de DTE: 1325551194
1 AVENIDA "A" 1-39 zona 3, SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, SAN Numero Acceso:
MARCOS

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:01:27
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 11:01:27

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
= )
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00 wa 1071428571
técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato nimero
MIPYME-105-082-029-2025,
correspondiente al mes
diciembre de 2025, Total diez
mil quetzales exactos.
CANCELADO.
TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00 1va 1,071.428571
* Sujeto a retencion definitiva ISR
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Lic. Carlos Jogué Alva rado Diaz

Qirgcier

Direccion de e as Fil_n?_."ciercs
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

[ Nombre completo del contratista | _____JUAN PABLO BARRIOS COYOY

| UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS

| Csisaliineis FINANCIEROS Y TECNICO EMPRESARIALES / SERVICIOS DE

| ; ) DESARROLLO EMPRESARIAL.

| ik | DICIEMBRE 2025 Namero de Contrato | MIPYME-105-082-029-2025 |

| perods deacvidades |« | 1DEDICIEMBREDE2025 | s | 31 DEDICIEMBRE DE 2025 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad TDR

'Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a |a Dinamizacién
de la Economia Territorial, La Polftica Nacional de Competitividad y la Politica
Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
iemprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos
activos y programas del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME;

* Se brindé apoyo técnico a empresarios del departamento vinculandolos al programa |
de formalizacién de empresas e insercién a cooperativas del viceministerio de
desarrollo de la microempresa, pequefia y mediana empresa, para que participen en
ferias nacionales.

* Sebrindé apoyo técnico a emprendedores del departamento vinculandolos gl registro
mercantil. Para iniciar el proceso de solicitud de la patente de comercio.

|
N Actividad TDR
Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) que
visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién
Econdémica de San Marcos solicitando atencién, asesorfa y/o informacién; para ‘
| apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos

Firmado
JUAN PABLO digitalmente por
BARRIOS COYQY JUAN PABLO

BARRIOS COYOY




que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas
de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo;|

Se brindé apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién
sobre los servicios del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Mifisterio de
economia, siendo esta informacién referente a temas como Capacitaciongs, cursos,
diplomados, talleres, procesos formativos en general, financiamientd, ferias y
formalizacién

Se brindé apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién
sobre los servicios del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de

economia, siendo esta informacién referente a los programas y proyectos fque estan
disponibles para la poblacién.

Se brindé apoyo técnico a asociaciones y cooperativas del departamiento que
solicitaron informacién y participacion de esta sede para acudir a encuentros
comerciales en el departamento.

Se brindé apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales que funcidnan en el
departamento facilitando informacién sobre las actividades que se realizén en esta
sede.

Se brindé apoyo técnico a organizaciones de cooperacién internacional, para realizar
y coordinar actividades en el territorio.

Se brindé apoyo técnico organizando distintas reuniones con municipalitlades del
Departamento de San Marcos, para generar una agenda mensual de actividades y
obtener retroalimentacién de las actividades ya realizadas.

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de
gastos u otros que se requieren para el funcionamiento de la Oficina;

Se brindé apoyo técnico solicitando al arrendador de edificio en donde funciona la
sede de dinamizacion econémica de San marcos las facturas y otros documentos para
el pago de alquiler.

Actividad TDR

JUAN PABLO z{%afo ,
igitalmente por
BARRIOS JUAN PABLO

coYoy BARRIOS COYOY



[ Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIBYMES y

PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos quie ofrece
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

* Se brindé apoyo técnico Coordinando una charla en emprendimiento a personas
beneficiadas de la DMM de la municipalidad de Ayutla.

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes y
oficios necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyd con el
seguimiento de la informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién
Econdmica de San Marcos a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial
y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia;

* Se brind6é apoyo técnico a emprendedores que solicitaron informacién sobre los
servicios financieros del viceministerio de desarrollo de la MIPYME puede brindar por
medio del banco Crédito Hipotecario Nacional.

e Se brindé apoyo técnico a la direccién de servicios de desarrollo empresarial del
ViceMIPYME cotizando los eventos del mes de diciembre.

JUAN PABLO ':Iifma‘:o
igitalmente por
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Factura Pequefio Contribuyente

JOSEFINA MARGARITA , TACAM RAMOS
Nit Emisor: 65903129
JOSEFINA MARGARITA TACAM RAMOS

NUMERO DE AUTORIZACION:
07883625-3C7E-4A3D-818F-9EC9C3BBE3CD
Serie: 07883625 Numero de DTE: 1014909501

PARAJE XOLJUCHANEP, ZONA 0, LA REJOYA TOTONICAPAN,
TOTONICAPAN

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:32:23
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 09:32:23

Moneda: GTQ

C 1

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

VA (Q)
10,000.00

Descripcion Descuentos (Q) Total (Q)

Impuestos

Otros
Descuentos(Q)

Honorarios por Servicios 0.00 0.00 10,000.00
Técnicos, prestados en la

Direccién de Servicios

Financicros Empresariales del

Ministerio de Economia,

segln contrato numero

MIPYME-105-083-029-2025,

correspondiente al mes de

Diciembre de 2025. Total:

Diez mil quetzales exactos.

CANCELADO.

1 Servicio 1

0.00 0.00 10,000.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JOSEFINA Firmado
digitalmente por
MAR:; et JOSEFINA
TACAM MARGARITA
RAMOS TACAM RAMOS
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Nombre co?nplelo del contratista

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

JOSEFINA MARGARITA TACAM RAMOS

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y ario del %
Informe D|C|EMBRE, 2025

Numero de Contrato

MIPYME-105-083-029-2025 |

Periodo de actividades del: |

01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: | 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Término de Referencia: Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente,

b)

Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios
de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Actividad:

Se apoyo6 técnicamente en la identificacion y referencia de un grupo de artesanas de Solol4, al
programa de Innovacion Artesanal para que puedan ser apoyadas a través de los servicios que
brinda dicho programa.

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas,
asistencia en apoyo a reuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en
representacion del Delegado de la sede de Dinamizacién Econémica de Solold cuando se le
requiera.

Actividades:

» Se apoyé técnicamente en la participacion a la reunién de la Mesa Técnica Mano a Mano del
departamento de Solola.

» Se apoyo técnicamente en la participacién a la reunién con el equipo coordinador de la Ruta de
Emprendimientos Sostenibles, para la evaluacion del proceso de formacién 2025 y planificacion
2026.

» Se apoyo6 técnicamente en la participacién a la reunién mensual de CODEMUJER.

» Se apoyé técnicamente en la participacion a la reunién ordinaria de la Unidad Téchica
Departamental -UTD- de Solola.

* Se apoy6 técnicamente en la participacion a la reunién ordinaria del Consejo Departamental de
Desarrollo -CODEDE- de Solola.

* Se apoy6 técnicamente en la atencion al publico en general que visit6 las oficinas de la Sede de
Dinamizacién Econémica del departamento de Solold, brindando asistencia técnica, asesoria y/o
informacién de los Servicios de Desarrollo Empresarial que brinda la SDE de Solola.




c)

d)

e Se apoyé técnicamente en la atencion al publico que se comunicd via telefénica, correo
electronico y WhatsApp, a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Solola, solicitando
informacién, a la vez, se brindé informacion de los Servicios de Desarrollo Empresarial que |
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoy6 técnicamente en la atencién a los temas administrativos y logisticos orientados al |
funcionamiento de la SDE del departamento de Solola.

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico para coordinar las actividades que la Sede de
Dinamizacién Econdémica de Solola realice para la promocién y vinculacion de los servicios, eventos,
programas, herramientas y productos que ofrece la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para atender demandas de los sectores productivos

que contribuyan a la generacién de empleo. E

Actividades:

s Se apoyo6 técnicamente en la gestion, planificacion y facilitacion de 3 talleres donde se abordaron
los siguientes temas: Educacion Financiera y Derechos Econdmicos de las Mujeres, dirigido a 2
grupos de mujeres del Caserio Xajaxac y Caserio el Encanto Puijuijil del municipio de Solola, en
respuesta a la solicitud realizada por la municipalidad de Solola a través de la Direccién Municipal
de la Mujer -DMM- en el marco del proceso de formacién para la entrega de la Beca Artesano
por MIDES.

e Se apoyo técnicamente en realizar diversas reuniones donde se socializaron los Servicios de
Desarrollo Empresarial que brinda la SDE de Solola, para la generacion de alianzas y
coordinaciones en beneficio de la poblacién emprendedora y MIPYMEs del departamento de
Solola.

e Se apoyd técnicamente en la participacion a diversas reuniones presenciales con aliados
estratégicos donde se retroalimentaron las actividades realizadas durante el afio 2025, ademas,
planificar actividades a realizar para el afio 2026 en el departamento de Solola.

e Se apoy6 técnicamente en realizar visitas a emprendedores y MIPYMEs de Solola, para ofrecer
los servicios de desarrollo empresarial que brinda la SDE de Solol4, orientados al fortalecimiento
empresarial.

Término de Referencia: Brindar apoyo técnico en presentacion y actualizacion mensual del
cronograma de actividades programadas al Asesor de Dinamizacion Econémica de Sedes
Regionales segun corresponda a su Region.

Actividades:

Se apoyo6 técnicamente en la elaboracion, revision y seguimiento de la planificacién del afio 2026, |
correspondiente a la SDE de Solola. '




e) Término de Referencia: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area

para la cual presta sus servicios.

Actividades:

= Se apoy6 técnicamente en la elaboracion y presentacién de reportes e informes de resultados
de las actividades planificadas, coordinadas y ejecutadas por la SDE de Solola durante el afio
2025 en alianza y coordinacion con aliados estratégicos que trabajan el tema de fortalecimiento
empresarial en el departamento de Solola.

* Se apoyé técnicamente para atender a los requerimientos de las autoridades superiores de la
Sede Central.

{| Firmado

JOSEFINA I digitalmente por
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Factura Pequeno Contribuyente

CRUZ SIMON , TZUL PACHECO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12053457 14945324-436A-49F5-AFA8-BB988B471789
CRUZ SIMON TZUL PACHECO Serie: 14945324 Numero de DTE: 1131039221
PARAJE PAMESEBAL ALDEA NIMAPA, TOTONICAPAN, Numero Acceso:
TOTONICAPAN

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 17:45:24
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificaciéon: 02-dic-2025 17:45:24

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Técnicos prestados en la
Dircccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato niimero
MIPYME-105-084-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2,025. Total:
Doce Mil Quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

S’

. Nombre: CRUZ SIMON TZUL PACHECO
Emitido por: 5B CA1

Lic. Carlos Joghid Afvarado Dia:

ids Financieros
sariales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ~_ CRUZ SIMON TZUL PACHECO —
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y 1
Dependercia TECNICO EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL |

Mes y afio del T DICIEMBRE 2,025 Nimero de Contrato

MIPYME-105-084-029-2025 i
el it el || ]

Informe

| Periodo de actividades | del:

01 DE DICIEMBRE 2025 [ al:

A=) E— = _—

ACTIVIDADES REALIZADAS

31 DE DICIEMBRE 2,025 ‘

[ a-.Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento'Econémldo, fﬁ_cluyente v
Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la |

| Polftica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios

| Y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos

| activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de 1a MIPYME.

® Se brindd apoyo técnico en la capacitacién de 60 empresarias y empresarios con 2 diplomados de
gestion gerencial, en Ventas Efectivas en el municipio de Santa Lucfa la Reforma, Diplomado Buenas
Practicas Empresariales efectuado en el municipio de Momostenango del departamento de Totonicapan
. con el propdsito de contribuir en elevar el nivel de conocimiento en la gestion empresarial de los
empresarios de ambos municipios del departamento de Totonicapan.

* Se brindo apoyo técnico en la evaluacién de 22 planes de negocios de empresarias del proceso de
formacién de la escuela Maya de Negocios, convenio Ministerio de Economfa y la Red Global de
Empresarios Indigenas, REl, donde se hicieron sugerencias de mejoras en las dreas mercadoldgica,
organizacion, finanzas y aspectos de formalizacién, las empresas que presentaron sus planes de
negocios, reflejaron que hay un interés en crecer a través de las proyecciones, las empresarias recibieron
con mucha madurez las sugerencias hechas para mejorar sus planes, donde algunas mostraron un nivel
de escalabilidad aceptable, otras mostraron propuestas de valor. 5

* Se brind6 apoyo técnico durante la reunién ordinaria de la Comisién de Desarrollo Econdmico, Turismo
! Ambiente y Recursos Naturales ampliada COFETARN ampliada de Totonicapdn donde se dio a conocer:
1.-Los resultados del del festival de la Oveja y lana donde participaron 50 empresarios de la comunidad
de Pacapox, con ventas que superaron los Q10,000.00 con productos de agroindustria, comercio y
artesanias. 2. Seguimiento para la presentacién del manual de funciones de la COFETARN ampliada con
el propésito de hacer una revisién del misma I

e Se brindo apoyo técnico en la capacitacién a 30 mujeres emprendedoras en el 4rea de innovacién y
digitalizacién empresarial, del municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan, del proyecto
KAIBAL, el taller fue facilitado por el Ingeniero Francisco Tzul, con el propdsito de sensibilizar a las
empresarias en drea de la digitalizacién e incorporar procesos de innovacién, que permitad a las
empresarias mantener presencia en el mercado de manera competitiva,

et
. Nombre: CRUZ SIMON TZUL PACHECO
Emitido por: 58 CA1




b. Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se

' comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Totonicapan solicitando aténcion, asesoria
| y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que
- ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que
| contribuyan a la generacién de empleo,

» Se brindé apoyo técnico en asesorias en el drea financiera a 3 empresarias atendidas en centro de
negocios de la SDE de Totonicapan, logrando que las empresarias culminaran su plan de en el drea
financiera, siendo ellas de los municipios Totonicapidn, Momostenango y San Cristébal del departamento
de Totonicapén, empresarias estudiantes de la Escuela Maya de Negocios.

c. Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono,
| mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funciohamiento de la
| Oficina.

e Se brind6 apoyo técnico en la gestién de insumos y papeleria para la SDE del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME, del Ministerio de Economia con sede en Totonicapan.

d. Brindar apoyo técnico en actividades de promocidn y vinculaciéon de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME

» Se brindé apoyo técnico en la organizacion, logistica y ejecucidon del evento Con Luz Propia, donde
participaron mas de 70 empresarias de diversos sectores de los distintos municipio de Totonicapan,
invitadas de los departamentos de Quetzaltenango y Solold, siendo mas del 80% empresarias de
Totonicapan, donde se conto con la presencia de la Viceministra de Desarrollo de la MIPYME, Elizabeth
Ugalde, quien visito a las 70 mujeres que promovieron y vendieron sus productos durante los dos dias
del evento, para este evento se conté con la presencia del Lic. Carlos Cuzal Coordinador de Sedes a nivel
nacional, quien coordino y brindo apoyo logistico durante el evento, dado a la importancia del evento
Con Luz Propia se conto con la presencia de las autoridades comunitarias como las 14 comunidades de
San Cristdbal Totonicapan, junta directiva de 48 cantones del municipio y departamento de
Totonicapan, representantes de las Municipalidades de Momostenango, Totonicapan y San Francisco El
Alto, del departamento de Totonicapan.

ellas: Expo Feria de la Mujer Emprendedora y Feria de la Manufactura, ambas ferias efectuadas en el
municipio de Totonicapin del departamento de Totonicapan logrando efectuar 30 contactos comerciales
y una venta de ambas ferias de Q145,000.00, estas ferias fueron ejecutadas con el propdsito de Facilitar
la promocién comercial, acercar la oferta y la demanda, contactos comerciales a través de la estrategia
de ferias comerciales

|
|
|
|
e Se brindo apoyo técnico 100 emprendedoras y empresarias en dos ferias ejecutadas en el mes siendo

i e Se brindd apoyo técnico a 50 empresarios comunitarios del paraje Pacapox del munigipio de
Totonicapan, durante el festival de la Oveja y lana, donde se dio a conocer los productos potenciales de
la comunidad aprovechando el potencial productivo de las ovejas, y sus derivados, logrando una venta
bruta de Q10,000.00, donde los socios aliados contribuyeron en su ejecucién y el involucramiento de 18
mujeres que se apropiaron de metodologia del festival, que impulso el desarrollo econémico
comunitario.

e Nombre: CRUZ SIMON TZUL PACHECO
- Emitido por: 58 CA1



" | e. Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
| operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la Sede de
Dinamizacién Econémica de Totonicapan a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economfa.

* Se brindé apoyo técnico durante el taller de capacitacién del nuevo modelo de atencién de los Servicios |
de Desarrollo Empresarial, donde se conocié el modelo de intervencién, lo cual permitib conocer una
herramienta para poder estandarizar los procesos, de capacitaciones, asistencias técnitas, asesoria y
ferias de promocién comercial, encaminadas generar impacto en los territorios a través del
fortalecimiento de las empresas.

* Se brindd apoyo técnico en la revisién de los informes de eventos de capacitaciones y alimentos

facilitados por los proveedores atendidos durante el mes, donde se atendieron 4 eventos entre
| capacitaciones y ferias en los municipios del departamento de Totonicapan.

! f. Otras actividades técnicas que le requiera la Autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

® Se brindé apoyo técnico en atencién a convocatoria de la Secretaria Privada para avanzar con la Agenda

Territorial de las autoridades de las 14 Comunidades de San Cristébal Totonicapan. A esta reunion
asistieron delegados de diversas instituciones como MAGA, MIDES, MINEDUC, MSPAS, MARN, entre
otros, donde se abordaron varios compromisos interinstitucionales donde se abordé los compromisos de
MINECO en esta agenda son dos: Reactivacion econémica comunitaria acorde a la propuesta elaborada
en la mesa técnica de la Asamblea de Pueblos Indigenas (propiedad intelectual de los textiles),
Capacitaciones y asistencia técnica para mujeres y hombres orientadas a temas de comercializacién,
cadenas de valor, asociatividad, etc.

* Se brindé apoyo técnico en la reunién ordinaria de la Unidad Técnica Departamental UTD, con el
propésito de ratificar proyectos del aporte a los Consejos Departamentales de Desarrollo CODEDE 2026,
y se efectué un andlisis del Plan Operativo Anual del Consejo de Departamental de Desarrollo del
CODEDE de 2026, se hizo énfasis que los COMUDES no estén planificando de manera estratégica y que
no existe una distribucién adecuada de los recursos financieros.

e

. Nombre: CRUZ SIMON TZUL PACHECO
Emitido por: 5B CA1 . . "
U Lic. Carlos Jo‘sue Alvarado Diaz
- . D r .tb
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Factura Pequeno Contribuyente

JOEL SELEMIAS , YAX YAX NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 62466291 C54FDACC-99CF-4BC2-9B49-94A2A768721C
JOEL SELEMIAS YAX YAX Serie: C54FDACC Numero de DTE: 2580499394
CAMINO CHIRIJXAN ALDEA CHUANOJ, TOTONICAPAN, Numero Acceso:
TOTONICAPAN

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:27:52
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 10:27:52

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Niimero
MIPYME-105-085-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. TOTAL:
Seis Mil Quetzales Exactos,
CANCELADO

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nombre: JOEL SELEMIAS YAX YAX
Emitide por: 58 CA1

\lvarado Diaz
r
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JOEL SELEMIAS YAX YAX
Dependendia Unidad Ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financleros ¥ Técnico
Empresariales / Servicios de Desarrollo Empresarial
™~ =2 l - — — 115 S S
Mefn‘f'oér;ﬁedel Diciembre 2025 ' Ncmm"e'°£° L MIPYME-105-085-029-2025 |
acags det: | 01 de Diciembre 2025 EN 31 de Diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos
activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

1. Se brindé apoyo Técnico la Logistica y desarrolio del Taller Como Definir un modelo de Negacios, con el
objetivo de Facilitar a las emprendedoras y Emprendedores elementos claves de como definir un
modelo de negocio que pueden ser considerados en su implementacion en el municipio de Totonicapan
del departamento de Totonicapan. Se logré fortalecer a 25 emprendedoras y emprendedores del

municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan en como definir su modelo de Negocios
CANVAS.

2. Se brindé apoyo técnico en el registro de beneficiario en el taller denominado Diversificacion de Fuentes
de Ingresos, con el objetivo de Contribuir con las empresarias y Empresarios en facilitar elementos
claves para una buena gestién financiera. se logré el fortalecimiento de 20 empresarios del municipio de
Totonicapan del Departamento de Totonicapan.

3. Se Brindé apoyo técnico en el registro de Beneficiario en el Taller Administracién Tributaria
Empresariales. Con el objetivo de contribuir con las Empresarias y Empresarios para que conozcan
herramientas virtuales que permitan mejorar su administracién tributaria en sus negocios. se logré el
fortalecimiento de 30 empresarios en temas Tributarias, en el Municipio de Momostenango del
Departamento de Totonicapan.

4. Se brindé apoyo Técnico en la Logistica y convocatoria de empresarios en el Diplomado Ventas
Efectivas, con el objetivo de Contribuir en la facilitacién de estrategias para la motivacién y ventas en
los empresarios de la MIPYME. Se logré Capacitar a 30 empresarios en técnicas de ventas, durante 4
modulos del diplomado, desarrollado en el Municipio de Santa Lucia la Reforma del departamento de
Totonicapéan.

5. Se brindd apoyo técnico en el registro y logistica del Diplomado Buenas Practicas Empresariales,
Contribuir con las empresarias en Identificar buenas practicas empresariales para la mejora continua de
las empresas, se logré el fortalecimiento durante 4 médulos a 30 empresarios en buenas practicas
empresariales en el municipio de Momostenango del departamento de Totonicapan




B. ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo)
que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de¢ Dinamizacién
Econémica de Totonicapan solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la
promoci6n y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacion de empleo.

1. Se brindé apoyo técnico a 3 empresarios que visitaron las oficinas de la Sede de Dinamizacién [Econdmica
Totonicapan, donde solicitaron informacién sobre los servicios e informacion sobre Créditos de la IPYMES,
se facilité informacién de los servicios que ofrece el Viceministerio de la MIPYME y listado de cooperativas
que manejan fondos para MIPYMES.

C. ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de
MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

1. Se brindd apoyo técnico en el desarrollo y logistica del Festival de la Oveja y Lana, con gl objetivo
de Contribuir con los empresarios rurales a través del festival de la cadena de la oveja, promover
sus productos potenciales productivos, se conté con la participacién de 50 empresarios jas cuales
un 47% lograron ventas en un rango de Q100.00 a Q 500.00 y un 32% logré ventas de Q501,00 a 0.00, un
11% logré ventas mayores de QB800. 00 a Q1,500.00 y un 5% logré ventas de Q 1501.00 a Q 3000.00 y el otro
5% logré ventas mayor a Q3000.00

2. Se brindé apoyo técnico en la logistica de la Expoferia de la Mujer Empresarias , con el obgl'gﬁvo de| Contribuir
con las empresarias productoras de artesanias en la promocién de sus productos a través de la estrategia de
ferias.. Se logrd el fortalecimiento de 50 empresarias, durante los dos dias de la expoferia el 6% logré la
distribucion de informacién de sus productos, el 75% logré la ventas de sus productos y un 19% de los
empresarias logro la generacién de Contactos de clientes potenciales

3. Se brindé apoyo Técnico en la logistica del Encuentro de Emprendedoras con Luz Propia, con el fibjetivo de
fortalecer el emprendimiento econdmico de las mujeres, promoviendo la formalizacién, el desarrollo de
habilidades, el acceso a nuevos mercados y el empoderamiento econémico. Se logré la participacién de 150
emprendedoras del Municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan.

4. Se brind6 apoyo técnico en el desarrolio de la Feria Regional de la Manufactura, con el objetivo de [Contribuir
con los empresarios de la region en la promocién de sus productos a través de la estrategia de ferias. Se
logro el fortalecimiento econémico de 50 empresarios, la cual el 34% participo con el prapésito de hacer
promocion de sus productos y servicios, mientras que el 30% generd contactos para ventas a futurp y el 36%
logré la ventas de sus productos y servicios,

oficios necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la
informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econdmica de Totonicapan a la Direccién
de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrolic de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia

D. ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de rgortos y

1. Se brind6 apoyo técnico en la redaccion y presentacion de Solicitudes de Financiamiento de Talleres y
Capacitaciones Programadas por la Sede de Dinamizacién Econémica Totonicapan. Con el objetivo de
coadyubar las metas establecidas en el Plan Operativo POA 2025.

2. Se brindé apoyo técnico en redaccion y presentacion de la Programacion Mensual de; Eventos
Programadas por la Sede de Dinamizacién Econdmica, con el Objetivo de cumplir con Bs metas
establecido en el POA 2025

3. Se brindé apoyo Técnico en la redaccion y presentacion de meta fisica Mensual, logrando
presentacion resultados de ferias Comerciales, asistencia técnica y gerencial desarrollatio por la
Sede de Dinamizacién Econdmica Totonicapan.

4. Se brindé apoyo técnico en la liquidaciéon de 2 diplomados de formacién empresarial y una feria fomercial,
realizado en el municipio de Momostenango y Santa Lucia la Reforma P( del municipio de Totonigapan del
Departamento de Totonicapan, se logré estar al dia con los informes de liquidacién de Eventos redlizado por

la Sede de dinamizacién Econdmica de Totonicapan.




E. ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad
‘superior del drea para la cual presta sus servicios.

1. Se brind6 apoyo técnico en la capacitacién presentacion del nuevo Modelo de Atencién SDE 2026. Con
el objetivo de optimizar los procesos de apoyo a las MIPYME y ofrecer soluciones mas eficientes que
fortalezcan su crecimiento y competitividad. Se logré conocer las estrategias de intervenciones de la
Sede de Dinamizacién Econémica Totonicapan.

2. Se brindé apoyo técnico en la Reunién de la Mesa Técnica de Desarrollo Econémico Local, se
presentd propuestas de intervencién para el 2026 para atender el ecosistema Empresarial del
Municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan

Emiido por SBCAT Direccion de Sq‘r g% Financieros
y Técni{cg_ F \ffre_ ariales
Minis-termrMchnow'ﬂ

Lic. Carlos Josug Alvarado Diaz
Nombre: JOEL SELEMIAS YAX YAX Dlﬁi r

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA
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Factura Pequeiio Contribuyente

JORGE EDUARDO , MONZON TORRES

Nit Emisor: 62886436

JORGE EDUARDO MONZON TORRES

2 CALLE A 12-21 zona 1, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
D4E09D22-D082-43CB-935E-24D7FAFCD941
Serie: D4E09D22 Niimero de DTE: 3498197963
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:08:26
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 16:08:27

Moneda: GTQ

—

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 10,000.00
Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financicros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Niimero
MIPYME-105-086-029-2025,
correspondiente al mes de
DICIEMBRE de 2025.
TOTAL: Diez mil Quetzales
exactos. CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 10,000.00

0.00 10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JORGE 1
Firmado
EDUARDO digitalmente por

MONZON  JORGE EDUARDO
TORRES MONZON TORRES

Lic. Carlos g8y

i Alverado Diaz

ibs Financieros

riales

ui.u Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completp del contratista o o Jorge Eduardo Monzén Torres - ]
Unidad ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financieros Fmpresariales / Servicios de

Desarrollo Empresarial.

Dependencla

Mes y afio del J Diciembre 2025 [ Niifnerode Contrato. |

MIPYME-105-086-029-2025

Informe | B 7
L ::im:&: del: ‘ ) 01 de Difi_e_r“n’pm de 2025 ) _a_l: B 31de Diciemi:f_e de_:CZF -
ACTIVIDADES REALIZADAS
— o

1. Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdémico, Incluyente y Sostenible,
\ relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de
1 Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo
| de la MIPYME. |
i a. Se brindd apoyo técnico con la promocidn y distribucién de informacién a diferentes empresarios del sector MIPYME, |
Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, vinculdndolos ,‘

los servicios de desarrollo empresarial. [
|

2. Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de
vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

a. Se brindé apoyo técnico con la gestién de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Zacapa.

b. Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de mantenimiento de la moto asignada de la Sede de Dinamizacién Econémica
de Zacapa.

¢. Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Zacapa

\ 3. Brindar apoyo técnico en la atencién al piblico en general (interno y externo} que visite las Oficinas y/o se comunique
telefénicamente ala Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para @poyar con
la promocién y vinculacidn de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo. :

Gualén, Teculutdn, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabafias, Huite, Usumatln y Zacapa para el seguimiento de

a. Se brind6 apoyo técnico con la atencién telefénica a emprendedores y microempresas, de los municipios Estanzuela, |
incorporacién de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacion Econémica de Zacapa.




b.  Se brindé apoyo técnico con la atencién al piblico a emprendedores y microempresas, de los municipidd de Zacapa,
proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministeri¢ de Deﬁrrollo de la
MIPYME en la Sede Dinamizacién Econémica de Zacapa.

4.  Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando |¢s servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

a.  Se brindé apoyo técnico con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el departamento de
Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econédmico Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa.
Mesa Municipal Econémica y de Productividad del municipio de Huite.
Mesa Municipal Econémica y de Productividad del municipio de Cabafias

b. Se brindé apoyo técnico con el registro de asistencia de las reuniones con instituciones del Gobierng II.ocaI enel
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémito Local de
Zacapa:

Reuniones:

Mesa Econdmica Municipal y de Productividad de Zacapa.
Mesa Econémica Municipal y de Productividad del municipio de Huite.
Mesa Econdmica Municipal y de Productividad de! municipio de Cabafias

5. Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las operaciones|de la Sede;
asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econdmica de Zacapa a la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependendias, al Despacho del Viceministerio de Desjtrollo de la
MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

a. Se brindé apoyo técnico en la revisién y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio dediyado de las
diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

b. Se brindé apoyo técnico con el seguimiento del registro de atencidn semanal en los archivos digitales d¢ la Sede de
Dinamizacién econdmica del departamento de Zacapa.




+4
+

6. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

a. Se brind6 apoyo técnico en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME, coordiriando con las
Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo objetivo fue el acercamiento a las
personas que tienen a cargo grupes de emprendedores quienes son el pablico meta para fortalecer sus ¢apacidades
emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo Empresarial de parte del Viceministerig de Degdrrollo de la

MIPYME.
JORGE Firmado
EA%JNAZRgh? f&?@%‘ﬁé Lic. Carlos Jos e Alvarado Diaz
TORRES MONZON TORRES irekto

Direccidn de Benigiol Fipa"cieras
E p’re;;anales
0 de_Ecbnomia

Nombre y firma del Contratista

Vo. Bo. Minis!
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




Factura Pequeino Contribuyente

CARLOS ALBERTO , ACEVEDO MORALES

Nit Emisor: B9265688

CARLOS ALBERTO ACEVEDO MORALES

15 AVENIDA BARRIO LA PARROQUIA, 1 ERA. CALLE, zona 1,
ZACAPA, ZACAPA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
84A8BB7C2-EB58-45E8-9E4F-B94CO0AFDOADS
Serie: 84A8B7C2 Nimero de DTE: 3948430824
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:52:21
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 14:52:21

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

IVA (Q)
6,000.00

Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio | Honorarios por Servicios 0.00
Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin Contrato Nimero
MIPYME-105-087-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Seis Mil Quetzales Exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

6,000.00

0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

CARLOS Firmado
ALBERTO digitalmente por
ACEVEDO CARLOS ALBERTO
MORALES ACEVEDO MORALES

Lic. Carios Jos

y@ Alverado Diaz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Carlos Alberto Acevedo Morales

Dependencia

Unidad ejecutora 105/ Direccidn de Servicios Financieros Empresa rialesls‘;éwicios de

Desarrollo Fmpresarial.

Mesy arfic del
Informe

Diciembre 2025 NlUmero de Contrato

MIPYME-105-087-029-2025

Periodode
actividades

del: 01 de diciembre de 2025

ak

31 de diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en las actividades de Polftica Econémica vigente, Crecimiento Econémico, Indluyente y Sostenible,
refacionados a la Dinamizacién de la Economia Termitorlal, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios Yy medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos actives y programas del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME.

a. Se brindé apoyo técnico con la promocicn y distribucién de informacién a diferentes empresarios del sector MIPYME,
Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, vincul&ndolos
los servicios de desarrollo empresarial.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de
vehfeulos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

a. Sebrindé apoyo técnico con la gestién de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacidn Econémica de Zacapa.

b. Sebrindé apoyo técnico con las solicitudes de mantenimiento de la moto asignada de la Sede de Dinamizacion Econémica
de Zacapa.

¢ Sebrindd apoyo técnico con las solicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Zacapa

Brindar apoyo técnico en la atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique
telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa solicitando atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con
Ia promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan ala generacién de empleo,

@ Se brindé apoyo técnico con la atencién telefénica a emprendedores y microempresas, de los municipios Estanzuela,
Gualan, Teculutdn, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabafias, Huite, Usumatian y Zacapa para el seguimiento de
incorporacién de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacién Econémica de Zacapa.

CARLOS ALBERTO Firmadao digitalmente

por CARLOS ALBERTO
ACEVEDO MORALES |y -\ 1\0) noRALES




b. Se brindé apoyo técnico con la atencidn al publico a emprendedores y microempresas, de los municfpﬂ:s de Zacapa,
proporcionando informacidon de servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Deparrollo de la
MIPYME en la Sede Dinamizacion Econémica de Zacapa.

4. Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreandq [los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME

a.  Seapoyd técnicamente con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el degartamento de
Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa.

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Huite.

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Cabafias.
Comisién de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

b. Se apoyd técnicamente con el registro de asistencia de las reuniones con instituciones del Gobidfno Local en
el departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econpmico Local
de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municlpal Econémica y de Productividad de Zacapa.

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Huite.

Mesa Municipal Econdmica y de Productividad de Cabafias.
Comisién de Desarrollo Econdémico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

5. Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revisidn y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las operacionés de la Sede;
asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econdémica de Zacapa a la
Direcclén de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Degarrollo de la
MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

a. Seapoyd técnicamente la revisiény seguimiento del informe de avance de metas en el territorio derivado de(las diferentes
actividades y eventos vinculados con actores locales.

b. Se apoyé técnicamente con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales de la Sede de
Dinamizacién econdmica del departamento de Zacapa.

CARLOS ALBERTO dighoiments
ACEVEDO MORALES :%”oml i




6. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

a. Sebrind6 apoyo técnico en dar seguimientoa conocer los programas y proyectos para las MIPYME, coordhandc con las
Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo objetivo fue el acercamiento a las
personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el plblico meta para fortalecer su capacidades
emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo Empresarial de parte del Viceministerio de Désarrollo de la

MIPYME.
— Lic. Carlos Jogug Alvarado Diaz
ACEVEDO MORALES P/ CARLOS ALBERTO tpr|
ACEVEDO MORNLES Direccidn de Sery cﬁog Financieros
Nombre y firma del Contratista y Técnjgg Grhfresariales
Ministerig-at Economia

Vo. Bo. e =
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello
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Factura Pequefio Contribuyente

YARA EUNICE , PALMA RECINOS DE SAMAYOA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 1177066K 1251E691-E0B3-40DA-AB5F-39DBEE9F1BE3
YARA EUNICE PALMA RECINOS DE SAMAYOA Serie: 1251E691 Numero de DTE: 3769843930
ALDEA HORCONES, SANTA CATARINA MITA, JUTIAPA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:34:49
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 14:34:49
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio | Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
scgun Contrato Namero
MIPYME-105-088-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Doce mil quetzales

exactos. CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

YARA Firmado

digitalmente

EUN'CE por YARA

PALMA EUNICE
PALMA

RECINOS gecinos

f o Diaz
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Al

i ion de ‘Ac Financieras

1 »

DIFECCTéC i sariales
y ] AL, :

(ot o
D e

Contribuyendo juntos por Guatemala
—

e ———




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista YARA EUNICE PALMA RECINOS DE SAMAYOA ]
Dependencia Unidad ejecutora 105/ Direccién de Servicios Financieros Empresariales/ Servicios de
Desarrollo Empresarial
M“,‘n’,’;:‘;"e' DICIEMBRE DE 2025 Nimero de Contrato | MIPYME-105-088-029-2025
i i == - J
Periodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 ] al: ] 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDADES segun Términos de Referencia establecidos en el Contrato:

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La

Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;

vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los
programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé asesoria profesional para promover los programas del Viceministerio de Desarrallo de la
MIPYME. En este sentido, y en coordinacién con la Cooperativa Guayacan R.L., se llevé a cabo la
capacitacién “Servicios de Desarrollo Empresarial para MIPYMES”, dirigida a 14 emprendedpras del
municipio de Asuncién Mita, quienes se estén formando a través del programa “FLORECE” ejecitado por
dicha Cooperativa. Durante la actividad, las participantes recibieron informacién sobre herramientas para
la gestién financiera, acceso a redes de apoyo, actualizacién tecnolégica, modelos femeninos de éxito,
entre otros contenidos relevantes para su fortalecimiento empresarial.

Se brind6 asesoria profesional en seguimiento a la ejecucién de la iniciativa Mano a Mano, que se
implementa en el municipio de Conguaco, Jutiapa. En esta ocasion, la Sede de Jutiapa present6 las
acciones que pueden desarrollarse para acompariar a las beneficiarias del programa, con el fin de
fortalecer sus capacidades empresariales y apoyar sus actividades productivas. Estas acciones se
realizaran durante el mes de febrero del 2026.

Se brindé asesoria profesional durante la reunion sostenida con autoridades municipales de Santa
Catarina Mita, departamento de Jutiapa, con el objetivo de coordinar acciones en el marco de Ig politica
municipal de desarrollo integral para las mujeres, en la cual se propone el desarrollo de actividades
relacionadas con la empresarialidad femenina. Esta Sede particip6 presentando los Servicios de
Desarrollo Empresarial, con el fin de establecer una agenda conjunta para atender a las MIPYMES de
los sectores de calzado e industria textil lideradas por mujeres.

Se brind6 asesoria profesional mediante la capacitacién “Innovacién en los Procesos de Produccién
para MIPYMES de la Industria Textil”, dirigida a un grupo de 25 beneficiarias. Durante la actividad,
las participantes fortalecieron sus areas productivas a través de la transferencia de conocimientos y
herramientas Utiles para promover la innovacién, la diversificacién y el aprovechamiento de recursos. La
capacitacion se llevé a cabo en el municipio de Santa Catarina Mita, Jutiapa.

Se brindé asesoria profesional mediante la vinculacién de emprendedores, micro, pequefios y
medianos empresarios del departamento de Jutiapa con diversas actividades comerciales
desarrolladas en la Regién de Oriente, con el propésito de promover alianzas comerciales estratégicas
que contribuyan a mejorar la rentabilidad y competitividad de sus actividades econémicas.

YARA EUNICE Finmado
PALMA b por
RECINOS  pahn

—

RECINOS
YARA EUNICE PALA:A RECINOS DE SAMAYOA

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA




En este marco, se promovié y gestiond la participacion de emprendedores y MIPYMES de Jut:é a en el
Encuentro de Emprendedoras “Con Luz Propia”, realizado en el municipio de Esquipfilas del
departamento de Chiquimula.

Asimismo, MIPYMES del departamento fueron seleccionadas para participar en la INTERFER ‘MIPYME
de Corazén” desarrollada en el Parque de la Industria, en la Ciudad de Guatemala. Con, estas [dcciones
se fortalece el sector productivo del departamento, permitiendo a las empresas acceder a mercados
nacionales e internacionales.

* Se brindé asesoria profesional promoviendo los programas del Viceministerio de Desarrollb de la
MIPYME. En esta oportunidad, la Sede de Jutiapa presenté las acciones que se desarrojlan a ttavés de
los Servicios de Desarrollo Empresarial a un grupo de 60 mujeres emprendedoras del mun gipio de
Agua Blanca, Jutiapa, con el objetivo de dar a conocer el apoyo disponible para los sectares productivos
y al cual pueden acceder para fortalecer sus actividades econémicas.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, asi como manejo,
distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econémiéa Local de
Jutiapa.

» Se brindé apoyo con la elaboracién, actualizacion y envio de las planificaciones semanales a desarrollar
en el mes de diciembre por la Sede de Jutiapa.

* Se brindé apoyo y seguimiento en la presentacion y envio de expedientes de liquidaciones p or parte de
los proveedores contratados para la ejecucion de los eventos de servicios de desarrollo emjpresarial
SDE realizados en el mes de diciembre por esta Sede.

« Se brindd apoyo en el analisis y elaboracién de informes y soporte de las actividades realizagas en el
presente mes.

e Se brindé apoyo en la elaboracion de la Planificacién de proyeccion presupuestaria de evantos de
promocién y comercializacidn a desarrollarse por la sede en el primer cuatrimestre del afio 2026,

+ Se brindé apoyo en la elaboracion de oficios de autorizaciéon, notas, anexos y otros documentos que
respaldan la ejecucion de la planificacién de los eventos desarrollados en el mes de diciembre por la
Sede de Jutiapa.

s Se brindé apoyo en la atencion de solicitudes de informacion y gestiones recibidas por parte de las
diferentes unidades que apoyan la direccibn de SDE, a través de llamadas teleféonicas y
correspondencia por correo electrénico.

c) Asesorar profesionalmente con atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jutiapa solicitando
atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

« Se brindé asesoria profesional mediante la promocion y atencién a diversas MIPYMES, emprendedores y
organizaciones que se comunicaron via telefénica para solicitar informacién sobre los servicios de desarrolio
empresarial disponibles y los programas ofrecidos por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. Estas
acciones se llevaron a cabo con el propésito de vincular los Servicios de Desarrollo Empresarial con los
sectores productivos que contribuyen a la generacioén de empleo del departamento.

« Se brindé asesoria profesional mediante la ejecucion de actividades desarrolladas durante el presente mes,
atendiendo los municipios de Conguaco, Santa Catarina Mita, Agua Blanca, E! Progreso, Jutiapa.
Asimismo, durante este periodo se sumaron acciones de apoyo por parte de esta Sede en las actividades
comerciales desarrolladas por los gobiemnos locales del departamento de Jutiapa.

« Se brind6 asesoria profesional en la atencién a personeros del Ministerio de Desarrollo Social (MIDES) y de
la Secretaria de Obras Sociales de la Esposa del Presidente (SOSEP), con sede en el departamento de
Jutiapa. Con ambas insfituciones se acordé coordinar de manera conjunta la atencion a las
beneficiarias de la Iniciativa Mano a Mano, que se ejecuta en el municipic de Conguaco, Jutiapa,
aportando cada entidad lo que corresponde conforme a sus competencias.

YARA EUNICE Firmedo

digitalmente por
PALMA YARA.ELINICE

RECINOS PALMA RECINOS
YARA EUNICE PALMA RECINOS DE SAMAYOA
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d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mens A les, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de y y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se brindd apoyo profesional en la recepcion y el envio de documentos presentados por gl arrefjdatario,
relacionado con la prestacién del servicio de arrendamiento de las instalaciones destinadas a la Sede
Regional de Dinamizacién Econémica de Jutiapa.

Se brindé apoyo profesional mediante la atencién de aspectos administrativos necesarios |para el
adecuado funcionamiento de la Sede Regional de Dinamizacién Econémica de Jutiapa.

Se brindé apoyo profesional en la gestion de solicitudes de insumos para el funcionamiento de |a Sede
Regional de Dinamizacién Econémica de Jutiapa.

e)Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES:
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarfollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generatcién de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYME.

Se brindé apoyo profesional mediante la realizacién de convocatorias, la organizacién, coordinacién y
ejecucién de las actividades contempladas en la planificacién mensual de esta sede. Entre estas se
incluye el Taller: Innovacién en los Procesos de Produccién para Empresas de la Industria Textil,
realizado en el municipio de Santa Catarina Mita, Jutiapa, con la participacién de 25 empresarias del
sector.

Se brindé apoyo profesional, mediante la participacion en diversas invitaciones a las que fue invitada esta
Sede, con el propésito de apoyar y fortalecer a los sectores de las MIPYMES del departamento.
Estas acciones buscan promover la vinculacién con otros sectores empresariales regionales, [permitir
la exposicién de sus productos y servicios y fomentar la generacion de alianzas comerciales para el
posicionamiento de sus productos y servicios. En esta ocasién se participé en las siguientes actividades;

- Actividad comercial “Festival Intercultural Artesanal”, realizada en coordinacién con la Asociacion
ASOEMPRE del departamento de Chiquimula, con la participacién de 28 MIPYMES de Jutiapa.

- Actividad comercial “Encuentro de Emprendedoras”, llevada a cabo en el municipio de Esquipulas,
Chiquimula, con la participacién de 15 MIPYMES del departamento de Jutiapa. {

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Se brind6é apoyo profesional en todas las actividades requeridas por la coordinacién, direccion y el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo profesional mediante la participacién activa en el Taller de Capacitacién organizado por
la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, en el cual se presenté el nuevo modelo de
intervencién en los territorios para la ejecucién en el periodo 2026. Asimismo, esta Sede presenté su
Planificacién correspondiente al primer cuatrimestre de 2026 para su aprobacion.

YARA Firmadao
EUNICE digitatmente por
PALMA ¥ARA EUNICE
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Factura

ARAGEMY , BLANCO GUZMAN DE GARNICA

Nit Emisor: 3328813

ARAGEMY BLANCO GUZMAN DE GARNICA

2 CALLE A 9-15 EDIFICIO MIRA, 603 zona 10, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

¥gmhm r: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
CNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

NUMERO DE AUTORIZACION:
E3B1789B-EBFE-4765-ABAD-289B5SEEGCOA1
Serie: E3B1789B Namero de DTE: 3959310181
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 17:01:57
Fecha y hora de certificacién: 02-dic-2025 17:01:57

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 8-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00 wa 1,285.714286
Técnicos prestados en la
Direccidn de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
WME‘ 0
105-090-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Doce mil les exoctos.
CANC .
TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00 va 1285.714286
* Sujeto a retencioén definitiva ISR
Datos del certificador
| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ARAGEMY BLANCO GUZMAN DE GARNICA
Desondencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES
Mefn}’:,’::;de' DICIEMBRE, 2025 Ntmero de Contrato MIPYME-105-090-029-2025
Periodo de actividades | del 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico para realizar analisis y determinar la correcta aplicacion de las
normas y procedimientos establecidos para realizar las actividades en las areas
administrativa y financiera de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, haciendo propuestas correspondientes para
implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la agilizacién de los procesos.

Se brindé apoyo en la elaboracién de los flujogramas del Manual de Normas y Procedimientos
“Coordinacion, Gestién y Seguimiento del Fondo de Innovacién Tecnoldgica (FIT)".

Se apoy6 técnicamente en la revision y correccion del formulario de solicitud de crédito del FIT y
en el formato de revision de documentos previos para aplicar al FIT.

Se apoy6 técnicamente para solicitar a la asesora del Despacho Viceministerial, la revisién del
Manual de Normas y Procedimientos “Coordinacion, Gestién y Seguimiento del Fondo de
Innovacién Tecnolégica (FIT)".

Se brind6 apoyo en la elaboracién del oficio dirigido a la Direccién de Desarrollo Institucional para
solicitar la aprobacion del Manual .de Normas y Procedimientos “Coordinacién, Gestion y
Seguimiento del Fondo de Innovacién Tecnolégica (FIT)".

Se apoyd técnicamente para dar seguimiento a la propuesta de actualizacién del Manual de
Normas y Procedimientos “Aprobacién o denegacién de préstamos a las Entidades Ejecutoras del
Fideicomiso”.

Se brindé apoyo técnico para dar seguimiento a la propuesta de actualizacion del Manual de
Normas y Procedimientos “Eleccién y nombramiento de delegados de organizaciones no
gubernamentales y de beneficiarios/empresarios ante el Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.




B)

C)

Se apoyé técnicamente a través de comunicaciones varias a la Direccién de Desarrollo Institucional
para dar seguimiento a los manuales y guia técnica que encuentran en proceso de revision.

Se brindé apoyo técnico a través de comunicaciones varias con el personal del area de
Fideicomisos para dar seguimiento a la revision de las propuestas de actualizacion de los manuales
de Aprobacién o Denegaciéon de Préstamos a Entidades Ejecutoras del Fideicomiso y al de
Eleccion y nombramiento de delegados de organizaciones no gubemamentales y de
beneficiarios/empresarios ante el Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Brindar apoyo técnico para realizar analisis y determinar la correcta aplicacién de las
normas y procedimientos establecidos para realizar las actividades en las &reas
administrativa y financiera de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, haciendo propuestas correspondientes para
implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la agilizacién de los procesos.

Se brind6 apoyo técnico para continuar con la elaboracion del Manual de Normas y Procedimientos
“Protocolo de Apoyo y Fortalecimiento al Emprendimiento”.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracion y revision de los flujogramas del Manual de Normas y
Procedimientos “Protocolo de Apoyo y Fortalecimiento al Emprendimiento”.

Se brind6 apoyo técnico para reproducir y escanear los informes de los disefiadores Maria José
Saenz, Brenda Mejicano y Pablo Enrique Quijivix, correspondientes a consultorias del Programa
de Innovacion Artesanal.

Se apoy6 técnicamente a través de participar en la planificacién de actividades para el 2026 de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Apoyar técnicamente en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.

Se apoyd técnicamente a través de participar en el Seminario “Voces de Mujeres, Ecos del
Presente”.

Se brind6 apoyo técnico en la revisién y correccién de los oficios de invitacion de la Feria Interfer
para funcionarios de instituciones de gobierno, representantes del cuerpo diplomatico,
representantes de camaras empresariales, representantes de la academia, entre otros.

Se brind6 apoyo técnico en la reproduccion de los oficios de invitacion que se elaboraron para la
Feria de Interfer.

Se apoy6 técnicamente en preparar y organizar las tarjetas de invitacién para las principales
actividades de la Feria Interfer.




Se apoy6 técnicamente en la preparacion y organizacién de los sobres conteniendo el oficio y
tarjetas de invitacion para el evento en general, el desayuno y ceremonia de inauguracion y la cena
con los empresarios expositores.

Se brindé apoyo técnico en la preparacion de los tickets para las cenas de los empresarios
expositores para el periodo de duracién de la Feria Interfer. Asi como también se prepararon los
kits del evento, se revisaron los stands de los empresarios y emprendedores expositores en dicho
evento.

Se apoy6 técnicamente para dar la bienvenida y entrega de kits a los empresarios y
emprendedores expositores en el Salén Mipyme de Corazén de la Feria Interfer

Se brindé apoyo técnico en la actividad “Convivencia con los expositores en el Salén Mipyme de
Corazon de la Feria Interfer”.

— Lic. Carlos Jos()& Alvarado Diaz
A ifpcto
\J ‘ i 0 fvibids Financieros
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Factura Pequefo Contribuyente

MIGUEL ANGEL , PEREZ BALAN

Nit Emisor: 175679740

MIGUEL ANGEL PEREZ BALAN

14 AVENIDA 22-96 COLONIA 15 DE AGOSTO, zona 5, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
523DACBF-C931-49AF-88DE-21C51FA34561
Serie: 523D4CBF Namero de DTE: 3375450543
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 12:04:47
Facha y hora de certificacion: 08-dic-2025 12:04:47

Moneda: GTQ

C

#iNo B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con
IVA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios Por Servicios 6,000.00
Técnicos prestados en la
Direceion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin Contrato MIPYME-
105-091-029-2025
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, Total:
Seis Mil Quetzales Exaclos.
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total () Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 6,000.00

0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Mig g\ ANGEL feds2 Baad

Dk bl

u Contribuyendo juntos por Guatemal._a

R



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MIGUEL ANGEL PEREZ BALAN
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mefn‘f';r":;de’ diciembre 2025 Niimero de Contrato MIPYME-105-091-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de documentos de las
diferentes areas del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa.

Se apoyd técnicamente, en el traslado de documentos confidenciales al area de Recursos Humanos
del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se apoyo técnicamente, en el traslado de documentos confidenciales al area de Programa de
Empleo digno.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento de hojas de rutas y listados de
direcciones que se utilizan para la entrega para la documentacion, en base al orden de
necesidades de cada dependencia.

Se apoyo técnicamente para la elaboracion de hojas y listados, del control de recorridos diarios en
las diferentes areas del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa.

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas
para el resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la unidad Ejecutora 105.

Se apoyd técnicamente en realizar recorrido en el parqueo de vehiculos, para la verificacién del
estado de las baterias correspondientes a cada vehiculo.

Se apoyé técnicamente en el traslado de vehiculos a la agencia Cofifio Toyota zona 5 para realizar
sus correspondientes servicios.




e Se apoy6 técnicamente en el traslado de vehiculos a la agencia Mahindra zona 9 para realizar sus
correspondientes servicios,

d) Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucion entrega de la documentacion y
correspondencia de las Direcciones del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa,
Pequena y Mediana Empresa.

» Se apoyo técnicamente, en el traslado de correspondencia a la Contraloria General de Cuentas
ubicada en la zona 13.

e Se apoyo6 técnicamente en el traslado de correspondencia a las oficinas de SEGEPLAN zona 1

MIGUEL ANGEL PEREZ BALAN Firma y sello Jefe Inmediato

- Lic. Carlos Josué Alvarado Diaz
Ll ) B D|rec_:t?r
Direccién de Servicios Financieros
y Tecnico Empresariales
Ministerio de Economia




Factura Pequefo Contribuyente

JULISSA MARINA , PIMENTEL MOLINA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 100133126 01BCD677-FS5CE-48A1-BB98-280454C48BBA
JULISSA MARINA PIMENTEL MOLINA Serie: 0(1BCD677 Numero de DTE: 4123936929
31 CALLE 7-67 COLONIA VILLAS CLUB EL DORADO, SAN Numero Acceso:
CRISTOBAL, zona B, MIXCO, GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:49:41
Ngmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 13:49:41
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
| Servicio | Honorarios por Servicios 7.500.00 0.00 0.00 7,500.00

Técnicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin Contrato Numero
MIPYME-105-098-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Siete mil quinientos quetzales
exactos, CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 7,500,00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia dec Administracion Tributaria NIT: 16693949

JU\\SSCl \V‘OW}()C‘i Lic. Carlos Josy vzrado Dis:
p\mf’ Nﬂ \V\O‘l (]Cl Direccion de 5 1 F. Financieros
= y Técnice ariales
Ministeri onomia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JULISSA MARINA PIMENTEL MOLINA
) UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
OB EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
L Me?ngf;’;f:‘oedel Diciembre 2025 Numero de Contrato MIPYME-105-098-029-2025.
rPerlodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

L]

a) Brindar apoyo técnico con la recepcion y direccion de las llamadas y visitas de manera
profesional y cordial.

Se brind6 apoyo técnico en la recepcion atendiendo consultas relacionadas con INTERFER.

Se brind6é apoyo técnico en atendieron de llamadas de usuarios y empresas vinculadas a
INTERFER, trasladandolas al area correspondiente.

Se brindo apoyo técnico en atencion profesional y cordial a las visitas que acudieron para
consultas sobre procesos, supervisiones y requisitos de INTERFER.

b) Brindar apoyo técnico en la gestion y coordinacion de las actividades que realiza la
Unidad de Emprendimiento de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de actividades relacionadas con supervisiones
en INTERFER.

Se brindé apoyo en la recopilacion, escaneo e impresion de documentos requeridos para
los informes de supervision y seguimiento de INTERFER.

Se brindé apoyo técnico en la organizacion de las visitas programadas para verificacion y
supervision del cumplimiento en INTERFER.

c) Brindar apoyo técnico a la Unidad de Emprendimiento de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial para facilitar la implementaciéon de los programas orientados al
fortalecimiento de emprendimientos.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informes mensuales relacionados con las
actividades realizadas en INTERFER.

Se brindé apoyo técnico en la redaccién y actualizacion de documentos vinculados a los
procesos de supervision, verificacion y seguimiento en INTERFER.

Se brindé apoyo técnico en la planificacion de las actividades del mes, incluyendo
supervisiones, visitas y procesos administrativos de INTERFER.




f

[F) Brindar apoyo técnico cuando sea requerido en actividades basicas de oficina, como
otocopiado, escaneo y archivo de documentos, asi como en actividades relacionadas con
la Unidad de Emprendimiento.

Se brindd apoyo técnico en la preparacion y archivo de documentos generados durante las
supervisiones realizadas en INTERFER,

los informes de supervision.

Se brindé apoyo técnico en las visitas realizadas a INTERFER durante el mes,
pProporcionando informacién y acompanamiento cuando fue necesario.

-




Factura Pequeno Contribuyente

MONICA GABRIELA , QUIJIVIX AMAYA

Nit Emisor: 67582311

MONICA GABRIELA QUIJIVIX AMAYA
LOTIFICACION VILLA LAS MERCEDES MANZANA B LOTE 30 FASE
1, zona 0, VILLA CANALES, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
A9EFBC3B-TECD-4848-8BD6-68C07C62ADDB
Serie: AOEF8C3B Numero de DTE: 2127382600
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:23:32
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 16:23:32

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad

| Servicio 1

Descripcion P. Unitario con
IVA(Q)
Honorarios por Servicios 10,000.00

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
segin Contrato Nimero
MIPYME-105-099-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre del 2025. Total:
diez mil quetzales exactos.
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 10,000.00
0.00 10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Moénica
Gabriela
Quijivix
Amaya

Firmado
digitalmente por
Ménica Gabriela
Quijivix Amaya
Fecha: 2025.12.03
17:28:06 -06'00'

Lic. Carlos Jot O/ Aty
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Monica Gabriela Quijivix Amaya

UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES

Dependencia

Mes y afio del
Informe

DICIEMBRE, 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-099-029-2025

Periodo de actividades del: 01, DICIEMBRE, 2025 al: 31, DICIEMBRE, 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Acecnrar nrafecinnalmenta an Ine tramites v neetinnes lanalas del area Adminictrativa
Financiera y de la unidad de compras del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequena y Mediana Empresa:

a) Se asesor6 gestionando acta correspondiente a el proceso de traslado de bienes hacia la
Direccion Departamental de educacion de Chimaltenango, en beneficio del Instituto Ndcleo
Familiar Educativo para el Desarrollo Nufed No. 1.

b) Se asesor6 gestionando acta correspondiente a el proceso de traslado de bienes hacia el

c) Se asesord gestionando acta correspondiente al Servicio de Montaje de mobiliario equipo

Anidin vicnial A imnracinnac nara faria minvma Airital 2096 Aan la CiAdAad Aa Miiatarmala

d) Se asesor6 gestionando acta correspondiente al Servicio para la Elaboracion de Planes
de Exportacién en el Marco del Proarama MIPYME Exporta.

e) Se asesoré gestionando acta correspondiente al Servicio de Disefio y Desarrollo de
Productos su Asesoria, Revision, Disefio o Redisefio e Impresion de Etiquetas para
Empresas MIPYMES de Alimentos y Bebidas Procesados.

f) Se asesor6 gestionando acta correspondiente al Servicio de impresion (instalacion y

feria internacional -INTERFER-2025.




a)

h)

Se asesord aestionando acta correspondiente a el nroceso de baia de imoresoras.

Se asesor6 gestionando acta correspondiente al Servicio de montaje, mobiliario, equipo

audiovisual para expo mipyme proveedora del Estado en el municipio de Totonicapan,
departamento de Totonicapan (Programa Nacional de la Microempresa).

Asesorar profesionalmente en la entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas y
otros requeridos por el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
medir los avances del cierre del Programa de Becas;

a)

b)

A\

9)

Se asesord en la entrega de expediente administrativo para definir la firma de finiquitos de
los contratos 01-2022 y 02-2022 del Fondo Especial para la Administracion del Fondo de
Becas del Ministerio de Economia. Ambos contratos corresponden a la prestacion del
servicio bancario celebrado entre el Ministerio de Economia y El Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala, asi como sus respectivas adendas.
Se asesoré gestionando acta Administrativa en la cual se deja CONSTANCIA de la
documentacion que conforma el archivo de Becas 2022, 2023, 2024 y 2025 referente a los
Contratos Administrativos de Inglés y de enfermeria 2022 y 2023.
deficiencias del area de becas.
Ca acacnrA on lac reeniiactae raalizadae al Ranrcrn Fl Créditn Hinntararin Nlacinnal ra
Guatemala conforme al seguimiento finalizacién de la relacién contractual.
Se asesoro en la gestion de informes, para conformar los expedientes de liquidacion del
fondo de Becas del Idioma Inglés 2023.
Se asesord en la gestion de las resoluciones para la rescision o, en su caso, renuncia de
las becas pendientes de firma por parte de la Autoridad Superior.
Se asesord gestionando propuesta para la Terminacion del Programa de Becas Inglés
2023.

AN Firmado digitalmente por )
Mom.ca Ménica Gabriela Quijivix Lic. Carlos Josug Alvarado Diaz
Gabriela Amaya T s 3 7

SR, i Fecha: 2025.12.03 Direccion de Seyidigs | inancieros
QUIJIVIX Amaya 17:29:57 -06'00" y Técpic| £ éhii:i'?f

Monica Gabriela Quijivix Amaya
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Factura Pequeino Contribuyente

KARLA ZULEMA , GONZALEZ DE LEON

Nit Emisor: 85425451

KARLA ZULEMA GONZALEZ DE LEON

MANZANA 104 15-00 ASENTAMIENTO NUEVO AMANECER, zona 21,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

NEmbra Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
TFEABA1B-7A96-436B-B5E7-ET89E40796BD
Serie: TFEABA1B Nimero de DTE: 2056668011
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:48:17
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 13:48:17

Moneda: GTQ

—

P. Unitario con Descuentos (Q)

R e VAQ)_
Honorarios por Servicios 5,800.00 0.00
Técnicos, prestados en la

‘ Direccion de Servicios

. Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
seglin contrato niimero
MIPYME-105-100-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. TOTAL:
CINCO MIL OCHO

‘CIENTOS QUETZALES

'EXACTOS. CANCELADO.

#No  B/S Cantidad- Descripcion

1 Servicio 1

TOTALES: 0.00°

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q)
Descuentos(Q) _ .
0.00. 5,800.00:

Impuestos

0.00 5,800.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

|3 Nombre Eaipletd del cantiatistal” 55|  KARLA ZULEMA GONZALEZ DE LEON
=2y 'v ol “”"'“‘n i tﬁ:}{ ;w UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y TECNICO s'1
A EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

%, ey 2 de'!’?"‘" Diciembre 2035 B [ Numerode(.?ontratg?g o 7 MIPYME 105—100-029-2025 o

l‘lforme AL LR s

s S e T PR Al T
. Poriodo de actividades s | “del: ; 01 de Diciembre 2025
RS T 2N qM araintaeb | - ] o

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcién del piiblico en general (interno y externo) que |
| visite las instalaciones de las Oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar; y la
asistencia para la atencién de reuniones de quien requiera la utilizacién de los salones;

a. Se apoyoé técnicamente en la atencion al piliblico que visit6 en las oficinas con atencion de cafeteria. |

b. Se apoy6 técnicamente en proporcionar informacion al piiblico por via telefonica y al piiblico externo que visitd
las oficinas.

| Brindar apoyo técnico con la calendarizacion de todas aquellas reuniones atendidas en los salones de las Oficinas |
de Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Flaza Vivar;

a. ‘Se apoyé técnicamente en la limpieza del drea de reuniones, vidrios, mesas y sillas. |

' b. Se apoyo técnicamente a los asistentes de las diferentes reuniones con los insumos de bebidas requeridas.

J

| Brindar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las Oficinas de
| Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar, reportando a la Jefatura Administrativa sobre
j cualquier anomalia dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u oficinas;

' a. Se apoyé técnicamente en la Limpieza de Escritorios de oficina de todo el personal, asi como también en l
computadoras, fotocopiadoras y archivos.

| b. Se apoyé técnicamente en la recoleccién y extraccién de basura del drea de cafeterfa y de sanitarios.

1 c. Se apoy6 técnicamente en la Limpieza del drea de exhibicién de productos. |
5
|




Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, equipos, dispensadores de

agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las Oficinas de Servicios de
Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar;

a. Se apoyé6 técnicamente en la limpieza de puertas de vidrio, puertas de bafios, ventanas, vidrios y estructuras.

b. Se apoyé técnicamente en la limpieza de bafios en general, (pisos, lavamanos, vidrios y espejos.)

¢. Se apoyd técnicamente en la limpieza de equipos de suministros de agua, refrigeradora, cafeteras.

i

‘ Brindar apoyo técnico con la correcta administracién y resguardo de los insumos asignados para la limpieza, asi

como para el Grea de cafeteria, velando por la correcta distribucién y consumo de los mismos en las Oficinas de
Servicios de Desarrollo Empresarial en el Edificio de Plaza Vivar,

a. Se apoy6 técnicamente en mantener el 4rea limpia de bodega de insumos.
b. Se apoyé técnicamente en llevar el control del consumo de suministros de limpieza y cafeteria.
¢. Se apoyé técnicamente en llevar el inventario del suministro de agua pura y garrafones

d. Se apoy6 técnicamente en la realizacién del reporte de suministros y requerimientos para el mes.

Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Dependencias y/o el Despacho Superior.

Se apoy6 técnicamente en las oficinas de Emprendimiento en el 4rto. Nivel con la atencién de las diferentes

reuniones del Ministerio de Economia.

Karla Zulema Gonzélez De Ledn

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA

Lic. Carlos Jo;u jvarado Diaz

Dir _
7 ; o
Direccion de Ser Financie
y Técpica £ »sariales
! Etonomia

Minister

——iled e

Firma y sello Jefe Inmediato

Licda. Julia Elizabet Rodriguez Xocoy

Asesora de b Diveccidh de Serviios de Desamollo Empresaria

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
Ministerio de Economla



Factura Pequeno Contribuyente

NELLY MARIA , FLORES MARROQUIN DE MOREIRA

Nit Emisor: 10324283

NELLY MARIA FLORES MARROQUIN DE MOREIRA

7 AVENIDA 8-1 zona 1, SAN BENITO, PETEN

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
19DF303B-E86A-4F7C-ACE7-7873AEF5A4D9
Serie: 19DF303B Niumero de DTE: 3899281276
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:08:52
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 14.08:52

Moneda: GTQ

P. Unitario con
IVA (Q)

Honorarios por Servicios 6.000.00
Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato niimero
MIPYME-105-106-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Seis mil quetzales exactos.
CANCELADO.

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

Otros
Descuentos(Q)
0.00 0.00 6,000.00

0.00 0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

NELLY Firmado

MARIA digitalmente
por NELLY

FLORES eT

MARROQUI FioRes

N MARROQUIN

uha Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista NELLY MARIA FLORES MARROQUIN DE MOREIRA
Dependancis UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

e oty Diciembre 2025 | Nimero de Contrato MIPYME-105-106-029-2025

Periodo de actividades | del: 01 de Diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
A) TDR: Brindar apoyo profesional en la atencién al piblico en general (interno y externo) que

visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizaciéon Econémica
de Petén solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y
vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan
a la generacion de empleo.

Se apoyo6 profesionalmente brindando atencién a los clientes externos que solicitan informacion
por los diversos medios de atencion con relacién a las capacitaciones, talleres y festivales
programados en el mes de noviembre por la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

Se apoyo profesionalmente en la resolucién de interrogantes surgidas a través de beneficiarios
identificados por las redes sociales y otros medios digitales, dando respuesta a sus inquietudes
de acuerdo a los servicios que la Sede ofrece para las Mipymes del Departamento de Petén.

B) TDR: Brindar apoyo profesional en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como:

C)

renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que
se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se apoyo profesionalmente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio
de energia eléctrica, extraccion de basura y agua potable de esta dependencia a cargo del
propietario del inmueble.

TDR: Brindar apoyo profesional en actividades de promocién, vinculacién y monitoreo de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se colabord profesionalmente con la gestion de la vinculacién de nuevos beneficiarios que llenan
el perfil que solicita el Ministerio.




necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la
informacion que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén a la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de
Economia.

Se apoyé profesionalmente en la organizacion y seguimiento de las distintas solicitudes de apoyo
presentadas a la Sede de Dinamizacién Economica de Petén.

Se apoyé profesionalmente con las gestiones administrativas e informes solicitados con relacion
a las actividades previamente autorizadas a realizar en el mes de noviembre por la Sede de
Dinamizacién Econémica de Petén.

Se apoy6 profesionalmente con la elaboracién de los distintos expedientes de liquidaciones de
acuerdo a las instrucciones recibidas de todas las actividades autorizadas con presupuesto por
la Sede de Dinamizacion Econémica de Petén.

Se apoyé profesionalmente con las modificaciones en oficios y anexos correspondientes a la
planificacion mensual de actividades, o anterior a requerimiento de Coordinacion de Sedes en
virtud de estandarizar términos que requiere Sede Central.

E) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se participo de la capacitacién sobre el nuevo modelo de negocio de Servicios de Desarrollo
Empresarial en la ciudad de Guatemala, donde se abordaron las estrategias clave y las mejores
practicas para su implementacion. La formacion incluyé dinamicas grupales entre las distintas
sedes del pais, las cuales fomentaron el intercambio de ideas y experiencias entre los
participantes.

NELLY MARIA

FLORES por NELLY MARIA Lic. Carlos Josue Ajvarado Diaz

MARROQUIN

Firmado digitalmente

t
FLORES MARROQUIN i 3.1

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA Firma y sello Jefe Inmediato
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Factura Pequerio Contribuyente

MERCY SUGEIRY , GARCIA CASTILLO
Nit Emisor: 277730457
MERCY SUGEIRY GARCIA CASTILLO

CALLEJON 3 ALDEA LLANO GRANDE, zona 0, SAN JOSE
ACATEMPA, JUTIAPA
NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

NUMERO DE AUTORIZACION:
A37E5F89-D495-4CFE-BD7B-042D493DF563
Serie: A37E5F89 Numero de DTE: 3566554366
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:36:57
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 11:36:57

MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio | Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
Técenicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-107-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. Total:
Seis mil quetzales exactos.
CANCELADO.
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

. Mambre: GARCIA CASTILLD MERCY SUGEIRY
Emitido por. Camara de Comercio de Guatemaia CaA 1

Lic. Carlos Josn

rarado Diaz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS.
Nombre completo del contratista N MERCY SUGEIRY GARCIA CASTILLO
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
Dependencia TECNICO EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
o~ ey Diciembre 2025 | Nimero de Contrsto MIPYME-105-107-029-2025
Periodo de actvidades | det | 01 de diciembre de 2025 [k ] 31 de diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico,

b)

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizaciéon de la Economia Territorial, La Politica
Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento
a los programas de Innovacidn y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio
de Desarrolio de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en dar seguimiento en la promocién y vinculacién a Emprendedores y MIPYME,
la cual es impulsado para la innovacién y fortalecimiento al Emprendimiento.

Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Jutiapa solicitando
atencidén, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se brindé apoyo técnico en la atencién al puablico a emprendedores y microempresas, del
departamento de Jutiapa, proporcionando informacién de servicios, que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacién Econémica de Jutiapa.

se brindé apoyo técnico en convocatorias y seguimiento de actualizacién de datos de los beneficiarios
en las diferentes capacitaciones talleres y asesorias que la Dinamizacién Econdmica de Jutiapa tiene a su
cargo.

e Se brind6 apoyo técnico en el andlisis y elaboracién de informes de las actividades realizadas en el

presente mes.




c) Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, pgua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

* Se brindé apoyo técnico en los servicios basicos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jutiapa y
ordenamiento de insumos necesarios que se necesitan para el buen funcionamiento de la Sede.

e Se brindé apoyo técnico mediante la atencién de aspectos administrativos necesarios para el
adecuado funcionamiento de la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Jutiapa.

d) Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

Se brindé apoyo y logistica en las siguientes actividades:
e Se brindé apoyo técnico en la recepcion de fichas técnicas en las cuales se registra

informacién de cada emprendedor y MIPYMES, en su participacion en festivalgs locales
coordinados.

* Se brindé apoyo técnico en la recepcion de listado de participantes, en los cuales se registra
informacién de cada beneficiario y MIPYMES, en su participacién en festivales, encuentros
comerciales, capacitaciones y talleres. En Sede, municipios, del departamento deJutiapa.

* Se brind6 apoyo técnico en las diferentes actividades del proceso administrativo de la Sede
de Dinamizacién Econdmica de Jutiapa.

e) Brindar Apoyo técnico con la redaccidn, revisién y seguimiento los reportes y oficios negesarios
para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite
0 envie |la Sede de Dinamizacion Econémica de Jutiapa a la Direccién de Serviclos de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o
sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en la revisién de informe en el Territorio descendiendo de las
diferentes actividades y eventos solicitados a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jutiapa.

* Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de los diferentes informes de las diferentes
actividades y eventos realizados por la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jutiapa.




e Se brindé apoyo técnico en la digitalizacién de beneficiarios al sistema del Ministerio de Economia.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

* Se brind6 apoyo técnico en la actualizacion de registros y elaboracién de fichas técnicas
y cuestionarios para la identificacion de MYPYME.

* Se apoy6 técnicamente en reuniones con Municipalidades de los Municipios del
departamento de Jutiapa, para presentar y poner a disposicion los Servicios de
Desarrollo Empresarial del Viceministerio de la MIPYME.

¢ Se brindé participacion técnica en la Capacitacion sobre el nuevo Modelo de Servicios
de Desarrollo Empresarial para el periodo 2026.

vt
. Mambre: GARCIA CASTILLD MERCY SUGEIRY
Emitida por: Camara de Cometeio de Gustemals CA 1
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Factura Pequeinio Contribuyente

ROSSY CARIBEL , CASTILLO RIOS

Nit Emisor: 14497204

ROSSY CARIBEL CASTILLO RIOS

COLONIA LAS ROSAS, zona 3, HUEHUETENANGO,
HUEHUETENANGO

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
C6186B73-8D3F-457F-9217-FFFC6CTAE173
Serie: C6186B73 Numero de DTE: 2369734015
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:25:40
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 11:25:40

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00
Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
segun Contrato Numero
MIPYME-105-108-029-2025,
Correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total: seis
mil quetzales exactos.
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 6,000.00

0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ROSSY Firmado
CARIBEL digitalmente por
CASTILLO ROSSY CARIBEL
RIOS CASTILLO RIOS

Lic. Carlos Jody

Direccion de
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

generacion de empleo.

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista | ROSSY CARIBEL CASTILLO RIOS J
it | UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
N | EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
M| Diciembre 2025 | Namero de Cortrato  MIPYME-105-108-029-2025 |
| Periodo de actividades doi:r] 701 de Diciembre de 2&5 R I al: ‘ 31 .de Diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento |
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economla‘
Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento
“Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos
proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyb profesionalmente a Global communities, Pedro Tzu, Oficial de Monitoreo y Evaluacion
Aura Mérida/ especialista de medios de vida y empleabilidad, Carlos Aquino Director Proyecto
Ilwash Global Communities, relacién las alianzas para acciones que se debeh brindar a
emprendedores, micro y pequefios empresarios. ‘

* Se apoyb profesionalmente participando en el Coffee Camp 2025, en el Departamento de
Huehuetenango donde participaron jovenes provenientes de los municipios de Cuilco, La
Democracia y Santa Barbara, quienes se encuentran vinculados a través de cooperativas y
asociaciones de los municipios, quienes participan en el proyecto REME de FAO en el producto
empresarialidad rural, donde tanto MINECO como MAGA son socios gubernamentales y forman
parte del comité de colaboraciones. E

* Se apoyé profesionalmente participando en la comisién de fomento econémico, turismo y
Migracion de Municipio de Huehuetenango con el objetivo de construir el diagnostico Municipal .
de Migraci6n del municipio, participando en medios de comunicacién socializando las acciones
que realiza en la sede de dinamizacién econémico local, a través de la direccion de desarrollo ’
econémico local de Huehuetenango, se apoyé profesionalmente participando en auto feria de 4‘
Vehiculos en Huehuetenango, brindando espacio a emprendedores en la exposicién. r

b} Brindar apoyo profesional en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/lo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de
Huehuetenango solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y
vinculacién de los servicios, herramientas y preductos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la [




—

» Se apoyo profesionalmente brindando atencion a representantes de Instituciones gubernamentales |
y no gubernamentales que visitaron y requirieron informacion dandoles a conocer nuestros servicios
gue realizamos como Ministerio de Economia, también se atendié via telefénica a personas
solicitando informacién sobre los servicios que se dan como viceministerio de desarrollo de la |
MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas de lunes a viernes dando asesoria, promocionando
y dando informacion sobre temas de desarrollo empresarial y también haciéndoles la cordial
invitacién a los diversos eventos que se tienen para que puedan participar en log mismos y conocer
mas sobre el viceministerio de desarrollo de la MIPYME.

¢) Brindar apoyo profesional en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como:

renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que
se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de pago correspondiente de renta de oficina donde se |
encuentra la Sede de Dinamizacién Econémica de Huehuetenango y ademas de la planificacion, 1
organizacién, direccion, control y gestion de recursos que se requieran para el funcionamiento adecuado

de la Sede de Huehuetenango '

d) Brindar apoyo profesional en actividades de promocién y vinculacién; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se apoyé profesionalmente en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, invitaciones y control
de asistencia sobre los eventos programados para su desarrollo y efectuar lo programado.

» Se apoy6 profesionalmente en la vinculacién de Emprendedores, de Micro, Pequefios y Medianos
Empresarios en los programas como el de MIPYME Proveedora del Estado, Programa de Ferias,
talleres y con la atencion a cada uno de los participantes y la logistica de los eventos.

e) Brindar apoyo profesional con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios
necesarios paralas operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién
que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Huehuetenango a la Direccién de
Servicios de Desarrolio Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de |
Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de

Economia.

» Se apoyd profesionalmente en la elaboracion, revision, envio y seguimiento de reportes de
liquidacién de eventos, notas, anexos necesarios a realizar semanales y mensuales programados
por la Sede de Dinamizacién Econémica de Huehuetenango, de las actividades a desarrollar durante
el mes.

o Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento y archivo de la informacion relevante y manejo de
este para su mejor gestién dentro de la oficina de dinamizacién econémica de Huehuetenango.




f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

* Se apoyé profesionalmente en el registro de beneficiarios de eventos (Talleres y ferias) planificados
por la sede de dinamizacién econémica de Huehuetenango en la Plataforma del Vicerinisterio de
Desarrollo de la MIPYME, lo cual nos encontramos al dia hasta la fecha.

* Se apoy¢ profesionalmente en envié de informes mensuales y datos estadisticos mensblales los

cuales solicite despacho superior.

ROSSY Firmado Lic. Carlos Joye Alvarado Diaz
digitalmente por girgefor e
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Factura Pequeno Contribuyente

ANA MARIA , REYES CHANQUIN

Nit Emisor: 27369420

ANA MARIA REYES CHANQUIN

CARRETERA CIUDAD VIEJA 50-0 D FTE. RADISSON, zona 0,
ANTIGUA GUATEMALA, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
E449FAE2-D6FC-4D7C-8554-5FE85EB23445
Serie: E449FAE2 Numero de DTE: 3606859132
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 13:24:22
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 13:24:22

Moneda: GTQ

—

P. Unitario con
IVA (Q)

Honorarios por Servicios 6,000.00
Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-109-29-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. Total:
Seis mil quetzales

exactos. CANCELADO.

#No B/S  Cantidad Descripcion

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 0.00 6,000.00

0.00 0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ANA MARIA Z‘f”:afm
igitalmente por

REYES ANA MARIA REYES
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ana Maria Reyes Chanquin 1]
‘ UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCIGN DE SERVICIOS FINANCIERDS
Sapendens EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
M 0 i Diciembre 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-109-029-2025
L Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2055
ACTIVIDADES REALIZADAS I

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigejjte,

Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién dg la
Economia Territorial, La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Naciona| de
Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequqﬁos
y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a tqﬂos

aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

Se apoyé técnicamente en la realizacion y logistica del diplomado “Innovacidn y
modelos de negocio” en el municipio de San Miguel el Tejar del departamentq de
Chimaltenango, realizando la convocatoria para emprendedores y empresarios de jos
diferentes municipios del departamento de Chimaltenango, contando con la
participacion de 40 beneficiarios de diferentes actividades comerciales, esto cof el
objetivo de brindar nuevos conocimientos y herramientas sobre las nuevas
tendencias de mercado y sea de apoyo para abrir nuevos nichos comerciales.

Se brindé apoyo técnico en la realizacién de la “Capacitacion Desarrollo Econémi¢o”

en alianza con la ONG Mujeres Mejorando Vidas en el municipio de San Juan
Comalapa del departamento de Chimaltenango, a un grupo conformado por 125
mujeres que buscan mejorar sus emprendimientos de chocolate artesanal y quiefies
estan saliendo de un proceso de violencia familiar, brindandoles herramientas y
conocimientos financieros y empresariales como apoyo a la capacitacion técnica gue
les brinda la organizacién para fortalecer su crecimiento empresarial, econémico y
social.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en la atencién al plblico en general (interrjo y
externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizadion
Econémica de Chimaltenango solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar
con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectdres
productivos que contribuyan a la generacién de empleo




Se apoyé técnicamente realizando llamadas de seguimiento para la atencién dé las
actividades programadas, agendar nuevas actividades en fechas posteriords y
brindando el apoyo requerido para resolver las dudas o consultas que los
emprendedores presentan al momento de alguna actividad.

Se brindd apoyo técnico en la proyeccion cuatrimestral de actividades,
capacitaciones, ferias y festivales enfocadas al desarrollo de actividades, er el
municipio de Chimaltenango departamento de Chimaltenango, asi también buscar
acercamiento y alianza interinstitucional con todos los municipios del departamento
de Chimaitenango que se desarrollan de acuerdo a los lineamientos del POA ¥'se
gestionan en conjunto con el apoyo de la —-DMM- de los diferentes municipios del
departamento de Chimaltenango, asimismo la Defensoria de la mujer indigena —
DEMI-, la Oficina Nacional de la mujer -ONAM-, - CAT-, Comités, ONG's y la Sede
de Dinamizacion econémica, con el objetivo de poder dar cobertura a un major
numero de beneficiarios.

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de ilamadas telefénicas con las persohas
encargadas de las -DMM- del municipio de Santa Apolonia del departamentd de
Chimaltenango para gestionar reuniones de acercamiento en donde se proyectaron
positivamente algunas actividades de inicio, apoyando de la misma formd al
programa mano a mano que tiene contemplado al municipio, con actividafdes
comerciales y de capacitacion que impulsen el emprendimiento y el desarrplio
econdmico local.

Se apoy6 técnicamente en la realizacién en Alianza con —DEMI- Defensoria de la
mujer indigena, -ONAM- Oficina Nacional de la mujer y la Sede de Dinamizadion
econdmica de Chimaltenango para la realizaciébn de cuatro talleres sabre
emprendimiento, finanzas, liderazgo y mercadeo con el objetivo de impulsar gus
emprendimientos desde las bases dptimas que mejoren su fortalecimientd y
crecimiento.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensualks,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de
gastos u otros que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se brindé apoyo técnico para la solicitud, seguimiento y recepcién de insumos que
fueron necesarios para el buen funcionamiento y mantenimiento de la Sede de
Dinamizacion econémica de Chimaltenango durante el periodo en mencién de
manera administrativa y operativa.




* Se brindé apoyo técnico para la solicitud de mantenimiento del area fisica de la ébde
de Dinamizacién econémica dar seguimiento a la mejora estética de la sedé| en
cuanto a pintura.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico en actividades de promocién vy
vinculacién; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

» Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de links de registro para las actividades
correspondientes, seguimiento y monitoreo via telefénica para la asistencia de los

participantes a las diferentes actividades programadas para que se logren los
objetivos de participacién establecidos por parte de la Sede de Dinamizacitn
econdmica de Chimaitenango con todos sus municipios.

ACTIVIDAD TDR: Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de
reportes y oficios necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el
seguimiento de la informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Chimaltenango a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias,
al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia

* Se brindé apoyo técnico con la redaccidn y envio de las bitacoras semanales sobre
resultados alcanzados seguln programaciones de trabajo, en relacién a las metas
establecidas para la Sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango,
cumpliendo con los TDR's y lo asignado por la direccién de -SDE- y la Coordinacion
de las sedes departamentales.

Lic. Carlos Jopug Alvarado Diaz
ANA MARIA Firmado digitaimente ( Dﬁeﬁ%r
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Factura Pequeno Contribuyente

ROSA NOEMI , GUIT ANTONIO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61375853 124F278A-BC3A-4972-B544-C61CC4069EBG
ROSA NOEMIi GUIT ANTONIO Serie: 124F278A Numero de DTE: 3157936498
SECTOR QUEBRADO CASERIO SANTA MARIA, SOLOLA, SOLOLA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:53:34
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 09:53:34

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccioén comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
I Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

Técnicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Numero
MIPYME-105-111-029-2025,
correspondiente al mes de
Diciembre de 2025. Total seis
mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Rosa Noemi Firmado digitalmente

por Rosa Noami Guit

Guit Antonio
% Fecha: 2025.12.02
Antonio 122018 -06°00°
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ROSA NOEMI GUIT ANTONIO
o B UNIDAD EJECUTORA 105-DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES-SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyanodel [ piciembre, 2025 | Namero de Contrato MIPYME-105-111-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

TDR: Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Actividades:

e Se brindé apoyo técnico en respuesta a la solicitud realizada por la Municipalidad para
desarrollar talleres dirigidos a mujeres. Este acompafiamiento incluyé la participacion en
diversas reuniones de coordinacién con la Direccién Municipal de la Mujer (DMM) del
municipio y departamento de Solola, con el propésito de planificar y organizar acciones de
fortalecimiento orientadas a mujeres emprendedoras. Dichos talleres fueron implementados
en las comunidades de Caserio Xajaxac y Caserio El Encanto Puijujil, dirigidos a grupos de
mujeres emprendedoras de ambas localidades. La teméatica abordada incluyé Educacién

Financiera aplicada a los Emprendimientos, asi como contenidos orientados al |
fortalecimiento de capacidades emprendedoras, con el fin de mejorar la gestion, |

administracién y sostenibilidad de sus iniciativas productivas.

e Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo y ejecucion de los talleres, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos establecidos y fortaleciendo las oportunidades de desarrollo
econémico para las participantes.

|

TDR: Brindar apoyo técnico en la atencién al ptblico en general (interno y externo) que visite las |
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola |

solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los |

servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.




d)

l|,'

Actividad:

Se brind6 apoyo técnico durante el mes de diciembre de 2025 a emprendedores, MIPYMEs y publico
en general que visit6 la oficina de la SDE de Solol4, asi como a personas que realizaron consultas
por via telefénica. La atencién proporcionada incluyé orientacion, asesoria e informacidn sobre los
Servicios de Desarrollo Empresarial que ofrece la SDE de Solola.

TDR: Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y pficios| necesarios
para las operaciones de la Sede; asf como apoyo con el seguimiento de la informacion lque solicite
0 envie la Sede de Dinamizacién Econdémica de Sololé a la Direccién de Servigios de¢ Desarrolio
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la NﬂlPYME y/o
sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Actividades:
» Se brindd apoyo técnico a la delegada de la SDE de Solola durante el mes, en la glaboracién
de informes y expedientes de liquidacion correspondientes a las actividades gjecutadas.
Este acompafiamiento permiti6 dar seguimiento oportuno, cumplir con log procesos
administrativos establecidos y mantener al dia la documentacién de las liquidacignes.

e Se brindé apoyo técnico para el registro y sistematizacién de los benefigiarios que
participaron en las actividades desarrolladas por la SDE de Solol4. Posteriormente, dicha
informacion fue ingresada en el sistema oficial del Ministerio de Economia, aségurando el
adecuado control y seguimiento de los participantes.

e Se brind6 apoyo técnico en el ingreso de la informacién relacionada con las mgtas fisicas
alcanzadas durante el mes de diciembre de 2025, utilizando el formato oficial en Excel, como
parte del cumplimiento de los lineamientos institucionales.

TDR: Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del 4rea para la l¢ual presta
sSus servicios.

Actividad:

Se brindé apoyo técnico mediante la participacion en la capacitacion “Nuevo Madelo dé Atencion
SDE”, orientada a fortalecer la calidad del servicio y mejorar los procesos de atencién Btindados a
los emprendedores y MIPYMEs. La formacion pemitid actualizar conocimientos sobre las
metodologias, procedimientos y lineamientos institucionales que conforman el modélo, con el
objetivo de estandarizar la atencion y garantizar una prestacion de servicios mas eficiente, accesible
y centrada en las necesidades de los beneficiarios.

Djr c ol
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Factura Pequefio Contribuyente

MARVIN ALFREDO , CHOJOLAN CUA

Nit Emisor: 263143619

MARVIN ALFREDO CHOJOLAN CUA

SECTOR C ALDEA XECAM, zona 4, CANTEL, QUETZALTENANGO
NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
95FF64C8-4E35-44E5-AAB9-745074502F5F
Serie: 95FF64C8 Numero de DTE: 1312113893
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:12:37
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 11:12:37

Moneda: GTQ

—

P. Unitario con
WA (Q)

Honorarios por Servicios 9,700.00
Técnicos, prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato nimero
MIPYME-105-113-029-2025
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
NUEVE MIL
SETECIENTOS
QUETZALES EXACTOS.
CANCELADO.

#No B/S  Cantidad Descripecion

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a erédito fiscal

Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 9,700.00
0.00 0.00 9,700.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARVIN ALFREDO CHOJOLAN CUA
Banbrdantia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
- e Diciembre 2025 |  Nimero de Contrato MIPYME-105-113-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico a emprendedores y Mipymes del sector artesanal, guiandolos en la
mejora de sus procesos de produccion artesanal.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (Armado
de base de cesta) a grupo de artesanas de Cantel, Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica
(Interpretacién de disefios de grecas y entramado de cestas) a grupo de artesanas de Cantel,
Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesteria plastica
(Interpretacion de disefios con grecas y entramado de cestas) a grupo de artesanas de San Carlos
Sija, Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en cesteria plastica (Asas de cestas y
remates de cestas) a grupo de artesanas de San Carlos Sija, Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de cesteria plastica fase 1 (Armado de
base y colocacion de clavos) a grupo de artesanas de San Lucas Toliman, Solola.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de cesteria plastica fase 2 (Tendido de
hilo para asas de cestas) a grupo de artesanas de San Lucas Toliman, Solola.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de cesteria plastica fase 3 (Entramado y
remates para cestas) a grupo de artesanas de San Lucas Toliman, Solola.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

MARVIN Firmado

ALFREDOQ  digitalmente por

CHOJOLAN i ratho

CUA NNt An ek




Se brindé apoyo técnico en el embalaje de insumos para las capacitaciones de cesteria plastica a
grupo de artesanas de San Lucas Toliman.

Se brindé apoyo técnico en subir a la plataforma de la MIPYME, los beneficiarios atendidos en el
mes de diciembre de 2025.

MARVIN Firmado frmado
ALFREDO digitalmente por éﬁswﬂdlgmmm
CHOJOLAN MARVIN ALFREDO e por JUAN
CUA CHOJOLAN CUA A i
(508)
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA Firma y sello Jefe Inmediato
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Factura Pequeio Contribuyente

SHARON IBETH , GIRON JIMENEZ

Nit Emisor: 31597289

SHARON IBETH GIRON JIMENEZ

BOULEVARD SAN ANGEL 3-0 G CONDOMINIO VILLAS ARCANGEL,
zona 2, CHINAUTLA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Reoe%tor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y

NUMERO DE AUTORIZACION:

8757655C-818F-4760-BB65-D292C2D1069B
Serie: 8757655C Numero de DTE: 2173650784

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 15:38:38
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 15:38:38

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 8-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descucntos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00
fesionales prestados en la
ireccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Nimero
MIPYME-105-114-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
doce mil quetzales exactos.
CANCELADO.
TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista SHARON IBETH GIRON JIMENEZ
imndansia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
A EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mﬁﬂ%ﬂg del Diciembre 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-114-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar profesionalmente en otros temas que le requieran la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial en respuesta a requerimientos del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

Se colaboré en la elaboracion de planificaciéon de actividades correspondientes al mes de enero
2026 para el Programa MIPYME Exporta, estableciendo las diferentes actividades a ejecutar.
Se colaboré en las reuniones de seguimiento con cada una de las treinta MIPYMES
seleccionadas para los planes de exportacion, verificando el cumplimento para la elaboracion de
la ruta propuesta para la internacionalizacion.

Se colaboré en la coordinaciéon del evento de entrega de planes de exportacion, en donde se
brindé a cada uno de los 30 empresarios el documento en fisico que detalla las diferentes
actividades en busca de la exportacion y la internacionalizacion.

Se colabor6 en mantener comunicacion y coordinacién con representantes del Viceministerio de
Integracién y Comercio Exterior en materia de intercambio de informacion.

Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento y se establecié comunicacién con MIPYMES
quienes han mostrado interés en los diferentes eventos.

Se colaboré en el envio de materiales informativos de las capacitaciones virtuales realizadas
durante el mes de noviembre para todos los participantes.

Se apoyo profesionalmente en actividades de inicio del evento de Interfer 2025, colaborando en
documentacién, conteo y apoyo.

Se apoyo profesionalmente en actividades de pasarela de productos realizada el 07 de diciembre

de 2025.
dl Lic. Carlos Josug Alyarado Diaz
iregtdy/
A~ Direccidn de, Sghy, Financieros
/ y Téci E dles
) \;9\1\ Ministerip dk Economia
“SHARON IBETH GIRON JIMENEZ Firma y sello Jefe Inmediato

Promocién Comercial
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
Ministerio de Economla




Factura Pequeno Contribuyente

DANIELA DEL ROSARIO , LOPEZ GRANADOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 73961183 091B585D-DA09-4CC0-B1E0-D7889C50B90B
DANIELA DEL ROSARIO LOPEZ GRANADOS Serie: 091B585D Numero de DTE: 3658042560
6 AVENIDA 26-12 zona 3, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:02:09
Tgm Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 16:02:09
CNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
o —_—
#No B/S  Cantidad Descripcion P, Unitario con Descuentos (Q} Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 ‘Servicio 1 Honorarios por Servicios 8,000.00 0.00° 0.00 8,000.00
Técnicos prestados en la )
 Direccidn de Servicios
'Financieros Emprcsamles del
Ministerio de Economia,

YME-105-115-029-2025,

correspondiente al mes de
diciembre 2025. Total: ocho
mil quetzales exactos.
CANCELADO
TOT AI.ESZ 0.00 0.00 8.000.00
» Nq genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista | DANIELA DEL ROSARIO LOPEZ GRANADOS |
A e o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e | EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL |
 Weuzetons | d:mefmﬁﬂzozs | Nomero de Contrato | MIPYME-105-115-029-2025
| Periodo de actiidades | det 01 diciembre de 2025 | o 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico a la Direccién de Semclos de Desarrollo Empresarlal en coordinar las tareas,
planificar agendas, priorizar actividades y cumplir plazos establecidos de manera eficiente;

« Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la agenda de la Asesora de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial.

'+ Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la entrega de informaci6n requerida de la Direccion

de Servicios de Desarrollo Empresarial.

+ Se brindé apoyo técnico con la programacién de reuniones y citas semanales, en las que participd la Asesora de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial con cooperantes, personal de la Direccion y otras unidades del
Ministerio.

« Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento, para la conformacion de expedientes de informes de cierre de proyectos
de cooperacion reembolsable y no reembolsable con el Organo de Planificacion, Programas y Proyectos, asi como la
coordinacion y seguimiento de su traslado entre las unidades internas y entidades gubernamentales necesarias para
la continuidad de los procesos.

B) Brindar apoyo técnico en la gestiéon y coordinacion de las actividades que realiza la Direccién de Servicios
de Desarrolio Empresarial.

| » Se brindé apoyo técnico en la digitalizacion de documentos para el archivo digital de la Direccién de SDE

correspondientes al mes de noviembre.

+ Se brind¢ apoyo técnico, en el archivo de documentos de correspondencia interna y externa la Direccion de SDE,
correspondiente al mes de noviembre.

= Se brind6é apoyo técnico, con la participacion en reuniones con la Asesora de la DSE en donde se abordaron
diferentes temas para la coordinacién y seguimiento de actividades de la Direccion.

C) Brindar apoyo técnico a la Direccibn de Servicios de Desarrollo Empresarial, para facilitar la |
implementaclén de los programas orientados al fortalecimiento de emprendimientos y crecimiento de !as

micro, pequeiias y medianas empresas;

» Se brind6é apoyo técnico, dando seguimiento a los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial en el
cumplimiento de las metas establecidas y entregables para su gestion correspondiente.




"+ Se brindé apoyo técnico, con la recepcion de informacién requerida por la asesora de la Direccién de Servicios de |

Desarrollo Empresarial, y los programas de fortalecimiento de emprendimiento para remitirla al Despacho Superior del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, correspondientes al mes de diciembre.

* Se brindd apoyo técnico, en la elaboracion de oficios, para la comunicacion de informacién al Despacho Superior del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias, direcciones e instituciones segtin fue requerido por
la Asesora de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

D) Brindar apoyo técnico en el seguimiento oportuno sobre la implementacién de mecanismos y estrategias
que faciliten la ampliacién de cobertura y mejoramiento de la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios
de desarrollo empresarial;

* Se brindé apoyo técnico en la socializacién de Circulares y Memorandums al personal de la Direccion de Servicios |

de Desarrollo Empresarial.

» Se brind6 apoyo técnico, en la asignacion de actividades a desarrollar, solicitud de informes, dictamenes y otros que
fueron requeridos por la Asesora de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se brindé apoyo técnico, en la atencién y seguimiento de las gestiones asignadas a la SDE en el sistema de
documentos por parte de Despacho Superior.

E) Brindar apoyo técnico en otros temas que le requieran la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial
en respuesta a requerimientos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o el Despacho Superior del
Ministerio de Economia.

« Se brind6 apoyo técnico en atender la recepcion de la Direccion Servicios de Desarrollo Empresarial, cuando fue
requerido.

+ Se brindo6 apoyo técnico en la atencion de solicitudes de informacion Publica, recopilando a través de los enlaces
designados la informacion solicitada, elaborando el informe y memo de traslado a la Unidad de Informacién Publica,
conformando el expediente impreso y su respectivo trasladado por la via electrénica.

» Se brind6 apoyo en diversas actividades relacionadas con la organizacion y ejecucion de la Feria Interfer, incluyendo
tareas de logistica, administracion y participacién activa en las actividades programadas.
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DANIELA DEL ROSARIO LOPEZ GRANADOS Lmﬁi?gmm*m,
Asesora de a Diveccidn de Servicios de Desamollo Empresarial
Viceministerio de Desarrollo de |a MIPYME
. . Ministerio de Economia
Alvarado Diaz
r
Direccion de Sppaips Financieros
g fesariales
Ministefio de Economia

Lic. Carlos J s




Factura Pequefio Contribuyente

JOSE CARLOS , CIFUENTES PEINADO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 83015310 37ED219F-EC8B-4F39-8B65-3EA4377616ED
JOSE CARLOS CIFUENTES PEINADO Serie: 37ED219F Numero de DTE: 3968552761
7 AVENIDA A 12-201 zona 1, SAN MARCOS, SAN MARCOS Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:34:16
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2025 09:34:17

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

técnicos prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segin contrato numero
MIPYME-105-120-029-2025,
correspondicnte al mes de
diciembre de 2025. Total scis
mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

JOSE CARLOS Firmado
digitalment: r

CIFUENTES &Eac’;;;sp“

PEINADO CIFUENTES PEINADO

¢ Financieros

sesanales

uwii Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

[ Nombre campeto del contratsta " JOSE CARLOS CIFUENTES PEINADO
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS
ot FINANCIEROS Y TECNICO EMPRESARIALES / SERVICIOS DE
e s oe B DESARROLLO EMPRESARIAL _ o
Mesyonodel | DyCIEMBRE 2025 | Nimero de Contrao MIPYME-105-120-029-2025

S p—

| oo do actdoe: | aok | 1 DE DICIEMBRE DE 2025 ot | 31DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

"Actividad TDR
' Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica
de San Marcos solicitando atencién, asesoria y/o informacién; para apoyar con la

}promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos gque ofrece el |
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores |
productivos que contribuyan a la generacién de empleo; l

e Se brindé apoyo técnico a los emprendedores y empresarios que solicitaron
informacién via telefénica y presencial a la Sede de Dinamizacion
Econémica de San Marcos planteando sus dudas referentes a los servicios
que ofrece los Proyectos y Programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico dando informacién a empresarios y
emprendedores sobre la formalizacion para sus negocios. !

e Se brindé apoyo técnico dando informacion a empresarios y emprendedores
delos créditos que ofrecié el Programa del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

« Se brindé apoyo técnico dando informacion a empresarios sobre la
exportacionde productos.

JOSE CARLOS Firmado

CIFUENTES ‘ot camos ™"

PEINADO ‘CIFUENTES PEINADO




Actividad TDR

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, talés como:
renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de @astos u
otros que se requieren para el funcionamiento de o Oficina;

* Se brindé apoyo técnico solicitando facturas de arrendamiento del
inmueble donde funciona la oficina de la Sede de Dinamizacién
Econémica de San Marcos para poder realizar el tramite de pago.

Actividad TDR

' Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién: monitoregndo los

| servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrallo de la
MIPYME:

* Se brindé apoyo técnico al delegado con la identificacién de los productos y
servicios que sostienen la economia de o Regidn de San Marcos y que pueden
vincularse a los Programas Y Proyectos que ejecuta el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME a traves de sus Dependencias.

* Se brindd apoyo técnico registrando a los beneficiarios de capacitacionks yotros
eventos en la plataforma del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, durante
el mes de Diciembre.

Actividad TDR

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios
} necesarios para las operaciones de la Sede: asi como apoyo con el sequimiento de la
| informacién que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de San Marcos a
| la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas yfo a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia:

* Se brindd apoyo técnico con la redaccién de los oficios que se emitieron dlesde la
Sede de Dinamizacion Econémica de San Marcos durante el mes de |
Diciembre. [! l

JOSE CARLOS Gt
CIFUENTES  José canLos
PEINADO PEINADO



T Y

* Se brindé apoyo técnico con la redaccién de los Anexos que se emitieron desde

la Sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos durante el mhes de
Diciembre.

* Se brindd apoyo técnico al delegado en la programacién de las actividgples que

la Sede de Dinamizacion Econdmica de San Marcos ejecutard para reactivar
los sectores econdmicos de la region durante el mes de Diciembre.

* Se brindd apoyo técnico con seguimiento de la informacién que el asesor de

Sedes Regionales y la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial selicité a

loa Sede de Dinamizaciéon Econdémica de San Marcos durante el fnes de
Diciembre.

JOSE CARLOS Firmado Lic. Carlos Jols e Alvarado Diax
digitalmente por Dirdelo
CIFUENTES JOSE CARLOS Direccion de I: Zidas Financieros
PEINADO CIFUENTES PEINADO y Té.cp,ﬁ;%% E5riales
Nombre y firma del controtista Ministerip de Economia
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello

A Ggag

Carlos Aleidndro Cuzal Mejia

Sedes de Dinamizacior Economica

Viceministerio de Dasa 18 Ja MIPYME
Ministeric de Economia




Factura Pequeiio Contribuyente

SENIA LISETH , IBOY DOMINGUEZ DE LINARES

Nit Emisor: 26924250

SENIA LISETH IBOY DOMINGUEZ DE LINARES

1 CALLE 2-40 COLONIA CONCEPCION LAS LOMAS, zona 16,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA) '

Direccidn comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
9360D6735-439E-410C-BAB9-B44DAD1F1DES
Serie: 93606735 Numero de DTE: 1134444812
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:41:35
Fecha y hora de certificacién: 02-dic-2025 08:41:35

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00

Profesionales prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segln contrato nimero
MIPYME-105-121-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre del 2025, Total:
doce mil quetzales exactos.
CANCELADO

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 12,000.00
0.00 12.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Lic. Carlos Josi

Dir
Direccion de SeniaibslFinancieros
y TécnieéAmire ari;a:?s
Ministerk Fconomia

L Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista SENIA LISETH IBOY DOMINGUEZ DE LINARES
Biandensia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyatodel | Diciembre 2025 | Numerode Contrato MIPYME-105-121-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre del 2025 al: 31 de diciembre del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.

b.

C.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los avances de metas y resultados de

las actividades del Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento, relacionados

con Cultura de Emprendimiento, Formacion para Emprendimiento, Financiamiento para

el Emprendimiento y Redes de Emprendimiento, entre otras.

¢ Se apoyo al acompafiamiento y coordinacion de acciones vinculadas a la

participacion institucional en INTERFER, tales como la planificacion de
actividades, preparacion logistica y verificacion del cumplimiento de objetivos
establecidos para dicho evento.

Asesorar profesionalmente participando en las reuniones a las que sea convocado
relacionadas con las actividades de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
e Se asesoro profesionalmente en las reuniones especificas de organizacion y
coordinacion para la participacién en INTERFER, incluyendo sesiones con
equipos internos, con entidades aliadas, y la reunién sostenida en CONJUVE
para la articulacion de programas y acciones vinculadas al emprendimiento
juvenil.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los cronogramas de actividades
programadas por las areas de trabajo del Departamento de Fortalecimiento al
Emprendimiento.

e Se asesord profesionalmente el cumplimiento y actualizacion, incluyendo los
cronogramas asociados a la participacién en INTERFER y a las actividades
previas como visitas a la feria, reuniones técnicas y verificacion de espacios
para expositores.




d. Asesorar profesionalmente con la implementacion y desarrollo de métricas para el
monitoreo y evaluacion sistematica y eficiente de los indicadores o parametros de
referencia, presentando al Coordinador del Departamento de Fortalecimiento al
Emprendimiento los resultados alcanzados.

e Se apoy6 profesionalmente a las mediciones especificas relacionadas con la
participacion en INTERFER, tales como impacto, nimero de expositores
atendidos, alcance de publico y resultados de vinculacion empresarial.

e. Asesorar profesionalmente con la recoleccién y analisis de la informacion para generar
informes en relacién con los resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre los
indicadores clave de desempefio del Departamento de Fortalecimiento al
Emprendimiento.

e Se asesord profesionalmente con los informes derivados de la participacion en
INTERFER, del proceso de busqueda, contacto y seguimiento a expositores
participantes, asi como los resultados de visitas previas al evento.

f. Asesorar profesionalmente con el analisis y emisién de documentacion referente al
Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento, y actividades que la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial requiera.

« Se asesord profesionalmente don la elaboracion de documentos, reportes,
listados de expositores contactados, minutas de reuniones de coordinaciéon para

INTERFER.
({: A ) 5
o ey =
R ; 3
Senia Liseth ‘Iboy Dom‘nguez de Linares irmay éll Jefe Inmediato
Lic. Sadl Fe? Morales Jauregui
Asesor

Fortalecimiento al Emprendimiento
Viceministerio de Desarrollc de la MIPYME
Ministerio de Economia

Lic. Carlos Josysa
Financieros

ir
Direccian %ﬁ{
y Técrm fésariales

Ministerio de Economia




Factura Pequefio Contribuyente

BLENDA LUCRECIA , MORATAYA MICHICOJ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 41005546 FFOF70ES-A664-4777-8B10-B62BDADA23D5
BLENDA LUCRECIA MORATAYA MICHICOJ Serie: FFOF70E9 Numero de DTE: 2791589751
MANZANA 1 FRACCION 1 10-00 B COLONIA BUENA VISTA Numero Acceso:
COSTADO IGLESIA LA HERMOSA, zona 0, CHINAUTLA, GUATEMALA
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:32:05
Ngmbre Rerﬂ:ﬂor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacién: 02-dic-2025 08:32:05
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 12,000.00 0.00 0.00 12,000.00

Profesionales prestados en la

Direccion de Servicios

Financieros Empresariales del

Ministerio de Economia

segiin contrato Ndmero

MIPYME-105-122-029-2025,

correspondiente al mes de

dicicmbre de 2025. Total:

Doce mil quetzales exactos.

CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

O {LLK,A\/ '
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Lic, Carlos . regE Lk
me’nm?mmn&'ua mw:.mua e JMBRE DEL COLEGIO DE ®ireccion de Finzaneciero:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista BLENDA LUCRECIA MORATAYA MICHICOJ
iasnde 2 UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pge. EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesvanodel | Diciembre 2025 Ntmero de Contrato MIPYME-105-122-029-2025
Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente en la promocién de los lineamientos de la Ley de Emprendimiento, el
crecimiento econdémico incluyente, diverso y sostenible, impulsando la constitucién de redes de
emprendimiento para generar mayor dinamizacion de la economia local y a nivel nacional.

e Se asesorO profesionalmente en la difusién de los lineamientos de la Ley de Emprendimiento durante el
proceso de acompafiamiento a empresarios participantes de INTERFER 2025, promoviendo practicas que
fortalecieran su crecimiento econémico incluyente y sostenible.

Asesorar profesionalmente con promover, incentivar y fomentar los lineamientos de la Politica
Econémica vigente, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial.

e Se asesoro profesionalmente a los empresarios de INTERFER 2025 en la aplicacion de los lineamientos de la
Politica Econémica vigente, vinculando sus actividades con la dinamizacion de la economia territorial,
brindando informacion clara y oportuna respecto a los beneficios de participar en actividades feriales como
mecanismo para ampliar mercados locales y regionales.

» Se apoyo6 profesionalmente en resolver consultas técnicas y operativas del Manual del Expositor, facilitando |
que los participantes fortalecieran su rol dentro de la economia territorial.

Asesorar profesionalmente en la convocatoria para incluir al sector pablico y privado del Ecosistema de |
Emprendimiento dentro de la red de emprendimiento de acuerdo con el Plan de Trabajo de la Unidad de
Fortalecimiento al Emprendimiento.

e Se colabord profesionalmente en contactar y dar seguimiento a empresarios inscritos en INTERFER 2025,
verificando expedientes y reforzando su participacion activa en el ecosistema.

Asesorar profesionalmente como enlace entre los integrantes del Ecosistema de Emprendimiento,
fomentando la articulacién para desarrollar planes en conjunto, propiciando la interaccién, sinergias y
coordinacion de esfuerzos, evitando la duplicidad de éstos y maximizando el impacto colectivo.

» Se asesoro profesionalmente a los expositores y actores del ecosistema en la coordinacion de actividades
dentro de INTERFER 2025, favoreciendo el intercambio de informacién y la articulacién efectiva.

W
» Se asesord profesionalmente en el seguimiento de convocatorias dirigidas a actores publicos y privados, |
promoviendo su integracion dentro de la red de emprendimiento. q




e)

g)

Se colabord profesionalmente con diversas instituciones y emprendimientos para canalizar solicitudes,
resolver dudas y facilitar la comunicacién necesaria para evitar duplicidad de esfuerzos.

Se apoy6 profesionalmente en sitio durante el desarrollo de la feria, atendiendo requerimientos inmediatos y
promoviendo sinergias entre emprendedores y actores institucionales.

Asesorar profesionalmente con la bulsqueda, identificacion y acercamiento con otras Redes de
Emprendimiento nacionales.

Se asesord profesionalmente en la identificacion de nuevas redes de emprendimiento con potencial de
articulacion, utilizando la experiencia generada en INTERFER 2025 para fortalecer vinculos nacionales.

Se colabord profesionalmente en recopilar informacién estratégica de actores participantes de la feria,
facilitando su posible integracion a redes complementarias.

Asesorar profesionalmente en la realizacién de eventos de Networking, donde emprendedores
compartan experiencias, generen alianzas estratégicas y acceso a nuevas oportunidades de mercado.

Se asesor6 profesionalmente en la organizacion de espacios de interaccion dentro de INTERFER 2025,
promoviendo el intercambio entre emprendedores y potenciales aliados.

Se apoyo profesionalmente en la logistica y atencion de consultas durante las actividades de networking
realizadas en el lugar.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se asesoré profesionalmente en tareas adicionales solicitadas, relacionadas con la verificacion de
expedientes, atencion al publico y apoyo operativo dentro de INTERFER 2025.

Se colaboré profesionalmente en la actualizacion de informacion interna, preparacion de reportes y
seguimiento de requisitos administrativos de los expositores.

Se apoyo profesionalmente en atender necesidades emergentes durante la feria, garantizando un desarrollo
adecuado de las actividades asignadas.
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Factura Pequefo Contribuyente

MIREYA WENDERLEE , GUTIERREZ PERALTA DE TOBAR

Nit Emisor: 9322922

MIREYA WENDERLEE GUTIERREZ PERALTA DE TOBAR

RUTA INTERAMERICANA MONTECILLOS, zona 0, CUILAPA, SANTA
ROSA

NIT Receptor: 6733506

NEmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1 GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
6E341097-16AD-479B-AB4D-B74A45A46FF5
Serie: 6E341997 Nimero de DTE: 380454811

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 07:10:09
Fecha y hora de certificacién: 02-dic-2025 07:10:09

Moneda: GTQ

P. Unitario con

IVA (Q)

#No B/S Cantidad’ Descripcion
Honorarios por servicios
técnicos prestados en la
- Direceion de Servicios
Financieros Empresariales del
' Ministerio de Economia
Contrato niimero
PYME-105-123-029-2025
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Diez Mil Quetzales Exaclos.
Cancelado.

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

10,000.00-

Total (Q)

Impuestos

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Descuentos (Q)

0.00' 10,000.00'

0.00 0.00 10,000.00

I Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

a) Brindar apoyo técnico con la promocion de los lineamientos del Plan de Recuperaciéon Econémica del
Ministerio de Economia, relacionados con la dinamizacién de la economia territorial y al apoyo al sector
MIPYME, la Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende” y otras leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de

Economia y sus Dependencias

Se brindé apoyo técnico a la Direcciéon de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento

de leyes, reglamento y normativas vigentes para la elaboracion de documentaciéon para los |

eventos de las Coordinacién de Sedes de Dinamizacion, realizando revision en las planificaciones,
notas de origen, anexos e informes y liquidaciones de actividades programadas para el mes de
octubre en cumplimiento de sus metas y objetivos.

Se brind6 apoyo técnico a la Direcciéon de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento
de leyes, reglamento y normativas vigentes para la elaboracion de documentacion para los eventos
de las Coordinacion de Promocién Comercial, realizando revision en las planificaciones, notas de
origen, anexos e informes y liquidaciones de actividades programadas para el mes de octubre en
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Se brindé apoyo técnico a la Direcciéon de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento
de leyes, reglamento y normativas vigentes para la elaboracion de documentacion para los eventos
de las Coordinacién Innovacién Artesanal, realizando revisiéon en las planificaciones, notas de
origen, anexos e informes y liquidaciones de actividades programadas para el mes de octubre en
cumplimiento de sus metas y objetivos.

TECNICOS
Nombre completo del contratista | MIREYA WENDERLEE GUTIERREZ PERALTA DE TOBAR
Nt UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
| - - SANENER ] EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Vesyaodel | DICIEMBRE 2025 | NimeodeContat | MIPYME-105-123-029-2025
Perfodo de actvidades | del: 01dediciembrede2025 | ak | 31 de diciembre 2025 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las promociones, vinculaciones y monitoreo que !

realicen los Asesores y / o Técnicos de Dinamizacién Econdmica de las Sedes y Centros de Atencion
para promover cursos, capacitaciones, seminarios, productos financieros y servicios de desarrollo
empresarial y otros eventos dirigidos a los microempresarios, pequefos y medianos empresarios y
emprendedores, que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, conformando y revisando
cada expediente aplicando procedimientos transparentes en procura del maximo rendimiento del
presupuesto del cual dispone la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, para el logro de
sus objetivos, garantizando la correcta utilizacién de los recursos y renglones presupuestarios.

o Se brind6 apoyo técnico en la revision de cada expediente de compromiso planificado para el

mes de octubre realizando el analisis presupuestario previo para llevar un control correcto, estos
expedientes fueron trasladados a los centros de costo de la Unidad Ejecutora.




c)

d)

e)

« Se brindé apoyo técnico en la revisién de cada expediente de liquidacién de los eventos
realizados durante los meses septiembre y octubre verificando que cada expediente cumpla
con los requerimientos del area de centros de costo.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y atenciéon de grupos de emprendedores, productores,
cooperativas, organizaciones de jovenes emprendedores, de empresarios de Microempresas,
Pequefias y Medianas Empresas a nivel local y regional con el propésito de integrarlos a los
programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el desarrollo del

emprendimiento, fortaleciendo las capacidades competitivas de los sectores atendidos dentro del |

marco de accion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

« Se brind6 apoyo técnico en acompafnamiento a la Coordinacién de Sedes en la revision de cada
evento realizado para el mes de diciembre.
e Se brindé apoyo técnico en acompafniamiento a la Coordinacién de Promocién Comercial en la
revision de cada evento realizado para el mes de diciembre
¢ Se brind6 apoyo técnico en acompafiamiento a la Coordinacion de Innovacion Artesanal en la
revision de cada evento realizado para el mes de diciembre.
[ ]
Brindar apoyo técnico con la integracion, presentacion y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizacion Economica a nivel nacional; realizando

visitas periédicas de seguimiento a cada Sede, para monitorear las actividades y acciones |

ejecutadas de acuerdo con la planificacion estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial, asi como informes sobre la situacién y ejecucion presupuestaria,
presentando las recomendaciones y acciones correctivas de indole presupuestaria y financiera a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

¢ Se brind6 apoyo técnico en presentacion de informe de ejecucién presupuestaria de cada una
de la Coordinaciones de Servicios de Desarrollo Empresarial, dicho informe se trasladé a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e« Se brindé apoyo técnico en requerimientos presupuestarios solicitados por la jefatura

administrativa financiera y centros de costo de la Unidad Ejecutora 105.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.
e Se brindé apoyo técnico en realizar propuesta de modificacion presupuestaria para contar con

disponibilidad financiera para el pago de los expedientes.
e Se brindé apoyo técnico en seguimiento a la solicitud de Cuota Normal para el pago de

expedientes.
o Se brind6 apoyo técnico en el ingreso de expediente a la plataforma para ser entregados a los
1 Direccion de

analistas de la Seccion de Compras.
srie \ivarado Diaz
| dg
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Factura Pequeno Contribuyente

DOMINGO , GUACHIAC TAMBRIZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 13529323 138C4CB5-D74A-4A81-88C7-79B0A1B16CED
DOMINGO GUACHIAC TAMBRIZ Serie: 138C4CB5 Numero de DTE: 3611970177
gg%a GASOLINERA CANTON RACANTACAJ, zona 0, NAHUALA, Numero Acceso:
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 09:46:30
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 09:46:30

TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 6TA. AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 9,700.00 0.00 0.00 9,700.00

Técnicos, prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
Segan Contrato nimero
MIPYME-105-124-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2,025. Total:
NUEVE MIL
SETECIENTOS
QUETZALES EXACTOS.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 9,700.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

DOMINGO GUACHIAC TAMBRIZ

’ UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

2 4 Nombrecompletodel‘*ﬁi'
‘icontratasta %

:'Mes y ano
del lnforme 5

j DICIEMBRE, 2025 ]‘f“N“mem d?‘“h:}' MIPYME-105-124-029-2025 1
—Contratoj:.'s.-:.- _
31 DE DICIEMBRE DE }

1all’ 2025

01 DE DICIEMBRE DE 2025

I T ey ACTI '_V',..DA'?ES R.EALIZADAS_.f’:“;“’f’ .

Brindar apoyo técnico a emprendedores y MiPymes del sector artesanal, guiandolos }
; en la mejora de sus procesos de produccion artesanal.

» Se brind6 apoyo técnico en la realizacion de diagnéstico de potencial artesanal a grupos
de tejedoras en el municipio de Tactic, departamento de Alta Verapaz.

» Se brind6 apoyo técnico en la realizacién de diagnéstico de potencial artesanal a grupos
de artesanas en el municipio de Nahuala, departamento de Solola.

Brindar apoyo técnico con nuevas técnicas y mejoras en las ya existentes para
optimizar la calidad y eficiencia de los productos artesanales de emprendedores y

Mipymes del sector artesanal.

> Se brindé apoyo técnico en la capacitacion sobre “Bordado a mano” en el municipio de ;
Santa Clara La Laguna, departamento de Solola.

Brindar apoyo técnico en la creacién de disefios innovadores que respeten las
tradiciones y trajes ceremoniales de las comunidades, pero que también sean
competitivos en el mercado.

> Se brind6 apoyo técnico a grupos de tejedoras del municipio de Tactic, departamento de
Alta Verapaz, a través de capacitacion de “Teoria del Color”.

» Se brind6 apoyo técnico a grupos de artesanas del municipio de Nahuala, departamento
de Solol3, a través de la capacitacion “Costos de Produccion”.




‘Brindar apoyo técnico en la seleccién adecuada de insumos y materiales para la
produccién artesanal para que ésta sea de calidad.

> Se brind6 apoyo técnico en la seleccion de insumos para ser utilizados en la capacitacion
de bordado a mano con el grupo de artesanas del municipio de Santa Clara La Laguna,
departamento de Solola.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

» Se brindé apoyo técnico para ingresar datos a la plataforma del Viceministerio de la
MIPYME de los beneficiarios atendidos en el mes de diciembre de 2,025.

» Se brindé apoyo técnico en la conformacién de expedientes de grupos de artesanos
atendidos con capacitaciones.

» Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién de informe y planificacion de actividades del
presente mes.

DOMINGO Firmado

it . A io Diaz
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Factura Pequeno Contribuyente

GRISELDA MARINA , ESTRADA GARCIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 39482359 C6CB62A2-9BA0-4624-BFCC-D71C46B77EF0
GRISELDA MARINA ESTRADA GARCIA Serie: C6CB62A2 Numero de DTE: 2610972196
CALLE PRINCIPAL CASERIO LA LOMA, SAN MARTIN ZAPOTITLAN, Numero Acceso:
RETALHULEU
NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:44:06
Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacion: 05-dic-2025 10:44:06
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

Técnicos prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun Contrato Namero
MIPYME-105-125-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025. TOTAL:
Seis mil quetzales exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

GRISELDA Fi.rmadu
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ESTRADA ieanerzos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista |  GRISELDA MARINA ESTRADA GARCIA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Moy oo %! | DICIEMBRE, 2025 | Nimero de Contrato © MIPYME-105-125-029-2025. ]
| Periodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 | al: 1 31 DE DICIEMBRE, 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente
y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional de
Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de ;
Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoy¢ técnicamente a la Sede de Dinamizacidon Econémica de Retalhuleu, en las actividades para
promover la vinculacién y participacién activa de emprendedores y empresarios del sector MIPYME de |
los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez.

|

Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu solicitando atencidn,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

e Se apoyo técnicamente con la atencién al plblico en general (interno y externo) de los departamentos |
de Retalhuleu y Suchitepéquez que visitaron y/o se comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacién
Econdémica de Retalhuleu, requiriendo informacién sobre los eventos de capacitacion y comercializacién |
que se llevaron a cabo durante el mes. t

|
Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono, |
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funcionamiento de |
la Oficina.

* Se apoyo0 técnicamente con la recepcién de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Retalhuleu.

* Se apoyo técnicamente con el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos el
pago de los servicios mensuales de renta de la Sede d_e_Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu.

GRISELDA ;Iin}m'io
MARINA  Soemmerer
ESTRA DA ESTRADA GARCIA

Fecha: 2025,12.03

GARCIA 10:54:45 -06'00'



d.  Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién; monitoreando los setVicios, herramientas
y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

® Se apoy6 técnicamente las actividades de gestidn, organizacién, convocatoria, fiontaje, desarrollo y
monitoreo de los eventos de capacitacién, asistencias técnicas y eventos de comercializacion;
promovidos por la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu dirigidos 4 emprendedores y
empresarios del sector MIPYME del departamento de Retalhuleu, y departamento de Suchitepéquez
dentro del marco de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y a todgb aquellos proyectos
activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en vinculaciérly alianza estratégica
con actores locales y regionales para el desarrollo del ecosistema emprendeddr, fortalecimiento Y
mejoras de las capacidades competitivas de las Empresas Locales, siendo éstos:

® Seminario Aplicacion del Reglamento de Salud y Seguridad Ocupacional, llevado a ldabo en el municipio
de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

* Taller de Innovacién y Hospitalidad en los Servicios de Restauracion, llevado a cabi¢ en el municipio de
Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

* Curso de Disefio de Marca, Logo y Empaque. llevado a cabo en el munidipio de Retalhuley,
departamento de Retalhuleu.

¢ Curso de Disefio de Marca, Logo y Empaque. llevado a cabo en el municipig de Mazatenango,
departamento de Suchitepéquez

* Expo MIPYME Retalhuleu 2025 realizado en el municipio de Retalhuleu, departamgnto de Retalhuleu.
Ventas Generadas: Q.283,330.00

¢ Curso de Planeacion Estratégica para MIPYMES, ilevado a cabo en el municipigy de San Sebastian,
departamento de Retalhuleu.

¢ Curso de Planeacién Estratégica para MIPYMES, llevado a cabo en el municipio fle San Bernardino,
departamento de Suchitepéquez.

* Asistencia Técnica: Elaboracién de Pastel Tronco Navidefio y pastel navidefio llévado a cabo en el
municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu, empresas Asistidas: Nutri Paj; Panaderia La Casa
del Alfarero; Panaderia De Le6n; Panaderia Mi Dulce Antojo; Panaderia Don Cgrlos y Panaderfa y
Pasteleria El Volovén, lievado a cabo en el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

¢ Curso de Elaboracién de Roles de Canela, llevado a cabo en el municipio de Retalhileu, departamento
de Retalhuleu, empresas Asistidas: Nutri Pan; Panaderfa La Casa del Alfarero; Panaderia De Leén;
Panaderia Mi Dulce Antojo; Panaderia Don Carlos y Panaderia y Pasteleria El Volovan, llevado a cabo en
el municipio de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

* Expo Emprende Patulul 2025, llevado a cabo en el municipio de Patulul departamento de Suchitepéquez,
Ventas Generadas: Q.

* Asistencia Técnica Curso COCINA NAVIDENA, llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu,
departamento de Retalhuleu

e. Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios hecesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicité|o envie la Sede de
Dinamizacién Econémica de Retalhuleu a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia.

MARINA 528z,
ESTRADA EﬁTRA\DAGA:lCIA
irc




f.

Se apoy6 técnicamente con la preparacién, presentacién y entrega oportuna dé la documentacién
interna y/o externa que brinda soporte a las gestiones administrativas y de funcionamiento de la Sede
de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu, para el cumplimiento deé las actividades
programadas en los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez.

Se apoyd técnicamente con la preparacién, presentacién, actualizacién y enpMio del cronograma
semanal y mensual de actividades llevadas a cabo a través de la Sede de Dinamitacién Econémica de
Retalhuleu en los departamentos de Retalhuleu y Suchitepéquez para su reylsién, aprobacién v
divulgacion.

Se apoyo6 técnicamente con la preparacién, presentacién y entrega oportuna dél informe mensual
de las actividades llevadas a cabo en asistencia a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu;
en la region territorial asignada, respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento
de metas establecidas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual présta sus servicios.

Se apoyé técnicamente en reunién convocada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, en donde
se recibié capacitacion sobre el “Nuevo Modelo de Atencién SDE”.

GRISELDA  Firmado

digitalmente por

MARINA GRISELDA MARINA Lic. Carlos Jospé Aivarado Disz
TRA ESTRADA GARCIA Ireqto

ES DA Fecha: 2025.12.03 Direccion de e Cff[ § Financieros

GARCIA 10:56:47 -06'00" i

Griselda Marina Estrada Garcia




Factura Pequeno Contribuyente

WALTER MANOLO , QUEX CAMPANEROS

Nit Emisor: 27587614

WALTER MANOLO QUEX CAMPANEROS

8 CALLE A 4-12 ALDEA SAN JOSE CJON. LA AMISTAD, zona 2,
VILLA NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

NUMERO DE AUTORIZACION:
138944EC-3030-4D0D-984A-5C73EE81D5CD
Serie: 138944EC Numero de DTE: 808471821

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 16:06:51
Fecha y hora de certificacion: 04-dic-2025 16:06:51

Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio | Honorarios por Servicios 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00
Técnicos Prestados en la
Direccion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia
seglin contrato Numero
MIPYME-105-126-029-2025,
Correspondiente al mes de
diciembre de 2025. Total:
Siete mil quetzales exactos.
CANCELADO
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
Walter  Firmado
digitalmente
Manolo por Walter
Quex Manolo Quex
Campaneros Lic. Carlos Josu§ [-: verado Diss
Cam pane Fecha: Direccion de S rb' Financieros
2025.12.04  Técoide ,f{‘
ros 16:10:26 -06'00' Ministeig T Economiz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista WALTER MANOLO QUEX CAMPANEROS
ST UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
panEne EMPRESARIALES
e b Diciembre 2025 | Ndmero de Contrato MIPYME-105-126-029-2025
Periodo de actividades del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico con el proceso de mantenimiento y limpieza de los equipos de cémputo
de las unidades y/o departamentos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

» Se apoyo técnicamente en la instalacion de la impresora multifuncional del departamento de
becas en la Direccion de Servicios Financieros.

* Se apoyo técnicamente en brindar soporte técnico en la impresion de documentos en la Direccién
de Servicios Financieros.

Brindar apoyo técnico para mantener comunicacion directa y estrecha con la Direccion de
Tecnologias de la Informatica del Ministerio de Economia para atencion y seguimiento a los
temas informaticos que sean requeridos atender de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracion de tiquete de servicio para realizar instalacion de
impresora multifuncional en un equipo de cémputo en la Direccién de Servicios Financieros.

Brindar Apoyo técnico seguimiento en el registro y actualizacion en la base de datos de
Inventarios de los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad, asi como de
los bienes existentes en desuso, para trasladar informacion actualizada y confiable

e Se apoyo técnicamente en la actualizacién del inventario de laptops asignadas a las diferentes
personas de la Direccion de Servicios Financieros.




d) Brindar apoyo técnico para el traslado de equipo, vehiculos y mobiliario dentro y fuera del
Departamento de Guatemala, asi como la elaboracion de las actas administrativas
correspondientes por dichos traslados.

e Se apoyod técnicamente en la reubicacion de insumos y enseres del area denominada bodega
de la Direccién de Servicios Financieros.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
Sus servicios.

e Se apoy6 técnicamente en la verificacion de los equipos de computo ubicados en las diferentes
areas de la Direccion de Servicios Financieros.
e Se apoyo técnicamente en la digitalizacion del archivo del area de becas

Walter Manolo firmado digitaimente

por Walter Manolo ado Diaz
Quex Quex Campaneros Lic. Carlos Jofr z}mvar F—
n
Fecha: 2025.12.02 Direcsion 0€ i sle:;es
Campaneros  ;s.4s:14-0s'00 y TecRsy BARER

Winisterjo oe -

WALTER MANOLO QUEX CAMPANEROS Firma y sello Jefe Inmediato




Factura Pequeno Contribuyente

NATALY MARTHA ISABEL , PORRAS PORTILLO

Nit Emisor: 69930724

NATALY MARTHA ISABEL PORRAS PORTILLO

20 AVENIDA 10-41 COLONIA LOMAS DEL NORTE, zona 17,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
4D2D46E9-B3EF4EDO-BED1-2FD5535CF123
Serie: 4D2D46E9 Numero de DTE: 3018804944
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14:34:20
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 14:34:21

Moneda: GTQ

#No B/S  Canudad P. Unitano con

IVA(Q)
18.000.00

Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 0.00
Profesionales, prestados a la
Direccién de Servicios
Financicros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segln Contrato Namero
MIPYME-105-127-029-2025,
correspondiente al mes de
diciembre de 2025, Total:
dieciocho mil quetzales
exactos. CANCELADO

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a credito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q) Impuestos

18.000.00

0.00 18.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

78]

OfreeT.
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oA Lic. Carlos Jos) varade Diaz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
- Nombre completo del contratista: NATALY MARTHA ISABEL PORRAS PORTILLO
besendencis. | UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
et EMPRESARIALES
 Mesyanodel | Diciembre 2025 | Numerode Contrato MIPYME-105-127-029-2025
 Periodo de actividades | del: 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025

- ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar asesoria profesional con la revision, andlisis y propuesta de ampliaciones y/o
modificaciones a la normativa vigente de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y deméas documentacion que se someta a su
consideracion.

. Se apoy0 profesionalmente con la revision y analisis de documentacion que se sometieron a
consideracion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b. Asesorar profesionalmente con la revision y andlisis de la documentacién legal, necesarios
para dar cumplimiento a las actividades de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa.

. Se apoy¢ profesionalmente en revision y andlisis de la documentacion legal, necesarios para
dar cumplimiento a las actividades de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

c. Brindar asesoria profesional con la redaccién, seguimiento y/o autorizaciéon de actas y/o
legalizacion de documentos que se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del
marco de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

. Se apoyé profesionalmente con la redaccién, seguimiento y/o autorizacién de actas y/o
legalizacion de documentos que se derivaron de las acciones que se desarrollaron dentro del marco
de Ia Direccién de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.




d. Asesorary colaborar participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas a
las atribuciones y funciones de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

. Se apoyd en reuniones a las que fue convocado con funcionarios y empleados de
Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas a las atribuciones y
funciones de la Direccion de Servicios Financiero Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

e. Apoyar profesionalmente con temas de caracter legal que el sean asignados por la Direccion
de Servicios Financieros Empresariales, del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequena y Mediana Empresa.

° Se colabor6 profesionalmente en temas de caracter legal que le fueron asignados por la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa.

Lic. Carlos 2$uk/Alvarado Diaz
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Factura Pequeno Contribuyente

DOLORES ANA LUCIA , PRADO GARCIA DE GONZALEZ

Nit Emisor: 22582177 )

DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ

24 AVENIDA 31-60 CONDOMINIO PASEO DE LAS FUENTES 2, zona 7,
SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA

NIT Receplor 6733506

Nombre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
B3C479B3-A5A1-45F6-8EA4-18384113F0BE
Serie: BIC4TIB3 Namero de DTE: 2778809846
Numero Acceso

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 14.17.48
Fecha y hora de certificacion; 02-dic-2025 14:17:48

Moneda: GTQ

#No B/S  Canudad P. Unitario con

IVA(Q)
20.000.00

Descnipoion Descuentos (Q)

1 Servicio 1 Honwotatios por Servicios 0.00
Profesionales prestados en fa
Direccidn de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segaun Contrato Numero
MIPYME-105-130-029-2025,
correspondicnte al mes de
diciembre de 20235, Total:
Veinte mil Quetzales Exactos.
CANCELADO.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Otros Total (Q)
Descuentos(Q)

0.00

Impuestons

20.000.00

0.00 20,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributania NIT: 16693949

DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ

Lic. Czrles Jo verado Diaz

Financieros

ariales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
~ Nombre completo del contratista - DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ
S  Debendenas L UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
hiinn Dependen EMPRESARIALES
i M&I‘ﬁ_}fl;::; del 1 Diciembre 2025 Namero c_le'Conirato__ : : MIPYME-105-130-029-2025
Pe'fr'o&_c_a-de éctivida'd_és 3k de’l:: : 1 de diciembre de 2025 al:. 31 de diciembre de 2025

_ ACTIVIDADES REALIZADAS =~

a. Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la
defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.
. Se colabor6 profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para
la defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

b. Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocado con

funcionarios y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias de Gobierno
relacionadas con las atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
del Ministerio de Economia ~MINECO-.
. Se colaboré profesionalmente en reuniones a las que se convocd con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias de Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia
~MINECO-.

c. Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios,

acuerdos, actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuestas de
ampliaciones y/o modificaciones a la normativa vigente, entre otros, que sean necesarios
para dar cumplimiento a las actividades del Viceministerio.
. Se colabord profesionalmente con la revisién y analisis de la documentacion legal, convenios,
acuerdos, actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuestas de ampliaciones y/o
modificaciones a la normativa vigente, entre otros, que son necesarios para dar cumplimiento a las
actividades del Viceministerio.

d. Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridos por el
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.
. Se colaboré profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridas por
el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.




e.

g.

Asesorar profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacién de
documentos que se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

o Se colabord profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacién de
documentos que se deriven de las acciones que se desarrollaron dentro del marco legal del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar y colaborar con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones
a la normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas
documentacion que se someta a su consideracion.

e Se colabord profesionalmente con la revision, andlisis y propuesta de ampliaciones y/o
modificaciones a la normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas
y demas documentacion que se someta a consideracion.

Asesorar profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que
solicita o envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones,
Dependencias y/o Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras
instituciones publicas o privadas.

° Se colaboro profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacion legal
que solicita o envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones,
Dependencias y/o Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras
instituciones publicas o privadas.

R AV = Lic. Carlos Jogu arado Diaz
R | Difet 1ty
g Financieros
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& Jéle Inmediato
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Factura Pequefio Contribuyente

DEBBIE STEPHANIE , MARROQUIN MORALES
Nit Emisor: 76788768
DEBBIE STEPHANIE MARROQUIN MORALES

RESIDENCIAL SAN RAFAEL BUENA VISTA LOTE 32 MANZANA 23,
zona 18, GUATEMALA, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
EES54EA5-6405-4E81-930D-A72A6B55B7E3

Serle: EE654EAS5 Nimero de DTE: 1678069377

Numero Acceso:

NIT Receptor: 6733506 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:24:23
1I\_Igrrlbra Receptar: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y Fecha y hora de certificacién: 03-dic-2025 08:24:23
CNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)
Direccién comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
— —m —— — |
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 20,000.00 0.00 0.00 20,000,00
Profesionales prestados en la
Direccién de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segln contrato Nimero
YME-105-132-029-2025.
Correspondiente al mes de
diciembre de 2025 Total:
Veinte mil quetzales exactos.
CANCELA‘])O.
TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
' Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 -
7
/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
| Nombre completo del contratista DEBBIE STEPHANIE MARROQUIN MORALES |
B N ondenca | UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
| Dopendencm | , B EMPRESARIALES
Mesyafiodel | piembre 2025 | NimerodeContao | MIPYME-105-132-029-2025 |
 Periodo de actividades | del: | 01 de diciembre de 2025 al: 31 de diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

Actividad TDR: “Apoyar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con

' funcionarios y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno, relacionadas con

' los procesos de implementacion de Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de Desarrollo de |
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”

1 * Se apoy¢ profesionalmente en reuniones con las posibles instancias evaluadoras de los proyectos
| productivos de innovacién tecnoldgica, promoviendo el trabajo conjunto para fortalecer el proceso
de postulacion de los solicitantes al Fondo de Innovacién Tecnolégica.

® Se colaboré profesionalmente en mesas de trabajo mesas de trabajo relacionadas con el eje de
politica publica de la Ruta de Chip, aportando de forma significativa al disefio e implementacién de
acciones estratégicas.

* Se apoyo profesionalmente con el equipo técnico de la CEPAL Chile para presentar y analizar los
avances en materia de tecnologia e innovacién desarrollados desde el Viceministerio, fortaleciendo
la articulacion y el seguimiento de las iniciativas estratégicas, en el marco del Fondo de Innovacién |
Tecnoldgica.

* Se colaboré profesionalmente en una reunién de trabajo con la Secretaria Nacional de Ciencia y
Tecnologia de SENACYT y su equipo, con el propésito de coordinar acciones y definir posibles dreas |
de colaboracién estratégica. '

Actividad TDR: “Apoyar profesionalmente en el seguimiento de la reportaria como enlace del Viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa ante el banco que otorgue créditos de los
| nuevos fondos asignados”

!

* Se colabor6 profesionalmente como enlace con el Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala,

facilitando la comunicacién y coordinacién entre dicha institucion y el Fondo de Innovacién‘
Tecnoldgica.



' Actividad TDR: "A;ioyar pr:)fesio?almenjr;e realizando los andlisis y _proph;stas de conformacién de_equi;;cg
de trabajo en el pro efectivo funcionamiento de los Nuevos Fondos Especificos” ‘

Se colaboré profesionalmente analizando al personal requerido para el funcionamiento del Fondo de
Innovacién Tecnoldgica, elaborando propuestas sobre los perfiles y roles necesarios para garantizar
su operacion eficiente,

Actividad TDR: “Asesorar profesionalmente con la elaboracién de informes requeridos por el Viceministerio
para el seguimiento al proceso de implementacién de los Nuevos Fondos Especificos” \

Se apoy6 profesionalmente en la preparacién de informes requerida por el Viceministerio para ’
establecer las metas fisicas para la planificacién institucional con el fin de comunicar el avance en la
implementacién del Fondo de Innovacidn Tecnoldgica.

Se colaboré profesionalmente en la elaboracién y emision de los oficios y documentos requeridos
para la ejecucién presupuestaria del Fondo de Innovacién Tecnoldgica.

Actividad TDR: “Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual

presta sus servicios” i

Se colabord profesionalmente en la coordinacién con el area de Comunicacién Social para el disefio i
de articulos promocionales y materiales visuales e informativos vinculados al Fondo de Innovacién
Tecnoldgica (FIT).

Se colabord profesionalmente en el desarrollo continuo de la plataforma digital del Fondo de
Innovacion Tecnoldgica (FIT), participando en reuniones de coordinacién y supervisién para definir
lineamientos funcionales y contribuir a la optimizacion de los procesos del FIT. ‘
Se colaboré profesionalmente en la elaboracién y revision del Manual de Procedimientos del Fondo
de Innovacién Tecnoldgica (FIT), asi como en la preparacion de los respectivos flujogramas. .
Se apoyo profesionalmente en reunién con el consultor encargado con el fin de verificar y validar la |
linea gréfica correspondiente al Fondo de Innovacién Tecnoldgica, garantizando coherencia visual y ‘
alineamiento con los lineamientos institucionales.

Direccion de
y Tégq!

DEBBIE STEPlj'ANIE MARROQUIN MORALES Firma y sello Jefe Inmediato




Factura Pequeio Contribuyente

NATHALIE ANTONIETA , GARCIA GARCIA

Nit Emisor; 314869301

NATHALIE ANTONIETA GARCIA GARCIA

3 AVENIDA COLONIA CAROLINGIA LOTE 305, SEC 3, zona 6, MIXCO,

GUATEMALA

NIT Receplor; 8733506

%mbra Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
CNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA

MICROEMPRESA)

Direccién comprador: 8 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,

GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
319A9489-F16B-4FAD-B7BB-70824B72C831
Serie: 319A9489 Namero de DTE: 4050341805
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:24:43
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 11:24:43

Moneda: GTQ

P, Unitario con
IVA (Q)
5,000.00

#No B/S  Cantidad Descripeion Descuentos (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 0.00
Técnicos prestados en la

Direccién de Servicios

Financieros Empresariales del

Ministerio de Economia,

segin contrato MIPYME-

105-133-029-2025,

correspondiente al mes de
‘diciembre de 2025, TOTAL:

cinco mil quetzales exactos,

CANCE 0.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

5,000,00-

0.00 5,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Nalhake Antoneta
Ga\fc\a (s

Do b

Wl Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nathalie Antonieta Garcia Garcia
Dependencia Unidad Ejecutora 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mesy 2o el Diciembre 2025 Nlimerss de Contrsto MIPYME—105-133-029-2025
: ;T\[,‘,’c‘,’:dzg del: 01 de diciembre de 2025 i 31 de diclembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

"Brindar apoyo técnico para participar en eventos y/o actividades para proporcionar informacion sobre

a)

los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el

Viceministerio de MIPYME en apoyo a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios."

Se brindé apoyo técnico a las personas retornadas desde Estados Unidos para brindarles
informacion clave e iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala.

b) Se brinddé apoyo técnico para proporcionar informacién sobre los apoyos disponibles a través del

Viceministerio de MIPYME, en las areas de financiamiento mediante créditos accesibles, a través
de cooperativas para fortalecer y mejorar negocios ya existentes y participacion en programas de
capacitacién, asesoria y acompafiamiento empresarial.

"Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con los registros de personas

b)

atendidas en los eventos y/o actividades de promocion de los apoyos financieros, programas y
proyectos que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, detallando en cada caso las
particularidades para el seguimiento oportuno en cada caso."

Se brind6 apoyo técnico en el proceso de elaboracidn de base de datos con el propdsito de registrar
a las personas atendidas en los vuelos. Dicho registro permitié documentar de manera ordenada
y precisa la informacién de los participantes para detallar a qué departamento se dirigian, con el
fin de identificar sus necesidades especificas y facilitar un seguimiento oportuno y personalizado.

Se brind6 apoyo técnico a través de un informe en Excel elaborado durante el mes de diciembre.
Se logro recopilar y consolidar los datos de las personas atendidas, permitiendo ordenar la
informacion por nombre, edad, departamento de procedencia y tipo de asistencia recibida,
facilitando asi un seguimiento mas agil y preciso de cada caso.




"Apoyar técnicamente con la elaboracién de informes semanales sobre las actividades realizadas durante
su participacién en eventos y/o actividades de promocién de los programas y proyectos que ejecuta
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME."

a) Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de informes semanales con el fin de documentar las
actividades realizadas durante diciembre

"Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios."

a) Se brinddé apoyo técnico en la recepcion y distribucién de documentacién externa e interna en el area
de recepcion de MIPYME

b) Se brindé apoyo técnico en el archivo documental de MIPYME; asi como también se llevé el registro
de entrega y recepcion de forma digital y fisica (Nimero de Registros, Numero de Delegaciones,
Namero de oficina).

c¢) Se brindo apoyo técnico en la recepcion de llamadas del plblico interno y externo; dando solucién a
consultas o dudas, asi como dirigiendo llamadas a las areas correspondientes.

d) Se brind6 apoyo técnico en la foliacion y elaboracién de caratulas de Leitz para el archivo de Becas.

: fy‘;z}”?’
/ / £ l" J 1.1

Firma del contratista
Nathalie Antonieta Garcia Garcia

Lic. Carlos Josug Alyarado Diaz

Direccion de Ser Financieros
y Técnj redariales
Minist “conomia

Vo.Bo.

Firma y sello de Director
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Factura Pequefio Contribuyente

MARVIN ALEXANDER , ARGUELLO PEREZ

Nit Emisor: 78073832 )

MARVIN ALEXANDER ARGUELLO PEREZ

2 CALLE 37-86 RESIDENCIAL BOUGAMBILIAS, zona 7, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 6733506

Ngmbre Receptor: DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
TECNICO EMPRESARIALES (PROGRAMA NACIONAL DE LA
MICROEMPRESA)

Direccion comprador: 6 AVENIDA, 9-80, 325, ZONA 1, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
3COB5EDT7-4669-420D-866A-TDETT4E4FFOF
Serie: 3C98SEDT Namero de DTE: 1181302517
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 11:41:42
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2025 11:41:43

Moneda: GTQ

[

P. Umitario con
IVA(Q)

5,000.00

#No B/S  Cantidad Descripeion Descuentos (Q)

Honorarios por Servicios 0.00
Técnicos prestados en la
Direceion de Servicios
Financieros Empresariales del
Ministerio de Economia,
segun contrato MIPYME-
105-134-029-2025,
correspondiente mes de
diciembre de 2025, TOTAL.
cinco mil quetzales exactos,
CANCELADO.

1 Servicio |

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

5.000.00

0.00 5.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributania NI'T: 16693949

M
IL\QFI:‘_;\ ] :": W ) \) \7{\\?1

Lic. Carlos Jos f

Direccion de @
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Marvin Alexander Argiiello Pérez
Dependencia Unidad Ejecutora 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
e bl Diciembre 2025 Nimero de Contrato MIPYME-105-134-029-2025
Periodo de . )
actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2025 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

“Brindar apoyo técnico para participar en eventos y/o actividades para proporcionar informacion de los
apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el Viceministerio de
MIPYME en apoyo a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios. ”

a) Se brind6 apoyo técnico a las personas retornadas desde Estados Unidos para brindarles informacion
clave e iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala.

b) Se brindé apoyo técnico en proporcionar informacioén sobre los apoyos disponibles a través del
Viceministerio de MIPYME, en las areas de financiamiento mediante créditos accesibles, atreves de
cooperativas fortalecimiento y mejora de negocios ya existentes y participaciéon en programas de
capacitacion, asesoria y acompafiamiento empresarial.

“Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con los registros de personas
atendidas en los eventos y/o actividades de promocion de los apoyos financiero, programas y proyectos
que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME detallando en cada caso las particularidades
para el seguimiento oportuno en cada caso. ”

a) Se brind6 apoyo técnico en el proceso de elaboracion de base de datos con el proposito de registrar a
las personas atendidas en los vuelos, dicho registro permiti6 documentar de manera ordenada y
precisa la informacion de los participantes para detallar a que departamento se dirigian, con el fin de
identificar sus necesidades especificas y facilitar un seguimiento oportuno y personalizado.

b) Se brindé apoyo técnico a través de un informe en Excel elaborado durante el mes de diciembre, se
logro recopilar y consolidar los datos de las personas atendidas permitiendo un mejor ordenar la
informacién por nombre, Edad, departamento de procedencia y tipo de asistencia recibida, facilitando
asi un seguimiento mds agil y preciso de cada caso.




“Apoyar técnicamente con la elaboracion de informes semanales sobre las actividades realizadas durante

su participacion en eventos y/o actividades de promocién de los programas y proyectos que ejecuta el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.”

a) Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de informes en la elaboracion de informes semanales con el
fin de documentar las actividades realizadas durante diciembre de 2025

“Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.”

a) Se brindé apoyo técnico en la digitalizacion de documentos en la direccién de Servicios Financieros
y Técnicos Empresariales.

/ ‘ / } il /
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Marvin Alexander Argiiello Pérez

)
kbl

Lic. Carlos Josug Alyarado Diaz

Vo.Bo.

Firma y sello de Director




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
" Nombre completo del contratista 'ERICK MANOLO CARDONAARANGO
i e ~ UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
| T e | _ EMPRESARIALES |
Mesyafodel | piciembre 2025 ‘ Nimerode Contrato . MIPYME-105-135-029-2025 |
PoloAsil Reintades | out: 01 de Diciembre de 2025 [s: | 31 de Diciembre de 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

‘ a) Asesorar profesionalmente con la elaboracién y presentacion de la programacion y planificacion mensual de las
actividades de campo con el objetivo de verificar el cumplimiento de las condiciones contractuales de los

' préstamos otorgados.
| * Se asesord profesionalmente en la presentacion de programacion mensual y proyectada de visitas a entidades
ejecutoras del fideicomiso.

b) Asesorar profesionalmente en la recepcion y anélisis de las respuestas de las Entidades de Servicios Financieros,
sobre las observaciones y/o recomendaciones emitidas, derivado de las visitas de / campo, para determinar su
cumplimiento; o bien, requerir la informacion que se considere necesaria para dar por concluido el proceso de
supervision.

+ Se asesor6 profesionalmente en el analisis de las respuestas, sobre las recomendaciones y observaciones de los
informes de visita de supervision a entidades ejecutoras del fideicomiso, para determinar su cumplimiento.

c) Asesorar profesionalmente con la redaccion de observaciones y recomendaciones al concluir las visitas de
supervision, trasladandolas para su revision y aprobacién para posteriormente notificarlas a las Entidades de
Servicios Financieros.

s Se asesoro profesionalmente en la redaccion de observaciones y recomendaciones de los informes de visita de
supervision a entidades ejecutoras del fideicomiso.

d) Apoyar profesionalmente en el analisis de las operaciones actuales que se llevan a cabo en la Seccién de

Supervision y Control de Fideicomisos, identificando dreas de mejora y oportunidades de optimizacion.

e Se apoyo profesionalmente en el analisis del MNP para la supervision y control de entidades Financieras ejecutoras |

del fideicomiso, con propuestas de mejora.
e) Apoyar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado relacionadas con los procesos de

andlisis y evaluacién de la Seccién de Supervision y Control de Fideicomisos de la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa.
 Se apoyd profesionalmente, participando en reuniones para evaluar y determinar areas de mejora en el proceso de
supervisién de entidades financieras ejecutoras del Fideicomiso.

f) Asesorar profesionalmente con el seguimiento a los requerimientos de informacién de la Contraloria General de
Cuentas, Congreso de la Reptiblica, Auditoria Interna y Externa y otros.
e Se asesord profesionalmente en el seguimiento a requerimientos de informacién del Ministerio de Finanzas.
= Se asesord profesionalmente en el seguimiento a requerimientos de informacion de La Comision de la Pequeiia y

Mediana Empresa del Organismo Legislativo.
) Lic. Carlos Josu"r varado Diaz
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