ENTIDAD: PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
DIRECCION: 13 Calle 3-40 zona 10, Edificio Atlantis, nivel 3, Oficina 302.
HORARIO DE ATENCION: 8:00 a 16:00 horas
TELEFONO: 2421-2464
DIRECTOR EJECUTIVO
ENCARGADO DE ACTUALIZACION: |Hilda Lucrecia Martinez Duarte
FECHA DE ACTUALIZACION: 04 de marzo 2025
CORRESPONDE AL MES DE: febrero de 2025
Decreto 36-2024 Articulo No. 35 Otras remuneraciones de personal temporal
:
|
No. No. De Contrato Nombre del Asesor Nombre de la Consultoria ol Gl gl et Monto pagado en el Renglén . Fuer.“e f‘e
Informe Presentado mes Financiamiento
1 PNC-108-001-029-2025 Wendy Aracely Pozuelos Contreras Asesor Técnico Informe Mensual Q 7,000.00 029 11
2 PNC-108-002-029-2025 Greidy Estefani Martinez Gramajo Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,000.00 029 11
3 PNC-108-003-029-2025 Miriam Arlett Iglesias Quevedo Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,000.00 029 11
4 PNC-108-004-029-2025 Gustavo Adolfo Pacay Alfaro Asesor Técnico Informe Mensual Q 10,500.00 029 11
5 PNC-108-005-029-2025 Henri Josué Maeda Peiia Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,500.00 029 11
6 PNC-108-006-029-2025 Erick Gustavo Paiz Rangel Asesor Técnico Informe Mensual Q 11,000.00 029 11
7 PNC-108-007-029-2025 Jennifer Perla Marina Pineda Asesor Técnico Informe Mensual Q 9,000.00 029 11
8 PNC-108-008-029-2025 Christian Antonio Morales Patzan Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
9 PNC-108-009-029-2025 Maria José Lépez Forte Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
10 PNC-108-010-029-2025 Ana Lucia Ramirez Diaz Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
11 PNC-108-011-029-2025 Ana Karen Orozco Pereira Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
12 PNC-108-012-029-2025 Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gomez Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
13 PNC-108-013-029-2025 Williams Augusto Corado Mena Asesor Técnico Informe Mensual Q 12,500.00 029 11
14 PNC-108-014-029-2025 Verénica Xiomara Osorio Flores de Quintana Asesor Técnico Q 14,500.00 029
Informe Mensual 11
15 PNC-108-015-029-2025 Diego Gilberto de Ledn Zurita Asesor Técnico Q 14,500.00 029
Informe Mensual 11
16 PNC-108-016-029-2025 Moisés Salvador Yax Ordofiez Asesor Profesional Q 16,000.00 029
Informe Mensual 11
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ENTIDAD:

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

DIRECCION: 13 Calle 3-40 zona 10, Edificio Atlantis, nivel 3, Oficina 302.
HORARIO DE ATENCION: 8:00 a 16:00 horas
TELEFONO: 2421-2464

DIRECTOR EJECUTIVO

ENCARGADO DE ACTUALIZACION:

Hilda Lucrecia Martinez Duarte

FECHA DE ACTUALIZACION: 04 de marzo 2025
CORRESPONDE AL MES DE: febrero de 2025
Decreto 36-2024 Articulo No. 35 Otras remuneraciones de personal temporal
P
No. No. De Contrato Nombre del Asesor Nombre de |a Consultoria eI CLL = Montojpagacelenie Rengldn . Fuef‘te .de
Informe Presentado mes Financiamiento
17 PNC-108-017-029-2025 loseph David Molina Ortiz Asesor Profesional Q 18,000.00 029
Informe Mensual 11
18 PNC-108-018-029-2025 Cindy Stephany Quezada Velasquez Asesor Profesional Informe Mensual Q 17,000.00 029 11
19 PNC-108-019-029-2025 Luis Carlos Orellana Morales Asesor Profesional Informe Mensual Q 19,000.00 029 11
20 PNC-108-020-029-2025 Luis Manolo Rivera Gomez Asesor Profesional Informe Mensual Q 20,000.00 029 11
21 PNC-108-021-029-2025 Karen Michelle Morzales Alecio de Oropin Asesar Profesional Informe Mensual Q 22,000.00 029 11
22 PNC-108-022-029-2025 Luis Guillermo Pineda Rodas Asesor Técnico Informe Mensual Q 22,000.00 029 11
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre compléto del contratista

WENDY ARACELY POZUELOS CONTRERAS

.Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

. Mes y afio del

s FEBRERO DE 2025

Numero de Contrato

| PNC-108-001-029-2025

Perfodo de actividades del:

01/02/2025

al: 28/02/2025

- ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepcion y realizacién de llamadas telefénicas locales e

internacionales del Programa Nacional de Competitividad; confirmacion de asistencia a
eventos, via telefénica y correo electrénico; registro en base de datos digital de todas las
llamadas salientes y entrantes; y registro y control de ingreso y egreso de los visitantes a
las oficinas de PRONACOM;

Se brind6 apoyo técnico en atender llamadas telefonicas y llevar el control en archivo Excel de las
diferentes instituciones del Gobierno y privadas que fueron trasladadas a los asesores de
Pronacom durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en tomar el mensaje de llamadas telefénicas cuando los asesores de
Pronacom se encontraban en reunién durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en atender llamadas telefonicas de proveedores para trasladar al area de
compras, administrativa y financiera de Pronacom durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en revision de correos electrénicos que ingresaron a la recepcion donde
trasladaron voucher de pago del personal 022.

Se brindd apoyo técnico en revision de correos electrénicos donde trasladaron documentos en
formato PDF a los departamentos administrativos y areas técnicas, para la carga de los mismos en
el sistema de correspondencia del Ministerio de Economia durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en la actualizacién de la base de datos por control de ingreso de visitantes
a las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de
Competitividad, durante el presente mes.




b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en el manejo de correspondencia interna y externa del Programa
Nacional de Competitividad, llevando registro en fisico de forma diaria; asi como el manejo
del sistema de correspondencia interna del Ministerio de Economia, con los documentos
que salen e ingresan del Programa Nacional de Competitividad y el control de ruta de
mensajeria;

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de documentos e invitaciones de las diferentes,
instituciones de Gobierno y/o iniciativa privada durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el registro del ingreso de mensajeria de las diferentes, instituciones de
Gobierno y/o iniciativa privada durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el traslado de toda documentacion, oficios, memorandum, circulares e
invitaciones que ingresa a recepcion a las areas técnicas y departamentos administrativos
correspondientes, durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en la programacién de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de
Competitividad, en los horarios extraordinarios durante el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico corroborando que la persona encargada de mensajeria entregara los
documentos que se le solicitaron segln la ruta otorgada durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en escanear documentos varios que ingresan a recepcion para carga del
sistema de correspondencia del Ministerio de Economia y posteriormente fueron trasladados a las
diferentes areas del MINECO de manera digital y fisica, durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en el control y asignacion de salas de reuniones para convocatorias
interna y externas de los colaboradores del Programa Nacional de Competitividad;

Se brindé apoyo técnico en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales
y presenciales que se llevaron a cabo en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad
durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la revision y conformacion de expedientes de pago de la nébmina
mensual del renglén 029 y subgrupo 18; ademas de la entrega de las retenciones de
impuestos a los contratistas del Programa Nacional de Competitividad y su respectivo
control fisico con firma;

Se brindé apoyo técnico en conformar 22 expedientes para la némina de devengado en el cual se
realizaron las siguientes impresiones:

v" Impresién de facturas de pago firmadas y aprobadas por Direccién Ejecutiva de
contratistas 029 correspondientes al mes de enero 2025.

v Impresion de los verificadores DTE de facturas del mes de enero de cada contratista
029.




v Impresion de informes de actividades firmados y aprobados por la Direccion
Ejecutiva de cada contratista 029 correspondientes al mes de enero 2025.

v Impresién de retenciones de IVA / ISR entregados de forma fisica a contratistas 029
de PRONACOM correspondientes al mes de enero 2025.

v Se agregd Numero de Publicacion Guatecompras para cada expediente de
contratistas 029 trasladada por el area de adquisiciones correspondiente al mes de
enero 2025.

v" Impresion de colegiados activos para adjuntar a los expedientes de servicios
profesionales durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la gestion y seguimiento a la solicitud de vehiculos oficiales de
MINECO, para diferentes comisiones realizadas por personal y contratistas de PRONACOM.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de oficio y solicitud de vehiculo para comision que se
realizé en el Municipio de Santa Cruz Mulua, Departamento de Retalhuleu durante el presente mes.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y conformacién del reporte de marcaje mensual del
personal 022 del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en solicitar al Asesor de Informatica de Pronacom, los datos del programa
biométrico de marcaje de asistencia, para realizar el informe de marcaje de enero 2025 del
personal 022.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe de marcaje del mes de enero 2025, del
personal bajo renglén 022 del Programa Nacional de Competitividad.

Se brind6 apoyo técnico en la impresion y fotocopia de informe de marcaje del mes de enero 2025
y sus documentos de respaldo de los faltantes de marcaje o entradas tarde del personal 022.

Se brindé apoyo técnico en escanear el informe de marcaje correspondiente al mes de enero 2025
del personal 022.

Se brind6 apoyo técnico en cargar en el sistema del Ministerio de Economia, el informe de marcaje
correspondiente al mes de enero 2025 del personal 022.

Se brindd apoyo técnico en el envio por mensajeria de la copia del informe de marcaje de enero
2025 del personal 022, para ser entregada en el Viceministerio de Inversion y Competencia del
Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en imprimir voucher de pago correspondientes al mes de enero de 2025 y
se entrego6 copia de los voucher de pago a cada persona bajo el renglén 022 durante el presente
mes.




Se brindé apoyo técnico en archivar los voucher de pago en cada expediente del personal bajo el
renglén 022 durante el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en el control diario de las actividades realizadas, entradas y salidas del
personal externo de servicio de limpieza y mensajeria durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en suministrar material e insumos de oficina a personal y contratistas del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en solicitar al area de almacén, los insumos de oficina y cafeteria a
utilizarse durante el presente mes, los cuales fueron entregados a las diferentes areas del
Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la entrega semanal de productos de cafeteria e insumos de limpieza a
personal de limpieza durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el suministro de hojas tamafio carta y oficio a cada una de las
impresoras del Programa Nacional de Competitividad durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en ordenar la bodega de recepcion donde se encuentran los insumos de
libreria y cafeteria durante el presente mes.

Se brindé apoyo técnico sacando copia de la ruta de mensajeria de todo el mes de enero del 2025
y se trasladé al area financiera del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en el cambio de bolsas a las tres cajas de papel reciclable durante el
presente mes.

St
‘ Nombre: WENDY ARACELY POZUELOS CONTRERAS
Emitido por: 58 CA1

Wendy Aracely Pozuelos Contreras

Cappne?
. Nombre: DE LEON ROBLES DEBORAH DOMINIQUE
Emitide por: 5B CA1

Vo.Bo.

.j/gg;, ,,,,, _

Licda. Vilma Azyicena Pellecer Lemus
Directora Ejecutiva en funciones.
Programa Nacional de Competitividad -

MIN'STERIO DE ECONOMIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GREIDY ESTEFANI MARTINEZ GRAMAJO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mef%jg‘;de' FEBRERO DE 2025 | Namero de Contrato PNGC-108-002-029-2025
Periodo de . .
ekl o e del: 01/02/2025 al: 28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recopilacién de informacién y documentos que permitan actualizar,
documentar y publicar en el portal web Asisehace.gt los tramites administrativos con resultados
finales al publico, mediante visitas y acercamiento a instituciones y entidades asignadas.

Se brind6 apoyo técnico en la recopilacion de informacion detallada sobre los procesos de los tramites,
incluyendo los requisitos, formularios, costos, tiempos, normativa vigente, enlaces e informacion
complementaria. Se obtuvieron imagenes y documentos, asl como la estructura de los tramites del
Departamento de Registro de Insumos para Uso en Animales de la Direccion de Sanidad Animal. Los
tramites fueron los siguientes: 5

o Registro y renovacion de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal.

o Modificacion de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal.

o Cesion de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de informacion detallada sobre los procesos de los tramites,
incluyendo los requisitos, formularios, costos, tiempos, normativa vigente, enlaces e informacion
complementaria. Se obtuvieron imagenes y documentos, asi como la estructura de los tramites del
Registro de las Personas Juridicas -REPEJU-. Los tramites fueron los siguientes:

o Certificaciones.

o Inscripcién de fundacion.

Se brind6 apoyo técnico en la recopilacion de informacion detallada sobre los procesos de los tramites,
incluyendo los requisitos, formularios, costos, tiempos, normativa vigente, enlaces e informacion
complementaria. Se obtuvieron documentos, asi como la estructura de los tramites del Registro
Mercantil General de la Republica -RM-. Los tramites fueron los siguientes:

Inscripcién de comerciante individual y empresa mercantil en el ePortal.
Modificacion de nombre comercial de empresa mercantil.

Modificacion de direccion comercial de empresa mercantil.

Modificacion de direccion fiscal de empresa mercantil.

Reposicion de patente de empresa mercantil.

Ampliacion de objeto de empresa mercantil.

Cambio de objeto de empresa mercantil.

Clausura de empresa mercantil.

Otras modificaciones de empresa mercantil.
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Se brindd apoyo técnico en actualizar la estructura, etapas y pasos de acuerdo a cada procedimiento,
asi como para la seleccion, edicidn y carga de datos y documentos en el portal web Asisheace.gt,
segun se especifica a las siguientes entidades:

o Registro Mercantil General de la Republica ~RM-:

b

Inscripcion de comerciante individual y empresa mercantil en el ePortal.
Modificacion de nombre comercial de empresa mercantil.

Modificacion de direccién comercial de empresa mercantil.

Modificacion de direcciédn fiscal de empresa mercantil.

Reposicion de patente de empresa mercantil.

Ampliacion de objeto de empresa mercantil.

Cambio de objeto de empresa mercantil.

Clausura de empresa mercantil.

Otras modificaciones de empresa mercantil.

LB SR RNR KK

o Departamento de Registro de Insumos para Uso en Animales del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion -MAGA-:

v Modificacién de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal.
v Cesién de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal.

o Registro de las Personas Juridicas -REPEJU-:

v Certificaciones.
v Inscripcion de fundacion.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento de oficios para solicitar la delegacion de
asesores para la documentacion y actualizacion de tramites en el portal web Asisehace.gt, en
coordinacion con los Ministerios del Organismo Ejecutivo.

Se brindé apoyo técnico en la revision de la matriz de priorizacién de tramites administrativos
documentados y actualizados, asi como en la identificacion del nimero de tramites actualmente
publicados por cada institucion aliada, en el portal web Asisehace.gt.

b) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes que contengan el detalle de los cambios
realizados en los tramites documentados o actualizados; actualizacion y fortalecimiento a los
instrumentos metodolégicos de priorizacién y seleccion de tramites administrativos; y elaboracion de
insumos que permitan dar a conocer el uso del portal web Asisehace.gt asi como dar respuesta a las
dudas o consultas que realizan los usuarios.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias del tramite
administrativo del Registro de las Personas Juridicas —REPEJU-. El tramite fue el siguiente:
o Inscripcién de nombramiento de organizacion no gubernamental.




e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias de los tramites

administrativos, antes de su actualizacion en el Registro Mercantil General de la Republica -RM-. Los
tramites fueron los siguientes:

o Inscripcién de comerciante individual.

o Inscripcién de empresa mercantil.

o Inscripcion de comerciante individual y empresa mercantil.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del informe que contiene las fotografias de los tramites

administrativos del Departamento de Registro de Insumos para Uso en Animales del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA-. Los tramites fueron los siguiente:

o Modificacién de registro sanitario de productos utilizados en alimentacién animal.

o Cesion de registro sanitario de productos utilizados en alimentacion animal.

e Se brindé apoyo técnico en resolver dudas y sugerencias de los usuarios del Registro Mercantil
General de la Republica.

c¢) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la Ley para la Simplificacion de

d)

Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de
Guatemala y en la identificacién de la conexion de portales interinstitucionales para la agilizacion y
facilitacion de tramites administrativos para la formalizacién de empresas.

Se brindé apoyo técnico en la verificacion del avance de los proyectos de acuerdo gubernativo, y solicitud
de informes semanales pendientes, se sostuvieron comunicaciones brindando el seguimiento en
cumplimiento a la Ley para la Simplificacion de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto NUumero 5-
2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, correspondiente a las siguientes entidades:

o Registro de Mercado de Valores y Mercancias.
o Direccion de Atencién y Asistencia al Consumidor.

Se brindd apoyo técnico en las reuniones de presentacion del nuevo asesor asignado de las instituciones
Registro de Mercado de Valores y Mercancias y Direccion de Atencion y Asistencia al Consumidor.

Se brindd apoyo técnico en la participacion de reuniones para conocer el estado actual de la nueva
institucion asignada, Registro de la Propiedad Intelectual ~RPI-, y evaluar su progreso en el cumplimiento
de la Ley para la Simplificacion de Tramites y Requisitos Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del
Congreso de la Republica de Guatemala. Asimismo, se revisaron los tramites priorizados para evaluar la
simplificacion realizada por el registro.

Brindar apoyo técnico en la participacion de reuniones, elaboracion de presentaciones, informes de
seguimiento, especificaciones técnicas, organizacién, ejecucién y liquidacion de los eventos
programados y cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y avances de la gestion de los
programas y los proyectos del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindo apoyo técnico en el seguimiento a la investigacion sobre eventos de participacion
organizados por diversas camaras, congresos y otros espacios relacionados con los temas de interés
del area de clima de negocios.




e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de las especificaciones técnicas para la contratacion de
salén, mobiliaria y alimentacion para el evento organizado por el 4rea de clima de negocios. Asimismo,
en la realizacién del listado de invitados, elaboracién y envié de oficios de invitacion, confirmacion de
participantes, realizacion del desarrollo de la seccién del portal web Asisehace.gt y la preparacion de
insumos para presentacion. Este evento tuvo como objetivo; promover entre el sector publico y privado
los temas de simplificacién y el portal web Asisehace.gt.

e Se brindé apoyo técnico en la organizacion, exposicion, moderacion y ejecucion del evento organizado
por el area de clima de negocios, la primera sesién de los "Martes de Simplificacion: Mejora continua
para un futuro digital”, dirigido a las dependencias del Organismo Ejecutivo y publico en general con
el objetivo de difundir al sector publico y privado el portal web Asisehace.gt.

e Se brind6 apoyo técnico en la organizacion, ejecucion y participacion de la reunion organizada por el
Comité Coordinador de Simplificacion de Tramites Administrativos del Ministerio de Economia.

e
. Nombre: Greidy Estefani Martinez Gramajo
Emitido por: 58 CA1

Vo.bo.

Greidy Estefani Martinez Gramajo

~filma na Pellecer Lemus
Directora Ejécutiva ciones
Programa Nacignal de Competi

MINISTERIO DE ECONOMIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Miriam Arlett Iglesias Quevedo
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
s ki FEBRERO DE 2025 Niimera: de Contrate PNC-108-003-029-2025
Periodo de actividades del: 01/02/2025 al: 28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.

B.

Brindar apoyo técnico en el resguardo y apoyo de inventarios; para elaboracion de tarjetas de
responsabilidad de bienes activos fijos y bienes fungibles al personal y contratistas; y seguimiento en la
identificacion de bienes activos y fungibles del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en el resguardo de las tarjetas de responsabilidad de bienes activos del
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindé apoyo técnico en el resguardo de las tarjetas de bienes fungibles del personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en el resguardo de las tarjetas de bienes activos sin utilizar del Programa
Nacional de Competitividad en el presente mes.

o Se brindd apoyo técnico en el resguardo de las tarjetas de bienes fungibles sin utilizar del
Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de pre ordenes para solicitudes de compra de insumos y
contratacion de servicios para el Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico para realizar la pre orden a la solicitud de compra No. 003534 de
contratacion de servicio de atencion y protocolo para el evento "Martes de Simplificacion: Mejora
continua para un futuro digital”, el cual incluye salon, mobiliario y alimentacion organizado por el
Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico para realizar la pre orden a la solicitud de compra No. 003535 de
contratacién de servicio de atencién y protocolo para el evento "Martes de Simplificacion: Mejora
continua para un futuro digital", el cual incluye audio, video, iluminacién y montaje organizado
por el Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico para realizar la pre orden a la solicitud de compra No. 003540 de
contratacion de servicios de atencion y protocolo, para el evento “Impulsando el Desarrollo
Econdmico vy las Inversiones en Guatemala”, el cual incluye: salén, alimentacion y audiovisuales,
organizado por el Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico con el archivo y notificacién a la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio
de FEconomia, de los formularios de vacaciones del Personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad.

o Se brindd apoyo técnico en recibir boletas de permiso del personal 022 durante el presente
mes.

o Se brindd apoyo técnico en archivar las boletas de permiso del personal 022 durante el
presente mes.




Se brind6 apoyo técnico en sacar copia de boletas de permiso del personal 022 durante el
presente mes.

Se brindd apoyo técnico en enviar a Recursos Humanos del Ministerio de Economia, las
boletas de permiso del personal 022 durante el presente mes.

D. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo técnico en solicitar informacion a Recursos Humanos del Ministerio de Economia
sobre la fecha de la jornada oftalmologia en el presente mes.
Se brindé apoyo técnico en solicitar informacion a Recursos Humanos del Ministerio de Economia
sobre la fecha de la jornada odontoldgica en el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en concretar citas odontoldgicas con el médico encargado en el presente
mes de los siguientes Asesoresy personal:

» Jennifer Perla Marina Pineda
Se brindé apoyo técnico en el llenado de boleta para cita odontoldgica para personal y
contratistas en el presente mes.
Se brindd apoyo técnico a la Jefatura Administrativa del Programa Nacional de Competitividad, en
la elaboracion de oficio con informe de citas odontolégicas del presente mes, dirigido a la
Direccidon de Recursos Humanos del Ministerio de Economia.
Se brindd apoyo técnico en escanear, fotocopiar y prepara los documentos que se mandaron por
correspondencia del Ministerio de Economia durante el presente mes.
Se brind6é apoyo técnico en entregar documentos de diferente indole para firma de Direccion
Ejecutiva durante el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en entregar documentacion al Departamento de Compras vy
Contrataciones del Programa Nacional de competitividad en el presente mes.
Se brind6 apoyo técnico en entregar documentacion al Departamento Financiero del Programa
Nacional de competitividad en el presente mes.
Se brind6 apoyo técnico en la supervision de armado y desarmado de modulos en las nuevas
oficinas del Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en la supervision de traslado de mobiliario a las nuevas oficinas del
Programa Nacional de Competitividad en el presente mes.
Se brindd apoyo técnico en realizar la solicitud de compra No. 003534 de contratacion de servicio
de atencidn y protocolo para el evento "Martes de Simplificacién: Mejora continua para un futuro
digital”, el cual incluye salén, mobiliario y alimentacion organizado por el Programa Nacional de
Competitividad.
Se brindd apoyo técnico en realizar la solicitud de compra No. 003535 de contratacidn de servicio
de atencién y protocolo para el evento "Martes de Simplificacion: Mejora continua para un futuro
digital", el cual incluye audio, video, iluminaciéon y montaje organizado por el Programa Nacional
de Competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GUSTAVO ADOLFO PACAY ALFARO
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mesy abo del FEBRERO DE 2025 | NUmero de Contrato PNC-108-004-029-2025
Informe
Periade de del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico para revision de facturas de contratistas, proveedores y consultores, revision de

solicitudes de compra, expedientes para proceso de pago, rendiciones de fondo rotativo, requerimientos de
traslado y nombramientos de comisién, liquidaciones de viaticos y reconocimiento de gastos al interior y
exterior del pais, para asegurarse que todo se encuentre conforme a los manuales y guias aprobadas vigentes.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de energia eléctrica de las oficinas del Pronacom, ubicadas
en Europlaza por el periodo comprendido del 24/01/2025 al 31/01/2025.

Se brindd apoyo técnico en la revisidn de factura por servicio de mensajeria para las oficinas de Pronacom
correspondiente al mes de enero 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de limpieza para las oficinas de Pronacom correspondiente
al mes de enero 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas
Pronacom correspondiente al mes de enero 2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por servicio de arrendamiento de 2 impresoras para uso de las oficinas
del Pronacom correspondiente al mes de enerc 2025.

Se brindd apoyo técnico en la revisién de factura por servicio de desmontaje, traslado e instalacién de los equipos y
accesorios que componen el sistema de seguridad a las nuevas oficinas del Pronacom.

Se brindd apoyo técnico en la revision de factura por servicio de desmontaje, traslado e instalacion equipos informaticos
del centro de datos a las nuevas oficinas del Pronacom.

Se brindé apoyo técnico en la revision de factura por servicio de desodorizante para los servicios sanitarios y servicio de
contenedores para desechos de higiene femenina para la bateria de bafios de sanitarios de damas de las oficinas de
Pronacom

Se brindé apoyo técnico en la revisién de factura por servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios
sanitarios, y servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas de
Pronacom.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3530, por el servicio de
sistema de purificacién de aire UV, para los periodos comprendidos de marzo a diciembre 2025 y enero a febrero 2026
de Pronacom.

Se brind6 apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3531, por el servicio de
limpieza para el periodo de marzo a julio 2025 (compra directa), para las oficinas del Pronacom

Se brindd apoye técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3534, contratacion de
servicio de atencion y protecolo para el evento "Martes de Simplificacion: Mejora continua para un futuro digital”, salén,
mobiliario y alimentacion que se llevo a cabo el 25 de febrero organizade por Pronacom.

Se brindo apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3535, contratacién de
servicio de atencion y protocolo para el evento "Martes de Simplificacion: Mejora continua para un futuro digital”, audio,
video, iluminacién y montaje que se llevé a cabo el 25 de febrero organizado por Pronacom.

Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitud de compras ¢ pago de bienes y servicios No. 3537, por servicio de
energia eléctrica de las oficinas del Pronacom, ubicadas en Europlaza por el periodo comprendido del 24/01/2025 al
31/01/2025.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3538, por servicio de
pintura para las oficinas que ocupé Pranacom en Europlaza.




b)

c)

Se brindd apoyo técnico en Ia revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3539, por adquisicion de
una firma electronica avanzada para personal 022 del Pronacom.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3546, por servicio de
desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, y servicio de contenedores para desechos de higiene femenina
y control de polvo de las oficinas de Pronacom.

Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3548, contratacion de
servicio de atencion y protocolo para el evento “Impulso al Desarrollo Econodmico Regional, Zacapa®, salon, mobiliario y
alimentacion que se llevé a cabo &l 28 de febrero organizado por Pronacom.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de solicitud de compras o pago de bienes y servicios No. 3550, contratacion de
servicio de atencion y protocolo para el evento “Impulso al Desarrollo Econdmico Regional, Zacapa®, audio, video y
montaje que se llevé a cabo el 28 de febrero organizado por Pronacom.

Se brindé apoyo técnico en la revision de 22 facturas y 22 verificadores de los servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondientes al mes de febrero de 2025, del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindd apoyo técnico en revisar orden de compra No. 108, COM, por servicio de logistica para reunién de trabajo para
dar a conocer las directrices y planificacion 2025 de Pronacom.

Se brindé apoyo técnico en revisar orden de compra No. 113, COM, por servicio de sistema de purificacion de aire UV,
correspondiente al mes de enero 2025 de las oficinas de Pronacom, pago realizado en el presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en revisar orden de compra No. 114, COM-DEV, por la compra de 2 sellos automaticos para uso
de la Direccion Ejecutiva en Funciones y Subdireccién Ejecutiva de Pronacom.

Se brindd apoyo técnico en revisar orden de compra No. 115, COM, por el servicio de limpieza para las oficinas de
Pronacom, correspondiente al mes de enero 2025, pago realizado en el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en revisar orden de compra No. 117, COM por €l servicio de mernsajeria para Pronacom,
correspondiente al periodo de enero a junio de 2025.

Se brindd apoyo técnico en revisar orden de compra No. 122, COM, por el servicio desodorizante y aromatizante para
servicios sanitarios, contenedores para desechos de higiene femenina, de las oficinas de Pronacom, correspondiente al
mes de enero de 2025, pago realizado en el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en revisar orden de compra No. 123, COM, por el servicio desodorizante y aromatizante para el
area anexa al Almaceén, de las oficinas de Pronacom, correspondiente al mes de enero de 2025.

Se brindé apoyo técnico en revisar orden de compra No. 148, COM, por el servicio de armado y desarmado de médulos,
escritorios de trabajo y mesas de reuniones, asi mismo el servicio de desinstalacion e instalacién de gabinetes de cocina,
purificador de agua y refrigerador en las nuevas oficinas de Pronacom,

Se brindd apoyo técnico en revisar orden de compra No. 149, COM, por el servicio de desinstalacién e instalacion del
equipo y compresor de aire acondicionado de servidores por traslado de las oficinas de Pronacom.

Se brind6é apoyo técnico en revisar orden de compra No. 150, COM, por el servicio de mudanza para el trasiado de
mobiliario, equipo, archivo y enseres hacia las nuevas instalaciones de Pronacom.

Se brindé apoyo técnico en revisar la gestion No. 59438967 CYD, por servicio de energia eléctrica de oficinas que ocupé
Pronacom ubicadas en Europlaza por el periode comprendido del 24/01/2025 al 31/01/2025.

Brindar apoyo técnico para elaborar informes presupuestarios, financieros y de gestién, asi como la informacion
publica mensual, cuatrimestral y la informacién contable para presentar a la auditoria interna mensualmente.

Se brindoé apoyo técnico en presentar informe para acceso a la Informacion Publica correspondiente a la informacion
financiera aplicable del mes de enero de 2025, segln Oficio No. PRONACOM-FIN-037-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar informaciéon Contable y Financiera a la Direccién de Auditoria Interna
correspondiente al mes de enero de 2025.

Brindar apoyo técnico para mantener el adecuado orden y control del archivo fisico de la correspondencia
enviada y recibida, asi como el control y archivo de los Comprobantes Unicos de Registro (CURs), incluyendo su
digitalizacién de forma mensual.

Se brindé apoyo técnico en digitalizar 22 CURs, correspondientes al mes de enero de 2025 enviados a la Direccién
Financiera del Ministerio de Economia, segtin Oficio No. PRONACOM-FIN-041-2025/yg.
Se brindé apoyo técnico en archivar e identificar los 22 CURSs, correspondientes al mes de enero 2025.




d)

e)

f)

Brindar apoyo técnico en el control de pago a proveedores, contratistas y consultores de forma mensual,
incluyendo la generacion de reportes de pago de los sistemas gubernamentales y cualquier documentacién
relacionada que sea requerida.

Se brindd apoyo técnico en realizar control de pago en formato Excel de los 22 servicios técnicos y profesionales de los
contratistas 029 correspondiente al mes de febrero 2025. (Informacién en Drive)

Brindar apoyo técnico para preparar la documentacién y formatos solicitados por los entes fiscalizadores para ser
enviada a la Direccion Financiera del Ministerio de Economia en fisico o digital, segiin sea requerido.

Se brindd apoyo técnico en presentar el listado de contratos vigentes del renglén 029, correspondiente al mes de enero
2025, segun Oficio No. PRONACOM-FIN-028-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar integracion de la cuenta que se encuentra aperturada en los bancos del sistema,
correspondiente al mes de enero 2025, seglin Oficio No. PRONACOM-FIN-029-2025/yg

Se brindé apoyo técnico en presentar Declaracion Jurada de Retenciones de IVA, en estado congelado correspondiente al
mes de enero 2025, seglin Oficio No. PRONACOM-FIN-030-2025/yg.

Se brindé apoyo técnico en presentar Declaracion Jurada de Retenciones de ISR, correspondiente al mes de enero 2025,
segln Oficio No. PRONACOM-FIN-031-2025/yg.

Se brindd apoyo técnico en presentar formularic de declaracién jurada de las retenciones de IVA de fondo rotativo
correspondiente al mes de enero 2025.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo técnico en apoyar en el ordenamiento del area financiera por traslado a las nuevas instalaciones de
Pronacom, en el Edificio Atlantis.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista HENRI JOSUE MAEDA PENA
S MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE
COMPETITIVIDAD
Megyaho cel FEBRERO, 2025 | Numero de Contrato PNC-108-005-029-2025
Perfodo de actividades del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en el resguardo y control de almacén; recepcién, despacho y
actualizacion en el sistema de control de entradas y salidas de almacén; elaboracion de los
formularios de constancias de ingreso a almacén con los documentos de soporte
correspondientes, proyeccién de compras necesarias para mantener abastecido el almacén;
recepcion y verificacion de las compras de insumos y bienes realizados; asi como la
elaboracién de informes mensuales y trimestrales de las existencias de los insumos de
almacén; y la realizaciéon de inventarios fisicos mensuales para verificar la existencia del
inventario segtn el sistema de control de Kardex.

e Se brind6 apoyo técnico en el resguardo y control de los insumos y materiales existentes en el
Almaceén, los cuales se ordenaron de acuerdo al tipo de cada uno.

o Se brindé apoyo técnico en la recepcion de requisiciones de insumos de almacén de los
siguientes departamentos: Compras y Contrataciones y Administrativo, a las cuales se les
entregé los insumos solicitados durante el presente mes para uso en sus actividades diarias.

e Se brindd apoyo técnico con la elaboracion del informe mensual para la verificacién de las
existencias del inventario de insumos y materiales de Almacén, durante el presente mes,
presentado a la Direccion Ejecutiva.

e Se brindé apoyo técnico con la realizacion de inventario fisico mensual para la verificacion de las
existencias del inventario de insumos y materiales de Almacén, de acuerdo a los movimientos
de ingresos y salidas segun el sistema de control de Kardex durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con la programacion de servicios basicos mensuales, comunicacion
con proveedores, requerimiento y revision de facturas de pago, cartas de satisfaccion y
conformacién de expedientes de pago; asi como la liquidacién de las compras de insumos y
servicios programados por la jefatura administrativa.

e Se brindd apoyo técnico en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:
Arrendamiento de oficinas (correspondiente al mes de febrero 2025).

Servicio de limpieza (correspondiente al mes de enero 2025).

Servicio de internet (correspondiente al mes de enero 2025).

Servicio de energia eléctrica (correspondiente al periodo del 24/01/2025 al 31/01/2025).
Servicio de telefonia fija (correspondiente al mes de enero 2025).

Arrendamiento de dos (2) impresoras (correspondiente al mes de enero 2025).

Servicio de sistemas de purificacion de aire UV (correspondiente al mes de enero 2025).
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c)

d)

e)

v Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad (correspondiente al mes de enero 2025).

v Servicio de desodorizante para los servicios sanitarios y servicio de contenedores para
desechos de higiene femenina para la bateria de sanitarios de damas habilitados en area
anexa al Almacén en las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual permitira
mantener los sanitarios libres de malos olores y gérmenes (correspondiente al mes de enero
2025).

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de cartas de entera satisfaccion de los servicios

basicos periddicos y mensuales antes descritos.
e Se brindé apoyo técnico en la liquidacion de los servicios adquiridos durante el presente mes,
para ser entregados al Departamento de Compras y Contrataciones.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas y expedientes de
solicitud de compra de todas las areas que conforman PRONACOM; asi como la elaboracion
de pre érdenes en el Sistema Informatico de Gestién SIGES.
» Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de especificaciones técnicas para la compra de
insumos y contratacién de servicios, siendo los siguientes:
v Adquisicién de firma electrénica avanzada para uso del personal contratado con cargo al
renglén cero veintidés (022) de la Unidad Ejecutora ciento ocho (108) del Programa
Nacional de Competitividad.
v Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios,
oficinas, salas de reuniones; asi como la atencién de las visitas, el cual corresponde a
modalidad de Cotizacion.
e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de pre ordenes de las solicitudes de compras de
insumos y bienes programados durante el presente mes.

Brindar apoyo técnico con la presentacion de la informacién de la caja fiscal de forma
mensual a la jefatura financiera, asi como el informe de uso de solicitudes de compra a la
Direccién de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico con la elaboracion del reporte mensual de los movimientos de las formas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, para ser entregado al departamento
Financiero, durante el presente mes, se adjuntaron copias color azul y rosado de las formas
constancias de ingreso a almacén y a inventario.

o Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion del informe de uso de solicitudes de compra durante
el presente mes, el cual fue presentado a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones del
Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico con la recepcion, revision, consolidacién y elaboracion de informe

mensual presentado a la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia, con la

documentacion de Informacién Publica del Programa Nacional de Competitividad; asi como

el seguimiento y revision de la actualizacion de la informacién Publica en el portal oficial de

PRONACOM.

e Se brindd apoyo técnico con la recepcion, revision, consolidacion y la elaboracion del informe
mensual (mes de enero 2025) de informacion publica del Programa Nacional de Competitividad,
el cual se presentd a la Unidad de Informacion Puablica del Ministerio de Economia.




Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la consulta de la persona encargada de subir la
informacioén publica correspondiente al mes de enero 2025, al portal, quien indic6 que fue subida.
Se brindé apoyo técnico con la revision de la actualizacion de la informacién publica en el portal
oficial del Programa Nacional de Competitividad, establecida en el Decreto 57-2008. "Ley de
Acceso a la Informacién Publica”, correspondiente a los articulos 10, numerales
3,4,57,89,11,12,13,14,19,20,22, 28 y 29 y articulo 11 numeral 1, 2 y 3. Asi mismo el articulo 22,
33y 35 del Decreto 36-2024, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,
correspondiente al mes de enero 2025.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se brindé apoyo técnico con la supervision en la instalacion del equipo de aire acondicionado,
en el centro de servidores en las nuevas oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico con el movimiento y ordenamiento de equipo de oficina y cajas con
documentos en las nuevas oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico con el ordenamiento y colocacion de los materiales e insumos del
Almacén, en estanterias de las nuevas oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ERICK GUSTAVO PAIZ RANGEL
Dependendia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE
COMPETITIVIDAD
Mgaalo dal FEBRERO 2025 | Namero de Contrato PNC-108-006-029-2025
Perfodo de actividades | del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de materiales audiovisuales y graficos
solicitados por los integrantes de los distintos equipos del Programa, para diversas
publicaciones o de las actividades realizadas, contenidos graficos y audiovisuales para
apoyar la divulgacion de informacion interna y externa, toma de videos y fotografias, asi
como apoyo técnico en montaje de eventos en los que participe y/o organice el Programa
Nacional de Competitividad;

e Se brind6 apoyo técnico con la realizacién de cambio de disefio y siogan para médulos de
capacitacion Global Connect: Validacion de servicios de excelencia enfocado a la mejora
de la competitividad y productividad de las empresas guatemaltecas, en el marco de
Fortalecimiento de Capital Humano.

* Se brindd apoyo técnico con la realizacion de disefio de un diagrama de dos Fases de Global
Connect en el marco de Fortalecimiento de Capital Humano.

e Se brindé apoyo técnico con disefio de convocatoria para un asesor de Inversién
especialista en Infraestructura para la agencia de inversién Proguatemala.

e Se brindd apoyo técnico con disefio de cuadros para la propuesta de fortalecimiento del
sector turistico para apoyo de presentacion para el Coordinador General del Comité
Ejecutivo, Alfonso Muralles.

e Se brindo apoyo técnico con disefio de presentacion de Asisehace.gt en el evento Martes
de Simplificacién: Mejora Continua para un Futuro Digital.

e Se brindé apoyo técnico con disefio de presentacion general del evento Martes de
Simplificacién: Mejora Continua para un Futuro Digital.

e Se brindé apoyo técnico con el disefio de presentacién para la Reunion 1-2025
del Comité Coordinador de Simplificacion -MINECO-.

e Se brindo apoyo técnico con cambios en disefio del kit de inversion en version inglés para
el equipo de la agencia de inversién Proguatemala, en el mes de febrero.




e Se brindé apoyo técnico con cambios en el video de la agencia de Inversion de
Proguatemala.

* Se brindé apoyo técnico con creacion de linea grafica para mesa interinstitucional que se
desarroll6 en Zacapa para el equipo de desarrollo econdmico regional.

b) Brindar apoyo técnico en el montaje de eventos en los que tenga participacion del
Programa Nacional de Competitividad (imagen institucional y recursos audiovisuales);

* Se brind6 apoyo técnico con la imagen institucional y recursos audiovisuales de los eventos
de Simplificacion correspondientes al mes de Febrero.

c) Brindar apoyo técnico con la diagramacién de materiales informativos, creacién de
materiales audiovisuales y cualquier otro tipo de informacién relacionado a los mensajes
clave del Programa Nacional de Competitividad, elaboracion y disefio de presentaciones
que sean requeridas por las autoridades, creacién de un registro de imagenes de
actividades desarrolladas por el Programa Nacional de Competitividad:;

e Se brindé apoyo técnico con apoyo en la diagramacién de material para el evento de
presentacion ante ministros de agencia Proguatemala

* Se brind6 apoyo técnico en la diagramacion de la pagina web para material de lanzamiento
de la agencia de inversiéon Proguatemala.

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas, organizacion,
ejecucion y liquidacion de los eventos programados;
» Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de especificaciones técnicas para los eventos
programados para el mes de febrero relacionados con la simplificacion.

e) Brindar apoyo técnico en la creacién de campaiias publicitarias con temas de interés
para los distintos equipos que integran el Programa Nacional de Competitividad;
* Se brindd apoyo técnico con la creacion de campafia de Simplificacion.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.
Se brindé apoyo técnico con actualizacién de materials digitales para la pagina web de

Pronacom.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JENNIFER PERLA MARINA PINEDA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mesjpatiodel FEBRERO DE 2025 | Niimero de Contrato PNC-108-007-029-2025
Informe
Periodo de
actividades del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recopilacion de insumos para la actualizaciéon y/o documentacién de los
tramites administrativos en el portal web asisehace.gt con las instituciones y entidades asignadas por el
Programa Nacional de Competitividad; dar respuestas a las dudas o consultas que se reciban por los
usuarios del portal web vy, elaborar los informes que reflejen los cambios realizados;

e Se brindé apoyo técnico en la recopilacién de insumos para la actualizacién y/o documentacion de
los tramites administrativos en el portal web asisehace.gt en el mes de febrero, de las instituciones
siguientes:

> Instituto Guatemalteco de Migracion:
i En los trdmites de residencia temporal para artistas;
ii. Residencia temporal para deportistas;
iii.  Residencia temporal para el inversionista titular.

> Direccion de Servicio al Comercio y la Inversion:
i Calificacion para el Decreto nimero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala;
if. Solicitud de prérroga de inicio de operaciones;
iii. Cambio de nombre de empresa;
iv. Cambio de nombre de razoén social;

» Direccién del Sistema Nacional de la Calidad:
i.  Solicitud de normas técnicas guatemaltecas;
ii.  Solicitud para la elaboracién, adopcion, addendum o revisién de una norma técnica.
iii.  Solicitud de acreditacidn de organismos de evaluacién de la conformidad.




Se brind6 apoyo técnico a través de las reuniones sostenidas para la recopilacién de informacién,
diagramacion, publicacion y validacion de la informacidn para la actualizacion y/o documentacion
de los trdmites administrativos en el portal web asisehace.gt en el mes de febrero, de las
instituciones siguientes:

> Instituto Guatemalteco de Migracion:
i. En los tramites de residencia temporal para artistas;
ii. Residencia temporal para deportistas;
iii.  Residencia temporal para el inversionista titular.

> Direccién de Servicio al Comercio y la !nversion:
i Calificacion para el Decreto numero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala;
ii. Solicitud de prérroga de inicio de operaciones;
iii. Cambio de nombre de empresa;
v, Cambio de nombre de Razén Social;

> Direccion del Sistema Nacional de la Calidad:
i.  Solicitud de normas técnicas guatemaltecas;
ii.  Solicitud para la elaboracién, adopcién, addendum o revision de una norma técnica.
iii.  Solicitud de acreditaciéon de organismos de evaluacién de la conformidad.

Se brind6 apoyo técnico en el ingreso de los trdmites actualizados a la matriz que refieja los cambios
realizados en el mes de febrero de los tramites de las instituciones siguientes:

> Direccidn del Sistema Nacional de la Calidad;
»> Instituto Guatemalteco de Migracion;
> Direccion de Servicio al Comercio y la Inversién.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informes que reflejan los cambios realizados en los
tramites correspondientes al mes de febrero, de las instituciones siguientes:

» Direccidn del Sistema Nacional de la Calidad;
> Instituto Guatemalteco de Migracién;
» Direccion de Servicio al Comercio y la Inversion.




b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento a la implementacion de la simplificacién y digitalizacion de
tramites administrativos en las dependencias a cargo del Ministerio de Economia que sean asignadas por
el Programa Nacional de Competitividad, a través de comunicaciones y/o reuniones programadas para
conocer los avances, asi como en la identificacion de la conexidon de portales interinstitucionales que
busquen la agilizacidn y facilitacion de tramites administrativos;

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la implementacién de la simplificacién de tramites
administrativos a través de la asistencia a la primera reunion con las instituciones, se present6
al asesor delegado y se trabajo en el listado de priorizacion de tramites para la revision de la
simplificacion aplicada con las instituciones siguientes:

» Registro de Garantias Mobiliarias;
» Registro del Mercado de Valores y Mercancias;
» Direccidon de Administracién del Comercio Exterior.

e Se brindé apoyo técnico a través de correos electrénicos para sostener una comunicacidn activa con
las instituciones en la revision de los tramites con cada dependencia para revisar todos los procesos
y la simplificacién aplicada en las dependencias del Ministerio de Economia siguientes:
> Registro de Garantias Mobiliarias;
» Registro del Mercado de Valores y Mercancias;
» Direccién de Administracion del Comercio Exterior.

e Se brindd apoyo técnico a través de la revisién individualizada de los planes de simplificacién de las
instituciones siguientes:
» Registro de Garantias Mobiliarias;
» Registro del Mercado de Valores y Mercancias;
> Direccidn de Administracion del Comercio Exterior.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la implementacién de la simplificacién de tramites
administrativos a través de la coordinacion y participacion en las reuniones de seguimiento con los
Ministerios siguientes:

> Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales;
» Ministerio de Trabajo y Previsidn Social.




c) Brindar apoyo técnico en la generacién de insumos que permitan fortalecer el portal web asisehace.gt asi
como las acciones que se realicen para impulsar la simplificacion de tramites administrativos en las
entidades a cargo del Ministerio de Economia

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de insumos para trasladar a comunicacién para la
elaboracién de la presentacién del portal web Asisehace.gt.

e Se brindé apoyo técnico a través de la participacién como ponente en el evento “Martes de
Simplificacién: Mejora continua para un futuro digital” del tema “El portal web Asiseehace.gt como
herramienta para la simplificacién”.

e Se brindd apoyo técnico en la ejecucion y desarrollo del evento “Martes de Simplificacion: Mejora
continua para un futuro digital”.

e Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de informacién para la presentacion en la Reunién 1-2025
del Comité Coordinador de Simplificacién relacionada con los informes semanales de la Direccién
del Sistema Nacional de la Calidad.

e Se brindé apoyo técnico en la ejecucién y desarrollo de la Reunién 1-2025 Comité Coordinador de
Simplificacién.

d) Brindar apoyo técnico en la participacidon de reuniones, elaboracion de presentaciones, informes de
seguimiento, especificaciones técnicas, organizacién, ejecucion y liquidacién de los eventos programados
y cualgquier documento orientado a visibilizar las acciones y avances de la gestion de los programas y los
proyectos del Programa Nacional de Competitividad;

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de propuesta de palabras de apertura y cierre para la
participacién en el evento “Martes de Simplificacién: Mejora continua para un futuro digital”.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del correo de convocatoria para la participacion del
evento “Martes de Simplificacion: Mejora continua para un futuro digital”.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en la participacién en la reunién de implementacidn plan de trabajo 2025
del Comité Nacional de Facilitacién de Comercio —CNFC-.

e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CHRISTIAN ANTONIO MORALES PATZAN
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mesy aii
Yjgaoce EROREIEUes Numero de Contrato PNC-108-008-029-2025
Informe
Periodo de
A A del: 01/02/2025 al: 28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el mapeo, analisis, redisefio, diagramacion y propuestas de mejora

b)

c)

de procesos y tramites administrativos para determinar areas de oportunidad en los temas
vinculados con mejoras al clima de negocios, a través de herramientas que permitan la
simulacion de diseino o rediseiio de procesos;

¢ Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de metodologia a utilizar en la simplificacién de
tramites internos del Ministerio de Economia, en la cual se detallan las técnicas,
metodologias y buenas practicas a utilizar.

e Se brindé apoyo técnico en la participacion en reunion con asesor del Despacho Superior
del Ministerio de Economia para identificar la ruta de trabajo y metodologia a utilizar en la
simplificaciéon y mejora de tramites internos del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la implementacion de la simplificaciéon y
digitalizacion de tramites y procesos administrativos que fortalezcan el clima de negocios
en Guatemala y den cumplimiento a la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos, Decreto Nimero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala;

e Se brindé apoyo técnico en la participacion de primera reunién de seguimiento con la
Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion. Los puntos tratados fueron la proyeccion
de tramites en mejora continua, desarrollo de sistema de gestion documental y plan de
socializaciéon cuatrimestral. Asimismo, se dio seguimiento a la actualizacién de matriz de
control y seguimiento semanal.

e Se brindé apoyo técnico en la revision del plan de simplificacion de la Secretaria General
del Ministerio de Economia, seguimiento a la solicitud de correcciones indicadas a la
dependencia, actualizacion de matriz de control y seguimiento semanal.

Brindar apoyo técnico en la sistematizacion y generacion de estadisticas, indicadores,
graficas e informacion para el reporte de actividades e informes de avances de los temas
vinculados con los procesos de simplificacion de tramites, fortalecimiento al clima de
negocios y portal web Asisehace.gt, entre otros vinculados con esta asesoria;

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

« Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de gréaficos para el control de avance semanal de
los acuerdos gubernativos de las dependencias.

« Se brindé apoyo técnico en la revision y generacion de indicadores de crecimiento, tramites
por asesor y entidades aliadas del portal web Asisehace.gt correspondientes al mes de
febrero.

d) Brindar apoyo técnico en la participacién de reuniones, elaboracién de presentaciones,
informes de seguimiento, especificaciones técnicas, organizacién, ejecucién y liquidacion de
los eventos programados y cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y avances
de la gestion de los programas y los proyectos del Programa Nacional de Competitividad;

e Se brindé apoyo técnico en la organizacion y realizacion del evento Martes de
Simplificacién; Mejora continua para un futuro digital.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y exposicion de presentacion “El camino de la
mejora continua” en el evento “Martes de Simplificacion: Mejora continua para un futuro
digital”.

e Se brindo apoy6 técnico en la elaboracién de informe de liquidacién del evento Martes de
Simplificacién: Mejora continua para un futuro digital.

e Se brindo apoyé técnico en el seguimiento a toda la linea grafica del evento con el equipo
de comunicacion del Programa Nacional de Competitividad.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en la actualizacién de tramites en el portal web Asisehace.gt, las
instituciones y dependencias fueron:

o Registro de Mercado de Valores y Mercancias -RMVM-
o Secretaria General del Ministerio de Economia.
o Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN-

« Se brindé apoyo técnico en la participacion de la primera reunién del afio 2025 del comité
de simplificacion del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de ficha de caracterizacién de procesos y
explicacién de la misma en la primera reunién del afio 2025 del comité de simplificacion del
Ministerio de Economia.

CHRISTIAN  Famado
ANTONIO  Samemete s
MORALES  anvore0
PATZAN MORALLS PATZAN

christian Antonio Morales Patzin

Programa Nacignal de Competitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARIA JOSE LOPEZ FORTE
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA/PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Melsn}’o?r’;‘,‘;de' FEBRERO 2025 Numero de Contrato PNC-108-009-029-2025
Periodo de actividades del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la logistica de las reuniones a cargo de las autoridades del Programa
Nacional de Competitividad, asi como la elaboracién de informes, reportes y programacion de
agendas de trabajo con los equipos del Programa a solicitud de la Direccion Ejecutiva y

autoridades;

e Se brind6 apoyo técnico en agendar y programar reuniones a cargo de la Direccion Ejecutiva,
con los equipos del Programa, entre ellas:
o Reunién de actualizacion semanal con jefaturas del Programa.
o Reunion de planificacion de foro en Zacapa.
o Reunién de revision de Plan Estratégico 2025 de PRONACOM.

b) Brindar apoyo técnico en la atencion a los visitantes y usuarios externos por medio de llamadas
telefénicas, correos, mensajes y cualquier medio de comunicacion necesario para la realizacion
de actividades propias del Programa Nacional de Competitividad, asi mismo la gestién de firmas
de la Direccién Ejecutiva en documentos tales como: oficios, informes y entregables, entre otros;

e Se brindé apoyo técnico en la atencion a usuarios externos por medio de correo electrénico y
llamadas para dar seguimiento a las reuniones y actividades a cargo de las autoridades del
Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en la gestion de firmas en documentos fisicos por la Directora Ejecutiva
en funciones del Programa Nacional de Competitividad para ser entregados a los distintos
departamentos del Programa y entidades gubernamentales.




d)

e)

Brindar apoyo técnico para la gestion de la informacion interinstitucional de las distintas
instancias de gobierno: Comité Técnico Interinstitucional, Comité Ejecutivo, Consejo Asesor del
Programa Nacional de Competitividad, entre otros. Asi mismo, en la planificacién y gestion de
gastos de transporte y viaticos al interior y exterior en el cumplimiento de comisiones oficiales
para la realizacion de las distintas actividades de la Direccion Ejecutiva, Coordinador General y
demas autoridades del Programa Nacional de Competitividad,;

e Se brindd apoyo técnico en la gestion de informacion con relacién a nombramientos de
representantes de las entidades pendientes de trasladar informacion para la conformacion del
Comité Ejecutivo det Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico en el registro, procesamiento, clasificacién, verificacion y archivo de
documentos relacionados con la Direccién Ejecutiva y Coordinador General del Programa
Nacional de Competitividad, asi como la que surja de las actividades propias de la contratacion;

e Se brind6 apoyo técnico en la verificacién de documentos recibidos para la Direccion Ejecutiva,
para ser entregados y delgados a los distintos departamentos administrativos y unidades
técnicas del Programa Nacional de Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en el envio de documentos al Ministerio de Economia a traves del
Sistema de Correspondencia del Ministerio de Economia.

e Se brind6 apoyo técnico en el envio de documentos a entidades del gobierno por medio de
mensajeria.

e Se brindé apoyo técnico en el registro y archivo de los documentos como: oficios, memorandum,
circulares, entre otros, relacionados a la Direccién Ejecutiva, de forma fisica y digital,
correspondientes al mes de febrero.

« Se brindé apoyo técnico en el registro de oficios dirigidos al Coordinador General del Comité
Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad.

Brindar apoyo técnico en la gestién de reuniones estratégicas con actores del sector publico,
privado, sociedad civil y cooperantes y participar en las mismas, cuando se le requiera;

e Se brindé apoyo técnico en la gestion y programacion de reuniones de las autoridades del
Programa Nacional de Competitividad con actores estratégicos, entre ellas:

o Reunién entre el Coordinador General del Comité Ejecutivo y el Viceministro de
Relaciones Exteriores.

o Reunion entre el Coordinador General del Comité Ejecutivo y otros representantes de
entidades gubernamentales.

o Reuniones de socializacién del Plan Estratégico 2025 del Programa Nacional de
Competitividad entre Direccion Ejecutiva y autoridades del Ministerio de Economia.

o Congreso de Creacion de la Superintendencia del Competencia a cargo del Consejo
Nacional Empresarial.




Reunion de presentacion inicial entre la Direccion Ejecutiva y la entidad IDOM.
Reunion de temas de interés con CentraRSE.

Reunién bilateral con Consejero Econémico de la Embajada de Estados Unidos.
Reunion de temas de interés entre Direccion Ejecutiva y la Gremial de Fabricantes y
Distribuidores de Quimicos.

O O O O

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para el cual presta sus
servicios.
e Se brindd apoyo técnico en la revisién y modificacion final del documento de Plan Estratégico
2025 del Programa Nacional de Competitividad.
o Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones estratégicas con autoridades del
Ministerio de Economia.

T’
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

ANA LUCIA RAMIREZ DIAZ

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMJA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Mesyafodel | ., o 0 2005 Numero de Contrato PNC -108 -010 - 029 -2025
Informe
Periodo de
T AT del: 01/ 02/2025 al: 28/02 /2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recopilaciéon y generacién de informacion
precisa, relevante, actualizada y consistente relacionada con las metas
vinculadas a competitividad, a solicitud de las autoridades y el seguimiento
a compromisos derivados de las reuniones;

o Se brindé apoyo técnico en seguimiento a la entrega de dictamen juridico por

b) Brindar apoyo técnico en la identificacion y vinculacién de sinergias entre el
Programa Nacional de Competitividad y las gremiales empresariales de

parte del Ministerio de Economia, solicitado por medio de oficio por la Mesa de

Gente de Mar, para proseguir con el tramite de la constitucién de la Comisién

Nacional de Gente de Mar.

Se brindé apoyo técnico en el anélisis legal del Convenio MLC 2006 adoptado en
2006 por la Conferencia Internacional del Trabajo (CIT) de la Organizacion
Internacional del Trabajo (OIT), debido a que, para promover el empleo como

Marinos Mercantes, existen empresas de embarcaciones que requieren que los

paises que quieran emplear personal, ratifiquen dicho Convenio.

Guatemala que apoyen el fomento de la competitividad;

o Se brindé apoyo técnico en conversaciones y analisis de estadisticas con

o Se brindé apoyo técnico en el conocimiento de cuéntos marinos mercantes se han

representante del Ministerio de la Defensa con relacién a cuantos guatemaltecos

han tomado el curso de marino mercante.

embarcado en enero de 2025, con Labor Mobility Patherships — LAMP-.




o Se brindé apoyo técnico en seguimiento a las mesas técnicas en las que participa
el Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informe requerido por el Organo de
Planificacién Proyectos y Cooperacién del Ministerio de Economia -MINECO-,
sobre el avance de gestién de registro de la Cooperacién Técnica No Reembolsable,
denominada "Implementacién de Capacidades para la Ley de Insolvencia", por

parte del Banco Internacional de Reconstruccién y Fomento -BIRF-.

¢) Brindar apoyo técnico en dar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas
que se generen para la implementacién y avance de la Estrategia de Fomento

a la Competitividad;

o Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la identificacién de las empresas y
asociaciones que participan activamente en la economia de nuestro pais, para
incluirlos en el directorio de los participantes para identificar a quienes
participaron en todos los talleres.

o Se brindé apoyo técnico en la identificacién de acciones que se pueden ejecutar
para colaborar en el Plan Retorno al hogar, en la fase tres, en el que se busca que
facilite la reintegracién a Guatemala promoviendo la inversion.

d) Brindar apoyo técnico en la participacion de reuniones, elaboracion de
presentaciones, informes de seguimiento, especificaciones técnicas,
organizacion, ejecucion y liquidacion de los eventos programados y cualquier
documento orientado a visibilizar las acciones y avances de la gestion de los

programas y los proyectos del Programa Nacional de Competitividad;

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de un informe por parte de PRONACOM
sobre medidas que el Estado ha tomado para combatir la pobreza y la desigualdad
desde un enfoque de Derechos Humanos, incluyendo politicas fiscales y

econdmicas.

o Se brindé apoyo técnico en la participacién y elaboracién de informe de liquidacion
sobre la reunién de la presentacién de directrices y planificacién 2025 del
Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la participacién de las mesas técnicas designadas en el

presente mes.




e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.

O

Se brindb apoyo técnico en la organizacién de documentos y herramientas de
trabajo en las nuevas instalaciones del Programa Nacional de Competitividad.
Se brindé apoyo técnico en seguimiento a las mesas técnicas en que particip6 el
Programa Nacional de Competitividad en el afio 2024.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento a reuniones sostenidas con el equipo de
competitividad en referencia a los temas a tratar en el afio 2025.

Se brindé apoyo técnico en el anilisis para la adquisicion de vehiculos para el
Programa Nacional de Competitividad en cumplimiento al Oficio Circular
Ntamero 001-2025 del Ministerio de Finanzas Publicas “Instrucciones y
Lineamientos de Eficiencia, Control y Contencién del Gasto Publico para el
Ejercicio Fiscal 2025”.

Se brindé apoyo técnico en la participaciéon de la capacitaciéon interna

denominada “;Cémo dejar de procrastinar?”.

ANA LUCIA (Fjirmafio
. igitalmente
RAMIREZ 5\ Ana LUCIA

DIAZ

RAMIREZ DIAZ

Ana Lucia Ramirez Diaz

Licda. Vilma Azucena Pellecer Li

Directora Ejecutiva e funciones

Programa Nacional de Qompetitividad
MINISTERIO DE ECONOMIA



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANA KAREN OROZCO PEREIRA
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes vy afio del ;
FEBRERQ 2025 Numero de Contrato PNC-108-011-029-2025

Informe

Periodo de

e del: 01/02/2025 al: 28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico y logistico en la organizacion de actividades vinculadas al Departamento Administrativo
y a los diferentes equipos del Programa; asi como la elaboracion de especificaciones técnicas, organizacion,
planificacion, ejecucion, seguimiento, y liquidacion de los eventos organizados por el Programa Nacional de
Competitividad;

o Se brindd apoyo técnico en la organizacidn de actividades vinculadas al Departamento Administrativo:

v' Apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas para la contratacion de servicios de
atencion y protocolo, para el evento “Impulsando el desarrollo econdmico y las inversiones en
Guatemala”.

v Apoyo técnico en la elaboracién de especificaciones técnicas para la contratacion de servicios de
limpieza de sillas y butacas del Programa Nacional de Competitividad.

b) Brindar apoyo técnico en el proceso de planificacion, ejecucion y liquidacion de adquisiciones que le sean
asignados; asi como ser enlace en los procesos administrativos, financieros y técnicos con los diferentes
equipos de trabajo del Programa;

o Se brindd apoyo técnico en el proceso de planificacién, ejecucion y liquidacion de adquisiciones
asignados; enlace de procesos administrativos, financieros y técnicos con los diferentes equipos de
trabajo del Programa; entre ellos:

v Elaboracion y gestién para la contratacion de servicios de atencion y protocolo, para el evento
“Impulsando el desarrollo econdmico y las inversiones en Guatemala™.

¥"  Elaboracion y gestion para la contratacion de servicios de limpieza de sillas y butacas del
Programa Nacional de Competitividad.

¢) Brindar apoyo técnico en el seguimiento al personal de proveedores que prestan servicios en las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad;
o Se brindo apoyo técnico en el seguimiento al personal de proveedores que prestan servicios en las
oficinas del Programa Nacional de Competitividad, entre ellos:
v' Seguimiento al servicio brindado por la empresa de mudanza adjudicada.
v" Seguimiento al servicio brindado por la empresa de conexiones eléctricas adjudicada.

d) Brindar apoyo técnico en la actualizacién de cuadros, bases de datos y reportes del personal y contratistas del
Programa; verificacion de reportes de néminas mensuales de pago del renglén 029 y subgrupo 18; asi como
diferentes requerimientos especificos de la Delegacién de Recursos Humanos del Programa;

o Se brindé apoyo técnico en la actualizacién de cuadros, bases de datos y reportes del personal y
contratistas del Programa, consistente en:

v Apoyo técnico en la actualizacién de cuadro de movimientos de personal del Programa Nacional
de Competitividad.

v Apoyo técnico en la publicacion de NPG en el portal Guatecompras del personal y contratistas
029 del Programa Nacional de Competitividad.

v Apoyo técnico en la conformacion digital de expedientes de personal y contratistas del Programa
Nacional de Competitividad.

v Apoyo técnico en la gestion para re contrataciones del personal y contratistas 029 del Programa
Nacional de Competitividad.

v Apoyo técnico para nuevas contrataciones del Programa Nacional de Competitividad.
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e) Brindar apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento del plan de capacitaciones del personal y contratistas

del Programa;

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento del plan de capacitaciones del personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad, tales como:

v

v

v

Actualizacion de Plan de Capacitaciones 2025 para el fortalecimiento de capacidades del
personal y contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

Apoyo técnico en la planificacion de actividad de integracion de equipo para el personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

Apoyo técnico en la planificacion de certificacion para servidores publicos para personal y
contratistas del Programa Nacional de Competitividad.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios;
o Se brindd apoyo técnico en actividades requeridas por la autoridad superior del drea administrativa, entre

ellas:
v" Acompafiamiento en el proceso de instalacion de mddulos, escritorios y mesas de reuniones en
las nuevas oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
¥" Acompafamiento en el proceso de instalacién de conexiones eléctricas.
v Elaboracién de oficio al Viceministerio de Inversion y Competencia informando sobre el cambio
de direccidn de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.
v Gestidn de cambio de direccidn de entrega del Diario de Centroamérica y Prensa Libre.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gomez
Dependencia Ministerio de Economia/Programa Nacional de Competitividad
Memz;::‘%del FEBRERO 2025 Numero de contrato PNC-108-012-029-2025
Periodo de actividades | del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la operacién de las gestiones de compromiso y devengado de bienes y servicios en
los sistemas gubernamentales correspondientes, asi como en la gestion de las distintas modalidades de
compra que efectie el Programa Nacional de Competitividad de conformidad con la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento elaborando las evaluaciones de cuadros de calificacién para la adjudicacion de
bienes y servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en la operacion de los compromisos de bienes y servicios y elaboracion de
cuadros de calificacion de los siguientes procesos:

» Adquisicién de 1 firma electrénica avanzada para uso del personal contratado con cargo al renglon
cero veintidos (022) de la unidad ejecutora ciento ocho (108) del Programa Nacional de
Competitividad.

» Adquisicion del servicio de traslado de planta telefonica y PBX 2421-2464 y el servicio de
internet corporativo de 200 Mbps hacia las nuevas oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

> Contratacion del servicio de desmontaje, traslado e instalacion de equipos informaticos del centro
de datos hacia las nuevas oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

» Adquisicion del servicio de desmontaje, traslado e instalacion de los equipos y accesorios que
componen el sistema de seguridad hacia las nuevas oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

» Compra de boton insignia, para uso del Coordinador General del Comité Ejecutivo del Programa
Nacional de Competitividad.

» Contratacion de servicios de atencion y protocolo, para el evento “Impulsando el desatrollo
economico y las inversiones en Guatemala”.

e Se brindé apoyo técnico en la operacion del devengado de bienes y servicios de los siguientes procesos:

> Servicio de desodorizante para los servicios sanitarios y servicio de contenedores para desechos
de higiene femenina para bateria anexa de sanitarios, mes de enero 2025.

» Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios del Programa Nacional de
Competitividad, mes de enero 2025.

» Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de
enero 2025.

> Servicio de sistema de purificacion de aire UV para las oficinas de Programa Nacional de
Competitividad, correspondiente al mes de enero 2025.




b)

c)

d)

> Servicio de limpieza para las oficinas de Programa Nacional de Competitividad, correspondiente
al mes de enero 20235,

» Arrendamiento de 2 impresoras para uso de Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de enero 2025.

» Contratacién de servicios de logistica para reunion de trabajo para conocer las directrices y
planificaciéon 2025 realizado ¢l 30 de enero 2025.

> Servicio de desinstalacion e instalacion de gabinetes de cocina, purificador de agua y refrigerador
por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas
instalaciones.

> Compra de sellos automaticos para uso de la Direccion Ejecutiva en funciones y Subdireccion
Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad

Brindar apoyo técnico en la elaboracién y gestion de firmas de los contratos y actas de las adquisiciones y
contrataciones de bienes y servicios, asi como llevar un archivo de las adquisiciones de bienes y contratacion
de servicios de no consultoria tanto en forma fisica, como electrénica, apoyar en la elaboracion, seguimiento
y carga del Plan Anual de Compras —-PAC-, en fisico y en el Sistema de Guatecompras, apoyando
técnicamente al Jefe de compras y contrataciones en el orden y resguardo de los libros de compras.

e Se brind6 apoyo técnico en la gestion del Acuerdo Ministerial de aprobacion del Contrato No. Pronacom-
001-2025, Contrato Administrativo de Arrendamiento de un inmueble para las Oficinas del Programa
Nacional de Competitividad —Pronacom-, para el periodo de febrero 2025 a enero 2026.

e Se brindé apoyo técnico en el archivo electronico de los expedientes de compromisos y devengados de los
bienes y servicios adquiridos en el mes de febrero.

e Se brindé apoyo técnico en el registro de la primera actualizacién del Plan Anual de Compras -PAC-
2025 del Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en el resguardo de las hojas del libro de actas de compras y contrataciones,
correspondiente al acta del servicio de limpieza del mes de febrero de las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad.

Brindar apoyo técnico en el registro de contratos ante la Contraloria General de Cuentas y en el Sistema de
Guatecompras de bienes, servicios y contratistas del Programa Nacional de Competitividad y otras
publicaciones de procesos de bienes y servicios que se efectien a través de los sistemas correspondientes;

e Se brind apoyo técnico en el registro en el portal de Contraloria General de Cuentas y en el sistema de
Guatecompras, del complemento de documentos del expediente del contrato de Arrendamiento de un inmueble
para las Oficinas del Programa Nacional de Competitividad —Pronacom-. Ademas, se publicaron los
documentos de los servicios adquiridos durante el mes de febrero de 2025.

Brindar apoyo técnico asistiendo a las areas y departamentos para que realicen los informes de liquidacién
de las adquisiciones de bienes y servicios, realizando recomendaciones para la preparacion de
especificaciones técnicas de las diferentes adquisiciones de bienes y servicios.

e Se brindé apoyo técnico en asistir a las dreas y departamentos del Programa Nacional de Competitividad para
la elaboracion del informe de liquidacién del servicio de logistica de la reunién de trabajo del Programa
Nacional de Competitividad y en la elaboracién de recomendaciones para la elaboracion de especificaciones
técnicas de los bienes y servicios correspondientes al mes de febrero 2025.




e)

Brindar apoyo técnico en la recepcién, registro y control de la documentacién relacionada con la adquisicion
de bienes y servicios, asi como el registro y control de los expedientes ingresados al Departamento de
Compras y Contrataciones, de asesores y/o consultores individuales.

e Se brindé apoyo técnico en la recepcion, registro y control de la documentacion de bienes y servicios que
ingresaron al Departamento de Compras y Contrataciones durante el mes de febrero.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

e Se brindo apoyo técnico en la participacion de la capacitacion virtual evento “Martes de Simplificacion”
llevado a cabo el 25 de febrero 2025.

e Se brindd apoyo técnico en la comunicacién con proveedores de hoteles de los Departamentos de Zacapa,
Quetzaltenango y Escuintla para identificar que los mismos presten servicios para eventos que se realizaran
por parte del Programa Nacional de Competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre compieto del contratista Williams Augusto Corado Mena
Dependencia Ministerio de Economia / Programa Nacional de Competitividad
Mefn)f/oa::‘oedel FEBRERO 2025 Namero de Contrato PNC-108-013-029-2025
Periodo de actividades | del; 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de compromisos y devengados de los procesos de bienes
y servicios que requiera Pronacom, verificando la normativa aplicable a los procesos de
compra de acuerdo con la modalidad de cada uno y cumpliendo con los manuales de
procedimientos vigentes.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de ordenes de compras, para conformar expedientes
de compromisos de los siguientes procesos:

>

Contratacion de servicio de mudanza para el traslado de mobiliario, equipo, archivo y
enseres de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas

instalaciones.

Por servicio de desinstalacion e instalacion del equipo y compresor de aire acondicionado
de servidores por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
hacia las nuevas instalaciones.

Contratacién del servicio de desinstalacion, instalacion y traslado de conexiones eléctricas
por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas

instalaciones.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios,
oficinas, salas de reuniones; asi como la atencién de las visitas, correspondiente al mes
de febrero 2025.

Compra de cajas plasticas para el resguardo de documentos del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se brindé apoyo técnico en gestion de pago y conformacion de expedientes de devengado de los
procesos:




b) Brindar

PROCESO-CD-004-2024 Contratacion de enlace dedicado simétrico de internet
corporativo de 200 MBPS, para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de enero 2025.

Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 24 de enero de 2025 al 31 de
enero de 2025.

Servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-
2464 el cual permite tener comunicacion con el personal, contratistas, autoridades
publicas y proveedores, correspondiente al mes de enero 2025.

Contratacién de servicio de mudanza para el traslado de mobiliario, equipo, archivo y
enseres de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas
instalaciones.

Por servicio de desinstalacion e instalacion del equipo y compresor de aire acondicionado
de servidores por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
hacia las nuevas instalaciones.

Contratacién del servicio de desinstalacién, instalacién y traslado de conexiones eléctricas
por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas

instalaciones.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios,
oficinas, salas de reuniones; asi como la atencion de las visitas, correspondiente al mes

de enero 2025.

Compra de cajas plasticas para el resguardo de documentos del Programa Nacional de
Competitividad.

apoyo técnico en recopilacion y elaboracion de informes requeridos del

Departamento de Compras y Contrataciones, asi como la elaboracién y revision de actas
administrativas propuestas por la asesoria legal para la adjudicacién de los distintos
procesos de compra.

o Se brind6 apoyo técnico en elaboracién de cuadros de seguimiento de ejecucion de baja cuantia
y otras modalidades; cuadro de seguimiento de ejecucién del Plan Anual de Compras —PAC-y
Matriz de ejecucion del Plan Anual de Compras —PAC- del mes de enero de 2025 requerido por
la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico en la compilacién de informacién para la elaboracién de declaracion
jurada correspondiente al mes de enero de 2025, del Impuesto al Valor Agregado -IVA y del
Impuesto Sobre la Renta -ISR-.

e Se brind6 apoyo técnico en la recoleccion de informacion para la elaboracion del informe de
cumplimiento de acceso a la informacién publica durante el presente mes.




e Se brindd apoyo técnico en la revisién del Acta Administrativa por el servicio de sistema de
purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

c) Brindar apoyo técnico para solicitar los documentos necesarios a los proveedores dentro de
los procesos de compras, asi como el envio de las retenciones mensuales generadas.

e Se brindé apoyo técnico en la solicitud de documentos legales para la conformacion de
expedientes de los siguientes procesos de compra:

> Servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad.

> Contratacién por servicio de aplicacién de pintura para las oficinas que ocupé el Programa
Nacional de Competitividad.

e Se brind6 apoyo técnico en el envio de la constancia de retencién del Impuesto Sobre al Valor
Agregado —IVA- al siguiente proveedor:

» Cartera de valores, Sociedad Anénima.

e Se brindé apoyo técnico en el envio de las constancias de retenciones del Impuesto Sobre la
Renta -ISR-, a los siguientes proveedores:

» Cartera de valores, Sociedad Anénima.
> Euro Proveedores y Servicios, Sociedad Anénima.
> Esource Capital Guatemala, Sociedad Anénima.

d) Brindar apoyo técnico en la publicaciéon de documentos en el portal de Guatecompras de
procesos de compra y facturas mensuales de las contrataciones a cargo del departamento.

e Se brind6 apoyo técnico en la carga de documentos de respaldo en el portal Guatecompras
de los procesos de compras de los bienes y servicios los cuales serdn pagados en el presente
mes, siendo los siguientes: .

» Contratacion de enlace dedicado simétrico de internet corporativo de 200 MBPS, para uso
del Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de enero 2025.

> Servicio de energia eléctrica correspondiente al periodo del 24 de enero de 2025 al 31 de
enero de 2025.

> Servicio telefénico mensual para el Programa Nacional de Competitividad, PBX: 2421-
2464 el cual permite tener comunicacion con el personal, contratistas, autoridades
publicas y proveedores, correspondiente al mes de enero 2025.

> Contratacién de servicio de mudanza para el traslado de mobiliario, equipo, archivo y
enseres de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas
instalaciones.




Por servicio de desinstalacién e instalacion del equipo y compresor de aire acondicionado
de servidores por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad,
hacia las nuevas instalaciones.

Contratacion del servicio de desinstalacion, instalacién y traslado de conexiones eléctricas
por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas

instalaciones.

Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual
permitira mantener las condiciones 6ptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios,
oficinas, salas de reuniones; asi como la atencion de las visitas, correspondiente al mes
de febrero 2025.

Arrendamiento de 2 impresoras para uso del Programa Nacional de Competitividad,
correspondiente al mes de enero 2025.

Adquisicion del servicio de traslado de planta telefénica y PBX 24212464 y el servicio de
Internet Corporativo de 200 Mbps hacia las nuevas oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

Contratacién del servicio de desmontaje, traslado e instalacién de equipos informaticos
del centro de datos en las nuevas oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Adquisicion del servicio de desmontaje, traslado e instalacion de los equipos y accesorios
que componen el sistema de seguridad hacia las nuevas oficinas del Programa Nacional

de Competitividad.

Contratacién de servicios de logistica para reunién de trabajo para dar a conocer las
directrices y planificacion 2025, del Programa Nacional de Competitividad.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de
contenedores para desecho de higiene femenina y control de polvo de las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de enero 2025.

Servicios de desodorizacién para los sanitarios del area anexa al almacén para las
instalaciones del Programa Nacional de Competitividad correspondiente al mes de enero
2025.

Servicio de mensajeria para el Programa Nacional de Competitividad, para gestionar el
envio y recepcion de correspondencia a los lugares que se requiera, correspondiente al
mes de enero 2025.

Contratacién de servicio de sistema de purificacién de aire UV, para las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad, correspondiente al mes de enero 2023,




> Contratacién por servicio de desinstalaciéon e instalacion de gabinetes de cocina,
purificador de agua y refrigerador por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad, hacia las nuevas instalaciones.

> Servicio de desarmado y armado de médulos, escritorios de trabajo y mesas de reuniones
por el traslado de las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, hacia las nuevas
instalaciones.

> Compra de sellos autométicos, hule y almohadilla, para uso del Departamento de
Compras y Contrataciones del Programa Nacional de Competitividad.

» Compra de sellos automaticos para uso de Direccién Ejecutiva en funciones y
Subdireccién Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.

e) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia para la publicacion de
procesos en el portal de Guatecompras.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia para publicacion de los
procesos de compras directas por oferta electrénica, de los siguientes procesos:

> Servicio de sistema de purificacion de aire UV, para las oficinas del Programa Nacional
de Competitividad.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

« Se brindé apoyo técnico en asistir a reuniones y capacitaciones programadas para personal
y contratistas del Programa Nacional de Competitividad, entre ellas:

» Capacitacion Virtual. Tema: Martes de Simplificacién: Mejora continua para un futuro
digital, impartido por el Programa Nacional de Competitividad, del Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

Verdnica Xiomara Osorio Flores de Quintana

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMI[A/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

~ Numero de ) . . )
Mes y afio del Informe FEBRERO, 2025 Contrato PNC-108-014-029-2025
Periodo de actividades del: 01/02/2025 al: 28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en temas relacionados con la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién
—VAC-, como participacién en reuniones de mejora para identificar o implementar cambios en los
procedimientos en la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién —VAC- y atencién de

empresarios en relacién a los tramites

vinculados al sector construccién;

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reuniones semanales de seguimiento con el equipo
de Camara Guatemalteca de la Construccién a cargo de la plataforma electrénica Ventanilla Agil de
Construccion —VAC-, para tratar temas relacionados a la gestién y andlisis de expedientes por parte
de cada institucién v se atendié a los apoyos que solicitaron, las cuales fueron llevadas a cabo el 3,
10, 17 y 24 de febrero de 2025. Durante el presente mes se acordd concluir con las reuniones
iniciales en las instituciones que son parte de la VAC y se programé una revision de la matriz de
mejoras a los maédulos, asi como la revisién de los compromisos por parte de la Camara
Guatemalteca de la Construccion, establecidos en el convenio marco para uso y coordinacion de la
Ventanilla Agil de Construccidon —VAC- para su debido cumplimiento.

Se brindé apoyo técnico en la participacion de reunion con personal de la Coordinadora Nacional
para la Reduccion de Desastres —CONRED- y personal de la Camara Guatemalteca de la
Construccién con el objetivo de revisar los tiempos de gestion de los expedientes y planificar una
estrategia efectiva para agilizar el andlisis y resolucion de los proyectos que actualmente se han
ingresado a través de la plataforma electronica que necesitan un informe de cumplimiento de la
norma NRD2. Algunos de los acuerdos establecidos fueron:

> Que, conjuntamente con Camara Guatemalteca de la Construccién se apoyara en la
identificacion de tres proyectos que requieran andalisis de la Coordinadora Nacional para la
Reduccién de Desastres —CONRED- a efecto de realizar una categorizacion y determinar
tiempos de andlisis y resolucién para un proyecto sencillo, moderado y complejo.

» Realizar reuniones técnicas semanales a efecto de subsanar dudas sobre los proyectos que
ingresen a la Ventanilla Agil de Construcciéon —VAC- y que requieran un informe de
cumplimiento de la norma NRD2.

» Delegar por parte de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres —CONRED- a
dos asesorés gue apoyen en el andlisis de expedientes que hayan superado el tiempo de
andlisis de gestién establecido en el manual de procedimientos de la VAC.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e Se brindd apoyo técnico en la participacion de reunién con personal del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales —MARN-. En la misma, se presentaron los resultados del afio 2024, se revisaron
expedientes pendientes de gestion y resolucion. Asimismo, se informd sobre el avance del proceso
de renovacién de licencia ambiental incorporado en el médulo de la Ventanilla Agil de Construccion
—~VAC-y el inicio de pruebas. Por su parte, el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN-
informo que se continuard con dos delegados técnicos nombrados para el analisis de expedientes y
nombraran a un segundo delegado jurfdico a efecto de agilizar la carga asignada.

e Se brindé apoyo técnico en la coordinacién de reunidn con las instituciones Ministerio de Salud
PUblica y Asistencia Social ~MSPAS-, Registro General de la Propiedad —RGP-, Instituto Nacional de
Bosques —INAB- y Ministerio de Energfa y Minas —MEM- con el objetivo de realizar el primer
acercamiento del afio 2025 y dar a conocer resultados del afio 2024 en la plataforma electronica
Ventanilla Agil de Construccién, conocer las necesidades de las instituciones en cuanto a mejoras
de sus médulos y reguerimientos en temas de simplificacion.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento con asesores y técnicos de las instituciones involucradas en los
procesos previos a solicitar licencia municipal de construccién; acompafiamiento en los tramites y
expedientes que tengan relacién con la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién -VAC- e
impulsar el realizar capacitaciones al personal de las instituciones y a los usuarios externos de la plataforma
electrénica Ventanilla Agil de Construccién —VAC-;

Se brindd apoyo técnico en la participacion de reunién con personal de la Municipalidad de Santa
Catarina Pinula con el objetivo de presentarles la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccion
—VAC- y aclarar dudas sobre el proyecto especifico a solicitud de un proponente imteresado en
gestionar su licencia municipal de construccion.

Se brindé apoyo técnico en la participacion de reunién con la Coordinadora Nacional para la Reduccion
de Desastres —CONRED- y usuario constructor con el objetivo de solicitar apoyo en la aclaracion de
correcciones emitidas.

Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunidén con el sefior Viceministro de Inversion y
Competencia con el objetivo de revisar y validar la propuesta de convenio VAC-MUNIGUATE y exponer
puntos que la Municipalidad de Guatemala ~MUNIGUATE- solicita omitir y obtener visto bueno del
Vicedespacho para continuar con su proceso y lograr la suscripcion del mismo.

Brindar apoyo técnico en la participacién en mesas de trabajo para el seguimiento, andlisis, identificacion y/o
elaboracién y presentacién de propuestas de simplificacion y/o automatizacion de tramites administrativos
en instituciones publicas relacionadas con la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos, Decreto NUmero 5-2021, del Congreso de la Repuiblica de Guatemala;

Se brindé apoyo técnico en la participacion de reunién con autoridades de la Direccion General de
Aerondutica Civil, con el objetivo de presentar a las nuevas autoridades del Programa Nacional de
Competitividad ~PRONACOM-; asimismo, se retomé el apoyo que se estd brindando en relacién a los
procesos de atencién al pasajero en el Aeropuerto Internacional la Aurora y se recibieron solicitudes
puntuales por parte de la Direccién General de Aerondutica Civil -DGAC-.

Pagina 2




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

o Se brindé apoyo técnico en el seguimiento con asesores del Banco Interamericano de Desarrollo con el
objetivo de retomar |a solicitud realizada por el Ministerio de Economia en temas de mejora regulatoriay
con esto determinar la hoja de ruta a seguir.

e Se brindd apoyo técnico en la coordinacion de reuniones con las dependencias del Ministerio de
Economia asignadas a efecto de iniciar con la revision de tramites y elaboracion de propuestas de
simplificacién.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién, envio v seguimiento de oficio circular en el que se solicitd
firma de la sefiora Ministra de Ecanomia, a efecto de reafirmar la delegacién de seguimiento al Programa
Nacional de Competitividad —~PRONACOM- de las obligaciones establecidas en el articulo 34 de la Ley
para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del Congreso
de la Republica de Guatemala.

d) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de avances y programacién de reuniones del comité coordinador de
simplificacién de trdmites administrativos del Ministerio de Economfa, en el cumplimiento de la
Implementacién de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Nimero 5-
2021, del Congreso de la Republica de Guatemala;

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunién con Moisés Yax, Asesor informatico del
Programa Nacional de Competitividad -PRONACOM-, con el objetivo de exponer puntos importante
establecidos en la Ley para la Simplificacién de Reguisitos y Tramites Administrativos, Decreto NUmero
5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala que deben ser tomados en cuenta para la revision v
calificacion de los medios electronicos de las dependencias que el Programa Nacional de
Competitividad ~PRONACOM- tiene a cargo de dar seguimiento, en cumplimiento a la referida ley.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de cronograma propuesto para la revision de redisefios y
propuesta de posibles simplificaciones en los tramites asignados a los asesores del Programa Nacional
de Competitividad —~PRONACOM- de las dependencias del Ministerio de Economia e instituciones gue se
vinculen con la facilitacion del comercio exterior, atraccion de inversién y registros publicos,

e Se brindé apoyo técnico en la coordinacién de la reunion 1-2025 del comite coordinador de
simplificacién, para el efecto se trabajé en la propuesta de agenda, elaboracion de la presentacion,
palabras de bienvenida y cierre y en la convocatoria de los representantes de las dependencias del
Ministerio de Economifa.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de 14 publicaciones con frases sugeridas, asl como
requerimiento al drea de comunicacién en la revision y diagramacion de los mismos, con el objetivo de
iniciar con la campafia interna de socializacién y empoderamiento al Programa Nacienal de
Competitividad ~PRONACOM-, en el seguimiento de la simplificacién de acuerdo a las obligaciones
delegadas en el Acuerdo Gubernativo 391-2024.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de la propuesta de agenda para el evento "Martes de
Simplificacién: mejora continua para un futuro digital”, asimismo, se apoyé en la elaboracion de
preguntas para el conversatorio que se llevara a cabo en este mismo evento.

o Se brindé apoyo técnico en la coordinacidon de participacién por parte del Registro de la Propiedad
Intelectual en el conversatorio que se llevd a cabo en el evento, Martes de Simplificacion: Mejora
continua para un futuro digital.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

e Se brindd apoyo técnico en la participacion de reunion 1-2025 del comité coordinador de simplificaciéon
del Ministerio de Economia en el que se preserité la reasignacion de asesores; los lineamientos de
revision de los tramites de cada una de las dependencias, la metodologia, el cronograma vy el
seguimiento que se brindaré a efecto de lograr que el Ministerio de Economia tenga sus tramites en
Inea.

e Se brindé apoyo técnico en la participacién de reunidn con éreas de tecnologfa de las dependencias del
Ministerio de Fconomia, a efecto de presentar a detalle la matriz de lineamientos para la revision y
validacién de medios electrénicos.

¢ Sebrindé apoyo técnico en el seguimiento del informe semanal de estado de los acuerdos gubernativos
de las dependencias del Ministerio de Economia que gestionaron reforma a su reglamento o emitieron
un nuevo acuerdo para la incorporacién de tramites, procedimiento y requisitos de sus tramites
simplificados.

e) Brindar apoyo técnico en la participacién de reuniones, elaboracién de presentaciones, informes de
seguimiento, especificaciones técnicas, organizacién, ejecucién y liquidacion de los eventos programados y
cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y avances de la gestién de los programas y los
proyectos del Programa Nacional de Competitividad,;

o Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y presentacion de la plataforma electronica Ventanilla Agil
de Construccion —VAC- para la Directora Ejecutiva en Funciones del Programa Nacional de
Competitividad ~PRONACOM-,

e Se brindd apoyo técnico en la participacién del evento, Martes de Simplificacién: Mejora continua
para un futuro digital. Se realizé una intervencién como moderadora en el conversatorio: la mejora
continua como motor de la transformacion digital; asimismo, se brindé apoyo en el desarrollo
general del evento.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios.

o Se brindé apoyo técnico en la participacion de capacitacion interna: economia, comercio y
herramientas.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de presentacion con informacién de la Ventanilla Agil de
Construccion —VAC- a reguerimiento de la sefiora Ministra de Economia.

¢ Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de informe y presentacion sobre el seguimiento y estado
actual del expediente del convenio VAC-MUNIGUATE, el cual tiene como objetivo desarrollar un
médulo de interconexion en la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccién —VAC- para la
solicitud electrénica de la licencia de construccién en la Municipalidad de Guatemala. Dichos
documentos fueron remitidos al Despacho Superior del Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista DIEGO GILBERTO DE LEON ZURITA
Dependencia Programa Nacional de Competitividad
Mefn¥°?,":,‘;de' Febrero 2025 Numero de Contrato PNC-108-015-029-2025
Periodo de actividades | del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la creacién de una estrategia de comunicacion que aporte al
cumplimiento de los objetivos de las distintas &areas del Programa Nacional de
Competitividad - PRONACOM-;

Se brindd apoyo técnico en la evaluacion y ajuste del plan general de comunicacion para
fortalecer la presencia institucional en medios digitales y tradicionales.

Se brindé apoyo técnico en la identificacion de indicadores clave de desempefio (KPIs) para
medir |la efectividad de las estrategias de comunicacion implementadas.

Se brindé apoyo técnico en la revision y optimizacién del esquema preliminar de
comunicacion interna, incorporando herramientas digitales para mejorar la participacion del
personal y contratistas.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de una estrategia de divulgacion de logros y
avances del Programa Nacional de Competitividad para su presentacion ante actores clave.

b) Brindar apoyo técnico para la definicién y estandarizacion de la imagen institucional del
Programa Nacional de Competitividad con todos los colaboradores, elaboraciéon de
contenidos, diagramacién y generar materiales graficos para publicaciones digitales, tanto
las programadas segtin estrategia, como de cobertura a los eventos en los que participe la
institucion asi como la redaccién de materiales informativos;

Se brindé apoyo técnico en la validacion y ajustes del manual de linea grafica del Programa
Nacional de Competitividad.

Se brindé apoyo técnico en la creacion de disefios para publicaciones en redes sociales,
asegurando coherencia visual y textual con la imagen institucional.

Se brindé apoyo técnico en la diagramacion y edicion de boletines informativos dirigidos a
actores estratégicos y aliados institucionales.




« Se brindé apoyo técnico en la generacion de contenido visual para eventos oficiales y
actividades clave del Programa Nacional de Competitividad.

c) Brindar apoyo técnico en la creacién de propuestas de materiales graficos para
comunicar de forma clara y funcional los mensajes clave del Programa Nacional de
Competitividad en medios digitales, impresos, presentaciones, entre otros, toma de
fotografias y elaboracién de banco fotografico que documenta las acciones realizadas;

. Se brind6 apoyo técnico en la planificacion y ejecucién del calendario de publicaciones del
Programa Nacional de Competitividad para el mes de marzo 2025.

« Se brindd apoyo técnico en la actualizacién de secciones clave de la pagina web institucional
para mejorar la navegabilidad y el acceso a informacién relevante.

« Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de presentaciones institucionales para reuniones
con distintas partes interesadas nacionales e internacionales.

« Se brindé apoyo técnico en la organizacion y catalogacién del banco fotografico de eventos
oficiales del Programa Nacional de Competitividad.

d) Brindar apoyo técnico para el cumplimiento de metas planificadas, elaboracion y revision
de informes de avances del area de comunicacion y disefo;

« Se brind6 apoyo técnico en la realizacion de informes de desempefio en redes sociales,
incluyendo analisis de nivel de grado de interaccion, alcance e impacto de publicaciones
durante febrero 2025.

« Se brindé apoyo técnico en la coordinacién de reuniones de retroalimentacion con las areas
del Programa Nacional de Competitividad para fortalecer la comunicacion interna y la
alineacion de estrategias.

« Se brindé apoyo técnico en la documentacion de buenas practicas en comunicacion
institucional para su inclusion en futuros planes de accion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MOISES SALVADOR YAX ORDONEZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMfA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
biesy 0o o FEBRERO DE 2025 Niimero de Confrato PNC-108-016-029-2025
informe
Periodo de actividades del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente en el desarrollo, mantenimiento y mejora de sistemas de informacién y

aplicaciones informaticas.

e Se asesoro profesionalmente en la culminacidon detallada del documento de criterios de medicidn,
seleccidén de indicadores de calidad de software y herramientas de auditoria informética para la
calificacién y mejora continua en la digitalizacién de las plataformas del Ministeric de Economia.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion de reuniones del Comité Coordinador de
Simplificacion para presentar la matriz con lineamientos de evaluacion del estado de los medios
electrénicos.

e Se asesord profesionalmente en la actualizacién de archivos, infermacion, nombres v logos en
apartados solicitados por el drea de Comunicacion del Programa Nacional de Competitividad.

e Se asesord profesionalmente en la actualizacién de informaciéon publica de oficio correspondiente al
mes de enero de 2025.

Asesorar profesionalmente en la gestién y mantenimiento de la infraestructura tecnolégica del Programa
Nacional de Competitividad.
e Seasesoro profesionalmente en la generacidn de reportes de los eventos emitidos en el mes de enero
de 2025 por el sistema de reconocimiento biométrico.
e Se asesoro profesionalmente en el acompafiamiento del proceso para la desinstalacion e instalacion
del centro de datos, componentes informaticos y conexiones eléctricas en la mudanza a las nuevas
oficinas del Programa Nacional de Competitividad.

Asesorar profesionalmente en la seguridad de la informacion y sistemas en uso del Programa Nacional de

Competitividad.

e Se asesoro profesionalmente en la ejecucion de anélisis semanales del mes de febrero de 2025 a los
equipos afladidos a la consola de administracién del antivirus corporativo del Programa Nacional de
Competitividad.

Asesorar profesionalmente en soporte técnico, asistencia a usuarios y capacitacién sobre el uso de las

aplicaciones informaticas requeridas.

e Se asesoro profesionalmente en la configuracion de periféricos como ratones, teclados y audifonos en
las estaciones de trabajo del Programa Nacional de Competitividad en el mes de febrero de 2025.

e Se asesoro profesionalmente en la verificacion del funcionamiento y configuracién de equipos de
impresion propios y arrendados para imprimir, copiar y escanear desde las estaciones de trabajo del
Programa Nacional de Competitividad.




Se asesoro profesionalmente en la instalacién de software de edicidn de archivos PDF en el equipo de
computo asignado por el Programa Nacional de Competitividad.

Se asesor¢ profesionalmente en abordar las necesidades relacionadas con el uso de software de
oficina, resolucién de problemas y capacitacion en el uso de las siguientes herramientas para la
gestion de informacidon: Microsoft Office, Google Suite y Adobe Acrobat.

e) Asesorar profesionalmente en procesos de adquisicidn, licenciamiento y cumplimiento normativo.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de especificaciones técnicas para la adquisicion de

licenciamiento de Microsoft 365 para equipos con procesador Apple Silicon.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracidn de especificaciones técnicas para la renovacion de

licenciamiento para uso de la plataforma de consulta y actualizacién de |a legislacion guatemalteca en

internet.

Se asesord profesionalmente en la emisidn de notas técnicas y adicion de recomendaciones de la

Direccion de Tecnologias de la Informacidn en las especificaciones técnicas correspondientes a los

procesos:

o Adquisicion de dos (2) firmas electrdnicas avanzadas;

o Adquisicion del derecho de uso de cincuenta (50) licencias Microsoft 365 E5 en formato CSP;

o Renovacidn de licenciamiento para uso de la plataforma de consulta v actualizacién de la
legislacion guatemalteca en internet.

f)  Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

Se asesoro profesionalmente en la generacion y/o modificacion de documentos, impresiones, ingreso
de informacion, apoyo en eguipos de videoconferencia y televisores.

Se asesord profesionalmente en el manejo del software de impresoras arrendadas para la
modificacion de los contadores de impresion del mes de febrero 2025.

Se asesor¢ profesionalmente en la participacion en el evento Martes de Simplificacion; abordando un
conversatorio sobre el tema de digitalizacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista JOSEPH DAVID MOLINA ORTIZ
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
Mes y afio del FEBRERO 2025 Ntmero de Contrato PNC-108-017-029-2025
Informe
Perfodo de
: By del: 01/02/2025 al: 28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADLAS

a) Asesorar profesionalmente en el disefio, desarrollo y ejecucién de programas de formacién dirigidos a

empresas que prestan servicios, con el fin de mejorar la competitividad de las empresas.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de las especificaciones técnicas para el montaje y audio, asi
como para los servicios de alimentacién y mobiliario del programa de capacitaciones "Programa de
Productividad Sostenible" (Global Connect: Validacion de Servicios de Excelencia), en el marco de Capital
Humano del Programa Nacional de Competitividad, que iniciara sus médulos de capacitaciones en marzo
2025.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de la solicitud de compra para los insumos de montaje y
audio, asi como para los servicios de alimentacién y mobiliario del programa de capacitaciones "Programa
de Productividad Sostenible" (Global Connect: Validacién de Servicios de Excelencia), desarrollado por el
drea de Capital Humano del Programa Nacional de Competitividad, que iniciard sus médulos de

capacitaciones en marzo 2025.

b) Asesorar profesionalmente en el desarrollo de programas y actividades dirigidos al comercio de productos y

servicios en general y a la formacién de capital humano, a fin de generar condiciones favorables para el

desarrollo empresarial fomentando la colaboracion y coordinacién entre actores.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de la solicitud de informacién correspondiente al oficio No.
VDT 107-2025 del Ministerio de Educacién, dirigido al Coordinador General del Programa Nacional de
Competitividad. En dicho documento se detallaron los estudios de mercado mas recientes y los informes
elaborados por PRONACOM, incluyendo aquelios enfocados en el andlisis del mercado laboral.

Se asesor6 profesionalmente en la participacion de la mesa sectorial para el disefio de perfiles profesionales
en sectores estratégicos de actividad econdmica, en el marco del Sistema Nacional de Formacion Laboral
(SINAFOL) enfocada en el sector de Hosteleria y Turismo, el 19 de febrero de 2025.

Se asesord profesionalmente en la participacion de la mesa sectorial para el disefio de perfiles profesionales
en sectores estratégicos de actividad econémica, en el marco del Sistema Nacional de Formacion Laboral

(SINAFOL) enfocada en el sector de Telecomunicaciones e Informatica, el 24 de febrero de 2025.




c) Asesorar profesionalmente en la participacién de reuniones, elaboracién de presentaciones, informes de

seguimiento, especificaciones técnicas, organizacién, ejecucién y liquidacion de los eventos programados y

cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y avances de la gestién de los programas y los

proyectos del Programa Nacional de Competitividad.

Se asesoro profesionalmente en la participacién de la reunién entre el Ministerio de Relaciones Exteriores y
el Programa Nacional de Competitividad (PRONACOM), llevada a cabo el 6 de febrero de 2025. En la reunién
participaron el Viceministro de Relaciones Exteriores y el Coordinador General del Comité Ejecutivo de
PRONACOM, con el objetivo de fortalecer la vinculacion interinstitucional y abordar temas relacionados con
la facilitacién del ingreso de no residentes a Guatemala. Asimismo, se discutio la actualizacién del Acuerdo
CA-4 y la Visa Unica Centroamericana, con el propdsito de mejorar el transito de no residentes entre los
paises miembros del acuerdo. Durante la sesién, también se presentaron los nuevos lineamientos del Plan
Estratégico de PRONACOM para 2025. Como resultado, se elaboré la minuta de la reunién, incluyendo los
acuerdos alcanzados y los préximos pasos a seguir.

Se asesord profesionalmente en la participacién de la primera reunion de la mesa técnica de Guatemagica,
llevada a cabo en el departamento de Retalhuleu. La reunién cont6 con la presencia del Coordinador General
del Comité Ejecutivo de PRONACOM y tuvo como objetivo la revision de los antecedentes del proyecto, la
actualizacién de la visién de Guatemagica, asi como la evaluacion de los distintos proyectos de inversion y
fortalecimiento contemplados en el plan. También se discutieron las acciones a corto y mediano plazo
necesarias para consolidar un territorio turistico competitivo en coordinacion con PRONACOM. Como parte
de los acuerdos, se identificaron actores estratégicos clave para la reactivacién de la mesa técnica y se
propuso la realizacién de una segunda reunién para definir la hoja de ruta del proyecto. Finalmente, se
elaboré la minuta de la reunién, incluyendo los acuerdos alcanzados y los préximos pasos.

Se asesord profesionalmente en la participacién en la mesa técnica llevada a cabo el 14 de febrero de 2025,
con el fin de apoyar la consolidacién del Sistema de Formacién Laboral (SINAFOL) en Guatemala, impulsado
por el Programa de Empleo Digno. El evento tuvo como objetivo revisar los avances y definir la metodologia

que se empleard para recopilar informacion sobre la demanda laboral y la oferta formativa.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se asesor6 profesionalmente en la participacién de la capacitacion titulada "Cémo dejar de procrastinar”,
dirigida por el coach consultor y formador institucional Sergio Avalos. Esta capacitacion fue impartida al
personal interno del Programa Nacional de Competitividad.

Se asesoré profesionalmente en la respuesta al requerimiento de informacién MINECO-DESPACHO-
SUPERIOR-18232-2025, el cual detalla las acciones y medidas implementadas por el Estado, a través de
PRONACOM, para combatir la pobreza y la desigualdad desde un enfoque de derechos humanos, incluyendo

politicas fiscales y econdmicas.




e Se asesord profesionalmente en la participacién en la reunién técnica llevada a cabo el 5 de febrero, en las
oficinas del Banco Mundial, con la presencia de representantes del Banco Mundial, INGUAT y el Ministerio
de Economia. La reunion se centré en dar seguimiento a los avances de la matriz de politicas, asi como en la
aprobacién de los indicadores definidos, la linea base y las metas por alcanzar, con el objetivo de asegurar
una Tercera Operacién de Préstamo de Politicas de Desarrollo para el Manejo de Riesgos de Desastres, con
opcion de desembolso diferido ante catastrofes CAT DDO 1.

e Se asesor6 profesionalmente en la revisién del proyecto "Elaboracién del Plan de Desarrollo Turistico y
Territorial de Guatemagica" correspondiente al periodo 2016-2017. Ademas, se elaboré un informe técnico
que aborda las implicaciones del proyecto, el estado de avances, la situacidn actual y los préximos pasos para
su reactivacion. Este informe fue dirigido a la Direccién Ejecutiva en Funciones y al Coordinador General del
Comité Ejecutivo, del Programa Nacional de Competitividad.

e Se asesoro profesionalmente en la actualizacién del andlisis técnico sobre el acuerdo de cooperacion entre
el Gobierno de Guatemalay el de Turquia en el &mbito industrial y tecnoldgico. En este analisis, se evalué el
impacto comercial entre ambos paises, con énfasis en los principales sectores econémicos, y se analizé como
dicho acuerdo puede contribuir a mejorar la balanza comercial entre Guatemala y Turquia.

e Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion del informe de liquidacion de vidticos correspondiente a la
reunion celebrada el 10 de febrero de 2025, en el departamento de Retalhuleu, con el propésito de reactivar
la mesa de trabajo de Guatemagica. Este informe fue elaborado en acompafiamiento al Coordinador General
del Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad.

e Se asesord profesionalmente en la elaboracién de un informe dirigido al Coordinador General del Comité
Ejecutivo y a la Direccién Ejecutiva en Funciones, del Programa Nacional de Competitividad, en el que se
analizaron temas relacionados con la facilitacién de los no residentes que estan ingresando a Guatemala, asi
como la actualizacién del acuerdo de CA-4 y la implementacién de la Visa Unica Centroamericana.

e Seasesord profesionalmente en la elaboracién de la informacion solicitada por el Organismo Judicial para el
memorial identificado con el nimero 541 del Proceso Contencioso Administrativo identificado con el nimero
01012-2024-00009 a cargo del oficial y notificador 1° del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del

Organismo Judicial
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista CINDY STEPHANY QUEZADA VELASQUEZ
Dependencla MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD
piesganodel FEBEE;? B Numero de Contrato PNC-108-018-029-2025
Perfodo de actividades | del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente el disefio, desarrollo y ejecucién de programas, planes, proyectos y actividades dirigidas
a mejorar el entorno productivo y las condiciones para hacer negocios en el pais, asi como la sistematizacién,
generacién, revisién de informacién para el reporte de actividades e informes de avances de los temas vinculados con
los procesos de simplificacién de tramites, fortalecimiento al clima de negocios y el portal Asisehace.gt.

e Se asesord profesionalmente en reuniones sostenidas durante el mes de febrero para la revisién del plan
estratégico del Programa Nacional de Competitividad, especificamente en la propuesta de acciones y
actividades a desarrollar relacionadas a la simplificacidn de tramites administrativos, se brindé informacioén
gue apoye al fortalecimiento de dicha area.

e Se asesord profesionalmente en la revisién de los avances y reportes de actividades de los procesos de
simplificacién y reporte semanal de avances de los acuerdos gubernativos de las dependencias del
Organismo Ejecutivo que tiene a su cargo el Ministerio de Economia, correspondientes al mes de febrero.

e Seasesoro profesionalmente en la revision de informes mensuales de asesores del drea de simplificacidon del
Programa Nacional de Competitividad, correspondientes al mes de febrero.

e Se asesord profesionalmente en la revisién de informes mensuales de asesores de simplificacidn que
corresponden a las actualizaciones de los tramites del portal web Asisehace.gt, correspondientes al mes de
febrero.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la elaboracién, envio y seguimiento de oficio circular en el
gue se solicitd firma de la sefiora Ministra de Economia, a efecto de reafirmar la delegacidn de seguimiento al
Programa Nacional de Competitividad de las obligaciones establecidas en el articulo 34 de la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del Congreso de la
Republica de Guatemala.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la elaboracion de informe y presentacién sobre el
seguimiento y estado actual del expediente del convenio VAC-MUNIGUATE el cual tiene como objetivo
desarrollar un médulo de interconexién en la plataforma electrénica Ventanilla Agil de Construccidn -VAC-
para la solicitud electrdnica de la licencia de construccién en la Municipatidad de Guatemala.




b) Asesorar profesionalmente en acciones que impulsen y promuevan la mejora regulatoria en Guatemala, asi como el

c)

analisis, revisién, mejora y/o elaboracién de propuestas o reformas a normativas relacionadas con el fortalecimiento
del clima de negocios, la simplificacidn y agilizacién de tramites administrativos.

e Seasesord profesionatmente en el seguimiento a los acuerdos sostenidos en la primera reunién con asesores del
Banco Interamericano de Desarrollo respecto a la cooperacion técnica no reembolsable para el diagndstico para
laimplementacién de la Unidad de Mejora Regulatoria. Se dio seguimiento al intercambio de correos con el objeto
de obtener una respuesta a los acuerdos.

e Se asesoré profesionalmente en reuniones de seguimiento durante el mes de febrero, para la revisién de las
propuestas de cambios al proyecto de acuerdo gubernativo que contiene el Reglamento de la Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

Asesorar profesionalmente en la participacion y seguimiento en mesas de trabajo interinstitucionales para dar
seguimiento a las propuestas de simplificacién y automatizacién de trémites y procedimientos administrativos
relacionados a la mejora del clima de negocios, asi como al comité coordinador de simplificacién de tramites
administrativos del Ministerio de Economia, en el marco de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos, Decreto Numero 5-2021, del Congreso de la Replblica de Guatemala.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento, coordinacién y organizacién de la reunién 1-2025 del comité
coordinador de simplificacién del Ministerio de Economia, con el objetivo de brindar informaciéon sobre la
metodologia de trabajo que se implementara durante el afio 2025 para dar seguimiento a la mejora continua de la
simplificacién de trémites.

e Se asesoré profesionalmente en la participacion de la reunidn 1-2025 del comité coordinador de simplificacién
del Ministerio de Economia, en la cual se explicé a los miembros del comité, sobre la metodologia de trabajo que
se implementard durante el afio 2025 para dar seguimiento a la mejora continua de la simplificacién y
digitalizacién de tramites.

e Se asesord profesionalmente en seguimiento a la reunién sostenida con asesores del drea de simplificacién para
la revisién de las obligaciones establecidas en el articulo 34 de la Ley para la Simplificacidon de Requisitos y
Tramites Administrativos, Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, con el objetivo de
validar las acciones que se han realizado por parte del Programa Nacional de Competitividad en cumplimiento a
la simplificacidn.

e Se asesoré profesionalmente en la participacion de reunion con autoridades de la Direccion General de
Aerondutica Civil, para presentar a las nuevas autoridades del Programa Nacional de Competitividad, con el
objeto de continuar apoyando en realizar propuestas de simplificacién a los procesos de atencion al pasajero en
el Aeropuerto Internacional la Aurora y se recibieron solicitudes puntuales por parte de la Direccion General de
Aeronautica Civil—-DGAC-.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion de la reunidn det plan de trabajo 2025 del Comité Nacional de
Facilitacion de Comercio ~-CNFC-.




d) Asesorar profesionalmente en el seguimiento, implementacion y cumplimiento de la simplificacién y digitalizacién de

e)

trémites administrativos, asi como el fortalecimiento y/o desarrollo de medios electrénicos en instituciones piblicas
relacionadas a la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Ndmero 5-2021, del
Congreso de la Replblica de Guatemala.

Se asesord profesionalmente en la participacion de reuniones sostenidas durante el mes de febrero, con asesores
del drea de simplificacién para dar seguimiento a la implementacion de la metodologia de la mejora continua de
la simplificacion en los tramites en los registros y direcciones del Ministerio de Economia, con el objeto de
establecer tramites priorizados para revisiéon y elaboracién de un cronograma que refleje el trabajo realizado.

Se asesord profesionalmente en la participacion de reuniones sostenidas durante el mes de febrero, con asesores
del 4réa dé simplificacién para dar séguimiento a la implémentacion de la mejora continua de la simplificacién en
los tramites en las dependencias del Organismo Ejecutivo que tiene a su cargo el Ministerio de Economia, y
conocer si existen apoyos o necesidades que el Programa Nacional de Competitividad pueda atender.

Se asesord profesionalmente en la participacion de reuniones sostenidas con asesores del drea de simplificacion
y el area de digitalizacién del Programa Nacional de Competitividad, asi como con el Director del Departamento
de Tecnologias de la Informacidn del Ministerio de Economia y un asesor del Despacho Superior del Ministerio de
Economia, para conocer el trabajo de digitalizacién que se pretende realizar dentro del Ministerio de Economia
por parte del Despacho Superior y poder identificar el trabajo conjunto que se quiere realizar en el marco de la
simplificacidny digitalizacion.

Se asesord profesionalmente en la participacién de reuniones sostenidas con asesores del area de simplificacidn
y el area de digitalizacion del Programa Nacional de Competitividad, asi como con el Director del Departamento
de Tecnologias de la Informacidn del Ministerio de Economia, un asesor del Despacho Superior del Ministerio de
Economia, y dos representantes de Red Ciudadana para conocer el plan de trabajo que ofrece Red Ciudadana
con el objetivo de apoyar al Ministerio de Economia en la interconectividad de sus dependencias.

Se asesoro profesionalmente en la generacion de insumos respecto a cémo la simplificacion ha contribuido a la
competitividad del pais, con el objeto de indicar avances de las dependencias del Organismo Ejecutivo a cargo
del Ministerio de Economia.

Se asesorod profesionalmente en reuniones sostenidas con el drea de digitalizacion del Programa Nacional de
Competitividad, con el objetive de exponer puntos importante establecidos en la Ley para la Simplificacion de
Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto NUmero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala que
deben ser tomados en cuenta para la revisidn y calificacidon de los medios electrénicos de las dependencias que
PRONACOM tiene a cargo de dar seguimiento en cumplimiento de la simplificacién.

Asesorar profesionalmente en la participacién de reuniones, elaboracién de presentaciones, informes de
seguimiento, especificaciones técnicas, organizacién, ejecucién y liquidaciéon de los eventos programados y
cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y avances de la gestién de los programas y los proyectos del
Programa Nacional de Competitividad.

Se asesord profesionalmente junto al equipo de comunicacidén del Programa Nacional de Competitividad en
reuniones sostenidas para la organizacién de la campafia digital de simplificacién del Ministerio de Economia, la
cual tiene como objetivo sensibilizar y concientizar la importancia y los beneficios que tiene la implementacion
de la simplificacién en las dependencias del Ministerio de Economia.




e Se asesord profesionalmente en la participacién de reuniones sostenidas con asesores de simplificacion para la
coordinacion y organizaciéon de los eventos programados para el mes de febrero, se realizo la distribucién de
actividades para lograr un evento enriquecedor para la poblacidn.

e Se asesoré profesionalmente en el seguimiento a la elaboracién de 14 posts con frases sugeridas y el
requerimiento al drea de comunicacion en la revision y diagramacion de los mismos, con el objetivo de iniciar con
la campana interna de socializacién y empoderamiento al PRONACOM, en el seguimiento de la simplificacion de
acuerdo a las obligaciones delegadas en el Acuerdo Gubernativo 391-2024.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la elaboracién de la propuesta de la agenda para el evento

Martes de Simplificacién: Mejora continua para un futuro digital, asimismo, se revisaron las preguntas para el
conversatorio que se llevé a cabo en el referido evento.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

¢ Seasesoré profesionalmente en la participacioén del evento “VAl: Digitalizacién en el comercio internacional”.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luis Carlos Orellana Morales
Dependencia MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE
COMPETITIVIDAD
Mefn¥oi':]zdel Febrero 2025 Numero de Contrato PNC-108-019-029-2025
Periodo de actividades | del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en la formulacion de estrategias orientadas a impulsar y aumentar
la competitividad del pais y que cumplan con los objetivos y resultados establecidos por el
Programa Nacional de Competitividad.

o Se asesoro profesionalmente con la revisién y modificacién de actividades y alcance de algunas
actividades en el plan estratégico del Programa Nacional de Competitividad en el area de
Desarrollo Econémico Regional.

e Se asesord profesionalmente con el seguimiento y la elaboracion de documentos de soporte
para la participacion del Programa Nacional de Competitividad en la reactivacion de actividades
para el impulso de la competitividad en los territorios, con un primer énfasis en el oriente del pais.

Asesorar profesionalmente en la recopilacion, generacion, sintesis y analisis de informacién
econdémica, datos, indicadores y de mas informacion relevante de los distintos sectores
productivos del pais, para la formulacién de propuestas y acciones para el Programa Nacional
de Competitividad.

o Se asesoro profesionalmente con el seguimiento con representantes de la Superintendencia de
Bancos en la identificacion de indicadores y acciones que pueden ser presentadas ante la mesa
de Dinamizacion del Sector Productivo del Gabinete Econémico.

Asesorar profesionalmente en la gestion y ejecucion técnica, de los diferentes programas que
cuentan con cooperacion internacional de acuerdo con la planificacién aprobada, verificando
que se cumpla con los objetivos y resultados establecidos por el Programa Nacional de

Competitividad.

o Se asesor6 profesionalmente con la revision de documentos y lineamientos para optar a nuevas
ventanillas de cooperacion.

o Se asesoro profesionalmente con la participacion en reunién con potencial cooperante europeo,
para brindar una vision mas amplia de la situacion de Guatemala en diferentes aspectos, y los
mecanismos que pueden ser implementados a través de la cooperacién para impulsar el
desarrollo econémico de Guatemala.




d) Asesorar profesionalmente en la elaboraciéon de comparativos que permitan medir la
competitividad del pais y la identificacion de brechas de competitividad con el fin de proponer
y ejecutar acciones y proyectos orientados a la mejora de la competitividad del pais.

f)

Se asesoré profesionalmente con el desarrollo de propuesta de insumos economicos Y
competitivos sobre los potenciales beneficios técnicos que puede tener la implementacion de
Direcciones Municipales especializadas en el desarrolio econémico, la tecnologia y la
innovacion.

Se asesor6 profesionalmente con la revisién de estudios desarrollados para el impulso de
parques industriales, esto para identificar los elementos tomados en consideracion y las areas
que pueden ser de interés en impulsar para la mejora de la competitividad.

Asesorar profesionalmente en la participacion de reuniones, elaboracién de presentaciones,
informes de seguimiento, especificaciones técnicas, organizacion, ejecucién y liquidacion de
los eventos programados y cualquier documento orientado a visibilizar las acciones y
avances de la gestion de los programas y los proyectos del Programa Nacional de
Competitividad.

Se asesoré profesionalmente con el desarrollo de agenda, convocatoria y desarrollo de reunion
de la mesa de dinamizacién del sector productivo correspondiente al mes de febrero, en la cual
se presentaron los avances de la matriz, las metas estratégicas y los formatos de seguimiento de
actividades.

Se asesoré profesionalmente con la participacion en reunién para identificar las acciones que
pueden ser implementadas por diferentes entidades, para conmemorar los 200 afios de las
Verapaces, esto dado que puede ser un momento de relevancia para el impulso de la economia
local.

Se asesord profesionalmente en reunion con representantes del Centro para la Accion de la
Responsabilidad Social Empresarial -RSE-, para el seguimiento a proyectos en los que se busca
trabajar en conjunto, para el impulso de la competitividad y el desarrollo sostenible.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se asesoré profesionalmente con el desarrollo de especificaciones técnicas y tramites
administrativos para la ejecucién de actividad en oriente, para el impulso de la competitividad
territorial.

Se asesoré profesionalmente con la generacion de insumos para dar respuesta a requerimiento
de informacion solicitada por Sala del Tribunal de lo Contencioso Administrativo relacionada con
la participacion del Programa Nacional de Competitividad respecto al plan Guatemala no se
Detiene.

Se asesoré profesionalmente con la participacion en la reunion de la mesa de desechos sélidos,
en la cual se discutieron los aspectos relevantes para seguir impulsando el manejo de los
desechos sélidos en Guatemala.




Se asesoré profesionalmente con la participacion en la reunién del Gabinete Econémico, en la
cual se dieron a conocer los principales avances y metas estratégicas por cada mesa
especializada, asi como otras acciones estratégicas del Gabinete.

Se asesoré profesionalmente con la participacion en la reunién del grupo técnico de inteligencia,
en la cual se discutieron los principales indicadores que pueden ser de interés para los
potenciales inversionistas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luis Manolo Rivera Gémez
apardsndn MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE
COMPETITIVIDAD
Me?nsf(;:;dm Febrero 2025 Numero de Contrato PNC-108-020-029-2025
Periodo de actividades | del: 01/02/2025 al: 28/02/2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en impulsar la competitividad por medio de los regimenes
economicos especiales para el desarrollo de la actividad empresarial, resaltando las
oportunidades e incentivos para las empresas como modelo de negocio;

e Se asesord profesionalmente en la elaboracion de un informe sobre incentivos y
presentacion para asesores de PROGUATEMALA, sobre regimenes econdmicos
especiales.

¢ Se asesord profesionalmente dando apoyo a PROGUATEMALA en las dudas

relacionadas sobre regimenes econdmicos especiales.

b) Asesorar profesionalmente en proponer estrategias para impulsar las alianzas publico
privadas como modelo de desarrollo econémico y otros proyectos que impacten de
forma positiva en la competitividad, el clima de negocios y/o indicadores;

e Se asesord profesionalmente en mesas técnicas que facilitan el desarrollo de la
actividad empresarial, entre ellas:

= Sub-mesa interinstitucional publico-privada de infraestructura y operaciones
generales.

» Se asesoro profesionalmente en reuniones con la embajada del Gobierno Britanico,
y el Departamento para Negocios y Comercio en la presentacion de empresas
relacionadas con infraestructura, en la misma participaron también otros actores de
la banca internacional.

e Se asesoro profesionalmente en la revision de actas del del Consejo Nacional de

Alianzas Para el Desarrollo de Infraestructura Econdmica entre ellas:




Acta No 10-2024 celebrada el 28 de octubre 2024.
Acta No 11-2024 celebrada el 27 de noviembre 2024.
Acta No 12-2024 celebrada el 11 de diciembre 2024.
Acta No 1-2025 celebrada el 15 de enero 2025.

c) Asesorar profesionalmente en la revision y analisis, de las normativas existentes y que

limitan la competitividad, asi como la revision y analisis de reportes e informes

nacionales e internacionales, con el fin de identificar areas de oportunidad para la

mejora de la competitividad y el clima de negocios en Guatemala;

e Se asesoro¢ profesionalmente en la revision de la Ley de Fomento al Desarrollo Turistico,

Ley 158-01 de la Republica Dominicana. La cual tiene como objetivo promover el desarrollo

turistico en regiones de escaso desarrollo y nuevos polos turisticos.

e Se asesoro profesionalmente en la revision de la Ley Organica del Instituto Guatemalteco

de Turismo, Decreto Numero 1701 del Congreso de la Republica de Guatemala.

¢ Se asesoro profesionalmente en la revision de las siguientes iniciativas del Congreso de

la Republica de Guatemala:

Iniciativa 5936 que dispone aprobar la reforma al Decreto Numero 1701 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgéanica del Instituto
Guatemalteco de Turismo -INGUAT-.

Iniciativa 5995 que dispone aprobar la Ley de Fomento del Turismo
Comunitario -TC-.

Iniciativa 5859 que dispone aprobar la Ley de Apoyo a Trabajadores del
Sector Turismo y al Artista Nacional.

Iniciativa 5556 que dispone aprobar la reforma al Decreto Numero 1701 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Instituto
Guatemalteco de Turismo.

Iniciativa 5244 que dispone aprobar la Ley de Apoyo a la Actividad Turistica.
Reforma Decreto Numero 1701, Ley Organica del Instituto Guatemalteco de
Turismo.

Iniciativa 5222 que dispone aprobar reformas al Decreto Numero 42-2010 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley que promueve el turismo

interno.




= |niciativa 4360 que dispone aprobar reformas al decreto nimero 1701 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Instituto
Guatemalteco de Turismo. -INGUAT.

= |niciativa 4213 que dispone aprobar reformas al decreto numero 1701 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Instituto
Guatemalteco de Turismo.

= |niciativa 4335 que dispone aprobar reformas al decreto numero 1701 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Instituto
Guatemalteco de Turismo.

= |niciativa 4544 que dispone declarar el 27 de septiembre de cada afio "Dia
Nacional del Turismo" en la Republica de Guatemala.

= Iniciativa 4787 que dispone aprobar reformas al Decreto Numero 1701 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Instituto
Guatemalteco de Turismo.

= |niciativa 4822 que dispone aprobar la Ley del Fomento del Turismo Rural
Comunitario.

= |niciativa 3978 que dispone aprobar la Ley General de Turismo, entre ofras.

e Se asesord profesionalmente junto con asesores del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda, la Direccion General de Aeronautica Civil, Empresa Portuaria
Quetzal, Empresa Portuaria Nacional Santo Tomas de Castilla y del Programa Nacional de
Competitividad, en el analisis, revision y mejora de la normativa existente para darle de baja
a bienes muebles en mal estado de puertos y aeropuertos. Entre las actividades realizadas
se encuentran:

= Reuniones de Coordinacion Interinstitucional: Se organizaron encuentros con
los diferentes asesores para discutir los puntos clave y las propuestas de
modificacién, asi como la estructura organica de las diferentes instituciones.

= Elaboracion de la hoja de ruta.

d) Asesorar profesionalmente en la elaboracion de estrategias y acciones orientadas a
impulsar la inversion productiva a través de la innovacion en los procesos productivos

de las empresas;




e Se asesoro profesionalmente en reuniones con el Servicio Europeo de Accion
Exterior de la Unién Europea, para la elaboracion de estrategias y acciones

orientadas a impulsar la inversion productiva.

e) Asesorar profesionalmente en la participacion de reuniones, elaboracion de
presentaciones, informes de seguimiento, especificaciones técnicas, organizacién,
ejecucion y liquidacion de los eventos programados y cualquier documento orientado
a visibilizar las acciones y avances de la gestion de los programas y los proyectos del
Programa Nacional de Competitividad;

¢ Se asesoro profesionalmente en participar en reunion sobre el Plan Operativo Anual
del Programa Nacional de Competitividad, para revisar la planificacion del afo 2025,
se realizaron ajustes en las acciones, y en el potencial recurso humano.

¢ Se asesoro profesionalmente en participar en reunion sobre el Plan Anual de
Compras del Programa Nacional de Competitividad, para revisar la planificacion del
afo 2025.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

¢ Se asesoro profesionalmente en el monitoreo y seguimiento de las sesiones del
Congreso de la Republica de Guatemala como la de jefes de blogque, sesiones del
pleno y sesiones de las comisiones de trabajo del mes de febrero.

e Se asesor¢ profesionalmente para la elaboracion, modificacion y actualizacion del
plan estratégico del Programa Nacional de Competitividad 2025, con especial énfasis
en:

= Desarrollo del eje de inclusion financiera.
= Desarrollo del eje de fomento de capacidades estratégicas.

e Se asesord profesionalmente en reunién con el Viceministro de Inversion vy
Competencia, para darle seguimiento a potenciales proyectos de apoyo en
infraestructura econdmica, en conjunto con el Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda.




e Se asesor6 profesionalmente en la participacion de la capacitacion “crecimiento
econoémico, comercio y herramientas de analisis de mercados”, impartida por la

Direccion de Analisis Economico de la DAE.

LuS MANOLG) L
an
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Num:25664 13317 600

Luis Manolo Rivera Gomez

Azucena Pellecer Lemus—
Directgra Ejecutiva en funciones
Programa Nacional de Competitividad
MIN'STERIO DE ECONOMIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista KAREN MICHELLE MORALES ALECIO

Dependencia

MINISTERIO DE ECONOMIA/ PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Me,‘; }';f:ede' FEBRERO DE 2025 Ntmero de Contrato PNC-108-021-029-2025
Perfodo de actividades del; 01/02/2025 al: 28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente a la Direccidn Ejecutiva en la elaboracion y revisién de contratos, actas
para la adquisicién de bienes y servicios, resoluciones y acuerdos necesarios para la ejecucion de
PRONACOM como Unidad Especial de Ejecucién en concordancia con la normativa aplicable;

o

@)

@]

Se asesord profesionalmente en la elaboracién de Acta para la contratacion del servicio de
limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el cual permitira
mantener las condiciones dptimas de higiene en las areas de trabajo, sanitarios, oficinas,
salas de reuniones; asi como la atencién de las visitas, correspondiente al mes de febrero
2025.

Se asesord profesionalmente en la elaboracién de Acuerdo Ministerial de aprobacion del
Contrato Administrativo de Arrendamiento de un Inmueble para las Oficinas del Programa
Nacional de Competitividad —Pronacom-, suscrito el treinta y uno de enero de dos mil
veinticinco entre la Directora Ejecutiva en Funciones del Programa Nacional de
Competitividad, Vilma Azucena Pellecer Lemus, en representacion del Ministerio de
Economiay la entidad Inmobiliaria Elite, Sociedad Andnima.

Se asesoro profesionalmente en la revision y modificacion del Acuerdo Interno para
designar a Jaqueline Lolé Chan Arreaga, Subdirector Ejecutivo Il, del Programa Nacional de
Competitividad, Ministerio de Economia como Responsable del Fondo Rotativo con Tarjeta
de Compras Institucional —=TCl- del Programa Nacional de Competitividad, propuesto del
Departamento Financiero.

b) Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones e informes de cardcter legal relacionados con
las actividades de PRONACOM que sean solicitados;

o

o]

o

Se asesord profesionalmente en la emisién del informe mensual requerido sobre las
actividades realizadas en la asesoria legal correspondiente al mes de febrero 2025.

Se asesord profesionalmente en la elaboracién de andlisis para la adquisicién de vehiculos
para uso en el Programa Nacional de Competitividad y para uso en Comisiones Oficiales del
Programa Nacional de Competitividad en cumplimiento al Oficio Circular Nimero 001-2025
del Ministerio de Finanzas Publicas “Instrucciones y Lineamientos de Eficiencia, Control vy
Contencion del Gasto Publico para el Ejercicio Fiscal 2025”.

Se asesord profesionalmente en la emisidn de opinidn legal del Acuerdo entre el Gobierno
de Turquia y el Gobierno de Guatemala sobre Cooperacién Industrial y Tecnoldgica.




c) Asesorar profesionalmente en la revisién de todo tipo de documentos legales de acreditacién
necesarios para la conformacién de expedientes relacionados con los proyectos del Programa;
o Se asesord profesionalmente en la revision de documentos legales de acreditacidn para la
contratacion de los siguientes servicios:

i. Servicio de limpieza para las oficinas del Programa Nacional de Competitividad, el
cual permitird mantener las condiciones dptimas de higiene en las dreas de trabajo,
sanitarios, oficinas, salas de reuniones; asi como la atencion de las visitas,
correspondiente al mes de febrero 2025.

d) Asesorar profesionalmente al departamento financiero en la revisién de condiciones contractuales y
documentacion legal que sea requerida en los procesos de pago;
o Se asesord profesionalmente al &rea financiera en la revisién de 22 informes de personal
029, presentados por todos los asesores del Programa Nacional de Competitividad, para
pago correspondiente al mes de febrero 2025, previo a la autorizacion de la Direccidn
Ejecutiva.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

o Se asesord profesionalmente en la revisién de propuesta de modificaciones al Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia, se dieron recomendaciones y opinién sobre la
naturaleza del Programa Nacional de Competitividad como Unidad Especial de Ejecucion
bajo la normativa aplicable, para su andlisis y consideracidn en la versién a someterse a la
Oficina Nacional de Servicio Civil.

o Se asesord profesionalmente en la busqueda de informacién e insumos sobre las guias
elaboradas por la firma consultora GOPA, en materia de formacién laboral, financiadas por
la donacién del Programa Umbral de la Millennium Challenge Corporation, para poner a
disposicion del asesor que participa en las mesas técnicas relacionadas con el tema de
Formacion Laboral.

o Se asesord profesionalmente en la elaboracion de guia para la redaccion de informes
mensuales por parte del personal 029 del Programa Nacional de Competitividad.

o Se asesoré profesionalmente en la revisién de documentos que requieren firma de la
Direccidn Ejecutiva por parte del drea financiera del Programa Nacional de Competitividad
correspondientes al mes de febrero 2025, entre ellos:

i. Todos los CURS de compromiso correspondientes al presente mes;
ii. Todos los CURS de devengado correspondientes al presente mes;

o Se asesord profesionalmente en la revision de todos los documentos que requirieron firma
de la Direccién Ejecutiva por parte del area administrativa del Programa Nacional de
Competitividad correspondientes al mes de febrero 2025, entre ellos:

i. Solicitudes de compra para la adquisicién de bienes y/o servicios presentadas
durante el presente mes;
ii. Némina.

o Se asesord profesionalmente en la participacion de reunién con la Directora Ejecutiva en
Funciones del Programa Nacional de Competitividad con asesores de la Oficina Nacional del
Servicio Civil para abordar el proceso de creacion de plazas.




o Se asesoré profesionalmente en la elaboracidn de oficio para dar respuesta al requerimiento
de informe por parte de la Secretaria de la Sala Segunda del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Organismo Judicial con relacién al Plan “Guatemala No Se Detiene”.

o Se asesord profesionalmente en la organizacién, resguardo de los documentos vy
herramientas de trabajo de la Asesoria Legal en las nuevas oficinas del Programa Nacional
de Competitividad.

KAREN MICHELLE z:;ﬂgfnfente bor
MORALES KAREN MICHELLE
ALECIO MORALES ALECIO

Karen Michelle Morales Alecio

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

LUIS GUILLERMO PINEDA RODAS

MINISTERIO DE ECONOMIA / PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD

Dependencia |
o roge! FEBRERO, 2025 | Nimero de Contrato PNC-108-022-029-2025

Periodo de actividades

del:

01/02/2025

28/02/2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la asesoria y seguimiento a la planificacion, monitoreo,
directrices estratégicas y administrativas de las funciones delegadas al Programa
Nacional de Competitividad, dentro del ambito de su competencia, considerando los
procesos administrativos, financieros, de adquisiciones y de planificacién, para lograr
alcanzar los objetivos del Programa Nacional de Competitividad, utilizando el
financiamiento nacional o de cooperacion internacional, con la finalidad de promover y
ejecutar acciones orientadas a mejorar la competitividad del pais.

o Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y monitoreo de actividades realizadas en el

programa en cumplimiento con los objetivos e indicadores establecidos en el Programa
Nacional de Competitividad durante el mes de febrero y la planeacion de actividades a
realizarse en el mes de marzo con el fin de elaborar la documentacion requerida para la
implementacién del Plan Estratégico.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de reportes digitales, documentos y
actualizacion de directrices estratégicas y administrativas vinculadas al Plan Estrategico
2025 luego de recibir la retroalimentacion de los Viceministros del Ministerio de
Economia.

Se brindé apoyo técnico en la gestion de procesos administrativos, financieros y de
adquisiciones solicitados por la Directora Ejecutiva en Funciones, durante el mes de
febrero.

Se brindé apoyo técnico en la ejecucion de acciones orientadas a mejorar la
competitividad del pais, alineadas con los objetivos del Programa Nacional de
Competitividad y el plan de trabajo delineado por el Vicedespacho de Inversion y
Competencia del Ministerio de Economia con el fin de apoyar a las unidades del
Ministerio de Economia que requieren apoyo.




b) Brindar apoyo técnico en el disefio del Plan Anual de Trabajo del Programa, enfocado en

la elaboracién de directrices técnicas y administrativas del Programa Nacional de

Competitividad.
o Se brindd apoyo técnico en la asesoria para la correccion, actualizacion e

implementacion del Plan estratégico 2025 del Programa Nacional de Competitividad con
el objetivo de fortalecer los ejes de trabajo vinculados a la Simplificacién, Digitalizacion,
Inclusion Financiera, Desarrollo Econémico Regional, Capacidades Estrateégicas y
Capital Humano.

Brindar apoyo técnico en la participacion y desarrolio de actividades, eventos y
reuniones en temas de competitividad e inversion productiva, ante instancias
multilaterales, en las cuales participan funcionarios de alto nivel nacionales e
internacionales.

o Se brindé apoyo técnico en la organizacion, gestién de reuniones y presentacion de

temas vinculados a temas de fomento de la competitividad de Guatemala en apoyo al
Coordinador del Comité Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad, el
Vicedespacho de Inversién y Competencia del Ministerio de Economia, Secretaria
Técnica del Gabeco y la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional de Competitividad.
Se brindé apoyo técnico en la organizacion y coordinacion de reuniones con instituciones
de gobierno, empresarios nacionales, AGEXPORT, CAMAGRO, unidades
descentralizadas y representantes de organizaciones de cooperacion internacional
realizadas en el mes de febrero.

Se brindé apoyo técnico en la reunién de seguimiento al proyecto de Trazabilidad Digital
en el Agro liderado por la Delegacion Europea y la Cooperacion Alemana en la revision
y lanzamiento del Plan de Trabajo 2025.

d) Brindar apoyo técnico durante el desarrollo de actividades con los diferentes actores

involucrados en temas de competitividad y desarrollo productivo, entre ellos: sector
publico (Ministerios, Secretarias, etc.) sector privado y sector académico.
o Se brindd apoyo técnico en la organizacion y desarrolio de la Ruta de Accion e

Innovacion por Zonas (RAIZ), llevada a cabo en Zacapa en febrero de 2025. En este
evento participaron actores del gobierno ejecutivo, gobiernos locales y regionales, la
gobernacién y representantes del sector productivo, con el objetivo de iniciar las
discusiones y la planificacién de las actividades a realizar en la regién durante el afno
2025.

Se brindé apoyo técnico en la organizacion de reuniones sostenidas en febrero con
actores del sector privado vinculados a la promocién de la competitividad, identificacion
de oportunidades de negocio en cadenas de reciclaje, el Ministerio de Relaciones
Exteriores, el Instituto Guatemalteco de Migracion, el Instituto Guatemalteco de Turismo
y representantes privados vinculados al Comité Ejecutivo del Programa Nacional de
Competitividad con el fin de resolver sus preguntas y gestionar solicitudes de apoyo para
el fomento de la productividad en Guatemala.




o Se brind6 apoyo técnico en reunion con actores del sector productivo internacional
vinculados a las cadenas de reciclaje y acopio con el fin de vincularlas con
representantes del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales para gestionar
actividades en conjunto que fortalezcan las capacidades de organizacion cooperativa en
este sector productivo.

e) Brindar apoyo técnico en la elaboracion y/o revision de documentos o presentaciones
en temas relacionados a proyectos de ley, reglamentos y normativas en temas
relacionados al Programa Nacional de Competitividad.

o Se brindé apoyo técnico en la revision del Reglamento Organico Interno y la vinculacion
de legislaciones existentes con el Plan Estratégico 2025 del Programa Nacional de
Competitividad en aras del fomento de la productividad y con la propuesta de acciones
de mejoray reglamentacién vinculadas a las legislaciones revisadas.

Luisﬁuillermo Pineda Rodas
Vo.Bo.
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