INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Beatriz Garcia Poncio
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES /| SERVICIOS DE DESARRCLLO EMPRESARIAL
Mes y afio.del Nimero de
Informe AGOSTO 2028 Confrato MIPYME-105-001-029-2026
Periodo de ) .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacién de la situacion actual del sector artesanal, con
relacion a su entorno econdmico y sus necesidades de innovacién para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.

Se brindd apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacion de disefios de productos
Artesanales a los siguientes grupos: grupos de artesanos del municipio de San Andrés Semetabaj, municipio
de Nahuald, departamento de Solola, grupos de artesanos del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango, grupo de artesanos del municipio de San Miguel Chacaja, departamento de Baja Verapaz,
grupo de artesanos del municipio de Santa Cruz del Quiché, departamento de Quiche€ y grupo de artesanos
del departamento de Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacién, capacitacion, promocion e innovacién artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registro de insumos y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal e ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

Se brindé apoyo técnico en el ingreso de los beneficiarios atendidos en el mes de agosto de 20286, a la
plataforma de beneficiarios de la MIPYME.

Se brindé a poyo técnico en la revisién del inventario del programa de Innovacion Artesanal del mes de agosto
del 2026.

Se brindd apoyo técnico en el despacho y envid de insumos a los distintes grupos de artesanos atendidos en
el mes de agosto del 2026.

Brindar apoyo técnico para realizar el analisis y seguimiento de actividades para el fortalecimiento
empresarial de los grupos de artesanos y fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a
través de asistencia técnica, capacitaciones, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones
comerciales.

Se brindd apoyo técnico en la identificacién del potencial artesanal a grupos de artesanos para definir las
capacitaciones durante el mes de agosto de 2026,

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion de la logistica de las capacitaciones de las técnicas artesanales y
de Desarrollo Empresarial de los grupos de: Quetzaltenango, Solola, Baja Verapaz, San Marcos, Quichg,
Jutiapa y Sacatepéquez.
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d) Brindar apoyo técnico con la creacion de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan
contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento
de los procesos productivos artesanales y apoyar a la elaboraciéon de instrumentos, herramientas y
formatos digitales necesarios para el desarrollo eficiente de las actividades planificadas por
Innovacion Artesanal.

s« Se brindo apoyo técnico en la vinculacién al Programa de Innovacion Artesanal de grupos de artesanos
organizados para capacitarlos en las técnicas artesanales de bordado a mano, cesteria plastica, patronaje,
corte y confeccidn, mostacilla y capacitaciones de Servicios de Desarrollo Empresaria en los departamentos
Quetzaltenango, Solold, San Marcos, Baja Verapaz, Quiché, Jutiapa y Sacatepéquez.

e) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memoria de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades
Innovacién Artesanal.

* Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de reporte de metas fisicas de los artesanos atendidos en el mes
de agosto de 2026.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de informes de capacitaciones brindadas en el mes de agosto de
2026.

¢ Se brindé apoyo técnico en el proceso de recepcién de solicitudes de apoyo de grupos de artesanos dirigido
al Programa Innovacion Artesanal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

L

TECNICOS
Nombre completo def contratista Ana Gabriela Cruz Rojas
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Me[sn}(gﬁidei AGOSTO 2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-003-029-2026
" Perfodo de actividades deli 01 AGOSTO DEL 2026 al: _ 31 AGOSTO DEL 2026

 ACTIVIDADES REALIZADAS T

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacién que

ingresa o egresa de la Recepcion de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

* Se brindd apoyo técnico en la recepcién y distribucion de documentacién externa e interna en e! area de
recepcion de MIPYME.

* Se brindd apoyo técnico en el archivo documental de MIPYME; Asi como también se llevé el registro de
entrega y recepcion de forma digital y fisica (No. Registros, No. De Delegaciones, No. De oficios, etc.).

Brindar apoye técnico con el protocolo requerido para la recepcién del ptiblico en general (interno y

externo} que visite y/o se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios Financieros

Empresariales solicitando atencién, asesoria yfo informacién; dirigiéndolo con el personal

correspondiente.

« Se brindé apoyo técnicoe en la recepcién de llamadas del piblico interno y externo; dando solucién a
consultas o dudas, asi como dirigiendo [os llamados a las areas correspondientes.

* Sebrindd apoyo técnico atendiendo a las personas que visitaron las instalaciones dirigiéndolas a las areas
correspondientes.

Brindar apoyo técnico con la recepcidn, registro, distribucién y seguimiento de documentos ylo

correspondencia en general que ingresa y egresa de la Direccién de Servicios Financieros

Empresariales y sus Dependencias; verificando eficientemente que la correlatividad de Ila

correspondencia coincida.

« Se brindd apoyo técnico en la recepcion de oficios, delegaciones y documentos varios, revisando su
contenido y verificando que sea direccionando al area correspondiente.

* Se brindd apoyo téchico en la coordinacion de rutas de mensajeros, servicios de paqueteria (Guatex,
Cargo Expreso, etc.) para ia distribucidn de documentos internos y externos que necesitan ser enviados a
ofras unidades.

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo digital de la informacién que ingresa y egresa de la

Direccidn de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

* Se brindd apoyo técnico en la digitalizacién de los documentos que ingresan de las diferentes unidades
en ¢l sistema de registro de MIPYME.

* Se brindo apoyo técnico en la creacién de un correlativo de oficios solicitados por el personal interno.

e Se brindd apoyo técnico en la digitalizacion y creacion de correlativos de las delegaciones solicitadas o
recibidas, ya sea nueva o de seguimiento.




e) Brindar apoyo técnico con la recepcion de expedientes de pre-calificacion, expediente de
financiamiento, solicitudes de desembolsos e ingreso para el registro oficial; trasladando el expediente
a la Direccidén de Servicios Financieros Empresariales.
¢ Se brindd apoyoe técnico en la recepcién de expedientes de pre-calificacion, financiamiento, solicitudes de
desembolso, balances de cuentas y copias de depodsitos para su debido traslado a la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales.

f) Brindar apoyo técnico con la recepcion otras actividades técnicas que le requiera la autoridad
superior del area para la cual presta sus servicios.
* Se brindd apoyo técnico en agendar y notificar por WhatsApp cuando se requiera audiencia con el
Director del Programa Nacional de la Microempresa.
e Se brindd apoyo técnico en el reporte de control de visitas de personas externas.
e Se brindé apoyo técnico al personal comunicandoles del ingreso de personas de las diferentes areas del
Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Sofia Rodriguez Wug
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Namero de N0
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-002-029-2026
Periado de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a}

b)

1

Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de Recursos Humanos

de [a Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de

la MIPYME. - - s

» Se brindé apoyo técnico en la publicacion de facturas en el portal de GUATECOMPRAS.

e Se brindo apoyo técnico en [a creacidn de NPG’s del personal.

« Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta hacia los requerimientos de la Direccion
de Recursos Humanos,

» Se brindé apoyo técnico en el archivo de la Delegacion de Recursos Humanos.

= Se brindé apoyo técnico en el seguimiento, control y programacion de citas que sclicita el personal de la
MIPYME, con el dentista del Ministerio de Econcomia.

» Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de las capacitaciones organizadas por el personal de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y por entidades extemas al Ministerio de
Economia.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la Direccion de

Servicios Financieros y Técnico Empresariales a sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME ylo Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME ylo a otros

Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones puablicas y/o privadas.

e Se brind6 apoyo técnico con la entrega mensual de asistencia y puntualidad, reporte de vacaciones y
reporte de permisos del personal 011 y 021 a Direcci6n, Vicedespacho y ONSEC.

* Se brindd apoyo técnico en el control, revision y archivo de formularios para licencias del personal 011 y
021.

« Se brind6 apoyo técnico en el ingreso al sistema BioTime, de los dias de vacaciones y/o permisos del
personal 011 y 021.

« Se brindé apoyo técnico en la generacion de boletas de liquidacion de pago del personal 011 y 021.

o Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de firmas, traslado de némina y respaldo de nominas del
renglén 011, 021, 029 y subgrupo 18.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de las contrataciones 011, 029, 081 y subgrupo 18 del
perscnal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Programas, la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias.

s Se brind6 apoyo técnico en la entrega de acuerdos originales y contratos originales a Secretarla General.
= Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de justificaciones para la contratacion del personal 029.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la verificacién de referencias para la contratacion del personal 029.




Se brindo apoyo técnico en la conformaciéon de expedientes para las nuevas contrataciones para la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brind6 apoyo técnico en la emision, revision y seguimiento para firmas correspondientes de ambas
partes de contratos del personal 029.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista Aragemy Blanco Guzman de Garnica
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
PRI EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de ANEDOTOTO-
letoime AGOSTO 2026 Eoitiate MIPYME-105-007-029-2026
Petioda de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico para realizar analisis y determinar la correcta aplicacion de las normas y
procedimientos establecidos para realizar las actividades en las areas administrativa y financiera de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
haciendo propuestas correspondientes para implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la
agilizacion de los procesos.

b)

Se brindo apoyo técnico en la revision del Acuerdo Ministerial 535-2019 Reglamento que establece las
disposiciones para el funcionamiento del Registro de Entres de Microfinanzas sin Fines de Lucro,
Requisitos que deben cumplir los Entres para su Registro, Cancelacién y Régimen Sancionatorio.

Se brindé apoyo técnico mediante reuniones de trabajo con el equipo del REM para contar con las
directrices a considerar para la elaboracion del Manual de Normas y Procedimientos del REM.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la primera propuesta del manual del REM.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y envio del oficio a la Direccion de Tecnologias de la Informacion
para solicitando el desarrollo e implementacién de una réplica del Sistema de Control y Gestion de
Vehiculos utilizado en la central del Ministerio de Economia, adaptandolo a las necesidades operativas de
la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico en el analisis de manuales de normas y procedimientos necesarios para el
desarrollo de las actividades del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana
Empresa.

Se brindé apoyo técnico mediante la participacion en reuniones de trabajo con la Asesoria Juridica del
Ministerio de Economia sobre el visto bueno de la Procuraduria General de la Nacion y la aplicacion de la
Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos en los manuales de normas Yy
procedimientos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe sobre los manuales de normas y procedimientos de
la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y la Direccion de Servicios Financieros Empresariales,
concluyendo que dichos documentos no requieren el visto bueno de la Procuraduria General de la Nacién
(PGN).

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe sobre los Manuales de Normas y Procedimientos
de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, determinando que las disposiciones de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Tramites Administrativos no son aplicables a los manuales de ambas direcciones.




Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo técnico coordinando las acciones para la clasificacion del segundo lote de bienes muebles
no fungibles inservibles e iniciar el segundo proceso para darles de baja.

Se brindd apoyo técnico en la revision de las constancias de registro del SICOIN segundo lote de bienes
muebles no fungibles inservibles objeto de baja.

Se brind6 apoyo técnico en la revision y correccion del listado del segundo lote de bienes, verificando el
registro en el Sistema de Contabilidad Integrada, numero de inventario y folio en el que aparecen
registrados en el libro fisico de inventarios, asi como tambien en el libro digital.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del listado final de los bienes que detallan la descripcion de
cada bien, registro, nimero de inventario, folio y valor.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de los siguientes documentos: acta administrativa para la baja
de bienes, certificacion de inventarios, dictamen administrativo, oficios de solicitud de dictamen técnico,
dictamen de auditoria y resolucion ministerial de autorizacion.

Se brind6 apoyo técnico al personal del érea de Inventarios para el ingreso de los datos de los bienes
objeto de baja, en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- y en el registro del formulario para la
declaracion de bienes muebles no fungibles inservibles y su disposicion final por medio del Sistema de
Gestidn de Resoluciones de Bienes Muebles —SIGERBIM- del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindd apoyo técnico para coordinar las visitas del personal de la Direccion de Tecnologia de la
Informacion y de la Direccion de Auditoria Interna a la bodega de la Unidad Ejecutora 105 para la revision
de los bienes objeto de baja.

Se brindd apoyo técnico para llevar a cabo la entrega oficial de los de los bienes muebles no fungibles
inservibles de la Unidad Ejecutora 105, con la empresa recicladora programando la fecha y hora del retiro
en la respectiva bodega, garantizando el cumplimiento de las disposiciones legales, normas sanitarias y
requisitos de proteccion y mejoramiento ambiental aplicables.

Se brindo6 apoyo técnico en la elaboracion y gestion del Certificado de Disposicién Final del segundo lote
de bienes no fungibles inservibles objeto de baja.

Se brindd apoyo técnico al participar en la capacitacion en formato virtual “Prevencion de la corrupcion”,
impartido por la Contraloria General de Cuentas.

Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitacion en formato virtual “Herramientas para el abordaje
del duelo y sus pérdidas”.

Aragenly {zman de Garnica
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Angela Cristina Chamalé Sican
Devendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES /SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del Nimero de
e AGOSTO 2026 Contiato MIPYME-105-005-029-2026
Periodo de . .
ctividades del: 1 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la actualizacion de Ia informacién de cartera de préstamos, con la finalidad
de emitir de forma mensual reportes de cartera actualizados y conciliados con los estados
financieros que envia el banco fiduciario.

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de los estados de cuenta mensual de los préstamos otorgados y
activos con fondos del fideicomiso.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de informe mensual de los intereses percibidos por los préstamos
otorgados con fondos del Fideicomiso.

Brindar apoyo técnico en la promocién de las politicas que se impulsen para dar a conocer los
requisitos y condiciones crediticias que apliquen a los préstamos otorgados con fondos del
Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico proporcionando informacién mensual a diferentes entidades y plblico en general,
interesados en obtener financiamientos con la Politica de Apoyo Financiero para el empoderamiento
economico de las Mujeres Emprendedoras y/o propletarias de Microempresas y Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico en la atencién de reuniones con equipos técnicos del programa, del Ministsrio
y de otras entidades del Ejecutivo, con las que se realicen actividades relacionadas con las politicas
que rigen el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de ia MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico informativo y mensual a mesa técnica de empoderamiento econémico de la mujer -
GABECQO-, para brindar avances significativos de la Politica de Apoyo financiero para el empoderamiento
economico de las Mujeres Empoderadas y/o propietarias de Microempresas y Pequenas Empresas.

Brindar apoyo técnico en el andlisis e interpretacién financiera-contable de las operaciones financieras
del fideicomiso que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y de las carteras crediticias
generadas por las Entidades de Servicios Financieros debiendo informar oportunamente a la jefatura
de la Seccidn Financlera de Fideicomisos, al jefe de Departamento de Gestién de Fidelcomisos yala
Direccién Servicios Financieros Empresariales de las variaciones importantes, asi como el resultado
e interpretacién de indicadores financieros por las Entidades.

Se brind apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de Ia Cooperativa de Ahorro y
Credito Integral “San Miguel Chuimequena”®, Responsabilidad Limitada, por salicitud de desembolso del crédito
aprobado.

Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Fundacion Crysol por
solicitud de desemboalso del crédito aprobado.




Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa Regional
Integral de Servicios Agricolas “Cuna del Sol”, Responsabilidad Limitada, por solicitud de desembolso del
crédito aprobado.

Se brind6 apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito “La Estrella del Norte”, Responsabilidad Limitada, por solicitud de desembolso del crédito
aprobado.

Se brindd apoyo técnico en el andlisis de las carteras crediticias dadas en garantia mobiliaria por las 28
cooperativas.

Se apoy6 técnicamente en la capacitacion de Control Interno.

Firma y nombre del contratista
Angela Cristina Chamalé Sican

Nislerig g
Nombre del Direc

fera de Fideicomisos
[§cional MIPYME




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ana Maria Reyes Chanquin
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ndmero de ANA-(70.
Informe AGOSTO 2026 Confrato MIPYME-105-004-029-2026
Periodo de } .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2028 al: 31 AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial,
La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y
programas del Viceministeric de Desarrolio de la MIPYME,

» Se brindé apoyo técnico en la socializacion de informacion relacionada a las actividades
que se llevaron a cabo en los fres municipios del departamento de Chimalienango
especificamente San Martin Jilotepeque, Chimaltenango y Tecpan Guatemala con
entidades que apoyaron el desarrollo econdmico local a través de fomentar la participacion
activa de alguncs emprendedores y empresarios,

» Se apoyo técnicamente con la convocatoria y desarrollo para el médulo 1V “Produccion e
Innovacion” en los Municipios de San Martin Jilotepeque, Chimaltenango y Tecpan
Guatemala del departamento de Chimaltenango en donde fueron convocados 25
emprendedores y empresarios de cada municipio.

b) Brindar apoyo técnico en la atenci6n al piblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econdémica de
Chimaltenango solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocion
y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan
a la generacién de empleo.

» Se apoyo técnicamente brindando informacion via telefénica, coordinando las actividades
programadas durante el mes con entidades de los municipios San Martin Jilotepeque,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango con relacién a diferentes actividades que se
programaron de acuerdo al POA y en cumplimiento de todo lo agendado.

» Se apoyd técnicamente con la logistica de llamadas de seguimiento y atencion, se agendd
nuevas actividades brindando el apoyo requerido para resolver las dudas o consultas que
los emprendedores manifestaron sobre alguna actividad, se les brindé orientacién sobre la
ejecucion de actividades de acuerdo a la planificacién establecida.

» Se brindd apoyo técnico con la socializacién de la informacién para los emprendedores y
microempresarios que se encuentren interesados en participar en la feria de Interfer.




c) Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como:

renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que
se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

* Se brindd apoyo técnico donde se solicitd, se brindé seguimiento a la recepcion y envio de

documentacion a oficinas centrales para el pago de servicios.

e Se brind6 apoyo técnico para la solicitud de insumos para el buen funcionamiento de las

instalaciones asimismo de las actividades realizadas.

d) Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES

y

PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

 Se brindd apoyo técnico en donde se publicé y dio seguimiento a la pagina oficial en
Facebook, para poder socializar y dar a conocer el trabajo que se realiza y motivando a
que puedan conocer e interactuar todas las personas a través de las redes sociales y de
esta manera poder llegar a mas beneficiarios con el apoyo de todas las entidades,

alcanzando un incremento de seguidores constantemente.

e) Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite
o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Chimaltenango a la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de

la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.
* Se brindd apoyo técnico con la redaccion y envio de las bitacoras solicitadas sobre
resultados alcanzados segun programaciones de trabajo, en relacién a las metas
establecidas para la Sede de dinamizacion econémica de Chimaltenango, cumpliendo
con los TDR’s y lo asignado por la direccion de -SDE- y la Coordinacién de las sedes

departamentales.

ANA MARIA
Firmado digitalmente por ANA
REYES MARIA REYES CHANQUIN

CHANQUIN

Ana Maria Reyes Chanquin
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Bitia Naara Agustin Barrios
Depandend] UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Nimero de A NE-NNG-090-
Infarme AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-008-029-2026

Petlodo de . .

actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
LN o w B A"
' - * "ACTIVIDADES REALIZADAS

-

]

a)

b)

c)

d)

e)

Asesorar prbfesiona'[meﬁie:con la recepcidn, registro, distribucion, archive fisico y digital, segtimiento
de documentos ylo correspondencia en general de la Coordinacién de Sedes,
Se asesord profesionalmente con la actualizacion y control de la base de datos digital de los documentos
recibidos en Sedes de Dinamizacién Econémica, el cual sirvid de apoyo para el cumplimiento efectivo de los
programas y planeaciones de agosto.

Asesorar profesionalmente con la integracion, presentacién, y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por [as Sedes de Dinamizacién Econémica a nivel nacional; realizando visitas
periédicas de seguimiento a cada Sede, con Ia finalidad de dar cumplimiento a la planificacion
estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se asesord profesionalmente con la verificacién, correccién, gestién y seguimiento de las planificaciones del
mes de septiembre de las sedes departamentales de la unidad de Sedes de Dinamizacién Econdmica. Las
sedes que se apoyaron son: Alta Verapaz, Baja Verapaz, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa, Solola, Petén y Zacapa.
Se asesord profesionalmente con [a verificacion, correccidn, gestién y seguimiento de las liquidaciones de las
actividades planificadas en el mes de agosto de las sedes departamentales de la unidad de Sedes de
Dinamizacidn Econdmica.

Asesorar profesionalmente con el protocolo requerido para Ia recepcion del piiblico en general que
visite y se comunique telefénicamente a las Oficinas de Serviclos de Desarrolio Empresarial
solicitando atencion, asesoria o informacion del Servicio del Departamento de Coordinacion con
Centros de Atencién MIPYME y de Emprendimiento.
Se asesord profesionalmente con la atencién al ptblico de farma presencial en el drea de recepcidn, asi como
via telefénica. El servicio incluyé la orientacion personalizada y la canalizacién eficiente de los usuatios hacia
las dreas correspondientes de las oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Asesorar profesionalmente con las gestiones necesarias para el suministro de Insumos y equipo,
vehfculos y combustibles, viaticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y proveedores,
y aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el funcionamlento de las
instalaciones y personal que esta prestando los serviclos en cada una de [as Sedes del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente con la gestion, verificacién y seguimiento de los documentos de sclicitud de
insumos de agosto, asegurando [a provisidn de materiales necesarios para el desarrollo de las actividades de
las Sedes de Dinamizacién Econémica en el territorio. Las sedes que se apoyaron fueron las siguientes:
Zacapa, Chiquimula, Jutiapa, Jalapa, Alta Verapaz y Baja Verapaz.

Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido con la redaccién y seguimiento de reportes y
actividades de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Firmado digitalmente
BITIA NAARA por BITIA NAARA

AGUSTIN BARRIOS agystiN 8ARRIOS




Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de la Matriz de Actividades de septiembre de las Sedes de
Dinamizacién Econémica, con el objetivo de atender oportunamente los requerimientos de la Direccién de
Comunicacion Social.

Firmado digitalmente
OTEE NANRA por BITIA NAARA

Bitia Naara Agustin Barrios
Firma y nombre del contratista

Firmado

digitalmente por Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

| TECNICOS
| Nombre completo del contratista Aura Leticia Cantoral Barrientos
' Dependencia 4 UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P ! EMPRESARIALES
Mgfg;ﬂ:;del‘ | AGOSTO 2026 Ntimero de Contrato MIPYME-105-008-029-2026
Perfodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién, seguimiento y archivo de la informacion del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa. F

« Se brindé apoyo técnico para recopilar y preparar informacion y documentacion de soporte para preparar las
sesiones del Consejo Nacional del mes de Agosto 2026 y la propuesta de agenda con los puntos a tratar. |

« Se brind6 apoyo técnico a la Direccion Ejecutiva del Programa en los requerimientos de informacion y
sequimiento hacia los Departamentos y Secciones en temas relacionados con el Fideicomiso y con el
Programa Nacional durante el mes de Agosto 2026.

» Se brind6 apoyo técnico para facilitar informacion legal, técnica o financiera a los integrantes del Consejo
Nacional, de acuerdo a requerimientos o puntos a tratar en sesiones.

b) Brindar apoyo técnico con la actualizacion de la agenda del Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa; apoyando con [a logistica y gestiones para desarrollar las
sesiones del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa,
cumpliendo con el protocolo requerido y colaborando con la redaccion del acta correspondiente.

s Se brind6 apoyo técnico en la recopilacion de informacién y documentacion para elaborar la propuesta de
agenda para la sesién del Consejo Nacional correspondiente al mes de Agosto 2026,

« Se brindé apoyo técnico en la preparacion para la convocatoria para la sesion correspondiente al mes de
Agosto de 2026, se remitieron convocatorias via correo y otros medios fisicos y/o electronicos, se remitieron
agendas, documentos de soporte y se apoy6 en la preparacion de [as presentaciones de los puntos a tratar.

» Se brindé apoyo técnico en la confirmacion del quérum correspondiente y se apoyé a los miembros del Consejo
Nacional para su participacion en Ia sesion del mes de Agosto 2026 y confirmacion de recepcion de agendas
y documentos de soporte.

* Se brind apoyo técnico en la transcripcion del proyecto de acta de la sesién llevada a cabo en el mes de
Agosto de 2026.

» Se brindd apoyo técnico en reuniones previas para conocer la tematica y asuntos a presentar ante el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME en preparacion de la sesion correspondiente al mes de Agosto de
2026.

¢) Asesorary colaborar con el proceso de autorizacion de desembolsos; y el traslado de los oficios para
Ia firma de autorizacién a la Direccion de Serviclos Financieros Empresariales.
« Se brinddé apoyo técnico en el seguimiento, andlisis y verificacion de la documentacién remitida por las
Entidades Ejecutoras del Fideicomiso para el proceso de los desembolsos de préstamos otorgados con fondos
del Fideicomiso correspondientes al mes de Agosto de 20286.




d)

e}

Se brindd apoyo técnico en la verificacion de las opiniones de unidades técnicas para el proceso de los
desembolsos de préstamos otorgados con fondos del Fideicomiso correspondientes al mes de Agosto de
2026, :

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento para el proceso de los desembolsos solicitados por Cosami,
Cooperativa Cuna del Sol, R.L., Cooperativa Rey Quich&, R.L. y Fundacion Crysol.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento a los procedimientos y gestiones para la contratacion

de asesorias, consultorias, auditorias y otros servicios que sean requeridos dentro del marco del

Fideicomiso del Programa Nacional para el Desarrollo de Ia Microempresa, Pequeita y Mediana

Empresa.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento para presentacion de ofertas por medio del sistema
Guatecompras para la contratacion de la auditoria al Fideicomiso MIPYME periodo 2025.

« Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento para la adjudicacion de oferta para la realizacion de la auditoria
al Fideicomiso MIPYME pericdo 2025.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicita o envia el Consejo

Nacional para el Desarrollo de [a Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a los miembros del

Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa, al Despacho

del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME y sus Programas; a la Direccion Ejecutiva del

Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa (Direccién

de Servicios Financieros Empresariales) y sus Dependencias yio a otros Viceministerios del

Ministerio de Economia y/u otras instituciones ptiblicas y/o privadas.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento del cumplimiento de las instrucciones y resoluciones del
Consejo Nacional emitidas y aprobadas durante Agosto 2026 y de reuniones anteriores,

= Se brindd apoyo técnico de seguimiento en el proceso de notificacion de las Resoluciones del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, correspondientes al mes
de Agosto 2026.

+ Se brindo apoyo técnico en seguimiento, reuniones y actividades para la modificacion del Fideicomiso
MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en el analisis del dictamen de la PGN al expediente de la madificacion y apoyo
en el proceso de actualizacion de dictamenes.

s Se brindd apoyo técnico en seguimiento para presentar a conocimiento del Consejo Nacicnal los informes
de cobranza administrativa, prejudicial y judicial, venta de activos extraordinarios y reclasificacion de
créditos declarados irrecuperables.

+ Se brindd apoyo técnico en seguimiento para elaborar la resolucién del Consejo Nacional donde se dan
per enterados de los informes de cobranza administrativa, prejudicial y judicial, venta de activos
extraordinarios y reclasificacion de créditos declarados irrecuperables y su notificacion correspondiente.

+ Se brindd apoyo téchico en seguimiento para presentar ante la Contraloria General de Cuentas delinforme
de seguimiento de cobranza de la cartera vencida en cobro judicial.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento para la revisidn de modificaciones al Reglamento de
Operacicnes de Crédito de Segundo Piso del Fideicomiso y la preparacion de la presentacion de los
cambios mas importantes.

» Se brindé apoyo técnice en el seguimiento a la revision de las opiniones de calificacion de la solicitud de
préstamo presentada por AMMI.

» Se brindd apoyo tecnico en el seguimiento a la emision del dictamen de la solicitud de préstamo presentada
por AMMI. '

* Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la notificacion de la resolucion de aprobacién de préstamo
para FEDECOVERA, R.L. y a formalizacion del préstamo correspondiente.

= Se brindo apoyo técnico en el seguimiento a solicitudes de préstamo presentadas por ESF y se apoy6 en
reuniones técnicas. '

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la solicitud de ampliacién de area geografica del préstamo
otorgado a Codel, R.L.

» Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a actividades de la Unidad de Control, Supervision y
Seguimiento relacionados con los proyectos de solicitud de financiamientos, desembolsos y supervisiones.




Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los temas de supervision de las entidades de servicios
financieros.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a temas de precalificacion y calificacion de ESF.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento y atencion a la actualizacion del manual de eleccion de delegados
del Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en participacién en reuniones para la modificacién del Reglamento del fondo de
garantia.

Se apoy06 técnicamente en proporcionar informacion del Consejo Nacional a la Auditoria Interna.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que requieran del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el Fondo
MIPYME de Q400,000,000.00 y analisis de acciones a seguir para la reclasificacion de la cuenta contable
del Fondo a CHN.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el proceso
de aceptacion de unidad ejecutora del Fideicomiso PROSIGUA.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a las ayudas de memoria reuniones Fondo MIPYME de
Q400,000,000.00 y PROSIGUA.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento a reuniones y temas relacionados con el REM.

Se brindd apoyo técnico en reunion de seguimiento a temas de modificacion a la clasificacion de la
MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en reunién de seguimiento a temas relacionados con servicios financieros
apoyados por ONU Mujeres.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Alberto Acevedo Morales
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes y afio del Numero de i
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-012-029-2026
Periodo de ; .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico,

b)

c)

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional

de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los

emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

= Se brindg apoyo técnico con la promocién y distribucidn de informacidn a diferentes empresarios del sector
MIPYME, Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME, vinculéndolos los servicios de desarrollo empresarial.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

e Se brindd apoyo técnico con la gestion de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Zacapa.

s Se brindd apoyo técnico con las solicitudes de mantenimiento de la moto asignada de la Sede de
Dinamizacion Econémica de Zacapa.

+ Se brind6 apoyo técnico con las solicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de Dinamizaci6n
Econdmica de Zacapa.

Brindar apoyo técnico en la atencién al piablico en general (interno y externo) que visite las Oficinas

y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Zacapa solicitando

atencion, asesoria ylo informacion; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,

herramientas y productos ¢ue ofrece el Viceministerio de Desarrallo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

e Se brindd apoyo técnico con [a atencién telefénica a emprendedores y microempresas, de los municipios
Estanzuela, Gualan, Teculutidn, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabaiias, Huite, Usumatlan y Zacapa
para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacién Econdmica de
Zacapa.

= Se brind6 apoyo técnico con la atencién al publico a emprendedores y microempresas, de los municipios
de Zacapa, proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacidn Econdmica de Zacapa.
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d) Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Economico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabarias.
Comisién de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

e Se brindd apoyo técnico con el registro de asistencia de las reuniones con instituciones del Gobierno Local
en el departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabarias.
Comisién de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

» Se brindé apoyo técnico con la logistica para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y
Festivales para los artesanos, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatlan, Estanzuela,
San Jorge, San Diego, Rio Hondo, Cabafias, Huite, Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de
Zacapa:

Feria empresarial en el municipio de Zacapa.

e Se brindé apoyo técnico con el registro de beneficiaros de las siguientes Capacitaciones, Talleres y
Festivales para los artesanos, emprendedores Y MIPYME'S de los municipios de San Jorge, San Diego,
Cabaiias, Huite, Rio Hondo, Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Feria empresarial en el municipio de Zacapa.

e) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econémica de Zacapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial
y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

« Se brindé apoyo técnico la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio derivado
de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

« Se brindé apoyo técnico con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales de
la Sede de Dinamizacién econémica del departamento de Zacapa.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

e Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,
coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
publico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

CARLOS ALBERTO Firmado digitalmente
ACEVEDO por CARLOS ALBERTO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
Sanenibriia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
et EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
T AGOSTO 2026 ERntals MIPYME-105-011-029-2026
Periodo de : ]
aehvidados del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

e)

f)

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105; y con el reordenamiento de

mobiliario, equipo y vehiculos dentro de las instalaciones de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brind6 apoyo técnico en el mantenimiento de bodega para tener una mejor condicion de la Unidad
Ejecutora 105.

= Se brindd apoyo técnico con instalacion de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

= Se brind6 apoyo técnico con el traslado de equipo para oficina de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brindé apoyo técnico con el reordenamiento de mobiliario y equipo de la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de mobiliario y equipo en las
diferentes areas de la Direccién incluyendo sedes de dinamizacién Econémica.

» Se brindd apoyo técnico con el traslado de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.
* Se brindd apoyo técnico con el traslado de bienes hacia bodega el naranjo para su resguardo.

Brindar apoyo técnico con la identificacidn, clasificaciéon de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad de

la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos

correspondientes para darlos de baja.

* Se brindé apoyo técnico con la verificacién de equipo que esta en desuso para poder darle de baja de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se brindd apoyo técnico con la verificacion de equipo que esta en desuso para poder darle de baja de las Sedes
de Dinamizacion Econémica de la Mipyme.

Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del equipo, vehiculos y mobiliario,

enviando a la Jefatura Financiera el resultado del mismo.

» Se brind6 apoyo técnico con la revision de Bienes y Mobiliario en la Bodega del Naranjo.

» Se brind¢ apoyo técnico con la revision de Bienes y Mobiliario en las oficinas centrales de la Mipyme,
ubicadas en el edificio Plaza Vivar.

Brindar apoyo técnico con la programacién de visitas a las Instalaciones de las Sedes de
Dinamizacién Econémica para realizar el levantamiento del inventario fisico del equipo, vehiculos y
mobiliario.
« Se brindé apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo en la Sede de Dinamizacion Econdmica
de Petén.

Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucién y entrega de la documentacion y correspondencia
de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias a las diferentes
instituciones gubernamentales y/o privadas, asi como las entidades de Servicios Financieros afiliados
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de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias a las diferentes
instituciones gubernamentales y/o privadas, asi como las entidades de Servicios Financieros afiliados
al Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro del perimetro de la
ciudad de Guatemala y sus Municipios.

« Se brindd apoyo técnico con el traslado de documentos para MINECO Central.
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Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
Firma y nombre del contratista

Lic. Marti rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Blenda Lucrecia Morataya Michicoj
A S UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Gl EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyanodel | AGOSTO 2026 Ntmero de Contrato MIPYME-105-010-029-2026
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la promocion de los lineamientos de la Ley de Emprendimiento, el
crecimiento econdomico incluyente, diverso y sostenible, impulsando la constitucién de redes de

b)

emprendimiento para generar mayor dinamizacién de la economia local y a nivel nacional.

e Se asesoro profesionalmente mediante la atencién y orientacién a personas emprendedoras que
realizaron consultas de forma presencial, telefénica y por correo electrénico, brindando informacién

sobre los servicios, procesos y actividades de fortalecimiento al emprendimiento.

o Se asesoré profesionalmente mediante el seguimiento y verificacion de las actividades de
capacitacion dirigidas a emprendimientos en fase de preincubacion, incubacién y postincubacion,
desarrolladas en los municipios de Guatemala, constatando el adecuado desarrollo de los procesos

formativos programados.

Asesorar profesionalmente con promover, incentivar y fomentar los lineamientos de la Politica

Econdémica vigente, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial.

¢ Se asesorod profesionalmente mediante la coordinacion logistica y el seguimiento a las actividades
de capacitacion desarrolladas en distintos territorios, favoreciendo la ejecucion ordenada de los

procesos de fortalecimiento empresarial.

e Se asesoro profesionalmente mediante el acompafnamiento y verificacion de procesos formativos
desarrollados en modalidad virtual, contribuyendo a ampliar la cobertura de los servicios de
fortalecimiento al emprendimiento y facilitando el acceso de personas emprendedoras de diferentes

departamentos a las acciones institucionales de capacitacion.

Asesorar profesionalmente en la convocatoria para incluir al sector publico y privado del
Ecosistema de Emprendimiento dentro de la red de emprendimiento de acuerdo con el Plan de

Trabajo de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento.

e Se asesoro profesionalmente mediante la elaboracion y difusion de convocatorias para las
actividades de fortalecimiento al emprendimiento, coordinando el registro de participantes a través

de herramientas digitales y facilitando su incorporacién a los procesos programados.

e Se asesord profesionalmente mediante la administracion de los procesos de inscripcién,
consolidando la informacién de las personas participantes, gestionando los mecanismos de control

de asistencia y verificando la integridad de los registros generados para cada actividad.

» Se asesoro profesionalmente mediante el registro y actualizacién de la informacién de las personas |
beneficiarias en los sistemas institucionales, contribuyendo al seguimiento de la cobertura de los
servicios y a la generacion de informacién para la toma de decisiones y evaluacion de los resultados

institucionales.




d)

e)

f)

Asesorar profesionalmente como enlace entre los integrantes del Ecosistema de
Emprendimiento, fomentando la articulacion para el desarrollo de planes conjuntos,
promoviendo la interaccioén, las sinergias y la coordinacion de esfuerzos, a fin de evitar la
duplicidad de acciones y maximizar el impacto colectivo.

e Se asesoro profesionalmente mediante la coordinacion y participacion en reuniones de trabajo con
instituciones vinculadas al ecosistema emprendedor, fortaleciendo la articulacién interinstitucional
para la ejecucion de actividades conjuntas.

e Se asesor6 profesionalmente mediante el seguimiento a acuerdos y acciones derivadas de los
espacios de coordinacion, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos institucionales y al
fortalecimiento de alianzas estratégicas.

Asesorar profesionalmente con la busqueda, identificacion y acercamiento con otras Redes de

Emprendimiento nacionales.

e Se asesord profesionalmente mediante la participacién en espacios de coordinacion con
instituciones y actores vinculados al ecosistema emprendedor, fortaleciendo alianzas estrategicas
que contribuyen al desarrollo de iniciativas de apoyo al emprendimiento.

Asesorar profesionalmente en la realizacion de eventos de Networking, en los cuales los
emprendedores compartan experiencias, generen alianzas estratégicas y acceder a nuevas
oportunidades de mercado.

e Se asesord profesionalmente mediante el seguimiento a las actividades de capacitacion
desarrolladas en modalidad presencial y virtual, verificando el cumplimiento de la planificacion
establecida y contribuyendo a ampliar el alcance de los procesos de fortalecimiento dirigidos a
personas emprendedoras en diferentes territorios.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

e Se asesord profesionalmente mediante la elaboracién, gestion, integracién y liquidacion de
expedientes de respaldo correspondientes a las actividades ejecutadas, dando cumplimiento a los
procedimientos institucionales establecidos.

e Se asesoro6 profesionalmente mediante el seguimiento a requerimientos administrativos y
operativos necesarios para la ejecucion de las actividades programadas, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos institucionales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Carlos Fernando Ovando Estrada

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
iittme AGOSTO 2026 Coatiots MIPYME-105-014-029-2026
Periodo de : :
Sotuidadas del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026 7
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo técnico en el proceso de cierre y regularizacién del fideicomiso Programa Global de
Crédito.

Se brindd apoyo técnico a la Seccién de Programas y Proyectos con una segunda revisién y validacion de
informacién financiera, contenida en el proyecto de dictamen técnico, se verifico la consistencia de la
informacion para incorporarse al expediente administrativo para continuar con el proceso de extincién y
liquidacion del fideicomiso Programa Global de Crédito para la Micro y la Pequefia Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindo apoyo técnico a la Seccion de Programas y Proyectos con la revision y analisis de la normativa,
procedimientos e instrumentos técnicos que regulan los procesos de precalificacion y calificacién de las
Entidades de Servicios Financieros (ESF), con el objetivo de fortalecer las capacidades institucionales para la
adecuada aplicacion de los criterios establecidos y proporcionar orientacion técnica a las entidades
interesadas en acceder a los recursos del Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico a la Secciéon de Programas y Proyectos con el proceso de revision y analisis de la
informacién financiera y crediticia presentada en el expediente de solicitud de calificacidn de Entidades de
Servicios Financieros, para la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral El Bienestar, Responsabilidad
Limitada, para optar a un primer préstamo con los recursos del Fideicomiso.

Se brind6 apoyo técnico a la Seccion de Programas y Proyectos con el proceso de revision y analisis de la
informacion financiera y crediticia presentada en el expediente de solicitud de calificacion de Entidades de
Servicios Financieros, para la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral San Miguel Gualan, Responsabilidad
Limitada, para optar a un primer préstamo con los recursos del Fideicontiso.

Se brindo apoyo técnico a la Seccién de Programas y Proyectos con la generacion de indicadores y cuadros
estadisticos a la solicitud de calificacién de Entidades de Servicios Financieros, para la Cooperativa de Ahorro
y Crédito Integral El Bienestar, Responsabilidad Limitada.

Se brindd apoyo técnico a la Seccion de Programas y Proyectos con la generacion de indicadores y cuadros
estadisticos a la solicitud de calificaciéon de Entidades de Servicios Financieros, para la Cooperativa de Ahorro
y Crédito Integral San Miguel Gualan, Responsabilidad Limitada.

Se brindd apoyo técnico con participar en reuniones técnicas convocadas por la jefatura de la Seccion de
Programas y Proyectos, orientadas a la definicion de actividades, lineas de accién y planificacién, para la
atencion y seguimiento de las solicitudes de crédito presentadas por las Entidades de Servicios Financieros.
Se brind6 apoyo técnico con participar en reunion con personeros de la entidad denominada Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito Komon Agq'On, Responsabilidad Limitada, referente a la presentacion del




expediente de calificacion de Entidades de Servicios Financieros, para optar a un primer préstamo con
recursos del Fideicomiso.

e Se brind6 apoyo técnico con atencion personal y via telefonica de personas que solicitan informacion sobre la
metodologia de otorgamiento de créditos del Fideicomiso “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa”.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Alejandro Cuzal Mejia
ARl e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
SRanCIR EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
¥ haierrias AGOSTO 2026 Coatrats MIPYME-105-013-029-2026
Periodo de : :
Siadactin del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la promocion de los lineamientos del Plan de Recuperacién Econémica del
Ministerio de Economia, relacionados a la dinamizacion de la economia territorial y al apoyo al sector
MIPYME: la Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”.

b)

Se apoy6 técnicamente a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento de leyes,
reglamento y normativas vigentes para la elaboracion de documentacion para los eventos de las 16 Sedes
de Dinamizacion, realizando revision en las planificaciones correspondiente al mes de agosto 2026 en
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Se apoy6 técnicamente en la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial en la implementacion de
la nueva estrategia para cada una de las sedes de dinamizacion detallando cada actividad propia de cada
sede, dicha estrategia tiene como meta la formalizacién empresarial de cada emprendedor y
microempresario que se encuentra en la informalidad de cada departamento.

Brindar apoyo técnico con la vinculacién entre autoridades locales, sector publico y privado
fomentando el crecimiento econémico a través de estrategias de desarrollo econémico; dando
seguimiento, monitoreo y evaluacién a las alianzas estratégicas que realicen los Asesores y Técnicos
de las Sedes de Dinamizacion Econdmica.

Se apoy6 técnicamente en la validacién de la programacion de cada una de las actividades de las sedes
de dinamizacién econémica por medio de las 4 acciones enmarcadas por parte de Servicios de Desarrollo
Empresarial en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoy6 técnicamente en la validacién para la realizacion de cursos y talleres para el mes de agosto-
noviembre 2026 realizando una revision a cada planificacion por parte de las 16 Sedes de Dinamizacion
en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyé técnicamente en la validaciéon para la realizacién de eventos de promocion de productos de
microempresarios, pequefios y medianos empresarios, para el mes de agosto-noviembre 2026 realizando
una revision a cada planificaciéon por parte de las 16 Sedes de Dinamizacién en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyé técnicamente en la vinculacion entre autoridades locales, diputados y Asesores de las Sedes de
Dinamizacion para dar seguimiento al apoyo que se le puede brindar a la poblacién guatemalteca con el
objetivo de establecer estrategias econémicas de desarrollo econémico local en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
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c) Brindar apoyo técnico con el analisis y seguimiento del avance y cumplimiento de metas de las Sedes
de Dinamizacién Econémica a nivel nacional.

* Se apoyd técnicamente en la validaciéon de las acciones que seran reportadas durante el mes de agosto
2026 en cumplimiento a los informes mensuales que se deben de entregar, creando mecanismos para
realizar el seguimiento del avance de las metas en cada mes por cada una de las acciones que realizan
las sedes de dinamizacién econdémica.

d) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de actualizacion de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accién del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyo técnicamente en seguimiento del avance y cumplimiento de las metas de las Sedes de
Dinamizacion, entregando la matriz correspondiente al mes de agosto del registro de metas al area de
Monitoreo y Seguimiento de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial la informacion, para que
fuera enviado a la Unidad de Planificacién del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyd técnicamente en seguimiento sobre la actualizacion de la base de datos y sistema de
beneficiarios con el que cuenta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, solicitando a los Asesores
de las Sedes de Dinamizacion realizar la carga de todos los beneficiarios atendidos en los eventos,
capacitaciones y talleres que se realizan dentro de las sedes.

e) Brindar apoyo técnico con la integracion, presentacion y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizacion Econémica a nivel nacional.

e Se apoy¢ técnicamente en la programacién de actividades por cada sede de dinamizacion econdémica en
consecucion de los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se apoy6 técnicamente en la implementacién de la nueva estrategia de intervencion para las sedes
presentando ante los delegados y asistentes cada intervencion que tendran, en la que trabajar de manera
coordinada con las areas de emprendimiento y promocién comercial coadyuvando el proceso de desarrollo
empresarial.

f) Brindar apoyo técnico para realizar una programaciéon de visitas periédicas de seguimiento a cada
Sede, con el propésito de monitorear las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo con la
planificacion estratégica aprobada por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, procurando
dar acompaiiamiento en las actividades.

e Se apoyo técnicamente con visitas a las sedes durante actividades como capacitaciones y ferias
comerciales con el objetivo de dar cumplimiento a las metas y objetivos establecidos para la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

g) Brindar apoyo técnico en seguimiento de las solicitudes de suministro de insumos y equipo, vehiculos,
combustibles, viaticos, reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios, proveedores y todas
aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el buen funcionamiento y
condiciones adecuadas de las instalaciones y personal que atiende las Sedes de Dinamizacion.

e Se apoyo técnicamente en dar seguimiento a los requerimientos de cada una de las sedes de dinamizacion
econdémica en cuanto a suministros de insumos y equipo, combustibles y reconocimiento de gastos para

garantizar el buen funcionamiento y prestacion de servicio a la poblacion guatemalteca.
\_%




h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
» Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de la actualizacién de la Programacion financiera de agosto-
noviembre trasladando la informacién a los centros de costo del Programa Nacional de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.
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Firma y nombre del contratista

Lic. Martin rroquin Caceres
egtor
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Claudia Maribel Oliva Quifionez de Hernandez
denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES
Mes y ario del Numero de e A1RNDA
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-016-029-2026
Perfodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de la

Direccién de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias.

» Se brindé apoyo técnico con el seguimiento de la documentacién que ingreso y egresé de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales remitida por Servicios de Desarrolio Empresarial, Programa de
Competitividad, Programa Empleo Digno, Jefatura Financiera y Administrativa, Asesorfa Legal, Seccion de
Programas y Proyectos de Fideicomisos, Seccidn de Supervision y Seguimiento, Seccién Financiera de
Fideicomisos y entidades internas y externas del MINECO.

e Se brindé apoyo téchico con la recepcion en el sistema de informacion de correspondencia, de la
documentacién que ingresa a la MIPYME, asignéndola y dando seguimiento con cada una de las Unidades
y Secciones de la Direccién.

= Se brindd apoyo técnico con el resguardo en los archivos de la documentacion que ingresé y egreso de la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de la agenda del Director de la Direccion de Servicios

Financieros Empresariales.

s Se brindd apoyo técnico con el proceso de actualizacién diaria de la agenda del Director de [a Direccion de
Servicios Financieros Empresariales.

= Se brind6 apoyo técnico con el proceso de convocatoria y confirmacion de las reuniones a dependencias
internas y entes externos.

Brindar apoyo técnico con el proceso de autorizacion de desembolsos; incluyendo la recepcién de las
solicitudes de desemboisos, la redaccion y el traslado de los oficios para autorizacion de desembolsos
a Ia Direccién de Servicios Financieros Empresariales para firma.

= Se brind6 apoyo técnico con la recepcién de las solicitudes de desembolsos remitidas por las Entidades de
Setvicios Financieros, que ejecutan fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

s Se brindd apoyo técnico con la redaccién de los oficios de solicitud de desembaolsos dirigidos al Fiduciatio
Banco de los Trabajadores.

« Se brindd apoyo técnico con la gestién de autorizacién de las solicitudes de desembolsos por parte del
Director Ejecutive del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa y del Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se brind6 apoyo técnico con la logistica para el envio de las solicitudes de desembolsos hacia el Banco
Fiduciario para hacer efectivo el desembolso a cada una de las Entidades de Servicios Financieros
solicitantes.

« Se brindd apoyo técnico con el escaneo de cada uno de los desembolsos para posterior envio al
Vicedespacho de la MIPYME.




d) Brindar apoyo técnico con la revisién de Jos documentos como expedientes de compras, solicitudes de
vehiculos, informes, repories, oficios, facturas, liquidaciones o documentos similares previo a la
autorizacion por parte de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, velando por que estos
cumplan con lo establecido con la normativa y leyes vigentes.

e)

Se brindd apoyo técnico con la revisién de oficios y documentos oficiales intemos y externos.

Se brindd apoyo técnico con la revisién de designaciones de traslado del personal de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindé apoyo técnico con la recepcidn de los expedientes de solicitudes de compras, autorizaciones de
solicitudes de vehiculos, autorizaciones de cuotas financieras, reprogramaciones de cuotas, expedientes de
pago a proveedores por cierre de ejecucion presupuestaria mensual, documentacién dirigida a Entidades de
Servicios Financieros, documentacion remitida a los bancos fiduciarios, documentacién dirigida a Ministerio
de Finanzas Publicas y documentacion dirigida a las diferentes dependencias del Ministerio de Economia,
oficios, expedientes de liquidacién de gastos.

Brindar apoyo técnico en la redaccion, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos que ingresan y/o egresan de la Direccién de
Servicios Financleros Empresariales y sus Dependencias.

Se brind6 apoyo técnico en la redaccién de correspondencia oficial dirigida para las dependencias internas,
unidades, secciones a cargo de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y dependencias
externas.

Se brindd apoyo técnico con [a elaboracidn de la respuesta de las solicitudes de informacién remitidas por el
Vicedespacho de Desarrollo de laMIPYME, remitidas por diferentes Bancadas del Congreso de la Republica.
Se brind6 apoyo técnico para preparar las respuestas de las solicitudes de informacion requeridas por la
Auditoria Interna por Auditerla al Ministerio de Economia

Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera la autoridad superior del érea para la cual
presta sus servicios.

Se brindo apoyo técnico para atender los requerimientos de informacién remitidos por el Despacho Superior
y Vicedespacho de la MIPYME.

Se brindd apoyo t&chico para convocar a las diferentes reuniones de la Direccién Ejecutiva y diferentes
Unidades de la MIPYME y entes externos del Ministerio.

Se brindd apoyo técnico en diferentes reuniones de la Direccién de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico a [a Direccion con la verificacion de la informacidn de oficio, dirigida a [a Unidad de
Informacién Pablica.

Se brindd apoyo técnico a la Direccion para Ia entrega de la documentacién hacia el Enlace Auxiliar de
Informacicn Pdblica de la Direccién Ejecutiva de la MIPYME, para ser remitida a la Unidad de Informacién
Publica para su publicacion en el Portal Web del Ministerio de Economla.

Se brindd apoyo técnico con el requerimiento a las Unidades de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales de la informacién a ser publicada en el portal del Ministerio de Economia.

Se bridd apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de las solicitudes de informacian requerida por la
Direccién Ejecutiva o por las diferentes unidades, Direcciones, Despacho Superior, Vicedespachas; asi
como, entes internos y externos.

Se brindd apoyo técnico con el protocolo de atencién al publico intemo y extemo que requiere comunicarse
o reunirse con e] Director.

Se brindé apoyo técnico para dirigir al plblico intermo y externo que se comunicd o visitd las oficinas de la
Direccidn de Servicios Financiercs Empresariales dirigiendo sus consultas con el personal correspondiente
y atendiendo de manera diligente cada tema.

Se brindé apoyo técnico con [as acciones de seguimiento de la informacién que se maneja en [a Direccin
de Servicios Financieros Empresariales, asi como el apoyo logistico y administrativo para el buen desarrollo
de todas las actividades de la Direccion.

Se brindd apoyo técnico con la revision de las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron a
la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindé apoyo técnico con la respuesta de informacidn requerida por la auditoria interna, en seguimiento
a la auditoria realizada a la Unidad Ejecutora 105 “Direccién de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales”.




* Se brindé apoyo técnico para responder las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron a la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brindd apoyo técnico en el proceso de logistica para la reserva de salones para las reuniones
programadas por la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

» Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de las respuestas de las solicitudes de la Direccién Financiera
de MINECO, en cuanto a la regularizacién de saldos de Cuentas Contables del Fideicomiso de la MIPYME
y de Donaciones para los Programas y Proyectos a cargo del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico con la logistica de las reuniones convocadas por el Vicedespacho de la MIPYME y
sus Asesores.

Claudia Firmado
Maribel Oliva digitalmente por
Claudia Maribel

Quindnez de Oliva Quifdnez
Herndndez deHernandez

Firma y nombre del contratista
Claudia Maribel Oliva Quifionez de Hernandez
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Nombre del Direct r, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del ; ; . ;
cofitraista Cindy Del Rosario de Ledn Castlilo'de Dominguez
UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de

Entisiin AGOSTO 2026 Cintrats MIPYME-105-015-029-2026
Fairalogs:. - 400) 01 DE AGOSTO DE 2026 al: | 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades g :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a los distintos programas dentro de la direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial y diferentes instituciones publicas, privados, agregados
comerciales y empresarios dentro del marco de acciéon del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

Se asesoro profesionalmente participando en reunion de seguimiento con el Programa Ferias y
Encuentros Comerciales para avances y solicitudes de las actividades de agosto.

Se asesoro¢ profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa MIPYME
Proveedora del Estado para avances y solicitudes de las actividades de agosto.

Se asesord profesionalmente participando en reunion de seguimiento con el Programa
Formalizacién Empresarial para avances y solicitudes de las actividades de agosto.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa MIPYME
Exporta para avances y solicitudes de las actividades de agosto.

Se asesord profesionalmente participando en reunién con asesoras del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior, para el seguimiento de ferias internacionales en el que pueden
participar MIPYMES atendidas por el Programa de MIPYME Exporta.

Se asesoro6 profesionalmente participando en reunién con consultor externo para los 30 planes
de exportacion.

b) Asesorar profesionalmente en el proceso de seguimiento y desarrollo del plan estratégico para la
vinculacién de empresarios con el mercado nacional, paises de la regiéon SICA y otros mercados.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién con organizadores del Festival Chapin
para brindar oportunidades a empresas MIPYME atendidas por Servicios de Desarrollo
Empresarial.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con empresas seleccionadas para
participar en el Festival Chapin, para las capacitaciones y otros temas importantes de dicha
participacion.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién con organizadores del evento de GuaTe
Impulsa en donde se espera la participacion de MIPYMES en dicho evento a realizarse en el
mes de octubre en Quetzaltenango.

Se asesoro profesionalmente participando en reunién con el area de Comunicacién Social para
definir el montaje del espacio que sera utilizado para las MIPYMES en GuaTe Impulsa.




e Se asesoro profesionalmente participando en reunién de seguimiento para ciclos de talleres para
apoyo a MIPYMES organizada por el BID.

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las mesas interinstitucionales con agregados
comerciales, empresarios y otros actores que apoyen la comercializacién nacional e internacional,
asi también apoyar técnicamente con la revision y seguimiento de reportes, memorias de
actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al Departamento de
Promocién Comercial.

e Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a la subida de beneficiarios al sistema del
departamento de Promociéon Comercial.

e Se asesord profesionalmente en la revision de planificacion y notas de solicitud del
Departamento de Promocién Comercial, para las diferentes actividades programadas, para su
aprobacion y el traslado correspondiente al Centro de Costos.

» Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a solicitud de insumos de impresion del
departamento de Promocién Comercial.

« Se asesor¢ profesionalmente con la solicitud de modificaciones de renglones presupuestarios
para el departamento de Promocién Comercial.

» Se asesorod profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de publicaciones de actividades
de los diferentes Programas del departamento de Promocién con el area de Comunicacion
Social.

* Se asesoro profesionalmente compartiendo informacion de actividades y reuniones del equipo
del Departamento de Promocion Comercial, informacion que solicité el area de Comunicacion
Social.

e Se asesord profesionalmente con la entrega de Proyeccién de Gastos del afio 2026, del
Departamento de Promocion Comercial.

» Se asesoro profesionalmente participando en reunién de seguimiento para el cumplimiento de la
proyeccion de gastos del afio 2026, del departamento de Promociéon Comercial.

* Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con Director de Servicios Financieros
Empresarial y encargados del area de compras para el seguimiento Administrativo del Festival
Chapin.

» Se asesor¢ profesionalmente con el seguimiento con solicitudes de pedido para aspectos de
cotizacién de la participacion en Interfer 2026, en que se tiene planificado un Pabellén MIPYME
de corazén.

* Se asesor¢ profesionalmente con el seguimiento de entrega de informacién para dar respuesta
a Probidad del Ministerio de Economia, en relacién a la participacion y alcance que tuvo el
departamento de Promocion Comercial de la MIPYME y sus diferentes programas.

d) Asesorar profesionalmente en la estructuracién, seguimiento y planificaciéon de las actividades
necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto y las indicativas de metas del
Departamento de Promocién Comercial de acuerdo al Plan Operativo Anual —-POA-.
» Se asesoro¢ profesionalmente con el desarrollo y solicitud de planificacién del mes de agosto del
Departamento de Promocién Comercial.
e Se asesoro profesionalmente dando seguimiento a la entrega de metas fisicas del mes de agosto
del departamento de Promocién Comercial.
» Se asesoro profesionalmente dando seguimiento con el Ciclo de Comercio con Japén — América
Latina y el Caribe (Japan—-ALC), desarrollado por BCIE.
» Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a la convocatoria para Work Shop de E-
commerce para PyMEs.




Se asesoré profesionalmente participando en reunién con COPEREX y el Ministerio de
Economia para el seguimiento del evento de Interfer.

Se asesoro6 profesionalmente dando seguimiento a la Expo MIPYME Proveedora del Estado,
Municipio de Sacatepéquez, departamento de Zacapa.

e) Asesorar profesionalmente en la participacion de reuniones a las que se le sea convocado en
relacién a los Servicios que brinda el Departamento de Promocién Comercial de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente participando en reunién con Asesora de la Direccion de Servicios
de Desarrollo Empresarial en el que se presenté informacioén del Departamento de Promocion
Comercial.

Se asesoro profesionalmente participando en reunion sobre la plataforma de la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesoré profesionalmente participando en reuniones de seguimiento de las diferentes
coordinaciones de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesoré profesionalmente participando en reunion con Viceministra de Desarrollo de la
MIPYME, en el que se trasladd actividades que se realizaran de agosto a diciembre en el
departamento de Promociéon Comercial.

Se asesord profesionalmente participando en reunion con personal de centro de costos y
planificacién para ver seguimientos de actividades de agosto a diciembre.

Cindy Del Rosario de Leon Castillo de Dominguez

Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Nombre del Director, firma y sello
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Cruz Simén Tzul Pacheco

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de A0E-N17-090-
el AGOSTO 2026 gk MIPYME-105-017-029-2026
Periodo de ; .
e del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica Vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores,
micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a
todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b)

Se brindé apoyo técnico a la Comisién Departamental de Turismo del departamento de Totonicapan,
donde se convoco a 60 empresarios artesanos y empresas de servicios turisticos quienes confirmaron su
participacion para el primer Festival Departamental de Artesanias y Turismo, junto a socios aliados como
las municipalidades de San Francisco El Alto, Momostenango, San Andrés Xecul y Totonicapan Cabecera,
del departamento de Totonicapan, como instancias publicas, privas y el ente rector del turismo el Instituto
Guatemalteco de Turismo INGUAT, este espacio busco la promocién de los servicios turisticos las
artesanias y la gastronomia local Totonicapense, efectuado en el parque San Miguel del Municipio de
Totonicapan departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico durante la reunién ordinaria del Consejo Departamental de Desarrollo, con el fin
de contribuir en la discusién y analisis técnico para la actualizacion del Plan de Desarrollo Nacional K atun
Nuestra Guatemala 2032 al 2052, donde las instancias publicas privadas y sociedad civil contribuyeron en
los ejes como: 1.- Guatemala urbana y rural. 2.- Bienestar para gente, 3.- Riqueza para todas y todos, 4.
Recursos naturales hoy y para el futuro. 5.- Estado garante de los derechos humanos, en uno de estos
ejes se trabaj¢ fuertemente siendo el eje Riqueza para todos, donde se cred una visiéon de desarrollo que
lo que se busco es que para los 2052 Departamento de Totonicapan contara con empresas competitivas
y con empleo digno, inclusivo y con identidad, dicho analisis y visién fue entregado al técnico de
SEGEPLAN quienes mencionaron dar seguimiento a dicha construccion del plan K "tun 2052.

Se brindé apoyo técnico a la Comisién de Desarrollo Econémico, Turismo Ambiente y Recursos Naturales
ampliada COFETARN ampliada de Totonicapan, donde se presentd los avances de las tres mesas
técnicas: 1.- Desarrollo Econémico Local, quien presentd avances en la promociéon comercial de productos
potenciales de Totonicapéan a través de la estrategia de ferias 2.- Mesa de Turismo: que abordo el festival
departamental de artesanias y turismo, 3.- Mesa Forestal y ambiente: quien presento resultados del
manejo y siembra de arboles en el bosque del municipio de Totonicapan del departamento de Totonicapan.

Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las reuniones
de la Sede de Dinamizacion Econémica de Totonicapan cuando se le requiera.

Se brindé apoyo técnico en la logistica y acompafiamiento en la feria artesanal Monos Creativas efectuado
en Totonicapan, donde se conté con la participacion de 60 artesanos, de la regién con productos
potenciales para el mercado local, mostrando sus habilidades en el area textil como suvenires, ropa e
indumentaria maya enfoca a mujeres de la region, productos en manera, bisuteria y cuero.
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c)

d)

e)

)

Apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Totonicapan solicitando
atencion, asesoria y/o informacién.

« Se brindé apoyo técnico en la asistencia técnica en el analisis de inversion del consorcio de Mujeres
Empresarias y Emprendedoras, donde se definié la compra de activos consistente en la ampliacion de
mobiliario, que tiene como propdsito promover eventos de promocién comercial, pero con un enfoque de
autosostenibilidad comercial, asesoria facilitada al comité conformado por 7 socias de Totonicapan.

Apoyo técnico con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece

el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que

contribuyan a la generacién de empleo.

¢ Se brindé apoyo técnico en la promocion de los programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYME, facilitado a la fundacién Visén Mundial, con el propésito de fomentar el desarrollo de
capacidades de las empresarias y emprendedoras establecidas que atienden dichas instancias, que
buscan incrementar sus ventas e ingresos, en el departamento de Totonicapan.

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales tale como: renta,

agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos

administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

« Se brindé apoyo técnico en la revision de solicitudes de eventos en apoyo a la MIPYME, presentados al
Programa de Servicios de Desarrollo del Viceministerio de Desarrollo de la Micro Empresa Pequefa y
Mediana Empresa, del Ministerio de Economia.

Apoyo técnico con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; promocion
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

e Se brind6 apoyo técnico en la vinculacién con el programa de cadenas de valor y empresarialidad de
CDRO, a través del profesional Oscar Norato, con quién se planteé una ruta para poder contribuir en la
formalizacién de 20 empresas, y el desarrollo de capacidades empresariales, con apoyo de la SDE del
Viceministerio de la MIPYME, del Ministerio de Economia del Departamento de Totonicapan.

Otras actividades técnicas que le requiera la Autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

¢ Se brindd apoyo técnico en las reuniones virtuales de sedes de SDE, que fue coordinado por el Lic. Carlos
Cuzal para conocer las disposiciones y medidas presupuestarias, como el ajuste de eventos priorizados y
comprometidos del cual se dieron instrucciones y generalidades para su cumplimiento, del cual para SDE
Totonicapan se definieron dos eventos un diplomado en planeacién estratégica y el primer festival
departamental de artesanias y turismo a efectuarse en el departamento de Totonicapan.

e Se brindé apoyo técnico en la ejecucion del Médulo 2: Marketing y Ventas con 30 empresarias del
municipio de Santa Maria Chiquimula, departamento de Totonicapan, donde las empresarias participantes
conocieron como elevar sus ventas a través de los talleres: Propuesta de Valor y Segmentaciéon de
Mercado, ldentidad de Marca (Branding), Disefio de Logotipo y Manual Visual, Marketing Digital, Redes
Sociales y Ventas Automatizadas y Venta Consultiva, Negociacién y Manejo de Objeciones, evento
vinculado con la Oficina Municipal de Desarrollo econdmico Local del Municipio de Santa Maria
Chiquimula.

e Se brindé apoyo técnico en la ejecucion del Médulo 2. Marketing y Ventas con 30 empresarias del
municipio de San Andrés Xecul, departamento de Totonicapan, donde las empresarias participantes
conocieron como elevar sus ventas a traves de los talleres: Propuesta de Valor y Segmentacion de
Mercado, ldentidad de Marca (Branding), Disefio de Logotipo y Manual Visual, Marketing Digital, Redes
Sociales y Ventas Automatizadas y Venta Consultiva, Negociacion y Manejo de Objeciones, evento
vinculado con la organizacién Cooperacion y proyectos Sociales CPS. De San Andrés Xecul, Totonicapan.
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Se brind¢ apoyo técnico en la ejecucion del Médulo 3: Finanzas, Costos y Leyes de cumplimiento, con 30
empresarias del municipio de Totonicapan, del departamento de Totonicapan, donde las y los empresarios
participantes conocieron como la administracién y mejorar sus finanzas a través de los talleres:
Fundamentos y Educacién financieros, Costeo de Produccion y Colocacion de precios, Presupuestos,
Proyecciones y Registros contables, Inventarios para MIPYMES y Gestién de ganancias, Métodos de
cobro y pago en la era digital, Fundamentos para la Formalizacion y Legalizacion, Importancia de la
formalizacion empresarial, en vinculacion con el programa de cadenas de valor y empresarialidad de
CDRO.

Se brindod apoyo técnico en la logistica de la Feria del Consorcio de Mujeres Empresarias y emprendedoras
de Totonicapan, que beneficio a 65 empresarios en dos dias, con el propodsito de contribuir en la Promocion
de los productos potenciales de la region del departamento de Totonicapan, con el apoyo de socios aliados
como Municipalidad de Totonicapan, COSAMI RL, Red Global de Empresarios Indigenas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Debbie Stephanie Marroquin Morales
Desondendia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de |
Wikring AGOSTO 2026 Canitrato MIPYME-105-019-029-2026
Periodo de : ;
Selidndas del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y

empleados de Dependencias internas y otras Dependencias del Gobierno, relacionadas con los procesos
de implementacion de Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesor¢ profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacion Tecnologica, mediante la presentacion
de requisitos y condiciones de acceso ante camaras y gremiales empresariales.

Se asesoro profesionalmente en la promocion y divulgacion del Fondo de Innovacion Tecnoldgica, mediante
la socializacion de los requisitos y condiciones de acceso ante cooperativas productivas, en coordinaciéon con
el Instituto Nacional de Cooperativas (INACOP).

Se asesord profesionalmente en reuniones con el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala,
orientadas al seguimiento, evaluacion de los avances alcanzados en la implementaciéon del Fondo de
Innovacion Tecnologica.

Se asesoro profesionalmente en mesas técnicas de trabajo con cooperativas de produccion, en coordinacion
con (FEDECOOP).

Se asesord profesionalmente en reuniones con el equipo técnico del Banco Interamericano de Desarrollo
(BID), con el objetivo de recibir asistencia técnica para la implementacion del Fondo de Innovacién
Tecnolégica.

Se asesord profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacion Tecnolégica en las MIPYMES
vinculadas a INAB.

Se asesoro profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacion Tecnoldgica en las MIPYMES
vinculadas a CAMTUR.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la reportaria como enlace del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa ante el banco CHN en relacién a los créditos de los
nuevos Fondos asignados.

Se asesoro profesionalmente actuando como enlace con El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala,
facilitando la comunicacion y coordinacion con la Direccion para apoyar la ejecucion del Fondo de Innovacion
Tecnoldgica.

Se asesord profesionalmente solicitando informacion relacionada con la reporteria proporcionada por el
Credito Hipotecario Nacional de Guatemala para la ejecucion del Fondo de Innovacion Tecnologica.

c) Asesorar profesionalmente con la elaboracién de informes requeridos por el Viceministerio para el
seguimiento al proceso de implementacion de los Nuevos Fondos Especificos.




Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y emision de documentos necesarios requeridos para la
administracion y ejecucion del Fondo de Innovacion Tecnologica (FIT).

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de informes, presentaciones, datos, estadisticas sobre la
ejecucion del Fondo de Innovacién Tecnolégica (FIT).

d) Asesorar profesionalmente en la promocioén, revision, monitoreo y ejecucion de los créditos y evaluacion
de los proyectos con CHN para darle cumplimiento y seguimiento a la administracion de los fondos.

e)

Se asesor¢ profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacién Tecnolégica junto con El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala, con el objetivo de difundir los requisitos y condiciones.

Se asesord profesionalmente brindando el seguimiento en el proceso de evaluacién de los proyectos
sometidos a consideracion de la Instancia Evaluadora.

Se asesoro profesionalmente para el monitoreo y seguimiento de los solicitantes cuyos proyectos productivos
fueron declarados elegibles por la Instancia Evaluadora y que actualmente se encuentran en proceso de
evaluacion crediticia por el CHN.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se asesord profesionalmente en la revision documental de las solicitudes presentadas al Fondo de Innovacion
Tecnoldgica, verificando su cumplimiento con los requisitos y condiciones.

Se asesoro profesionalmente en la conformacion de expedientes fisicos correspondientes a las solicitudes de
postulacion al Fondo de Innovacion Tecnoldgica (FIT), incluyendo la elaboracion, revision y preparacion de
formatos, informes y oficios, los cuales son trasladados a la Direccion revision y posterior firma del oficio
correspondiente.

Se asesoro profesionalmente en llevar control dentro de la plataforma del FIT, de las solicitudes de postulacion
a los recursos del Fondo de Innovacion Tecnoldgica, verificando el cumplimiento de los requisitos
documentales, gestionando el proceso de subsanacion cuando correspondia y efectuando el traslado de los
proyectos productivos a la Instancia Evaluadora.

Se asesord profesionalmente informando a los solicitantes sobre los resultados de las evaluaciones remitidas
por la Instancia Evaluadora, asi como sobre la continuidad o no en el proceso de postulacion a los recursos
del Fondo de Innovacion Tecnologica (FIT).

Se asesoro profesionalmente en el traslado de los proyectos productivos de Innovacidon Tecnologica a la
Instancia Evaluadora (Universidad del Valle de Guatemala).

Se asesoro profesionalmente en la gestion de pagos a la Instancia Evaluadora, conforme a lo establecido en
el convenio de cooperacion interinstitucional suscrito.

Se asesor6 profesionalmente en coordinacion con la Direccion de Tecnologias de Informacion del Ministerio
de Economia, para la gestion de acciones orientadas al funcionamiento de la plataforma, asi como para la
ejecucion de otras actividades relacionadas con el Fondo de Innovacién Tecnolégica (FIT).

Se asesord profesionalmente mediante acompariamiento técnico a los solicitantes del Fondo de Innovacion
Tecnolégica, mediante atencion por correo electronico, llamadas telefonicas, WhatsApp y atencion presencial.

/
7

Debbie Stephanie Marroquin Morales o
Firma y nombte del contratista Lic, Martin Job

rroquin Caceres
or

Direccion g ios Financieros
y Té riales
Vo. Bo. MM Economia

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Daniela Del Rosario L.dpez Granados
Sevendenda UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
_bepenc EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y-afio del Namero de 100,
o | AGOSTO 2026 Contato MIPYME-105-018-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
aclividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la actualizacién y seguimiento de la agenda de la Direccién de Servicios de

Desarrollo Empresarial, incluyendo reuniones, confirmacion de la participacion en las actividades de|

competencia para la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la agenda de [a Asesora de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

 Se brindé apoyo técnico en el control y asignacion de los espacios fisicos para la programacion y
desarrollo de reuniones de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

= Se brindd apoyo técnico en la programacién de reuniones y citas semanales con cooperantes, personal dej
la Direccién y ofras unidades del Ministerio.

Brindar apoyo técnico en el control y ordenamiento de archivos fisicos y digitales relacionados con los

procesos de lIa Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacién de documentos de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial.

e Se brindd apoyo técnico en el archivo fisico de documentos de correspondencia interna y externa de lal
Direccién de Sesvicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico dando seguimiento a los requerimientos de informacién que ingresen a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial de otras dependencias del Ministerio de Economfa o
de Instituciones gubernamentales.
» Se brindé apoyo técnico en la recepcidn y remision de informacién requerida por la Asesora de lg
Direccion.
+ Se brindd apoyo técnico en el fraslado de informacion hacia dependencias del Ministerio y ofras entidades|
gubernamentales.
e Se brindd apoyo técnico en la socializacidn de circulares, oficios o memos informativos que requieran [al
atencién del personal de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la vinculacion
de esta Direccién con otras dependencias del Ministerio y ofras entidades guhernamentales.
+ Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la entrega de informacian requerida a I3
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial por parte ofras dependencias del Ministerio y ofras
entidades gubernamentales.

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcidn del publico en general (interno y|
externo) que visite y se comunique teleféonicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo)
Empresarial solicitando atencién, asesoria o informacién; dirigiéndolo con el personall




e}

g}

Correspondiente.

Brindar apoyo técnico en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos envidados yio recibidos en la Direccién de)
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento, revisién y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes de la Direccién de Servicios de Desarrolio Empresarial.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus|
servicios.

Se brindd apoyo técnico en la atencion de la recepcion de la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial, cuando fue requetido.

Se brindé apoyo técnico en la atencién de consultas sobre programas de la Direccién, de manerg
presencial, telefénica o via correo electrénico, segun lo solicitado por publico interno y externo.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la recepcion y remision de informacién
requerida a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, por parte de otras dependencias del
Ministerio, otras entidades gubernamentales, entidades privadas, personas individuales, y entidades‘
fiscalizadoras.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de oficios para la comunicacién con el despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del Ministerio.

Se brind6 apoyo técnico en la asignacion y seguimiento de actividades, solicitud de informes y dictamene
requeridos por la Asesora de la Direccién.

Se brind6 apoyo técnico en la asignacion y seguimiento de actividades, solicitud de informes vy dictdmene
requeridos por el despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y ofras dependencias de
Ministerio.

Se brindd apoyo técnico en la atencién y seguimiento de gestiones asignadas a la Direccién de servicio
de Desarrollo Empresarial en el sistema de documentos por parte del Vice Despacho, Despacho Superior y
otras dependencias del Ministerio.

Se brindd apoyo técnico con la recepcion, asignacion y seguimiento de atencion a los requerimientos de
las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién de oficios para trasladar las respuestas brindadas a los
requerimientos de las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

Se brindé apoyo técnico en la digitalizacion y traslado en el sistema de documentos de los expedientes de|
respuesta, que seran entregados a las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de|
Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y confirmacién de participacién para dar atencidn a las
citaciones, mesas de trabajo y eventos convocados por las entidades fiscalizadoras, asignados a lal
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en la atencién de solicitudes de informacion publica, remitidos al Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME, recopilando la informacion a través de los enlaces designados en cada una d
las dependencias del Viceministerio, se elaboré memo de traslado a la Unidad de Informacion Plblica, s
conformé el expediente impreso y se realizd su respectivo traslado por via electrénica o fisica segun |
necesidad de cada requerimiento.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién del informe y memo de traslado a la Unidad de Informacis
Publica correspondientes a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, se conformsé el expedient
impreso y se realizd su respectivo traslado por via electrénica o fisica segun la necesidad de cada
requerimiento,




e Se brind6 apoyo técnico con la elaboracién de tickets en el sistema de la Unidad de Informatica, para la
configuracion de equipos, instalacién de sistemas, creacién de usuarios, reinicio de usuarios, y todos|
aquellos que sean necesarios y requeridos por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el mantenimiento y funcionamiento
adecuado de los equipos electrénicos como computadoras, impresoras, fotocopiadoras, trituradora, etc.
utilizados por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el funcionamiento adecuado de las
instalaciones utilizadas por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brindé apoyo técnico con el seguimiento de abastecimiento de insumos para las instalaciones utilizadas|
por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brind6 apoyo técnico cubriendo la posicién de recepcién de SDE, atendiendo de manera integral las
actividades relacionadas con la gestion de correspondencia, atenciéon de consultas, canalizacién de
comunicaciones y seguimiento de solicitudes, asegurando la continuidad de los procesos administrativos
de la Direccion.

Daniela del Rosario Lépez Granados
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin jgse/Marroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependehda EMPRESARIALES
Mafn}’of,:‘;de' AGOSTO 2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-021-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa

de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se apoyo profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de
los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocado con funcionarios

y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las

atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -

MINECO-

* Se apoyd profesionalmente en reuniones a las que convocd con funcionarios y empleados de
Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacién legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones
a la normativa vigente, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.

» Se apoyo profesionalmente con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.

Asesorar profesionalmente en la emisién de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se apoy¢ profesionalmente en la emisién de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccién, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se apoyo profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que se
deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus Dependencias.




f)

9)

h)

Asesorar profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a

la normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas

documentacién que se someta a su consideracion.

« Se apoyo profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas documentacion
que se someta a su consideracion.

Asesorar profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacién legal que solicita o

envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias ylo

Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o

privadas.

« Se apoyo profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que solicita 0 envia
el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o
Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o
privadas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las

entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

« Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento, revision y andlisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Diana Lizet Gaitan Avila
Denbhcsric UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pRnaenea EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de
Intorme AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-020-029-2026
Periodo de : :
Setividades del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la optimizacién de procesos financieros de presupuesto, centros de
costo y ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecuciéon del presupuesto de acuerdo a la
planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105
en las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglén.

Brindar apoyo técnico con la preparaciéon y presentacién del PC_)A, presupuesto, preparacién y
presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucién presu;?uestarla y ceqtrqs de
costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYMI_E; d_andole el segmmaent_o
necesario y llenando los formatos relacionados e informacion periédica a la Dependencia
Correspondiente; haciendo uso de tablas dinamicas.

Se brindé apoyo técnico en el analisis de los renglones presupuestarios del Centro de Costo 4714, lo
cual permite conocer las economias en cada uno de los renglones presupuestarios para cumplir con
las compras de almacén y pagos de servicios basicos de las oficinas centrales del Viceministerio de
la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en el registro dentro de la base de datos para el control de ingreso de los
expedientes para cubrir el pago de los servicios basicos y actividades que fueron realizadas por los
programas que conforman los Centros de Costo 4714, 3813, 17897, 13246, 15283, para

posteriormente ser trasladados a los Técnicos de Compras para que continien con el proceso de
cotizacion.

Se brindé apoyo técnico para la elaboracién, redaccion y revision de las justificaciones
correspondientes a los créditos y débitos, asimismo se ingresé en el Sistema SIGES a nivel de Centro
de Costo 4714.

Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion de las Resoluciones Internas de Centro de Costo 4714
que permitan continuar con las modificaciones presupuestarias.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucion de la cuota financiera requerida para el mes
de agosto 2026.

Se brind6 apoyo técnico para la revisién de las disponibilidades presupuestarias por renglén para
realizar los débitos y créditos correspondientes segun las necesidades.

Se brindd apoyo técnico para la distribucién del presupuesto (fuente, grupo, subproducto, renglones)
para realizar los débitos y créditos correspondientes dentro del Sistema SIGES.

Se brindé apoyo técnico con el seguimiento correspondiente de la ejecucién del presupuesto
planteado en el POA y en el PAC para el mes de agosto de 20_26. . .
Se brindd apoyo técnico el traslado del informe de Ley de Libre Acceso a la Informacién Publica, L.
correspondiente al mes de julio 2026. /
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Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de las justificaciones de las inconsistencias presentadas
referente a la formulacién del Anteproyecto 2027-2031.

e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revisién y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los
centros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico con la redaccion de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada al centro de costo 4714 el cual pertenece a la Direccién de Servicios
Financieros y Técnico Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico con la revisién de los reportes generados correspondiente al centro de costo
4714 de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

f) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

Se brind6 apoyo técnico con el archivo de la correspondencia interna y externa generada por el Centro
de Costo 4714.

Se brindé apoyo técnico en llevar el archivo de las modificaciones presupuestarias del Centro de Costo
4714.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo técnico en las reuniones a las cuales fui convocada y se proporcioné toda aquella
informacién a la cual estoy autorizada.

Se brindé apoyo técnico en realizar el andlisis presupuestario para ceder el presupuesto requerido a
nivel de Centro de Costo, especificamente al centro de costo 4714,

Se brindé apoyo técnico en la Mesa de Entrada de la Unidad de Compras para el registro, la
distribucion, asignacién de expedientes para cotizacion, asimismo se apoyé con el traslado de los
expedientes a la Unidad de Presupuesto para el CUR de compromiso respectivo.

Se brindé apoyo técnico en darle seguimiento al estatus de los expedientes referente a las cotizaciones
realizadas, para tener un mejor control de los eventos que se deben realizar y con ello minimizar los
atrasos en los procesos.

Se brindd apoyo técnico con la solicitud de cuota financiera para el tercer cuatrimestre del afio 2026,
y seguimiento en su ejecucién para el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el traslado de las liquidaciones de los expedientes a cada uno de los
técnicos de compras, para poder cumplir con el proceso de liquidacion en el sistema y asi concluir el
pago a los proveedores.

Se brind6 apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las
cuales fue requerido.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Pomingo Guachiac Tambriz
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
p EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afo del Namero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-022-029-2026
Perjodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacién de la situacién actual del sector artesanal, con
relacién a su entorno econdmico y sus necesidades de innovacién para la insercién de forma
competitiva en los mercados respectivos.

* Se brindd apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacion de disefios de productos
de cesteria plastica a un grupo de artesanos en la Aldea Pueblo Viejo, municipio de Momostenango,
departamento de Totonicapan.

» Se brindd apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacién de disefios de productos
de cesteria plastica a un grupo de artesanos en el municipio de Concepcion Chiquirichapa, departamento
de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacion, capacitacién, promocién e innovacion artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras ylo actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registros de insumo y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

» Se brindd apoyo técnico en el embalaje de insumos para ser utilizados en las capacitaciones en la t&cnica
de cesteria plastica, impartidas a un grupo de artesanas de la Aldea Pueblo Viejo, municipio de
Momostenango, departamento de Totonicapan.

+ Se brindé apoyo técnico en el embalaje de insumos para ser utilizados en las capacitaciones en la técnica
de cesteria plastica, impartidas a un grupo de artesanas en el municipio de Concepcién Chiquirichapa,
departamento de Quetzaltenango.

» Se brindd apoyo técnico en subir a la plataforma de la MIPYME, los beneficiarios atendidos en el mes de
agosto del 2026,

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnésticos, linea de base, planificacion, desarrollo y
seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de [os grupos de artesanos y fomentar
la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitacién, talleres,
asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

« Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (Armado de
base con disefio de grecas, colocacién de clavos en el molde de madera, colocacién de hilo plastico en
molde para guias de urdimbre, colocacién de cinta plastica para la base de la cesta), impartida a grupo de
artesanas de la Aldea Pueblo Viejo, municipio de Momostenango, departamento de Totonicapan.

« Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (extendido
de hilo plastico para utilizar en las asas trenzadas, trenzado de asas con hilo plastico, colocacién de asas
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d)

desde la base de la cesta), impartida a grupo de artesanas de la Aldea Pueblo Viejo, municipio de
Momostenango, departamento de Totonicapan.

* Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesteria plastica (remates de
cinta plastica en la base de la cesta, remates de hilo plastico en la terminacion de la cesta, retirado de la
cesta del molde de la forma correcta para no arruinar el molde), impartida a grupo de artesanas de la Aldea
Pueblo Viejo, municipio de Momostenango, departamento de Totonicapan.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesteria plastica (Armado de
base con disefio de grecas, colocacién de clavos en el molde de madera, colocacion de hilo plastico en
molde para guias de urdimbre, colocacion de cinta plastica para la base de la cesta), impartida a grupo de
artesanas en el municipio de Concepcién Chiquirichapa, departamento de Quetzaltenango.

¢ Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (extendido
de hilo plastico para utilizar en las asas trenzadas, trenzado de asas con hilo plastico, colocacién de asas
desde la base de la cesta), impartida a grupo de artesanas en el municipio de Concepcién Chiquirichapa,
departamento de Quetzaltenango.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesteria plastica (remates de
cinta plastica en la base de la cesta, remates de hilo plastico en la terminacién de la cesta, retirado de la
cesta del molde de la forma correcta para no arruinar el molde), impartida a grupo de artesanas en el
municipio de Concepcién Chiquirichapa, departamento de Quetzaltenango.

¢ Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion sobre “Costos y medida en materia prima’,
impartidas a grupo de artesanas, del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

 Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién sobre “Importancia de la imagen empresarial’,
impartidas a grupo de artesanas, del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

» Sebrind6 apoyo técnico en el desarrolio de la capacitacion sobre “Estrategia de ventas”, impartida a grupos
de artesanas, del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

Brindar apoyo técnico con la creaciéon de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan

contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento

de los procesos productivos artesanales y apoya a la elaboracién de instrumentos, herramientas y

formatos digitales necesarios para el desarrollo eficientes de las actividades planificadas para

Innovacion Artesanal.

» Se brindé apoyo técnico en la socializacién de informacién sobre el que hacer de los proyectos del
programa de Innovacién Artesanal, metodologia de trabajo, capacitaciones técnicas a la Asociacién
ASQDI, del municipio de Nahuala, departamento de Solola.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes, informes, memorias de

labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de

Innovacion Artesanal.

» Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos atendidos de los departamentos de
Quetzaltenango, Totonicapan y San Marcos, durante el mes de agosto del 2026.

DOMINGO Firmado digitalmente
GUACHIAC por DOMINGO
TAMBRIZ GUACHIAC TAMBRIZ . 3 i s i
i i i Lic. Martin Jg arroquin Caceres
Domingo Guachiac Tambriz gt tor
Firma y nombre del contratista Direccién cios Financieros
y Téc PPresariales
Vo. Bo. Minisyesiege Ecanomia
JUAN Firmado Nombre del Director, firma y sello
BLAYMIRO digitalmente

por JUAN
MEJIA g avmiro
(SOA) MEJIA (SOA)




o

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Dulce Anahl Torres Alvarado

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de B AT A9
>y afio AGOSTO 2026 mero d MIPYME-105-024-029-2026
Periodo de . .
Porlodo Je del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de [nnovacién y a todes
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollc de la MIPYME;

b)

Se asesoré profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados con la Dinamizacion de la Economia Territorial v la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende" en las actividades desarrolladas por la Sede
Alta Verapaz.

Se asesord profesionalmente canalizando y promoviendo de manera incluyente a emprendedores y
MIPYME hacia convocatorias de proyectos, programas y actividades impulsadas por el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacion Econémica de Alta Verapaz cuando se le requiera;

Se asesoro profesionalmente en remitir convocatorias e informar de reuniones programadas a la secretaria
administrativa de la Sede de Dinamizacién de Alta Verapaz, con el objetivo de ser recepcionadas y
calendarizadas.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de planificacion de actividades de agosto y oficios
correspondientes, asf como en la logistica y coordinacién previa con aliados estratégicos.

Se asesord profesionalmente en reunidn informativa de programacion de planificacion de agosto por Sede
Central.

Se asesord profesionalmente en reunion con el representante de la Municipalidad de San Pedro Carcha
con el objetivo de informar sobre cambios en planificacién de agosto segtin lineamiento recibidos por Sede
Central, asegurando asi una mejor coordinacion interinstitucional.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de una proyeccién de planificacion del tercer cuatrimestre
de! afio 2026 y previa coordinacion previa con aliados estratégicos, la cual fue remitida a secretaria
administrativa de la Sede de Dinamizacion de Alta Verapaz, con el objetivo de tener un control y guia
interna, siendo objetivo de modificaciones segtin fuera requerido.

Se asesord profesionalmente en Ia realizacion de solicitud de insumos a Sede Central.

Se asesord profesicnalmente en la creacion de flyers de convocatorias para la tercera cohorte del
diplomado en gestién empresarial de Sede de Dinamizacién de Alta Verapaz, asi como en la difusién del
mismo por medio de la pagina Mipyme Alta Verapaz, a grupos de emprendedores y medios de
comunicacion.
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c)

d)

» Se asesord profesionalmente en la difusién de convocatoria a INTERFER, asi como de actividades por
Sede Central de interés a emprendedores y MIPYMES de la region.

= Se asesord profesionalmente en la creacion y publicacién de post informativos de actividades realizadas
por la Sede de Dinamizacién Econdmica de Alla Verapaz.

= Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de mantenimiento de las instalaciones de la Sede de
Dinamizacion de Alta Verapaz.

« Se asesoro profesionalmente en dar seguimiento a las metas fisicas de Sede de Dinamizacion de Alta
Verapaz.

= Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a la recepcion de los diplomas correspondientes a las
capacitaciones impartidas por el INAP, cursadas en representacidn de la Sede de Dinamizacidn
Econdmica de Alta Verapaz.

e Se asesoro profesionalmente en resolucion de dudas y logistica previa con proveedores designadoes por
Area de Compras.

Asesorar profesionalmente con atencion al pablico en general {interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz
solicitando atencion, asesoria y/o informacion;

» Se asesord profesionalmente a quienes se comunicaron por medio del teléfono, ya sea via llamada o
mensajeria, con el fin de orientar, brindar informacién actualizada y facilitar su acceso a los programas,
servicios y proyectos disponibles del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesorod profesionalmente en atencion al piblico general a través del correo institucional, gestionando
consultas, solicitud de informacién y acompanamiento técnico para vincular a los interesados con los
recursos disponibles. !

s Se asesord profesionalmente en atender al piblico general a través de la pagina oficial de Facebook
MIPYME Alta Verapaz.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo;

« Se asesord profesionalmente en la promocion de los servicios, herramientas, productos y actividades de!
Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME, a través de la pagina de Facebook MIPYME Alta Verapaz,
capacitaciones y festivales empresariales de la Sede.

e Se asesord profesionalmente con la coordinacion y facilitamiento de capacitaciones y eventos
comerciales, segin planificacién mensual, en el departamento de Alta Verapaz, con el objetivo de
fortalecer las habilidades empresariales del grupe meta de acuerdo al proceso de formacion, y facilitar
espacios de comercializacion que coadyuven a la reactivacién econdmica de la regién.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina;

e Se asesord profesionalmente en el procesamiento y solicitud de pagos de servicios mensuales, tales como

renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento, reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos
necesarios para el correcto funcionamiento de la Oficina.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES;
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¢ Se asesor6 profesionalmente en la coordinaciéon con aliados estratégicos, con el objetivo de fortalecer la
planificacién, seguimiento y difusién de actividades en beneficio del sector emprendedor y empresarial del
departamento.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

* Se asesor¢ profesionalmente en la elaboracion de planificacion y oficios de actividades del mes, asi como
en las modificaciones requeridas por Sede Central.

¢ Se asesord profesionalmente en la elaboracién de material promocional de eventos del mes y su
publicacion en la pagina oficial de MIPYME Alta Verapaz, segun requerimientos por Comunicacién Social
de Sede Central.

e Se asesoro profesionalmente en la documentacién mensual de honorarios requerida por Recursos
Humanos.

¢ Se asesoro profesionalmente en la actualizacion de datos personales requerida por Recursos Humanos.

¢ Se asesoro profesionalmente en reuniones virtuales requeridas por Sede Central.
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INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Doris Anabella Sandoval Garcia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES//PEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS -
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS

Mes y afio del Nimero de AR (270120
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-023-029-2026
Periodo de . )
actividades | 9¢F 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la visa, redaccion, revision y
seguimiento de reportes, oficios y documentos administrativos financieros, contables y
tributarios Internos yfo externos de la Direccion de Servicios Financieros y/o los distintos
programas del Viceministerio de Ia Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

s  Se asesord profesionalmente, en dar respuesta a varios oficios relacionados con el saneamiento
de las cuentas contables, con el objetivo de continuar con el proceso de regularizacién en el
sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.

e Se asesord profesionalmente en imprimir reportes de las cuentas contables, para darle
seguimiento a los saldos de las Entidades de Servicios Financieros -ESF-, con el fin de garantizar
el correcto registro de las recuperaciones de capital y que ningtin salde se encuentre contrario a
su naturaleza,

+ Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a través de oficios al cierre final de la Donacidn,
del Proyecto Banco de Hilos, ante la Direccion de Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas
Publicas.

b) Asesorar profesionalmente con la regularizacion de los saldos de las cuentas de préstamos y
donaciones, registradas en la Direccidn de Servicios Financieros y Téchico Empresariales/ unidad
Ejecutora 105. §170,, 1 fray o~ s
e Se asesord profesionalmente para el ingrese de recuperaciones de capital del mes de julic del

presente ejercicio fiscal, trabajando en Ias integraciones de cada nota de crédito por nimero de
préstamo y Entidades” Ejecutoras del Fideicomise, con el objeto de registrar los ingresos a la
cuenta 1214-01-00 del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa administrado por el Banco de los trabajadores, para que se registren en el presente afio
en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-

¢ Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a las cuentas contables:

1131-06-06 Cuentas por Liquidar de Donaciones.
1112-03-02 Cooperacidn Técnica ATN/MT-6500-GU

e Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al Banco de los Trabajadores, para que nos
fraslade documentos de recuperaciones de capital, en notas de crédito y desembolsos (Notas de
Débito), necesarios para seguir con el proceso de regularizacion y saneamiento de las cuentas en
el Sistema de Gestién -SIGES.

+» Se asesord profesiohalmente para dar apoyo en hacer gestion para subsanar la cuenta 1222-03-

01 Fondos Otorgados a I[nstitucicnes Publicas por Q.400,000.00 ante el Ministerio de Finanzas
Publicas, para avanzar con el praceso de regularizacién de la cuenta contable.

» Se asesord profesionalmente para dar apoyo en conformar expediente para el Ministerio de
Finahzas Publicas en conjunto con el Banco de Crédito Hipotecario Nacional para que nos acepte
la Reclasificacion de la cuenta 1222-03-01 Fondos Oforgados a Instituciones Publicas y
Financieras, con un saldo de 400 millones.




c) Asesorar profesionalmente con las gestiones financieras que solicita o envia la Direccién al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYM E, sus Dependencias y/o a sus Programas;
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas.

Se asesor6 profesionalmente en dar seguimiento ante la Direccién Financiera del Ministerio de
Economia, relacionada con la cuenta por liquidar de préstamos 11121-03-02 Bancos Cuentas
Especifica de Donaciones.

Se asesoré profesionalmente en dar seguimiento a la cuenta contable 1213-06-01 Préstamos
Otorgados al Sector Privado, ante el Banco de los Trabajadores, con el objeto que nos manden
documentacion para continuar con el proceso de regularizacion de la citada cuenta.

Se asesor0 profesionalmente en participar en reunién, conjuntamente con la participaron de
profesionales de la Direccién Financiera del Ministerio de Economia, y la Comisién de Saneamiento
de las Cuentas Contables en la cual se abordaron temas relacionados en el seguimiento de las
cuentas contables 1222-03-01 Fondos Otorgados a Instituciones Publicas y Financieras por un monto
de Q.400,000,000.00 y cuenta 1214-02-01 Fideicomiso Programa de Apoyo al Sector Informal de
Guatemala -PROSIGUA- a efecto se reflejen saldos razonables en los Estados Financieros.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se asesord profesionalmente en presentar un informe de los resultados obtenidos de la cuenta 1222-
03-01 Fondos Otorgados a Instituciones Publicas y Financieras, al Congreso de la Republica, con
copia al Ministerio de Finanzas Publicas a través de la Direccién de Crédito Publico.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Evelyn Griselda Ramos Larios
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-027-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la atencion al piiblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz
solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

» Se apoyo profesionalmente con la atencion al ptiblico que visitaron la sede, por via telefonica y de
forma virtual, para solicitar informacion sobre los requisitos que se requieren para participar en
actividades que realiza la Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz.

» Se apoyé profesionalmente en brindar informacién a empresarios y emprendedores dandoles a
conocer sobre los servicios y la importancia de involucrarse en las actividades que se realizan para
dar a conocer la diversidad de productos que elaboran y los beneficios en participar en las actividades
que se desarrollan para darse a conocer & nivel local.

* Se apoyo profesionalmente en colaborar en recibir convocatorias para asistir a reuniones de
instituciones, municipales, para participar en las actividades que se realizan mensuaimente.

b) Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren
para el funcionamiento de la Oficina.

+  Seapoyo profesionalmente en darle respuesta a la elaboracién de oficios solicitados por el Programa
del Viceministerio de la MIPYME de oficinas Centrales.

s  Se apoyd profesionalmente en darle seguimiento de solicitud de insumos que se requiere en la
oficina para cubrir necesidades para el funcionamiento de actividades.

€} Asesorar profesionalmente en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando [os servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

» Se apoyd profesionalmente en recibir convocatorias para asistir a las reuniones para tratar temas de
actividades en el departamento de Baja Verapaz.

d) Asesorar profesionalmente con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de Ia informacion
que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz a la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.




s« Se apoyo profesionalmente en el llenado de asistencia, toma de fotografias en las capacitaciones
que se llevo a cabo durante el mes en curso,

« Se apoy¢ profesionalmente en la recepcion y archive de oficios correspondientes a gestiones
administrativas desarrolladas en el departamento, asi mismo la revisién fisica y digital de
documentos el control respectivo.

e Se apoyd profesionalmente en la revisién y emision de correos electrénicos, atendiendo los
requerimientos de las dependencias centrales solicitan para el cumplimiento de actividades a
beneficio de la poblacién.

¢« Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de la programacién mensual de actividades que se
ejecutan durante el proximo mes para solicitar las actividades que se pretende ejecutar durante el
préximo mes para cumplir metas establecidas y brindando apoyo a los empresarios y emprendedores.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboraciéon y envio de metas fisicas de las actividades
desarrolladas en el mes en curso, para el requerimiento de las sedes centrales.

+« Se apoyo profesionalmente en el ingreso de participantes a la plataforma de beneficiarios para el
registro de actividades.

+ Se apoyo profesionalmente en la convocatoria y confirmacién de participantes a las capacitaciones
programadas para asegurar su asistencia.

» Se apoyé profesionalmente en el ingreso del correlativo para llevar un control de los oficios que se
manejan de actividades que se gjecutan.

e Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de solicitudes de la planificaci6n mensual,
especificamente en las notas de pedido, servicios de capacitacién y feria, de acuerdo trasladada a
la delegada y de esta manera contar con la aprobacién y firmas correspondientes del coordinador
de sedes.

¢ Se apoyd profesionalmente con las modificaciones de oficios correspondientes a cambios
solicitadas por las sedes centrales y con la aprobacion de la delegada, se traslada los oficios a las
en donde corresponde.

e Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de informes de alimentacién y mobiliario de
capacitaciones que se llevaron a cabo durante el mes en curso, para sus respectivas liquidaciones.

e Se apoyo profesionalmente en la convocatoria de participantes para la Feria empresarial
Bajaverapacense que se realizé en el Municipio de Salama departamento de Baja Verapaz.

* Se apoy¢ profesionalmente en el llenado de fichas de inscripcion para la participacion en la feria
empresarial Bajaverapacense, en el Municipio de Salama, departamento de Baja Verapaz.

» Se apoyo profesionalmente en el llenado de listados de los participantes, que participaron en la
Feria Empresarial Bajaverapacense que se realizé en el Municipio de Salama, departamento de
Baja Verapaz.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Gladis Jeaneth Barrera Mijangos
Devendendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aiio del Numero de 05020070

- Anlng AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-029-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Brindar apoyo técnico en la atencion al ptblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a Ja Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez solicitando
atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la gensraciéon de empleo.

Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacion Econdmica con la socializacion de las diferentes
actividades que se desarrollaron durante el mes de agosto, para continuar brindando apoyo a los
Emprendedores y a las Microempresas, Pequeifias y Medianas Empresas del departamento.

Se brindé apoyo técnico en la atencién a las personas que llaman y solicitan informacion en la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Sacatepéquez, con relacién a las capacitaciones y talleres presenciales y
virtuales para el presente mes.

Se brindd apoyo técnico en la atencién a las personas que llaman y solicitan informacién en la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez, con relacion a las ferias, bazares y festivales que se realizan para
la exhibicion y comercializacion de productos y servicios, en los diversos municipios del departamento.

Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacion de flyers publicitarios de
las actividades que se realizaron en el mes de agosto.

Se brind6 apoyo técnico en la sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacién de formularios forms para
las actividades del mes de agosto.

Se brindd apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacién del Médulo 3: Finanzas,
Costos y Leyes de Cumplimiento, la cual tuvo lugar en el municipio de La Antigua Guatemala, con el fin de
que los participantes puedan mejorar la gestién de sus finanzas, reforzando su conocimiento, realizando
ejercicios practicos y logrando el reconocimiento y cumplimiento de las obligaciones legales, fiscales y
comerciales, asi mismo dando un panorama mas amplio para que puedan identificar de una mejor manera sus
oportunidades al formalizarse.

Se brindo apoyo técnico a la Sede de Dinamizacion Econdmica con la realizacion del médulo asignado al
segundo grupo impartido también en el Municipio de La Anfigua Guatermala; Mddulo 3: Finanzas, Costos y
Leyes de Cumplimiento, con €l fin de que los participantes puedan mejorar la gestion de sus finanzas,
reforzando su conccimiento, realizando ejercicios practicos y logrando el reconocimiento y cumplimiento de
las obligaciones legales, fiscales y comerciales, asi mismo dando un panorama tmas amplio para que puedan
identificar de una mejor manera sus oportunidades al formalizarse.

Se brinddé apoyo técnico a la Sede de Dinamizacion Econdmica con la realizacion del Festival Unidos por el
Arte, que tuvo lugar en el municipio de Santiago Sacatepéquez, con el fin primordial de continuar apoyando
este tipo de eventos que contribuyen al desarrollo y dinamizacién del municipio.




b)

c)

d)

Se brindé apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econémica con la realizacion del Festival de la Luz, que
tuvo lugar en el municipio de La Antigua Guatemala, con el objetivo principal de brindar un espacio de
exhibicién y comercializacion de productos que se ofrecen, principalmente la Gastronomia guatemalteca, en
donde visitantes nacionales y extranjeros pudieron degustar, apoyando de esta manera con un ingreso
econémico para cada uno de las Emprendedores y MIPYMES que participaron en el festival.

Se brindd apoyo técnico al Programa MIPYME Proveedora del Estado, con la realizacion del Evento
denominado: “Expo MIPYME Proveedora del Estado”, en donde se tuvo la participacién de diversas
instituciones gubernamentales que dieron a conocer sus programas y servicios que estuvieron a disposicion
de los participantes, asimismo se tuvo la participacién 5 empresarios que pudieron exhibir su producto a las
personas que asistieron a este evento, que tuvo lugar en el municipio de La Antigua Guatemala.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

Se brindd apoyo técnico al Delegado con las diversas convocatorias, actividades dentro de la agenda del mes,
las cuales se deben cumplir como parte del desarrollo y dinamizacién de la Sede a nivel departamental.

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la Sede de Dinamizacion Econdmica, con la elaboracion de oficios de solicitudes
de las actividades para el mes de agosto, con la finalidad gque se pueda continuar apoyando a los
Emprendedores y MIPYMES del departamento de Sacatepéquez.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de expedientes para liquidacion de actividades realizadas en el mes
de agosto por la Sede de Dinamizacion Econdmica de Sacatepequez.

Brindar apoyo técnico con otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo técnico en la Sede de Dinamizacion Econémica, con el ingreso de datos en el Sistema de
Beneficiarios sobre las actividades que se realizaron durante el mes de agosto.

Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizaciéon Econdmica con el Reporte de Metas Fisicas, con la
informacién de los beneficiarios atendidos por cada actividad realizada correspondiente al mes de agosto.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Gabriela del Rosario Mejia Pinto
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del Informe AGOSTO 2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-028-029-2026
ity del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada
con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.

Se brinddé asesoria profesional en los tramites de compras de los requerimientos de los diferentes
departamentos y unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindo asesoria profesional en el tramite de compras de los requerimientos de las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa. Para el
cumplimiento de las planificaciones mensuales.

b) Asesorar profesionalmente con la integracién y revision de expedientes para el proceso de contratacion y pago
a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emisién de solicitudes y drdenes de compra,
velando por cumplimiento de los requisitos y documentos que establezcan los manuales y leyes aplicables.

Se asesor¢ profesionalmente en elaboracién de los nimeros de publicacién en Guatecompras NPG, de las
adquisiciones de bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantia y casos de excepcidn.

Se asesord profesionalmente en la integracion y la revisién de expedientes para que el proceso de
contratacidn y pago de proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cotizaciones, recepcidn
de facturas y emisidn de solicitudes de érdenes de compras) cumplan con los requisitos y documentos que
establecen manuales y leyes aplicables.

c) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindo asesoria profesional en la integracion de expedientes, durante el proceso de publicacion y
adjudicacion, de la modalidad de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos
que establecen manuales y leyes aplicables.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién y conformacion de expedientes bajo la modalidad de
arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles, casos de excepcion.

Se brindd asesoria profesional en la elaboracion de solicitudes de compra para la modalidad de casos de
excepcion, con relacion a los servicios basicos de telefonia.

Se brindd asesoria profesional en la integracion de expedientes, durante el proceso de publicacion y
adjudicacién, de la modalidad de compra directa con oferta electronica, con los requisitos y documentos
que establecen manualesy leyes aplicables.

Se brindd asesoria profesional en la revision de procesos de compra bajo las modalidades de
arrendamiento o Adquisicion de Bienes Inmuebles, casos de excepcion y cotizacidn publica para que
cumplieran con las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcidn del Ministerio de
Economia y sus Dependencias, los cuales son solicitados por los diferentes departamentos y unidades del
Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

e Se brind asesoria profesional en el proceso de reintegros por Reconocimiento de gastos por medio de
COM-DEV.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Glenda Anabella Choc de Caal

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nidmero de 1 AE-020.N90.
Ly ano AGOSTO 2026 omerod MIPYME-105-030-029-2026
Periodo de . .
rooeo de del: 1 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
i

a)

b)

c)

Apoyo técnico en la atencion al piiblico en general {interno y externo) que visite las Oficinas yfo se
comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Alta Verapaz solicitando atencion,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promoci6n y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productives que contribuyan a la generacién de empleo.

Se apoyo técnicamente en la resolucién de interrogantes surgidas a través de beneficiarios identificados
por medios digitales y en modalidad presencial, asesorandolos de acuerdo a los servicios que la Sede
ofrece para las Mipymes de!l Departamento de Alta Verapaz.

Se apoyo técnicamente en asesorar a los visitantes de la Sede, interesados en los Servicios de Desarrollo
Empresarial, para el efecto se socializé el mecanismo para ser atendidos por la Delegada de Sede y de
esta manera, realizar la vinculacién oficial de acuerdo a cada demanda empresarial.

Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono,
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funcionamiento
de la Oficina.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de energia
eléctrica, extraccion de basura, agua potable e internet residencial de la Oficina a cargo de la propietaria
del inmueble.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de
mantenimiento del area jardinizada de la Oficina a cargo de la propietaria del inmueble en aras de contar
con espacios presentables para los visitantes de la Oficina.

Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda instituciona! del delegado de {a Sede, elahorar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional derivada del control de citas para el
acercamiento a emprendimientos y/o empresas interesadas en atencidn y asesoria a cargo de [a Delegada
de Sede, los cuales visitaron la Sede previamente, para el efecto de remitieron los datos necesarios para
los compromisos correspondientes de acuerdo al criterio de la misma.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional derivada de |z elaboracién de oficios
oficiales relacionados a la coordinacién, gestion, seguimiento y ejecucién de actividades enfocadas a la
labor institucional e interinstitucional de acuerdo al requerimiento de la Delegada.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional, derivada de convocatorias a reuniones
interinstitucionales de acuerdo al requerimiento e instrucciones de la Delegada de Sede, para ello se
calendarizaron para el control administrativo y atencidn pertinente,




Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de participar en la reunion de
Unidad Técnica Departamental, convocada por la Secretaria de Planificacion y Programacion de [a
Presidencia SEGEPLAN, referente al Consejo Departamental de Desarrollo a fin de participar en la
presentacion de seguimiento de Proyectos de Inversion llevada a cabo en el municipio de Coban Alta
Verapaz, con el objetivo de representar a la Delegada y a la institucién.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de participar en la reunién de
Unidad Técnica Departamental, convocada por la Secretaria de Planificacién y Programacion de la
Presidencia SEGEPLAN, referente al Consejo Departamental de Desarrollo a fin de participar en la
presentacion de seguimienio de Proyectos de Inversion llevada a cabo en el municipio de Coban Alta
Verapaz, con el objetivo de representar a la Delegada y a [a institucion.

Se apoyd tecnicamente el seguimiento de la agenda institucional a efecto de representar a la Delegada en
reunién de Consejo Departamental de Desarrollo convocada por Gobernacién Departamental a fin de
conocer el estado de los proyectos 2026 a nivel Departamental.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de participar en la reunién de
trabajo convocada por la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica
SESAN a través de la Mesa Técnica Intersectorial Mano a Mano —-IMaM-, llevada a cabe en el municipio de
Cobén Alta Verapaz, con el objetivo de representar a la Delegada en el evento “Una Mirada a la Primera
Infancia a través del Programa Acompaiiame a Crecer en Alta Verapaz”.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de participar en la reunién
interinstitucional de trabajo convocada por Gobernacién Departamental, a efecto de participar en el
levantamiento de informacidn scbre iniciativas de propuestas de cadenas productivas, elaboradas por los
actores de la economia social del Departamento de Alta Verapaz.

Se apoyé técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de brindar apoyo en la atencion
de rechazos en expedientes de liquidacion, de acuerdo a nuevos criterios y lineamientos de la unidad de
compras, para el efecto, se realizaron las maodificaciones requeridas y aportar en el proceso administrativo
y financieros.

d) Apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién gue solicite o envie la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz, a Ia Direccidn de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyd técnicamente con la recepcion, emisidn y archivo de documentos oficiales de fa Sede de
Dinamizacion Econdimica de Alta Verapaz.

Se apoyd técnicamente en la recepcidon y archivo de oficios y/o convocatorias a reuniones
interinstitucionales desarrolladas en la region, en versién fisica y digital, para el efecto se calendarizaron
para ser atendidas y asi tener representatividad de esta Dependencia, especialmente por parte de la
Delegada de Sede yfo en representacion de la misma.

Se apoyo técnicamente en la actualizacion del control de oficios internos en la plataforma del drive
institucional a efecto de contar con un control referente a la numeracién de dichos documentos, por
instruccién de Coordinacion de Sedes, en virtud de ello, se cuenta con informacién actualizada desglosada
mensualmente para efectos pertinentes.

Se apoyo técnicamente en la revision y emision de correos electrénicos correspondientes a gestiones
administrativas y/o de logistica de actividades correspondientes a la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Alta Verapaz,

Se apoyo técnicamente en ia elaboracion y envio de requerimiento de insumos de acuerdo al tramite
administrativo correspondiente y calendarizacidn de despacho.

Se apoyd técnicamente en la actualizacion y carga de datos en las carpetas administrativas a fin de contar
con documentacion ordenada para fines administrativos de gestion y/o seguimiento correspondiente.




Se apoy6 técnicamente en la conformacién, identificacion y entrega de encomiendas a través del proveedor
de dicho servicio en el municipio de Coban, Alta Verapaz con contenido referente a documentacion oficial
y en fisico para aportar en los tramites administrativos correspondientes de liquidacion, lo anterior remitido
para la unidad de Coordinacién de Sede Central.

Se apoyé técnicamente en la elaboracion de Ia planificacién mensual, especificamente en notas de pedido
de servicios de capacitacion, alimentacién, mobiliario y equipo audiovisual, de acuerdo a la documentacion
trasladada por la Delegada y de esta manera contar con la aprobacién respectiva de Coordinacion y
Direccién de SDE para el cumplimiento de las metas establecidas, con previa revision y firmas digitalizadas
a cargo de la Delegada de la Sede.

Se apoyé técnicamente en la elaboracién de diplomas otorgados a los participantes de los procesos de
formacion y eventos comerciales considerados en la planificacién de eventos del mes en curso, para ello
se disefiaron de manera individual de acuerdo a la coordinacion y datos facilitados por la Delegada de Sede.
Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de informes de eventos, especificamente por la adquisicidn de
servicios de alimentos, capacitacion, equipo audiovisual y mobiliario de acuerdo a los eventos plasmados
en la planificacién mensual, para ello se disefiaron de manera individual con previa revisién de la Delegada
de Sede para posteriormente realizar los tramites de liquidacién correspondientes.

Se apoyd técnicamente en realizar modificaciones en oficios correspondientes a la planificacion mensual
de actividades y solicitud de pedido, lo anterior a requerimiento de la Delegada de Sede y/o Coordinacién
de Sedes en virtud de estandarizar términos y criterios idéneos para facilitar el proceso de aprobacion de
dicha planificacién.

Se apoy6 técnicamente en la creacién y alimentacion de carpetas fotograficas relacionadas a los eventos
ejecutados de acuerdo a la planificacién de actividades mensuales, cabe mencionar que se archivaron de
acuerdo al servicio facilitado por el proveedor.

Se apoyo técnicamente en la creacion de los eventos de formacion y comerciales considerados por la
Delegada de la Sede, para el efecto se aperturaron en [a plataforma de beneficiarios a efecto de alimentar
la informacion acorde al desarrollo de cada actividad contemplada en apoyo al sector emprendedor y
empresarial de la region.

Se apoyd técnicamente en el llenado vy reporte de metas fisicas de la Sede, de acuerdo a los eventos
considerados en la planificacidon del mes en curso, para ello, se detallaron los eventos comerciales y de
formacion desarrollados a nivel Departamental, desglosando el nombre de evento, fecha, cantidad de
participantes, reportado en tiempo oportuno y de acuerdo a las instrucciones de Coordinacion.

Se apoyd técnicamente en el envio via encomienda de 2 médems institucionales, sin utilidad y resguardados
en la Sede, [o anterior en atencion al requerimiento de compras, para el efecto se oficializd dicha entrega a
través del correo electrénico institucional y para fines administrativos.

Se apoyd técnicamente en el registro digital de 77 participantes de la Capacitacidon: Modulo 3 Finanzas y
Costos realizado en el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios
correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacion de
Coban AV. para el efecto de actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera
digitalizada.

Se apoyo técnicamente en el registro digital de 69 participantes de la Capacitacion: Modulo 3 Finanzas y
Costos realizado en el municipio de San Pedro Carcha, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de
beneficiarios correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la Sede de
Dinamizacion de Coban A.V. para el efecto de actualizd la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de
manera digitalizada.

Se apoyd tecnicamente en el desarrollo logistico y registro digital de 36 participantes del evento comercial;
Feria Comercial de Microempresas realizado en el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el
registro de beneficiarios correspondiente a las vinculaciones comerciales dirigidas al sector emprendedor y
empresarial de la Sede de Dinamizacion de Coban, para el efecto se actualiz6 la plataforma de beneficiarios
del Viceministeric de manera digitalizada.




e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoy6 técnicamente en el envio en modalidad electronica de la Ficha de Actualizacion de Datos 2026 a
fin de dar cumplimiento de la actualizacién de datos y documentos personales en el Sistema de Recursos

Humanos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Gloria Belem Anleu Flores
D it UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e i EMPRESARIALES
MESY e | AGOSTO 2026 Namire de MIPYME-105-031-029-2026
Informe Contrato
Eerodo da del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar asesoria en la participacién en reuniones a las que sea convocado relacionadas con los procesos

de extincién y liquidacién de los fideicomisos del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brind¢ asesoria mediante la participacion en reunion con el fiduciario Banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala, para analizar el proyecto de contrato de extincion y liquidacién del fideicomiso
a su cargo, con el proposito de coordinar esfuerzos interinstitucionales.

Se brindé asesoria mediante la participacion en reunién con el fiduciario Banco Crédito Hipotecario
Nacional de Guatemala y el Ministerio de Finanzas Publicas, a través de la Direccion de Fideicomisos,
para abordar temas relacionados con el proyecto de contrato de extincion y liquidacion del fideicomiso,
particularmente lo relativo al finiquito mutuo condicionado, con el propésito de coordinar esfuerzos
interinstitucionales.

b) Brindar asesoria en la emisién, revision y anélisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento
a las actividades.

Se brindd asesoria en la revision del acta administrativa referente a la contratacion del servicio de
Internet movil para uso de la Direccidon de Servicios Financieros y Técnico Empresariales (Programa
Nacional de la Microempresa).

Se brind6 asesoria en la revisidn del acta administrativa referente a la disposicion de los bienes
muebles no fungibles de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales (Programa
Nacional de la Microempresa).

Se brind6 asesoria en la revisién de los Términos de Referencia para el servicio de alimentacién
relacionado con la capacitacion Disefio de Emprendimientos Viables.

Se brindd asesoria en la revision de los Términos de Referencia para el arrendamiento de espacio
fisico y mobiliario relacionado con la capacitacion Disefio de Emprendimientos Viables.

Se brindé asesoria en la revision de los Términos de Referencia para la contratacion del facilitador de
la capacitacion Disefio de Emprendimientos Viables.

Se brindd asesoria en la revision de la resolucion de aprobacién de la oferta econdmica relacionada
con el Festival Chapin.

Se brind6 asesoria en la revision del proyecto de bases de Cotizaciéon Publica CP-MIPYME-03-2026,
relacionado con INTERFER 2026.

Se brindé asesoria en la elaboracién del informe circunstanciado referente a las acciones de extincion
y liguidacion del fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A.

Se brindd asesoria en la revision de la documentacion para ser remitida al Ministerio de Finanzas
Publicas, conforme a las gestiones realizadas durante el mes de julio de 2026, relacionadas con los
fideicomisos vencidos administrados por el Banco de Desarrollo Rural, S.A., el Banco Credito |

Hipotecario Nacional de Guatemala y el Banco de Guatemala. ﬁ?




Se brindé asesoria en el andlisis de la documentacién que integra el expediente administrativo de
extincion y liquidacion del Fideicomiso denominado “Programa Global de Crédito de la Microempresa”,
administrado por el Banco de Guatemala, con el propésito de verificar la procedencia de las
actuaciones y dar continuidad al proceso.

Se brind6 asesoria en la elaboracién del oficio para solicitar la anuencia del fiduciario al proceso de
extincion y liquidacion del fideicomiso denominado “Programa Global de Crédito de la Microempresa’”,
administrado por el Banco de Guatemala.

Se brindo asesoria en la elaboracion del oficio para dar seguimiento a la minuta de extincién y
liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia
Empresa”, administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A.

Se brind¢ asesoria en la elaboracion del informe circunstanciado referente a las acciones de extincién
y liquidacién del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefa
Empresa”, administrado por el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brind6 asesoria en la elaboracion del informe circunstanciado referente a las acciones de extincion
y liquidacion del fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala, para ser remitido a la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia.

Se brind¢ asesoria en el seguimiento a la minuta de extincion y liquidacion del fideicomiso denominado
‘Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia Empresa”, administrado por el Banco de
Desarrollo Rural, S.A.

Se brindé asesoria en la revisién del oficio para solicitar el dictamen técnico del proceso de extincion
y liquidacién del fideicomiso denominado ‘Programa Global de Crédito de la Microempresa’,
administrado por el Banco de Guatemala, conforme al Acuerdo Ministerial No. 481-2020 emitido por
el Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindo asesoria en la revisién del oficio para solicitar el dictamen financiero del proceso de extincién
y liquidacion del fideicomiso denominado “Programa Global de Crédito de la Microempresa”,
administrado por el Banco de Guatemala, conforme al Acuerdo Ministerial No. 481-2020 emitido por
el Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brind6 asesoria en el seguimiento a la minuta de extincién y liquidacion del fideicomiso
administrado por el Banco de Guatemala.

Se brind6 asesoria en la elaboracién del oficio para solicitar informe técnico al fiduciario del fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia Empresa”, administrado por el
Banco Credito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brindé asesoria en la elaboracion del oficio para solicitar informe técnico al fiduciario del fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia Empresa”, administrado por el
Banco de Desarrollo Rural, S.A.

Se brindd asesoria en la revision del dictamen técnico respecto al proceso de extincion y liquidacion
del fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

Se brindd asesoria en la revision del dictamen financiero respecto al proceso de extincién y liquidacion
del fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala.

Se brind6 asesoria en la elaboracién del informe circunstanciado referente a las acciones de extincion
y liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia
Empresa”, administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A., en atencién al plazo de sesenta (60)
dias otorgado por la Contraloria General de Cuentas.

Se brindé asesoria en la elaboracion del oficio para remitir el informe circunstanciado referente a las
acciones de extincion y liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la
Microempresa y la Pequefia Empresa’, administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A., en
atencion al plazo de sesenta (60) dias otorgado por la Contraloria General de Cuentas.

Se brind6 asesoria en la elaboracién del oficio para reiterar al fiduciario del fideicomiso denominado
“Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia Empresa”, administrado por el Banco Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala, la aceptaciéon de la minuta de extincién y liquidacion, la anuencia
y los estados financieros.




Se brind6 asesoria en el seguimiento a la minuta de extincién y liquidacion del fideicomiso denominado
“Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia Empresa’, administrado por el Banco Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista GRISELDA MARINA ESTRADA GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ano de] Numero de PP
sy a0 del | AGoSTO, 2026 omero d MIPYME-105-033-029-2026.
Periodode | ge 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO, 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

<}

d)

Brindar apoyo técnico con las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econémico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial y La Politica

Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,

pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos

aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico en la promocion, vinculacién y participacion activa de los emprendedores y
empresarios de! sector MIPYME en los diferentes programas y proyectos activos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa que se ejecutan en el territorio a través de
[a2 Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico en la atencién al piiblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas

ylo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu solicitando

atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios,

herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender

demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

e Se brindé apoyo técnico en la atencidn al piblico en general (interno y externo) que visitaron y/o se
comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhulev, requiriendo informacion
sobre los eventos de capacitacion y comercializacion que se llevaron a cabo durante el mes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otres que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

= Se brindé apoyo técnico en la recepcién de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Retalhuleu.

» Se brindd apoyo técnico en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos €l
pago de los servicios mensuales de renta de [a Sede de Dinamizacion Economica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la sede departamental.

» Se brindd apoyo técnico en la preparacién, presentacidn y entrega oportuna de informes, minutas,
memorandos vy oficios; de las diferentes reuniones, comisiones, compromisos institucionales, llevadas a
cabo en seguimiento a |a agenda y cronograma de actividades del delegado de la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Retalhuleu.
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Se brindo apoyo técnico en la preparacion, presentacion y entrega oportuna del informe mensual de las
actividades llevadas a cabo en asistencia a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu; en la
region territorial asignada, respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de metas
establecidas por el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa.

e) Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

g)

Se brindo apoyo técnico en las actividades de gestién, organizacién, convocatoria, montaje, desarrollo y
monitoreo de los eventos de capacitacion y comercializacion; promovidos por la Sede de Dinamizacion
Economica de Retalhuleu dirigidos a emprendedores, empresarios, artesanos y pequefios productores del
sector MIPYME, dentro del marco de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en vinculacién y
alianza estratégica con actores locales y regionales para el desarrollo del ecosistema emprendedor,
fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las Empresas Locales, siendo éstos:
Talleres: Médulo 3-Finanzas y Costos realizados en los municipios de Cuyotenango del departamento de
Suchitepéquez, Santa Cruz Mulua y San Sebastian del departamento de Retalhuleu. Conferencias: ~ La
Neurociencia y El Exito y "La Recta de la Transformacién para el Exito” realizadas en el municipio de
Retalhuleu. Curso "Cobra Seguro Vende Mejor™ realizado en el municipio de Retalhuleu. "Ferias
Empresariales Retalhuleu 2026" y Suchitepéquez 2026 realizadas en los municipios de San Sebastian
del departamento de Retalhuleu y Mazatenango, del departamento de Suchitepéquez el montos total de
ventas generadas ascendid a la cantidad de Q. 258,400.00. y Q. 196,210.00 respectivamente.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizaciéon Economica de Retalhuleu a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la redaccion, presentacion, actualizacién y envio del cronograma
semanal y mensual de actividades llevadas a cabo a través de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Retalhuleu, para su revision, aprobacion y divulgacién.

Se brindd apoyo técnico en la preparacion, presentacion y entrega oportuna del informe mensual
de las actividades llevadas a cabo en asistencia a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Retalhuleu;
respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de las metas establecidas por el
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico en la Capacitacion de Seguridad y Salud Ocupacional dirigida a instituciones
locales, promovida por el Ministerio de Trabajo, delegacién Retalhuleu.

Se brindé apoyo técnico en reunién con la Comision Departamental de la Mujer CODEMUJER, sede
Retalhuleu /\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Grecia Sofia Vasquez Caceres

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y ario del Numero de -105-032-029-
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-032-029-2026
Pericdo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

¢ #

b)

c)

d)

Brindar apoyo téchico en los trémite_i, gestiones y actividades administrativas de Ja delegacion de
Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en el ordenamiento de documentacién referente a la delegacién de RRHH de Ia
Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en la entrega de la informacion publica de oficio correspondiente al mes de julio
referente al personal y contratistas de la Direccion.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y activacion del Plan de Evacuacion y Respuesta a Emergencias
para las instalaciones del Edificio Plaza Vivar.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de solicitud de compra para un taller programado para el mes
de agosto y para la refaccién que se dara a los participantes.

Brindar apoyo técnico en los procesos de contrataciones 01 1, 021, 029, 081 y subgrupo 18 para el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales y sus Dependencias.

Se brindo apoyo técnico en el tramite de gestiones de solicitudes de contrataciones del personal 029 de Ia
UE105.

Se brindd apoyo técnico en la emision, revisién y seguimiento de las firmas correspondientes a los contratos
suscritos bajo el renglén 029.

Se brindd apoyo técnico en la participacién activa en el proceso de entrevistas, brindando apoyo en la
coordinacion, organizacion y desarrello de las mismas.

Se brindd apoyo técnico en la revisién de expedientes de las recontrataciones de los contratistas bajo el
renglén 029,

Brindar apoyo técnico en la actualizacion, consolidacién, implementacién y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimientos en temas relacionados a Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de Ia microempresa y sus Dependencias.

Se brindd apoyo técnico en [a elaboracién y envio de los reportes de asistencia del personal 011 v021ala
Direccién de Servicios Financieros Empresariales y a la Direccién de Recursos Humanos para darle
cumplimiento al Manual de asistencia.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y revision del expediente de horas extras del personal
permanenie,

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios,




Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de constancias generales y solvencias de Red del personal que
se da de baja.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de las rescisiones de los contratos y en la documentacion
necesaria para que el proceso se lleve segun se indique.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de los perfiles de contratacién necesarios para las diferentes
necesidades del Viceministerio, para su publicacién en las diferentes redes sociales.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de expedientes para pagos de las sentencias judiciales
ordenadas por las instancias correspondientes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Kelen Aurora Ruiz Castillo

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

DEPENDENCIA EMPRESARIALES DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mesyanodel | ,s5510 2026 Nimero de MIPYME-105-034-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la integracion, estructuracion, sistematizacion y emision de reportes,
opiniones técnicas, informes al Congreso de la Republica, oficios y/o presentaciones ejecutivas con
la informacién recopilada de la revision y seguimiento de los reportes que la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales reciba del Departamento de Gestion de Fideicomisos y/o de los
programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana
Empresa.

Se asesor¢ profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la elaboracién de
presentacion sobre los resultados alcanzados, obstaculos detectados, problemas existentes al cierre
del primer semestre del 2026 y acciones correctivas, asi como el plan de trabajo para el segundo
semestre del ano. Se asesord enviando presentacion para uso de jefatura y se participé en reunion
convocada por la Direccion Ejecutiva para conocer el resultado de la presentacion.

Se asesord profesionalmente a la Direccién de Servicios Financieros, en cuanto a generar informe de
mensual sobre los resultados acumulados y alcanzados a la fecha, registrandose la colocacion
acumulada de 676 creditos por Q76,308,467.00. Se apoyo profesionalmente remitiendo la Matriz de
Metas correspondiente al mes, ante la unidad de planificacion del Programa.

Se asesor¢ profesionalmente a la Direccién de Servicios Financieros, en la elaboracion de
presentacion de resultados alcanzados por el Fideicomiso durante el mes, el cual fue enviado a la
unidad de planificacion del Programa para su consolidacion como Viceministerio.

Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros remitiendo el reporte de intereses
generados durante el mes por el Fideicomiso, para su debido registro por parte de la Direccion
Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas. Se asesord profesionalmente y se realizaron registros
auxiliares de intereses percibidos por pagos de ESF, por inversiones y por intereses de cuenta
bancaria, con un total de ingresos reportados por Q2,209,779.73. Se asesor6 profesionalmente
remitiendo oficio MIPYME-DE-0-886-2026/MJMC/vmgp ante el Ministerio de Finanzas Publicas, con la
informacion procesada.

Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision y envio
de cartera crediticia presentada del Fondo de Garantia por parte de la Cooperativa COOPSAMA, para
que pueda ser cobrada la comision del mes por parte del banco fiduciario. Se asesoro
profesionalmente remitiendo reporte segun oficio MIPYME-DE-0-920-2026/MJMC/vmgp.

Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, remitiendo informacion de
resultados de niumero y monto de creditos otorgados en el mes por el Fideicomiso, para su debido
reporte ante la mesa técnica del Gabinete Econémico -GABECO-,

Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a consolidar
informacion financiera y crediticia del Fideicomiso, para su entrega ante la Direccién de Auditoria
Interna del Ministerio de Economia, quien audité a los fideicomisos por el periodo de enero a diciembre
del 2025.

Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, para dar respuesta a
requerimiento de la Seccion de Proyectos sobre el cumplimiento de entrega de reportes financieros,
crediticios y cumplimiento de pagos de capital e intereses por parte de las entidades AMMI vy
CONCEPCION, las que estan gestionando préstamos subsiguientes con el Fideicomiso. Se asesord
profesionalmente enviando los oficios UFF-0-068-2026 y UFF-0-068-2026.




Se asesord profesionalmente a la Seccion de Programas y Proyectos atendiendo la solicitud de
entrega de carteras crediticias de enero a junio de las entidades AMMI y CONCEPCION. Se
remitieron las carteras solicitadas.

Se asesoro¢ profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a generar opinién
financiera para determinar la viabilidad de la solicitud de ampliacion de plazo al periodo de
desembolsos, requerido por la Cooperativa Cosami. Se asesoro profesionalmente con el analisis de
estados financieros, cobertura, recuperacion y morosidad de |la cooperativa, remitiéndose proyecto de
opinién financiera para validacion de la Jefatura Financiera de Fideicomisos.

Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a generar opinién
financiera para determinar la viabilidad de la solicitud de ampliacion de plazo al periodo de
desembolsos, requerido por la Cooperativa Coosadeco. Se asesord profesionalmente con el analisis
de estados financieros, cobertura, recuperacion y morosidad de la cooperativa, remitiéndose proyecto
de opinion financiera para validacion de la Jefatura Financiera de Fideicomisos.

Se asesoro profesionalmente al Asesor de Emprendimiento remitiendo presentacion con resultados
alcanzados por el Fideicomiso durante el primer semestre del afio 2026, para su uso en evento
organizado por Banco de Guatemala /Mesa ENIF.

Se asesoro profesionalmente a la Seccion de Supervision y Control de Fideicomisos, atendiendo
requerimiento de informacion de carteras crediticias y estados financieros presentados por las
entidades Concepcién, Estrella del Norte, Ammi y Cuna del Sol, para su uso y analisis.

Se asesord profesionalmente en cuanto al traslado y preparacion de documentos como Estados
Financieros de los fideicomisos a cargo del Programa, constituidos en bancos Bantrab, Banrural,
CHN, para su envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA. (se fotocopid, folio,
integrd y enviaron a sus destinos).

Se asesord profesionalmente al equipo de la Seccion Financiera de Fideicomisos, con el manejo,
distribucion, seguimiento y resguardo de la documentacion e informacion administrativa que ingresa y
egresa a la Seccion, para su debido control.

b) Asesorar profesionalmente para la recepcion y andlisis de solicitudes de desembolsos,
documentacion adjunta y documentacion interna de la Seccion Financiera de Fideicomisos y la
Seccion Supervision y Control de Fideicomisos del Departamento de Gestion de Fideicomisos.

Se asesor6 profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revisién de
expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de segundo desembolso
presentada por Cooperativa Estrella del Norte, R.L. Se asesoro profesionalmente realizando analisis
financiero (estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas
documentos de soporte) y se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitid proyecto de
opinion financiera SFF-OD-15-2026-ESTRELLA-2D para firma de Jefatura de area. Se asesord
profesionalmente entregando expediente con opinion y su debido check list de validacion de
requisitos ante la Seccion de Supervision y Control de Fideicomisos para emision de su opinion.

Se asesoro profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a presentar el plan
mensual de colocacion del fideicomiso, para ser enviado ante el banco fiduciario, en el cual se
proyectaron recursos posibles para ser desembolsados en el mes. Se asesord profesionalmente
remitiendo oficio MIPYME-DE-O-981-2026 en el que se establecid un plan de colocacion por
Q28,325,000.00,

Se asesor¢ profesionalmente a la Seccién Financiera de Fideicomisos, en cuanto llevar control y
registro de desembolsos realizados en el mes, los cuales ascendieron a un monto de
Q22,325,000.00 en recursos desembolsados.

c) Asesorar profesionalmente con la entrega de la informacién estadistica, que se genera por los
préstamos otorgados a entidades de servicios financieros, con recursos provenientes del
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa.

Se asesor6 profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracion de
carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, generacion de cuadros de
ejecucion relacionados con créditos otorgados durante el mes y acumuladas por parte de las ESF,
distribucion por ESF, género, etnia, actividad econdémica, tamafo de empresa, ubicacion geografica
por departamento y municipio. Se remitio la integracién final a la Jefatura Financiera de Fideicomisos
para validacion y uso de la informacion. Del total de registros tabulados se incorporaron 74 créditos
en el por Q10,012,716.00, de los cuales 29 correspondieron a mujeres y 45 a hombres. Al cierre del
mes, el avance fisico alcanzo 76.91% de la meta anual.




d) Asesorar profesionalmente con el reporte mensual de metas correspondiente a la Seccion Financiera
de Fideicomisos, conforme al Plan Operativo Anual, en cuanto a detallar el nimero de créditos
otorgados a empresarios propietarios de microempresa, pequena y mediana empresa, beneficiados
con fondos del Fideicomiso de Desarrollo de la MIPYME, incluyendo el reporte de desembolsos
mensuales.

« Se asesoro profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracion
carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, para la generacion del reporte
de Metas para integrarlo al Plan Operativo Anual, se consolidd informacion y se remitié el formato final
con la integracion de metas alcanzadas ante la unidad de planificacion.

+ Se asesor6 profesionalmente reportando las metas de créditos otorgados en el mes y acumulados por
parte del fideicomiso, de los créditos acumulados se reportaron 676 creditos por Q76,308,467.00

e) Asesorar profesionalmente con las gestiones administrativas necesarias para el proceso de
extincion y liquidacion del Fideicomiso del Programa Global de Crédito para la Microempresa y
Pequenia Empresa.

¢ Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto al traslado y
preparacion de documentos como Estados Financieros generados por el Fideicomiso, para su
envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Gustavo Adolfo Paiz Andrade
Debandshioia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECC}ON DE SERVICIOS FINANCIEROS Y
P EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes v afio del AGOSTO 2026 Numero de MIPYME-105-035-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Asesorar profesionalmente con la revision y seguimiento a los expedientes de precalificacion
programando visita de calificacion internamente con Entidad de Servicios Financieros.

» Se asesoro profesionalmente con la revisién del expediente de calificacion para préstamo subsiguiente
solicitado por la Asociacion de Mujeres Mayas Ixiles (AMMI).

» Se asesoro profesionalmente con la revision del expediente de calificacion para préstamo subsiguiente
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito CONCEPCION, R.L.

» Se asesord profesionalmente con la revision del expediente de calificacion para primer préstamo
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito El Bienestar R.L.

* Se asesoro¢ profesionalmente en dar seguimiento al expediente de calificacion para primer préstamo
solicitado por la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Gualan” R.L.

e Se asesor¢ profesionalmente en dar seguimiento al expediente de calificacion para primer préstamo
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito COMIS R.L.

b. Asesorar profesionalmente con actualizar y registrar en una base de datos todas las solicitudes
de precalificacion y calificacion analizadas; reportando mensualmente a la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales sobre el estatus de cada solicitud.

» Se asesord profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacion de primer préstamo para la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel
Gualan”’, Responsabilidad Limitada.

» Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacion de préstamo subsiguiente para la Asociacion de Mujeres Mayas Ixiles (AMMI).

* Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacion de préstamo subsiguiente para la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito
CONCEPCIONR.L.

* Se asesord profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificaciéon de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral EL BIENESTAR R.L.

e Se asesor6 profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacion de la Cooperativa de Ahorro y Crédito COMIS R.L., describiendo el estado actual del
expediente para calificacion.

c. Asesorar profesionalmente informando a quien esté interesado en obtener préstamos en la red
de Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa.

» Se asesoro profesionalmente informando a Entidades de Servicios Financieros sobre los requisitos y
documentos que necesitan para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional para el
Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesoro profesionalmente informando a empresarios y empresarias sobre los diferentes programas
de crédito, para acceder a préstamos a través de entidades calificadas y obtener capital de trabajo
para mejorar sus emprendimientos y negocios. @)
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e.
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Asesorar profesionalmente con la generacion de informes, presentaciones, opiniones vy
dictamenes para solicitudes de precalificacién y calificacion de entidades de servicios
financieros, que presenten solicitudes de financiamiento para ejecutar proyectos de
financiamiento dirigidos al sector MIPYME.
Se asesor6 profesionalmente en generar indicadores, cuadros y graficas para la opinion Técnico
Administrativa para la calificacion de préstamo subsiguiente solicitado por la Asociacién de Mujeres
Mayas Ixiles (AMMI).
Se asesor6 profesionalmente en generar la presentacion de calificacion de préstamo subsiguiente,
solicitado por la Asociacion de Mujeres Mayas Ixiles (AMMI), utilizada para presentar el desempefio
financiero de la asociacién, ante el Consejo Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa.
Se asesoro profesionalmente en generar indicadores, cuadros y graficas para la opinion Técnico
Administrativa para la calificacién de préstamo subsiguiente solicitado por la Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito CONCEPCION R.L.
Se asesor6 profesionalmente en generar la presentacién de calificacion de préstamo subsiguiente,
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito CONCEPCION R.L., utilizada para presentar
el desempefio financiero de la cooperativa, ante el Consejo Nacional de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa.
Se asesor6 profesionalmente en generar indicadores, cuadros y graficas para la opinién Técnico
Administrativa para la calificacion de primer préstamo solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro
y Crédito El Bienestar R.L.
Se asesor6 profesionalmente en generar la presentacion de calificacion de préstamo subsiguiente,
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito El Bienestar R.L., utilizada para presentar el
desempefio financiero de la cooperativa, ante el Consejo Nacional de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la programacion de actividades del Centro de
Atencion y Registro por medio de informes y documentacion que le soliciten las autoridades del
Ministerio de Economia.
Se asesord profesionalmente para elaborar y dar seguimiento a la programacion de actividades en el
Centro de Atencion y Registro -CAR- ubicado en las instalaciones de la FEGUA, en apoyo a las
personas migrantes retornadas, brindando informacién sobre los servicios financieros para las
actividades productivas de comercio, servicios, industria, agroindustria y artesanias.
Se asesord profesionalmente en registrar los avances y resultados de la Politica Migratoria 2026, de
la atencién brindada por el MINECO en el Centro de Atencion y Registro y el seguimiento al “Plan
Retorno al Hogar”, enviando informe mensual de actividades realizadas y reuniones programadas
informando a personas interesadas sobre los diferentes servicios financieros y de desarrollo
empresarial disponibles.
Se brindé asesoria profesional mediante el suministro de insumos, infografias e informacion general
sobre los servicios financieros y de desarrollo empresarial, con el proposito de apoyar la creacién de
una herramienta destinada a difundir informacién sobre los servicios que ofrece el Ministerio de
Economia a las personas migrantes retornadas y al publico en general.

Otras actividades requeridas por la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales
y por autoridad superior.
Se asesor¢ profesionalmente para atender requerimientos de Acceso a Informacién Publica de Oficio,
respecto a los estados financieros del fideicomiso para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa. @




Se asesor6 profesionalmente en reuniones técnicas convocadas por la jefatura de la Seccion de
Programas y Proyectos, orientadas a la definicion de actividades, lineas de accién y planificacion,
para la atencion y seguimiento de las solicitudes de crédito presentadas por las Entidades de
Servicios Financieros.

Se asesoro profesionalmente, proponiendo cambios de caracter financiero, al nuevo Reglamento de
Operaciones de Crédito de Segundo Piso del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefa y Mediana Empresa.

Se asesoro profesionalmente, en participar en reuniones convocadas por la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales para dar seguimiento al desarrollo de la herramienta que se
utilizara para enviar informacion sobre los servicios financieros y servicios de desarrollo empresarial
al publico en general a través de mensajes de texto, mensajes de WhatsApp, y links de descarga de
informacion de los diferentes programas de apoyo a emprendedores y empresarios.

Gusta #zAndrade
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del coniratista Herbert Noel De Letn Utizar
Dependenc UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de 127020
A AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-037-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente la programacién, organizacién y desarrollo de las actividades de ferias, encuentros

comerciales, conferencias y ruedas de negocios para MIPYMES, con el fin de fortalecer al sector de Ia

Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, para promover la vinculacion de la oferta con la demanda y temas

de interés para las personas participantes en expo ventas e intercambios comerciales; Colaborando con la

solicitud y seguimiento del equipo de computo, cdmaras, impresoras y/u otros que fueran necesarios para el

desarrollo de los eventos.

« Se asesor6 profesionalmente en la organizacién y desarrollo del Festival Chapin, realizado en los Angeles
California Estados Unidos.

» Se asesor6 profesionalmente, en la logistica de Expo MIPYME Proveedoras del Estado, realizarse en el
municipio de Antigua Guatemala, departamento de Sacatepéquez.

Asesorar profesionalmente con la promocién de los productos de los empresarios y emprendedores,

atendidos por e} Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; También colaborar con Ia

presentacién de diagnésticos y perfiles empresariales de los expositores, participantes en los eventos y sus

productos; con el objetivo de poder detectar necesidades y apoyarlos o vincularlos con otros actores;

informando mensualmente los resultados a [a Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Seasesoro profesionalmente a la empresa CHAAK'IK Tierra Maya Guatemala, en cémo participar en las ferias
realizadas por el Viceministerio de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente a la empresa DHIGSA, en cdmo participar en la Feria Alimentaria 2026 a
realizarse en ciudad de Guatemala.

Asesorar profesionalmente con la presentacion de propuestas para la gestion, articulacion de planes,
proyectos y alianzas estratégicas, con las diferentes instituciones plblicas y privadas, agregados comerciales
y empresarios a nivel departamental, regional y nacional dentro del marco de accion del Viceminist655erio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, para actividades de ferias y encuentros comerciales MIPYME;
con el propésito de coadyuvar al desarrollo de habilidades y capacidades para el fortalecimiento de [a MIPYME.
+ Se asesord profesionalmenta en reunién con representante de Camara de Industria, para seguimiento a la
participacion del Viceministerio de la MIPYME en Feria Alimentaria.
» Se asesord profesionalmente en reunién con representante de la empresa paggo., para apoyo a MIPYME en
como utilizar su plataforma vy digitalizar sus cobros a través de links de pago, cédigo QR y POS.

Asesorar profesionalmente con el registro y la conformacion de base de datos de las microempresas, pequefias
vy medianas empresas participantes por sector y productos o servicios de los empresarios, emprendedores y
piblico atendido con servicios de desarrollo empresarial e incorporar mensualmente la informacion de las
metas cumplidas, en [a plataforma informatica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; compartiendo
las bases de datos de empresarios participantes en los diferentes eventos {nombre empresario, empresa, giro




de negocio, correo electrénico, teléfono, direccién y otros datos necesarios para vincularlo dentro de otros

mercados) a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente con el registro de empresas participantes para la conformacién de la base de
datos.

e) Asesorar profesionalmente con la logistica completa desde el cronograma de actividades, contacto de
autoridades y grupos participantes, ubicacién y solicitud de permisos para el espacio, presupuesto del evento,
preparacién y revisién del material audiovisual, logotipo e identificacion del Ministerio de Economia,
invitaciones, material de apoyo, material a distribuir durante todos los eventos, el disefio de convocatorias
impresas y digitales, presentaciones, visita a organizaciones que puedan apoyar ylo patrocinar la actividad,
contactos con medios de comunicacién, inauguracién del evento, conferencias que se dictaran, conferencistas
(curriculum), registro de participantes, refrigerios, entre otros; asegurandose de contar con la asesoria de
Comunicacién Social del Ministerio de Economia.

« Se asesoro profesionalmente con la logistica, contacto con autoridades y grupos participantes en el Festival
Chapin, realizado en los Angeles California Estados Unidos.

e Se asesor6 profesionalmente con la identificacién del Ministerio de Economia, en el Festival Chapina, realizado
en los Angeles California, Estados Unidos, contando con la asesoria de Comunicacion Social del Ministerio de
Economia.

f) Ofras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
» Se asesoro6 profesionalmente en reunién con el Programa MIPYME Exporta para coordinar seleccion de los
empresarios expositores en el Festival Chapin 2026.
e Se asesord profesionalmente en reunién con la Coordinacion de Promocién Comercial de Servicios de
Desarrollo Empresarial para seguimiento de actividades de Ferias y Encuentros Comerciales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Helen Maria Vasquez Garcia
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafiodel | A sya70 2026 Nimerode MIPYME-105-036-029-2026
Informe Contrato
Periodode . .
acividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
AGTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoye técnico en las actividades de Politica Economica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica
Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento *Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.
® Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento en la promocién y vinculacion a Emprendedores y
MIPYME del territorio para la promocién y vinculacién a la plataforma de comercializacion digital
“Cémprale a la MIPYME?”, la cual es impulsado de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en la atencion al priblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Chiquimula solicitando
atencidon, asescria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

® Se brindd apoyo técnico con la atencién al pdblico a emprendedores y micrcempresas, del
departamento de Chiquimula, proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacién Econdmica de
Chiguimula.

® Se brindo apoyo téchico con la atencion telefonica a emprendedores y microempresas, de la cabecera
departamental de Chiquimula para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la
Sede de Dinamizacién Econdémica de Chiquimula.

@ Se brindé apoyo técnico en convocatorias y seguimiento de actualizacion de datos de los beneficiarios
en los diferentes talleres, capacitaciones, asistencias técnicas y asesorias que la Dinamizacion
Econdmica de Chiquimula tiene a su cargo.

® Se brindd apoyo técnico en liquidacién de eventos: talleres, capacitaciones y ferias comerciales de los
eventos realizados mensuales y revision de documentacion solicitados para el pago de actividades, asi
mismo con recepcidén de expedientes, solicitud de propuestas y cotizaciones correspondientes a las
actividades a realizarse.

® Se brindé apoyo técnico en la logistica y el desarrollo de la capacitacion “Maédulo 3; Marketing y Ventas”,
beneficiando a 50 emprendedores y Mipymes, desarrollado en 2 sesiones en cada uno de los Municipios
de Chiquimula y Camotan, con el objetivo de desarrollar herramientas de marketing digital para
potenciar sus negocios, esto se realizo en coordinacidn con cada Municipalidad.




c)

d)

e Se brindé apoyo técnico en la “Feria Las Mujeres apoyamos a las mujeres”, beneficiando a 40
emprendedores en coordinacion con la Municipalidad de Chiquimula en el que participarcn
emprendedores y Mipymes del Municipio y otros lugares aledafios de los sectores de artesanias,
agroindustria, industria y servicios.

® Se brindd apoyo técnico en Taller Médulo 1: Planeacion Estratégica dirigido a 20 Mujeres integrantes de
la Asociacion AREDMOR del Municipio de Quezaltepeque.

e Se brindd apoyo técnico en taller “Identificacion del potencial Econdmico en el departamento de
Chigquimula, en el que participaron 60 actores claves de instituciones a fines al Desarrollo Econdmico
para implementar propuestas de desarrollo de emprendimientos y Mipymes potenciales para la
implementacién de planes estratégicos de desarrollo en pro de la economia en el departamento,

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.
® Se brindd apoyo técnico en los pagos de servicios basicos de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Chiquimula y otros requerimientos necesarios que se soliciten para el buen funcionamiento de la Sede.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollc de la
MIPYME.
® Se brindd apoyo técnico en acompafiemiento de actividades de asesorias a emprendedores vy
empresarios de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento de resultados y retos de los
emprendedores de la Sede de Dinamizacién Econdmica del departamento de Chiquimula, asf como la
orientacién en procesos administrativos para el desarrollo de sus emprendimientos en temas de
formalizacién, vinculaciones comerciales, y programas de apoyo que brinda el Viceministerio de la
Mipyme.
e Se brindé apoyo técnico en planificacion de actividades mensuales, con el objetivo de vincular a
tnanmprendedores y microempresarios a los SDE y programas del Viceministerio de Desamollo de la
ipyme.
® Se brindd apoyo técnico en reunion de seguimiento con actores locales en el fomento a la reactivacidn
econdmica de la mesa de comision de desarroilo econémico local de Chiquimula, con el objetivo de
proponer proyectos de desarrollo economico para su ejecucién en el departamento en general,
vinculado junto con instituciones de gobierno que conforman la mesa de competitividad.
® Se brindé apoyo técnico en reuniones con los concejos Municipales de los diferentes Municipios del
departamento de Chiguimula, asi como apoyo en reuniones con instituciones no gubernamentales en
apoyo a los emprendedores con el fin de crear espacios de didlogo y crear propuesta de desarrcllo
econémico local.

® Se brindd apoyo técnico en reuniones interinstitucionales con MAGA, INGUAT, SOSEP, SEPREM,
Cooperaciones como: Plan Trifinio, Ayuda en_ Accion, ONU Mujeres; entre otros, con el objetivo de
coordinar acciones para la sjecucion de actividades en beneficio del desarrollo econdmico local del
depariamento.

e Se brindé apoyo técnico en reuniones interinstitucionales y elaboracion de mapeo de actores
econémicos (instituciones, cooperaciones y organizaciones) aliados para la Sede de Dinamizacion
Econémica de Chiquimula, con el objetivo de coordinar actividades a desarrollarse en el afio 2026, que
cumplan con los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y programas de SDE.

® Se brindé apoyo técnico en reuniones de la Comisién de Desarrollo Econdémico, Competitividad y
Empleo Digno ~CODECED-, con el fin de realizar un plan de trabajo 2026 en apoyo a los empresarios ¥
generacion de empleos en el departamento de Chiquimula.

e Se brindé apoyo técnico en gira a los diferentes Municipalidades del Municipio del departamento de
Chiquimula, en seguimiento a brindar informacion y poner a disposicion los Programas y Servicios de
Desarrollo Empresarial del Ministerio de Economia en el departamento.

e Se brindé apoyo técnico en reunion de Coordinadora Interinstitucional en la Municipalidad de
Chiquimula, con el objetivo de Implementar acciones en temas de Desarrollo Econdmico por medio de
talleres, capacitaciones y encuentros comerciales en beneficio de los emprendedores Chiquimultecos.

® Se brindd apoyo técnico en la realizacién de diagnéstico de situacion actual de emprendimientos,
Mipymes y Pymes en la cabecera departamental de Chiquimula y Municipios, con el propdsito de
alinear procesos de formacion adecuados para cada grupo identificado para la vinculacién de Servicios
de Desarrcllo Empresarial por medio del modelo de la ruta del emprendedor e insercién a los
programas del Ministerio de Economia.




e)

f)

® Se brindd apoyo técnico en la realizacion de mapeo de actores claves a fines al Desarrollo Economico
Local: Aliados estratégicos Municipales, Instituciones Gubernamentales, Secretarias, Institutos,
Academia, Cooperantes y Asociaciones, con el objetivo de coordinar acciones que impulsen la
Economia en el departamento por medio de eventos, talleres y capacitaciones para proponer e
incentivar al emprendimiento y Mipymes.

® Se brindd apoyo técnico en seguimiento de asistencias técnicas y asesorias personalizadas durante el
mes, a emprendedores y Mipymes del departamento de Chiquimula en temas de Servicios de
Desarrollo Empresarial y vinculacién a programas del Ministerio de Economia.

® Se brindo apoyo técnico en la recepcion de fichas técnicas en las cuales se registra la informacion de
cada emprendedor y Mipyme para su participacién en ferias locales coordinadas con la Municipalidad
de Chiquimula, asi mismo se actualiza la informacion del seguimiento al apoyo requerido de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o
sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.
® Se brindd apoyo técnico para el seguimiento del registro de atencion semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacion Econdmica del departamento de Chiguimula.
® Se brindé apoyo técnico en la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos solicitados a la Sede de Dinamizacion Econémica de
Chiguimula.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requierala autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.
® Se brind6 apoyé técnico en asistencia a reuniones en espacios de participacion o coordinacion donde se
trataron temas de Desarrollo Econémico y Empresarialidad, en el departamento de Chiguimula, por
medio de la asistencia a las comisiones de mesas técnicas departamentales.
® Se brindé apoyoé técnico con la actualizacion del registro de mapeo de actores institucionales y
elaboracion de ficha técnica y cuestionario para la identificacion de emprendimientos, Mipymes y Pymes
con necesidades de apoyo para implementar procesos de formacion y vinculaciones comerciales.
® Se brind6 apoyd técnico en reuniones con municipalidades de los Municipios del departamento de
Chiquimula, con el fin de presentar y poner a disposicion los Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de la Mipyme.

A
. Nombre: HELEN MARIA VASQUEZ GARCIA
Emitido por: 5B CA1

Mirroquin Caceres

gftor
cios Financieros

Helen Maria Vasquez Garcia Lic. Martin
Firma y nombre del contratista

isterio gle Econ_omn'a
Nombre del Dikéctor, firma y sello

N
. Nombre; CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
Emitido por: 58 CA1




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ignacia del Rosario Chojlan de Lebn
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de %0
norme Agosto 2026 Contrato MIPYME-105-038-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO Df; 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME,

» Se brindo apoyo técnico en envié de notas y solicitudes para el Ministerio, el cual fueron enviadas para el
trémite correspondiente en ciudad Capital.

*+ Se brindd apoyo técnico en él envio de requisiciones para el mantenimiento de la sede, para poder brindar
un mejor servicie a [os usuarios que requiera poyo del mismo.

* Se brindd apoyo técnico en archivar documentos recibidos y enviados por [a sede de Dinamizacion
Econdmica Local durante el mes.

* Se brindd apoyo técnico a empresarios que solicitaron informacion sobre los servicios de Desarmollo
empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por la reactivacién Economia del Pais,
asl mismo de las diferentes actividades que realiza la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.

« Se brindé apoyo técnico via telefonica a empresarios que solicitaron apoyo y asesaria sobre los servicios
de Desarrollo empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por la reactivacién
Economia del Pafs, asi mismo de las diferentes actividades que realiza la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Quetzaltenango.

* Se brindd apoyo técnico en la atencidn a solicitudes realizadas por el sector piblico privado que ha visitado
la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango, quienes solicitaron apoyo desde los programas
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

“Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica 2016-2021 Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién Artesanal, Insercion a Cooperativas, Reactivacion Econémica Sector
Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora,
Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo, Mi Producto, Empresarialidad Femenina, Formalizacién
Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.”




c)

Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas, asistencia en apoyo a
reuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacion del Delegado
de la sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

Se brindé apoyo técnico en la promocién y seguimiento de los distintos servicios que presta el viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, como las diferentes capacitaciones en gestion empresarial.

Se brindé apoyo técnico, en la elaboracién de planificacién de actividades, enviando salicitudes ¥ notas de
para Ia realizacion de actividades del mes.

Se brindd apoyo técnico en la logistica de convocatoriay acreditacion de beneficiarios durante Ja capacitacién
Médulo 3: Finanzas y Costos, Fundamentos y Gestion Financiera Empresarial el cual se realizo en el
Municipio de Olintepeque.

Se brindd apoyo técnico en la loglstica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante Ia
Capacitacién Modulo 3: Finanzas y Costos, Costeo, Precios y Planificacién Financiera el cual se realizé en
el Municipio de Clintepeque.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacidon de beneficiarios durante la
Capacitacion Médulo 3: Finanzas y Costos, Inventarios, Ganancias y Medios de Pago Digitales el cual ser
realizé en el Municipio de Olintepeque.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacion Médulo 2: Marketing y Ventas, Propuesta de Valor, Segmentacion e Identidad de Marca, el
cual ser realizé en el Municipio de Municipio de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacién Médulo 2: Marketing y Ventas, Marketing Digital, Persuasion y Ventas Automatizadas el cual
ser realizé en el Municipio de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en Ia logfstica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la
Capacitacién Médulo 2: Marketing y Ventas, Venta Consultiva, Negociacidn y Manejo de Objeciones, el cual
ser realizé en el Municipio de Salcaja.

Se brindo apoyo técnico en Ia loglstica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la capacitacidn
Mddulo 3: Finanzas y Costos, Fundamentos y Gestién Financiera Empresarial el cual se realizé en el
Municipio de San Carlos Sija.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acredifacion de beneficiarios durante la
Capacitacién Madulo 3; Finanzas y Costos, Costeo, Precios y Planificacion Financiera el cual se realizé en
el Municipio de San Carlos Sija.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficlarios durante la
Capacitacién Médulo 3: Finanzas y Costos, Inventarios, Ganancias ¥ Medios de Pago Digitales el cual ser
realizé en el Municipio de San Carlos Sija.

Se brindo apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la Feria
comercial de microempresas, el cual se realizé en el municipio de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la Feria
comercial de microempresas el cual se realizé en el municipio de San Carlos Sija.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacidn de beneficiarios durante Ia
Capacitacion Modulo 1: Planeacién Estratégica, Andlisis del Modelo de Negocio y Direccionamiento
Estratégico para el Municipio de Coatepeque.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacion Médulo 1: Planeacion Estratégica, Competitividad, Liderazgo y Gestion del Talento Humano
para el Municipio de Coatepeque.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacion Médulo 1: Planeacién Estratégica, Cadena de Valor, Reingenieria y Optimizacién Empresarial
para el Municipio de Coatepeque.

Se brindé apoyo técnico, en reunion en Gobernacion para poder darle seguimiento al trabajo que realiza
La comisidn de la Mujer, para coordinar acciones de trabajo en el departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico, en reunién de CODEVET para poder darle seguimiento al trabajo que realiza con
el Ministerio de relaciones extericres para apoyar a mujeres que sufren violencia, asi como la trata de
personas, esta reunién fue para orientar acciones de la comisién para apoyar a estas personas del
departamento de Quetzaltenango.




d)

+  Se brindé apoyo técnico, en reunién de CODESAN para poder darle seguimiento al trabajo que realizan |
las instituciones en coordinacion con la SESAN para combatir la desnutricion en el territorio.

«  Se brind6 apoyo técnico, en reunion de CODECED para poder darle seguimiento al trabajo que realizan |
las instituciones en coordinacion con Mintrab.

Brindar apoyo técnico en presentacion y actualizacion mensual del cronograma de actividades

programadas al Asesor de Dinamizacion Econémica de Sedes Regionales segln corresponda a su

Region; e. Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacion de MIPYMES y

PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME.

«  Se brindé apoyo técnico en el registro de beneficiarios en la plataforma del Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa.

«  Se brindd apoyo técnico, en el registro de metas fisicas de la Sede de Quetzaltenango en Google Drive

»  Sebrindé apoyo técnico, en el ingreso de datos de las mesas econdmicas que se tienen en Quetzaltenango
en Google Drive.

*  Se brind6 apoyo técnico, en el reporte semanal de las actividades de la sede de Quetzaltenango.

S
. Nombre: IGNACIA DEL ROSARIO CHOJLAN DE LEON
Emitido por: 58 CA1

Ignacia del Rosario Chojlan de Ledn
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Emitido por: 58 CAY

S’ . .
‘ .’ Nombre: CARLCS ALEANDRO CUZAL MEIA Nombre del Director, firma y sello



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ixmukane Eugenia Bal Quelex
Dendntiencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ot EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL
Mes y afio del Numero de 10E_02G-020-
Itarime AGOSTO, 2026 Contiit MIPYME-105-039-029-2026
Periodo de actividades | del: 1 DE AGOSTO DE 2026 al: ¥ BEAGR IO S5
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones legales de la Direccion de Servicios Financieros

b)

Empresariales y sus Dependencias; incluyendo la recepcion de las resoluciones emitidas por el Consejo

Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

° Se brindé apoyo técnico con la redaccion de proyectos de oficios, providencias y documentacién que sirve
para dar respuesta a las diferentes unidades de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional, de
consultas recibidos en la Asesoria Juridica.

. Se brindo apoyo técnico con la busqueda de antecedentes, solicitud de informacién y documentacion, a
efecto de analizar o gestionar de manera eficiente, los temas a cargo de la Asesoria Juridica o
informacién que solicite la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional.

. Se brinddé apoyo técnico con el seguimiento a los trdmites de Extinciones y Liquidaciones de
Fideicomisos, oficios, informes, reuniones con entidades externas.

. Se brindé apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisos.

. Se brindé apoyo técnico en cuanto a la conformacion de informes de seguimiento de temas a cargo de la
Asesoria Juridica.

. Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincién y liquidacion,
solicitud de informacién referente a los expedientes administrativos.

. Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones
y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia.

. Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior y
Vicedespacho de la MIPYME del Ministerio de Economia.

o Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencion de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

° Se brindé apoyo técnico en el andlisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

. Se brindé apoyo técnico en cuanto a la revision de proyectos de Actas Administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

. Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de emision de opiniones de los diferentes temas que ingresan
a la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional.

Brindar apoyo técnico con la emision de contratos de préstamos de fideicomiso, verificando que

estén de acuerdo a las condiciones contenidas en las resoluciones aprobadas y que cumplan con los

requerimientos formales; dando seguimiento de los préstamos otorgados durante su proceso de

formalizacion, debiendo informar al Asesor Legal de Fideicomisos sobre los obstaculos

encontrados, proponiendo las medidas oportunas y necesarias para su correccion.

° Se brind6 apoyo técnico con la conformacion del expediente legal de solicitud de préstamo, para ser
presentado proyecto de solicitud a los miembros del Consejo Nacional de la MIPYME.




c)

d)

e)

. Se brindé apoyo técnico con la elaboracién del proyecto de opinién juridica, de la solicitud de préstamo de
Federacion Fedecovera.

. Se brindo apoyo técnico con los notarios de las entidades de servicios financieros, para la resolucion de
dudas referente a la conformacion del expediente legal de préstamo.

Brindar apoyo técnico con la recepcion y/o envio de las notificaciones a las Entidades de Servicios

Financieros solicitando la documentacion legal para la elaboracién de las minutas y formalizacion de

los préstamos, asi como cualquier otra documentacién que sea necesaria.

o Se brindé apoyo técnico con los oficios para notificar a las entidades de servicios financieros, en relacion a
seguimiento de temas de supervision, seguimiento a desembolsos y seguimiento a préstamos vigentes.

° Se brind6 apoyo técnico con la notificacion de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional, referente
a ampliacién de periodo de desembolsos.

e Se brindo apoyo técnico con la notificacién y regreso de los expedientes a las entidades de servicios
financieros, que no cumplen con los requisitos establecidos en el reglamento de crédito para solicitud de
préstamo.

Brindar apoyo técnico con la notificacion y preparacion del expediente final de los analisis y
revisiones de propuestas y/o documentos trasladados a la Asesoria Juridica de la Direccion de
Servicios Financieros para revision y visto bueno.

° Se brindé apoyo técnico en seguimiento y envio de las solicitudes presentadas por los oOrganos
fiscalizadores en temas del Programa Nacional. (CHN, BANRURAL Y BANGUAT)

. Se brindé apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisos.

o Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincion y liquidacion,
solicitud de informacion referente a los expedientes administrativos.

. Se brindé apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones
y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia. (MINFIN, PGN, BANCOS
FIDUCIARIOS Y CGC)

o Se brindé apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior del
Ministerio de Economia.

. Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencion de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

. Se brindé apoyo técnico en el andlisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

o Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision de expedientes de actas administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

. Se brindé apoyo técnico con la revision de oficios, formularios de los diferentes temas que ingresan a la
Direccién Ejecutiva del Programa Nacional.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

o Se brindé apoyo técnico en cuanto a la elaboracion de oficios de solicitudes de temas administrativos para
el Programa Nacional y Asesoria Juridica.

. Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Unidad Administrativa y
Financiera del Programa Nacional.

. Se brindé apoyo técnico con resolucion de dudas legales de Ia Direccion Ejecutiva del Programa Nacional,
referente a temas que Asesoria Juridica se encuentra dando seguimiento.

@ Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Asesoria Juridica del Ministerio
de Economia, referente a temas a cargo del Programa Nacional.

° Se brindé apoyo técnico en el archivo de toda la documentacion que ingresa a la Asesoria Juridica,
Direccion Ejecutiva y Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para consultas futuras.

) Se brindé apoyo técnico en la conformacién de expedientes administrativos de arrendamientos de oficinas
del Programa Nacional de la MIPYME.




Se brind6 apoyo técnico con la actualizacion diaria de expediente digital de documentos a consulta por la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y Asesoria Juridica.

Se brindd apoyo técnico en actividades administrativas y secretariales de la Asesoria Juridica del
Programa Nacional.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
prestacion de servicios del Programa Nacional con los diferentes proveedores.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
adquisicion de servicios, bajas de equipo, etc.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracién y seguimiento de delegaciones para las diferentes unidades
del Programa Nacional.

xmukane Eugenia Bal Quelex
Firma y nombre del contratista

ireccio icies Financiero
Vo.Bo. . atiales

mbrEtdri de Economiz
Nombre del Diréctor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del confratista Joél Selemias Yax Yax
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntmero de AOEAN-N0-
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-040-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades " ’

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con las actividades de politica econdmica vigente, Crecimiento Econémico,
incluyente y Sostenible relacionado a la Dinamizacién Econdémica Territorial, y Ia Politica Nacional de
Emprendimiento “Guate Emprende” vinculando a los emprendedores, micro, pequeios y medianos
empresarios de cada departamento a los programas de innovacion y a todos aquellos proyectos activos y
programas del viceministerio de desarrollo de la MIPYNME.

Se brindé apoyo técnico en la convocatoria y registro de beneficiarios en el Taller Andlisis de
Mercado, con el objetivo de facilitar herramientas para realizar sondeos de mercado, se logré el
fortalecimiento de 30 empresarios del Municipio de San Andrés Xecul, departamenio de
Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la logistica y convocatoria de beneficiarios en el Taller Generacion de
Marcas y Manual Visual, con el objetivo de fortalecer a los empresarios en el disefio una imagen
corporativa, se logré el fortalecimiento de 30 empresarios del municipio de Santa Maria Chiquimula,
Departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la organizacion y registro de beneficiario del Taller Fundamentos de
Educacién Financiera, con el objetivo de facilitar herramientas para registros de ingresos y egresos
de las empresas, se logré el fortalecimiento de 30 empresarios del municipio de Totonicapan,
departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo y logistica del Taller Costos de produccién y colocacién de
precios, con el objetivo de fortalecer y facilitar herramientas para un analisis de costo de produccion
para configurar de manera adecuada los precios de los productos. Se logré el fortalecimiento de 30
empresarios del municipio de Totonicapéan, departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y registro de beneficiarios en el Taller Presupuestos y
Registros contables, con el objetivo de fortalecer a los empresarios en disefiar presupuestos anuales
y llevar adecuadamente los registros basicos y auxiliares dentro la empresa. Se logré el
fortalecimiento de 30 empresarios del municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la logistica y convocatoria de empresarios en el Taller denominado
Marketing Digital, con el objetivo de fortalecer a los empresarios en el uso de redes sociales y
aplicaciones como herramientas de marketing digital, se logré el fortalecimiento empresarial de 30
empresarios del municipio de San Andrés Xecul, departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la logistica y registro de beneficiarios en el Taller Redes Sociales para
Marketing, con el objetivo de facilitar herramientas digitales para la generacion de marketing y ventas
a los empresarios del Municipio de Santa Maria Chiquimula, departamento de Totonicapan. Se logré
la transferencia de herramientas digitales a 30 empresarios del municipio de Santa Maria
Chiguimula, departamento de Totonicapan.




b)

d)

Brindar apoyo técnico en [a atencién al piiblico en general {interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Totonicapan solicitando atencion,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

» Se brindé apoyo técnico a la empresa Sabor Ancestral, empresa de servicio de alimentacion, que
solicito apoyo técnico en la configuracion de precios de los producto y servicios de la empresa, se
logré la identificacion de las necesidades de costos y registros de operaciones de la empresa.

e Se brindé apoyo técnico a la Coordinadora Regional de la Red Global de Empresarios Indigenas,
donde solicito asistencia técnica para el disefio del plan Financiero de 5 empresarios Estudiantes de
la Escuela Maya de Negocios de Totonicapan y de Quetzalienango. Se logré el fortalecimiento y
disefio del plan de ventas, Plan de Costos y plan de Ganancias de 5 empresarios.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados a reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

« Se brindé apoyo técnico en la redaccién de memorando en Ia reunién realizadoe con la mesa técnica
de Turismo, donde se abordé el seguimiento y fortalecimiento a las iniciativas de Desarrolio
Econdmico Local de las comunidades de Pacapox, Canton Xesacmalja.

« Se brind6 apoyo técnico en la redaccién de memorando en Ja reunion sostenida con el Comité de
Artesanos del Municipio de Totonicapan, donde se abordd el tema de fortalecimiento de eventos de
promocion comercial dirigidos a artesanos del municipio y del departamento de Totonicapan. Se
brindd informacion sobre las ferias y encuentros comerciales programadas en el departamento de
Totonicapan.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

« Se brindd apoyo técnico en la Feria Artesanal Manos Creativas, que fortalecié a las empresarias y
empresarios en la promocion de sus producios potenciales a través de la esirategia de ferias de
promocién comercial en el municipio de Totonicapan, del departamento de Totonicapan, participaron
60 empresarios las cuales lograron en ventas Q 63, 257.00 y 66 contactos generados de clientes
potenciales.

» Se brindd apoyo técnico en la logistica de la feria del Consorcio de Mujeres Emprendedoras y
Empresarias, que fortalecid a las empresarias y empresarios en la promocién de sus productos
potenciales a través de la esfrategia de ferias de promocién comercial en el municipio de
Totonicapan, del departamento de Totonicapan, en [a feria participaron 65 empresarios de diferentes
departamentos y de diferentes sectores productivos.

» Se brindd apoyo técnico en el desarrollo del Taller Planificacion Financiera, desarrollado con
Estudiantes de la Escuela Maya de Negocios de Totonicapan en el marco a la coordinacion con la Red
Global de Empresarios Indigenas Capitulo Guatemala, se logré el fortalecimiento de 25 Empresarios
del Sector indigenas del municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.

» Se brindd apoyo técnico en facilitando el Estrategias Financieras con el objetivo de fortalecer a
empresarios en conocer la importancia de estrategias financieras para la toma de decisiones en sus
empresas, se logrd el fortalecimiento de 30 empresarios del Municipio de totonicapa en alianza
estratégica con CEDRO.

Brindar apoyo técnico con [a redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de |a informacion que solicite o envie la Sede

de Dinamizacién Econémica de Totonicapan a [a Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus

Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrolio de [a MIPYME y/o sus Programas y/o a otros

Viceministerios del Ministerio de Economia.

» Se brind6 apoyo técnico en redaccion y presentacion de la Programacion Mensual de Eventos
Programadas por la Sede de Dinamizacién Econémica, con el Objetivo de cumplir con las metas
establecido en el POA 2026.




Se brindé apoyo técnico en la redaccion y presentacion de metafisica Mensual, logrando la
presentacion de resultados de ferias Comerciales, Modulos y talleres desarrollado por la Sede de
Dinamizacién Econdmica Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la redaccién y presentacion de Solicitudes de Financiamiento de Talleres
y Capacitaciones y ferias comerciales Programadas por la Sede de Dinamizacion Econdmica
Totonicapan. Con el objetivo de coadyubar las metas establecidas en el Plan Operativo POA 2026.
Se brind6é apoyo técnico en la actualizacién de beneficiarios en la plataforma del Ministerio de
Economias, logrando registrar a 1814 beneficiarios, mujeres 1359 asistidas y 455 hombres.

Se brind6 apoyo técnico en la redaccion y presentacion de informe de 3 Médulos, una feria comercial
desarrollados en los municipios de Totonicapan, Momostenango y Cabecera Totonicapan, con el
objetivo de cumplir con los lineamientos de ejecucion 2026.

-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Jorge Eduardo Monzén Torres
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICICS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes vy afio del Numero de AAE.O44 120
informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-041-029-2026
Periodo de . .
actividades dek 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente en los lineamientos de la Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Naciona! de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende™;
vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.
» Se asesoro profesionalmente con la promocién y distribucion de informacion a diferentes empresarios del
sector MIPYME, Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME, vinculandolos los servicios de desarrollo empresarial.

Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

e Se asesord profesionalmente con la gestion de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Zacapa.

e Se asesord profesionalmente con las solicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Zacapa.

Asesorar profesionalmente en la atencién al pablico en general (interno y externo) que visite las

Oficinas yfo se comunique telefénicamente a [a Sede de Dinamizacién Econdmica de Zacapa

solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los

servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo,

e Se asesord profesionalmente con la atencion telefonica a emprendedores y microempresas, de los
municipios Estanzuela, Gualan, Teculutan, Rio Hondo San Jorge, San Diege, Cabaias, Huite, Usumatlan
y Zacapa para el seguimiento de incorporacion de nuevos beneficlarios para la sede de dinamizacion
Econémica de Zacapa.

s Se asescrd profesionalmente con la atencidn al piblico a emprendedores y microempresas, de los
municipios de Zacapa, proporcicnando informacion de servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en [a Sede Dinamizacién Econémica de Zacapa.

Asesorar profesionalmente en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreande los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.
e Se asesocrd profesionalmente con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econdmico
Local de Zacapa:




Reuniones:
Mesa Municipal Econémica y de Productividad del municipio de Zacapa.
Mesa Municipal Econémica y de Productividad del municipio de Huite.

s Se asesord profesionalmente para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y Festivales
para los artesanos, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatian, Estanzuela, San Jorge,
San Diego, Rio Hondo, Cabarias, Huite, Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Feria empresarial en el municipio de Zacapa, del departamento de Zacapa.

e) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios
para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o
envie la Sede de Dinamizacién Econdémica de Zacapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se asesoré profesionalmente en la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

» Se asesoro profesionalmente con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacién econémica del departamento de Zacapa.

f) Otras actividades de asesoria profesional que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

e Se asesoro profesionalmente en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,
coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
publico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesor6 profesionalmente con presentar propuesta de planificaciéon de actividades orientadas a la
comercializacion de emprendedores y empresarios en el departamento.

e Se asesord profesionalmente presentando el informe de avance de metas en el territorio derivado de las
diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y regionales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista José Abraham Can Ovando
Dot eraisncia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y ario del Numero de MIPYME-105-042-029-2026

Informe AGOSTO 2026 Contrato

Periodo de : ]

Sotividades del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la planificaciéon y seguimiento de las actividades de supervision a las
entidades de servicios financieros que manejan recursos del Programa Nacional.

» Se asesoro profesionalmente con el seguimiento al Plan Anual de Supervision Financiera 2026 de la Seccion
de Supervision y Control de Fideicomisos, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

* Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de la Supervision Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Concepcién”, Responsabilidad Limitada —-CONCEPCION, R.L.-, la
cual se efectudé del 03 al 07 de agosto de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las
cuales respaldan los Financiamientos otorgados con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de
verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el
Reglamento.

» Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “La Estrella del Norte”, Responsabilidad Limitada -LA ESTRELLA
DEL NORTE, R.L.-, la cual se efectué del 03 al 07 de agosto de 2026, por los créditos que integran las
carteras crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con
la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi
como en el Reglamento.

* Se asesor0 profesionalmente en la elaboracion de la Supervision Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Cuna del Sol", Responsabilidad Limitada, la cual se
efectud del 10 al 14 de agosto de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

» Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Codel”, Responsabilidad Limitada, la cual se efectud del 17 al 20
de agosto de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales respaldan el
Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo
establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

« Se asesoro¢ profesionalmente en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Para el Desarrollo Comunitario de Guatemala, Responsabilidad
Limitada “Crediguate, R.L.", la cual se efectud del 24 al 27 de agosto de 2026, por los créditos que integran
las carteras crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la
con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi
como en el Reglamento.

b) Asesorar profesionalmente con el analisis de las opiniones y recomendaciones emitidas durante las
supervisiones, para su validacién y notificacion a las autoridades directivas y administrativas de las
entidades financieras supervisadas.

» Se asesor¢ profesionalmente en la elaboracion y supervision de los Informes de Supervisién Financiera y de
Garantia Mobiliaria de las entidades a las siguientes entidades: Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito




“Concepcién”, Responsabilidad Limitada -CONCEPCION, R.L.-; Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “La
Estrella del Norte”, Responsabilidad Limitada —LA ESTRELLA DEL NORTE, R.L.-; Cooperativa Regional
Integral de Servicios Agricolas “Cuna del Sol", Responsabilidad Limitada; Cooperativa Integral de Ahorro y
Crédito “Codel”’, Responsabilidad Limitada; Cooperativa Integral de Ahorro y  Crédito “Codel”,
Responsabilidad Limitada; Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Para el Desarrollo Comunitario de
Guatemala, Responsabilidad Limitada “Crediguate, R.L.".

c) Asesorar profesionalmente con la recepcion y analisis de los expedientes de solicitudes de
desembolsos, informando al Departamento de Gestion de Fideicomisos
¢ Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y supervision de la Opinién de Desembolso de la Cooperativa
de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada -COSAMI-.

d) Asesorar profesionalmente con la elaboraciéon de informes periédicos dirigidos al Departamento de
Gestion de Fideicomisos sobre el seguimiento a la implementacién de las observaciones yl/o
recomendaciones notificadas a las Entidades de Servicios Financieros.

s Se asesord profesionalmente en la elaboracion de los Informes Gerenciales derivados de las Supervisiones
Financieras a las entidades, efectuadas en el mes de julio de 2026: Cooperativa Regional Integral de

Servicios Agrfcolas REY-QUICHE R.L.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Carlos Cifuentes Peinado
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-043-023-20286
Perlodode | cer 01 DE AGOSTO DEL 2026 at: 31 DE AGOSTO DEL 2026
! . - ACTIVIDADES REALIZADAS o J
_ .

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Economica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y ia Politica Nacional de Emprendimiente “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico coordinando e invitado a los empresarios y empresarias del departamento a
formar parte de las diferentes actividades programadas para el mes de Agosto.

Médulo 4: Produccion e Innovacion.

Mddulo 1: Planeacion estrategia.

Médulo 3: Finanzas costos y leyes de cumplimiento.
Feria comercial de Microempresas.

b} Brindar apoyo técnico en la atencién al publico en general {interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Economica de San Marcos solicitando
atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

« Se brindd apoyo técnico coordinando y brindando atencién a representantes de [nstituciones
gubernamentales y no gubernamentales que visitaron y requirieron informacion dandoles a conocer
nuestros servicios que realizamos como Ministerio de Economia, también se atendié via telefénica a
personas solicitando informacién sobre los servicios que se dan comio viceministerio de desarrollo de la
MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas de lunes a viernes dando asesorfa, promocionando y dando
informacién sobre temas de desarrollo empresarial y haciéndoles la invitacién de los eventos que se tienen
para que puedan participar.

¢) Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

* Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de Ia conformacicn del expediente para renovar el contrato con
el propietario del edificio de la Sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos y ademés de la
planificacién, organizacidn, direccion, control y gestion de recursos que se requieran para el
funcionamiento adecuado de la Sede.

d) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de Ia agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.




e)

f)

g)

¢ Se brindd apoyo técnico en el poder realizar y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

s Se brindd apoyo técnico en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, invitaciones sobre los eventos
programados para su desarrollo y efectuar lo programado.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision, y seguimiento de reportes y oficios necesarios para

las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacién que solicite o envié la

sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial

y/o sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o su Programas

ylo a otros viceministerios del Ministerio de Economia.

* Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento y archivo de la informacién relevante y manejo de este para
su mejor gestion dentro de la oficina de dinamizacién econémica de San Marcos.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

* Sebrindd apoyo técnico en envio de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales solicite
despacho superior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josefina Margarita'Taca'm Ramos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
p EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de
informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-044-029-2026
Periodo de ] .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2626 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

~ ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica Vigente, Crecimiento
Economico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
PoliticaNacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas de Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la socializacion a los emprendedores y MIPYMEs de Solold, de los programas
vigentes del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, Ministerio de Economia.

Se brindo apoyo técnico en la vinculacién de algunos emprendedores al programa de Formalizacion
Empresarial para brindar informacion, asesoriay asistenciatécnicarelacionado a la gestion de la Patente
de Comercio,

b) Brindar Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la Sede de Dinamizacion Econémica de Solola cuando se le requieran.

Se brindé apoya técnicoen la participaciona la reunion convocada por SEGEPLAN y Gobernacion, sobre
el analisis y evaluacion del Plan Nacional de Desarrollo K'atun: Nuestra Guatemala 2032, proceso que
permitira identificar los principales avances, desafios y oportunidades para el departamento de Solola,
como insumo para [a actualizacion del Plan Nacional de Desarrollo con visién al afio 2052.

Se brindé apoyo técnico en la participacion a la reunién ordinaria del mes de agosto, de la Comisién
Departamental de Desarrollo Social -CODES- del departamento de Solola.

Se brindé apoyo tecnico en la participacion a la reunién ordinaria del mes de agosto de la Comisién de
Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno -CODECED-, para dar seguimiento a las
actividades del plan de trabajo 2026 de la Comision.

Se brindd apoyo técnico en la participacion ala reunién del mes de agosto 2026 del Ente Coordinador de
CODESAN y CODESAL del departamento de Sclola.

Se brindd apoyo técnico en la participacion a la reunién ordinaria del mes de agosto de la mesa técnica
Mano a Mano del Departamento de Solola.

Se brindé apoyo técnico en la participacién a la reunién ordinaria del mes de agosto 2026 de la Comisidn
Departamental de Salud y Seguridad Alimentaria y Nutricional -CODESAN/CODESAL.

Se brindd apoyo técnico en la participacion a la reunién ordinaria del mes de agosto 2026 de la Unidad
Técnica Departamental -UTD- de Solola.

Se brindd apoyo técnico en la participacion a la reunién ordinaria del me de agosto 2026 del Consejo
Departamental de Desarrollo -CODEDE- de Solola.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion, revisién, modificacion y seguimiento de los expedientes de
liquidacion de las actividades realizadas en el mes de agosto de 2026 por la SDE de Solola.




c)

d)

e)

» Sebrindd apoyo técnico en la revisiény modificacion de metas fisicas, correspondiente a [as actividades
realizadas en el mes de agosto de 2026 por la SDE de Solola.

* Se brindd apoyo técnico en la revision y seguimiento del registro de beneficiarios a la plataforma del
Ministeriode Economia, correspondiente a las actividades realizadas en el mes de agosto por [a SDE de
Solola.

» Sebrindo apoyo técnico en laelaboracion, revision, modificacion y seguimiento de la planificacién mensual
y expedientes de solicitud de las actividades a realizarse en el mes de septiembre de 2026 por la SDE de
Solola.

* Se brindd apoyo técnico en la coordinacion con los proveedores asignados por la asescra administrativa
de la Sede Central, dicha coordinacién con los proveedores fue por los diferentes servicios que se
adquirieron durante el mes de agosto, de las actividades realizadas por la SDE de Solola.

+  Se brindd apoyo técnico en reuniones con aliados estratégicos queconforman el ecosisterma empresarial
del departamento de Solold, para la coordinacion y seguimiento a las actividades orientadas al
fortalecimiento empresarial.

Brindar Apoyo técnico en atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola solicitando atencion,
asesoria ylo informacidn.

« Se brindd apoyo técnico en la atencién al piblico en general que visitd las oficinas de la Sede de
Dinamizacién Econdmica del departamento de Solola, brindando asistencia técnica, asesoria vlo
informacion de los Servicios de Desarrollo Empresarial que se brinda.

» Se brindd apoyo técnico en la atencion al piiblico que se comunicé via telefénica, correo electrénico y
WhatsApp, a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Sololg, solicitando informacion, a la vez, se brindo
informacién de los Servicios de Desarrollo Empresarial que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Brindar Apoyo técnico con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se brindd apoyo técnicoen la promocién a los emprendedores y MIPYMEs de Solol3, de los Servicios de
Desarrollo Empresarial que brinda el Viceministerio de Desarrollo de |a MIPYME, se les sugiri6 revisar
siempre la pagina de Facebook del Viceministerio y Mipyme Sololg, las cuales son herramientas de
comunicacion oficial donde se comunican las diferentes actividades para participar principalmente en los
talleres virtuales que se promueve a nivel central y actividades presenciales que se realizan en el
departamento de Solol4 orientados al fortalecimiento de su emprendimiento o empresa,

+ Se brindd apoyo técnico en la participacion a las reuniones con aliados estratégicos que conforman el
ecosistema emprendedor y empresarial en el departamento de Solold, donde se socializaron los Servicios
de Desarrolio Empresarial que brinda la SDE de Solola, para la generacion de alianzas y coordinaciones
en beneficio a la poblacioén emprendedora y MIPYMEs del departamento.

» Se brind6 apoyo técnico en ia elaboracion, revision y seguimiento de las convocatorias y publicaciones
realizadas en la pagina oficial de Facebook de Mipyme Solola, correspondiente a los procesos de
formaciony vinculacién comercial, dirigido a emprendedores y MIPYMES del departamento, realizados por
la SDE de Solola durante el mes de agosto 2026,

Brindar Apoye técnico con la promocidn y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo: promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMEs.




Se brindd apoyo técnico en la coordinacién, convocatoria, actividades logisticas e implementacion del
Festival Empresarial: Hecho con Identidad, realizado en el municipio de Solola, departamento de Solola,
en alianza con la municipalidad de Solola a través de la Direccion Municipal de la Mujer -DMM-y Turismo,
CARITAS, SOSEP, FEED THE CHILDREN y Casa de la Mujer de Solola, con el objetivo que
emprendedores proyecten su marca, promocionen y comercialicen sus productos locales, el festival fue
realizado en el marco de |a fiesta patronal del municipio de Solola en honor a la Virgen de la Asuncion.
Se brindd apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacion e implementacion del Modulo 4:
Produccion e Innovacion con los siguientes temas; Procesos de Produccion y Estandarizacion de
Servicios, Control de Calidad y Cierre, Disefio e Innovacién e Innovacion en procesos productivos. Dirigido
a emprendedores y MIPYMEs del departamento de Solola, realizado en el municipio de Solola,
departamento de Solola, en alianza con la Cooperativa COLUA y Autoridad para el Manejo Sustentable
de la Cuenca del Lago de Atitlany su Entorno — AMSCLAE- de Solol4, aliados estratégicos que conforman
el ecosistema emprendedor y empresarial en el departamento.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico para atender a los requerimientos de las autoridades superiores de la Sede
Central.

Firmado
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Josefina Margarita Tacam Ramos
Firma y nombre del contratista

Nombre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA Vo. Bo.
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. MirTTst de Econonina
Nombre del Directo may sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Josué David Peralta Santizo
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA MICROEMPRESA, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
Mes y afio del Nuamero de

Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-045-028-2026
Perlodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTQ DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado en relacién a las atribuciones
y funciones de los fideicomisos del Programa Nacional para la Microempresa; y el Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brindé asesoria en cuatro reuniones con colaboradores de la Direccidén de Servicios Financieros
Empresariales y consultor externo en relacién a la revision de la actualizacién de la normativa de
créditos en operaciones de segunda piso dentro del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa’.

» Se brindé asesorfa en una reunion con colaboradores de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales para dar a conocer y ensayo de la agenda del del Consejo Nacional para el Desarrallo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se brind6 asesoria en una sesion del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa.

» Se brindd asesoria en una reunién con colaboradores de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales para dar a conocer una solicitud de crédito con fondos del del Fideicomiso denominado
“Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”, de la entidad
ASDESARROLLO.

e Se brind6 asesoria en dos reuniones con representantes de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales, para definir rutas internas respecto a la revision de las solicitudes de préstamo activas
dentro de la Direccidn, asi como el requerimiento de subsanaciones de aspectos pendientes por parte
de dichas solicitudes.

« Se brindd asesorfa en una reunién con representantes de la Direccidn de Servicios Financieros
Empresariales con el propésito de generar insumos internos sobre la ruta a seguir en relacion al cierre
y/o traslado del Fondo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, por la cantidad de Q400 millones,
hacia El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, previo fijar una ruta interinstitucional con dicho
banco.

+ Se brindo asesorla en una reunién con representantes del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, con el
proposito de generar la ruta y proximos pasos a seguir en relacién al cierre y/o traslado del Fondo para
la Micro, Pequeria y Mediana Empresa, por la cantidad de Q400 millones, hacia E! Credito Hipotecario
Nacional de Guatemala.

» Se brindd asesorfa en una reunién con representantes de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales y Direccién de Asuntos Juridicos del Ministerio de Economia, relativa a la aplicacion de
normativa de Procuraduria General de la Nacion, derivado de Visto Bueno que debe solicitarse en
tramites administrativos.

» Se brind6 asesorla en una reunién con representantes de la Cooperativa El Bienestar, R.L. para aclarar
dudas y hacer observaciones en relacion a los requisitos legales presentados y derivados de la solicitud
de crédito con fondos del del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequeria y Mediana Empresa”.




°

Se brindé asesoria en dos reuniones dirigidas a analizar el seguimiento a productos entregables de
Cooperacion de la entidad ONU MUJERES, ante el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé asesoria en una reunién con representantes del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de
Economia, para revisién y andlisis de acciones que se ejecutan para finalizar y finiquitar temas
pendientes del Fondo de Becas del Ministerio de Economia, correspondiente a los afios 2022 y 2023.

b) Brindar asesoria en la revision de las resoluciones emitidas y opiniones legales requeridas por el
Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME previo a trasladarlas a la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales; solicitando las modificaciones necesarias cuando las resoluciones no
estén acorde lo aprobado por el Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME

d)

Se brindé asesoria respecto a la elaboracion de la opinion legal, relacionada a la solicitud de credito con
fondos del del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa”, planteada por la entidad ASOCIACION CIVIL GUATEMALTECA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL (ASDESARROLLO).

Se brindé asesoria en la revision de requisitos legales presentados por la Cooperativa de Ahorro y
Crédito Integral, El Bienestar, R.L., en relacion a la solicitud de un de crédito con fondos del del
Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa’,
emitiendo los respectivos previos para subsanacion.

Se brindé asesoria en la revision de requisitos legales presentados por la Cooperativa Integral de Ahorro
y Crédito, San Miguel Gualan, Responsabilidad Limitada, , en relacion a la solicitud de un de crédito con
fondos del del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa’, emitiendo los respectivos previos para subsanacion.

Brindar asesoria con la revision y analisis de leyes, resoluciones, proyectos de acuerdos,
reglamentos y demas documentacién que la Direccién de Servicios Financieros Empresariales
requiera.

Se brindo asesoria respecto a la elaboracion de un proyecto de escrito, a traves del cual se pretende
dejar sin efecto una posible sancién impuesta por la Contraloria General de Cuentas a la sefiora
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, en relacion a un hallazgo
derivado de la Auditoria realizada en el afio 2025 al Fideicomiso en proceso de extincion y liquidacion
denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y Pequefia Empresa” administrado por El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brindé asesoria en la revision y emisién de comentarios a la versién consolidada y propuesta de
modificacion del Reglamento de Operaciones de Crédito en Segundo Piso del Fideicomiso denominado
“Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa’, sometidas al consultor
externo para su analisis.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se brindé asesoria en la redaccién y/o revisién de proyectos de oficios varios, que son requeridos por
la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindé asesoria en la conformacion y ordenamiento de un expediente administrativo interno,
vinculado al Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector Informal de Guatemala -PROSIGUA-.

- Lic. Martin P
ic. Josué David Péralta Santizo j S : rroquin Caceres
Firma y nombre del contratista Direccion \us. Fitianciiros
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Juan Blaymiro Mejia
e UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EPEndenii EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafodel |  AcosTO 2026 Numero de MIPYME-105-046-029-2026 J
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026 T
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Asesorar profesionalmente con la elaboracion de los diagnésticos de las necesidades de capacitacion
para el sector artesanal, identificando nuevos grupos organizados, segun lo requerido por el programa,
a nivel nacional.

e Se asesoro profesionalmente en el proceso de identificacion de las capacitaciones de los grupos de
artesanos durante el mes de agosto de 2026 en los departamentos de Quetzaltenango, San Marcos y
Quiché.

e Se asesor6 profesionalmente en la revision de las fichas técnicas de diagnosticos del potencial artesanal
de grupos de artesanos identificados en las técnicas de crochet, bordado a mano, telar de cintura y corte
y confeccion.

Brindar asesoria en el analisis y propuesta del recurso humano idéneo, asi como los recursos fisicos
requeridos para el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos del programa de Innovacion
Artesanal.

e Se brindd asesoria en la identificacién de materiales e instrumentos de trabajo necesarios para las
capacitaciones de crochet, bordado a mano, telar de cintura y corte y confeccién en los departamentos
de Quetzaltenango, San Marcos y Quiche.

« Se brindo asesoria en la revision de la planificacion mensual de actividades del equipo técnico del
Programa Innovacion Artesanal.

Asesorar profesionalmente con la implementacién de nuevas tecnologias en los programas de
formacién profesional, cursos y/o capacitaciones, con la finalidad de asegurar que los procesos de
innovacion cumplan con los objetivos establecidos.

e Se asesoro profesionalmente en la definicion de la metodologia a utilizar para impartir las capacitaciones
a grupos de artesanos y mujeres empresarias en el mes de julio de 2026 en las técnicas de cesteria
plastica, bordado a mano, telar de cintura, telar de pedal, optimiza tus recursos e importancia de laimagen
empresarial en los departamentos de San Marcos, Sacatepéquez, Quetzaltenango, Quiché y Baja
Verapaz.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la planificacién financiera y dar el acompafiamiento

en las actividades necesarias para dar cumplimiento a las actividades programadas de Innovacion

Artesanal.

e Se asesord profesionalmente en los procesos de elaboracién de la planificacion de las actividades del
Proyecto Mujer y Tejiendo Alimentos del mes de agosto de 2026 del Programa Innovacion Artesanal.

e Se asesoro profesionalmente en la logistica de las capacitaciones impartidas sobre las técnicas de
crochet, bordado a mano, telar de cintura y corte y confeccion en los departamentos de San Marcos,
Quetzaltenango y Quiché.




e)

f)

g)

Asesorar profesionalmente con la estructuracion, seguimiento y de la planificacion de las actividades
necesarias para dar cumplimiento a la ejecucion del presupuesto y las indicativas de metas del
Departamento de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-.

e Se asesoro profesionalmente con la redaccion de las solicitudes de compras del Proyecto Mujer y
Proyecto Tejiendo Alimentos del mes de agosto de 2026 para dar cumplimiento a la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

« Se asesoro profesionalmente con la redaccion de las liquidaciones de las actividades realizadas dentro
del Proyecto Mujer y Proyecto Tejiendo Alimentos del Programa Innovacion Artesanal del mes de agosto
de 2026.

e Se asesord profesionalmente en reuniones con la asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para rendir informe de los logros derivados de los apoyos
brindados a artesanos por parte del Programa Innovacion Artesanal durante el mes de agosto de 2026.

Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la revision y seguimiento de reportes,

memorias de actividades, minutas, oficios y documentos relacionados a las actividades de Innovacion

Artesanal de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente en la revision de informes de las capacitaciones impartidas durante el mes
de agosto de 2026 por el Programa Tejiendo Alimentos y Proyecto Mujer.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento y reporte de metas fisicas del Programa Innovacion
Artesanal del presente mes.

Brindar asesoria para identificar y proponer alianzas estratégicas con los sectores publico, privado,
academia y otros actores relevantes del sector procurando el apoyo para los grupos de artesanos
establecidos.

e Se brindod asesoria en la definicion de la estrategia utilizada en las capacitaciones impartidas en temas
de crochet, bordado a mano, telar de cintura y corte y confeccion en los departamentos de San Marcos,
Quetzaltenango y Quiché

Juan Blaymiro Mejia
Firma y nombre del contratista Lic. Martin J

Direccion 1
Vo. Bo. .

Nombre del Diréctor, firma y sello

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juan Pablo Barrios Coyoy
D denci UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenaencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de R
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-047-029-2026

Periodo de . .

actividades del: 1 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
- " ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeftos y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico a empresarios del departamento brindando informacion de la politica de
emprendimiento y la estrategia de desarrollo econémico territorial.

Se brindd apoyo técnico a empresarios del departamento vinculandolos a programas de la Direccion de
Servicios de Desarrollo empresarial, del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y
Mediana empresa del Ministerio de Economia.

b} Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos cuando se le requiera.

Se brindd apoyo técnico participando en la reunidn mensual del Consejo Departamental de Desarrallo.
Se brind6 apoyo técnico participando en la reunion mensual de la Comisidn de Seguridad Alimentaria y
Nutricional del Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindé apoyo técnico participando en la reunién mensual de la Comisidon de Pueblos indigenas del
Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindé apoyo técnico participando en la reunion de la Comision Departamental de Desarrollo
Econdmico Competitividad y Empleo Digno del Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindo apoyo técnico en la reunién de la Comision Departamental de Desarrollo Urbano y Rural, de!
Consejo Departamental de Desarrollo.

Se brindd apoyo técnico en la reunién de la Comisién Departamental de Migracidn, del Consejo
Departamental de Desarrollo.

Se brindé apoyo técnico participando en la reunién de la Mesa departamental de turismo, promoviendo
actividades relacionadas al desamrollo econdmico local, con enfoque en el turismo

Se brindé apoyo técnico participando en la reunién de la mesa de Desarrollo econdémico local de de!
municipio de Sibinal, proponiendo actividades relacionadas con el programa Mane a Mano

Se brindé apoyo técnico participando en la reunidén de la mesa de Desarrollo econdmico local de del
municipio de San José Ojetenam, proponiendo actividades relacionadas con el programa Mano a Mano
Se brindd apoyo técnico a instituciones del ejecutivo, en el desarrollo de propuestas para implementacion
de proyectos en el marco de Gobiernos departamentales.

Se brindé apoyo técnico en reuniones a distintas organizaciones, municipalidades, instituciones vy
ministerios, brindando informacién sobre la estrategia y modelo de atencién para el afio 2026.

Se brindé apoyo técnico en reuniones a distintas organizaciones, municipalidades, institucicnes y
ministerios, para la planificacion de las distintas ruedas de negocios programadas para el afio 2026.

Se brindd apoyo técnico en reuniones con municipalidades e instituciones del ejecutivo para la
planificacién y organizacion de los distintitos festivales planificados para el afio 2026.




c}

d)

 Se brindd apoyo técnico en reuniones a grupos de emprendedores y empresarios para la planificacion y
organizacién de los distintitos festivales y capacitaciones planificadas para el afio 2026.

Brindar apoyo técnico con atencién al publico en general {interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de San Marcos, solicitando
atencion, asesoria y/o informacion.

« Se brindd apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacion sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de economia, siendo esta informacion
referente a temas relacionados con procesos formativos, capacitaciones, cursos, diplomados, talleres,
financiamiento, ferias y formalizacidn.

» Se brindod apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacion sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de economia, siendo esta informacién
referente a los programas y proyectos que estan disponibles para la poblacién.

» Se brind6 apoyo tecnico a asociaciones y cooperativas del departamento que solicitaron informacion y
participacion de esta sede para acudir a encuentros comerciales en el departamento.

» Se brindd apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales que funcionan en el departamento
facilitando informacion sobre las actividades que se realizan en esta sede.

» Se brindd apoyo técnico a organizaciones de cooperacién internacional, para realizar y coordinar
actividades en el territorio.

Brindar apoyo técnico con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que
ofrece e! Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

¢ Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde Ia Direccién Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econémico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacion
denominada Procesos de produccién y estandarizacion de servicios.

» Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccion Municipal de la Mujer y la Oficina
de Desarrolloc Econémico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacion
denominada Disefio e innovacion.

» Se brindo apoyo técnico a la municipalidad de Malacatan, desde la Direccién Municipal de la Mujer,
emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién denominada Fundamentos
financieros y presupuestos.

s Se brind6 apoyo técnico a la municipalidad de Malacatan, desde la Direccion Municipal de la Mujer,
emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién denominada Métodos de
cobro en la era digital

* Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de San José Ojetenam, desde la Direccién Municipal de la
Mujer, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacion denominada
Planificacion estratégica

» Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de San José Ojetenam, desde la Direccidn Municipal de Ia
Mujer, emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacion dencminada
Gestion del talento humano

« Sebrindd apoyo técnico a la municipalidad de San José Ojetenam, gestionando un festival en el municipio,
denominado Festival agroindustrial ojeteco.

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales como: renta,

agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos

administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

* Se brindd apoyo técnico solicitando al arrendador de edificio en donde funciona la sede de dinamizacion
economica de San marcos las facturas y otros documentos para el pagoe de alquiler.

+ Se brindd apoyo técnico con la gestion de expedientes para la realizacion de actividades de esta sede,

Apoyo técnico con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; promocién
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.




Se brind6 apoyo técnico a municipalidades del departamento desarrollando una agenda de trabajo para el
presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias, asistencias técnicas y
vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

Se brindé apoyo técnico a cooperativas y asociaciones del departamento implementando la agenda de
trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias, asistencias
técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

Se brindd apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales del departamento implementando la
agenda de trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias,

asistencias técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juana Verdnica Cua Batz de Alvarado
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICICS FINANCIEROS
epenaencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AOENAR 90,
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-048-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo técnico en tramites para el manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion
de la Sede de Dinamizacion Econémica Local de Quetzaltenango; en la atencién al ptblico en general
{interno y externo} que visite las Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Quetzaltenango solicitando atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la
promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacién de empleo.

Se apoyd técnicamente con archivar informacion de la sede de dinamizacién econdmica local de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la recepcion e informacién de los programas que requerian las personas que
visitaron las instalaciones de la Sede de Dinamizacion econdmica de Quetzalienango.

Se apoyd técnicamente con atencidn de informacion telefonica requerida por personas en la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyod técnicamente con el archivo de liquidaciones de la sede de Dinamizacion Econémica de

Quetzaltenango.

Se apoya técnicamente con las convocatorias de las actividades gue se realizaron en la Sede de Dinamizacién

Econdmica de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las
Oficinas de [a Sede de Dinamizacién economica en Quetzaltenango, reportando a la Coordinacion y
Centros de Atencion MIPYME y de Emprendimiento sobre cualquier anomalia dentro de los espacios
fisicos de los puestos de trabajo y/u oficinas.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de las oficinas de la Sede de Dinamizacién Economica de
Quetzaltenango.
Se apoyo técnicamente con [a limpieza del mobiliario y equipo de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.
Se apoyd técnicamente con la limpieza del saldén Santiaguito de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quuetzaltenango.
Se apoyo tecnicamente con la impleza del salon Santa Maria de [a Sede de Dinamizacion Economica de
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, equipos,
dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las
Oficinas de la Sede.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de pisos de la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzalienango.
Se apoyd técnicamente con iz limpieza de escritorios de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de vidrios de la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.




d)

Se apoyo técnicamente con la limpieza de equipos y dispensadores de agua de la Sede de Dinamizacion
Econdémica de Quetzaltenango.

Se apoyo tecnicamente con la limpieza de refrigeradora de la Sede de Dinamizacion Econdémica de
Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de puertas de la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.
Se apoyd técnicamente con la limpieza de ventanas de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de archivos de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico para la administracion y resguardo de los insumos asignados para la limpieza,
asi como para el area de cafeteria, velando por la correcta distribucion y consumo de los mismos en
las Oficinas.

Se apoyo técnicamente con la distribucion y consumo de los insumos de limpieza y cafeteria de la Sede de
Dinamizacion Economica de Quetzaltenango.

e) Brindar apoyo técnico con la actualizacion del inventario de insumos utilizados para la limpieza y
cafeteria de las Oficinas.
e Se apoyo técnicamente con el inventario de insumos utilizados para la limpieza de cafeteria y oficinas de la
Sede de Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.
f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e« Se apoyé técnicamente en la planificacion de las actividades del mes de agosto de 2026.
e Se apoyo técnicamente en las convocatorias y en la realizacién de las actividades del mes de agosto de 2026.
e Se apoyo técnicamente en la conformacién de los expedientes de liquidacién de beneficiarios de la Sede de
Dinamizacion de Quetzaltenango.
e Seapoyo técnicamente en tomar asistencia a los beneficiarios de la Sede de Dinamizacion de Quetzaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Julia Elizabet Redriguez Xocoy
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de ANENAGOD0.
nfomme AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-049-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la propuesta, programacion, implementacion de estrategias y desarrollo
de actividades necesarias para alcanzar los objetivos de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial; a nivel nacional en las areas de comercializacién, productividad, competitividad,
emprendimiento y otros relevantes de acuerdo con las Leyes y Politicas vigentes.

Se asesoré profesionalmente con la revision de la planificacion del mes de agosto y se dio seguimiento al
cumplimiento de la misma, a través de las acciones planteadas por los departamentos de la Direccién, en
la cual se realizaron capacitaciones, asistencias técnicas, asesorias y vinculaciones comerciales, lo que
incide en el alcance de las metas fisicas y ejecucion presupuestaria del mes. Asi mismo se dio seguimiento
para que cada departamento y programa cumpla con la entrega de las liquidaciones correspondientes a
cada uno de los eventos realizados; para lo que se ha revisado la documentacién administrativa para la
liguidacion de cada uno de los eventos.

Se asesord profesionalmente y colabord con la revision de la planificacién del mes de agosto 2026, de
cada uno de los programas de la coordinacién de promocién comercial, que realizaron eventos, como
ferias de formalizacién empresarial, capacitacion de MiPymes proveedora del estado, mipyme exporta y
ferias y encuentros comerciales, asi mismo el seguimiento a la entrega de la documentacién requerida
para la liquidacién de las acciones para que las mismas sean entregadas en el tiempo establecida y cumplir
con los beneficiarios.

Se asesoré profesionalmente con la revision de la planificacién del mes de agosto 2026 y el seguimiento
de las actividades programadas de la Unidad de fortalecimiento al emprendimiento, asi como el
acompaiiamiento de las actividades dirigidas a actores del ecosisterna emprendedor y de inclusién
financiera a efecto que la Unidad mantenga la rectoria de los temas de emprendimiento; asi también, se
da seguimiento para la entrega de la documentacién requerida por el area financiera para la liquidacion
de expedientes.

Se asesord profesionalmente con el seguimiento de! cumplimiento de las acciones establecidas en la
planificacién de agosto 2026 de las sedes de dinamizacién econdmica temitorial a efecto de que se
cumplan y se atiendan temas requeridos por el vice despacho, y la poblacién objetivo reciba la atencion
de servicios de desarrollo empresarial; ademas se dio seguimiento al cumplimiento de la documentacion
requerida por el area financiera para que las acciones realizadas se puedan liquidar en el tiempo
establecido.

Se asesoré profesionalmente con la revision de la documentacion y seguimiento de expedientes del mes
de agosto 2026, para ser ingresados al drea de compras y financiero a efecto de entregar las solicitudes
de pedide y la planificacidn a realizarse en siguiente mes al area de costos, asi como cumplir con los
requerimientos administratives y documentacién de sustentacién técnica para la realizacion de las
actividades que estan establecidas en la planificacion del mes de agosto.

Se asesoro profesionalmente con el seguimiento de la concrecién de la participacion de las empresas en
el festival chapin a realizarse en Los Angeles USA; a efecto de garantizar que cada empresario reciba su
boleto aéreo para su participacion; asf como el seguimiento a la participacién directa en el festival,
revisando los informes correspondientes del personal que acompaiia a los empresarios.




b) Asesorar profesionalmente en la promocién y fomento de los lineamientos de Politica Econémica
vigente Crecimiento Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la dinamizacién de la
Economia Territorial.

c)

Se asesord profesionalmente para el seguimiento de las convocatorias publicadas dirigidas a
emprendedores, mipymes y grupos artesanales de todo el territorio nacional para la alimentacidn de la
construccién de la base de datos y la derivacién correspondiente a cada programa y coordinacién para
dar el seguimiento correspondiente de acuerdo con la escalabilidad y madurez de cada emprendimiento
yio MIPYME, o bien si es artesano o grupos organizados; correspondiente al mes de agosto 2026.

Se asesord profesionalmente para la coordinacién con la unidad de comunicacién social a efecto del
acompafiamiento para la visibilidad de las acciones de [a Direccién del mes de agosto para garantizar que
las convocatorias sean replicadas en todos los territorios.

Asesorar profesionalmente en la participacion de reuniones a las que se le sea convocado en relacién
con los Servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente con la participacién en las reuniones convocadas y las delegaciones
enviadas por |a sefiora viceministra.

Se asesord profesionalmente con la participacion en la reunién con la Camara Empresarial de Comercio
y Servicios de Guatemala para la presentacion de los servicios del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Se asesord profesionalmente con la participacion en la reunion con Grupos Gestores de Quetzaltenango
para la presentacion de su propuesta para brindar servicios de desarrollo empresarial, la cual sera
trasladada a [a Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesord profesionalmente con la participacién en la reunion con INTECAP para dar seguimiento a la
documentacion que permita la firma de un convenio de coordinacion interinstitucional para la atencién de
las mipymes en capacitacién empresarial.

Se asesoro profesionalmente con la participacion en reuniones con el Programa de Empleo Digno vy la
Unién Europea para dar seguimiento al apoyo de la cooperacién en cuanto a la sistematizacion del modelo
de atencion para proceder a institucionalizarlo cuando se haya validado.

Se asesord profesionalmente con ia participacion de la reunién con el Instituto Guatemalteco de Migracién
para dar seguimiento a la politica de migracién en [a cual se presentan informes sobre la atencién a
migrantes retornados.

Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones con la Comisidn Técnica de Integracion
Regional de CEMPROMYPE, para tratar temas de la propuesta de formalizacidn nacional.

Se asesoro profesionalmente can la participacion en las reuniones con los representantes de WIN para la
presentacién de los servicios del viceministerio.

Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones con los personeros de Rizosfera para
la presentacion de los servicios del viceministerio.

Se asesord profesionalmente en las reuniones con el Instituto Nacional de Bosques -INAB- habjendo
finalizado e! proceso administrativo para la firma del convenio, haciendo una presentacion protocolaria con
la viceministra.

Se asesord profesionalmente con el seguimienio a [a entrega de informacion correspondiente al mes de
agosto 2026 sobre la participacion de personas retornadas para el cumplimiento de lo solicitado por el
Instituto Guatemalteco de Migracion y solicitadas por el Despacho Superior en cuanto al fema de la politica
de migracidn. Atencion a la convocatoria del Instituto de Migracién para dar seguimiento a la matiiz de
cumplimiento en la politica de migracién y retorno al hogar.

d) Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revisién y anélisis de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.
Se asesoro profesionalmente con el seguimiento del cumplimiento de las delegaciones enviadas por Vice

despache para solicitar informacion sobre las acciones de SDE, asi como dar respuestas a las instancias
internas y externas del ejecutivo, referentes al mes de agosto 2026,




e)

g)

h)

Asesorar profesionalmente en la promocién de los programas y proyectos de servicios de desarrollo
empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, creando alianzas con entidades
cooperantes nacionales y extranjeras, organismos internacionales y otros facilitando la canalizacion
de recursos nacionales e internacionales, financieros y técnicos para el desarrollo competitivo del
Sector MIPYME.

« Se asesoro profesionalmente con dar seguimiento a la entrega y aprobacién de los temas que estan por
finalizar por parte de los cooperantes que estan en proceso de cierre de proyectos tanto en el MINFIN
como en SEGEPLAN, del mes de agosto 2026.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de [a solicitud de apoyo para {a construccién del modelo
de gestion de la MIPYME, ante el cooperante IDESORDH, la cual fue recibida [a respuesta satisfactoria
para el acompafiamiento técnico en la elaboracién de dicha herramienta; sosteniendo diferentes reuniones
de coordinacién con el cooperante. Asl como la construccion de los témminos de referencia para el
consultor a ser contratado para [a realizacién de las acciones que sean necesarias para obtener el
programa solicitado el cual fue entregado al cooperante para el proceso de contratacion.

Asesorar profesionalmente en el disefio e implementacién de mecanismos y estrategias que faciliten
la ampliacién de cobertura y mejoramiento de la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios de
desarrollo empresarial.

« Se asesord profesionalmente con el seguimiento de la estrategia de ampliacion de los servicios de los
diferentes programas a través de las sedes de dinamizacién econdémica territorial, sobre la base de la
implementacién del plan piloto sobre la nueva metodologia; de lo cual se estén recogiendo datos para la
entrega de estos al experto para la construccion de la malla curricular del modelo de atencién.

» Se asesord profesionalmente con el seguimiento para la biisqueda de sede fisica en Escuintla, juntamente
con el Coordinador y el delegado de [a sede de Escuinila; asi como la concrecién de las actividades
previstas para el mes de agosto 2026.

Asesorar profesionalmente en [os procesos de anélisis, seguimiente y evaluacion del avance de metas
y resultados de los Programas y Proyectos que tiene a cargo los servicios que presta la Direccidn de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se asesord profesionalmente con el drea de seguimiento y monitoree, para que los datos ingresados del
mes de agosto 2026 y recogidos a través de las plataformas y herramientas digitales funcionen
correctamente, asl como dicha informacién pueda ser evaluada en funcién tanto del cumplimiento de la
entrega de estas, asi como la presentacién de los resultados a las autoridades de manera oportuna y
correcta.

e Se asesor6 profesionalmente con el seguimiento a la convocatoria dirigida a emprendimientos y MIPYME
para socializarla a través de las sedes de dinamizacién econdmica territorial, los diferentes programas y
la unidad de fortalecimiento al emprendimiento; asi como la coordinacién con la Unidad de Comunicacién
Social del MINECO, a efecto de que la convocatoria se realice mensualmente a través de los diferentes
medios de comunicacién que se tiene tanto en [a sede central como en las sedes departamentales, esta
accion estuvo vigente con el mismo enlace durante el mes de agosto 2026.

s Se asesord profesionalmente en las reuniones para la construccion del documento de convocatoria para
INTERFER, coordinando con comunicacion social a efecto de que se publicara en las redes sociales; de
lo cual se obiuvo una cantidad significativa de empresas que respondieron a la convocatoria, [as cuales
seran analizadas posteriormente para la seleccién de las participantes. Asi mismo se dio seguimiento a
la planificacién de las acciones previas a INTERFER 2026.

Asesorar profesionalmente con la planificacion estratégica y el plan operativo anual; identificando las
necesidades de capacitacion del sector empresarial, proponiendo y desarrollando programas dirigidos
a fortalecer las capacidades de las MIPYMES e instituciones intermediarias, en el analisis, seguimiento
y evaluacion de la calidad y cantidad de informacidn, apoyo y orientacién sobre los servicios de
desarrollo empresarial dirigidos y brindadoes a las microempresas, pequefias y medianas empresas.

= Se asesoro profesionalmente con el seguimiento a la planificacién, revisién y adecuacién del plan operativo




anual de acuerdo con las condiciones que permite el area administrativa financiera, referente al mes de
agosto 2026.

i) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

« Se asesord profesionalmente en la participacion de las reuniones semanales de staff que se realizan con
los directores y asesores de SDE, area financiera y fideicomiso, asi como del Programa de Empleo digno,
aportando profesionalmente en el analisis e informacion necesaria para apoyar en el cumplimiento de la
planificacion de acciones para el mes de agosto del 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista | Julia Sorayda Cajas Cutzal

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de R
ol AGOSTO 2026 sk MIPYME-105-050-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacion y programacion de la Direccion de

b)

c)

d)

Servicios de Desarrollo Empresarial, en coordinacién con la Direccién de Planificacion, Proyectos y

Cooperacién en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual, Plan

Operativo Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a las directrices, normas y

procedimientos correspondientes.

+ Se asesord profesionalmente en la elaboracién de informes mensual de alertas POASAN, del
presupuesto y metas fisicas vinculadas al Plan Operativo Anual (POASAN).

«  Se asesor6 profesionalmente en la consolidacién del informe mensual de actividades de la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

+ Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los procesos establecidos en el marco del Sistema
Nacional de Informacion Social -SNIS-, a través de la reunion mensual de Comités Técnico Sectorial y
Técnico Operativo.

+ Se asesord profesionalmente para dar seguimiento al Plan Operativo Anual y Plan Operativo Multianual
para el ejercicio fiscal 2027.

« Se asesord profesionalmente en la presentaciéon del anteproyecto para el ejercicio fiscal 2027.

Asesorar profesionalmente en la recopilacion, anélisis e integracion de informacion y la elaboracién

de los cuadros DTP necesarios para la entrega del anteproyecto referente a metas fisicas.

« Se asesord profesionalmente en lo requerido para la consolidacién de los cuadros DTP, para la
actualizacion del anteproyecto correspondiente a metas fisicas de la Direccién de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales.

« Se asesor6 profesionalmente en la integracién del presupuesto por Subproducto segun los techos
presupuestarios para el Ejercicio Fiscal 2027.

Asesorar con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de metas fisicas
asignadas a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la Unidad Ejecutora
105.

» Se asesor6 en el analisis de modificaciones presupuestaria con y sin afectacion de metas fisicas, asi
como de reordenamiento presupuestario del mes de agosto para el Programa Nacional de la
Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa de la unidad ejecutora 105.

» Se asesoré en la consolidacion de metas fisicas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

» Se asesord en el registro de metas fisicas en el Sistema Informatico de Gestion SIGES, del mes de
agosto de la Unidad Ejecutora 105.

Asesorar profesionalmente en la presentacion de informes mensuales, cuatrimestrales y anuales

referentes a la ejecucidon presupuestaria de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.




e)

g)

Se asesoro profesionalmente en la generacion y consolidacion del informe mensual de avance de metas
fisicas, del Viceministerio Desarrollo de la Micro Empresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente en la generacién de reportes para informacién publica, referente a
ejecucion fisica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesoré profesionalmente en el ingreso de informacion al Sistema de Gestion de Riesgos
Institucionales (SIGERI) y generacion de informes 2026.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, en relacion a temas de
centros de costo de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, asi como en la
implementacién de las recomendaciones de los érganos fiscalizadores en cada revision.

Se asesor6 profesionalmente, en la consolidacién de informacién requerida por la Contraloria General
de Cuentas, del periodo fiscal enero a diciembre de 2025.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento del primer informe emitido por Auditoria Interna,
relacionado a la ejecucion fisica.

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con centros
de costos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesor6 profesionalmente en reuniones Interinstitucionales, para dar seguimiento a la ejecucion de
metas y presupuesto 2026, entre ellas con la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional para dar
seguimiento a la ejecucion del presupuesto vinculado a la -POASAN-, con el Ministerio de Desarrollo
Social, para dar seguimiento a los beneficiarios atendidos, asi como con el Banco Centroamericano de
Integracién econémica (BCIE).

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

.

Se asesor¢ profesionalmente en actividades del mes de agosto, requeridas por la autoridad superior,
entre ellas elaboracién de presentaciones, participacion de reuniones y capacitaciones, asesoria
requerida sobre metas fisicas de cada Direccion.

Licda. Julia El A
Asesora de la Direcion
Viceministerio gk Desar
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Katherin Mishelle Vasquez Ramos
AR o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Spefteie EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
At AGOSTO 2026 gl i MIPYME-105-051-029-2026
Periodo de : ;
gt del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente en reuniones con funcionarios y empleados de dependencias internas y otras
dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones de la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

e Se apoyo técnicamente en firma de la carta de entendimiento entre INAB y MINECO.

e Se apoy6 técnicamente en la revision de TDR por parte de OIT, para la actividad No. 3.2 PAGE.

* Se apoyd técnicamente en la nueva propuesta del Sistema Gerencial Institucional al Instituto Internacional
de Responsabilidad Social y Derechos Humanos -IIRESODH-.

» Se apoy6 técnicamente en la negociacién del Sistema Gerencial Institucional al Instituto Internacional de
Responsabilidad Social y Derechos Humanos -IIRESODH-.

» Se apoy6 técnicamente en la conformacion del expediente administrativo con relacion a una nueva Carta
de Entendimiento con el INTECAP, para recibir capacitaciones, asistencias técnicas y otros servicios de
Desarrollo Empresarial.

e Se apoy6 técnicamente en la elaboracién de un borrador de la nueva Carta de Entendimiento con el
INTECAP, orientada al que hacer de la direccion de SDE.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento al cumplimiento de los cronogramas de actividades
programadas por los Departamentos, programas, proyectos de cooperacién y convenios que
conforman la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
¢ Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de los informes en el sistema de SIGEACI correspondientes al
3er bimestre del 2026, de los proyectos de cooperacién de FAQ, JICA, PAGE, BCIE, UNFPA, OIT, PMA
y la Embajada de la Republica de China Taiwan.

* Se brindd apoyo técnico en el informe final del proyecto de cooperacién con BCIE.

* Se brind6 apoyo técnico en una reunién con el equipo de FAO para validacion de los entregables y el
status del proyecto.

* Se brindd apoyo técnico en revision y aprobacion de los entregables por parte de FAO.

e Se brindé apoyo técnico en el cierre del proyecto de cooperacién Banco de Hilos ante MINFIN.

e Se brindé apoyo técnico en el informe de liquidacion financiera ante MINFIN del proyecto PAGE.

e Se brindé apoyo técnico en el informe final del proyecto de cooperacién con BCIE.

c) Brindar apoyo técnico en la consolidacién de informacién sobre el avance y cumplimiento de metas
establecidas para presentar oportunamente reportes o informes sobre los avances y cumplimiento.
» Se brind6 apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de FAQ, en relacién a los entregables pendientes de recibir por parte del cooperante.
» Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacién
de JICA, en relacién a una propuesta para poder continuar con el cierre del proyecto.




» Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de la Embajada de la Republica de China Taiwan en relacién al cierre ante SEGEPLAN.

e Se brind6 apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de PAGE, en seguimiento al evento final de cierre del proyecto por la OIT.

e Se brind6 apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de BCIE, en la recepcion de informacién y el registro correspondiente ante SEGEPLAN a través de su
plataforma SICOOPERA, de la ejecucién fisica y financiera del cierre del proyecto.

« Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe final financiero del proyecto de cooperacion de
UNFPA, OIT Y PMA, debido a la duplicidad de overhead.

d) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccién, revision y seguimiento de reportes,
oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de cooperacion y
convenios de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresaria.

» Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de oficios realizados por la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial en el mes de agosto.

e Se brindd apoyo técnico en los informes requeridos a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial,
con relacién a en el mes de agosto 2026.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindd apoyo técnico en la recepcion de Matrices Mensual de las actividades de las Sedes de
Dinamizacién econdmica correspondiente en el mes de agosto 2026.
+ Se brindé apoyo técnico en calendarizacién de actividades con comunicacién social de las Sedes de
Dinamizacion econdmica correspondiente en el mes de agosto 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del confratista

Kevin Renato Vielman Rodriguez

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia

EMPRESARIALES
Mes y afio del Nuimero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIFYME-105-052-029-2026
Periodo de ) .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en cuanto al sequimiento y archivo de la informacién de Inventarios de la Unidad

b)

<)

d)

Ejecutora 105 y sus dependencias.

+ Se apoyo téchicamente en el resguardo de los documentos que ingresan y se generan en el area de
inventarios.

= Se apoyd técnicamente en la creacién y resguardo de las tarjetas de responsabilidad y
auxiliares que son utilizadas para la asignacion de bienes al personal de fideicomiso.

-Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacién en la base de datos de inventarios de

los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega
que corresponda a la Unidad ejecutora 105.

* Se apoyo técnicamente en gestion de los expedientes de los bienes que se encuentran en la bodega
para implementar la baja de los bienes que se encuentran en mal estado o desuso.

Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcion y distribucion de vehiculos, mobiliaric y equipo,
dentro y fuera del departamento de Guatemala asi mismo actualizar y/o emitir las actas de entrega y
tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y Fungibles correspondientes a la Unidad Ejecutora 105,

» Se apoyd técnicamente en la elaboracion de borradores de actas de traslado los bienes que se
encuentran en desuso gue pueden ser trasladados a otras instituciones.

Brindar apoyo técnico para realizar actualizacion mensual del inventario fisico de: equipo, vehiculos y
mobiliario, para presentar el informe correspondiente identificando los bienes que estén en desuso e
inservibles.

+ Se apoyd técnicamente en [a elaboracién del segundo listado de los bienes que se daran de baja,
equipo de computo, proyeccion e impresion y reguladores de voltaje.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta para los hallazgos emitidos por la Direccién de
Auditoria Interna de! Ministerio de Economia y Contraloria General de Cuentas, asi también para la
implementacidn de las recomendaciones emitidas que por los érganos fiscalizadores en cada revision
en temas relacionados con el inventario de la Unidad Ejecutora 105 y sus dependencias; también
apoyar técnicamente con las gestiones necesarias ante la Direccion de Contabilidad del Estado,
respecto a las resoluciones de legalizacién de donacidn; y de bienes que se encuentren en proceso de
baja. -
+ Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la documentacion requerida para la baja de bienes que
se encuentran en estado ohsoleto o mal estado.

= Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la documentacion de trastado de un vehiculo tipo pick up,
gue se efectuaron a la Direccidn de] Sistema Nacional de la Calidad.
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e Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la documentacion de traslado de bienes de equipo de
computo que se efectuaron a la Direccién del Sistema Nacional de la Calidad.

* Se apoyd técnicamente en la verificacion y revision de bienes que se encuentren en bodega, esto como
parte de la solicitud efectuada por la Escuela Normal Rural No. 1 “Pedro Molina" del Departamento de
Chimaltenango.

» Se apoyo técnicamente en la elaboracion de listado requerida para el traslado de bienes para la Escuela
Normal Rural No. 1 “Pedro Molina” , Departamento de Chimaltenango.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

» Se apoyo técnicamente con la solicitud de ticket para la Direccion de Tecnologias de la Informacién con
respecto a la configuracion de equipos de la Direccion y configuracién de equipos que se daran a otras
dependencias.

» Se apoyé técnicamente en la recopilacion de la informacién publica de oficio, generada por la unidad
ejecutora 105, para luego trasladarla a la unidad de informacion publica del Ministerio de Economia.

» Se apoyé técnicamente en dar soporte al personal de la Direccién Administrativa Financiera en temas
relacionados a informatica.

+ Se apoyd técnicamente en el ingreso del acta 40-2026, en los NPG's generados del mes de junio del
afio en curso.
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“Kevin Renato_Vielman Rodriguez

Firma y nombre del contratista

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorie
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista LIDIA YOLANDA PAIZ MEJIA
: UNIDAD EJECUTORA 105/
Dependencia DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
£ Sl AGOSTO 2026 ol MIPYME-105-053-029-2026
Retlodode ' | ... 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades ; %
ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo técnico para realizar la clasificacion de la documentaciéon y correspondencia
interna y externa que se recibe en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brindd apoyo técnico para recibir la documentacion que ingreso¢ al Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindé apoyo técnico para la revision y clasificacion de la documentacion recibida. Los
documentos para firma distribuidos al area de asesoria legal para revision previo a la firma de la
sefiora Viceministra.

Se brindd apoyo técnico en la revisidn de la documentaciéon con la sefiora Viceministra, para
delegacion y descargo de la misma.

b) Brindar apoyo técnico en la digitalizacion, revision, ingreso y custodia de toda la informacion que
se genere y reciba, requerida en la plataforma de Control de Expedientes del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brinddé apoyo técnico para escanear la documentaciéon generada en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindé apoyo técnico para escanear y llevar una matriz de todos los documentos firmados por
la sefiora Viceministra.

Se brindd apoyo técnico con la clasificacién y el archivo fisico de todos los documentos que
requieren resguardo en carpetas fisicas.

Se brindd apoyo técnico para atender via correo electrénico todas las solicitudes que ingresan para
la sefiora Viceministra, asi como el archivo en linea de los documentos con tramite finalizado para
su archivo.

c) Brindar apoyo técnico para dar seguimiento y confirmacion a las actividades programadas en la
agenda de la sefiora Viceministra.

Se brindd apoyo técnico para las convocatorias de las reuniones y actividades de interés de la
sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico para las confirmaciones o excusas de asistencia de reuniones y/o
actividades de la sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico en coordinar las diferentes reuniones solicitadas por la sefiora Viceministra
con las asistentes de cada viceministerio y del Despacho Superior.

Se brindd apoyo técnico en coordinar y agendar reuniones solicitadas con la sefiora Viceministra por
entidades externas.

Se brindé apoyo técnico con todo lo requerido previo a las reuniones del Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.




d)

e)

Brindar apoyo técnico en la gestion de procesos y consultas realizadas por diferentes
dependencias.

Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes que realizaron los viceministros del Ministerio de
Economia y las diferentes Direcciones y areas del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico en atender las solicitudes de diferentes instituciones publicas y/o privadas
brindandoles la informacién requerida y trasladando sus solicitudes a donde corresponde.

Brindar apoyo técnico en la redaccién de informes, correspondencia oficial interna y externa, y su
respectivo envio a diferentes dependencias del Ministerio de Economia e instituciones externas.
Se brindo apoyo técnico en la redaccion de documentos oficiales del Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme, tales como: oficios, memorandums, circulares, correos electronicos, informes,
etc.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a la firma de los oficios generados en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Brindar apoyo técnico para la gestion de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el interior del pais.

Se brind6 apoyo técnico para las gestiones solicitadas por la sefiora Viceministra para las comisiones
oficiales realizadas al interior del pais.

Se brind6 apoyo técnico en dar seguimiento con las areas correspondientes para la elaboracion de
agenda, vocativos y documentos que seran utilizados por la sefiora Viceministra.

Brindar apoyo técnico para la gestion de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el exterior del pais:

Se brindé apoyo técnico para las gestiones ante el Despacho Superior para la solicitud de autorizacion
de viaje por comision oficial, realizado por la sefiora Viceministra al exterior del pais.

Se brind6 apoyo técnico para las gestiones ante el Ministerio de Relaciones Exteriores para solicitud del
Salon Diplomatico y Pases de Cortesia para uso de la sefiora viceministra.

Se brind6 apoyo técnico para las gestiones de coordinacién y logistica con las entidades organizadoras
de los eventos en donde la sefiora Viceministra tuvo participacion.

Otras actividades que le requiera el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindd apoyo técnico en las diferentes solicitudes efectuadas por las Asesoras del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindo apoyo técnico en coordinar con el piloto encargado del Vicedespacho, el traslado de la sefiora
Viceministra a todas las actividades, reuniones y eventos asistidos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Antonio Bautista Jimenez
Dependenc UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Ndmero de  ANE_NEA DO

Informe AGOSTO 2026 Conltrato MIPYME-105-054-029-2026

Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones y actividades relacionadas con temas de
Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y del Viceministerio de
Desarrollo de la Micro, Pequeiia y Mediana Empresa.

Se asesoré profesionalmente en la revision de facturas, informes, verificadores de facturas y omisos
del mes de agosto de 2026, del personal 029 y el 081.

Se apoyo profesionalmente en la impresidn y escaner de los documentos debidamente firmados para
pago del personal 029.

Se apoyd profesionalmente en el traslado de oficios, circulares y otros documentos para firma del
Director de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyé profesionalmente en el archivo de documentos del area.

Se apoyd profesicnalmente en la elaboracion de gafetes para identificacion del personal 029 de
nuevo ingreso.

Se asesord profesionalmente en informar al personal 029 de nuevo ingreso, la elaboracion de
documentos de pago de honorarios, factura, informe, verificador integrado,

Se asesord profesionalmente en el seguimiento via electronica y telefénicamente la correccion de
documentos para el pago de honorarios de agosto 2026 del personal 029.

Se apoyo profesionalmente en la elaboracién de reportes de informacion publica del personal 029
trasladdndolos de manera fisica y digital a contabilidad con su oficio respectivo.

Se apoyo profesionalmente en [a recoleccion de informacién como son factura e informes de personal
028 retirado, solicitade por medio del departamento de informacion Piblica.

Se apoyé profesionalmente en el envio de correos por cumpleadios, asl como la actualizacién del
listado de cumpleafios anual del personal 011, 021, 029 y 081,

Se apoyo profesionalmente en la actualizacion de permisos del personal 011 en el sistema del reloj
biométrico.

b) Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los procesos de contrataciones 011, 021, 029, 081 y
subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa y sus Programas, la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y sus Dependencias.

Se asesord profesionalmente en la conformacién del expediente digital del personal 029 de nuevo
ingreso.

Se asesoro profesionalmente en Ia revision de las fianzas de cumplimiento con su respectiva
certificacion del personal 029 de nuevo ingreso y renovaciones.

Se asesord profesionalmente con fa presentacion del personal de nuevo ingreso 029 en las distintas
areas de la Microempresa.

Se asesord profesionalmente en la revisién de expedientes del personal 029 de los nuevos ingresos
del 2026, verificando que los expedientes estén con los cambios sugeridos.

¢) Asesorar profesionalmente en la implementacién y seguimiento de los manuales de funciones y
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d)

procedimientos en temas relacionados a recursos humanos del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa y sus Dependencias.

Se apoy6 profesionalmente en la actualizacion de reportes de altas y bajas del personal 029, para
tener la informacion disponible para cualquier requerimiento de la Direccién de Recursos Humanos.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se apoyo profesionalmente en la atencion de llamadas solucionando diferentes inquietudes del
personal 011, 029, 081 y publico externo.

Se apoyo profesionalmente en la atencién de la recepcion del area de recursos humanos en casos
eventuales.

Se apoydé profesionalmente en la actualizacion del listado de correos del personal de la
Microempresa.

Se apoy¢ profesionalmente en la emisién de la fianza y actualizacién de la Contraloria General de
Cuentas, al personal de nuevo ingreso.

Se apoy¢ profesionalmente al personal de nuevo ingreso en el sistema SAT para anular facturas con
error y declaracion de impuestos.

Se apoyd profesionalmente en |a revision de TDR del personal de nuevo ingreso, y renovaciones.

Se apoyé profesionalmente en el envié de correos al personal con informacién general de la
Microempresa.

Se apoyo profesionalmente en la estadistica de documentos como factura, informe y verificadores
para el pago de honorarios de agosto/2026.

a%‘ﬁmjo autista Jiménez
a y nombrke del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
. Nombre completo del contratista Luis Antonio Santos Velasquez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIBECC[()N DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afio del Nitmero de
Informe AGQOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-055-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTOQ DE 2026
R K CTVIBABES REALIADAS s

a) Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementacion y/o mejoras de los instrumentos y
herramientas utilizados por el Departamento de Programas y Proyectos Financieros para el analisis,
emision de opiniones, presentaciones y dictamenes; en la gestion de solicitudes de precalificacién y
calificacion presentadas por las Entidades de Servicios Financieros, tales como ONG, Asociaciones,
Fundaciones, Camaras Gremiales y Cooperativas.

Se apoyé profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de precalificacién de la Asociacion para el
Desarrollo Integral de Guatemala —ADIGUA-.

Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a Ia solicitud de precalificacion de la Cooperativa Integral de
Ahoerre y Crédito COMIS, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 10.0 millones.

b} Brindar asesoria en las visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas en aplicar al Programa,
conforme [a normativa vigente; brindando el seguimiento a las fases del financiamiento y generar el
informe de cada visita.

Se apoyo profesionalmente informando a [as entidades de servicios financieros sobre los requisitos que deben
adjuntar a las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional,

Se apoyo profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las solicitudes
de Precalificacion.

Se apoyo profesionalmente brindando informacién a Entidades de Servicios Financieros y empresarios
propietarios de MIPYMES de cémo acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional de la MIPYME.
Especificamente en el marco de la politica de crédito para emprendedoras y empresario MyPEs.

Se apoyé profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de financiamiento de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Credito Chiguimulja, Responsabilidad Limitada, como parte del proceso promocion de los servicios
financieros, el propdsito de la reunion fue brindar informacion sobre las condiciones financieras de los créditos,
requisitos a presentar y documentos a presentar en la gestién de refinanciamiento.

Se brindd apoyo profesional dando seguimiento a la Solicitud de financiamiento de Asociacion ASDIR
indicando los condiciones y requisitos de los préstamos asi mismo de los criterios financieros que se evalGan
en el proceso de Precalificacion.

Se brindd apoyo profesional elaborando la Opinién de la solicitud de Precalificacién presentada por la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito el Sembrador Ixil, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 2.5
millones.

Se brindd apoyo profesional elaborando Ja Opinion de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Tanma Tnom, R. L., por [a cantidad de Q. 5.0 millones.

Se brindd apoyo profesicnal elaborando ia Opinion de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa de Ahorro y Crédito CODESOL, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 2.0 millones.




c)

d)

e Se brindd apoyo profesional elaborando la Opinién de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa de Ahorro y Crédito San Miguel Gualan, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 60.0
millones.

e Se brind6 apoyo profesional elaborando la Opinién de la solicitud de Calificacion presentada por la Cooperativa
de Ahorro y Crédito EL Bienestar, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 35.0 millones.

e Se brindd apoyo profesional elaborando la Opinién de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito de Occidente, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 1.5
millones.

» Se apoyo profesionalmente dando seguimiento a la intencion de solicitud de financiamiento de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito Intercop, Responsabilidad Limitada, entidad interesada en presentar una gestion
de financiamiento por Q. 50.0 millones.

Brindar asesoria en la elaboracion de dictamenes de las solicitudes de financiamiento, previo a la revisién

del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa; asi como la

actualizacion y registro en la base de datos para todas las solicitudes de precalificaciéon y calificacion

analizadas; reportando mensualmente a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales sobre el

estatus de cada solicitud.

» Se apoyd profesionalmente en la estructura de opinion financiero contable y técnico administrativo derivado
de la presentacion de las solicitudes de financiamiento presentada por la Asociacion de Desarrollo Integral
Rural ASDIR por la cantidad de Q. 2,5000.000.00.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se apoyod profesionalmente con la preparacion de presentaciones de los proyectos calificados para optar a
financiamiento con recursos del Fideicomiso, a ser utilizadas en las reuniones convocadas del Consejo
Nacional, durante el presente mes.

e Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento a la reunién realizada en el Credito Hipotecario Nacional de
Guatemala, para retomar el tema relativo a la solicitud por parte de CHN, de un cupo de garantia
especificamente el relativo a la politica para mujeres emprendedoras y propietarias de microempresas y
pequefias empresas, realizando la respectiva introduccién de la reunion, la presentacion PPT de la politica
indicada, la discusion de la presentacion, se respondieron las dudas del personal del Banco que asistieron a
la reunién, se realizaron los acuerdos para la tenerlos listos la siguiente reunion que sera el jueves 7 de JUNIO
de 2026.

e Se brindé apoyo profesional en reuniones presencial participando como suplente de la mesa técnica de
educacién financiera en el marco de la Estrategia Nacional de Inclusion Financiera —ENIF-, como
representante del Minitiriode Economia en esta mesa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Luis Eduardo Recinos Vasquez

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de .
2 e AGOSTO 2026 it MIPYME-105-056-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el area de mensajeria en el traslado de

documentacion a diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, instituciones que tienen

relaciéon con el Viceministerio de la MIPYME.

e Se apoy6 técnicamente con el traslado de documentos a los diferentes bancos y entidades afiliadas al
Programa Nacional de la Microempresa, con personas especificas.

e Se apoyé técnicamente con el traslado de documentos oficiales a las diferentes entidades del
Viceministerio de la MIPYME, a diferentes Direcciones.

« Se apoyo6 técnicamente con el traslado de documentos a distintos lugares del consejo de la MIPYME, en
diferentes zonas de la ciudad.

Brindar apoyo técnico para el manejo de toda la informacion correspondiente a los Vehiculos de la
Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de programacion de distribucién
de vehiculos conforme los requerimientos para el desarrollo de comisiones, realizar la logistica de
entrega y recepcion de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revision fisica y limpieza,
conforme a los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revision periédica para determinar
existencia de multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para realizar el
pago de las mismas.

« Se brindé apoyo técnico para el manejo de toda la informacion correspondiente a los vehiculos de la

unidad ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcién de los vehiculos en los talleres para

mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurando calidad del gasto en las

reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos; asi

también apoyar técnicamente para la administracién de los materiales y suministros de limpieza para

los vehiculos.

e Se brindé apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para
mantenimiento y reparaciones.

Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segin se asignen comisiones o

requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea requerido el transporte y

traslado de mobiliario y equipo.

e Se brindé apoyo técnico para el traslado del personal que lo requirio de acuerdo a las comisiones de
asuntos oficiales.




e) Brindar apoyo técnico en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las
recomendaciones que emanen de los 6érganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105.

« Se apoyé técnicamente con la verificacion en las distintas municipalidades si existia multas y remisiones de
transito de los vehiculos del Programa Nacional de la MIPYME.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
« Se apoyd técnicamente notificando al encargado de vehiculos sobre el pago de las mismas, adjuntando la
factura del pago de la multa realizado en la municipalidad.
« Se apoyo técnicamente con la revision de multas de las diferentes municipalidades del departamento de
Guatemala, ingresando a las paginas de las diferentes municipalidades para verificar si existen infracciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICICS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Maria Leticia Fion Ozaeta
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafiodel | AcosTo 2026 Numero de MIPYME-105-057-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE AGOST DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026 .
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Pelitica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
+« Se asesoro profesionalmente a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios del

departamento de Petén.

» Se asesoréd con la promocidn profesionalmente la vinculacion de los beneficiarios con los programas
de innovacion, proyectos activos y programas impulsados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

» Se asesord profesionalmente y se orientd a los actores econdmicos territoriales sobre oportunidades
de fortalecimiento productivo y acceso a programas institucionales vigentes.

b) Asesocrar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacion Econémica de Petén cuando se le requiera.

» Se asesoro profesionalmente en tramites, gestiones administrativas y logisticas relacionadas con las
funciones de la sede.

* Se apoyd profesionalmente la participacion y coordinacion en reuniones de la Sede de Dinamizacion
Econdmica cuando fue requerido.

« Se asesord profesionalmente con atencion al publice en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Petén
solicitando atencién, asesoria yfo informacion.

e Seasesoro profesionalmente al piblico en general, tanto interno como externo, que visito las oficinas
de la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

+ Se asesoro profesionalmente en [a atencion de consultas telefonicas, proporcionande informacion,
orientacidn y asesoria relacionada con los servicios, programas y funciones de la sede.

» Se asesord profesionalmente el acceso oportuno a informacién institucional, garantizando una
atencién adecuada y eficiente a los usuarios que solicitaron apoyo.

c) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a Ja generacidn de empleo.

» Se asesoro profesionalmente para la promocion de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesord profesionalmente con la vinculacién de los usuarios con los programas institucionales
disponibles, de acuerdo con las demandas y necesidades de los sectores productivos del i
departamento de Petén.




d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

Se asesoro profesionalmente a la difusion de las iniciativas orientadas al fortalecimiento empresarial
y a la generacion de empleo, en concordancia con los objetivos de la Dinamizaciéon Econémica
Territorial.

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesord profesionalmente en el procesamiento y solicitud de pagos de servicios mensuales
necesarios para el funcionamiento de la Oficina, tales como renta, agua, energia eléctrica, telefonia,
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos.

Se asesor¢ profesionalmente con la gestiéon administrativa interna, asegurando la continuidad
operativa y el adecuado funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

Se asesor6 profesionalmente con el seguimiento a los procedimientos administrativos
correspondientes, conforme a la normativa institucional vigente.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocidn de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

Se asesoro profesionalmente con Swiss Contact, GIZ y FAO para la coordinacion y organizacion del
Médulo 3 , segunda cohorte.

Se asesord profesionalmente con Swiss Contact, Giz, para la coordinacion y organizacion de la
asistencia técnica para la elaboracion del recetario de gastronomia petenera y también un catalogo de
empresas participantes en los diplomados.

Se asesord profesionalmente con la municipalidad de Poptin e INAB en la coordinacién y
organizacion del Taller de uso y aprovechamiento de la acicula de pino para elaboracion de artesania
a emprendedores, segunda cohorte.

Se asesord profesionalmente con la delegacion de Segeplan la coordinaciéon de la Mesa de
Desarrollo Econémico para Gobiernos Departamentales para el taller de actores enddgenos.

Se asesoro profesionalmente con Inguat y la municipalidad de San Luis para la realizacién del
Festival Gastronémico Mopan.

Se asesord profesionalmente con participacion Capital con Raices, Encuentro de Inversion de
Impacto para Petén y Las Verapaces.

Se asesoro profesionalmente con FAQO para taller de asociacitivad a grupos de beneficiarios.

Se asesord profesionalmente con participacién en reuniones de Gobiernos Departamentales del
mes.

Se asesoro¢ profesionalmente con Swiss Contact, GIZ y FAO para la coordinacion y organizacion del
Médulo 3 .

Se asesoro profesionalmente con participacion en reuniones de UTD del mes.

Se asesoro profesionalmente con participacion en reuniones de CODEDE del mes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

; TECNICQS
Nombre completo del contratista Madelin Graciela Monterroso Lopez de Tot
D denci ' UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afodel - " Nitmero de
Informe AGOSTO 2026 ; Contrato MIPYME-105-058-028-2026
Periodo de o . 31 DE AGOSTO DEL
actividades del: 01 DEAGOSTO DEL 2026 al: 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en el drea administrativa y financiera de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, con la organizacion y conformacion de expedientes de respuesta de hallazgos emitidos
por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia a y 1a Contraloria General de Cuentas.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento del oficio JB-639-2025 requerimiento de la bancada CABAL del
Congreso de Guatemala, donde se solicita informacion actual del afio 2026.

Brindar apoyo técnico t:onI la organizacién de la informacién y conformacién de expedientes de
respuesta y seguimiento de informacidn solicitada por las dependencias internas del Ministerio de
Economia y/o Unidad de informacién puablica 105.

Se brindd apoyo técnico en el informe de gjecucion del rengldn 151 (Arrendamiento), para la publicacidn y en
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 10, Numeral 19.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucion del renglon 141, 133,131, para la publicacion y en
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacidn Pablica, Articulo 10, Numeral 12.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucion del reporte de Informe de gastos y vigticos al exterior con
Fondos Ptblico. cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacidn Publica, Articulo 11, Numeral
3' 1

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucion del reporte de Depdsitos constituidos con Fondos Publico.
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 10, Numeral 9.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacion de documentos que ingresan al
archivo de comprobantes linicos de Registro de gasto.

Se brindé apoyo técnico en el ordenamiento fisico de los comprobantes iUnicos de registro —CURS- del mes
de agosto 2026.

Se brindé apoyo técnico en el ordenamiento digital de los comprobantes (inicos de registro —CURS- del mes
de agosto 2026. ‘
Brindar apoyo técnico en el drea de Tesoreria de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales,
llevando el control de entrega de los formularios de reconocimiento de gastos y viaticos.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del area Servicios de
Desarrollo Empresarial del mes de agosto.

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del area de supervision
del Fideicomiso del mes de agosto.

Se brindd apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del &rea personal del
programa Innovacion Artesanal del mes de agosto.




e)

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area Servicios de
Desarrollo Empresarial del mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area de supervision
del Fideicomiso del mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area personal del
programa Innovacién Artesanal del mes de agosto.

Se brindd apoyo técnico en la correccién de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de agosto.

Se brindd apoyo técnico en la correccién de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de fideicomiso del mes de agosto.

Se brind6 apoyo técnico en la correccién de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal del programa Innovacién Artesanal del mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico en la correccién de documentos en los expedientes de reintegro de reconocimiento
de gastos de todo el personal del Programa Nacional de la Microempresa del mes de agosto.

Brindar apoyo técnico en las areas administrativa y financiera de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales cuando le sea requerido por el jefe inmediato y/o el Director de Servicios Financieros
Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la emision de recibos 63-A2 del mes de agosto.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre corqpleto del Mariela del Rosario Hernandez Fuentes
contratista )
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mesyafiodel | ,56510 2026 Numero de MIPYME-105-059-029-2026

Informe Contrato
Periodode | . 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: | 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la promocién de los lineamientos de Politica Econémica
vigente del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa Pequefa y Mediana Empresa.

e Se asesoro profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que desean convertirse en
Proveedores del Estado y les hace falta algn requisito legal y luego vincularlos al Programa
Mipyme Proveedora del Estado.

e Se asesor6 profesionalmente a emprendedores y Mipymes que acudieron a la sede de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, a solicitar informacion acerca de los
programas de apoyo a las MIPYMES.

e Se asesoro profesionalmente a emprendedores y MIPYMES que participaron en la Jornada
Informativa de Formalizacién Empresarial, la cual se desarrollé en la ciudad de Guatemala.

e Se asesord profesionalmente, a un grupo de emprendedores que desean formalizar una
empresa de Innovacién para el Desarrollo Econémico.

* Se asesoro profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que solicitaron informacion sobre
el proceso de formalizacion.

e Se asesoro profesionalmente, al Asesor de la sede de Sacatepéquez, sobre el proceso de
inscripcion de marcas.

e Se asesoro profesionalmente, al Asistente Administrativo de la Sede de Totonicapan sobre el
proceso de formalizacion empresarial.

« Se apoyo profesionalmente, en la logistica y realizacion de la Capacitacion “La Importancia del
Registro Sanitario en la Cosmética Artesanal’.

b) Asesorar profesionalmente con el mapeo de emprendedores, micro, pequefos y medianos
empresarios que puedan ser tomados en cuenta en el Programa de Formalizacién
Empresarial.

e Se brindé apoyo profesional a la asesora del Programa Mipyme Proveedora del Estado,
brindando asesorias a diferentes empresarios que desean convertirse en proveedores el estado,
pero aun no inician el proceso de formalizacion.

e Se asesoro profesionalmente y se vinculé a empresarios que ya iniciaron su proceso de
formalizacion y que desean ser proveedores del Estado.




c)

d)

e Se asesord profesionalmente en el tema de formalizacién a emprendedores y MIPYMES que
desean exportar productos y que les hace falta alguin proceso para completar la formalizacion.

e Se asesord profesionalmente a diferentes emprendedores con el objeto y/o actividad de sus
empresas para la inscripcion ante el Registro Mercantil.

Asesorar profesionalmente con la formalizacion empresarial de emprendedores,

microempresarios, pequefios y medianos empresarios en cumplimiento de los objetivos del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa Amar, en el proceso de
formalizacion.

e Se asesord profesionalmente a la propietaria de la empresa Dulce Delicia, en el tema de
formalizacién de su empresa y se inici6 el registro de su marca.

e Se asesoro profesionalmente al propietario de la empresa Bio Cosmetik, en el proceso de
formalizacion de su empresa.

e Se apoyoé profesionalmente al sefior Josué Greenman, con el inicio de inscripciéon de su marca.

e Se asesord profesionalmente al propietario de la empresa kali global, en el proceso de
formalizacion empresarial.

e Se asesoro profesionalmente al sefior Luis Leonel Lopez, sobre el tema de las sociedades de
emprendimiento.

¢ Se apoyo profesionalmente a los propietarios de 33 empresas, dando seguimiento al proceso de
inscripcién de su marca.

e Se asesord profesionalmente al integrante de la Asociacion Guatemalteca del Adulto Mayor
unida para el Desarrollo de Guatemala, con temas de procesos de formalizacion, asi también se
le refiri6 al area de fideicomiso para que pudiera ser asesorado en el tema de créditos a
MIPYMES.

e Se asesord profesionalmente a propietarios de diferentes empresas, con el objeto de las mismas,
para que puedan ser inscritas ante el Registro Mercantil y obtener su patente de Comercio.

e Se asesor6 profesionalmente a los técnicos del programa de Innovacion Artesanal, en temas de
formalizacion, para las personas artesanas que ellos atienden.

Asesorar profesionalmente en el fortalecimiento del vinculo de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial con el Registro Mercantil, actualizando y gestionando toda la
informacién que ambas Dependencias requieran como parte del proceso de formalizacion
empresarial de emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios.

e Se apoyo profesionalmente, en la reunion sostenida con personal del Registro Mercantil General |

de la Republica, en la cual se analizaron los resultados de las actividades que se han tenido en
los meses anteriores y la logistica de las actividades futuras.

Asesorar profesionalmente participando en las reuniones relacionadas a los servicios que

ofrece el Viceministerio a través de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se apoy¢ profesionalmente al Asesor de la Sede de Dinamizacion Econémica del departamento
de Sacatepéquez, con el seguimiento de las empresas que iniciaron el proceso de inscripcion de
marca en Jornada que se realiz6 en el departamento de Sacatepéquez.




Se apoyo profesionalmente a la asesora del programa Mipyme Proveedora del Estado, en la
coordinacién para la participacion del Registro Mercantil y SAT en la Expo Mipyme Proveedora
del Estado, que se llevara a cabo en el mes de agosto.

Se apoy6 profesionalmente al Asesor de la sede de Dinamizacion Econdmica del departamento
de Zacapa, asesorando al propietario de una empresa que desea convertirse en proveedor del
Estado, pero necesita iniciar con el proceso de formalizacion de su empresa.

f) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, oficios y
documentos internos y externos relacionados a formalizacion empresarial, presentando a la
Direccién y al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los resultados
mensuales de acuerdo a los avances de formalizacion empresarial.

Se apoy6 profesionalmente en la redaccién de los informes mensuales solicitados.

Se apoyo profesionalmente en la redaccion de la planificacion de actividades a realizarse en el
mes de septiembre del presente afo.

Se apoyo profesionalmente, con el seguimiento de las solicitudes de apoyo enviadas a diferentes
instituciones para participar en los eventos programados por los diferentes programas de SDE.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se apoyo profesionalmente, participando en reunion de la Asesora de Promocién Comercial y el
equipo a su cargo.

Se apoyo profesionalmente, participando en una reunion con el asistente administrativo de
promocién comercial.

Se apoyo profesionalmente, participando en una reunion con la Ministra de Ambiente y Recursos
Naturales, en la que se traté el tema de la Ley que impulsa dicho Ministerio, relacionada a los
recolectores y recicladores, y la participacion del Ministerio de Economia en dicho proyecto.

Se apoy6 profesionalmente, participando en la Expo MIPYME Proveedora del Estado, realizada
en el municipio de Antigua Guatemala departamento de Sacatepequez.

e O

Mariela del Rosario Hernandez Fuentes
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Mario Enrigue Cruz Ortega
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del AGOSTO 2026 Nitmero de MIPYME-105-060-029-2026
Informe Contrato
Perlodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente,
Crecimiento Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”, vinculado a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada departamentoc a los
programas de Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesord profesionalmente en el marco de los lineamientos de la Politica Econdmica vigente se
asesord profesionalmente con apoyo en el seguimiento impulsando la Estrategia para la
Dinamizacion de la Economia acciones concertadas con diversos sectores productivos en el
departamento de Chiquimula, en la cual se promovieron diversas acciones en desarrollo econdmico
local lo que busca unificar los esfuerzos de los participantes para desarollar econémicamente
Chiquimula, asi como se vincularon a los servicios de desarrollo empresarial y programas y
proyectos del Viceministerio de la Mipyme.

e Se asesord profesionalmente en la promocidn y vinculacién de los servicios que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y las lineas de accién con diferentes representantes de
organizaciones de los sectores, ptblico, privado, académico y de la sociedad civil en el
departamento de Chiquimula.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién
en las reuniones de la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquimula cuando se le requiera.

» Se asesord profesionalmente en la participacion de la reunién ordinaria de Gobierno Departamental,
facilitando la informacién sobre:

o Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, el cual sera
vinculado a la plataforma del Gabinete departamental relacionado al Mapeo de Actores
institucionales de! ejecutivo en el departamento de Chiquimula.

o Presentacién y validacion de la propuesta de la plataforma Gabinete Econdmico para el uso
institucional en el departamento de Chiquimula.

s Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las alianzas estratégicas de la Sede de
Dinamizacion Econémica de Chiquimula, promoviendo y desarrollando acciones para el desarrollo
empresarial de emprendedores y MIPYMES en el Departamento, siendo las siguientes a quienes se
brindd informacién; Asociacién de Mujeres Profesionales del departamento de Chiquimula,
Comision de desarrollo econémico, competitividad y empleo digno, red de Oficinas Municipales de
desarrollo econémico local, Gobernacion departamental, gabinete de gobierno departamental,
Asociacion de Emprendedores Chiquimultecos.




c) Asesorar profesionalmente con atencién al piblico en general (interno y externo) gue visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente 2 la Sede de Dinamizacién Econdmica de Chiquimula
solicitando atencion, asesoria yfo informacién.

d)

Se asesoré profesionalmente con informacion sobre los servicios de desarrollo empresarial, a:
Emprendedores, Mipymes y representantes de organizaciones que visitaron la Sede.
Se asesord profesionalmente en convocatoria, logistica v desarrollo del evento “Festival las
mujeres apoyan a las mujeres” desarrollado en el Municipio de Chiguimula, donde fueron
beneficiados 60 emprendedores y/o microempresas del departamento de Chigquimula.
Se asesoro profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo del evento “Feria Expo
MIPYME Nor Oriente” desarrollado en el Municipio de Puerto Barrios, donde fueron beneficiados 50
emprendedores y/o microempresas del departamento de lzabal,
Se asesord profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo de la Capacitacion Modulo 3
“Produccion e Industria”; en el cual se beneficid a 50 emprendedores y/o microempresas de los
Municipios de Camotan y Chiquimula del departamento de Chiquimula.
Se asesord profesionalmente con informacion sobre servicios de desarrollo empresarial lo cual
busco socializar los beneficios y requisitos de la formalizacion, acceso a capacitaciones y ferias esta
actividad beneficio a 50 empresarios del sector MIPYME del departamento de Chiquimula.
Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento de acciones a la Comision de Desarrollo Econgmico,
Competitividad y Empleo digo de! departamento de Chiquimula, en la cual participaron; Gobernador
Departamental; alcaldes, representantes de organizaciones y/o concejos municipales, en la cual se
apoyo profesionalmente con inforracion sobre los servicios que promueve esta sede departamental.

o Se brindd acompanamiento en el taller sobre Cadenas de Valor.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a [a generacién de empleo.

Se asesoré profesionalmente con [a presentacién de la propuesta de actividades mensual de la
Sede de Dinamizacién Econdmica.

Se asesoro profesionalmente en la planificacion de actividades mensuales de servicios de
desarrollc empresarial para el departamento de Chiquimula.

Se asesoro profesionalmente en la actualizacién del cronograma de eventos desarrollados,

Se asesoro profesionalmente en la planificacion de acciones a vincularse con otros programas de
SDE del Viceministerio de la MIPYME, asi como en la actualizacion de la base de datos de aliados
estratégicos para esta Sede de Dinamizacion Econdmica, con quienes se promueven temas para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecer e! sector MIPYME, parte del sector publico, privado y
académico.

Se asesoro profesionalmente con el analisis y elaboracién de informes y soporte de las

actividades realizadas.

Se asesoro profesionalmente en seguimiento a links de: Planificacion mensual y cuatrimestral,
indice de gobernadores, metas fisicas, correo institucional.

Se asesord profesionalmente en la presentacion de las notas de requerimiento de eventos;
oficios en SDE adesarrollarse en el departamento.

Se asesord profesionalmente en la presentacion y redaccion de expedientes de liquidacion de
actividades desarmrolladas.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u
otros aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de atencién a la prestacion del servicio de
arrendamiento de la Sede de Dinamizacion Econémica de Chiquirnula.




f) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES:
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.
e Se apoyo profesionalmente al personal de diferentes municipalidades, con la finalidad de crear
programas de capacitaciones en formacién emprendedora a grupos de emprendedores en
diferentes municipios del departamento de Chiquimula.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se asesoro profesionalmente participando en las actividades programadas de Gobierno
departamental como estrategia de gobierno se presenté el informe de avances de metas en el
territorio derivado de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales vy
regionales.

¢ Se asesoro profesionalmente con brindar informacién a las autoridades locales sobre las acciones
impulsadas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en el departamento de Chiquimula.

e Se asesoro profesionalmente al esquipo de asesores de la Sefiora Ministra de Econémica con el
objetivo de visitar las instalaciones de la Sede departamental y conocer las necesidades.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del confratista Marlon Gustavo Judrez Barrientos
Devendenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenaencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AOF_AR1-090.
e Aind AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-061-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdémica vigente, Crecimiento
Economico, Incluyente y Sostenible, relacionados a [a Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacidn y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente asistiendo a todas las convocatorias que llegan a la sede en donde requiere
la representacién del Ministerio para dar cumplimiento a las demandas de servicio que solicitan
autoridades del Departamento.

Se asesord profesionalmente en las actividades que se pretenden integrar e implementar en vinculacion
interinstitucional a nivel municipal, en donde actores del sector piiblico, privado, academia y sociedad civil
se involucran con iniciativas para la generacién de empleo dentro dei territorio.

Se asesord profesionalmente en reunién con representantes de la Municipalidad de San Pedro Pinula, del
Municipio de San Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de dar el asesoramiento a la
Rueva encargada de la Oficina Municipal de Desarrollo Econémico Local quien coordinara las acciones en
dicho Municipio.

Se asesord profesionalmente en reunion con Rosario Aguilar de la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local del Municipio de Mataquescuintla del Departamento de Jalapa, con el objetivo de
coordinar actividades que se pretenden desarrollar en coordinacién interinstitucional para e! presente mes.
Se asesoré profesionalmente en la reunion de seguimiento con representantes de la Asociacion de
Comerciantes Monjefios; del Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa; con el objetivo coordinar
las actividades que se llevaran a cabo el presente mes.

Se asesoro profesionalmente en reuniones de trabajo; con el objetivo de crear un plan integrado en
bisqueda de estrategias con ingerencia en politica publica.

Se asesord profesionalmente en reunién con representantes de la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local del Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa; con objetivo de coordinar acciones
para el sector empresarial de dicho Municipio.

Se asesoro profesionalmente en reunion con personal de la gobernacién Departamental de Jalapa; con el
objetivo de trazar una linea de trabajo en coordinacién interinstitucional para apoyar el Desarrollo
Econdmico Local del territorio a través de la mesa de Gobiernos Departamentales.

Se asesord profesionalmente en reunidn al sefior alcalde del Municipio de San Luis Jilotepeque,
Departamento de Jalapa, con el objetivo de analizar actividades que se podria implementar en dicho
municipio para el presente mes.

Se asesord profesionalmente en reunién al sefior gobernador Departamental de Jalapa, con el objetivo de
dar a conocer el estatus de las elecciones de representantes de sociedad civil ante el Consejo
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Departamental de Desarrollo, asi mismo solicitarle el apoyo con el espacio fisico y las herramientas
necesarias para que se pueda llevar a cabo dichas elecciones en el mes indicado.

Se asesoré profesionalmente en reunién con el sefior Oscar Arévalo, asesor de la Municipalidad de San
Pedro Piula del Departamento de Jalapa, con el objetivo de retomar la trasferencia de experiencias en la
implementacion de las maquilas, por lo que se haran las gestiones para que puedan visitar el Municipio de
Santa Catarina Mita en donde ya se encuentran implementadas.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa cuando se le requiera.

c)

Se asesord profesionalmente en reunién de la Comision Departamental del Seguridad Alimentaria y
Nutricional ~CODESAN- en el Departamento de Jalapa, convocado por el sefior gobernador en donde se
dieron a conocer las acciones gue se van a implementar para erradicar la desnutricion aguda dentro de
nuestro departamento.

Se asesord profesionalmente en reunion convocado por el presidente del Consejo Departamental de
Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE- la cual fue realizada en el Municipio de Monjas del Departamento
de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunién de la Comision Departamental de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Empleo Digno en coordinacion interinstifucional; en dénde se conocié la nueva estructura
de dicha comision para el Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunién de la Comisién Municipal del Proyecto Mano a Mano, en donde
se dio a conocer los avances de cada institucién en dicho proyecto por parte de la mesa técnica del
Municipic de San Carlos Alzatate del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunién de la mesa Departamental de Gobiernos Locales, en el Municipio
de Cuilapa, Departamento de Santa Resa.

Se asesord profesionalmente en reunién de la mesa Departamental de Gobiernos Locales, en el Municipio
de Cuilapa, Departamento de Santa Rosa, con el chjetivo de analizar y priorizar la cadena de valor que se
trabajara en el Departamento antes mencionado.

Se asesord profesionalmente en reunidn de la Coordinadora Nacional de Reduccidon de Desastres —
CONRED- en el Departamento de Jalapa, convocado por el sefior gobernador en donde se dieron a
conocer las acciones que se van a implementar para prevenir desastres por entrada de la canicula en
nuestro departamento.

Se asesord profesionalmente en reunion de la mesa Departamental de Gobiernos Locales, en el Municipio
de Jalapa, Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunion de la Comision Presidencial por La Paz y los Derechos Humanos,
en donde dieron a conocer la Politica Publica para la Proteccién de Personas Defensoras de los Derechos
Humanos 2025 — 2035, convocado por el sefior gobernador Departamental de Jalapa.

Asesorar profesionalmente con atencion al piblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacidon Econdmica de Jalapa solicitando
atencidn, asesoria y/o informacion.

Se asesord profesionalmente en reunién con Ange! Recinos, representante de Adventure Jalapa, del
Municipio de San Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de apoyarlos en un taller que
estan coordinando sobre Guias de Turismo Comunitario, por lo que se le brindara el apoyo en socializar
la informacién por medio de nuestros contactos.

Se asesord profesionalmente en reunién con la directora de [a Oficina de Desarrollo Econdmico Local -
OMDEL- del Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar las actividades
que se realizaran en e! presente mes en dicho municipio.

Se asesoré profesionalmente en reunidn a emprendedores y empresarios que se acercan & la sede a
solicitar informacién para poder formalizar su negocio.

Se asesord profesionalmente en reunién con Flori Méndez de la Municipalidad del Municipio de Monjas
del Departamento de Jalapa, con el objetivo de llevar a cabo una capacifacion a un grupo de
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microempresarias del sector agroindustrial que estdn atendiendo; por lo que se platicé en hacer las
respectivas gestiones para la implementacion de la misma.

Se asesoro profesicnalmente en reunién con Milvia Esteban, directora de la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local def Municipio de San Pedro Pinula del Departamento de Jalapa, con el objetivo de llevar
a cabo acciones enfocado al sector empresarial del dicho Municipio.

d) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacidn de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

e)

Se asesord profesionalmente en la elaboracion de la planificacién de actividades que se llevaran a cabo
el presente mes.

Se asesordé profesionalmente en reunién con representantes de la Oficina Nacional de Mujer y
representantes de la Oficina Municipal de Desarrollo Economico Local del Municipio de Jalapa; con el
objetivo de coordinar trabajo interinstitucional para llevar a cabo encuentros comerciales y ruedas de
negocio en el préximo mes.

Se asesord profesionalmente en reunién con representantes de Empresaries Juveniles del Municipio de
San Rafael las Flores, Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de coordinar las aclividades que se
pretender implementar en el presente mes.

Se asesord profesionalmente en reunién de trabajo con los sectores de la Academia y Sociedad Civil; con
el objetivo de crear un plan integrado en biisqueda de estrategias con ingerencia en politica ptiblica.

Se asesoré profesionalmente en la slaboracion de la planificacion de actividades que se llevaran a cabo
durante todo el mes.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renfa, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesord profesionalmente en solicitar los documentos del arrendamiento a la propietaria del Inmueble,
con el objetivo de obtener el pago del arrendamiente, para el funcicnamiento de la Sede Departamental
de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en colaborar con las gestiones para el pago del internet de la sede para el
funcienamiento adecuado de [a misma.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrace el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocién de allanzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

Se asesoro profesionalmente en reunién con el sefior Kelman Cruz quién comercializa aguacate y café en
el Municipio de San Rafael las Flores y Jalapa; con el objetivo de coordinar actividades para los proximos
meses.

Se asesoro profesionalmente en reunién con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender las solicitudes sobre procesos de capacitacién y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los territorios y asi contribuir en el Desarrollo Econémico
Local de cada uno de [os municipios.

Se asesord profesionalmente en reunion con representantes del sector empresarial de! Municipio de
Monjas, con el objetivo de orientar sobre los servicios financieros que esta promocionando el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacién para que pueda
aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a través de este apoyo.
Se asesoro profesionalmente en la implementacicn del taller sobre Negociacién y Decision Informada del
Emprendimiento, que se llevé a cabo en el Municipio de Monjas, Departamento de Jalapa. Se conté con
la participacion de 150 Microempresarios.




g)

Se asesord profesionalmente en |la implementacion del taller sobre Fianzas y Costos, que se llevo a cabo
en tres sesiones en el Municipio de Nueva Santa Rosa, Departamento de Santa Rosa. Se contd con la
participacion de 75 Microempresarios.

Se asesoro profesionalmente en laimplementacion del taller sobre Finanzas y Costos, que se llevo a cabo
en tres sesiones en el Municipio de Monjas, Departamento de Jalapa. Se contd con la participacién de 75
Microempresarios.

Se asesoré profesionalmente en la implementacion de la Feria Comercial de Microempresarios, que se
implements en el Municipio de Nueva Santa Rosa, del Departamento de Santa Rosa. Se cont6 con la
participacién de 60 microempresas.

Se asesoré profesionalmente en la implementacion de la Feria Agroindustrial Alimentaria Monjas, que se
implementé en el Municipio de Monjas, del Departamento de Jalapa. Se conté con la participacién de 60
empresas.

Se asesord profesionalmente en la implementacion de la Feria Gastronémica del Café, que se implementd
en el Municipio de Mataquescuintla, del Departamento de Jalapa. Se conté con la participacién de 60
empresas.

Se asesord profesionalmente en la gestion para [a implementacion del taller sobre Finanzas y Costos, que
se implementara en el Municipio de Monjas y Nueva Santa Rosa, de los Departamentos de Jalapa y Santa
Rosa.

Se asesoré profesionalmente en la gestion para la implementacion de la Feria Comercial de
Microempresarios, que se implementara en el Municipio de Monjas, del Departamento de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en la gestion para la gestion del Festival del Melocotén, que se implementara
en el Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en la gestion para la implementacion del taller sobre Produccion e
Innovacion, que se implementara en el Municipio de Jalapa del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en la gestion para la implementacién del taller sobre Produccidn e
Innovacién, que se implementara en el Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesichalmente en reunién con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender las solicitudes sobre procesos de capacitacion y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los territorios y asi contribuir en el Desarrollo Econémico
Local de cada uno de los municipios.

Se asesord profesionalmente en reunién con representantes del sector empresarial del Departamento de
Jalapa y Santa Rosa, con el objetivo de orientar sobre los servicios financieros que esta promocionando
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacion

para que pueda aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a traveés |wao..

de este apoyo.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior dei area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyé profesionalmente con la redaccién, revision de informes estadisticos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.

Se apoy6 profesionalmente con la redaccion, revisién de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las gestiones
y resultados esperados de la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa.

Se apoyo profesionalmente con la participacién en el taller Sobre Garantia Mobiliarias, en el Municipio de
Jalapa, Departamento de Jalapa.

Se apoy6 en la participacion en reunion virtual, convecado por el coordinador de sedes.
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e Se apoy6 en reunion con asesoras del despacho superior, quienes supervisaron las instalaciones de la
Sede Departamental de Jalapa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto

: UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia

b)

c)

d)

e)

EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Inforie AGOSTO 2026 Cofitrato MIPYME-105-062-029-2026
Periodo de : :
tvidadss del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo de la informacién del Viceministerio de Desarrollo de

la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora

105.

« Se brindé apoyo técnico, archivando todos los CUR’S de pago que se generaron durante elmesenla
Bodega.

Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento y archivo de los documentos de soporte que

ingresaron al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico ordenando todos los documentos de informacion contable, generada en todas
las dependencias de la Microempresa y llevandolos a la bodega de la Microempresa.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacion de documentos que ingresan al

archivo de Comprobantes Unicos de Registro de gastos.

« Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacion y ordenar fisicamente todos los Comprobantes Unicos de
Registro de Gasto que se generaron en la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos de soporte que

ingresaran al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico, ordenando el archivo de los documentos que ingresaron al area de
Contabilidad del Programa de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con la localizacién de la informacion y conformacion de expedientes para

dar seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la

Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacién de las recomendaciones que

emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas financieros y

administrativos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico, localizando los CUR'S requeridos por la Contraloria General de Cuentas y
dando respuesta a los requerimientos solicitados por parte de Auditoria Interna en el area Contables.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Marvin Alfredo Chojolan Cud
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y anio del Numero de A ORNAL- (170
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-064-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: | 31 DEAGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c}

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacion actual del sector artesanal, con

relacion a su entorno economico y sus necesidades de innovacién para la insercién de forma

competitiva en los mercados respectivos.

« Se brindd apoyo técnico en la identificacion de necesidades de nuevos disefios de productos artesanales
con los siguientes grupos: grupos de artesanos del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango
y grupos de artesanos del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

Brindar apoyo técnico con la programacién y e! desarrollo de actividades en materia de desarrolio

empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales

de formacion, capacitacién, promocioén e innovacién artesanal y gestion de mercados, proponiendo

cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos

atendidos, registros de insumo yfo herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de

apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

« Se brindd apoyo técnico en el ingreso de los beneficiarios atendidos en el mes de agosto de 2026, a la
plataforma de beneficiarios de la MIPYME.

« Se brindd apoyo técnico en el embalaje de insumos para las capacitaciones de corte y confeccion para un
grupo de artesanas del municipic de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

« Se brindé apoyo técnico en el traslado de insumos de la Ciudad de Guatemala hacia la sede de Innovacion
Artesanal en el departamento de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnice en el seguimiento de los diagnésticos, linea de base, planificacion, desarrollo y

seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar

la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitaciones,
talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

s Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Teoria del Color” a un grupo de artesanas del
municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

« Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de corte y confeccion (Patronaje y corte de
piezas para blusa quichelense) a un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de
Quetzaltenango.

« Se brindo apoyo técnico en el desarrallo de la capacitacion de corte y confeccién (Confeccidn de mangas
y unién de piezas) a un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

e Se brindo apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de corte y confeccidn (Acabados de cuello) a
un grupo de artesanas del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

+ Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Control de Calidad” con un grupo de ariesanas
del municipio de Cantel, departamento de Quetzaltenango.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion sobre “Costos y Medidas de Materia Prima”
con un grupo de artesanas del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

» Se brindo apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion sobre “Importancia de la Imagen Empresarial®
con un grupo de artesanas del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.
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‘e Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion sobre “Estrategias de Ventas” con un grupo de
artesanas del municipio de Ixchiguan, departamento de San Marcos.

d) Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de
Innovacion Artesanal.

e Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos durante el
presente mes, por el Programa Innovacion Artesanal en los departamentos de Quetzaltenango y San
Marcos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Masiel de los Angeles Sic Aguilera

Dependenc UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL !
Mes y afio del Numero de OB ARED0
g AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-065-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS |

a)} Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz cuando se le requiera.
» Se apoyo profesionalmente en la revision de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse durante el
mes en la Sede de Dinamizacién Econémica de Baja Verapaz.
» Se apoyo profesicnalmente en el envio de la programacicn de actividades a realizarse durante el mes 2026
en alianza con la Municipalidades y entidades privada para el sector MIPYME.

b) Asesorar profesionalmente brindandole atencion al publico en general (interno y externo} que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz
solicitando atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculaciéon de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

» Se apoyd profesionalmente en brindar informacion a los medios de comunicacién sobre las actividades a
realizarse durante el mes en apoyo a la poblacion de Baja Verapaz.

» Se apoyéd profesionalmente en brindar informacion sobre la convocatoria para la participacién de las diferentes
capacitaciones que se realizaron durante e! mes Baja Verapaz.

«Se apoyo profesionalmente en brindar informacion sobre la convocatoria para participar en las diferentes
capacitaciones para los empresarios y emprendedores de Baja Verapaz con el objetivo de brindar herramientas
de formacién que ayuden a mejorar las empresas del Departamento.

« Se apoy6 profesionalmente en brindar informacidn sobre la participacion de [a Feria Empresarial Artesanal Baja
Verapacense en el Municipio de Salama, Baja Verapaz,

c) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocidén de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

» Se apoyo profesionalmente en llevar a cabo el Modulo 3: Finanzas, Cosos y Leyes de Cumplimientos a
Emprendedores del Municipio de San Miguel Chicaj en coordinacién con la Direccién Municipal de la Mujer de
la Municipalidad de San Miguel Chicaj y la Sede de Dinamizacion Econémica de Baja Verapaz, con el objetivo
de impulsar a educacion financiera en el negocio calculando los costos de produccion y colocacidn de precios,
fomentando la importancia de la formalizacién y legalizacién empresarial, esta actividad se llevé acabo con la
participacion de 60 participantes.
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» Se apoy6 profesionalmente en llevar a cabo el Modulo 3: Finanzas, Cosos y Leyes de Cumplimientos con
Caritas Rabinal con el objetivo de impulsar la educacién financiera en el negocio calculando los costos de
produccion y colocacion de precios, fomentando la importancia de la formalizacién y legalizacion empresarial
esta actividad se llevo acabo con la patticipacién de 60 participantes.

+ Se apoyé profesionalmente en llevar a cabo el Modulo 3: Finanzas, Cosos y Leyes de Cumplimientos en
coordinacion con la Direccién de Desarrollo Econémico de la Municipalidad de San Jerdnimo con el objetivo
de impulsar [a educacion financiera en el negocio calculando los costos de produccion y colocacion de precios,
fomentando la importancia de la formalizacion y legalizacién empresarial esta actividad se llevo acabo con la
participacién de 60 participantes.

» Se apoy6 profesionalmente en llevar acabo el Feria Empresarial Hecho en San Jerdnimo en alianza con la
Municipaiidad de San Jerdnimo desde la Direccion de Desarrollo Econdmico y Preducto con el objetivo de
aprovechar la fecha del Bono 14 para comercializar sus productos, es actividad se Ilevd acabo con 50
participantes del Departamento de Baja Verapaz.

« Se apoyd profesionalmente en llevar acabo el Feria Empresarial Artesanal Baja Verapacense en alianza con
la Municipalidad de Salama desde la Oficina de Desarrollo Econdmico y el Comité Mi Pueblo mi Producto con
el objetivo de aprovechar esta fecha que es fin de mes para comercializar sus productos, es actividad se llevo
acabo con 70 participantes del Departamento de Baja Verapaz.

d) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se apoyd profesionalmente en la entrega de informe mensual y entrega de planificacion presupuestaria, de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Salama Baja Verapaz.

« Se apoyd profesionalmente en la actualizacion de ia planificacion semanal de las actividades que se realizan en
la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz.

* Se apoyo profesionalmente en la revision en el envio de la informacién de la programacion de actividades de
2026 de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz.

» Se apoyo profesionalmente en la revision del envio de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse
durante el mes en [a Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz

+ Se apoyd profesionalmente en la revision de programacion de actividades realizadas durante el mes.

» Se apoyo profesionalmente en el envio de las metas fisicas solicitadas por oficinas centrales.

s Se apoyd profesionalmente en el envio del informe mensual de acciones realizadas de la Sede de
Dinamizacion Economica de Baja Verapaz a Gobernacion Departamental.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

+ Se apoyod profesionalmente en la participacion de la reunién ordinaria de la Comision Municipal de Fomento
Econdmico, Turismo y Recursos Naturales COFETARN con el objetivo de dar a conocer acciones como
institucién realizadas durante el mes en el Municipio de Salama Baja Verapaz.

» Se apoy6 profesionalmente en la participacién de la reunién Ordinaria de la Comision Departamental de Seguridad —
Alimentaria y Nutricional CODESAN en el que se tocarcn los sigulentes puntos:

-Socializacion de la Sala Situacional de Nutricidon

-Abordaje de Barridos Nutricicnales en Baja Verapaz

-Socializacion de META Presidencial: Reduccion de [a Pobreza y Malnutricion en Guatemala
-Seguimiento a las actividades establecidas en el Plan de Trabajo de CODESAN 2026

* Seapoyd profesionalmente en la participacion de la reunién Crdinaria de la Comisién Departamental de CODEMUJER

en el que se focaron los siguientes puntos:

Objetivo de [ reunion

-Elaboracion de una propuesta de Plan Estratégico para promover la implementacion de centros de practica de Psicologia
en los Municipios.

-Elaboracion de Planificacion para Promover la participacion sociopolitica y el ejercicio de los derechos de las mujeres,
especialmente mujeres indigenas del Municipio su Cubulco, Baja Verapaz, mediante procesos de formacion en educacion
ambiental con enfoque de género, pertinencia cuitural y adaptacién al cambio climético que promuevan su incidencia en
la gestion comunitaria y la toma de decisiones locales.




Se apoy6 profesionalmente en la reunion de trabajo con la OMDEL de Salamé, Cémara de Comercio y otras instituciones
sobre el proceso de la logistica y convocatoria de la Feria Empresarial Artesanal Baja Verapacense realizada en el Parque
Central de Salama Baja Verapaz.

Se apoyd profesionalmente en la capacitacion con MAGA, Caritas Sede Rabinal y otras instituciones de la Capacitacion
de Formalizacion con el objetivo de darles a conocer la importancia de formalizar en conocer los diferentes procesos como
fueron requisitos para obtener la Patente de comercio y el Cadigo de Barras esta actividad se llevo acabo con el apoyo de
Oficinas centrales desde la Direccién de Formalizacion , se realizo con la participacion de 22 agricultores y asociaciones de
Baja Verapaz.

Se apoyo profesionalmente en la reunion de trabajo en el Dialogo con Mirada de Futuro-CODEDE Extraordinario
Actualizacién K atun 2052, realizada en el Municipio de Salama Baja Verapaz.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Miguel Angel Pérez Balan
: UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES
Mes y ano del Numero de
Htorne AGOSTO 2026 Coniréto MIPYME-105-066-029-2026
Feuedo de del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades : ;
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de documentos de las diferentes
areas del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.
e Se brindé apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.
e Se brindo apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Programa de Empleo digno.
b) Brindar apoyo técnico en la elaboracién y seguimiento de hojas de rutas y listados de direcciones que se
utilizan para la entrega para la documentacion, en base al orden de necesidades de cada dependencia.
¢ Se brindé apoyo técnico, para la elaboracion de hojas y listados, del control de recorridos diarios en las
diferentes areas del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
c) Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el
resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la unidad Ejecutora 105.
« Se brindé apoyo técnico, en realizar recorrido en el parqueo de vehiculos, para la verificacion del estado de
las baterias correspondientes a cada vehiculd.
e« Se brindé apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Cofiflo Toyota zona 5 para realizar sus
correspondientes servicios.
= Se brindd apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Mahindra zona 9 para realizar sus
correspondientes servicios.
d) Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucion entrega de la documentacién y correspondencia de las
Direcciones del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa.
+ Se brindd apoyo técnico, en el traslado de correspondencia a la Contraloria General de Cuentas ubicada en
la zona 13.
e Se brindé apoyo ’Eé\cnico, en el traslado de correspondencia a las oficinas de SEGEPLAN zona 1.
e N Ataol T &rez Balan Lic. Martin J rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Mercy Sugeiry Garcia Castillo
Denendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
penden EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v aio del Nimero de AOR.NRR(1D 0
Infomne AGOSTO 2026 Contrat MIPYME-105-088-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente

y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién Econoémica Territorial, y la Politica Nacional de

Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculande a los emprendedores, micro, pequefios y

medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos

proyectos activos y programas del Viceministeric de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de vinculacién y promocién a emprendedores y MIPYMES,
impulsado para la innovacion y fortalecimiento al emprendimiento.

b) Apoyo técnico en la atencion al pablico en general (interno y externo) que visite las oficinas ylo se

comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jutiapa solicitando atencion,

asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y

productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los

sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se brindd apoyo técnico en la atencion al publico, a emprendedores y microempresas, del departamento
de Jutiapa, proporcionando informacién de los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME mediante la Sede de Dinamizacion Econémica del departamento de Jutiapa.

* Se brindd apoyo técnico en atencian telefénica a emprendedores y microempresas, del departamento de
Jutiapa para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la Sede de Dinamizacién
Econémica.

Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos, u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

» Se brind6 apoyo técnico en los servicios basicos de la Sede de Dinamizacion Econémica del departamento
de Jutiapa y el contro! de insumos necesarios para el buen funcionamiento de Ia Sede.

d) Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

» Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento y actualizacién de la agenda institucional del Delegado de [a
Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Jutiapa, registrando actividades y compromiscs.

« Se brindd apoyo técnico en el control de compromisos adgquiridos en reuniones, dando seguimiento a
fechas para su cumplimiento.

» Se brindd apoyo técnico en la organizacién y archivo digital de documentos administrativos, oficios y
documentacion relacionada con la agenda institucional.




e) Apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES Y PROMIPYMES; monitoreando

a)

los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brindd apoyo técnico en la promocion de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se brind¢ apoyo técnico en el registro y sistematizacién de informacion relacionada con la atencion y
participacion de MIPYMES, en actividades de promocién.

Apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la

Sede de Dinamizacion Econémica de Jutiapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o

sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME y/o sus Programas y/o

a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

¢ Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la informacién solicitada o remitida por la Sede de
Dinamizacion Econémica del departamento de Jutiapa.

» Se brindé apoyo técnico en la realizacién de informes de liquidacion de las actividades realizadas.

» Se brindé apoyo técnico en la realizacidn de oficios de las operaciones de la Sede de Dinamizacion
Econdmica del departamento de Jutiapa.

Otras actividades técnicas que le requiere la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

» Se brindé apoyo técnico en realizar convocatoria para los eventos realizados por la Sede de Dinamizacién
Economica del departamento de Jutiapa.

e Se brindd apoyo técnico en la capacitacién sobre el Modulo 4. En el municipio de Jutiapa, departamento
de Jutiapa.

» Se brindé apoyo técnico en la Capacitacion Inteligencia de Negocios, en el municipio de Jutiapa,
departamento de Jutiapa.

S
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Ménica Elizabeth Mendoza Muralles de Trujillo
il i UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
it EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
4 ki AGOSTO 2026 i ey MIPYME-105-069-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria profesional con la identificacién, desarrollo y presentacion de proyectos sobre las
MIPYMES que podrian funcionar como proveedoras del Estado, creando alianzas ylo vinculaciones en
las Unidades de Compra, Adquisiciones y Contrataciones de Instituciones Publicas y Cooperacion en
beneficio de las Microempresas, Pequeias y Medianas Empresas.

e Se brindé asesoria profesional con la guia para la inscripcién ante el Registro General de Adquisiciones
del Estado -RGAE-, y para el registro de cuenta en la Tesoreria Nacional a la empresa Victor Emilio
Camaja Morente.

e Se brind6 asesoria profesional a la empresa Al Cuadrado, café y restaurante en relacion al cambio de
cuenta en la Tesoreria Nacional en el Ministerio de Finanzas Publicas.

« Se brind6 asesoria profesional a la empresa Maltiox Restaurante - Pizzeria con el acompafiamiento para
la inscripcion, ante el Registro General de Adquisiciones del Estado en modalidad de compra directa.

e Se brind6 asesoria profesional a la empresa Academia Valeriana con la proporciéon de informacion para
formar parte de las compras publicas.

e« Se brindé asesoria profesional a la empresa Soluciones en Capital Humano con la informacion
correspondiente para convertirse en proveedora del Estado.

Brindar asesoria profesional con el establecimiento del Sistema Nacional de Informaciéon MIPYME de
acuerdo a lo establecido en el marco del Centro Regional de Promoci6n de la MIPYME —-CENPROMYPE-
e Se brindé asesoria profesional en el proceso de coordinacién y seguimiento de solicitud de informacion

para la actualizacion de informacion del médulo estadistico MIPYME del afio 2025 en la pagina del Sistema

Guatecompras.

Brindar asesoria profesional en las asistencias técnicas y capacitaciones para que las MIPYMES estén

informadas sobre el proceso y tramites para vender sus productos y servicios al Estado,

conectandolas con instituciones piiblicas que realizan compras.

« Se brind6 asesoria profesional con el desarrollo del taller: Fortalecimiento empresarial para MIPYMES
Proveedoras del Estado, modalidad virtual.

e Se brindé asesoria profesional con la planificacion de la capacitacion: Navegando a traves del Sistema
Guatecompras.




d)

e)

Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones en pro del Programa MIPYME — Proveedora del Estado; los
proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; y colaborar con el envio,
procesamiento y publicacién de indicadores MIPYME del pais a la Oficina Coordinadora Sectorial de
Estadistica MIPYME —OCSE MIPYME-; y el seguimiento de las actividades a realizarse en el marco del
Sistema Regional de Informacién MIPYME -SIMIPYME-.

e Se brindé asesoria profesional realizando alianzas con el Ministerio de Finanzas Publicas solicitando
apoyo del Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-, para la participacién de la institucion en
el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Zacapa

e Se brind6 asesoria profesional realizando alianzas estratégicas con el Ministerio de Finanzas Publicas,
solicitando apoyo del personal encargado del Sistema Guatecompras, para la transferencia de informacion
durante el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Zacapa

e Se brindé asesoria profesional realizando alianzas con la Super Intendencia de Administracion Tributaria
-SAT-, solicitando apoyo de los representantes de la institucion para brindar asesorias y acomparfamiento
a los asistentes durante el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Zacapa.

e Se brindé asesoria profesional con realizando alianzas con el Ministerio de Finanzas Publicas solicitando
el apoyo de la Direccion General de Adquisiciones del Estado (DIGAE), para el desarrollo de la
capacitacion Navegando a través del Sistema Guatecompras.

Brindar apoyo profesional con la preparacién y entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas

ylo presentaciones referentes a los resultados de empresarialidad relacionados a MIPYME -

Proveedora del Estado.

e Se apoy6 profesionalmente con la sede de dinamizacion econémica del departamento de Zacapa, para la
coordinacion del evento Expo MIPYME Proveedora del Estado.

» Se apoy6 profesionalmente con la elaboracion del informe de liquidacion del evento Expo MIPYME
Proveedora del Estado en el departamento de Zacapa.

e Se apoyo profesionalmente con la elaboracién del informe del taller: Fortalecimiento empresarial para
MIPYMES Proveedoras del Estado, modalidad virtual.

e Se apoyd profesionalmente con el seguimiento y atencion a las asesorias para empresas proveedoras del
Estado.

e Se apoy6 profesionalmente con el informe de liquidacion del evento Expo MIPYME Proveedora del Estado
en el departamento de Zacapa.

« Se apoyé profesionalmente con el cumplimiento del reporte de las metas fisicas del mes de agosto.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a las empresas que desean convertirse en proveedores
del Estado, mapeados a través del formulario de diagnéstico situacional del programa.

e Se brindo asesoria profesional con la planificacién de la metodologia utilizada en la capacitacion
Navegando a través del Sistema Guatecompras.

e Se brind6 asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios del evento
Expo MIPYME Proveedora del Estado del departamento de Zacapa.

e Se brindo asesoria profesional en la logistica y organizacién del evento Expo MIPYME Proveedora del
Estado.

e Se brindé asesoria profesional en el desarrollo de capacitaciones sobre el registro y procesos de
proveedores del Estado en la sede departamental de Sacatepéquez.




« Se brindé asesoria profesional en el ingreso de beneficiarios del taller, Fortalecimiento empresarial para
MIPYMES Proveedoras del Estado, modalidad virtual.

e Se brindé asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios de las
asesorias personalizadas para proveedores del Estado.

« Se brindé asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios de las
vinculaciones comerciales del programa MIPYME Proveedora del Estado.

Ménica Elizabeth Méndoza Muralles de Trujillo
Firma y nombre del contratista

Promocién Comercial
Viceministerio de Desarfollo de la MIPYME
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista NADIA MIROSLAVA ALVARADO FRANCO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de
Informe AGOSTO, 2026 Contrato MIPYME-105-070-029-2026
Perlodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el proceso de los tramites, gestiones y acciones necesarias para la
defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Se asesoro profesionalmente en reuniones de presentacion de servicios de desarrollo empresarial
por parte de organizaciones no gubemamentales
Se asesor6 profesionalmente en la presentacion de los productos finales de las consultorias y

asistencias técnicas de apoyo al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa vy |

Mediana Empresa.

b) Asesorar profesionalmente en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados
de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones
y funciones del Viceministerio de Desarrotlo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

Se asesor6 profesionalmente en las acciones de promocién del Fondo de Innovacién Tecnolégica en
Ministerios e instancias del Organismo Ejecutivo,

Se asesor6 profesionalmente en reuniones de trabajo con dependencias de Gobierno para promocion
del Fondo de Innovacién Tecnoldgica.

Se asesoré profesionalmente en reuniones de seguimiento a la Feria de Guateimpulsa y Feria en
Quetzaltenango, enfocadas a la participacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los temas de la Direccién de Servicios Financiero
Empresariales, con caracter de prioridad ante el Vicedespacho de la MIPYME, velando porque se
cumplan los plazos establecidos para su cumplimiento,

Se asesord profesionaimente en el seguimiento a las reuniones de avance de la cooperacion no
reembolsable con ONU Mujeres y la Direccitn de Servicios Financieros Empresariales.

Se asesoré profesionalmente a las entrevistas para contratacién de nuevo personal para las unidades
de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales. -

Se asesoré profesionalmente en la revision de la modificacion del Reglamento de Crédito del Fondo
Nacional de Desarrollo para la MIPYME.

d) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las propuestas, programaciones, implementacién
de estrategias y desarrollo de actividades necesarias para alcanzar los objetivos del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a las modificaciones y recomendaciones para Plan
Operativo Anual 2027 por parte de la Direccion Técnica del Presupuesto.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de la consultoria para la presentacion de la propuesta
de redefinicion de la MIPYME.




e) Asesorar profesionalmente en la revision de la informacion que solicita o envia el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a
otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento al fondo de innovacion tecnolégica y los procesos
>on el banco para el otorgamiento de créditos.

Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de recepcion de productos de las consultorias en
proceso del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme con las asistencias técnicas de fondos de
cooperacion no reembolsable.

Se asesoroé profesionalmente en la comunicacion para el pago de los consultores de las asistencias
técnicas del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme y la cooperacion no reembolsable.

Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de los procesos de administrativos y seguimiento en
Despacho para la contratacion del personal del Viceministerio que se envian a Despacho del
Viceministerio.

Se asesord profesionalmente en la revision de la solicitud de prioridades del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme que realizé Despacho, para el segundo cuatrimestre de 2026 y para el afio
2027.

f) Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento del informe técnico presentado mensualmente al
Despacho Ministerial.

g) Asesorar profesionalmente en el seguimiento y acompaiamiento a Vicedespacho en la agenda de
actividades que se realizan en cumplimiento a las programaciones.

Se asesor6 profesionalmente en las reuniones de seguimiento con el Despacho Superior del
Ministerio de Economia y las autoridades de los Viceministerios.
Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a las reuniones con cooperantes y otras instancias
que colaboran con el viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se asesord profesionalmente al seguimiento de los procesos de cooperacion del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme.

Se asesoro profesionalmente en las reuniones de seguimiento para actividades conjuntas con las
otras dependencias del Ministerio de Economia.
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~ Firmay nombre del contratista Lic. Martin/losk M3rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nancy Haydee Pérez de Ledn
D et UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ik EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de

Atsine AGOSTO 2026 Clinbrite MIPYME-105-071-029-2026

Periodo de ; :

aftividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del ptblico en general (interno y

b}

c)

d)

externo) que visite las instalaciones de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus
dependencias; y la asistencia para la atenciéon de reuniones de quien requiera la utilizacién de los
salones.

e Se brindé apoyo técnico con el acompafamiento a los visitantes de la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales, con el protocolo de ingreso al salén de reuniones de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en ofrecer café a los visitantes que sostuvieron reuniones dentro de las
instalaciones de la Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en realizar limpieza en el salén de reuniones.

e Se brindé apoyo técnico en informar al personal de limpieza, sobre las diferentes actividades que deben
realizar en apoyo al mantenimiento y limpieza de oficinas del Programa Nacional de la MIPYME, asi
como de otras actividades que les pueda ser requerido, apoyo en atencién de reuniones de las
diferentes secciones del Programa.

Brindar apoyo técnico con la calendarizaciéon de todas aquellas reuniones atendidas en los salones

de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

* Se brindé apoyo técnico con la calendarizacion de las reuniones atendidas en los diferentes salones de
las oficinas de  servicios financieros empresariales.

e Se brindé apoyo técnico con informar al personal de limpieza, a fin de que puedan apoyar a las
reuniones de las diferentes secciones del programa

Brindar apoyo técnico con la atencién de los servicios en el area de Cafeteria de las Oficinas de

Servicios Financieros Empresariales, velando por el orden y la limpieza del area para su correcto

funcionamiento; y el apoyo técnico con la logistica para la compra de agua pura, llevando el

inventario actualizado de la existencia y disponibilidad de garrafones, ademés de velar por el

constante suministro de agua pura en los dispensadores, para el servicio del personal que alli

labora.

e Se brindé apoyo técnico en elaborar café todos dias para las oficinas de Servicios Financieros
Empresariales.

¢ Se brind6 apoyo técnico en solicitar suministros para dotar la cocina con los insumos necesarios para
consumo diario del personal (servilletas, café, azlcar, vasos, cubiertos desechables) al area de
inventario

* Se brindd apoyo técnico en la compra de garrafones de agua pura.

Brindar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de
las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias, reportando a la Jefatura
Administrativa sobre cualquier anomalia dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u
Oficinas.

* Se brindé apoyo técnico reportando dafios en instalaciones que requieren reparacion.

<7 -
(7
“

P

G




e Se brindé apoyo técnico con el mantenimiento adecuado a las instalaciones, mobiliario y equipo de
Servicios Financieros Empresariales realizando limpieza en las oficinas de la Direccién Ejecutiva.

e) Brindar apoyo técnico con la limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, dispensadores de agua,

refrigerada, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las oficinas y area de cafeteria

de Servicios Financieros Empresariales: y la correcta administracién, resguardo y actualizacién del

inventario de insumos de limpieza y cafeteria asignados, velando por la correcta distribucién y

consumo de los mismos en las oficinas de servicios financieros empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en administrar de manera adecuada el uso de los insumos de limpieza y
cafeteria.

e Se brind6 apoyo técnico en resguardar bajo llave todos los productos de cafeteria en el area de la cocina
llevando el control del uso del mismo.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
« Se brindé apoyo técnico en el traslado de documentos en resguardo para el viceministerio.

7
Nancy Haydee Péréz de Leén
Nombre y firma del contratista

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Nataly Martha Isabel Porras Portillo
D dendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Spetigaee EMPRESARIALES
Mes y aiio del Numero de

Inoras AGOSTO 2026 Conicats MIPYME-105-072-029-2026

Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades que le solicite la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
e Se apoy¢ profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades que le solicite la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

c) Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa
de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.
¢ Se apoyo profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de
los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

d) Asesorar profesionalmente en la participaciéon en reuniones a las que sea convocada con funcionarios
y empleados de las Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-.

« Se apoyo profesionalmente en la participacion en reuniones a las que fue convocada con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-.

e) Asesorar profesionalmente con la revisidn y anélisis de la documentacién legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones
a la normativa vigente, entre otros, necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.
* Se apoyo profesionalmente con la revision y analisis de documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos y propuestas de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, necesarios para dar cumplimiento a las actividades del Viceministerio.




f)

)

h)

Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridas por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

+ Se apoyd profesionalmente en la emision de opiniones legales requeridas por el Despacho del
Viceministerio  de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizaciéon de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

« Se apoyo6 profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas y legalizacion de documentos derivados
de las acciones desarrolladas dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revisién y analisis de los requerimientos de

las entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

+ Se colaboro profesionalmente en otras actividades que fueron requeridas por la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

-

Nataly Ma Isabel Porras Portillo
Firma re del contratista

Vo. Bo.

Nombre de Directgr, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nathalie Antonieta Garcia Garcia
B denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
TRendencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Rfoding AGOSTO 2026 Contisio MIPYME-105-073-029-2026

Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico para participar en eventos y/o actividades para proporcionar informacién sobre
los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME en apoyo a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios.

Se brindd apoyo técnico a personas retornadas desde Estados Unidos, proporcionandoles informacion clave
sobre las opciones disponibles para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, orientandoles sobre
los servicios y apoyos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la difusién de informacién relacionada con los apoyos disponibles a través del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en temas de financiamiento mediante créditos
accesibles por medio de cooperativas, asi como en la participacion en programas de capacitacion, asesoria y
acompafiamiento empresarial, con el objetivo de fortalecer y mejorar negocios ya existentes.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con los registros de personas
atendidas en los eventos yl/o actividades de promocidon de los apoyos financieros, programas y
proyectos que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, detallando en cada caso las
particularidades para el seguimiento oportuno en cada caso.

Se brindé apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con el propésito de registrar a las
personas atendidas durante los vuelos de retorno, permitiendo documentar de manera ordenada y precisa la
informacion de los participantes, incluyendo el departamento de destino, con el fin de identificar necesidades
especificas y facilitar un seguimiento oportuno y personalizado.

Se brindd apoyo técnico mediante la elaboracién de un informe en formato Excel durante el mes de agosto,
en el cual se recopild y consolidé la informacion de las personas atendidas, organizando los datos por nombre,
edad, departamento de procedencia y tipo de asistencia recibida, lo que permitidé un control mas eficiente y un
seguimiento agil y preciso de cada caso.

Apoyar técnicamente con la elaboraciéon de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacion en eventos y/o actividades de promocién de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de informes semanales con el objetivo de documentar de manera
detallada las actividades realizadas durante el mes de agosto, incluyendo la participacién en eventos y
actividades de promocién de los programas y proyectos ejecutados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.




Se brindé apoyo técnico en la recepcion y distribucion de documentacion interna y externa en el area de
recepcion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asegurando un manejo ordenado y oportuno de la
correspondencia.

Se brindé apoyo técnico en el archivo documental del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi como
en el registro de entrega y recepcién de documentos en formato digital y fisico, incluyendo el control de numero
de registros, niumero de delegaciones y numero de oficio correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la recepcién de llamadas del publico interno y externo, brindando atencion a
consultas y dudas, asi como canalizando las llamadas hacia las areas correspondientes para su adecuada
atencion.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién, revision y llenado de fichas de referencias laborales
correspondientes a nuevas contrataciones de personal.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién y revision de las liquidaciones de planillas de viaticos, verificando
la correcta integracion de la documentacién y el cumplimiento de los procedimientos administrativos
establecidos. Asimismo, se colabord en la revision de informes de supervision y en el seguimiento semanal
de las actividades desarrolladas por la Seccién de Supervision y Control de Fideicomisos, contribuyendo al
control, organizacién y cumplimiento oportuno de los procesos administrativos.

Nathalie Antonieta Garcia Garcia
Firma y Nombre del contratista

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nicolas Petzey Ratzan
R UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
PpRlooce EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del Numerode AOENT 400,

£y AGOSTO 2026 i MIPYME-105-074-029-2026

Perlodode del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la programacién y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes
institucionales de formacién, capacitacion, promocién e innovacién artesanal y gestion de
mercados, proponiendo cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro
de grupos de artesanos atendidos, registros de insumo y/o herramientas brindadas a grupos de
artesanos, los proyectos de apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos
a la plataforma virtual.
¢« Se brindd apoyo técnico en subir los listados de asistencia de los grupos atendidos por el
programa de Innovacion Artesanal a la plataforma de beneficiarios de la MIPYME, durante el mes
de agosto del 2026.

e Se brind6 apoyo técnico en programacion de actividades de capacitacién a los grupos a tender en
el mes de agosto en el departamento de Solola y Baja Verapaz.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnésticos, linea de base, planificacion,
desarrollo y seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de
artesanos y fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia
técnica, capacitacion, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

* Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de bordado a mano (Se
realizaron dibujos para hacer el molde y trazado del disefio en el mantel, combinaciones de colores
del disefio, primeras puntadas de punto atrés, puntadas de relleno para realizar las figuras de pajaros
en el disefio y nudo francés para el relleno de centro de la flor, buenos acabados en el bordado)
impartida a un grupo de artesanas en el municipio de San Andrés Semetabaj, departamento de
Solola.

* Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica
(Colocacion de clavos en el molde de madera, colocacién de hilo plastico en molde para guias de
urdimbre, trenzado de asas con hilo plastico para cesta, remates de cinta plastica en |la base de la
cesta, remates de hilo plastico en la terminacion de la cesta), impartida a un grupo de artesanas del
municipio de San Miguel Chicaj, departamento de Baja Verapaz.

e Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica
(Colocacion de clavos en el molde de madera, colocacién de hilo plastico en molde para guias de
urdimbre, trenzado de asas con hilo plastico para cesta, remates de cinta plastica en la base de la
cesta, remates de hilo plastico en la terminacion de la cesta), impartida a un grupo de artesanas de
la Aldea Guineales, del municipio de Santa Catarina Ixtahuacan, departamento de Solola.

\

. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por: 5B CA1




c) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias
de labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las
actividades de Innovacion Artesanal.

e Se brindd apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de la Aldea Guineales, del
municipio de Santa Catarina Ixtahuacan, departamento de Solola, durante el mes de agosto 2026.

« Se brind¢ apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos en el
departamento de Solola y Baja Verapaz durante el mes de agosto 2026.

e Se brindo apoyo técnico en reporte de metas fisicas de grupos de artesanos atendidos en Solola y
Baja Verapaz durante el mes de agosto 2026.

¢ Se brindo apoyo técnico en la elaboracién de los informes de las capacitaciones impartidas a los
grupos de artesanos atendidos durante el mes de agosto del 2026.

S’

. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por: 5B CA1

Lic. Martin | rroquin Caceres

Direccio [vjcios Financieros
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Olga Maria Lépez Ovando
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ndamero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-075-029-2026

Periodo de . .

actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 ak 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econémico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinarnizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacioén y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

b)

Se apoy6 técnicamente en el seguimiento a todos los procesos de vinculacion y participacion activa de los
emprendedores, empresarios del sector MIPYME y actores claves locales que se atienden a través de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, a los diferentes programas ¥ proyectos activos que
promueve el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus dependencias; con el propésito de
impulsar de manera conjunta iniciativas y acciones que promuevan [a dinamizacién econémica territorial,
la competitividad y Ia productividad del ecosistema empresarial y/o el emprendimiento.

Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu cuando se le requiera.

Se apoyo técnicamente en la preparacion, revision y seguimiento de toda la documentacion que brinda
soporte a los tramites, gestiones y a las operaciones administrativas y logisticas llevadas a cabo en la
Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu durante el presente mes,

Se apoyé técnicamente en la preparacion, seguimiento, revision y envio de la informacién requerida por

la Direccion de Servicios de Desarrolio Empresarial y/o sus Dependencias, por el Despacho del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME ylo sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio

de Economia.

Se apoyd técnicamente en la participacion de manera diligente en las diferentes actividades, reuniones y

comisiones para el cumplimiento de los compromisos institucionales de la Sede de Dinamizacion

Econdmica de Retalhuleu, durante el presente mes; slendo éstas:

*  Reunién de la Comisién Departamental de Seguridad Ciudadana de Retalhuleu, en dicha reunién se
llevs a cabo el taller para la socializacion de la Politica Piblica de Proteccién de Personas Defensoras
de Derechos Humanos, establecida para el periodo 2025-2035, que tiene como propésito
salvaguardar la vida, la integridad y el ejercicio de ia labor de quienes promueven la justicia, la
democracia y los derechos fundamentales, previniendo agresiones Yy asegurando condiciones seguras
para ios mismos.

» Reunién de la Comisién Departamental de la Mujer Retalhuleu, en dicha reunion se integraron las
mesas de trabajo para garantizar el cumplimiento de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo

OLGA MARIA zilﬂ?;fo .
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Integral de las Mujeres (PNPDIM) y el Plan de Equidad de Oportunidades (PEO) en el departamento
de Retalhuleu, en alianza interinstitucional con actores claves de instituciones publicas y privadas.

« Reunién de la Comisién Municipal de Desarrollo Econdmiceo; en dicha reunién se abordaron los

siguientes puntos de agenda: a) La Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu-Suchitepéquez
brindd informacion detallada de los resultados obtenidos en |a Feria Empresarial Retalhuleu; y también
se dieron a conocer los avances organizacionales del Festival de Ferias Agostinas que se llevara a
cabo en alianza estratégica con la Municipalidad de Retalhuleu y la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local OMDEL de Retalhuleu.

c) Brindar apoyo técnico en atencion al ptiblico en general {interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Economica de Retalhuleu solicitando
atencion, asesotria y/o informacién.

d)

e)

Se brindd apoyo técnico en la atencién al ptiblico en general (intermno y externo), que visitaron y/o se
comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, requiriendo informacion
sobre los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a
traves de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y Servicios Financieros Empresariales.
Se brindé apoyo técnico en la atencidn al pablico en general (interno y externo), que se comunicaron via
telefonica y/o a través de redes sociales, en busca de informacion y asesoramiento sobre los mecanismos
de inscripcion y participacion en los distintos eventos de capacitacién y de comercializacién que se
promovieron a través de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu, en altanza con los Programas
y/o Dependencias de! Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otros actores claves del territorio.

Se apoyo técnicamente a los emprendedores y empresarios del sector MIPYME que visitaron la Sede de
Dinamizacién Econémica de Retalhuleu, requiriendo asesoramiento sobre la obtencion de la Patente de
Comercio.

Brindar apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos ylu otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Retalhuleu.

Se brindd apoyo técnico en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos el
pago de los servicios mensuales de renta de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; promocion
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

Se apoy6 técnicamente en la gestién, organizacion, convacatoria, montaje, desarrollo y monitoreo de las
actividades de capacitacion y comercializacion promovidas por ia Sede de Dinamizacién Econdmica de
Retalhuleu, dirigidas a emprendedores y empresarios del sector MIPYME del area geografica de
intervencién; dentro del marco de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y a todos aquellos
proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en vinculacién y alianza
estratégica con actores locales y regionales para el desarrollo del ecosistema emprendedor,
fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales, A continuacion, se
enlistan dichas actividades:

e Master Class: De Emprendedor a Empresario, llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu,

departamento de Retalhuleu.

OLGA MARM:\:wsgmm:e "

! Nl r
LOPEZ / mu_ammw
QVANDO / 16pEz avanpo




s Conferencia: La Neurociencia y el Exito, llevada a cabo en el municipio de Retalhuleu, departamento
de Retalhuleu.

¢ Taller de Fundamentos de las Finanzas y Costeo Inteligente-Médulo 3: Finanzas y Costos, llevado
a cabo en los municipios de Santa Cruz Mulué y San Sebastian, del departamento de Retalhuleu y
en el municipio de Cuyotenango, del departamento de Suchitepéquez.

e Taller de Presupuestos, Proyecciones y Registros Contables-Mdadulo 3: Finanzas y Costos, llevado
a cabo en los municipios de Santa Cruz Mulua y San Sebastian, de! departamento de Retalhuleu y
en el municipio de Cuyotenango, del departamento de Suchitepéquez.

e Taller de Gestion de Inventarios, Rentabilidad y Medios de Cobro para las MIPYMES-Médulo 3:
Finanzas y Costos, llevado a cabo en los municipios de Santa Cruz Mulug y San Sebastian, de!
departamento de Retalhuleu y en el municipio de Cuyctenango, del departamento de Suchitepéquez.

e Seminario-Taller Cobra Seguro, Vende Mejor, llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu,
departamento de Retalhuleu.

e Conferencia: La Receta de Transformacion para el Exito, llevada a cabo en el municipio de
Retalhuleu, departamento de Retalhuleu.

s Feria Empresarial Retalhuleu 2028, llevada a cabo en el municipio de San Sebastian, departamento
de Retalhuleu. Se contd con la participacion de 85 personas (B hombres y 77 mujeres), total de
ventas generadas Q. 258,400.00.

« Feria Empresarial Suchitepéquez 2028, llevada a cabo en el municipio de Cuyotenango,
departamento de Suchitepéquez. Se conté con la participacién de 75 personas (21 hombres y 54
mujeres), total de ventas generadas Q. 196,210.00.

s Se apoyo6 técnicamente en la promocién, convocatoria y seguimiento de los cursos, capacitaciones,
seminarios, talleres, y demas eventos presenciales y virtuales dirigidos a emprendedores y empresarios
del sector MIPYME, impulsados por los diferentes Programas y/o Dependencias del Viceministerio de
Desarrcllo de la MIPYME vy ofros actores locales y regionales; para el desarrollo del ecosistema
emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales; siendo
éstos:

+ Taller: Herramienta de Inteligencia Artificial para Gerentes, promovido por [a Cooperativa COSAMI,
R.L y Camara de Comercio de Guatemala.

s Il Encuentro de Mujeres Empresarias, promovido por la Camara de Comercio de Guatemala,
Circuito de Mujeres Guatemaltecas y Grupo de Mujeres BAC.

« Capacitacidon de Actualizacidon de la Normativa Nacional sobre Salud y Seguridad Ocupacional,
promovida por el Departamento de Salud y Seguridad Ocupacional del Ministeric de Trabajo y
Prevision Social.

« Se brindd apoyo técnico en la reunidn sostenida con representantes del Programa de Educacion y
Desarrollo de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Chuimegquena™ -COSAMI-R.L.-; en
dicha reunidn se establecid una alianza estratégica para desarrofiar un programa de fortalecimiento
empresarial dirigido a emprendedores y empresarios del sector MIPYME; a través del referido programa
se brindaran herramientas practicas que permitiran mejorar la gestion de sus negocios, fordalecer sus
competencias empresariales, ampliar sus redes de contacto y generar nuevas oporfunidades comerciales
que contribuyan al crecimiento y posicionamiento de sus empresas en los departamenios de Retalhuleu y
Suchitepéquez.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

+« Se brindé apoyo técnico atendiendo las convocatorias para presenciar las capacitaciones virtuales

promovidas por la Direccién de Recursos Humanos durante el presente mes, para dar continuidad al plan

de formacidn interinstitucional que busca el desarrollo continuo de las competencias, habilidades y
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destrezas del personal del Ministerio de Economia. A continuacion, se detallan los temas formativos
recibidos:

e Educacién Financiera.

e Declaracion Jurada Patrimonial.

e  Prevencion de la Corrupcion.

e« Herramientas para el Abordaje del Duelo y sus Perdidas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Oscar Armando Rodas Salazar
S UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Fanee EMPRESARIALES
Mesyafodel | ,c0sT0 2026 Numero de MIPYME-105-076-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades : ;
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de
Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y actualizacién de las tarjetas de responsabilidad.

e Se apoy6 técnicamente con la informacion de inventario de la Unidad Ejecutora 105.

* Seapoyo técnicamente en el manejo de informacién de los bienes ingresados a la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoy6 técnicamente con la distribucion de bienes que se adquirié en la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el proceso de recepcion de Bienes para su codificacion, identificacién e
ingreso en los registros de Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y apoyar técnicamente con la
redaccion de actas administrativas por traslados de equipo, vehiculos y mobiliario dentro y fuera del
Departamento de Guatemala.

» Se apoy6 técnicamente con la identificacién de cada bien de la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyo6 técnicamente con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrado.

Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de Inventarios de

los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega

que correspondan a la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyod técnicamente con el registro de los bienes en las tarjetas de responsabilidad de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se apoy6 técnicamente con la actualizacién de bienes existentes en bodega de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con el registro de los bienes en los archivos de inventario de la Unidad Ejecutora
105.

Brindar apoyo técnico con la clasificaciéon de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en

desuso o inservible, asi también apoyar técnicamente con levantamiento mensual de inventario fisico

del equipo, vehiculos y mobiliario.

» Se apoy¢ tecnicamente con la clasificacién de mobiliario que se encuentran en desuso en la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyo técnicamente con la clasificacion de equipo de cémputo que se encuentran en desuso en la
bodega de la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacién de las
recomendaciones que emanen de los érganos fiscalizadores en cada revision; en relacién a temas de
inventarios de la Unidad Ejecutora 105; también apoyar técnicamente con las gestiones necesarias




ante la Direccion de Contabilidad del Estado, con respecto a las resoluciones de legalizacion de

donacién; y de bienes que se encuentran en proceso de baja .

e Se apoyd técnicamente con respuestas de oficios enviados por Auditoria Interna del Ministerio de
Economia para la evaluacion de ingresos y egresos de la Unidad Ejecutora 105.

» Se apoyd técnicamente con respuestas a oficios enviados por la Contraloria General de Cuentas
solicitando informacion relacionada a Inventarios.

= Se apoyé técnicamente con el inicio de nuevos listados de equipos de computo, esto para iniciar el proceso
de baja.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios
» Se apoy6 técnicamente en el ordenamiento de bienes de computo y mobiliario en la nueva bodega de la
Unidad Ejecutora 105 ubicada en la zona 4 de Mixco.
» Se apoyo técnicamente en la instalacién de equipo y mobiliario para nuevo personal de la MIPYME.
* Se apoyo6 técnicamente en el inventario de la Sede departamental de Petén.

< i —H—At ~ )
Oscar Armando Rodas Salazar

Nombre y Firma del contratista Lic. Martin roquin Cceres
Direccion ¥ifios Financieros
Vo. Bo. vy T resariales

“"'a'a")“' WA tCOROmMIa
e Nombre del Di(eo(or, firma y sello
Direccion def®
y Tecn




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Pablo Enrique Rosales Rodriguez
e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Epshidenae EMPRESARIALES/ SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afio del Numero de
gy AGOSTO 2026 i MIPYME-105-077-029-2026
Periodo de ; :
i del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Apoyar profesionalmente con el desarrollo e implementacion de estrategias para la promocién de los

servicios financieros que brinda el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

s Se apoyo profesionalmente en el plan de prospeccién para la promocién de los Servicios Financieros del
Fideicomiso con nuevas Cooperativas de Ahorro y Crédito, buscando ampliar cobertura territorial y que
sean nuevas cooperativas.

Apoyar profesionalmente con la preparacion y desarrollo de eventos, campafnas y/o actividades de

difusion de los servicios financieros que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyo profesionalmente con presentaciones virtuales y presenciales con cooperativas de ahorro y
crédito interesadas en acceder a los Servicios Financieros del Fideicomiso.

Asesorar profesionalmente con la elaboracion y presentacion ante la Direccion de Servicios

Financieros Empresariales, de la programacion mensual de las actividades a realizarse para el

desarrollo de eventos, campaiias y/o actividades de difusion de los servicios financieros que ofrece el

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

 Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y presentacion de informes de resultados, la programacion
mensual de actividades de Promocién de los Servicios Financieros del Fideicomiso.

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y

empleados de Dependencias internas y/o externas, relacionadas con los procesos de promocion de

los servicios financieros de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales del

Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se asesor¢ profesionalmente en la participacion de la actualizacién del Reglamento de Operaciones de
Segundo Piso y del Manual de Crédito del Fideicomiso.

P |

i ‘Tombre del contratista
Pablo/Enrique Rosales Rodriguez Lic. Martin Jos#iMarroquin Caceres
Direccién i

Vo. Bo. LTEf,

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
' Nombre completo del contratista Pedro Mario Diego Francisco
; Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
! P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
- Mes y aiio del Nimero de ANENTANDG.
| Informe AGOSTO 2026 ‘ Contrato MIPYME-105-078-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacion Econdmica de Sacatepéquez cuando se le requiera.

Se asesord profesionalmente, con la participacién en la reunién del CODEDE, realizadas durante el mes
en el municipio de San Lucas Sacatepéquez, en las instalaciones de salén del salén comunal de cerro
Alux.

Se asesord profesionalmente con la reunién de trabajo conwocada por Gobemnacién departamental y la
SCEP, en seguimiento a las metas presidenciales establecidas por medic del gabinete departamental, en
donde se presentaron los avances de los proyectos de Desarmrollo Econémico al consultor de la PNUD,
quien proporciono retroalimentacion y areas de mejora. En dicha reunidn unicamente participaron
SEGEPLAN, MAGA, INGUAT, SCEP, GOBERNACION, MINECC y PNUD.

Se asesoré profesionalmente en Ia reunidn de trabajo, convocado por la CODESAN, en donde se dio a
conocer el proyecto de desamollo econdmico del Amaranto, en donde se busca vincular a la ley de
alimentacion escolar.

Se asesord profesionalmente con la reunion ordinaria del Gabinete Departamental de Sacatepéquez, en
dicha reunidn se presentaron los avances de laagenda DEL y el seguimiento de los proyectos de la agenda
SAN, de lgual manera se dio seguimiento a las solicitudes y requerimientos de gobemacion.

Se asesord profesionalmente con la reunion de trabajo por medio de teams, en donde SEGEPLAN
CENTRAL conwco al seguimiento del proyecto DEL, esto en seguimiento a 1aS rutas turisticas, en dicha
reunion asistio el asesor de gobernacién, MAGA, INGUAT, SCEP.

Se asesor¢ profesionalmente con la mesa informativa convocada por CONAMIGUA en el municipio de
Sumpango Sacatepequez, en dicha actividad se socializaron los programas de la Sede de Dinamizacion
econdmica de Sacatepéquez.

Se asesor¢ profesionalmente en la reunién de trabajo convocada par la Comision Presidencial por la Paz
y los Derechos Humanos en donde dieron a conecer la Politica Publica para la Proteccion de Personas
Defensoras de Derechos Humanos, dicha actividad fue desarrollada en las instalaciones de gobemacion
departamental de Sacatepéquez.

Se asesoré profesionalmente con la participacion de la reunién de la Comision Departamental de
Discapacidad, en donde se dieron a conocer las metas presidenciales y el apoyo que se debe brindar a
las personas con discapacidad por parte de la Sede de Dinamizacién Econdmica, se presentd el curso de
discapacidad dirigido atodas las instituciones de gobiemo, con el fin de contar con el conocimiento basico
de atencion en [a oficina, esto por instrucciones de gobemacion departamental y el CONADI.

Se asesoro profesionalmente con la participacién del lanzamiento del consulado de Peni, en el municipio
de La Antigua Guatemala, en donde se dieron a conocer los apoyos que brindar para la poblacién en
general y las alianzas en programas de desarrollo econémico que se puedan generar.




b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente para brindarle atencion al piblico en general {interno y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez
solicitando atencidn, asesoria y/o informacion.

» Se asesord profesionalmente al plblico que se acercd a solicitar asesoria e informacién en ia sede de
dinamizacién econdmica de Sacatepéquez, sobre los senicios del viceministerio de la MIPYME y las
actiidades del mes de agosto.

» Se asesoré profesionalmente, a todas las personas que llamaron y solicitaron informacion via WhatsApp,
en relacion a las ferias, capacitaciones, asi mismo se socializo los apoyos y programas que se tienen para
el mes de agosto 2026,

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

aspectos adminisfrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se asesord profesionalmente con el seguimiento de las facturas y pagos del arrendamiento de la sede de
dinamizacion economica de Sacatepéquez del afio 2026.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocidn de alianzasestratégicas regionalesy locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

e Se asesord profesionalmente, con la conwocatoria de MIPYMES para el Taller: Desanollo de Empaque y
Caficultores, con el objetivo de fortalecer las capacidades de los caficultores en el disefio y desamolio de
empaques y etiquetas, brindando conocimientos practicos y estratégicos que les permitan mejorar la
presentacion de su producto, cumplir con nomativas basicas de comercializacion, aumentar su valor
agregade en el mercado, y que puedan contar con un empaque, dicho taller se desamollé en Santo
Domingo Xenacoj.

o Se asesord profesionalmente, con el desamollo del Mdédulo 3: Finanzas, Costos y Leyes de Cumplimiento,
conh el fin de fortalecer las capacidades de emprendedores y empresarios en la gestion financiera, el
control de costos y el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables, para mejorar la sostenibilidad,
competitiidad y crecimiento de sus negocios mediante una adecuada toma de decisiones y una
administracion eficiente de sus recursos, dicho proceso se desamollé con dos grupo de La Antigua
Guatemala, el primero de 25 participantes y e} segundo grupo de 35,

s Se asesord profesionalmente, con el desamcllo del Festival Artesanal Unidos por el Arte, dicha actividad
se desarrolld en Santiago Sacatepéquez, con mas de 40 artesanos y artistas de la comunidad de Santiago
Sacatepéquez y sus alrededores, esto con el fin apoyar con ingresos econdmicos para los hogares a los
que representan.

s Se asesord profesionalmente, con el desamollo del Festival de la Luz, evento gastrondmico que se
desarrollé en conjunto con el Comité de Autogestién Turistica, en La Antigua Guatemala, en donde mas
de 60 personas se vieron beneficiadas, se busco fomentando ia participacion comunitaria, el impulso a
Emprendedores y MIPYMES locales y el fortalecimiento del turismo y la identidad cultural del lugar, en
dicha actiidad se apoyaron a 70 empresarios.

s Se asesord con el desarrollo de [a Expo Mipyme Proveedora del Estado, en donde més de 90 MIPYMES
atendieron al llamado, en dicha actiidad se apoy6 con la convocatoria v logistica del evento, dicha
actividad fue impulsada por SDE.

« Se asesord profesionalmente con él apoyd del programa de Innovacion Artesanal, en donde se buscd
fortalecer las capacidades de venta y senicio al cliente, en la primera sesién se cont6 con la participacion
de 60 artesanos del departamento de Sacatepéquez y en la segunda sesién se contd con la participacién
de 80 artesanos, dichos eventos se desarrollaron durante el mes.




e) Oftras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se asesord profesionalmente desarrollando y planteando el nuew modelo de atenciéon SDE en
Sacatepéquez, con el fin de establecer alianzas e iniciar a desarrollarios a inicios del siguiente mes.
o Se asesord profesionalmente con la presentaciéon de informes correspondientes al mes de agosto, con
relacion a las actividades dirigidas a las MIPYMES, y el avance de las mismas.

PEDRO PEDRO
MARIO DIEGO MARIO DIEGO
FRANCISCO FRANCISCO

Pedro Mario Diego Francisco
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin arroquin Caceres
e tor .

: Nombre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA Vo. Bo. uureccié oL FiNanCieros
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rina Graciela Cabrera Ruiz
o ke UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenconon EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafodel | )chs1o 2006 e MIPYME-105-079-029-2026

Informe Contrato
Periodo de : i
actividades ik 1 DE AGOSTO 2026 al: 31 DE AGOSTO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente con las gestiones necesarias para el suministro de insumos y equipo,
vehiculos y combustibles, viaticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y
proveedores, y aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el funcionamiento
de las instalaciones y personal que esta restando los servicios en cada una de las Sedes del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se apoyo técnicamente en la solicitud, y seguimiento al cronograma mensual de insumos para las
Sedes de Dinamizacion Econémica a nivel nacional.

* Se apoyo técnicamente en la revisién e integracién de documentos para las gestiones de pagos a
proveedores.

b) Apoyar técnicamente con la recepcion, registro, distribucién, archivo fisico y digital, seguimiento
de documentos y/o correspondencia en general de la Coordinaciéon de Sedes.
» Se apoy6 técnicamente con el seguimiento, recepcién y revision de documentos administrativos de las
sedes departamentales.
» Se apoyé técnicamente con el archivo fisico y digital de los documentos administrativos de las sedes
departamentales.

c) Apoyar técnicamente con la integracion, presentacién, y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizacién Econémica a nivel nacional; realizando
visitas periédicas de seguimiento a cada Sede, con la finalidad de dar cumplimiento a la
planificacion estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

* Se apoyd técnicamente con la consolidacion y unificacién del cronograma mensual de actividades
enviadas por las distintas sedes de dinamizaciéon econémica para su debida aprobacion.

» Se apoyo¢ técnicamente con la verificacion de que las actividades propuestas por cada sede se alineen
con los objetivos estratégicos del Viceministerio.

» Se apoyo6 técnicamente con una capacitacion virtual sobre nuevos lineamientos para la elaboracién de
documentos para dar cumplimiento a la planificacion estratégica.

d) Apoyar técnicamente con el seguimiento de la actualizacién de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accién de los programas y Proyectos de la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la informacion ingresada a la plataforma de beneficiarios por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacién econdmica para que se refleje la ejecucion.
e Se apoyo¢ técnicamente en la integracion, presentacién, y seguimiento a la base de datos del sistema
de beneficiarios.

o /\d?/] Lic. Martin Joe Marroquin Caceres
UV /1; otor.

i Direccionfdaliefvicios Financieros
Feontrati e leé i rnpresariales
Minis l‘ d onomia

Vo. Bo.

. Nombre derDireHor, firma y sello

IR aats , ’
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Roberto Carlos Arévalo Lemus

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependgnea EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de AO0E_NRO.O90-
e AGOSTO 2026 | " i i MIPYME-105-080-029-2026
Periodode | ... :
actividadis - del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

~ ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de
Almacén de la Unidad Ejecutora 105; Asi también apoyar técnicamente con tramites y gestiones
necesarias para la recepcién, revision, control, custodia y entrega de los materiales, bienes y
suministros que se resguardan en el Almacén; velando por el resguardo de los materiales y
suministros se encuentre ordenado y limpio; manteniendo acondicionados y clasificados los bienes y
suministros seglin su composicién y uso en las estanterias respectivas del almacén.

Se brindé apoyo técnico en el orden y limpieza del almacén, clasificando cada uno de los suministros y
acondicionandolos en el mes de agosto.

Brindar apoyo técnico con la gestion de las operaciones relacionadas con la administracién, registro,
control y actualizacién de entradas y salidas de los bienes y suministros del Almacén y apoyar
técnicamente con la redaccién de requisiciones de Almacén que correspondan a las Direcciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; revisando antes de ser despachadas
que las requisiciones de materiales y suministros correspondan a lo solicitado.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de los ingresos de insumos de Servicio de Desarrollo Empresarial,
cotejando las facturas de las solicitudes de compra del mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de los ingresos de insumos para la MIPYME, cotejando las facturas
de las solicitudes de compra del mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de agosto.

Brindar apoyo técnico con la redaccién de las constancias de ingresos a almacén y a inventarios,
cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de compra o pago de bienes y servicios.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de agosto.

Se brind6 apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Emprendimiento,
en el mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para la MIPYME, en el
mes de agosto.




d) Brindar apoyo técnico en revisar fechas de vencimiento de materiales y suministros al recibirlos del
proveedor y al entregarlos al solicitante.

¢ Se brindd apoyo técnico en la revision de fechas de vencimiento de los suministros recibidos por el proveedor
en el mes de agosto.

¢ Se brindé apoyo técnico en la revisién de fechas de vencimiento de los suministros entregados en las
requisiciones en el mes de agosto.

e) Brindar apoyo técnico con el archivo de formularios y/o constancias de ingreso a Almacén y a
Inventarios (CIAl) y hojas de Despacho de Almacén, con base en el correlativo de menor a mayor y de
tarjetas kardex de almacén utilizadas y anuladas.

¢ Se brindé apoyo técnico con el archivo de los formularios de las requisiciones, ingresos y despachos con base
al correlativo de menor a mayor en el Kardex, de la MIPYME en el mes de agosto.

e Se brindd apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de agosto.

e« Se brindd apoyo técnico con la elaboracion del inventario fisico completo de todos los insumos versus
existencias del Kardex en el mes de agosto.

e Se brindé apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones, ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Emprendimiento, en el mes de agosto.

to-Carlos Ar

—_Roberto Gafio svalo Lemus

Nombre y Firma de Contratista

Lic. Martin Jogd Marroquin Caceres
clor
Direccion ios Flpancleros
Vo.Bo. y Tégntet ariales

Nombre del M@ RS

P -
e — T
Lic. €esar Rodrigo Divassi Lima
Encargado de Almacén y Transportes
Direccién de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rony Estuardo Monzén Citalan
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aiio del Nimero de 10508 N0
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-081-029-2026
Periodo de ; .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
e

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigents, Crecimiento

Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, Ia
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeiios y medianos empresarics de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente en la vinculacion de los programas de! Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME con actores territoriales del pueblo Maya Mam, en el marco de la agenda de desarrollo
establecida entre el pueblo Mam y el Gobiemo de la Reptiblica de Guaterala, Comisién Departamental
de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno (CODECED), Municipalidad de Salcaja,
Municipalidad de San Martin Sacatepéquez, Municipalidad de Cantel.

Se asesord profesionalmente en [a planificacién de actividades para el mes de septiembre de 2026
orientadas a promover el crecimiento econdmico incluyente y sostenible en Quetzaltenango, asegurando
la integracion de actores clave y el uso eficiente de los recursos disponibles.

Se asesord profesionalmente en la planificacién de acciones estratégicas para fortalecer Ia
implementacion y el alcance de la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”,
fomentando la innovacién y el desarrolio de capacidades locales.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

Se asesoro profesionalmente en la gestion de tramites, procesos administrativos y logisticos, asi como en
el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacion Econémica
de Quetzaltenango.

Se asesord profesionalmente en la revisién y actualizacién del archivo de tramites administrativos de la
sede de Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.

Se asesord profesionalmente en la participacion en reuniones que se requirieron en la Sede de
Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.

Asesorar profesionalmente con atencién al piiblico en general (inferno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango
solicitando atencion, asesaoria y/o informacion.

Se asesoro profesionalmente en Ia atencion al ptiblico, tanto interno como externo, que visitd las oficinas
0 se comunicd telefénicamente con la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango,
proporcionando informacion y promoviendo los servicios de fortalecimiento empresarial ofrecidos por el
Viceministerio de Desarrollo de ia MIPYME.




d)

f)

» Se asesord profesionalmente en el seguimiento personalizado en la Sede de Dinamizaciéon Econémica
(SDE) de Quetzaltenango a emprendedores, empresarios, gremiales empresariales, academia y
representantes de la prensa que solicitaron informacion sobre los servicios empresariales y financieros
proporcionados por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. Esta labor incluyé la difusién de los
programas destinados a fortalecer las capacidades productivas y facilitar la vinculacién con oportunidades
que promuevan la generacion de empleo y el desarrollo econémico territorial.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

* Se asesoro profesionalmente en la atencién personalizada a emprendedores, ONG, Municipalidades del
departamento de Quetzaltenango y la Organizacion Internacional para las Migraciones, a través de
diversas reuniones en las que se les brindd informacién detallada sobre los servicios de desarrollo
empresarial ofrecidos en la sede y apoyo en la organizacion de eventos en beneficio de las MIPYMES.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de la requisicion de insumos para la sede de dinamizacién
economica de Quetzaltenango.

¢ Se asesoro profesionalmente en la gestién de la bodega de mobiliario de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

» Se asesoro profesionalmente en la planificacién de actividades sobre emprendimiento y desarrollo de las
MIPYMES en Quetzaltenango, en conjunto con la Municipalidad de Salcaja, Municipalidad de San Martin
Sacatepequez, Municipalidad de Cantel y la Organizacién Internacional para las Migraciones
especificamente con el proyecto empoderamiento econémico de la mujer.

* Se asesoro profesionalmente en la ejecucién de las actividades programadas para el mes de agosto de
2026.

©

Firmado
S S digitalmente por
AP 7 RONY ESTUARDO
L uad” MONZON CITALAN
Rony Estuardo Monzén Citalan Lic, Martin afroquin Ciceres

Firma y nombre del contratista oF

ios Financieros
0 Empresariales

Nombre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA y Ay -
rio d¢ Economia

Emitido por: 5B CA1 Vo. Bo

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rosa Noemi Giiit Antonio
Deendenc UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntimero de A (E.ARD.(D0.
syer AGOSTO 2026 iy MIPYME-105-082-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente
y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional de
Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico en la planificacidn, coordinacién y seguimiento de las actividades de vinculacion
comercial, facilitando la participacién de emprendedores v MIPYMES en espacios destinados a la
promocién y comercializacion de sus producios.

» Se brindod apoyo técnico en la convocatoria, logistica y desarrollo del Médule 4: Produccion e Innovacién,
mediante la coordinacién y ejecucién de tres sesiones correspondientes al moédulo. Las acciones
incluyeron la ariculacién con actores locales para [a convocatoria de emprendedores y MIPYMES, la
organizacién de los espacios, materiales y recursos necesarios, asl como el acompafiamiento durante el
desarrollo de cada jornada. Esle proceso fortalecid las capacidades de los participantes en temas
relacionados con [a produccion e innovacian, contribuyendo al desarrollo y mejora de sus emprendimientos
y MIPYMES.

¢ Se hrindd apoye técnico en el registro de los participantes de las distintas actividades desarrclladas
durante el mes de agosto de 2026, mediante el registro de sus datos en los listados oficiales del Ministerio
de Economia, con el propésito de mantener un control adecuado de la participacion y contar con
informacién de los beneficiarios atendidos durante el mes.

* Se brindé apoyo téenico en la elaboracion de artes promocionales para la convocatoria de las actividades
desarrolladas durante el mes, los cuales fueron difundidos en las redes sociales institucionales.

= Se brindd apoyo técnico en reuniones virtuales y presenciales con aliados estratégicos, mediante Ia
coordinacion y seguimiento de las actividades programadas para el fortalecimiento y acompaiiamiento a
las MIPYMES del departamento de Solola.

b) Apoyo técnico en la atencion al pablico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solola solicitando atencién,
asesoria y/o informacidn; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generaciéon de empleo.

e Se brindd apoyo técnico en la atencién a emprendedores, MIPYMES y pablico en general que acudieron
a la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola o realizaron consultas por via telefénica, proporcionando
informacién, orientacién y acompariamiento sobre los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo
de la MIPYMES.

Rosa Noem! yi—sec—e

Giit Antonic -




d)

e Se brindd apoyo técnico en la atencién a organizaciones que solicitaron el apoyo de la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Solola para el desarrollo de procesos de capacitacion y actividades de
vinculacion comercial.

Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

s Se brindd apoyo técnico en el control y seguimiento de la agenda institucional, cronograma de actividades
y reuniones de la Sede departamental, las cuales fueron incorporadas en el cronograma semanales y
mensuales para el seguimiento oportuno de los compromisos establecidos.

e« Se brindo apoyo técnico en la coordinacién y logistica de reuniones institucionales, incluyendo la
elaboracion de convocatorias, la preparacion de insumos, la redaccién de oficios y resultados de
reuniones, asi como el registro y seguimiento de acuerdos, con el fin de dar cumplimiento a los
compromisos establecidos por la Sede del departamento de Solola.

Apoyo técnico con la redaccion y revision y seguimiento de reporte y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicité o envié la

Sede de Dinamizaciéon Econémica de Solola a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o

sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o

a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboracién, redaccién y seguimiento de informes y liquidaciones
correspondientes a las actividades desarrolladas durante el mes de agosto de 2026, con el propésito de
mantener al dia la documentacion.

¢ Se brindo apoyo técnico en la elaboracién y seguimiento de solicitudes de pedido para el desarrollo de las
actividades programadas en el préximo mes del afio 2026, a fin de dar continuidad a la ejecucion de la
planificacion establecida por la Sede de Dinamizacion Econémica de Solola y continuar atendiendo las
demandas de la poblacién beneficiaria.

¢ Se brindd apoyo técnico en la revisién y seguimiento de los informes presentados por los capacitadores
durante el mes de agosto de 2026, verificando la informacién y documentacion correspondiente para el
adecuado control administrativo de las actividades ejecutadas.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brindd apoyo técnico en la digitalizacion de las metas fisicas en el sistema oficial de beneficiarios del
Ministerio de Economia, asi como el llenado en el formato de Excel correspondiente. La informacién
generada fue verificada, organizada y remitida al area de monitoreo para su consolidacion y seguimiento
institucional.

e Se brindd apoyo técnico en la organizacion, control y archivo de documentacion administrativa y técnica.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la recoleccidn, sistematizacion y elaboracién de informacién requerida por la
Sede Central.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

Rosalinda Padilla Jocol

contratista
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y ario del Numero de
S AGOSTO 2026 Sohtats MIPYME-105-083-029-2026
Periodode | .. 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los informes sobre la situacion y
ejecucion correspondiente al Fideicomiso, presentando las recomendaciones y acciones
correctivas.

e Se asesor6 profesionalmente para dar seguimiento a las cuentas 1214-02-01 Fondos en
Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincion y Liquidaciéon) con el objeto de
informar a la Direccion de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas de cuatro
fideicomisos en extincion, con los Fiduciarios: Banco El Crédito Hipotecario Nacional, Banco
de Desarrollo Rural, Banco de Guatemala y Programa de Apoyo del Sector Informal
—-PROSIGUA- sobre saldos en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental —
SICOIN- al final del mes.

e Se asesord profesionalmente para preparar informes mensuales de agosto 2026 de las
cuentas 1214-02-01 Fondos en Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincion y
Liquidacion) con el objeto de informar a la Direccién de Fideicomisos del Ministerio de
Finanzas Publicas.

e Se asesord profesionalmente en preparar informe sobre la situacion de la regularizacion del
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Cuenta
1214-01-00, Cuyo fiduciario es el Banco de los Trabajadores, para dar seguimiento a la
solicitud de Espacio Presupuestario sin afectacion monetaria.

e Se asesoré profesionalmente en dar seguimiento cuentas pendientes de sanear relacionadas
con los Fideicomisos en extincién Cuenta 1214-2-1.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la

Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas y otros

entes, asi como en la implementacion de las recomendaciones que emanen de los érganos

fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de Fideicomisos.

e Se asesord profesionalmente en conseguir informacién en los sistemas informaticos —
SICOIN- para rendir Reporte de los auxiliares que se requieran para presentar en varios
informes, tanto para el Ministerio de Finanzas Publicas, como para la Contraloria General de
Cuentas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y atencion para la debida regularizacion de
saldos contables que estén vinculados con los Fideicomisos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequeifa y Mediana Empresa.

« Se asesoré profesionalmente para dar seguimiento a cuentas que se encuentran en situacion




d)

de saneamiento, relacionadas con Fideicomisos y donaciones especialmente con la cuenta
1214-01-00 y 1214-02-01, 1222-03-01, 1213-06-01 y 1134-07-03 para informar a la Direccion
Financiera de este Ministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios, como: Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de las leyes,
reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y
sus Dependencias.

Se asesord profesionalmente con la normativa relacionada con regularizacion de
Fideicomisos vencidos y vigente requerida por el Ministerio de Finanzas Publicas.

Se apoyé profesionalmente con Asesoria Juridica de la MIPYME para preparar informes
sobre los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion de CHN, BANRURAL y Global de Credito
al Ministerio de Finanzas Publicas del mes actual y presentar lo que corresponde al area
financiera.

Se asesord profesionalmente con revisar, ordenar y archivar la documentacion relacionada
con las cuentas de los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion, Fideicomiso vigente.

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a los Manuales de Procedimientos
siguientes correspondientes al Area de Fideicomisos de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, los que ya se publicaron en la pagina Web del Ministerio de Economia en Ia
Seccion de Manuales de Procedimientos del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa y, el MANUAL DE DESEMBOLSOS el que se ha de actualizar para el afio
2026.

Se asesord con dar seguimiento al Fideicomiso Apoyo Financiero para los Productores del
Sector Cafetalero Guatemalteco participando en las distintas reuniones, asi como rendir
informes de las reuniones que se realicen de la mesa técnica.

/

/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rossy Caribel Castillo Rios
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nidmero de ARANO.
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-084-029-2026
Periodo de ) .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo profesional en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad vy Ia Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

» Se brindé apoyo profesional en la logistica de coordinacién, realizando invitaciones y convocando en la
promocion del Médulo 1, que se trabajara en el Municipios de San lldefonso Ixtahuacan, del Departamento
de Huehuetenango, para que puedan participar [os empresarios y emprendedores, y asi poder mejorar
habilidades comerciales de los empresarios y emprendedores para brindarles herramientas y asf tener &l
conocimiento para mejora en sus actividades y poner en practica con un conocimiento de calidad y buenas
précticas.

» Se brind6 apoye profesional participando en la vinculacién con personal de la Direccion Municipal de
Desarrollo Econdémico Local y Empleo Digno de Aguacatan, cuyo objetivo fue concretar alianzas en el
municipio.

Brindar apoyo profesional en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Huehuetenango
solicitando atencidn, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

» Se brindé apoyo profesional coordinando y brindando atencién a representantes de [nstituciones
gubernamentales y no gubernamentales que visitaron la Sede y requirieron informacion dandoles a
conocer nuestros servicios que realizamos como Ministerio de Economia dentro y fuera del Departamento
de Huehuetenango.

» Se brindé apoyo profesional atendiendo via telefonica a personas solicitando informacion sobre los
servicios que se dan como viceministerio de desarrollo de la MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas
de lunes a viernes dando asesoria, promocionando y dando informacién sobre temas de desarrollo
empresarial y haciendoles la invitacién a los eventos que se tienen programados y asl lograr que participen.

Brindar apoyo profesional en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

= Se brind6 apoyo profesional la planificacion, organizacién, direccién, control y gestion de recursos que se
requieran para el funcicnamiento adecuado de la Sede mensualmente.
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d)

e)

g)

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede,

elaborar memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

e Se brind6 apoyo profesional en la realizacion y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos a los cuales es invitada y solicitada la
presencia de la Delegada de Sede de Dinamizacion del Departamento de Huehuetenango.

Brindar apoyo profesional en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

« Se brindé apoyo profesional en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, realizacion de invitaciones,
para registro de los participantes sobre los médulos programados en el mes para su desarrollo, con el
objetivo de atender las demandas de los sectores productivo del departamento.

Brindar apoyo profesional con la redaccién, revision, y seguimiento de reportes y oficios

necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacion que

solicite o envié la sede de Dinamizacion Econémica de Huehuetenango a la Direccion de Servicios de

Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME y/o su Programas y/o a otros viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y realizacién de archivos de la informacion relevante y
manejo de este para su mejor gestion dentro de la oficina de dinamizacién econémica de Huehuetenango.

e Sebrindé apoyo profesional en la realizacion de planificacion, solicitudes de pedido, informes de liquidacion
y oficios de entera satisfaccion, correspondientes a las actividades realizadas en el mes.

e Se brindé apoyo profesional en seguimiento de solicitud de necesidades de sede Dinamizacion economico
local de Huehuetenango, que es de suma importancia para brindar una atencion adecuada y personalizada
a quienes visitan pidiendo informacién y asesoria.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se brindé apoyo profesional en envié de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales
solicite despacho superior para que se tenga al dia la informacion que se requiera.

» Se brindé apoyo profesional en la correccion de informes y listados de asistencia solicitadas.

» Se brindé apoyo profesional del ingresé la base de datos de los beneficiarios al sistema, estando al dia en
su totalidad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Saul Felipe Morales Jauregui
Devendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de RE.070.
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-085-029-2026
Perfodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de las actividades que forman parte de la
agenda la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesoro profesionalmente en reuniones con CONJUVE.

Se asesord profesionalmente en la definicién del sector MIPYME en Guaternala.

Se asesord profesionalmente en la realizacién de Mesa técnica de financiamiento

Se asesoré profesionalmente en la reunién entre emprendimiento - financiero 2da
reprogramacion del PAC. .

Se asesors profesionalmente en la realizacién de reuniones técnicas con la Secretaria Privada
de la Presidencia (SPP).

Se asesord profesionalmente en la atencién de reuniones introductorias y de presentacién con
diferentes organizaciones sobre los avances de financiamiento y emprendimiento.

Se asesoré profesionalmente en la realizacién de reuniones técnicas con actores académicosy
del sector publico del ecosistema emprendedor.

Asesorar profesionalmente en la participacién de mesas técnicas de trabajo con los representantes de las
instituciones que forman parte de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera.

Se asesord profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Educacion financierade la
ENIF.

Se asesor profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Emprendimiento de la ENIF.
Se asesoré profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Financiamiento de la ENIF.
Se asesord profesionalmente en presentacién del Navegador financiero.

Se asesoré profesionalmente en la revisién y andlisis de los documentos de trabajo generados
en las propuestas de contenido de los documentos sobre la viabilidad de los proyectos de la
mesa de financiamiento.

Se asesord profesionalmente en la revision y andlisis de los documentos de trabajo generados
en las propuestas de contenido de los documentos sobre la viabilidad de los proyectos de la
mesa de emprendimiento.

Asesorar profesionalmente en las actividades para la sensibilizacidn, divulgacién y fortalecimiento
institucional relacionadas con la ENIF.

Se asesord profesionalmente en la reunion de Delegados MINECO en la ENIF.

Se asesord profesionalmente en reuniones de trabajo con la mesa de prevencién terciaria.

Se asesord profesionalmente en diferentes espacios referidos a los alcances de la ENIF.




e Se asesoré profesionalmente en la atencion de reuniones de trabajo con representantes del
organismo legislativo, para atender temas a su requerimiento relacionados con el desarrollo de
emprendimientos.

e Se asesord profesionalmente en la reunion de Delegados MINECO en diferentes temas y mesas
de trabajo referidas a empresarialidad, desarrollo econémico local y competitividad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombra completo del contratista

Selvin Estuardo Reldan Jiménez

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
nomme AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-086-029-2026
Pericdo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizaciéon de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala emprende™; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

b)

Se asesoro profesionalmente, a emprendedores y empresarios del departamento de Chimaltenango, los
cuales se capacitaron en los diferentes mddulos de femas de capacitacion dirigidos a emprendimientos en
niveles de incubacion y post incubacién; asf como también a los microempresarios y pequenos empresarios
que estan buscando la innovacién de procesos y productos como también captacién de nuevos clientes.
Con ello se busca la escalabilidad de las empresas existentes en los municipios del departamento de
Chimaltenango como también [a formalizacion de los emprendimientos que han surgido en los ditimos
anos.

Se asesord profesionalmente dando seguimiento a emprendedores y empresarios gque buscaron
informacion sobre los programas de MIPYME y serviclos de desarrollo empresarial -SDE-, en especifico
la participacion en ferias y festivales; esto debido a que son emprendedores nuevos que buscan dar a
conocer sus productos. Aprovechando esta oportunidad, se les ha invitado a que asistan también a las
capacitaciones y médulos que se tienen actualmente en la sede de Chimaltenango, para que lleven en
paralele la parte tedrica y practica de la incubacion de sus emprendimientos.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizaciéon Econdmica de Chimaltenango cuando se le requiera.

Se asesoré profesionalmente en una reunidn presencial con la Defensoria de la Mujer Indigena -DEMI-, la
cual tuvo como objetivo la conmemoracién de los once afios de presencia de la sede departamental de
dicha institucion y de los veintisiete afios de la institucién a nivel nacional. Dicha reunidn fue para aportar
ideas sobre como poder crear alianzas estratégicas con ofras instituciones tanto publicas como privadas y
de sociedad civil, asi como de organizaciones no gubernamentales, las cuales tienen presencia en el
departamento de Chimaltenango, Sacatepéquez y Escuintla. Cabe mencionar que 1a participacion es activa
entre instituciones por la alta participacion de las mujeres en procesos formativos y acompatiamientos en
la parte empresarial y emprendedora.

Se asesoré profesicnalmente en la octava reunién ordinaria mensual de la Mesa técnica del Comité
Municipal de Seguridad Alimentaria —-COMUSAN-; la cual fue de forma presencial, en la cual se tiene una
participacion indirecta, en donde se tocaron temas de prevencidn alimenticia, datos histdricos de atencién
a nifios con desnufricion de pobreza y pobreza extrema. Siempre se hace un recuento de entrega de
alimentos por parte de SESAN y hasta donde se tiene la ejecucién de sus programas para dar cumplimiento




c)

d)

a la informacién publica, ya que asisten muchos representantes de COCODES vy otras instituciones que
velan por el bienestar de sus comunidades y zonas.

Asesorar profesionalmente con atencién al piblico en general (interno y externo) gue visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chimaltenango
sclicitando atencitn, asesoria y/o informacioén.

= Se asesoré profesionalmente en la atencion presencial, a las personas emprendedoras y empresarias tanto
que visitaron las oficinas de la sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango, como a las personas
que llamaron al nimero de teléfono celular, los cuales buscaban resolver dudas sobre como participar en
los médulos de capacitacion y asesorias en temas empresariales. Ademas de ello se asesord
profesionalmente atendiendo solicitudes y reuniones de coordinacién con otras entidades gubernamentales
y sectores de sociedad civil, comités de ariesanos y colectivos, los cuales buscan impulsar el
cooperativismo productivo y empresarial desde sus municipios o comunidades.

» Se asesord profesionalmente sosteniendo una reunion presencial con la representante del centro de
formacion “Esperanza Center” del municipio de Tecpan Guatemala, departamento de Chimaltenango, con
el objetivo de organizar y planificar un proceso de formacion de tres madulos con temas de empresarialidad,
administracién de negocios, marketing y ventas, finanzas y costos e innovacion. Dichos mddulos seran
ejecutados a partir del dltimo cuatrimestre del afio y sera dirigido a emprendedores y microempresarios de
diferentes municipios aledanos a Tecpan Guatemala, departamento de Chimaltenango.

Asesorar profesionalmente con la promocidn y vinculacion de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectares
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

« Se asescrd profesionalmente en la atencién de emprendedores, empresarios y grupos organizados, los
cuales solicitaron segtin los intereses y necesidades empresariales, se les brinde un seguimiento de
formacién en temas de formalizacion y con ello fortalecer las empresas a formalizar. Sobre todo, porque la
mayoria cuenta con al menos 2 empleados y la misma dinamica de las actividades productivas les empieza
a pedir mas mano de obra, mano de obra calificada y por ende mejor remunerada.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, feléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

« Se asesord profesionalmente en darle seguimiento al pago de servicios de arrendamiento de la oficina para
la Sede de Chimaltenango segtin lo requerido por la unidad financiera y contratacién de servicios con los
que la oficina de la Sede de Chimaltenango necesita para su buen funcionamiento, asi también con Ia
informacién que el departamento de compras necesite para que los pagos sean generados en el tiempo
necesario.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

« Se asesord profesionalmente, planificando en caonjunto con Ia Direccidén Municipal de la Mujer -DMM- de
San Martin Jilotepeque, la Defensorfa de la Mujer Indigena del departamento de Chimaltenango y la
Direccion Municipal de la Mujer ~-DMM- de Tecpan Guatemala, un mddulo de capacitacion sobre
“Produccién e innovacién” dirigida a personas emprendedoras originarias de los municipios anteriormente
indicados del departamento de Chimaltenango, con la finalidad de desarrollar en los participantes las
competencias para disefiar, optimizar e innovar procesos de produccion y servicios mediante la
estandarizacion, el control de calidad y la aplicacion de metodologlas y tecnologias que mejoren la
eficiencia, la productividad y la innovacion.

« Se asesoro6 profesionalmente, planificando en conjunto con el Colectivo Gastrondmico de Chimaltenango,
el sexto festival nacional del Pepién, con la participacion de emprendedores y microempresas dedicadas a
brindar servicios alimenticios, de! sector gastronémico vy turistico directamente y con presencia a nivel




nacional. Cabe mencionar que se tendran participantes de varios departamentos y que también se unira la
academia con representantes de escuelas culinarias; el objetivo principal es promover la riqueza
gastronémica y cultural del municipio de Chimaltenango, departamento de Chimaltenango mediante la
realizacion del sexto festival nacional del Pepian, fomentando la participacién ciudadana, el fortalecimiento
de las tradiciones, el turismo local y el desarrollo econémico de los emprendedores y productores
participantes.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

+ Se asesord profesionalmente con la redaccién de las bitdcoras semanales sobre resultados alcanzados
segun programaciones de trabajo, en relacién a las metas establecidas para la Sede de dinamizacion
economica de Chimaltenango, cumpliendo de forma profesional con los TDR's y lo asignado por la
direccion de -SDE- y la Coordinacién de las sedes departamentales.

e Se asesor6 profesionalmente con la redaccion de las bitacoras semanales sobre resultados alcanzados
segun programaciones de trabajo, en relacién a las metas establecidas por la Coordinacion de las sedes
departamentales, pero sobre todo en las relaciones con el ecosistema empresarial departamental que
buscan el apoyo directo a los emprendimientos y empresarios.

e Se asesor6 profesionalmente con la redaccién y coordinacién de la planificacion mensual, en la cual se
basara el trabajo por parte de la sede de dinamizacion econémica local de Chimaltenango, y con ello poder
cumplir con el mandato legal que tiene el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana empresa, a través de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Delegaciones departamentales.

¢ Se asesoro6 profesionalmente en asistir a reuniones a nivel departamental en las que se ha invitado a la
sede de dinamizacion econémica de Chimaltenango, en las cuales se ha solicitado informacion general de
los programas de apoyo a emprendedores en su mayoria de veces y en las cuales se solicita un
acompafamiento financiero y capital de inversion. Asi también socializando informaciéon sobre los
programas que existen a nivel de Direccion de Servicios Empresariales central, ya que les ha interesado
mucho formar parte de los emprendedores gue participan en encuentros comerciales y ferias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Sharén Ibeth Girén Jimenez
Densndencis UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
\loiitie AGOSTO 2026 Contratn MIPYME-105-087-029-2026 J
Periodo de < ;
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar asesoria profesional en las actividades que fortalecen las capacidades de las micro, pequenas

b)

y medianas empresas para ingresar y consolidarse en mercados internacionales, mediante asesoria

técnica y acompanamiento estratégico que les permita llegar a sus clientes potenciales.

e Se brindé asesoria profesional a través de vinculaciéon de empresarios con servicios financieros
disponibles para MIPYMES especificamente para proyectos productivos.

Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones para fortalecer los servicios que ofrece la Direccién de Servicios
de Desarrollo Empresarial

« Se brind6 asesoria profesional a través de revision de postulaciones de empresas MIPYMES para evento
internacional Fiesta DC en Washington para septiembre 2026.

« Se brindé asesoria profesional a través de seguimiento a iniciativa propuesta por el Banco Interamericano
de Desarrollo BID para el programa Connect Ameéricas y la posible coordinacién con el Programa MIPYME
Exporta para el curso de E-Commerce realizando la vinculacion con grupo de empresarios MIPYMES
interesados en dicha modalidad.

« Se brindo asesoria profesional a través de seguimiento a iniciativa propuesta por el Banco Interamericano
de Desarrollo BID para el programa Connect Américas y la posible coordinacion con el Programa MIPYME
Exporta para el curso de Exportacion hacia Japén realizando la vinculacién con grupo de empresarios
MIPYMES interesados en dicha modalidad.

e Se brind6 asesoria profesional mediante la busqueda y vinculacion con representantes de El Correo para
coordinar capacitacion a empresarios interesados en envios tipo Courier al exterior.

e Se brindd asesoria profesional mediante la coordinacion de un diplomado enfocado a empresarios y
artesanos referente a las opciones disponibles para el envio de courier internacional.

e Se brindo asesoria profesional mediante la coordinacién de comunicacion de empresarios con |0s servicios |

de la Ventanilla Unica para las Exportaciones —VUPE-.

Brindar asesoria profesional con la identificacién, desarrollo y presentacion de Proyectos sobg

MIPYMES, con el fin de que sus productos se comercialicen a nivel internacional.
e Se brindé asesoria profesional en el seguimiento a consultoria de 30 planes de exportacion para
MIPYMES, participando en una serie de reuniones de seguimiento y verificacion de informacion




e Se brind6 asesoria profesional en la planificacion de las actividades del Programa MIPYME Exporta para
el mes de septiembre 2026, estableciendo las capacitaciones y asistencias técnicas, asimismo, realizando

las actividades previas de coordinacion.

k/Sharé Ibeth Girén Jiménez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DESERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyanogel | AGOSTO 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-088-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

Se asesord profesionalmente en la vinculacion con personal de DIRECCION MUNICIPAL DE DESARROLLO
ECONOMICO LOCAL Y EMPLEO DIGNO de Aguacatan, cuyo objetivo fue concretar alianzas en el municipio.
Se asesord profesionalmente participando en la CODECED, en reunién presencial estableciendo acciones
puntuales a través mesas de trabajo, donde la sede de dinamizacién economica local de Huehuetenango
establecio las acciones a trabajar en el departamento como invitado en esta comision.

Se asesoré profesionalmente participando en primera reunion para la identificacion y articulacion de
oportunidades de desarrollo turistico en el municipio de Aguacatan, cuyo objetivo fue avanzar en la
construccién del Plan de Desarrollo Turistico Municipal, integrando la participacion de diferentes sectores para
impulsar el desarrollo econémico y turistico de Aguacatan.

Se asesord profesionalmente brindando atencién a representante de Oficinas municipales de Desarrollo
econémico local de Huehuetenango de Chiantla, y Aguacatan, para comercializacién de productos de red de
productores en dichos municipios a través de alianza con Programa Mundial de alimentos, para que sean
beneficiados con insumos, y puedan comercializar sus productos ya transformados.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdémica de Huehuetenango cuando se le requiera.

Se asesoré profesionalmente en las gestiones administrativas y logisticas, asi como el manejo, distribucion,
seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de Huehuetenango.

Asesorar profesionalmente en atencién al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Economica de Huehuetenango
solicitando atencion, asesoria y/o informacion.

Se asesord profesionalmente brindando atencion a empresarios y emprendedores que visito las Oficinas y/o
se comunicaron telefénicamente, solicitando informacién sobre los servicios del viceministerio de desarrollo
de la MIPYME, dando asesoria, promocionando informacién sobre temas de desarrollo empresarial.

Se asesoré profesionalmente brindando atencién a representantes de Instituciones gubernamentales y no
gubernamentales via telefénica y que visitaron la sede, solicitando informacién sobre los servicios del
viceministerio de desarrollo de la MIPYME.

. Nombre: SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
Emitide por: 5B CAl
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d) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de
los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

¢ Se asesor¢ profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de Médulo |: Planeacion Estratégica
los dias 13, 20 y 27 de agosto de 2026 en Municipio de San lidefonso Ixtahuacan, Departamento de
Huehuetenango, con un horario de 07:00 a 15:00hras. para; 40 perscnas cuyo objetivo fue el analisis del
modelo de negocio y la cadena de valor permite identificar donde se genera realmente la rigueza y dénde
existen fugas de eficiencia. Justificamos estos temas por-que permiten a la empresa diferenciarse de la
competencia, optimizando cada eslabon del proceso productivo para entregar un valor superior al cliente
al menor costo posible.

e) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos. reconocimiento de gastos y
otros aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

e Se asesord profesionalmente en seguimiento de pago de arrendamiento de sede Dinamizacion
econdmico local de Huehuetenango.

¢ Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de requerimientos a la Sede de Dinamizacién Econémica
de Huehuetenango, ademas de la planificacion, organizacion, direccion, control y gestion de recursos que
se requieran para el funcionamiento adecuado de la oficina.

e Se asesord profesionalmente en seguimiento de solicitud de rotulacion e identificacion para la sede
Dinamizacion econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones.

e Se asesord profesionalmente en seguimiento de solicitud de division de ambientes para la sede
Dinamizacion econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, que es de suma
importancia para brindar una atencion adecuada y personalizada a quienes la visitan pidiendo informacion
y asesoria.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presenta
sus servicios.

o Se asesoro profesionalmente en la revision de informes, metas fisicas, verificacion de ingreso de
beneficiarios al sistema de beneficiarios.

S’

. Nombre: SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
Emitido por: 5B CA1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Vilma Maritza Pacheco Herrera
: UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Ppatie EMPRESARIALES
s Agosto 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-089-029-2026
Periodo de actividades | dek 01 de Agosto del 2026 al: 31 de Agosto del 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con la optimizacion de procesos financieros de presupuesto, centros de costo y

ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

s Se brindd apoyo técnico con la recepcion de los requerimientos de débitos y créditos necesarios para el
cumplimiento de las actividades previstas para el mes de agosto 2026, asimismo se apoy0 con el analisis
correspondiente para la procedencia de modificaciones presupuestarias.

s« Se brindé apoyo técnico para la conformacién de expedientes que permitan realizar modificaciones
presupuestarias y de metas fisicas cuando corresponda, que contribuird en el cumplimiento de los
objetivos establecidos para el segundo cuatrimestre del presente ejercicio fiscal.

e Se brindd apoyo técnico en el analisis del presupuesto asignado a los centros de costo, y con base a los
compromisos institucionales, se planteé una reorganizacion del presupuesto para generar modificaciones
presupuestarias que permitan dar cumplimiento a lo proyectado en el POA y Anteproyecto del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el ejercicio fiscal 2026.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la planificacion

anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

¢ Se brindé apoyo técnico en la revision de expedientes para compromiso y devengado de los bienes o
servicios adquiridos, segun la planificacién correspondiente.

e« Se brinddé apoyo técnico con la redaccién de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada a los centros de costo asignados por la Unidad de Servicios Financieros y
Técnico Empresarial.

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,

renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105 en

las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglon.

¢ Se brindé apoyo técnico con Reporte en el sistema SIGES, que permite verificar los saldos disponibles por
centro de costo y renglén, esto con la finalidad de conocer la necesidad de generar modificaciones
presupuestarias de reordenamiento que permitan contar con los recursos financieros necesarios para el
cumplimiento de las actividades programadas.

Brindar apoyo técnico con la preparacion y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y

presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucion presupuestaria y centros de costo

de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento necesario y

llenando los formatos relacionados e informacion periédica a la Dependencia correspondiente;

haciendo uso de tablas dinamicas.

+ Se brindd apoyo técnico para registrar en el Sistema de Gestion —SIGES- la distribucion del presupuesto
(fuente, grupo, subproducto, renglones) para realizar los débitos y créditos correspondientes.

e Se brindé apoyo técnico con la revision de los reportes generados en los centros de costo de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes,
memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los centros de costo
de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brind6é apoyo técnico para generar los reportes solicitados dentro del Sistema SIGES de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se brindo apoyo técnico en la elaboraciéon de bases de datos que permitan llevar un mejor control del
presupuesto asignado a los centros de costo, lo cual facilita la consulta y rapido acceso a la informacion.

s Se brindé apoyo técnico para la formulacion, redaccion y revisiéon de la correspondencia tanto interna como
externa generada en Centro de Costos de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

f) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico con el archivo de la correspondencia y expedientes generados en los centros de
Costo asignados a la Unidad Ejecutora 105.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

¢ Se brindé apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las cuales
fue requerido el apoyo.

itza Pacheco Herrera
Firma y nombre del contratista

— Lic. Martin
Vo. Bo.
Od‘ Direccio s
Michétle Saazar Rodnguet Nombrg or, fiFma y sello

Jefe Finangiero,

cidn de Servicios Financieros
Técnico Empresariales

Programa Nacional de la Microempresa

irec




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Walda Ludvina Arrecis Duarte
Deendendia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependen EMPRESARIALES
Mes afio del AGOSTO 2026 | Numerode Contrato | MIPYME-105-080-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO 2026 al: 31 DE AGOSTO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

Brindar asesoria profesional en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME, en el analisis
y verificacion de propuestas de caricter administrativo y financiero, asi como los convenios que sean
presentados para aprobacion de las autoridades, que permitan el buen funcionamiento del Programa de
Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

Se brindo asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con relacidn a la propuesta de un
acuerdo para definir la naturaleza y alcance del Grupo Motor para el impulso de la Economia Social en Guatemala
y el andlisis del mecanismo des institucionalizacion.

Brindar asesoria profesional como el enlace entre [a Union Europea y el Viceministeric de Desarrollo de la
MIPYME y los diferentes actores del Programa Empleo Digno.

Se brindo asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con los procesos de cierre de los
centratos con las empresas DEVPOLES,

Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacién a la verificacién de la
alineacién de la propuesta del resultado No. 6 de [a OIT en el marco del PIT.

Se brindo asescria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para acompaiiar las conversaciones
con entidades susceptibles de constifuirse en aliados para la implementacidon del contrato de “Formacion,
Capacitacion Técnica y Certificacion de Capacidades”.

Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender la solicitud de la Unién
Europea al PED, de una misidn junto con el programa “Finanzas Inclusivas® (también de la UE), para analizar
acciones especificas deapoyo a FUNDALACHUA que funciona como una sntidad de economia social, que agrupa
a asociaciones comunitarias de base, prioriza el bienestar social y ambiental sobre el lucro y fomenta cadenas de
valor solidarias como la produccion organica en proceso de exportacian y trasformacidn productiva.

Brindar asesoria profesional en reuniones de trabaje con organizaciones privadas e instituciones
internacionales, en el ambite de la Cooperacién Internacional y Proyectos ejecutados en allanza con el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacion al inicio
de la Catedra de Economia Social promovida desde la Red Iberoamericana de Economia Social y Solidaria.

Se brindd asescria profesional al Viceministeric de Desarrollo de la MIPYME con respecto al cambio de
coordinacion de la RIFESS.

Brindar asesoria profesional en el seguimiento de los Fondos de los Programas y Proyectos que forman
parte de la agenda de] Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

Se brindd asesoria profesional para la realizacion de las acciones iniciales que permitiran la implementacion del
programa formativo “Pilas con tu futuro®, para mejorar la empleabilidad de los jovenes.

Se brindo asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la implementacion
del componente “Programa Especializado de Formacion para la Implementacion del Marco Nacional de
Cualificaciones” y la presentacion de la propuesta a los Ministerios de Educacién y de Trabajo y Prevision Social y
a otras entidades del ecosistema de formacion técnica.




e)

f)

Se brindd asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el analisis y
elaboracion de documentos de conceptualizacion, comunicacion y convocatoria multisectorial para el proyecto
“Programa Especializado de Formacion para la Implementacion del Marco Nacional de Cualificaciones” y la
presentacion de la propuesta a los Ministerios de Educacion y de Trabajo y Prevision Social y a otras entidades
del ecosistema de formacién técnica.

Se brindo asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacion a la
revision del Primer Informe Semestral presentado por Swisscontact sobre el proyecto “Formacion, Capacitacion
Técnica y Certificacion de Capacidades para Beneficiarios del Programa Empleo Digno”,

Brindar asesoria profesional en el analisis, seguimiento y emision de reportes, informes y documentos
necesarios para dar a conocer a las autoridades competentes los resultados de los programas.

Se brindo asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacién a la
elaboracion de informes y otros documentos relacionados con la gestion de la UGP.

Se brindé asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la elaboracién del 5to. Informe
Aplicativo del Presupuesto Programa Operativo Plurianual.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en acciones requeridas por el
Despacho.

WALDA WALDA LUDVINA
LUDVINA ARRECIS DUARTE

2026.08.04 16:16:09
ARRECIS DUARTE g0

Firma y nombre del contratista Lic. Martin Jo
D'"e(_fjbn d
Vo. Bo. y Tece)
I TS

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Wendy Gabriela Alay Lopez
e UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mefn}’o?;%de' AGOSTO 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-091-029-2026
Poriodade. - (o 01 DE AGOSTO 2026 al: 31 DE AGOSTO 2026
actividades ; 2

ST ey

a) Brindar apoyo técnico con la verificacién de la correcta aplicacion de las normas y procedimientos
establecidos para realizar los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones en el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

» Se apoy6 técnicamente con la verificacién de la correcta aplicacién de las normas y procedimientos establecidos
en el proceso de compras, adquisiciones y contrataciones efectuadas por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus dependencias, en apego con el manual de compras del Ministerio de Economia.

e Se apoyé técnicamente en las diferentes gestiones de compras, solicitadas por las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento a
las planificaciones mensuales contempladas en el Plan Anual de Compras 2026.

b) Brindar apoyo Técnico con la integracion de los expedientes para el proceso de contratacién y pago a
proveedores por medio de Orden de Compra, cumpliendo con los requisitos y documentos que se
establecen en las normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus
Dependencias.

» Se apoyé técnicamente en la conformacion de expedientes de servicios basicos y su respectiva gestién de pago
de las distintas unidades administrativas a cargo de la MIPYME.

e Se apoyd técnicamente en la conformaciéon de expedientes y su respectivo pago en su modalidad de compra
directa.

c) Brindar apoyo Técnico con la publicacion en el portal de la Contraloria General de Cuentas y
GUATECOMPRAS, los documentos relacionados a los procesos de cotizaciones, compras, adquisiciones, y
contrataciones dentro de los plazos establecidos.

e Se apoyé técnicamente para la creacion en Guatecompras de los NPG para las negociaciones de compra en su
modalidad de baja cuantia y compra directa, gestionadas en el presente mes.

d) Oftras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en reuniones de trabajo promovidas por la jefatura de compras de la MIPYME, para la
socializaciéon de lineamientos a cumplir y avances de las negociaciones de compra en cumplimiento a lo
programado dentro del Plan Anual de Compras del ejercicio fiscal 2026.

» Se apoyé técnicamente a los requerimientos administrativos solicitados por la jefatura de compras, priorizando la
mejora continua de los procesos y el cumplimiento de los plazos establecidos.

Lic. Martin Jo

@ {’Gabriela Alay L6pez Direccién
nombre del contratista y Tég

. 0 M
Lic, Carlos Fernando Figueroa Osorie Vo.Bo.
Jefe de flompras Nombre del Director, firma y sello
Direccidn deSyryicios Finantieros
y Técniko Eqpresariales
Programa Nackqnaide la Micrcempresa

rroquin Caceres
ar

cios Financieros
sariales

10 de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Wendy Marisol Lima Jiménez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afic dal Nomero de 4 E. 07120
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-092-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
L 3 3 "i}u‘i ¥ . -
ACTIVIDADES REALIZADAS B

[_ e s i R e e e

» oy -~ 3

a. Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion de la
Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.
» Se brind6 apoyo técnico archivando los Listados de 08 personas atendidas del sector empresarial que
visitan la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.
» Se brind6 apoyo técnico con la revision y actualizacion del correo electronico dandole respuesta a cada uno
de los mensajes o solicitudes correspondientes a la Sede de Dinamizacion Economica de Jalapa.

b. Brindar apoyo técnico al ptiblico en general (interno y externo) que visite las oficinas o se comunique
telefonicamente a la Sede de Dinamizacién de Jalapa solicitando atencidén, asesoria y/o informacion;
dirigiéndolo con el personal correspondiente.

» Se brindé apoyo técnico con la atencion al pablico en general interno y externo, que visité las Oficinas y/o
se comunics telefénicamente a las Oficinas de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa solicitando

atencién yfo informacién.

c. Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de [a Sede; asi como apoyo con el seguimiento de Ia informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econdémica de Jalapa a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial
ylo sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrolic de la MIPYME y / o sus Programas
ylo a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

« Se brind6 apoyo técnico en la Redaccion de la planificacion de actividades a realizarse en el presente mes
por parte de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.
+ Se brinddé apoyo técnico en la redaccién de los oficios de solicitud de los talleres y /o ferias
correspondientes al presente mes de la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa.
= Nota de pedido y Liquidacion de la Capacitacion Médulo 4: Produccién e Innovacion, en el
municipio de Monjas del departamento de Jalapa.
» Nota de pedido y Liquidacién de la Feria Comercial de Microempresarios en el municipio de
Monjas del departamento de Jalapa.
= Nota de pedido y Liquidacién de la Feria Comercial del Melocotén en el municipio de Jalapa
del departamento de Jalapa.

d. Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus
servicios.
e Se brindé apoyo técnico en el reparte mensual de Ejecuciones.
+ Se brindé apoyo técnico en el cuadro de resumen de actividades.
» Se brindé apoyo técnico en la redaccién de Metas Fisicas al mes correspondiente.




Se brind6 apoyo técnico en la redaccion a la Plataforma de beneficiarios al mes correspondiente.
Se brindo apoyo técnico en la estadistica de los participantes a los siguientes talleres y /o ferias.
Se brindé apoyo técnico en la reunién con el Jefe de Sedes respecto al tema de planificacion mensual.

WENDY Firmado
digitalmente por

MARISOL LIMA WENDY MARISOL

JIMENEZ LIMA JIMENEZ

Wendy Marisol Lima Jiménez
Firma y nombre del contratista

Lic. Marti rroquin Caceres
Firmado Vo. Bo. tor

digitalmente por Direccigh £ Cios Financieros
CARLOS ALEJANDRO Nom Dirfeetor fima y sello
CUZAL MEJIA nist de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Eddy Joel Lopez Cacoj

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Depeiaes i EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyanodel | aGosTo 2026 i s MIPYME-105-094-029-2026
o bl 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de

b)

d)

dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y
funciones de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion en reunién de seguimiento de sistema FIT.

» Se asesoro profesionalmente en la participacion en reunién de mesa técnica de Gobernanza PAGE.

Brindar asesoria en el seguimiento de los avances de metas y resultados de los Programas y Proyectos

de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesord profesionalmente en la elaboracién de Informe y presentacion mensual de actividades de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesor6 profesionalmente en la asistencia al personal encargado de programas de SDE para el
trasladado de informacién de Beneficiaros atendidos.

Brindar asesoria para el uso del sistema “beneficiarios” gestionando su base de datos y flujos de

trabajo.

e Se asesoro profesionalmente en el vertido de informacion y registro ante el Sistema de Beneficiarios de
SDE.

e Se asesoro profesionalmente en la instalacion de la aplicacion de escritorio del Sistema de Beneficiarios
de SDE.

» Se asesoré profesionalmente en la instalacion del servidor de beneficiarios por traslado de tecnologias.

Brindar asesoria en la implementacion, recoleccién y analisis de la informacién para generar informes

en relacion con los resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre los indicadores nacionales e

internacionales claves de desempefio de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial que se

requiera.

e Se asesord profesionalmente con la elaboracion del andlisis y disefio de estadisticas de beneficiarios,
mipymes y emprendimientos atendidos en PowerBlI.

e Se asesoro profesionalmente con la elaboracion de oficios con el resumen de metas fisicas reportadas y
asistencias digitalizadas del mes de julio.

» Se asesoro profesionalmente con la actualizacion de datos de beneficiarios atendidos por SDE.

Brindar asesoria en el proceso de exportacién de la informacién de la base de datos del sistema
“heneficiarios” incluyendo andlisis y depuracién de los datos; validacién de datos conforme la




informacion suministrada por el Registro Nacional de las Personas, generando el informe y/o reporteria
solicitada por el Ministerio de Desarrollo Social MIDES.

e Se asesoro profesionalmente del uso y validacion del sistema de beneficiarios.

e Se asesoro profesionalmente con la validacion de datos de beneficiarios en SDE ante RENAP.

f) Brindar asesoria sobre el funcionamiento del “Navegador Financiero” conforme los médulos y la

tecnologia utilizada.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento y capacitacion de funcionamiento del navegador
financiero con empresarios de la MIPYME.

e Se asesoro profesionalmente con la convocatoria para usuarios de tipo autor para el médulo de
Educacion Financiera.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

o Se asesor6 profesionalmente con la elaboracion de informe de actividades realizadas y logros alcanzados
por los departamentos y programas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesord profesionalmente con el andlisis y disefio para la propuesta del Sistema Gerencial de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoré profesionalmente en la participacion en reunion de seguimiento del desarrollo del Sistema del
Fondo de Innovacion Tecnoldgica.

« Se asesoro profesionalmente con la elaboracion del analisis y disefio de estadisticas de beneficiarios, del
Fideicomiso atendidos en PowerBI.

e Se asesoré profesionalmente con el seguimiento y funcionamiento del SISREM.

Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Nombre mredl;r, firmay sello

Licda. Julia iguez Xocoy
Asesara de la Dire dos e Pesarroio Empresanid
Viceministerio' de ofio de la MIPYME

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josseline Mishel Vasquez Villatoro
Dependenca UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
ok AGOSTO 2026 Ghntrato MIPYME-105-097-029-2026
Periodo de i :
schividadas del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnicamente con el seguimiento de la ejecucién del presupuesto de acuerdo

b)

c)

a la planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, en

el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada con centros de

costos.

* Se brindd apoyo técnico en la organizacién, clasificacion y archivar la documentacién
relacionada con la ejecucién presupuestaria y centros de costos.

* Se brindd apoyo técnico en el archivo, organizacion y resguardo de la documentacién
fisica y digital relacionada con los centros de costos.

Brindar apoyo técnicamente con el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la

informacién relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones

de la Unidad Ejecutora 105.

* Se brindd apoyo técnico en recibir, revisar y registrar solicitudes de compras de las sedes
asignadas.

* Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento en el archivo de expedientes de liquidacion,
debidamente escaneados y documentados, para él envié a pago.

* e brindd apoyo técnico en el seguimiento al estado de los expedientes para asegurar el
cumplimiento de los plazos y procedimientos establecidos.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de expedientes de amrendamiento,
conformacion de documentacién, para conformacion de liguidacion.

Brindar apoyo técnicamente con la integracién y revisién de expedientes para el proceso de

contratacién y pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de factura y emisién de

solicitudes y érdenes de compra, velando por el cumplimiento de los requisitos y

documentacién que establezcan los manuales y leyes aplicables.

® Se brindé apoyo técnico en mantener actualizados los registros y archivos fisicos y
digitales de los expedientes de adquisiciones y contrataciones.

* Se brindé apoyo técnico en la recepcidn, revisidn y control de facturas presentadas por
los proveedores para su tramite correspondiente.

* Se brindd apoyo técnico en la emisién y gestion de solicitudes de compra y érdenes de
compra, de conformidad con los procedimientos internos.




d) Oftras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del érea para la cual presta
sus servicios.
e Se brindd apoyo técnico en participar en reuniones técnicas.

W2EP%I 4
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Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Ligia Lorena Lopez Boiton
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del NUimero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-098-029-2026
Periodo de. } .
actividades del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 atk 31 DE AGOSTO DEL 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los procesos de compras de las actividades,

eventos o proyectos que se lleven a cabo en cumplimiento de la agenda del Viceministerio.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracién, gestion y seguimiento del siguiente evento por caso de
excepcion:

e Adquisiciones en el Extranjero, conforme Io establecido en el articulo 44 literal ¢) para el FESTIVAL
CHAPIN a realizarse en los Angeles del 29 al 30 de agosto 2026.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion, gestion y seguimiento de los siguientes eventos de
Cotizacién Pablica:

» CP-MIPYME-02-2026 “Servicio de Alimentacién para Cenas y tres Estaciones de Café para la atencién
de los Expositores de la Feria Internacional -INTERFER- 2026, Viceministerio de Desarollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME- Ministerio de Economia.”

» CP-MIPYME-04-2026 “Servicio de Limpieza para la Direccién de Servicios Financieros Empresariales,
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME- Ministerio
de Economia.”

Asesorar profesionalmente con la revisién de documentacién previo 2 la firma de las autoridades

correspondientes.

» Se asesoré profesionalmente en la revisién de documentos a requerimiento del Director de Servicios
Financieros Empresariales y Jefe de Compras, cuando ha sido requerido.

Asesorar profesionalmente para la formulacién del Plan Anual de Compras del Viceministerio de

Desarrollo de la Microempresa.

» Se apoyo profesionalmente en consolidar y revisar el ingreso de la tercera modificacion al PAC-UE105-
2026 en la nueva Plataforma del PAC.

» Se apoyd profesionalmente en revisar el ingreso de la segunda modificacion al PAC-UE105-2026 en el
Sistema GUATECOMPRAS, la cual fue aprobada mediante Resolucién 000459 de fecha 12 de junio 2026.

Asesorar profesionalmente el registro en el sistema de GUATECOMPRAS las compras y contrataciones
de bienes y servicios que se realizan, procurando la transparencia y eficiencia en el gasto.
¢ Se apoy6 profesionalmente al usuario Comprador Hijo Operador en el Sistema de GUATECOMPRAS para

publicar los proyectos de bases de los procesos de Cotizacion Publica que se llevaron a cabo en el mes
de agosto del presente afio,

Asesorar profesionalmente con el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién /'
relacionada con los documentos ylo procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad
Ejecutora 105.




* Se asesord profesionalmente en el seguimiento y archivo:
» Copia de las Solicitudes de pedido de compras correspondientes al primer cuatrimestre del 2026.
* Del Plan Anual de Compras PAC-UE105-2026 y sus modificaciones.

f) Asesorar profesionalmente en las reuniones a las que sea convocado en referencia a los procesos del
area de compras.

* Se asesoré profesionalmente en reuniones de trabajo a la Coordinadora de Promocién Comercial de la
MIPYME de la Direccién de Servicios de Desarrolio Empresarial para los eventos a realizarse para la
participacion en la Feria Internacional INTERFER -2026.

¢ Se asesoro profesionalmente en reuniones de trabajo a la Coordinadora de Promocién Comercial de la
MIPYME de la Direccién de Servicios de Desarrolio Empresarial para la Contratacién Directa en el
Extranjero para la participacién de 20 MIPYMES en el FESTIVAL CHAPIN 2026 a realizarse en los Angeles
California.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

» Se asesor¢ profesionalmente al Director de la Direccién de Servicios de Financieros Empresariales y al
Jefe de Compras, cuando ha sido requerido.

Y.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Lorena Isabel Vasquez Ibafiez de Cuyuche
S0 UNIDAD EJECUTORA 105é|:nlssggﬂl:|A?_E SERVICIOS FINANCIEROS
Mesyafio del | 550570 2026 Wilee e MIPYME-105-099-029-2026 T
ffiedpde - |- 01 DE AGOSTO 2026 al: 31 DE AGOSTO 2026 W
actividades

a) Brindar apoyo técnico con la visa de los documentos de respaldo de la Unidad Ejecutora 105 tales como:
notas de origen, autorizacién del gasto, solicitudes de compra, facturas, ingresos de despacho de almacén,
notas de recepcién, 6rdenes de compra, cur's y otros documentos que contengan los expedientes de
Fondos Rotativos y Caja Chica u otros documentos financieros, contables y administrativos que le sean
transferidos para su revision, asegurandose que la documentacion se encuentre completa y cumpla con los
requisitos establecidos en la normativa vigente, previo a la firma de la Direccién de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales.

» Se brind6 apoyo técnico con la visa de los documentos mencionados que conforma parte de los expedientes de
pago por parte del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

¢ Se brind6 apoyo técnico asegurandome que la documentacién se encuentre completa y cumpla con los
requisitos establecidos en la normativa vigente.

b) Brindar apoyo técnico con la emisién de boletas de rechazo de los expedientes y documentos que no
cumplan con los requisitos, de conformidad con las normativas que regulan la ejecucién del gasto asignado
a la Dependencia correspondiente; registrando en una base de datos el detalle de los documentos
rechazados y reportando mensualmente a la Jefatura Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora 105.
* Se brind6 apoyo técnico con la emisién de boletas de rechazo de los expedientes que no cumplen con los
requisitos.
* Se brind6 apoyo técnico en el registro en una base de datos el detalle de los documentos rechazados.

¢) Brindar apoyo técnico con la presentacién del reporte mensual de integracién de viaticos al interior y
exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacién, hospedajes u otros que hubiesen sido
cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe presentarse a la Jefatura Administrativa
Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del Ministerio de Economia para su publicacién
en el portal.

* Se brindé apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracioén de viaticos al interior y exterior.

d) Brindar apoyo técnico con la presentacién del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos
a contratistas por asignaciones al interior y exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacién,
hospedajes u otros que hubiesen sido cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe
presentarse a la Jefatura Administrativa Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del
Ministerio de Economia para su publicacién en el portal.

* Se brindé apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos a
contratistas por asignaciones al interior y exterior por parte del Programa Nacional de |a Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa.
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e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la visa, redaccién, revision y seguimiento de reportes,

oficios y documentos de la Direccién de Servicios Financieros y/o los distintos programas y/o proyectos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6é apoyo técnico con la visa, redaccién, revision de documentos de la Direccién de Servicios
Financieros y de los distintos programas del Viceministerio de Desarrollo dela MIPYME.
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Lorena Isabel Vasquez Ibaiiez de Cuyuche
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Maria Fernanda Casfro Ajtzalan
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES
Mes y aiio del Numero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-113-029-2026
Pericdode | ;o) 1 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades i i
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional con los tramites, gestiones y actividades de Recursos Humanos de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.
» Se brindd apoyo profesional en la revisién y seguimiento de tramites y gestiones de Recursos Humanos.

b) Brindar apoyo profesional con el seguimiento de las contrataciones y pagos de los renglones 011, 029,
021, 081 y subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

* Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de las contrataciones de los renglones 029, 021 y 081 del
personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se asesoro profesionalmente en la revision de calculos de pago de prestaciones correspondientes al
rengldn 011 del personal dado de baja en el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

« Se asesorod profesionalmente en la elaboracion de célculos de pagos correspondientes al mes de agosfo
de los renglones 011, 021, y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢) Brindar apoyo profesional con la actualizacién, consolidacion, implementacion y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimientos en temas relacionados a Recursos Humanos del

Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

e Se brindd apoyo profesional en la ejecucidn del Plan de accidn de los resultados de la Encuesta Laboral
durante el mes de agosto, con la gestién de actividades orientadas al bienestar e integracion del personal,
entre ellas la activacion de gimnasia laboral, promoviendo la convivencia, el aprendizaje y el bienestar
integral.

* Se brindé apoyo profesional en la gjecucion del Plan de Clima Organizacional durante el mes de agosto,
con la coordinacitn de visita a la Bandera de la Brigada Militar “Mariscal Zavala” para fortalecer la formacion
civica, el sentido de pertenencia institucional y el compromiso del personal del Viceministerio de Desarrcllo
de la MIPYME.

* Seasesord y apayo profesional en la elaboracién del Plan de Evacuacion y Respuesta a Emergencias del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion de propuesta de modificacion del Manual de Organizacién
y Funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

d) Brindar apoyo profesional con la propuesta del Plan Anual de Capacitaciones para el personal y
contratistas.




a)

h)

e Se brindd apoyo profesional en la ejecucion de] Plan Anual de Capacitacion Interna 2026 durante el mes
de agosto, con la implementacién de capacitaciones segiin el cronograma para el personal del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

o Se brind6 apoyo profesional con la gestion de capacitaciones externas en apoyo de unidades de MINECO
central.

¢ Se brindo apoyo profesional en el seguimiento y cumplimiento a las convocatorias del Plan Anual de
Capacitaciones aprobado por Mineco.

» Se brindé apoyo profesional en la capacitacion y desginacion de brigadas de emergencia al personal del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo profesional en la participacion de reuniones a las que le sea convocado competentes a

la Delegacién de Recursos Humanos;

s Se brindd apoyo profesional en la asistencia de la capacitacion de Delegados de Recursos Humanos de
MINECO central.

« Se brindé apoyo profesional en la logistica y seguimienfo del curso de Liderazgo y Gestion del Talento
Humano para el personal del Viceministerio de Ddesarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo profesional con el seguimiento y respuesta de los hallazgos sobre temas de recursos

humanos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de

Cuentas, asi como en la implementacion de las recomendaciones que emanen de los drganos

fiscalizadores en cada revision.

» Se apoyd profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de envio de expedientes digitales a la
Direccidén de Recursos Humanos del Ministerio de Economia.

» Se apoyo profesionalmente en el control y seguimiento del cumplimiento de plazos en publicaciones del
portal de Guatecompras para el mes de agosto.

 Se asesord profesionalmente en [a revision de respuestas a requerimientos de Auditoria Interna del
Mineco, Contraloria General de Cuentas y Congreso de la Repliblica con temas de recursos humanos.

» Se asesoro profesionalmente en la implementacion de recomendaciones realizadas por la Direccion de
Recursos Humano de Mineco, en temas referentes a Recursos Humanos.

Brindar apoyo profesional en la participacion de reuniones a las que le sea convocado competentes a

la Delegacién de Recursos Humanos.

e Se brindd apoyo profesional en la participacién de distintas reuniones y acompafamiento en temas
relacionados a Recursos Humanos,

» Se brindé apoyo profesional en la participacion de distintas entrevistas para posibles contrataciones de
personal.

Brindar apoyo profesional en el proceso de pagos de néminas, sentencias judiciales, prestaciones

laborales y otros que le competan al Recurso Humano.

» Se brindo apoyo profesional en la elaboracién de solicitud de cuotas para pagos de néminas de los
renglones 011, 021 y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brindo apoyo profesional en la elaboracion de solicitud de cuota para el tercer cuatrimestre para pagos
de nominas de los renglones 011, 021 y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

» Se brindé apoyo profesional en la actualizacion y control del presupuesto del grupo 000, 400 y 900 para
pagos correspondientes.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion de célculos de pagos correspondientes a subgrupo 18 y
sentencias judiciales.

¢ Se brindd apoyo profesional en la solicitud de modificaciones presupuestarias para cubrir pagos de
sentencias y complementos personales para el personal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




* Se brind6é apoyo profesional en los registros, ingresos, creaciones de fichas, cambios de cuentas

correspondientes al mes de agosto en el Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios
y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano

e Se brindé apoyo profesional en la revisién, confirmacion y descarga de reportes de nominas

correspondientes al mes de agosto en el Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios
y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo profesional en la actualizacion de carteleras institucionales informativas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo profesional en |a elaboracién y socializacion de boletines informativos mensuales.

Se brind6 apoyo profesional en la elaboracién de informes circunstanciados y respuesta a requerimientos de
la Direccion de Asuntos Juridicos, referentes a notificaciones de juzgados de trabajo.

Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion y analisis de respuestas de requerimientos de la Unidad de
Informacién Publica del Ministerio de Economia.

Maria Fernanda Castro Ajtzalan

Lic. Martin rroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Milton Otoniel Roldan Lémus
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 10511 %Eggj&a | DE SERVICIOS FINANCIEROS
Mesyadodel | AGoSTO2026 | Numero de Contrato MIPYME-105-114-028-2026
Perlodo de del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en la actualizacién y registro de documentos contables en los sisternas disefiados

para tal efecto segtin la ejecucion de la Unidad Ejecutora 105.

* Se brind6 apoyo téenico con el registro de documentos contables en SIGES y SICOIN de la ejecucién
financiera correspondiente al mes de agosto de 2026 de la Unidad Ejecutora 105, tales como: compromisos,
devengados, reversiones, CyD, regularizaciones y devoluciones.

« Se brind6 apoyo técnico en el cierre contable del mes de agosto de 2026.

Brindar apoyo técnico en la revisién de los expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de
gasto (CUR), para garantizar que los documentos se encuentren completos y que cumplan con los
requisitos establecidos en las legislaciones vigentes y segtin los manuales de procedimientos internos,
previo al traslado a la Jefatura Financiera.

» Se brindé apoyo técnico €n la'revisién de expedientes de los Comprobantes Unico de Registro {CUR)
generados en el mes de agosto de 2026, garantizando que los documentos cumplan con los requisitos
establecidos en las legislaciones vigentes seglin los manuales y procedimientos internos de la Unidad
Ejecutora 105.

¢ Se brindé apoyo técnico trasladando a la Jefatura Administrativa Financiera y a la Direccién Ejecutiva los
CUR generados en el mes de agosto de 2026 para aprobacién y firma respectiva.

e Se brindé apoyo técnico trasladando a la Direccién Financiera del Ministerio de Economia, los CUR
generados en el mes de agosto de 2026 para solicitud de pago.

Brindar apoyo técnico en la impresién de reportes mensuales del Sistema Contable relacionados a los

Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de compromiso y devengado, regularizaciones Y reversiones.

= Se brindé apoyo técnico generando reportes en SICOIN, relacionados con la ejecucion institucional -TCl-,
durante el mes de agosto de 2026.

Brindar apoyo técnico en la revisién de las operaciones y entrega oportuna de Ia Caja Fiscal.

» Se brind6 apoyo técnico revisando las operaciones de la Caja Fiscal.

* Se brindé apoyo técnico haciendo entrega oportuna de la Caja Fiscal, correspondiente al mes de Jjulio de
20286, a la Contraloria General de Cuentas.

 Se brindd apoyo técnice haciendo entrega oportuna de copia de la Caja Fiscal, correspondiente al mes de
julio de 2028, a la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Economla.

Brindar apoyo técnico con la respuesta y seguimiento de informacion solicitada por las Dependencias
Internas del Ministerio de Economia y la Unidad de Informacion Publica y otras instituciones phblicas
en relacion a temas contables de ta Unidad Ejecutora 105.

* Se brind6 apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de la Auditoria Interna.

* Se brindé apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo técnico entregando las retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de julio de 2026 a
proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindé apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de julio de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brindd apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de julio de 2026
proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindd apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de julio de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brindé apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-1331, ISR RETENCIONES,
correspondiente al mes de julio de 2026, del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindé apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-2340, DECLARACION JURADA DE
RETENCIONES DEL IVA, correspondiente al mes de julio de 2026, del Programa Nacional de la
Microempresa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Maria Luisa Gonzalez Sincuir de Del Cid
Désoridatios UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i EMPRESARIALES
Me,sn‘f’oﬂzde' AGOSTO 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-115-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en la organizacién, clasificacion, resguardo y actualizacién del archivo
fisico y digital de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y Técnico
Empresariales.

Se brind6 apoyo técnico con el resguardo de la documentacién fisica que ingreso y egreso de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindé apoyo técnico con la organizacion, clasificacién del archivo digital de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y Técnico Empresariales.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta
sus servicios.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y archivo de expedientes de compra de baja cuantia
adjudicados en el mes de agosto del ejercicio fiscal 2026.

Se brind6 apoyo técnico en la solicitud de facturas a los proveedores a los que se les fue adjudicado
compras de baja cuantia.

Se brindd apoyo técnico en la realizaciéon de razones de factura, creacién de Numero de Publicacion
de GUATECOMPRAS (NPG) de expedientes de compras, asi como la emisién de anexos de orden
de compra en el Sistema Informatico de Gestion (SIGES), de expedientes de baja cuantia.

Se brind6 apoyo técnico en la solicitud de cotizaciones para bienes y servicios programados para el
mes de agosto del presente ejercicio fiscal 2026.

Se brind6 apoyo técnico en la realizacién de Términos de Referencia para eventos de compra directa
para compras programadas para el presente ejercicio fiscal 2026.

Se brindé a poyo técnico en la revision de expedientes de Compra Directa.

Se brind6 apoyo técnico en la realizacion del acta de baja cuantia del mes de agosto del ejercicio
fiscal 2026.

Maria Luisa onzétéz Slnculr de Del Cid
Firmay ombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Miriam Yaneth Paiz
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de 90
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-119-029-2026
Perlodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la participacién en reuniones a las que sea convocado relacionadas con las
atribuciones y funciones de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.
« Se brind6 asesoria en participacién en reuniones de mesa técnica de procesos de extincién y
liquidacion de fideicomisos.
‘ » Se brindd asesoria en participacién en reuniones relacionadas con el tema de adquisicién de servicio
| en el extranjero.
| » Se brind6 asesoria en reuniones relacionadas con los procesos de contrataciones y adquisiciones.
» Se brindé asesoria en participacion en reuniones relacionadas con temas administrativos financieros.
e Se brindd asesoria en reuniones de acompariamiento al Director, en diversos temas relacionados
con las atribuciones de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

b) Brindar asesoria en la revisién, andlisis y seguimiento de documentos administrativos y

financieros previo a firma del Director.

» Se brindd asesoria en la revision y analisis de documentos relacionados con solicitudes de las
entidades ejecutoras del fideicomiso.
Se brindd asesoria en la revision y analisis de actas del departamento de compras.

e Se brindé asesoria en la revisién y andlisis de informes mensuales de avances en los procesos de
extincion y liquidacion de fideicomisos.

« Se brindé asesorfa en la revision y andlisis de documentos administrativos y financieros previo a firma
del Director.

» Se brindé asesoria en la revision y andlisis de resoluciones y certificaciones de actas del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Sebrindd asesorla en la revisién y andlisis de oficios de seguimiento trasladados a otras instituciones.

¢) Brindar asesoria en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que se
deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal de la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales.

s Se brindé asesoria en la redaccion y seguimiento de actas administrativas relacionadas con acciones
que se desarrollan en la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales.




d) Brindar asesoria en la implementacién de controles internos para una mejora de procesos.

« Sebrindé asesoria en laimplementacién de acciones para la mejora de los procesos de adquisiciones
y contrataciones, con el proposito de fortalecer la eficiencia, la transparencia y el cumplimiento de la
normativa aplicable.

L
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Firma y nom re del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Julio César Diaz Nufiez
Dependincia UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pe EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
fore AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-120-029-2026
Periodode del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades ; ;
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico para las diferentes actividades que realiza la coordinacién de Promocion
Comercial de la MIPYME.
e Se brindo apoyo técnico para la elaboracion de especificaciones técnicas para contratacion de empresa
consultora para apoyo durante Interfer 2026.
e« Se brindd apoyo técnico participando en reuniones con la Asesora de Promocion Comercial de la
MIPYME, para los seguimientos respectivos de los programas.
e Se brindd apoyo técnico en consolidar informacioén para la entrega de actividades a comunicacion social
para el mes de agosto.
Brindar apoyo técnico a los Programas de Promocion Comercial en la organizacion y ejecucion de
capacitaciones, asesorias, asistencias técnicas y eventos de vinculacién comercial, (presenciales y
virtuales).
e Se brindd apoyo técnico en la Expo MIPYME Proveedora del estado departamento de Zacapa.
e Se brind6 apoyo técnico en la consolidacion de documentos de empresarios para el Festival Chapin para
el programa Ferias y Encuentros Comerciales.
e Se brindd apoyo técnico en las reuniones del diagnostico y planes de exportacion para 30 empresas con
potencial de exportacion para el Programa de MIPYME Exporta.
e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de 40 planes de exportacion para el Programa MIPYME
Exporta.
e Se brindoé apoyo técnico en la convocatoria para el ciclo de comercio con Japén, ameérica latina y el caribe
para el Programa MIPYME Exporta.
e Se brindd apoyo técnico en la convocatoria para el workshop e-commerce para PyMEs del comercio
tradicional al carrito digital para el Programa MIPYME Exporta.

Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon de guias y material divulgativo para facilitar la participacion
de las MIPYMES en Programas de Promocion Comercial.

e Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de material para el trifoliar de MIPYME Exporta.

s Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de material para el trifoliar de Formalizacién Empresarial.

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,
carga de metas en el sistema de beneficiarios, y documentos internos y/o externos relacionados al

Departamento de Promocion Comercial. B
e Se brindé apoyo técnico con la revision de informes de liquidacion, y reportes de los Programas del" |

Departamento de Promocion Comercial del mes de agosto.




e)

» Se brindd apoyo técnico con la carga de metas fisicas en el sistema de beneficiarios del Dia Internacional
de la MIPYME.

» Se brindd apoyo técnico con la carga de metas fisicas en el sistema de beneficiarios en el diplomado
virtual comercio electrénico de artesanias para mercados internacionales del Programas MIPYME
Exporta.

» Se brindé apoyo técnico consolidando el reporte de metas de los programas para envio a la Asesora de
Promocién Comercial de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de cronogramas de actividades de los diferentes Programas
de Promocion Comercial de la MIPYME.
e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento al avance de las actividades programadas, verificando el
cumplimiento de fechas y compromisos establecidos en los cronogramas de trabajo.
e Se brindé apoyo técnico en la actualizacion y control de los cronogramas de actividades de los diferentes
programas, identificando ajustes y acciones de mejora cuando fue necesario.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento y planificacion de las actividades necesarias para dar
cumplimiento a la ejecucion del presupuesto y las indicativas de metas del Departamento de
Promocion Comercial de acuerdo al Plan Operativo Anual —-POA-.
e Se brindd apoyo técnico en la revision y seguimiento de planificacion de actividades del Programa
MIPYME Exporta correspondiente al mes de septiembre.
e Se brind6 apoyo técnico en la revision y seguimiento de planificacion de actividades del Programa
Formalizacion Empresarial correspondiente al mes de septiembre.
e Se brind6é apoyo técnico en la revision y seguimiento de planificacion de actividades del Programa
MIPYME Proveedora del Estado correspondiente al mes de septiembre.
« Se brindé apoyo técnico en la revisién y seguimiento de planificacion de actividades del Programa Ferias
y Encuentros Comerciales correspondiente al mes de septiembre.
¢ Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la disponibilidad de presupuesto con el area de Centro de
Costos para el cumplimiento de metas fisicas.
¢ Se brindé apoyo técnico en la revisién de proyeccion de gastos de los programas del Departamento de
Promocion Comercial del mes de septiembre.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.
e Se brindé apoyo técnico participando en las BCIE para ciclos de capacitacion para empresas con
potencial de exportacion.
e Se brindé apoyo técnico consolidando informacién de los diferentes programas de Promocion Comercial
en la participacion de Interfer.

Lic. Martin José|Marroquin Caceres
Ok dtor
Direccion icios Financieros
Vo. Bo. y Tégnie Sariales
MigistErio de Economiz

Nombre deMitector, firma y sello

Tulip César Diaz Nufi

cindy ue Ledn Castille

Promocién Comercial

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
winisterio de Economfa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del . . o
contratista Carolina Mlcaela' Sac Simaj
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIO FINANCIEROS
p EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afo del Nimero de
Informe AGOSTO 2026 Contrato MIPYME-105-121-029-2026
Periodo de . .
actividades de!. 01 DE AGOSTO DEL 2026 al; 31 DE AGOSTO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico e;1 el seguimiento de los diagnésticos, linea base, planificacion,
desarrollo y seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de
artesanos y fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de asistencia
técnica, capacitaciones, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.
Se brind6 apoyo técnico en el encuentro de mujeres artesanas y capacitacion “Estrategias de
Ventas”, desarrollado en el municipio de Santa Cruz del Quichs, departamento de Quiché.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion de bordado a mano “Patronajes de figuras
en tela, puntada de relleno y nudo francés”, en el municipio de Concepcién Chiquirichapa,
departamento de Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrallo de la capacitacién de bordado a mano “Patronajes de figuras
en tela, puntada de relleno y nudo francés”, en el municipio de Ixchiguan, departamento de San
Marcos.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién de bordado a mano “Patronajes de figuras
en tela, puntada de relleno y nudo francés”, en el municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, informes,
memorias de labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo
de las actividades del programa de Innovacién Artesanal.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informes de capacitaciones brindadas en el mes de
agosto de 2026.

Se brindé apoyo técnico en la conformacién de expedientes de grupos de artesanos atendidos
durante el mes de agosto de 2026.

Se brindd apoyo técnico en el ingreso de los benefictarios atendidos en el mes de agosto de 2026,
a la plataforma de beneficiarios de la MIPYME.

Se colaboré en el armado de kits de insumos para la técnica de bordado a mano

CAROLINA Fimsg
MICAELA  Soamemep |
SACSIMA} shcsas




c) Otras actividades técnicas que le requieran la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se colaboré en la capacitacién sobre procesos internos SDE y traslado de insumos a las
instalaciones de Innovacién Artesanal en la sede del Ministerio de Economia de Quetzaltenango.

CAROLINA #imas
MICAELA 73
SAC SIMAJ Acama

Carolina Micaela Sac Simaj.
Firma y nombre del contratista.

Lic. Mértin |

Direccig Gor
Vo. Bo. Ir'n 1$10s Financieros
JUAN  Firmado ' Etommmns
BLAYMIRQ digitalmente Nombre del D ctor??i?'rwé y sello
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Evelyn Johanna Céceres Arriaza

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafodel | ,-5570 2026 Namero de MIPYME-105-122-029-2026
Informe Contrato
Patiodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacién legal, para dar cumplimiento a

b) Asesorar profesionalmente con la redaccion, seguimiento de actas y documentos que se deriven de las

c) Asesorar profesionalmente con temas de caracter legal que le sean asignados en la Direccién de

las actividades del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa;

Se asesoro profesionalmente en la revision y actualizacion en la plataforma de usuarios asistentes a eventos
organizados por MIPYME.

Se asesoro profesionalmente en la emisién de observaciones sobre la conformacion de expedientes que tiene
como proposito la organizacion de talleres de emprendimiento.

acciones que se desarrollen dentro del marco legal de la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa;

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de proyectos de oficios, circulares y documentos
administrativos requeridos por la Direccién, conforme a la normativa vigente.

Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a la gestion de propuesta de reforma Acuerdo Gubernativo.

Servicios de Desarrollo Empresarial, del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa;

Se asesoro profesionalmente en la atencion a emprendedores asistentes a eventos de MIPYME.

Se asesoro profesionalmente en la organizacion de conferencia de emprendimiento.

s S
kL

] .
Evelyn inna Caceres Arriaza
Firmay no\’nbre del contratista

Vo. Bo.
Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Luis Eduardo Vasquez Rodriguez

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

EMPRESARIALES

Mes y ano del Numero de
e AGOSTO 2026 s MIPYME-105-123-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la programacioén y ejecuciéon de la planificacion mensual de la supervision a
Entidades de Servicios Financieros y sus Sedes; la cuales se encuentran ejecutando proyectos de
asistencia financiera con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa;

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento al Plan Anual de Supervision Financiera 2026 de la Seccion de
Supervisién y Control de Fideicomisos, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de la Supervision Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito “La Estrella Del Norte”, Responsabilidad Limitada -La Estrella Del
Norte, R.L., la cual se efectud del 03 al 07 de agosto de 2026, por los créditos que integran las carteras
crediticias, las cuales respaldan los Financiamientos otorgados con fondos del Fideicomiso, con la con la
finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como
en el Reglamento.

Se brindd apoyo técnico en la elaboraciéon de la Supervisién Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito Para El Desarrollo Sostenible De La Pequefia Y Media Empresa -
COOPYMER-, la cual se efectud del 10 al 14 de agosto de 2026, por los créditos que integran las carteras
crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la
finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como
en el Reglamento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la Supervision Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito "CODEL", R.L., la cual se efectu¢ del 17 al 20 de agosto de 2026,
por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento otorgado con
fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s)
escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la Supervision Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa Integral De Ahorros Y Crédito Para El Desarrollo Comunitario De Guatemala R.L. -
CREDIGUATE R.L.-, la cual se efectud del 24 al 27 de agosto de 2026, por los créditos que integran las
carteras crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con

la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi |\

como en el Reglamento.

b) Brindar apoyo técnico en la recepcion y analisis de respuestas del oficio de pliego de las
recomendaciones; en caso de que las respuestas no sean satisfactorias darle seguimiento al
cumplimiento de la recomendacion

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion y supervisiéon de los Informes de Supervision Financiera y de
Garantia Mobiliaria de las entidades a las siguientes entidades: Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito
“La Estrella Del Norte”, Responsabilidad Limitada -La Estrella Del Norte, R.L.-, Cooperativa Integral De




Ahorro Y Crédito Para El Desarrollo Sostenible De La Pequefia Y Media Empresa -COOPYMER-,
Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito "CODEL", R.L. y Cooperativa Integral De Ahorros Y Crédito Para
El Desarrollo Comunitario De Guatemala R.L. CREDIGUATE R.L.

c) Brindar apoyo técnico en la recepcion y analisis de los archivos de solicitudes de desembolsos.

Se brindd apoyo técnico en la revision y analisis de la documentacion presentada por las Entidades
Ejecutoras para solicitudes de desembolso, verificando el cumplimiento de los requisitos financieros, legales

y reglamentarios.
Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién y revisién de opiniones técnicas relacionadas con las solicitudes

de desembolso que fueron sometidas a evaluacion.

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de documentos solicitados por auditoria interna y externa; Otras
actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brindo apoyo técnico en la elaboraciéon de los Informes Gerenciales derivados de las Supervisiones
Financieras a las entidades, efectuadas en el mes de agosto de 2026: Cooperativa Integral De Ahorro Y
Credito “La Estrella Del Norte”, Responsabilidad Limitada -La Estrella Del Norte, R.L.-, Cooperativa Integral
De Ahorro Y Crédito Para El Desarrollo Sostenible De La Pequefa Y Media Empresa -COOPYMER-,
Cooperativa Integral De Ahorro Y Crédito "CODEL", R.L. y Cooperativa Integral De Ahorros Y Credito Para
El Desarrollo Comunitario De Guatemala R.L. CREDIGUATE R.L.

Se brindd apoyo técnico en la elaboraciéon de oficios, cuadros de control, reportes y demas documentos
técnicos requeridos por la Direccion y la Seccion de Supervision y Control de Fideicomisos.

Luis Edugfdp Védsquez Rodriguez
Firmay re del Contratista

Carlos Emilio Alarez Rivas

Asistente Profesional IV rroquin (Caceres

pdror y
ios Financieros
riales

Vo.Bo.
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Nombre de\Qi'lﬂctor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Luis Eduardo Vasquez Rodriguez
8 ey UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
nidasde EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de

s JULIO 2026 Bl MIPYME-105-123-029-2026

Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades : :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la programacién y ejecucién de la planificacién mensual de la supervision a
Entidades de Servicios Financieros y sus Sedes; la cuales se encuentran ejecutando proyectos de
asistencia financiera con fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequena
y Mediana Empresa;

Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento al Plan Anual de Supervision Financiera 2026 de la Seccion de
Supervision y Control de Fideicomisos, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada ~COSAMI-,
la cual se efectud del 06 al 09 de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las
cuales respaldan los Financiamientos otorgados con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de
verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el
Reglamento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Asociacion Civil Guatemalteca para el Desarrollo Integral —~ASDESARROLLO-, la cual se efectud del 13 al 16
de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento
otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en
la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la Supervision Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, Responsabilidad Limitada, la cual se
efectué del 20 al 23 de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa de Ahorro y Crédito y Servicios Varios “Santiago de Coatepeque”, Responsabilidad Limitada
—~COOSADECO-, la cual se efectud del 27 al 30 de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras
crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la
finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como
en el Reglamento.

b) Brindar apoyo técnico en la recepciéon y andlisis de respuestas del oficio de pliego de las
recomendaciones; en caso de que las respuestas no sean satisfactorias darle seguimiento al
cumplimiento de la recomendacion

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion y supervision de los Informes de Supervisién Financiera y de
Garantia Mobiliaria de las entidades a las siguientes entidades: Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral
“San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada ~-COSAMI-, Asociacién Civil Guatemalteca para el
Desarrollo Integral -ASDESARROLLO-, Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché” y
Cooperativa de Ahorro y Crédito y Servicios Varios “Santiago de Coatepeque”, Responsabilidad Limitada
—-COOSADECO-.




c) Brindar apoyo técnico en la recepcion y analisis de los archivos de solicitudes de desembolsos.
» Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién y supervision de la Opinion de Desembolso de la Federacién de
Fundacion Crysol-, derivado de la solicitud del Primer Desembolso del crédito autorizado.
* Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién y supervision de la Opinion de Desembolso de la Cooperativa
Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, derivado de la solicitud del Tercer Desembolso del
crédito autorizado.

d) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos solicitados por auditoria interna y externa; Otras
actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién de los Informes Gerenciales derivados de las Supervisiones
Financieras a las entidades, efectuadas en el mes de julio de 2026: Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral
“San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada —COSAMI-, Asociacién Civil Guatemalteca para el
Desarrollo Integral ~ASDESARROLLO-, Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché” y
Cooperativa de Ahorro y Crédito y Servicios Varios “Santiago de Coatepeque”, Responsabilidad Limitada
—-COOSADECO-.

Luis Edudrd6 Vagfuez Rodriguez
Firma y pOmb | Contratista

Carlos Emilio Alvaréz Rivas
Asistente Pr ﬂo al IV

Lic. Martin josd Marroquin Caceres
(BIML
Direcciop e 3 l.‘ i inancieros
y 0 presariales
£rio de Economia

Vo.Bo.

Nombre del Direetef, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Maria Victoria Lépez Lopez
D denei UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
oo EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Informe AGOSTO 2026 Conlrato MIPYME-105-124-029-2026
Periodo de < ;
Sotividatos del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en el seguimiento de las solicitudes de inscripcién presentadas por los Entes de
Microfinanzas sin Fines de Lucro, asegurandose el cumplimiento de requisitos para el registro de
documentos.

b)

Se brindo apoyo profesional en el seguimiento de una solicitud de inscripcidén que presento previos para
que pueda subsanar y continuar con su tréamite correspondiente.

Se brindé apoyo profesional en la atencién a usuarios, mediante llamadas telefonicas recibidas en esta
Direccién, proporcionando orientacién e informacién relacionada con el funcionamiento y los
procedimientos del Sistema de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro (SISREM).

Brindar asesoria en tramites y gestiones del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin
Fines de Lucro, para contribuir a la implementacién y funcionamiento del REM y el SISREM.

Se brind6 apoyo profesional en el seguimiento para el levantamiento del Sistema de Registro de Entes de
Microfinanzas sin Fines de Lucro (SISREM).

Se brindo apoyo profesional en el seguimiento de la emisién de una certificacién requerida por un Ente de
Microfinanzas sin Fines de Lucro (SISREM).

Se brindd apoyo profesional en la gestion de las solicitudes de actualizacién semestral y anual dirigidas a
los Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro inscritos en el Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines
de Lucro (REM), con el fin de dar seguimiento al cumplimiento de sus obligaciones de actualizacién de
informacion.

Brindar asesoria cuando le sea requerido con la redaccién, revision y seguimiento de reportes,
presentaciones, documentos internos y externos sobre los resultados de las actividades del registro.

Se brindé apoyo profesional elaboracién del reporte de

Se brindo apoyo profesional en la elaboracion del reporte de los entes inscritos en el Sistema del Registro
de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro (SISREM), con el propdsito de contar con informacion
organizada, actualizada y disponible para atender los requerimientos de informacion institucional.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de un reporte de los entes inscritos en el Sistema del
Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro (SISREM), identificando aquellos que deben
presentar la actualizacion semestral y anual de su informacion, con el fin de facilitar el seguimiento al
cumplimiento de esta obligacion.

Se brind6 apoyo profesional en la elaboracion y presentacion del avance de las metas del Departamento
de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro, conforme a la planificacién institucional.




Se brindo apoyo profesional en la elaboracién de la respuesta al seguimiento de la ejecucion de las metas
del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro, proporcionando la
informacién y justificaciones requeridas para su evaluacion.

d) Asesorar profesionalmente realizando los analisis y propuestas de conformacién de equipos de trabajo
para el funcionamiento efectivo de los Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindd apoyo profesional en la revision de proyectos productivos presentados para optar al Fondo de
Innovacion Tecnolégica (FIT), con el propésito de verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos
y facilitar la continuidad de su tramite correspondiente.

Se brind6 apoyo profesional en la revisién, analisis y conformacion de los expedientes de proyectos
productivos para optar al Fondo de Innovacién Tecnolégica (FIT) que fueron aprobados por la instancia
evaluadora, a efecto de notificar a los solicitantes y dar continuidad al tramite correspondiente ante el
Crédito Hipotecario Nacional (CHN).

Se brindd apoyo profesional en la revision, analisis y conformacion de los expedientes de proyectos
productivos presentados para optar al Fondo de Innovacién Tecnologica (FIT) gque fueron declarados no
elegibles por la instancia evaluadora, a efecto de emitir la notificacién correspondiente a los solicitantes,
conforme al resultado de la evaluacion.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo profesional para la revisién del Plan de Evacuacién y Respuesta a Emergencias Edificio
Plaza Vivar.

Se brindd apoyo profesional en la presentacion del Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT) durante el
evento realizado en el Expo Center Tikal Futura, con el propésito de dar a conocer los beneficios y alcances
del programa.

Se brindd apoyo profesional en reuniones con distintas entidades, realizando presentaciones ante sus
juntas directivas para dar a conocer el Fondo de Innovacién Tecnoldgica (FIT), sus objetivos, requisitos y
beneficios.

Se brindd apoyo profesional en la actualizacion de la base de datos del Fondo de Innovacién Tecnologica
(FIT), incorporando la informacién generada en cada una de las reuniones sostenidas para mantener un
registro oportuno y actualizado.

Se brind6 apoyo profesional en la atencién a usuarios, mediante llamadas telefénicas recibidas en esta
Direccion, proporcionando orientacién, resolviendo consultas y brindando informacién relacionada con los
requisitos, procedimientos, lineamientos y el proceso de presentacion de proyectos al Fondo de Innovacion
Tecnoldgica (FIT).

Se brindé apoyo profesional en la atencién de usuarios mediante correo electrénico, proporcionando
informacion y orientacion con base en la base de datos que se encuentra en proceso de conformacion del
Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT).
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Maria Victoria Lépez Lopez
Firma y nombre del contratista

Direccién cios Financieros
y TEeMco'Enfpresariales
Vo. Bo. Ministério de Economia
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Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Emmily Alejandrina Carranza Santisteban
Benehdencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y aiio del Numero de

Irfois AGOSTO 2026 Shirats MIPYME-105-125-029-2026

Petiodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la participacién de los eventos y actividades para proporcionar informacion

b)

c)

d)

de los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el

Viceministerio de MIPYME.

* Se brind6 apoyo técnico mediante el acompafiamiento a personas retornadas desde Estados Unidos,
brindandoles informacién para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, asi como orientacién
sobre los servicios y apoyo que presta el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena y
Mediana Empresa.

e Se brindé apoyo técnico en la difusion de informacion sobre los beneficios disponibles a través del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, especialmente en
financiamiento mediante créditos accesibles por medio de cooperativas en Guatemala, asi como en la
participacion en programas de capacitacion, asesoria y acompafnamiento empresarial, con el propésito de
fortalecer y mejorar los negocios en funcionamiento.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con los registros de personas

atendidas en los eventos y actividades de la MIPYME.

* Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de un informe en formato Excel durante el mes de agosto-2026,
en el cual se recopil6 y organizé la informacion detallada de las personas atendidas por nombre, edad,
departamento de origen y tipo de asistencia recibida, permitiendo un control mas eficiente y un seguimiento
agil y preciso de cada caso.

Brindar apoyo técnico con la elaboracién de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacion a eventos y actividades de promocién de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se brind¢ apoyo técnico en la elaboracién de informes semanales para documentar de forma detallada las
actividades realizadas durante el mes de agosto-2026, incluyendo la participacion en eventos y acciones
de promocion de los programas y proyectos que presta el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brind6 apoyo técnico en la recepcién del drea de almacén y trasporte de la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales, garantizando un manejo ordenado y oportuno de la correspondencia que
ingresa al area.




Se brindé apoyo técnico en el Fondo de Innovacién Tecnolégica dando seguimiento y concertacion de
reuniones mediante llamadas telefénicas a diversas entidades, incluyendo investigacion y recoleccion de
informacidn sobre instituciones que beneficien al Fondo de Innovacién Tecnoldgica, ademas de realizar
remision de oficios a través del sistema del Ministerio de Economia, al igual que atender consultas
telefonicas de usuarios interesados en el Fondo FIT y en el cumplimiento de las demas actividades
requeridas por la coordinadora del area.
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Emmily Alejandrina Carranza Santisteban
Firma y nombre del contratista

Lic. Marfin JofdMprroquin Caceres

TJicios Financieros
Ecmico Egnpresariales
Ministerio de Economia

Nombre Director, firma y sello

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Adriana Mariella Juarez Estrada

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de AOE.196.070.

Sl AGOSTO 2026 i MIPYME-105-126-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con los procesos de planificaciéon y programacién de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales, en coordinacién con la Direccion de Planificacion,
Proyectos y Cooperacion en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan
Operativo Anual, Plan Operativo Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a
las directrices, normas y procedimientos correspondientes.

b)

Se apoyd profesionalmente con la gestion de solicitud de copias certificadas ante la Secretaria
General, correspondientes al proyecto de Cooperacion Técnica denominado “Fortalecimiento al
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a través de Asistencia
Técnica a la Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales”.

Se apoyo profesionalmente con el registro del proyecto de Cooperacion Técnica denominado
“Fortalecimiento al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a
través de Asistencia Técnica a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales”, en el sistema
SIGEACI.

Se brindo apoyo profesional en la solicitud de creacion de Cédigo de Fuente Especifica de Donacion
para el registro del proyecto de Cooperacion Técnica denominado “Fortalecimiento al Viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, Pequeria y Mediana Empresa a través de Asistencia Técnica a la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales”, ante el Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindd apoyo profesional en la entrega del informe de avances del tercer bimestre del proyecto de
Cooperacion Técnica denominado “Fortalecimiento al Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a través de Asistencia Técnica a la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales”.

Se brindo apoyo profesional en la entrega de informe de avances del tercer bimestre del proyecto de
Cooperacion Técnica denominado “Apoyo para la implementacion del Fondo de Innovacion
Tecnoldgica FIT".

Se apoyo profesionalmente en la revision de los TDR de las actividades del proyecto de Cooperacion
Técnica denominado “Apoyo para la implementacion del Fondo de Innovacion Tecnolégica FIT".

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios
y empleados de dependencias internas y otras dependencias del gobierno.

Se apoyd profesionalmente en la reunion de trabajo con representantes de ONU-mujeres,
encargados del proyecto de Cooperacion Técnica denominado “Fortalecimiento al Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a través de Asistencia Tecnica a la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales”.

Se apoyo profesionalmente en la reunién de trabajo virtual con la Especialista en Seguimiento y
Ejecucion de la Cooperacion de SEGEPLAN, con el propésito de recibir orientacion metodologica
para el registro del proyecto en la plataforma SIGEACI, asi como para resolver dudas operativas y
normativas relacionadas con la gestion del proyecto de Cooperacion Teécnica denominado
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“Fortalecimiento al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a
través de Asistencia Técnica a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales”.

Se apoyo profesionalmente en la reunién de trabajo sostenida con el personal del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa, con el proposito de coordinar y definir
la hoja de ruta para la ejecucion de las actividades del proyecto de Cooperacion Técnica denominado
“Apoyo para la implementacion del Fondo de Innovacion Tecnolégica FIT".

c) Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido con la redaccién, revisién y seguimiento de
reportes, oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de
cooperacién y convenios de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindd apoyo profesional con el Oficio mediante el cual se trasladé a la Direccion de Planificacion,
Proyectos y Cooperacién el informe de avance correspondiente al tercer bimestre del proyecto de
Cooperacion Técnica denominado "Fortalecimiento al Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a través de Asistencia Tecnica a la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales”.

Se brindé apoyo profesional con el Oficio mediante el cual se trasladd a la Direccion de Planificacion,
Proyectos y Cooperacion el informe de avance correspondiente al tercer bimestre del proyecto de
Cooperacion Técnica denominado “Apoyo para la implementacion del Fondo de Innovacion
Tecnologica FIT”.

Se brindé apoyo profesional con el Oficio de traslado del expediente al Ministerio de Finanzas
Publicas para la solicitud de creacién de Cédigo de Fuente Especifica de Donacién para el registro
del proyecto de Cooperacién Técnica denominado “Fortalecimiento al Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa a través de Asistencia Técnica a la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales”.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se brindé apoyo profesional con la revisién del Manual de Normas y Procedimientos del Registro de
Entes de Microfinanzas Sin Fines de Lucro.
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Adriana Mariella Juarez Estrada
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Nombre del Diréctor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ronal Alexis Contreras Reyes
Bateniiita UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de :
(RGNS AGOSTO 2026 Conlratd MIPYME-105-127-029-2026
Pefiada de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el
resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico en la contabilizacion de las mascarillas resguardadas en bodega, realizando el
conteo de las cajas existentes y verificando la cantidad de unidades contenidas en cada una, con el fin
de mantener un control adecuado.

Se brindd apoyo técnico en la contabilizacién de galones de alcohol etilico, alcohol en gel sanitizante y
caretas, realizando el conteo y la verificacion de las existencias para contribuir al control.

Se brind6 apoyo técnico en la verificacion y asignacién de espacios para la colocacion de varios paquetes
de hojas que se compro de parte de la unidad.

b) Brindar apoyo técnico con la identificacién, clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad
de la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos
correspondientes para darlos de baja.

Se brindé apoyo técnico en el proceso de baja de bienes en desuso de la unidad, colaborando en la
verificacién y revision de los bienes para su correspondiente gestion, de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

Se brindé apoyo técnico en la ordenacion de bienes inservibles, organizandolos para la conformacion del
nuevo lote solicitado para el proceso de baja, facilitando su identificacion y gestion conforme a los
procedimientos establecidos.

c) Brindar apoyo técnico en la organizacion y traslado de bodega para los archivos en carpetas, cajas y
estanterias de acuerdo con el sistema establecido por la unidad administrativa, reubicacién de
materiales y optimizacién de espacios en la bodega de la Direccion, escaneo y digitalizacion de
documentos segun estandares definidos (resolucioén, formato, nomenclatura de archivos), Manejo
confidencial uy seguro de la informacién procesada.

» Se brindé apoyo técnico en el ordenamiento de cajas de documentos de la unidad, ya que se encuentran
desordenadas. Se ordend de acuerdo al orden numérico.

e Se brindé apoyo técnico en verificar que cada caja contuviera los leitz que indicaba el listado que se
encontraba pegado en cada caja.

« Se brind6 apoyo técnico en la verificacién de cajas de documentos y separarlas ya que se encuentran
documentos de distintos programas que ya han terminado.




« Se brindé apoyo técnico en hacer un listado de lo que contenia cada caja de documentos para luego pasarlas
a un libro de Excel para llevar un mejor control.
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Ronal Alexis Contreras Reyes

et e Mo e
Direccidn de icios Financieros
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Kevin Israel Pablo Gonzalez
: UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES
Mes y ario del Numero de

6 e AGOSTO 2026 Sl MIPYME-105-128-029-2026
Reriodo de del: 01 AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en la organizacién y traslado de bodega para los archivos en carpetas, cajas y

estanterias de acuerdo con el sistema establecido por la unidad administrativa, reubicacion de

materiales y optimizacion de espacios en la bodega de la Direccién, escaneo y digitalizacion de
documentos segun estandares definidos (resolucién, formato, nomenclatura de archivos), manejo
confidencial y seguro de la informacién procesada.

e Se brindé apoyo técnico en la liberacion de espacio en el segundo nivel de la bodega, realizando Ig
reorganizacion del area para recibir cajas de resmas de hojas y verificando que las mismas fueran
ubicadas en el espacio asignado.

+ Se brind6 apoyo técnico en el ordenamiento de cajas con documentacion resguardadas en el tercer nivel,
realizando la clasificacion por nimero de caja y por programa para facilitar su ubicacion y control.

« Se brind6 apoyo técnico en la verificaciéon de la documentacion contenida en las cajas, corroborando que
cada una coincidiera con la guia impresa ubicada en su exterior, contribuyendo a mantener un mejor
control del archivo resguardado.

« Se brind6 apoyo técnico en la organizacién de las cajas por pasillos e identificacion por filas, facilitando la
ubicacion de la documentacion y el orden dentro de la bodega.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento del registro de inventarios fisicos periédicos y conciliarlos

con los procesos de actualizaciones de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brindd apoyo técnico en la localizacion de UPS solicitados mediante diversos listados, ubicandolos en
las estanterias asignadas de acuerdo con el orden establecido para facilitar su control y seg uimiento.

« Se brindé apoyo técnico en la verificacion fisica de los UPS localizados, corroborando su ubicacién
conforme a los listados proporcionados para mantener un mejor control de los bienes institucionales .

Brindar apoyo técnico en el seguimiento del registro y actualizacién en la base de datos de Inventarios

de los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad, asi como de los bienes existentes

en desuso, para trasladar informacién actualizada y confiable.

e Se brindé apoyo técnico en la transcripcion de la informacion contenida en las guias de las cajas al control
establecido en Excel, manteniendo actualizado el registro para su consulta y control.

Brindar apoyo técnico con las gestiones necesarias ante la Direccion de Contabilidad del Estado,

respecto a las resoluciones de legalizaciéon de donacion; y de bienes que se encue ntren en proceso de

baja.

« Se brindé apoyo técnico en el proceso de baja de impresoras, UPS y laptops resguardadas en bodega,
verificando que cada equipo se encontrara completo y coincidiera con la informacion contenida en los




listados autorizados para su retiro.

« Se brind6 apoyo técnico durante la entrega de los bienes en proceso de baja, verificando que unicamente
fueran retiradas las impresoras, UPS y laptops autorizadas. Como parte del procedimiento, se realizo el
registro fotografico de las diferentes etapas para respaldar las actividades efectuadas.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
« Se brindé apoyo técnico en la limpieza del primer nivel de la bodega y de los servicios sanitarios del primer,
y segundo nivel, contribuyendo a mantener espacios de trabajo limpios y adecuados para el desarrollo de
las actividades diarias.
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Kevin Israel Pablo Gonzalez

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorio Vo. Bo.
Jefe defCompras %{
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Irma Leticia Chacén Orizabal
Bensrdeiicia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
" EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
i i Agosto 2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-129-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 de agosto 2026 al: 31 de agosto 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los avances de metas y resultados de
las actividades de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento, relacionados con
Cultura de Emprendimiento, Formacién para emprendimiento, Financiamiento para el
emprendimiento y redes de Emprendimiento entre otras.

Se asesord profesionalmente con el seguimiento de los cronogramas de actividades
programadas por las areas de trabajo del Departamento Fortalecimiento al Emprendimiento.
Se asesoré profesionalmente en las actividades de capacitacion presencial en las
instalaciones de la camara de comercio programadas de la Unidad de Fortalecimiento al
Emprendimiento, para el recabado de la informacién para las acciones de la Unidad.

Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de procesos de capacitacion en linea,
Diplomado Virtual, para conocer el alcance que el mismo tiene y la participacion de las vy los
emprendedores en el proceso.

Se asesord profesionalmente en las actividades de capacitacion de Conferencias y
capacitaciones programadas durante el mes de agosto del presente.

Se asesor6 profesionalmente en las acciones programadas de la Direccion de Desarrollo
Empresarial.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los cronogramas de actividades
programadas por las areas de trabajo del Departamento Fortalecimiento al
Emprendimiento.

Se asesoro profesionalmente participando en reuniones con la Direccién y coordinacion de
Desarrollo Empresarial para conocer las acciones de la Direccion Empresarial para el
asesoramiento respectivo.

Se asesord profesionalmente en reuniones que se realizaron durante el mes de agosto para
la  priorizacion de las acciones a desarrollar segun cronograma y metas alcanzar por la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Asesorar profesionalmente en la recoleccion y analisis de la informacién para generar
informes en relacién con los resultados mensuales, semestrales y anuales sobre los
indicadores claves de desempefio del Departamento de Fortalecimiento al
Emprendimiento de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial requiera

Se asesor¢ profesionalmente en la revision de la base de datos de beneficiarios para el
reporte mensual.

Se asesoro profesionalmente en la informacion de area geografica de beneficiarios, para las
actividades programadas segin metas.

Se asesoro profesionalmente para trabajar indicadores claves que permitan visualizar las
acciones de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.




d) Asesorar profesionalmente participando en las reuniones a las que sea convocada
relacionadas con la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesor6 profesionalmente en las reuniones convocadas por la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial, para conocer las acciones que se han desarrollado y compromisos
para el periodo de septiembre 2026.

Je= Uder. .

Irma Leticia Chacén Orizabal
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Nombre del Director, firma y sello

o

Lic. Sadl Fellpe Morales Jauregui
Asesor -

Fortalecimiento al Emprendimien

Vicaministerio de Desarrollo de la MIPYME

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Irma Leticia Chacon Orizabal
A UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de
el JULIO 2026 i MIPYME-105-129-029-2026
Periodo de del: 15 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los avances de metas y resultados de las

actividades de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento, relacionados con Cultura de

Emprendimiento, Formacién para emprendimiento, Financiamiento para el emprendimiento y

redes de Emprendimiento entre otras.

e Se asesor6 profesionalmente en la revision de metas y compromisos en conjunto con el equipo de
la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento, para conocer y brindar acompafnamiento.

e Se asesord profesionalmente en las acciones prioritarias del periodo de julio 2026.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los cronogramas de actividades

programadas por las areas de trabajo del Departamento Fortalecimiento al Emprendimiento.

» Se asesor6 profesionalmente en las actividades de capacitacion presencial en las instalaciones de
la cdmara de comercio programadas de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento, para el
recabado de la informacion para las acciones de la Unidad.

e Se asesord profesionalmente en el seguimiento de procesos de capacitacion en linea, Diplomado
Virtual, para conocer el alcance que el mismo tiene y la participacion de las y los emprendedores
en el proceso, habiendo sido de mucho aprendizaje para las y los participantes en los procesos.

e Se asesor6 profesionalmente en las actividades de capacitacion de Conferencias y capacitaciones
realizadas en la Camara de Comercio, dirigido a emprendedores.

e Se asesord profesionalmente en las acciones del dia de la juventud en el Stand colocado en el
parque centenario el dia sabado primero de agosto del presente, con informacién relacionadas con
la Direccién de Emprendimiento.

e Se asesor6 profesionalmente en las acciones programadas de capacitacion, foros y reuniones de
coordinacién convocadas por la Direccion de Desarrollo Empresarial.

Asesorar profesionalmente participando en las reuniones a las que sea convocada

relacionadas con la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e« Se asesor6 profesionalmente en reuniones con la Direccion y coordinacién de Desarrollo
Empresarial para conocer las acciones de la Direccion Empresarial para el asesoramiento
respectivo.

¢ Se asesoro6 profesionalmente en reuniones para la priorizacion de las acciones a desarrollar segun
cronograma y metas alcanzar por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

L) Lic. Martin arrogquin Caceres

icios Financieros
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Firma y nombre del contratista

Nombre del Director, firma y sello

Lic. Sadl Felipe Morales Jauregui
. . Asesor
Fortalecimiento al Emprendimiento
Vl'cemlm‘s!gno de Desarrollo de la MIPYME
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luis Fernando Alay Andrino
S UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
SpSasnca EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de T
i AGOSTO 2026 Contitio MIPYME-105-130-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el proceso de vinculacién de las operaciones y actividades del Departamento
de Fortalecimiento al Emprendimiento y otros programas implementados por el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y el Ministerio de Economia, con el fin de alcanzar la eficiencia en los servicios de
emprendimiento, asi como el proceso de promocion, comunicacion y divulgacion de la informacion de los
servicios del Departamento para el Fortalecimiento del Emprendimiento, con el fin de ir fomentando una
mentalidad y cultura del emprendimiento en Guatemala.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de las actividades que forman parte dela
agenda de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesord profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades para el
montaje del Stand de Presencia Institucional del Ministerio de Economia y de los servicios de desarrollo al
emprendimiento en el mes de |a Juventud promovida por CONJUVE que reunié a Instituciones del Estado
y otros aliados estratégicos para acercar servicios y oportunidades a las juventudes.

Se asesoré profesionalmente en el ordenamiento de materiales promocionales utilizados para las
actividades de promocién y divulgacion del concepto y cultura de Emprendimiento.

b) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revisién, y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
oficios, manuales, términos de referencia, presentaciones y otros documentos internos y/o externos
relacionados al Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento.

Se asesord profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades y reportes
de los Talleres de capacitacion “Competitividad e Innovacién Emprendedora”. Taller 1: Posicionamiento
Competitivo. Taller 2: Expansion Comercial. Taller 3: Transformacién Digital. Talleres programados en
la agenda de la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesord profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades y reportes
de la Conferencia Emprender es Empezar “Construyendo Oportunidades desde cero”, programada en la
agenda de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesord profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades y reportes
de los Talleres de capacitacién “Disefio de Emprendimientos Viables”. Taller 1: Oportunidades con
potencial. Taller 2: Inteligencia de Clientes. Taller 3: Arquitectura del Modelo de Negocios. Taller 4:
Finanzas para la toma de decisiones. Taller 5: Redes sociales y marketing digital. Taller 6: Pensar mi
mercado para vender mejor. Talleres programados en la agenda de |a Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial.




e Se asesoré profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades y reportes
de los Talleres de capacitacion “Disefio de Emprendimientos Viables”. Taller 1: Oportunidades con
potencial. Taller 2: Inteligencia de Clientes. Taller 3: Arquitectura del Modelo de Negocios. Taller 4:
Finanzas para la toma de decisiones. Taller 5: Redes sociales y marketing digital. Taller 6: Pensar mi
mercado para vender mejor. Talleres programados en |a agenda de la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial en el Municipio de Guastatoya, en el Departamento de El Progreso.

e Se asesoré profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades y reportes
de la Conferencia “Juventud que emprende: cémo transformar ideas en oportunidades reales”. Tema:
¢Qué significa emprender y que necesito? CONJUVE.  Conferencia programada en la agenda de la
Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Luis Fernando Alay Andrino
ST UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
o JULIO 2026 oot MIPYME-105-130-029-2026
Periodo de del: 15 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ; 4

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente en el proceso de vinculacién de las operaciones y actividades del Departamento
de Fortalecimiento al Emprendimiento y otros programas implementados por el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y el Ministerio de Economia, con el fin de alcanzar la eficiencia en los servicios de
emprendimiento, asi como el proceso de promocién, comunicacién y divulgacién de la informacién de los
servicios del Departamento para el Fortalecimiento del Emprendimiento, con el fin de ir fomentando una
mentalidad y cultura del emprendimiento en Guatemala.

* Se asesoro profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de las actividades que forman parte de la
agenda de la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

* Se asesoro profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades para el
montaje del Stand de Presencia Institucional del Ministerio de Economia y de los servicios de desarrollo al
emprendimiento en el mes de la Juventud promovida por CONJUVE que reunié a Instituciones del Estado
y otros aliados estratégicos para acercar servicios y oportunidades a las juventudes.

* Se asesor¢ profesionalmente en el ordenamiento de materiales promocionales utilizados para las
actividades de promocién y divulgacion del concepto y cultura de Emprendimiento.

Asesorar profesionalmente con la redaccion, revision, y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
oficios, manuales, términos de referencia, presentaciones y otros documentos internos y/o externos
relacionados al Departamento de Fortalecimiento al Emprendimiento.

* Se asesor¢ profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades y reportes
del Congreso “Financiamiento con Propdsito” programado en la agenda de la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

® Se asesoro profesionalmente en el desarrollo, seguimiento y cumplimiento de las actividades y reportes
de la Conferencia “De Emprendedor a Empresario: Estrategias para Crecer y Vender Mas” programado en
la agenda de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Karen Julissa Romero Hernandez
S UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ped EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
e AGOSTO 2026 o MIPYME-105-131-029-2026
Periodo de del: 01 DE AGOSTO DEL 2026 al 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades : i
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en los tramites y gestiones referentes al 4rea compras del Viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesor6 profesionalmente en el analisis de la solicitud y la elaboracion del proyecto de bases
correspondiente al proceso de Cotizacién Publica CP-MIPYME-03-2026 para la contratacion de servicio
de montaje y desmontaje de equipo audiovisual y mobiliario, para la exposicién en la Feria Internacional
-INTERFER- 2026.

Se asesor6 profesionalmente en el tramite y gestiones para la solicitud de los dictamenes
presupuestario, técnico y juridico correspondientes al proceso de Cotizacién Publica CP-MIPYME-03-
2026.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién del formato de dictamen técnico correspondiente al
proceso de Cotizacién Publica CP-MIPYME-03-2026.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién del formato de resolucién de aprobacién de los
documentos de Cotizacién Publica CP-MIPYME-03-2026 para la contratacién de servicio de montaje y
desmontaje de equipo audiovisual y mobiliario, para la exposicién en la Feria Internacional -INTERFER-
2026.

Se asesor6 profesionalmente en los tramites y gestiones para la publicacién de la convocatoria del
proceso de Cotizacion Publica CP-MIPYME-03-2026, en el sistema Guatecompras.

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de resolucion de aprobaciéon de documentos de
cotizacion publica relacionados con el proceso de Cotizacion Publica CP-MIPYME-01-2026 Servicio de
Impresion para Stands, Banners, Mantas, Back Panel y Lonas para Carrileras, para la exposicion en Ia
Feria Internacional -INTERFER- 2026.

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de resolucién de aprobacién de documentos de
cotizacion publica relacionados con el proceso de Cotizacién Publica CP-MIPYME-02-2026 Servicio de
Alimentacion para Cenas y tres Estaciones de Café para la atencién de los Expositores de la Feria
Internacional -INTERFER- 2026.

b) Asesorar profesionalmente con la verificacién de la aplicacién de Normas y Procedimientos
establecidos para los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones efectuados por el
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa,

Se asesor6 profesionalmente en la verificacion de la aplicacion de Normas y procedimientos en el
proceso de Cotizacién Publica CP-MIPYME-03-2026 para la contratacion de servicio de montaje y
desmontaje de equipo audiovisual y mobiliario, para la exposicion en la Feria Internacional -INTERFER-
2026, Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME-
Ministerio de Economia. (]
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c) Asesorar profesionalmente con la entrega oportuna de reportes, informes y otros requeridos por la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales, garantizando el cumplimiento de las normativas
vigentes relacionadas con las adquisiciones.

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién del cronograma del proceso para la realizacién del
proceso de Cotizacion Publica CP-MIPYME-03-2026 para la contrataciéon de servicio de montaje y
desmontaje de equipo audiovisual y mobiliario, para la exposicion en la Feria Internacional -INTERFER-
2026, Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME-
Ministerio de Economia.

d) Asesorar profesionalmente en la elaboracién de actas administrativas de los procesos de compras,
tales como: actas de apertura, evaluacién, adjudicacién, recepcion y liquidacion.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion del formato de acta de recepcion de ofertas y apertura
de plicas para el proceso de Cotizacion Publica CP-MIPYME-01-2026 Servicio de Impresién para
Stands, Banners, Mantas, Back Panel y Lonas para Carrileras, para la exposicién en la Feria
Internacional -INTERFER- 2026.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion del formato de acta de recepcion de ofertas y apertura
de plicas para el proceso de Cotizacién Publica CP-MIPYME-02-2026 Servicio de Alimentacién para
Cenas y tres Estaciones de Café para la atencién de los Expositores de la Feria Internacional -
INTERFER- 2026.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion del formato de acta de recepcion de ofertas y apertura
de plicas para el proceso de Cotizacién Publica CP-MIPYME-03-2026 para la contratacion de servicio
de montaje y desmontaje de equipo audiovisual y mobiliario, para la exposicion en la Feria
Internacional -INTERFER- 2026.

e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Karen Julissa Romero Hernandez

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y ario del Numero de RALODG.

) JULIO 2026 ot MIPYME-105-131-029-2026
Periodo de del. 15 DE JULIO DEL 2026 al 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ¢ i

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en los tramites y gestiones referentes al area compras del Viceministerio
de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracion de documentos relacionados con el proceso de
contratacién en la modalidad casos de excepcién, articulo 44 literal c), para la contratacion de Servicio
Paquete Oro para la Participacion de 20 Mipymes en el Festival Chapin, en los Angeles California del
28 al 30 de agosto 2026.

Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de los oficios para requerir los dictdmenes
presupuestario y técnico del proceso de Cotizacion Publica CP-MIPYME-01-2026 “Servicio de
Impresién para Stands, Banners, Mantas, Back Panel y Lonas para Carrileras, para la exposicion en la
Feria Internacional -INTERFER- 2026, Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y
Mediana Empresa -MIPYME- Ministerio de Economia” (incluye instalacion y desinstalacion).

Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de los oficios para requerir los dictamenes
presupuestario y técnico del proceso de Cotizacion Publica CP-MIPYME-02-2026 “Servicio de
Alimentacion para Cenas y tres Estaciones de Café para la atencion de los Expositores de la Feria
Internacional -INTERFER- 2026, Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa -MIPYME- Ministerio de Economia”.

Se asesord profesionalmente en la elaboracién del formato de dictamen técnico del proceso de
Cotizacién Publica CP-MIPYME-01-2026 “Servicio de Impresion para Stands, Banners, Mantas, Back
Panel y Lonas para Carrileras, para la exposicién en la Feria Internacional -INTERFER- 2026,
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME- Ministerio
de Economia” (incluye instalacion y desinstalacion).

Se asesor6 profesionalmente en la elaboraciéon del formato de dictamen técnico del proceso de
Cotizacién Publica CP-MIPYME-02-2026 “Servicio de Alimentacion para Cenas y tres Estaciones de
Café para la atencién de los Expositores de la Feria Internacional -INTERFER- 2026, Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME- Ministerio de Economia”.

Se asesord profesionaimente en los tramites y gestiones del proceso de baja cuantia para la
contratacién del servicio de impresion, mobiliario y equipo audiovisual para stand del fondo de
innovacién tecnolégica (fit), en expocalzado 2026, en expocenter, gran Tikal Futura Hotel, Guatemala,
Guatemala, a realizarse los dias 26, 27 y 28 de julio 2026.

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de términos de referencia y publicacion en el sistema
Guatecompras, del proceso de compra directa, para la Contratacién de espacio fisico, mobiliario y
equipo audiovisual y servicio de alimentacion para talleres de capacitacién: Disefio de Emprendimientos
Viables, a realizarse los dias 17, 24, 31 de agosto 2026 y 07, 14, 21 de septiembre 2026, en el municipio
de Guatemala, departamento de Guatemala.
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b) Asesorar profesionalmente con la verificacion de la aplicacién de Normas y Procedimientos
establecidos para los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones efectuados por el
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

Se asesor6 profesionalmente en la verificacion de la aplicacién de Normas y procedimientos en el
proceso de compra a través de baja cuantia para la contratacion del servicio de impresién, mobiliario
y equipo audiovisual para stand del fondo de innovacion tecnolégica (fit), en expocalzado 2026, en
expocenter, gran Tikal Futura Hotel, Guatemala, Guatemala, a realizarse los dias 26, 27 y 28 de julio
2026.

Se asesoro profesionalmente en la verificacion de la aplicacion de Normas y procedimientos en la
elaboracién de términos de referencia y publicacién en el sistema Guatecompras, del proceso de
compra directa, para la Contratacién de espacio fisico, mobiliario y equipo audiovisual y servicio de
alimentacion para talleres de capacitacion: Disefio de Emprendimientos Viables, a realizarse los dias
17, 24, 31 de agosto 2026 y 07, 14, 21 de septiembre 2026, en el municipio de Guatemala,
departamento de Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombra completo del contratista José Orlando Pirique Ldpez
oendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epen EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aflo del Agosto 2026 Nimero de Conlrato MIPYME-105-132-029-2026
Periodo de actividades | dek 03 de agosto del 2026 al: 31 de agosto del 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS T

a)

b)

c)

Brindar asesoria profesional en los lineamientos de la politica econémica vigente, Crecimiento econdmico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a la dinamizacién de la Economia Territorial, Ja Politica Nacional de

Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; empresarialidad

Femenina, Formalizacion empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos

aquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

s Se brindé asesoria profesional mediante la gestion, coordinacién y seguimiento de las acciones necesarias
para la organizacién de eventos de capacitacién dirigidos a emprendedores y MIPYMES en los municipios
de Palin y Escuintla, incluyendo la coordinacion interinstitucional, la promocién de las actividades y el
fortalecimiento de la participacién de los actores locales, en cumplimiento de los objetivos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar asesoria profesional brinddndole atencién al publico en general que visite las Oficinas y se

comunique telefénicamente a la sede de Dinamizacion Econdmica de Escuintla solicitando atencidn,

asesoria o informacidn; para apoyar con la promecidn y vinculacién de los servicios, herramientas y

productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

e Se brindd asesoria profesional mediante la atencién y orientacién a emprendedores y actores territoriales
interesados en participar en las actividades de capacitacién programadas en los municipios de Palin
praporcionando informacion sobre los servicios, programas y herramientas que impulsa el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brind6 asesoria profesional a través del acompafiamiento y seguimiento a consultas relacionadas con
Ia arganizacién de Ias jornadas de capacitacién, fortaleciendo la vinculacién de emprendedores y actores
locales del municipio de Palin con los programas y servicios institucionales orientados al desarrollo
empresarial y al fortalecimiento de las MIPYMES

Brindar asesoria profesional en la identificacién y seguimiento a los grupos de productores, cooperativas,

organizaciones de desarrollo de jévenes emprendedores, de empresarios de Microempresas, Pequeiias y

Medianas Empresas a nivel local y otros actores loczles, con el propésito de integrarlos a encadenamientos

productivos y fortalecer cadenas de valor.

e Se brindé asesoria profesional mediante la coordinacion y seguimiento con actores territoriales de los
municipios de Palin, San Vicente Pacaya y Escuintla, orientando acciones para la identificacion de grupos
de emprendedores, productores y MIPYMES con potencial de incorporarse a los programas y servicios
impulsados por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.




d} Brindar asesoria profesional en la promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrolla

e)

g)

h}

de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYIMES y mejoras de las capacidades competitivas de las

empresas locales; a través de la promocién y desarrollo de cursos, capacitaciones, seminarios y otros

eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la Regién dentro del marco del Viceministerio de

Desarrollo de !a MIPYME y sus Dependencias.

* Se brindé asesoria profesional dando seguimiento a los procesos de coordinacién interinstitucional para
la realizacién de eventos de capacitacién dirigidos a emprendedores y MIPYMES, promoviendo [a
participacién de actores locales y consolidando los mecanismos de cooperacién en los municipios de Palin,

San Vicente Pacaya y Escuintla.

Brindar asesoria profesional en la identificacién de programas y proyectos de interés del territorio para que
puedan trabajarse con instituciones de Cooperacién Internacional, relacionadas con el fortalecimiento de
MIPYMES y otras dreas de desarrollo empresarial, social y econémico.

* Se brindé asesarfa profesional mediante la identificacién y anélisis de necesidades de fortalecimiento
emnpresarial durante las acciones de coordinacién preparativa para la realizacién de la jornada de
capacitacion en el municipio de Palin, permitiendo reconocer oportunidades para el desarrollo de futuros
programas y proyectos orientados al emprendimiento y al fortalecimiento de las MIPYMES para Ia posible
articulacién con instituciones de cooperacién y entidades vinculadas al desarrollo econémico local.

Brindar asesoria profesional en el proceso de anilisis del avance de metas derivadas al registro de los

empresarios, emprendedores y ptiblico atendidos por medio de los Centros de Atencién a MIPYMES y los

Centros de Emprendimiento locales, entre otros actores locales y regionales.

* Se brindd asesoria profesional en el seguimiento, recopilacidn y ordenamiento de los listados de
asistencia, fichas de inscripcion y perfiles de ingreso de los usuarios atendidos en las actividades de
fortalecimiento empresarial en el territorio para registros correspondientes.

Brindar asesoria profesional en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, minutas, oficios y
documentos internos y externos relacionados a las gestiones y resultados de la Sede de Dinamizaci6n
Econémica de Escuintla.

* Se brindd asesoria profesional mediante la elaboracién, revision y seguimiento de la documentacién
técnica y administrativa requerida para la planificacién, organizacién y ejecucién de las actividades de
capacitacion programadas por la Sede de Dinamizacién Econémica de Escuintla, asegurando el
cumplimiento de los procedimientos Institucionales.

Asesorar profesionalmente en los procesos de capacitacién en apoyo a las cooperativas vinculadas al
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sobre los servicios financieros que facilita el Viceministerio, en
su drea de Influencia.

e Se asesord profesionalmente mediante la incorporacion de contenidos sobre educacién financiera y
opciones de acceso a servicios financieros para emprendedores y MIPYMES, orientando a los participantes
sobre los mecanismos disponibles y promoviendo su vinculacién con las instituciones que ofrecen
alternativas de financiamiento para el desarrollo de sus actividades econdmicas.

Realizar otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
sus servicios.




* Se asesord profesionalmente dando seguimiento continuo a las instrucciones operativas emitidas por la
coordinacion de sedes departamentales.

e« Se asesord profesionalmente atendiendo las instrucciones emitidas por la Coordinacion de Sedes
Departamentales relacionadas con el fortalecimiento de la capacidad operativa de la Delegacion de
Escuintla, mediante acciones de seguimiento para la habilitacion de la sede y la incorporacién de personal
de apoyo administrativo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rosa Guadalupe Pérez Jiménez
el UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
e AGOSTO 2026 Cont MIPYME-105-133-029-2026
Periodo de del: 03 DE AGOSTO DEL 2026 al: | 31 DE AGOSTO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada
con los documentos yl/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y archivo de expedientes de compra de baja cuantia
adjudicados en el mes de agosto del ejercicio fiscal 2026.

b) Brindar apoyo técnico con la integracion y revision de expedientes para el proceso de contratacion y
pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emision de solicitudes y ordenes
de compra, velando por cumplimiento de los requisitos y documentos que establezcan los manuales
y leyes aplicables.

« Se brindé apoyo técnico en la solicitud de facturas a los proveedores a los que se les fue adjudicado
compras de baja cuantia.

« Se brind6 apoyo técnico en la realizacion de razones de factura, creacion de Nimero de Publicacion de
GUATECOMPRAS (NPG) de expedientes de compras, asi como la emision de anexos de orden de compra
en el Sistema Informatico de Gestion (SIGES), de expedientes de baja cuantia.

e Se brind6 apoyo técnico en la solicitud de cotizaciones para bienes y servicios programados para el mes
de agosto del presente ejercicio fiscal 2026.

« Se brindé apoyo técnico en la realizacion de Términos de Referencia para eventos de compra directa para
compras programadas para el presente ejercicio fiscal 2026.

« Se brindé a poyo técnico en la revision de expedientes de Compra Directa.

e Se brindé apoyo técnico en la realizacion del acta de baja cuantia del mes de agosto del ejercicio fiscal
2026.

« Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de eventos de cotizacion programadas para el presente
ejercicio fiscal 2026.
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Rosa Guyadalupe Pérez Jiménez Lic. Martin Josd Mbrroquin Caceres
Firma y nombre del contratista pfregror .
Direccion 4¢ B ios Financieros
yT Tiales

Vo. Bo.

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorie
Jefe dff Compras

Direccion vicios Financieros Nombre del Director, firma y sello
y Técqich Empresariales
Programa Nakioppl de la Micrcempresa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Karen Jazmin Morales Jor
e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Rencen EMPRESARIALES
i ok AGOSTO 2026 | Numerode Contrato MIPYME-105-134-029-2026
Periodo de actividades | del: 03 DE AGOSTO DEL 2026 al: 31 AGOSTO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en los tramites y gestiones referentes al area de compras del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de compras directas sobre eventos de alimentacién, montaje
realizado en la Ciudad Capital realizado en el mes de agosto de 2026.

Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes para su liquidacion correspondientes al mes de
agosto de 2026.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacién con proveedores adjudicados para la presentacion de los servicios
contratados durante el mes de agosto de 2026.

Brindar apoyo técnico con la verificaciéon de la aplicacion de Normas y Procedimientos establecidos
para los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones efectuados por el Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de actas de negociacion de compras directas, de acuerdo con los
parametros para poder adjudicar al oferente adjudicado durante el mes de agosto de 2026.

Se brindé apoyo técnico en la revision del sistema de GUATECOMPRAS para recopilar informacion de los
oferentes que participaron en las compras directas durante el mes de agosto de 2026.

Se brindé apoyo técnico en la realizacién de Términos de Referencia para eventos de compra directa para
compras programadas para el presente ejercicio fiscal 2026.

Se brindé a poyo técnico en la revision de expedientes de Compra Directa.

Brindar apoyo técnico con el registro en el sistema de Guatecompras las compras y contrataciones de
bienes y servicios que se realizan, procurando la transparencia y eficiencia en el gasto.

Se brindé apoyo técnico en la evaluacion y elaboracién de cuadros comparativos de compras directas en el
sistema de GUATECOMPRAS.

Se brind6 apoyo técnico en la elevacion de actas de adjudicacion de compras directas en el sistema de
Guatecompras.
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irma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Lic. Carlos Fernandp, Figueroa Osorio Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josué David Bravo Polanco
D St UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
FRphahea EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de DAL
fitirisa AGOSTO 2026 Contiato MIPYME-105-135-029-2026
Periodo de del: 03 DE AGOSTO DE 2026 al: 31 DE AGOSTO DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de documentos de las diferentes

areas del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al éarea de Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Programa de Empleo digno.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion y seguimiento de hojas de rutas y listados de direcciones que se

utilizan para la entrega para la documentacion, en base al orden de necesidades de cada dependencia.

e Se brindd apoyo técnico, para la elaboracion de hojas y listados, del control de recorridos diarios en las
diferentes areas del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105.

¢ Se brindd apoyo técnico, para la elaboracién de hojas y listados, del control de recorridos diarios en las
diferentes areas del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Josué David Bravo Polanco Lic. Martin Jdsé

drroquin Cacere:
Direccién ¢ " F !

:;’-‘. 5 Empresariales

Vo. Bo. b, - ¢ Economia
Nombre del Dire}:'tér, firmay sello

e A e s ——
Lie. César Radriga Divassi Lima
Encargado de Almacen y Transportes
Direccion de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales
Ministerio de Economia




