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Brindar apoys ticnkce con el proceso de identificacldn di 13 slbuagidn agtual dal mecter ariesanal, con
rdagidn 3 ey antamo acondémico ¥ sus necesidades de Innovacidn park [ indercien de fomia
compet/tivaan ks rmedtadas ragpetiiniog.

o S Brleddh Ageoytd £ onkea en s eeniiflicacutn e pobencial artesanal 3 grupos de alasanos para capsciaclan
durante & mes de anem da 2075,

«  Sabrindd apryo Kecneeo &n & denlficackin e necesidedes de |a diversificacian de desafies de producios
artesanaes de fos orupus de 34n Bndrés Xecul, Todonicapan, Sam Antonio Palopd, Sokcld, San Lucas
Taliman, Soloks, Pamdpaechel. Sokods, San Cargs 3§, Chuelzaltawango. Danel, Quatzailanango, Sants
Dominge Xanacaj. Sacalapéques, Santa Mania Wobs), Qukhé,

Brinddr apoyn bchics con la programacikin y al desarmolilo da actividades #n materia de desarralle

mmprasanal 8 grupos de artesanos, por medld de revigiones de 10 Brofeamas o planet ingtiiucknabag |

de formackin, capaciacidn, promocicn & innovackin arlesanal y geatidn de mercados, prorpandiida

camblos, meoras Yo achuallzackones, asi come @0 monitocres, mgsbo de grupos de ardesanos

aiendidor, regisirg de ipsumas yio herrandentas hrindades a grupos de ariesanos, los proyeacios da

apeye al svctar artesanal wingress dé grupos da arfesans slsndidoy & 12 plalaforma viroal.

*  Se= brincdk apayn Eenico para ubie 8 16 plalaformnma del Yiceministeno 9e MIPYME IDe reqiziros astadlsecos
dg a5 benefcianos alondidos.

S bemwc O pceyn fAERND 20 13 revakn de invanlans del programa de seesvacitin artezanak.

» G bringdd apoy 12enlso en 8 realizacdn de kit de inzsumoe y hedrameniss afazanales parg IDe upos
alendadas an &l ek di anarg 0 0.

S frweb Sgeoyes BRCnion &0 el deapacho ¥ envio de BEUMos 8 108 dislintos s de afesanes.

Brindar apoya #cnice para reallzar el andleds ¥ ssguimlemio de acthvidades pam el forialecimdemixo

amprekarial de lod grupos de Brteaanos y fomantdar la ampresadialidad en ke grupoe de anesancs a

travees o aMalencla lhenlca, capacitacionas, Lallerss, angaoran, feran arananales y vinculacionaa

conmuprciali,

+ Sa brinde apoyo #4cnice an la realeacibn de anAkgis 3 JrUpCs oe arasencE produeciivi: pare capacitarioe
an les dislindas 14cnicas srtasanales yie fommarcitn de S0OE de San Ceras Sija Quatzalanango, San Andras
¥acul Totonicapan . Centel duetzaltanango, San Luces Tolimén, Solold San Anfomon Pakapd, Solod.

Brindar apoya techice con B creackin 08 aianzas y convening con olrks intlituckones que puadan
contribuir de manam conjunta con sl ¥iceminlstere de Desarcllo da la MIPYME para & fortalecimianto
da loa procenca productyos arlasanstas v apoyar 4 la elaborackén de Inalrumentoa, hgrmambenlag y
formados digitales pececatios para al desarrolle affciente de lak actividades planificadas por
Inngvacidn Artakanaf,
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= Se beindd apoyo bécnico en la socializackn de informacin sobre &l que hacer de los proyectos dal
prograrma de Innovacidn Anesansl, metodoiogia de rabajo, capacfaciones {@cnicas y coordinackn de
capacitaciones para los futuros meses con las instituciones: Escuela de Faciltacion de la Creaciin v la
Innovacion, ded municiplo de MNabuald, departamento de Solola, CARITAS del mumscipio de
Cuetzaltenango, Micing Municipal de la Mujer de la Municpalided de Cantel, Quetzafienangs, Oficina
Municipal de & Mujer de la Municipalidad de San Caros Sija, Custzaltenango,

e} Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memoria de
lebores, oficios y documentos internos yio externos relacionados al desarrolla de & sctividades
Innovacidn Artesarnal.

» Se brindd apoyo Técnico en b elaboracidn de repories que delallan las capacitaciones realizadas,
destacando los logros y aprendizajes oblenidos por los grupos de artesanos atendidos.

= Se brindd apoyo técnico en k elaboracion de nforme de logros mensuales.

* Sa brindd apoyo técnico en el procaso de recepcidn de solcitudes de grupos de artesano dirigido Proyecto
Tejends Alimeanios v Proveche Mujer,

Firmado dightalmente por

ALEIANDHA BEATRIZ

GARCLIA POMNCID

Alejandra Beatriz Garcia Poncio Lic. Mt in Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDS

TECHICOS
T CIrvgpist (i Conirkts T Akyandra Ecfia Rodriguaz Wag
UNIDAR EIECUTORA 105 INREGCHIN bE SERVICIOS FRANCIERGS
Deperrionca 1 EMPRESARIALES
ho=a y o e ENERO 2026 | MOre te Coes BAVPY ME-105.002-029-2026 |
e D? UE ENERD DEL 2026 al 31 DE ENERD DEL 2026 |
ACTIVIDAOES REALEZADAR

3} Brindar apoyo Wconico con Wamites, gesllonas ¥ achviades sdminisbiativas v da Aeturgss Humanos
de la Direcclan de Servicios FInancianos ¥ Téenkco Empresarialen y del Viceministario de Duzamollc da
la MIFTHE,

» S brindi Apoyo Eoico ¢on |a eniraga de (MeLrEE & informas mensuales dal persoanal temporal O29.

= Sm brinek Bpoyo Wcnivce para subir comrados del parsonal RS en £l Portal de 13 Contraloria Ganersl oe
Cuentas

«  5a brindé apeyn icnic pars sabir acluras en el portal de GURTECOMPRAS.

= Se hrinds apoyn ibenlon para |3 oreacian de sanvicios en GLIS TENOMINAS
fie brindd apoys Mecnlon con oficing de rESpUEETE 48 recuerimientos de Contrakaria Geneeal e Cuenies.

v Sebrndd apoyo Maonaon con |3 alaboracion de oficios de respeesta haca hs requerimienlos dela Direcckn
de Aguntos Jurldicas del Minisier de Economia.

»  So brindf apoyo Honkoo para IR creacen de fithas de personal nuevy ¢n Guatendminas.,

= To bandd apovo técnice e 13 elaboracidn dg anionmes Circounstancedos gde sentmsias udicaes en
mespuBsia A Ke requanmientos de la Direccbn de Asuntos Juidices del MINECQ.

+ Sa hritekh apoyn 14cnite para la peblicacidn de WFG s del persond o Gydke campras.
S# bnndt Bpayo kenion conla elaboracion de ofies de respuesla e s raquanimidnios oe Iz Cweccidn
da Reuawsns HUMBNGOS.

b) Brndar apoyo techice con 8l seguimienbe de la Informackisn que wolcite o gavie la Draccibn e
Sarvicios Financigros y Téenico Emprasariales 5 aus Dapstidenclan, al Deaspacho dd Yicaminiatero de
Dasarcolio de {a MIPYME yio Progromes dal Woeministerio de Desamdle de |a MIPYME yio a olros |
vicaministerca del Mitdelaro da Economsla yfu otras Instibstiones poblicas yio privadas.

« S brindd apayo 14dmica con 13 entrega reensicl de asisiencia y puntualidad. repoda da vecaciones
rapare da gt isog ded parsonal 011 2 ONSEC.

+ 5o bt apoys Honeco e al conll i raviskn de fomulanos para licencias e periona i1, gue cada
uno da £4105 CIMpHa con o estipulade, después realizar las gestiones necesanas pars ¢l ingreso de kb
jomaulanios at sistuned v anchivo de |3 nfcamgcion

¢} Brindar apoye téonico con ol seguimlento de las conlrataciones 011, 015, 091 y subjrupo 18 dal
parmcnal temperal y olros servicios, para o Viceminisiero de Deamrodlc da la MIPYME Yy BuUB
Frogramas, la Dinceglén de Servicios Financieros ¥ TAomco Emprasasialas i Sus Depandencias,
= 3o brindt apoys oo en b3 eniega 98 acuardas onginales y conlralod oegineles 3 Secrelaria General
«  Se brindd apoyo 1Lonics an 3 saransn jushiicacikonss para & contratacian del personal (K29
+ 5o brindd apoyo 14onics an 14 werlhicacidn de refarendias a3 13 conralacsen ded parsonal 929




d}

* 5e brindd apoyo técnice con kb conformacion de asxpadienies pﬁ? lag nuevas confrataciones para la
Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial,

* Se brindd apeyo con la redacsion de términos de referencia de las nuevas contratacionss dal personal
028 de la Unidad Ejecutara 105,

= 5Se brindd apoyo técnico con la emisién de contratos del personal 020, revision de los MiSmos ¥
saguimiento para firma corespondients de ambas partes.

»  Se brindd apoyo técnice en el seguimiento de cormecciones de wipadientes, para que sean autorizados &n
la Dirsccion de Recursos Humanos,
Se brindd apoyo lecmco en la carga de coniratos en Guatecompras.
Se brindd apoyo técnico en |3 carga de confratos an Guatendminas.

Brindar apoyo técnico para el seguimiento de la iquidacian fisica ¥ financlera del Programa Fondo de
Becas,
» Se brindd apoyo tecnico en la elaborscidn de informes solicitadas referents ai Fondo de becas de inglés y
anfarmeria.
Se brindé apoyo lecico en a elaboracitn de oficios de respuesta para el Banco CHM,
Se brindd apoyo téenice en la elaboracion de 4 informes para enfrega al Despacho Superior del Minlsierio
de Economia,

Alejandra Sofia [ dmmentepor
Rodriguez Wg fm, e s

Firma ¥ nombre del contratista

Vio. Bo.




INFORME MEMNSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICHS

TECNICOS
Nosnbre complsto de contratistn Ana Gabriela Cruz Fti:."_jaﬂ ] -
Deperdencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS EMPRESARIALES
Mecyafodel | ENERO 2026 Wamero da Contrata MIFYME-105-003-029-2026
Periato de aciividades | det 02 ENERO 2026 a: 31 DE ENERO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brinder apoyo lécnico en cuanlo al manajo, distribucidn, seguimiento y archive de la informacién que ingresa
o egresa de |la Recepddn de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales

= Se brindd apoyo técnico en la recepcidn y distribucidon de documentacion exiena & interna en el area
de recapcidn de MIPYME.
= Se brindd apoyo técnico en el archivo documental de MIPYME: Asl como también se llewd e regisiro

de entrega y recepcitn de forma digital v fisica (No. Registros, No. De Daelegaciones. No. De oficios,
atc ).

b. Brindar apoyo téenico con el protocolo requeride para la recepcian del piblico en general (interno ¥ extema)
gue visite o s comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios Financieros Emprasariales solicitando
atancidn, asesorfa yo informacidn; dirigisndolo con el personal corraspondiants.

¢ Se brindd apoyo técnico en la recepcidn de llamadas del piblico interno v extamo; dando solucion a
conaulles o dudas, asi como dirigendo los lamados a las areas correspondientes.

¢ Se brindd apoyo técnico atendiendo a las personas gue visitaron las instalaciones dirigiéndclas a las
dreas comespondientas.

s Se brindd spoyo Monleo en la atencidn v resolucion de dudas del publico externo, referente a
expedientas de pre-calificacidn, financlamiento, solicitudes de desembolso.

c. Brindar spoyo técnice con la recepcidn, registro, distibucidn y seguimiento de documentos vie
comrespondencia en general que ingresa y egresa de la Diveccidn de Senicios Financieros Empresariales y
sus Dependencias; verificando eficentemente que Iz corelatividad de la comespondencia coincida.

« Sa brindé apoyo técnico an la recepeidn de oficios, delegacionss y documentos varios, revisando su
contenido y verificando que sea direccionando al drea cormespondiants.

# Se brindd apoyo técnico en la coordinacitn de rutas de maensajeros, senicies de paqueteria (Guabex,
Cargo Expreso, elc.) para la distribucidn de documentos infemnos y exiemos que nacesitan ser anviados a
otras unidades.




d. Brinder apoyo tecnico en cuando al archiva digital de fa informacion que mgresa y egresa de Ia Dirsccion da
Servicios Financieros y Téonico Empresariales,

= Se brindd apayo écnico en la digitalizacion de los documentos que ingresan de las diferantes unidades
& el sistama de registro de MIPYME.

= 3& brindd apoyo benico en la creacion de un cormelativo de oficios solicados por el personal intemc,

« e brindd apoyo técnico en la digitalizacidn y creacidn de correlativos de las delegacionas solicitadas o
recihidas, ya saa niseva 0 08 saguimiento,

e, [Brindar apoyo téchico con la recepcién de expedientss de pre-calificacidn, expedients de financlamienta,
sclicitudas de desembolsos & ingreso para el regisiro oficial; trasledando el expediente a la Direcchin de
Senvicios Financercs Empresariales,

= 5@ brindd apoyo téenico en la recepcidn de expedientss de pre-callficacién, financiamiento, salichudes de
desembelso, balances de cuentas y coplas de depdsitos para su debide traslado a la Direccion de
Senicios Financieros Emprasariales,
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INFORME MENSL AL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
il L s B I o e
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependanc EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL |

Mes v afio dal MiEmearo de :

o4 i ENERQ 2026 ot MIFYME-105-004-029-2026

Periodo de :

Cbkiadod del; 02 DE ENERO DEL 2026 ak: 31 EMERO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

incluyente y Sostanible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional

de Competilividad v la Politica Nacional de Emprendimlento “Guatemala Emprenda™; vinculando a los

emprendedores, micre, pequeios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

innovacidn ¥ a todos aguellos proyectos actives y programas del Viceministerio de Desarrolio de la

MIPYME.

¢ Se apoyd Honicamente en la socializacdn de Informacidn a fodas las entidades con las que s formd
alianzas de trabajo en el departaments de Chimalterango y sus municipios an donda sa dio a conocer
las nuevas directrices de trabajo para el afo en curso, asimsmo s coording diferenles agendas de
lrabajo,

Brindar apoyo técnico en la afencidn al piblico en general (inlermo y externo) gue visite las Oficinas

ywo se comunique telefdnicaments a la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Chimaltenango sollcitando

atencidn, asesoria yio informacién; para apoyar con la promocidn ¥ vinculacidn de los servicios,
harramientas y productos gue ofrece el Viceminlsterio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos gue contribuyan a la generacién de emplao,

+ Se apoyd Wenlcamente reallzando llamadas de seguimiento para B oalencidn de las aclividades
programadas, 58 agendd nuevas aclividades en Techas posteriones y brindando el apoyo requerido, sa
rasalvieran las dudas o consultas que los emprandedores prasantaron al momanin do alguna acilvidad,
s& les brindd ofsntaclon para poder eslar slenfos a los cambios qua se benen eslabdecides para |
pjecuciin da actividades de acuerde a k&s instrucclones bnndadas.

#  Sa brindd apoyo teonico en la proyeccidn cuatimestral de actividadas, capacitaciones, ferias v festivales
enfocadas al desarolle de actvidades, en o municipio de Chimaltenango departamente da
Chimallenango, asl lambién ge buscd acercambento v allanza Interinstitucional con fodos los municipios
del deparaments de Chimaltenango que sa desarmallaron de scuerdo B kos Eneamientos del POA v s
gastionaran an conjurts con & apoyo de la =DMM- de los diferentes municipgios del departamento de
Chimaltananga, asimiema |8 Defensaria da la mujar indigana = DEMI-, I Oficing Macional do la mujer -
Ohibd=, = CAT- , Comiflés, ONG s v la Sade de Dinamizacion econtmica, con o gue sa akanzd un mayor
ndmens de benelicianos.

e Seapoyd onicamente en a realizacidn en Allanza con <DEMI- Defensorfa de la mujer indigena, -OMNARM-
Crficina Macional de la mauger y la Sede de Dinamizacitn econdmica da Chimalepango y s Bevd a caba
cuairo [alleres sobre emprendimiento, fnanzas, Bderazgo v mercadeo con el objelive de impulsar ses
amprendimientos desde las beses dptimas que mejoraron su fortalacimiento y crecimisnlo.
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Brindar apoyo téenico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfone, mantenimiento de vehicules, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina,

v Se brindd apoyo Wonico para la soficitud, seguimiento v recepcion de insumos que fueron necesarios
para el buen funcionamients ¥ mantenimiento de ia Sede de Dinamizacidn econtmica de Chimaltenango
durande @ periodo an mencidn da manera administrative y operative.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién ¥ vinculacion de MIFYMES vy PROMIPYMES;
monitoreandos los servicios, herramigntas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de |a
MIFYME.

«  Se apoyd tEcnicamente en k& convocatora por los diferentss medios digitales para cormespondientes
para las reuniones programaron con las diferenbes enfidades, seguimients ¥ monioreo via telefdnice para la
asistencia de los parlicipantes a las diferentes actividades programadsa en donda o logrd objefives de
participacstn establecidos por pare de la Sede de Dinamizecién econdmica de Chimaltenango con todos
SUs municipios programadas para el primes cuatrimestre del presente ano,

Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operacionss de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacidn que solicite o envie |a
Sede de Dinamizacién Econdmica de Chimaltenango a la Direccitn de Servicios do Desarrolio
Empresarial ylo sus Dependencias, al Despacho del Viceministerlo de Desarrollo de la MIPYME yio sus
Programas wio a otros Viceministerios del Minlsterio de Economia.

#+  Se brindd apoyo béeniso con la redaccién v emdo de las bildcores que fusron solicitadas sobre
resullados alcanzados segin programacionss de frabajo, en relacidn a las metas establecidas para la Sede

oe dinamizacion econdmica de Chimaltenange, cumpliends con fos TDOR's vy ko asignado por ls direccion de -
S0E- ¥ I3 Coordinackn de lee s=des depamamantales

ANA MARLA REYES | PmsdndlgEaimerce
par ANA MAALA REVES
CHANDU Sl

Ana Maria Hn;au: Changuin
Firma y nombre del contratista

Vo, Bo.

Mombre dal Director, firma v sello



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre completo dal contratista Angela Cristina Chamalé Sicén li
RSB, UNIDAD EJECUTORA 105! DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
s EMPRESARIALES /SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
" Mes y aho del o Namero de
Infarme | ENERO 2026 ey MIPYME-105-005-020-2026
Periodo de | z
it dl: | 2 DE ENERO DE 2026 [ al; [ 31 DE ENERO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

L

b}

Brindar apoyo téenico en la actualizacién de la informacion de cartera de préstamos, con ka finalidad
de emitir de forma mensual reportes de cartera actualizados v conciliados con los estados
firancleros gue envia ol banco fiduciario.

Se brindd spoyo técnico en ka presentaciin de loe estados de cuantas mensusl de los préstamos otorgados v
activos can fondos del fideicomisa,

e brindd apoyo técnico en la presentacian de informe mensual de kos intereses percibidos por los préstamos
otorgadas con fondos ded Fadakcomiso

Brindar apoyo técnico en la promocidn de las politicas que se impulsen para dar a conocer los
requisitos ¥ condiciones crediticias gue apliguen a los préstamos olorgados con fondos del
Fideicomisa.

Se brindd apoyo tBenlco proporclonanda informaciidn mensual & diferentes entidades y plblico sn gensaral,

inferesacas en oblenar financamientos con la Palitice de Apoye Financierc pase &l empoderamisnto
econdmico de las Muleres Emprendedoras yio propietarias de Microempresas y Pequenas Emprasas.

Brindar apoyo técnico en la atencidn de reuniones con equipes téenicos del programa, del Ministerio
y de otras entidades del Ejecutivo, con las que s¢ realicen actividades relacionadas con las politicas
que rigen @l Fideicomise Fondo de Desarrello de la MIPYME.

e brindd apoyo tdonico informative v mengual 8 messa técnica de empoderamientn econdmico de la mujer -
Gabecy-, para brindar avances significativos, indicadores y resultados de la Podilica de Apoyo financiero para
el empoderamiento econdmico de las Mujeres Empoderadas yio propietanas da Microsmpresas ¥ Pegueias
Empresas,

Brindar apoyo técnico en el andllsis e Interpratacidn financiera-contable de las operaciones financieras
del fideicomizo gue ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y de las carteras crediticias
generadas por las Entidades de Servicios Financieres debiendo informar oportunamente a la jefatura
de la Seccidén Financiera de Fideicomisos, al jefe de Departamente de Gestldén de Fidelcomizos yala
Direccién Servicios Financiaros Empresariales de las variaciones Importantes, asl como el resultado
e interpretacién de indicadores financiercs por las Entidades.

Sa brindd apoye Wenico en ka presentacidn de mforme de |a garantia mobiliaria de |18 Cooperativa Cuna del
&al, Responsabilidad Limitada, por solicitud de desembolso por & crédito aprobado,




g} Diras actividades tbonicas que le requiera la autoridad superior del drea para |a cual presta servicios., |

¢« Ge brindd apoyo técnico en la presentacin de informe de control intermo de le direccidn financiera para i
requenmients de |8 Contraloria General da Cusntas. |

Firma y nombre del contratista
Angela Cristina Chamale Sican

Nombre dal&i}zﬂw. firma v ssllo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECMICOS
Nombre completo delcontratista | Anggy Alexandra Herrera Hemandez |
Depandendia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS |
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
|  Mes y aio del Mamero de
. informe | ENERO 2026 -} Contrato MIPYME-105-006-028-2028
Periodode [ |
Sl tind g l dai. | 02 DE EMEROC DEL 2025 al: 31 DE ENEROQ DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

I

a) Brindar apoyo técnico con la actualizacion de 1a agenda del Diractor de la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales.

= S brindd apoyo t&cnico en la aclualizacidon y controd de la aganda correspondientes a la Direccitn da
Senvicios de Desarrcllo Empresanal,

b} Erindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepclén del pdblico en general (interno
y externo) que visite ¥ se comunique telefdnicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrolio
Empresarial solicitando atencidn, asesoria o Informacién; dirigiéndolo con el personal
correspondiente.
= 3 brindd apoyo técnico al pablico interno y externo que se comunicd felefdnicaments, proporcionando
la Informaciin sollcltada yio trasladandolo con el area o persona correspondiente; asimismo, se brindd
seguimiento a lo requeride, atendlendo de manera cordial a los wsuanos,

» Sebrindd apoyo cnico en 18 orientacidn e informacitn al plblico gue visitd las oficinas de la Direccidn
de Sarvicios de Desarrolla Empresarial, en relacidn con diversos motives y temas de interés

c) Brindar apoyo técnico con la recepcidn, registro, distribucién y seguimiento de documentos y
correspondencia en general que ingresa y egresa a la Direccion de Servicios de Desarrolio
Empresarial y sus Dependencias, verificando eficientemente que la correlatividad de la
cormespondencia coincida v su respective archivo,

& Sa brindd apoya thonico con [a recepciin v el regisiro, fanto fisico como digital, de la correspondancia
que ingreso v egreso de las oficinas de la Direcclén de Servicios de Desarrcllc Empresarial,

# Sa brndd apoyo écnico en la organizacian, distribucian y seguimiento de los docurmeanics hacia las
areas correspondiantes de la Direccidn de Servicies de Desarmollo Empresarial,

» Se brindd apayo técnico en la orentacién y revisién de la documentacidn amitida y recibida en las |
oficinas de la Direccion de Serviclos de Desarrolle Empresanial

« Sa brindd apoyo Wcnico en la verificacion de |a correlatividad de la corraspondancia, garantizando que
coincidisra con los registros establecidos y remitiéndola oporiunamenie a las areas correspondiantes |
para su adecuada clasificacion ¥ respectivo archivia,

d} Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo fisico y digital de la informacion que ingresa y egresa
de la Direccion de Servicios de Desarrolio Empresarial y sus Dependencias.

.l



o}

g}

h}

+ Se brindd apoyo Wenico en &l seguimiento y control del archivo fisico y digital de Ia informacian que
ingreso y egreso de la Direccidn de Servicios de Desamolic Empresarial y sus Dependencias,
asegurando su adecuada organizacian, conservaclon y dispenibllidad para consulta da la Direccidn.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la actualizacién de las bases de datos y sistemas de

beneficiarios que correspondan al marco de accion de los Programas y Proyectos de la Direccién

de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

= Se brindd apoyo tecnico en el seguimiento y actualizacion de las basas de datos y sistemas de
beneficiarios vinculados a los programas ¥ Proyectos de la Direccidn de Servicios de Desamolio
Empresarial de! Viceministerio de Desarrolio de la MYPIME, asegurando la cofrecta gestion de ia
informacibn,

s Se brindd epoyo tecnico en la digitalizacion de planillas de registro de beneficlarios en el sistema, de
diferentes eventos realizados por la Direccidn de Servicios de Desarrollo Emprasarnial.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento, revisién y emisién de documentos de la Direccién de

Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se brindd apayo técnice en el seguimiento, emisién y reviskin de oficios y documentos referemtes a
los servicios de Desarrollo Empresarial, contribuyendo a la eficiencia y cumplimiento de los procesos
administratives del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

Erindar apoyo técnico en la actualizacién de los directorios que se utilizan para los servicios,

proyectos, actividades y cooperacian de la Dependencia.

= Se brinds apoyo tecnico en la actuslizacidn y mantenimiento de los directorios utilizados pars los
servicios, proyectos, actividades y acciones de cooperacidn de la Dependencia, contribuyendo a la
organizacion y eficiencia de la informacion institucional.

Otras actividades técnicas gue le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

sorviclos,

= Se brindd apayo técnico. en el fraslado de documentacidn hacia otras direcciones, unidades, y
departamantas dal Ministerio de Economia, a través del sistema de Documentcs para garantizar un
flujo Sgil v seguro de la informacion,

» Se brindd apoyo técnico con la coordinacidn de la agenda y la actualizacion del uso de los salones
pertenecientes a la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial, gsegurando su disponibilidad ¥
arganizacién para las actividades programadas.

« Sa brindd apoyo tcnico en la gestion, digitalizacién y seguimiento del archive fisico y digital de
documentos Interncs y externos de ka Direccién de Servicios de desarrolio empresarial

«  Se brindd apoyo técnico en la gestién de tickets para distintas dreas de |a Direccion, coordinando
solicitudes con ka Direccidn de Tecnologia de la Informacidn (DT1) y dando seguimianto opontuno @ su
rasolucion,

'ﬁuﬂrﬂnm de Dmrruln de la MIPYME
Ministerio de Economlia J

Anggy Alexandra Herrera Herndndez
Firma y nombre del contratista

Nombre del I:.'-ilm-Th::r1 firma v sello
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Membee complato del contratista Aragemy Blanco Guaman de Gamica
i UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Uspendencia EMPRESARIALES
Mes y afio dal Numero de
inf ENERD 2028 Cantrats MIPYME-105-007-028-2026
Perlodo de : .
actvidedes del; 02 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE ENERD DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Brindar apoyo técnico para realizar andlisis y determinar la comrecta aplicacidn de las normas y
procedimientos establecidos para realizar las actividades en las droas administrativa y financiera de
la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, del Viceministerio de Desarrolle de la MIPYME,
haciendo propuestas correspondientes para implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la
agilizacidén de los procesos.

Se brindd apoyo técnico al Asesor de la Unidad de Apoyo del Consejo Macional participando en reuniones
de trabajo para revisar y actualizar el Manual de Normas v Procedimientos "Aprobacion o Denegacion de
Préstamos a Entidades Ejecutoras del Fideicomizsa” v el Manual de Normas v Procedimientos "Elaccion ¥
nombramiento de delegados de organizaciones no gubamameantales y da banaeficlanas/amprasarios ante
el Consejo Maclonal para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefiz v Mediana Emprasa’,

Sa apoyd Mecnicamente en e proceso de aprobacidn del Manual de Mormas y Procedimientos
*Coordinacion, Gestion v Saguimiento del Fonde de Innovacidn Tecnologica (FIT) v la Guia Técnica
"Registro de Entes de Microfinanzas sin fines de lucra”

Se brindd apoyo técnico al Area de Supervision y Control de Fidelcomisos para continuar trabajando la
propuesta de actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos “Supervision y Control a Enfidades
Ejecutoras del Fideicomiso®

Se apoyd tecnicamente en la gestion ante la Direccidn de Desamallo Institucional para dar baja al Manual
de Maormat y Procadimientos “"Regisiro de Entes de Microfinanzas sin fines da lucro®,

Brindar apoyo técnico para realizar andlisis y detarminar la correcta aplicacién de las normas y
procedimientos establecidos para realizar las actividades en las areas administrativa y financiera de
la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME,
haciendo propuestas correspondientes para implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la
agilzacién de los procesos,

Se brindd apoyo tecnico para continuar con  |a elaboracién del Manual de Mormas y Procedimiantos
“Protocolo de Apoye y Fortalecimiento al Emprendimiento®,




c) Oiras actividades técnicas gue le requiera la autoridad superior del area para Ia cual presta sus
servicios.

Se apayt tEcnicamente a través de participar en reuniones de frabajo con personal de la Direccidn de
senvicios Finencieros Empresanales y otras areas del Ministerio de Economia.

' e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
[ Nomirm completn dal contrafieta ~ Aura Leticia Cantoral Barrientos _ -
Dape 4 UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
| eden EMPRESARIALES )
| Merse | EMERO 2026 Mirneso de. Contrato MIPYME-105-D08-029-2026
! Periada de scividades | del; l 02 DE ENERC DEL 2026 | al; 21 DE EMEROC DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucién, seguimiento y archivo de la informacion del Consejo
Macional para el Desarrolio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se apoyd tecnicamente para recopilar y preparar informacion y documentacion de soporte para preparar la
sesitn del Consejo Nacional del mes de Enero 2026 y la propuesta de agenda con |08 punios 2 tratar.

Se apoyd tecnicamente a la Direccidn Ejecutiva del Programa en los requerdmientos de informacian vy
seguimienta hacia los Departamentos y Secclones en temas relacionados con el Fidecomiss y con el
Programa Macional durante el mes de Enero 2026 '
Se apoyd tecnicaments para faciltar informacion legal, lécnica o financiera a log Integrantes dal Consajo
Macional, de acuerdo a reguermientos.

Brindar apoyo técnico con la actualizacion de la agenda del Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; apoyando con la logistica y gestiones para desarroliar las
sesiones del Consejo Macional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequena ¥ Mediana Empresa,
cumpliendo con el protocolo requerido y colaborando con la redaccion del acta correspondiente.

Se apoyd tacnicamente en la recapilacion de informacion y documentacian para elaborar 18 propuesta de
agenda para la sesian del Consejo Nacional correspondiente al mes de Enero 2028

Se apoyd técnicaments en la preparacion para la convocatoria para la sesidn comespondients al mes de Enero |
de 2026, sa remitieron convocatorias via comeo y obros medios flsicos yio electrdnicos, se remitieron las
agendas, los documentos de soporte y se apoyd en las presentaciones de los puntos a tratar.

Se apoyt técnicamants an confirmar quirum para |a sesitn y apoyo a miembros del Consejo Nacional para
su participacian an ka sesién programada para el mes de Enero 2026 y confirmacién de recepcian de agenda
y documentos de soporte.

Se apoyd técnicaments en ranseripcion de proyecto de acta de sesion realizada en Energ 2025,

Se apoyd tecnicaments en reuniones previas para conocer [a tematica y asuntos a presentar anie al Congeja
Nacional para ei Desarrolio de la MiPYME previc a sesian cormespondiente al mes de Enaro 2028,

Asesorar y colaborar con el proceso de autorizacion de desembalsos; y el traslado de los oficios para la
firma de autorizacion de desembolsos a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyd ecnicamente en el seguimsento y analsis da la documentacion remilida por lss Entidades Ejecutoras
del Fideicomiso ¥ opiniones de unidades Wcnicas para el proceso de olorgamients de los desembolsos de
préstamos comaspondientes a Enero 2026

Se apayd tecnicamente en e analisis y verificacion de [a informacion presentada por las Entidades Ejecutoras
del Fideicomiso para &l otorgamienio de los desembolsos de préstamos correspondientes a a5 entidades
gjecuioras del fidelcomiso Coopymes, RL., Cuna del sal, R.L




d) Brindar apoyo técnico con el seguimiento a los procedimientos y gestiones para la contratacion de

)

asesorias, consultorias, auditorias y otros servicios que sean requeridos dentro del marco del
Fideicomiso del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
Se apoyd técnicamente en segulmianto al desarralio de auditoria externa del Fideicomiso, periodo 2024,

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicita o envia el Consejo Nacional para
¢l Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa a los miembros del Consejo Macional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, al Despacho del Viceministerio de
Desarroflo de la MIPYME y sus Programas; a la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa (Direccion de Servicios Financieros
Empresariales) y sus Dependencias yio a otros Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras
instituciones pdblicas ylo privadas,

S8 apoyd Wonicamants en seguimientc a temas relacionados con propuesta de modificacion del Manual de
cobranza y recuperacién de cartera administrativa, judicial y prejudicial y venta de activos extraordinarios del
Fideicomiso.

Se apoyd ticnicamente en seguimiento a las resoluciones de no objecian por venta de activos extraordinarios
del Fideicomisa,

Se apoyd tecnicamente en el seguimients del cumplimiento de las instrucciones y resaluciones del Consejo
Macianal emitidas y aprobadas durante Enerc 2028 y de reuniones anteriores.

S apoyd tecnicamente de seguimiento en el procesa de notificacion de las Resolucionas ded Consejo Nacional
para el Desarrobo de | Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, correspondienies al mes de Enero 2026
Se apoyd técnicamente en las reuniones de trabajo y actividades de anglisis, actualizacion Yy propuesta de
modificaciones del Fideicomise y seguimiento de tramite del expedients para la modificacion.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento para la modificacién de la normativa del Consejo Nacional MIPYME |
¥ & participd en reuniohes de trabajo con los consultoras.

Se apoyd tecnicamente en el seguimiento para la emision de la normativa de inversiones de recursos del
Fideicamisa,

Se apoyd tcnicamente en el seguimiento para la emisian de la normativa de gasios de funclonamiento con
recurscs del Fideicomisao,

Se apayd Eonicamente en reuniones de seguimiento de patit comité para conocer los casos a presentar ante
Consejo Nacional MiPyME.

Se apayd técricamente en el seguimiento a actividades de la Unidad de Conlrel, Supervisidn ¥ Seguimsento
reélacanados con los proyectos de soficitud de financiamientos, desembolsos y supervisiones.

Se apoyo técnicamente en el seguimiento a los temas de supervisian de las entidades Coitza y Cefogua.

Se apoyo tecnicamente para ta emision y natificacion de resolucidn para determinar la fasa de interés 3 cobrar
por los préstamos 8 empresanos durante &l afio 2026

Se apoyd técnicamente para la emision y notificacidn de resolucion para determinar 1a comision a cobrar por
el uso del fonde de garantia durante af afio 2028,

S& apoyd técnicaments en seguimiento a |a presentacian por parte de Bantrab de cascs en cobro judicial ante
&l Consejo Naclonal y del manual de cobro y recuperacitn da cartera

Se apayo icnicaments en seguimiento a la emisitn de i resolucion de instrucciones al fiduciario relacionade
con las obligaciones por parte de Bantrab de casos en cobro judicial

Se apoyd técnicamente en el seguimianta a reuniones ¥ preparacion para la presentacion ante Conseje
Macicnal para no abjecion del manual de cobro ¥ recuperaciin de cartera

Se apoyd técnicamente en atencion a los requedmientos de la CGC ¥ envio de informacidn,

Se apoyd téenicamente en atencian a la actualizacién del manual de aprobacion o depegacion de préstamos.
Se apoyd téonicamente en atencion 2 la actualizacion del manual de eleccidn de delegadas del Consejo
Nacional para el Desarrolla de la MIPyME.

Se apoyd Wonicaments en seguimiento para presentacion de informacion del Fidelcomiso requerida por medio
de informacion pablica.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que requieran del Viceministerdo de Desarrollo de la
MIFYME ylo sus Dependencias ylo el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

Se apoyd tecnicamente en seguimiento a reuniones y aclvidades relacionadas con el Fonde MiPyME ¥ andlisis
g SCCiones A seguir para el fraglade del Fondo a CHN.




+ Se apoyd tecnicamente en seguimiento a reuniones y actividades relacionadas con el Fidelcomiso |

PROSIGUA.
+ Se apoyd técnicamente en seguimiento a las actividades del Fondo de Becas de Inglés y de aprendizaje de

Enfermeria y actividades ralacionadas.

Fi y nombre del contratista

Leticia Cantoral Barrientos

o. Ba,

i
F o
Mombre del I:%V(ur. firma v sello



SIILETY .:H,;-,-. -
LT |

r. an i

- il =g

L r

i



INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre completo del conlratista | Bilia Naara Agustin Bairios
SR - UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
SRendanE EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v afic dal Mdmers de g _
i ENERC 2028 st MIPYME-105-008-070-2028
Periodo de 3 g
e del: 02 DE ENERC DEL 2026 al: 21 DE ENERO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la recepcion, registro, distribucion, archive fisico y digital, seguimiento
de documentos yo correspondencia en general de la Coordinacién de Sedes.

+ Sa colabord profesionalments con recepoidn, veriicacidn, gestion de firmas, enfrega al drea financiera y
archivo digital y fisico de los documentes de arrendamienios de |as sedes, garanbzands asi que |as 15
sedes de dinamizaciin acondmica cuanten con un aspacio fisics adecuado par gue posdan desamallar sus
funciones en el territorio y atender sdecuadamente a empresarios, Mipymes ¥ plblico en general,
conlrbuyendo asd &l desarrollo econdmico local.

b} Asesorar profeslonalmente con el protocolo requerido para la recepeidn del piblice en general que
visite y se comunique telefdnicamente a las Oficinas de Servicies de Desarrollo Empresarial
solicitando atencion, asesoria o Informacién del Servicio del Departements de Coordinacidn con
Centros de Atencidn MIPYME y de Emprendimiento.

s S colabord profesionalments con recepcion de bos emprendedores ¥ poblica en general que visis las
oficinas de Servicio de Desamrclio Empresarial, brindando una atencidn profesional y personalizads
aplicandn e profocolo de recepcitin establecido para garantizar una expariencia positiva y satisfaciona,
resclviends dudas v consultas de manera efectiva v eficienta.

¢l Asesorar profesionalmente con las gestiones nocesarias para el suministro de Insumos ¥ equipo,
vehiculos v combustibles, viiticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y proveedores,
y aguellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el funcionamiento de las
instalaciones v personal que estd prestando los servicios on cada una de [as Sedes del Viceministerio |
de Desarrollo de la MIPYME. |
So colabord profesionalmente con la gestidn, verificacion y seguimiento da los documenios de solicitud de I
insumos de enero, asegurands la provisidn de malerales necesanos para el desamolio da |es actividades de
lzs Sedes de Dinamizacidn Econdmica en ol {erforio. Las sedes que se apayaran fueron kas siguientes:
San Marcos, Huehuetenango, Guetzahtensngo, Sclold, Totonicapan y Retalhuleu.

BITIA NAARA  Fmado digitalmente

AGLSTIN por BITIA NAARA
BARRIOS AGLISTIN BARRIOS
Bitia Maara Agustin Barrios

Firma y nombre del coniratista

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Hombre compisto dal comnatista Blenda Lucrecia Morataya Michicoj

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Tipamahn EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
| Ve l ENERC 2028 Mimera de Cantrat MIPYME-105-010-020-2026
Perioda de actividades | el 0z DE ENEFE DE 2026 al: 31 DE EMERD DE 2026

b)

€}

&)

f)

ACTIWIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalments en la promocién de los lineamientos de la Ley de Emprendimiento, el

crecimianto econdmico (ncluyente, diverse y sostenible, impulsando la constitucién de redes da

emprendimisnto para genarar mayor dinamizacién de la economia local ¥ a nivel nacional.

s Se azesord profesionalmeanie mediants la generacidn de informacidn para e informe de sistematizaciin
INTERFER 2025, confribuyendo a la difusién de (o ineamientos de la Ley de Emprendimients y al
fortalacimients de redes qua promusven un crecimienio econamico induyenta, diverso y sosienibda a nived
local w nacicnal.

Asasorar profesionalmente con promover, incentivar y fomentar los lineamientos de |a Politica Econdmica

vigente, relacionados a ia Dinamizacion de la Economia Territorial.

= Sa geesord profesicnaimente apoyande la programacidn snual de fas actividades de la Unidad de
Emprendimiento en al dres de Centros de Formaclon para el Emprendimiento, alineando dichas acciones con
Iz limeamisntos da la politica scondmica vigente orientada a la dnamizacitn de la economia tarritorial.

Asesorar profesionaimente en la convocatoria para incluir al sector pdblico y privado del Ecosistema de

Emprendimiento dentro de la red de emprendimiento de acuerdo con el Plan de Trabajo de la Unidad de

Fortalecimiento al Emprendimiento.

« S apoyd profesionalmente en la convocaloda y acercamiento & expositores para su participacion en la
privdma farla, fortaleciando la intagracion del Ecosisterna de Emprendimianto,

Asesorar profesionalmente comeo enlace entre los integrantes del Ecosistema de Emprendimiento,

fomentando la articulacidn para el desarrollo de planes conjuntos, promoviendo la interaccion, las

sinergias y la coordinacidn de esfuerzos, a fin de evitar |a duplicidad de acciones y maximizar el impacto

colactivo.

s Sa colabord profesionalments como enlace entra actores del Ecossiema de Emprendimisnte durante fos
procescs de planificacién y coordinacidn de actividades, promoviendo la articulecion intarinstitucional, la
complementariedad de acciones v 1a oplimizacldn de recursos para maximizar el impacty coleclivg,

Asesorar profesionalmente con la bisqueda, identificacién y acercamlento con otras Redes de

Emprandimisnto nacionales.

»  Se asesord profesionalmente mediante la identificacin v levantamiento da infarmacién relevanie de redes -

naclonales de emprendimients, faciitantde el acarcamiento estratégico y @ generacian de oporfunidades de
arficulacién para e fortalecimianio institeconal.

Asesorar profesionaimenta en la realizacion de eventos de Networking, en los cuales los emprendedores
compartan experiencias, generen alianzas estratégicas y acceder a nuevas oportunidades de mercado,




« Se Elpu],nﬁ profasionalmente en i planificacddn de actividades previas 8 eventos de networking, incluyendo ta
convocatoria de expositores v aciores clave, con el objetivo de propiciar espacios de intercambio, alianzas
estralégicas y acceso a nuevas oportunidades de mercado para los amprandadones.

gl Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del &rea para |a cual presta sus
servicios.
= S apovd profasicnalments en of desarrolle de aclividades adicionales asignadas por la autoridad superiar,
relacionadas con la generacidn de informacién, apoyo operativo y planificacion estratégica, en concordancia
con los objetivos institucionabes del dree de emprendimianto.

AN
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Blenda Lucrecia Morataya Michicoj Lt Marti

Vo. Bo.

Mombre del Dirgetor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECMICOS
Mombre completo del confratista Bryan Eduardo (sonzalez Ramirez
0 Jancia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES
Mes y afio del ; Namaro de ; R |
i EMERCG 2026 Contraio MIPYBIE-105-01 10792026
Perfodo de < ° 1 DE ENERO DEL zu;;
actividad del: 02 OE EMERO DEL 2026 al: 4
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo ticnlco en actividades que garanticen la seguridad v condiciones apropiadas para &l
resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105; y con el recrdenamiente de
mabiliario, equipe ¥ vehiculos dentro de las instalaciones de las Bodegas de la Unidad Ejecwtora 105.

s Soapoyd tecnicamente en & mantenimiento de bodega para tener una meor condicadn de la Unidad
Ejecutora 105,

+  Spapoyd onicamente con instalacion de equips para personal de fa Unidad Ejlecuioms 105,

= Soapoyd Wcnicaments con el iraglaco de equips para oficing de la Unided Ejecutora 105,

= Be apoyd Wenicamente con la entrega de equips UPS para oficinas centralas de la Unedad Epecubani
105

=  Seapoyd onicamente con el raslade de vehiculs para su resguardo en bodegs dal naranjo.

b} Brindar apoyo técnico con el adecusds transporte, trasiedo y entrega de mobiliario y equipo en las
diferentes dreas de la Direccion incluyendo sedes de dinamizacidn Econdmica.
»  Seapoyd tecricaments oon & freslado de equipo para parsonal de ke Unidad Ejecutora 103,
*  Sa @poyd lacnicamenta con & rasiado de bienes hacia bodega & reranio para su resguarda.
»  Seapoyd bcnicaments con el reordenamients de mabiane v equipo en almacén de |a Unidad Beculora 105,

¢} Brindar apoyo técnico con laidentificacin, clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad de
la Unidad Ejecutera 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos
correspondientes para darlos de baja

»  Saapoyd tecnicamente con la werificacion de equipo que estd en desuso pena poder darle de baja de la
Limidad Elecutara 105,

d} Brindar apoyo téonico con el levanfamients mensual del inventario fisico del equipe, vehicules y mebiliario,
enviando a la Jafatura Financiera el resuliado del misgmao.
+  Egapovd teocnicamente con s revision de Bienes v Mobiirio en la Bodega del Maranjo.

&) Brindar apoyo técnico con la programacidn de visitas a las Instalaciones de [as Sedes de
Dinamizacion Econdmica para realizar el levantamiento del inventario fisico del equipo, vehiculos y
mabiliario.

¢ Soapoyd tacnicamente con b revisiin de Blenes v Mobdianio en la Bodega de fa Sede de Dinamizacion
Epcndamica de Qustzalienango.

» S apoyh tbcnicamente con la revision de Bienes vy Mobdiaro en la Bodega de la Sede de Dinamizacicn
Econdmica de Totonicapan

fi Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucitn y enirega de la documentacion v comespondencia

e las Diracciones dal Viceministerio de Desarrollo de |a MIPYME y sus Depandencias a |as diferentas




instituciones ﬂuhfﬂmﬁlﬂll o privacdas, asi como las entidades de Servicios Financieros afiliados
al Programa Naclonal da |a Microempresa, Peguena y Mediana Empresa dentro del perimetro de la
cludad de Guatemala y sus Municipios.

= Baapowd técnicamente con el iraslado de documentos para MINECD Central,

= S apoyo Mcnicaments con el iraslado de documentos para el Ministario de Finanzas Piblicas.

BRYAN Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDS

TECHICOS
Mombre compéeto del contratista Carlos Alberto Acevedo Morales
Pt UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mesa v sfio del h | Himero de
Infore ENEROQ 2026 ! Contrato MIPYME-105-012-028-2026 |
Fiaiashn e dhetl, 02 DE ENEROQ DEL 2026 al: 3 DE ENERC DEL 2026
solividadas : = 2 £
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo tdonlco en las actividades de Politica Econdmice vigente, Crecimiento Econdmico,

c}

Incluyente ¥ Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional

de Competitividad ¥ la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los

emprandedores, micno, pequeos y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innowvacidn ¥ a todos aguellos proyectos actives y programas del Viceminksterlo de Desarrollo de la

MIPYBE.

& Se brindd apoyo con la promocion y distibucids de informaciin a diferenies ampresarios del sectos
MIPYME, Emprendadores y organizaciones gulenea son banefickarios dal Viceministerio da Desamodio da
la MIPYME., vinculdndolos los senvicios de desarollo empresar:al.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u oiros que Se requieren para el

funcionamiento de la Oficlina.

= Se brindd apoyo con la gestibn dé page de Servicle de Renta de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Zacapa.

#  Se brindd apoyo con las sclicitedes de manienimlento de la maoto asignada de la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Zacapa.

» Se brindd apoyo con @5 soliciudes de Insumes pars el funcionamiento de i3 Sede de Dinamizacion
Econémica da Zecapa.

Brindar apoyo thcnico en la atencidn al pablico en general {interno v externo) que visite las Oficinas
yio 88 comunique telefonicaments a la Sede de Dinamizackén Econdmica de facapa solicitando
alenclén, asesoria ylo informacion; para apoyar con la promociin ¥ vinculacidn de los servicios,
herramientas y productos que offece el Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

+ S brindd apoyo con la sfencién telefonica 8 emprendedores ¥ microsmpresas, de los mUnCipios
Estanzuela, Gualan, Teculutan, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabadfias, Huide, Usumatién v Zacapa
para el seguimients de incorporacdn de nuevos beneficianios para la sede de dinamizacidn Econdmica de
Zacapa.

+ Sg brindd apoyo con la atencidn al poblico & emprendedores y microempresas, da los municipios de
Zacapa, proporcionando informacidn de servicios, herramientas v producios que ofrece el Vicemnisieric
de Dasarrolla dé la MIPYME en la Sede Dinamizacian Econdmics de Zacapa
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d} Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIFYMES;

e}

manitoreando kos servicies, erramisntas y productos que ofrece el Viceministero de Desarrolle de la
MIPYME,
= DE apoyd oon 13 convesalonia de reuniongs con instituciones del Gobiemo Looal en &l depariamenta de
Zacapa para las planificagiones de furas actividades para el desamolio Econtmico Local de Zacapa:
Reuniones:
Mesa Municipal Econgmica vy de Productivided de Zacapa, Huile y Cabenhas
Comesion de Desarrollo Econdmico, Competithidad y Empleo Digne
Minizterio de Trabajo v Previsidn Soclal
= 58 apoyd con el registro de asistencia de las reunlones con Instifuclones del Gobbemo Local an el
departamento de Zacapa para les planificaciones de futwas aclividades para el desarrollo Econdmico
Local de Zacapac
Reunlones:
Mesa Municipsl Econdmica y de Productividad de Zacapa, Huile v Cabanas.
Comision ge Desarrollo Egondmics, Competitividad y Empleo Digno.
hindsterio de Trabajo y Prevision Social.

Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para

las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion queo solicite o envie

la Sede de Dinamizacion Econdmica de Zacapa a la Direcclion de Servicios de Desarrollo Empresarial

y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de 1a MIPYME yio sus Programas

yio a otros Viceministerios del Minksterio de Economia,

»  Seapoyd la revision y seguimiento del informe de avance de metas en o territorio dervado de las diferentes
aclividadas y eventos vinculados con eoiores kocalas

#» Se epoyd con & seguimiento del regisiro de atencidn semanal en Iog archives digitales de la Sede da
Dinamizackin econamica del departamanio de Zacapa,

l‘.}nmla actividades técnicas que le requiera ka autoridad superor del drea para la cual presta sus
servicios,

= Se brindd apoyo técnico en dar seguimiento a conooer fos programas ¥ proyecios para kes MIPYME,
coondinando con las Diferentes Oficnas Municipales v asociaciones del depariaments de Zacapa, cuyo
chielvo fue of acercamiento & las personas que tienen @ cargo gnupos de emprendedores quianas son el
puiblice meda para fortalecer sus capacidades amprendsdoras por medio de os Servicios de Desarmollic
Empresarial g8 parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

put:.inl.m ALBERTD
ACEVEDO MORALES - penyy moeu s

Carlos Alberto Acevedo Morales
Firma y nembre del contratista

Vo, Bo,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nemitre compe del CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
Dwpendencia Unidad Ejecutora 106 [ Direccidn de Sarvicios Financieros
Empresariales [ Sarvicios de Desarrollo Empresarial
Mest o™ | Eneso, 2008 heimers de Contraio MIPYME-105-013-028-2026
Perioda do actividades | det 02 de eren da 2025 |k 3 de enero de 2025

ACTIVIDADES BEALIZADAS

« ACTIIDAD TDR: Brindar apoyo téenice con b promecidn di los Enessientos del Plan da Recuperackin Econtmica dol Ministeria de Economia,
relacienades a la dinamizacion de la sconsmin territorial y al apoyo al secter MIPYME: I Politica Macional de Compelitividad y la Politics Natlceal de
Emprendimiembo “Guatemats Empressde”,

a. Sz brindd apoys Moniod @ f Direocidn de Senicios da Desamofio Empresarial en & cumplimigm oe leyes, mgamanta y nonralivas igentés pam ia
dahoragitn de documeniacion pars o6 evenios oalas 15 Sedes de Dinamizacdn, redlzando mvistn en ks planfizacenss comespordients 8 perioda
fizcal 2025 on cumplmierhs de 5 metan y objsdves.

b, Sebindd apoyn ¥cnico enla Direccitn de Servicos de Desarmoll Empresarial en [ impremaniaciin da |8 nueva astategia par ada und & i eeces
da dramizacian detzhando cads acividad propia de cada sede, dicha ssitategia fine coma mets 18 formalizesckn smpresarisl de oda emprendedo
¥ ERCTOSTErEIANg gue 58 sncuanta en [l rforraldad de cada deperiaments,

6 5 biiedo apoyn ok a0 e elsboracitn de [minos de rederencis para b § noovas Se0ES gue 58 BEFEN aperiarando tinanie &l secn fecal 10248
par delegads y axlslena prasentindola a4 Asesara de Serdcios de Desamola Empresarial,

«  ACTINIDAD TOR: Srindar apoyo bicnico con la virgulacitn entre sctoridades iocales, sector pobilco y privado fomentando el erecimianta scondmion a travis
da estrateging de cesarrelio econtmice; dando sequimients, monflorao § evaluacion a las sanzas estratibgicas que reaicen los Asesores § Thosicos de las
Sedes do Dinamizacién Econdmica;

B, e bendapoyo toricn en b vabdarién de i programandn de carla una de s actividades de s sedes de dmamizsciio eccnimica par medi de B 4 acdiooss
mwpmmmmmmﬁumwammwmmuwmhmuﬁ

b, !ehnuﬂupq.um:umhnmﬁhmhmhn:ﬁ-rwmmlpmpuamimi:htmmm“inrdnunamwanﬂmﬁmﬁnpum
e bas 15 Sedes de Dinamizacin &n cumplmient 3 los objeives def Viceminisiena o Desarmba da la MIFYME

L&}

S ik apoyo bienio en @ vakdadie para fa rslzacin da everod da PIOTOGAN 08 POCUCTS 08 MICRMIPNSANGS, PEQUEIOS | MEdIaN0S eMpMsEnDs,
paes ol eericio fiscal 2006 reafzando una peviside @ cada planficaciin por parte de 6 15 Sades de Diramizacitn en cumpkmisnio 2 oe abjstves dol
Vieemnighera da Desasnic de b WPYRE.

d Sul:llrdﬂwﬂﬁmbzmhﬁmmmﬂmm.dﬁmﬁvﬂm:mhm“#nwnmdnm;lhnm & apoyn que =
e puesds brindr 2 | potlaciin qualesalinca cen &l ebigtiv de setablecer estrlegtas sensémicas de desamola enndmice Ibzal en cumplisianto 8 |os chigtves
el Viceminitero de Desanalle de B WPYWE

& ACTIVIDAD TDE: Brisdar apoyo tenico con of andliss y stguimiento dal avante y gumplimiento d¢ metas &% les Sades de Dinamizacidn Econdeice a nivel
rescional;

8 Setwindd apoye lcsics en |y valdastn de las acciones qua saran repartadas duranin e ejercicin fiacsl 2026 en cumplimierts & s isomes
Mensuses oue 5 deban de eniagar, creandn mecanismes pard realzar of seguimentn del avarce de las metas en cada mes pof cada Lna de ke
acciones que makan las sedes de dinamizackin ecosdmizl

«  ACTIVIDAD TOR: Brindar apoyo therica con of sequimienio de actualizaciin de las hases de daios y siatemes do besaficlarios gue comespondan 8l mano
e secitm el Viceminiskerio de Deaarrofio de fa MIPYNE;

4, Se brindd poyn hhonioo en seguimienta dal manoe ¥ oumplinients de lés malss do ks Sedes d& Disarizocén, entegando i maliz contespendintn
al mes de enaro dol registen 4 metas 3l drea do Wonitones y Beguimienin de i Disodn de Senvicios de Desancio Empresanial la infosnacian, pers que
s enwiado 8.l Unidsd de PRnicacin del Viceministenc o8 Desarciode la MEFYME

b e brind4 spoyo cnica an seguimisnts sobre @ achuaizacide de by bass de dains y sishema Ji heneficiaris oon & gue coenta o Viceministenc de
Descamolio de b MIFYME soiicitand o \o3 Asesores de b5 Sodes de Dinamizacihe resizar |3 carga 4o lodes los beneficarine alendides an s swenios,
capariacionas y kalleras qua s& realitan deotno de s sedes.




AGTIDAD TOR: Brindar apsye bcnko con la Integrackin, presantazitn y saguimlsnic 3l cronograma mensual da actavidades programardes por las Sedea
e Dinamizeibn Ecomimica a sived necional;

A, B bandd apovo Kosoo en 8 pregranacin d2 aclkidades por cida sede de dnamizecion econdmica en consecuciin g8 s objetvos del Viceminglerio ce
Desarmelio de 1 MIPYME, aspecticaments an la [Heccdn de Sericks Se Desamoliy Empresarial,

b S brindo apoyo Monico en la mplemastatiin de B nueva esiriegie de inferencidn pacs lis sedes presentando ante e delegados v asislesles cada
miersenciin que fendrin, en B que frabaia de maren coondinada con Bs-dreas de smpeendimienio y promocion cosercisl coadyivands & poceso de
chasarmoly emprasanial,

ACTIVIDAD TOR: Srindar spoyo benko para reallzar uia programacion de visiaes poriddicas de sequimieats 3 cada Bede, con ¢ prapdeite de monitonsir
lan acHvidedss y scclosas sjecciadas de acusrdn con la planificacidn esirabigica aprebada por fa Direccion de Barvicios de Desarrollo Empessarial,
procurands dar acompaniamiente en s actividades;

a o bendo apay Monico &N [ programaion ool de visias a s sedes, presantads dicha programaciin a i Asesces de Saniciog de Desamolio
Ervpreckarial, para soficiter b aulorzacidn de visilas 8 cada sade,

ACTVIDAD TOR: Brindar apoyo ticaico en sequimiesto e s solkilaes de suminisbo de insumes y equips, vehiculos, combustibles, vidticos,

recoagcimiante do gastos, pagos o amindadarios, provoedores ¥ iods squellss geafioess que s cosaideren necesaras para. garantizer ol bwan
funcionaments y condiciones adecuadas 82 las instalacionos y persanal que atiends |as Sedes do Disamizasitn;

6. 5o brindo apayd Kenioo en dar saquimients 8 ke requennianios de csda una de las sedes g dinamizaciin ecandmics an aunlo 3 sumiisn de
ieimos yequipa, combustivles § reconacimianio de gasts Jam garanizar ol huen Tencionamionio y prestacitn de senicis B a poblacin
pualsmaiisca

AGTRADAD TOR: Brindar apoyo fécnico son la slaboracién de una propussta de un manual de rormad y procedimientos que estableaca |n forma de
desarroilar las acvdades qun realizn fas sedas de dinamizeciin, goe peemits su lunclonemianto e foma aficlnts y efectiva, dando o debido saguimisnbs
para su aprobacion e implamentaciin, procumndo su achiilmcin de lorea pertidica;

& Sebrinda apoyo ¥oniod en dar saguimientn & o proceso de slabieacitn de menuales besado an s nuova astralagi da intanendinn para cadl una
e [as Bedes de dinamzaciin soonimic,

ACTIVIDAD TOR: Otras acilvidades profesionafes que lo reguinra la autoridad superior cel drea para la cusl presta sus sanicies;

& Belbendo apoyn Kcnico én i alsboracide de b Programadan de i Indicaiva Anual de presupaesto 202% con el thjslio de dar aperhes o Ssiens
EHOOIN y realzar Ias programaciones e ciota comespondente & primer cuslnimestre J026.

nancreros
¢0 Empresariales
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INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIHDS

TECNICOS
”““tgnz”ﬁ"[ﬂ;m G G Firmarilo; Do E;h_‘ﬂdﬂ o
Reaneanis UNIDAD EJECUTORA 105 g:ﬁﬁri EEE ;&Eﬂmm FINANCIEROS
e | eesomas [ G e
;ELT:;;: del: _ 02 DE ENERD DE 2026 al: | 31 DE ENERO DE 2026
ACTIVIDADES HEALEADAE

a] Brindar apoyo téenico con tramites, gestiones y actividades adminisirativas y de recurses humanos
de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de Desamolio de la
MIPYME.

Seo brndd apoyo teonkco para |3 eleboracitn de l@s plandlas de compromiso ¥ devengado de
contratistas correspondiente al rengldn de gaste 029, *Ofras remuneraciones del personal tamporal’,
requerida por la Unidad de Presupuesto, para realizar kas gestiones comespondientes de soliciud de
auota para &l pago da los honorarios del mes,

Se brindé apoyo técnico con ol proceso de carga facturas en el sistarna dé Guate ndminas, asl
come la emizitn de reportes, relacionades con la ndmina de pago de honoranos mensdales
correspondlente a contrafistas del rangldn de gasio 028 ‘otras remuneraciones del persanal
temparal”

Se brindd apoyo Mecnico en &l proceso de emision de reportes ¥ labulacion de informacidn de los
registros de asistenta, permisos y vacaciones del personal 011 y 021

Se brindf apoyo técnico para realizer el proceso de regisiro en el eistema SIARH de la Oficina
Macional de Servicio Cill -OMSEC- la informacidn corespondiente & asistencis, permizos Y
vacaciones del persanal 011 v 021,

Se brindd apoyo tEcnico con la elaboracion de caiculos para el pago de prestaciones del personal
refirado de la instiucidn,

Se brindd apoyo tecnico para la elaboracion de proyecciones de pago de ealanos ! honorarios de los
renglones de gasto del personal por contralo, supemumarans Y personal presupuesiado.

b} Brindar apoye técnico con el seguimients de las contrataciones 011, 021, 029, 0B1 y subgrupo 18
del personal temporal y otros servicios, para el Viceminlsterio de Desarrclio de la MIPYME y sus
Programas, la Direccion de Servicios Financleros y Técnico Empresariales y sus Dependencias.

Se brindd apoyo técnico para realizar o proceso de creacion de sarvicios de contralistas de nuevo
ingresc en el sistema de Gualendminas, comespondientes a las contralaciones realizadas en el mes.
Se brindd spoyo fécrico para la creacidn de contralos en @ sistema de Guatendminas,
comespondienies a s nuevas contrataciones reakzadas duranie el mes,

S brindd apoyo téonico en el proceso de evaluacidn y entrevista, realizados al personal que sometid
al proceso de evaluacién dervado de la convocatoria interna de plazas 011 de la Direccion de
Servicios Financiercs Empresariales.

¢) Brincar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la Direccion de




d)

Servicios Financieros y Técnice Empresariales a sus Dependenciaz, al Despacho del

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrolle de la

MIPYME wyio a otros Viceministerios del Ministerio de Economia yiu otras instiuciones

pablicas yo privadas.

« Se brindd apoyo Wenico con e escaneo de documenios y carga en el sistema de comespondencia,
asi como el envio Asico de los miamos & loe dferantes entes solicitantes.

Brindar apoyo tenico a B Direccldn de Serviclos Financieros y Técnico Empresariales y sus

Dependencias en la adecuada adminkstracion de los recursos asignados dando seguimiento al plan

anual de compras para mamtener la calidad del gasto en las diferentes contrataciones que se

programen y se efectien; proponiendo la mejor opeidn de contratacidn garantizande gue cumplan
con ko establecido en la normativas y leyes vigenbes.

+  Se apoybd Honicamenie con el proceso de acluslizacion de las proyecciones presupuestanas
relacionadas con Es contrataciones bajo el renglén de gasto 029 “Ofras remuneraciones del peracaal
temporal” para ef afio 2026, solicitadas por i Unidad de presupuesty del srea Financiera MIFYME y
la Dareccitn Financiera del Ministerio de Economia

¢ %Se brindd apoyo técnico para |8 efsboracidn de planillas de confratistas, solicitadas por la Unidad de
Presupuesto para solicler la cuota de compromiso asi como la cucla de devengsdo del mes,
correspondignte 2 los honorarios del personal contratado bajo el renglon 029 “olras remuneraciones
del personal temporal”,

Brindar apoyo téenico en la participacion de reuniones a las que ks sea convocado competentes a la

Delegacion de Recursos Humanos.

+ Se brindd apovo enice parficipands en reunidn convocada por Direccion Ejeculiva para establecer &
adminiztracion del presupuesto asignado para pago de honoranas en el ranglén de gasta 028 "Otras
rermuneraciones del perzonal temporal” para el periodo fiscal 2026,

Brindar apoyo técnico con el seguimiento en la revision de producios previe la autorizacion por

parte de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Emprosariales, velando por que esios

cumplan con lo establecido en sus términos de referencia, la Ley de Contrataciones del Estado, Ley

Organica del Presupuesto, Ley General de Presupuesio para cada pericdo fiscal, reglamentos,

procedimientos y otras disposiciones Intemas y legales establecidas por &l Ministerio de Finanzas

Publicas, Ministerio de Economia, Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME y sus dependancias.

« Se& bnndd spoyo tacnico en la geslidn ante la Direccidn de Servicios Financieros ¥ Técnico
Empresariales, |as fimmas de Vo, Bo en los documentos de pago mensual, corespondientss 8
informes de actvidades v tacturas para pago de honoranos did mes.

» Sa brindd apoyo tienico para la revision de facturas e informes de actividades mensuales y finales de
contratistas renglones 028, para verificar la coimecta redaccldn, previo a su traslado a la Deectdon
Ejeculiva para firma de visto bueno.
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Firma y nombre del contralista




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIOMALES

Mombre completo del contratista

Cindy Del Rosano de Lecn Castillo de Dominguez

'UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

|

Depandencia | EppRESARIALES / SERVICIDS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afic dal Numers de
e S ENERO 2028 s MIPYME-105-015-029-2026
Periodo da ] =l
vt det: 02 DE ENERC DE 2026 o: | 31 DE ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalments en el seguimients a los distintos programas dentro de la direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial y diferentes instituciones piblicas, privados, agregados
comerciales y empresarios dentro del marce de accidn del Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME.

Ze colabord participando @n reunidn de seguimienta con &l Programa Fedas v Encuentros Comerciales
para avances y saliciiudes de las actividades de enero.

Se colabord paricipande en reunion de saguimiento con el Programa MIFYME Proveedora del Estado
para avances y solicitudes de las actividades de enera.

Se colabord participando en reunlon de seguimiento con el Programa Formalizacian Empresanal para
avances v solicitudes de las actividades de anaro,

Se colabord participando en reunion de seguimiente con el Programa Medidas Sankarias y Fitosandarizs
para avances y solicitudes de las actividades de enero.

Se colabord participando en reunion de seguimienta con &l MIPYME Exporta para avances y solicitudes
de las actividades de energ,

b} Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las mesas interinstitucionales con agregados
comerciales, empresarios y otros actores que apoyen la comercializaciéon nacional e Internacional, asi
también apoyar técnicamente con la revisién y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios v documentos intermos ylo externos relacionados al Departamento de Promocion |
Comerclal.

Se colabort dando seguimienta = la subida de beneficarios al sistemna del departamenio de Promocian |
Comercial.

Se colabord apoyo en la revisitn de notas de solicitud del Departamento de Promocion Comerclal, para
las diferentes actividades programadas, para su aprobacién y &l traslado comespondients al Gentro de
Castas.

Se colabord dando seguimienio a solicitud de insumas de Impresidn del departaments de Promecion
Comercial.

Se colabord con ks salicitud de modificaciones de renglones presupuestarios para el deparfamento de
Promocidn Comercial

Sa colabord dando seguimiento a la solicitud de publicaciones de actividades de los diferentes Programas
dal departamento de Promocidn con & drea de Comunicacion Social.

Sa colabord compartiendo informacian de actividadas y reuniones del equipo del Deparamento de
Pramocidn Comearcial, informackin gue solicitd el area de Comunicacién Scdial.

Se colabord con la entregs de Proyeccién de Gastos de enaro y el primero cuatrimesire del Departamento
de Promocidn Comercial,




€} Asesorar profesionalmente en la estructuracidn, seguimiento y planificacién de las actividades

necesarias para dar cumplimiento a la ejecucidn del presupuesto v las indicativas de metas del

Departamento de Promocion Comercial de acuerdo al Plan Operative Anual =POA-.

= De asesord profesionalmente con el desarrolle vy solicied de planificacion del mes de enero del
Departamento de Promocidn Comercial.

» 5Se colabord dando seguimiento & la entrega de metas fisicas del mes de enero del departaments de
Promocicn Comercial.

= De asesord profesionalments con el seguimients del Wabinario que se desarrolld en el mes de enerc del
Programa Medidas Sanfarias v Fitosanianias,

d) Asesorar profesionalmente en la participacidn de reuniones a las que se le sea convocado en relacion
a los Sarvicios que brinda el Departamanto de Promocidn Comaercial de la MIPYME.
» Se brindd apoyo patticipando en reunidn con Asesora de la Direccidn de Servicios de Desarrolio
Empregarial en & gue ¢ presentd informacidn del Depardamento de Promocién Comerncial,
+« Se brindd apoyo parficipando en reunidn ¢on Vicaministra de la MIPYME., Asesores de la Direccion de
aervicios de Desarrollo Empresarial y de la direccion de Servicios Financieros Empresariales para definir
la estratagia de atencion y acompafiamiento para las MIPYMES 2025.

~ A
Cindy Del Rosario de Létn Castillo de Dominguez
Firma y nembre del contratista

Vo. Bo
Nombre del E&T%r. firma y sello
Licda. Ju Rodriguez Xocoy
seaor e s Girect e Senies e Decanol Emprsail
Wiceministerio de Desarrolle de a MIFYME

Ministerio de Economia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNMICOS

Nombre completo del contratista - Claudia Maribel Oliva Quifonez de Herndndez
R UNIDAD EJECUTORA 108/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de -
Informe ENERO 2026 Canta L MIPYME-105-16-020-2026
Pariodo de _ =
sctividades del. 02 DE ENERQ DEL 2026 J al: 31 DE ENERO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

al Brindar apoyo téenico en cuanto al manejo, distibuciin, sequimiento y archivo de Ia informacian de la
Direccitn de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias,

i)

Si beindd apoyo técnico con el seguimiento de la documentacidn que ingress ¥ egresd de la Direccion de
Seqvicios Financieras Empresariales remitida por Serviclos de Desamollo Empresarial, Programa de
Gompelifividad, Programa Emplec Digneo, Jefatura Financiera y Administrativa, Asesoria Lagal, Secoidn de
Programas y Proyecios de Fideicomisos, Seccion de Supervision y Seguimiento, Seccin Financesa de
Fideicomesos v entidadas inbemas y éxtemnas del MINECO,

Sa brindd apoyo técnico con la recepcion en el sistemna de informacidn de comespondenca, de fa
documentacion que ingresa a ta MIPYME, asignandeta y dando seguimiento con cada una de las Unidades
y Secciones de la Direcoidn.

Sa brindt apoyo lecnico con el resguardo en los archives de | dooumenlacion gue ingreal v egreso de la
Dirsccitn de Senicios Financeros Empresarialas,

E.ﬂndu:pnyntﬁmﬂcucmhumﬂnﬂindahmdelﬂmmr:hhmda-Mhha
Financieros Empresariales.

5S¢ brindd apoyo tcnico con el proceso de aclualizacion disda de la agenda del Director de |a Direccidn de
Sarvicios Flnancieros Emprasanisies,

Sa brindt apoyo leenico con el proceso de convecatona y confirmacion de s reuniones a depandencias
inbarnas y entes axtorios

Brindar apoyo técnico con el proceso de autorizacién de desemboisos; incluyendo Ia recepcion de las

de desembolsos, [a redaccidn y of trasiado de los oficios para autoriracion de desembolsos

a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales para firma,

Sa brindd apoyo tdenico con la recepeitn de a8 solicitudes de desembolsos remitidas por las Enfidades de
Sarvicios Financierns, que eecutan fondos del Programa Nacional para el Desamrclo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindd apoyo temice con |8 redaccidn de los oficios de solictud de desembolses dingides al Fiduciario
Banco de los Trabajadores.

Se brindd apoyn técnica con la gestion de aulorizacidn de las solichudes de desembolsos por parte del
Direclor Elecutiva dal Programa Nacional para o Desarollo de la Microempresa y del Viceministro de
Cesarmallo de la Micrsempresa, Pequafia vy Mediana Empresa.

Se brindd apoyo técnice con k2 logistica para #f emvio de laa solicludes de desembolses hacia & Banco
Fidutiario para hacer sfecfvo o desembaolso a cada una de las Entidades de Servicies Financlenos
solicitantas.

Se brndd apoyo lecnico con el escaneo de cada unc de los desembolaos para postenor envio al
Vicedespacho de la MIPYME




d) Brindar apoyo técnico con la revisién de los documentos como expedientes de compras, solicitudes de
vehiculos, informes, reporfes, oficios, facturas, Nguidaciones o documentos similares previo a fa
autorizacion por parfe de la Direccidn de Servicios Financieros Empresariafes, velando por gue estos
cumpian con fo establecido con fa normativa y leyes vigentes.

&}

Se brindd apoyo Weonico con |8 revision de oficios y documentos oficiales infemnos v exdemos.

Se brindd apoye Wonico con la revision de designaciones de traslado el personal de ls Direccidn de
Sarvicios Financieros Empresariales y Servicios de Desarrolie Empresarial.

Se brindé apoye tenlco con la recepcion de los expedienies de solichudes de compras, aulorizaciones de
solicitudes de vehiculos, autorizaciones de cuolas financieras, reprogramaciones de cuslas, expedientss de
pago a proveedores por cleme d ejecucion presupuestania mensual, documentacién dinigida a Entidades de
Senvicios Financieros, documentacitn remilica a kos bancos Sduclarios, documentacion dingida a Ministerio
de Finanzas Publicas y documentacion dirigida a las diferentes depandencias del Ministerio de Economia,
aclas agministrativas, oficies, expedientes de liguidacidn de gastos, confratos de servicios ldenicos o
profesionales,

Brindar apoyo téenico en la redaccidn, revisidn y segquimiento de repories, memorias de actividades,
minytas, oficios y documentos infernos wo externos que ingresan wo egresan de la Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y sus Dependancias,

Se brindé apoys Mnico en la redacckin de comespondencia oficial dirigida para las dependencias intemas,
umidades, sacciones a carge de la Dirsccidn de Servicios Financieros Empresarisles v dependencias
axiamas.

Sa brindd apawo ¥cnico con la elaboracidn de la respuesta de s solicitudes de informacian remitidas por &l
Vicedespacho de Desanolio de la MIP'YME, remélidas por diferentes Bancadas del Congreso de la Repiblica
5@ brindd apoyo tecnico para preparar las respuestas de 188 soliciudes de informaecian requeridas por ks
Audiforia Interna por Auditoria practicada a la Direccién de Servicios Financleros Emprazarisles.

Se brindd apoye técnico dando ssguimiento de ta informacion soficitads por la Contraloria General de
Cuentas de la Auditoria de cumglimients al Ministeric de Ecanoisia,

Brindar apoye fticnico en otras actividades gue & requiera la autoridad superior del dres para I coal
presla 505 senviclos,

So brindd apoyo Wcnico para atender los requenimientos de informacian remitidos por & Despacho Superior
¥ Vicadespacho de la MIPYME,

Se brindd apoyo técnico para convocar a lae diferentes reuniones de la Dirsccidn Elecuiiva y diferentes
Unidades de la MIFYME y entes externos del Ministerio.

Se apoyd técnicaments en diferantes reuniones de la Direccion de [a MIPYME.

e brindd apoyo tecnice a ks Direccidn con & vedficackén de I3 iifsrmacisn de oficio, dirgida a la Unidad de
Informacidn Pobica,

Se brinda apoyo técnico a & Diwccidn para la entrega de s documentacion hacia el Enlsce Audiar de
Informacién Piblica de ka Direccién Ejecutiva de la MIPYME, para sar remiida a ka Unidad de Informacicn
Publica para su publicackén en el Portal Web del Ministerio de Econamia.

Se biindd apoyo técnice con el requerimiento a las Unidades de la Direccidn de Servicios Financiaros
Emproeanales de ia informacidn a ser publicada en el partal del Ministeria de Economia.

Se bridé apoyo éoico con el seguimienio y respuesta de fas soficitudes de informacidn reguerida por la |
Direccion Ejecutiva o por las diferentes unidades, Direcciones. Despacho Superlor, Vicedespachos; as|
coma, eftes intermos y exlemos,

S brindd apoyo téenico con &f protocolo de atencion al pblico inermo ¥ exlemo gue requiere comunicarse
0 reunirse con el Director

S8 brindd apayo 1&cnico para dingir al pablico intemo ¥ exiamo que $& comunicd o visits las oficinas de |3
Direccitn de Sanvicios Financiercs Emprasariales diigends sus consullas con &l personal comespondienie
¥ atendiendo de manera diligerte cada tama.

Se brindd apoyd Iécnicamente con las acciones de seguimienio de fa informacién que se manea en la
Déreccién de Servicios Financieros Empresariaies, asi como &l apoyo logistics v administrative para &l buen
desarmolio de odas las acthidades da la Drecisn,

S8 brindd apoyo 1donico con la revisién de les soliciudes da informacion y requerimienios que ingresaron a
ba Direccicn de Serviclos Financieros Empresariales.




«  Se brindd apoyo tcnico para responder las soficitudes de informacion y requerimientos que ngresaron a la |
Direccién de Servicios Financierns Emprasaniabes. |

s Seapoyd onicamente en el proceso de kogislica para ka reserva de salones para las reunionas programadas |
por la Direccidn de Senicios Financienos Empresanialkes.

« Se brindd apoyo con o seguimento de kas respuestss de las solicitudes de la Direccidn Fnanciera de
MINEGO, en cuanta a la regularzacidn de sakios de Cuentas Contables dal Fideicomeso de 2 MIPYME ¥ de
Donaciones para ks Programas v Provecios a cargo del Yiceminislero de Desamolio de la MIFYME.

« Se brindd apoyo técrico con las soliciudes de informacion requeridas por ia delegacion de la Contraloria
General de Cuenlas, que s2 encuentra realizando auditoria & los Fideicomisos vigentes y vencidos del
Programa Macional para el Desarelio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

*  Se brindd apoyo téonico con las sobcitudes de informacién que ingresan a la Direccitn por i@ Direceidn de
AudBaria Inberna, reliva a fa suditoria pracicada a la Unidad Ejeculors 105.

s Se brindd apoyo teonico con a logiatica de las reuniones convacadas por el Vicedespacho de la MIFYME y
SIS ASEI0TEE,

; .y Femixde
Claudia Maribel ;omiments par

Oiva Quifidne? Caudia Maribe=

Cillva chidfdinez de
de Herndndez o

Firma y nembre del contratista
Claudia Maribel Oliva Quifidnes de Herndndez







INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre compleio del confrabisie Cruz Simdn Tzul Pacheco
De fariia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALESISERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v afte del Mimanos de e Ll
ot EMERD 026 Coniraio MIPY M E-105-01 7-028-2026

Perindo de ] : ; el E

_actividadas del: 02 DE ENERGC DEL 2026 | al: 3 DE EMERD DEL 2026
ACTIVIDADES REALEZADAS

a) Apoyo tecnice premoviendo los lineamlentos de Politica Econdmica Vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de ka Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprande™; vinculando a los emprendedones,
micro, pequenos ¥y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion ¥ a
todos aquedlos proyectos actives y programas del Viceminksterio de Desarrollo de la MIPYME,

Se brindt apoyo Monico durante ka reunidn ordinaria de la Comisidn de Desarrolio Econdmibcs, Turisme
Ambiente y Recyursos Malurales ampliada COFETARM ampéada de Tolonicapan donde e dia a conacer.
bos [Ineambenlos para la evaleacdn de los resulados & impacte del 2025, alcanzades por la COFETARM
ampliada, como fambién los Bneamienios para la plandficacion para o 2026, bajo los crilerios especiicos
8 las metas, que wincula a las fres mesas lécnicas: Mesa de Desarrolio Econdméco Local, Mesa de
Amniante y Recursos Maturales v k& Mesa da Tursmo di Totonlcapan,

Sa brindd apoyo Bonico en la conferencea de molivacion a 30 mueres emprendedoras del depanamento
de Totonlcapan, del programa de Empresarialidad de la Asociacidn CORO, con &l propdsite de motivarias
a que conlingen con los procesos de formacidn y a fraves de la conderencia sa coniribuyd con  lag
emprendedoras a identificar en qué nivel de emprendimiento de encueniran segdn la polilica nacional de
Guatemala Emprende: Emprondedoras  pofenciales, emprendedoras necientes, emprendedoras
establecidas, para mejorar sus visidn de escalabdidad v aceleracion, que permitid gue cada emprasaria
s& evaluar v 8 hizo un plan de accidn de mejora empresanal, oon e apoyo tacnico de COROC v 1a SDE de
Tatonlcapsn,

Se brindt epoyo Meonico en la capacitacidn de 30 emprendedoras con el plan financiens empresarial; del
municipio de Totonicapan del departarmento de Tolonikcapan, del proyecto KAIBAL, el taller fue facilifade
por &l asislente adminiatrativo Joel Yax, con el propdsio de haber arlentado a las empresarias en area
financiara @ incorporas procesns, que parmitio a las empresanias majorar 3 loma decisionas amprasariales.

b} Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion on las reuniones
de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Totonicapdn cuando se be requiera.

Ee brindd apoyo técnico an asesofias v ge acompand al comité comerciat Comis de Aresanos Manos
Creadoras en el CATME, en la transicidn de cambios de Junta Direcliva, farmalizado por ks municipalidad
e Tolonicapan con la particpacion de 25 aresanos, de disintas unidades aconbmicas, quedd Como
presidente el empresario artesano Juan Guillermo Méndez, ceramista.

Sg brindt apoyo Ecnico ¢n [a reunidn sostenida con empresarios de Tolonicapdn, a quienes se les facllitt
informacion de formalizacin para la conformacidn de una empresa de servicios credificios con la
modalidad de garantias prendarias, a quisnes se le facilito informacién de manera digilal, sobrg los pasas
para & reglstro ante Super Infendencia De Adminisiracidn Tributaria SAT, también se (e facid informacian

golbre bog pasos para el registro de Una ampresa, ante el Registro Mercantil y sl Registro da B Progiedad |

Imtabectual.

i
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)

d)

g)

Apoyo Wenico on la atencian al pdblico en general (inlemo v externo) que visite las Oficinas yio se

comunigque telefdnicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Totonicapdn solicitando

alencion, asesoria yio informacion,

s Selbnindo apoyo leonics a 15 mujeres empresanas del seclor comentio quisnes solisitarn apoyo cemearcial
a frands de Las ferias comerciales que promueve o Vicamnistanio de Desarrollo de la MIPYME a través da
3 EDE de Tolonicapan, a dichas emgresanias se les informo de la nueva estrategies de intervancién
comarcial,

Apoyo téenico con la promocion v vinculacion de los servicios, herramientas y productos que ofrece

gl Viceministerio de Desarrolie de la MIPYME para atender demandas de los sectores productives gue

contribuyan a la generacidn de empleo.

= Sa Brindd apoyo técnice a la Comizidn de la Mujer de San Francizoo Bl Alle, con &l propésito de presentar
los programas y proyectos de ka S0E del Viceministeno da Desarallo da i MIPYME, dal Ministerio de
Economla, gquienes mostraron mucha interds an el desarrollo de habilidades en el drea de la confeccldn
(paironaje y disefio) bordadog, cesteria v ofras, g2 los facilito los formetos de solicitud del programa de
innovaciin artasanal de manera digital para gue lea emprendedoras v empresanas pusdan presentar
propusstas de formackin tcnica empresarial

Apoyo técnlco en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales tale como: renta,

agua, luz, teléfone, mantenimiento do vehicules, reconocimiento de gastos yiu otros aspectos

administrativos que s requieren para el funclonamlento de la Oficina,

= Se bringd apoyo Wecnico en i gestion de insumos y papeleria para la 30E del Viceministerio de Desarrollo
de ka MIPYME, dal Ministerio de Economia con sede en Tobonicapda,

Apoyo bcnico con la promocidn ¥ vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitorsando los

serviclos, herramientas y productos que ofrece &l Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacidn de empleo; promocion

de alianzas esfratégicas reglonales y locales para el desarrolio de emprendimienta, fortalecimionto de

MIPYMES.

= S brindd apoyo tecnico en ta vinculackin con el programa de Empresarislided de CORG, COSAMI RL
OMDEL municipaiided de Totonicapan Red Global de Empresarios indigenas, con el proposio de
identificar acciones gue so puedan impulsar de manera corjunts con el fin de fomentsr el desarrmlio
sconamico local,

Otras actividades técnicas que le requiera ka Autoridad superior del drea para la cual presta sus

servicios,

= Se bringd apoyo Wcnico en el disefio d¢ una propuesta técnica de capacilaciones para empresarios
indigenas de acuerdo con la Agenda Teriloral de las sutoridades de las 14 Comunidades de San Cristobal
Tolonicapan, dcha propuesta cuento con contenido femabica v se asumit el compromiso de atender una
cohorte en cada cualimestre en el afio 2026 con &l tema de Cadenas de valor, Comercializacion y
Agociatividad empresarial.

L=
. Fiomstrn: LR SEiis Tk BniEEn

rr Lic. Martin jesd/Niandoquin Ciceres
Cruz Simon Tzul Pacheco Dirsccidn de 5 il Financianss
Firma y nambre del contratista Ti . ariales

Vo, Bo,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista | ~ Daniela Del Rosario Lépez Granados
S UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
I e EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v afio del MNamers de
i EMERQ 2026 Contrata MIPYRME-105-018-020-2025
il ¥ 02 DE ENERD DEL 2026 al: 31 DE ENERD DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la actualizacién y seguimiento de la agenda de la Direccidn de Servicios de

Desarrollo Empresarial, incluyendo reuniones, confirmacion de la participaciin en las actividades de

compeltencia para la Direccién de Servicios da Desarrollo Empresarial.

= Se brindd apoyo técnico en &l seguimiento de la agenda de la Asssora de la Direceibn de Servicios de
Desarrolic Empresarial.

« Sabrindd apoyo técnico en &l controd y ssignacion de los espacios fisicos para la pregramacion y desamolio
de reuniones de ia Direccion de Servicios da Desarrollo Empresarial,

« Sa brindd apoyo téonico en la pregramachtn de reunionaes y citas semanales con cocperantes, personal |
de la Direcclén y otras unidades del Ministeric. |

b} Brindar apoyo técnico en el control y ordenamiento de archivos fisicos y digitales relacionados con |
los procesos de la Direccion de Serviclos de Desarrollc Empresarial.
= Se brindd apoyo técnico en la digitalizacion de documentos de la Direccidén de Servicios da Desarrollo
Empresarial,
« Se brindd apayo técnico en el archivo fisico de documentos de correspandencia intema y externa de |3
Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial

¢} Brindar apoyo técnico dando seguimiento a los requerimientos de informacién que ingresen a la

Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial de otras dependencias dal Ministerio de Economia o

de Instituciones gubernamentales.

« Sabrindd apoyo tecnico en la recepeion y remisién de informacidn requerida por |a Asesora de la Direccion

« Se beindd apoyo tcnico en el fraslade de informacidn hacia dependancias del Ministerio y otras entidades
gubernamentales.

= Se brindd apoyo Wenico en la socializacion de circulares, oficios o memes informativos que requieran ia
atencitn del personal de la Direccién de Servicios de Desarrello Empresarial, como parte de fa vinculacion
de esta Direccion con ofras dependencias dal Ministerio y otras entidades gubernamantales.

» Se brindd apayo téenico en el seguimiento a los programas, con 8 enfrega de informacian requerids a la
Direccian de Servicios de Desarollo Empresarial por parte oras dependencias del Ministeric y otras
entidades gubernamantales,

d} Brindar apoye técnico con el protocolo requerido para la recepeién del pdblico en general (interno y
externo) que visite y se comunigue lelefdnicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo
Empresarial solicitande atencién, asesoria o informacién; dirigiéndolo con el  personal

Correspondiente.
F é



* Se brindd spoyo tecnico en la atencion de la recepcion de la Direccion de Servicios de Desamolio
Empresarial. cuando fue requendo

* 3Se brindd apoyo técnico en la atencidn de consultas sobre programas de 2 Direccidn, de manera
presancial, telefonica o via comao electronico, segun lo solicitado por publico intermo y extemo.

« Sa brindd apoyo tacnico en el seguimiento a los programas, con la recepcidn y remisién de informacian
requerida a la Direccidn de Servicice de Desarrollo Empresarial, por parte de otras dependencias del
Ministesio, atras entidades gubemamentales, entidades privadas, personas Individuales, y entidades
fiscalizadoras.

@) Brindar apoyo técnico en la redaccidn, revisidn y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos yl'o externos envidados ylo recibidos en la Direccidn de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se brindd apoye técnico en la elaboracion de oficios para la comunicacion con el despacho del
Vicemmisterio de Desarmollo de la MIPYME v olraz dependencias del Ministerio

« Se brindd apoye tEcnico en la asignacian y sequimiento de actividades, solicitud de informes v dictamenes
requerides por la Asesora de fa Direccion.

+ 58 brindo apoyo técnico en la asignacion y seguimiento de actividades, salicitud de informes y dictameanes
requeridos por el despacho de! Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del
Ministerio,

* Se brindd apoyo lecnico en la atencidn y saguimiento de gestiones asignadas a la Direccidn de servicios
de Desarrollo Empresarial en el sistema de documentos por parte del Vice Despacho, Despacho Suparior |
y atras dependencias del Ministerio

f) Brindar apoyo técnico en el segulmiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades 5

fiscalizadoras en temas competentes de la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

= Se brindd apoye tonico con la recepcion, asignacitn y seguimlento de atencicn a los requerimiantos da
las entidades fiscalizadoras en temas competentes de |a Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial,

« Se brindd apoye técnico en la elaboracidn de oficios para trasladar las respuesias brindadas a los
requenmientos de las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccldn de Sarvicios de
Desarrclic Empresarial,

= 5e brindd apoya técnico en la digitalizacion y traslado en el sistema de documentos da los expedientes de
respuesta, gue seran entregades a las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de
Benvicios de Desarrollo Empresarial.

= Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y confirmacion de participacion para dar atencisn a las
citaciones, mesas de trabaje y evenlos convocados por las entidades fiscalizadoras, asignados a la
Drireccién de Servicios de Desarrollc Empresarial,

g) Otras actividades técnicas gue e requiera la autoridad superior del érea para la cual presta sus
servicios.

» Se brindd apayo técnico en |a atencidn de soicitudes de informacian pablica, remitidos al Viceministerio
de Desarrolio de [a MIPYME. recopilando la informacién a través de los enlaces designados en cada una
de las dependencias del Viceministero, s elabord memo de traslade a la Unidad de Informacitn Puiblica,
sa conform( el expediente impreso y se realizd su respectivo traslade por via electrdnica o fisica segln la
necesidad de cada requerimiento

* Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del informe y meme de traslado & la Unidad de Informaciin
Plblica cormespandientes a la Direccitn de Servicios de Desarrollo Empresanal, se conformo el expedients

Imprese y se realizd su respective fraslado por via efecironica o fisica segin la necesidad de cads
requerimients,




+  Se brindd apoyo tcnico con la efaboracién de tickets en el sistema de la Unidad de Informatica, para la
configuracion de equipos, instalacion de sistemas, creacidn de usuarios, reinicio de usuanos, y t00os
aguellos que sean necasarios v requeridos por la Direccidn de Servicios da Desarrollo Empresarial,

s Se brindd apoyo teenico en el seguimiento de temas relacionados can el mantanimiento y funcionamienio
adecuado de los equipos electronicos como computadoras, impresoras, fotocopiadoras, Irituradora, etc.
utilzados por la Direccton de Servicios de Desarrclle Empresarial,

» S brind® apoyo cnico n el seguimiento de temas relacionados con el funcionamiento adecuado de |as
instalaciones utilizadas por la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se brindd apoyo tecnico con el seguimiento de abastecimienta de insumos para las instalaciones utiizedss
par |a Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Dandela Rosario Lopez Granados
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
| Mombra mmﬁiﬂu del contratista Dehbée Stephanie Marrogquin Morales
il UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Depend EMPRESARIALES
Mes y afio def MNimero de e
i e ENER( 2026 1 e MIPYME-105-019-029-2026
:;J'.’L"::ﬁ‘:: ] det; (2 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Asesorar profesionalmente participando en reunlones a las que sea convocadoe con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y otras Dependencias del Gobierno, relacionadas con les
procesos de implementacién de Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de Desarrello
de la Microempresa, Pequeia ¥ Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente en reuniones con l@s posibles instancias evaluadoras de kos proyecios
productivos de Innovacién tecncéfgica, promoviendo el tabajo conjunto para forlalecer al proceso de
poslulacin de los sofcitantes al Fondo da Innovacitn Tecnoldgica.

Se asesord prafesionalments en reuniones con la Universidad del Valle para el anaksis da la propuesta de
nibrica para |2 evaluacién de proyecios productives de innovacitn tecnologica, presentado al Fondo de
Innovacidn Tecnoldgica,

Se asesors profasionalmente en reuniones con al equipe téanico de Banco Interamericanc de Desarrolle BID
con el objefive de presantar &l Fondo ds Innovacion Tecnologica (FIT) y explorar posibles alanzas
asiratégicas.

Se asasord profesionalmente en reunsones con Direccién de Tecnologias de 1a Informacion retacionadas con
la impbementacién de la plataforma para la gestidn de solicitudas del Fondo de Innovacién Tecrnoldgica (FIT),

Asesorar profesionalmenta en el seguimiento de la reportaria como enlace del Viceministerio de
Desarrallo de la Microempresa, Pequedia y Mediana Empresa ante el bance CHN en relacién a los
craditos de los nuevos Fondos asignados.

Se asasord profesionalmenta como enlace con El Grédite Hipotecario Nacional de Guatemala, facilitando la
comunicaciin y coordinacidn entre dichsa institucién y el Fando de Innovacion Tecnologica.

Sa asssord profesionaiments en al fraslado de documentos necesarios en el traslado de la documentacian
necesaria para la fima de autoridades, relacionada con las cuentas maonelarias del Fondo de Innovacion

Tecnolbgica {FIT).

Asesorar profesionalmente realizando los andlisls y propuestas de conformacién de equipos de trabajo
en pro del efective funclonamisnto de los Nuevos Fondos Espetifices.

Se asesond profesionalmente elaborando los términos de referencla para la conformacion del equipo de trabajo
ancargado de la gestion de solictudes del Fondo de Innovacian Tecnoldgica (FIT).




d) Asesorar profesionalmenta con la elaboracién de h‘l‘hl‘l‘l‘!ﬂﬂ raquerides por of Viceministerio para al

seguimiento al preceso de implementacion de los Nuevos Fondos Especificos.

Se asesord profesionalments en |a realizacion de Informes referentes a la ejecucion del Fondo de Innovacién
Tecnoldgica (FIT) en el ejercicio fiscal dos mil veinticinco.

Se asesord profesionalmente en i elaboracidn y emisién de los oficios y documentos netasanos para ia
administracian v ejecuciin del Fondo de Innovacidn Tecnclogica (FIT).

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se asesort profesionalments en &l desarrcllo de la plataforma digital del Fonde de Innovacion Tecnologica
{FIT}, participande @n reuniones da coordinacidn y supervision para definir lineamientos funcionales y contribuir
a la optimizacion de los procasos dal FIT.
S asesord profesicnalmente en la elaboracion de la propuestia del evento y en la preparacion de la papsleria
necesaria para la actividad de lanzamients del Fondo da Innovacidn Tecnologica (FIT).

8
Debbie hanie Marroquin Moralas Lic, Mart
Firma y bre del contratista ;
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INFORME MENSUAL DE ACTIMIDADES POR SERVICIOS

TECNICDS
_ﬁaﬁ'ﬁ'ﬁ'ﬁmplam del contratista Diana Lizet Gaitan Avila
ndsncls UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Lepa EMPRESARIALES
[ Mes y afio del | Nimero de .
inf EMERD 2028 Contrata J MIPYME-105-020-029-2025

Periodo de del 02 DE ENERO DE 2026

al: 31 DE ENERO DE 2026

ACTWIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la optimizacion de procesos financieros de presupuesto, centros de costo
¥ ejecucion presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME

= Se apoyo de manara técnica para la conformacion de expedientes que permitan realizar modificaciones
presupuestanas y de meatas fisicas cuando correspanda, que contribuira en el cumplimiento de los objetivos
establecidos para al primer cuatrimesire del presente ejercicio fiscal,

= Se colabord técnicamente con la elaboracion de la indicativa anual y con |3 programacion de cuota
financlera para el primer cuatrismesire 2026,

s Se brindd apoyo en la revisidn y conformacian de expedientes de pago por los servicios basicos para el
cumplimienta de las actividades de los centros de costo asignados

k) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucidn del presupuesto de acuerdo a la planificacion
anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

« Se brindd apoyo técnico en el analisis del presupuesto asignado a los centros de costo, i con base a los
compromisos instituckonales, se planted una reorganizacidn del presupuesto para generar modificaciones
presupuestarias que permilan dar cumplimiento & lo proyectado en el POA y Anteproyecto del
Yiceministerio de Desamoile de la MIPYME para el ejercicio flzcal 2026,

« Se apoyd técnicaments con la elabaracian de 1as justificaciones comespondientes e ingreso en el sisiema
a nivel da Centro de Cosio

« Sg apoyd de manera tecnica con la elaboracion de las Resoluciones Internas de Centro de Costo gue
permitan continuar con las modificaciones presupuestanas

c) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105 en
las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglon.

» Se brindd apoyo Wecnico para la revision de las disponibllidades presupuestarias por rengldn para realizar
los débitos y créditos correspondientes segun las necesidades de las Dependencias, con base a ias
actividades y metas establecidas en el POA del presenta ejercicio fiscal.

= 5@ brindd apoyo técnico en el Skstema de Gestidn SIGES para la distribucion ded presupuesto (fusnte,
grupo, subproducto, renglones) para raalizar los débitos y créditos comespondientes.

d) Brindar apoyo técnice con la preparacion y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y
presentacién de informes cuantitatives y cualitativos de la ejecucion presupuestaria y centros de costo
de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; déndole el seguimiento necesario y
llenando los formatos relacionados e informacion periodica a la Dependencia Correspondiente;
haciendo uso de tablas dinamicas.
= Seapoys tecnicamente con el seguimiento corespondiente de la ejecucion del presupuesto planteado en
el POA y soficitudes de reprogramacian de cuota financiera requerida para el primer cuatrimesire 2026.




e}

a)

« Saapoyd de manera técnica con el anallsis y justificaciones cormespondientes para la presentacion del
informe de Rendicion de Cuentas del tercer Cuatrimestre del afio 2025, esto en cumplimienio al segin
Asticulo 4 del Decreto 101-97, Ley Orgénica del Presupuesto y Articulo 20 de ta misma Ley en donde
indica “Las instituciones plblicas deberan rendir la informacion dentro de los siguientes 10 dias al
vencimiento de cada cuatrimestre...”, Acuerdo Gubemativo 540-2013.

» S brindd apoyo tecnico con la elaboracian de una presentacion que permita apreciar el presupussto
asighado por centro de costo.

* Se colabord 1&cnicamente en los informes y presentaciones requeridas por la Direccion de Servicios
Fmancisros y Tachico Empresanal,

Brindar apoyo téenico cuando le sea requerido, con la redaccion, revisién y segulmiento de reportes,
memorias de aclividades, oficios y documentos internos ylo externos relacionados a los centros de
costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

* Se brindd apoyo con la redaccion de la comespondencia tanto interna como extema requenida, misma que
@s relacionada a los centros de costo asignados por |8 Unidad de Servicios Financieros y Técnbco
Emprasarial.

s Sa colabord Wecnicamente con la revision de los repories generados en los centros de costo de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME.

= Se apoyo tcnicamente y se dio seguimiento a las memaorias de actividades internas relacionadas con los

centros de coslo

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion

ralacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

+ Sebrindd apoyo técnica con &l archivo de la comespondencia interna y externa generada por el Cenfro de
Caostos.

« Se apoyd Wonicamente en el seguimiento a la correspondencia generada en los Centros de Costo de la
Unidad Ejecutora 105,

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus

servicios.

« S brindd apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aguellas tareas inherentes al puesto en las cuales
fua requarido &l apoyo

s Sacolabord de manera técnica con el archivo de la documentacion de los Centros de Costo de la Unidad
Ejecutora 105,

« Se brindd apoyo técnico en la elaboracidn de bases de dafos que parmitan llevar un mejor control del
presupuesto asignade a los centros de costo, o cual facilita la consulta y rapido acceso a la informeacian

» Se brindd apoyo thcnico en las reuniones a las cuales ful convocada y se proporciond toda aguella
infermacian a la cual estoy autorzada a brndar,

» Se apoys técnicamente con la redaccion de los memorandums informativos de las fechas maxdmas para

la recepcitn de documenios, expedientes. vidticos, reconocimiento de gasics entre ofros.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombra oomplels del contratists DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ
i UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
et EMPRESARIALES
iyl fiit Enero 2025 Nimere e Cenralo MIPYME-105-021-D29-2026 |
Pariods de aclividades | dal: |_ I:I-E de enern de 2026 al: A de enero de 2026 ]
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con los trémites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de los Intereses
del Vicemninistario de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.
M %e apoyd profesionalmente con los trémites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de los
intereses del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME v sus Dependenclas,

b) Asesorar profesionslmente en la participacion en reuniones a las que sea convocade con funcionarios y empleados de
Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economda -MINECD-.

. Se apoyd profesionalmente en reuniones a las que convocd on funcionarios y empleados de Dependencias
internas y/u atras Dependencias del Gobéemo relacionadas con las atribuciones y funciones del Viceministerio de
Desarrolla de la MIPYRE dol Ministerie de Economia -MINECD-.

c) Asesorar profesionalmente con la revision y andlisis de la documentacién fegal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la normativa vigente,
entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del Viceministerio.

- Se apoyd profesionalments con la revisidn y andlisis de la documentacidn legal, convenios, acuerdos, actas, |
resoluciones, oficlas, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones yf'o modificaciones a la normativa vigente,
entre ofros, que Sean necesarios para dar cumplimients & las actividades del Viceministerio.

d} Asesorar profesionalmente en la emisién de opiniones legales gue le sean requeridos por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias,
. Se apoyd profesionalmente en la emisidn de opiniones legales gque le sean requeridos por el Despacho del
Viceminlsterio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

&) Asesorar profesionalmente en la redaccion, seguimienta de actas o legalizacion de documentos que se deriven de las |
acciones que s desarrollen dentro del marce legal del Viceminlsterio de Desarrollo de la BAIPYMIEE y sus Dependencias, ':
. Sa apoyo profesionalmente &n la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que se deriven '
de kas scciones gue se desarrollen dentro del marco lagal del Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME y sus
Dependencias.




n

gl

h)

Asesorar profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones yfo modificaciones a la normativa
vigente del Viceministerio de Desarrolio de la MIFYME y Programas y demds documentacion que se someta a su
consideracidn,

. Se apoyd profesionalmente con la revisidn, analiss v propuesta de ampliaciones y/'o modificaciones a la

normativa vigente del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME v Progremas v demas documentacion gue se someta
a su constderacion.

Aspsorar profesionalmente realizando acciones de seguimionto de la informacién legal que solicita o emda el
Despacho del Vicerninisterio de Desarrolio de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias yfo Programas; y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones pdblicas y/o privadas.

" Se apoyh profesionalmente realizande acdionses de seguimients de la informacion legal que solicita o envia el
Despacho del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias yf'o Programas; y/o o otros
Viceministerios del Ministerio de Economda u otras instituciones pabdicas yfo privadas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revisian y andlisis de los requerimlentos de las entidades fiscalizadoras
en temas competentes del Viceministerio.

® Se apoyd profesionalmente en el seguimiento, revisién y andlisis de los requerimientos de las entidades
fiscakizadoras en temas competentes del Viceminisiero,

=
A

DOLORES AMA LUCIA PRADD GARCIA DE GONZALET




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
| Mombre completo del contratista Domingo Guachias Tambriz
Da e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pance EMPRESARIALESISERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
hes v afio dal Mikmero da
irfomte EMERG 2026 Conirato MIPYRME-106-022-0F3-2025
Periodo de _ | = -
ok dddcion dal- 02 OF ENERD DEL 2026 al: 31 DE ENERD DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo téenico con el proceso de (dentificacion de la situacion aclual del sector artesanal, con

b}

=]

relacidn a su entomo econdmico ¥ sus necesidades de innovacion para la insercidn de forma

competitiva en los mercados respectivos.

» Sebrindd apeyo isenkco en |a identficacion de necesidades de ka diversificacion de dissfios de products
da madara én 8l municiplo de Nahuald, deparfaments de Solol,

s Se brindé apoyo %&cnico en la identificacidn de necesidades de la diversificacidn de disefios de producto
de cesterla pléstica en o municipic de Queizallanango, departamento de Quatzaftanango,

+  Se brindd apoyo Bcnico en la identificacion de necesidades de |a diversificacion de disefios de producto
de casteria pléstica en o municipio de Tolonicapan, depariaments de Tolonicapan

= Se brindd apoyo Bonico en fa idenfificacidn de necesidades de la diversilicacian de disefios de producto
de cesteria pléstica en & municiplo de Sacalepéquez.

Brindar apoyo tacnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo

empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales

de formacion, capacitacion, promocién & innovacitn artesanal y gestion de mercados, proponienda

cambios, mejoras yio actualizaciones, asi como el monitoreo, reglstro de grupos de artesanos

atendidos, registros de insuma ylo herramientas brindadas a grupes de artesancs, los proyectos de

apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a [a plataforma virtual.

» Sa brindd apeyo dcnico en el embalsje de insumos para las capacitacionss de cesleria plastica a grupo
dal mumicipio de Queatzaltenango, departamenio de Quetzalienangas,

= Sg brindd apoye Wohica an el embalaje de insumos para ks capediiaconss de cesteria plastica a grupo
dal mumicipio de Tolonicapan, departamanioc de Tatonicapan

* 5o brindd apoyo 1&cnico an el embalaje de insumaos para las capacitaciones de casteria plastca a gnupo
de Sacabepeguasz,

» Se brindé apoyo técnico en subir & la plataforma de la MIPYME, los benefickaios atendidos en el mes de
enann de 2028,

Brincar apoyo técnico en el seguimiento de los diagndsticos, linea de base, planificacion, desarrollo y

seguimiento de actividades para ol fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar

la empregarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitacidn, talleres,

asesorias, ferlas artesanales y vinculaciones comerciales.

» Se brindd apoyo Wenico en el desarrollo de la capacitacitn en ks 1écnica de cesteria plastica |Armado de
base con disefio de grecas) & grupo de artesanas dal municipio de Quetzaftenango, depanamento ce
Quetzattanango.
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» Se brindd apoyo teenico en e desarmollo de la capacitacon en |a técnica de cesteria plastica (Armado de
base con disefic de grecas) a grupo de arfesanas del municipio de Totonicapdn, depaniamento de
Totonicapan.

»  Sa bandd apoyo konico en & desarrolio de |a capacitacion en la téenica de cesteria plastica (Armado de
ase oon disefio de grecas) a grupo de astesanas de Sacatepdquer,

» Se brindd apoyn ldonico en ¢ desarrollo de la capacitacidn sobre Teorta del eolor en con el grupo de
anesanas del mamicipio de Nahusla, departamento de Solald.

d) Brindar apoyo técnico con la creacidn de alianzes v convenios con otras instituciones que puedan

e}

contribuir de manera conjunta con el Vieeministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento

da los procesos productivos artesanales y apoya a la elaboracién de Instrumentos, herramientas y

formatos digitales necesarios para el desarmollo eficientes de las actividades planificadas para

Innovaciin Artesanal.

* 5@ brindd apoyo técnico en la socializacion de informacion sobre &l gue hacer de los proyectos del
programa de Innovacion Aresanal, metodologia de frabajo, capecitadones Monicas a la institucidn
Escuela de Facilitaciin de [a Creacidn y ka Innevacion, del municiplo de Nahuald, departamenio de Solold

Brindar apoyo técnico con la redaceidn, revisidn y seguimiento de reportes, informes, memorias de

labores, oficies y decumentas internos ylo externos relacionados al desarrolle de las actividades de

Innovacidn Artesanal.

* Se brindd apoyo téonfoo en la conformacion de expedientes de grupos atendidos del depariamento de
Quelzaltenange y Sclold, duranie o mes de enero dal 2026,

= Se brindd apoyo tonico en la elaboracion de informe y planificacian de actividades dal prasente mes
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Vo. Bo,

Frrado "
JUAN T r— MNomb , firma y sello
BELAYMIRD  por itk

MEFA SoRRANRC,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESHIINALES

Nombre completo del iratiska Dorls Anabella Sandoval Garcia

UNIDAD EJECUTORA 105 DIRECCION DE SERVICIOS FINANGIEROS |
Dependancia EMPRESARIALESHIDEPARTAMENTD DE GESTION DE FIDEICOMISOS =
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS

Mas y afio del Mumero de % o
inf EMERD 2028 Contralc MIFYME-105-0023-0129-202 6 By
Periodo de : - :
thviciad sl (% OE ENERO DEL 2026 al: 31 DE EMEROC DEL 2026
ACTIIDADES REALIZADAS

a) Asesorar Profesionaimente cuando le sea requerido, con la visa, redaccién, revision y

saguimients de reportes, oficlos y documentos administratives financleros, contables y
tributarios Internos yio externos de la Direccién de Servicios Financieros yio los distintos

programas del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asasord profesionaimente, en dar respuesta a varios oficios relacionados con el sansamisnts de  las
cuenias contables, con o obielivo de continuar con el procese de reguiarizacion en el sistema da
Contabilidad integrada SICOIM.

S apoyh Profesionalmente an imprimir el reporte de ia cuenta contabile 1213-06-01, Prastamos Clorgados
al Sector Privado, para dade seguimiento a fos saldos de les Entidades de Senicios Financeros -ESF-,
con el fin de garantizar el comact registro de las meuperaciones de capltal y que gue ningln saldo se
encuentre contrario a su naturaleza,

Se asesord profesionaiments an dar seguimiento & través de oficios al cierre final de @ Donacion, del
Proyecio Banco de Hilos, ante la Direccidn de Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas Publicas.

b} Asesorar profesionalmente con la reguiaizacion de ks saldos de las cuentas de préstamos y
donaciones, registradas en la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales/ unidad
Ejecutora 105,

S asasord profesionalments para &l ingreso de recuperacionss de capital del mes de diciembra
del afip 2025, frabajando en las integraciones de eada nota de crédio por numero de préstama ¥
Entidades Ejecutoras del Fidelcomlso, con el objeto do registrar los ingresos a la cuenta 1214-01-
00 ciel Fidelcomiso Fondo de Daesamollo de 2 Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa
administrado por o Banco de los trabejadorss, para que se registren en el presenta afic an &l
Sistema de Contabilidad Integrada =SICON-,
Se asesord profasionalmants an dar seguimienio A ks cuentas contables:
1222-03-01 Fondos Otorgados a Instifuciones Pablicas Financieras del Fondo para la Micra,
pequefias y Medianas Empresas por C.400,000,000.00.
1221-06-06 Cusniae por Liguidar de Dunaciones,
1131-06-08 Donacion BID ATHNIMT-6500-GU a8 corto plazo.
Sa asesord profesionalmente en dar seguimienio al Banco de los frabajadores, pard que nos
traslade documentios de recuperacionss de capital, en nodas de crédiio ¥ Desembolsos (Modas de

Débito), necesarios para seqguir con el process de regularizacidn ¥ sansamienio de [as coentas en
o Sislema de Geslion —SIGES-.




¢

d)

= S& asesord profesionalmente en solictar apoyo 2 la Direccién Financiera del Menisteric de
Economia, pare que Geslions anie el Ministerio de Finanzas Pablicas e carga en el Siglema
de Geslion =31GES- de la cuanta 1112-03-02 que tene un saldo confrario a sy naturalezs por
Cr1-364 623 .06, gue es necesanio para seguir con el proceso de sansamsants de s cuantas
en el Sistema de Geslion =SIGBES,

Asesorar Profesionalmente con las gestiones financieras que solicita o envia la Direccion al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sus Dependencias ylo a sus Programas;
yio a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras ingtituciones piablicas yio privadas.

. Se asesord Profesionalments a der seguimlanto ante la Direccidn Financiera del Ministerc de
Economla, relecionads con la cusnia por quidar de préstamos 1221-06-10 Programa Global da
Crécito,

= Se asesord Profesionaimente en dar seguimiento a ka cuenta contabie 1213-06-01 Préstamos

Otorgadoe al Sector Privado, ante of Banco de los Trabajadores, con el objeio que nos manden
documentacidn para continuar con el proceso de regularizacén de |e citsds cuenta,

. St asesord Profesionaimente en dar seguimiento via telefénica con el Departamento de
Implementacion y Capacitacidn, para que fa cuenta 1131-08-06, con el objeto de reclasificar ka
CuEnia QuE BB encuentra regisirada & corio, sea reclasificada a largo plaze.

= 58 apoyd profesionalments én fa presentacitn del Informe Circunstanciade final &l 31 de
diciembre de 2025, de las cuentas contables de Bancos, préstamos. donacicnes v fideicomisos
died Mindsterio de Economia, para dar cumplimients a ls establecido en el Acuerda Ministenial 51-
2025 del 13 de enaro de 2025, y oficio ciroular DF-D-036-2025 del 1 de diciembre de 2025,

. Se asesord Profesionalmente con cofejar 1as recuperaciones de capdal @ inereses en la cusnta
1214-1-0, Fideazomiso Fondo de Desarrollo de la Microsmpresa, Peguefia v Mediana Emprasa,
un el Sistema de Contabilidad Integrada-SICOIN- todos def afo 20256, con el objeto de garantizar
el carracts registro contable de los mizmos.

Otras Actividades Profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
serviclos,

" Sa asesort profesionalmente en coordinar varias visitas a la Bodega de la Unidad Ejecutors 108,

Con el objeto de localizar documentos relacionados con e Figeicomise del Programa de Apoyo al
Sector Informal de Guatemala PROSHSUA-,

DORIS AMABELLA m:ﬁ'mﬁﬁ \‘
SANDOWAL GARCIA Fechos HEGR0GLE 1 i {D8TT

Firma y nombra del contratista
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INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre compleio del contratisia Duice Anahi Tormes Alvarade
o o UNIDAD EJECUTORA 105! DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS

epende =l EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLD EMPRESARIAL

Mis v afto del MOrmaro de i

o A EMERD 2026 Contrato MIPYME-103-024-028-2026 ]

~ Parlodo de _ ; : E
[ § ethidadas ched: 2 OE ENERD DEL 2026 al: 31 DE EMERD DEL 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionaimente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econamico, Incluyents y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, |a
Politica Nacional de Emprendimients "Gustemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micrs,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aguellos proyectos actives y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

Sa asesord profesionaimente promoviendo los lineamientos da Politica Economica vigente, Crecimienio
Econamico, incluyente y Sostenible. relacionados a la Dinamizacion de la Economia Terriorial, la Polifica
HMacional de Emprendimients *Guatemata Emprende” en las aclividades de desamrolladas por la Sede Alta
Vaerapaz.

Se asesond profesionalmente a emprendedores vy MIPYME, informando y orientando sobre ol procasa para
solicitar su integracién a los programas de lnnovacién y demds programas de la MIPYME, incluyando ka
slaboracion de canas dirigidas al Vice despacho de la MIPYME, para su winculackin a proyectos aclivos ¥
programas instiecionales,

Se asesord profesionalments canalizando de manera incluyente a8 emprendedores y MIPYME hacia
convotatorias de proyectoe, programas v actividades mpulsadas por &l Vicaministerio de Desarrolo de la
KIPYME.

Sa asesord profesionaimenta en la Reunstn Infermativa de la Red de Artesancs y Emprendedores de Alta
‘farapaz, realizada en &l municipio da Cobén, depanamente de Alta Verapaz, con el objetivo de brindar
informacitn a emprendedores sobre kos programas del Viceminisiero de Desarrclio de la MIPYME, kos
logros 2025 de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Alla Verapaz, los proyecios 2026 y kos Fcanismes
e winculacian,

S asesord profesionalments 8 clausura de diplomado por Swisscontac en codrdinackin con |a
Municipaidad da Cobdn, realizada, en el municipeo de Cobdn, deparamento de Alla Verapaz, en la cual
s@ informd a los panicipantes sobre los programas ¥ proyectos del Viceminstedro de Desamolio de la
MIPYME &n &lla Verapaz,

b) Asesorar profesionalments con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede do Dinamizacidn Econdmica de Alta Verapaz cuando se le requiera;

-

Se asssord profesionalments en |a elaboracion de ka presentacién PowerPoint, ulilizada en la Reunlon
Ifoemativa da la Rad de Ardssanos ¥ Emprendedores da Ala Verapaz.

Sa geegord profesionalments con el reporte dae ptanificacion semanal a trawés de la plataforma Excel,

Sa asasord profesionalments an la acuallzacidn y organizacidn de la carpeta insfibecional en Ciive.

Sa peesord profesionalmente en documentackdn mensual de honorarios requerido por Recurscs
Hurmnanos.

CRILCE AMAHE Firrawi o cigitl e

TORRES ALYARADO Pornid SN




<)

d)

Se asesord profesionalmente en las ;I.Hll-unusfulr!-;_r;tir.as para la planificacidny organizackan de aclividades |
¥ proyectos de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Ala Verapaz.

Sa asesond profesionalmente en la atencidn, registro v sistematizacion de paricipantesivisitantes.

Se asesord profesionalments en la participacidn a reunion de Conssjo Departamental de Desarrolio
(CODEDE), en el municipio de Coban, depadamento de Ala Verapaz, con el objelivo da fenar
representacicn de esta Cependencia,

Se asesond profesionalmanta en ka participasion a reunién de Consejo Municipal de Desarrolle {COMUDE),
&n &l municiplo de Cobdn, departamento de Alta Verapaz

Se asesord profesionsimente en |a parficipaciin a reunitn de Unidad Técnica Departamental (UTDY, en el
municipio de Coban, departamento de Alta Verapaz, con &l obietivo de tener representacidn de esia
Dependentcia,

Se asesord profesionalments en B paricipacion a reunién de Coordinadora Depadamental para la
Reduccidn de Desastres (CODRED). en el municiple de Coban, departamanto de Alta Verapaz, con sl
objetivo de tener représentacidn de esta Dependencia,

e asesord profesionalments en ks participaciin a reunion de Programa Mano & Mang, en el municipio de
Coban, departaments de Alta Verapaz, con el objetive de lener representacion de esta Dependencia.

Se asesord profesionalments parlicipando en reunién informativa red de aresanos y emprendedearnes de
alta Varapaz, an el municipio de Cobén y Departamento de Alta Verapaz. con el objetivo de tener
representacion de esta Dependancia,

Agesorar profesionalmente con atencién al pablico en general {intermo y externa) que visite las
Dficinas ylo se comunigue telefdnicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Alts Vierapaz
solicitando atencidn, asesoria yo informackin:

Se asosord profesienalimente a quienes se comunicaron por medio del lelégfons instucional, ¥a 583 vig
lamada o mensageria, con e fin de orientar, brindar Informacién actuslizada y Facilltar su acceso a log
programas, servicios y proyectos dieponiblas del Viceménistaro de Desarrollo de la MIPYME,

Se asesord profesionaimente en atencian al cente 3 travis del cormeo insttusional, gesSonande consullas,
soliciug de informacién y acompafiamiento ticnico para vincular & log interesados con loe recursos
dsponibles.

Se asesord profesionalments on atender al publice general a través de la pdgina oficial de Facebook
MIFYME Alta Varapaz.

5@ asesoro profesionalmente en la alencidn presenclal al poblico que visitd la Sede, proporcionandgs
orientackon directa sobre las inicialivas impulsadas, escuchando sus inquietudes v canalizando sus
necesidades hacia solucionas viakkes,

Se asesord profesionalments en la atencidn &l personal de Sede Central durants su visita a la Seda.

Se asesort profesionalments atendiendo 2 entrevistas de medios de comunicacidn, con el abjetivo da
inforrmar a la poblacién de los Programas y Proyectos del Viceministeric de Ceesarroiio de la MIPYRE en
Alta Verapaz,

Se asesord profesionalmente en la atencién & provesdores de sendcios de g Sede de Dinamizacén
Econdmica de Cobdn, Alta Vierapaz, resclviende dudas y apoyande en |a conformacian de axpedianta.

Asegorar profesionalmente con la proemocidn y vinculacién de los servicios, herramientas ¥ productos
que ofrece o Viceministerio de Desarrolle de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que conlribuyan a la generacion de empea;

Se asesord profasionalmente a emprendedares y MIPYMES sobir los servicios, herramientas v producios
que olrece el Viceministerio da Desarrallo de ta MIPYME, vinculando a los interesados duranls actividades
de la Sede, visitas a ka oficing y medios digitales.

OULCE AMAHT FArmada dghalmenes

por DULCE AMAHE
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s Se asesord profesionalmente en el conbrol de comelativos uiilizados en los decumentos emitidos por la

= Sa asesort profesionalments en la creacion y comeccion de maleral promocional de eventos de la SDE

Asesorar profesionalmente en el procesamienta y selicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiente de vehiculos, reconocimiento de gastos yiu otros

aspectos administrativos que sa requieren para el funcionamienta de la Oficina;

+  Seasesord profesionalmente en el procesamiento y soliciiud de pagos de servicios mensuales, tales como
renta, agua, luz, tekfono, mantenimienio, reconocimients de gastos y olros aspectos adminisirativos
necasarios para al comecto funcionamésnio de la Oficina

Aspsorar profesionalments con la promocidn vy wvinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramlentas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPFYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de

empleo; promocién de alianzas estratéglcas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,

forlalecimiento de MIPYMES;

v 5o gsesord profesicnalmente en la promecidn v vinculacian de MIPYMES ¥ PROMIPY MES, monitoreando
los sarvicios, herramientas v productos que ofrece el Viceminisiens de Desarrollo de ka MIPYME.

« 5o asesord profesionalmente en |a promociin de alianzas estratégicas regionales y locales para el
desarrollo de emgrendimients y fortaledmiento de MIPYMES, por medic de la identificacion de aliados,
reuniones y seguimiento con alloa con al objetive de fortalecer &l seclor emprendador y MIPYRME.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus

asarvicios.

s S@ asesor profesionaiments en i elaboracion de planificacion mensual (oficio de planificacidn, notas y
anaxns), sl como del seguimiento para su aprobacian,

Sade de Dinemizacion Econdmica de Alka Verapaz en el link cormespondisnbe,

A\ (fiyer y textn), sagin indicacionss de Comunicaciin Sovial Sede Central.

» Se asesord profesionalments en la publicacion de rmaleral promocional de actividades (flyer y texio) en la
pégina oficial Mipyrme Alla Verapaz, |

» Se aspsord profesionalments con @ repone de planfficacion semanal a través de la plataforma Excel y
adtualizackhn de la carpeta institucional an Drive.

s 5@ asesord profesionalmente en documentacion mensual de honorarios requerida por Recursos
Humanas.

« Se asesord profesionalments a Sede Central y Programas en |as aclividedes a desamollar en el
departamento, en las cuales se requind el apoyo correspondisnie
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Firma y nombre del contratista
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IFORME MERSUAL DE ACTRMDADES POR SERVICIODG
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ACTEYTOALT il T

a) Asesorar profesionalmente con b promocidn de loy lineamientos de Politica Econamica vigenle del
Viceminisierio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena, y Mediana Empresa

® 5S¢ asesord profesionalmente con la promocidn de bos lineamientes & MIPYMES que elaboran
alimentos ¥ bebidas artesanales a todo nivel, para la reactivacion econdmica, sobre |os requisitos
abligatorios de keencias sanitasias de los establecimientos y registros sanitarios de los productos
para poder promocionarlas v comerclalizarios,

b} Asesorar el praceso desde la planificacidn, metodologla de trabajo, seguimiento, revision de informes y
consulioras para las MIPYME, organicaciones, cooperativas, establecimientos o plantas productoras para
pbtener su licencia sanitaria y sus productos para ablener sy registro sanizarnio,

» 458 asesord profesionalmente sobee |3 legislacion sanitaria y registros sanitarios, = pre auditonia-y
madulos de capacitacidn, a las MIPYMES, cooperativas, organizaciones que se atienden el
programa. Se asescrd sabwe la ruta de expedientes.

¢) Asesorar en los procesas de organiracion de talleres y otras capacitaciones, virtuahes y presenciales, para
las empresarios priorizados, en cuanto a legislacion sanitaria para poder comercializar; también apoyando

con |z elaboracién de manunies y material divulgativo para facilitar las acciones de oblencidn de licencias

Y regEiros sanitarios
s Sgasesord profesionalmente en la planificacion de talleres y capacitaciones para el 3026
» 5o asesord profesignalmente a emprendedor participante de INTERFER 2025 de sales arométicas
sobre su licencia y regisiros sanltarios.
¢ Se asesord profesionalmente en la propuesta de manuales y material divuigative sobre requisitos
sanitarhos a desarrollar,

d) Asesorar an [ articulacidn [nter-nstitucional para fortalecer al sector prodiuctive en obtener sus lkoencias
sanitarias y ragistros sanitarios dependieéndo &l tipo de producto; y la ver apayar en |a realizacion de visitas
de campo a MIFYME, organizaciones, cooperativas, establecimientos o plantas productaras a fin de dar
asistencia técnica en el cumplimiento de las Aegulaciones Sanitarias (instalaciones, equipos, acceso,
procesos, etc) en las diferentes reglones @ través de las Sedes de Dinamizacién Econdimica del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

» 5S¢ asesord profesionalmente la construccltn desde el punte vista sanitario a planta de yogur de
Jalapa y sus etiquetados.
» Se asesord profesionalmente a las sedes de Chiguimula, Zacapa, para visitas de pre auditorias a las
empresas iransfarmadares de alimentas y bebidas,
« Sp aspsord profesionalmente al MARN, MS5PAS para fortalecer el apoyo & las MIPYME de forma
permanente, & travds de capacitaciones.




e} Asesorary colaborar cugnda le sea requerido, con la redaccidn, revisidn y seguimiealo de reportes
y documendas internos v/o externos relackenados a catenas da valor y encadenamionto praductivo
. 5¢ mesord profesionadmente sobre las necesidades de las MPYME de miel y coordinacion al
sactof gue gueera exportara traves del programa eipecillco,

f}  Otras actividades profesionales que le requiiera o autoridad supericr del drea pars [ cual presta
SUS SErvicios

* 5 asesord profesionalmente a la direccidn de 5DE sobre propuesta de plan de trabajo para @l 2026
del programa de medidas sonitarias y litosanitaras,

Fimasdo digitalewen!
EDGAR purmEﬂEn.H'FEﬂﬂn'lHI;H
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Nombre y firma del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nobrs compleodsiconvaista | ERICK MANOLO CARDONA ARANGO
Y ' UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES
Mesyahadel | Enero 2026 Numero dé Conrate MIPYME-105-026-025-2026
Peosiodo de achndades | oel; 02 de Enaro de El}gé" - n;. . 3 de Enerc de 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asasarar profesionalments con la elaboraeian y presentacion de la programacion v planificacidn mensual de las
actividades de campo con el objetivo de verificar el cumplimients de las condiciones contractuales de los
prégtamos otorgados.,
= 5Sg asesord profesionalmenta an |3 presentasion de programasion mensual ¢ provectada de visdas a entidadas

ejecutoras ded deicomeso.

b} Asesorar profesionalments en |a recepcion ¥ analisis de las respuestas emithdas por |as Entidades de Servicios
Financieros respecto de |as observaciones yio recamendaciones derivadas de las visitas de campo, con el fin de
werificar su cumplimiento o, en su caso, reqguerir la informacldn adiclonal necesarla para dar por concluldo al
proGeso,
= Sg asesord profesionalmants &n el andlisis de las mespuasias, sobre g recomendaciones y odsarnaciones e |os

informes de visita de supernvision a enlidades secutoras del ideloomiso, para delemninar su cumplimianto,
c] Asesorar profesionalmente con fa redaccion de observaciones y recomendaciones derivado de las visitas a las

Entidades de Servicios Financieros, tragladéndolas a la jefatura de la unidad para su revisidn y aprobacidn para
su notificacidn a las Entidades de Servicios Financieros.
» Se asesord profecionaiments en la redaccion de observaciones ¥ recomendacionss de los Informes de visita de
supervisiin g enfidedes ejecutorss def fideicomiso,
dj Apovar profesionalments en el andlisis de las operaciones actuales gue se llevan a cabo en la Seccidn de
Supervisién y Control de Fideicomisos, identificande dreas de mejora y oporiunidades de optimizacién.
= Seapoyd profesionalmente en el andlisis del MNP para ia supervision y control de entidades Financieras ejecutoras

dal ideicamiss, con propueslas de mejara.
e} Apoyar profesionalmente participando an reuniones a las que s8a convotado relacionadas con los procesos de

andlizis y eveluscion de la Seccidn de Supervision y Control de Fideicomisos de la Direccidn de Servicios
Financieres y Técnico Empresariales del Viceministerio de Desarrolle de la Microempresa, Pequena y Mediana
Emprasa.
#  Sa apoyd profesionalmente, pearicipando en reuniones para evaluar y determinar Arees de mejora en el proceso de
supenisin de enfidades fnancieras efecutoras del Fidefcomiso,

fj Asesorar profesionalmente con el seguimisnto a los requerimientos de informactkan de la Contraloria General de
Cuentas, Congreso de la Replblica, Auditoria Interna y Externa y otros,
=  Se asesord profesionalments en el seguimisnio a requenmientss de |nfﬂﬂﬂﬂﬂiﬁﬁﬁd Minisierio de Finanzas.

‘I.l.;l




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nomiwe completo del contratisla Evelyn Griseida Ramos Larios
T, UNIDAD EJECUTORA 106/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES { SERVICIOS DE DESARRDLLO EMPRESARIAL
Mea y afio dal Niemare de '
Informe ENERD 2026 Conirain MIPYME-106-027-028-2026
Perlodo de : ;
actvidade el 0 DE ENERLQ DEL 2026 al; 31 DE ENERQ DEL 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

4

b

Asesorar profesionalmente en la atencidn al piblico en general (interno ¥ axterna) que visite las

Oficinas y'o se comunigue telefdnicaments a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz

solicitando atencidn, asesorla ywo informacldn; para apoyar con la promocién y vinculacion de los

servicios, herramientas v productos que ofrece el Viceminksterio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos gque contrbuyan a la generaciin de empleo;

» Sezpoyd profesionalments con la atencdn al pdbico gue visitaron |a sede, por via ledefonica v de farma
wirbual, pars sodicitar informacitn sobee los requisitos gue s& requieran para parlidpar en aclividades que
regiza ta Sede de Dinsmizsckn Econdmica de Baja Verapaz,

= Se apoyd profesionaimants en brindar informacein & emprasanos ¥ emprandedones dandoids 3 chnoces
sobre los servicios ¥ le importancia de involecrarse en las achvidades gue se realizan para dar a
conocer kb diversidad de productos que elaboran v los beneficios en participar an las actividades que se
desarrolian para darge & conocer a nivel local.

« S@ apoyd profesonalmente en coleborar en recibir conwocaionas para asistir 8 reuniones de
instituciones, municipales, para participar en las aclividades que se realizan mensualmente.

Asesorar profesbonalmente en actividades de pagoes de servicios mensuales, fales como: menta, agua,
luz, telifona, mantenimiento de vehiculos, reconocimianto de gastos u otros gue e requieran para ol
funcionamients de la Oficina;

» Se apoyo profesionalmentz en dare respussta 3 la elaboracion de ofices que solicitados por el
Programa del Viceministerio de la MIPYME de oficinas Centrales.

e Se apoyd profesicnabmente an la elaboracién de solicitud de insumos gue e requisre en la oficing
para cubrir necesidades para ef fmconamisnto de aclividades,

= 5 apoyd profesionalments en la elaboracién de la documentacion de provesdares que brindan g
senvicios de armendamienio, para ef funcionamients de la oficng,

Asesorar profesionalmente en aclividades de promocidn y vinculackin de MIPYMES y

PROMIPYMES: monitoreando los servicios, herramiantas y productos que ofreca el Viceminitorio

de Desarrollo de la MIPYME:

= Se apoyd profesionalments en reunionas en Gonde e medibeeron comvocaloras para asslir en las
reuniones gaca tralar lemae de actividades en al departamento da Baja Verapaz

Assgorar profesionalmente con la redaccidn, revision y seguimienio de repories y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; esi como apoyo con el seguimiento de la informacion
que solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz a la Direccldn de
Sarvicios de Desarrolla Empresartal wo sus Dependencias, al Despacho del Viceministero de
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Desarmollo de la MIPYME yio sus Programas yo a otros Viceministerios del Ministerio de Economia;

« Sa apoyd profesionalmeanta an le elaboracidn de la programacidon mensual de actividades gue 2
ejacutan durants el préximo mes para solicitar las actividades que ae prefende elecufar durante 2|
proximo mes para cumple metas establecidas y brindando apoyo @ los empresarios ¥ emprendedores,

« Sz apoyd profesionalmente en l& elsborecidn v envio de metas fisicas de las actividacdes
dasamolladas &n & mes en eurso, para &l raquerimizanto de las sedes cantrales,

EVELYMN Firmado
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Evelyn Griselda Ramos Larios Lic. Mirtin José plarrgauin Ciceres
Firma y nombre del contratista [t
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INFGRME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Bcanhiie comrgibeh dal conkratate GABRIELA DEL ROSARIOD MEMLA PINTD
‘Dapandendia UNIDAD EIECUTORA 105/DIRECCHON DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
M iy alte dal kefo e EMERD 2026 i H-imeno de Conkrata PMIPYMIE-105-028-029-2026
Ferinda da
scthvidadar i 02 DE ENERD DEL 2026 ak 31 DE ENERD DEL 2026

SR

a) Brindar asesoria profesional en el manejo, distribucidn, seguimiento y archivo de la informacidn relacionada
con los documentos yfo procesos de adguisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.
# Le brindd asesoria en bos tramites de compras de los requerimientos de los diferentes departamentos y
unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia v Mediana Empresa,
&  Sgasesord en el trdmite de compras de los requerimientos de las diferentes sedes departamentales del
Programa Macional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, Para el cumplimiento de las
planificaciones mensuales.

b) Asesorar profesionalmente con [a integracidn y revisidn de expedientes para el proceso de contratacidn y pago
a proveedores, sollcitar cotizaclones, recepcidn de facturas y emisidn de solicitudes y drdenes de compra,
velando por cumplimiente de los requisitos y documentos gue establezcan los manuales y leyes aplicables.

® S brindd asesorfa en elaboracidn de los nimeros de publicacidn en Guatecompras NPG, de kas
adguisiciones de bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantla y casos de excepcidn.

® S asesord en la integracidn y la revision de expedientes para que el proceso de contratacion y pago de
proveedores por medio de Orden de Compra [3olicitud de cotizaciones, recepcidn de facturas v emisidn de
solicitudes de drdenes de compras) cumplan con bos requisitos v documentos gue establecen manuales y
leyes aplicables.

c] Otras actividades profesionales que le requiera fa autoridad suparior del drea para la cual presta sus servicios.

* S asesord en la integracion de expedientes, durante el proceso de publicackin y adjudicacidn, de la
modalidad de compra directa con oferta electrdnica, con los requisitos v documentos que establecen
ranuales y leyes aplicables.

# 5 brindd asesoria en B elaboracidn v conformacidn de expedientes bajo la modalidad de arrendamiento o
adguisicion de bienes inmuebles, casos de excepcidn y cotizacidn pdblica.

&  Sg asesord en la elaboracidn de solicitudes de compra para la modalidad de casos de excepcidn, con
relacidn a los servicios basicos de telefonia.

® 5e brindd asesorla en la integracion de expedientes, durante e proceso de publicacién v adjudicacion, de la
madalidad de compra directa con oferta electrdnica, con fos reguisitos y documentod que establecen manuales y
leyes apiicables.

& Lpasesord en la revisidn de procesos de compra bajo las modalidades de arrendamiento o Adgquilsicidn de
Bignes Inmuebles, casos de excepcidn y cotizacidn pdblica para gue cumplieran con las leyes, reglamentos
¥ normativas vigentes aplicables a la funcidn del Ministerio de Economia y sus Dependencias, los cuales
son solicitedos por los diferentes departamentaos v unidades del Programa Macional de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa,

Priging !



INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIOMNALES

» 5Se brindo asesoria en el pracess de reintegros por Reconocimiente de gastos por medio de EﬂllEE"-"

bre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDS

TECNICOS
Nombre complelo del contratista | Gladis Jeanath Barrera Mijangos
R UNIDAD EJECUTORA 105 | HRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
EMPRESARIALES ! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v &l del Mimearo da
T i ENERD 2028 Contrato BAIPY ME-105-028-029-2026
Pnlgln:nmﬂ del: 02 DE ENERO DEL 2006 al: 31 DE ENERD DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyao téenlco en |3 atencidn al pablico en general (interno y externa) que visite s Oficinas

B

dj

ylo se comunigque telefénicaments 4 la Sede de Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez solicitando
stencidn, asesoria ylo informacién; para apoyar con la promoclon ¥ vinculacidn de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de |a MIPYME para atender
demandas de los sectores productives que contribuyan a la generacién de empleo.

Se apoyd tconicamente en o Sede de Dinamizackén Econtmica con la socializacion de las diferantes
aclividades que se desarrollan a Ie Brgo del afo, para confingss brindando apoyo & las Microempresas,
Paquefias ¥ Medlanas Empresas del deparamenio.

S apoyd Wonicaments en la slencion 2 las personas que Raman y soliciien informacion en la Sede de
Dinamizacidn Econdmasa de Sacatepéquez, con relackin a las capacitaciones presenciales y viuakes para
al afic 2026,

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de |3 agenda institucional del delegado da la Sede, elaborar
memorandos, oficlos derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

Se apoyd técnicamenis al Delegads con las diversas convocalonas, aclividades dentra de |a agenda del mes,
las cuales se deban cumplic como parte del desamollo ¥ dinamizacidn de la Sede a nivel departamental

Brindar apoyo técnico en actividades de promocidn y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoraando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.
Se spoyd tEcnicaments an ia Sede de Dinamizacion Economica, con informes de actividades que aporan al
fortakecimiento de los Emprandedores ¥ MIPYMES en Sacatepequez, para la planificacion y auldrizacion de
las actividades para el aho 2028,

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
lag operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacidn que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econdmica de Sacatepéquez a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y'o sus Dependencias, al Despacho dad Viceministerio da Desarrollo de la MIPYME ylo sus
Programas yio a otroa Viceministerios del Ministerio de Economia.

Ze apoyd técnicamente con las gestiones adminisiratives e informes soliciados con reforencia 8 aclividaces
a realizar en &l presents afo por la Sede de Dinamizacien Econdmica de Sacatepequez.

Sa apoyd técnicamente oon las gesbiones administrativas e informes solicitados con referencla a actividades
@ reafizar en el mes por la Sede de Dinamizacsidn Econdmica de Sacatepéquez,
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= Se apoyt tecnicamente con fos Informes selcltados por SDE con referencia a las aclividades realizadss por
ia Sede de Dinamizackin Econdmica,

e} Brindar apoyo iécnico con ofras actividades técnicas gue le requiera la autoridad superior del drea
para la cual presta sus servicios.

= S@é apoyd lhenicamante con al archivo fisico de |a informacidn anual genarada sobre las actividades que se
levaron a cabo como: capacitacionas, talleres, reunlones, convesatorias v bedas comerciales.

= 5@ apoyd beonicaments en la Sede de Dinamizacion Bcondmica, con e ingreso de dalos en & registro intermo
de [a Sade, con relacidn 8 Emprendedores y MIPYMES que se han atendido en désrentes actividades.

GLADIS JEANETH Fempda digitsirente

BARRERA por GLATES JEANETH
MUANGOS BARRERA MIIANGLS

Gladis Jeaneih Barrera Mijangos
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contrafista Gleswda Anabella Choc da Caal
PR UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
Depandencia EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afo del | Mimero da L
i i ENERC 2026 Gt MIFYME-105-030-025 2025
Periodo de : | . |
it del; 2 OE EMERO DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico con las actividades de Politica Econtmica vigents, Crecimiento Econdmico, Incluyents
¥ Sostenible, relacionades a la Dinamizacion de la Economia Temitorial, y la Polifica Nacienal de |
Emprendimiente “Guatemala Emprende”; vinculando & los emprendedores, micro, pequefios y
mediancs empresarios de cada Departaments a los programas de Innovacién y a todes aquellos |
proyectos activos y programas del Viceministero de Desarrollo de |a MIPYRME,

« Se apoyd tecnicamente en |3 vinculacion & kos Servicios de Desarmolle Empresarial a beneficio del
emprendimiento Quesillos Dulce Tentacian, productora y comercializadora de postres a efecto de atender
Sus necesidades amgrasaraies.

* Se apoyd técnicamente en |3 vinculacion a los Senicios de Desamollo Empresarial a beneficio del
emprendirmiento Finca Clarita, productora y comercializadora de calé a efecto de atender sus necesidades
emprasariylos,

* Sp apoyd tecricamente en fa vinculacion a los Senicios de Desamoilo Empresarial @ beneficio del
amprandimients Depdsito la Fortuna, produciora v cormerciaiizadora de frajes tipicos & efecto de atander
sus necesidades ermpresariales.

b} Apoye téenico en la atencldn al pablico en genaral (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunigue ielefdnicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz solicitando
atencidn, asesoria ylo informacién; para apoyar con la promocidn y vinculacidn de los servicios,
harramiantas ¥ productos que ofrece el Wiceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos gue contribuyan a la generacion de emplac.

* Se apoyd becnicamente en la resolucién de inlerrogantes surgidas a fravés de beneficiarios idenlificados
por madéos digitales v en modalidad presencial, asesordndoios de acuerdo a los senicios que la Sede
ofrece para kas Mipymes dal Deparlaments de Alla Verapaz,

»  Saapoyd Mecnicamente en asesorar 8 los visitantes do la Sede, interesados en los Servicios de Desarrolio
Empresarial, para el efecto se socislizd & macanismo para ser atendidos por [a Delegada de Sade y de
esta manera, realizar la vinculagion aficial de acuerdo a cada demanda armpresanial,

¢} Apoyo técnico en ol seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimients de wehiculos, reconocimiento de gastos u olros que se requleren para ol
funcionamianto de la Oficina.

s Se apoyd técnicaments en of seguimienio para solicitar 8l pago cofrespondients al senviclo de enangla
elécirica, exiraccstn de basura, agua potable & interne! residencial de esta dependencia a cargo de la
propietarla del inmusble.

s Seapoyttacnicaments en la gestidn de emissdn de faciuras de arrendamiento de acuerdo al requenimiento
de la unidad da compras, para ol efecto se solicio oficialments al propialaro para 1as conslderaciones
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necasarias, posteriormente &= remitieron via electronica para los ramites adminisirafives v financderos
partinantas.

Se apoyd Wenicamente en el seguimiento de |es laboras de remozamienio realizadas por la propletara
del inmunbtle que ccupa la Sede de Alta Verapaz, para el efecto, 2 monftored la colocacan del sistema
de camaras de vigilancia a fin de garantzar la seguridad Inlema v exiema de la Sede,

d} Apoyo técnico en el seguimiento de |z agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficles derivados de reuniones y compromisos de la Sade Departamental

58 apoyd tecnicaments el seguimiento de ta agenda Instlucional, derivada del control de citas para la
atencién a emprendimientos interesados en atencidn v asesoria a cargo da e Delegada de Sede, los
cuales visitaron la Sede previamenie, para ol efecto de remitieron los datos necesardos para los
COMpromisss comespondisntes de aceerdo al critero de la misma.

S apoyd tecnicaments el seguimients de la agenda insttucional, dedvada de comwocalonias a reuniones
internsliteclonales de acuerdo al requerimients e instrucciones de la Delegada de Sede,

@) Apoyo técnico en actividades de promocidn y vinculacidn de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando
loe garvicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,

Se brindt Bpoye teenico @n reunion presancial, con a partcipacion de perseneros-de la Ventanila Unica
Municipal de Emples, con sade en Cobdn, Alta Verapaz a fin de identificar kas demandas de! sector de
tejedoras dal municipie de San Juan Chamelco y les actividades gue se conternplan para dar realce y
valorizacion al sector productive, con el apoyo y respaldo de fas instituciones involucradas an pro del
desamollo econdmico kocal,

f) Apoyo técnico con la redaccidn, revisién y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de fa informacion que solicite o envie la
Sede de Dinamizacion Economica de Alta Verapaz, a la Direccién de Desarrollo Emprasarial ywo sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrcllo de la MIPYME ylo sus Programas yio a
otros Viceministerios del Ministeric de Economia.

Sie apoyd tecnicamente con 1a recepcidn, emision y archivo de documentos oficales de la Sade de
Dinamizacdn Economica de Alla Verapaz,

S8 spoyd lecnicaménle en 18 recepcion y amchivo de oficios wlo convocalofas a reuniones
inerinstilucionales desarrolladas en la region, en wersidn fisica y digitsl, para ol efecto se calendarizaron
para ser alendidas y asl tener representatividad de esta Dependencia, especisiments por pare de la
[elegada de Sede o en representaciin de la misma.

S apoyd tecnicemente oon el seguimients & necesidades de asesoramiento emprasarial, provenientes
da emgrendedores, smpresanos, grupos producthms, ssociaciones yio oooperativas, asimiamo, se dio
respuesia de acuerdo a los senvicios de 8 Sede Regional, por tante, se contempla la inclusién a los
programas dal MINECO sequn las necasidades de los mismos,

Se apoyd tecnicamente en ka revision y emision de correos electrdnicos correspondientes a gestiones

ﬂmlaﬁtmﬁvas yio de logistica de actividades comespandientes a la Sede de Dinamizacion Econdmica de
a Vorapaz,

Se apoyd Mcnicamente en |a revision y actualizaclon de carpetas fotograficas relacionadas a los eventos

gjecutados de acuerdo | I planifieacitn de actividades Mmensuales y de la planificacién semanal en =i

drive institucional, para e efecto de organizd y reportd en iempo oponuno, de aceerds s las directrices

de Coordinackin y Comunicacion Social

g} Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios

Se brindd apoyo téonico en ks slaboracidn de la fase Enal del informe anual de laboras, correspandienis
3l mes de enero a dicembre de 2025, para lo cusl se detaflaron los eventos de fermacian y comerciaies
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desarraliades por la Dalegada de Seda, asl mismo, 5o datalanon los municipios atendidos, sliados, nombra
de avento, monios ejecutados, detale de participantes por génern, eslimado en ventas, entre alros,

GLEMDA ANABELLA mﬁm.a

s Avalalia Choc do Casl

Firma y nombre del contratista Lic. Martin José
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombee completo del confratista Gloria Belern Anleu Flores
E UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
opndangs EMPRESARIALES
Mas y afo dal NOmero ce
orme | ENERO 2026 Bt | MIPYME-105-031-020-2026
Pariodo e ] (== T
Aelptrisdon sl 02 DE ENERO DEL 2026 | ak 31 DE ENERO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesor(a en la participacién en reunfones a las gue sea convocado relacionadas con [os procesos de

axtincidn y llguidacidn de los fideicomisos del Programa Naclonal de fa Microempresa.

Se apoyd con la revision de la documentacion para ser remitida a MINFIN conforme las
gestiones realizadas duranie el mas de diciembre del afia 2025 de conformidad con los
Fideicomisos vencidos administrados por BANRURAL, CHN y BANGLUAT.

Se apoyd con la elaboracion de providencia para solicitar la firma de 1a Sefora Ministra para
el oficio a ser remitido &l Fiduciario CHM con respecto a la soliciiud de desistimiento de las
acciones emprendidas con diversas entidades esto, dervado de ls declaratoria de
incobrabilidad.

Se apayd con la elaboracién de oficio @ ser remitido al Fiduclario CHN con respecio a la
solicitud de desistimianto de las acciones emprendidas con diversas entidades esto, derivado
de la declarastoria de incobrabilidad.

Se apoyd con la elaboracion de informe referente al proceso de extincion y liguidacion del
Fidalcomiso administrade por BANGUAT, conforme |3 solicitud de Asesoria Juridica de
MINECO relacionado con la procedencia da emisidn de Acuerdo Gubernativa para levar a
cabo &l procese de extincion y iquidacion del Fideicomiso administrado por BANGUAT,

Se apoyd con la elaboracion de providencia referente al proceso de extincion y liquidacion
del Fideicomiso administrado por BANGUAT, conforme la soficitud de Asesoria Juridica de
MINECO relacionado con la procedencia de emision de Acuerdo Gubernative para llevar a
cabo el proceso de extincion v liguidacidn del Fideicomiso administrado por BANGUAT.

Se apoyd con la elaboracitn de oficio referente al proceso de extincidn y liguidacion del
Fideicomiso adminisirado por BANGUAT, para solicitar a la Asesoria Juridica de MINECO
amision de andllsis relacionado con la procedencia de emisidn da Acuerdo Gubernativo para
llevar a cabo &l procesc de extincién y liguidacion de! Fideicomlso administraco por
BANGUAT.

Se apoyd con la elaboracidn de oficios para ser remitidos al Fiduciario BANRURAL, con
respecto al requerimiento DAS-10-91928-0011-2025, de fecha 8 de diciembre de 2023 del
ente fiscalizador.

Se apoyd con la elaboracién de oficios para ser remitidos al Ministerio de Finanzas como
Fidaicomitente del Fideicomisc administrado por BANRURAL con respacto al requerimianto
DAS-10-81928-0011-2025, de fecha 9 de diciembre de 2025 dal ente fiscalizador.
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Se apoyd con la elaborackn de oficio gue fue remitido 8 Recursos Humanos de MINECO
conforme el Fideicomiso administrado por BANRURAL con respecto al requerimiento DAS-
10-81828-0011-2025, de fecha 9 de diciembre de 2025 del ente fiscallzadar.

Se apoyd con elaboracidn de informe circunstanciado ded Fidelcomiso administrado por
BANRURAL con respecto al requerimiento DAS-10-91928-0011-2025, de fechs 9 de
diciembra de 2025 del ente fiscalizador,

Se apoyo con la revision de opinién técnica emitida conforme el proceso de extincitn vy
liquidacidn del Fidelcomise administrade por BANRLURAL.

Se apoyd con la elaboracidn a respuesta al requerimiento de la CGC reforente al proceso de
extincion y liquidacidn del Fideicomiso administrado por BANRURAL,

Se apoyd con elaboracion de oficio para solicitar prérroga al requerimiento DAS-10-91925-
0007-2025, de fecha 9 de diciembre de 2025 con respecto &l proceso de extincion y
liguidacion del Fideicomiso administrado por CHM.

Se apoyd con la elaboracion de oficios para ser remitidos al Fiduciario CHN, con respecto al
requerimients DAS-10-81825-0007-2025, do fecha D de diciembre de 2025 dal enie
fiscalizador,

Se apoyd con la elaboracion de oficios para ser remitidos al Ministeric de Finanzas como
Fideicomilente del Fideicomiso administrado por BANRURAL con respecto al requerimignto
DAS-10-91925-0007-2025, de facha 9 de diciembre de 2025 dal enle fiscalizador

Sa apoyd con elaboracidn de oficio remitido a Recursos Humanos de MINECO conforme el
Fideicomiso administrado por CHN conforme el requerimiento DAS-10-91925-0007-2025, de
fecha 9 de diciembre de 2025 del ente fiscalizador.

Se apoyd con elaboracidn de informe circunstanciade del Fideicomiso administrado per GHN
con respaecto al requermiente DAS-10-91925-0007-2025, de fecha 9 de diclembre de 2025
del ente fiscalizadar,

Se apoyd con la elaboracidn a respuesta al requerimiento de la CGC refarente al proceso de
extincion y liquidacidn dal Fideicomiso adminisirada por CHN.

Se apoyd con la participacion en reunidn de fecha 2/12/2025 en la cual participaron MINFIN,
Secretaria de la Presidencia, PGN y perscnal de esta Direccion con respecto al proceso de
extincion y liquidacion de los fideicomisos vencidos a cargo de la Carlera de Economia.

Se apoyd con la participacion en reunion de fecha 9/12/2025 an la eusl participd |la Asesoria
Juridica MINECO, Vicedespacho de la MIPYME y personal de esta Direccion con respacio
al proceso de extincidn y liquidacion de los fideicomisos vencklos a cargo de la Cartera de
Econamia,

S& apoyo con la participacion en reunion de fecha 18/12/2025 en la cual participaron MINFIN,
Secretaria de la Presidencia, PGN, Despacho Superior MINECD, Asesaria Juridica MINE co,
Vicedespacho de la MIPYME y personal de esta Direccién con respecto al proceso de
extincion y liquidacion de los fideicomisos vencidos a cargo de la Cartera de Economia.

b) Brndar asesaria en la emision, revision v andlisis de la documerntacidn legai, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contrates administratives, entre otros, gue sean necesarios para dar cumplimients 2
fas actividades,

L

=& apoyd con la remision de previos al expediente administrativo referente a la adguisicion
de 6 scanner para usa (8 Direccitn de Servicios Financieros ¥ Técnkco Empresariales.

Se apoyd con |a revislon del acta adminkstrativa referente a la adquisicitn de 6 scanner para
uso |a Direccion de Servicios Financieros y Técnico Emprasariales.

» Se apoyd con la remisién de previce al expediente administrativa refarents al aclta

Lapacitacion Madelo de Atencidn SDE en la Ciudad de Guatemala,




Se apoyd con la revisidn del acta adminisirativa referenta a Capacitacidon Modelo de Atencldn
S0E en la Ciudad de Guatemala.

Se apoyd con la remisidn de pravios al expediente administrative referente al servicio de
Mobiliario para INTERFER 2025.

Se apoyd con la revieddn dal acta administrativa referente al servicio de Mobilarno para
INTERFER 2025,

Se apoyd con la remisidn de pravios al expedienta administrativo refarente al servicio de
Back Pangl y Lonas para INTERFER 2025

Sa apoyd con la revisidn del acta administrativa referente al servicio da Back Panal y Lonas
para INTERFER 2025,

Sa apoyd con la remisidn de previos al expediente administrative referente al servicio de
Impresidn y estructura tipo truss, {instalacidn v desinstalzciin) para los arcos de ingreso para
la exposicion en la feria internacional -INTERFER- 2025

Sa apoyd con la revision del acta administrativa referente al servicio de impresién y estructura
tipo truss, (instalacion y desinstalacién) para log arcos de ingreso para ta exposicion en |a
feria internacional -INTERFER- 2025.

Se apoyd partcipando en reunidn de la Mesa Técnica Interinstitucional, SEGEPLAN-MINFIN-
MINECO-ICMS], da facha 11 de diclembre de 2025

'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mernbee completa dal contratista Grecia Sofia Visquez Caceres
S UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCIGN DE SERVICIOS FINANCIEROS
i g =S EMPRESARIALES
ey atadel | ENERO 2026 Mimiero de Cantrato MIPYME-105-032-029-2026
Perforls de actividaces. | dek 02 DE ENERD 2026 =r u;__l_ 31 DE ENERD 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en los tramites, gestiones y actividades administrativas de la
delegacién de Recursos Humanos de |a Direccidn de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales y del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME;

Se brindd apoyo técnice en la elaboracidn de oficios de respuesta hacia los
requerimientos de las diferentes Dependencias del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de la devolucion de Acuerdos Ministeriales
solicitados a secretaria general MINECO por la Delegacion de Recursos Humanos de la
Unidad Ejecutora 105,

Se brindd apoyo técnico en el ordenamiento de documentacion referente a la
delegacién de RRHH de la Unidad Ejecutora 105.

Se brinde apoyo técnico en la programacién de cuota de personal 02%.

Brindar apoyo técnico en los procesos de contrataciones 011, 021, 029, OBl y
subgrupo 18 para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, la
Direccion de Serviclos Financieres y Técnico Empresariales y sus Dependencias;

se brindd apoyo técnico en el tramite de gestiones de solicitudes de contrataciones y
recantrataciones del personal 029 de la UE105.

Se brindé apoyo en la emision de contratos del personal 029, revisidn de los mismos y
sepuimiante para las firmas correspondientes,

Se brindé apoyo técnico en el seguimiente de documentos necesarios para la
contratacion de personal 021.

Brindar apoya técnico al personal y contratistas en la atencién de consultas bajo
lineamientos del delegado de Recursos Humanaos MIPYME;

Se brindd apoyo técnico en el acompafiamiento a los contratistas de la
documentacién necesarla para la actualizacion de documentos para el periodo fiscal
2026,




Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de documentos gque el personal 011
entrega a la Direccidn de Recursos Humanos {Declaracion Patrimonial, Planilla parala
devolucién de IVA y actualizacion de datos en el sistema de Recursos Humanos),

. Brindar apoyo técnico en la actualizacion, consolidacién, implementacidn y
seguimienta de los manuales de funciones v procedimientas en temas relacionados a
Recursos Humanos del Viceministerio de Desarrollo de la microempresa y sus
Dependencias;

Se brindd apoyo téenice en la elaboracién de reportes de asistencia del personal 011
para darle cumplimiento al Manual de asistencia.

Se brindé apoye técnice en el seguimiento de firma de |as jefaturas en los informes
mensuales del persanal,

Se brindd apoyo técnico en el contrel y revisian de formularios para licencias del
personal 011, gue cada uno de estos cumpla con |o estipulado, después realizar las
gestiones necesarlas para el ingreso de los formularios al sistema y archivo de |a
informacian,

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de reportes de asistencia y control del
personal 011 para dar cumplimiento al manual de control de asistencla de personal.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual
presta sus servicios.,

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de constancias generales y solvencias de
Red del personal que se da de baja.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

| Mombre completo del contratista Grisglda Marina Estrade Garcia
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
M v afio dal MM de 0. -
i i EMERD 2026 C frate SMIPYME-105-033-020-2026.
Partodo de . i 5= 1 EME -
acliddadas del: 02 DE EMERO BEL 2026 al: a1 EMNERO DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Economico, |
Incluyente v Sostenible, relacionados a la Dinamizacidn de la Economia Territorial y La Polifica
Macional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”; vinculande a los emprendedores, micro,
paquefios y medianos empresarios de cada Departamanto a los programas de innovacian y a todos
aquelios proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
¥ Se apovd l&cnicamente promoviendo la wvinculacidn vy participacidn eclive de emprendadores ¥

empresarios del sector MIPYME en los diferentas programas y proyectos actvos da! Viceministario de
Dasarmolls de la MIPYME gue s ejecutan en el erriors a iraves de la Sede da Dinamizacidn Econdmica
da Retalhulew

b} Brindar apoyo téenico en la atencitn al pdblico en general (interno y extermno) gue visite las Oficinas
yio se comunigue telefdnicamenta a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retathuleu solicitando
atencion, asesoria yio informacién; para apoyar con la promocion y vinculacion de los servicios,
herramiantas y productos que ofrece &l Viceministerio de Desarrollo de l& MIFYME para atondoer
demandas da los seciores produciivos que contribuyan a la generacion de empleo,
= Sa apoyd Weonicamente con k3 atancién al pdblice en general (interna y exderna) que visitaron yio se

oomuficaran via lelefdnica 3 fa Sede de Dinamizacion Econdemica de Retalhuisy, requirendo informacian
sobra Ios aventos de capacitackin v comercializacion que s llevaron a cabo durante el mes.

¢} Brindar apoyo técnico en el saguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimisnto de gastos u otros gue se requieren para el
funclonamiento de la Oficina,

« Seapoyd lecnicamente con la recepcidn de docurmentos de sopone para solictar el pago de los servicios
mensuaies do renta gue se raguieren para el funcionamienio de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Retalfuieu.

= Sa apoyd écnicamente con el envio de documentos de sopone para gestionar en al Lenro de Losios &
page de los servicios mensuales de renta de @ Sede de Dinamizacin Econdmica de Retalfwdau,

d) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede. elaborar
memorandos, oficlos derivados de reunionss y compromisos de Ia sede departamental.
= Seg apoyd técnicamente con |8 preparacion, presentacidn y enrega oportuna de nformes, minutas,
memorandos y oficios; de las diferentss reuwniones, comisiones, compromisos instiiucionales, Bevadas a
cabo en seguimients a le agenda ¥ cronograma de actividades del delegado de la Sade de Dinamizacidn
Econdmica de Retalhuleu.

GICHDA. B
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) Brindar apoyo técnico en actividades de promocitn y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y producios gue ofrece el Viceminlsterlo de Desarrollo de Ia
MIFYME.

* 3@ apoyd tecnicamends con ks actividades de gestion, organizacion, corvecatoria, montaje, desarmodo v
momitpreo de los saniclos, hemramientas y productos que ofrece o Vicoministero de Desarrollo de |8
MIFYME, prominidos a fravés de la Sede de Deamizacidn Econdmica da Redalhulsu; dingidos &
emprandedores y empresarios del sector MIPYRME, en vinculaciin v alianza estratégica con actores locales
y regionales para el dasarrolio del ecosistema emprendedor, fortalecimientn y mejoras de las capacidades
compedittvas de [as Emprosas Locales

fi Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisidn y seguimiento de reportes v oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie

[a Sede de Dinamizaciin Econdmica de Retalhuleu a la Dimreccion de Servicios de Desarrollo

Ermprasarial y'o sus dependencias, al Despacha del Vicaministero de Desarrolio de la MIPYME yio sus

programas Yo a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

* 5S¢ apoyd iecnicamente con la redaccion, presentacidn, actualizacidn y envie del cronograma
semanal ¥ mensual de actividades fevadas a cabo a fravés de la Sede de Dinamlizacidn Econtmica de
Retalhuleu, para su revishdn, aprobacion y divulkgacion,

» Se apoyd tonicamente con la preperacidn, presentacion y entrege oporiuna del informe mensual
de las aclividades llevadas a cabo en asiglencia a la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Retalhulew

respecto a las metas y productos esperados; para ol cumplimients de las metas establecidas por e
Vicaministero de Dezamrello de la MIPYME,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombre mmpla't'u deal contratista Kelen Aurora Ruiz Castillo

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

DEPEMNDENCEA EMPRESARIALES DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-

SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS

Mes v afio del Mimero de '
o A ENEFEG: 2026 it | MIPYME—105-034-020-2026
Perindo de SN :
autividades clal: 02 DE ENERCO DE 2026 al: 31 DE ENERD DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la integracion, estructuracion, sistematizacién y emision de reportes,
opinienes técnicas, informes al Congreso de la Repdblica, oficlos yio presentaciones ejecutivas con
la informacién recopllada de la revision y seguimiento de los reportes que la Direccion de Serviclos
Financieros Empresariales reciba del Departamento de Gestion de Fideicomiscs ylo de los
programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Madiana
Emprasa.

So asesord profesionalmente a la Direccion de Serviclos Financleros. en cuanlo a atender
requerimiento de la Direccidn de Comunicaciin Social, para infeemar sobre el resultado de atencidn
crediticla al Sector MIPYME del pais con recursos del Fideicomisa Fondo de Desarrolio de la
MIPYME, indicdndose monto y nimero de créditos olorgados al cierre del ejercicio fizcal 2025,

Se asesord profesionalmente en cuanle @ revisar y validar audio promocional del producto
CradiMipyme etaborado por |a Direccién de Comunicaciin Social del Mineco, para ser utilizado an
redas ded Ministerio de& Economia.

Se asesord profesionalmente a la Direccidn de Servicios Financieros, en cuanto a la actualizaciin
de resultados alcanzados al cierre del ejercicie fiscal 2025, por parte del Fideicomiso, & cual sefla
integrado al Informe de Acthidades 2025 del Viceministerio de Desarrolio de ia MIPYME, misma
que fue validado contra las metas aprobadas en el Siges. Se remitid informe a la unidad de
planficacidn del Programa.

Se gsesort profesionalmente a la Direccsin de Servicios Financieros, en cuanto a generar infarme
da mes sobre |os resultados alcanzados por el fideicomiso. Se remitid ante la unidad de
planificacion del Programa.

S@ asesord prafesionalmente a la Direccidn de Servicios Financeeros, en cuanto a requerr 2 oiras
unidades del Programa informaciin para atender requerimienta de la Comision de la Contraloria
General de Cuentas gua se encuenlra auditando al Fideicomiso,

Se asesord profesionalmente 8 la Direccidn de Serviclos Financieros, en cuanlo a coneolidar
informacién requerida por la Confraloria Ganeral de Cuentas, gue esta auditando al Fideicomiso.
Se eniregd informacién para ser remitida ante el enle fiecalizador. Se asosord ¥ consolidd
informacitn de requerimientos varlos contenidos en la soliciud DAS-10-81903-0019-2025.

Se asesord profesionalmente a la Direccién de Servickos Financieros, remitiendo & reporte de
intereses generados durante el mes por el Fidelcomiso, para su debido registro por parte de |8
Direccian Financiera del Ministeric de Finanzas Plblicas. Se asesord y se realizaron registros
auxdiares de infereses percibidos por pagos de ESF, por Inversiones y por intereses de cuents
bancaria.

So asesord profesonalmente en cuanio al traslado y preparacion de documenios comao Estados
Financieros de los fideicomsos a cargo del Programa, constituidos en bancos Bantrab, Banrural,
CHN, para su envie ants MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA. (se folocopid, folid,
integrd y enviaron a sus destines).

Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revisibn v
amwio de cartera crediticia presentada del Fondo de Garantia por parte de |z Cooperativa
COOPSAMA, para que pueda ser cobrada la comision del mes por parte del banco fidudiaric,




= Be gsesord profesionalmente @ i@ Jefaturs Financiera de Fideicomisos, an la revision de
axpedientes presentados por COOPSAMA para ser integrados al cupo de fondo de Garantia que
sjecuta la entidad. Se asesord profesionaiments emitiendo dictamen de acepiacion de 3 nuevas
cas0s para Integrarse al Fondo de Garantia. Se remisd el informe ante el Banco Fiduciario.

o Sa asesord profesiongimente a la Jefatura Financiera de Fidetcomigos, en cuanto a la generacion
de notificacian de aceptacion de nuevos créditos para ser integrados al Fondo da Garantia

s 5o geasord profesionalmente a la Jefetura Financiera de Fideicomisos en cuanto a |a gensracion de
archivos de provectos aprobados por el Fideicomiso, para su debida consulta del personal t&cnico y
profesional de fa Seccidn de Fideicomisos.

» Se asesord profesionalmente a |a Jefalura Financiera de fideicomisos, en cuanto a presentar
mforme narrative de ejecucion fisica dal Fidekcomiso, comespondients & cieme del dltima
cugtrimestre del ejercicio fiscal anterior. Se asesord remitiendo informeas ante la CGC, Congreso v
Ministerio de Finanzas Plblicas,

» Se asesord profesionalmente al equipo de la Seccion Financlera de Fideicomisos, con &l manejo,
distribucion, seguimiento y resguardo de la documentacian e informacidn administrativa que ingresa
¥ egresa a la Seccidn, para su debido control

b} Asesorar profesionalmente para la recepcién y andlisis de solicitudes de desembolsos,
decumentacion adjunta y documentacion interna de la Seccion Financiera de Fidelcomisos y la
Seccion Supervision y Control de Fideicomisos del Departamento de Gestion de Fideicomisos.

» Se asesord profesionalmente con la reviaidn y andlisis de la soliciiud de desembaolso 1 de |a entidad
Cuna del Sol. Se procedia al anafisis financlero (estados financieras, cartera garantia mobiliaria,
documentos de soporte) v $e determind que cumplia con requisitos, por fo que se emitid proyeclo
de opinidn financiera, chack list, anexos 1-3. De conformidad con el debido proceso, se asesoro
profasionalmente en el envio de la informacién para validacion y firma de Jefatura, asi como para
que Ia Seccian de Supervisidn emltlera su opindan.

s Se asesord profesionalmente con & aclualizacion del control de desembolsos realizados durarte el
mes y con ello contar con una herramienta de seguimiento para determinar el saido pendiente por
desembolsar.

g} Asesorar profesionalmente con la entrega de la informacion estadistica, que se genera por los
préstamos otorgados a entidades de servicios financleros, con recursos provenientes del
Fidsicomizso Fondo de Desarrollo da la Microempresa.

. Se asesord profesionaimente a la Seccidn Financiera de Fudeicomises, en cuanto & la integracion
de carteras crediticias remitides por entidades ejecutoras del Fideicomiso, generacidn de cuadros
de ajecuckin relacionades con crédilos otorgados durante ¢l mes ¥ acumuladas por parte de las
ESF. distribucidn por ESF, género, tamadfio de empresa, ubicacion geografica por departamento y
municipio. Se remitia la integrackn final a | Jefatura Financiera de Fideicomisos para validacion y
uso de la informacidn,

d}  Asesorar profesionalmente con el reporte mensual de matas corregpondients a la Seccidn
Financiera de Fideicomisos, conforme al Plan Operative Anual, en cuanto a detallar ¢l nimero de
criditos otorgados a empresarios propietarios de microempresa, pequefia y mediana empresa,
beneficiades con fondos del Fidelcomiso de Desarrollo de la MIPYME, incluyendo el reporte de
desembolsos mensuales,

M Se asesord profesionaimente a la Seccidn Financiera de Fideicomisos, &n cuanio @ la inlegracsin
carleras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, para la generacion del
reporte de Metas para integraro al Plan Operative Anual, se consolidd informacion y se CrUZt O
las Unidades de Proyectos y de Supervision y Monkoren Se remitic el formato finsl con la
integracién de melas slcanzadas por parte de dichas Secciones.

" Se asesorh profesionalments a la Seccién de Supervision y Conlrol de Fidelcomisos. en cuanto a
compartlr la Matriz Final de Metas a alcanzar par parte de dicha Seccion para su control v debido
cumplimignto,

« Se asesord profesionalmente la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a presaentar el
plan mensual de colocacion del fidecomiso, para ser enviado ante el banco fiduciario, Se
proyectaren G22,190,000.00, recursos posibles para ser desembolsados.




e} Asesorar profesionalmente con las gestiones administrativas necesarias para el proceso de
axtincidon y liguidacién del Fideicomiso del Programa Global de Credito para la Microempresa y
Pequefia Empresa.

= Se asesord profesionalmenta a la Direcckdn da Servicios Financigros, &n cuanto al traslado y
praparacion de documentos como Estados Financieros generados por el Fideicomiso, para su
envio ante MIMFIM, CGC v COMGRESD DE LA REPUBLICA.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

- PROFESIONALES
" Mombre compieto del coniratsta Gustavo Adoifa Paiz Andrade
: T 8 UNIDAD EJECUTORA 105 / IRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS ¥
| e EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
‘ sfiodsl | ENERO 2028 Nathate i MIPYME-105-035-029-2026
ME?Q orme Contrafo
Perlado de del 02 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2028
actvidades

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar profesionalmente con la revision y seguimiento a los expedientes de precalificacion

programando visita de calificacidn internaments con Entidad de Serviclos Financieros,

= Se apoyd profesionziments en el seguimiento & 1a soficitud de precalificacidn de la Asociacion de Desarallo
Integral Rural, ASDIR

Asesorar profesionalmente con actualizar y registrar en una base de datos todas las solicitudes de
precalificacién y calificacién analizadas; reportando mensualmente a la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales sobre el estatus de cada solicitud.

» Se brindd apoyo profesional dando seguimiants a |a solicitud de la Cooperativa de Ahormo vy Credito Comis,
Responsabilidad Limitada, indicandole las condiciones y requistos de los préstamos asi mismo de los criteros
fingncisros que sa avaldan en al procaso de Pracalificacsdin,

=  Se brindd apoye profesional dande seguimienta v enviande formulanios correspondientes a la Fundacién
CRYSOL, indicando las condiciones y requisitos ce los préstamos asi mismio de los criterios financiers que
sa avalian en el proceso de calificacion,

= Se brindd apoyo profesional dando seguimiento v enviando formularios correspondientes a la Asoclacion de
Desarmallo Integral Rural, ASDIR., indicands las condiciones y reguisitos da los préstamos asi mismd da kos
criterics fingncieros gua s evaldan en el procese de calificacion,

Asesorar profesionalmente informando a quien esté interesado en obtener préstamos en la red de

Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Maclonal para el Desarrollo de

Ia Microempresa, Pequeha y Mediana Empresa.

*  Seapoyo profesiongimente informando & las entidades da servickos financieros sobre los requisitos que deben
adjuntar 2 las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del Programa MNacional,

» Saapoyd profesionalmente notficando a las entidades da servicios financiernos el resultade de las solicitudes
da Pracalificacidn.

» Se apoyd brindando informackin a Entidades de Servicios Financieros y amprasarios propetarios de
MIPYMES de camo scoader a préstamaos con fondos del Programa Macional de |a MIFYME. Especificamente
en el marco de la politica de crédite para emprandedoras ¥ empresanas

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la programacion de actividades del Centro de Atencidn y
Registro por medio de informes y documentacién que le soliciten las autoridades del Ministerio de
Econamia.

* Se brindd apoyo profesionalmente para elaborar y dar seguimiento a la programacion de actividades en &l
Centro de Atencidn y Registro ubicado en la FEGUA, en apoyo a las parsonas migrantes retornadas,
brindando informacion sobre los servicios financieros para las actividades productivas de comarcio, servicios,
industiria, agroindusiria y artesanias




+« Se brindd apoyo profesionalmente en reuniones para elaboracion de informes solictados por el Instituto
Guatemnalteco de Migracion, en respuesta a lag actividades que el Ministeria de Economia realiza en bensficio
de Ias persanas migrantes retormadas en el Stand ded MINECO ubicado en FEGLUA

Otras actividades regueridas por la Direccidn de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.
= Sa apoyd profesionalmente para atender reguerimientos de Accesa a Informacidn Poblica de Dficio, respecto
a los estedos financieros del Fideicomiso para el Desarrclle de la Microempresa, Peguefia ¥ Mediana
Empresa,

Asesorar profesionalmente durante la evaluacidn de proyectos de intermediacién financiera, desde un
punto de vista financiero-contable, presentado a la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales las
opiniones necesarias para primeros financiamientos, financiamientos subsiguientes y reestructuracion de
financiamientos; incluyendo proyectos para solicitar asistencia técnica y financiera a instituciones de
cooperacion internacional.

»  Se gpove profesionalmenta con la preparaciin de presentaciones de los provecios calificados para oplar a
financiamiento con racursas dal Fidecomiso, a ser ulilizadas en las reuniones convocadas dal Conseajo
Macional, duranta el presente mes.

= Se apoyd profesionalments con la promocién de los servicios financieros gue provee el Programa Nacional
para el Desamallo de MIPYME, con las entidades de sepvicios financieros que han cumplido los requisitos para
acceder a un préstamo subsiguiente con diferentes entidades ajacutoras de Fideicomiso

* Se apoyd profesionalments en participar en reunidn virtual con la Cooperativa INTERCOPR, Responsabilidad
Limitada, coma parte del proceso promocidn de los servicios financiercs, &l proposito de |a reunion fue brindar
informacicn sobre las condiclones financieras de los créditos, requisitos a presentar ¥ documentos a presentar
en la gestion de refinanciamients, asi misme, se propoercion informacion sobre el funcionamients del fondo de
garantla del Fideioomiso, considarando qua |a Cooperativa quizrne aplicar y solicitar un cupo de garantia,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR S3ERVICIOS

TECHICOS
Nombre completo del contratista Helen Maria Vasgues Garcla
el UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Depen EMPRESARIALES ! SERVICIOS DE DESARROLLD EMPRESARIAL
Mesy afio del Murmero de
infomne EMERID 2028 Confrato MIPYME-105-038-020-2026
Periodo de | . -
activida e del: 02 DE ENERD DEL 202G al: 31 DE ENERD [HEL 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimients Econgmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados ala Dinamizacién de la Economia Terrtorial, La Politica Nacional
de Competitividad v la Politica Nacional de Emprendimianto “Guatemala Emprenda”; vinculando a los
smprendedoras, micro, paguefios ¥ medianos empresarios do cada Departamento & los programas de
Innovacidn ¥ a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrolle de la
MIFYME.

b}

Ze apoyd Wonicaments en dar seguimients en fa promocion y vinculackn a Emprendedores y MIPYME
del territono para la promasidn v vincukacidn a la pislaforma de comercializacidn diglal "Comprale a la
MIFYME, la cual es impulsado de la Unidad de Foralecimieno al Emprendimiento del Viceministerio de
Daszarrcilo de la MIFYME.,

Brindar apoyo técnico én la atenclén al pablice en general (interno v externa) que visite las Oficinas
ylo 88 comunigue telefdnicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chiguimula solicitando
atencidn, asesora y'o In!nrmn:idn, para apoyar con la promocidn y vinculacion de los sarvicios,
herramientas v producios gue ofrece el Viceministerio de Desarrello de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se brindd apoyo tecnico con la alenckin al plbkoo a emprendadorss ¥ microempresas, del deparamenta
da Chiquimula, proporcionando informacion de servicios, heramientas y producios que offece el
Wioeministerio de Desarollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacion Econdmica de Chiguimula.
Se brindt apoyo Kenico con ta atencion telefonica 8 emprendedores ¥ microampresas, e la cabecera
departamental de Ghiguimula para el seguimiento de incorporacion de nuevos beneficiarios para 2 Sede
de Dinamizacian Econdmica de Chiguimuia,

Se brindt apoyo bonico en comacatonas ¥ segulmiento de eclualizacién de datos de los beneficiarios
en los diferentes talleres, capscifaciones, asistencias lécnicas y asesorias que la Dinamizacion
Econdmica de Chiguirnula Hene & su canga.

Se brindd apoyo Meonico en bguidacién de eventos: talleres, capacitaciones, asistencies técnicas de kos
aventos realizados mensuales v revisidn de documentacion solizitados para el pago de actividades, asi
misme con recepckdn de axpedientes, solicitud de propussias ¥ colizaciones cormespondientes & las
actividades a realizarse.




L da

e) Brindar apoyo técnico en actividades de pagoes de servicios mensuales, tales come: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimiente de vehiculos, moonocimienio de gastos u otros que se requieren para el
funclonamiento de la Oficina.

Se brndd apoyo t&cnico en los pagos de servicios basicos de la Sede de Dinamizacian Econdemica de
Chiguimule y obroa requerimisntos necesarios que se solciten para & buen funcionamiento de la Sede.

d} Brindar apoyo técnico en actividades de promocidn y vinculacidn de MIPYMES y PROMIPYMES:
monitoreando los servicios, herramientas y productos qua ofrece el Viceminkzterlo de Desarrollo da
la MIPYME.

Se bringd apoyo lécnico en acompafiaméento de actividades de asesorias a emprendedores y
empresaros de |a Micre, Pequefia y Mediana Empresa, &n cumplimiants de resultados y retos de log
emprendedores de ka Sede de Dinamizacion Econdmica del departamento de Chiguimula, asi coma fa
orientacidn en procesos adminisiratives para el desarrollo de $u$ emprendimientos en temas de
formallzacion, vinculaciones comerciales, y programas de apoyo que brinda &l Viesministerie de la
Mipime.
Se brindd spoyo léenioo en planificacion de aclividades mensuales, con el objetivo de vincular
ﬁnnmﬂaﬂnms ¥ microempresanos a los SDE y progremas del Viceministerio de Desarrollo de |a
ipyIme,
Se brindt apoyo téonico en raunksn de seguimients con actores locales en ¢ foments & la reactivacién
econdmica de la mesa de comisidn de desarmolio econtmico local de G%ﬂﬂn &l ohjetho de
progonaer proyectos de desarrollo econdmicd para su ejecucion en el gnio en genersl,
wvinculado junio con institucionas de gobierno gue conforman |a mesa de competitividad,
Se bando apoyo letmeco en reunionas con los concelos Municipales de los diferentes Municipios del
departaments de Chiquimuls, asi como apoyo en reuniones. con Ingliluciones no gubemamentales en
apoyo & los emprendedores con el fin de crear espacios de didlogo y crear propuesta de desarrolio
emonmco local.
3@ brindd apoyo técnico én reuniones infarinstitucionales con MAGA, INGUAT, SOSEP, SEPREM,
Cooperaciones como: Plan Trifinko, Ayuda en Accion, ONU Mujeres: entre obros, con el ul:leEll'ru'D de
coordinar acciones para ke efecucion de aclividades en beneficks del desarrollo econdmico locsl ded
departamenio,
Se apoyd bécnicaments en reuniones Inferinst®ucionales v elaboracitn de mapeo de aclores
Bcondmions (iNstiuciones, cooperaciones y organizacionas) allados para |3 Sede de Dinamizacian
Economica de Chiquimula, con el cldetivo de coordinar actividades a desamollarse en el afo 2026, que
cumplan con los cbjetivos del Viceministerio de Dasarrolio de la MIPYME y programas de SDE
Se brindd apayo téonico en reunsones de la Comisidn de Desarrallo Econdmico, Competitvidad ¥
Emplao Digne ~CODECED-, con el fin de realizar un plan de trabajo 2026 en apoyo @ Ins empresarios
¥ genefacion de emplecs en el depardamento de Chiquimula
Se brindo apoyo lecnico en gira a los diferentes Munitipalidades del Municipio del departamento de
Chicuimuta, en seguimiento a brindar informacidn y poner a disposician los Programas v Servicios de
Desarmiic Empresarial del Ministario de Economia en el departamanta.
54 brindd apoyo léonieo en reunion de Coordinadora Interinstiucional en la Municipalided de
Chiquémuka, con al cbjetivo de implementar acciones en femas de Desarrollo Econdmico por medio de
talleres, capactaciones y encusntros comerclales en beneficio de los emprendedores Chiguimuiiacas.
g brindd 0 léenico en la realizacion de diagndstico de situacidn actual de emprendimientos,
Mipymes y Fymes en la cabecara departamental de Chigumula y Municipios, con proposio  de
alinsar prooesos de formacidn adecuados para cada grupo identificade pard la vinculackin de Sarvicios
de Desarroll Empresarial por medio del modele de la ruta del emprendedor 8 inserciin a los
programas del Ministerio de Economia
Se brindd apoyo tenico an ia realizacion de mapeo de actores olaves a fines &l Desarollo Econdmico
Local: Aliados estratégicos Municipales, Instiluciones Gubemamentales, Secretarfas, Insfitutos,
Acagemia, Cooperantes y Asociaciones, con el obietive de coordinar acciones que Impulsen la
Economia en el depariamento por medio de eventos, talleres y capacitacionss para proponer @
incentivar af emprendimdants v Mipymes.
B8 brindd apoyo teckico en seguimiento de asktenciss téenicas ¥ asesoras personaizadas durante el
mas, 8 emprendedores y Mipymes del departemento de¢ Chiguimula en lemas de Servicios de
Degarrollo Empresarial y vinculacidn a programas del Ministerio de Ecanomia,
Ge brindd apoyo bécnico en |8 recepoidn de fichas téenicas an las cuales e regista la informacian de
cada emprendedor y Mipyme para su participacién en ferias locales coordinadas con la Municipaidad
de Chiquimuta, asi migmo se actualkiza & informacion del seguimienic al apoyo requeride de Servicios
Desamollo Empresarial,




Brindar apoyo tkenico con la redaccion, revislon y seguimiento de reportes y oficlos necesarlos para
Ias operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o anvie
la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chigulmula a la Direcelin de Servicios de Desarrollo
Empresarial yio sus Dependencias, al Despacho dal Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME yio
sUs Programas yio a otrogs Viceministerios del Ministario de Economia.

s

Se brindd apoyo 1écnico para el saguimisnio del regisiro de alencion semanal en los archivos digitales
di la Sede de Dinamizacidn Econtmica del departamento de Chigueemula

Sa brindd apoyo tEonico an |3 revisidn v seguimbento dal informe de avance de melaz en el leriorio
dervado da las dferentes actividades y evenios solicitados a la Sede de Dinamizacsin Econdmica de

Chiquimula.

Otras actividades técnicas que le requiera B autonidad superior del area para la cual presta sus
servicios

Seapoyd Wonicamants an asistendia a reuniones en espacios de participacidn o coordinaciin donde se
trataron temas de Desarrollo Econdmice y Empresarialidad, en el depardaments de Chiguimula, por
madic diz la asislenca @ Bs comisiones de mesas técnicas departamentales.

Se apoyd bécnicamenta con B actualizacidn del registro de mapeo de aclores instituconales v
elaboracion de ficha técnica ¥ cuestionark para la idenlificacdn de emprendimienios, Mipymes y Pymes
con necesidades do apoyo para Implementar procesos de formacidn y vinculaciones comearciales,

Se apoyd Wcnicamente €n reuniones con municipalidades de los Municipios del departamento de
Chiquimita, con &l fin de presentar v poner a dispasicion 1os Senvicios de Desarrollo Empresarial del
Vicaministerio de la Mipyme.
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INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre completo dal contratista | Herbert Noel De Ledn Urizar
b s UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
PG EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Wias v afio dal Himearo da

i nibia EMERO 2028 Cont MIFYME-105-037-028-2026 ]
Perlode de T ; ; |
acilvidades del: ! (2 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE ENERC DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

c

d)

Asesorar profesionalmente la programacion, organizacién y desarrollo de las actividades de farias, encuentros
comerciales, conferencias y ruedas de negocios para MIPYMES, con el fin de fortalecer al sector de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, para promover la vinculacion de la oferta con la demanda y temas
de interés para las personas participantes en expo ventas e intercambios comerciales; Colaborande con la
solicitud y seguimiento del equipo de cdmputo, cémaras, impresoras yu otros que fueran necesarios para el
desarrollo de los evenios.

» Se asesord en la programacidn de actividades para realizar la feria MIPYME, en el municipio de Totonicapan,

departamants de Tatonicapan,
» Sg asesord en |3 programacidn para realizar Bazar del Color, en el Lobby dal Ministerio de Economia.

Asesorar profesionalmente con la promocion de los productos de los empresarios y emprendedores,

atendidos por @l Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; También colaborar con la

presentacion de diagndsticos y perfiles empresariales de los expositores, participantes an los eventos y sus

productos; con el objetivo de poder detectar necesidades y apoyarlos o vincularlos con otros actores;

informando mensualmente los resultados a la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

s Seasesord a la empresa Productos D-SOFIA, en la realizacion de contactos comerciales con demandantes
da zalzas picantes.

» Sa geesord a la empresa Dr'cale, en como exhibir 5us producles, para mejor presentacion ¥ promacibn en
ferias.

Asesorar profesionalmente con la presentacidn de propuestas para la gestion, articulacion de planes,
proyectos y alianzas estratégicas, con las diferentes Instituciones piblicas y privadas, agregados comerciales
y empresarics a nivel departamental, reglonal y nacional dentro del marco de acclén del Viceministerio de
Desarrolle de la MIPYME y sus Dependenclas, para actividades de ferlas y encuentros comerciales MIPYME;
con el propbsito de coadyuvar al desarrolio de habilidades y capacidades para el fortalecimienta de la MIPYME.
s Se gsesord en reunion con auloridades del Comité de Producciin mas Limpia del MARN, para coordinar
actividades de apoyo a MIPYMES en temas de Produccion més Limpia,
= Sa colabord &n reunkdn con representantes de GS1 Guatemala, para seguimienic a actividad a realizar en
Quetzaltenango, de apoyo 8 MIPYMES sobre codigo de barras.

Asesorar profesionalmente con la logistica completa desde el cronograma de actividades, contacto de
autoridades y grupos participantes, ublcaclon y soliciud de permisos para el espacio, presupuesto del evento,
preparacién y revision del materlal audiovisual, legotipe e Identificacion del Minizterio de Economia,
inviteciones, material de apoye, material a distribuir durante todos los eventos, el disefio de convocatorias
Iimpresas y digitales, presentaciones, visita a organizaciones que puedan apoyar wo patrocinar la actividad,

contactos con medios de comunicacién, inauguracién del evento, conferencias que se dictaran, conferencistas |

........

y



{curriculum), registro de participantes, refrigerios, entre otros; asegurdndose de contar con |a asasoria de

Comunicacién Social del Ministerio de Economia.

= Sg asesort con la presentacién de la propuesta de bazar del Color con auloridades de MINECO y gestidn de
espacio fisico, para |a reslizacidn de bazar,

+ Se asssord con la revision de invitaciones para bazar del Color, contando con al apoye de comunicacién del
Ministerio de Economia.

*  Secolabord con el disefio para ke convocatoria de padicipanies en el bazar del Color, que se malizard en &
Iobby del Ministerio de Economia,

g} Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
sarviclos.

« Se gsesord en reunicn con Sede de Dinamizscion Econdmica de Tolonicapén, para coordinar con aliados
estratégicos, la realizacion de |a fesia MIPYME.
» Seagsesor en reunidn con coordinacian de Promocldn Comercial, para la plantficacién de actividades.

7. i

I:In Ledn Urizar
1 j} mbre del contratista

Va. Bo,

Clndy de Ledn Castillo
Promockin Comercial
icanlelsteri oe Desanrolo de la MIPYME
Ministerin de Economis



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contralists = lgnacia Del Rosario Chofldn DeLedn
L UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS |
gkl EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyahodel | oo Numero de 7
hiios ENERD 2028 ieriatn MIPYME-105-038-020-2026
Perlodo de _
fidadas t de; 02 DE ENERL DEL 20008 alk: 341 DE ENERD DEL 20268

ACTVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Creclimlento Econtmico,
Incluyente ¥ Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Terrtorial, La Politica
Macional de Competitividad ¥ la Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprande’;
vinculando a los emprendedores, micro, pegueiios y medianos empresanos de cada Departamento a
log programas de Innovacién y a todos aquellos proyecios activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIFY ME

Se apoyd tAcnicamante en envid da nofas y solicitudes para of Minislero, & cual heaoon emiadas para el
frémite comespondients on ciudad Capital,

Se apoyd tecnicamants en & anvid de requisiciones para el mantenimiento de la sede, para poder
brincar un mejor servido a los usuarios qua raguiera poyo dal Mismo,

S apoyd tecnicamante en archiver documentos recibidos ¥ emviados por la sede de Dinamizacidny
Econdrmica Loaal duranbe o mes,

Sa apoyd onicamenbs & empresarios gue salidtarcn informacidén sobre ks senvicos de Desarrcllo
empresarial y financiercs que presia & viceministeno de la Mipyme, pos 3 readivacidn Economia del
Pais, asi misma di las diferentes sotividades que restiza la Sede de Dinamizacidn Econdmica de |
Cluetealtenango.

Sa apoyd téonicarmanie via telefonica a3 empresanos que soliciaron apayo y asesora sobre 105 sendcios
de Desarrollo emprasarial ¥ Fnancieros que presta el viceministero de s Mipymea, por la reactivacién
Econcmia del Pals, asi mismo de las diferentes sclividades que realiza la Sede de Cinamizacion
Econdimica de Cuslzallenango.

Se apoyd Téconicarments en la atencion a soliaiudes realizadas por el sector plblico privedo que ha
vigilado la Secha de Dinamlzacion Econdmica de Quetzaltenango, quisnes solicifaron apoyo desde los
programas del Viceministernio de Desarolio de [a MIFYME.

Se apoyd técnicamente en la convocalonia v en la acredilacidn de benefcares de la Jorneda de
Capaciaciones, Ecosigtema d& Desamollo Econdmico: Formacion Integral para Futuros fideses
Empracariales al cual fus impartida en Clugtzalonangs,

Se apoyd técnicaments en la convocatonia y en la acreditacidn de beneficars del Congreso sobre e
gambio dimalico y su impactoe econdmico en las MIPYMES, el cusl se realizd an Quelzaltenango.

b Brndar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Gracimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinemizacion de la Economia Territorial, La Politica
Macional de Competitividad v la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprenda™;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefos y medlanos empresarios de cada Departamanto a
Ios programas de Innovacidn v a todos aquellos proyectos activos v programas del Viceministerio de
Dasarrollo da la MIPYME.
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viceministerio de Desamollo de la Microsmpresa, como las dilerentes capaciadiones an gestion
ampraszarial.

Se apoyd ldcnicamante an la promocian v divulgacktn de las capacilagiones que s@ realizaron durante &
s por la sede de Juetzallenango.

Se apoys lecnicaments, en la elaboracidn de planifcacidn de actividades, andando solichsdes ¢ notas
de orngen para la reafizacion de aclivdades dal mes.

¢] Brindar apoyo técnico en trimites, gestiones adminlstrativas y logisticas, asistencia en apoyo a
reuniones ¥ comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacldn del
Delegado de la sede de Dinamizacidn Econdmica de Quetzakenango cuando se le requiera.

d}

Se apoyd leenicaments, en reunidn en Gobemacian para poder dade saguimients al frabsjo que realiza
La comisién de la Mujer, para coordinar acciones de trabajo en el depariamento de Cuel zaltenango,
S& apoyd bécnicamente, en reunidn de CODECED para poder darle seguimienio al irabajo que reakiza
con &l Ministena de Trabajo ¥ las demds Delagaciones para orlentar acsiones de la comision para |a
contribucian del desarrallo social Econdmico dal departamento de Cuetzaltienango.

Se apoyd técnicamente, n reunidn de CODEVET pars poder darle seguimiento al frabajo que realiza
con el Ministerio de relacionss exdariones para apoyar a mujeres que sufren violencia, asi como |a trata
e personas, esta reunion fue  para orlentar acclones d 3 cCOMISIon para apoyar 3 eslas personas dal
dapartaments de Quetzallenangs,

Se apoyd Wenicamente, en reunidn con Grupo Geslor para genaral alianzas de trabajo y coordinar
accicnes en &l programa en apoyo dal Adulto mayor en el departamento de Quetraltenango.

S8 apoyd iecricaments, an la logistica da feria de emprandimientos el cual se realizd en Quetzalienango,
o6 apoyd cnicamente, en reynidn de CODESAN para poder darle seguirméento al irabajo que realzan
las instiuciones en cosrdinacidn con la SESAM para cambatir la desnuiricksn en el territonio.

Brindar apoyo técnico en presentacidn y actuglzacién mensual del cronograma de actividades
programadas al Asesor de Dinamizacidn Econdmica de Sedes Regionales segin corresponda a su
Regidn; e. Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vineulacion de MIPYMES 3
PROMIPYMES; monitoreande los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarralio de la MIPYME

L]

Se apoyd iecnicamente an el registro de benaliciarios en la plataforma del Vieeministerio de Desarrcllo da
la Microsmpresa,

Se apoyd ecnicamante, en ol registro de matas figeas de la Sade de Cuelzaltenango en Google Drive
Se apoyd ecricamente, en el ingreso de datos de las mesas econdmicas que se tienen en Quetzaltenango
&n Google Drive.

Se apoyd Eonicamente, en (0% repories semanales de las actividades de |z sade di Cuetzaltenanga.

Se apoyd Wenicaments, en envio de las empresas con que trabaja ia sede de Qustzaltenanga.
!
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Ignacia del Rosario Chojlan de Leon
Firma y nombre del coniratista

Vo, Bo,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mosmibne complelo def contrafista _ Ixmuksne_éagér;l.i; Bal Quadex
Pl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
= EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL

Mes v afo deal Numere ce " S
i ENERO, 2026 e MIPYME-105-038-028-2026 [
Pesioda de E :
Moo del: 2 DE ENERO DE 2026 al: 31 DE ENERO DE 2026 ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones legales de la Direccion de Serviclos Financieros
Empresariales y sus Dependencias; incluyendo la recepeion de las resolucionss emitidas por el Consajo
Macional para el Desarrollo de la MIPYME.

e

Sa brindd apoyo técnico con la comunicacion entre baneo fiduciario en referancia a criterios refacionados
con la revision de documentos legales de las solicitudes de préstamos que Ingresan al Programa
Nacional. (Ampliackén y Modificacian COITZA, Préstamo Cooperaiiva Cuna del Sol y Coopymer).

S brirddés &poyo tEcnico con la conformacion de respuestas para los drganos fiscalizadores, referente a
las extinciones y bquidsciones de los deicomisos a cargo del Ministerie de Economia. {Banrural, CHMN v
BAMGUAT), Auditoria 2025,

Se brindd apoyo técnico @ los Nolarios de les entidades de servicios financiercs, en la resolugion de
dudas refarente a ka formalizacion de los préstamos aprobados a las enfidades de senicios inancienas,
(Cuna dal Sol y Coopymer).

Sa brindd apoye Wenico con la elaboracidn de informes crcunstanciados solicitades por kos drganos
fiscalizadores de los temas & carge del Programa Macional (Extinciones y Liquidacionss de lob
Filelcomisos .

Se brndd apoyo técnico con la elaboracidn de oficlos de respuesta que se trasladan 3 los organos
fiscalizadores, gue se encusntran en proceso de Asditoria.

Se brindd apoyo tdenice en la elaboracion y conformacian de los anlecedentes y cocumentos como parte
de oz anexos de las respuesias que se enfragan a los drgancs fiscalizadones,

Se brindd apoyo lécnico con la elaboracidn de providancias de Iraslado de expedientes a cargo el
Programa Macional,

Se brindd apoyo técnico con la elaboracidn de oficios de gestiones varias para seguimiento, lramite &
informacion, delegaciones pare trastado de expediente a cargo del Programa MNacional y notficaciones,
asi como &l envio y seguimiento de dichos doecumentos, tanio fisicas como en el sistema de dalegaciones
refarente a solicitudes qua ingresan a |a Direccign Ejecullva del Programa Nacional, en seguimiento a los
ramites de Extinciones v Liguidaciones de Fideicomisos, y temas relacionades a la Direccion Ejecutiva,
Consejo Macional y Vicedespacho da la MIFYME.

Se brindd apoyo técnico en seguimiento y envio de las galicitudes presentadas por oS drganos
fizzalizadoras an lemas del Programa hacional,

Se brindd apoyo técnico en cuants al traslado de lss actuaciones realizadas en el mes cormespondients,
referents al seguimients que s ke ha dado a ias extincionss y liquidacionss de kos fideicomEcs 8 cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisas.

Se brindd apoyo técnico con la elaboracion de las respuestas gue se trasladaron 8 los drgancs
flacalizadores de fideicomisos en extincian y kguidacion, al perfode 2025,

Se Brindd apoyo técnico con la elaberacién de oficics de respuests 2 los Bancos Fiduciaras, en
sequimiento al estalus de las ewdinciones y liquidaciones de los fidaicomisos en extincion y liguidacién,
solicitud de informacian referente a los expedientas adminstrativos.

Se brindd apoyo téenico con el seguimiento ante las instituciones exlemras mvolucradas en las extinclongs

=
[
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b} Brindar apoyo técnico con la emision de contratos de préstamos de fideicomiso, verificando que
estén de acuerdo a las condiclones contenidas on las resoluciones aprobadas y que cumplan con los
requarimientes formales; dando seguimiento de los préstamos otorgados durante su proceso de
formalizacion, debiendo informar al Asesor Legal de Fideicomisos sobre los obsticulos
encontrados, proponiendo las medidas oportunas y necesarias para su correccion.

¢} Brindar apovo t@cnice con la recepcidn wo envio de las notificaciones a las Enfidedes de Servicios
Financieros solicitando la documentacion legal para la elaboracién de las minutas y formalizacion de los
préstames, asf como cualquier ofra documentacidn que sea necesaria.

d) Brindar apoyo técnico con la notificacion y preparacién del expediente final de los andlisis y
revisiones de propuestas yo documentos trasladados a la Asesoria Juridice de la Direccidén de
Servicios Financieros para revisign y visto bueno.

¥ liguidaciones de los fideicomises a cargo de Ministario de Economia.

Se brindd apoyo tecnico con el seguimienio de firmas de oficlos entregacios al Despacho Superior del
Ministeno de Economia.

Se beindd apayo tecnico en cuanto a ka revision y obtencidn de antecedes de proyectos de Dictdmanes,
Terminos de Referencia y prayectos de convenios para firma dal Director Ejecutiva,

S brindd apoyo técnico en el andlisis y respuesta a las nolas de framite que ingresan a la Direccion de
Servicios Financleros ¥ Téenico Empresariales, referente a las consultas legales.

J& brindo apoyo lécreco en cuanto a | revisidn de proyectos de Actas Administrativas para fema del
Director Ejecutivo.

S8 brindd apoyo Mécnico con las soliciludes de emision de opiniones de los diferantes temas que ingresan
a la Direccion Ejecutiva ded Programa Nacional.

Se brindd apoyo fécnico con la conformacidn del expediente legal para ser notificado &l Banco de los
Trabajadores para procedar a la formelizacion del Financiamiento,

Sae brindd apoyo Hcnico con el seguimiento ante & Banco Fiduclarlo Bantrab, a los expedientes de
préstamaos de las entidades gjecutoras del Fidecomisos.

Se brindd apoyo tecnico con fos Molarios de la Entidades de Servicios Financieros para ka formalizacion
cal préastama,

Se brindd apoye téonico a los coordinadores juridicos del Banco de los Trabajadores, en el proceso de
formalizacion.

Se beinckd apoyo Menico con los oficios para notificar a las entidades de servicios financieros, en relacin a
seguimients de temas de supervisidén, seguimiente a desembolsos v seguimients a présiamos vigentes.
2e beindd apoye igcnico con ka nolificackin de las resoluciones emitidas por el Consajo Macional, referente
a ampliacidn de pericdo de desembalsos, autorizecian o denegacidn de préstamos a las entidades de
sanvicins financeros.,

Se brindd spove técnico con la nobificacidn v regreso de los expedientes a las enlidades de servicios
financleras, gue no cumplen con fos requisitos establecidos en & reglamento de crédite para soliciiud de
préstame,

Se brindd apovo tEcnico en seguimiento y envio de las solicitudes preserdadas por los Grgenos
fscalizadores an temas del Frograma Macional,

Se brindd apoyo (&cnico en cuanio al traslado de las actuaciones realizadas en &l mes comespondents,
refererle al seguimenio gue se le ha dado a las extinciones y liguidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, g la asesora de fideicomisos.

Se brindd apoya técnico conm la elaboracion de las respuesias que se frasladaron a los Grganos
frscalizadores de fideicomises en extincidn vy hquidsciin, al periede 2025,

Se Brindd apoyo técrico con @ elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiente al estalus de las exfinciones v liguidaciones de los fideicomisos en extincidn v lguidacidn,
salicitud da informacian refarente g loa expedientss administrativos,

Se brindd apoyo fecnica con el seguimiento ante a5 instituciones externas involucradas en las extinclones
v liguidaciones de los fideicomizos a cargo de Ministero de Economia.

Sa brindo apoyo tecnico con &l saguimianio de firmas de oficios entregados al Despacho Superior :I-EIJ

Ministerio de Economia,
Se brindd apoyo téenico en cuanio a la revisidn y oblencldn de antecedes de proyectos de Dictdmenes,

L

L



Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Direclor Ejecutiva

Se brindo apoyo tecnico en al analisis y respuesta a las notas de ramide que ingresan a la Direccion de
Servicios Financieros y Téenico Empresariales, referente a las consultas legales.

Se brindd apoyo lécnico en cuanto a la revisidn de proveclos de Actas Administrativas para firma del
Director Epcutivo.

Si brindd apaya tecnico con las soliciludes de emisién de oplniones de los dferertes femas gue ingresan
a la Dweccidn Ejecutiva del Programa Macignal,

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios,

Se brindd apoyo técnico en cuanio & la elaboracion de oficios de soliciudes de temas adminisiratives parz
&l Programa Nacional, Asesoria Juridica v Secrataria Genaral del Ministerio de Economia.

Se beindd apoyo técnico referente a consultas admnistrativas legales de Unidad Administrativa ¥
Financiera del Programa Nacional,

Se brinde apoyo técnico con resclucion de dudas legales de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional,
referente a temas que Asesorla Jurldica se encuenira dando seguimiento.

Sa brindd apoyo tecnico referents a consultas administrativas legales de Asescria Juridica ded Ministerio
de Economia, referente a termas a cargo def Programa Macional

S brindd apoyo bcnico en el archive de toda la decumentacién que ingresa a la Asesoria Juridica,
Direccion Ejecutiva y Viceminigterio da Desarrollo de la MIPYME, para consultss futuras.

Se brindd apoyo técnico en la conformacian de expedientes administrativos de amendamientos de oficinas
del Programa MNacional de la MIPYME.

Se brindd apoyo téonico con la actualizacitn diaria de expediente digital de documentes a consulta por la
Dieccidn de Servicios Financieros y Téonico Empresariales v Asesoria Juridica,

Se brindd apoyo técnico en actividades administrativas y secretarisles de la Asesorla Juridica del
Programa Nacional,

Se brindd apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actes administrativas de
prestacion de servicios del Programa Nacional con los diferertes proveedores,

Se brindd apoyo técnico con |3 revisién de los expediantss y proyecio de aclas administrativas de
adquisicidn de senicios, bajas de equipo, etc.

Se brindd apoyo lecnico con la elsboracidn y seguimiento de delegaciones para las diferentes unidades
del Programa Macional

Sa brindd apoyo técnico an cuanic a lestados en actas del Programa Nacional de la MIPYME

Fomukane Eugenta Bal Quelex
Firma y nembre del contratista

Va.Bo,

Nombre del DI £, firma y sello



INFORME MENSUAL DE ACTIWVIDADES POR SERVICIOS

TECHICDS
MNombre complebo del coniratlsia _Joél Selemias Yax Yax
Dependencia Unidad Ejecutora 105 Direccidn de Serviclos Financleros y Técnico
Empresariales [ Servicios de Desarrollo Empresarial
e v arfio del Mudimers de
infamme EMERO 2026 Cont MIPYME=105-040=0Z3-2028
e .| 02 DE ENERG DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026
ACTIWIDADES REALIZADAS

I

a) ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo técnico con las actividades de politica pcondmica vigente, Crecimiento
Econdmico, incluyents y Sostenible relacionado a la Dinamizacién Econdmica Territorial, v la Politica
Nacional de Emprendimients “Guate Emprende” vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y
medianos empresarios de cada departamanto a los programas de innovacion y a todos aquellos proyectos
actlvos y programas del vicaministerio de desarrolio de la MIFYME.

S brindé apoyo tscnico en la convesatorla y registra de beneficiario en el Taller Educacion Financiera con el
obietivo de Faclilar a los empregarios herramiantas hasicas para un buen manejo financiero en el munielipio
de Momostenango del departamants de Totonicapan, se lognd el fortalecimiento de 30 empresarios en lemas
Finandieras.

Se hrindd spoyo técnico en & reglstro de beneficiario y logistica del Taller Finanzas para MIFYMES, con &l
abjetive de Contribuir can los empresarios en aumantar las capacidades en drea de finanzas, aplicados a |as
ampresas en el municipio de San Franclsco El Ao del departamente de Totonicapan. 3e logo el
foralecimiento de 30 empresanos an Temas financieras.

Se Brindd apoyo Ecnica en |a loglstica y registro de beneficiano en el Taller Mejore su Competithicad con &l
ohjutiva de Contribuir en las empresanias elevar su nivel compatilivo en la empressrislidad en 2l municipio da
Sanla Lucia la Reforma del deparamento de Totonicapdn, se logrd el fortalecimiento empresarial de 30
EMprasanos.

Se brindd apoye tecnico en la logistica y desarrolle Taller habilidad en Ventas con el objetivo de Contribuir en
la facilitacion de estralegias para i= motivacian y venlas en los empresarios de la MIPYME, del municipic de
Tetonicapan del depadtamento de Tatonicapan, se logrd el fortalecimiento en ventas a 30 empresarios del
maumicipo de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y registro d& beneficiario en Talker Contabilidad para MIPYMES,
con el objetiva de Contribuir an alevar ¢ nivel de registros conlables an las MIPYMES, dol municiplo de
Momastenango, departaments de Totonicapan. Se logrd el foralecimiento en procescs contables a 30
EITIprasanos.

SBI:H"EIH}'IEI apoya &n &l reglsiro de beneficiano en el Taller andlisis ¢¢ Costos con el obetivo de Facllitar a las
Empfesaras |3 importancia del analsis de costos para una empresa o emprendimients del municipio e
Totonicapdn del depataments de Totonicapan, se logrd facilitar a 30 ampresanos herramientas financiera
para ka tome de Decisiones &n 8US BMPTEEIE.




b)

dj

&)

ACTIVIDAD TOR. Brindar apoyo técnico en la atencidn al pdblico en general {intermo y externo) que visite

las Oficinas ylo se comunique telefdnicaments a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Totonkcapédn

golicitando atencidn, asesoria yie informacién; para apoyar con la promocidn y vinculacidn de los

servicios, herramientas y productos gue ofrece el Viceministerio de Desamrodlo de la MIPYME para atender

demandas de los sectores productives que contribuyan a la generacion de empleo.

= Se brindd apoye Wonico al Comité de Aresanos Manos creadoras Totonicapenses CATMC que visitaran las
oficinas de |la Sede de dinamizacion Econdmica Tolonicapdn, donde solicitaron spoyo técnico para o
seguimients de las ferias comerciales que beneficla a mas de 80 aresanos, s2 beindd informacidn sobre las
ferlas Comerciales provactades a nivel departamental.

+ 5@ brindd apoyo técnico a la a fa coordinadora de la Red Global de Empresarios indigenas, donde solicitd
apoyo técnico para definir rutas estratégicas de intervencion a grupos de mujerss amprendedoras, se lognd
disefiar propuesta de intervencidn de fortaleciméento empresarial @ mujeres del municipio de Totanicapan.

ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo técnice en el saguimiento de la agenda institucional del delegado de la

Sede, elaborar memorandos, oficios derivados a reunlones y compromises da la Sade Departamental.

= Se brindt apoye kécnico en |a logistica y desarrolle de |a agenda en ka Reunitn organizada por los socios del
Comite de Anesancs Totonicapenses, con el abjetive de presentar de la nueva Junta directiva y pressntackin
de estrategias de fortalecimiento empresanial & seclor Artesanal del munkcipio e Totenicapan,

ACTIVIDAD TDR. Brindar apoyo téenico en actividades de promocién y vinculacidn de MIPYMES ¥
PROMIFYMES; menitoreando los servicios, herramientas y productes que ofrece el Viceministerio de
Dezarrallo de la MIPYME.

= Se brindd apoye thonsco en &l desarrolio de la Feria del Consorcio de Mujeres Emprendedoras y Empresaria,
con &l ebjetiva de Confribuir con los empresarios en la promocin de sus producios polenciales a través de la
aatrategia de ferias de promocksn comenial en el Municipio de Totoricapsn del departaments de Totonicapén,
Se loged la participacidn de 80 empresanas a nivel nacional

® Se brindd apoye técnico en fa Feda Raices arlesanas, objefvo de Coniribulr eon los empresanos an la
promocién de sus producios potenciales a fravés de la eslralegia de feries de promocidon comercisd en el
Municipio de Tolonicapan del depafamento de Tetonicapan. Se kaard la parlicipacion de 25 empresarios da
la regidn de occidents,

* e brindo apeyo tenico en el taller Intreduccion al Plan de Negocios, con el obdelivo de confribuir con tis
empresanas en iy identificacidn de los elemenios daves para la construccidn de un plan de negodos, en el
municipic de Tolonicapan del deparfamenio de Totonicapan. se logrs el fortalecimiento feenice a 10
empresanos para la consolidacidn de sus modelos de negocios.

ACTVIDAD TDR. Brindar apoyo técnico con la redaccisn, revisldn y seguimients de repartes v oflcios

necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con ol saguimiento de la informacion que

solicite o envie la Sede de Dinamizacién Econdmica de Totonicapdn a la Direccion de Servicios de

Desarrolio Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

¥lo sus Programas yio a otros Vicoministerios del Ministerio de Economia.

= Se bfindd apoyo ¥onico en redaccién y pressntacidn de la Frogramacitn Mansusal de Eventos Programadas
perf la Sede de Dinamizacibn Econdmica, con el Objeiive de cumplir con las metas establecido &n el PN
2025,

« BSe bwindd apoyo Técnico en la redaccidn ¥ presenfacion de mets fisica Mensual, logrando presentacion
resdlados de ferias Comerciales, asistencia éocnica v gecencial desarrollado por la Sede de Dinemizacian
Econbdmica Totonicapan,

o=



Ff}'_ACTMDAu TDE. Brindar apoyo tbenico en otras actividades ticnicas que le requizra la autoridad superior

el frga para 13 cual prests sus serviclos

s Se wingd apoyo MEenico en la pimera Reunidn ordinara de la COFETAR AMPLIADS del municmio da
Tobtonizapan. Con el objetvo de presentiar la matriz del POA 2026. S& logrd la prasentacion da estrategias da
Inlervenciones para el desamolio econdmico y Tursmo en el municipio de Tolonicapdn del dapartamanta da
Tolonicapan.

¢ Se brindd apoyo 1écnico en la Reunién de alisnza Esbratégica con la Bed Global de Empresarios indigenas,
con ¢l objetivo de disefar la ruta de intervencitn de formacion empresarial a fravés de la esouela Maya do
Negosios ¥ dal Centro digital del Municipio de Totonicapan del deparamento de Totonicapdn

Mo JOEL GELRWIAS Y8 WAA

Pranliths o BH CE D -
Joel Selemias Yax Yax |

Firma y nombra dol coniratista i

Va. Bo. i e J
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INFORME MEMNSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombra completo del conlratista

Jorge Eduards Monzdn Torres

UNIDAD EJECUTORA 106/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia 'EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes v afio dal Mamero de |
kit EMERO 2028 Contrain J MIPYME-106-041-0258- 2025
Periodo da T
: = ' - 1 MERC DEL 20
Avidadss dal: 02 DE ENERO DEL 226 al 3 DEE L] 28

ACTIVIDADES REALIZADAS

B)

€}

d}

Aspsorar profesionalments en los lineamientos de la  Politica Economica vigente, Crecimiento
Econdmico, Intluyents v Sostenible, relacionados & la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Palitica Nacional de Competitividad y la Politica Macional de Emprendimiento “Guatemala Emprande™;
vinculando a los emprendedores, micrn, peguenos y mediance emprasarios de cada Departamento a
los programas de Innovaclén v a todos aguellos proyectos activos ¥ programas del Vieeministerio de
Desarrollo da la MIPYME.
# 5o brindd apovo profesional con la promocion y distibucion de informacian a diferentes empresarios del
sector MIFYME, Emprendedores v organizacionss guienes son beneficiarios del Viceminkterio de

Desarrollo de la MIFYRE, vinculingdokos bos serviclos de desarrolio empresarial.

Agssorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

Iz, teldfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gasios v otfos gue se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

= Se brindd apoyo profesional con la gesiidn de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacikon
Econdmica de Facapa.

& Se brindd apoyo profesionalmente con las solicitudes de nsumos para el funcionamisnto de la Sede de
Cinamizasidn Economica de Zatapa.

Asesorar profesionalmente en la atencién al piblico en general {interno y externo) que visite las

Oficinas ylo se comunigue tefefdnicamente a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Zacapa

solicitando atencion, asesorfa yio Informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los

gerviclos, herramientas y producios que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productivos gue contribuyan a la generacidn de ampleo.

» Se brindd apoyo profesional con la alencidn lelefdnica 8 emprendadoras y mroempresas, de fos
mumicipios Eslanzuels, Guaksn, Teculutan, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabafias, Huite, Usumatidn
y Zecapa para el seguimiento de incorporacidn de nuevos baneficiarios para la sede de dinamizacian
Econdmica de £acapa.

s Se brindd apoyo profesional con |8 atencién &l pablico a emprendedores y microemprasas, de 1os
municipios de Zacapa, proporcionands informacion da servicios, herramientas y productos que ofrece &
viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacdn Econdmica de Zacapa.

Asesorar profesionalments en actividades de promocidn y vinculacién de MIFYMES y PROMIFYMES;

monitoreands los servicios, herramientas y productos gue ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la |

MIPYME




Se brindd apoyo profesional con i convocatona de reunlones con institecionas dil Gabisrno Local en al
departaments de Zacapa para ka3 planificaciones de filuras aclividiades para el desamoflic Econdmico
Local da facapa:
Reuniones:;

Mesa Muncipal Econdmica v de Productividad de Zacapa.

Mesa Municipal Econdmica v de Productividad de Huits,

Mesa Municipal Econdmica y de Producividad del municipio de Cabafias,
S8 brindd apoyo profesional con @l registro de asistancia de las reunlones con instilucionas del Goblemo
Local en el departamento do Zacapa para |as planificaciones de fuluras actividades para el desarrolio
Econdmico Local de Zacapa;
Reuniones:

Mesa Municipal Econdmica y de Productividad de Zacapa.

Mesa Municipal Econdmica y de Productividad de Huite.

Mesa Municipal Econdmica y de Productvidad del municipio de Cabanas,

8] Asesorar profesionalmente con la redaccldn, revision y seguimiento de reportes v oficios necesarios
para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimients de la infarmacion que solicite o
envie |a Sede de Dinamizacién Econtmica de Zacapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Emprasarial ylo sus Dependoncias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME yio sus
Frogramas yfo a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Ze brindd apoyo profesionsl en la revision y seguimients del informe da avence de metas en ol lemiless
derivado de las diferentes actividades v eventos vinoulados con aclores locales,

S brindd apoyo profesional con & seguimients del registro de atencidn semanal en los archivos digitales
de [a Sede de Dinamizaciin econdmica del departamento de Zacapa.

f} Otras actividades de asesoria profesional que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual
presta sus sarvicios.

Se brindd apoye profasional en dar seguimiento a conocer los programas y proyecios para las MIEYME,
coordinande con las Diferentes Oficines Municipales y asociacionss del departamento de Zacapa, cuyo
objetive: fue ol acercamiento a ke personas que tianen a cargo grupos de emprendedares quisnes son al
plblico meta para fortadecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrolio
Empresarisl de parte del Viceministerio de Desarolio de la MIPYME,

56 asasord y colabord con presentar propussts de planificacién de actividades orentadas a
comercializacion de emprendedores y empresadios en el departamants.

Be asesord y colabord presentando & informa de avance de metas ¢n o temitorio dervade de ks difarentes
actividades y eventos vinculados con actores locales y ragionales.

Se asesord y colabord un cronograma de trabaje a fin de asesorar senvicios de desamailo ermpresarial en |
municiplos priorzadaos an el dapartamants de Zacapa.

Se asesord v colabord con aclualizar & portafolio de aclividades semanales en el archiva de la sede.

JORGE BEDUARDD e dhltmmerte
FONZON ot KORGE LDARDD
_____ TORRES MOKZON TOREES
Jorge Eduardo Monzdn Torres
Firma y nembre del contrailsta /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del cantrateta | José Abraham Can Ovanda i
=i UNIDAD EJECUTORA 105 gﬁg&tﬁlﬁﬁsenvmms FINANCIEROS
M&f m ol | EHERD 2006 Mé;ﬂﬂﬁga MIPYME-105-042-028-2026
Petiace ex del | 02 DE ENERO DE 2028 L al: 11 DE ENERO DE 2028
actividades . _

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a) Asesorar profesionalments con la planificacién y seguimiento de las actividades de supervision a las
entidades de servicios financieros que manajan recursos del Programa Nacional.

+ Se apoyd con el seguimients al Plan Anual de Supervision Financiera 2026 de la Seccidn de Supervision y
Control de Fideicomisss.

» Se apoyd en la elaboracion de la Supervisién Financiera y de Garantia Mobllkana a la Cooperativa de Ahorro
y Crédito Integral "La Encamacion”, R.L., |a cual se efectud del 13 gl 16 de enero de 2026, por los crédilos
gue integran las carteras crediticias, los cusles respaldan el Financliamiento otorgado con fondos del
Fldelcomiso, con la con |a finalidad de verificar &l cumplmiento de lo establecido en la(s) escriturals) de los
financiamiantas, asi coma en el Reglamento.

b} Asesarar profesionalmente con el analisis de las opiniones y recomendaciones emitidas durante las
supervisiones, para su valldaclén y notificacién a las autoridades directivas y administrativas de las
entidades flinancieras supervisadas
» Se apoyd en la elabaracién y supervigion del Informea da Supervision Financiera y de Garantia Mobilara,

derivado de l@ Supervision Financiera efectusda & |3 Cooperativa de Ahomo y Crédito Imtegral "La
Encarmnacian®, R.L

c) Asesorar profesionalmente en la recepcion y andlisis de las respuestas de la Entidades de Servicios
Financieros, sobre las observaciones y/o correcciones emitidas, derivado de |as visitas de campo, para
determinar su cumplimiento, o bien, requerir la informacion que se considers necesaria para dar por
concluido el proceso de Supervision.

« Se apoyd en la elaboracion y supervision de los oficios de Seguimento por las respuestas realizadas por la
Cooperafiva Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, R.L., de conformidad con los Informes de
Suparvision Financiera Nos, SSCF-R-063-2025 y SSCF-R-064-2025 de fechas 12 de diciembre da 2025

« Sa apayd en la elaboracion y supervision del Oficio de Seguimiento, derivade de los resultados dal Informe
de Supervision Financiera No. SSCF-R-061-2025 de fecha 07 de noviembre de 2025, supervisian efectuada
a la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito para el Desarrollo Sostenible de la Pequefia y Mediana
Empresa Rural, R.L.

= Se apoyd en |z elaboracidn y supervision del Dficio de Saguimients, derivado de los resullados ded informe
de Supervisin Financlera No. SSCF-R-082-2025, supervision financiera efectuada a la Cooperativa da
Ahorro y Gréadits y Servicos Varios "Santa Maria Asuncion”, B.L.

d) Asesorar profesionalmente con la elaboracién de informes periddicos dirlgidos al Departamento de
i igos sobre el seguimiento a la implementacién de las observaciones ylo

Jeion da los Informes Gerenciales derivados de las Supervisiones Financieras a las
as-pfT e Mg ﬂj enero 2026, Cooperativa de AhnrnT T'Erﬁdim imegral "La Encamackin’,
1

Vo.Bo.




INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHICOS
Mombre completo del contratista Jusé Carlos Cifuentes Peinado P
i ) UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLD EMPRESARIAL
Mes y ano del Mimero de ] ; |
informe EMERD 2026 Castto MIPYME-105-043-028-2026 |
" Pariodo de , ] g
actividades i, iz DE EMERO DEL 2026 al: 31 DE ENERQC DEL 2026 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

b

cj

Brindar apoyo téenico en las actividades de Politica Economica vigente, Crecimiente Econémice,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Hacional
de Competitividad y la Politica Nacionzl de Emprendimiento “Gualemala Emprends”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequedos y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacidén y a todos aguelios proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrclio de [a
MIFYME.
= Se apoyd Wonicaments coordinando convocatorias con los encargados de | Dficinas Municpales de
Econdmica de la Mujer, direccitn de desarrolie econémico local y siados estratégicos dentro del territorio
de municipios del departamanto e San Marcos, Comitancillo, San Anfonic Sacatepéquez, San Pedro
Sacalepéquer, Concepcidn Tutuapa, Ayutla, San Pablo, grupo geslones, Ingual, Asociaoion Eco, Maga y
Represantantes de la Cofetar vinculando a emprendedores y Micro, Pequenos y Medianos Empresanios
de sus mumicipios a los programas y deparlamentos que cuenta o Viceminisierio de Desarrollo de la
MIPYME, en &l cual se busca el desarrolio econdmico dal departamento a través de ka formalizacion de
emprasas, para gonerar empleo digno.

Brindar apoyo técnico en la atencién al pliblico an general (interno y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunique telefonicamente & 1a Sede de Dinamizacion Ecendmica de San Marces solicitando
atencidn, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion y vinculacidn de los servicios,
herramientas y productos que ofrsce el Viceministerio de Desarrolle de la MIPYME para stendar
demandas de los sectores productives gue contribuyan a la generacidn de empleo.

» Se apoyd Teonicamenle coordinando y brindando atencidn a representantes de Instiuciones
gubemamantales ¥ no gubsmamentales gue visitaron y requireron informacion déndoles a conocer
MURRIMDE Senicios que realizamos como Ministerio de Economia, lambien se atendio via lelefonica a
personas solcitando informacion sobre log servicios que se dan coma viceministerio da dasarrolio de la
MIPYME, anun horario de 8:00 a 16:00 horas de lines a viemes dando asesorla, promocionando y dando |
infarmacian sobre temas do desarmollo empresarial y hacigndoles ka invilacion de los eventos que setionen
para que puadan pardicipas,

Brindar apoyo cnico en actividades de pagos de sarvlcios mensuales, tales como! renta. agua, luz,

teléfono, mantenimients de vehiculos, reconocimiento de gastos u ofros gue se requisren para el

funcionamiento de la Oficina, ;

s Saapoyd técnicamante en al seguimients del respedtivo del camblo de edificio de la Sede de Dinarmizacain
Econtmica de San Marcos ¢ ademis de la planificacidn, organizaciin, direccion, contrad y gestidn de
recurses gue sa requieran para el funclonamisnto adecusdo de la Sede.

JOSE CARLDS o s sisivarmi
OFLUENTES porAmécrnch
PEINADD ORI e




d)

al

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficlos derivados de reuniones y compromisos de la Sede Depariamental,

= Seapoyd ecnicaments en el poder reafzar ¥ agendar actividades que se reslizaron en &l mes para poder
llevar un mejor control de eventos, Munionss ¥ compromizos.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES:

monitoreande los serviclos, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Dasarrallo da 1a

MIFYME.

* Se apoyd tcnicamenle en gestiones, trémites, logistica, convocatorias, Invitaciones sobre los evenios
programados para sy desarrollo v efectuar lo programada.

Brindar apoyo técnice con la redaccion, revisidn, y seguimiento de reportes y oficios necesarios

para las operaciones de la Sede; asi como apoyo en @l ssguimiento de la informacidn que solicite o

envié la sede de Dinamizacidn Econdmica de San Marcos a la Direccidn de Servicios de Desarrollo

Emprasarial yio eus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarralio de la MIPYME yio su

Frogramas yio a olros viceministerios del Ministerio de Economia.

= 5eapoyt Wcnicamenta en el seguimienio y archivo de la infarmacian relevants y maneio de este para su
mejor gastidn denfro de la oficina de dinamizacibn econdmica da San Marcos

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios,
= Seapoyd técnicamente en emvid de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cusles solicite

despacho supenorn,

JOSE CARLOS Firmado digralments
CIFUENTES e JOSE CARLES |
pE|Mi,|::::| CIFUDMTES PEIMADO

Joséd Carlos Cifuentes Peinado
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo dal contratista Josefina Margarita Tacdm Ramos I
2 UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Depend EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ano del i Numero de
£ it ENERD 2026 rnleate MIFYME-105-044-029-2026
Periodo de ; :
s del: | 02 OE ENERD DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
I
@) Brindar Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento

b}

Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, la

Folitica Macional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,

pequeftos y madianos empresarios de cada Deparfamento a los programas de Innovacion y a todos

aguellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de |a WIPYME.

= 5a brindd apoyo tdcnico en 1a identificacion y referencia de grupos de aresanas de Solola, al programa
de Innovacion Aresanal para que puedsan ser apoyades a fraves de los servicios que brinda dicho
programa.

Brindar Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las

reuniones de lz Sede de Dinamizacion Econdmica de Solald cuando se la requiara,

« Sg brndd apoyo técnico en la participacidn a la reunidn con el equipe coordinador de @ Ruta de
Ernprendimliantos Sostenibles, para la planificacidn del proceso de formacitn correspondignte al afo 2026,

s Se brindd apoyo téonico en la parlicipacidn & la primera reunsdn ordinaria de ta Linidad Tecnica
Departamental -UTD- de Solola.

*  Se beindd apoyo téonico en la paricipacion a la primera reunidn ordinaria del Conseo Departamental de
Desarrollo -CODEDE- de Solola.

» Se brindd apoyo écnice en la participacidn a diversas reunionas donde se socializaran los Servicios da
Desarrolic Empresarial que brinda la SDE de Solold, para fa generackdn de allanzas y coordinaciones an
peneficio de |a poblacidn emprandedora y MIFYMEs del departamendo de Saolola.

Brindar Apoyo técnico en atencidn al piblico en general (interno y externo) que visite las oficinas yio
s comunique telefénicaments a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solels solicitando atencidn,
asesoria y'o infermacidn.

« 5o brindd apoyo técnico en la atencidn al piblico en general que visith las oficinas de ka Sede de
Dinamizacian Econdmica del departamento de Solold, brindando asistencia téenica, asesaria yio
informacion de los Servicics de Desarrolle Ermpresarial que se brinda.

+ 5o brindd apoyo técnico en la alencidn al pablico que ss comunicd via telafdnica, comeo electrdnico y
wWhalsApp, a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Solold, soficitando infermacidn, & la vez, sa brindd
infarmacidn de los Servicios de Desarrolls Empresarial qua offece & Viceministero de Desamollo de |a
MIPYME

JOREFIHA. ek

FARRSAAIT S
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d) Brindar Apoyo técnico con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que

ofrece el Viceministeric de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los seclores

productives gue contribuyan a la generacidn de empleo.

* S brinddé spoyo tecnico en realizar visdas a emprendedores y MIPYMEs de Solclé, para ofrecer los
Servichos de Desarodlo Emprasarial que brngda la SDE de Solold, enentados al forabecimbanle empresarial

# 5o brindd apoyo técnico en laelaboracida, renision v seguimiento de la planificacksn de [a 30DE de Solods
EIH'I'BEP’.‘H‘H.‘HE‘I‘[E al afio 2068,

Brindar Apoyo técnico en el procesemiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, tekfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos ylu otros

aspectos administratives que se requisren para el funcionamiento de la oficina,

« 5a brindd apoyo téenico &n atender & los requerimientos administrathvos v logisticos por el cambio de 3
oficina de la Sada de Dinamizacion Econdmica del departamento de Solola, pars fortalecer la atencitn del
pablice en general gue solicita y demanda log Servicios de Desamollo Empresarial.

Otras actividades técnicas que o requiera la autoridad superlor del drea para la cual presta sus

servicios.

* e brindd apoyo tEcnico para atender a los requenimientns de les autoridadaes supeniores de & Sede |
Cantral,

Firmada
JOSEFINA digitairmente por

MARGARITA  JOSERRA

MARGARTA TACAM
TACAM Hnmc:sm e
Josefina Marparita Tacidm Ramos J
Firma y nombre del contratista /
| l
i |}
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Membre completo del contratista | Josué David Peralta Santizo ) )
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
Dependancia EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA MICROEMPRESA, PEQUENA ¥ MEDIANA EMPRESA
Mes y afio del MOmero de
infoere EMNERO 2026 Cantrato MIFYIME—105-045-028-2026 .
Pericdo de : 2
tividades dail: 02 DE ENERO DE 2028 al: 31 DE ENERQ DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado en relacion a las atribuciones
y funciones de los fidelcomisos del Programa Nacional para la Microempresa; y el Consejo Nacional
para el Desamolio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

b)

Se asesond y colgbord en dos seciones dal Consejo Nacional para el Desamolio de la Microempresa,
Pequefa ¥ Mediana Empresa.

Se gsesord y colabord en dos reuniones con colaboradares de ta Dirsccion de Servicios Financieros
Empresariales y consulior externa en relacion a ka revision de la actualizacicn da la normatliva que rige
al Consejo MNacional para el Desarrciio de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.

So geesard y colabord en una reunidn con colaboradores de la Direccidn de Servicios Financieros
Empresariales y consultor externo en retacién a la revisidn de la actualizacion de la normativa gue rige
las Inversicnes dentro del Fideicomiso denaminade ‘Fondo de Desarmrollo de la Microempresa, Pequeda
¥ Mediana Empresa’

Se asesord y colabord en dos reuniones con representantes del Ministerio de Ecanomia, Ministerio de
Finanzas Pibheas. Secretarla Generzl de |a Presidencia y Procuradurla General da la MNacidn, en
relacidn a la revision y seguimients dael expedienta de Modificacidn v Ampliacion del Fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrolio de ka Microempresa, Pequedia y Mediana Empresa’, asi como los
procedimientos de exfincion y liquidacidn de los Fideicomisos vencidos a cargo del Ministerio de
Economia,

Se asesond y colabord en cuatro reuniones con colaboradores del area de Becas del Ministerio de
Economia, para revisién y andlisis de acciones que sa ejecutan para finalizar y finlquitar temas
pendientes del afio 2023.

Se asesord y colabord en una reunién con colaboradores de la Direccibn de Servicios Financierces
Empresariales para dar a conccer y ensaya os la agenda del del Consejo Nacional para el Desarrcio
da la Microempresa, Pequefia y Madiana Empresa

Se asesord v colabord en una reunidn con colaboradores de la Direccitn de Servicics Financiaros
Empresariales y de El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, pars conccer log avances de
colozackin ded saldo pendiente de coloeacién del Fonde para la Micro, Paguefa y Mediana Empresa.
Se asasord y colabord en una reunidn con colaboradores de dreas financieras del Ministerio de
Economia, con el propésito de trezar neamientos y pasos a seguir para dar un cierre al Fondo para la
Micra, Pequefa y Mediana Emprasa.

Se asesord y colabord en dos reuniones con representantes del Banco de los Trabagadores con &l
propasito de revisar y analizar las modificaciones propueste por dicha institucién bancaria al Manual de
Cobranza y Activos Extraordinarios, del Fidecomiso denominado “Fondo de Desarrofio de |a
Microempresa, Pequea v Mediana Empresa’

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del érea para la cual presta
sus servicios.

L




* Se asesord y colabord en la redaccion yio revision de proyectos de oficios vanos, que son sometidos
la Direccion de Servicios Financieros Emprasanales.

«  Sa asesord v colabord con la revisidn de oficlos varos que presants el &rea del Fondo de Becas del
Ministeric de Economia, anie la Direccidn de Senvicios Financieros y Tecnico Empresariales.

L Josue David Peralta Sanfizo
" Firma y nombre del contratista

Vo. Bo,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre completo del contratista B ~ Juan Blaymira Mejia
Banaiiancts UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afto del Nimero de
2 I["E!E'“E EMERD Z'I:I:..'-_"ﬂ Crntrato MIPYME-105-046-029-2026 )
Periodo de ! ) ) |
ierbim del; 02 DE ENERO DEL 2026 al: 31 _DE ENERO DEL 2026 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

c)

d)

Asesorar profesionalmente con la elaboracion de los diagnosticos de las necesidades de capacitacion |

para el sector artesanal, identificando nuevos grupos erganizados, segin lo reguerido por el programa,

a nivel nacional.

= Se gsesort profesionalmente en el proceso de identificacion de las capatitaciones que raquieren |os
grupes de artesanos en Quetzalienange, Solold y Quiche.

= Se asesort profesionalmente en la revisidn de las fichas técnicas de diagndsticos del potencial artesanal
de grupas de artesanos idenfificados en las técnicas de cesterla pkastica, mostacilla y tekar oe cintura &n
Quetzaltenango, Solola y Quicha,

|

Brindar asesoria an el andlisis y propuesta del recurso humano idéneo, asi como los recursos fisicos
requeridos para el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos del programa de Innovacion
Artesanal.

«  Seasesord profesionalmente en la identificacién de materiales e instrumentos de trabajo que los grupas
de artesanos identificados en Quetzaltenango, Solola y Cuiché deben de tener para las técnicas de
cestaria plastca, mostacifia y telar de cintura.

«  Seasesod profesionalmente en la revision de la planificacion semanai de actividades del equipo técnico
del Programa Innovacion Artesanal.

Asesorar profesionalmente con la implementacion de nuevas tecnologias en los programas de

formacion profesional, cursos ylo capacitaciones, con la finalidad de asegurar que los procesos de

innovacién cumplan con los objetives establecidos.

+ Se asesord profesionalments en la definician de la metodologia a utilizar para impariir las capacitacionas
en cesteria plastica, mostacilla y telar de cinlura a grupos de arlesanos en Cuatzaltenango, Solola v
Quiche,

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la planificacién financiera y dar e acompafiamiento

en las actividades necesarias para dar cumplimiento a las actividades programadas de Innovacién

Artesanal. 1

« S asesord profesionalmente en los procesos de elaboracion de la planificacion de las actividades del
Prayecta Mujer coma Tejienda Alimentos del Programa Innovacion Artesanal del presanta mes.

s Sa asesord profesionalmente en la loglstica de las capacitaciones impartkias sobre cesterla plistica, [
mostacifla y telar de cintura en Quetzaltenango, Solola y Quiche.




hj)

Asesorar profesionalmente con la estructuracion, seguimiento y de la planificacion de las actividades

necesarias para dar cumplimiento a la ejecucion del presupuasto y las Indicativas de metas del

Departamento de acuerdo al Plan Operative Anual -POA-.

s+ G asesord profesionalmente con la estructuracién, seguimiento y planificacidn de actividades de
capacitaciones tacnicas y de desarollo empresarial impartidas a grupos de aresanos del Proyecio
Tajiendo Allmentos y Proyecto Mujer del Programa Innovacion Artesanal,

s Be asesord profesionalmente &n reuniones semanales con |a asesora de Senvicios de Desarrolio
Emgpresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para rendir informe de los legros derivados
de los apoyas brindados a grupos de artesanos por parte del Pragrama Innovacion Artesanal,

Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la revisidén y seguimiento de reportes,
memaorias de actividades, minutas, oficios vy documentos relacionados a las actividades de Innovacion
Artesanal de ks Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se asesond profesionalmente en la revisién de informes de las capacitaciones impartidas durante el mes
de enaro de 2025 en costeria pldstica, mostacilla y talar de cintura en Queizaltenango, Solola y Uiche.

Brindar asesoria para identificar y preponer alianzas estratégicas con los sectores pidblico, privado,

academia y otros actores relevantes del sector procurando el apoyo para los grupos de artesanos

astablecidos.

s Se asesord profesionalmente en la definicidn de 1a estrategia a ulllizar a fraves de capacitaciones para
al fortalecimiento de los grupos de artesanos identificados en Queizaltenango, Scloid y Quiche

= Se ssesord profesionaimente en la deafinicién de la estrategia de apoyo a grupes de arfesanos
conjuntamente con representantes de las municipafidades de Clintepeque, Huitén y Cantal, del
departamenio de Queatzaltenango.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus |

servicios.

» Se asesor profasionalments en fa visita a la asaclacion de tejedoras TEIXCHEL con sede en San Pedro
la Laguna, para concoar al trabajo que realizan y ver posibles apoyos de parte cef programa Innovacian
Ariesanal,

Juan Blaymiro Mejia
Firma y nombre del contratista

Va. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre: completo del coniralista Juan Pablo Bamios Goyoy
D il UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES | SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mas ¢ 5o del Kumeam de .

e it EMERD 2026 Gonttatn MIPYME-T05-047-025-2026

Perldo de

| 02 OE g =
actividad ed EWERDO DEL 2026 al 3 DE EMERD DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d}

» He brindd apoyo fécnico @ empresanios del deperdamento brindando informacion de la politica de

Brindar apoyo tecnico promowviendo os lineamientos de Politica Econdmica vigente, Grecimiento
Econdmico, Incluyente ¥ Scstenible, relacionados a la Dinamizacidn de la Econemia Territorial, &
Politica Maclonal de Emprendimients "Guatemala Emprende”; vinculando alos emprendedoras, micra,
peguefos y medianos emprasarios de cada Departamento 4 los programas de Innovacidn y a todos
aguelios proyecios actives y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME.

emprendimiento v la esirategia de desamollo econdmico temitoral

Brindar apoye Wenico con trimites, gestiones administrafivas y |ogisticas, i3 particlpacton en las

reuniones de |a ssde da Dinamizacién Econdmica de San Marcos cuando sa ls requiera.

¥ Sebrindd apoyo lécnico pasticipando en la reunion mensual del Consejo Depadamental de Desarrolio,

s Se brindd apoyo técnico paicipande &n la reunidn mensual de la Comizsidn de Seguridad Alimentada y
Mutricionial.

»  Sobendd apoyo teonico padicipando en la reunidn timestral de la Mesa Deparamental de Tursmo,

Brindar a poyo Ecnlco con atencidn al pablico en general (interno y exiermno) que visite las Oficinas ylo
ge comunigue telefdnicamente & la Sede de Dinamizacién Econdmica de Ban Marcos, solicitando
atencién, asesoria yfo informacidn,

*  So beindd apoyo lEchico 8 empresanos y emprendedores gue solicitaron Informacién sobre los sendcios
dal viceministess do desarmollo de la MIPYME del Mingsterdo de economis, slendo esta informacion
referents @ temas relacionados con procesos formaetivos, capaciaciones, cursos, diplomados, talleres,
Enanciamiento, feras vy fomalizacion,

s S brindd apoyo MScrico 8 empresanos v emprendedores que solicltaron informacidn sobire 108 sERMCIioR
dal vceministerno e desarcllc de la MIPYME def Ministens de economis, siendo esta informacion
rafarerie @ los programas y proyectos que estén dsponibles para la poblacion.

* Se brindd apoyo técnico a asociaciones y cooperalivas del deperamente que sobcRaron informacion ¥
participacidn de esia sede para scudir 8 encueniros comarcighes en el departarmento.

s Se brindd epoyo técnico 8 organizaciones no gubemamentales que hmcionan en el depaamento
faciltandn informaciin sabre las activdades que se reafizan en eata sade,

% Se brindd apoyo técnico a organizaciones de cooperscion mtemacional, para reafizar ¥y Coordinar
actiidedes an ol barilonco.

Erindar apoyo tcnlco con la promocion ¥ vinculacidn de los servicios, herramientas y p roductos gue

ofrece al Viceminisgero de Desamollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que confribuyan a la generacion de emples,

#* Se brindd apoyo técnico a los actores clowe del desamollo econdmeco lemitonal, dande a conocer ka
estrategia de desamolio econdmico y competitividad depardarmental

JUAM PARLD Firmeda .
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S brindd apoyo fecnice 8 ks actores clewe del desamollo econdmico terional desamollando una apenda
departamental para ol Bialecimiento de los muricipics del departarmento,

&) Apoyo téocnico enel procesamients y solicitud de los pagos de servicies menssales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimients de vehiculog, reconocimiente de gastos yu otros aspectos
administrativos que s requieren para el funcienamiento de la Oficina.

Se brindd spoyo técnico solicitando al arendador e edificio en donde funciona |8 sede de dinamizacion
ecoodimica de Ban marcos las Belums v otros documenios pare el pago de alquiler,

Se brindd apoye Mecnics a la dhidad de compras solicitand al duefio del ediffclo en donde finciona |a sede
de dinamizacion econdmica de San Marces. los documentos para el contralo de arendarmiendn v craacién
de! setade suschpelon

fi Apoyo tcnico con la promeocién y vinculacian de MIPYMES y PROMIPYMES; monltoreando los
sarvicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME pam
atenderdemandas de los sectores productivos que confribuyan ala generacidn de em pleo; promocién
de alianzas ostratégicas regionales y locales para &l de sarrolio de e mprendimisnto, fortalecimlents de
MIFYRMES,

Se brindd apoyo tecnico a municipafidades del depadamento desamoliando una agenda de trabajo para &
presenie afio. coodinando  activdsdes comd capacilaciones, asesoriss, asistencies fécnicas vy
winGutaciones comercisies an loa manicipios del depatamanto.

Se brindd apoyo téonico a cooperativas y esociacionss del depariamento desamollanto una agenda e
Irabajo para el presente Mo, coordinandc aclividades como copacitacionss, asesorias, asiEtencias
gcnicas v vinculaciones comerciales en bos municipios del departamento,

Se brindd apoyo técnico a crganizaciones no gubemamentales del depataments desarollande una
agenda de trabejn para @ preserte afio, coondinendo activdades como capacitaciones, asesodas,
agislencias técnicas y vinculaciones comesciales en los municipics det departameo,

JUAN PABLD  Firmado digialmanta jll
BARRIOS COYOY fanmunt coron '-

Jduan Pablo Barrlos Coyoy
Firma y nombre del contratisia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHICOS :
Mombre completo del confratista Juana Verdnica Cua Bate de Alvarado
Bakatxbarics UNIGALD EJECUTORA 105 WV FIMAMNCIERDS
P EMPRESARIALES /5 05 DE DESARROLLO EMPRESARIAL
hes v afio del Mimsrmn da Ty
i EMER{C 2026 Contrat MIFYRE-108-04.8-020- 2026
Periodo ce . -
sotivicackes del: 02 DE ENERC DEL #0286 al: A1 DE ENERC DEL 2026 -
ACTIVIDADES REALIZADAS

d) Brindar apoyo técnico en trimites para el manejo, distdbuckén, seguimiento y archivo de la
imfarmacion da la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de Quetzalenango; en la atenciin al piblics
an general {interno y axtermno) gue vishte las Oficinas yo s comunigue telefénlcaments a la Sede de
Cinamizacidon Econémica de Quetzaltenango solicitando atencion, asesoria yo informacidn; para
apoyar con la promocion y vinculacidn de los servicios, herramientas y productos gue ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME para atender demandas de los sectores productivos gue
contribuyan a la generacidn de emplaa,

= 5o brindd apoyo técmico con archivar informacion de la seda de dinamizacidn econtmica local de
Cuatzalienango.

s S brindd @poyo tecnico con la recepoion e informacian de (o programas que requedian las personas e
visitaron lag instalaciones de la Sede de Dinamizacion econdbmica de Cluetzaltenango.

« 58 brindd apoyo Eonico con atencion de informacion tedefbnica requedda por personas en la Sede de
Cinamizacidon Econbtmica de Quetzaltenango.

= Ge brindd apoye beenico con el amchivo de liquidaciones da la sede de Dinamizacdn Econdmica de
Ciustraitanango,

= Gabrindd apayo técnico con las convocatorias de [as actividades gue sa raalizaron en la Sede de Dinamizacidn
Econdmica de Quetzaltenango,

b) Brindar apoye técnico en el mantenimiento adecuado de las instataciones, mobiliario v equipo de las
Oficinas de la Sede de Dinamizacion economica en Quetraltenango, reportando a la Coordinacidn y
Cantros de Atencion NMIPYME v de Emprendimiento sobre cualguier anomalia dentro de los eapacios
fisicos de los puestos de trabajo ywu oficinas.

= Gp brndd spoye técnico con @ limpieza de las oficinas de la Sede de Dinamizackin Econdmica de
Custzaiienamgo.

= 5o ndd apoyo téonice con la limpieza del mobidario y equipo de ka Sede de Dinamizacion Econdmica de
Ciustzaitanango.

= Se brindd apoyve Meonico con la limpleza del saldn Santa Sanfiaguito de la Sede de Dinamizacién Econdmica
di Crsalzalfananga,

o Se windd apoyo 1Ecnico con b Impiesa del saldn Santa Maria de la Sede de Dinamizacidon Econdmica de
Cluatzafanango,

¢l Brindar apoyo téenico en & proceso de limpisza de pisos, escritorios, mobiliaro, vidrios, equlpos,
dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos yiu otras superficies dentro de las
Oficinas de la Sede.
Se baindd apoyo técnico con la limpieza de pleos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzatienango.
e brindd apoye Bonico con B limpeza de esoilorios de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Quatzallanango.

«  Se brindd apoyo tecnico con ka limpieza de wdrios de la Seda de Dinamizacion Economica de Cuetzattanango
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+ Se brindd apoyo Monico con la limpieza de equipos v dispensadores de agua de B Sede de Dinamizacidn

d}

&)

Econdmica de Quetzalanangs,

Se beindd apoyo ldcnico con la limpieza de refrigeradora de la Sede de Dinamizacbn Econdmica de
Cluetzaltenango.

Si b apoyo WBenico con la limpieza de puertas de i Sede de Dinamizacion Econdmica de Juetzaltenango.
Se brindd apovo Wonico con la limpieza de venlanas de la Sede de Dimamizaciin Econdmica de
Custralbenango.

Se brindd apoyo Menico con la lmpieza de archivos de la Sede de Dinamizaciin Econdmica de
Custzaltenango.

Brindar apoyo técnico para la administracion ¥ resguardo de los insumos asignados para la limplieza,
asi como para €l drea de cafeteria, velando por la cormecta distribucion vy consumo de los mismos en
las Oficinas,

Se brindd apoyo técnico con la disiribucidn y consuma de les insumos de limpisza y cafetaria de la Sede de
Dinamizacidn Econdmica de Queizalienango.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién del inventario de Insumos utilizados para la limpieza y
cafeteria de las Oficinas.

Se brngd apoys técnico con el inventane de insumos ullkzados para la limpieza de cafeteria y oficinas de la
Sede de Dinamizacion Econdmica de Quetzalenangn,

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios,

Se orindd apoys léenico oom la recepcion y brindando informacién a las persones que visBaron la Sede de
Dénamizacion de Quelzaltenangn,

Se brindd apoyo téonico en la digitalizacion de benaficiarios de s Sede de Dinamizacidn Economica de
Cuatzalienangs,

5e brindd apoyn 1cnico en la conformacion de los expedientes de liquidacion de beneficiarios de la Sede de
Dinamizacion de Quelzaltenango.

Se brindd apoyo lécnico en tomar asistencis a los beneflcanics de la Sede de Dinamizacisn de
Cuskzalionangs,

JUANA VERONICA -

CUA BATZ

Juana Verdnica Cud Bate
Firma vy nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nembee completo del contratista JULIA ELIZABET RODRIGUEZ XOCOY
- UNIDAD EJECUTORA 10% DIRECCION DE SERVICIOS FINANGIEROS
| EMPRESARIALES
Mes y afo del Nomerode |
i i ENERO 2026 il MIPYME-105-043-028-2028
Periodo de N | \
Riryinsed det: | 02 DE ENERO DEL 2028 al: 31 DE ENERO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profezionalments en la propuesta, programacion, implementacion de estrategias y desarroflo
da actividades nocesarias para alcanzar [os objetivos de la Direcclén de Serviclos de Desarrollo
Empresarial: a nivel nacional en las areas de comercializacién, productividad, competitividad,
emprandimiento y atroa relevantes de acuardo con [as Leyes y Politicas vigentes.

b}

]

Se asesord v colabord con la direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial con fa construccion del
modelo de atencion desda las sedes de dinamizacion econdmica, & cual s2 inicia con la comnvocatona da
postulacion tanto para emprendedores como para MPYMES, a efecto de evaluar las acciones de
seguimiento.

S@ asesord y colabord con la Direccidn de Servicios de Desarrolls Empresarial con |a construccidn del
moddo de stencidn desde los siete programas tanto de capaciacion coma de comencializacidn, el cual
imicka con la convocatoria de postulackn dingids a MIPYMEE.

Ee asesord y colabord con la Direcddn de Sendclos de Desarrollo Empresanial con la construcson del
modaio de atencidn para la unidad de Fortalacimiento al ermprendimiento para & inicio de la convocatona
dirigida a emprendedores y aliados esiratégicos tanto lecales como de tarmitonio.

Asesorar profesionalmente en la promocién y fomento de los lineamiontos de Politica Econdmica
vigente Crocimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a fa dinamizacidn de la
Economia Territorial;

Se asesord v colabord para la implementacidn del progeso de convocatora dingide a emprandedonss i
MIPYME s da los quince departamentos en donda sa ubican las sedes depanamentales a efecto de que
s ponsidere tanto 8 empresas coma a (o8 aliados estratégicos incluyendo poder Iocal, sector privado y
cooperacion inlermacional.

Asesorar profesionalments en la participacion de reuniones a las que se le sea convocado en relacion
con los Servicios que ofrece ¢ Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME;

Eg asesord ¥ colabord con |3 participacidn en las reuniones convocadas por la sefiora viceminisira para la
atencitn en temas de introduccién a le tibutacion; formalizacidn y cumplimienlo fributario para MIPYME s




d}

h)

Asesorar profesionalmente en @l seguimiento, revisién y andlisis de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentas dal Viceministerio:

= Se asesord y colabord con el seguimiento del cumplimignto de lss recomendacionea de Auditaria interna
con ia planificacidn de capacitacidn para el parsonal de la Direccsdn de servicios de desamollo empresarial
tanto para la sede cenbral coma pars las sedes de dinamizadidn econdmica,

Asgsorar profesionalments en la promoeién de los programas y proyectos de servicios de desarrollo
empregarial del Viceministerio de Desarrolls de s MIPYME, creando allanzas con entidades
cooperantes nacionales y exiranjeras, organismos internacionales y otros facilitando la canalizacian
de recursos nacionales e internacionales, financieros y técnicos para ol desarollo competitive del
Bector MIPYME;

» S asesoro y colabord con |3 participacion v apoyo en las reunlones sostenidas con &l cooperante PAGE
¥ los resultados de los estudics priximos a enfregar al Viceministerio en temas da texfiles, sguacate v
Fbras nafurales.

Asesorar profesionalmente en ol disefio e implementacidn de mecanismos y eslralegias que faciliten
la ampliacion de cobertura y mejoramiento de la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios de
desarrollo empresarial;

* S asesoro y colabord con la participacian an |a construccién de la estrategia que permita la ampliacian

de los eervicles di la uhidad de fortalecimiento al emprendimients, asl come de innovadn artesanal para |

qu puedan ser implamentados en las sedes de dinamizacidn econdmica,

Asasorar profesionalmente en los procesos de andlisis, seguimisnto y evaluacion del avance de metas
y resultados de los Programas y Proyectos que tiens a cargo los servickos que presta la Direcclén de
Sarviclos de Desarrollo Empresarial;

* 58 3ses0r0 y colabord para que e drea de seguimients v monitores, asi como de planificacion tenga las
herramientas adecuadas pars levar a cabo e seguimiento comespondients de las metas estabiecidas pear
&l POA, de todos los programas, sedes de dinamizacion econtmica v ka unidad de fortslecimisnts al
emgrandimianto.

Asesorar profesionalmente con la planificacién estratégica y ol plan operative anual; identificande las
necesidades de capacitacion del sector empresarial, proponiende y desarrollando programas dirigidos
a fortalecer las capacidades de las MIPYMES e instituciones intermediarias, en el analisis, saguimisnto
y evaluacion de la calidad y cantidad de informacién, apoyo y orientacién sobre los serviclos de
desarrollo empresarlal didgidos y brindados a las microempresas, pequenas ¥ medianas emprasas;

» Se asesord y colabord con la planificacion estratégica, revisicn Y Bdecuacisn del plan operativo anus de
acusrdo con las condiciones del presupuesio aprobado pare of 2026,

-




[} Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para |a cual presta sus
sarviclos

+» Se asesord v colabord en la partcipacion de las reuniones semanaies de staff que se realizan con los
directares v asesores de SDE, &rea financiera y fideicomiss, asl como del Programa de Emiplec digno,
aportando profasionaiments en & andlisis & informacitn necesaria para apoyar en el cumpimiento de |2
planificackn de acciones para &l mes de anera 2026,

JULIA ELIZABET firme dfieinente

RODRIGUEZ EET;!“;EE A
XOCoY Arislagbgrineian / '.
Flrma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

[ Nombre completo del contratista | Julia Sorayda Cajes Cutzal

UNIDAD EJECUTORA 106/DIRECCION DE SERVICIOS FIMANCIEROS

Depandanci EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v afio del Miarmerns de :
ki ENERO 2028 i lj MIPYME-105-050-029-2026 |
Periodo de s : : -
cotivitadas dal: 02 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE EMERO DEL 2026 l

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacldn y programacion de la Direccion de

Servicios de Desarrollo Empresarlal, en coordinacion con la Direccidn de Planificacidn, Proyectos y

Cooperacién en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operative Anual, Plan |

Operative Multianual, Memoria de Labores @ Informes en cumplimiento a las directrices, normas y

procedimientos correspondientes.

s« Se asesord profesionalmente en la elaboracidn de informes mensual de alertas POASAN, del |
prasupuesto y melas fisicas vinculadas al Plan Operativo Anual (FOASAN) 2025-20026.

= Sa asesord profesionalmente en |a consolidaciin de Informe mensual de actividades de la Direccion de
Servicios Financiaros v Técnicos Empresariales.

« Se gsesord profesionalmente en |z elaboracion del informe presidencial a diciembre 2025, de la
Direccian de Servicios Financieros y Técnicos Empresariales.

« Se asesord profesionalmente en el seguimienta a los procesos establecidos en el marce del Sistema
Nacional de Informacion Social -SNIS-, a fravés de la tercera reunién de los Comités Técnico Sectorial
y Técnico Operativo.

« Se asesord profesionalmente en la elaboracion de |2 memoria de actividades a diciembre 2025 de [a
Direccidn de Servicios Financieros y Técnicos Empresaniales

Asesorar profesionalmente en la recopilacién, andlisis e integracion de informacion y la elaboracion

de los cuadros DTP necesarios para la entrega del anteproyecto referente a metas fisicas.

» Se asesord profesionalmente en la consalidacién de los cuadros DTP, para la actuslizaciin del
anteproyecto correspondiente a metas fisicas de la Direccidn de Servicios Financieros y Técnicos
Emprasanales

Asesorar con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de metas fisicas

asignadas a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la Unidad Ejecutora

106.

= Sa asesord profesicnalments en el andlisis de modificaciones presupuastaria con y sin afectacidn de
metas fisicas, asi como de resrdenamiento presupuestario del mes de enerc para el Programa Nacional
da la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa de |a unidad efecutora 105

Asesorar profesionalmente en la presentacion de informes mensuales, cuatrimestrales y anuales
referentes a la ajecucién presupuestaria de la Direccion de Servicies de Desarrollo Empresarial.

=  Seasesord profesionalmente en la generacion y consclidacion del informe mensual de avance de matas
fisicas, del Viceministero Desamollo de |la Micro Empresa, Pequefia y Mediana Empresa

« Sa asesord profesionalmente en i@ generackdn de reportes pera informacion publica, referente ﬂ

elecucion fisica del Viceministerio de Desarrollo de ia MIFYME.

Tl
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Asesorar profesionalments con el seguimlento y respuesta de los hallazgos emitides por la
Auditoria Interna del Ministerlo de Economia y la Contraloria General de Cuentas, en relacion a
temas de centros de costo de la Direccidn de Serviclos Financieros Empresariales, asi como en la

implementacién de las recomendaciones de los drganos fiscalizadores en cada revision.
s Seasesond profesionalmente, n brindar informacion requerida en procesos de Auditoria Intema para
el Programa Macicnal de |a Microampresa, Fequefia y Mediana Empresa de |a unidad ejacitora 105

Asesorar profesionalments participande en reunicnes a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con centros
de costos de la Direccidon de Servicios de Desarrolle Emprasarial,

« Seasesord profesionalmants en reunicnes Interinstitucionales, para dar seguimiento a la elecucion de
metas v presupuesto 2026, enfre ellas con la Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional para
dar seguimianto a la ejecucitn del presupuesto vinculade a la POASAN, asl misma con &l Ministerio
da Desarrallo para dar seguimiento a los beneficiarios atendidos,

Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
» Sa asesord profesionalments en actividades del mes de enero, requeridas por la autoridad suparior,
entre ellas elaboraciin de presentaciones, participackin de reuniones, asesorla requernida sobre metas
fisicas de cada Dirsccidn,

.

Firma y nombre 'del contratista
Julia Sorayda Cajas Cutzal
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Mombra dal Dléﬁr. firma y sello
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHNICOS
Mombre compisto dal confratista _ - Katherin Mishelle Vasquez Ramos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del | NOmero o8

i | ENERO 2026 Caniralo MIPYME-105-051-028-2028

Periodode | . DE ENERO DEL [ a RO DEL
actividades del: o2 2026 1. al: 31 DE ENE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

" a) Apoyar tecnicamente en reuniones con funclonarios y empleados de dependencias internas y ofras |
dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones de la Direccion de Servicios
de Desarrollo Empresarial. .

» Se brindd apoyo 1ECcnico en réunion mesa técnica de gobemanza PAGE GT enero 20:26.
+ Se brindd apoyo téonico en reunitn con equipo de comunicacion social, para acordar la linea grafica 2026

b} Brindar apoyo técnico en el seguimiento al cumplimiento de los cronogramas de actividades

programadas por los Departamentos, programas, proyectos de cooperacion y convenios que
conforman la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

+ Se brindd apoyo técnico en los informes en el sistema de SIGEACI sobre el Blo bimestre 2025 de los
proyectos de cooperacion de FAD — MINECO

+ Se brindd apoyo tecnico en los informes en el sistema de SIGEACH sobre al Bla bimestre 2026 de los
proyecios de cooparacidn de JICA- MINECO.

= Se brince apoyo #cnico en los informes en el sistema de SIGEAC! sobra of Blo bimestre 2025 de los
proyectos de cooperacién de PAGE — MINECO.

s S hrindd apoyo técnico en los informes en e sistema de SIGEACI sobre el 1o bimesire 2025 de los
proyectos de cooparacion de BCIE- MINECO.

= Se brindd apoyo técnico en fos informes en el sislema de SIGEACI sobre el Blo bimestre 2020 da los
proyectos de cooperacion de UNFPA, OIT Y PMA — MINECO.

¢) Brindar apoyo técnico en la consolidacién de informacién sobre el avance y cumplimiento de metas

establecidas para presentar oportunamente reportes o informes sobre los avances y cumplimiento.

* 5e brindd apoya técnico en los informes mansuaies a despacho superior da los provectos da cooperacién
de FAQ.

s Se brindd apoyo thenico en los informes mensuales a despacho superior de |os proyectos de cooperacion
de JICA

« Se brindé spoyo técnico en las informes mensuales a despacho superior de los proyectas de cooperaciin
de PAGE.

« Sebrindé apoye técnico en los Informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacian
de BCIE,

« Se brindd apoyo técnico en los informes mensusies a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de UNFPA, OIT Y PMA.




Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccion, revisién y seguimienio de reportes,

oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de cooperacion y
convenios de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresaria.

Se brindd apayo técnico en el seguimients de oficlos realizados por ks Direccidn de Servicios de Desarrollo
Empresarial en &l mes de enero.

Sa brindd apoyo técnico en los informes requaridos a la Direceion de Servicios de Desamollo Empresarial
con relacitn a en el mes de enem202E6,

Sa brindd apoye Weenico en &l gndlisis del material audiovisual sabre la campafa de sansibilizacion de la
migd por parte de FAO.

a) Otras actividades técnicas gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico en la recepcitn de Matrices Mensual de las aclividades de |as Sedes oe
Dinamizacidn econdmica comespondiente en el mes de enero 2026

Se brindd apoyo técnico en calendarizacion de actividades con comunicacion social de las Sedes de
Dinamizacidn acondmica correspondients en el mes de enero 2026.

Se brindt apoyo teenico Se brindd apoyo técnico en la recepeion de Malrices Mensual de las aclividades
de las diferentes coordinaciones de la Direccidn de SDE comespondients en el mes de enero 2026.

Se brindd apoyo técnico en calendarizacion de actividades de comunicacidn social de las diferentes
coordinaciones de |z Direccion de SDE correspondiente en el mes de eneng 2028

Lieda, Julia : .
s e o e B Sevis e Desamle e

Viceministeria de Desarrullo de 1a MIPYME

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre complelo del contratists

Kevin Renata Vielman Rodriguez

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
M*‘fﬂ}’ﬂm del | enEro 2026 "gq";"ur:t:“ MIPYME-105-052-028-2026
mﬁuﬁ ded: 02 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE ENERD DEL 20286
ACTIVIDADES REALIZADAS

al

b}

G}

d}

o)

Brindar apoyo técnico en cuanto al seguimiento y archivo de la informacidn de Inventarios de la Unidad
Ejecutora 105 y sus dependencias.

v Se apoyd lécnicamente an & resguando de los documenios que ingresan v sa generan en & area de
invantarios,

v Sa apoyd bécnicamente en la creacidn v resguardc de las tarjetas de msponsabilidad y
auxiliares gue son ullizadas para la asignacion de bienes al personal,

Brindar apoyo técnico con el trimite de registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de
loa blenes asignados a través de lag tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega
que corresponda a la Unidad ejecutora 105,

« Se apoyd tenicamente en el ordenamiento de los bienss que se encueniran en la bodega para
mplementar la baa de |oe bienss qua sa encuentran en mal esiado o Gesuso.

#  Seapoyd igcnicaments en la creacion de listados con los bienes que se encuentran an la bodega da la
zona 4 de Mixco y que serdn parle del proceso de baja

Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcion y distribucion de vehiculos, mobiliario y equipo,
dentro y fuera del departamento de Guatemala asi mismo actualizar wo emilir las actas de entrega y
tarjetas de responsabilidad de Activos Fljos y Fungibles correspondientes a la Unidad Ejecutora 105.

»  So apoyt Bonicaments en |a enfrega de impresoras para los Sedes Departamentales de ka MiPYWME en
Iz Departamentos de Custzallenango y Tolonicapan.

Brindar apoyo técnico para realizar actualizacion mensual del inventarie fisico de: equipa, vehiculos y
mobiliario, para presentar el informe correspondiente ientificando los bienes que estén en desuso e
insanihlas,

= S apoyd técnicaments en la elaboracién de un cronograma de trabajo para las visilas que se
efeciuaran a las sedes deparamentales de la Direccitn de Serviciog de Desarmollo Empresarial,

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta para los hallazgos emitidos por la Direccidn de
Auditorta Interna del Ministerio de Economia y Contraloria General de Cuentas, asi también para la
implementaciin de las recomendaciones emitidas que por los drganas fiscalizadores en cada revision

en temag relacionados con el inventario de la Unidad Ejecutora 105 y sus dependencias; tamblén

apoyar técnicamente con las gestiones necesarlas ante la Direccién de Contabilidad del Estado,
respecto a ks resoluciones de legalizacion de donacidn; y de blenas que se ancuentran en proceso de
baja.
» Seapoyb thcnicaments an la etaboracion de ka documentacion requerida para la baja de Reguladores

de Voltaje (UPS )




Se apoyd Bonlcamente en la elaboraciin de la documentaciin requerida para B baja de laptops.
»  Se apoyd Bonicamende en la elaboracion de fa documentacion reguerida para ka baja de impresoras
= S apoyd laonicaments en el seguimiento de la donacidn efactuada por ka CIM, hacis el Vice despacho

de la MiPyWE,
« Se apoyd cnicamente an |a documenlacion de iraslado de bienas y un vehlcula fipo pick up, gue 88
efectuarcn a la Direccidn del Sistema Macienal de la Calidad.

Otras actividades téenicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual prests sus
gervicios,
& Se apoyd técnicamente con generacan de formukanios de salidas & ingresos de Bienes de las Oficinas
de la Flaza Viear,
s Seapoyd tecnicamenis con |a soliciud de ticket para la Direccion da Tecnologias de la Informackon con
respects & fa configuracion de egquipos, configuracian de equipos que se daran a ofres dependencias.

KEVIN nth i
RENATO  parkeum fEnaTo
VIELMAN RODRIGUIER

VIELMAN Fecha; 2026.02.10
RODRIGUEZ 2320500

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nembre completo del contratista _ LIDIA YOLANDA PAIZ MEJIA = ‘|
i Eaiieneivin DIRECCION DE ag:;ﬁ?Fﬁ;gﬁﬁ EMPRESARIALES |
Mesy anode | ENERO 2026 | _"Extga MIPYME-105.053-028-2026
iﬁm del 02DEENERODE2028 | ak 31 DE ENERO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo técnico para realizar la clasificacion de la documentacién y correspondencia
interna y externa gue se recibe en el Despacho del Viceministerio de Desarrcllo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Mipyme:

» Se brndd apoyo Wecnico para revisar y recibir la documentacidn que ingresd al Despacho dal
Vicemmnistario de Desamolle ce la Mipyme.

» Sa biindd apoyo técnico en la clasificacion de |3 documentacién para ser distribuida & donce
COMmesponds,

» Se brindé apoyo técnioo en la revisién de la documentacion con ka sefiora Viceministra, tanto para
descargo da la misma como para firma.

b} Brindar apoyo técnico en la digitalizacian, revision, ingreso y custodia de toda la informacién que
se genere y reciba, requerida en la plataforma de Control de Expedientes del Viceministeric de
Desarrolio de la Microempresa, Pequeia y Mediana Empresa Mipymae:

« Sa brindd apoyo lécnico para escanear la dosumentacién generada en el Despacho del
Vicaministerio de Desarmollc de 8 Mipyme.

» Se brindd apoyo técnico para escanear v llevar una matriz de lodes los documentos firmados por
la sefiora Vicaministra.

» Se beindé apayo técnico con la clasificacidn y of archive fisico de todos |os documentos que
requieren resguardo en carpetas fisicas.

= Se brindd apoyo técnico para atender via comeo elecirdnico todas las soliciludes gue Ingresan para
la sefors Viceministra, asi como el archivo en linea de los decumentos con tramite finalizado para
sU archivo.

¢] Brindar apoyo técnico para dar seguimiente y confirmacién a las actividades programadas en la
agenda de la sefiora Vieeministra:

s Sabrindd apoyotécnico para las convocalorias de |las reuniones y actvidades de interés de la safora
Wiceminisina

« Sa brindd apoyo técnico para las confirmaciones o excusas de asistencia de reuniones yio
actividades da la safora Viceministra

+ Se brindd apoyo tcnico en coordinar las diferentes reunicnes solictadas por la sefiora Vicaministra
con ks asistentes de cada viceministerio y del Despacho Suparics,

=  Sa brindd apoyo Wenico en coordinar y agendar reuniones solicitadas con la sefiora Viceminisira por
entidaces exlernas

» Se brindd apoyo técnico con todo lo requerido previo a las reuniones del Despacho del Viceminisiario
de Dasarrolio de la Mipyme,




d)

B}

Brindar apoyo técnico en la gestidn de procesos y consultas realizadas por diferentes dependencias:

» S brindd apoyo técnico en alender las solicitudes que realizaron los vicsministros del Ministerio de
Economia y las diferentes Direccionss v dreas del Ministerio de Economia,

* Se brindd spovo tBcnico en afender |28 sobcitudes de diferentes  instiluciones pablicas yio privadas
prindandoles |a informacion requarida y trasladande sus soiicitudes a donde comesponde.

Brindar apoyo técnico en |2 redaccién da informes, correspondencia oficial interna y externa, y su
respectivo envio a diferentes dependencias del Ministerio de Economia e instituciones externas:

s Se brindd apoyo técnico an la mdaceion de documentos oficiales del Despacho del Viceministerio de
Desarrolio de fa Mipyme, tales coma: aficios, memorandums, circulares, cofrecs electronicos.

s Se brindd apove tenico en dar seguimienta a la firma de los oficics genarados en al Despacho del
Vicaministerio de Desarrolio de ka Mipyrme.

Brindar apoye técnico para la gestién de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el interior del pals:

s Se brindd apoyo técnico para las gestiones solicitadas por la sefiora Viceministra para las
comistones oficiales realizadas al interior del pais.

Otras actividades gue le requiera el Despacho del Viceministerio de Desarrcllo de la Mipyme:

e Se brindd apeyo técrico en las diferentes selicitudes efectuadas por las Asesoras del
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

-
Eﬂﬁ_ﬁ«;’_‘:———’—j&—ﬂ
P nombre del aontratista

Vo, Bo,




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre complato del contrafista | Luis Antonio Baulista Jiménaz
De ol UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pende EMPRESARIALES
Meas v afio del Mamera de ST :

ESR EMNERD 2026 Contrata MIPYME-105-054-0208-2026
Perlodo de 1 - z

oo dizl: 02 DE ENERD DEL 2028 al: 41 DE ENERD DEL 2026

ACTIWIDADES REALIZADAS

a) Asssorar profesionalmente con tramites. gestiones y actividades relacionadas con temas da
Recursos Humanos de la Direccidn de Serviclos Financleros Empresariales y del
Viceministerie de Desarrollo de la Micro, Pequeda v Mediana Empresa.

Se msesord con el sistema de asistencia del parsonal 011, actuaizando permisos en el
sistama dal relaj biométricn,

So asescord con la solcilud de numeros e scuerds para realizar los respectivos Acusrdos
Ministerialas de las contretaclones.

Sp poesord con el traslado de documentos a la Dhireccidn de Servicios Financieras
Empresariabes.

Sa asasord con &l archivo de documenies del drea,

Sa agasort con B elaboracidn de gafetes para kentificacida el parsonal de nuens ingresas,
Se asesord con k3 eiaboracion de constancias de injgresos,

%@ asesord con la capaciacidn dal personal de nuevs ingreso, para la elaboracidn de |
documentos para pago de honorarios, factura, informe, verificador infegrado,

Se asesord con 3 revisidn de facturas del mes de enero de 2026, del personal 020

Sa asasord con la revision de verificadores de facturas ¢ omisos de anedo 2028, del persanal
029

Se asasord con la revisidn de informes del mes de enero de 2026 del parsonal 025,

Se asesord enviandg comeo Indicando bos errores para su respectiva correccidn an faciuras,
Informes y verificadores de factura,

Se asesord con kos reportes da informacidn piblica del personal 029,

Se asesord con ks emisidn de bolatas para cita del dantista.

b} Asesorar profesionalments con el seguimiento de los procesos de confrataciones 011, 021,
029, 081 v subgrupo 18 del personal temporal ¥ otros serviclos, para el Viceministerio de
Desarrolla de la Micro, Peguena ¥ Mediana Empresa y sus Programas, la Direccion de
Servicios Financleros Empresariales y sus Dependencias,

Se asesord con la revision de expedienies del personal 029 para los nuevos contratos cel
20246, verificando que los expedientes estén con los cembios sugeridos.

Se asasord con la pevision di las flanzas de cumplimienio con su respectiva cerfificackin

Se asasord con of ingreso de Bformscidn a8 Guate nominas en los procesos de creaciin do
SRMcios, contrabos.

So asasord con el ingreso de informacian al 510 025,

S asesord con & ingreso de Informacitn a la Contraloria General de Cugnlas

Se asasord con & ingreso de Informacidn a Guste compras en los procesos de creackdn de
servicios, contratos.

¢} Asesorar profesionalments con ¢ seguimianto y respuesta de los hallazgos sobre temas de
recursos humanos emitidos por la Auditoria Interma del Ministerio de Economia y la

tina 1]2



LR L T

Contraloria General de Cuentas, asi como an la implementacion de las recomendaciones que
emanan de los drganos fiscalizadores en cada reviskin,
« Sa asasord con el saguimiente de hallazgos de Auditoria Interna,

di Asesorar profesionalments con la elaboracion de calculos de indemnizaciones, prestacionss
laborales, demas prestaciones, correspondientes a bos casos de sentencias judiciales la
actualizacién, consalidacion.

* 5o asesord en el proceso del seguimiento de los casos recibldos del juzgado para la
reinslalacian par sentencias fudiciales.

= S asesord en el CAkulG de prestaciones de los casos rechidos del juzgado para la
reinsialacion por eentencia judicial,

8] Asesorar profesionalmente en la implementacién y seguimisnto da los manuales de funciones
¥ procedimientos en femas relacionados a recursos humanos del Viceministerio de Dasarrallo
de la Microampresa y sus Depandencias.

+ Sa asesond con fos requermientos de la Direcdon de Recursos Humanos coma 8 repores
da altas y bajas da la Unidad Ejecutora 105,

fi Otras actividades profesionales que le requiera la avtoridad superior del drea para la cual
prasta sus sarvicios.
= Se colabord con la asignacidn y entrega de algunos uniformes del parsonal retirade, para al
parsonal 029 que adn no tenke wnifarme.

Firmado digital
LUIS ANTONIO p;;TLuE Alg‘ln:rrf:rllg:-m

BAUTISTA BAUTISTA JIMENEZ g
Fecha: 2026.02.06 \
JIMENEZ 16,4532 0600 |

Firma v nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

FHG_FESIDHALZES
Nombre completo del contratista Luis Antonéo Santos Velasquez

Dependéisia UNIDAD EJECUTORA 105 | DIRECCION DE SERVICIOS FINAMCIEROQS

=) EMPRESARIALES /| SECCION DE PROGRAMAS ¥ PROYECTOS

MBEYMO® [ ENERD2026 Namero de ‘ MIPYME-106-055-029-2026

Canirato
| Periodo de | det 02 DE ENERO DE 2026 [ uq 31 DE ENERQ DE 20026
| actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementacidn yio mejoras de los Instrumentos y

b)

]

herramientas utilizados por @ Departamento de Programas y Proyvectos Fimancieros para el analisis,

emision de opiniones, presentaciones y dictAmenes; en la gestion de solicitiides de precalificacion y

calificacion presentadas por las Entidades de Servicios Financieros, tales como ONG, Asociaciones,

Fundaciones, Camaras Gremiales y Cooperativas.

=  Se apoyd profesionalmente en la estructura da opinidn financieno contable y tachico administrativo derivadao
de la presentacién de las soliciiudes de financiamiento presentada por las entidades de servicios financieros

= Se apoyd profesionalmente en la calificacién financiera para evaluar las solicitudes de PRECALIFICACHON
presentadas por las Entidades de Servicios Financieros

s Se apoyd profesionalmente en &l seguimienta a la soliciiud de precalificacion de |z Asaociacion de Desarrolio
Integral Rural, A50IR.

Erindar asesoria en las visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas en aplicar al Programa,

conforme la normativa vigente; brindando el seguimiento a las fases del financiamiento y generar el

informe de cada visita,

= Se apoyd profesionalments informando a las entidades dé servicios financieros sobre los requisiios que deben
adjuniar a las gestiones que s realicen para accader a préstamos con fondos del Programa Nacianal.

= Sa apoyd profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las soliciludes
da Precalificacidn.

s Se apoyd brindando informacién a Entidades de Servicios Financieros y empresaros propietarios de
MIPYMES de como acceder a préstamos con fondos del Programea Macional de la MIPYME, Especificamente
en &l marco de la polilica de crédito para emprendedoras v empresario MyPEs.

Brindar asesoria en la elaboracidn de dictimenes de las solicitudes de financiamiento, previco a la revisién
dal Consajo Nacional para el Desarrolio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; asi como la
actualizacion y registro en la base de datos para todas las solicitudes de precalificacion y calificacion
analizadas; reportando mensualmente a la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales sobre el

estatus de cada solicitud. v _
* Seg brindd epoyo profesional dando seguimients a |a solicited de la Cooperativa de Ahorro y Creédito Comis, A
Rasponsabilidad Limitada, indicandole los condiciones y requisitos de los prestamos as| mismo de los criter l' ;
finzncieres que sa evalian en @l proceso de Precaklificacion




+ 5e brindd apoyo profesional dando seguimiento y enviando formularios cormespondientes 8 la Fundacian
CRYS0L, indicande los condiciones v requisitos de los prestamos a5l mismo de los critertos financleros que
28 evaldan en el proceso de Precalificacian.

= 5@ brindd apoye profesional dande seguimiento v enviande formularios comespondientas a i Asoclacion de
Dasarmallo Integral Bural, ASOIR., indicando ks condicionas y requisites de los prestamos asl mismo de los
criterios financieros gus s evallan en al proceso de Precalificacian,

d) Otras actividades profesionales que ke requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

s Se apoyd profesionalmants con |a praparacion da presentacionas da los proyeclos calificados para optar a
fingnciamianta con recursos del Fideicomiso, 3 ser ufilizadas en |as reuniones convocadas del Consejo
Macional, durante &l presente mes,

v Se apoyd profesiongiments con la promoacian da los senvicios financieros que proves el Prograrma Nacional
para @ Desarroflo de MIPYME, con las entidades de servicios financieros que han cumplido los requisitos para
accedar a un préstama subsigulenie con diferentes entidades ejecutoras de Fideicomiso.

»  3e apoyd profesionalments en paricipar en reunidn virlual con la Cooperativa INTERCOP, Responsabilidad
Limitada, comao parte del proceso promociin de los servicios financieros, el propdsito de la reunion fue brindar
informacian sobre las condiciones financiaras de oz créditos, requisitos a presentar y documentas a presentar
an |a gestin de refinanciamiento, asi mismo, se proporcitn informacion sobre el funcionamienta del fondo de
garantia del Fideicomiso, considerando que la Cooperativa guiere aplicar y solicitar un cupo de garantia.

» Se apoyh profesionalmente en parficipar en reunian virtual con la Cooperativa Integral de Ahommo y Crédito
Chiguimulja, Responsabilidad Limitada, como parte del proceso promocion de los servicios fnancieros, el
propdsito de i3 reunian fue brindar informacibn sobre las condiciones financierss de los créditos, raguistas a
presentar y documentos a presantar en ka gastidn de refinanciamisnts, ssi mismo, se proporcian infarmacin
sobre el funcionamiento del fondo de garantia del Fideicomiso, considerande que la Cooperativa guiars aplicar
¥ soficitar un cupo de garaniia.

s Se apoyd profesionaimenta brindando informacion financiera de fondos del Frograma Nacienal para el
Dusarrollo de la MIPYME & un grupo de cooperativas que se presentaron a las oficinas el Pragrama Macional,
se digron a conocer los reguisitos establecidos en la normativa vigente, asi como los criterios para precalificacion
¥ calificacion,

» 5Se apoyd profesianalmente con 13 elaboracidn del PLAN ANUAL DE TRABAJO PARA LA UMIDAD DE |
PH{:?EETGE con g pmptrs.u 5 de tener kerramienta de trabaio base para desarrollar fas actividades de

' et Sentidates de servicios financieros durants E*T:resente afio.

o S 5 Velasquez
FJnna ¥ nombre dll contratista Ii
; /
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IMFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHICOS
Mombre completo dal contratista Luis Eduardo Recinos Vasquez
" LINIDAD EJECUTORA 106/DIRECCION DE SERVICIOS FINAMNCIERDOS
Depentencia EMPRESARIALES
Mes v afo as| . Mimero de ¥

Y . ENERD 2026 e MIPYME-105-056-029-2026
Parioda de . ;

iR dal: 02 DE ENERQ DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c}

d}

Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con o drea de mensajeria en el traslado de
documantacicn a diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, Instifuciones gue tienen
relacian con el Viceministerio da la MIPYME.
+  Se apoyd Téonicamente con el traslade de decumentes a los diferentes bances y entidades affiadas al
Programa Maciong de la Microgmpresa, con pereonas especificas,
» Se apoyd Técnicamente con el traslado de documentos oficiales a las diferentes enbdades del
Vicamsiglero de ia MIPYME, a aiferentes Direcciones.
= Se apoyd Técnicamente con el traslade de documentos a distintos legares del consejo de la MiPyME, en
diferantes zonas de la ciudad.

Brindar apoyo tBcnico para el manejo de toda la informacion correspondiente a los Vehiculos de la
Unidad Ejecutora 105, Ademas de mantener aciualizado el calendario de programacién de distribucidn
de vehlculos conforme los reguerimientos para el desarrollo de comisiones, realizar la loglstica de
entrege v recepeidn de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revision fisica v limpieza,
conforme 2 los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revision periddica para determinar
existencla de Multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para realizar el
pago de jas mismas.

e Se brndd apoyo fécnico para & manejo de icda la informacidn comespondiente a s vehiculos de la

unidad sjecutora 105,

Brindar apoyo técnico para programar entraga v recepcion de los vehiculos en los talleres para

mantanimiento y reparacionss; revisar las ordenes de trabajo procurando calldad del gasto en las

reparechones, rapusstos y materiales utilizados para garantizar ¢l funcionamiento de los vehiculos; asi

tambidn apoyar onicaments para la administracidn de los materiales y suministros de limpieza para

los vehlzulos.

» Se brindd apoyo tcnico para programar enfrega ¥ recepcion de ks vehiculos en kos talleres para
mantensmientc: ¥ rEparacionas.

Brindar apoyo eenice con el traslado del personal que o requiera segin se asignen comisiones o

requarimientos de ssuntos oficisies; v apoyar técnicamente cuando sea requerido e transporte y

trastado Jde moblilaro ¥ equipo.

¢ Se brindd spoyo onico para & baslado del persona que o requinid de acuerde a las comisiones de
asunios oficiale




2] Brindar apoyo técnico en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interma
del Ministzric de Economia y la Contraleria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las
recomendacionss qua emanen de los drganos lscalizadores en cada revision; en relacidn a temas de
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105,

« Se spoyd Técnicamante con ba verificacidn en ks disintas municipalidades si existia multas y remsiones de
transito de los vahiculos def Pragrama Nacional de la MIPTME.

fl Obas sclvidades tecnicas Que le requlera la autoridad superior del drea para la cual prasta sus
SETYICioo.
s Se apoyd Técnicamenie nelificanda &l encargade de wehiculos sobre el pago de las mismas, adjuntande |8
faciura del pago de la multa realzade en la municipalidad.
o S agoyd Técncamente con la revisian de multas de las diferentes municipalidades del deparlamenio o
Guatemala, ingreeando a las paoinas de las diferentes municipalidedes para verificar §i existen infracciones.

Luis Finmadao
- g digitalmente par
Eduardo [y eduardo

2 Recinos Vasguez
Recines (0 sos02.10
Vasquez  145213-0600

Firma v nrombre de! contratista

Vo, B




INFORME MEMNSLUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICHIS

PROFESIOMNALES
Mombre completo del contratista Maria Leticia Fitn Ozaeta
P UNIDAD EJECUTORA 105 IRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Depe EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ano dei Mimen de
infonma EMERD DE 2026 Ciantrats MIPYRE-105-087-020-2026
Periode de ; -
Actividacies el 02 DE ENERC DE 2026 al: 3 DE EMERC DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politlca Econdmica vigente, Crecimienbo

b}

o)

Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacidn de la Economia Terriforial, La
Politica Macional de Emprendimiento “Guatemala Emprende"; vinculande a los amprendedorss, micro,
pequencs ¥ medianos empresaros de cada Departamento a los programas de Innovacion v a todos
aquellos proyectos activos ¥ programas del Viceministerio de Desarrallo de la MIPYME,

» Seo asesord profesionalmente a emprendedores, micro, pequefios v medianos empresanss del
depariamenio de Peién.

= Se colabord con la promecidn profesionalmente la vinculacidn de los beneficiarios can los programas
de innovackn, proyecios activos ¥ programas impuisados por el Viceministerio de Desarrollo de fa
BIPYME,

»  So colabord profesionalmente v se onentd a los aclores econdmicos territoriales sobre oportunidades
de fortalecimiente productivo y acceso a programas institucionaes vigantes,

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las

reuniones de la sede de Dinamizacidén Econdmica de Petén cuando sa le requiera,

«  Se asesord profesionaiments en tramites, gestiones administrativas y kogisticas relacionadas con las
funciones da la sada.

= Se apoyd profesionalments la pardicipacion ¥ coordinacitn en reuniones e B Sede de Dinam | 2acin
Econdmica cuando Tua requendo,

»  Se colsbord profesicnalments en k3 facilitacion de ka articulacion interna para &l adecusdo desamallo de
las aclividades instiucionales.

Asgsorar profesionalmente con atenclén al pdblico en general (inbermo y externo) que visite las

Oflcinas yio se comunique telefdnicaments a k& Sede de¢ Dinamizscion Econtmica de Petén solicitando

atenciin, asesoria yio Informacidn.

»  Se asesord profesionalments al pablico en general, tanto interno como axterno, que wisidd las oficinas
de la Seds de Dinamizacion Econdmica de Petén

« 5S¢ colabord profesionaiments en la elendisron consultas felefonicas, proporcionands Informadicen,
origntacion ¥ asesoria relasionada con kos senvickos, programas y funcionas de la sede

« Se colabord profesionalmente e acceso oporuns a Informacion inafitucional, garantizando una
atencidn adecuada y eficiente a los usuarios que solicitaron apoyo

Asesorar profeslonalments con la promocion y vinculacidn de los servicios, herramientas y productos
que ofreca ol Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos gue contribuyan a la generacion de empleo.
» S0 asesord profesionalmente para la promocidn de los servicios, herrambentas v producies que ofrece
el Vicemninistario da Daesarmilo de la MIFYME.
+ Se colabord profesionalmente con la vinculacidn de los usuarnios con los programss insfibucionales
disponiles, de acusrdo con las demandas y necesidades de los secltores productivos del
departamento da Patén.

Firmado
g ¥ e digitalmente por
e MARIA LETICIA
TN FION OZAETA




S colater pridesionalmanie a la difusidn de 1as iniciatives orientsdas al fortalecimbento emprasaral y

$ fla generacién de empleo, en concordancia con log objelives de ta Dinamizacidn Econdmica
erriorial,

@) Asesorar profesionalmente en el procesamiento v solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de wvehicules, reconocimiento de gastos wu ofros
aspectos administratives que se requisren para &l funcionamlento da |a Oficing,

* Se apoyd profesionalmentz en el procesamisnte y soliciled de pagos de serviclos meansuabes
necesaras para @l funcionamienio de la Oficing, fales como renda, agua, enargia elécirica, lelefonia,
mantenimients de vehicules, reconocimients de gastos v obros aspectos administrativas.,

* Se apoyd profesionalments con ta gestidn administrativa intema, asegurando ia continusdad opesativa y
el adecumdo funcionamiento de [a Sede de Dinamizacian Econdmica de Palén,

+ Se colabord profesionalments con el seguimiento a  los  procedimisntos  adminlstrativos
correspondientas, conforme a la normativa Insiucional vigents,

I} Asesorar profesionalmente con la promecidn ¥ vinculacidn de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerlo de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
emplea; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para ol desarrolio de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYME S,

» Se asedord profesionalments para la promocidn v vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES dal
departarmento da Patén.

5o reakzd el monitoreo de los sendcios, herramientas y productos gue ofrece el Viceministerio de
Desarrollo da la MIPYME, con el fin de atender las demandas de los sectores productivos.

Se promovieron slianzas esbratégiceas a nivel regional v local, orentedas =l desarrolio del
amprandimianto y al fortalecimiento dae las MIPYMES.

Sa comdribuyd &l impulso de iniciativas que favorecen la peneracion de empleo v el crecimisnto
econdmico tarritorial.

o Firmado digitalmente
) #, x?’* por MARIA LETICIA FICN
i OZAETA

Maria Leticia Fion Ozasta
Firma y nombre dal contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDS

TECHICDS
Mombre completo del contratista ) _ME_dE-ﬁ_I‘I_@;IIIﬂa Monterroso Lopez de Tot
De F UNIDAD EJECUTORA 105/ HRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
pRioncs EMPRESARIALES
Mes v afo dal MNimeare de
informe ENERD 2028 Comiral MIPYME-105-058-029-2026
Periodo de ; d
ivikades del: 02 OE BNERG DEL 2024 al: 31 DE EMERDO DEL 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

e

d)

Brindar apoyo técnlco en el drea administrativa y financiera de la Direccidon de Servicios Financieros
Empresariales, con la organizacidn y conformacién de expedientes de respuesta de hallazgos emitidos
por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia a ¥ la Contraloria General de Cuentas,

Sa apoyd tecnicaments en el archive anual del afio 2025 de los expedentes v respuestas para la Auditaria
Irberna dal Ministenso de Economia y i Gontraloria Generala de Cusnlas,

Brindar apoyo téenizo con la organizacidn de la informacidén y conformaciin de expediontes de
respuesta v sequimients de informacidn solicitada por las dependencias internas del Ministerdo de
Economia yio Unidad de informacion publiza 105,

Se apoyo Bonicamente con el mforme de ejecucein ded renglon 151 (Arrendamisnio), para la publicacidn ¥ en
curpliments al Cecreto 57-2008 Ley de Accaso a la Informacidn Plldica, Aricwelo 10, Numerl 19,

Se gpoyo tBcnicaments con & informe de efecucion dal rengiin 141, 133131, para la publicacion v an
curmplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacibn Plibdica, Adiculo 10, Numeml 12

S apoyd enicamants con al informe da ejecucion dal reporte di Informe de gasles v vidlioos al exterior con
Fondoa Publico. cumplimenio al Decraio 57-2008 Lay de Acceso a ia Informacidn Plblica, Arliculo 11, Mumearal
=

Ge apoyd téonicamentes oon el informe de ejececion del repors de Deposdos constituidos con Fondes Pablico,
cumplimento al Decrefo 57-2008 Ley da Acceso a la Infermacion Pablica, Adiculo 10, Numeasal 9,

Brindar apoyo técnice con el ordenamients fisice v digitalizacidn de documentos que ingresan al
archivo de comprobantes (nicos de Regisiro de gasto,

Se apoyd Bonicaments en el ordenamiants fisics de los comprobanies dnicos de regisiro “CURS- ded mes de
diciambra 2025,

Se apoyd becnicamente en el ordenamiento digital de les comprobantes dnisos de registro =CURS- del mes
dictembre 2025,

Brindar apoyo técnico en el drea de Tesoreria de la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales,
llevando el control de entraga de los formularios de reconocimisnto de gastos y viaticos,

Se apoyd Mcnicaments en el confrol de RGA para e personal que se Iraslada al interior del drea Servicios de
Cesamallo Empresarial dal meas da angro,

S8 apoyt iecnicameanie en el contral de RGA para e persangl que setraslada al inerior del Srea de supervision
dal Fideicomiso del mes da enar.

Se apoyd lEcnicamenta en el confrol de RGA para el personal que se raslada al interior del area personal del
pragrama Innovachin Artesanal del mes de enero.




g}

“Se apoyd tecnicaments en & oontrad de RGL para el perscnal que sa traskads al imterior del area Servicios de

Desamolio Emprasarial del mes de enero,

Sa apoyd tecnicamente en ¢ conlrol de RGL para el personal que se frasiada al intenior del drea de supervision
del Fidelcomiso del mes de enero.

54 apoyd técnicamente an el control de RGL para el personal que s traslada al inlerior del drea personal del
programa Innovecidn Artesanal del mes de enero,

S& apayd tacnicamente con k3 cormecoidn de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de Semvicios de Desarrollo Empreearial del mes de enero

Se apoyd lacracamente oon [a cormecoion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de fidecomise dal mes de anaro.

Se apoyd tecnicaments con la correccién de documentos en los expedientas de reconocimiento de gastos del
personal del programa Innovacion Artesanal del mes de snerm.

S apoyd tecnicamente Ccon fa coreocidn de documentos en los expedientss de reintegro de reconocimiento
de gastos d¢ (0o ¢ personal del Programa Naclonal de la Microempresa dal mes de enero,

Erindar apoyo técnico en las dreas administrativa y financiera de ka Direccion de Servicioz Financieros
Empresariales cuando le sea requerido por el jefe inmediato yio el Director de Servicies Financleros
Empresariales.

Se apoyd thenicaments con el ordenamiente de los comprobantes (nicos de registro de mes de diclsmbre
2025 de la liguidacitn de curs de TCI,

e apoyd teonicaments an k3 atencidn de la recepcidn del Mo nivel

Se apoyd con la apertura del Fondo Rotativo del afo 2026,

Se apoyd con |a emision de recibos 630 del mes de diciem b

MADELN GRACELA [Srtynemm
ROWTERROSE
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre completo del coniratista Mariala del Rosario Hemandez Fuentes
b UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

| Bepende EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
[ Mes y afic del Numero de

o o ENERO 2026 e MIPYME-105-058-029-2026 __|
"~ Periodo de : : g |

tvidades dal 02 DE ENERD Df_L 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026 l

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionaimente con la promocion de los lineamientos de Politica Econdmica vigente del
Vicaminlgterio de Desarrollo de |a Microempresa Pequefia y Mediana Empresa.

b)

€}

Se asesord profesionalmente 2 gnupo de personas sobre los programas de apoyo a las MIPYMES

qgue brinda |a Direccion de Servicios de Desarcllo Empresarial,

Se asesord y brindo asistencia lécnica a la propistaria de la empresa ALHELADDS, an o lama da
formalizacién y registros fributarios, indicéndole que debe acudir 3 SAT para poder haces la pestidn ante
e5a dependancia.

Se colabord sosteniendo reunitn con la delegada de la sede de Dinamizacion Economica del
departamento de Selold, tratando el asunto del primer taller de Formallzacidn, el cual se levard a cabo en
el mes de febraro del presents afio.

Asesorar profesionalmente con el mapeo de emprendedores, micro, pequefos y medianos
empresarios que puedan ser tomados en cuenta en &l Programa de Formalizacion Empresarial.

Se asesord profesionaimenie a emprendedores que participaron en la Feria internacional INTERFER en
ol tema de formalizacion empresarial y se les vinculo con el Asesor del Programa de Medidas Sanitarias
y fitosanitarias, para el tama de 1os registros sanitarics,

Sa colabors, dando saguimiento a Mipymes que iniciaron el proceso de formalizacion em prasanal.

Se asesord profesionalmente a diferentes emprendedores con el objete yo actividad de sus emprasas
para |a inscripeidn ante & Registro Mercantil

Se asesord a diferentes emprendedores con |3 inscripoion de sus marcas y signos distintivos.

Asesorar profesionalmente con la formalizacion empresarial de emprendedores, microempresarios,
pequefios y medianos empresarios en cumplimiento de los objetives del Vieeministerio da Dasarrollo
de la MIPYME.

» Sa asesord profesionalmente a la propietaria de la empresa Flamingo en el tema de formalizacian,

iniciando la gestién para su inscripcidn en el Registro Mercantil.
Se asesord profesionalmente a la propietaria de la empresa Pedivital, iniciando la gestién para su
inscripcion en &l Registro Mercantil,

Se asesord profesionalments & propielaria de la empresa Bellanat en el tema de formalizacidn
empresarial.

Se asesord profesionalments a la propietarla ce ls empresa Suculento Coffes and food, en el tema da
formalizacitn empresarial.

Se asesord profesionalmente @ la propietaria de la empresa Sentides Artesanales, en el tema de
formalizacion empresarkal.




5o asesord a un grupo de artesanas en el tema de formalizacién empresartal

d) Asesorar profesionalmente en el fortalecimiento del vinculo de la Direcclén de Servicios da Desarrollo
Empresarial con el Registro Mercantil, actualizando y gestionando toda la informacién gue ambas
Dependencias requieran como parte del proceso de formallzacion empresarial de emprendedores,
micro, pequenios y medianos emprasarios.

» Secolabord, gestionando la primera reunion con parsonal del Registro Mercantil, para pocer planificar
las aclividades a reallzarse en &l mas da febrero

s} Asesorar profesionalmente participando en [as reunionas relacionadas a los servicios gue ofrece el
Vieeministerio a través de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
« Se asesord profeswonalments, parficipando en la reunidn con ks Viceministra Elizabeth Ugalde y ol
personal de Tributax
« Seasesort profesionalments en la revisidn de la guia de formalizacién enviada por CENPROMYPE.

f] Asesorar profesionalmente con la redaccion, revision y saguimiento de reportes, oficios y documentos
internos y externos relacionados a formalizacién empresarial, presentando a la Direccion y al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los resultados mensuales de acuerdo a los
avances de formallzacion empresarial.

s Se colabord, realizando los informes mensuales solicitados.

g) Otras actividades profesionales que le requiera |a autoridad superlor del drea para la cual presta sus
servicios.
« Sacolabord, participando reunidn con la Coordinadora de Promocion Comercial v demas asesores de los
Programas gue integran dicha coordinacion.

« Se colabord, gestionando la primera reunion con e Director del area de capacitacionas de la SAT, enla |

cual se trataran asuntos ralacionados a su apoya en las actividades que se realizan por pante del programa
de Farmalizacitn Emprasaria.
s  Se colabord realizando la planificacion mensual de las actividaces a realizar.

=

e
Mariala del Rosario Herndndez Fuentes
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIMIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre complelo del conlratisia Maria Enrique Cniz Ortega
o Al UNIDAD EJECUTORA 106/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
_EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL |

bes y afo del Mimerode
i __!E;F'.'.'L"'E EMERD DE 2028 Cantrstn I P IAE-105-DE0-008-3008
7 F'“"'l 'f ? ”E"E del 02 DE ENERO DE 2026 ak 31 ENERO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalments promoviende los lineamientos de Politica Econdmica wvigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente v Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia
Territoral, La Politica Macional de Emprendimiento "“Guatemala Emprenda”™ wvinculado a los
emprendedores, micro, pequeios ¥y medianos empresarios de cada depariamento a los programas de
Inmavacidn v & todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIFYME.

# So apoyd prolesionalments en el marco de los Ineamientos de fa Politica Econdmica wigente se
asesord profesionalments con apoyo en el sequimients impulsands la Estrategia para la Dinamizacibn
da la Econgmia acciones conceriadas con diversos seciores productivos en el depariamento die
Chiguimula, en la cual 58 promoviercn diversas acciones en desarrollo econdmico local lo que busca
unificar log esfuerzos de los paricipantes para desamrollar econdmicamente Chiquimula, asf como se
vincularon a los sendcios de desarrollo empresanal y programas y proyectos del Viceministerio de la
Mipyme.

#® Se asesord v ocolabord en la promocidn v vinculacian de ks senvicios que ofrece el Viceminisierio da
Desarrollo de la MIPYME y las lineas de accidn con diferentes reprasantanies de organizaciones de los
sectores, piblico, privado, académico y de la sociedad ¢l en el departamento de Chiguimula.

b} Asesorar profesionalmente con trémites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién

on las reuniones de la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Chiguimula cuando se le reguiera.

® Se gsesord y colabord en la parlicipacion de la reunidn ordinaria de la Comisién de desarrollo
poondmicn, competividad y empleo digno facilitando la informacion sobre servicles de desarrollo
empresarial del Vicemnistero da Desarollo de ka Mipyme.

®  Seasesondy colsbord profesionalmente en el seguimionio da ks allanzas esiralégicas de la Sede
de Dinamizackn Econdmica de Chiquimls, promoviends y desarrollando acciones para & desarmollo
amprosarial de emprendadores y MIPYMES en el Deparamento,

¢l Asesorar profesionalmente con atencidn al piblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas ylo se comunigue telefdnicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiguimula
solicitando atencidn, asesoria ywo informacion.
#® Se gsesord profesionalmente con informacidn y vinculacitn a los servicios de desarrolo empresarkal,
asl como de les diferentes inicistives que promusve esta Sede de Dinamizacién Econdmica de
Chiquimula a:




Cficina Regional de INGUAT
Fundacion CCDESPA

O Mujeres Chiguirmula

Conmskin Trinacional de Plan Trifinio

Alcalde y Concejo Municipal del Municipio di Esguipulas, Chiquimuls

Emprendedons que visitaron la Sade o actividades planificadas

Crganizacion Ayuda en Acddn

Cenilro PROMIFYME

ADEL ASEDECHI

o INTECAP

Se asesord profesionalmente en convocatora, logistica y desarrollo del events Festival de
emprendedores en al Municipio de Chiguimula, donde fugron beneficiados 25 emprendedores yio
microempresas de s Reglon.

Se asesord profesionaimanta con informacidn sobre senicios de desamollo empresarial lo cual
busce socializar los benaficios y requisites de la formalkzacién, ecceso a capacilaciones y farias
esta actividad beneficio a 25 emprasarios del secior MIFYME del departamento de Chiquimula.
Se apoyd profesionaimeants an & seguimients de accionas a la Comigién de Desarrolio
Econdmico, Competithvidad y Empleo digo del depantamenio de Chiguimuta, en |8 cual
participaron alcaldes, representantes de organizaciones yo concejos mumicipales, en la cual se
apoyt profesionalmante con informacidn sobre 6% Saricios gue promueve &sta sede
departamental,

Se apoyd profesionalmente en la programacion de los siguientes eventos para el apoyo del
sector empresarial en el departamento de Chiquimula. Festival de emprendedoras, Tallar de
fortalecimienio al ecosislems econdmico temriloral

o 0O o

DR o0 aa

d) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacidn de los servicios, herramientas ¥
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de
los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se asesord y colabord en la planificacidn de activdades mensusles de senicios de desamolla
empresarial para o departamento de Chiguimula,

Sa asesond ¥ colabord con |a aclualizaciin del cranograma de eventos desarmoliados.

Se asesord y colabord en la planificacidn de acciones a vincularse con obros programas de SDE del
Viceministerio de la MIPYME.,

g0 colabord en la aclualizacon de la base de dalos de aliados estratégicoz para esta Sede de
Dinamizacitn Econdmica, con quienes se promueven temas para el desarrollo de emprendimiento,
Tortalacar i sector MIFYME, parte del sactor pdblico, privado y académico.

Sa apoyh con el analisls v elaboracion de informes v soporte de las acividades reakzadas.

e asesord ¥ colabort en seguimiento a Bnks de- Planificacion mensual v cuatrimesiral, indice de
gobernadores, metas fisicas, correo institucional.

o asesord y colabord en la presentacin de las notas de requerimlente de eventos en SDE a
desamollarse en el departamenia,

S0 apoyd en la presertacion y redacciin de expedientes de ligudacion de actividades desarmolladas,

8] Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagoes de servicios mansuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yiu
otros aspectos administrativos que se requisren para el funcionamionto de la Oficina,

® S asesord y colabord en el procesamients vy solicitiud de raguerimiento de propuesias para

arrendamients de s Sede de Dinamizacién Econdmics de Chiguimula

f) Asesorar profesionalmente con la promocidn ¥ vinculacidn de MIPYMES v PROMIPYMES:
maonitareando los serviclos, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productlves que contribuyan a la generacidn de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y lacales para ol desarrollo de
emprendimients, fortalecimiento de MIPYMES.




% 5o apoyd profesionalmente al personal de diferenles municipalidades, con la finalidad de cresr
programas de capacilaciones en formaciin emprendedors 8 grupos de emprendedores en
diferentes municipios del deparamento de Chiquimula.

® Se apoyd profesionalmente al personal de INGUAT con el fin de poder desarrollar un cromog
rama .d?nauliuithdaa comercisles para & beneficlo de emprendedores y MIPFYMES en el referids
municipio.

gl Oiras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
aus serviclos.

® Spesesond y colabord con presentar propuesta de planificacion de sctividades orientadas a la
comerclalizacidn de emprendedores y empresarios en &l depadaments,

®  S5essegord y colabord presesands el informe de avance de metas en & tarfiorio dervado de
fas diferentes acthvidades v eventos vinculados con actores locales v regionales,

#® Seasesord y colabord un cronograma de frabajo a fin de asesarar senvicios de desarroflo
empresanal en munkcipios priorizados en & departamento de Chiquimula.

®  Saasesord y colabord con actualizar el partafollo de actvidades semanales en el archivo de fa

sede,
MARIO Firmado
ENRIQUE digitalmente por

MARIO ENRIQUE
CRUZ ORTEGA CHUZDHTEE?Q

Mario Enrigue Cruz Ortega
Fima y nembre del contratista

Vo.Bo.







INFORME MENSUAL DE ACTIMIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombre completo del contratisia

baron Gustavo Judrez Barfentos

Unided Ejecutora 105 Direccién de Servicies Financieros y Técnico

Hepandenci Empresariales/ Servicios de Desarrollo Empresarial
Mes v afto del MOmern de i
Wi EMERLD 2026 Conirata MIPYME-105-061-025-2026
Parlods da : -
it dal; 02 DE ENERC DEL 2026 al: M DE ENERD DEL 2026
ACTVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigents, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, miacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Naclonal de Competithvidead v la Politica Naclonal de Emprendimlents “Guatemala Emprends™;
vinculando a los emprendedores, micro, pequehos y medianos ampresarios de cada Departaments a
los programas de Innovacién v a todos aquellos proyectos activos ¥ programas del Viceministerio de
Desarrallo de la MIPYWME

b)

Se asesord profesionalments en reunsdn de fa mesa de competitividad en coondinacion con o8 sectones:
Publico, Privado v Acadamia. en donde & analiza & seguimiants de |as acciones de desarmodlo econdmico
para el Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalments agisbendo a todas las convocstoras que llegan a la sede en donde requiers
Iz representacion del Minésterdo para dar cumplimisnto a lae demandas de sarvico gue solicitan
autoridades del Departamento.

Sa asasard profasionalmeants an las acthidades gue &8 prefenden integrar @ implementar an vineulacian
inferinstibucional & nivel municipal. en donde actores del sector pOblico, privado, academia y sociedad civil
s imeoiucran con iniclativas para la generacion de empleo dentro del territorio,

Se ssesord profesionalments en reunddn con el saficr Alcalds del Municipio de San Luis Sotepeque, del
Depafamenio de Jslapa, con & objefve de coordinar acihvidades que se pretenden desarolkar &n
coordinaciin iMernstitucional para el presente adlo,

Sa ssesord profesionalments an reunion con la icenciada Sandy Sandoval de la Oficine Municpal de
Desarmollo Econdmico Locsl del Municiplo d2 Monias del Depariameanto de Jalapa, con el objetivo de
coondingr actividades que e pratenden desamedlar en coordinacion interratitucional para el presente afo,
Se asesord profesionalments en reunicn de seguimisnto con representante de fa Ascolacion de
Comerciantas Monjefios dal Municipio de Monjas del Departameants da Jslapa; con of objetive coordinar
lzs actividades gue se llevardn a cabo & presente affo.

Se geesond profesionalments en reuniones de trabajo con =l obistive da crear un plan integrado an

bifisqueda de estrategias con Ingerencla en politica plblica.

Asesorar profesionalmente con trimites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuvnionas de la sede de Dinamizacion Econdomica de Jalapa cuando sa le requiera.

S asesord profesionalmente en reunkin de la Comilzglén Departamental del Seguridad Alimentaria v
Mutricional =CODESAN- en el Dapataments de Jalapa, convocado por la sefiora gebernadora en donte

& charon & conocer [as accanes que e van a iImplementar para erradicar la desnulricidn aguda dentro de
nuastin departameanto,

T
i



c)

d)

i}

» Se asesort profesionalmente en reunidn convocado por al presidents del Consajo Departamental de
Dasarrolle Urbano vy Fural -CODEDE- la cual fue realizada en el Municiplo de Jatapa del Departarmento do
Jalapa.

* Se asesord profesicnalmente en reunion de trabajo a la Licenciada Kimberly Palma, Directora de la
Municipalidad de Jatapa, dal Dapartemento de Jalapa, con el ebjelivo de coordinar Bocciones para al
presente afdo inferinstitucionalments,

* Geasesoo profesicnaiments &n la primera reunidn de la Comisidn Munisipal del Proyecte Mano & Mano,

en donde se dio & conocer el Plan Operativo gue se préfende implementar &l presente afo por parte de

maea técnica del Municipio de San Cados Alzatate del Departamento da Jalapa.

Asesorar profesionalmente con atencidn al pdblico en general {intemo y externo} que visite las
Oficinas ylo se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa solicitando
atencion, asesora yo informacidn.

= Se asesord profesionalments en reunién con la Licenciada Palty Guerra asesora de la Municinaiidad de
San Manuel Chapamdn, del Departamento de Jaiapa, con @ objetvo de coordinar actividades que s
implementard &n & presents afio en dicho Municpio,

* 3o asesoro profesionaiments en reunion con el director de la Oficina de Desamallo Econdmico Local -
OMDEL- del Municipio da Jalapa del Departamento de Jalapa. con el objetivo de coordinar las sctividades
que s realizaran en al presente afio en dicho munigipio,

#  Ge asesond profesionalmente en reunidn con la diredora de Oficing de Desarrolla Econémico Looal -
OMDEL- Municiplo del Municiplo de Mataguescuintla del Departamenta de Jalapa, con el objetivo de
coordinar aclividades que se realizardn interinsfitucionalmente en &l presanta afio,

* Se ssesord profesionaments en rewnidn & emprendedores y empresanos que Se acercan s la sede a
golicitar informacian para poder formallzar su negocio.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos

que ofrece @l Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivas que contribuyan a la generacion de empleo.

= Se asesord profesionalmente en la elaboracian de la planificacian de adividades que s& llevaran a cabo
el presants afo.

* Se asesoro profesionalments en reunidn con el ingeniero Estuards Cruz, Delegado dal Mindsterlo de, con
el objetive de coordinar trabajo inlerinstitucional para &l préxima afio con respecto a la beca artesana

= Se asesord profesonsimente en reunion con el director del comité de Aulogestion Turistics CAT del
departaments de Jalapa, con el objetivo de coordinar actividades que impacten en el Desarralle Econdmico
Local a través del sector turisme dentro del territoro,

* Se asesord profesionalments en reunion da trabajo con los seciores de |3 Academia ¥ Sodedad Civll; con |
@l objetive de erear un plan integrado en bdsqueda de estrateglas con ingerencia en pailtica publica,

Asasorar profesionalmente en el precesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, leléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimianto de gastos yiu otros
aspectos adminlstrativos que se requieren para ¢l funcionamiento de la Oficina.

+ Be apesord profesionalmente en solicitar los documentos del amendamients a |a propiatana del Inmuebles,
con @l chjslivo de obtener &l page del armendamients, para el funclonamiento de la Sede Departamental
de Jalapa.

* 58 asesord profesionalmente en colaborar con la solicited de las colizadones para el amendamianio da
un inmueble para el funcionamiento de la Seda Departamental de Jalapa,

L1
e

Asesorar profesionalmente con la promocidn y vinculacién da MIPYMES ¥ PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos gue ofréce o Viceministerio de Desarrolio de ka
MIPYME para atender demandas de los seclores productivos que contribuyan a la generacion de

amplen; promocidn de allanzas estratégicas regionales y locales para of desarrollo de emprondimiento,
fortalecimiento de MIPYMES,




Sa asesord profesionalmente en reunién con fa Fundacién para e Desarrcllo ¥ Fortalesimiento de la
Organizaciones de Bass; financiado por |a Cooperacan Espanicla, con &l objetiva de ooordinar acdonas
gue incluyan encuantros comerciabas, prooesos de capacitacicon, para las personas que alienden por medic
de su fundacion en & Departamento da Jalapa

Se asesord profesionalments en reunion de trabajo con representantes de Asociacidn Civil Colactivo para
la Participacian de |a Infancia y Juvantsd (COPLY, con el chjstivo de coondinar acciones de Senvicios da
Desarrallo Empresarnial para el Degpartamenio de Jalapa.

Se geesord profesionalmants a represantardes de la Comison deé Turismo del Consejo Depanamental de
Desarrallo Urbano v Rural -CODEDE- del Departemento de Jalapa, con &l objefivo de apoyar an la masa
técnica oon ks planificacidn de adividades que =2 prefendsn implementar para el deearmallo de un plan de
Deasarrollo Turistico 2028; para los Municiples de San Pedro Pinula y Jalapa del Depariamanio de Jalapa,
Se agesond profesionalmente en reunidn con siados astratagicos de la Sede Deparlamental de Jslapa;
con & ohjetivo de alendsr las solicihudes sobre procesos de capacifacdn v encusniros comercisles que
manifiestan poder imglemantar en cada uno de los terrtorios ¥ ssi confribuir en & Desamolle Econdmico
Local de cada uno de los municipios.

Se amasord profesicnalmente &n reunion con representanies del secior empresanial del Departamenio de
Jalapa v Santa Rosa, con & objelivo de orentar sobre los senvicios firancieros que estd promecionando
el Vicemirsterlo de Desarrolla de ja MIPYME enfocado en [8s mujeras; por |0 que s le brindo informadian
para que pueda aplicar a dichos crédites para el crecmlente empresarial que se espera obtener a través
da este apoyo,

Otras actividades profesionalas que le requiera la autoridad superior del amea para la cual presta sus
servicios,

2@ colabort con @ redacoion, rewison de infomes estadisticos soliclados por el Viceministero de
Desarrollo dela MIPYME, asf tamtién agendas de actividades, oficies y documentos infermos o extemos
gue Ingresaron yo egresaron relacionados a las gestiones ¥ resultados esperados de la Sede de
Dingmizacitn Econdmica de Jalapa.

Sa colabord con la redaceldn, revisidn de informes solictados por el Asesor Profesional de Sedes
Regionales; asi también agendas de actividades. oficlos ¥ documentos refacionados a las gastiones y
resulados esperados de la Sade de Dinamizacidn Econdmica de Jalapa.

Se colabord con la redaccidn, revisidn de informes estadisticos solicitados por el Viceminisena de
Desarrolia de la MIPYME, asi también agandas de actividades, oficios y documentos intemos y'o externos
que ingresaron y'o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados de la Sede de
Dénamiracidn Econtmica de Jalapa

Se colabord con la redaccidn, revisida de Informes solicitados por el Asesor Profesional de Bedes
Regionales; asi también agendas de acthvidades, oficice y documentos reladionados a las gesliones ¥
resultados esperados de la Sede de Dinamizadkdin Econdmica de Jalapa

digltalmente por
GUSTAVO JUAREZ MARLON GLISTAVO

BARRIENTOS IWAREZ BARRIENTOS

Marlon Gustavo Judrez Barrientos
Firma y noembre del contratisia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre complelo del contratists Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto
Teshi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
EMPRESARIALES
[ Mes v afio del Nimercde |
ik ENERQ 2026 e | MIPYME—105-062—029-2028
Periodo de det: 02 DE ENERO DEL 2025 Ta 31 DE ENERC DEL 2026
actividadas -
ACTIVIDADES REALIZADAS

c)

a) Brindar apoyo técnico en cuwanto al archive de la informacién del Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa, Pequena ¥ Mediana Empresa dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora
105.

«  3e apovd bonicamente, archivando todos los CUR'S de page gue se generaron duranke el mes en la
Bodega.

b) Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiente y archivo de los documentos de soporte que
Ingresaron al archive correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

+ Se apoyd tecnicamente ordenando todos los documenios de informacion contable, genarada en lodas
s dependencias de la Microemnpresa v levéndolos 3 la bodega de la Microempresa,

Brindar apoyo técnico con el ordenamlento fisico y digitalizacién de documentos que ingresan al
archive de Comprobantes Unicos de Registro de gastos.
* Se apoyd tecricamente en la digitalizacién y ordenar fisicamente fodos los Comprobantes Unicos de
Registra de Gasto que se generaron én la MIPYME.

d) Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacion de documentos de soporle que
ingresaran al archive correspondiente a las Dependencias ¥ Programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

» Se gpoyd técnicamenie, ordenando el archivo de los documentos que ngresaron al drea de
Contabifidad del Programa ce la MIPYME,

@) Brindar apoyo técnico con la localizacién de la informacién y conformacion de expedientes para
dar seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la
Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las recomendaciones gue
emanen de los drganos fiscalizadores en cada revisidén; en relacién a temas financieros y
adminéstrativos de la Unidad Ejecutora 105.
= Se apoyt Ecnicaments, localizando los CUR'S requeridas por la Confrelorla General de Cuentas y

dando respuesta a los requanmigntos solicitados por parte de Auditoria Interna en & drea Contable.

Lu T

Marta Matiia Ganzalez Cusllar de Escoto
Firma vy nnE!hia del contratista Cirectin de

N-nn'lhrlfn( DITcl;n-r. firma y sello
J
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombre completo del

I e MARTIN JOSE MARRCOUIN CACERES

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS
Cependancia FINANCIEROS EMPRESARIALES/SERYICIOS DE DESARROLLD
EMPRESAR|AL

Mes v ano da? - KNimero de
Infarme Enem 2835 Canirals MIFY ME-10E-083-029-2028
:;E;j:dzz del: 02 de enere de 2026 al: 15 da energ de 2126
ACTIVIDADES REALIZADAS

8] Asesarar prolesionaimente con la revislén y andlisis de |3 documentacidn legal, necesarios para dar
tumplimiento a leg actlvidades de la Direccion de Servicios de Desarrcllo Empreganial dal Vicaministerio
de Desarrolle o la Microempress. Pegueria y Mediana Empresa.

= G2 bendd asesona v ocolaboraciéa prelesional en el lenacda ce o matne de lemas eshslegicos dal

Viceminiaterra de Desarallo de la Micro, Pequeda v Medizna Emprasa, vinsulada a lzs accones 2026 cal
Foancle de Innoy acign Tecnaldoica

bl Assagrar profesionalmente con 1a redaccidn, seguimiento de actas y documentos que sa deriven de |as
atLiones que se deasmollen dentroe del marco legal de la Dirgceion da Sarvicios da Dacgare lls Empresarial
del ¥iceminstaio de Desarrallo de 12 Microgmprasa, Paquafa y Madlana Empraza

& GE ppowd ardEsiona mente eén 1 reasion y andliss de actez adronisirateos ool PFrograrma Macwina, Je Py
MIFYME, e 13 Direccidn 08 Serecios Financierns y Técrics: Emprezar alec.

€} Asesorar profesionalments paticipande en reunicnes a las gue sea convocado del Gobiarng relaclonadas
con lag aifbuclones y funcicnes dela Direcclén de Servicios da Desarrolio Empresarial del Viceministerio
% Desarrollo da la Microemprosa, Paquena y Madiana Empresa,

« 58 apoyd prdefiondlmenls en reurimnes 42 rabajo onertadas a dar sequimrenio 8 N3 COmprar Sos 3suridos
¥ & la arliculacidn de sociones ecesinus para pone an funcionanuents el Fordo de Innavacian Tecnalagsa,

dj Agesarar profeslonalmants con temag de cardcter legal que le sean salqnados gn la Direccicn de Serviclos
de Desamrellc Empragarlal, del Viceministeric de Desareelly da |a Microempresa, Pegueda y Mediana
Emprasa,

v Se apoyd profesonalments o el andlisis revisshn ¥ farmilaciin Je observadones al documenla Babrica de
Evaluzcicn. Claborde por la Universidad del Yalle de Suaenala, rye chjglvwo &6 desanar Ios insirJmenio:.
triterios y hhearmenies malcds ocices necesarias para evalugr de manera estandancada, obeliva v
Iransoarante 4l components de navacin 44 ey provectns poshlanes al FI1T.

A

Ménin.'i-ns_fé Marroquin Caceres Firma y sello Jefe Inmediata



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECHICOS

Nombre complels del contratisia Marvin Alredo Chojolan Cus

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependerncla EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mas y afio del NOmero de :
i EMERO 2026 sl MIPY ME-105-064-029-2026
Perlodo de _ = | s l
S det; 42 OE ENERO DEL 2026 |:. 31 DE ENERC DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a] Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de la situacion actual del sector artesanal, con
relacion a su entomo scondmico ¥ sus necesidades de innovacidén para la insercicn de forma
competitiva en los mercados respectivos.

s e brindd apoyo onics en la entificacidn de necesidades de la diversificacitn de disefios de productos
artesanales do los grupos arfesanales del municipio de Ointepegue, del departamento de Custzallenango,
municipio de Cantel, depaaments de Cuetzaltenango, municipio de San Carfes SHa del departamanta de
Quetzatanango.

b) Brindar apoyo téonico con la programacién y el desarrollo de actividades en materia de desarrolio
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacién, capacitacidn, promocidén e innovackén artesanal y gestidn de mercados, proponiendo
cambios, mejoras ylo actuallzaciones, asi como el moniterss, registre de grupos de artesanos
atendidos, registros de insumo yio herramientas brindadas & grupos de artesancos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual,
= 5e brindd apoyo 1Bemics en & embalaje de insumos para las capacifaciones da lejde en belar de cinfura a

grupo de artesanes de Jualtzaltenanga.
+ Se brindd apovo tionico en subir a la plataforna de la MIPYME, los beneficiarios stendides en el mes da
enero de 2026,

¢) Brindar apoyo téonico en ¢l seguimiento de los diagndsticos, linea de base, planificacion, desarrollo y
saguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de arfesanos y fomentar
la empresarialidad en los grupos de artesanos 8 través de la asistencia licnica, capacitaciones,
talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales,

+ Se brindd apoyo téchico en el desarollo de la capacitacién Imporiancia de la Imagen Empresarial ¥
presantacian de producto y entrega de herramisntas a grupo de anesanas del municipio de Ointepeque,
degartameanto de Custzaltenango.

+ Se brindd 8poyo técnico an el desamolio de la capacitackn en la técnica de cesteria plastica (Armado de
base con disefio de grecas) a un grupo de aresanas del municipio de San Carlos Sija, departamento de
Cluelzallenanga,

» Sebrindd apoyo Wecnico en &l desarolio de la capacitacitn an ka lecnica de cesteria plastica (Interpratacion
dhe disefios con grecas y entramado de cestas) a un grupo de aresanas dal municipio de San Carlos Sija,
cepartamanto de Quelzaltenango.

»  Se brindd apoyo tBonics en & desarrollo de la capacitaciin en cestera plasiica (Asas de caslas y remales
de ceslas) & un grupo de artesanas del municipio de Sen Carlos Sija, depariaments do Quetzallenango.

» Se bringd apoyo téenico en el desanollo de ka capacitaciin de tejido en telar de cnlura (Reaizacion de
urdimbra} a un grupo de artesanas del municipio de Cantal, deparamento de Guetzaltanango.

» Se brindt apoyo técnico en ei desammolio de la capaciacion de tefido en telar de cnfura {Colocacion de
chocoy] @ un grupo de artesanas del municipio de Canial. departamento de Quatzalienandgo,

MARYIN s
ALFBEDH]  shwtslesis s
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#  Se bnndd apoyo Bonico en el desamolio de [a capacitacion de tejido en telar de cintura (Tejfido (8o} @ un
grupo de artesanas del municiple de Canted, departamento de Quetzaltenango,

d) Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revigidn v seguimiente de reportes, informes, memorias de
labores, oficios ¥ documentos intermos yio externos relacionados al desarrollo de las actividades de
Innovacicn Artesanal.

+ 5o brindd spoyo onkez en la conformaciin de expedientes de grupos de artesanos atendidos del
depadaments de Quetzaltenanga.

MARVIN Firmado
ALFREDO digitalmente

par MARVIN
CHOJOLAN 4 preno
CUA CHOUOLAN CUA
Marvin Alfredo Chojoln Cud
Firma y nombre dal contratista
Vo. Bo.
JUAN disgtal menie
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INFORME MENSLUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

F'FIU'FEEIDH.IFLEE
Hombre complste del contratista Masiel de loe Angebes Sic Agullera
Dependancia UNIDAD EJECUTORA 1056/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Meas v afio del Mirrerng de

5 arive EMERO 2026 Contrato MIPYME-105-085-020-2028
Perlodo de 5 - E -
arbiidndes det; 02 DE ENEFH::I- I.'.lEI._ 2026 al: 31 DE ENEROQ DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones adminlstrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de ka sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz cuando se le requiera;
» 5m apoyi profesionakments en ks revision de solicitudes soflicitadas de las adividades a realzarse durante &
mies anla Sede de Dinamizackin Econdmica de Baja Werapaz.
o Se apoyd en el envio de la programaciin de actividades a reslizarse durante el mes 2026 en akanza con la
Municipaldades v entidades privada para el secter MIFYME,

b} Asesorar profesionaimente brindandele atencién al piblico an general (intemao y sxtarmo) que visite las
Oficinas yio se comunique telefénicaments a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz
solicitando atencién, asesora ylo informacién; para apovar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas v productos gue ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productives que contribuyan a la generacidn de empleo,

«5e apoyd profesionalments en brindar informacion a los madios de comunicacian sobre las actividades a
realizarse duranta gl mes én apoyo a la poblacion de Baja Verapgaz.

«5a apoyt profesionaimanta en brindar informacién eobre ks commcatonia para ka participacion de las diferentes
capacitaciones que s realizaron duranie el mes Baja Yerapaz.

«5p apoyd profesionalmente en brindar informacitn sobre 13 convocatoria para paricipar en tes diferentes
capacitaciones para los empresardos y emprendedores de Baja Verapaz con el objetivo de brindar heramientae
de formacion que ayuden a mejorar Bs empresas del Deparamento.

¢} Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yiu otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

»5a apoyd profesionalments en la entrega da informe menstal y enfrega de planificacion presupuestans, de la
Seda de Dinamizacion Econdmica de Salama Baja Verapaz.

» e apoyd profesionalments en la actualizacién de la planificacidn semanal de las aclividades que s realizan en
I8 Sede da Dinamizacisn Econdmica de Baja Verapaz.

» Se apoyd profesionalmante en ia revieln en el emdo de la informacian de ta programacion de aclividades de
2025 de |3 Sede de Dinamizacidn Econdmica de Baja Verapaz,

» S0 apoyd profesionaimants an |3 ravissdn dal anvio de solcitudes solicitedas de fas actividades a realzarse
durante gl mes &n B Sede de Damizackin Scondmica de Baja Vesapaz
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Se apoyd profesionalmente en la revision de programacian de actividades realizadas durante el mas.
Se apoyd profesionalmente en el emdo de las metas fsicas soliciladas por oficinas cenirales,

Se apoyd profesionalmente en &l emdo del Informe mensual de acciones realizadas de la Sede da
Dinamizacidn Econdmica oo Baja Verapaz a Gobernacion Departamental.

Se apoyd profesionaimente en e envio de la informacién de las acciones realizadas durante el &
a la fecha e la Sade de Dinamizacidn Econtmica de Bega Verapaz.

d) ﬂtm:;;;ﬂvid&dm profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
1oy .

L

Se apoyd profesionalmente en la reunsén de trabajo con la Oficna de Desarollo Econdmico del
Municipio de Salamd, en realizar una presentacion de acciones realizadas en Salama Baga Verapaz
con inagrantes de la COFETARRM.

Se apoyd profesionalmente en la reunibn ondingda de la Comision Departamental de Seguridad
Alimentaria ¥ Nulricional CODESAN realizado en el Sakdn de reuniones de Gobemacidn Depatamental
de Baja Verapaz.

MASIEL DE LOS Firmado digfalmense
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS B
Nomiore completo del contratista ___ Miguel Ange! Perez Balan
UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCIGON DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES
B Mes v afto det Namero de [
o Bt ENERO 2026 poirisle MIPYME-105-086-020-2026
Periodode | .. o
acthiliadas dal 2 DE EMERO DE 2026 _ al: | 41 CE EMERDC DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

c)

Erindar apoyo técnico con el adecuado trans porie, traslado y entrega de documentos de las diferentes
dreas del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequedfia y Mediana Empresa.

Sa apoyd bconlcamente, en ol trazlado de documentos confidenciakes al drea de Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrolio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa

Sa apoyd técnicaments, en el traslado de documentas confidenciales al drea de Programa de Empleo digno.

Erindar apoya técnico en la elaboracidn y seguimients de hojas de rutas v listados de direcclones que
e utilizan para la entrega para la documentacidn, en base al orden de necesidades de cada
dependencia,

Se apoyd técnicemente pare k@ elaboracion de hojas y Bstados, del confrol de recomidos diaros en las
diferentes dreas ded Viceministerio de Desarmollo de la Micrcempresa, Pegueta v Mediana Empresa,

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad ¥ condiciones apropiadas para el
resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la unidad Ejecutora 105,

Se apoyd fEcnicaments &n realizar recormdo en & parquen de vehiculos, para la venficacion del estada de las
balerias correspondientes a cada vehiculd.

Se apoyd técnicamente en el fraslado de vehiculos a la egencia Cofifo Toyola zona 5 para realizar sus
cormespondienies senvicios.

Se gpoyd técnicamente an el fraslado de wvehiculos a la agencia Mahindra zona 8 para realizar sus
cofmespondienies senicios.

Brindar apoyo técnice con el traslade, distribucién entrega de la documentaciaon y correspondencia
de las Direcciones del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pegquena y Mediana Empresa.
Se apoyo técnicamente, en el fraslado de correspondencia a la Contraboria General de Cuentas ubicada en
la zona 13.

Se apoyd técnicamente en el traslado de correspondencia a las oficinas de SEGEPLAN zona 1,

&)

|
NV

T Mjguetniyal Paraz Balan

Mombre v Firma del Contratisia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Mamane compieto tal contratisa Mireya Wenderdee Gutidrez Peralta De Tobar
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dapandenda

EMPRESARIALES
jona 7 Sl ENERO 2026 Niimara da Gontrato MIPYME-105-067-029-2026 |
Parioda de actvidades | dal 02 DE ENERO DE 2026 a: 31 DE ENERO 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Brindar spoyo técnico con los tramites y gestlones de centro de costo, procurando que la
documentacion presentada cumpla con la normativa vigente, aplicando procedimientos transparentes
en la ejecucion del presupussto asignado a la Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

» S brindd apoyo t&cnico a kB Direccidn de Servicios Financiercs Empresariales en &l manep de fos

procedimientos relacionados con la asignacidn presupuesiaria al centre de costo, cumpliendo con los
procesos de lay, reglamentos y manuales intemos.

Brindar apoyo técnico con la optimizacién de los procesos financieres necesarios para la ejecucion
presupuestaria de las Dependencias del Viceministerio de Desarrollo dae la MIPYME.

» Sa brindé apoyo thcnico en ta revisitn del presupuesto asignado al centro de costo, para poder realizar
la proyeccidn de adquisiclones de servicios, suminisiros, para 2 ejecucidn presupuestaria del presente
ajarcicio fiscal,

Brindar apoyo téenico con la redaccidn, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,

oficios y decumentos internos yio externos relacienados al centro de costo 4714,

= Se brindd apoyo Menice en la revisidn de los reportes de los sistemas SICOIN y SIGES dal centro de
costo asgnado, para ks elaboracion da documentos requendos por la autordad.

Brindar apoyo técnico con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de
metas fisicas, cuota de devengado, compromiso y disponibilidad asignadas a las Dependencias del |
Viceminlzterio de Desarrollo de la MIPYME.

s Se brindd spoyo iécnico en la planificacidn en cuanto a la disponibilidad presupuestaria y financiera se
debe contar para el pago de los expadientes que se cuenta en e departaments, verificar las actividades
¥ proyectos se realicen segin lo planificads,

* Se brindd apoyo técnico en la reserva presupuestaria segun rengkon de gasto.

»  Se brindd apoyo teenico en el seguimienic financlers para contar la dispanibilidad financlera para el pago
de la obligacién adquirida. A

] ﬁuﬁﬁmaz Fesalia
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IMFORME MEMELIAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDS

NICDS
Mombre complelo del contratista | Mercy Sugeiry Garcia Castilo
o i l.IH.IIJ'ﬁ.D EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
ependenc EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLD EMPRESARIAL
Mes y abo del ENERD 2026 Numaro da MIPYME-105-066-020-2026
Informe Contrale I
Periodo de _ :
il s del: 02 DE ENERD DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

B

c)

d}

Apoyo tcnico con |as actividades de Politica Econdmica vigente, Grecimiento Econdmico, Incluyente E

¥ Sostenible, relaclonados & la Dinamizacion Economica Territoral, vy la Politica Macional de |

Emprendimients “Guatemala Emprends’; vinculande a los emprendedones, micre, pequefos y |

medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacidn y a tedos aquellos

proyectos actives y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYRE.

v Sa bandd apovo teonico en el seguimienio de vinculacidn v promocidn a emprendedores ¥ MIPYMES,
mpulsado para la innovacion ¥ foralecimiento al emprendimienio.

Apoyo tbenico en la atencidn al piblico en general (inferno y externo) que visite las oficinas ylo se

comunigue telefénicamente a la Sede de Dinamizacidn Econdémica de Jutiapa solicitando atencidn,

asesoria ylo Informacidn; para apoyar con la promocitn y vinculacidn de los serviclos, herramientas y

productos gue ofrece e Viceministerio de Desamollo de la MIPYME para atender demandas de los

sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo,

+  Se brindd apoye becnico en |a atenclén al piblico, & emprendedores y microempresas, dal departamento
de Jutiapa, proporcionands informacisn de los senviclos que ofrece el Viceministerio de Desamollo de fa
MIPYME mediante la Sede de Dinamizacidn Econdmica del departamento de Jutiapa,

» Sa brindd apoyo teenico en alencldn telefdnica a emprandedores ¥ micreempresas, dél depanamento de
Jutiapa para el seguimiente de Incorporacion de nuevos beneficiarios para la Sede de Dinamizacion
Econdmica.

Apoyo técnico en ol seguimientio de pagos de serviclos mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teiéfone, mantenimiento de vehiculos, mconocimiento de gastos, u otros que se requisren para =

funcionamiente de la Oficina,

o Se brindd apoye [donioo en los sendcos bdsicos de la Sede de Dinamizacian Econdmica ded departamenta
da Jufiapa y ol contrml &6 insumos necesanos para el buen funcionamiento de la Seda.

Apoyo ticnico en el seguimients de la agenda Institucional del delegado de la Seds, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental,

#  Sg brindd apavo denico en dar seguimients y actualizacidn de la agenda inslitucional del Delegado de la
Sede de Cinamizacion Econdmica del deparamento de Juliapa, registrando actividades y compromisos.

# 5o brndd apoyo lécnico en el control de compromisos adquindos en reuniones, dands sequimisnts & |
fechas para su cumplimiento.

= Se brindd apoyo técnico en la organizacidn ¥ archivo digiial de documenios administrativos, oficios v
documantacién refacionada con la agenda instlucional. |

M
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&) Apoyoe tecnico en actividades de promocidn y vinculackin de MIPFYMES Y PROMIPYMES; monitoreando
los servicios, herramientas y productos que ofrece & Viceminlisterio de Desarrolle de |a MIPYME,
= Se brindd apove Wonico en la promocidn de los servicos, heramientas y productos que ofrece &l
Viceministerio de Desamofio da la MIPYME.
» 5e brindd apoyo tEcnko en el regisiro v sistematzacion de informiacién relacionada con la atencidn v
participacion da MIFYMES, en actividades de promocisn.

fi Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes v oficios necesarios para las
operaciones de la Sedae; asi como apoyo con el seguimisnto de la Informacidn que solicite o envie la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Jutiapa a la Direcclon de Servicios de Desarrollo Empresarial ylo
sus Dependencias, al Despacho del Vicemindsterio de Desarrollo de [a MIPYME y/o sus Programas ylo
a ofros Viceministerios del Ministerio de Economia.
s Se brindd apoyo lecnico en el seguimiento de k informacién =zolictada o remitida por la Sede de

Dinamizacion Econdmica def deparaments da Jutlapa,

= Se brindd apoyo 1écnico en & registro y archivo de documentacian administralva,

g) Otras actividades técnicas que le requiere la autoridad superior deol drea para la cual presta sus
serviclos,
= Se brindé apoyo téonico en actividades adicionales asignadas por la autoridad superlor.
+ Se brindd apoys thenico &n la elaboracion v saguimisnto de informacion solictada.
* 5e brindd apoyo técnico en la actualizacion de registros de atencidn, elaborackdn de fichas téonicas para
la identificacion de MIFYMES,

L
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombre complato dal contratista Manica Elizabeth Mendoza Muralies de Trujilie

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

i EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes v afio del Mimero de |
Infi EMERD 20246 Contrato MIPYME-105-065-028- 2026 |l
Periodo de ; :
acuiiadas del: | 02 DE ENERO DEL 2028 al: ] 31 DE ENERO DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

c}

d)

Brindar asesoria profesional con la identificacién, desarrollo y presentacién de proyectos sobre las

MIPYMES que podrian funcionar como proveedoras del Estado, creando alianzas ylo vinculaciones en

las Unidades de Compra, Adquisiciones y Contrataciones de Instituciones Piblicas y Cooperacidn en

beneficio de las Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas.

» Se brindd asesoria profesional, brindande los requisitos inictales que deben de cumplir las empresas @
informacitn del marcado de las ventas al Estado,

» Se brindd asasoria profesional brindando informacion de les procesos registrales para proveedores del
Estado

Brindar asesoria profesional con el establecimiento del Sistema Nacional de Informacion MIPYME de |

acuerdo a lo establecido en el marco del Centro Reglonal de Promocidn de la MIPYME ~-CENFROMYPE-

s Se brindd asesoria en el proceso de coordinacién y seguimients de solicitud de informacion para Ii

actualizacion de informacitn del mddulo estadistico MIPYME en la pagina del Sistema Guatecompras.

Brindar asesoria profesional en las asistenclas técnicas y capacitaciones para que las MIPYMES esten

informadas sobre el proceso y tramites para vender sus productos y serviclos al Estado,

conectindolas con instituciones pablicas que realizan Compras.

« Se brindd asesoria profesional con la preparacién del tema a impartir en el Waebinar: Aprenda a hacer
negockos con el Estado, al mismo tempe participd una unidad compradora compartiendo infarmaciin sobre
la presentacion de ofertas

Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones Interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones en pro del Programa MIPYME - Proveedora del Estado; los
proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; v colaborar con el envio,
procesamiento y publicacion de indicadores MIPYME del pais a la Oficina Coordinadora Sectorial de
Estadistica MIPYME —OCSE MIPYME-; v el seguimiento de las actividades a realizarse en el marco del
Sisterna Regional de Informacion MIPYME -SIMIPYME-.
s Se brindd asesoria profesional realizando alianzas con el Ministerio de Finanzas Pdblicas solicitando
apoyo del Registro General de Adquisiciones del Estado para la realizacion de capacitaciones virluales
informativas dal usa del Sistema Guatecompras.




» Se brindd asesoria profesional realizando alianzas con &l Ministerio de Finanzas POblicas solicitando

apoyo del Registre General de Adquisiciones del Estade para |a realizacion de capacitaciones virtuales
infarmatvas.

g} Brindar apoyo profesional con la preparacién y entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas
ylo presentaciones referentes a los resultados de empresarialidad relacionados a MIPYME -
Froveedora del Estado.

= 5o brindé asesoria profesional con la seda de dinamizacion de Solola en ka planificacion de la Expo
MIPYME Proveedora del Estado 2026,

fi Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios,

» Se brindd asesoria profesional en la elaboracian de la planificacion del programa MIFYME Proveedora dal
Esiado para el presanta ano.

rroquin Cageres

or
o3 Financisros
resariales

E_LEHH];"

r, firma y sello

Finna _-,r nnmhr: del contratista

Va. Bi.

ity de Lebn Castilio
Promockdn Comercial
Vicemitigheria ¢ Desarilo 32 Is MIFYNE
Ministerio de Econamba




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

[ Mombve completo del contratista. | NADIA MIROSLAVA ALVARADD FRANCO

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

b)

i i EMPRESARIALES
o ENERD, 2026 Nurnesn de Certrata MIPYME-105-070-029-2026 '
| Periedo e - m—[ - 02 ENERD 2026 al: 31 ENERO 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
N a) Asesorar profesionalmente en el proceso de los tramites, gestiones y acciones necesarias |

para la defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento administrativo-financiero para la renovacion de
contratos del

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los procesos de convenio con insttucionas
para identificar a la instancia evaluadora del componente innovador del fondo de innoacion
tecnologica.

Asesorar profesionalmente en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de Dependencias internas ylu otras Dependencias del Gobierno relacionadas
con las atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del
Ministerio de Economia -MINECO-.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la revision de matrices para la modificacién de’
Reglamento Organico Interno con la Direccidon de Desarrollo Institucional, especificaments para
&l Viceministerio de Desarrolio de la Mipyme.

Se asesord profesionalmente en la reunidn de seguimiento a las asistencias lecnicas de
cooperacion brindadas al Viceministerio, recepcion y revision de avance de producios y
socializacion a lo intemo para opiniones técnicas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los temas de la Direccion de Servicios
Financiero Empresariales, con caracter de prioridad ante el Vicedespacho de la MIPYME,
valando porque se cumplan los plazos establecidos para su cumplimiento,

Se agsesord profesionalmente al seguimiento de la gjecucion presupuestaria de la unidad
epecutora 105 del afo 2025,

Se asesoro profesionalments en &l seguimiento a la opinidn técnica para la firma de carta de
entendimiento con ONLU Mujeres.

4



d) Asesorar pmfﬁinnahnami en el Eﬂgu]nﬁmtn de las propuastas, Fu‘-ngramaciunus,|

e) Asesorar profesionalments en la revision de la Informacién que solicita o envia el

f) Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos

g) Asesorar profesionalmente en el seguimiento y acompanamiento a Vicedespacho en la

implementacién de estrategias y desarrollo de actividades necesarias para alcanzar los |
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. |

Se asesord profesionalmente en el seguimiento a la planificacion de las activdades para €l afio
2026 de ambas direccicnes del Viceministeric de Desarrollo de la Mipyme.

Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias
ylo Programas; yio a otros Viceministerios del Ministerioc de Economia u otras
instituciones plblicas y/o privadas.

Se asesord profesionalmente en el seguimiante de log productos de las asistencias (@cnica:
que estan apoyando la cooperacidn no reembaolsable al Viceministerio de Desarrollo de 12
Mipyme.

de las entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

Se asesoro profesionalimente en el seguimiento de la solicitud de informacion administrativa y
financiera por parte de diputado del Congreso de la Republica de Guatemala.

agenda de actividades que se realizan en cumplimiento a las programaciones.

Se asesord profesionalmente en el apoyo de seguimiento a la asistencia técnica para la
redefinicion de las Mipymes y la presentacion a despacho de los avances de la misma y la
propuasta inicial.

h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

Sa asesord profesionalmente en el seguimiento a los reportes de getas y datos para incorporar

al iW?&EFai.:dai afio. 'I'n_ 1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
| Nombre completo del coniratista _ Mancy Haydee Pérezde Leon
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de '

s St ENERO 2026 Peipinhs I MIPYME-105-071-029-2025

Periodo de : : , 28 DE ENERO DEL 2026
actividades del: 02 DE ENERO DEL 2025 | ak:

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del pablico en general (interno y
externo) que visite las instalaciones de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus
dependencias; y la asistencla para la atencion de reuniones de quien requiera la utilizacion de los
salones.

= Se brinds apoyo tcnico con el acompafamiento a los visitantes de la Direccion de Sarvicios
Financiercs Empresariales, con el pratocolo de ingreso al salon de reuniones de la MIPYME.

s Se brindt apoyo técnico en ofrecer café a los visitantes gue sostuvieron reuniones dentro de las
mstalaciones de la Direccign da Semvicios Financieros Emprasaniales.

« Se brindé apoyo técnico en realizar limpéaza an el salon de reunones.

» Se brindd apoyo tecnico en informar al parsanal de limpieza, sobre las diferentes actividades que deben
realizar en apoyo &l mantenimiento y kimpieza de oficinas del Programa Nacional ce la MIFYME, asl
como de olras actividades gue les pueda ser requerido, apoyo en atencidn de reuniones de las
diferentes seccionas del Programa,

Brindar apoyo técnico con la calendarizacion de todas aquellas reuniones atendidas en los salones

de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales,

= Se brindd apoyo tecnico con I8 calenderizacion de las reuniones atendidas en los diferentss salones de
las oficinas d&  servicios financieros empresarigles.

+ Se brindd apoyo fécnico con informar al parsonal de limpieza, a fin de gue puedan apoysr a las
raunianas de |as diferentes secciones dall programa

Brindar apoyo técnico con la atencién de los servicios en el drea de Cafeteria de las Oficinas de

Seorvicios Financieros Empresariales, velando por el orden y la limpieza del area para $u correcto

funcionamiento; v el apoyo técnice con la logistica para la compra de agua pura, llevando el

inventaric actualizado de la existencla y disponibilidad de garrafones, ademas de velar por el
constante suministro de agua pura en los dispensadores, para el serviclo del personal que alli
labora.

« Se brindd apayo tacnico en elsborar café todos dias para las oficinas de Servicios Financieros
Emprasariales.

« Sa brindd apoyo técnico en solictar suministros para dotar 1a cocina con oS iINSUMCS NEcasarnos para
consume diaro del personal (servilletas, café, azicar, vasos, cubiertos desechables) al area de
imventario

« Se brindd apoyo técnico en la compra de garmafones de agua pura.

Brindar apoyo técnico con el mantenimlentc adecuado de las instalaciones, mabillaric ¥ equipo de
las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias, reportando a la Jefatura
Administrativa sobre cualguier anomalia dentro de los espaclos fisicos de los pueslos de trabajo y/u
Oficinas.

« Se brindé apoyo técnico reportando dafios en instalaciones que requieren reparacidn,




» Se brindd apoyo técnico con el mantenimiento adecuado a las instalaciones, mobiiario ¥ equipo de
Servicios Financiaros Empresariales realizando limpieza en las oficinas de la Direccidn Ejecutiva.

e} Se brindd apoyo técnico con la limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, dispensadores de
agua, refrigerada, puertas, ventanas, archivos ylu otras superficies dentro de las oficinas y area de
cafeteria de Servicios Financieros Empresariales: y la correcta administracidén, resguardo y
actualizacién del inventario de insumos de limpieza y cafeteria asignados, velando por la comrecta
distribucién y consume de los mismos en las oficinas de servicios financieros empresariales.

a  Se brindd apoyo técnico en administrar de manera adecuada el uso de los insumos de limpieza y
cafeteria.

» Se brindd apoyo técnico en resguardar bajo lave tados los productos de cafeteria en el area de la cocing
llevando el control del uso del mismao.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios,
* S@brindd apovo técnico an al traslado da documentos en resguardo para el vicaminislerio.

Mn%ﬁ Pérez de Leon
Mombre y firma del contratista

Vo.Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Meebe ceenpleta cel coniTatista - NATALY MARTHA ISABEL PORRAS PORTILLD :
B mﬂ'u_ e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
o 8 EMPRESARIALES
Mesyalodel | gnem 2026 Nimar e Conrato MIPYME-105-072-029-2026 |
| Parida de u;lrmm:. 5 i l 02 de enero de 2026 [ al! | 31 de enaro de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Asesorar profesionalmente en el segulmiento de las agendas de las actividades que le |
solicite la Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa. |

= Se apoyd profesionalments en el seguimianto da las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Peguefia y Mediana Empresa.

b. Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para
la defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias.

- Se apoyo profesionalmenta con los trémites, gestiones y acciones legeles necesarias para la
defensa de los interesas dal \iceministerio de Desarrallo de la MIPYME y sus Depandaencias.

¢. Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocada con
funcionarios y empleados de las Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno
relacionadas con las atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
del Ministeric de Economia -MINECO-.

» Se apoyd profesionalmente en la participacion en reunicnes a las gue fue convocada con
funcionarios y empleados de Dependencias intenas yiu otras Dependencies del Gobiemo
relacionadas con las atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de fa MIPYME del
Ministeria de Economia -MINECO-

d. Asesorar profesionalmente con la revisién y andlisis de la documentacién legal, convenios,
acuerdos, actas, resoluciones, oficios, contratos administratives, propuesta de ampliaciones
ylo modificaciones a la normativa vigente, entre otros, necesarios para dar cumplimiento a
las actividades del Viceministerio.

* Sa apoyd profesionalmente con |a revisidn y analisis de documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contralos administratives y propuestas de ampliaciones  y/o




modificaciones a la normativa vigente, necesarios para dar cumplimiento & las actividades del
Viceministario.

a. Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridas por I
el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

+ Se apoyd profesionalments en la emision de opiniones lagales requeridas por el Despacho del
\iceministario de Desarrollo da la MIPYME y sus Dependencias

f. Asescrar profesionalments en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de
documentos gue se derlven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

* Se apoyd profesionalmente en la redaccién, seguimiento de actas y legalizacion de decumentos
derivados de las acclones desarrolladas denfro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y sus Dependencias.

g. Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y andlisis de los requerimientos de
las entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

» Se apoyo profesionaimente en el seguimiento, revision y analisls de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentas del Viceministeno,

h. Otras actividades profesionales que le requiera |a autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

« Se colabord profesionalmente en otras actividades gue fueron requeridas por la auteridad superior
del drea para la cual presta sus SETVICIOS,

| Porras Paortillo




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

&)

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nathalie Antonieta Garcla Garcla _
Deperdenia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES
Mes y afo del S l Namera de '
i ENERCQ 202G Conlrato i MIPYME-105-07 3-028-2026 |
Periodo de , . = : :
vidades .dal. 02 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026 |
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) BErindar apoyo téenico para participar en eventos ylo actividades para proporcionar informacién sobre

los apoyos financieros per medio de créditos; programas y proyectos gue se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME en apoyo a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresaros.

Se brindd apoyo técnico a personas retomadas desde Estados Unidos, proporcionandoles informacion clave
sobre las cpciones disponibles para inkclar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, orientandoles sobre
los sevicios v apoyos que ofrece el Viceministerio de Desarmollio de i MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en la difusién de informacion relacionada con los apoyos disponibles a traves del
Vicarministero de Desarrolo da la MIPYME, especificaments en temas de financismients mediante criditos
accesibles por medio de cooperativas, asi como en |a participacian en programas de capacitacion, asesoria y
acompafamiente empresarial, con el objetiva de forlalecer y mejorar negocios ya existentas.

Brindar apoyo écnico en el proceso de elaboracién de bases de datos con los registros de personas
atendidas en los eventos yio actividades de promocidn de los apoyos financieros, programas y
proyectos que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, detallando en cada caso las
particularidades para ol seguimiento oportuno en cada caso.

Se brindd apoyo tcnico en &l proceso de elaboracion de bases da datos con el propdsito de reglstrar a las
personas atendidas durante los vuelos de retorno, permitiende decumentar de manera ordenada y precisa @
informacidn de los paricipantes, inchiyendo o depariamento de destine, con el fin de idenfificar nacesidades
especificas y facilitar un seguimianto oportuno y personalizado.

Se brindd apeyo téenice madiante la alsboracién de un informa an formate Excal durante el mes de enero. en
el cual e recopild y consalidd la informaciin de las personas atendidas, organizando los datos por nombre,
edad, departamento de procedencia y fipo de asistencia rechbida, lo que pamilié un control mas eficiente y un
seguimiento agil y preciso de cada caso.

Apoyar ticnicamente con la elsboracién de informes semanales sobre las actividades realizadas
durants su participacién en eventos ylo actividades de promocion de los programas y proyecios que
ajecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindt apoyo thenico en la elaboracidn de informes semanales con el objelvo de documentar de manesa
detallada las actividades realizadas duranta el mes de enero, incluyendo la participacidn en ewentos y
aclividades de promocion de los programas y proyectos ejeculados por el Viceministero de Desamolio de la
MIFYME.

Otras actividades técnicas gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.




= Se brindd apoyo técnico en ka recepcian y distribucion de documentacidn interna y externa en el area de
recepcitn del Viceministerio de Desamolio de la MIPYME, asegurando un manejo ordenado y oportuno de la
cormespondenca.

» Se brndé apoyo técnico en el archivo documental del Vieeministerio de Desarrollo de la MIFYME, asi coma
an &l registro de entrega y recepcitn de documentos en farmato digital y fisico, incluyendo & control de nimerno
da ragistros, ndmera de delegacionas y nimenn de oficio cormespandianie.

« Se brindd apoyo técnico en la recepcitn de llamadas del pablico intemo vy extemnao, brindando atencién 8
consulias y dudas, asi como canalizando las llamadas hacia las dreas corraspondientes para su adecuada
atencién.

thalie Antonieta Garcia Garcia
Firma y Mombre del contratista

Vo. Bo,




INFORME MENSUAL DOE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombra completo del contraista Nicolas Ratzan Patzey -
R UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCGIEROS
s EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Wes y afo del . Nimero de :
Prnnd ENERG 2026 ey MIPYME-105-074-020-2006
Perloda da Y
. ERO DEL 202 I 31 DE ENRO DEL 2026
s el 02 DE ENERO DEL 2026 a

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo tienico con el proceso de identificacion de la situacion actual del sector artesanal, con
relacién a su entornc econdmica y sus necesidades de innovacion para la insercidn de forma
competitiva en los mercados respectivos.

»  Sa brindd apoyo Wenics en la idenlficacidn de necesidades de la diversificacion de disefios
de producio de Cesteria plastica en el municpso de zunil, depanamento de Quatzalenango.

b) Brindar apoyo técnico con la programacion y ol desarrollo de actividades en maleria de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas v planes institucionales
de formacidn, capacitacién, promocidn e innovacion arfesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras wo actualizaciones, asl como el monitoreo, registro de grupoes de aresanos
atendidos, registros de insumo yo herramientas brindadas a grupos de artesanos, 10& proyectos da
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesancs atendidos a la plataforma virtual,

#  Se brindd apoye enico en el embalaje de insumos para las capacitaciones de cesferda plastica a
grupo da zunil, Cuszallenango,

=  Sa brindd apoys benico ¢n ol embalaje de ingumos para las capacitaciones de mostacilla para &l
grupo de Santiago Atrillan, Solola.

* Se brindd apoyo tcnico en subir 2 §a pitalorma de ta MIPYME, los beneficlarios atendidos en al
mea da anaro da 2026,

c} Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagndsticos, linea de base, planificasion, desarrollo y
seguimiento do actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar
la empresarialidad &n los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitacion, talleres,
asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

» Sa brindé apoyo técnice en o desarralle de |a capacitacidn an la técnica da cesteria plastica (Armado de
baze con dizefio de gracas) a grupo de artesanas de Zunll, Queizalenango.

v Sabrindd apoyo Eonico en ol desarmilo de la capaciiacidn en mostacilla en con f grupo de Santiago
Atitlan, Sodola,

v S brindd apoye Wenico en el desamolie de la cepacitacidn de tejido en telar de cintura con ol grupao
da Mujeres Juaneras en San Juan La Laguna, Solola.

e

. Nomire: MICOLAS FETZEY RATEAN
Emiiido poe: SBCAY




= S0 brindd apoyo Woenico en & desamallo ds |8 capacitacidn de mostacilla con el grupo de Hecho a
rmano an Santisgo Alitan, Salola

dy Brindar apoyo técnico con la redaccidn, revision ¥ seguimiento de repories, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos yo externos relacionados al desarrollo de las actividades de
innovacion Artezanal.

= 5 brindd apoyo tdonico en [a conformacidn de expedientes de grupos alendidos del
dagtamento de Quetzaltenango v Solols.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
MNombog complels del contrallsla ___Diga Maria Lopez Lrvande
P B UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Depe EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mea y afio del Mormers de
o EWMERD 2026 Contrato MIFY M E-105-07 5-029-2026
Periodo de : ]
bvidad dal; 02 DE ENERQ DEL 2024 &k 31 DE ENERD DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiente Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacienal
de Competitividad y Iz Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, paquefios y medianos empresarios de cada Depariamento a los programas de
Innovacidn y a todos aguellos proyectos activos y programas dal Viceministerio de Desarrolio de la
MIFYME.

b)

Brindar apoyo técnico con trimites, gestiones administrativas y logisticas, la parficipacién en las
reuniones de la Sede do Dinamizacién Econdmica de Refalhuleu cuando se le requiera.

Se apoyh lécnicamenie con la vinculacion y partcipacidn activa de emprendedores, empresarios del secior
MIPYME vy actores claves locales, & los diferentos programas y proyectos activos del Viceministerio de
Desarrollo de B MIPYME wo sus dependencias; con el proposilo da impulsar de manera conjunta
iniciativas y mctiones que promuevan B dinamizacidn econdmica territoral, la competitivided ¥ la
productividad del ecosistema emprasanal yio & emprendimiento.

Sa apoyd cnkamente con la preparacion, revisidn y seguimiento de toda la documentacion que prindan
soporte a los amites, gestiones ¥ 8 las operaciones adminieirathas y kcgisticas da la Seda da
Dinamizacion Econtmica de Relahuleu,

Se apoyd thcnicaments con |a preparacion, seguimiento, revision y envio de la mformacian raquarida por

la Dieccion de Servicios de Desamolin Empeesanial ylo sus Dependencias, por el Despacho dal

Yiceminisierio de Desamollo de la MIPYME yie sus Programas yo a otros Viceminigaros dal Ministeno

da Ecancmia,

Ze apoyd técnicamente pardicipando de manera diligente en las diferentes aciwdades, reunones y |

comisiones para el cumplimienio de los compiomisos Instiucionales de la Sede de Dinamizacion

Econdmica de Retalhuleu, duranie &l presente mes; siendo dstas:

= Reunitn de la Mess Deparamental da Compelithvidad de Retathwleu, en donde la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Relalhueu presentd el informe anual los programas y proyecios que se
llevaron a caba duranie of ann 2028; tambisn & prepard @l cronograma ancal de reuniones de la Mesa
para &f 2026 v e prapard & plan operativo anual 2026 para promover &l degamollo economico local
en el departamsantc de Retalhuleu.

»  Reunidn de la Mesa Municipal de Desarrolle Econdmice Local de Retalhuleu, en dicha reunian se
abordaron los siguientes puntos de agends: La Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhulau,
brindt el reporte de ventas generadas por los emprandedores y empresarios gue participaron en el
Bazar Mavidefo 2026, La Oficing Municipal de Desarrollo Econdmico Local, socializd el informe anual '
del impacts scondmico generado en las disfintas acividades que se Bevaron a cabo a traves de [
Mesa Municipal de Desamolio Economico Local durante e ano 2025.

OLGA MARS "rmhm
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&)

d)

f

Brindar apoyo técnico con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que
ofrece al Viceministerie de Desarrolio de B MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacidn de smpleo,

s Sae apoyd técnicaments en |a reunidn sostenida con los representantes de la Asociacion de Turismo de
Retaluley ASOTUR-Gualemiagica; &n dicha reunidn se atendid el requermiento de apovo en la
elaboracidn del Plan Operatve Anual 2026, en donde se definieron las acclones v actividades que se
llevaran & cabo para promover el desarrolle de le industria tristica en o departamento de Retalhuley,
asimismo 88 dafinieron lae estralegias de vinculacion e infegracion de dicho plan, a los diferesies
programas y proyeclos que banda al Vicaministerio de Desamolio de ia MIPYME a fravés de sus difarenias
Dependencias.

Brindar apoyo ticnico en atencidn al pablice en general (intermo y externo) que visile las Oficinas yo
s8 comunigue telefdnicaments a la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Retalhuleu solicitando
atencitn, azezoria yo infermacisn.

* Se apoyd tecnicaments con la atencion al poblico en general (intemo y externa), que visitaron yio se
comunicaren via telefinica a la Sede de Dinamizaciin Econdmica de Refalhulew, requiriendao informacian
sobre los servicios, herramisntas y producios que ofrecs 8l Viceministedo da Desamolo de la MIPYME a
Fraves de ko programas de Servicios de Desarmolle Emprasarial v Serviclos Financieros Empresariales,

»  Se apoyd Wecnicaments con ia atencion al pdblico en general (interno v externo), que se comunicaran via
tedefdnica yio a fravés de redes sociales, en busca de informacion y asesoramlento sobre les macanismos
da inscripcidn y participacidn en log distinlos eventos de capacitacidn v de comercializacion que se
promoviercn a traves de la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Redathuleu, en alianza con los Programas
yio Dependencias del Viceministario de Desamolio de ta MIPYME v ofros actores claves del terrilorie,

Brindar apoyo Wenico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

coma: renta, agua luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimionto de gastos yiu otros

aspectos administratives gue se requieren para el funclonamiento de la Oficina.

= Se apoyd tcnicamente con la recepcidn de documentos de soporie para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que $a requisren para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacidn Econdmica de
Retalhulay,

* 5o apoyd iecnicamente oon el envio de documentes de soporde para gestionar en & Centro de Costos el
paga de los servicios mensuales de renta de [a Sade de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu.

Brindar apoyo téenico con la promogian y vinculacidn de MIPYMES y PROMIFYMES: monitoreando los

serviclos, herramientas y productos que ofrece ¢ Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para

atender demandas de los sectores productives que contribuyan a la generacién de emplec; promocion
de alianzas estratégicas regionales y locales para ol desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de

MIPYMES.

* Seapoyo lecnicaments con |a gestion, organizacion, convecatona, mentaje, desarmollo y mondoreo de los
eventos de capacitacidon y asistencla tdenics; promovidos por ks Sede d¢ Dinamizacitn Econdmic da
Retafwileu, dirgidos a emprendedores y empresarios del secter MIDYME dal &res oeonidfcs da
Intervencion; dentro del marco de los programas de Servicios de Desarrollc Empresarial y a todos B usikos
proyectos acilvos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en vincutacion ¥ alianza
aslratégica con aclores locales v regionales para el desamcllc del ecoslstema emprendedor,
fortalaciméentn y mejoras de las capacidades compeatitivas do las ampresas [ocales, A condinuacidn, sa
endiatan dichas evanios:

*  Gurso Gestion Eficients an los Procesos de Reclutamionto del Talents Humano en las MIPYMES, en
&l municigss de Retalhuleu, departamenio da Retalhileu,

* Curso Gestion Eficients en los Procesos de Reclutamisnts del Talento Humane an las MIPYMES, &n
el mumicipio de Mazatenango, departaments de Suchlepeéques,
Curso de Reposteria, en el municipio da San Felipe, departameanto de Retalhuleu.
Curse da Cocina, on o munidipio de San Felipe, departamento de Retalhulau.

CILGA MARLA s
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+ Asisiencla Téonica: Elaborsndo sl Plan Financiaro para o 2026, en o muméciplo d¢  Ratahulou,

departamenio de Retalhuley, con una duracidn de 08 horas. 5o conbd con la participacidn de 10
ampresas del secior MIFYME asistidas.

« Asislancia Técnica: Elaborando & Plan Financlero para el 2026, #n el municipio de Mazstenango,

deparamenio de Suchilepaquez, con una duracion de 08 horas. Se contd con la parficipacion de 10

ampresas del secior MIPYME asisdidas.
Se apoyd Wonicaments con la promocidn, convocatona y eeguimients de los cursos, capaciladioness,
seminarios, talleres, y demas evantos presenciakes y wiuales dirigidos a emprendedores y empresarios
ded seclor MIPYME, impulsadaos por los diferentes Programas ywo Dependenclas dad Viceministerio da
Degarrolle de B MIPYME y obros aclores locales v regionales; para el desamolio del ecosisterna
emprendedar, fortalegdmiants ¥ mejoras de las capacidades compeliivas de las empresas locales,
S@ apoyd técnicaments con |a identificacion y seguimiento de grapos de emprendsdores, productones,
cooperativas, gremiales, cémaras, orgenizeciones de desarrollo de jdvenss emprendedores, de
amprasarios de Microempresas, Pequense y Medianas Empresas a nivel local, con @ proposiio de
inegrarioe & los programas y proyecios del Viceministerio de Desamrolio de la MIPYME para &l desarrollo
del ecosistema emprendedaor, & forlaleciendo de las capecldades competitivas de los sectores alendidos
dentro del marco de accidn del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias,
Seapoyd lEcnicamente en la reunidn sostenida con representantes del Proyecio de Reactvacion para el
Fortalecimianto de ks Economia Familar por medio de By Mipymes, el cual esta siando financiado por &l
Fondo Tillelson USA a ravés de la Cooperativa COOCHAMFPEL, R.L. en alianza esiratégica con la Sede
de Dinamizacion Econdmica de Retafwleu. Dicho proyecio contempla asescramiento, capacitacion y &l
otorgamiants da financiamiante no reembolsadle da Q. 5,000.00 para los emprandedoras y Bmpresanios
del sector Mipyme an el departamento de Retalhuleu; con ol objetive de mejorar ka gestion empresarial de
pequenos negocios para ks generacion de fuentes de empleo y con elio evilar la migracidn a Estados
Iinidos.

DLGA MARLA Firmada
Imenle pad
LOPEZ Em:.;[u.

CVEMDO LOPET DNANDO

Clga Maria Lopez Ovando
Firma ¥ nombre del contratisia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR BERVICIOS

TECNICOS
Mombre compieto del contratista ___ Dscar Armando Rodas Salazar
UNIDAD EJECUTORA 105/ IRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Lependancia EMPRESARIALES
Me=s v ario del Mimera de
il st ENEROD 2026 Pt MIPYME-105-076-029-2026 |
Perfodo de : : ||
ek dal- 02 DE ENERO DEL 2028 al: 31 DE ENERO DEL 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

@) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la iInformacidn de
Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad.
* Se apoyd técnicamente con la informacién de imentanio de toda la Unidad Ejecutora 105,
* S apoyd idcnicamenie an &l manaio da informacidn de los blenes ingresados a ka Unidad Ejecutora 105,
# Se apoyd técnicamenie con la actualizacidn de bienes en las tarjelas de responsabiidad on & Unidad
Ejecutora 108,

b) Brindar apoyo téenico con el proceso de recepcion de Bienes para su codificacisn, identificacion e
ingreso en los registros de Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y apoyar técnicaments con la
redacclin de actas administrativas por traslados de equipo, vehiculos y mobillario dentro y fuera dal
Departamento de Guatamala,

o Sp apoyd tecnicamente con la ldentificacidn de cada béen de la Linidad Ejecutora 103,

»  Se apoyd tcnicamente con el registro en of Sistema de Confabiidad Integrado.

»  Sp apoyd tBcnicamants con la mcepcitn de bienes para su respectiva codficacidn, bienes que se
encuentran en oficings de Plazs Vivar,

e} Brindar apoye técnice con el trimite de registro y achualizacién en la base de datos de Inventarios de

los blenes asignados a travée de las tarjetas de responsabilidad y de los blenes existentes en Bodega |

gue correspondan a la Unidad Ejecutora 105,

« Sa apoyd cnicamenta con al reglstro de los banas en las tarjelas de responsabilidad de la Unidad
Ejecuiora 105.

« Sa apoyd técnicamente con la actualizacion de bienes existentas en bodega de la Unidad Ejecutora 1035,

s Soapoyd Monicamente con el registro de log bienes en los archivos da inventario de la Unidad Ejecutora
105,

d) Brindar apoyo téenico con la clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en
degueo o inservible, asi tambkén apoyar técnicamente con levantamiento mensual de inventario fisico
chizl 2cpuipo, vehiculos v mobilisro,

» Se apoyd becnicaments con |a clasificacidn de mobiliario que $& encuentran en desuso en la bodega de la |
Unidad Ejecutora 105. '

« Se apoyo téonicaments con la ciasificacion de equipos que $& encuentran en desuso an la bodega de la |
Unidad Ejecutora 106,

s Se apoyo técnicamente con la clasificecidn de vehiculos para su respectiva baja en el Sistema de
Cantabilidad integrada.




e) Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de los hallazges emitidos por la Auditoria Interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi come en la implementacidn de las
recomendaciones que emanen de los drganos fiscalizadores en cada revision; en relacién a temas de |
inventarios de la Unidad Ejecutora 105; también apoyar thcnicamente con las gestiones necesarias
ante la Direccidn de Contabilidad del Estado, con respecto a las resoluciones de legalizacidn de |
donacidn; y de blenes que se encueniran en proceso de baja.

= 5@ apoyd tbcnicamente con el seguimiento de bienes donades por programas de Union Europea, para el |
cieme definitha.

fi Otras actividades técnicas que ke requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.
* 58 apoyd técnicamente en el ordenamienio de bienea (UPS, impresoras) en bodega de la Unidad
Ejecutora 105 ublcada en la zona 4 de Mixco,

OSCAR Zlgitalrrﬂnte por
ARMANDOQ  nscAR ARMANDO f.l,
RODAS RODAS SALATAR \
Fecha: 2026.02.10
SALAZAR 1004 10 -06 00
Firma y nombre del contratista IIII
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre compieto del confratista | Pablo Enrigue Rosales Rodriguaz
D UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del Nimero de
_ Informe ENERD 2026 Pt -[ MIPYME-105-077-029-2026 _
Periodo de : !
fvidades ded: 2 DE EMERD DEL 2026 | al: | 31 OE EMERC DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar profesionalmente con el desarrollo e Implementacién de estrategias para la promocian de los
serviclos financleros que brinda el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
»  Seapoyd profesionalmente an la elaboraciin del plan de prospeccidn para la promocian de los Sanvicios
Financieros para nuevas Entidades Financieras.
b) Apoyar profesionalmente con la preparacion y desarrollo de eventos, campanas yio actividades de
difusion de los servicios financieros que ofrece el Viceministerio de Desamolio de la MIFYME.
»  Se apovd profesionalmente en la preparacidén de la presentacidn de las herramientas para diagndsiicos a
cooperativas interesadas en ejecular bos fondos para INACOP, INGECOP, CONFECOOP, CONFECOAL,
¢} Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea conveocadeo con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y'o externas, relacionadas con los procesos de promocién de
log sarvicios financieros de la Direccidn de Servicios Financieros ¥ Técnico Empresariales dal
Viceministerio de Desarrollo de [a Microempresa, Pequena y Mediana Empresa.
= Se asesord profesionaliments en la reunion de presantacién de herramisnias de prospeceion y diagndstico
a cooperativas previo @ |a fase de Precalificeciin con os representantes de INACOP, INGECOP,
CONFECOAC y CONFECOOP

b
rAiristeglo delEconomida
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMNALES
Nombre completo ded contratista Pedro Mario Diego Francisco
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLD EMPRESARIAL
Mes v alo del hgrmers de
i ENERD 2026 Pt MIFY ME-105-078-029-2026
Perodo de . i
acllidedes el 0z DE ENERD DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Asesorar profesionalmante con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacidn en las

reuniones de la sede de Dinamizaciin Econdmica de Sacatepbguez cuando se le requiera.

» Sa colabord y aseson profesionalments con participacidn en la reunion de CODRED, comvocada por la
gobemacitn deparamental de Sacatepdquez, en donde se dieron a conocer las melas y Iagnos
alcanzados en e afio 2025, de igual manera se presentd &l esgquema da planificacion y estratega para el
20024,

« Seapoyd yasesord profesionalmente, con la parficipacidn en la reunién ordinana del CODEDE, realizadas
durante gl mes enem, esio sequn reguerdmiento de les autoridades deparamentales de Sacatepéquez,

b} Asesorar profesionalmente para brindare atencian al pablico en genaral {infemo y exigrmao) que visite

<l

las Oficinas yio sa comunigue telefénicamenta a la Seda de Dinamizacién Econdmica de Sacatepequer

golicitando atencidn, asesorfia ylo informacidn

s Socolabord y asesord profesionalmente @l piblico gue se acercd a solicitar asesoria & Informacidn en I3
gede de dinamizacion ecendmica de Sscatepéquez, sobre los sendcios del Wceministedo di k& MIPYME
v las acliidades del mes de enem,

= Seapoyd y asesord proleskonalments, a todas las personss que llamaron y solicitaron Informacién via
wWhatsApp, en relacion a los ferias, capeciiaciones, asi mismo e socializo 108 apoyos ¥ prOgramas que s=
tianen para of afo 2026 con loe gupos de emprendedores ¥ MIFYMES.

= Sa apoyt en |a participacion de la munion de trabajo de ia CODESAN, en donde se plantlo al nuavo
modelo de atenclon SOE para of afo 2026, paa las mujeres y emprendedoras |dentifcadas por parte de
la SESAM, a dichas personas la sede de dinamizacidn econdmica ks brindara seguimients para |
fortalecimisnto. amprasarial,

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, iales

como: renta, agua, luz, Wléfono, mantenimiento de wehiculos, reconocimiento de gastos yiu otros

aspectos administrativos que se requieren para el funclonamiento de la Oficina.

« Seapoyd y asesord profesionalmente con el seguimiento de ias facturae y pagos del amendamiento de &
sade de dinamizacitn econdmice de Socatepbguer v el ssguimiento oe la rencvaciin de condrato del
amendaméento del afic H02E

Asesorar profeslonalmente con la promocidn y vinculacidn de MIFYMES y PROMIPYMES;
monitoraands los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desamrollo de ka

MIPYME para atencer demandas de los sectores produclivos que confribuyan a la generacion da

Firmado
FEDRO diguskrmnte pot
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empleo; promocion de alianzasesiratégicas regionalesy locales pa ra ol desarrollo de emprendimiento,
fartalecimianto de MIPYMES.

Se apoyd y asesond profesicnalmente con la planificacion estratégica para & ano 2026 v |a implementacidn
ded nuevo modelo de atencidn SDE, en los municipios de San Lucas Sacatepéquer, La Antigua Guatemala
¥ Magdalena Milpas Altas, en dichos municipics se alenderdn a emprendedores y MIPYMES, por medio
de las diversas dinecciones municipsles, OMG'S v Ofcings de Desasrollo Econdmico.

5e apoyd y asesord A Children intemational, con la implementaciin de un proceso de (ncubacion a
reglizarse & o lamgo del afio 2026, esio con & ecompafiamisnio v asesoamieno oe |z Seda de
Diramizacian econdmica de Sacatepequez, dichs wocess sem de apoyo para & municiplo de Cindad
Vigja, San Migual Duefia, Alotenangs ¥ San Anfonio Aguas Callentas,

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para |a cual presta sus
sarvicioa

Se apoyé y asesord desamollando la planificacidn de las metss a alcanzar en of afio 2028, segin la
ejecucion ¥ metas trezadas por by direccion de SDE v el veeministeno de la MPYME.

Sa colshard y asesord profesionalmente con la presentacidn de informes comespondienies al mes de
enaro, ¢on refacion 8 las sctivdades difgldas alas MIPYMES, v el aance de las mismas.

PEDRO Firms 1'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR 3ERVICIOS

TECNICOS
Mombre completo del contratista | Rina Graciela Cabrara Ruiz
== UNIDAD EJECUTORA 108/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANGIEROS
Depandancia EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLC EMPRESARIAL
Mesyafocsl [ pupno pgze | Ndmerods MIPYME-105-078-020-2028

Infarme e Comtrato
Paricdn da A
sctividadas v 02 DE ENERD DEL 2026 " 31 DE ENERO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b

dj

Apoyar Benlcaments con las gestiones necesarias para el suministro de insumos ¥ eqguipo,

wehiciios v combustibles, vidticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y

provesdores, Y Bquellas gestiones gue se consideran necesarias para garantizar el

funcionamientio de Ias instalaciones y personal gue estd restando los sarvicios en cada una de

las Ezdas del Viceministerio de Desarrolio de ia MIPYME.

s B2 apovd thcnicamente en i3 golicitud, ¥ segquimiento &l cronagrama mansus de Ingumos para las
Heddes da Dinam zatidn Econdmica a nive! nacional.

» Se spoyo thcnicaments en el seguimients a las renovaciones de amendamienios de las sedes de
Cinamizacsan ecandmica.

& G0 apoyd idanlcamente en (2 revisidn e integracién de documentos para las geslionas dé pagos a
proeedores

Apayo deoloaments con el seguimiento de |a actualizacion de las bases de datos y sistemas de

pansTciEins que correspondan al marco de accion de los programas y Proyectos de la

Direclan da Sarvicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,

o o spopd ecncamente en £ seguimiente de la informacian proporcionada por asesores y Bonicos
fe las ssces de dinamizacidn econdmica sobre herramientas v los servicios de desarrallo
smpresarial que offece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Divae wotviogdes téonicas que le régulera la autoridad superior del érea para la cual presta sus

sary oS, '

- wpayd Ieonsamenie an el cieme de actividades sobre apoyo a la comercializacidn a las Mipymes a
TR NIBCKNEL

® o Epopd Bcnicementa an gl saguimientd de los avances y cumplimientos de las metas de lasSedes
oo Dinemiz=cion Econgmica

Apoe o Eonlcaments cuando e sea requerlds con la redacclén ¥y seguimiento de repories y

actividedss d& la Direccion de Sarvicios de Desarrollo Empresarial:

e Eeoapoyl Eonicaments en 8l segulmients de la informaciin proporcionada por asesores y lBonicos de
|z pedes de dnamEzacian scordmica sobre herramientas ¥ los servicios de desarmollo empresarial que
pirece & Vicaministerio de Desarrollo da la MIPYME,

v S0 spoyl tocnicaments can & entrega de reporte de planificaciones de actividadas mensuxes o las
i dag da s reciin econtmica,

HIHA Famaoo
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GRACIELA g GRACHELA

CABRERA FLIE ¢ sppens aui2




g) Apovar Booicamente cuando le sea requerido con la redaccién ¥ seguimiento de repories y
actividades de |s Direccion de Servicios de Desarrolle Empresarial.
= Saapoyd igcnicamente en el seguimianto de la informacidn proporcionada por azesores y téonicos de
=3 sedes de dinamizacién econdmica sobre herramssntas y los servicios de desarrolio empresarial
U oirece el Viceminisieno de Desarralio da la MIPYME.
s Za gpoyd tcnicamenta en la integracion, presemtacion, y seguimiento al cronograma mansus de
Loiviasdes programadss por 38 Sades de Dinamizacién Econdmica a nivel nacional.

RIRA Flrmado

: digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDS

TECNICOS
Nombre completo del contratisia ___Roberto Carlos Arévalo Lermus |
i UNIDA EJECUTORA 105 | DIREGCION DE SERVICIOS FINANGIEROS
Drependencia EMPRESARIALES
Mes v afo del Murmers de
i i EMEROD 2026 e MIPY ME-105-080-025-2026
miﬁrf_: I del: | 02 DE ENERO DEL 2026 al; 31 E ENERD DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo Wcnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de

b}

Almacén de la Unidad Ejecutora 105; Asi también apoyar bbcnicamente con trimites y gestiones
necesarlas para la recepcidn, revision, control, custodia v entrega de los materiales, blenes vy
suministros gque se resguardan en el Almacén; velando por 8l resguardo de los matariales y
suministros se encueenire ordenado y llimplo; mantenlendo acondlclonados y clasificados los bienes v
suministros segln su composicién ¥ uso en lag estanterias respectivas del aimacén.

Se brindd apoyo Bonico en el arden ¥ limpleza del abmaceén, clasificando cada uno de los suministros v
acondicionandolos an & mas de enero

Brindar apoyo bcnico con la gestion de las operaciones relacionadas con la administracion, registro,
contral y actualizacién de entradas y salidas de los bilencs y suministros del Almacén y apoyar
técnicamente con la redaccion de requisiciones de Almacén que comrespondan a las Direcciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; revisando antes de ser despachadas
que las requisiciones de materiales y suministros comrespondan a lo solicitado.

Ee brindd apoyo donico con fa redaccidn de los ingresos de insumes de Sarvicio de Desarrollo Empresarial,
cotejando las facturas de [as soficiluces da compra del mes de enero.

e brindd apoyo beonico con |4 redacclén de bog ingresoe de insumos para la MIPYME, cotejando las faduras
de las solicitudas die compra del mes oe e,

Sa brindd apoyo Wonico con & redaccidn de la requisicidn de los insumos necesanos para Senncios de
Dasarmofio Emprasarial, an al mas do eneso,

Sa brindd apoyo acnied oon la redacckin de la requisickan de los insumos necesarios para Fioeicomsso, en el
mes de ener.

Brindar apoyo técnico con la redaceion de las constancias de ingrezos a almacén y a inventarios,
cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de compra o pago de bienes y servicios.

Se brindd apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de log Insumos necesanos para Servicios de
Dasarralln Emgeasanal, an el mes de enero.

Se brindd apoyo tEcnico con la redaccion de ka requisicidn de ko insumes necesarios para Fideicomizo, en el
meas de anog.

Se bringd apoyo téenico con la redacckdn de la requisician de los msumos necesaniog para Emprendimsents,
an @l M de anaro.

Se brindd apoyo Wonico con la redaccion de |a requisicion de ks Insumos necesanos para la MIPYME, en el
mes de eneno,




d] Brindar apeyo técnica en revisar fechas de vencimiento de materiales y suministros al recibirlos del
proveador y 8l entregarlos al solicktante.

=  Be brindd apoye tonico en la revisién de fechas de vencimienio de los suministres redbidos por el proveedor
an &l mes de anara.

# 5e brindd apoyo técnico en la revision de fechas de vencimiento de los suministros enlregados en Tas
requisicionss an &l mes de snaro,

e} Brindar apoyo técnice con el archivo de formularios wo constancias de ingreso a Almacén y a
Inventarios (GIAI) vy hojas de Despacho de Almacén, con base en el correlativo de menor a mayor y de
tarjetas kardex de almacén utifizadas y anuladas,

s 32 brindd apoyo Wonico con el archivo de los formulanios de las requiskiones, Ingresos v despaches con base
al correlatlive da manor a mayor en & Kardex, de la MIFYME en &l mes de enar.

» Se brindd apoyo téenico con el archivo de |as salidas de las requisiclones ingresos ¥ despachos con base al
correlative de menor & mayor en el Kardex de Sendcios da Desarolly Empresarial, en &l mas de anaro.

s B¢ bhingdd apoyo Benico con k3 elaboracidn del inventaro fisico complsio 86 todos los insumos versus
existencias dal Kardex en el mes de ensio,

* Se brindd apoyo técnico con el archive de lag salldas de kas requisiciones, ingresos y despachos con baze al
cormabstivo de menor & mayar en & Kardex de Emprendimianto, en al mes de snero.

Firmado digitalmente pos

RﬂbE‘ﬁU ca I'IDS Roberto Carlos Arévala Lemus

Fecha: 2026.02.90 10:02:12
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Hombre compleio del contratista Rony Estuardo Monzdn Cilalin
De UNIDAD EJECUTORA 105 DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pANGen EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLD EMPRESARIAL
Mas y ano ded Mimers de 4 AR L
i ENMERD 2026 Cantrat MIPY ME-105-081-08- 2020
Periodo de =)
E : 10E ENE =
soiiddades | del: | (2 OE EMERC DEL 2026 al 31 DE ENERQ DEL 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente v Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y madianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aguellos proyectos actives y programas del Viceministerio de Desarrolle de la MIFYME.

»  Sa brindd asesoria profesonal para vincular ks programas del Viceministerio de le Mipyme con la mesa
de competitividad de Quetzallenangn, Gobemackin deparamental de Quetzaltenango mediants la mesa
de emprendimlento a le Juventud, la Agencia Municipal de Desarrolie Econdmice Local de la Municipalidad
de Quetzaltenange, Municipalidad de Cantel, Municdpalidad de Salcajd, Munlcipelidad de San Carlos Sija,
Mesa Econdmica de Custzaltenengo, Cémara de la Industria fillal Quatzalanango,

s Spasesond profesionalmente en ka planificacion de actividades para el mes de febrero de 2026 crientadas

a promover &l crecimianto econdmico induyente y sostenible en Cuetzaiienangn, assgurando la
integraciin de aclotes cave v el uso eficiente de los recursos desponibies.

« S8 ssesord profesionabmente en la planificacion de acciones estralégicas para fortalecer [a
implementacion y ol alcance de la Politca Macional de Emprendimianto “Guaternala Emprande”,
fomentanda la Innovacion y of desamolio de capacidades locales.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las '
reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzalienango cuando se le reguiera.

s Be asesord profesionalments en o gesiion de rdmiies, procescs administrativos ¥ loglsbcos, asl como en
el maneio, distribucidn, seguimiento y archive de la informacidn de la Sede de Dinamizacion Econdmica
de Queizalbenango.

» Se apoyd profasionalments en la revisidn y actualizacidn del archivo de rémies administratives de la sede
da Dinamizacidn Econdmica de Quelzalienango.

» Seapoyd profesionalments en la participacitn de reuniones que 5o requineron en la Sede de Dinamizaciaon
Econdmica de Quatzallenango.

¢) Asescrar profesionalmente con atencidn al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas ylo 58 comunigue lelefdnicamente a la Sode de Dinamizacion Econdmica de Quetzaltenango
solickando atencién, asesoria yle Informacidn.
» Se ssesond profesionalmente en la alencidn al plblico, tanta interna eomo extemno, gue visitd las oficinas
o B8 comunicd telefonicaments con la Sede de Dinemizacidn Econdmica de CQuetzslenango,
proporcionando informacian y promoviendo los servicios, hemamientas y productos ofrecidos par el ;
Vipaministerio de Desarrallo de la MIPYME.




d)

e}

#= Se apoyd profesicralmente en la asesora personalizada en la Sede de Dinamizecién Econdmica (SDE)
de Quetzallenange a emprendedores, empresarios, gremiales empresariales vy representantes de la
prensa que soliclaron informacion sobre los serviclos empresarlales v financenas proparcionados por al
Viceminisierio de Dasarrollo da la MIPYME. Esta labor inchuyd la difusidn de herramientas Y programas
destinados a fortalecer las capacidades produciivas y faclitar la vinculacidn con oportunidades gue
promueyvan la generacidn de emplec v ol desarollo econdmica terrtorial,

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos
gue ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME para stender demandse de log sectores
preductives gue confribuyan a la generacion de empleo.

* Se aseswo profesionalmente en la atencidn personalizada 8 emprendedores, ONG's y Municipalidades
cel dapartaments de Quetzallenango, on la SDE de Quetzeltenango, mediante reuniones en las que se
kes brindd Informacidn detallada sobre los servicioe de desarrallo empresarial ofrecidos en |a sede v apoyo
en la organizackdn de avenlos en baneficio de las MIPYMES,

Asesorar profesionalments en el procesamiento y solicitud de los pagoes de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yiu otros

aspectos administrativos qua se requieren para el funcionamiente de la Oficina.

+ Se apoyd profesionalmente an sl seguimiento de |a requisicidn de insumos para I sede de dinamizacion
econdmica de Quetzaltenango.

* 5o apoyd profesionalments en ks gestidn de la bodega de mabiliaria da la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con la premecién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitereando los serviclos, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolle e ka

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que confribuyan a la generacién de

amplen; promocién de alianzas estratégicas reglonales y locales para el desarrollo de emprendimisnto,

fortalecimiento de MIPYMES.

= Se apeyd profesionalmanie en la planificacidn de aclividades sobre emprendirmianto v desarmilo de las
MIFYMES en Cuetzaitenango, en conjunlo con la camars de |a bndustio de Guatemsss Silal
Uuetzaltenango y la mesa econdmica de Quetzaltenange, |la municipalidad de Queizallenango, la
rmiunicipalidad de Canbed,

= e colabord profesionalmente en ta sjecucion de las actividades programadas para el mes de enero
20246
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INFORNME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHNICDS
Momnbre completo del contratista Rosa Moemi GOH Antonia
0 S S UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Mdmers de
s EMERD 2026 Contrat MEPYME-105-0824028-2026
Periodo da ; &
Sl s = N 02 DE EMERO DEL 2026 al: 41 DE ENERD DEL 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

v Sostenible, relacionados 3 la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Macional de

Competitividad v la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los

emprendedorss, micro, pequenios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacion y a todos aguellos proyectos actives y programas del Viceministerio de Desarrolio de la

MIPYME.

= Eg brindd apoyo técnico durante 18 reunidn con log aliados estratdgicas, con &l objelivo da reaclivar y
reafirmar los comproméacs praviements esiablecidos, a fin de continuar frabajands de manera cofjunta en
#l foralecimienta y acompafiamients de las MIPYKES, de acusrdo con las necesidades identificadas

» Se brindd apoyo tcnico en le elaboraddn de minutss de ks reuniones, dejando constancia de bos
acuerdas, compromisos y actividades desamolladas.

b} Apoyo técnico en la atencion al piblice en general (Interno y externo} que visite las Oficinas ylo se

comunigue telefdnicamente a la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Solold solicitando atencién, |

asezoria yio Informacién; para apoyar con la pramocion ¥ vinculacion de los servicios, herramientas y
productos gue ofrece & Viceministerio de Desarrcllo de la MIPYME para atender demandas de log
soctores productivos que contribuyan a la gensracian de empleo.

# Se brindd apoyo técnico durante el mes de enero de 2026 a emprendedores, MIPYMEs v plblico en
genaral gue visitaron ks oficina de la SDE de Solols, a5i COMO 5 pErsonas que FeEalZarcn consurtas par via
telefanica. Bl apoyo téonico inchuyd orentacidn, asesoria e informacion sobre los Servicios de Desamollo
Empresarial que ofrece la SDE de Solold, contribuyendo al fortalecimiento da capacidades empresariales
y @ ka afencion de las necesidades dentificades en los usuarios.

c) Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reunionas ¥ compromizsos de la Sede dapartamental.

« Se brindd apoyo téenico en el seguimiento de la agenda Institucional, mediante la programacion y registro
de las reuniones con los afados estratégicos en cronogramas semanales y mensuales, con al fin da
organizar, coordinary dar seguimiento a las actividades ¥ compromisos instiucionsies.

d} Otras actividades téconicas que lo requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

garvickos.,

» Se bwindd apoyo téonico mediante la recopilackn, elaboracian y enlregs de la informacion solicitada por
la autoridad correspondiente o por |a sede ceniral, contribuyendo al cumplimienta de los requenmisntos
instiucionaies,




Se brndd apoyo lacnico en el raskdo, carga yag:mimciﬂrn de mohibario v equipo, como parta del proceso
de cambin de oficing de la SDE, conlribuyendo a la conlimikdad de las actividades insfilucionales.
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IMFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rosalinda Padila Jocol
i UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
oepe EMPRESARIALES
Mes v afio del Mimern de
:ane ENERO 20268 Contate MIPYME-105-083-020-2026
mdﬁ del; 02 DE ENERO DEL 2006 al; 31 DE ENERC DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en las reuniones a que sea convocada relacionadas con las atribuciones y
actividades de fideicomisos de la Direccidn de Servicios Financieros v Técnico Empresariales.
» Sp asegord y colabord an reuniones relacionadas con el seguimianto de las Cuenlas pendientes de regularizar
coma parts de la mejora continua con 8 Direcsidn Financiera de este Minkstero, Direccidn de Contabilidad del
Estado y entidades relacionadas en al Ministerio de Finanzas Pablicas y oiras entidades.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiente de los informes sobre [ siluacion y efecucion
correspondiente al Fideicomiso, presentando |as recomendaciones y acciones cormectivas.

» 52 asegord y colabort para dar seguimienio a las cuentas 1214-02-01 Fondos en Fideicomiso 99 clasificados
{Fideicomisos en Extincién y Liquidacidn) con el objeto de informer a la Direccion de Fidescomisos del Ministerio
de Finanzas Poblicas de los res fidstcomisos en extincion, con los Fiducanos: Credito Hipolecario Nacional,
Banco da Desarrollo Rural v Banco de Guealsmala,

» Se apoyd y asesord en [a preparacion de kos documentos y su correspondiente respaldo para SU regisiro en ia
Herramianta Informética de Ragisto Conlable, sin afectacsdn presupuestara para la regulanzacion del
Fideicomiso Fondo de Desamalis de la Microamprasa, Pequeda y Madiana Empresa cuyo Fiduciario en & Sisiama
da Gestiones =5!GES- para su posterior achsalizacidn en & SICOIN de ingresos y egresos de los afios 2013-
2020,

« Sp apoyd en preparar informe sobre la situackén de la regularizacion del Fideicomiso Fondo de Desarrolio de la
Microempresa, Peqguenia y Mediana Empresa Cuenla 1214-01-00,

= S& apoyd en dar seguimienio cuentas pendientes da sanear relacionadas con jos Fideicomsos en extinclon
Cusnta 12 1d4-2-1.

¢) Asesorar profesionalmente en &l seguimiente y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna

dol Ministerle de Economia ¥ la Contraloria General de Cuentas y otros entes, asi como en 1a

implementacion de las recomendacionss que emanen de los drganos fiscalizadores en cada revision; en

relacién a temas de Fideicomisos,

« Se asesar ¥ Apoyd en conseguir informacian en los sistemas informiticos ~BICOIN- para rendir Raporte de ios
auxikares requeridos por la Contraloria General de Cuenias.

» 5@ asesord v apoyd en rendic informe relacionado con el saneamienio de cuentas a la Direcoion de Auditoria
Interma.

d} Asesorar profesionalmente en el seguimients y atencién para la debida regularizacion de saldos contablos
que eatén vinculados con los Fideicomizos del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia
y Mediana Empresa,
» S aEes0n y apoyd para dar seguimiento a cuentas que se encuentran en situacion de saneamianto, relacionadas
con Fideicomisoa y donaciones espectalmente con la cuenta 1214-01-00 y 1214-02-01, 1222-03-01 para irdormar
aobre Informe requerido por la Direccién Financiera da este Ministerio.




e} Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
sarvicios, como: Asesorar profesionaimente en of cumplimiento de las leyes, reglamentos y normativas
vigentes aplicables a la funcidn del Ministerio de Economia y sus Dependencias,

# e asesord con la normativa relacionada con regularizacion de Fideicomisos vencidos y vigente regquerida por o
Ministario de Finanzas Poblicas.

» 5@ asesond y apoyd con Asesoria Juridica de la MIPYME para preparar informes sobre los Fidelcomisoz en
Extincidn y Liguidacién de CHM, BANRURAL y Global de Crédito al Ministerio de Finanzas Pubficas del mes
actual y presentar lo gue corresponde al drea fnancers,

» S asesord y apoyd con revisar, ordenar ¥ archivar la documentacidn relacionada con lag cuentas de los
Fideicomizos en Extincidn v Liguidacion, Fideicomiso vigente

__= Se apoy con evaluar los Manuales de Procadimientos que estan por realizarse para e afis 2026.

ROSALINDA Firmado digitalmente |
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombre comphelo del conlratista Rossy Caribel Casfillo Rios

UNIDAD EJECUTORA 105 DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS

Bopnncimes EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
hes v afio del Murmers de
S ENERC 2026 e MIPYME-105-DB4-020-2026
Perodo de | :
advitdes del: 02 OE ENERQ da 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en las actividades de Politica Economica vigents, Crecimiento Econtmico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacidn de la Economia Territorial, La Politica Nacional

de Competitividad y la Politica Macional de Emprendimiento " Guatemala Emprende"; vinculando a los

emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacién v a todos aguellos proyectos acfivos y programas del Viceministerio de Desamolio de la

MIFYME.

« Se apoyd profesionalmente coordinando convocatorias con log encargados de Oficine de desamrolio
gcondmico local y direccion de desarrallo econdmico local de municipios de Huehuelenango, Cullco, San
Antonio Hulsta, Aguecaian, Concepcidn Huista, representantes municipalidad d¢e Petatan, y San Pedro
Macta, Malacatancto, Chiantis, Camara de Comercio, Asocuch, Eco, globel Communities grupo gestores,
vinculands a emprendedores y Micro, Pequefios y Medianos Emgresarios de sus municipios a los
programas y departamentss que cusnla &l Viceministaric de Desarrollo de la MIPYME, en el cual sa busca
&l desamrolio econdmice dal departamento a iravés de la formalizacion de empresas, para generar smpeo
digno.

Brindar apoyo profesional en la atencicn al pablice en general (interno y externo) que visite las Oficinas

yio se comunique telefdnicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Huehuetenango

solicitando atencién, asesoria yo informacion; para apoyar con la promogidn y vincukacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece al Vicaministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productives gue contribuyan a la generacién de empleo.

+ Se apoyd profesionalmente coordinando y brindando alencidn & representantes de  Instituciones
gubarnamentzles y no gubamamentales que visitaron v requideron informacion dandoles a conocar
rpesiros senvclos que realizamos come Ministerio da Economia, tambidn se atendic via telefinica a
personas sobcltando informacidn sobre I08 servicioe que ea dan comn viceministero de desamodo da la
MIPYME, en un horario de B:00 8 18:00 horas de lunes a viemnes dando asesoria, promocionando y dando
informacidn sobre temas de desarrolle ampresanisl y haciéndoles la imMacion de les evenios gue sa tienan

para que puedan participar.

¢} Brindar apoyo profesional en actividades da pagos de serviclos mensuales, tales coma: renta, agua,

luz, teldfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que o requieren para &l

funcionamiento de la Oficina.

» Sa apoyd profesionalments en el seguimiento del respective del camblo de edificio de la Sede de
Dinamizacisn Econdmica de Hushustenango v ademés de la planificacion, organizacién, direccidn, control
v gestidn de recunsos que 56 requisran para e funcionamianto adecuada de la Sade.

S
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a)

d} Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede,

elaborar memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental,
« Se apoyd profesionalmente en &l poder reafizar y agendar sctividades que se reallzaron an el mes para
poder Bevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisas.

Brindar apoyo profeslonal en actividades de promocitn y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, hermamientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIEYBIE.

= Se apoyd profesionalments en gestiones, tramiles, logistica, convocatorias, invitaciones sobre ks svenios
pregramados para su desarolo ¥ efeciuar lo programadao.

Brindar apoyo profesional con la redaccidn, revisién, y seguimiento de reportes v oficios

necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoye &n el seguimiento de la Informacién que

solicite 0 envié la sede de Dinamizacion Econdmica de Huehuetenango a la Direccidn de Sorvicios de

Dasarrollo Empresarial ywo sus Dependencias, al despacho dol Viceminlsterio de Desarrollo de la

MIFYME y'o su Programas yio a ofros viceministerios del Ministerio de Economia.

= 3e apoyd profesionaimente en el sequimiento y archive de ka Informacion relevante y mansjo de este
para sU mejor gestion dentro de la oficing de dinamizaciin econdmica de Hushuetenango,

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus

servicios.

« Se apoyt profesionalmente en envid de informes mensuales v dalos estadisticos mensuaies los cuales
solicile despacho superor

L
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Mombre complato del condrafista Esul Felipe Morales Jauregul
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCIGN DE SERVICIOS FINANCIERGS
Fepancibncis EMPRESARIALES
Mesyafodel | puprne anog Momieng. e MIPYME-105-085-020-2026
Inborme Contrate izl
:;Lﬁ s del; 02 DE ENERO DEL 2028 ak: 31 DE ENER DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

parte de la agends la Direccidn de Sanicios de Desarrollo Empresarial;

# 5o colabord ¥ asesord con |3 reestruciura del presupuesto de s Unidad de Emprendimisnio

¢ 5o colabord ¥ aseson con s repstruciura del cronograma de ejecucion de la Unidad de Emprendimianta,

¢ Se colabord vy asesord en la preparacidn de informes estadistico financiero relacionados con & desarrolio
de Inberfer 2025,

b) TOR: Asesorar profesionalmenta en la parbéipacin de masas lécnicas de trabajo con los
reprasentantes de las insttuciones gue forman parte de la Estrategla MNacional da Inclusin
Financiera,

« Secolabord y agesond 2n k3 reunidn de coordinacidn de la Estrategia Nacional & [nclusion Financiara, en la
Muasa lecnica de Financiamienls; Emprandimiento y Desarmolla de la mipyme, y Educackin Financiera, para
ardenar los proyectos de la mesa.

¢} TPR: Asesorar profesionaimente en las aclividades para la sensibizacién, divulgacidn vy
fortalecimients institucional relacionadas con la ENIF,

«  Secolabord ¥ asesond parbicipands de forma activa en diferentea mesas técnicas de trabajo, a las gua fus
irnvitado el Ministerio de Economla a fravés de la Uinidad de Emprendimienio por el lipo de alcance enfocado
a hos emprendimientos.

» Secolabord y agegord @n la atenckon de reunionas de trabajo con representantes del organisma legislativa,
para atendar temas a su mequerimisnto relacionados con & desarmlly de emprendimientos.

E'AUL FEUPE Fumaida
MORALES ~ Smene por
JAUREGUI  MORALES INiGul
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre compleio del contratista Sedvin Esluardo Roldan Jiménaz
D Hela UNIDAD EJECUTORA 105%DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
2 by EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
M  afie: dal MOmera de

e s EMERD 2026 Corrato MIPYME-105-086-020-2026

Periode de : .

sethvidnces del: 12 DE EMERD DEL 2026 al: 31 DE ENERD DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalments promoyiendo los lineamientos de Politics Econdmica vigenbe, Crecimignio
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento " Guatemala emprende™; vinculando a los emprendedorss, micro,
pequefios y medlanos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacian ¥ a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME.

Se colabord v asssord de forma profesional, sesteniende lamadas telefdnicas con los representantes v
presidentes de diferentes grupos organizados, asociacionss, comilés y organizaciones gubemameniales
para poder realizar el plan operativo del praner cuatimasire del presende afo, en donds se plasmaron s
actividades de formacion, asesorla empresanal v [0s nueves eventos de comarsializasidon que contribuirin
con el desamollo, formackan y formalizacion de los emprandimisenias, microempresas y pequeias empresas
del departameanio de Chimalenango. Se contempld &l dejar plasmadas fachas sspecificas para cumplir
con la prantficackon tanto da contretacionss de provesdores coma fambign del cumplEniento de bempos de
ajecichin, fanfo para la sede depertamenial como para los diferantas alizdos astratégicos

Se colabord v asesord profesionalments dando seguimiento a emprendedores v empresarios gue buscan
esasorarse en famas de participacion en ks programas gue cuenta & Direccion de servicios de desarrollo
emprasanal v las sedes da dinamizacion acondmica de |os diferenies deparamenios. Cabe mencionar
e, para esle nuevo ano, varios emprasarios estén buscando expandires y buscar nuevos mercados, por
lo cual buscan temas de Irbutarios, reglstros v patenies y todo o relacionado con la formalizacidn de sus
empresas ¥ nuevos emprendimientos que micaron en & afa anterior,

b) Asesorar profesionalmente con trimites, gestiones administrativas y logisticas, la parficipacion en las
reunlones de la sede de Dinamizacion Econdmica de Chimaltenango cuando se le regquisra.

%a codsbord participando de forma presencial en la primera rednian de Consejo Municipal de Desarrolle —
COMUGE-, en la cual se pariicipa como oyenta sh invitado nada mas, por no contar con nombramieno
anbe el congejo. Esias participaciones de realizaran da forma mensul v vanaran &n echa sagun o estime
el consejo y el sefor Alcalde de la cabecera departamental de Chimalienango.

Se colabord asisfiendo de forma pressnciad 3 la reunsdn edraordinania de la Mess Deparamental ded
Comité Municipal de Seguridad Alimentaria —COMUEAN-, en Ia cual g8 Hene una participacidn indirecta,
perg en donde se iocan tamas de empleabilidsd a nival doméslico, agricola en su primera linea y &l cuidado
y ugn da lo& recursos naturales utllizados por la poblacitn de la cabecera departarmental de Chimaltenango.
Se colabord asistiendo de forma presencial @ wha reunidn de Congejo de Deserrolls Departamental —
CODEDE-, en la cual 82 rednen k&% instiluciones poklicas, pradas y |a sociadsd civil para hablar sobra
acciones de desarrollo para ka poblacion en general, rendir cuentas sobee los avances de los proyectos de
infraestructura ¥ de proyectos de desarrolie gue se Henen en ks municipios, asi mismo el apoyo que &8
brinda para kos sectores de salud y aducacion.

Sehvin Estuapdg Mrmede sgiamant
Roddan Jiménez n.:].*.j_r:r*_
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)

Asesorar profesionalmente con atencidn al pablice en general {interno v externo} gue visite las

Oficinas yfo se comunigue telefdnicamente a la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Chimaltenango

solicitando atencion, asesoria Wo informacidn.

¢ Se colabord de forma profesicnal en la atencidn presenclal, virlual ¥ por la via teleldnica, a las pErsonas
individusles, emprendedores y empresarios, gue buscaban informacién sobre la metodelogia de apoyo en
comercializacidn y formacian, por ko ciss s& dis informacién sobre la asesoria y formacidn empresarnial con
la que cuenta el Viceminigiero de Desarollo de la MIPYME a8 fravés de Senvicios de Desarrollo
Empresarial; en temas de administracién, mercadotecnia ¥ finanzas. Ademas de la vinculackn a los
programas de Senvicios de Desarrollo Empresarial, como por sjemphs la formakzacion v los registros que
deben hacerse para la agroindusina y las aclividades econdmicas de transformackdn de alimentos

= 5e colebord de forma profesianal en la atencidn a empresarios v emprendedores def departaments que

buscan informacién sobre los prestames financleros para emprendimientos nuevos wio ampliar las
aciividades deniro de sus procesos de produccidn, ademds de effo, buscan ser capacitados en bemas
especificos de finanzas y administracion contable para poder levar de forma ordenada, correcta v sobre
iodo no sobre endewdarse al moments de accedar & créditos v préstamos,

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los sorvicios, herramientas y productos |

que ofrece al Viceministerio de desarralle de la MIPYME para atender demandas de los sectores ;'

productives que contribuyan a la generacidn de empleo.

» Sa colabord de forma profesional en la sfencion al representanie de comunicacidn social de s
Municipalidad de San Martin Jiotepeque, e cual busca realizar alianzas estratégicas en donde la Sede da
dinamizacitn econdmica del depariamento de Chimallenango y las diferentes direcciones y oficinas de ia
municigalidad del municiple antes mencionado, pusdan atender a 1s poblacion con los diferentes programas
de apoyo ¥ asasorfa empresarial, Sobre todo, se busca dare continuidad & fas aclividades gue & afo
anterior fusren reafizadas con microempresarias v emprendedoras de diferenies aldeas y del casco
murdcipal,

« 5e colabord de forma profesional en B atencitn & k3 representante de un grupo organizado de

emprendedoras del municipio de Zaragoza, Chimalienango, las cuales buscan &l apovn &0 un procaso
Tormativo de temas como; finanzas para emprendedores ¥ microempresarias, administracion de peguefios
negocios, mercadotecnia y generacidn de planes de negocio. Esto con &l objelivo de formar un consorcio
de Mujeres empresarias lcales ygenarar ingresos para el susténto de sus familias y sobre todo desarrallar
ampresas que pudsdan genarar emplec a ofras mujeres del casco municlpal v algunas aldeas cercanas,
promaoviendo @l empoderamiento econdmico de la mujer v ol papal importante que juega en la sociedad y
la empresaiatidad,

Asesorar profesionalmente en el procesamisnto y sollcitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiente de vehiculos, reconocimients de gastos yiu otros
aspectos administratives que se reguieren para &l funcionamiento de la Oficing.

* S colaboro en dare seguimiento a la colizacian de nuevas instalaciones para la Sede de Chimaltenango
sequn lo requerido por i unidad financiera y contratacion de senicios con los que 13 oficina de ta Sede de
Chimaltenango necesita para su buen funcionamients, asi también con la informacian que deparamento
do compras necesile pam que los pagos sean generados en e iempo necesario,

Asesorar profesionalments con la promocién y wvinculacién de MIPYMES ¥ PROMIPYMES:

manitoreando los servicios, herramlentas y productos que ofrece &l Viceministeric de Desarrollo de I3

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que confribuyan a la generacién do

empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para ¢f desarrollo de emprendimiento,

forfalecimients de MIPYMES.

* 5o colabord de forma profesional. planificando en conjuntn con la Asaciacién mujeres mejoranda vidas de
=an Juan Comalapa, Chimaltenango, capacitaciones, talleres y espacios de comercializacidn dirigica a

mujeres emprendedoras, ariginarias del municipio de San Juan Comalapa, qua logre proporeionar Nuavos
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sonocimientos @ ingresos v que por, eobre fodo. brinde una participacion sctiva & las mujeres dal municipo
¥ O5US alea s CEICAngs,

Sa colabard da forma profesional, plar‘llﬂm e sonjunto con las Direcciones municpalos di la mujer do
diferenies municipios del departamento de Chimallsnango, para que, en el presente afio, puedan brindarss
capacitzciones v espacios de comedcializaciin de los dilarsntes prodectos que axishest an los municipios y
comunidades. Se busca en esie caso en especifico que las emprasarias puedan formarse an temas da
formalizacidn de empresas para paricipar en los avantos gue se tiensn planificados a nivel nacional,

He colabard de forma profesional, planficando en conjundo con la Defensoria de la mujer indigana —DERMI-
v la Oficina nacional de k& mujer =0MNAM-, del depariaments de Chimallenange, el dar un seguimienio
especifico al grupo de mujeres que fusron capacitadas con temas empresariales el afio pasado, y gue
justaments este afo se buscard profundizar algunos temas en especifico

Se colabord de forma profesional, planificando en conjunto con diferentes inslitucionss gubamamentabes,
sociedad civil y empresarial, para poder realizar una serie de diplomados que contribuyan al escalaméents
de empresas kocabes v en especifics a micro ¥ pequedas empresss que aan les faltan algunos puntos que
forialecer dentro de sus aclividades productvas v adminisirativas v que buscan crecer en e presente afio,
lanio an Ingreacs coma an soatanibilidad.

gl Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios,

Sa colahords con la redaccién de ks bitdoorss semanales sobed resullados alcanzados segun
programaciones de rabajo, en relacikdn a las metas establecidas para la Sede de dinamizacion econdmics
de Chimallenangs, cumpliendo de ferma profesions con los TDR's v o asignado por B direccidn de -5DE-
¥ la Coordinacgidn de fas sedes departamentalas,

5@ colahord con la redscoitn de las b#acoras semanales sobre resuflados alcanzados segun
programaciones de rabajo, en relacidn a las metas establecidas por la Coordinacidn de las sedes
departamenialas, pers sobra todo an las relaciones con e ecosisterma empresanal departamental gue
buscan = apoyo directo B los amprendimientos ¥ empresanos,

Sa colabord con la redacodn y coordinacidn de B planificacion mensual, en la cual se basara el trabajo por
parie de la sede de dinamizacibn econdmica local da Chimaltenange, y con alio poder cumplir con el
mandato legal qus sne el Viceministero de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia ¥ Mediana empresa,
a travas de Servicios de Desarrallo Empresarial y sus Delegeciones departamantalias,

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista | Sharén Ibeth Girén Jiménez
UNIDAD EJECUTORA 106/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

e Hepandencs EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aho del NOmero de 3
kY o |ENERO 2026 S— MIPYME-105-087-028-2026
Periodo de _ . | -
e | e 02 DE ENERO DEL 2026 al: 31 DE ENERO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en las actividades que fortalecen las capacidades de las micro, pequenas
y medianas empresas para Iingresar y consolidarse en mercados Internacionales, mediante asesoria
técnica y acompanamiento estratégico que les permita llegar a sus clientes potenciales.

+ Se colabord profesionalmente en la elaboracion de planificacion de actividades correspondientes al 2026 para
ol Programa MIFYME Exporta, estableclendo las diferentes actividades a ejecular, tempos y lugares,

+ Se colabord profesionalmente en establecer contacto con las empresas a guienes durante el 2025 se brindd
planes de exportacion con el objetive de establecer mecanismos de apoye y seguimiento, asimismo para
resalver dudas o consultas qua surgen en |3 ejecuciin de los planes.

b) Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y allanzas
estratégicas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
sstablecimiento de nuevas relaciones para fortalecer los servicios que ofrece la Direccion de Servicios
de Desarrolle Empresarial.

« Sa colabord profesionalmente en el establecimiento de contacto con Instituciones y organizaciones no
gubernameniaies que forman parte del eslabén de la exporiacion para MIFYMES con el fin de programar
capacitacionas virtuales sectorizadas para empresarios con potencial,

»  Se colabord profesionalmente en la participacién en reunidn de trabajo eon representantes de AGEXPORT en
la actividad de Exporiadora-ICOEX,

» Se colzsbord profesionalmente en la bisguada de contactos de entidades bancariss que brinden los sarvicios
de cartas intemacionales para realizar transacciones en el exterior, con el objetivo de oblaner capacitacion yio
formacién & los empresarios Interesados en conocer dichos tamites para la exportacion  yio
internacionalizacian de sus Negocios.

# Secolabord an el establecimiento de contacte con representantes del Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior para la informacion de ferias internacionales con €l objetive de vincutar a las MIPYMES atendidas
duranie el 2025 por parte del Programa de MIPYME Exporta.

¢) Brindar asesoria profesional con la identificacion, desarrollo y presentacion de Proyectos sobre
MIPYMES, con el fin de que sus productos se comercialicen a nivel internacional,

+ S colabord profesionalmente en |a blequeda de MIPYMES con polencial para participar en dos feri
internacionales a quienas se compartio informacién de los requisitos. i

« Se colabord profesionaimente con ires empresas que requirieron asesorias en materia de exportacion,
aspecificaments en bisqueda de mercados internacionales, logistica intarnacional y en paricipacion en ferias
internacionales. ) ) \




Se colabord profesionalmente en la divulgacidn de informacion de dos farias internacionales la primera ||
Agritrade 2026 y |la segunda Frult Logistica 2026, enfocadas para las MIPYMES del seclor especilico requerido
por cada feria. |

— !
I"Mﬁlﬁi'bn Ibath(_é](m Jiménez

Firma y nombre del contratista
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INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Sheila Matalia Martinez Reyes
UNIDAD EJECUTORA 105/ [IH‘IECCI’IEH DESERVICIOS FINANCIERCS
Dependeancia ¥ TECNICO EMPRESARIALES | SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL

| Mes y afio dal Mumero de 1
i e fek |-EI~.IEHL':I 2026 b MIPYME-105-088-029-2026

Periodo de | 3 | : . -

|__E‘E1T’!'_ld9ﬂ'39 dei- 02 DE EMNERO DEL 2026 al; 3 DE ENERQ DEL 2026
ACTIVIDADES REALLZADAS

a) Asesorar profesional promoviends los lineamientos de Polifica Economica vigente. Crecimienio

b

]

Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la

Politica Macional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micre,

pequeios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos

agquellos provectos actives y programas del Vicaministerio de Desarrollo de la MIFYME.

s  Se apoyd profesionalmente asesorando a Global communities, Aura Mérda' especialista de medios de
vida y empleabilidad, FAD MACIDHNES UNIDAS a través del proyecto REME, OIM, comisidn de foments
econbmico, turismo y Migracion do Municipo de Hushuelenango, oficinas de desarrollo econamico local
insfituciones, empresanios, en relacion a las afanzas para accones que se deben brinder a
emprendedonss, mero ¥ pequeios empresanos para alcanzar resultagos de éxilo a raves de la ruta
MIPYME implementada en el departamento como una iniciativa de 2 sede dinamizackin econdmica kecal
para trabajar an o 2026

# Se apoyd profesionalments parficipando con emprendedones, emgresaros ¥ medios de comunicacion
socializando la convocatona gue realiza la sede de dnamizackin econdmico local, a traves da ka direccion
de desamollo econdmico local de Huehuetenango, pae accones & trabajar en primer cuatrimestre de afo
2026,

Agesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacidn en las

reuniones de la sede de Dinamizacién Econdmica de Hushustenango cuando se lo requiera,

v Se apoyd profesionalmante en las gestionss admmistrativas ¥ logisticas, asl como &l manejo, distribucion,
saguiniento ¥ archivo de la informacitn de la Sade de Dinamizacion Econamics Local de Huehueatenango,

Asesorar profesionalmente en atenciin al piblico en general (intemo y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunigue telefénicamente a la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Huehuetenango
solicitands atencitn, asesoria yio Informacion.

*  Seapoyd profesionaimente brindando atencidn a empresanos ¥ emprendedones que visibd las Oficinas yio
ge comunkcaron telefénicaments, soliciands informacidn sobre los servicios del wiceménisterio de
desamclo de la MIPYMWE, dando asesoria, promocionands Informacion sobfe temas de desamolo
efmprasaral.

s Se apoyd profesionalmente brindands atencidn a representantes de Instituciones gubemameniales ¥ no
gubsrmamentalas via lelefdnica v gue vigitaron la sede, solicitando informacion sobre los servicios del
viceministerio de desarmalio de la MIFYME,

N e

o
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como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos. reconocimiento de gastos v olros

aspactos administratives que se reguieren para el funcionamiento de la Oficina;

» 5@ apoyd profesionaiments an saguimiento de sobcltud de cambio de arendamiento para ubicacién de
sede. Dinamizacidn econdmico ocal de Huehuslenanga,

« S apoyd profesionalmente an ef seguimiento al procesa que requind la Seds de Dinamizacidn Econdmica |
e Huehuetenango, ademsds de la planificacion, organizacién, direccion, condrol v gestion de recuraos gue
s& reguieran para el funclonamienio adecusado de la aficina.

Asssorar profesionalments con la promocisn y vinculacion de MIPYMES Y PROMIPIMES |

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministeris de Degarrello de la

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de

emplec, promocitn de alianzas estratigicas regionales y locales para el desarrolio de emprendimiento

fortalecimients de MIPYMES,

# 5o apoyd profesionalmente propicands vinculaciones para poder atender las demandss de fos ssctores
productivos con el cbjefive de fomentar la emplesbllidad de los trabajadores, mejorar capacidades
compatencias antré MIPYMES dal deparamento.

St
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICDS
Mamire comgiein del coniratisia Wilma Mﬂm_I_El_i'-"_EchEi::u- Herrera
i UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
Apaian EMPRESARIALES
pinr i Eners 2026 Himero de Gonrato MIPYME-105-085-029-2026
Pericdo de mctividaces | el 02 de Enero ded 2026 al: 31 de Enero del 2026
ACTVIDADES REALIZADAS

k)

d)

Brindar apoyo técnico con la optimizacion de procesos financieros de presupuesto, centros de costo y

gjecucién presupuestaria de las Direcciones dal Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

s Se brindd apoyo técnico con la recepcidn y clasificecion de los requerimientos da modificaciones
presupuestanias, soliciiudes de cuota, entre ofras irasladadas.

# So apoyd técnicamante con o rasiado de expadiente conformado para modifcacion presupuesiaria y de
metas fisicas segin el andlisis realizado a la Unidad de Planificacidn para continuar con &l frémite
correspondiente, misgmo que s& dio saguimiento para completar la gestién segiln sea &l caso.

= Se brindd apoyo técnico en el analisis del presupuesio asignado a o5 centros de costo, ¥ con base a los
COMpromisos nstitecionales, se planted una rearganizacion del presupuesto para generar modificaciones
presupuestaras que penmitan dar cumpimiento a lo proyectado en el POA y Amteproyects del
Wicaministeno de Desarrallo de [ MIPYME para el ejgrcicio fiscal 2026,

Brindar apoyo técnico con el seguimients de la ¢jecucidn del presupuestio de acuerdo 3 la planificacion

anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

+ Se brindd apoyo bécnico para la redaccién de las justificaciones v las resoluciones para documentar los
mavimientos prasupuestarios como &l reordenamiento necesario para cubrir los compromises adquiridos.

» Se brindd apoyo técnico con la redaccién de la corespondencia tanfo intema como axterna requerida,
mEsma gue es relacionada & los centros de costo asignados por la Unidad de Servicios Financieros v
Técnico Empresaral

» Se apoyd de manera teécnica con la elsboracion de las Resoluciones Internas de Centro de Costo que
permitan continuar con las modificaciones presupuestaras,

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion de las fuentes financieras, grupes, subgrupos,

renglones y demas temas relacionades, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105 en

laz planificaciones que requieran; cercicrando la disponibilidad presupuestaria de cada rengldn.

= Se colabord técnicamente con |a revision de s repories generados en los centros de costo de las
Direccicnes del Viceministesio de Desamollo de la MIFYWE,

#» Se apoyd de manera lécnica confarme @ las necesidades y compromisos insbiucionales con un analisis de
Ia cucta requenida para &l primer cualtimesine 2026,

Brindar apoyo técnico con la preparacidn y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y

presentacidn de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucién presupuestaria y centros de costo

de las Direcclones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento necesano y

Hlenando los formatos relacionados e informacién periddica a la Dependencia correspondiente;

haciandos uso de tablas dinamicas.

= Se apoyd de manera técnica con el andlisis y justificaciones corespondentes para ka presantacian del
irfarme de Rendicidn de Cuentss de! Prmer Cuatimestre dal afo 2028, esto en cumplimienio Ley
Orggnica del Presupuesto v Asticulo 20 de la misma Ley en donde indica “Las institecionas pubiicas

deberan rendir la informacion dentro de los siguientes 10 dias al vencimients de cada cualnmestre”,

Acuerdo Gubernativo 540-2013.







o) Brindar apoyo tcnico cuando ke sea regquarido, con la redaccidn, revigion y seguimionto de reportes,
memorias de actividades, oficios y documentos internos yfo externos relacionados a los centros de
costo de las Direcclones del Vieaminlsterio de Desarrollo de la MIPYME.
= Se colabond de manera Yécnica para generar ios repories sclictades dentro del Sistema SIGES de la

Unidad Ejecutora 105,

s Se brindd apoyo lécnico en la elaboracion de bazes de datos gue permitan llevar un mejor control del
presupussio asignado a los caniros de costo, ko cusd faciita la consulta y rAapido acceso a la nformacion,

s Sa brindd apoyo técnico para la formulacion, medaccidn y revision de la correspondencia tanto intema
como externa generada en Centre de Costos de la Direccidn de Servicios Financieros y Técnico
Empresarkal, Unidad Ejecuiora 105

fi Brindar apoye técnice en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento vy archivo de la informacidn
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

* Seapoys de manera téenica con &l archivo de la correspondancia y expedientes generados en los cantros
de Costo asignados a la Unidad Ejecutora 105.

gl Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
» Se colabord técnicamente de manera eficiente y aficaz an aquallas tareas inherenles al puesto en las
cuaks fua requerido @l apoya.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Wembre completo del condratisia _Walda lLﬂ'ﬁllﬂﬂ.;.FrE_-E;ﬂ-_le.l_-aﬂE
Dependendia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES |
Mes v afo del | = Numero de s il
informe . EMERD 2026 Contrato WAPYBIE-1 D5=0l-02 B-2 025
Periodo de = 02 DE EMERO 2028 | ar: 31 OE ENERO 2026
actividades 7k : fa="< -

ACTIVIDADES REALIZADAS

2] Brindar asesoria profesional en el Despacho del Viceministerio de Desarroilo de la MIPYME, en el
andlisis y verificacién de propuestas de caricter administrative y financiero, asi como los convenios
que sean presentados para aprobacion de las autoridades, que permitan &l buen funcionamiento del
Programa de Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

« Se brindd asesoria y sequimiento para ks gestién de los acuerdos ministeriales que aprusban lag adendas Mo,

1 el PED v No.1 del PIT,

» Sa brindd asesoria para la planficackdn 2028 da la UGF, asl como sobne lag adecusciones presupuestarias
20326 para los programas PED y PIT.

= Se brindd asesoriz y seguimiénto al confrato de “Formacidn, Capacitackn Técnica y Cestificacion de
Capacidades”.

= Se brindd asesaria al Despacho del Vicaministerie de Desamollo de la MIPYME.

bj Brindar asesoria profesional como el enlace entre la Unidn Europea y el Viceministerio de Desarrolio
de la MIPYME y loz diferentes actores del Programa Empleo Digno.
= Se brindd azesoria al Vicerinisterio de Dasarrollo de |a MIPYME con |0s procesos de cierme de bos contratos

con las empresas DEVPOLES, GOPA, ASIES ¥ OIT
« Se brindd asesoria al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIFYME, con relacion a la asistancia
técnica (lercera) brindada per SOCIEUX+ para fortalecer las scciones en & lema de Economia Social

¢} Brindar asescria profesional en reuniones de trabajo con organizaciones privadas e instituciones
internacienales, en el &mbito de la Cooperacién Internacional y Proyectos ejecutados en alianza con el

Viceministerio de Dasarrolle de la MIPYME.
« Ga brindd asesoria al Despacho del Viceminislerio de Desarrollo de la MIPYBME, con relacién a las accionss |

realizadas en apoyo al Grupa Motor de la Economia Social en Guatemala.

d} Brindar asescria profesional en el seguimiento de los Fondos de los Programas y Proyectos que
forman parte de |a agenda del Viceministerio de Desarrolio de ta MIPYME
» Se brindd asesorla para el seguimionio de los cursos “MI negocio imeligenie” v "Pilas con fu fulure®, gue

contribuyan a la escatabilidad de ks MIFYMES y a mejorar |a empeabilded pvend, respectivamants.




| e} Brindar asesoria profesional an ol analisis, seguimiento y emision de reportes, informes y documentos
necesarios para dar a conocer a las autoridades competentes los resultades de los programas.
= Se brindd asesorla al Despacho del Viceministerio de Desarroilo de la MIPYME, con relacidn a la elaboracitn

da informee y olros documentos relacionados con la gestion de la UGP.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
serviclos,

=  Se biindé asesorla al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. respects de acciones de
comuricacion y wisibilidad relacionadas con ta fima del contrale con Swisscontact, entdad implemestadora
del contrato de Formacion, Capacitacidn Técnica y Cerificacidn de Capacidades”,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nembre complets del contratista Wendy Gabriela Alay Lopez
UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
S EMPRESARIALES -
*Tmm' ENERO 2025 Namero de Contrato MIPYME-105-081-029-2028
Periodo de | : B
osacrricinal (0| O 02 DE ENERO 2026 ek 31 DE ENERO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

al Brindar apoyo técnico con la verificacion de la correcta aplicacion de las normas y precedimientos
establecidos para realizar los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones en el Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

» Se apoyd tecnicamente con la verificacidn de la comecta aplicacion de las normas y procedimientos establecidos
en el procesc de compras, adquisiciones y contrataciones efectuadas por el Viceministerio de Desarrclio de la
MIPYME y sus dependancias, en apego con el manual de compras del Ministerio de Economia.

* Se apoyd técnicaments en las diferentes gestiones de compras, solicitadas por fas diferentes sedes
departamentales del Programa Macional de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa, en cumplmienio a
las planificaciones mensuales conlempladas en el Plan Anual de Compras 2028

b} Brindar apoyo Técnico con la integracién de los expedientes para el procesc de contratacion y pago a
proveadores por medio de Orden de Compra, cumpliendo con los requisitos y documentos que se
establecen en las normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministedo de Economia y sus
Dependencias.

* Se apoyd técnicamente en la conformacion de expedientes bajo la modalidad de casos de excepcidn para la
negociacion de arrendamiento de inmuebles, en atencidn & los requerimientes de lss distintas unidades
administrativas a cargo de la MIPYME.

« Sa apoyt técnicaments en ka conformacien de expedentes de servicios basicos y su respectiva gestion de pago
de |as distintas unidades administrativas a cargo de la MIFYME.

c) Brindar apoyo Técnico con la publicacién en el portal de la Contraloria General de Cuentas y
GUATECOMPRAS, los documentos relacionados a los procesos de cotizaciones, compras, adquisiciones, y
contrataciones dentro de los plazos establecidos,
= Se apoyd tecnicaments para la creacidn en Guatecompras de los NPG para las negociacionss de compra en su

modalidad de baja cuantia, gestionadas en el presanta mas.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del rea para la cual presta sus serviclos.
= Se apoyd tecncaments a la jefatura de compras, en reuniones de trebajo promovidas por la Direcciin
Financiera de la Direccidn Superior, con relacidn al avance de |as gestiones de |as compras y devengado de la
cuata financiera aprobada para el presenta mes.
s Se apoyd técnicamente en reuniones de trabajo promovidas por |3 jefaturs de compras de la MIPYME, para la
soctalizacién de Eneamienios a cumplir ¥ avances de Bs negociaciones de compra en cumplimients a lo
programado dentro Wan Anual de Compras del ejercicio fiscal 2026,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contralista | Wendy Marisof Lima Jiménez
Dependancia UNIDAD EJECUTORA 106/DIRECCION DE SERVIGHIS FINANGIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ana del MGmero de
Koo EMERD 2026 COntrsto MIFPYME-105-02-028-2026
Perindo de Ay 3 :
aclividades del 07 DE ENERD DEL 2026 al: 31 DE ENERC: DEL 2026
ACTIWIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucidn, seguimiento y archive de la informacion de la

Bede de Dinamizacidn Econdmica de Jalapa,

» Saapoyd Wcnicamente archivando los Listados de 10 personas alendidas del sactor empreearial que visitan
la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Jalapa®,

s Seapoyd lécnicaments con la revision y aclualizacion del corres electrdnico déndole respuesia a cada unc
de los mensajes o solciludes comespondientes a |8 Sede de Dinamizacien Econdmica de Jalapa.

Brindar apoyvo tenico al piblico en general {interno ¥ externs) que visite las oficinas o se comunique

telefanicamente a la Sede de Dinamizacion de Jalapa solicitando atencidn, agesoria yio informacion;

dirigiéndolo con @ personal comespondiente,

* Saoapoyd Mécnicaments con la atencion al peblice en general intemo y externo, que visitd las Oficinas yio
58 comunict lelefdnicamente & las Oficings de la Sede de Dinamizacidn Econtmica de Jalapa solicitands
atencian yio informacion, acenca de la Patenie de Comarcio.

Brindar apoyo técnico con la promocion y registro de los beneficlarios comespondients a los cursos,

capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a bos empresarios y emprendadores de la Region

en las Plataformas del Vieeministerio de Desarrollo da la MIFYME,

=  Seapovd lecnicamente en ks Esiadistica Mensu= el Sistema de benasficiarios dal Minislere de Econamia
del presents mes.

«  Se apoyt técnicaments en o repone mensual de los avances de planficaciones brindadas por &l Asesor
de Sedes Departamentalaa.

Brindar apoyo técnico para procesar y solicitar los pagos de servicios mensuales, tales como: renta,

agua, luz, teléfono, mantenimianto de vehiculos, recanacimients de gastos wWu otros aspeclos

administratives gue se requieren para el funcionamiento da la Oficina,

« Ga gpoyd Wenicamente en la entrega de recibog de pago de fos eenicios del local en donde funciona la
Sede de Dinamizaciin Econdmica de Jalapa,

Brindar apoyo técnico con la promocidn y registro de los beneficiarios correspondients a los cursos,

capacitaciones, seminarios y otros eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de la Ragitn

en lag Plataformas del Viceministerio de Desarmolio de ka MIFYME.

» Se apoyd Wcnicamente en el reporte mansual de Ejecucionas.

» So apoyd tdenicamanie en el cuadro de resuman de actividades.

« Se apoyd Wcnicamente en la redaccdn de Metas Fisicss comespandientas al presents mes,

« Sa apoyd lbenicamanta con |8 socializacitn a los amprasanos y emprendedores del depanamenio de la |
ficha e ragistro de los evantos de ta Direccién de Servicios de Desarrolio Empresarial. ]
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f. Dtras actividades técnicas que le requiera la auloridad superior del drea para la cual presta sus
sarvicios,

# Ge apoyo técricamente en |a capacitacidn sobre Paginas MIPYME, realzada por Comunicacsn Soclal

WENDY MARSOL Frmedo dgitaments
s WY MRS
UNA NIMENEZ |y uenez

Wendy Marisol Lima Jiménez
Firma y nombre del contratists
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombra completo det contratista Yara Eunice Palma Recinos de Samayoa
- A UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
; g EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL |
Mas= v afio del Numero de
TR ENERQ DE 2026 “Goniralo MEFYME-105-093-028-2026
Periodo de , :
ittt del: 02 DE ENERC DE 2026 ak: 31 DE ENERC DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamienios de Politica Econdmica vigents,
Crocimiente Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia
Territorial, La Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y madianos empresarios de cada Departamento a los programas
de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrolio
da la MIPYKE,

Sa brindd asesoria profesional durante las reuniones sostenidas con autoridades municipales de Agua
Blanca, Asuncion Mita, Santa Catarina Mita, Ateecatemnpa del departamanto da Juliapa, con el objetivo
die esordinar acclones orientadas a la Dinamizacikin de la Economia Loecal. En este marco, se
propuso el desarrollo de actividades que fomanten la participacidn de MIFYMES en las iniciativias
comerciales gue seran ajecutadas por el Viceministerio de Dasarrollo de la MIPYME durante los
meses de mays, julic, sepliembre y diclembre 2026,

Se brindd asesoria profesional con el objetve de promover la vinculacién de emprendedores,
micro, pequefios y medianos empresarios del departameanto con [as aclividades programas para el
primer cualimestre de asta Sede, En 8ste contexto, ¥ en coordinacidn con & Cooperativa Guayacan
R.L., sa lleve a cabo una reunidn con represenianies de dicha cooperativa para aricular acciones
conjuntas orlantadas a fomentar la Innovacién y el crecimiento de las MIPYMES benaficiarias de
log programas que desarrolla la copperativa,

Se bandd asesorla profesional orienteda a la promocion de los programas del Vicemindsiero de
Desarredlo de la MIPYME. En esta ocasidn, & Sede de Jutipa presentd las acciones que se apecutan
a través de los Servicios de Desarrollo Empresarial a la Asociacidn Integral Productiva -ASIPRO-
del municipio de Qluezada, Jutiapa, con al objetivo de dar a conocer el apoyo disponible para los
sactores productivos y las oportunidades de acceso pera el foralecimiento de sus aclividades
econdmicas.

b} Asesorar profesionalmente con trémites, gestiones administrativas y logisticas, |a participacion en
Ias redniones de la sede de Dinamizacion Econdmica de Jutiapa cuando so le requiera,

Se brindd asesorla profesional mediante la realizacién de gestiones y acciones logisticas para al
dasarrolio de las reuniones organizadas por esta sada, con el fin de dar a conocer la planificacion
de los Sarvicios de Desarrolle Empresarial corresponcienta al primer cuairimastre de 2026,

Se brindt asesora profesional mediante la participacidn en acoiones de apoyo por parte de esta Sede
an lag actividades comerciales dusarrollacdas por los goblernos locales del departamento de Jullapa.

Se brindd apoye a través de gestiones administratives y trimites realizados en esta sade para la
elaboracidn y presentacson de las planificaciones semanales corespondientes al presents mes.

Sa brindd apoyos medante la realizacion de tramiles y gestiones administrativas, inclhuyendo k&
glaboracion de informes y o soporte decumental de las actividades ejecutadas.

Se brindd apoyo 8 través de gestiones administrativas para la elaboracidn de la planificacion de
la proyeccion presupuestaria de eventos de promocidn y comerclalizacion que desarrollara la sede
duranie el primer cuatrimestre del afo 2026,

WhRE Ferraadni
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‘Yara Ewnice Palma Recinos de Samayoa



c} Asesorar profesionalmente con atencion al pablico en general {Interno y externa) que visite las
Oficinas yfo se comunigue telefdnicamente a |a Sede de Dinamizacion Econdmica de Jutlapa
solicitando atencién, asesoria ylo informacion.
= Se brindd asesoda profesional mediante la promociin v alencién a diversas MIPYMES, emprendadores
¥ organizacionss que e comunicaron via telefdnica para solicitar informacion sobre ks servicios de
desarrolo empresarial disponibles y los programas ofrecidos por @l Viceministerio de Desamrollo de 13
MIPYME. Estas acclones se llevaron a cabo con el propdsito de vincular Ios Senvicios de Desarrollo
Emprasarial con |0s sectores productivos que contribuyen a la generacion de empleo del depatamenta,

= Se brndd asesoria profesional mediante la atencidn 2 represantantes de nstiuciones como MAGA y
MIDES gue se comunicaron con a esta Sede, Asimismo, se programaron reuniones con bos distintos
aclofes involecrados para establecer acuerdos y dar seguimiento 8 las coordinaciones que se
desarrollardn & fravés de ks Servicios de Desamrolio Empresarial

d) Asesorar profesienalmente con la promocién y vinculacidén de los servicios, herramientas y
productos que ofrece al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productives que contribuyan a la generacion de empleo.
= Se brindd asesoria profesional en la slencidn a personal de las municipalidades del departamento de

Jutiapa para |a elaboracidn de su planificacion 2026, Integrando los lineamlentos de la Politica
Econdmica vigente y de la Folitica Macional de Emprendimiento, as! como promoviendo |a
Dinamizacidn de la Economia Local en los municipkos del departaments,

* Sa brindd ssesorta profesional y colaboracion en fa promocién y vinculackin de los servicios de
desarrollo empresarial que offece el Viceministeric de Desamollo de la MIPYME y sus linsas oe
acoion, en cobrdinacion con representantes de s Cooperativa Guayacan RLL,. Plan Trifinie, OMU
Mujeres, Red de Emprendedores y ACNUR, con el propasito de establecer futuras acclones canjundas.

« Se brindd Asesorla profesional para el desarrcllo de la primera reunidn interinetitucional de &
Comisién Departamental de Desarroflo Econdmico, Compatitividad y Emplen Digno (CODECED), cuyo
objetivo principal fua la alaboracitn del plan de frabajo 2026, promoviendo acclones orientadas al
desarrollo econdmice y empresarial, asi como a la dinamizacién de la economia local dal
deparfamenio da Jullapa.

8) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yiu
otros aspectos administratives que se requieren para el funcionamianto de la Oficina.

« Se brindd apoyo profesional en |3 recepcidn y &l envio de documentos presentados por el arrendatarnio,
refacionado con kB prestacidn del servico de arendamiants de las instalaciones deslinadas a la Sede
Regional de Dinamizacion Econdmica de Jutiapa,

« 5@ brndd apoyo mrofesional mediante fa alencidn de aspectos administrativos necesaros para ol
adecuado funcionamiento de |a Sede Regicnal de Dinamizaciin Econtmica de Jutiapa.

= Se brindé apoyo profesional en la gestidn de soliciudes de insumos para & funcionamiento da la Sede
Regional de Dinamizacion Econtmica de Jutiapa.

f) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitareando los servicios, herramientas y productos qua ofrece el Viceministerio de Desarrolla
do la MIPYME para atender demandas de los sectores productives que contribuyan a la generacicn
de¢ empleo; promocidn de allanzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprandimiento, fortalecimiento de MIPYMES,

* 58 brindd asesoria profesional para el seguimiento y la promocion de sllanzas con sctores
asiralégicos del ecosistera econdmico terriforial. En este marco, i3 sede de dinamizacidn ecandmica
de Jutlapa reallzd diversos scercamientos para prestar los servicios de desarolo ampresarial y
promover su vinculacion con actiones gue desarrollan en el departamenis organizacionas como
ACHUR, Plan Trifinio Guatemala, Cooperativa Guayacan R.L. y ONU Mujeres.

= Se brindd asesorfz profesional, promoviendo la vinculacién de bos servicios, herramientas ¥
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME, a través da la stencion ¥
acompafiamiento &l personal de las municipalidades del departamentn da Jutiapa, para la olaboracitn de
8u planificacion 2028. Asimismo, ks arfieulaciin de los seclores productivos generadores de emples en
ing territorioe locales, focalizéndoss esfuerzos an la dinamizacin de la economia locsl en los
municiplos del departaments,
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g) Otras actividades profesionales gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta
BUS Servicios,

# S beindd apoyo profesional en todas las actividades requeridas por la coordingcion, direccidn y el
Yiceministario de Dasarmolia de @ MIPYME.

s S brindd apoyo en la atencidn de solicitudes de informacidn y gestiones recibidas por parte de las

diferentes unidades que apoyan la direcdidn de SDE, a fravés de [lamadas telefinicas y
correspondancia por cormao aleciranico.
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Yara Eunice Palma Recinos de Samayoa
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mambre mmpﬁam chix cnmraﬁéﬁ

E-dcly Joel Lﬁpaz'i:‘.ac-Tj

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

[

Depandancid EMPRESARIALES | SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mas y afio del g Mumers da ¥ A
o shide, ENERD 2026 Cantratn MIPY WE-105-054.029-2 026 |
PEIfEhdI:I dB - " o n - [ k "
b del; 02 DE ENERO DEL 2028 ol 41 BE ENERD DEL 2026 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

c)

d}

e}

Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convecado con funcionarios vy empleados de
dependenclas internas y otras dependencias del Gobiemo relacionadas con las atribuciones y
funciones de la Direccién de Serviclos de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME deal Ministeric de Economia -MINECO-,

* 3 asesord profesionalments en la participacién en reunién de seguimiento de sisterna FIT.
*» Se gsesord profesionalmente en la participaciin en reunidn de seguimiento de la esirategla de
comunicaciin de comunicacion de Aplcultores en cooperacidn de FAD,

Brindar asesoria en ¢l seguimiento de los avances de metas y resultados de los Programas y Proyectos

de Servicios de Desarrollo Empresarial,

» Se gsesord profesionalments an la elaboracion de Informe de memaria de labores,

» 5o asesord profesionalments en la elaboracidn de informe de avances del Gabinete Especifico de |
Desarrollo Econdmico. '

= Se asesord profesionalmenta al personal encargads de programas de SDE para el trasiadado de
informacion de Beneficaros atendidos.

Brindar asesorfa para el uso del sistema "beneficiarios” gestionando su base de datos y flujos de

trabajo.

« Se ssesor profesionalmenie en el verido de informacian y registro ante el Sistema de Baneficiarios da
SDE.

» Se asesond profesionalments en la instalacion de la aplicacion de escritorio del Sistema de Beneficianos
de SDE.

Brindar asesoria en la implementacién, recoleceién y analisis de |a informacién para genarar informas
en relacién con log resultados mensuales, semestrales y anuales, sobra los indicadores naclonales e
internacionales claves de desempefio de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial que se

requiera.

s Saeasesord profesionalmenie con la elaboracidn de oficios con el resumen de melas fisicas reportadas y
asistencias digializades del mes de diciembre.

» Se asesord profesionalmente con la actuaiizacién de datos de beneficiarios atendidos per SDE.

Brindar asesoria en el proceso de exportacién de la informacion de la base de datos del sistema
“beneficiarios”™ Incluyendo andlisis y depuracion de los datos; validacidén de datos conforme la
informacién suministrada por el Registro Nacional de las Personas, generando el informe ylo raporteria
solicitada per el Ministerio de Desarrollo Social MIDES.




= 54 asasord profesionalments del wso y validacidn del sistema de ban-aﬁdr.;nn:-
& S gsesord profesionalments con la valldackon de datos do beneficiarios an SOE ante REMAP.

f| Brindar asesoria sobre el funcionamiento del “Navegador Financiero” conforme los madulos y la
tecnologia utilizada,

# 5o asgsord profesionalments con el seguimianio v publicaciones de funcionamiento del navegador
financiers con antidades financieras.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios,

= Se asesond profesionalmente con la elaboracion de informe de aclividades realizedas y logros alcanzados
por los deparfamentos v programas de la Direccidn de Servicios da Desarrolio Empresarial,

» Ze asesord profesionalmente con el andlisis v disefo del Sistema Gerencial de la Direcoidn de Senvicios
de Cesarmafo Empresarial,

s Seasesord profesionaiments en la participacidn en reunidn de seguimienio del desarrollo del Sistorma del
Fondo de Innovacian Tecnolgica.

Tl;;ﬂ'lmz Cacoj

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

(

Nombrs completo del contratista Milton Emilie Castiko Chajon
[ UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
DEDEndEnl?fﬁl : EMPRESARIALES
Mes v afio del [ Nomero de
Inf 8 ENERO 2028 | Ennﬂ'ﬂ_m MIPYME-105-055-020-2026
Periodo de : ;
Refindagn __| del | 02 DE ENERO DEL 2026 | a 31 DE ENERO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

¢

d)

Brindar asesoria profesional para la emisién de reportes mensuales para presentar en el sistama de

subsidios y subvenciones del Ministerio de Finanzas Fublicas.

« Se brindd asesoria profesional en cuanto a la Constancia de Disporibdidad Presupuestaria y Diclamen
Presupuestario para kos Procesos de Arrendarmsents de Bienes Inmusbles de las Oficinas de la Direccidn
de Servicios Financieros Empresariales

Brindar asescria profesional para el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la

planificacién anual del Viceministeric de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

« Sa asesord profesionalments para la soliciied de cuota para el pago de Arendamiento de Parqueos para
Vehiculos Propiedad de |2 Direccion de Servicios Financieros Empresariales del ‘iceministerio de
Desarrollc de la Microempresa, Pequeda y Mediana Empresa —MIFYME- del Ministerio d2 Economia.

Asesorar profesionalmente con la optimizacién de procesos financieros de presupuesto, centros de
costo y ejecucitn presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrolic de la MIPYME,
con el proceso de preparacion y presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la gjecucion
presupuasiaria.

» Se asesord profesionalmente para proyeccidn de presupuesto para pago de Amandamienios de Benes |
Inmuebles para el ejercicio fiscal 2026 para el buen funcionamiento de la Direccién de Servicios Financien i

Empresariales del Viceministeric de Desarrollo de la Microempresa, Peguefia v Mediana Empresa —
MIPYME- del Ministerio de Economla

Brindar asesoria profesional en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacian

relacionada con los documentos ylo procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad

Ejecutora 106.

« Brinde asesoria profesional para el manejo, seguimiento y archivo de kos Expedienies de modalidad
especifica da Arrendamisnto de Bienes Inmuebles de las Oficinas que ocupan |a Direccidn de Servicis
Financieros Empresariales.

Asesorar profesionalmente con Ia integracion y revision de expedientes para el proceso de

contratacién y pago de proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emisién de

solicitudes y 4rdenes de compra, velando por el cumplimiento de los requisitos v documentos que

gstablezcan los manuales y leyes aplicables.

= Asesord profesionalments con la integracion de Expedientes de modalidad especifica da Amendamienta
de Bienes Inmuebles de las Oficinas que ocupan la Direccidn de Servicics Financieros Emprasarnales.




f| Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para |a cual presta sus

SEMYICIDS.

= Asesore profesionalmente en | elaboracion de minutas de resoluciones de aprobacian de decumentos.

s Asesoré profesionalments en ka3 elaboracién de Términos de Referencia para Expedientes de modalidad
espacifica de Arrendamiento de Bienas Inmuables de las Oficinas que ocupan la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales,

= Asesoré profesionaimente en la elaboracion de cuadros comparatives para Expedientes de modalidad
espacifica de Arandamients de Bienas Inmuebles de 1as Oficinas que ocupan la Direccitn de Servicios
Financieros Empresanales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHICOS
Nombre completo del contratista | Josseling Mishel Vi Uauquu Villatorg
3 ; | UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
ependencia . EMPRESARIALES
Mes v afio dal MWimero de
| Moz edn ENERD 2026 i MIPYME-105-087-029-2028
Periodo de : |
s et J -.-m._l 02 DE ENERO DEL 2026 al: | 31 DE ENERO DEL 2026

RCTIVIDADES REATTZIADAS

a) Brindar apoye técnicamente con @ manejo de distribuclén, seguimiento y archivo de la

informacion relacionada con los documentos v procesos de adquisiclones y contrataciones de

la Unidad Ejecutora 105.

= Se apoyd técrecamante con el saguimiento &n el sistema ce gestibn ~SIGES - en los procesos de
adquEiciones de compras de baja cuantia en &l amea de compras de la Unidad Ejecutora 105

® BB =poyo tscnicamente en la iquidacion de expedienies de baja cuantia en el &rea de compras de
la Unidad Ejecutara 105.

= Se apoyd técnicamente con el seguimiento en el sisterma de gestion -51GES - en los procesos de
adquisiciones de compras de modalidad de compra directa en &l drea de compras de la Unidad
Ejecutora 105,

b} Brindar opoyo téenlcamente con la integracidn y ravision de expadientes para el proceso de
contratacion y pago a proveedores, sollcitar cotizacienes, recepcidn de factura y amisian de
solicitudes y drdenes de compra, velando por el cumplimiento de los requisitos y
documentacion que establezcan los manuales y leyes aplicables.

« Se apoyod técnicaments en &l proceso de revision, solicitud de cotzaciones, recepcian de factura y
emisién de solicitudes y drdenes de compra de expedientes de baja cuantia ¥ compra directa para
pago a proveedores,

¢) Otras actividades téenlcas que le requiera la autoridad suparior del drea para la cual presta sus
sErvicios.
& Sg apoyd tEconicamente en aclividades que requind la autoridad suparor.

i T

na Mishel Vasquaz Villatora
irma y nombre del contratista

Va. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Mombra ménrp:lﬂn del contrabista Ligia Lorena Lépez Boiton
; UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERDS
Dependencia EMPRESARIALES
Mes y aho del Numaro de
i Bsindy EMERO 2026 i _ MIPYME-105-098-028-2026
Pericds de :
snnseare | del: 02 DE ENERC DEL 2026 al 31 DE ENERC DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

by

c)

dj

Asesorar profesionalmante en el seguimiento de los procesos de compras de las actividades,

eventos o proyectos que se lleven a cabo en cumplimients de la agenda del Vicaministerio.

» Se brindd ssesoria profesional en al sagquimients de las diferentes modalidades de compras y contratacion
previstas en la Ley de Conirataciones del Estado v su Reglamento como los manuales de proceses de |a
institucian, para su respectivo cumplimients para determinar cusl es la modahdad de adguisician a utilizar
para los eventos que desea readzar el Viceministerio a travas de la Direccion de Servicios de Desamollo
Empresarial entra alles las Feras programadas en el mes de maya, julio y la Fera de INTERFER en e
mes de noviembre y diciembre del presente Ejercicio Fiscal 2026,

Asesorar profesionalmente con la revision de documentacion previo a la firma de las autoridades
comespondientes.

+ S brindd asesoria en la revisidn de documentos a requerimeento del Director de Servicics Financieros y
Técnkco Empresariakes.

Asesorar profesionaimente para la formulacion del Plan Anual de Compras del Viceministerio de

Desarrollo de la Microempresa.

s Sa brindé asesorig profesional a través da mesa oe trabajo con los diferentes coordinadores encergados
de ks programas de ks Direccion de Servicos de Desamollo Empresarial, respecio a ka forma de come
realizaron su programacion en al PLAN ANUAL DE COMPRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA 105 para el
Epercicio Fiscal 2028, se asesord sobre la planificacién del primer cuatrdmesine del pressnte sjercicic fiscal
en virtud gue realizaron su programadcan en el mes gue sa llevaran a cabo las actividades programadas.

Asesorar profesionalmente el registro en el sistema de GUATECOMPRAS las compras y

contrataciones de bienes y servicios que se realizan, procurando la transparencia y eficlencia en al

gasto.”

« Se brindd asescria y apoyd en realizar la publicacion en el Sistema de Informacén de Conlrataciones y
Adquisiciones dal Estade =GLUATECD MPRAS- del PLAN ANUAL DE COMPRAS UNIDAD EJECUTORA
105 correspondiants al Ejercicio Fiscal 2026. PAC-UE105-2028.

4




®) Asesorar profesionalmente con el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de Ia informacién |

relacionada con los documentes ylo procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad
Ejecutora 105,

*  Se apoyd en realizar archivo dal Plan Anual de Compras de la Unidad Ejecutora 105 Dweccitn de Servicios

Financierca y Técnico Empresariales comespondiente al Ejercicie Fiscal 2025, en virtud que no s& contaba
con el mismo

7
Mombre dil Director, firma y sello



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECHNICOS
MNombre complato del contratista Lorena Iszbel Vasquez ihafez
UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependsncia EMPRESARIALES

 Mas y ano del Namera de = |
" Informe ENERO 2026 et MIPYME-105-088-028-2026

Periodc de _ - |

s dal: 02 DE ENERO 2026 [ al: | 31 DE ENERO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo téonlco con la visa de los documentos de respaldo de la Unidad Ejecutora 105 tales como:
notas de origen, autorizacion del gasto, solicitudes de compra, facturas, ingresos de despacho de almacén,
notas de recepcion, drdenes de compra, cur's y otrog documentos gue contengan los expedientes de |
Fondos Rotativos y Caja Chica u otros documentos financieros, contables y administrativos que le sean
transferidos para su revision, asegurandose que la documentacion se encuentre completa v cumpla con los
requisitos establecidos en la normativa vigente, prévio a la firma de la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales,

« 5o apovd thonicamente con la visa de [os decumentos mencionados que conforma parie de [os expedientes de
pago per parie del Programa Macional de la Microempresa, Peguefia v Mediana Empresa.

s 3& apovd onicamente asegurandome que la documentacidn se encuentre completa ¥y cumpla con los requisitcs
establecidos en la normativa vigente.

b} Brindar apoyo técnico con la emisidn de boletas de rechazo de los expedientes y documentos que no
cumplan con los requisitos, de conformidad con las normativas que regulan la ejecucion del gasto asignado
a la Dependencia correspondiente; reglstrando en una base de datos el detalle de los documentos
rechazados y reportando mensualmente a la Jefatura Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora 105.
s Se apoyd Bonicamente con ks emisién de boletas de rechezo de los expedientes que no cumplen con los
requisitos,
s 3e apoyd iEcnicamente en el registro en una basea de datos el defalle de los documentos rechazados.

¢} Brindar apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracion de vidticos al interior y
extarior, incluyendo transporte de personas, alimenfacidn, hospedajes u obros gue hubiesen sido
cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe presentarse a la Jefatura Administrativa
Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del Ministeric de Economia para su publicacion
en el portal,
= 5@ apoyd técnicamente con |2 presantscion del reporte mensual de integracion de visticos al interior v exterior.

d) Brindar apoyo técnico con la presentacidn del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos
a contratistas por asignaciones al interlor y exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacion,
hospedajes u otros que hubiesen sido cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe
presentarse a la Jefatura Administrativa Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del
Ministerio de Economia para su publicacion en el portal.

« Saapoyd Wenicamente con |3 presentacion del reporte mensual de integracion de reconocimiento de gasios &
contratistas por asignacionas al interor y extaror por parte del Programa MNacional de la Microempresa, Pequeha
y Mediana Emprasa.

i
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e} Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la visa, redaccidn, revision y seguimiento de reportes,
oficios y documentos de la Direccidn de Servicios Financieros ylo los distintos programas yio proyectios del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME."

» Se apoyd lecnicamenta con la visa, redaccidn, revision de documentos de ta Direccidn de Servicios
Financieros y de log distintos programas del Viceministerio de Desarrgllo dela MIPYME

!
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Lorena Isabel Vasquez Ibafiez
Firma ¥ nombre del contratista

Vo. Bo,

MNombre dfbﬂfﬁur rma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TENICOS
| Nombre completo del contratista Marfa José Vésquez Moniemoso
Datardsncl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES .
Mas v afio del himera de

K ENERD 2025 . Conlrato MIPYME-105-100-028-2026

Pariodao de s ;

actividades del: 02 DE ENERO DEL 2028 i al; =1 DE ENERD DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Erindar apoyo técnico con la integracion y revisidn de expedientes para el proceso de contratacion y
pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emision de solicitudes y ordenes
de compra, velando por cumplir de los reguisitos y documentoes que establezca los manuales ¥ leyes
aplicables.

* Se spoyt Monicamente a la conformacion de 12 expedientas de Arrendamiento de Bien Inmueble de |as
Sedes de Regionales a cargo de la Direccidn de Servicios Financieros y Téenico Empresariales (Programa
Macional de la Microemprasa, Paquefia y Madiana Empresa)

« Sg apoyd cnicamente para la creacién en Guatecompras de los NPG de los 12 expedientes de | |
Arendamiento de Bien Inmueble de las Sedes de Reglonales a cargo de Iz Direccién da Servicios |
Financieros y Técnico Empresariales (Programa Macional de la Micrcempresa, Pequefa y Mediana
Empresa).

« Se apoyt tecnicaments en ka conformacidn de 12 expedientes de Arrendamiento de Bien Inmueble de lz=
Sedas da Regionales en el proceso de publicacién y adjudicacion, verificande el cumplmiento de los
requisitos y documentacion de soporte, &n apego a les manuales y normas legales aplicables.

——
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Maria Jn-?ud Vasquez Monterroso
Flrma y nombre dal contratista

Vio. Bo.




INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIDS

TECHNICOS
Mombre completo del contratista Jorgae Arturo Marroguin Lépez
De UNIDAD EJECUTORA 105 HIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pendencia EMPRESARIALES

Mas v afio del Momers de -105-101-

iy Bt ENERC 2023 Contrato MIPYME-105-107 -028=23{126

Periodo de |Ea : -

ividsdes dal: | 02 DE ENERC DEL 2026 al: 31 DE ENERD DEL 2028
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar tcnicaments cuando le sea requerido, con el traslado de documentacién y mensajeria a

b

€l

d)

diferantes instancias, ya sea interna al Ministerlo o externa, a instituciones que tienen relacién con el

Vicaministerio de la MIPFYME.

s Se apoyd técnicaments con la enirega de documentacion en & edificie central del Ministerio de Econamia

* Se apoyd Hhonicamente con la entrega de documentacicn &n el Ministero de Finanzas pablicas y Ministero
de Agriculbuwra,

s Se apoyd Monicaments con laenirega de documentackin a instiuciones bancarizs BANTRAR, CHN, asl
como a la Confraloria General de Cuentas.

Brindar apoyo ltcnlco para el manejo de toda la informacion correspondients a los Vehiculos de la

Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizade el calendario de programacién de distribucion

de vehiculos conforme los requedmientos para el desarrollo de comisiones, realizar la logistica de

entrega y recepcidn de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revision fisica y limpieza,

conforme a los procedimientos & instructivos vigentes; realizar revisién periddica para determinar

existencia de Multas impuestas a los vehiculos y emitir ¢l reporte correspondiente para realizar el pagoe

de las mismas.

»  Se apoyd Monicamente con la actualizacidn del calendano de programacion de comisiones para los
vehlcudos de la Unidad Ejecutora 105

s S apoyvt écnicamente con @ revision de accesorios de cada uno de los vehiculos de la Unidad Ejecutora
105, asi como la limpaeza en gensral,

s Se apovd Hcnicaments con reportes de existencias de multas de todos oz vehiculos de la Uinidad
Ejecalora 105,

Erindar apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para

mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurande calidad del gasto en las

reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos;

asi también apoyar téenicamaente para Ia administracion de los materiales y suministros de limpieza

para los vehiculos.

*  Se apoyd tBcnicamente en la revisidn de cada vehiculo de la Unidad Ejecutora 105, y var si llene que ser
ingresade para mantenimiento o algurna reparacidn en el taller asignade por la Direccidn

s Se apoyt Bcnicamenie en la revisidn de lodos los wehiculos si cuentan con odos Sus. suminstros o
G RETNE.

Brindar apoyo téenlco con el fraslado del personal que lo reguiera segin se asignen comisiones o

raquerimientos de asuntos oficiales; v apoyar cnicamente cuando sea requerido of ransporte ¥

traslado de mobiliario ¥ equipo.

» Se apoyd Wcnicamente en el trasiado de personal de la Unidad Ejecutora 105, especificamente a
bedega de zona 4 de Mixco




g} Brindar apoyo Ecnico en el seguimienio y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna |
dil Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como an la implementacidn de las |
recomendaciones gue emanen de los drganos fiscalizadores en cada revisidn; en relacldén a temas de |
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105,

S8 apoyd técnicamenis en el seguimiento de os tramites cormespondientes a cambio de placas da |
mofockcletas de b Unidad Ejecutora 105, I

f] Otras actividades tbcnicas gue le regquicra la autoridad superior del drea para la cual prests sus |
sarvicios.
»  Seapoyd lececamente an &l ordenamiento de mobdkario v equipn en la bodegs ubicada en la zona 4 da
Mixzo, esto para reallzar un mean inventano fsico,

JORGE Firmado digitalmente
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Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.



