INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandra Beatriz Garcia Poncio
Dependendi UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ndmero de M OAE.N01.070.
A JULIO 2026 Contiato MIPYME-105-001-029-2026
Perfodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacién de la situacién actual del sector artesanal, con
relacion a su entorno econémico y sus necesidades de innovacién para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.
Se brindé apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacion de disefios de productos
Artesanales a los siguientes grupos: grupos de artesanos del municipio de Nahuld, departamento de Solol4,
grupos de artesanos del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango, grupo de artesanos del
municipio de San Miguel Chacaja, departamento de Baja Verapaz, grupos de Santiago Atitlan, departamento
Solola y grupo de artesanos del departamento de Sacatepéquez,

P T R L SR
Brindar apoyo técnico con Ia programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacidn, capacitacion, promocion e innovacién artesanal y gestién de mercados, proponiendo
cambios, mejoras ylo actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registro de insumos y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal e Ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual,
Se brind6 apoyo técnico en el ingreso de los beneficiatios atendidos en el mes de julio de 2026, a la plataforma
de beneficiarios de la MIPYME.
Se brindd a poyo técnico en la revisién del inventario del programa de innovacién artesanal del mes de julio
del 2026.
Se brindd apoyo técnico en el despacho y envié de insumaos a los distintos grupos de artesanos atendidos en
el mes de julio del 2026.

o

Brindar apoyo técnico para realizar el analisis y seguimiento de actividades para el fortalecimiento
empresarial de los grupos de artesanos y fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a
través de asistencia técnica, capacitaciones, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaclones
comerciales.
Se brindé apoyo técnico en la identificacién del potencial artesanal a grupos de artesanos para definir las
capacitaciones durante el mes de julio de 2026.
Se brindd apoyo técnico en la coordinacidn de la logistica de las capacitaciones de las técnicas artesanales y
de Desarrollo Empresarial de los grupos de: Quetzaltenango, Solola, Huehuetenango, Baja Verapaz, Quiche,
Jutiapa y Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con la creacidn de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan
contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento
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e)

de los procesos productivos artesanales y apoyar a la elaboracion de instrumentos, herramientas y
formatos digitales necesarios para el desarrollo eficiente de las actividades planificadas por
Innovacion Artesanal.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion y vinculacién al Programa de Innovacién Artesanal la incorporacién
de grupos de artesanos organizados para capacitarlos en las técnicas artesanales de bisuteria, crochet, telar
de cintura, mostacilla y capacitaciones de Servicios de Desarrollo Empresaria en los departamentos
Quetzaltenango, Solola, Huehuetenango, Baja Verapaz, Quiché, Jutiapa y Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con la redaccién, revision y seguimiento de reportes, informes, memoria de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades
Innovacion Artesanal.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de reporte de metas fisicas de los artesanos atendidos en el mes
de julio de 2026.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de informes de capacitaciones brindadas en el mes de julio de 2026.
Se brind6 apoyo técnico en el proceso de recepcion de solicitudes de apoyo de grupos de artesanos dirigido
al Programa Innovacién Artesanal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
|
| Nombre completo del contratista Algjandra Sofia Rodriguez Wug
D denci UNIDAD EJECUTORA 165/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de AAENN9-070.
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-002-029-2026
Pericdo de . .
actividades dek: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones y actividades administrativas y de Recursos Humanos
de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYNE.

e Se brind6 apoyo técnico en la publicacion de facturas en el portal de GUATECOMPRAS.

« Se brind6 apoyo técnico en la creacién de NPG’s del personal.

» Sebrindd apoyo técnico con la elaboracién de oficios de respuesta hacia los requerimientos de la Direccién
de Recursos Humanos.

» Se brindé apoyo técnico en el archivo de la Delegacion de Recursos Humanos.

« Se brindd apoyo técnico en el seguimiento, control y programacion de citas que solicita el personal de la
MIPYME, con el dentista del Ministerio de Economia.

« Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de las capacitaciones organizadas por el personal de la
Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y por entidades externas al Ministerio de
Economia.

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacion que solicite o envie la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales a sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o Programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia y/u otras instituciones publicas y/o privadas.

e Se brindé apoyo técnico con la entrega mensual de asistencia y puntualidad, reporte de vacaciones y
reporte de permisos del personal 011 y 021 a Direccién, Vicedespacho y ONSEC.

e Se brind6 apoyo técnico en el confrol, revision y archivo de formularios para licencias del personal 011y
021.

» Se brind6 apoyo técnico en el ingreso al sistema BioTime, de los dias de vacaciones yfo permisos del
personal 011 y 021.
Se brind6 apoyo técnico en la generacion de boletas de liquidacion de pago del personal 011 y 021.
Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de firmas, traslado de némina y respaldo de nominas del
renglén 011, 021, 029 y subgrupe 18.

c) Brindar apoyo técnico con el seguiimiento de las contrataciones 011, 029, 081 y subgrupo 18 del
perscnal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Programas, la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y sus Dependencias.

e Se brindé apoyo técnico en la entrega de acuerdos originales y contratos originales a Secretaria General.
» Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de justificaciones para la contratacion del personal 029.
« Se brindé apoyo técnico en la verificacion de referencias para la contratacién del personal 029.




Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes para las nuevas contrataciones para la
Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la conformacién de expedientes para las nuevas contrataciones del Subgrupo
18, para la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la emision, revision y seguimiento para firmas correspondientes de ambas
partes de contratos del personal 029.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Norbre completo del'contratista Ana Gabriela Cruz Rojas
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mefn}g?fnzde' JULIC 2026 " Ndmero de Confrato MIPYME-105-003-029-2026
Perfodo de actividades | del: 01 JULIO DEL 20256 al: 31 DE JULIO DEL 2026

7 "ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacién que

ingresa o egresa de la Recepcion de las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

* Se brindd apoyo tecnico en la recepcion y distribucion de documentacion externa e interna en el area de
recepcion de MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico en el archivo documental de MIPYME; Asi como también se llevé el registro de
entrega y recepcion de forma digital y fisica (No. Registros, No. De Delegaciones, No. De oficios, etc.).

Brindar apoyo técnice con el protocolo requerido para la recepcion del piiklico en general {interno y

externo} que visite ylo se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios Financieros

Empresariales solicitando atencion, asesoria y/o informacion; dirigiéndolo con el personal

correspondiente.

* Se brindd apoyo técnico en la recepcion de llamadas del piblico interno y externo; dande solucién a
consultas o dudas, asi como dirigiendo los llamados a las areas correspondientes.

« Se brindd apoyo técnico atendiendo a las personas que visitaron las instalaciones dirigiéndolas a las areas
correspondientes.

Brindar apoyo técnico con la recepcion, registro, distribucién y seguimiento de documentos ylo

correspondencia en general que ingresa y egresa de la Direccion de Servicios Financieros

Empresariales y sus Dependencias; verificando eficientemente que la correlatividad de la

correspondencia coincida.

* Se brindé apoyo técnico en la recepcidn de oficios, delegaciones y documentos varios, revisando su
contenido y verificando que sea direccionando al area correspcﬁdiente.

« Se brindd apoyo técnico en la coerdinacién de rutas de mensajeros, servicios de paqueteria (Guatex,
Cargo Expreso, etc.) para la distribucion de documentos internos y externos que necesitan ser enviados a
otras unidades.

Brindar apoyo técnico en cuante al archivo digital de Ia informacioén que ingresa y egresa de [a

Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

» Se brindd apoyo técnico en la digitalizacién de los documentos que ingresan de las diferentes unidades
en el sistema de registro de MIPYME.

s Se brindd apoyo técnico en la creacion de un correlativo de oficios solicitados por el personal interno.

s Se brindé apoyo técnico en la digitalizacion y creacion de correlativos de las delegaciones solicitadas o
recibidas, ya sea nueva o de seguimiento.




e) Brindar apoyo técnico con la recepciéon de expedientes de pre-calificacion, expediente de
financiamiento, solicitudes de desembolsos e ingreso para el registro oficial; trasladando el expediente
a la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales.
+ Se brindo apoyo técnico en la recepcion de expedientes de pre-calificacion, financiamiento, solicitudes de
desembolso, balances de cuentas y copias de depdsitos para su debido traslado a la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales.

f) Brindar apoyo técnico con la recepcion otras actividades técnicas que le requiera la autoridad
superior del area para la cual presta sus servicios.
¢ Se brindd apoyo técnico en agendar y notificar por WhatsApp cuando se requiera audiencia con el
Director del Programa Nacional de la Microempresa.
e Se brindd apoyo técnico en el reporte de control de visitas de personas externas.
e Se brindd apoyo técnico al personal comunicandoles del ingreso de personas de las diferentes areas del
Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo de! contratista Ana Maria Reyes Chanquin
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-004-029-2026

Periodode | 4, 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimienfo
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados ala Dinamizacion de la Economia Territorial,
La Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada
Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y
programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyé técnicamente en la socializacion de informacion relacionada a las actividades que
se llevaron a cabo en los 3 municipios del deparitamento de Chimaltenango
especificamente San Martin Jilotepeque, Chimaltenango y Tecpan Guatemala con
entidades que apoyaron el desarrollo econémico local a través de fomentar la participacion
activa de algunos emprendedores y empresarios.

e Se apoyé técnicamente con la convocatoria y desarrollo para el médulo Il * Finanzas y
Costos" en los Municipios de San Martin Jilotepeque, Chimaltenango y Tecpan Guatemala
del departamento de Chimaltenango en donde fueron convocados 25 emprendedores y
empresarios de cada municipio.

b) Brindar apoyo técnico en la atencién al pablico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Chimaltenango solicitando atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion
y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan
a la generacion de empleo. | -

» Se apoy6 técnicamente brindando informacion via telefénica, coordinando las actividades
programadas durante el mes con entidades de los municipios San Martin Jilotepeque,
Tecpan Guatemala, Chimaltenango con relacién a diferentes actividades que se
programaron de acuerdo al POA y en cumplimiento de todo lo agendado.

» Se apoyd técnicamente con la logistica de llamadas de seguimiento y atencion, se agendo
nuevas actividades brindando el apoyo requerido para resolver las dudas o consuitas que
los emprendedores manifestaron sobre alguna actividad, se les brindé orientacién sobre Ja
ejecucion de actividades de acuerdo a la planificacion establecida.

e Se brindé apoyo técnico con la logistica y convocatoria para la Feria comercial de
microempresas Il en el municipio de San Martin Jilotepeque del departamento de
Chimaltenango, para un grupo convocado de 50 emprendedores y empresarios, en alianza
con la Direccién Municipal de la Mujer -DMM- de San Martin Jilotepeque, fortaleciendo
allanzas comerciales y desarrollo econémico local en el marco de las acfividades formativas




c)

d)

e)

que culminan en los municipios de San Martin Jilotepeque, Chimaltenango y Tecpan
Guatemala del departamento de Chimaltenango.

Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren

para el funcionamiento de la Oficina.

* Se brind6 apoyo tecnico donde se solicitd, se brindé seguimiento a la recepcion y envio de
documentacion a oficinas centrales para el pago de servicios.

* Se brind¢ apoyo técnico para la solicitud de insumos para el buen funcionamiento de las
instalaciones asimismo de las actividades realizadas.

Brindar apoyo técnico en actividades de promociéon y vinculacion de MIPYMES vy
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
e Se apoyo técnicamente en donde se publicé y dio seguimiento a la pagina oficial en
Facebook, para poder socializar y dar a conocer el trabajo que se realiza y motivando a
que puedan conocer e interactuar todas las personas a través de las redes sociales y de
esta manera poder llegar a mas beneficiarios con el apoyo de todas las entidades,
alcanzando un incremento de seguidores constantemente.

Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién gque solicite
o envie la Sede de Dinamizacion Econémica de Chimaltenango a la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se brindd apoyo técnico con la redacciéon y envio de las bitacoras solicitadas sobre
resultados alcanzados segun programaciones de trabajo, en relacion a las metas
establecidas para la Sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango, cumpliendo
con los TDR’s y lo asignado por la direccion de -SDE- y la Coordinacion de las sedes
departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Angela Cristina Chamalé Sican
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES /SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes vy afio del Nimero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-005-029-2026
Periodo de del: 1 DE JULIO DE 2026 al; 31 DE JULIO DE 2026
actividades ' )
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

Brindar apoyo técnico en la actualizacion de la informacién de cartera de préstamos, con la finalidad
de emitir de forma mensual reportes de cartera actualizados y conciliados con los estados
financieros que envia el banco fiduciario.

Se brind6 apoyo técnico en la presentacion de los estados de cuenta mensual de los préstamos otorgados y
activos con fondos del fideicomiso.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de informe mensual de los intereses percibidos por los préstamos
otorgados con fondos del Fideicomiso.

Brindar apoyo técnico en la promocion de las politicas que se impulsen para dar a conocer los
requisitos y condiciones crediticias que apliquen a los préstamos otorgados con fondos del
Fideicomiso.

Se brindé apoyo técnico proporcionando informacion mensual a diferentes entidades y publico en general,
interesados en obtener financtamientos con la Politica de Apoyo Financiero para el empoderamiento
econdmico de las Mujeres Emprendedoras y/o propietarias de Microempresas y Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico en la atencién de reuniones con equipos técnicos del programa, del Ministerio
y de otras entidades del Ejecutivo, con las que se realicen actividades relacionadas con las politicas
que rigen el Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico informativo y mensual a mesa técnica de empoderamiento econémico de la mujer -
GABECO-, para brindar avances significativos de la Politica de Apoyo financiero para el empoderamiento
economico de las Mujeres Empoderadas yfo propietarias de Microempresas y Pequefias Empresas.

Brindar apoyo técnico en el analisis e interpretacion financiera-contable de las operaciones financieras
del fideicomiso que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y de las carteras crediticias
generadas por las Entidades de Servicios Financieros debiendo informar oportunamente a la jefatura
de fa Seccidn Financiera de Fideicomisos, al jefe de Departamento de Gestién de Fideicomisos yala
Direccion Servicios Financieros Empresariales de las variaciones importantes, asif como el resultado
e interpretacion de indicadores financieros por las Entidades.

Se brindo apoyo técnico en la presentacion de Opinidn Financiera de Ia garantia mobiliaria de la Federacian
de Cooperativas de las Verapaces, Responsabilidad Limitada, -FEDECOVERA-, por solicitud de préstamo.
Se brindd apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito TZ'I'JA’, Responsabilidad Limitada, por solicitud de desembolso del crédito aprobado.




e Se brind6 apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa Regional
Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, Responsabilidad Limitada por solicitud de desembolso del crédito
aprobado.

e Se brind6 apoyo técnico en la presentacion de informe de la garantia mobiliaria de la Cooperativa de Ahorro y
Credito Integral “San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada por solicitud de desembolso del crédito
aprobado.

e) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

+ Se brind6 apoyo técnico en la participacion del Encuentro de Entidades de Servicios Financieros.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Aragemy Blanco Guzman de Garnica

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de 10E.007-090-

o i JULIO 2026 e MIPYME-105-007-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico para realizar analisis y determinar la correcta aplicacion de las normas y
procedimientos establecidos para realizar las actividades en las areas administrativa y financiera de la
Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales, del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME,
haciendo propuestas correspondientes para implementaciones o mejoras adecuadas en pro de la
agilizacion de los procesos.

b)

Se brindd apoyo técnico a través de reuniones de trabajo con el equipo de la Seccion de Supervision y
Control del Fideicomiso para continuar con la actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos
“Supervisién y Control a Entidades Ejecutoras del Fideicomiso”, ademas de analizar las observaciones
formuladas por el Area Financiera del Fideicomiso, con el propdsito de determinar su pertinencia e
incorporacion a dicho documento considerando la independencia de las areas.

Se brindé apoyo técnico en la presentacion de la version actualizada del Manual de Normas y
Procedimientos “Supervisién y Control a Entidades Ejecutoras del Fideicomiso”, previo a ser trasladado a
la Direccion de Desarrollo Institucional del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y envio del oficio a la Direcciéon de Desarrollo Institucional del
Ministerio de Economia, para solicitar la revision del Manual de Normas y Procedimientos Supervision y
Control a Entidades Ejecutoras del Fideicomiso.

Se brindé apoyo técnico a través de reuniones de trabajo para continuar con la actualizacion del Manual
de Normas y Procedimientos “Eleccion y nombramiento de delegados de organizaciones no
gubernamentales y de beneficiarios/empresarios ante el Consejo Nacional para el Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”.

Brindar apoyo técnico en el analisis de manuales de normas y procedimientos necesarios para el
desarrollo de las actividades del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeria y Mediana
Empresa.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del informe sobre los manuales de normas y procedimientos de
la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y la Direccion de Servicios Financieros Empresariales,
a fin de establecer si alguno de sus procedimientos requiere el visto bueno de la Procuraduria General de
la Nacion (PGN).

Se brindd apoyo técnico mediante la participaciéon de reuniones de trabajo para evaluar los procesos de
las distintas areas del Ministerio de Economia en los cuales se requiera el visto bueno de la Procuraduria
General de la Nacion.

Se brindé apoyo técnico en el analisis y elaboracién del informe sobre los Manuales de Normas y
Procedimientos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y de la Direccién de Servicios
Financieros Empresariales, a fin de establecer la aplicabilidad y alcance de la Ley de Simplificaciéon de
Requisitos y Tramites Administrativos en dichas dependencias.




c)

Se brindd apoyo técnico en la propuesta de actualizacion de manuales del area de Fideicomisos
considerando que en alguno de sus procedimientos puede aplicarse la Ley de Simplificacion.

Se brindé apoyo técnico mediante la participacion en reuniones de trabajo para revisar los avances
relacionados con la aplicacion de la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos en los
manuales de normas y procedimientos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico en la reunién convocada por la Direccion Administrativa del Ministerio de
Economia, sobre los avances del proceso para dar de baja a los bienes muebles no fungibles inservibles.
Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del acta administrativa que describe la clasificacion de los bienes
muebles no fungibles inservibles objeto de baja y su disposicion final.

Se brindé apoyo técnico al personal del area de Inventarios para el ingreso de los datos de los bienes
objeto de baja, en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- y en el registro del formulario para la
declaracion de bienes muebles no fungibles inservibles y su disposicion final por medio del Sistema de
Gestion de Resoluciones de Bienes Muebles —SIGERBIM- del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindd apoyo técnico para coordinar el proceso de baja definitiva y disposicién final de los bienes
muebles no fungibles inservibles de la Unidad Ejecutora 105, con la empresa recicladora programando la
fecha y hora del retiro en la respectiva bodega, garantizando el cumplimiento de las disposiciones legales,
normas sanitarias y requisitos de proteccion y mejoramiento ambiental aplicables.

Se brind6 apoyo técnico para la elaboracion y gestion del Certificado de Disposicion Final, el cual debe ser
emitido por la empresa recicladora.

Se brindé apoyo técnico coordinando las acciones para la clasificacion del segundo lote de bienes muebles
no fungibles inservibles e iniciar el segundo proceso para darles de baja.

Se brindé apoyo técnico en la revision de los datos consignados en las constancias de registro del SICOIN
del segundo lote de los bienes muebles no fungibles inservibles objeto de baja.

Se brindo técnico en la revision del valor de cada uno de los bienes muebles no fungibles inservibles del
segundo lote.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion del acta administrativa del segundo lote de los bienes muebles
no fungibles objeto de baja.

Se brind6 apoyo técnico en la redaccién del oficio dirigido a la Direccion de Tecnologias de la Informacion
solicitando la emision del dictamen técnico del segundo lote de los bienes muebles no fungibles objeto de
baja.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién de la certificacion de inventarios del segundo lote de los bienes
muebles no fungibles objeto de baja.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion del dictamen administrativo del segundo lote de los bienes
muebles no fungibles objeto de baja.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del oficio dirigido a la Direccion de Auditoria Interna para solicitar
la emision del dictamen de auditoria del segundo lote de los bienes muebles no fungibles objeto de baja.
Se brindé apoyo técnico en la elaboracién del informe relacionado con la implementacién de las
recomendaciones de la Auditoria Interna, en cuanto a la elaboracion y actualizacion de manuales de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brind6 apoyo técnico para dar respuesta al requerimiento de la Auditoria Interna, por lo que se elabord
el inventario de los manuales de normas y procedimientos del Departamento de Gestidn de Fideicomisos.
Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitaciéon en formato virtual “Prevencién de la corrupcion”,

impartido por la Contraloria General de Cuentas.
él \




Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitacion en formato presencial “Comunicacion Asertiva y
Empatica”.

Se brindé apoyo técnico al participar en la capacitacion en formato virtual “Trabajo en Equipo y Clima
Laboral Saludable™.

Aragemy Blanco Guzman de Garnica

Firma y nombre del contratista Lic. Martin jas rroquin Caceres

or ‘
Direccid ios Financieros

les
T :
Vo. Bo. Y fnictagicde Economia

Nombre defi/irector, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Aura Leticia Cantoral Barrientos
e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
g EMPRESARIALES
e Gk JULIO 2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-008-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: | 31 DE JULIO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion, seguimiento y archivo de la informacion del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico para recopilar y preparar informacion y documentacién de soporte para preparar las
sesiones del Consejo Nacional del mes de Julio 2026 y la propuesta de agenda con los puntos a tratar.

Se brindé apoyo técnico a la Direccion Ejecutiva del Programa en los requerimientos de informacion y
seguimiento hacia los Departamentos y Secciones en temas relacionados con el Fideicomiso y con el
Programa Nacional durante el mes de Julio 2026.

Se brindé apoyo técnico para facilitar informacion legal, técnica o financiera a los integrantes del Consejo
Nacional, de acuerdo a requerimientos.

b) Brindar apoyo técnico con la actualizacion de la agenda del Consejo Nacional para el Desarrolio de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa; apoyando con la logistica y gestiones para desarrollar las
sesiones del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa,
cumpliendo con el protocolo requerido y colaborando con la redaccién del acta correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de informacion y documentacion para elaborar la propuesta de
agenda para las sesiones del Consejo Nacional correspondientes al mes de Julio 2026.

Se brindé apoyo técnico en la preparacion para la convocatoria para las sesiones correspondientes al mes de
Julio de 2026, se remitieron convocatorias via correo y otros medios fisicos y/o electrénicos, se remitieron las
agendas, los documentos de soporte y se apoyo en las presentaciones de los puntos a tratar.

Se brindé apoyo técnico en la confirmacion del quérum correspondiente y se apoy6 a los miembros del Consejo
Nacional para su participacion en las sesiones del mes de Julio 2026 y confirmacion de recepcion de agendas
y documentos de soporte.

Se brind6 apoyo técnico en la transcripcion de los proyectos de acta de las sesiones realizadas en el mes de
Julio de 2026.

Se brindd apoyo técnico en reuniones previas para conocer la tematica y asuntos a presentar ante el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME previo a sesiones correspondientes al mes de Julio de 2026.

c) Asesorary colaborar con el proceso de autorizacion de desembolsos; y el traslado de los oficios para
la firma de autorizacién a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

\o

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento, andlisis y verificacién de la documentacion remitida por las
Entidades Ejecutoras del Fideicomiso para el proceso de los desembolsos de préstamos otorgados con fondos
del Fideicomiso correspondientes al mes de Julio de 2026.

Se brind6 apoyo técnico en la verificacion de las opiniones de unidades técnicas para el proceso de los
desembolsos de préstamos otorgados con fondos del Fideicomiso correspondientes al mes de Julio de 2026.




d)

e)

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento del desembolso solicitado por Cosami, Rey Quiché, Fundacion
Crysol, Coosadeco, Cooperativa Tzija.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento a los procedimientos y gestiones para la contratacién

de asesorias, consultorias, auditorias y otros servicios que sean requeridos dentro del marco del

Fideicomiso del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana

Empresa.

» Se brind6 apoyo técnico en la presentacion ante el Consejo Nacional de la solicitud para inicio de proceso
de contratacion de la auditorfa externa al fideicomiso perfodo 2025.

» Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de la resolucién de autorizacion para inicio de praoceso de
auditorfa externa,

» Se brindé seguimiento para en la unidad correspondiente para la publicacién de las bases de contratacion.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la informacién que solicita o envia el Consejo

Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a los miembros del

Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, al Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas; a la Direccién Ejecutiva del

Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa (Direccién

de Servicios Financieros Empresariales) y sus Dependencias y/o a otros Viceministerios del

Ministerio de Economia y/u otras instituciones ptblicas y/o privadas.

* Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento del cumplimiento de las instrucciones y resoluciones del
Consejo Nacional emitidas y aprobadas durante Julio 2026 y de reuniones anteriores.

+ Se brindd apoyo técnico de seguimiento en el proceso de notificacién de las Resoluciones del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, correspondientes al mes
de Julio 2026.

» Se brind6 apoyo técnico en seguimiento, reuniones y actividades para la modificacién del Fideicomiso
MIPYME.

» Se brind6 apoyo técnico en seguimiento para presentar a conocimiento del Consejo Nacional del informe
de la auditoria realizada por la Contraloria General de Cuentas al Fideicomiso.

» Se brindd apoyo técnico en seguimiento para presentar a conocimiento del Consejo Nacional los estados
financieros del Fideicomiso,

= Se brind6 apoyo técnico en seguimiento ante el Fiduciario para la presentacion de las modificaciones al
manual de cobranza y recuperacion de cartera administrativa, judicial y prejudicial y venta de activos
extraordinarios del Fideicomiso,

» Se brindé apoyo técnico en seguimiento para la presentacion ante el Consejo Nacional para no objecion
del dictamen para venta de activo extraordinarios del Fideicomiso.

» Se brindd apoyo técnico en seguimiento para la emision de la resolucién de no objecion para venta de
activo extraordinarios del Fideicomiso y la respectiva notificacion al Fiduciario.

» Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento para la revision de modificaciones al Reglamento de
Operaciones de Credito de Segundo Piso del Fideicomiso, manual y criterios, con el consultor designado.

= Se brindd apoyo técnico en reuniones de seguimiento de petit comité para conocer los casos a presentar
ante Consejo Nacional MIPYME.

» Se brindo apoyo técnico en el seguimiento a la revision de las opiniones de calificacién de la solicitud de
préstamo presentada por Asdesarrollo.

» Se brind¢ apoyo técnico en el seguimiento a la emisién del dictamen de la solicitud de préstamo presentada
por Asdesarrollo, .

» Se brind6 apoya técnico en el seguimiento a la emisi6n de la resolucion de aprobacién de préstamo para
FEDECOVERA, R.L.
Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a la solicitud de préstamo presentado por ASDIR.
Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento a la solicitud de ampliacién de drea geogréfica del préstamo
olorgado a Codel, R.L.

» Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a actividades de la Unidad de Control, Supervision y
Seguimiento relacionados con los proyectos de solicitud de financiamientos, desembolsos y supervisiones.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los temas de supetvision de las entidades de servicios
financieros.




Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a temas de precalificacion presentadas por ESF.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento y atencion a la actualizaciéon del manual de eleccion de delegados
del Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en participacion en reuniones para la modificacion del Reglamento del fondo de
garantia.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que requieran del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME y/o sus Dependencias y/o el Despacho Superior del Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el Fondo
MIPYME de Q400,000,000.00 y analisis de acciones a seguir para la reclasificacion de la cuenta contable
del Fondo a CHN.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a reuniones, actividades y acciones relacionadas con el proceso
de aceptacion de unidad ejecutora del Fideicomiso PROSIGUA.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a las ayudas de memoria reuniones Fondo MIPYME de
Q400,000,000.00 y PROSIGUA.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento a reuniones y temas relacionados con el REM.

Se brindo apoyo técnico en el andlisis de informacion para la participacion de la Sefiora Viceministra de
Desarrollo de la MIPYME en reuniones del Fideicomiso del Cafe.

Firma‘y nombre del contratista
Aura’Leticia Cantoral Barrientos

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Bitia Naara Agustin Barrios |
denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntmero de AMO.A9aL
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-008-029-2026
Perlodo de ) .
actividades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2028
LI T e e
i L " ACTIVIDADES REALIZADAS

| - LA S — ,.,J

- v

a) Asesorar profesionalmente con la recepcion, registro, distribucion, archivo fisico y digital, seguimiento
de documentos y/o correspondencia en general de fa Coordinacién de Sedes.

* Se asesord profesionalmente con la actualizacién y control de la base de datos digital de los documentos
recibidos en Sedes de Dinamizacion Econémica, el cual sirvié de apoyo para el cumplimiento efectivo de Jos
programas y planeacicnes de julio.

b) Asescrar profesionalmente con la Integracion, presentacion, y seguimlento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizacldn Econémica a nivel nacional; realizando visitas
periédicas de seguimienfo a cada Sede, con la finalidad de dar cumplimlento a la planificacién
estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se asesord profesionalmente con la verificacion, correccidn, gestién y seguimiento de las planificaciones del
mes de agosto de las sedes departamentales de la unidad de Sedes de Dinamizacidn Econdmica. Las sedes
que se apoyaron son: Alta Verapaz, Baja Verapaz, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa, Salol3, Petén y Zacapa.

« Se asesor6 profesionalmente con [a verificacién, correccién, gestion y seguimiento de las liquidaciones de las
actividades planificadas en el mes de julio de las sedes depariamentales de la unidad de Sedes de
Dinamizacion Econdmica.

c) Asesorar profesionalmente con el protocolo requerido para Ia recepcidon del pablico en general que
vislite y se comunique telefdnicamente a las Oficinas de Serviclos de Desarrollo Empresarial
solicitando atencién, asesorfa o informacién del Servicio del Departamento de Coordinacién con
Centros de Atencién MIPYME y de Emprendimiento.

* Se asesord profesionalmente con [a atencidn al ptitblico de forma presencial en el area de recepcién, asi como
via telefénica. El servicio incluyd la orientacion personalizada y Ia canalizacion eficiente de [os usuarios hacia

las areas correspondientes de las oficinas de Servicios de Desarrollo Empresarial.

d) Asesorar profesionalmente con las gestiones necesarias para el suministro de insumos y equipo,
vehiculos y combustibles, viaticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y proveedores,
y aquellas gestiones gue se consideren necesarias para garantizar el funcionamiento de Ias
instalaciones y personal que esta prestando los servicios en cada una de [as Sedes del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

= Se asesord profesionalmente con la gestidn, verificacién y seguimiento de los documentos de solicitud de
insumos de julio, asegurando la provisidn de materiales necesarios para el desarrollo de las actividades de
las Sedes de Dinamizacién Econdmica en el territorio. Las sedes cque se apoyaron fueron las siguientes: San
Marcos, Huehuetenango, Quetzaltenango, Solola, Totonicapan, Retalhuleu, Sacatepéquez, Chimaltenango y
Petén. 1

e) Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido con la redaccién y seguimiento de reportes y
actividades de la Direccién de Serviclos de Desarrollo Empresarial.

i Firmado digitalmente
BITIA NAARA por BITIA NAARA

AGUSTIN BARRIOS 5cusTiN BARRIOS




Se asesoro profesionalmente en la elaboracién de la Matriz de Actividades de agosto de las Sedes de
Dinamizacion Economica, con el objetivo de atender oportunamente los requerimientos de la Direccion de
Comunicacion Social.

BITIA NAARA Firmado digitalmente

AGUSTIN por BITIA NAARA
BARRIOS AGUSTIN BARRIOS

Bitia Naara Agustin Barrios
Firma y nombre del contratista

Lic. Mirtin afrequin Ciceres

Firmado Dir : .
Dy M al digitalmente por Vo. Bo. ecc"‘"!" Inancierps
= 1 CARLOS ALEJANDRO Tesariales
CUZAL MEJIA No Tfma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Blenda Lucrecia Morataya Michicoj
Ak UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
e EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
MRl ] JuLio 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-010-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Asesorar profesionalmente en la promocién de los lineamientos de la Ley de Emprendimiento, el
crecimiento economico incluyente, diverso y sostenible, impulsando la constitucién de redes de
emprendimiento para generar mayor dinamizacion de la economia local y a nivel nacional.

» Se asesoro profesionalmente mediante la atencion y orientacién a personas emprendedoras que
realizaron consultas de forma presencial, telefénica y por correo electrénico, brindando informacion
sobre los servicios, actividades y procesos de fortalecimiento al emprendimiento.

» Se asesoro profesionalmente mediante el acompafiamiento a las actividades programadas para
fortalecer las capacidades de las personas emprendedoras, promoviendo su crecimiento y desarrollo
empresarial.

b) Asesorar profesionalmente con promover, incentivar y fomentar los lineamientos de la Politica

d)

Econémica vigente, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial.

» Se asesor6 profesionalmente mediante el seguimiento a la ejecucion del diplomado virtual y el
acompahamiento y seguimiento a los talleres, contribuyendo al fortalecimiento de competencias
empresariales orientadas al crecimiento y consolidacion de los emprendimientos.

Asesorar profesionalmente en la convocatoria para incluir al sector publico y privado del
Ecosistema de Emprendimiento dentro de la red de emprendimiento de acuerdo con el Plan de
Trabajo de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento.

» Se asesoro profesionalmente mediante la elaboracion y difusién de convocatorias para las
actividades de fortalecimiento al emprendimiento, coordinando el registro de participantes mediante
herramientas digitales y facilitando su incorporacion a los procesos programados.

» Se asesoro profesionalmente mediante el registro y actualizacion de la informacion de las personas
beneficiarias en los sistemas institucionales, contribuyendo a mantener un control oportuno y
confiable de la atencion brindada.

Asesorar profesionalmente como enlace entre los integrantes del Ecosistema de
Emprendimiento, fomentando la articulacién para el desarrollo de planes conjuntos,
promoviendo la interaccién, las sinergias y la coordinacién de esfuerzos, a fin de evitar la
duplicidad de acciones y maximizar el impacto colectivo.

e Se asesoro profesionalmente mediante el seguimiento a los acuerdos y compromisos derivados de \

los espacios de coordinacién interinstitucional, contribuyendo a la planificacion y ejecucién de
acciones conjuntas que fortalecen el ecosistema emprendedor.




e)

9)

Asesorar profesionalmente con la busqueda, identificacion y acercamiento con otras Redes de

Emprendimiento nacionales.

e Se asesord profesionalmente mediante la participacion en espacios de coordinacion con
instituciones vinculadas al ecosistema emprendedor, favoreciendo el fortalecimiento de alianzas
estratégicas y la identificacion de oportunidades de colaboracion.

Asesorar profesionalmente en la realizacion de eventos de Networking, en los cuales los
emprendedores compartan experiencias, generen alianzas estratégicas y acceder a nuevas
oportunidades de mercado.

« Se asesord profesionalmente mediante la coordinacion logistica, el acompafiamiento y la verificacion
de la segunda feria para emprendimientos en fase de preincubacién, incubacion y postincubacion
"Modo Emprende", facilitando un espacio para la promocion, interaccién y fortalecimiento comercial
de las personas emprendedoras.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

« Se asesoro profesionalmente mediante la elaboracién y gestion de expedientes para la adquisicion
de materiales institucionales de apoyo y divulgacion, contribuyendo al fortalecimiento de la imagen
institucional y al desarrollo de las actividades dirigidas a personas emprendedoras.

« Se asesoro profesionalmente mediante la integracion y presentacion de liquidaciones y expedientes
de respaldo correspondientes a las actividades ejecutadas, dando cumplimiento a los
procedimientos institucionales establecidos.

NSIENVS

Blenda Lucrecia Morataya Michicoj
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
TR UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
S EMPRESARIALES
Whesy afio.del JULIO 2026 NUmaIG g MIPYME-105-011-029-2026
Informe Contrato
Periodo de . !
Scthidans del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

b)

c)

d)

e)

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105; y con el reordenamiento de

mobiliario, equipo y vehiculos dentro de las instalaciones de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

« Se brindé apoyo técnico en el mantenimiento de bodega para tener una mejor condicion de la Unidad
Ejecutora 105.

= Se brindé apoyo técnico con instalacion de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

« Se brind6 apoyo técnico con el traslado de equipo para oficina de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brindé apoyo técnico con el reordenamiento de mobiliario y equipo de la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de mobiliario y equipo en las
diferentes areas de la Direccién incluyendo sedes de dinamizacién Econémica.

« Se brindé apoyo técnico con el traslado de equipo para personal de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brindé apoyo técnico con el traslado de bienes hacia bodega el naranjo para su resguardo.

« Se brindd apoyo técnico con el traslado de equipo y mobiliario e instalacion del mismo en Sede de Dinamizacion

Econémica de Zacapa.
« Se brindd apoyo técnico con el traslado de equipo en Sede de Dinamizacion Econdmica de Jalapa.
« Se brind6 apoyo técnico con el traslado de equipo en Sede de Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con la identificacion, clasificacién de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad de
la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos
correspondientes para darlos de baja.

« Se brindé apoyo técnico con la verificacion de equipo que esta en desuso para poder darle de baja de la
Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el levantamiento mensual del inventario fisico del equipo, vehiculos y mobiliario,
enviando a la Jefatura Financiera el resultado del mismo.
« Se brind6 apoyo técnico con la revision de Bienes y Mobiliario en la Bodega del Naranjo.

Brindar apoyo técnico con la programacién de visitas a las Instalaciones de las Sedes de
Dinamizacién Econémica para realizar el levantamiento del inventario fisico del equipo, vehiculos y
mobiliario.
= Se brindé apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo en la Sede de Dinamizacion Econdmica
de Chiguimula.
« Se brindé apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo, asi como la entrega de mobiliario en la
Sede de Dinamizacién Economica de Zacapa.
« Se brindé apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo, asi como la entrega de Equipo en la
Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.




Se brindé apoyo técnico con el inventario de Mobiliario y Equipo, asi como la entrega de Equipo en la
Sede de Dinamizacién Economica de Sacatepéquez.

f) Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucion y entrega de la documentacién y correspondencia
de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias a las diferentes
instituciones gubernamentales y/o privadas, asi como las entidades de Servicios Financieros afiliados

al Programa Nacional de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa dentro del perimetro de la
ciudad de Guatemala y sus Municipios.

» Se brind6 apoyo técnico con el traslado de documentos para MINECO Central.

Bryan Eduardo Gonzalez Ramirez
Firma y nombre del contratista
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ifios Financiero«

iales
. . 4 Vo. Bo. Economia
Lic. Carlos Fernando Fizueroa Osorle L
.. dEIEAE Homptas Nombre del Director, firma y sello
Direccion ng ryJcios Financieros

y Tecnifolk

presariales
Programa Nacign

e la Microempresa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TEGCNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Alberto Acevedo Morales
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL.
Mes y afio del Ndmero de AOEA1END0.
At JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-012-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Pclitica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacion y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYNME.
+ Se brindé apoyo técnico con la promocién y distribucién de informacién a diferentes empresarios del sector
MIPYME, Emprendedores y organizaciones gquienes son beneficiarios del Viceministerio de Desarrolio de
la MIPYME, vinculandolos los servicios de desarrollo empresarial.

Brindar apoyo técnice en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina.

» Se brindd apoyo técnico con la gestién de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Zacapa.

» Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de mantenimiento de la moto asignada de la Sede de
Dinamizacién Econémica de Zacapa.

e Se brindd apoyo técnico con las sclicitudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Zacapa.

Brindar apoyo técnico en la atencidn al publico en general (internio y externo) que visite [as Oficinas

y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacidn Econdémica de Zacapa solicitando

atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocidén y vinculacidén de los servicios,

herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME para atender

demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

= Se brindd apoyo técnico con la atencidn telefénica a emprendedores y microempresas, de los municipios
Estanzuela, Gualén, Teculutan, Rioc Hondo San Jorge, San Diego, Cabarias, Huite, Usumatlan y Zacapa
para el seguimiento de incorporacion de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacién Econémica de
Zacapa.

» Se brind6 apoyo téchico con la atencidn al piblico a emprendedores y microempresas, de los municipios
de Zacapa, proporcionando informacién de servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME en [a Sede Dinamizacién Econdmica de Zacapa.




d) Brindar apoyo téchico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.
= Se brindé apoyo téchica con la convocatoria de reuniones con instituciones de! Gobiemao Local en el

departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico
Local de Zacapa:

Reuniones:

Mesa Municipal Econdémica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabaiias.

Comisién de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno.

Ministerio de Trabajo y Previsién Sacial.

s Se brindé apoyo técnico con el registro de asistencia de las reuniones con instituciones del Gobierno Local
en el departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrolio Econdmico
Local de Zacapa;

Reuniones:

Mesa Municipal Econdmica y de Productividad de Zacapa, Huite y Cabafias.
Comisién de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Empleo Digno.
Ministerio de Trabajo y Previsidn Social.

= Se brindé apaoyo técnico con la logfstica para el desarrollo de [as siguientes Capacitaciones, Talleres, y
Festivales para los artesanos, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatlan, Estanzuela,
San Jorge, San Diego, Rio Hondo, Cabafias, Hulte, Teculutdn, Gualén y Cabecera del Departamento de
Zacapa:

Modulo 3: Finanzas y Costos en el municipio de Rio Hondo,

Modulo 3: Finanzas y Costos en el municipio de Huite.

Taller de creacién de linea grafica dando un valor agregado a los productos para la
comercializacién en el municipio de San diego y municipio de Teculutan.

Feria empresarial en el municipio de Zacapa.

Feria empresarial en el municipio de Estanzuela.

« Se brinddé apoyo técnico con el registro de beneficiaros de las siguientes Capacitaciones, Talleres y
Festivales para los artesanos, emprendedores Y MIPYME'S de los municipios de San Jorge, San Diego,
Cabafias, Hulte, Rio Hondo, Teculutan, Gualén y Cabecera del Departamento de Zacapa:

Modulo 3: Finanzas y Costos en el municipio de Rio Hondo.

Modulo 3: Finanzas y Costos en el municipio de Huite,

Taller de creacibn de linea grafica dande un valor agregado a los productos para la
comercializacion en el municipio de San diego y municipio de Teculutan.

Feria empresarial en el municipio de Zacapa.

Feria empresarial en el municipio de Estanzuela.

e) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacidén que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial
y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

+ Se brindé apoyo técnico la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el teritorio derivado
de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales,

» Se brindd apoye técnico con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales de
la Sede de Dinamizacidn econémica del departamento de Zacapa.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,
coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
publico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

CARLOS ALBERTO Firmado digitalmente
ACEVEDO por CARLOS ALBERTO
MORALES ACEVEDO MORALES

Carlos Alberto Acevedo Morales
Firma y nombre del contratista

Firmado Vo. Bo.
Bt Pissc0 digitalmente por
== CARLOS ALEJANDRO

CUZAL MEJIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre compieto del contratista

Carlos Alejandro Cuzal Mejia

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y ano del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-013-029-2026
informe Contrato
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la promocién de los lineamientos del Plan de Recuperacion Econdémica del
Ministerio de Economia, relacionados a la dinamizacién de la economia territorial y al apoyo al sector
MIPYME; la Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala
Emprende”.

b)

Se apoyo técnicamente a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial en el cumplimiento de leyes,
reglamento y normativas vigentes para la elaboracion de documentacion para los eventos de las 16 Sedes
de Dinamizacion, realizando revision en las planificaciones correspondiente al mes de julio 2026 en
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Se apoyo técnicamente en la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial en la implementacion de
la nueva estrategia para cada una de las sedes de dinamizacion detallando cada actividad propia de cada
sede, dicha estrategia tiene como meta la formalizacion empresarial de cada emprendedor vy
microempresario que se encuentra en la informalidad de cada departamento.

Brindar apoyo técnico con la vinculacién entre autoridades locales, sector publico y privado
fomentando el crecimiento econémico a través de estrategias de desarrollo econémico: dando
seguimiento, monitoreo y evaluacion a las alianzas estratégicas que realicen los Asesores y Técnicos
de las Sedes de Dinamizacion Econdmica.

Se apoyd técnicamente en la validacion de la programacion de cada una de las actividades de las sedes
de dinamizacion economica por medio de las 4 acciones enmarcadas por parte de Servicios de Desarrollo
Empresarial en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyo técnicamente en la validacion para la realizacion de cursos y talleres para el mes de Julio-
noviembre 2026 realizando una revisién a cada planificacion por parte de las 16 Sedes de Dinamizacién
en cumplimiento a los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyo técnicamente en la validacion para la realizacion de eventos de promocién de productos de
microempresarios, pequefios y medianos empresarios, para el mes de julio-noviembre 2026 realizando
una revision a cada planificacion por parte de las 16 Sedes de Dinamizacion en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se apoyo técnicamente en la vinculacion entre autoridades locales, diputados y Asesores de las Sedes de
Dinamizacion para dar seguimiento al apoyo que se le puede brindar a la poblacion guatemalteca con el
objetivo de establecer estrategias econémicas de desarrollo econémico local en cumplimiento a los
objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

=,




c) Brindar apoyo téchico con el analisis y seguimiento del avance y cumplimiento de metas de las Sedes
de Dinamizacion Econémica a nivel nacional.

o Se apoyd técnicamente en la validacién de las acciones que seran reportadas durante el mes de julio 2026
en cumplimiento a los informes mensuales que se deben de entregar, creando mecanismos para realizar
el seguimiento del avance de las metas en cada mes por cada una de las acciones que realizan las sedes
de dinamizacion econdmica.

d) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de actualizacion de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se apoyo técnicamente en seguimiento del avance y cumplimiento de las metas de las Sedes de
Dinamizacion, entregando la matriz correspondiente al mes de junio y julio del registro de metas al area de
Monitoreo y Seguimiento de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial la informacion, para que
fuera enviado a la Unidad de Planificacion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoyo técnicamente en seguimiento sobre la actualizacion de la base de datos y sistema de
beneficiarios con el que cuenta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, solicitando a los Asesores
de las Sedes de Dinamizacion realizar la carga de todos los beneficiarios atendidos en los eventos,
capacitaciones y talleres que se realizan dentro de las sedes.

e) Brindar apoyo técnico con la integracion, presentacion y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizacion Econdmica a nivel nacional.

¢« Se apoyo técnicamente en la programacion de actividades por cada sede de dinamizacion econémica en
consecucion de los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se apoyd técnicamente en la implementacion de la nueva estrategia de intervencion para las sedes
presentando ante los delegados y asistentes cada intervencién que tendran, en la que trabajar de manera
coordinada con las areas de emprendimiento y promocién comercial coadyuvando el proceso de desarrollo
empresarial.

f) Brindar apoyo técnico para realizar una programacion de visitas periddicas de seguimiento a cada
Sede, con el propoésite de monitorear las actividades y acciones ejecutadas de acuerdo con la
planificacion estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, procurando
dar acompanamiento en las actividades.
¢ Se apoyo técnicamente en la programacion anual de visitas a las sedes, presentado dicha programacion

a la Asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial, para solicitar la autorizacién de visitas a cada sede.
+ Se apoyo técnicamente a los delegados de las Sedes de Dinamizacion en las visitas programadas para el
mes de mayo, monitoreando las actividades proyectadas de acuerdo con sus planificaciones aprobadas.

g) Brindar apoyo técnico en seguimiento de las solicitudes de suministro de insumos y equipo, vehiculos,
combustibles, viaticos, reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios, proveedores y todas
aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el buen funcionamiento y
condiciones adecuadas de las instalaciones y personal que atiende las Sedes de Dinamizacion.
¢ Se apoyo técnicamente en dar seguimiento a los requerimientos de cada una de las sedes de dinamizacién

econdémica en cuanto a suministros de insumos y equipo, combustibles y reconocimiento de gastos para
garantizar el buen funcionamiento y prestacion de servicio a la poblacién guatemalteca.




h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

* Se apoyo técnicamente en la elaboracién de la actualizacion de la Programacion financiera de julio-
noviembre trasladando la informacién a los centros de costo del Programa Nacional de la Microempresa,
Pequena y Mediana Empresa.

e Se apoyd técnicamente en las correcciones solicitadas por las instancias correspondientes del
Anteproyecto de Presupuesto de Servicios de Desarrollo Empresarial para el ejercicio fiscal 2027 y POM
2027-2031.

S’
. Noimbre: CARLOS ALEJANDRO CUZAL MEJIA
Emitido por: 5B CA1

Carlos Alejandro Cuzal Mejia
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Licda, Juitd
Asesora de fa D

Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carlos Fernando Ovando Estrada
o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Seeceliee EMPRESARIALES
Mes ¥ aho del JULIO 2026 Nurmero de MIPYME-105-014-029-2026

Informe Contrato

Periodo ds del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: | 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en el proceso de cierre y regularizacién del fideicomiso Programa Global de
Crédito.

Se brindd apoyo técnico a la Seccion de Fideicomisos con la revision y validacion de la informacion financiera
contenida en el proyecto de dictamen técnico, se verificé la consistencia de la informacion para incorporarse
al expediente administrativo para iniciar con el proceso de extincion y liquidacion del fideicomiso Programa
Global de Crédito para la Micro y la Pequefia Empresa.

Se brindo apoyo técnico a la Unidad Financiera de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales con
participar en reuniones convocadas para definir los procedimientos para la presentacion de documentacion
de respaldo que permita regularizar los saldos pendientes en la Direccion de Contabilidad del Estado de las
siguientes cuentas contables del Programa de Desarrollo Institucional y de politicas en Apoyo de la Micro,
Pequena y Mediana Empresa en Guatemala, (BID/ATN/MT-6500-GU):

1131-06-06 “Cuentas por liquidar de donaciones”

1112-03-02 “Cooperacion Técnica ATN/MT6500-GU”"
Se brindé apoyo técnico a la Unidad Financiera de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales con
participar en reuniones convocadas para definir los procedimientos para la presentacion de documentacion
de respaldo que permita regularizar los saldos pendientes en la Direccién de Contabilidad del Estado de las
siguientes cuentas contables del Programa Global de Credito para la Micro Empresa y la Pequefia Empresa:

1112-03-01 “Bancos cuentas especificas de préstamos”

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo técnico a la Seccién de Programas y Proyectos con la revision y analisis de la normativa,
procedimientos e instrumentos técnicos que regulan los procesos de precalificacion y calificacion de las
Entidades de Servicios Financieros (ESF), con el objetivo de fortalecer las capacidades institucionales para la
adecuada aplicacion de los criterios establecidos y proporcionar orientacion técnica a las entidades
interesadas en acceder a los recursos del Fideicomiso.

Se brind6 apoyo técnico a la Seccion de Programas y Proyectos con el proceso de revision y analisis de la
informacion financiera y crediticia presentada en el expediente de solicitud de precalificacion de Entidades de
Servicios Financieros, de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Komon Aq'On, Responsabilidad Limitada,
para optar a un primer préstamo de los recursos del Fideicomiso.

Se brindd apoyo técnico a la Seccidn de Programas y Proyectos con la generacion de indicadores y cuadros
estadisticos a la solicitud de precalificacion de Entidades de Servicios Financieros, de la Cooperativa Integral
de Ahorro y Crédito Komon Agq'On, Responsabilidad Limitada.




« Se brindé apoyo técnico a la Seccion de Programas y Proyectos con el proceso de elaboracion de la opinion
de precalificacién al expediente presentado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Komon Ag'On,
Responsabilidad Limitada.

e Se brind6 apoyo técnico a la Seccién de Programas y Proyectos para realizar correcciones requeridas al
expediente de precalificacion de la entidad denominada Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Komon
Aq'On, Responsabilidad Limitada.

e Se brindo apoyo técnico con participar en reuniones técnicas convocadas por la jefatura de la Seccion de
Programas y Proyectos, orientadas a la definicion de actividades, lineas de accion y planificacion, para la
atencion y seguimiento de las solicitudes de crédito presentadas por las Entidades de Servicios Financieros.

Carlos Fernando Ovando Estrada
Firma y nombre del contratista

igios Financieros

Vo. Bo. riales

Lic. Carlos rgueta Barrera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre corqpleto de! Cindy Del Rosario de Ledn Castillo de Dominguez
contratista )
UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de ARR AR RS

lanina JULIO 2026 Corftrato MIPYME-105-015-029-2026
Periodode | del 01 DE JULIO DE 2026 al: | 31 DE JULIO DE 2026
actividades /

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a los distintos programas dentro de la direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial y diferentes instituciones publicas, privados, agregados
comerciales y empresarios dentro del marco de accion del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa Ferias y
Encuentros Comerciales para avances y solicitudes de las actividades de julio.

Se asesoré profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa MIPYME
Proveedora del Estado para avances y solicitudes de las actividades de julio.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunion de seguimiento con el Programa
Formalizacion Empresarial para avances y solicitudes de las actividades de julio.

Se asesord profesionalmente participando en reunién de seguimiento con el Programa MIPYME
Exporta para avances y solicitudes de las actividades de julio.

Se asesord profesionalmente participando en reunion con asesoras del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior, para el seguimiento de ferias internacionales en el que pueden
participar MIPYMES atendidas por el Programa de MIPYME Exporta.

Se asesoroé profesionalmente participando en reunién con consultor externo para los 30 planes
de exportacion.

b) Asesorar profesionalmente en el proceso de seguimiento y desarrollo del plan estratégico para la
vinculacién de empresarios con el mercado nacional, paises de la region SICA y otros mercados.

Se asesoré profesionalmente participando en reuniéon con organizadores del Festival Chapin
para brindar oportunidades a empresas MIPYME atendidas por Servicios de Desarrollo
Empresarial.

Se asesoré profesionalmente participando en reunién con empresas seleccionadas para
participar en el Festival Chapin, para las capacitaciones y otros temas importantes de dicha
participacion.

Se asesoro6 profesionalmente participando en reunién con organizadores del evento de GuaTe
Impulsa en donde se espera la participacion de MIPYMES en dicho evento a realizarse en el
mes de octubre en Quetzaltenango.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con el area de Comunicacion Social para
definir el montaje del espacio que sera utilizado para las MIPYMES en GuaTe Impulsa.




« Se asesoro profesionalmente participando en reunién de seguimiento para ciclos de talleres para
apoyo a MIPYMES organizada por el BID.

c) Asesorar profesionalmente en el seguimiento a las mesas interinstitucionales con agregados
comerciales, empresarios y otros actores que apoyen la comercializacion nacional e internacional,
asi también apoyar técnicamente con la revision y seguimiento de reportes, memorias de
actividades, minutas, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al Departamento de
Promocién Comercial.

e Se asesoré profesionalmente dando seguimiento a la subida de beneficiarios al sistema del
departamento de Promocion Comercial.

e Se asesoré profesionalmente en la revision de planificacién y notas de solicitud del
Departamento de Promocion Comercial, para las diferentes actividades programadas, para su
aprobacion y el traslado correspondiente al Centro de Costos.

e Se asesor6é profesionalmente dando seguimiento a solicitud de insumos de impresion del
departamento de Promocion Comercial.

e Se asesord profesionalmente con la solicitud de modificaciones de renglones presupuestarios
para el departamento de Promocion Comercial.

e Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de publicaciones de actividades
de los diferentes Programas del departamento de Promocion con el area de Comunicacion
Social.

e Se asesor6 profesionalmente compartiendo informacion de actividades y reuniones del equipo
del Departamento de Promocion Comercial, informacion que solicité el area de Comunicacion
Social.

e Se asesor6 profesionalmente con la entrega de Proyeccion de Gastos del afio 2026, del
Departamento de Promocién Comercial.

e Se asesord profesionalmente participando en reunién de seguimiento para el cumplimiento de la
proyeccion de gastos del afio 2026, del departamento de Promocién Comercial.

e Se asesoré profesionalmente participando en reunién con Director de Servicios Financieros
Empresarial y encargados del area de compras para el seguimiento Administrativo del Festival
Chapin.

e Se asesord profesionalmente con el seguimiento con solicitudes de pedido para aspectos de
cotizacion de la participacién en Interfer 2026, en que se tiene planificado un Pabellén MIPYME
de corazon.

» Se asesor6 profesionalmente con el seguimiento de entrega de informacion para dar respuesta
a Probidad del Ministerio de Economia, en relaciéon a la participacién y alcance que tuvo el
departamento de Promocion Comercial de la MIPYME y sus diferentes programas.

d) Asesorar profesionalmente en la estructuracién, seguimiento y planificacion de las actividades
necesarias para dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto y las indicativas de metas del
Departamento de Promocion Comercial de acuerdo al Plan Operativo Anual —-POA-.
¢ Se asesor6 profesionalmente con el desarrollo y solicitud de planificacion del mes de julio del
Departamento de Promocién Comercial.
¢ Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a la entrega de metas fisicas del mes de julio
del departamento de Promocion Comercial.
e Se asesord profesionalmente dando seguimiento con la Capacitacion "La Importancia del
Registro Sanitario en los Cosméticos Artesanales, Ciudad de Guatemala.
» Se asesord profesionalmente dando seguimiento a la Jornada Informativa de Formalizacion
Empresarial, Ciudad de Guatemala.




Se asesoré profesionalmente dando seguimiento al Taller virtual: Fortalecimiento empresarial
para MIPYMES Proveedoras del Estado.

Se asesord profesionalmente participando en reunién con COPEREX y el Ministerio de
Economia para el seguimiento del evento de GuaTe Impulsa e Interfer.

Se asesor6 profesionalmente dando seguimiento a la Expo MIPYME Proveedora del Estado,
Municipio de Sacatepéquez, departamento de Sacatepequez.

e) Asesorar profesionalmente en la participacion de reuniones a las que se le sea convocado en
relacién a los Servicios que brinda el Departamento de Promocién Comercial de la MIPYME.

Se asesor6 profesionalmente participando en reunién con Asesora de la Direccion de Servicios
de Desarrollo Empresarial en el que se presenté informacion del Departamento de Promocion
Comercial.

Se asesoré profesionalmente participando en reunién sobre la plataforma de la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesoré profesionalmente participando en reuniones de seguimiento de las diferentes
coordinaciones de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Claudia Maribel Oliva Quifionez de Hernandez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de AR R0

e JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-16-029-2026

Perlodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ' i

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucion, seguimiento y archivo de la informacion de la

Direccién de Servicios Financieros Empresariales y sus Dependencias.

« Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento de la documentacién que ingresé y egresé de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales remitida por Servicios de Desarrollo Empresarial, Programa de
Competitividad, Programa Empleo Digno, Jefatura Financiera y Administrativa, Asesorfa Legal, Seccién de
Programas y Proyectos de Fideicomisos, Seccion de Supervisién y Seguimiento, Seccion Financiera de
Fideicomisos y entidades internas y externas del MINECO.

« Se brindé apoyo técnico con la recepcién en el sistema de informacion de correspondencia, de la
documentacién que ingresa a la MIPYME, asignandola y dando seguimiento con cada una de las Unidades
y Secciones de la Direccidn.

« Se brindd apoyo técnico con el resguardo en los archivos de la documentacién que ingresé y egreso de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién de Ia agenda del Director de la Direccién de Servicios

Financieros Empresariales.

« Se brindd apoyo técnico con el proceso de actualizacion diaria de la agenda del Director de [a Direccidn de
Servicios Financieros Empresariales.

« Se brindé apoyo técnico con el proceso de convocatoria y confirmacién de las reuniones a dependencias
internas y entes externos.

Brindar apoyo técnico con el proceso de autorizacion de desembolsos; incluyendo la recepcion de las
solicitudes de desembolsos, Ia redaccién y el traslado de los oficios para autorizacion de desembolsos
a la Direccitn de Servicios Financieros Empresariales para firma.

» Se brind6 apoyo técnico con la recepcidn de las solicitudes de desembolsos remitidas por las Entidades de
Servicios Financieros, que ejecutan fondos del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

s Se brind6 apoyo técnico con la redaccidn de los oficios de solicitud de desembolsos dirigidos al Fiduciario
Banco de los Trabajadores.

= Se brindé apoyo técnico con la gestion de autorizacidn de las solicitudes de desembolsos por parte del
Director Ejecutivo del Programa Nacional para el Desarrollo de la Microempresa y del Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brindé apoyo técnica con la loglstica para el envio de las salicitudes de desembolsos hacia el Banco
Fiduciario para hacer efectivo el desembolso a cada una de las Entidades de Servicios Financieros
solicitantes.

» Se brindé apoyo técnico con el escaneo de cada uno de los desembolsos para posterior envio al
Vicedespacha de la MIPYME.




d) Brindar apoyo técnico con Ia revisién de los documentos como expedientes de compras, soficitudes de
vehiculos, informes, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos similares previo a la
autorizacién por parte de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, velando por que esfos
cumplan con lo establecido con Ia normativa y leyes vigentes.

Se brind¢ apayo técnico con la revisidn de oficios y documentos oficiales internos y extemos.

Se brindd apoyo técnico con la revisién de designaciones de traslado del personal de [a Direccién de
Servicios Financieros Empresariales y Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico con la recepcion de los expedientes de solicitudes de compras, autorizacicnes de
solicitudes de vehiculos, autorizaciones de cuotas financieras, reprogramaciones de cuotas, expedientes de
pago a proveedores por cierre de ejecucion presupuestaria mensual, documentacién dirigida a Entidades de
Servicios Financieros, documentacién remitida a los bancos fiduciarios, documentacion dirigida a Ministerio
de Finanzas Publicas y documentacién dirigida a las diferentes dependencias del Ministerio de Economia,
oficios, expedientes de liquidacion de gastos, contratos de servicios técnicos y/o profesionales.

Brindar apoyo técnico en Ia redaccion, revisién y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos intemos y/o externos que ingresan y/o egresan de la Direccién de
Servicios Financieros Empresarfales y sus Dependencias.

Se brindd apoyo técnico en la redaccidn de comrespondencia oficial dirigida para las dependencias intemas,
unidades, secciones a cargo de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y dependencias
externas.

Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion de la respuesta de las solicitudes de informacion remitidas por el
Vicedespacho de Desarrollo de la MIPYME, remitidas por diferentes Bancadas del Congreso de la Reptiblica.
Se brind6 apoyo técnico para preparar las respuestas de las solicitudes de informacién requeridas por la
Auditorfa Interna por Auditoria al Ministerio de Economia

Brindar apoyo técnico en otras actividades que le requiera Ia autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

Se brindé apoyo técnico para atender los requerimientos de informacién remitidos por el Despacho Superior
y Vicedespacho de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico para convocar a las diferentes reuniones de la Direccién Ejecutiva y diferentes
Unidades de la MIPYME y entes externos del Ministerio.

Se brindd apoye técnico en diferentes reuniones de la Direccién de [a MIPYME.

Se brindé apoyo técnico a la Direccitn con la verificacién de [a informacién de oficio, dirigida a la Unidad de
Informacién Publica,

Se brindé apoyo técnico a la Direccidn para la entrega de la documentacion hacia el Enlace Auxiliar de
Informacién Publica de la Direccién Efecutiva de la MIPYME, para ser remitida a la Unidad de Informacién
Publica para su publicacién en el Portal Web del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico con el requerimiento a las Unidades de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales de la informacién a ser publicada en el portal de] Ministerio de Econemita.

Se bridd apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de las solicitudes de informacién requerida por la
Direccion Ejecutiva o por las diferentes unidades, Direcciones, Despacho Superior, Vicedespachos; asl
como, entes internos y externos.

Se brindé apoyo técnico con el protocolo de atencién al pliblico intermo y externo que requiere comunicarse
o reunirse con el Director.

Se brind6 apoyo técnico para dirigir al ptblico interno y externo que se comunicé o visitd las oficinas de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales dirigiendo sus consultas con el personal correspondiente
y atendiendo de manera diligente cada tema.

Se brindé apoyo técnico con las acciones de seguimiento de la informacién que se maneja en la Direccion
de Servicios Financieros Empresariales, asf como el apoyo laglstico y administrativo para el buen desarrollo
de fodas las actividades de la Direccion.

Se brindd apoyo técnico con la revision de las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron a
la Direccidn de Servicios Financieros Empresariales.

Se brind6 apoyo técnico con las respuestas de informacion requerida por la auditoria interna, en seguimiento
a la auditoria al Fondo de Becas y a los Fideicomisos vigentes y vencidos del Programa Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Peguefia y Mediana Empresa correspondiente al afio 2025.




e Se brindé apoyo técnico para responder las solicitudes de informacién y requerimientos que ingresaron a la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brind6 apoyo técnico en el proceso de logistica para la reserva de salones para las reuniones
programadas por la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

+ Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento de las respuestas de las solicitudes de la Direccion Financiera
de MINECO, en cuanto a la regularizacién de saldos de Cuentas Contables del Fideicomiso de la MIPYME
y de Donaciones para los Programas y Proyectos a cargo del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se brindé apoyo técnico con la logistica de las reuniones convocadas por el Vicedespacho de la MIPYME y
sus Asesores.

. . Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Cruz Simén Tzul Pacheco
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIERQS
P EMPRESARIALESI/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nlmero de 7090

Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-017-028-2026
Periodode | ;o 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ) )

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica Vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende®; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas
de Innovacidn y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME.

b}

c)

Se brindd apoyo técnico a la Comisién Departamental de Turismo del departamento de Totonicapan, en
la planificacion y ejecucién de intercambio entre empresarios de Totonicapan y San Lucas Toliman del
departamento de Solola, con el propdsito de fomentar la economla turistica el manejo responsable de los
talleres demostrativos y de desechos sdlidos con més de 15 empresarios participantes, quienes
conocieron el manejo de servicios de alimentos, talleres artesanales, hotelerfa, café barista y el
tratamiento de los deseches sdlidos como los bafios en seco y el manejo ambiental, enfocada a la
economia turistica, donde se logré el compromiso de los empresarios participantes de Totonicapan de
crear un plan de mejora de los servicios que se prestan en el departamento, que busco generar
conciencia en la calidad de la economia turistica y de proteccién ambiental.

Se brind6 apoyo técnico en la organizacién y promocién de la Feria de la Agro Industria y Comercial, con
la participacion de 60 empresarias de la regién efectuado en el municipio de Santa Lucla la Reforma, del
departamento de Totonicapan, logrando una venta en un dia de Q 40,000.00, para este evento se conto
con el apoyo de la Direccién municipal de la Mujer de la Municipalidad de Santa Lucia la reforma.

Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las reuniones
de la Sede de Dinamizacion Econémica de Totonicapan cuando se le requiera.

Se brindd apoyo técnico en [a reunién sostenida con el comité de artesanos de Totonicapan, donde se
organizo y planifico la Feria Artesanal Manos Creativas, que tiene como objetivo promover los productos
potenciales y acercar la oferta y demanda de la regién junto a productores locales artesanos del
departamento de Totonicapan.

Se brindd apoyo técnico en la reunién extra ordinaria de la Unidad Técnica Departamental de
Totonicapan con el propésito de conocer y dictaminar [a ampliacién presupuestaria para el ejercicio fiscal
2027, donde se conocid y analizé los proyectos municipales y multianuales, se conocio el presupuesto
del departamento para el CODEDE con el monto de ¢166,000,000.00 de quetzales distribuidos en 155
proyectos, para 8 municipios, en mayor porcentaje de inversidn en infraestructura gris..

Apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Totonicapan solicitando
atencion, asesoria y/o informacion.

Se brindo apoyo técnico en la asistencia técnica a 30 empresarias del departamento de Totonicapan,
donde se facilitd herramienta e insumos para la elaboracién de un plan de negecios, que permitio
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d)

e)

a)

generar estrategias de innovacién e identificacion de desafios para la expansion y captacién de recurso
e inversion..

Apoyo técnico con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos
que contribuyan a la generacion de empleo.

s Se brind6 apoyo técnico en la asesoria a 12 técnicos de la Cooperativa Integral de Ahorro Y Credito
CODITOTO, Responsabilidad Limitada, del municipio y departamento de Totonicapan, con el proposito
de Contribuir en aumentar las capacidades de los técnicos y profesionales como colaboradores, en la
identificacion del ciclo de la empresa y sus desafios, a través del juego empresarial para fomentar la
empatia empresarial en el servicio en el territorio y area de accién de la cooperativa CODITOTO RL.

e Se brindd apoyo técnico a 50 empresarios en la gestion de un taller de Cémo Obtener el Codigo Unico
de Exportacion, ante la VUPE con el apoyo de la Licda. Sharon Girén del programa MIPYME Exporta
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia, facilitado a empresarios de la
Red Global de Empresarios Indigenas, quienes lo solicitaron a través de su presidenta Licda. Maria
Tuyuc, con el propésito de facilitar los pasos y requisitos para optar al cédigo Unico de exportacién y
contar con los requisitos de exportacién de productos agroindustriales, vestuario textil, artesania e
industria.

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales tale como:

renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros aspectos

administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

+ Se brindd apoyo técnico en la revision de solicitudes de eventos en apoyo a la MIPYME, presentados al
Programa de Servicios de Desarrollo del Viceministerio de Desarrollo de la Micro Empresa Pequefa y
Mediana Empresa, del Ministerio de Economia.

Apoyo técnico con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo;
promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

e Se brind6 apoyo técnico en la promocién de los eventos como ferias, talleres de capacitacion para el
fortalecimiento empresarial, efectuados por la Sede de Dinamizacién Econémica del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia Totonicapan y vinculacién con socios aliados como
CDRO, Municipalidades, cooperativas; COSAMI RL. CODITOTO RL, ADIF RL, INGUAT y REI que
permitié llegar a los empresarios del departamento de Totonicapan.

Otras actividades técnicas que le requiera la Autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

¢ Se brindd apoyo técnico en la ejecucién de dos diplomados de 3 talleres cada uno en Planeacion
Estratégica con 60 empresarios del municipio de Santa Maria Chiquimula y el municipio de San Andrés
Xecul del departamento de Totonicapan, con la participacion de 30 empresarios en cada municipio, a
quienes se les facilito los talleres en Analisis y Evaluacién de Modelo de Negocio, Planeacion
estratégica y Reingenieria empresarial, Importancia de la Competitividad y Empresarialidad, Gestion del
Talento Humano, Liderazgo .

+ Se brindé apoyo técnico con el diplomado en Marketing con 3 talleres, ejecutado en el municipio de
Totonicapan con 30 empresarios.

e Se brindé apoyo técnico en la promocién de los servicios del Programa Innovacion Artesanal y los
servicios de SDE del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME MINECO, a la Direccién Municipal de la
Mujer de la Municipalidad de San Bartolo Aguas Calientes , quienes manifestaron y solicitaron apoyo en
el area de capacitaciones para el desarrollo de capacidades de empresarias del municipio, de acuerdo a
desarrollar de manera conjunta talleres de formacion empresarias gerencial para las mujeres
empresarias de San Bartolo Aguas Calientes.




» Se brindé apoyo técnico durante la reunién ordinaria de la Comision de Desarrollo Econémico, Turismo
Ambiente y Recursos Naturales ampliada COFETARN ampliada de Totonicapan, donde se presento los
avances de las tres mesas técnicas: 1.- Desarrollo Econémico Local, quien presentd avances en la
promocién comercial de productos potenciales de Totonicapan a través de la estrategia de ferias 2.-
Mesa de Turismo: que abordo el plan nacional de turismo, 3.- la Mesa Forestal y ambiente: con los
avances en la planificacion para la reforestacion de los bosques comunitarios y parcialidades enfocadas
a la economia turistica de Totonicapan.

e Se brind6 apoyo técnico en la reunion ordinaria de la Comisién de Seguridad Alimentaria Departamental
de Totonicapan CODESAN con el propdsito de haber conocido los avances en atencion a nifios con
desnutricidn crénica y se conoci6 el apoyo de los programas de UNICEF, para combatir el hambre en el
departamento de Totonicapan.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PCOR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Daniela Del Rosario Lopez Granados
Devendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia j EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aiio del Nimero de ANE_A1 R D0

Ao JULIO 2026 Coroto MIPYME-105-018-029-2026

Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
. actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la actualizacién y seguimiento de la agenda de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial, incluyendo reuniones, confirmacion de la participacion en las actividades de
competencia para la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

s Se brindo apoyo técnico en el seguimiento de la agenda de la Asesora de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

+ Se brindd apoyo técnico en el control y asignacion de los espacios fisicos para la programacién y desarrollo
de reuniones de la Direccion de Servicios de Desarrolio Empresarial.

+ Se brindd apoyo técnico en la programacion de reuniones y citas semanales con cooperantes, personal
de la Direccion y otras unidades del Ministerio.

b} Brindar apoyo técnico en el control y ordenamiento de archivos fisicos y digitales relacionados con
los procesos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
+ Se brindd apoyo técnico en la digitalizacién de documentos de la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial.
» Se brindd apoyo técnico en el archivo fisico de documentos de correspondencia interna y externa de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

c) Brindar apoyo técnico dando seguimiento a los requerimientos de informacion que ingresen a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial de otras dependencias del Ministerio de Economia o
de Instituciones gubernamentales.
¢ Se brindd apoyo téchico en la recepcidn y remision de informacion requerida por la Asesora de la Direccion.
¢ Se brindd apoyo técnico en el traslade de informacién hacia dependencias del Ministerio y otras entidades

gubernamentales.

e Se brindd apoyo técnico en la socializacidn de circulares, oficios 0 memos informativos que requieran la
atencion del personal de la Direccion de Servicies de Desarrollo Empresarial, como parte de la vinculacion
de esta Direccion con otras dependencias del Ministerio y otras entidades gubernamentales.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la entrega de informacidn requerida a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial por parte otras dependencias del Ministeric y ofras
entidades gubernamentales.

d) Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del pablico en general (interno y
externo) que visite y se comunique telefénicamente a las Oficinas de Servicios de Desarrollo
Empresarial solicitande atencién, asesoria o informacion; dirigiéndolo con el personal
Correspondiente.

|




Se brindé apoyo técnico en la atencion de la recepcién de la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial, cuando fue requerido.

Se brindd apoyo técnico en la atencidn de consultas sobre programas de la Direccidén, de manera
presencial, telefonica o via correo electrénico, segtin lo solicitado por publico interno y externo.,

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a los programas, con la recepcion y remision de informacion
requerida a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, por parte de otras dependencias del
Ministerio, otras entidades gubernamentales, entidades privadas, personas individuales, y entidades
fiscalizadoras.

e) Brindar apoyo técnico en la redaccién, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
minutas, oficios y documentos internos y/o externos envidados ylo recibidos en la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de oficios para la comunicacién con el despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del Ministerio.

Se brindd apoyo técnico en la asignacién y seguimiento de actividades, solicitud de informes v dictamenes
requeridos por la Asesora de la Direccion.

Se brind6 apoyo técnico en la asignacion y seguimiento de actividades, solicitud de informes v dictamenes
requeridos por el despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y otras dependencias del
Ministerio.

Se brind6 apoyo técnico en la atencion y seguimiento de gestiones asignadas a la Direccién de servicios
de Desarrollo Empresarial en el sistema de documentos por parte del Vice Despacho, Despacho Superior
y otras dependencias del Ministerio.

f) Brindar apoyo técnico en el seguimiento, revisién y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico con la recepcion, asignacion y seguimiento de atencién a los requerimientos de |
las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
Se brindo apoyo técnico en la elaboracién de oficios para trasladar las respuestas brindadas a los
requerimientos de las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de Servicios de
Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en la digitalizacién y traslado en el sistema de documentos de los expedientes de
respuesta, que seran entregados a las entidades fiscalizadoras en temas competentes de la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y confirmacion de participacion para dar atencién a las
citaciones, mesas de trabajo y eventos convocados por las entidades fiscalizadoras, asignados a la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

g} Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico en la atencion de solicitudes de informacion piiblica, remitidos al Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME, recopilando la informacion a través de los enlaces designados en cada una
de las dependencias del Viceministerio, se elabordé memo de traslado a la Unidad de Informacién Pdblica,
se conformd el expediente impreso y se realizd su respectivo traslado por via electronica o fisica segun la
necesidad de cada requerimiento.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del informe y memo de traslado a la Unidad de Informacién
Piblica correspondientes a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, se conformé el expediente
impreso y se realizd su respectivo traslado por via electrénica o fisica segun la necesidad de cada
requerimiento.




e Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de tickets en el sistema de la Unidad de Informética, para la
configuracion de equipos, instalacion de sistemas, creacion de usuarios, reinicio de usuarios, y todos
aquellos que sean necesarios y requeridos por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

« Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el mantenimiento y funcionamiento
adecuado de los equipos electronicos como computadoras, impresoras, fotocopiadoras, trituradora, etc.
utilizados por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

+ Se brindo apoyo técnico en el seguimiento de temas relacionados con el funcionamiento adecuado de las
instalaciones utilizadas por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento de abastecimiento de insumos para las instalaciones utilizadas
por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

5

Daniela del Rosario Lopez Granados
Firma y nombre del contratista

Licda. Julia E guez Xocoy Vo. Bo.
Asesora de la Direccion de £ Desaroflo Empresarial
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

Ministerio de Economfa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Debbie Stephanie Marroquin Morales
Bererioncis UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de 090.
Bfariic JULIO 2026 Caitrato MIPYME-105-019-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y otras Dependencias del Gobierno, relacionadas con los procesos
de implementacion de Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

b) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la reportaria como enlace del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa ante el banco CHN en relacion a los créditos de los
nuevos Fondos asignados.

Se asesoro profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacion Tecnologica, mediante la presentacion
de requisitos y condiciones de acceso ante camaras y gremiales empresariales.

Se asesoré profesionalmente para la promocién del Fondo de Innovacion Tecnologica mediante Ia
presentacion de sus requisitos y condiciones de acceso ante instituciones del Estado, fortaleciendo la
coordinacion interinstitucional y promoviendo mecanismos de colaboracion conjunta.

Se asesoro profesionalmente en la promocién y divulgacion del Fondo de Innovacién Tecnoldgica, mediante
la socializacion de los requisitos y condiciones de acceso ante cooperativas productivas, en coordinacion con
el Instituto Nacional de Cooperativas (INACOP).

Se asesoro profesionalmente en mesas técnicas de trabajo con cooperativas de produccion, en coordinacion
con (FEDECOOP).

Se asesord profesionalmente en reuniones con el equipo técnico del Banco Interamericano de Desarrollo
(BID), con el objetivo de recibir asistencia técnica para la implementacién del Fondo de Innovacion
Tecnoldgica.

Se asesord profesionalmente en reuniones con el Banco Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala,
orientadas al seguimiento, evaluaciéon de los avances alcanzados en la implementacion del Fondo de
Innovacion Tecnoldgica.

Se asesor6 profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacién Tecnoldgica en el Expocalzado a
realizarse.

Se asesord profesionalmente solicitando informacion relacionada con la reporteria proporcionada por el
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala para la ejecucion del Fondo de Innovacion Tecnologica.

Se asesoro profesionalmente actuando como enlace con El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala,
facilitando la comunicacion y coordinacién con la Direccién Financiera para apoyar la ejecucion del Fondo de
Innovacion Tecnoldgica.




d)

e)

Asesorar profesionalmente con la elaboraciéon de informes requeridos por el Viceministerio para el

seguimiento al proceso de implementacion de los Nuevos Fondos Especificos.

e Se asesord profesionalmente en la elaboracion y emision de documentos necesarios requeridos para la
administracion y ejecucion del Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT).

e Se asesord profesionalmente en la elaboracion de informes, presentaciones, datos sobre el Fondo de
Innovacion Tecnologica (FIT).

Asesorar profesionalmente en la promocién, revision, monitoreo y ejecucion de los créditos y evaluacion

de los proyectos con CHN para darle cumplimiento y seguimiento a la administracion de los fondos.

e Se asesor0 profesionalmente en la promocion del Fondo de Innovacion Tecnoldgica junto con El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala, con el objetivo de difundir los requisitos y condiciones y facilitar que un
mayor numero de interesados accedan al FIT.

e Se asesoro profesionalmente brindando el seguimiento en el proceso de evaluacion de los proyectos
sometidos a consideracion de la Instancia Evaluadora.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Seasesoro profesionalmente en la revision documental de las solicitudes presentadas al Fondo de Innovacion
Tecnoldgica, verificando su cumplimiento con los requisitos y condiciones establecidos.

e Se asesor6 profesionalmente en la conformacion de expedientes fisicos correspondientes a las solicitudes de
postulacion al Fondo de Innovacion Tecnoldgica (FIT), incluyendo la elaboracion, revision y preparacion de
formatos, informes y oficios, los cuales son trasladados a la Direccion revision y posterior firma del oficio
correspondiente.

e Se asesoro profesionalmente informando a los solicitantes sobre los resultados de las evaluaciones remitidas
por la Instancia Evaluadora, asi como sobre la continuidad o no en el proceso de postulacion a los recursos
del Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT).

* Se asesoro profesionalmente en el traslado de los proyectos productivos de Innovacion Tecnoldgica a la
Instancia Evaluadora (Universidad del Valle de Guatemala).

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento en cuanto a los proyectos productivos de Innovacion
Tecnologica trasladados y en cumplimiento de los estipulado.

e Se asesoro profesionalmente en la gestion de pagos a la Instancia Evaluadora, conforme a lo establecido en
el convenio de cooperacion interinstitucional suscrito.

* Se asesord profesionalmente mediante acompafamiento técnico a los solicitantes del Fondo de Innovacion
Tecnoldgica, mediante atencion por correo electronico, llamadas telefénicas, WhatsApp y atencién presencial.

» Se asesoro profesionalmente en coordinacion con la Direccién de Tecnologias de Informacion del Ministerio
de Economia, para la gestion de acciones orientadas al funcionamiento de la plataforma del Fondo de
Innovacion Tecnolégica (FIT).

Debbie Stephanie Marroquin Morales
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Nombre del Wctor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Diana Lizet Gaitan Avila
D darai UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Bpenaencs EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
fforme JULIO 2026 Gonirato MIPYME-105-020-029-2026
Reriodo de del. 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico con la optimizacién de procesos financieros de presupuesto, centros de

costo y ejecucién presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e  Se brindd apoyo técnico para realizar el analisis de los renglones presupuestarios del Centro de Costo
4714, con la finalidad de conocer las economias en cada uno de los renglones presupuestarios para
para cumplir con las compras de almacén y pagos de servicios basicos de las oficinas centrales del
Viceministerio de la MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico en el registro dentro de la base de datos para el control de ingreso de los
expedientes para cubrir el pago de los servicios basicos y actividades que fueron realizadas por los
programas que conforman los Centros de Costo 4714, 3813, 17897, 13246, 15283, para
posteriormente ser trasladados a los Técnicos de Compras para que contintien con el proceso de
cotizacion.

b) Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecuciéon del presupuesto de acuerdo a la

d)

planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

e Se brind6é apoyo técnico con la redaccién de las justificaciones correspondientes a los créditos y
débitos, asimismo se ingresoé en el Sistema SIGES a nivel de Centro de Costo 4714.

e Se brind6 apoyo técnico con la elaboracién de las Resoluciones Internas de Centro de Costo 4714
que permitan continuar con las modificaciones presupuestarias.

e Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucién de la cuota financiera requerida para el mes
de julio 2026.

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,

renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105

en las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglén.

s Se brind6 apoyo técnico para la revisién de las disponibilidades presupuestarias por renglén para
realizar los débitos y créditos correspondientes segun las necesidades.

¢ Se brindé apoyo técnico para la distribucién del presupuesto (fuente, grupo, subproducto, renglones)
para realizar los débitos y créditos correspondientes dentro del Sistema SIGES.

Brindar apoyo técnico con la preparacion y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y

presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecucion presupuestaria y centros de

costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento

necesario y llenando los formatos relacionados e informacién periédica a la Dependencia

Correspondiente; haciendo uso de tablas dinamicas.

e Se brindé apoyo técnico con el seguimiento correspondiente de la ejecucion del presupuesto
planteado en el POA y en el PAC para el mes de julio de 2026.

s Se brindd apoyo técnico el traslado del informe de Ley de Libre Acceso a la Informacién Publica,
correspondiente al mes de junio 2026. e




Se brind6 apoyo técnico en el anélisis, elaboracion y entrega de la formulacién del Anteproyecto 2027-
2031, asi como el vaciado correspondiente tanto en el Sistema SIGES, como en los formatos DTP
respectivos.

e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccién, revisién y seguimiento de
reportes, memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los
centros de costo de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada al centro de costo 4714 el cual pertenece a la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresarial.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los reportes generados correspondiente al centro de costo
4714 de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

f) Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién
relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé apoyo técnico con el archivo de la correspondencia interna y externa generada por el Centro

de Costo 4714.
¢ Se brindé apoyo técnico con llevar el archivo de los correlativos de Solicitudes de compras.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico en las reuniones a las cuales fui convocada y se proporcioné toda aquella
informacién a la cual estoy autorizada.

Se brindé apoyo técnico en la Mesa de Entrada de la Unidad de Compras para el registro, la
distribucién, asignacion de expedientes para cotizacién, asimismo se apoyé con el traslado de los
expedientes a la Unidad de Presupuesto para el CUR de compromiso respectivo.

Se brindé apoyo técnico en darle seguimiento al estatus de los expedientes referente a las cotizaciones
realizadas, para tener un mejor control de los eventos que se deben realizar y con ello minimizar los
atrasos en los procesos.

Se brindé apoyo técnico con la solicitud de cuota financiera, y seguimiento en su ejecucién para el
presente mes.

Se brindé apoyo técnico en el traslado de las liquidaciones de los expedientes a cada uno de los
técnicos de compras, para poder cumplir con el proceso de liquidacion en el sistema y asi concluir el
pago a los proveedores.

Se brind6 apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las
cuales fue requerido.

Se brindé apoyo técnico en la conformacién de la base de datos y toda la logistica de la informacion
tanto digital como impresa de las compra del afio 2025 a mayo 2026, requerida por el Diputado Nery
Rodas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES

Dependencia

Mes y afio del 3
iorhe JULIO 2026 Numero de Contrato

MIPYME-105-021-029-2026

Periodo de actividades del:

01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa

de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

« Se colaboro profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa
de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la participacion en reuniones a las que sea convocado con funcionarios

y empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las

atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -

MINECO-.

¢ Se colabord profesionalmente en reuniones a las que convocod con funcionarios y empleados de
Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,

actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones

a la normativa vigente, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del

Viceministerio.

¢ Se colabor6 profesionalmente con la revision y andlisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos,
actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, entre ofros, que sean necesarios para dar cumplimiento a las actividades del
Viceministerio.

Asesorar profesionalmente en la emision de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

e Se colabord profesionalmente en la emisién de opiniones legales que le sean requeridos por el Despacho
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

¢ Se colaboré profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas o legalizacion de documentos que se
deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus Dependencias.

)

\




f)

a)

h)

Asesorar profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a

la normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas

documentacion que se someta a su consideracion.

 Se colabord profesionalmente con la revision, analisis y propuesta de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y Programas y demas documentacion
que se someta a su consideracion.

Asesorar profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacién legal que solicita o
envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o
Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o
privadas.

e Se colabord profesionalmente realizando acciones de seguimiento de la informacion legal que solicita o
envia el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o
Programas; y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o
privadas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las

entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

« Se colabord profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

. X\J]L -

DOLORES ANA LUCIA PRADO GARCIA DE GONZALEZ
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Domingo Guachiac Tambriz
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y affo del Numero de
Informe JULIO 2026 Confrato MIPYME-105-022-029-2026
Perlodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ) *
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico con el proceso de Identificacion de la situacion actual del sector artesanal, con

relacion a su entorno econdémico y sus necesidades de innovacién para la insercion de forma

competitiva en los mercados respectivos.

¢ Se hrindd apoyo técnico en la identificacién de necesidades de la diversificacién de disefios de productos
de cesteria plastica a un grupo de artesanos en la Aldea Pajoc, municipio de Olintepeque, departamento
de Quetzaltenango.

+ Se brindd apoyo técnico en la identificacion de necesidades de la diversificacién de disefios de productos
de cesteria plastica a un grupo de arlesanos en la Aldea La Cumbre, municipio de Olintepeque,
departamento de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la programacién y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes institucionales
de formacidn, capacitacion, promocién e Innovacién artesanal y gestién de mercados, proponiendo
cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registros de insumo y/o herramientas hbrindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

s Se brindd apoyo técnico en el embalaje de Insumos para ser utilizados en las capacitaciones en la t&cnica
de cesteria plastica, impartidas a un grupo de artesanas de la Aldea Pajoc, municipio de Olintepeque,
departamento de Quetzaltenango.

« Se brindd apoyo técnico en el embalaje de insumos para ser utilizados en las capacitaciones en la técnica
de cesteria plastica, impartidas a un grupoe de artesanas de la Aldea La Cumbre, municipio de Olintepeque,
departamento de Quetzaitenango.

¢ Se brindd apoyo téchico en subir a la plataforma de la MIPYME, los beneficiarios atendidos en el mes de
julio del 2026.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagndésticos, linea de base, planificacién, desarrofloy

seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar

la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitacién, talleres,

asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

= Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesterfa pléstica (Armado de
base con disefio de grecas, colocacion de clavos en el molde de madera, colocacién de hilo pldstico en
molde para guias de urdimbre, colocacién de cinta plastica para la base de la cesta), impartida a grupo de
artesanas de la Aldea Pajoc, municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.
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Se brind6 apoyo técnico en el desarrolio de la capacitacién en la técnica de cesterfa plastica (extendido
de hilo plastico para utilizar en las asas trenzadas, trenzado de asas con hilo plastico, colocacién de asas
desde la base de la cesta), impartida a grupo de artesanas de la Aldea Pajoc, municipio de Olintepeque,
departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesteria plastica (remates de
cinta plastica en la base de la cesta, remates de hilo plastico en la terminacion de la cesta, retirado de la
cesta del molde de la forma correcta para no arruinar el molde), impartida a grupo de artesanas de la Aldea
Pajoc, municipio de Clintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesterfa plastica (Armado de
base con disefio de grecas, colocacion de clavos en el molde de madera, colocacion de hilo plastico en
molde para gulas de urdimbre, colocacion de cinta plastica para la base de [a cesta), impartida a grupo de
artesanas de la Aldea La Cumbre, municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la {écnica de cesteria plastica {(extendido
de hilo plastico para utilizar en las asas trenzadas, trenzado de asas con hilo plastico, colocacion de asas
desde la base de la cesta), impartida a grupo de artesanas de la Aldea La Cumbre, municipic de
Qlintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacitn en la técnica de cesterfa plastica (remates de
cinta plastica en la base de la cesta, remates de hilo plastico en la terminacion de la cesta, retirado de la
cesta del molde de la forma correcta para no arruinar el molde}, impartida a grupo de artesanas de la Aldea
La Cumbre, municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaitenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (Armado de
base para cesta redonda”, tendido de cinta pléastica para la urdimbre de [a cesta, colocacion de clavos para
asegurar la cinta plastica en una base de madera y formar la base, realizacién de base para la cesta
redonda, tendido de hilo plastico para el tejido de la base), impartida a grupo de artesanas de la Aldea
Pajoc, municipio de Clintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica (Tejido de
cesta redonda, tendido de cinta pldstica para el enframado de [a cesta, realizacion de tejido de [a cesta
para alcanzar la altura deseada), impartida a grupo de arlesanas de la Aldea Pajoc, municipio de
Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesterfa plastica (remates en
la terminacion de la cesta, colocacion de alambre galvanizado para la orilla de Ia cesta, remates para la
cesta con cinta plastica.), impartida a grupo de artesanas de la Aldea Pajoc, municipio de Olintepeque,
departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesterla plastica (Armado de
base para cesta redonda”, tendido de cinfa plastica para la urdimbre de la cesta, colocacion de clavos para
asegurar la cinta plastica en una base de madera y formar la base, realizacion de base para [a cesta
redonda, tendido de hilo plastico para el tejido de la base), impartida a grupo de artesanas de la Aldea La
Cumbre, municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesterfa plastica (Tejido de
cesta redonda, tendido de cinta plastica para el entramado de la cesta, realizacion de tejido de [a cesta
para alcanzar la altura deseada), impartida a grupo de artesanas de la Aldea La Cumbre, municipio de
Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién en la técnica de cesteria plastica (remates en
la terminacion de la cesta, colocacion de alambre galvanizado para la corilla de la cesta, remates para [a
cesta con cinta plastica.), impartida a grupo de artesanas de la Aldea La Cumbre, municipio de
Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién sobre “Optimiza tus recursos: Inventario costos
y precio”, impartidas a grupos de artesanas, del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.
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d)

e)

« Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion sobre “Importancia de la imagen empresarial’,
impartidas a grupos de artesanas, del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

« Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién sobre “estrategia de ventas como el arte de
conectar’, impartidas a grupos de artesanas, del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la creacion de alianzas y convenios con otras instituciones que puedan

contribuir de manera conjunta con el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el fortalecimiento

de los procesos productivos artesanales y apoya a la elaboracién de instrumentos, herramientas y

formatos digitales necesarios para el desarrollo eficientes de las actividades planificadas para

Innovacién Artesanal.

« Se brindé apoyo técnico en la socializacién de informacién sobre el que hacer de los proyectos del
programa de Innovacién Artesanal, metodologia de trabajo, capacitaciones técnicas a la cooperativa
Coopevalores, del municipio de San Andrés Semetabaj, departamento de Solola.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de

labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de

Innovacién Artesanal.

» Se brindé apoyo técnico en la conformacién de expedientes de grupos atendidos del departamento de
Quetzaltenango, durante el mes de julio del 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombré:completo del contratista

Doris Anabella Sandoval Garcia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES//DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS -
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS

Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-023-029-2026
Informe Contrato
Periodo de . .
actividades de: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la visa, redaccion, revision y
seguimiento de reportes, oficios y documentos administrativos financieros, contables y
tributarios internos y/o externos de la Direccién de Servicios Financieros y/o los distintos
programas del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente, en dar respuesta a varios oficios relacionados con el saneamiento de las
cuentas contables, con el objetivo de continuar con el proceso de regularizacion en el sistema de
Contabilidad Integrada =SICOIN-.
Se asesord profesionalmente en imprimir repories de las cuentas contables, para darle seguimiento a
los saldos de las Entidades de Servicios Financieros -ESF-, con el fin de garantizar el correcto registro
de las recuperaciones de capital y que ningtin saldo se encuentre contrario a su naturaleza.
Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a través de oficios al cierre final de la Donacion, del
Proyecto Banco de Hilos, ante la Direccidn de Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas Publicas.
Se asesord Profesionalmente en la presentacién del informe Circunstanciado parcial al 30 de junio de
2026, debidamente documentado y en formato digital, ante la Direccién Financiera del Ministerio de
Economia, en cumplimiento a o normado en el articulo 6 literal a) Acuerdo Ministerial No. 67-2026 del
13 de enero de 2026 del Ministerio de Economia.

b) Asesorar profesionalmente con la regularizacion de los saldos de las cuentas de préstamos y

donaciones, registradas en Ia Direccidn de Servicios Financieros y Técnico Empresariales/ unidad
Ejecutora 105. e aurtagitin e
= Se asesord profesionalmente para el ingreso de recuperaciones de capital del mes de junio del
presente ejercicio fiscal, trabajando en las integraciones de cada nota de crédito por ndimero de
préstamo y Entidades Ejecutoras del Fideicomiso, con el objeto de registrar los ingresos a la
cuenta 1214-01-00 del Fideicomiso Fondo de Desamollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa administrado por el Banco de los trabajadores, para que se registren en el
presente afio en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-
» Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a las cuentas contables:
1131-06-016 Cuentas por Liquidar de Donaciones.
1112-03-02 Cooperacién Técnica ATN/MT-6500-GU
s Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al Banco de los Trabajadores, para que nos
traslade documentos de recuperaciones de capital, en notas de crédito y desembolsos (Notas
de Débito), necesarios para seguir con el proceso de regularizacién y saneamiento de las
cuentas en el Sistema de Gestion —SIGES
s  Se asesord profesionalmente para dar apoyo en hacer gestion para subsanar la cuenta 1222-
03-01 Fondos Oforgados a Instituciones Pdblicas por Q.400,000.00 ante el Ministerio de
Finanzas Publicas, para avanzar con el proceso de regularizacién de la cuenta contable.




s Se asesor¢ profesionalmente para dar apoyo en conformar expediente para el Banco de Credito
Hipotecario Nacional para que nos proporcione documentos necesarios para que la Direccion de
Contabilidad del Estado nos acepte la Reclasificacién de la cuenta 1222-03-01 Fondos Otorgados
a Instituciones Publicas y Financieras, con un saldo de 400 millones.

C) Asesorar profesionalmente con las gestiones financieras que solicita o envia la Direccion al
Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, sus Dependencias y/o a sus Programas;
y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas.

e Se asesord profesionalmente en dar seguimiento ante la Direccién Financiera del Ministerio de
Economia, relacionada con la cuenta por liquidar de préstamos 11121-03-02 Bancos Cuentas
Especifica de Donaciones.

e Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a la cuenta contable 1213-06-01 Préstamos
Otorgados al Sector Privado, ante el Banco de los Trabajadores, con el objeto que nos manden
documentacion para continuar con el proceso de regularizacion de la citada cuenta.

e Se asesord profesionalmente en participar en reunién, conjuntamente con la participaron de
profesionales de la Direccién Financiera del Ministerio de Economia, y la Comisiéon de Saneamiento
de las Cuentas Contables en la cual se abordaron temas relacionados en el seguimiento de las
cuentas contables 1222-03-01 Fondos Otorgados a Instituciones Publicas y Financieras por un
monto de Q.400,000,000.00 y cuenta 1214-02-01 Fideicomiso Programa de Apoyo al Sector
Informal de Guatemala —PROSIGUA- a efecto se reflejen saldos razonables en los Estados
Financieros.

d) Se asesor¢ profesionalmente para la elaboracion del oficio mediante el cual se solicitara al

Banco CHN la remisién del informe final, especificando la documentacion que debera

adjuntarse, con el propésito de iniciar el proceso de cierre de la cuenta contable 1222-03-

01 Fondos Otorgados a Instituciones Publicas y Financieras, la cual presenta un saldo de

Q.400.00 millones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Dulce Anahi Torres Alvarado
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AOEL(24.070.
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-024-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ’ .
ACTIVIDADES REALIZADAS H&
e S |

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME;

b)

Se asesord profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Economica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados con la Dinamizacién de la Economla Territorial y la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende” en las actividades desarrolladas por la Sede
Alta Verapaz.

Se asesoré profesionalmente canalizando y promoviendo de manera incluyente a emprendedores y
MIPYME hacia convocatorias de proyectos, programas y actividades impulsadas por ! Viceministerio de
Desarrolle de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Economica de Alta Verapaz cuando se le requiera;

Se asesoré profesionalmente en la gestién de logotipos y datos de aliados estratégicos para la elaboracion
de material promocional y diplomas de los eventos del mes, con el objetivo de incluirlos como aliados
interinstitucionales.

Se asesord profesionalmente en la elaboracion y difusion de invitaciones a medios de comunicacién para
dar cobertura a las actividades de la Sede de Dinamizacién de Alta Verapaz.

Se asesor6 profesionalmente en remitir las convocatorias a la secretaria administrativa de la SDE AV con
el abjetivo de ser recepcionadas y calendarizadas.

Se asesord profesionalmente para la participacion en reuniones y mesas de trabajo, tanto de caracter
gubernamental como interinstitucional, con el objetivo de asegurar la representacion de esta Dependencia.

Asesorar profesionalmente con atencion al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Alta Verapaz
solicitando atencion, asesoria y/o informacidn;

Se asesord profesionalmente a quienes se comunicaren por medio del teléfono institucional, ya sea via
llamada o mensajeria, con el fin de orientar, brindar informacion actualizada y facilitar su acceso a los
programas, servicios y proyectos disponibles del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesoré profesionalmente en atencién al cliente a través del correo institucional, gestionando consultas,
solicitud de informacién y acompafiamiento técnico para vincular a los interesados con los recursos
disponibles.
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d)

g)

« Se asesord profesionalmente en atender al publico general a través de la pagina oficial de Facebook
MIPYME Alta Verapaz.

= Se asesord profesionalmente en la atencion presencial al ptiblico que visité la Sede, proporcionando
orientacién directa sobre las iniciativas impulsadas, escuchando sus inquietudes y canalizando sus
necesidades hacia soluciones viables.

» Se asesoré profesionalmente en la atencién al personal de Sede Central durante su visita a la Sede.

e Se asesord profesionalmente atendiendo entrevistas de medios de comunicacidn, con el objetivo de
informar a la poblacién sobre los programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
en Alta Verapaz.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a [a generacion de empleo;

« Se asesord profesionalmente en [a promocion de los servicios, herramientas, productos y actividades del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, a través de la pagina de Facebook MIPYME Alta Verapaz,
capacitaciones y festivales empresariales de la Sede, reuniones interinstitucionales, entrevistas de medios
de comunicacién y atencién directa a emprendedores, facilitando su vinculacidn mediante publicaciones y
enlaces de inscripcion.

» Se asesord profesionalmente con la realizacién de capacitaciones y eventos comerciales, segun
planificacién mensual, en el departamento de Alta Verapaz, con el objetivo de fortalecer las habilidades
empresariales del grupo meta de acuerdo al proceso de formacion, y facilitar espacios de comercializacidn
que coadyuven a la reactivacién econémica de la regién.

Asesorar profesionalmente en el procesamlento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requleren para el funcionamiento de la Oficina;

» Se asesord profesionalmente en el procesamiento y sclicitud de pagos de servicios mensuales, tales como
renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento, reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos
necesarios para el correcto funcionamiento de la Oficina.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los serviclos, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de

empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y Iocales para el desarrollo de emprendimiento,

fortalecimiento de MIPYMES;

s Se asesord profesionalmente en reuniones y coordinacion con aliados estratégicos, instifuciones
gubernamentales y privadas, con el objetivo de fortalecer la planificacidn, seguimiento y difusién de
actividades en beneficio del sector emprendedor y empresarial del departamento.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual prestia sus

servicios.

s Se asesor6 profesionalmente en la elabaracion de planificacion y oficios de actividades del mes.

» Se asesor6 profesionalmente en el control de correlativos utilizados en los documentos emitidos por la
Sede de Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz en el link correspondiente.

e Se asesord profesionalmente en la elaboracion de material promocional de eventos del mes y su
publicacién en la pagina oficial de MIPYME Alta Verapaz.

e Se asesor6 profesionaimente en la documentacién mensual de honorarios requerida por Recursos
Humanos. !

» Se asesord profesionalmente en reuniones requeridas por Sede Centfral.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracién de informes requeridos por Sede Central.
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e Se asesord profesionalmente a Sede Central y programas en las actividades a desarrollar en el
departamento, en las cuales se requiri6 el apoyo correspondiente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Evelyn Griselda Ramos Larios
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de 1 OR.N97- (90
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-027-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la atencién al ptblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunigue telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdémica de Baja Verapaz
solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocion y vinculacion de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

« Se apoy6 profesionalmente con la atencién al pablico que visitaron la sede, por via telefonica y de
forma virtual, para solicitar informacién sobre los requisitos que se requieren para participar en
actividades que realiza la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz.

e Se apoy6 profesionalmente en brindar informacién a empresarios y emprendedores dandoles a
conocer sobre los servicios y la importancia de involucrarse en las actividades que se realizan para
dar a conocer la diversidad de productos que elaboran y los beneficios en participar en las acfividades
que se desarrollan para darse a conocer a nivel local.

s+ Se apoy6 profesionalmente en colaborar en recibir convocatorias para asistir a reuniones de
instituciones, municipales, para participar en las actividades que se realizan mensualmente.

b) Asesorar profesionaimente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren
para el funcionamiento de la Oficina.
=  Se apoy6 profesionalmente en darle respuesta a la elaboracion de oficios solicitados por el Programa

del Viceministerio de la MIPYME de oficinas Centrales.

» Se apoy6 profesionalmente en darle seguimiento de solicitud de insumos que se requiere en la
oficina para cubrir necesidades para el funcionamiento de actividades.

¢) Asesorar profesionalmente en actividades de promocién y vinculacion de MIPYMES y
PROMIPYMES: monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio
de Desarrollo de [a MIPYME.

e Se apoy6 profesionalmente en recibir convocatorias para asistir a las reuniones para tratar {emas de
actividades en el departamento de Baja Verapaz.

LI & IO
R B TR T
d) Asesorar profesionalmente con la redaccién, revision y seguimiento de reportes y oficios
necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de [a informacién
que solicite o envie la Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz a la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.




Se apoy0 profesionalmente en el llenado de asistencia, toma de fotografias en las capacitaciones
que se llevo a cabo durante el mes en curso,

Se apoyd profesionalmente en la recepcion y archivo de oficios correspondientes a gestiones
administrativas desarrolladas en el departamento, asi mismo la revisién fisica y digital de
documentos el control respectivo.

Se apoyd profesionalmente en la revisién y emision de correos electrénicos, atendiendo los
requerimientos de las dependencias centrales solicitan para el cumplimiento de actividades a
beneficio de la poblacion.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de la programacion mensual de actividades que se
ejecutan durante el préximo mes para solicitar las actividades que se pretende ejecutar durante el
proximo mes para cumplir metas establecidas y brindando apoyo a los empresarios y emprendedores.
Se apoyo profesionalmente en la elaboracion y envio de metas fisicas de las actividades
desarrolladas en el mes en curso, para el requerimiento de las sedes centrales.

Se apoy6 profesionalmente en el ingreso de participantes a la plataforma de beneficiarios para el
registro de actividades.

Se apoyé profesionalmente en la convocatoria y confirmacion de participantes a las capacitaciones
programadas para asegurar su asistencia.

Se apoy6 profesionalmente en el ingreso del correlativo para llevar un control de los oficios que se
manejan de actividades que se ejecutan.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de solicitudes de la planificacion mensual,
especificamente en las notas de pedido, servicios de capacitacion y feria, de acuerdo trasladada a
la delegada y de esta manera contar con la aprobacion y firmas correspondientes del coordinador
de sedes.

Se apoyo profesionalmente con las modificaciones de oficios correspondientes a cambios
solicitadas por las sedes centrales y con la aprobacion de la delegada, se traslada los oficios a las
en donde corresponde.

Se apoy6 profesionalmente en la elaboracién de informes de alimentacion de capacitaciones que
se llevaron a cabo durante el mes en Curso, para sus respectivas liquidaciones.

Se apoyo profesionalmente en el llenado de listados de los participantes, que participaron en el
festival del dia del padre en el mes del padre que se realizé en el Municipio de Salama, departamento
de Baja Verapaz.

Se apoy¢ profesionalmente en el llenado de listado, toma de fotografias en el taller que se realizo
en CAIP en el Municipio de San Jerénimo, departamento de Baja Verapaz.

Se apoyo profesionalmente en el llenado de listado, toma de fotografias en el taller que se imparti6
a un grupo de participantes de Refugio de la Nifiez en el Municipio de Salama, departamento de
Baja Verapaz.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Gabriela del Rosario Mejia Pinto
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del Informe JULIO 2026 NGmero de Contrato MIPYME-105-028-029-2026
Periodo de ; .
Schidades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar asesoria profesional en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada

con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.

Se brindé asesoria profesional en los tramites de compras de los requerimientos de los diferentes
departamentos y unidades del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé asesoria profesional en el tramite de compras de los requerimientos de las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa. Para el
cumplimiento de las planificaciones mensuales.

b) Asesorar profesionalmente con la integracién y revisién de expedientes para el proceso de contratacion y pago
a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcién de facturas y emision de solicitudes y 6rdenes de compra,
velando por cumplimiento de los requisitos y documentos que establezcan los manuales y leyes aplicables.

<)

Se asesord profesionalmente en elaboracién de los nimeros de publicacion en Guatecompras NPG, de las
adquisiciones de bienes y servicios bajo la modalidad de baja cuantia y casos de excepcién.

Se asesord profesionalmente en la integracion y la revision de expedientes para que el proceso de
contratacién y pago de proveedores por medio de Orden de Compra (solicitud de cotizaciones, recepcion
de facturas y emisidn de solicitudes de érdenes de compras) cumplan con los requisitos y documentos que
establecen manuales y leyes aplicables.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brind6 asesoria profesional en la integracién de expedientes, durante el proceso de publicacién y
adjudicacidn, de la modalidad de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos
que establecen manuales y leyes aplicables.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién y conformacién de expedientes bajo la modalidad de
arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles, casos de excepcion.

Se brindé asesoria profesional en la elaboracién de solicitudes de compra para la modalidad de casos de
excepcidn, con relacién a los servicios basicos de telefonia.

Se brindé asesoria profesional en la integracion de expedientes, durante el proceso de publicacién y
adjudicacion, de la modalidad de compra directa con oferta electrénica, con los requisitos y documentos
que establecen manuales y leyes aplicables.

Se brindé asesoria profesional en la revision de procesos de compra bajo las modalidades de
arrendamiento o Adquisicion de Bienes Inmuebles, casos de excepcién y cotizaciéon publica para que
cumplieran con las leyes, reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de
Economia y sus Dependencias, los cuales son solicitados por los diferentes departamentos y unidades del
Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

e Se brindé asesoria profesional en el proceso de reintegros por Reconocimiento de gastos por medio de
COM-DEV.

W
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Gladis Jeaneth Barrera Mijangos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-029-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades i '

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Brindar apoyo técnico en la atencidn al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez solicitando
atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se brindé apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econdmica con la socializacion de las diferentes
actividades que se desarollaron durante el mes de julio, para continuar brindando apoyo a los Emprendedores
y a las Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas del departamento.

Se brindd apoyo técnico en la atencidn a las personas que llaman y solicitan informacién en la Sede de
Dinamizacion Econémica de Sacatepéquez, con relacién a las capacitaciones y talleres presenciales y
virtuales para el presente mes.

Se brindé apoyo técnico en la atencién a las personas que llaman y solicitan informacién en la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Sacatepéquez, con relacién a las ferias, bazares y festivales que se realizan para
la exhibicién y comercializacién de productos y servicios, en los diversos municipios del departamento.

Se brindd apoya técnico en la Sede de Dinamizacion Econdmica con la realizacién de flyers publicitarios de
las actividades que se realizaron en el mes de julio.

Se brind6 apoyo técnico en la sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacién de formularios forms para
las actividades del mes de julio.

Se brindd apoyo técnico a la Sede de Dinamizacion Econémica con la realizacién de la Capacitacion: Buenas
Practicas de Manufactura, la cual tuvo lugar en el municipio de La Antigua Guatemala, con el fin de que los
participantes puedan mejorar la calldad de sus practicas, asf como a manipulacion de alimentos y poder tener
actualizados sus registros respectivos. ' !

Se brind6 apoyo técnico a.la Sede de Dinamizacién Economica con la realizacién del Modulo 2: Marketing y
Ventas el cual se di\{idié en 2 sesiones con la finalidad que los Emprendedores y MIPYMES tenga herramlentas
digitales necesarias para mejorar la calidad de sus publicaciones, agilidad en la administracién y control de
sus negocios.

Se brind6 apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econdmica con la realizacién del VI Festival del Pepian,
que tuvo lugar en la Aldea de San Juan del Obispe, municipio de La Antigua Guatemala, con el fin primordial
de continuar apoyando este tipo de eventos que contribuyen al desarrollo y dinamizacidn del lugar.

Se brindd apoyo técnico a la Sede de Dinamizacién Econémica con la realizacién del Festival Artesanal y
Gastrondmico San Antonio 2026, que tuvo lugar en el municipio de San Antonio Aguas Calientes, con el
objetivo principal de brindar un espacio de exhibicion y comercializacién de productos que se ofrecen en la
comunidad y que puedan darse a conocer con mas personas apoyando de esta manera con un ingreso
economico para cada uno de las Emprendedores y MIPYMES que participaron en el festival,




b)

c)

d)

Se brindé apoyo técnico al Programa de Vinculacién Comercial con la realizacion del Evento denominado:
“Dia Internacional de la MIPYME" en donde se tuvo la participacién de diversas autoridades del Viceministerio,
asi como la presentacion de la plataforma FIT, los Programas y Servicios que se ofrecen en SDE, se tuvo un
espacio de entrega de reconocimiento a los Empresarios destacados por su labor y crecimiento en el area de
Sacatepéquez y lugares aledarios, este evento tuvo lugar en el municipio de La Antigua Guatemala.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

Se brindé apoyo técnico al Delegado con las diversas convocatorias, actividades dentro de la agenda del mes,
las cuales se deben cumplir como parte del desarrollo y dinamizacién de la Sede a nivel departamental.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Sacatepéquez a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindd apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econdmica, con la elaboracién de oficios de solicitudes
de las actividades para el mes de julio, con la finalidad que se pueda continuar apoyando a los Emprendedores
y MIPYMES del departamento de Sacatepéquez.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de expedientes para liquidacion de actividades realizadas en el mes
de julio por la Sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez.

Brindar apoyo técnico con otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econémica, con el ingreso de datos en el Sistema de
Beneficiarios sobre las actividades que se realizaron durante el mes de julio.

Se brind6 apoyo técnico en la Sede de Dinamizacién Econémica con el Reporte de Metas Fisicas, con la
informacion de los beneficiarios atendidos por cada actividad realizada correspondiente al mes de julio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Glenda Anabella Choc de Caal
Dependend UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Ntmero de A EAANLD G
g JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-030-029-2026
Periodo de del: 1 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

- ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunigue telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Alta Verapaz solicitando atencion,
asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion y vinculacién de los servicios, herramlentas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

* Se apoyb técnicamente en la resolucién de interrogantes surgidas a través de beneficiarios identificados
por medios digitales y en modalidad presencial, asesorandolos de acuerdo a los servicios que la Sede
ofrece para las Mipymes del Departamento de Alta Verapaz.

e Se apoy6 técnicamente en asesorar a los visitantes de [a Sede, interesados en los Servicios de Desarrollo
Empresarial, para el efecto se socializé el mecanismo para ser atendidos por la Delegada de Sede y de
esta manera, realizar la vinculacién oficial de acuerdo a cada demanda empresarial.

Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz, teléfono,
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el funcionamiento
de [a Oficina.

» Se apoyd técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicic de energia
eléctrica, extraccidn de basura, agua potable e internet residencial de la Oficina a cargo de la propietaria
del inmueble.

» Se apoyd técnicamente en el seguimiento para solicitar el pago correspondiente al servicio de
mantenimiento del area jardinizada de la Oficina a cargo de la propiefaria del inmueble en aras de contar
con espacios presentables para los visitantes de la Oficina.

Apoyo técnico en el seguimiento de Ja agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.
= Se apoyod técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional derivada del control de citas para el
acercamiento a emprendimientos y/o empresas interesadas en atencidn y asesorfa a cargo de la Delegada
de Sede, los cuales visitaron la Sede previamente, para el efecto de remitieron los datos necesarios para
los compromisos correspondientes de acuerdo al criterio de la misma.
= Se apoyt técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional derivada de la elaboracién de oficios
oficiales relacionados a la coordinacidn, gestidn, seguimiento y ejecucidn de actividades enfocadas a la
labor instifucional e interinstitucional de acuerdo al requetimiento de la Delegada.
» Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional, derivada de convocatorias a reuniones
interinstitucionales de acuerdo al requerimienio e instrucciones de la Delegada de Sede, para ello se
calendarizaron para el control administrativo y atencién pertinente.
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Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de participar en la reunién de
trabajo convocada por la Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia SEGEPLAN,
referente a la Unidad Técnica Regional, llevada a cabo en el municipio de Coban Alta Verapaz, con el
objetivo de representar a Ja Delegada vy a la institucién,

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de participar en la reunién de
trabajo convocada por la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica
SESAN a través de la Comisién de Seguridad Alimentaria y Nufricional CODESAN, llevada a cabo en el
municipio de Cobén Alta Verapaz, con el objetivo de representar a la Delegada y a la institucion.

Se apoyd técnicamente en el seguimiento de la agenda institucional a efecto de participar en la reunién de
trabajo convocada por la Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia SEGEPLAN,
referente al Consejo Departamental de Desarrollo, llevada a cabo en el municipio de Coban Alta Verapaz,
con el objetivo de representar a la Delegada y a la institucién.,

Se apoyd técnicamente en el seguirniento de la agenda institucional a efecto de brindar apoyo en la atencién
de rechazos en expedientes de liquidacion, de acuerdo a nuevos criterios y lineamientos de la unidad de
compras, para el efecto, se realizaron las modificaciones requeridas y aportar en el proceso administrativo
y financieros.

d) Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie la
Sede de Dinamizacién Econdémica de Alta Verapaz, a la Direccion de Desarrollo Empresarial y/o sus
Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros
Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se apoyé técnicamente con la recepcidn, emisién y archive de documentos oficiales de la Sede de
Dinamizacidon Econémica de Alta Verapaz.

Se apoyd técnicamente en la recepcién y archive de oficios y/o convocalorias a reuniones
interinstitucionales desarrolladas en la region, en version fisica vy digital, para el efecto se calendarizaron
para ser atendidas y asl tener representatividad de esta Dependencia, especialmente por parte de la
Delegada de Sede y/o en representacion de la misma.

Se apoy¢ técnicamente en la actualizacion del control de oficios internos en la plataforma del drive
institucional a efecto de contar con un control referente a la numeracién de dichos documentos, por
instruccién de Coordinacion de Sedes, en virtud de ello, se cuenta con informacién actualizada desglosada
mensualmente para efectos pertinentes.

Se apoyd técnicamente en la revisién y emision de comreos electronicos correspondientes a gestiones
administrativas y/o de logistica de actividades correspondientes a [a Sede de Dinamizacién Econémica de
Alta Verapaz.

Se apoyd técnicamente en la elaboracién y envio de requerimiento de insumos de acuerdo al tramite
administrativo correspondiente y calendarizacion de despacho.

Se apoyd técnicamente en la actualizacion y carga de datos en las carpetas administrativas a fin de contar
con documentacién ordenada para fines administrativos de gestion y/fo seguimiento correspondiente.

Se apoyd tecnicamente en la conformacion, identificacion y entrega de encomiendas a través del proveedor
de dicho servicio en el municipio de Coban, Alta Verapaz con contenido referente a documentacion oficial
y en fisico para aportar en los tramites administrativos correspondientes de liquidacion, lo anterior remitido
para la unidad de Coordinacién de Sede Central.

Se apoy6 técnicamente en la elaboracidn de la planificacién mensual, especificamente en notas de pedido
de servicios de capacitacion, alimentacién, mobiliario y equipo audiovisual, de acuerdo a la documentacién
trasladada per la Delegada y de esta manera contar con la aprobacién respectiva de Coordinacién y
Direccion de SDE para el cumplimiento de las metas establecidas, con previa revisién y firmas digitalizadas
a cargo de la Delegada de la Sede.

ANABELLAGHOG S v Doccn

DECAAL l:;n-nnluw




Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de diplomas otorgados a los participantes de los procesos de
formacién y eventos comerciales considerados en la planificacién de eventos del mes en curso, para ello
se disefiaron de manera individual de acuerdo a la coordinacién y datos facilitados por la Delegada de Sede.
Se apoyd técnicamente en la elaboracién de informes de eventos, especificamente por la adquisicion de
servicios de alimentos, capacitacién, equipo audiovisual y mobiliario de acuerdo a los eventos plasmados
en la planificacién mensual, para ello se disefiaron de manera individual con previa revision de la Delegada
de Sede para posteriormente realizar los tramites de liquidacion correspondientes.

Se apoyd técnicamente en realizar modificacicnes en oficios correspondientes a la planificacién mensual
de aclividades y solicitud de pedido, lo anterior a requerimiento de la Delegada de Sede y/o Coordinacién
de Sedes en virtud de estandarizar términos y criterios idéneos para facilitar el proceso de aprobacién de
dicha planificacion.. * .. ' koo

Se apoy® técnicamente en la creacion y alimentacién de carpetas fotograficas relacionadas a los eventos
ejecutados de acife_fdo a la planificacién de actividades mensuales, cabe mencionar que se archivaron de
acuerdo al servicio facilitado por el proveedor.

Se apoyo técnicamente en la creacién de los eventos de formacion y comerciales considerados par la
Delegada de la Sede, para el efecto se aperturaron en la plataforma de beneficiarios a efecto de alimentar
la Informacidn acorde al desarrollo de cada actividad contemplada en apoyo al sector emprendedor v
empresarial de la regidn.

Se apoyd técnicamente en el llenado y reporte de metas fisicas de [a Sede, de acuerdo a los eventos
considerados en la planificacién del mes en curso, para ello, se detallaron los eventos comerciales y de
formacidn desarrollados a nivel Departamental, desglosando el nombre de evento, fecha, cantidad de
participantes, reportado en tiempo oportuno y de acuerdo a [as instrucciones de Coordinacién.

Se apoy¢ técnicamente en el registro digital de 86 participantes de la Capacitacion: Médulo 2 Marketing y
Ventas realizado en el municipio de Coban, Alfa Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios
correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacion de
Coban A.V. para el efecto de actualizo la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera
digitalizada.

Se apoyd técnicamente en el registro digital de 78 participantes de la Capacitacidén: Madulo 2 Marketing y
Ventas realizado en el municipio de San Pedro Carch4, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de
beneficiarios correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la Sede de
Dinamizacion de Coban A.V. para el efecto de actualizé |a plataforma de beneficiarios del Viceministerio da
manera digitalizada.

Se apoyd técnicamente en el registro digital de 11 participantes de la Capacitacién: Empresarial para
Tejedoras realizado en el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios
correspondiente a los cursos dirigidos al sector emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacion de
Coban A.V. para el efecto de actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de manera
digitalizada.

Se apoyo técnicamente en el desarrollo logistico y registro digital de 56 participantes del evento comercial:
Feria Comercial de Microempresas realizado en el municipio de San Pedro Carchd, Alta Verapaz a fin de
aportar en el registro de beneficiarios correspondiente a las vinculaciones comerciales dirigidas al sector
emprendedor y empresarial de la Sede de Dinamizacién de Cobdn, para el efecto se actualizé la plataforma
de beneficiarios del Viceminisierio de manera digitalizada.

Se apoyo técnicamente en el registro digital de 14 participantes del evento comercial: Festival Artesanos
Cobaneros realizado en el municipio de Coban, Alta Verapaz a fin de aportar en el registro de beneficiarios
correspondiente a las vinculaciones comerciales dirigidas al sector emprendedor y empresarial de la Sede
de Dinamizacién de Coban, para el efecto se actualizé la plataforma de beneficiarios del Viceministerio de
manera digitalizada.
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e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoyo técnicamente en la capacitacion virtual convocada por la Unidad de Recursos Humanos para

conocer la tematica: Gestiones de RRHH MIPYME impartido por personeros de dicha unidad a fin de
fortalecer las competencias del personal en general del MINECO.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Gloria Belem Anleu Flores
e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
g < EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
e JULIO 2026 e MIPYME-105-031-029-2026
Perlodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades : >

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la participacién en reuniones a las que sea convocado relacionadas con los procesos de
extincién y liquidacién de los fideicomisos del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindé asesoria participando en reunion con el fiduciario El Crédito Hipotecario de Guatemala, para
discutir proyecto de contrato de extincién y liquidacion del fideicomiso a su cargo y con ello coordinar
esfuerzos entre instituciones.

Se brindé asesoria participando en reunion con el fiduciario Banco de Guatemala, para consensuar el
proyecto de contrato de extincion y liquidacion del fideicomiso a su cargo y con ello coordinar esfuerzos
entre instituciones.

Se brindé asesoria participando en reunién con el ente rector de Fideicomisos, Direccion de Fideicomisos
para tratar temas referentes a las escrituras publicas de extinciéon y liquidacién de los Fideicomisos
vencidos a cargo del Ministerio de Economia, en la cual se obtuvieron criterios técnicos para su
implementacion en dichos instrumentos legales.

Se brindé asesoria participando en reunion con la Contraloria General de Cuentas conforme los
fideicomisos vencidos a cargo de El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala y Banco de Desarrollo
Rural, S.A.

b) Brindar asesoria en la emision, revisién y analisis de la documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficios, contratos administrativos, entre otros, que sean necesarios para dar cumplimiento a
las actividades.

Se brindé asesoria conforme el acta administrativa referente a la compra de téner para la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brindd asesoria conforme el acta administrativa referente a Planes de Exportacion para empresarios
MIPYME en el Marco del Programa MIPYME Exporta.

Se brind6 asesoria en la revision del acta administrativa referente a la compra de bolsas de manta para el
Programa Innovacién Artesanal de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

Se brindé asesoria conforme el acta administrativa referente a la contratacion logistica de capacitacion
referente al Fortalecimiento al Emprendimiento de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico
Empresariales.

Se brind6é asesoria conforme el acta administrativa referente a la entrega de promocionales (lapiceros)
respecto a Interfer.

Se brindd asesoria conforme el acta administrativa referente a la contratacion de espacio fisico para
capacitacion referente al Fortalecimiento al Emprendimiento de la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales.

Se brindé asesoria conforme el acta administrativa referente a la contratacién de alimentacion fisico para
capacitacion referente al Fortalecimiento al Emprendimiento de la Direccion de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales.




Se brind6 asesoria conforme el acta administrativa referente a la logistica de capacitacion referente
Planeacién Estratégica de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.
Se brindé asesoria conforme el acta administrativa de adquisicion de hilo aleman para artesanos en telar
de cintura.
Se brindé asesoria conforme el acta administrativa de arrendamiento de la sede de dinamizacion
economica de Solola.
Se brind6 asesoria conforme el acta administrativa de servicio de internet mévil para uso de la Direccidn
de Servicios Financieros y Técnico Empresariales.
Se brindé asesoria conforme el acta administrativa de servicio de telefonia fija e internet para la Sede de
Zacapa.
Se brind6 asesoria conforme el acta administrativa de servicio de telefonia fija e internet para la Sede de
Petén.
Se brindé asesoria conforme el acta administrativa de servicio de telefonia fija e internet para la Sede de
San Marcos.
Se brind6 asesoria conforme el acta administrativa de servicio de telefonia fija e internet para la Sede de
Chimaltenango.
Se brind6 asesoria conforme el acta administrativa de servicio de telefonia fija e internet para la Sede de
Chiquimula.
Se brind6 asesoria en la revision de acta administrativa referente a bienes fungibles inservibles con
respecto a equipo de computo de la Unidad Ejecutora 105.
Se brind6 asesoria en |a revisién de Acuerdo Ministerial referente a un proyecto de Cooperacién con ONU
Mujeres.
Se brindd asesoria en la revisién de la documentacién para ser remitida al Ministerio de Finanzas
Publicas, conforme a las gestiones realizadas durante el mes de junio del afio 2026, en relacién con los
fideicomisos vencidos administrados por el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anénima, el Banco
Credito Hipotecario Nacional de Guatemala y el Banco de Guatemala.
Se brindé asesoria en la preparacién de agenda para llevar a cabo reunién en seguimiento del proceso
Extincién y Pacto de Bases de Liquidacion del fideicomiso denominado “Programa Global de Crédito de la
Microempresa”, administrado por el Banco de Guatemala.
Se brind6 asesoria en la preparacion de agenda para llevar a cabo reunién en seguimiento del proceso
Extincion y Pacto de Bases de Liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la
Microempresa y la Pequefia Empresa”, administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A.
Se brind6 asesoria en la preparacién de agenda para llevar a cabo reunién en seguimiento del proceso
Extincion y Pacto de Bases de Liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la
Microempresa y Pequefia Empresa’, administrado por el Banco El Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala.
Se brind6 asesoria en la preparacion de oficio para remitir proyecto de contrato de Extincidon y Pacto de
Bases de Liquidacion del fideicomiso denominado “Programa Global de Crédito de la Microempresa”,
administrado por el Banco de Guatemala.
Se brind¢ asesoria en la preparacién de oficio para remitir respuesta conforme el estatus de la Extincion
y Liquidacién del fideicomiso denominado “Programa Global de Crédito de la Microempresa”, administrado
por el Banco de Guatemala.
Se brind¢ asesoria en la revision de dictamen técnico referente al proceso de extincion y liquidacion del
fideicomiso denominado “Programa Global de Crédito de |a Microempresa", administrado por el Banco de
Guatemala.
Se brind6 asesoria en la preparacion de oficio para remitir proyecto de contrato de Extincion y Pacto de
Bases de Liquidacién del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia
Empresa”, administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A.
Se brind6 asesoria en la preparacién de oficio para solicitar retroalimentaciéon sobre la revision del
proyecto de contrato de Extincién y Pacto de Bases de Liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo
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de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia Empresa’, administrado por el Banco de Desarrollo Rural,
S.A.

Se brindé asesoria en la preparacion de oficio para remitir proyecto de contrato de Extincion y Pacto de
Bases de Liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y Pequena
Empresa’, administrado por el Banco El Credito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brindé asesoria en la preparacion de oficio para remitir respuesta conforme al Extincién y Liquidacion
del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y Pequena Empresa’, administrado
por el Banco El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Se brindé asesoria con respecto a la cartera declarada irrecuperable respecto al proceso de Extincion y
Liquidacién del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia
Empresa’, administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A.

Se brindd asesoria con respecto a emitir informe circunstanciado referente a las acciones de extincion y
liquidacion del fideicomiso administrado por el Banco de Desarrollo Rural, S.A., para ser remitido a la
Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria con respecto a emitir informe circunstanciado referente a las acciones de extincion y
liquidacién del fideicomiso administrado por el Banco de Guatemala., para ser remitido a la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria con respecto a emitir informe circunstanciado referente a las acciones de extincion y
liquidacion del fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa y la Pequefia Empresa’,
administrado por el Banco E| Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala, para ser remitido a la Auditoria
Interna del Ministerio de Economia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Grecia Sofia Vasquez Caceres
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pe EMPRESARIALES
Mes y afio del Nuamero de (0
informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-032-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ’ )
ACTIV]DADES REALIZADAS
‘ *
.l, ”:, a 3 ¥
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a)

b)

<)

d)

Brindar apoyo técnico en los framites, g%s";tiones y actividades administrativas de la delegacién de
Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del
Viceminlisterio de Desarrollo de la MIPYME.
Se brind6 apoyo técnico en el ordenamiento de documentacién referente a la delegacion de RRHH de Ia
Unidad Ejecutora 105.
Se brindd apoyo técnico en la entrega de la informacién publica de oficio correspondiente al mes de junio
referente al personal y contratistas de la Direccion,
Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de la entrega del organigrama institucional del Viceministeric de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brind6 apoyo técnico en el seguimiento de solicitud de compra para un taller programado para el mes

de agosto y para la refaccién que se daré a los participantes.

Brindar apoyo técnico en los procesos de contrataciones 011, 021, 029, 081 y subgrupo 18 para el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Programas, la Direccién de Servicios Financieros y
Técnico Empresariales y sus Dependencias.

Se brindd apoyo técnico en el trémite de gestiones de solicitudes de contrataciones del personal 029 de la
UE106.

Se brind6 apoyo técnico en la emision, revisién y seguimiento de las firmas correspondientes a los contratos
suscritos bajo el renglén 029.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y proceso de contratacion bajo el renglén 189.

Se brindé apoyo técnico en la participacion activa en el proceso de entrevistas, brindando apoyo en la
coordinacion, organizacion y desarrollo de las mismas.

Se brindé apoyo técnico en la revision de expedientes de las recontrataciones de los contratistas bajo el
renglén 029,

Brindar apoyo técnico en la actualizacién, consolidacién, implementacién y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimientos en temas relacionados a Recursos Humanos del
Vicemntnisterio de Desarrollo de la microempresa y sus Dependencias.

Se brind6 apoyo t&cnico en la elaboracién y envio de los reportes de asistencia del personal 011y 021 ala
Direccion de Servicios Financieros Empresariales y a la Direccién de Recursos Humanos para darle
cumplimiento al Manual de asistencia.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y revisién del expediente de horas extras del personal
permanente.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para [a cual presta sus
servicios.




Se brind¢ apoyo técnico en el seguimiento de constancias generales y solvencias de Red del personal que
se da de baja.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de las rescisiones de los contratos y en la documentacion
necesaria para que el proceso se lleve segun se indique.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de los perfiles de contratacién necesarios para las diferentes
necesidades del Viceministerio, para su publicacién en las diferentes redes sociales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista GRISELDA MARINA ESTRADA GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Numero de
o Al JULIO, 2026 Conirato MIPYME-105-033-029-2026.
Perledo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO, 2026
actividades : ° !
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico con las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econdmico,

incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial y La Politica

Nacional de Emprendimiento “"Guatemala Emprende™; vinculando a los emprendedores, micro,

pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos

aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se brindé apoyo técnico en la promacién, vinculacién y paricipacion activa de los emprendedores y
empresarios del sector MIPYME en los diferentes programas y proyectos activos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, pequeita y Mediana Empresa que se ejecutan en el territorio a través de
ia Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu,

Brindar apoyo técnico en la atencién al pablico en general (interno y externo) gue visite las Oficinas

ylo se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Refalhuleu solicitando

atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,

herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender

demandas de los sectores productives que contribuyan a [a generacion de empleo.

+ Se brindd apoyo técnico en la atencién al publico en general {interno y externo) que visitaron y/o se
comunicaron via telefénica a la Sede de Dinamizacidn Econdmiica de Retalhuleu, requiriendo informacion
sobre los eventos de capacitacién y comercializacién que se llevaron a cabo durante €] mes.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

» Se brindd apoyo técnico en la recepcion de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcicnamiento de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Retalhuleu.

* Se brindd apoyo técnico en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos el
pago de [os servicios mensuales de renta de [a Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la sede departamental.

» Se brind6é apoyo técnico en la preparacidn, presentacién y entrega oportuna de informes, minutas,
memorandos y oficios; de las diferentes reuniones, comisiones, compromisos institucionales, llevadas a
cabo en seguimiento a la agenda y cronograma de actividades del delegado de [a Sede de Dinamizacion
Econdmica de Retalhuleu.
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e) Brindar apoyo téchico en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

f) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de [a informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacidon Econdmica de Retalhulen a la Direccién de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus
programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

g)

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico en la preparacion, presentacion y entrega oportuna del informe mensual de las
actividades llevadas a cabo en asistencia a la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu; en la
regién territorial asignada, respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de metas
establecidas por el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico en las actividades de gestién, organizacion, convocateria, montaje, desarrollo y
monitoreo de los eventos de capacitacion, comercializacién y asesoramiento; promovidos por la Sede de
Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu dirigidos a emprendedores, empresarios, artesanos y pequerios
productores del sector MIPYME, dentro del marco de los programas de Servicios de Desarrollo
Empresarial y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME, en vinculacion y alianza estratégica con actores locales y regionales para el desarrollo del
ecosistema emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las Empresas
Locales, siendo éstos: Curso de Fortalecimiento Comercial, impartido en el municipio de Retalhuleu.
Master Class: El Nuevo Protagonista de tu Cocina realizado en el municipio de San Sebastian, Retalhuleu.
Talleres: de Propuesta de Valor y Segmentacion de Mercado-Médulo 2: Marketing y Ventas realizados en
los municipios de Cuyotenango del departamento de Suchitepéquez y Santa Cruz Mulué y San Sebastian
del departamento de Retalhuleu. Talleres de Identidad de Marca, Disefio de Logotipo y Manual Visual-
Médulo 2: Marketing y Ventas, realizados en los municipios de Santa Cruz Mulua y San Sebastian del
departamento de Retalhuleu y en Cuyotenango del departamento de Suchitepéquez. Talleres de
Marketing Digital, Redes Sociales y Ventas Automatizadas-Médulo 2: Marketing y Ventas, realizados en
los municipios de Santa Cruz Mulua y San Sebastian del departamento de Retalhuleu y Cuyotenango del
departamento de Suchitepéquez. Asistencia Técnica en Nuevas Técnicas de Decoracion en Reposterla.
Festival de San Antonio de Padua-Retalhuleu 2026, realizadc en el municipio de Retalhuleu del
departamento de Retalhuleu, el monto total de Ventas generadas en la actividad asciende a la cantidad
de: Q. 193,040.00. Expo-"Celebrando a las MIPYMES de Corazén”, realizado en el municipio de Chicacao
del departamento de Suchitepéquez, el monto total de Ventas generadas en fa actividad asciende a la
cantidad de: Q. 227,150.00

Se brindé apoyo técnico en la redaccién, presentacién, actualizacién y envio del cronograma
semanal y mensual de actividades llevadas a cabo a través de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Retalhuleu, para su revision, aprobacion y divulgacion.

Se brindé apoyo técnico en la preparacién, presentacién y entrega oportuna del informe mensual
de las actividades llevadas a cabo en asistencia a 1a Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu;
respecto a las metas y productos esperados; para el cumplimiento de las metas establecidas por el
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico participando en la reunién virtual convocada por la Coordinacion de Sedes en
donde se recibié informacion sobre los [ineamientos para llevar a caba los procesos de eleccién de los
representantes fitulares y suplentes de las Asoclaciones de Microempresas, Pequefias y Medianas
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Empresas, en los sectores de Manufactura y Servicios y de las Asociaciones Agropecuarias, Comerciales,
Financieras e Industriales que operan en el departamento de Retalhuleu, ante los Consejos

Departamentales de Desarrollo.
» Se brindé apoyo técnico participando en la reunién virtual de "La Prevencion de la Corrupcion” convocada

por Recursos Humanos del la MIPYME.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Kelen Aurora Ruiz Castillo
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
DEPENDENCIA EMPRESARIALES DEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes y afio del Ndmero de
IR JULIO, 2026 Cortiato MIPYME-105-034-029-2026
Fetioan 0 del: 01 DE JULIO DE 2026 al 31 DE JULIO DE 2026
actividades ¥ :
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la integracion, estructuracion, sistematizaciéon y emisién de reportes,
opiniones técnicas, informes al Congreso de la Republica, oficios y/o presentaciones ejecutivas con
la informacion recopilada de la revision y seguimiento de los reportes que la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales reciba del Departamento de Gestion de Fideicomisos y/o de los
programas y proyectos del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana
Empresa.

Se asesoro profesionalmente al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en cuanto a atender
solicitud de informacion requerida por la Presidencia del Congreso de la Republica, con relacion al
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la MIPYME. Se asesoro profesionalmente procesando
informacion sobre créditos a empresarios MIPYME otorgados en el Municipio de Malacatan del
Departamento de San Marcos durante los afios 2025-2026 parcial, asi como las entidades de servicios
financieros que atienden con crédito a dicho departamento. Se asesoro profesionalmente con el envio
de la informacion para soporte de la reunion.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a generar informe de
mensual sobre los resultados acumulados y alcanzados a la fecha, por el fideicomiso. Se apoyod
profesionalmente remitiendo la informacion ante la unidad de planificacién del Programa.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en la elaboracion de
presentacion de resultados alcanzados por el Fideicomiso durante el mes, el cual fue enviado a la
unidad de planificacion del Programa para su consolidacion como Viceministerio. Se asesoro
profesionalmente reportando una colocacion de 84 créditos por Q6,691,437.00 millones distribuido
entre hombres y mujeres.

Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros remitiendo el reporte de intereses
generados durante el mes por el Fideicomiso, para su debido registro por parte de la Direccion
Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas. Se asesoro profesionalmente y se realizaron registros
auxiliares de intereses percibidos por pagos de ESF, por inversiones y por intereses de cuenta
bancaria, con un total de ingresos reportados por Q2,249,885.75. Se asesord profesionalmente
remitiendo oficio MIPYME-DE-O-795-2026/MJMC/vmgp ante el Ministerio de Finanzas Publicas, con la
informacion procesada.

Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision y envio
de cartera crediticia presentada del Fondo de Garantia por parte de la Cooperativa COOPSAMA, para
que pueda ser cobrada la comision del mes por parte del banco fiduciario. Se asesoro
profesionalmente remitiendo reporte segin oficio MIPYME-DE-O-770-2026/MJMC/vmgp.

Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, remitiendo informacién de
resultados de nimero y monto de créditos otorgados en el mes por el Fideicomiso, para su debido
reporte ante la mesa técnica del Gabinete Econdmico -GABECO-.

Se asesord profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a la preparacion de
informe de liquidacion del evento Encuentro de Entidades de Servicios Financieros para el
Fortalecimiento Financiero de la MIPYME, para la gestion del pago de servicios de hotel, proyeccion,
alimentacion de los invitados al Encuentro. Se asesoro profesionalmente integrando listados de
asistencia, fotografias, informe. Se asesor¢ profesionalmente también con la liquidacion del servicio
de capacitacion brindado por especialista contratado para dictar conferencia ante los asistentes al
Encuentro.
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e Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a brindar
seguimiento a la Estrategia de Comunicaciéon de los servicios crediticios CrediMIPYME vy
CrediMUJER, con las entidades de servicios financieros del Fideicomiso, para obtener evidencia
fotografica del uso de acrilicos y stickers disefiados para su promocion en agencias de las ESF. Se
asesoro profesionalmente con el envio de comunicacion electronica a las entidades y consolidacion
de material fotografico obtenido por parte de las ESF. Se asesor6 profesionalmente remitiendo a la
Direccién Ejecutiva el material recopilado.

e Se asesoro profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a remitir carteras
crediticias de los afios 2020-2025 ante el Asesor de Servicios de Desarrollo Empresarial, que esta
apoyando con el desarrollo de tablero de resultados del Fideicomiso, para su uso e implementacion
dentro del tablero.

¢ Se asesoro profesionalmente a la Seccion de Programas y Proyectos, atendiendo requerimiento de
informacion sobre el cumplimiento de condiciones contractuales de las entidades Asdesarrollo y
Fedecovera, por encontrarse gestionando nuevo financiamiento bajo la linea crediticia de Politica de
Mitigacion de la Canasta Basica. Se asesord profesionalmente remitiendo oficios con documentos de
soporte sobre el pago de capital e intereses por ambas entidades e informe de recuperacion y
morosidad presentado por las ESF.

e Se asesoro profesionalmente a la Seccion de Programas y Proyectos, remitiendo carteras crediticias
de los meses de noviembre y diciembre 2025 y de enero a mayo 2026, de las entidades Asdesarrollo
y Fedecovera, para su andlisis respectivamente.

e Se asesord profesionalmente en cuanto al traslado y preparacion de documentos como Estados
Financieros de los fideicomisos a cargo del Programa, constituidos en bancos Bantrab, Banrural,
CHN, para su envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA. (se fotocopié, folio,
integré y enviaron a sus destinos).

+ Se asesoro profesionalmente al equipo de la Secciéon Financiera de Fideicomisos, con el manejo,
distribucion, seguimiento y resguardo de la documentacion e informacidon administrativa que ingresa y
egresa a la Seccion, para su debido control.

b) Asesorar profesionalmente para la recepcion y analisis de solicitudes de desembolsos,
documentacion adjunta y documentacién interna de la Seccion Financiera de Fideicomisos y la
Seccion Supervision y Control de Fideicomisos del Departamento de Gestion de Fideicomisos.

e Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos en cuanto a la revision de
expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de segundo desembolso
destinos i) y ii) presentada por Cosami, RL. Se asesord profesionalmente realizando andlisis
financiero (estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas
documentos de soporte) y se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitié proyecto de
opinién financiera SFF-OD-12-2026-COSAMI-2D para firma de Jefatura de area. Se asesord
profesionalmente entregando expediente con opinion y su debido check list de validacién de
requisitos ante la Seccion de Supervision y Control de Fideicomisos para emisién de su opinion.

e Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, Fideicomisos en cuanto a la
revision de expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de primer
desembolso de la Fundacion Crysol. Se asesord profesionalmente realizando analisis financiero
(estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas documentos de
soporte) y se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitid6 proyecto de opinion
financiera identificada con el nimero SFF-OD-13-2026-CRYSOL-1D para firma de Jefatura de area.
Se asesoro profesionalmente entregando expediente con opinion y su debido check list de validacion
de requisitos ante la Seccion de Supervision y Control de Fideicomisos para emision de su opinion.

e Se asesoro profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, Fideicomisos en cuanto a la
revision de expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de segundo
desembolso Destino ii) de la Cooperativa Rey Quiché. Se asesord profesionalmente realizando
analisis financiero (estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas
documentos de soporte) y se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitié proyecto de
opinién financiera identificada con el nimero SFF-OD-14-2026-REYQUICHE-2D/DESTINO Il) para
firma de Jefatura de area. Se asesord profesionalmente entregando expediente con opinion y su
debido check list de validacion de requisitos ante la Seccién de Supervision y Control de
Fideicomisos para emision de su opinion.

e Se asesord profesionalmente a la Jefatura Financiera de Fideicomisos, Fideicomisos en cuanto a la
revision de expediente para determinar cumplimiento de requisitos de la solicitud de segundo
desembolso de la Cooperativa CUNA DEL SOL. Se asesord profesionalmente realizando analisis
financiero (estados financieros, cartera garantia mobiliaria, recibo, estado de cuenta y demas
documentos de soporte).
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Se determind que cumplia con requisitos, por lo que se emitié proyecto de opinion financiera
identificada con el nimero SFF-OD-14-2026-CUNADELSOL-2D para firma de Jefatura de area. Se
asesord profesionalmente entregando expediente con opinién y su debido check list de validacion de
requisitos ante la Seccion de Supervision y Control de Fideicomisos para emision de su opinion.

» Se asesoro profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a presentar el plan
mensual de colocacion del fideicomiso, para ser enviado ante el banco fiduciario, en el cual se
proyectaron recursos posibles para ser desembolsados en el mes.

e Se asesord profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a preparar
proyeccion de desembolsos del segundo semestre del ejercicio fiscal 2026, para ser considerados
por la Asesora encargada de la regularizacion de saldos contables. Se asesord profesionalmente
remitiendo la proyeccion de recursos a ser desembolsados.

c) Asesorar profesionalmente con la entrega de la informacién estadistica, que se genera por los
préstamos otorgados a entidades de servicios financieros, con recursos provenientes del
Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa.

« Se asesoré profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integraciéon de
carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, generacion de cuadros de
ejecucion relacionados con créditos otorgados durante el mes y acumuladas por parte de las ESF,
distribucién por ESF, género, etnia, actividad econémica, tamafio de empresa, ubicacion geografica
por departamento y municipio. Se remitié la integracion final a la Jefatura Financiera de Fideicomisos
para validacion y uso de la informacion.

d) Asesorar profesionalmente con el reporte mensual de metas correspondiente a la Seccion Financiera
de Fideicomisos, conforme al Plan Operativo Anual, en cuanto a detallar el nimero de créditos
otorgados a empresarios propietarios de microempresa, pequefia y mediana empresa, beneficiados
con fondos del Fideicomiso de Desarrollo de la MIPYME, incluyendo el reporte de desembolsos
mensuales.

e Se asesord profesionalmente a la Seccion Financiera de Fideicomisos, en cuanto a la integracion
carteras crediticias remitidas por entidades ejecutoras del Fideicomiso, para la generacion del reporte
de Metas para integrarlo al Plan Operativo Anual, se consolidé informaciéon y se cruzé con las
Secciones de Proyectos y de Supervision y Control de Fideicomisos. Se remitio el formato final con la
integracion de metas alcanzadas por parte de dichas Secciones ante la unidad de planificacion.

e Se asesord profesionalmente reportando las metas de créditos otorgados en el mes por parte del
fideicomiso.

e) Asesorar profesionalmente con las gestiones administrativas necesarias para el proceso de
extincion y liquidacion del Fideicomiso del Programa Global de Crédito para la Microempresa y
Pequena Empresa.

e« Se asesoro6 profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto al traslado y
preparacion de documentos como Estados Financieros generados por el Fideicomiso, para su
envio ante MINFIN, CGC y CONGRESO DE LA REPUBLICA.

e Se asesord profesionalmente a la Direccion de Servicios Financieros, en cuanto a validar
informacion financiera contenida en el Dictamen Técnico de Extincion y Liquidacion del
Fideicomiso elaborado por el Jefe de la Seccion de Programas y Proyectos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Gustavo Adolfo Paiz Andrade

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS Y

Depgendenes EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes v afiodel | JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-035-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del- 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a.

Asesorar profesionalmente con la revision y seguimiento a los expedientes de precalificacion
programando visita de calificaciéon internamente con Entidad de Servicios Financieros.

Se asesor6 profesionalmente con la revision del expediente de precalificacion para primer prestamo
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Komon Ag'on”, Responsabilidad Limitada
“CIACKA" R.L.

Se asesoro profesionalmente con la revision del expediente de precalificacion para primer préstamo
solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Desarrollo Sololateco” R.L.

Se asesord profesionalmente en dar seguimiento al expediente de precalificacion para primer
préstamo solicitado por la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Gualan” R.L.

b. Asesorar profesionalmente con actualizar y registrar en una base de datos todas las solicitudes

de precalificacion y calificacion analizadas; reportando mensualmente a la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales sobre el estatus de cada solicitud.

Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de precalificacion de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Gualan’,
Responsabilidad Limitada.

Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de precalificacion de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito, “Desarrollo Sololateco,
Responsabilidad Limitada. -CODESOL, R.L.

Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de precalificacion de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Komon Ag'on”, Responsabilidad
Limitada “CIACKA” R.L.

Se asesor¢ profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacion de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral EL BIENESTAR R.L., describiendo el
estado actual del expediente para calificacion.

Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacion de la Cooperativa de Ahorro y Crédito COMIS R.L., describiendo el estado actual del
expediente para calificacion.

Se asesoro profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacién de la Asociacion de Desarrollo Integral de Guatemala, -ASDIR- describiendo el estado
actual del expediente para de calificacién.

Se asesor6 profesionalmente con actualizar la base de datos y registrar el seguimiento a la solicitud
de calificacion de la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito para el Desarrollo Integral de Guatemala,
Responsabilidad Limitada, -CREDIGUATE, R.L.- describiendo el estado actual del expediente para de
calificacion.




c. Asesorar profesionalmente informando a quien esté interesado en obtener préstamos en la red
de Entidades de Servicios Financieros que cuentan con fondos del Programa Nacional para el
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

« Se asesor6 profesionalmente informando a Entidades de Servicios Financieros sobre los requisitos y
documentos que necesitan para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional para el
Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesoré profesionalmente informando a empresarios y empresarias sobre los diferentes programas
de crédito, para acceder a préstamos a través de entidades calificadas y obtener capital de trabajo
para mejorar sus emprendimientos y negocios.

d. Asesorar profesionalmente con la generacion de informes, presentaciones, opiniones y
dictamenes para solicitudes de precalificaciéon y calificacion de entidades de servicios
financieros, que presenten solicitudes de financiamiento para ejecutar proyectos de
financiamiento dirigidos al sector MIPYME.

e Se asesord profesionalmente en generar indicadores, cuadros y graficas para la opinion Técnico
Administrativa para la calificacion de préstamo subsiguiente solicitado por la Asociacion Civil
Guatemalteca para el Desarrollo Integral ~-ASDESARROLLO-.

e Se asesoro profesionalmente en generar la presentacion de calificacion de préstamo subsiguiente,
solicitado por la Asociacion Civil Guatemalteca para el Desarrollo Integral ~-ASDESARROLLO-.
Utilizada para presentar el desempefio financiero de ASDESARROLLO, ante el Consejo Nacional de
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

» Se asesoro profesionalmente en generar indicadores, cuadros y graficas para la precalificacion de
préstamo subsiguiente, solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “San Miguel Gualan”,
R.L.

¢« Se asesord profesionalmente en generar indicadores, cuadros y graficas para la precalificacion de
primer préstamo, solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Desarrollo Sololateco”,
R.L. -CODESOL-

e Se asesor6 profesionalmente en generar indicadores, cuadros y gréficas para la precalificacion de
primer préstamo, solicitado por la Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “Komon Ag'on’,
Responsabilidad Limitada “CIACKA” R.L.

e. Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la programacién de actividades del Centro de
Atencidn y Registro por medio de informes y documentacién que le soliciten las autoridades del
Ministerio de Economia.

e Se asesoro profesionalmente para elaborar y dar seguimiento a la programacién de actividades en el
Centro de Atencion y Registro -CAR- ubicado en las instalaciones de la FEGUA, en apoyo a las
personas migrantes retornadas, brindando informacién sobre los servicios financieros para las
actividades productivas de comercio, servicios, industria, agroindustria y artesanias.

¢ Se asesoro profesionalmente en registrar los avances y resultados de la Politica Migratoria 2026, de
la atencién brindada por el MINECO en el Centro de Atencién y Registro y el seguimiento al “Plan
Retorno al Hogar”, enviando informe mensual de actividades realizadas y reuniones programadas
informando a personas interesadas sobre los diferentes servicios financieros y de desarrollo
empresarial disponibles.

f. Otras actividades requeridas por la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales
y por autoridad superior.
e Se asesoro profesionalmente en atender requerimientos de Acceso a Informacion Publica, respecto

a los programas y proyectos financieros ejecutados por el Ministerio de Economia, y se atendio el
requerimiento de informacién publica, sobre los diferentes programas de apoyo financiero para

Y

mujeres empresarias y empresarios MIPYME. M




Se asesoro profesionalmente para atender requerimientos de Acceso a Informacion Publica de
Oficio, respecto a los estados financieros del fideicomiso para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.
Se asesor6 profesionalmente en reuniones técnicas convocadas por la jefatura de la Seccion de
Programas y Proyectos, orientadas a la definicion de actividades, lineas de accion y planificacion,
para la atencién y seguimiento de las solicitudes de crédito presentadas por las Entidades de
Servicios Financieros.
Se asesoro profesionalmente, proponiendo cambios de caracter financiero, al nuevo Reglamento de
Operaciones de Crédito de Segundo Piso del Fideicomiso Fondo de Desarrollo de la Microempresa,

U O
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Helen Marfa Vasquez Garcia
Dependenc UNIDAD EJECUTORA105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafiodel Numerode
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-036-029-2026
Periodode del: 01DEJULIO DEL2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades el -
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdmica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica
Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrolio de la MIPYME.

Se brind6 apoyo técnico en dar seguimiento en la promocion y vinculacién a Emprendedores y
MIPYME del territorio para la promocidn y vinculacién a la plataforma de comercializacidn digital
*Comprale a la MIPYME”, la cual es impulsado de la Unidad de Fortalecimiento al Emprendimiento del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico en la atencion al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula solicitando
atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se brindé apoyo técnico con la atencién al ptblico a emprendedores y microempresas, del
departamento de Chigquimula, proporciohando informacién de servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacién Econémica de
Chiquimula.

Se brindd apoyo técnico con Ia atencién telefonica a emprendedores y microempresas, de la cabecera
departamental de Chiguimula para el seguimiento de incorporacidn de nuevos beneficiarios para la
Sede de Dinamizacion Econdmica de Chiquimula,

Se brindd apoyo técnico en convecatorias y seguimiento de actualizacién de datos de los beneficiarios
en los diferentes talleres, capacitaciones, asistencias técnhicas y asesorias que la Dinamizacién
Econdmica de Chiquimula tiene a su cargo.

Se brindd apoyo técnico en liquidacion de eventos: talleres, capacitaciones y ferias comerciales de los
eventos realizados mensuales y revision de documentacién solicitados para el pago de actividades, as|
mismo con recepcidn de expedientes, solicitud de propuestas y cotizaciones correspondientes a las
actividades a realizarse.

Se brind6 apoyo técnico en la logistica y el desarrollo de la capacitacién "Médulo 2: Marketing y Ventas®,
beneficiando a 50 emprendedores y Mipymes, desarrollado en 2 sesfones en cada uno de los Municipios
de Chiquimula y Camotén, con el objetivo de desarrollar herramientas de marketing digital para
potenciar sus negocios, esto se realizo en coordinacion con cada Municipalidad.




Se brindd apoyo técnico en la “Expo Mipyme”®, beneficiando a 30 emprendedores en coordinacién con la
Municipalidad de Quezaltepeque en el que participaron emprendedores y Mipymes del Municipio y otros
lugares aledafios de los sectores de artesanias, agroindustria, industria y servicios.

Se brindd apoyo técnico en “Festival de Emprendedores”, beneficiando a 30 emprendedares y Mipymes
en coordinacién con la Municipalidad de Camotdn, en el que participaron emprendedores y Mipymes del
Municipio de los sectores de artesanias, comercio y agroindustria.

Se brindé apoyo técnico en taller *identificacidn del potencial Econdmico en el departamento de
Chiquimula, en el que participaron 20 actores claves de instituciones a fines al Desarrollo Econémico
para implementar propuestas de desamcllo de emprendimientos y Mipymes potenciales para la
implementacion de planes estratégicos de desarrollo en pro de la economia en e| departamento,

¢} Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

Se brindd apoyo técnico en los pagos de servicios basicos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Chiquimula y otros requerimientos necesarios que se soliciten para el buen funcionamiento de la Sede.

d) Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

® Se brindd apoyo técnico en acompafiamiento de actividades de asesorias a emprendedores y

empresarios de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento de resultados y retos de los
emprendedores de la Sede de Dinamizacion Econdémica del departamento de Chiguimula, asi como la
orientacion en procesos administrativos para el desarrollo de sus emprendimientos en temas de
ch:rma[izacién, vinculaciones comerciales, y programas de apoyo que brinda el Viceministerio de la
ipyme.
Se brindd apoyo técnico en planificacion de actividades mensuales, con el objetivo de vincular a
emprendedores y microempresarios a los SDE y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
Mipyme.
Se brindd apoyo técnico en reunién de seguimiento con actores locales en el fomento a la reactivacién
econdmica de la mesa de comision de desarrollo econdmico local de Chiguimula, con el objetiva de
proponer proyectos de desamollo econdémico para sit ejecucidn en el departamento en general,
vinculado junto con instituciones de gobierno que conforman la mesa de competitividad.
Se brindé apoyo técnico en reuniones con los concejos Municipales de los diferentes Municipios del
departamento de Chiquimula, asf como apoyo en reuniones con instituciones no gubernamentales en
apoyo a los emprendedores con el fin de crear espacios de didlogo y crear propuesta de desarrollo
econdmico local.
Se brinddé apoyo técnico en reuniones interinstitucionales con MAGA, INGUAT, SOSEP, SEPREM,
Cooperaciones como; Plan Trifinio, Ayuda en Accién, ONU Mujeres; entre otros, con el objetivo de
coordinar acciones para la ejecucién de actividades en beneficio del desarrollo econémico local del
departamento.
Se brindé apoyo técnico en reuniones interinstitucionales y elaboracién de mapeo de actores
econdmicos (instituciones, cooperaciones y organizaciones) aliados para la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Chiquimula, con el objetive de coordinar actividades a desarrollarse en el afio 2028, que
cumplan con los objetivos del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y programas de SDE.
Se brindd apoyo técnico en reuniones de la Comisién de Desarrollo Econémico, Competitividad y
Empleo Digno ~CODECED-, con el fin de realizar un plan de trabajo 2026 en apoyo a los empresarios y
generacion de empleos en el departamento de Chiquimula.
Se brindd apoyo técnico en gira a los diferentes Municipalidades del Municipio del departamento de
Chiguimula, en seguimiento a brindar informacién y poner a disposicién los Programas y Servicios de
Desarrollo Empresarial del Ministerio de Economia en el departamento.
Se brindd apoyo técnico en reunibn de Coordinadora Interinstitucional en la Municipalidad de
Chiquimula, con el objetivo de implementar acciones en temas de Desarrollo Econdmico por medio de
talleres, capacitaciones y encuentros comerciales en beneficio de los emprendedores Chiquimultecos.
Se brindé apoyo técnico en la realizacion de diagndstico de situacion actual de emprendimientos,
Mipymes y Pymes en la cabecera departamental de Chiquimula y Municipios, con el propdsito de
alinear procesos de formacién adecuados para cada grupo identificado para la vinculacion de Servicios
de Desarrollo Empresarial por medio del modelo de la ruta del emprendedor e insercidn a los
programas del Ministerio de Economla.




e)

Se brind6 apoyo técnico en la realizaciéon de mapeo de actores claves a fines al Desarrollo Econémico
Local: Aliados estratégicos Municipales, Instituciones Gubernamentales, Secretarias, Institutos,
Academia, Cooperantes y Asociaciones, con el objetivo de coordinar acciones que impulsen la
Economia en el departamento por medio de eventos, talleres y capacitaciones para proponer e
incentivar al emprendimiento y Mipymes.

Se brind6 apoyo técnico en seguimiento de asistencias técnicas y asesorias personalizadas durante el
mes, a emprendedores y Mipymes del departamento de Chiquimula en temas de Servicios de
Desarrollo Empresarial y vinculacién a programas del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en la recepcion de fichas técnicas en las cuales se registra la informacién de
cada emprendedor y Mipyme para su participacién en ferias locales coordinadas con la Municipalidad
de Chiquimula, asi mismo se actualiza la informacién del seguimiento al apoyo requerido de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacién Econémica de Chiquimula a la Direcciéon de Servicios de Desarrollo
Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o
sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico para el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Chiquimula.

Se brindé apoyo técnico en la revision y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos solicitados a la Sede de Dinamizacién Economica de
Chiguimula.

Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas quele requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.

Se brind6 apoy6 técnico en asistencia a reuniones en espacios de participacion o coordinacion donde se
trataron temas de Desarrollo Econdmico y Empresarialidad, en el departamento de Chiquimula, por
medio de la asistencia a las comisiones de mesas técnicas departamentales.

Se brindé apoyé técnico con la actualizacion del registro de mapeo de actores institucionales y
elaboracién de ficha técnica y cuestionario para la identificacion de emprendimientos, Mipymes y Pymes
con necesidades de apoyo para implementar procesos de formacién y vinculaciones comerciales.

Se brindé apoyd técnico en reuniones con municipalidades de los Municipios del departamento de
Chiquimula, con el fin de presentar y poner a disposicién los Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de la Mipyme.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Herbert Noel De Leon Urizar
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntmero de A0E.N37.070-
o i JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-037-029-2026
Perlodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente [a programacion, organizacién y desarrollo de Ias actividades de ferias, encuentros

comerciales, conferencias y ruedas de negocios para MIPYMES, con el fin de fortalecer al sector de la

Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, para promover la vinculacion de la oferta con lademanda y temas

de interés para las personas participantes en expo ventas e intercambios comerciales; Colaborando con la

solicitud y seguimiento del equipo de cémputo, camaras, impresoras y/u otros que fueran necesarios para el

desarrollo de los eventos.

e Se asesord profesionalmente en la organizacion y desarrollo del Dia Internacional al de la MIPYME, realizado
en el municipio de Antigua Guatemala departamento de Sacatepéquez.

e Se asesors profesionalmente con las conferencias y panel de casos de éxito del Dia Internacional de la
MIPYME, realizado en el municipio de Antigua Guaternala, departamento de Sacatepéquez.

Asesorar profesionalmente con la promocién de los productos de los empresarios y emprendedores,

atendidos por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; También colaborar con la

presentacién de diagnésticos y perfiles empresariales de [os expositores, participantes en los eventos y sus

productos; con el objetivo de poder detectar necesidades y apoyarlos o vincularlos con otros actores;

informando mensualmente los resultados a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

» Se asesord profesionalmente a la empresa GALIOM, en como participar en ferias las ferias realizadas por el
Viceministerio de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente a la empresa Café Mercedes Acatenango, en como participar en la Feria
Alimentaria 2026 a realizarse en ciudad de Guatemala.

Asesorar profesionalmente con la presentacién de propuestas para la gestion, articulacion de planes,
proyectos y alianzas estratégicas, con las diferentes instituciones publicas y privadas, agregados comerciales
y empresarios a nivel departamental, regional y nacional dentro del marco de accién del Viceminist655erio de
Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, para actividades de ferias y encuentros comerciales MIPYME;
con el propésito de coadyuvar al desarrollo de habilidades y capacidades para el fortalecimiento de la MIPYME.
« Se asesord profesionalmente en reunion con el Comité Coordinador de Produccién mas Limpia, para
seguimiento de apoyo a MIPYMES en ferias.
e Se asesord profesionalmente en reunién con representante de Registro de Propiedad Intelectual, para apoyo
a MIPYME en el registro de marca en Ceniro América.

Asesorar profesionalmente con el registro y la conformacion de base de datos de las microempresas, pequefias
y medianas empresas participantes por sector y productos o servicios de los empresarios, emprendedores y
piblico atendido con servicios de desarrollo empresarial e incorporar mensualmente la informacion de las
metas cumplidas, en la plataforma informdtica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; compartiendo
las bases de datos de empresarios participantes en los diferentes eventos (nomhre empresario, empresa, giro

e




de negocio, correo electronico, teléfono, direccién y otros datos necesarios para vincularlo dentro de otros

mercados) a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente con el registro de empresas participantes para la conformacion de la base de
datos.

e) Asesorar profesionalmente con la logistica completa desde el cronograma de actividades, contacto de
autoridades y grupos participantes, ubicacién y solicitud de permisos para el espacio, presupuesto del evento,
preparacién y revision del material audiovisual, logotipo e identificacion del Ministerio de Economia,
invitaciones, material de apoyo, material a distribuir durante todos los eventos, el disefio de convocatorias
impresas y digitales, presentaciones, visita a organizaciones que puedan apoyar y/o patrocinar la actividad,
contactos con medios de comunicacién, inauguracion del evento, conferencias que se dictaran, conferencistas
(curriculum), registro de participantes, refrigerios, entre otros; asegurandose de contar con la asesoria de
Comunicacién Social del Ministerio de Economia.

« Se asesord profesionalmente con la logistica, contacto con autoridades y grupos participantes del Dia
Internacional de la MIPYME, realizado en el municipio de Antigua Guatemala departamento de Sacatepéquez.

« Se asesord profesionalmente con la identificacion del Ministerio de Economia, en el Dia Internacional de la
MIPYME, realizado en el municipio de Antigua Guatemala, departamento de Sacatepéquez, contando con la
asesoria de Comunicacién Social del Ministerio de Economia.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
s Se asesord profesionalmente en reunién con el Programa MIPYME Exporta para coordinar actividades de
apoyo a los empresarios participante en el Festival Chapin 2026.
e Se asesord profesionalmente en reunion con la Coordinacion de Promocion Comercial de Servicios de
Desarrollo Empresarial para seguimiento de actividades de Ferias y Encuentros Comerciales.

o,
Herbert NoélDe Le6n Urizar
Firma y nombre del contratista Lic. Martin Jgs
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista lgnacia del Rosario Chojlan de Ledn
Benandendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ndamero de BB 100
Inorme JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-038-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades - i
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econdémica vigente, Crecimiento Econdmico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a [a Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional

de Competitividad y Ia Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende™; vinculando a los

emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

= Se brindé apoyo técnico en envid de notas y solicitudes para el Ministerio, el cual fueron enviadas para el
framite correspondiente en ciudad Capital.

= Se brindd apoyo técnico en €l envid de requisiciones para el mantenimiento de la sede, para poder brindar
un mejor servicio a los usuarios que requiera poyo del mismo.

+ Se brindé apoyo téchico en archivar documentos recibidos y enviados por la sede de Dinamizacién
Econémica Local durante el mes.

= Se brindd apoyo técnico a empresarios que solicitaron informacion sobre los servicios de Desarrollo
empresarial y financieros que presta el viceministerio de la Mipyme, por la reactivacién Economla del Pals,
asi mismo de las diferentes actividades que realiza [a Sede de Dinamizacidn Econtmica de
Quetzaltenango.

« Se brindd apoyo técnico via telefénica a empresarios que solicitaron apoyo y asesorla sobre los servicios
de Desamollo empresarial y financieros que presta el viceministeric de la Mipyme, por la reactivacién
Economia del Pals, asl mismo de [as diferentes aclividades que realiza la Sede de Dinamizacién
Econdmica de Quetzaltenango.

= Se brindd apoyo técnico en la atencidn a solicitudes realizadas por el sector publico privade que ha visitado
la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango, quienes solicitaron apoyo desde los programas
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

“Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica 2016-2021 Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de Ia Economia Territorial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacionat de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendadoras, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacion Artesanal, Insercion a Cooperativas, Reactivacion Econdmica Sector
Turismo, Fortalecimiento al Emprendimiento, Mipyme Proveedora del Estado, Mipyme Exportadora,
Cadenas de Valor, Programa Mi Pueblo, Mi Producto, Empresarialidad Femenina, Formalizacion
Empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos aquellos proyectos y
programas del Viceministerio de Desarmrollo de la MIPYME.”




d)

Se brind6 apoyo técnico en la promocién y seguimiento de los distintos servicios que presta el viceministerio
de Desarrollo de [a Microempresa, como [as diferentes capacitaciones en gestion empresarial.

Se brindé apoyo técnico, en la elaboracidn de planificacién de actividades, enviando solicitudes y notas de
para la realizacién de aclividades del mes.

Se brindd apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacidn de beneficiarios durante [a
Capacitacién Modulo 2: Propuesta de valor y marca, modelo de negocio el cual ser realizé en el Municipio
de Colomba Costa Cuca.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacién Médulo 2: Marketing digital y ventas, el cual ser realizd en el Municipio de Colomba Costa
Cuca.

Se brindé apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacion Modulo 2: Propuesta de valor y marca, modelo de negocio el cual ser realizé en el Municipio
de Palestina de los Altos.

Se brindd apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacion Médulo 2: Marketing digital y ventas, el cual ser realizé en el Municipico de Municipio de
Palestina de [os Altos .

Se brind6 apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la
Capacitacién Modulo 2: Propuesta de valor y marca, modelo de negocio el cual ser realizé en el Municipio
de Salcaja

Se brindd apoyo técnicq en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacion Mddulo 2: Marketing digital y ventas, el cual ser realizé en el Municipio de Salcaja.

Se brind6 apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la Feria
comercial de microempresas, el cual se realizd en el municipic de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacién de beneficiarios durante la Feria
comercial de microempresas el cual se realizd en el municipio de Palestina de los Altos.

Se brindd apoyo técnico en la logistica de convocatoria y acreditacion de beneficiarios durante la
Capacitacién: Costeo de productos para MIPYMES para los municipios de Concepcidn Chiquirichapa vy el
Municiplo de Palestina de los Altos

Brindar apoyo técnico en tramites, gestiones administrativas y logisticas, asistencia en apoyo a
reuniones y comisiones, participar en las reuniones interinstitucionales en representacion del Delegado
de la sede de Dinamizacién Economica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

Se brindé apoyo técnico, en reunién en Gobermnacidn para poder darle seguimiento al trabajo que realiza
La comision de la Mujer, para coordinar acciones de trabajo en el departamento de Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico, en reunidn de CODEVET para poder darle seguimiento al trabajo que realiza con
el Ministerio de relaciones exteriores para apoyar a mujeres que sufren violencia, asi como la trata de
personas, esta reunién fue para orientar acciones de la comisién para apoyar a estas personas del
departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico, en reunidén de CODESAN para poder darle seguimiento al trabajo que realizan
las instituciones en coordinacion con la SESAN para combatir la desnutricién en el teritorio.

Se brindd apoyo técnico, en reunién de CODECED para poder darle seguimiento al trabaje que realizan
las instituciones en coordinacion con Mintrab.

Brindar apoyo técnico en presentacion y actualizacion mensual del cronograma de actividades
programadas al Asesor de Dinamizacién Econdmica de Sedes Regionales segiin corresponda a su
Regién; e. Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y
PROMIPYMES; monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en el registro de beneficiarios en la plataforma del Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa.




= Se brind6 apoyo técnico, en el registro de metas fisicas de la Sede de Quetzaltenango en Google Drive

= Sebrind6 apoyo técnico, en el ingreso de datos de las mesas econémicas que se tienen en Quetzaltenango
en Google Drive.

«  Se brind6 apoyo técnico, en el reporte semanal de las actividades de la sede de Quetzaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ixmukane Eugenia Bal Quelex
Benentencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL
Mes y afio del Numero de
Iorne JULIO, 2026 Cahtska MIPYME-105-039-029-2026
Periodo de actividades del: 1 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones legales de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y sus Dependencias; incluyendo la recepcion de las resoluciones emitidas por el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME.

) Se brindd apoyo técnico con la redaccién de proyectos de oficios, providencias y documentacion que sirve
para dar respuesta a las diferentes unidades de la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional, de
consultas recibidos en la Asesoria Juridica.

o Se brindé apoyo técnico con la busqueda de antecedentes, solicitud de informacién y documentacion, a
efecto de analizar o gestionar de manera eficiente, los temas a cargo de la Asesoria Juridica o
informacién que solicite la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional.

° Se brindd apoyo técnico con el seguimiento a los tramites de Extinciones y Liquidaciones de
Fideicomisos, oficios, informes, reuniones con entidades externas.

° Se brindé apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisos.

° Se brindé apoyo técnico en cuanto a la conformacién de informes de seguimiento de temas a cargo de la
Asesoria Juridica.

. Se brindé apoyo técnico con la elaboracion de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincién y liquidacion,
solicitud de informacion referente a los expedientes administrativos.

° Se brindé apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones
y liguidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia.

° Se brindé apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior y
Vicedespacho de la MIPYME del Ministerio de Economia.

. Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision y obtencion de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

o Se brindé apoyo técnico en el analisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

o Se brindd apoyo técnico en cuanto a la revision de proyectos de Actas Administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

. Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de emision de opiniones de los diferentes temas que ingresan
a la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional.

Brindar apoyo técnico con la emisién de contratos de préstamos de fideicomiso, verificando que

estén de acuerdo a las condiciones contenidas en las resoluciones aprobadas y que cumplan con los

requerimientos formales; dando seguimiento de los préstamos otorgados durante su proceso de

formalizacion, debiendo informar al Asesor Legal de Fideicomisos sobre los obstaculos

encontrados, proponiendo las medidas oportunas y necesarias para su correccion.

° Se brindd apoyo técnico con la conformacién del expediente legal de solicitud de préstamo, para ser
presentado proyecto de solicitud a los miembros del Consejo Nacional de la MIPYME.




)

Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion del proyecto de opinion juridica, de la solicitud de préstamo de
Federacion Fedecovera.

Se brind6 apoyo técnico con los notarios de las entidades de servicios financieros, para la resolucion de
dudas referente a la conformacion del expediente legal de préstamo.

c) Brindar apoyo técnico con la recepcion y/o envio de las notificaciones a las Entidades de Servicios
Financieros solicitando la documentacién legal para la elaboracion de las minutas y formalizacién de
los préstamos, asi como cualquier otra documentacion que sea necesaria.

d)

Se brindé apoyo técnico con los oficios para notificar a las entidades de servicios financieros, en relacion a
seguimiento de temas de supervision, seguimiento a desembolsos y seguimiento a préstamos vigentes.
Se brind6 apoyo técnico con la notificacion de las resoluciones emitidas por el Consejo Nacional, referente
a ampliacion de periodo de desembolsos.

Se brindo apoyo técnico con la notificacion y regreso de los expedientes a las entidades de servicios
financieros, que no cumplen con los requisitos establecidos en el reglamento de crédito para solicitud de
préstamo.

Brindar apoyo técnico con la notificacién y preparacién del expediente final de los analisis y
revisiones de propuestas y/o documentos trasladados a la Asesoria Juridica de la Direccion de
Servicios Financieros para revision y visto bueno.

Se brindé apoyo técnico en seguimiento y envio de las solicitudes presentadas por los drganos
fiscalizadores en temas del Programa Nacional. (CHN, BANRURAL Y BANGUAT)

Se brindd apoyo técnico en cuanto al traslado de las actuaciones realizadas en el mes correspondiente,
referente al seguimiento que se le ha dado a las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de
Ministerio de Economia, a la asesora de fideicomisos.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracién de oficios de respuesta a los Bancos Fiduciarios, en
seguimiento al estatus de las extinciones y liquidaciones de los fideicomisos en extincion y liquidacion,
solicitud de informacion referente a los expedientes administrativos.

Se brind6 apoyo técnico con el seguimiento ante las instituciones externas involucradas en las extinciones
y liquidaciones de los fideicomisos a cargo de Ministerio de Economia. (MINFIN, PGN, BANCOS
FIDUCIARIOS Y CGC)

Se brindd apoyo técnico con el seguimiento de firmas de oficios entregados al Despacho Superior del
Ministerio de Economia.

Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la revisién y obtencion de antecedes de proyectos de Dictamenes,
Términos de Referencia y proyectos de convenios para firma del Director Ejecutivo.

Se brindd apoyo técnico en el anélisis y respuesta a las notas de tramite que ingresan a la Direccion de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales, referente a las consultas legales.

Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la revision de expedientes de actas administrativas para firma del
Director Ejecutivo.

Se brindd apoyo técnico con la revision de oficios, formularios de los diferentes temas que ingresan a la
Direccion Ejecutiva del Programa Nacional.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo técnico en cuanto a la elaboracién de oficios de solicitudes de temas administrativos para
el Programa Nacional y Asesoria Juridica.

Se brindé apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Unidad Administrativa y
Financiera del Programa Nacional.

Se brindd apoyo técnico con resolucién de dudas legales de la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional,
referente a temas que Asesoria Juridica se encuentra dando seguimiento.

Se brind6 apoyo técnico referente a consultas administrativas legales de Asesoria Juridica del Ministerio
de Economia, referente a temas a cargo del Programa Nacional.

Se brindd apoyo técnico en el archivo de toda la documentacién que ingresa a la Asesoria Juridica,
Direccién Ejecutiva y Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para consultas futuras.

Se brindd apoyo técnico en la conformacion de expedientes administrativos de arrendamientos de oficinas
del Programa Nacional de la MIPYME.




Se brindd apoyo técnico con la actualizacion diaria de expediente digital de documentos a consulta por la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y Asesoria Juridica.

Se brindd apoyo técnico en actividades administrativas y secretariales de la Asesoria Juridica del
Programa Nacional.

Se brindé apoyo técnico con la revisién de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
prestacion de servicios del Programa Nacional con los diferentes proveedores.

Se brindé apoyo técnico con la revision de los expedientes y proyecto de actas administrativas de
adquisicion de servicios, bajas de equipo, etc.

Se brindé apoyo técnico con la elaboracién y seguimiento de delegaciones para las diferentes unidades
del Programa Nacional.

__Ixmukane Eugenia Bal Quelex
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin Jo rroquin Caceres
tor
Vo.Bo. D"ecﬁ'g s Financieros




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Joél Selemias Yax Yax
Dependendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES /SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AN
it Aled JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-040-029-2026
Perfodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

a) Brindar apoyo técnico con las actividades de politica econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
incluyente y Sostenible relacionado a la Dinamizacién Econdmica Territorial, y la Politica Nacional de
Emprendimiento “Guate Emprende” vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios de cada departamento a los programas de innovacion y a todos aquellos proyectos activos y
programas del viceministerio de desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en la convocatoria y registro de beneficiarios en el Taller Propuesta de Valor
y Segmentacién de Mercado, con el objetivo de facilitar herramientas para realizar sondeos de
mercado, se logrd el fortalecimiento de 30 empresarios del Municipio de Totonicapan, departamento
de Totonicapan.

e Se brindd apoyo técnico en la logistica y convocatoria de beneficiarios en el Taller Identidad de
Marca (Branding), Disefio de Logotipo y Manual Visual, con el objetivo de fortalecer a los
empresarios en el disefio una imagen corporativa, se logré el fortalecimiento de 30 empresarios
del municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.

« Se brindd apoyo técnico en la organizacion y registro de beneficiario del Taller Anélisis y Evaluacion
de Modelo de Negocio. Con el objetivo de fortalecer a empresarios en redefinir su modelo de
Negocios a través del lienzo CANVAS, se logr6 el fortalecimiento empresarial de 30 empresarios del
Municipio de Santa Marfa Chiquimula, departamento de Totonicapan.

s Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo y logistica del Taller Planeacion estratégica y Reingenieria
empresarial, con el objetivo fortalecer a empresarios en identificar proceso y mejorar la cadena
productiva, se logré el fortalecimiento de 30 empresarios del municipio de San Andrés Xecul,
departamento de Totonicapan.

» Se brind6 apoyo técnico en I[a convocatoria y registro de beneficiarios en el Taller como definir
modelos de negocios, con el objetivo de forfalecer a emprendedores en definir y redefinir modelos
de negocios escalables, se logré el fortalecimiento de 30 emprendedores del municipio de San
Andrés Xecul, departamento de Totonicapan.

+ Se brindé apoyo técnico en el registro de beneficiarios y logistica del Taller Importancia de la
competitividad y empresarialidad, con el objetivo de Fortalecer las empresas en redisefiar el plan
estratégico y definir el mapeo de procesos para lograr la competitividad empresarial, se logré el
fortalecimiento de 30 empresarios del municipio de Santa Maria Chiquimula, departamento de
Totonicapan.

e Se brind6é apoyo técnico en la logistica y convocatoria de empresarios en el Taller denominado
Marketing Digital, Redes Sociales y Ventas Automatizadas, se Jogrd el fortalecimiento empresarial
de 30 empresarios del municipio de Totonicapan, departamento de Totonicapan.

|
ACTIVIDADES REALIZADAS
t




b) Brindar apoyo técnico en la atencién al ptiblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se

c}

d)

e)

comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Totonicapan solicitando atencién,

asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocidn y vinculacién de los servicios, herramientas y

productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se brindd apoyo técnico a la Empresa multiservicios Artis, que visito las oficinas de la sede de
Dinamizacién econémica Totonicapan, donde solicité apoyo técnico para el registro ante la SAT y
Registro Mercantil, se le brindd los requisitos para los tramites ante la SAT y Registro Mercantil.

e Se brindé apoyo Técnico a un empresaric que se comunicéd telefénicamente en la Sede de
Dinamizacién Econdmica, donde solicitc informacién sobre temas de exportacién y disefio de
imagen corporativa, se brindé informacion de los servicios que ofrece el Viceministerio de Economia
y se e vinculd con el encargado de la Ventanilla tinica para las Exportacién VUPE.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados a reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

s Se brindd apoyo técnico en la redaccion de memorando en la reunién realizado con el coordinador
del Proyecto K'ayb'al, con el objetivo de conocer resultado de impactos de empresarios del
Municipio de Totonicapan y fortalecer las Alianzas estratégica para el fomento empresarial del sector
Mujer.

+ Se brindd apoyo técnico en la redaccidon de memorando en la reunion sostenida con la Junta directiva
de los 48 Cantones, Alcalde Municipal de Totonicapan y representantes de la Red Global de
Empresarios Indigenas, con el objetivo de disefiar rutas de intervencién en la Comunidad de
Pacapox para fortalecer el desarrollo Econdmico local.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de Ja
MIPYME.

¢ Se brindé apoyo técnico en la Feria de la Agroindustria y Comercial, que fortalecié a las empresarias
y empresarios en la promocidn de sus productos potenciales a través de la estrategia de ferias de
promocidn comercial en el municipio de Santa Lucia la Reforma, del departamento de Totonicapan,
participaron 60 empresarios las cuales lograron en ventas Q 24,427.00 y 23 contactos generados de
clientes potenciales.

« Se brindd apoyo técnico en la logistica de la feria del Consorcio de Mujeres Emprendedoras y
Empresarias, que fortalecié a las empresarias v empresarios en la promocion de sus productos
potenciales a través de la estrategia de ferias de promociéon comercial en el municipic de
Totonicapan, del departamento de Totonicapan, en la feria participaron 50 empresarios de diferentes
departamentos y de diferentes sectores productivos.

¢ Se brindd apoyo técnico en el desarrollo del Taller Gestion del Talento Humano y Liderazgo, con el
objetivo de fortalecer a grupos de mujeres organizados en el desarrollo de personal y fortalecimiento
de liderazgo en las empresas, se logréd el fortalecimiento de 30 emprendedoras y empresarios del
departamento de Totonicapan.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las

operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicite o envie [a Sede

de Dinamizacion Economica de Totonicapan a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus

Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a ofros

Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo técnico en redaccion y presentacion de la Programacién Mensual de Eventos
Progratnadas por la Sede de Dinamizacién Econdmica, con el Objetivo de cumplir con las metas
establecido en el POA 2026.

= Se brindd apoyo técnico en la redaccidn y presentacion de metafisica Mensual, logrando la
presentacion de resultados de ferias Comerciales, Médulos y talleres desarrollado por la Sede de
Dinamizacién Econdmica Totonicapan.




e Se brindé apoyo técnico en la redaccion y presentacion de Solicitudes de Financiamiento de Talleres
y Capacitaciones y ferias comerciales Programadas por la Sede de Dinamizacién Econémica
Totonicapan. Con el objetivo de coadyubar las metas establecidas en el Plan Operativo POA 2026.

e Se brindé apoyo técnico en la actualizacion de beneficiarios en la plataforma del Ministerio de
Economias, logrando registrar a 1,484 beneficiarios, mujeres 1079 asistidas y 405 hombres.

e Se brindé apoyo técnico en la redaccion y presentacion de informe de 8 Talleres, un diplomado y
una feria comercial desarrollados en los municipios de San Cristobal Totonicapan, Momostenango
y Cabecera Totonicapan, con el objetivo de cumplir con los lineamientos de ejecucion 2026.

f) Brindar apoyo técnico en otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la
cual presta sus servicios.
e Se brind6é apoyo técnico a la mesa técnica de Turismo donde facilito una gira Educativa, para
conocer el funcionamiento de modelos Econémico local del Municipio de San Lucas Toliman, modelo
que ha generado oportunidad competitivas en la localidad, aprovechando los recursos locales.

T

Nombre: JOEL SELEMIAS YAX YAX
Emitido por: 5B CAY

Joél Selemias Yax Yax
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

Firmado
) digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Jorge Eduardo Monzén Torres
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO ENIPRESARIAL.
Mes y afio del Numero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-041-029-2026
Periado de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en los lineamientos de la Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de [a Economia Territorial, La
Politica Nacional de Compestitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende™;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

s Se asesord profesionalmente con la promocién y distribucién de informacién a diferentes empresarios del
sector MIPYME, Emprendedores y organizaciones quienes son beneficiarios del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME, vinculandolos los servicios de desarrollo empresarial.

b) Asesorar profesionalmente en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,
luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

e Se asesord profesionalmente con la gestion de pago de Servicio de Renta de la Sede de Dinamizacitn
Econdmica de Zacapa.

» Se asesord profesionalmente con las solicifudes de insumos para el funcionamiento de la Sede de
Dinamizacion Econémica de Zacapa.

c) Asesorar profesionalmente en la atencién al piiblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telsfénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Zacapa
solicitando atencion, asesoria y/o informacion; para apoyar con la promocion y vinculacion de los
servicios, herramlentas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

e Se asesord profesionalmente con la atencién telefénica 2 emprendedores y microempresas, de los
municipios Estanzuela, Gualan, Teculutan, Rio Hondo San Jorge, San Diego, Cabanas, Huite, Usumatlan
y Zacapa para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la sede de dinamizacion
Econdmica de Zacapa, .

s Se asesord profesionalmente con.la atencién al plblico a emprendedores y microempresas, de los
municipios de Zacapa, proporcionando informacion de servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en la Sede Dinamizacion Econdmica de Zacapa.

d) Asesorar profesionalmente en actividades de promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

» Se asesord profesicnalmente con la convocatoria de reuniones con instituciones del Gobierno Local en el
departamento de Zacapa para las planificaciones de futuras actividades para el desarrollo Econémico
Local de Zacapa:

O



Reuniones:
Mesa Municipal Econémica y de Productividad de Zacapa.
Mesa Municipal Econémica y de Productividad del municipio de Cabafias.

e Se asesor6 profesionalmente para el desarrollo de las siguientes Capacitaciones, Talleres, y Festivales
para los artesanos, emprendedores y MIPYME'S de los municipios de Usumatlan, Estanzuela, San Jorge,
San Diego, Rio Hondo, Cabafias, Huite, Teculutan, Gualan y Cabecera del Departamento de Zacapa:

e Feria empresarial en los municipios de Zacapa y Estanzuela, del departamento de Zacapa.

¢ Modulo 3: Finanzas y Costos en los municipios de Rio Hondo y Huité del departamento de
Zacapa.

e Taller de creacién de linea grafica dando un valor agregado a los productos para la
comercializacién en el municipio de San Diego y municipio de Teculutan del departamento de
Zacapa.

e) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios

para las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o

envie la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Zacapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo

Empresarial y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus

Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

e Se asesoro profesionalmente en la revisién y seguimiento del informe de avance de metas en el territorio
derivado de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento del registro de atencién semanal en los archivos digitales
de la Sede de Dinamizacién econémica del departamento de Zacapa.

Otras actividades de asesoria profesional que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

e Se asesord profesionalmente en dar seguimiento a conocer los programas y proyectos para las MIPYME,
coordinando con las Diferentes Oficinas Municipales y asociaciones del departamento de Zacapa, cuyo
objetivo fue el acercamiento a las personas que tienen a cargo grupos de emprendedores quienes son el
plblico meta para fortalecer sus capacidades emprendedoras por medio de los Servicios de Desarrollo
Empresarial de parte del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente con presentar propuesta de planificacién de actividades orientadas a la
comercializacion de emprendedores y empresarios en el departamento.

e Se asesord profesionalmente presentando el informe de avance de metas en el territorio derivado de las
diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y regionales.

JORGE EDUARDO fimmade
MONIZEON JORGE EDUARDO
TORRES MONZON TORRES

Jorge Eduardo Monzén Torres
Firma y nombre del contratista

Firmado

digitalmente por Vo. Bo.
CARLOS

ALEJANDRO Nombre del Director, firma y sello
CUZAL MEJIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista José Abraham Can Ovando
D denci UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenaencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Ntimero de MIPYME-105-042-029-2026

Informe: JULIO 2026 Contrato

Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades

N TTTTACTWIDADES REALIZADAS T T T T

a) Asesorar profesionalmente con Ia planificacion y seguimiento de las actividades de supervision a las
entidades de servicios financieros que manejan recursos del Programa Nacional.

« Se asesoro profesionalmente con el seguimiento al Plan Anual de Supervisidn Financiera 2026 de la Seccion
de Supervision y Control de Fideicomisos, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

 Se asesord profesionalmente en la elaboracion de [a Supervision Financiera y de la Garantlia Mobiliaria, a la
Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada —COSAMI-,
la cual se efectud del 06 al 09 de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las
cuales respaldan los Financiamientos otorgados con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de
verificar el cumplimiento de lo establecido en la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el
Reglamento.

» Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de la Supervision Financiera y de la Garantia Mobiliaria, a la
Asociacion Civil Guatemalteca para el Desarrollo Integral —~ASDESARROLLO-, la cual se efectud del 13 al 16
de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento
otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en
la(s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

*» Se asesord profesionalmente en la elaboracién de la Supervisién Financiera y de Garantta Mobiliaria a la
Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, Responsabilidad Limitada, la cual se
efectud del 20 al 23 de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras crediticias, las cuales
respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la finalidad de verificar el
cumplimiento de lo establecido en la{s) escritura(s) de los financiamientos, asi como en el Reglamento.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracién de la Supervision Financiera y de Garantia Mobiliaria a la
Cooperativa de Ahorro y Credito y Servicios Varios “Santiago de Coatepeque”, Responsabilidad Limitada
—~COQOSADECO-, la cual se efectud del 27 al 30 de julio de 2026, por los créditos que integran las carteras
crediticias, las cuales respaldan el Financiamiento otorgado con fondos del Fideicomiso, con la con la
finalidad de verificar el cumplimiento de lo establecido en [a(s} escritura(s) de los financiamientos, asi como
en el Reglamento.

b) Asesorar profesionalmente con el andlisis de las opiniones y recomendaciones emitidas durante las
supervisiones, para su validacién y notificacién a las autoridades directivas y administrativas de las
entidades financieras supervisadas.

» Se asesoro profesionalmente en la elaboracién y supervision de los Informes de Supervision Financiera y de
Garantia Mobiliaria de las entidades a las siguientes entidades: Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral
“San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada ~COSAMI-, Asociacion Civil Guatemalteca para el
Desarrollo Integral —~ASDESARROLLO-, Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quich&™ y
Cooperativa de Ahorro y Crédito y Servicios Varios “Santiago de Coatepeque”, Responsabilidad Limitada
—COOSADECO-.




c) Asesorar profesionalmente con la recepcion y analisis de los expedientes de solicitudes de
desembolsos, informando al Departamento de Gestion de Fideicomisos
« Se asesoro profesionalmente en la elaboracion y supervision de la Opinion de Desembolso de la Federacion
de Fundacion Crysol-, derivado de la solicitud del Primer Desembolso del crédito autorizado.
« Se asesord profesionalmente en la elaboracién y supervision de la Opinion de Desembolso de la Cooperativa
Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey Quiché”, derivado de la solicitud del Tercer Desembolso del
crédito autorizado.

d) Asesorar profesionalmente con la elaboracion de informes periédicos dirigidos al Departamento de
Gestion de Fideicomisos sobre el seguimiento a la implementacion de las observaciones y/o
recomendaciones notificadas a las Entidades de Servicios Financieros.

« Se asesor6 profesionalmente en la elaboracién de los Informes Gerenciales derivados de las Supervisiones
Financieras a las entidades, efectuadas en el mes de junio de 2026: Cooperativa de Ahorro y Crédito
Integral “San Miguel Chuimequena”, Responsabilidad Limitada —COSAMI-, Asociacién Civil Guatemalteca
para el Desarrollo Integral ~ASDESARROLLO-, Cooperativa Regional Integral de Servicios Agricolas “Rey
Quiché” y Cooperativa de Ahorro y Crédito y Servicios Varios “Santiago de Coatepeque”, Responsabilidad
Limitad OO0SAD
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del confratista José Carlos Cifuentes Peinado
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes 'y afio del Numero de AOENAN70,
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-043-029-2026
Perlodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico coordinando e invitado a los empresarios y empresarias del departamento a
formar parte de las diferentes actividades programadas para el mes de Julio.
Capacitacién elaboracién de Marca para emprenditiientos.
Modulo 3: Finanzas costos y leyes de cumplimiento.
Mdédulo 2: Marketing en ventas.
Festival empresarial, Hecho en San Marcos.
Feria comercial tejutleca.

b) Brindar apoyo técnico en la atencién al piiblico en general {interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de San Marcos solicitando
atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los servicios,
herramientas y product&s que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender
demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

s Se brindé apoyo técnico coordinando y brindando atencidon a representantes de Instituciones
gubernamentales y no gubemamentales que visitaron y requirieron informacién dandoles a conocer
nuestros servicios que realizamos como Ministerio de Economia, fambién se atendié via telefénica a
personas solicitando informacidon sobre los servicios que se dan como viceministerio de desarrollo de Ia
MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas de lunes a viernes dando asesoria, promaocionando y dando
informacitn sobre temas de desarrollo empresarial y haciéndoles la invitacion de los eventos que se tienen
para que puedan participar.

c) Brindar apoyo técnico en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,
teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el
funcionamiento de la Oficina.

e Se brind6 apayo técnico en el seguimiento de la conformacién del expediente para renovar el contrato con
el propietario del edificio de la Sede de Dinamizacién Econdmica de San Marcos y ademas de la
planificacién, organizacion, direccién, confrol y gestion de recursos que se requieran para el
funcionamiento adecuado de la Sede.




d)

e)

g)

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

e Se brindé apoyo técnico en el poder realizar y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos.

Brindar apoyo técnico en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, invitaciones sobre los eventos
programados para su desarrollo y efectuar lo programado.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision, y seguimiento de reportes y oficios necesarios para

las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacion que solicite o envié la

sede de Dinamizacion Econémica de San Marcos a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial

ylo sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o su Programas

y/o a otros viceministerios del Ministerio de Economia.

« Se brindo apoyo técnico en el seguimiento y archivo de la informacién relevante y manejo de este para
su mejor gestién dentro de la oficina de dinamizaciéon econdmica de San Marcos.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se brindd apoyo técnico en envié de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales solicite
despacho superior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josefina Margarita Tacam Ramos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes vy afio del Nlmero de

Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-044-029-2026

Periodo de ] .

actividades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar Apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica Vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeiios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas de Viceministerio de Desarrollc de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en la socializacidn a los emprendedores y MIPYMEs de Solol4, de los programas
vigentes del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, Ministerio de Economia.

b) Brindar Apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solola cuando se le requieran.

Se brind6 apoyo técnico en la participacién a la reunién ordinaria del mes de julio, de la Comision
Departamental de Desarrollo Social -CODES- del departamento de Solola.

Se brindé apoyo técnico en Ia participacién a la reunién ordinaria del mes de julio de la Comision de
Desarrollo Economico, Competitividad y Empleo Digno -CODECED-, para dar seguimiento a las
actividades del plan de trabajo 2026 de la Comisitn.

Se brind6 apoyo técnico en a participacion a la reunion del mes de julio 2026 del Ente Coordinador de
CODESAN y CODESAL del departamento de Solola.

Se brindd apoyo técnicoen la participacion ala reunién ordinaria del mes de julio de la mesa técnica Mano
a Mano del Departamento de Solola.

Se brindo apoyo técnico en Ia participacién a la reunién ordinaria del mes de julio 2026 de la Comisién
Departamental de Salud y Seguridad Alimentaria y Nutricional -CODESAN/CODESAL.

Se brind6é apoyo técnico en la participacion a la reunion bimensual de la Comisién de Agricultura,
promovido por el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA- de Solola,

Se brindd apoyo técnico en [a participacion a la reunién ordinaria del mes de julio 2026 de la Unidad
Técnica Departamental -UTD- de Solola.

Se brindé apoyo técnico en la participacién a la reunion ordinaria del me de julio 2026 del Consejo
Departamental de Desarrollo ~CODEDE- de Solola.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion, revision, modificacion y seguimiento de los expedientes de
liquidacién de las actividades realizadas en el mes de julio de 2026 por Ja SDE de Solola.

Se brindé apoyo técnico en la revision y modificacién de metas fisicas, correspondiente a las actividades
realizadas en el mes de julio de 2026 por la SDE de Solola.

Se brindd apoyo técnico en la revision y seguimiento del registro de beneficiarios a la plataforma del
Ministerio de Economia, correspondiente a las actividades realizadas en el mes de julio por la SDE de
Soldla.




c)

d)

s Sebrindd apoyo técnico en la elaboracién, revision, modificacion y seguimiento dela planificacion mensual
y expedientes de solicitud de las actividades a rezlizarse en el mes de agosto de 2026 por la SDE de
Solola.

« Se brindé apoyo técnico en la coordinacidn con los proveedores asignados por la asesora administrativa
de la Sede Central, dicha coordinacidn con los proveedores fue por los diferentes servicios que se
adquitieron durante el mes de julio, de las actividades realizadas por la SDE de Solola.

s Se brindd apoyo técnico en reuniones con aliados estratégicos que conforman el ecosistemaempresarial
del departamento de Solola, para la coordinacién y seguimiento a las actividades orientadas al
fortalecimiento empresarial.

Brindar Apoyo técnico en atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacion Econdmica de Solola solicitando atencion,
asesoria y/o informacion.

+ Se brindd apoyo técnico en la atencion al publico en general que visitd las oficinas de la Sede de
Dinamizacién Econdémica del departamento de Sclola, brindande asistencia técnica, asesorla y/o
informacion de los Servicios de Desarrollo Empresarial que se brinda,

+« Se brindd apoyo técnico en la atencidn al piblico que se comunicé via telefénica, correo electrénico y
WhatsApp, a la Sede de Dinamizacién Econémica de Solola, solicitando informacion, a la vez, se brindd
informacion de los Servicios de Desarrollo Empresarial que ofrece el Viceministerio de Besarrollo de [a
MIPYME.

Brindar Apoyo técnico con la promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

o Se brindé apoyo técnicoen la promocion a los emprendedores y MIPYMESs de Solola, de los Servicios de
Desarrollo Empresarial que brinda el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, se les sugirié revisar
siempre [a pagina de Facebook de! Viceministerioy Mipyme Solol3, las cuales son herramientas de
comunicacion oficial donde se comunican [as diferentes actividades para participar principalmente en los
talleres virtuales que se promueve a nivel central y actividades presenciales que se realizan en el
departamento de Solola orientados al fortalecimiento de su emprendimiento.

s Se brindd apoyo técnico en la participacion a las reuniones con aliados estratégicos que conforman el
ecosistemaemprendedor y empresarial en el departamento de Solola, donde se socializaron los Servicies
de Desarrallo Empresarial que brinda la SDE de Solola, para la generacion de alianzas y coordinaciones
en beneficio a la poblacién emprendedora y MIPYMEs del departamento.

« Se brindd apoyo técnico en la elaboracion, revision y seguimiento de las convocatorias y publicaciones
realizadas en la pagina coficial de Facebook de Mipyme Solold, correspondiente a los procesos de
formaciény vinculacion comercial, dirigido a emprendedores y MIPYMES del departamento, realizados por
la SDE de Solola durante el mes de julio 2026.

Brindar Apoyc técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

aspectos administrativos que se requieren para el funcicnamiento de la Oficina.

e Se brindd apoyo técnico administrativo para el tema de arrendamiento de la Sede de Dinamizacion
Econémica del departamento de Solola, correspondiente al mes de julic a dictembre 2026.

Brindar Apoyo técnico con [a promocién y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando
los servicios, herramientas y productos gue ofrece el Viceministerio de Desarrollo de 1a MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo: promocion
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMEs.




g)

Se brindd apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacién e implementacion del Médulo 3:
Produccién e Innovacién con los siguientes temas; Procesos de Produccion y Estandarizacion de
Servicios, Control de Calidad y Cierre, Disefio e Innovacion e Innovacion en procesos prod uctivos. Dirigido
a emprendedores y MIPYMEs del departamento de Solol4, realizado en el municipio de San Juan La
Laguna, departamento de Solol4, en alianza con la municipalidad de San Juan La Laguna a través de la
Oficina de Fomento Economico y Turismo.

Se brindd apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacion e implementacion del Médulo 3:
Produccién e Innovacion con los siguientes temas; Procesos de Produccion y Estandarizacién de
Servicios, Control de Calidad y Cierre, Disefio e Innovacion e Innovacién en procesos productivos. Dirigido
a emprendedores y MIPYMEs del departamento de Solola, realizado en el Municipio de Solol,
departamento de Solold, en alianza con la Cooperativa COLUA y Autoridad para el Manejo Sustentable
de la Cuenca del Lago de Atitlany su Entorno — AMSCLAE- de Solola, aliados estratégicos que conforman
el ecosistema emprendedor y empresarial en el departamento.

Se brindé apoyo técnico en la participacion a la invitaciéon Al IV Festival Pre-Fipati de Poesia y Arte
promovido por UVG Campus Altiplano Solola, como Ministerio de Economia también se invité a algunos
emprendedores donde dieron a conocer su arte como su emprendimiento.

Se brindé apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacion, gestidn e implementacion del ATITLAN
SUMMIT: ASOCIATIVIDAD EMPRESARIAL Y EXPANSION A NUEVOS MERCADOS, segunda edicién
2026, en el marcode la Comision de Desarrollo Econdémico, Competitividad y Empleo Digno -CODECED-
liderado por el Ministerio de Economia a través del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME Sede
Solola, dirigido a emprendedores y MIPYMEs del departamento de Solola.

Se brind6 apoyo técnico en temas administrativos, de coordinacién e implementacion del FESTIVAL CAFE
ORIGEN Y LA COPA DE LA ETERNA PRIMAVERA, promovido por el Comité de Autogestion Turistica -
CAT- del municipio de San Pedro La Laguna, en alianza con el Ministerio de Economia a través del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME Sede Solola, realizado en el municipio de San Pedro La
Laguna, departamento de Solola.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico para atender a los requerimientos de las autoridades superiores de la Sede
Central.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Josué David Peralta Santizo
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/UNIDAD DE APOYO AL CONSEJO NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LA MICROEMPRESA, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
Mes y afio del Numero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-045-029-2026
Perfodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades ’ )

ACTIVIDADES REALIZADAS .
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a) Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado en relacidn a las atribuciones
y funciones de los fideicomisos del Programa Nacional para la Microempresa; y el Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefta y Mediana Empresa.

Se brind6 asesorla en cinco reuniones con colaboradores de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales y consultor externo en relacién a la revision de la actualizacion de la normativa de
créditos en operaciones de segundo piso dentro del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de
la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa”.
Se brindd asesorfa en una reunién de trabajo convocada por el Congreso de la Reptiblica, para tratar
los demas de la Cooperativas nuevas de Totonicapan, para solicitar crédito en el del Fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”..
Se brindd asesoria en una reunién con representantes de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales referente a los procesos de extincion y liquidacion de los fideicomisos vencidos a cargo
del Ministerio de Economia. -
Se brind6 asesoria en una reunién con colaboradores de la Direccidn de Servicios Financieros
Empresariales para dar a conocer y ensayo de ia agenda del del Consejo Nacional para el Desarrollo
de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.
Se brindd asesorfa en una reunidén con colaboradores de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales para dar a conocer una solicitud de crédito con fondos del del Fideicomiso denominado
‘Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa®, de la entidad FEDECOVERA,
R.L.
Se brindd asesorfa en dos reuniones con representantes de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales y la Comision para el Saneamiento y Liquidacion de Cuentas Contables del Ministerio de
Econiomia, con el proposito de generar acciones y avance sobre la ruta a seguir en relacidn a la extincién
y liquidacion del Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector Informal de Guatemala -PROSIGUA-.
Se brind6 asesorfa en dos reuniones con representantes de la Direccidn de Servicios Financieros
Empresariales y la Comisién para el Saneamiento y Liquidacion de Cuentas Contables del Ministerio de
Economla, con el propésito de generar acciones y avance sobre la ruta a seguir en relacion al cierre y/o
traslado del Fondo para la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, por la cantidad de Q400 millones, hacia
E! Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.
Se brindé asesoria en una reunion con representantes de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, Procuraduria General de la Nacion y Ministerio de Finanzas Publicas, en seguimiento a
las acciones de modificacién y ampliacién del contrato del Fideicomiso denominado “Fondo de
Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa”.
Se brind6 asesoria en una reunién con representantes de la Cooperativa El Bienestar, R.L. para aclarar
dudas y hacer observaciones en relacion a los requisitos legales a presentar para solicitar un crédito
~con fondos del del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
"Mediand Empresa”. ) : '




Se brindé asesoria en la actividad denominada “Encuentro de Entidades de Servicios Financieros
Aliadas para el Fortalecimiento del Financiamiento de la MIPYME”, con el propésito de presentar y
socializar las politicas, mecanismos e instrumentos de financiamiento aprobados por el Consejo
Nacional para el Desarrollo de la MIPYME, asi como fortalecer la coordinacién institucional orientada a
ampliar el acceso al financiamiento para las MIPYMES del pais.

b) Brindar asesoria en la revision de las resoluciones emitidas y opiniones legales requeridas por el
Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME previo a trasladarlas a la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales; solicitando las modificaciones necesarias cuando las resoluciones no
estén acorde lo aprobado por el Consejo Nacional para el Desarrollo de la MIPYME

Se brindo asesoria respecto a la elaboracién de la opinion legal, relacionada a la solicitud de crédito con
fondos del del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa’, plantada por la entidad FEDECOVERA, R.L.

Se brind6 asesoria en la revision de requisitos legales de presentados por la Asociacion de Desarrollo
Integral Rural, ASDIR, en relacidén a la solicitud de un de crédito con fondos del del Fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y Mediana Empresa”, emitiendo los
respectivos previos para subsanacion.

Se brind6 asesoria en la revision de requisitos legales de presentados por la Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito para el Desarrollo Comunitario de Guatemala, Responsabilidad Limitada,
CREDIGUATE, R.L., en relacién a la solicitud de un de crédito con fondos del del Fideicomiso
denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa”, emitiendo los
respectivos previos para subsanacion.

c) Brindar asesoria con la revision y analisis de leyes, resoluciones, proyectos de acuerdos,
reglamentos y demas documentacién que la Direccion de Servicios Financieros Empresariales
requiera.

Se brindd asesoria respecto al complemento de informacion y superacion de previos solicitados por la
Procuraduria General de la Nacion, en relacién al procedimiento de modificacion y ampliacion del
FIDEICOMISO “FONDO DE DESARROLLO DE LA MICROEMPRESA, PEQUENA Y MEDIANA
EMPRESA”".

Se brindd asesoria en la revisién de la opinién financiera correspondiente a temas vinculados al
Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector Informal de Guatemala -PROSIGUA-.

Se brindé asesoria en la revisién de la opinién técnica correspondiente a temas vinculados al
Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector Informal de Guatemala -PROSIGUA-.

Se brindé asesoria en la revision de los Términos de Referencia para la contratacion de servicios de
Auditoria Externa a los fondos del del Fideicomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa” por el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2025.

Se brindé asesoria con el analisis y emisién de pronunciamiento relativo al dictamen identificado como
Fideicomiso 3, emitido por personal del Banco de los Trabajadores, relacionado con la venta del activo
extraordinario adjudicado al Fidecomiso denominado “Fondo de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa’, consistente en bien inmueble identificado como finca 1334, folio 334,
libro 83E de Escuintla.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se brindé asesoria en la redaccién y/o revision de proyectos de oficios varios, gue son requeridos por
la Direccidon de Servicios Financieros Empresariales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Juan Blaymiro Mejia
SRR UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epencaioa EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-046-029-2026

Informe Contrato

Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente con la elaboracion de los diagnésticos de las necesidades de capacitacion
para el sector artesanal, identificando nuevos grupos organizados, segun lo requerido por el programa,
a nivel nacional.

e« Se asesord profesionalmente en el proceso de identificacion de las capacitaciones de los grupos de
artesanos durante el mes de julio de 2026 en los departamentos de San Marcos, Sacatepéquez,
Quetzaltenango, Quiché y Baja Verapaz.

e Se asesor¢ profesionalmente en la revision de las fichas técnicas de diagnosticos del potencial artesanal
de grupos de artesanos identificados en las tecnicas de cesteria plastica, bordado a mano, telar de cintura
y telar de pedal.

Brindar asesoria en el analisis y propuesta del recurso humano idéneo, asi como los recursos fisicos

requeridos para el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos del programa de Innovacion

Artesanal.

¢ Se brindo asesoria en la identificacion de materiales e instrumentos de trabajo necesarios para las
capacitaciones de cesteria plastica, bordado a mano, telar de cintura y telar de pedal en los
departamentos de Quetzaltenango, San Marcos y Sacatepéquez.

e Se brindd asesoria en la revisién de la planificacion mensual de actividades del equipo técnico del
Programa Innovacion Artesanal.

Asesorar profesionalmente con la implementacién de nuevas tecnologias en los programas de
formacion profesional, cursos y/o capacitaciones, con la finalidad de asegurar que los procesos de
innovacion cumplan con los objetivos establecidos.

e Se asesoro profesionalmente en la definicion de la metodologia a utilizar para impartir las capacitaciones
a grupos de artesanos y mujeres empresarias en el mes de julio de 2026 en las técnicas de cesteria
plastica, bordado a mano, telar de cintura, telar de pedal, optimiza tus recursos e importancia de la imagen
empresarial en los departamentos de San Marcos, Sacatepequez, Quetzaltenango, Quiché y Baja
Verapaz.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de la planificacion financiera y dar el acompafamiento

en las actividades necesarias para dar cumplimiento a las actividades programadas de Innovacion

Artesanal.

¢ Se asesord profesionalmente en los procesos de elaboracion de la planificacion de las actividades del
Proyecto Mujer y Tejiendo Alimentos del mes de julio de 2026 del Programa Innovacion Artesanal.

e Se asesord profesionalmente en la logistica de las capacitaciones impartidas sobre las tecnicas de
cesteria plastica, bordado a mano, telar de cintura, telar de pedal e importancia de la imagen empresarial
en los departamentos de San Marcos, Sacatepéquez, Quetzaltenango, Quiché y Baja Verapaz.

=




e)

f)

g)

Asesorar profesionalmente con la estructuracion, seguimiento y de la planificacion de las actividades
necesarias para dar cumplimiento a la ejecucion del presupuesto y las indicativas de metas del
Departamento de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-.

« Se asesord profesionalmente con la redaccion de las solicitudes de compras del Proyecto Mujer y
Proyecto Tejiendo Alimentos del mes de julio de 2026 para dar cumplimiento a la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

o Se asesoro profesionalmente con la redaccion de las liquidaciones de las actividades realizadas dentro
del Proyecto Mujer y Proyecto Tejiendo Alimentos del Programa Innovacion Artesanal del mes de julio de
2026.

e Se asesord profesionalmente en reuniones con la asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para rendir informe de los logros derivados de los apoyos
brindados a artesanos por parte del Programa Innovacion Artesanal durante el mes de julio de 2026.

Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido, con la revision y seguimiento de reportes,

memorias de actividades, minutas, oficios y documentos relacionados a las actividades de Innovacion

Artesanal de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente en la revision de informes de las capacitaciones impartidas durante el mes
de julio de 2026 por el Programa Tejiendo Alimentos y Proyecto Mujer.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento y reporte de metas fisicas del Programa Innovacion
Artesanal del presente mes.

Brindar asesoria para identificar y proponer alianzas estratégicas con los sectores publico, privado,
academia y otros actores relevantes del sector procurando el apoyo para los grupos de artesanos
establecidos.

e Se brindé asesoria en la definicién de la estrategia utilizada en las capacitaciones impartidas en temas
de cesteria plastica, bordado a mano, telar de cintura, telar de pedal e importancia de la imagen
empresarial en los departamentos de San Marcos, Sacatepéquez, Quetzaltenango, Quiché y Baja
Verapaz.

_—
e

%/\“

Juan Blaymiro Mejia
Firma y nombre del contratista

Licda, Julia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
| Nombre completo del contratista Juan Pablo Barrios Coyoy
| Dependendi UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
‘ epenadencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntmero de AOENA7-(170
it Alad JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-047-029-2026
Perlodo de del: 1 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
aclividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico a empresarios del departamento brindando informacidn de la politica de
emprendimiento y la estrategia de desarollo econémico territorial.

¢ Se brindd apoyo técnico a empresarios del departamento vinculéndolos a programas de [a Direccién de
Servicios de Desarrollo empresarial, del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y
Mediana empresa del Ministerio de Economia.

b) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las

reuniones de la sede de Dinamizacion Econémica de San Marcos cuando se le requiera.

s Se brindé apoyo técnico participande en [a reunién mensual del Consejo Departamental de Desarrollo.

= Se brindé apoyo técnico participando en la reunién mensual de la Comisién de Seguridad Alimentaria y
Nutricional del Consejo Departamental de Desarrollo.

= Se brindd apoyo técnico participando en la reunién mensual de la Comisién de Pueblos indigenas del
Consejo Departamental de Desarrollo.

+« Se brindd apoyo técnico participando en la reunion de la Comision Departamental de Desamollo
Econdmico Competitividad y Empleo Digno del Consejo Departamental de Desarrollo.

* Se brindd apoyo técnico en la reunién de la Comisién Departamental de Desarrollo Urbano y Rural, del
Consejo Departamental de Desarrollo.

» Se brindd apoyo técnico en la reunién de la Comision Departamental de Migracidn, del Consejo
Departamental de Dasarrollo.

= Se brindd apoyo técnico participando en Iz reunién de la Mesa departamental de turismo, promoviendo
actividades relacionadas al desarrollo econdmico local, con enfoque en el turismo

s Se brindé apoyo técnico participando en la reunién de la mesa de Desairolle econdmico local de del
municipio de Sibinal, proponiendo actividades relacionadas con el programa Mano a Mano

s Se brindd apoyo técnico participando en [a reunion de la mesa de Desarrollo econdmico local de del
municipio de San José Ojetenam, proponiendo actividades relacionadas con el programa Mano a Mano

= Se brindb apoyo técnico a instituciones del gjecutivo, en el desarrollo de propuestas para implementacién
de proyectos en el marco de Goblemnos departamentales.

» Se brindd apoyo técnico en reuniones a distintas organizaciones, municipalidades, instituciones y
ministerios, brindando informacion sobre [a estrategia y modelo de atencién para el afio 2026.

= Se brindé apoyo técnico en reuniones a distintas organizaciones, municipalidades, instituciones y
ministerios, para la planificacion de [as distintas ruedas de negocios programadas para el afio 2026.

= Se brindé apoyo técnico en reuniones con municipalidades e instituciones del ejecutivo para la
planificacidn y arganizacién de los distintitos festivales planificados para el afio 2026.




Se brindd apoyo técnico en reuniones a grupos de emprendedores y empresarios para la planificacion y
organizacidn de los distintitos festivales y capacitaciones planificadas para el afio 2026.

¢) Brindar apoyo técnico con atencion al piiblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefdnicamente a Ia Sede de Dinamizacion Econdmica de San Marcos, solicitando
atencién, asesoria y/o informacién.

d)

Se brind6 apoyo técnico a emprasarios y emprendedores que solicitaron informacion sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministerio de economia, siendo esta informacidn
referente a temas relacionados con procesos formatives, capacitaciones, cursos, diplomados, talleres,
financiamiento, ferias y formalizacién.

Se hrindd apoyo técnico a empresarios y emprendedores que solicitaron informacién sobre los servicios
del viceministerio de desarrollo de la MIPYME del Ministeric de economia, siendo esta informacién
referente a los programas y proyectos que estan disponibles para [a poblacion.

Se brindé apoyo técnico a asociaciones y cooperativas del departamento que solicitaron informacion y
participacién de esta sede para acudir a encuentros comerciales en el departamento.

Se brindé apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales que funcionan en el departamento
facilitando informacidn sobre las actividades que se realizan en esta sede.

Se brindd apoyo técnico a organizaciones de cooperacién internacional, para realizar y coordinar
actividades en el territorio.

Brindar apoyo técnico con la promocidn y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde [a Direccién Municipa! de la Mujer y la Oficina
de Desarrollo Econémico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacion
denominada Fundamentos financieros presupuestos.

Se brindé apoyo técnico a [a municipalidad de Sibinal, desde la Direccidn Municipal de la Mujer y ta Oficina
de Desarrollo Econémico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacién
denominada Costeo de productos y colocacian de precios e inventarios.

Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de Sibinal, desde la Direccidn Municipal de la Mujer y Ia Oficina
de Desarrollo Econémico Local y cooperativas productivas del municipio, brindando una capacitacion
denominada Métodos de cobro en la era digital.

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de Malacatan, desde la Direccion Municipal de la Mujer,
emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacion denominada Propuesta de
valor y segmentacion de mercado.

Se brindé apoyo técnico a la municipalidad de Malacatan, desde la Direccién Municipal de la Mujer,
emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacién denominada Identidad de
marca

Se brind6é apoye técnico a la municipalidad de Malacatén, desde la Direccién Municipal de la Mujer,
emprendedores y microempresarios del municipio, brindando una capacitacion denominada Marketing
digital

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, gesticnando un festival en el
municipio, denominade Festival Hacho en San Marcos.

Se brindd apoyo técnico a la municipalidad de San Marcos, desde la Direccién Municipal de Fomento
Econdmico y Turismo, emprendedores y microempresarios del municipio, gestionando un festival en el
municipio, denominado Festival Gastronémico.

Se brind6 apoyo técnico a la municipalidad de Tejutla, gestionando un festival en el municipio, denominado
Feria tejutleca.

Apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales como: renta,
agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos yfu otros aspectos
administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se brindé apoyo técnico sclicitando al arrendador de edificic en donde funciona la sede de dinamizacién
econdmica de San marcos las facturas y otros documentos para el pago de alquiler.
Se brindd apoyo técnico con la gestidn de expedientes para la realizacion de actividades de esta sede.




f) Apoyo técnico con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo; promocion
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

e Se brindd apoyo técnico a municipalidades del departamento desarrollando una agenda de trabajo para el
presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias, asistencias técnicas y
vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

* Se brindé apoyo técnico a cooperativas y asociaciones del departamento implementando la agenda de
trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias, asistencias
técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

e Se brind6é apoyo técnico a organizaciones no gubernamentales del departamento implementando la
agenda de trabajo para el presente afio, coordinando actividades como capacitaciones, asesorias,
asistencias técnicas y vinculaciones comerciales en los municipios del departamento.

JUAN PABLO  Firmado

digitalmente por
BARRIOS JUAN PABLO
coyoy BARRIOS COYOY

Juan Pablo Barrios Coyoy

Firma y nombre del contratista . 3 oquin Caceres
Firmado ies Einancieros
) digitalmente por Vo. Bo. ¢ Tales
bt A CARLOS
‘ ALEJANDRO steTio de Economia
CUZAL MEJIA | Dirgctor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juana Verdnica Cua Baiz de Alvarado
Dependencl UNIDAD EJECUTORA 205 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de 3 rere
nfomme JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-048-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades . 4
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

Brindar apoyo técnico en tramites para el manejo, distribucidn, seguimiento y archivo de [a informacion
de la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de Quetzaltenango; en la atencién al piblico en general
{interno y externo) que visite las Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion

Econémica de Quetzaltenango solicitando atencién, asesoria y/o informacion; para apoyar con la
promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la
generacion de empleo.

Se apoyd técnicamente con archivar informacién de la sede de dinamizacidn econdmica local de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la recepcién e informacién de los programas que requerian las personas que
visitaron las instalaciones de la Sede de Dinamizacion econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con atencién de informacion telefénica requerida por personas en la Sede de

Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyé técnicamente con el archivo de liquidaciones de la sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.
Se apoy6 técnicamente con las convocatorias de las actividades que se realizaron en [a Sede de Dinamizacion

Econdmica de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico en el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de las
Oficinas de la Sede de Dinamizacién econdmica en Quetzaltenango, reportando a la Coordinacion y
Centros de Atencion MIPYME y de Emprendimiento sobre cualquier anomalia dentro de los espacios
fisicos de los puestos de trabajo y/u oficinas.

Se apoyé técnicamente con la limpieza de las oficinas de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoy6 téchicamente con la limpieza del mobiliario y equipo de la Sede de Dinamizacion Econémica de
Quetzaltenango. , o bt -

Se apoy6 técnicamente con la limpieza del salén Santiaguito de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango. A

Se apoyé técnicamente con la limpieza del salén Santa Maria de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Quetzaltenango. cun

Brindar apoyo técnico en el proceso de limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrics, equipos,
dispensadores de agua, refrigeradora, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las
Oficinas de la Sede.

Se apoyd técnicamente con la limpieza de pisos de [a Sede de Dinamizacién Econdmica de Quetzaltenango.
Se apoyé técnicamente con la limpieza de escritorios de la Sede de Dinamizacion Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de vidrios de la Sede de Dinamizacion Econdémica de Quetzaltenango.




d)

e)

Se apoy6 técnicamente con la limpieza de equipos y dispensadores de agua de la Sede de Dinamizacion

Econdmica de Quetzaltenango.

Se apoyo6 técnicamente con la limpieza de refrigeradora de la Sede de Dinamizacién Econémica de

Quetzaltenango.

Se apoyo técnicamente con la limpieza de puertas de la Sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.
Se apoyo técnicamente con la limpieza de ventanas de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Se apoyd técnicamente con la limpieza de archivos de la Sede de Dinamizacién Econdmica de
Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico para la administracion y resguardo de los insumos asignados para la limpieza,
asi como para el area de cafeteria, velando por la correcta distribucion y consumo de los mismos en
las Oficinas.

Se apoy6 técnicamente con la distribucion y consumo de los insumos de limpieza y cafeteria de la Sede de
Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.

Brindar apoyo técnico con la actualizacién del inventario de insumos utilizados para la limpieza y
cafeteria de las Oficinas.

Se apoyo tecnicamente con el inventario de insumos utilizados para la limpieza de cafeteria y oficinas de la
Sede de Dinamizacion Econdmica de Quetzaltenango.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoy6 técnicamente en la planificacion de las actividades del mes de julio de 2026.

Se apoyé técnicamente en las convocatorias y en la realizacion de las actividades del mes de julio de 2026.
Se apoyé técnicamente en la conformacion de los expedientes de liquidacion de beneficiarios de la Sede de
Dinamizacion de Quetzaltenango.

Se apoyé técnicamente en tomar asistencia a los beneficiarios de la Sede de Dinamizacion de Quetzaltenango.
Se apoyo técnicamente en el ingreso de los beneficiarios a la plataforma de registro de beneficiarios del
Viceministerio de la MIPYME.

JUANA VERONICA
CUABATZ

Juana Veronica Cua Batz
Firma y nombre del contratista

Firmado Vo. Bo.
digitalmente

por CARLOS Nombre del Difector, firma y sello
ALEJANDRO

CUZAL MEJIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo de) contratista Julia Elizabet Rodriguez Xocoy
Sependenti UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AR 4O- 70
S JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-049-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en la propuesta, programacién, implementacién de estrategias y desarrollo
de actividades necesarias para alcanzar los objetivos de la Direccién de Serviclos de Desarrollo
Empresarial; a nivel nacional en las &reas de comercializacion, productividad, competitividad,
emprendimiento y otros relevantes de acuerdo con las Leyes y Politicas vigentes.

Se asesord profesionalmente con la revisién de Ia planificacién del mes de julio y se dio seguimiento a la
ejecucion de las acciones realizadas en los diferentes departamentos en donde se realizan talleres y ferias
artesanales desde el programa de innovaci6n artesanal y del proyecto mujer, las cuales se han realizado
alcanzado metas fisicas y ejecucion presupuestaria; para lo que se ha revisado la documentacion
administrativa para la liquidacién de cada uno de los eventos.

Se asesord profesionalmente y colabord con la revision de la planificacién del mes de julio, de cada uno
de los programas de la coordinacién de promocién comercial, que realizaron eventos, como ferias de
formalizacién empresarial, capacitacién de mipyme proveedora del estado, mipyme exporta y ferias y
encuentros cornerciales, asi mismo el seguimiento a la entrega de la documentacién requerida para la
liquidacién de las acciones para que las mismas sean entregadas en el tiempo establecida y cumplir con
los beneficiarios.

Se asesord profesionalmente con la revisién de la planificacién del mes de julio y el seguimiento de las
actividades programadas de la Unidad de fortalecimiento al emprendimiento, asi como el acompafiamiento
de las actividades dirigidas a actores del ecosistema emprendedor y de inclusién financiera a efecto que
Ja Unidad mantenga la rectoria de los temas de emprendimiento; asi también, se da seguimiento para la
entrega de la documentacidn requerida por el 4rea financiera para la liquidacién de expedientes.

Se asesoré profesionalmente con el seguimiento del cumplimiento de las acciones establecidas en la
planificacién de julio de las sedes de dinamizacién econémica territorial a efecto de que se cumplan y se
atiendan temas requeridos por el vice despacho, y la poblacién cbjetivo reciba la atencion de servicios de
desarrollo empresarial; ademds se dio seguimiento al cumplimiento de la documentacion requerida por el
area financiera para que las acciones realizadas se puedan liquidar en el tiempo establecido.

Se asesoré profesionalmente con la revision de la documentacion y seguimiento de expedientes del mes
de junio, para ser ingresados al 4rea de compras y financiero a efecto de entregar las solicitudes de pedido
y la planificacién a realizarse en siguiente mes al drea de costos, asl como cumplir con los requerimientos
administrativos y documentacién de sustentacion técnica para la realizacién de las actividades que estan
gstablecidas en la planificacién del mes de julio.

Se asesord profesionalmente con el seguimiento de la participacién de las empresas en el festival chapin
a realizarse en Los Angeles USA; a efecto de garantizar el proceso de seleccion y entrega de la
documentacion administrativa para la realizacién de dicha participacion.

b) Asesorar profesionaimente en la promocién y fomento de los lineamientos de Politica Econfémica
vigente Crecimiento EconSmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a [a dinamizacién de la
Economia Territotial.




c)

d)

» Se asesord profesionalmente para el seguimiento de las convocatorias publicadas dirigidas a
emprendedores, mipymes y grupos artesanales de todo el territorio nacional para la alimentacion de la
construccidn de la base de datos y la derivacién correspondiente a cada programa y coordinacién para
dar el seguimiento correspondiente de acuerdo con la escalabilidad y madurez de cada emprendimiento
y/o MIPYME, o bien si es artesano o grupos organizados; correspondiente al mes de julio 2026.

* Se asesord profesicnalmente para la coordinacién con la unidad de comunicacion social a efecto del
acompafamiento para la visibilidad de las acciones de la Direcclén, y que las convocatorias sean efectivas
para la captacion de las unidades productivas que necesitan el desarrollo de habilidades empresariales.

Asesorar profesionalmente en la participacion de reunlones a [as que se le sea convocado en relacién
con los Servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME.

s Se asesoré profesionalmente con la participacién en las reuniones convocadas y las delegaciones
enviadas por la sefiora viceministra.

» Se asesoré profesionalmente con seguimiento del proceso para la firma de la carta de entendimiento a
firnarse entre MINECO a través del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME v el Instituto Nacional de
Bosques -INAB- habiendo avanzado en enviar la documentacion para la aprobacién por parte de INAB,

e Se asesord profesionalmente con la participacién en las reuniones para dar seguimiento al evento del
Festival Chapin, para la revision y seleccién de las MiPymes que asistirdn a dicho evento, asi como el
seguimiento en el cumplimiento de la entrega de la documentacion que debe trasladarse al drea financiera
administrativa para hacer el requerimiento técnico.

* Se asesord profesionalmente con el seguimiento a la entrega de informacién correspondiente al mes de
julio sobre la participacién de personas retornadas para el cumplimiento de lo sclicitado por el Instituto
Guatemalteco de Migracidn y solicitadas por el Despacho Superior en cuanto al tema de [a politica de
migracién. Atencidn a la convocatoria de! Instituto de Migracion para dar seguimiento a la matriz de
cumplimiento en la poliica de migracién y retorno al hogar.

= Se asesord profesionalmente con la participacion en las reuniones con el cooperante OIT, para dar
seguimiento a ia solicitud de servicios de consultoria para la sistematizacién y construccién de la malla
curricular para los sesvicios de desarrollo empresarial, gestién que se encuentra en proceso. Asl como
atencién a las reuniones y comisiocnes de CEMPROMYPE.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las

entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio,

e Se asesor6 profesionalmente con el seguimiento del cumplimiento de las delegaciones enviadas por Vice
despacho para solicitar informacién sobre las acciones de SDE, asl como dar respuestas a [as instancias
internas y extemas del ejecutivo, referentes al mes de julio 2026.

Asesorar profesionalmente en la promocién de los programas y proyectos de servicios de desarrollo

empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, creando allanzas con entidades

cooperantes nacionales y extranjeras, organismos internacionales y otros facllitando la canalizacién
de recursos nacionales e internacionales, financleros y técnicos para el desarrollo competitivo del

Sector MIPYME.

e Se asesord profesionalmente con dar seguimiento a la entrega y aprobacion de los temas que estan por
finalizar por parte de los cooperantes que estdn en proceso de cierre de proyectos tanto en el MINFIN
como en SEGEPLAN, del mes de julio 2026.

= Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de la solicitud de apoyo para la construccion del modelo
de gestion de la MIPYME, ante ¢l cooperante IDESORDH, la cual fue recibida la respuesta satisfactoria
para el acompafiamiento técnico en [a elaboracion de dicha herramienta; sosteniendo diferentes reuniones
de coordinacion con el cooperante. Asl como la construccidén de los términos de referencia para el
consultor a ser contratado para la realizacion de las acciones que sean necesarias para obtener el
programa solicitado.




f)

9)

h)

Asesorar profesionalmente en el disefio e implementacién de mecanismos y estrategias que faciliten
la ampliacién de cobertura y mejoramiento de la calidad, cantidad y oportunidad de los servicios de
desarrollo empresarial.

« Se asesorod profesionalmente con el seguimiento de la estrategia de ampliacién de los servicios de los
diferentes programas a través de las sedes de dinamizacion economica territorial, sobre la base de la
implementacion del plan piloto sobre la nueva metodologia.

« Se asesord profesionalmente con el seguimiento para la busqueda de sede fisica en Escuintla, juntamente
con el Coordinador y el delegado de la sede de Escuintla; asi como el seguimiento a sus tareas en
cumplimiento de la planificacion establecida.

Asesorar profesionalmente en los procesos de analisis, seguimiento y evaluacion del avance de metas
y resultados de los Programas y Proyectos que tiene a cargo los servicios que presta la Direccion de
Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesord profesionalmente con el area de seguimiento y monitoreo, para que los datos ingresados del
mes de julio y recogidos a través de |as plataformas y herramientas digitales funcionen correctamente, asi
como dicha informacién pueda ser evaluada en funcién tanto del cumplimiento de la entrega de estas, asi
como la presentacion de los resultados a las autoridades de manera oportuna y correcta.

e Se asesor6 profesionalmente con el seguimiento a la convocatoria dirigida a emprendimientos y MIPYME
para socializarla a través de las sedes de dinamizacion econdmica territorial, los diferentes programas y
la unidad de fortalecimiento al emprendimiento; asi como la coordinacion con la Unidad de Comunicacion
Social del MINECO, a efecto de que la convocatoria se realice mensualmente a través de los diferentes
medios de comunicacién que se tiene tanto en la sede central como en las sedes departamentales, esta
accién estuvo vigente con el mismo enlace durante el mes de julio 2026.

Asesorar profesionalmente con la planificacion estratégica y el plan operativo anual; identificando las
necesidades de capacitacion del sector empresarial, proponiendo y desarrollando programas dirigidos
a fortalecer las capacidades de las MIPYMES e instituciones intermediarias, en el analisis, seguimiento
y evaluacion de la calidad y cantidad de informacién, apoyo y orientacion sobre los servicios de
desarrollo empresarial dirigidos y brindados a las microempresas, pequefias y medianas empresas.

e Seasesoro profesionalmente con el seguimiento a la planificacion, revision y adecuacion del plan operativo
anual de acuerdo con las condiciones que permite el area administrativa financiera, referente al mes de
julio 2026.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

+ Se asesoro6 profesionalmente en la participacion de las reuniones semanales de staff que se realizan con
los directores y asesores de SDE, area financiera y fideicomiso, asi como del Programa de Empleo digno,
aportando profesionalmente en el andlisis e informacion necesaria para apoyar en el cumplimiento de la
planificacion de acciones para el mes de julio del 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista | Julia Sorayda Cajas Cutzal

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del JULIO 2026 Bt de MIPYME-105-050-029-2026
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c)

d)

Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacion y programacion de la Direccion de

Servicios de Desarrollo Empresarial, en coordinacién con la Direccién de Planificacién, Proyectos y

Cooperacion en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual, Plan

Operativo Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a las directrices, normas y

procedimientos correspondientes.

+ Se asesord profesionalmente en la elaboracion de informes mensual de alertas POASAN, del
presupuesto y metas fisicas vinculadas al Plan Operativo Anual (POASAN).

+  Se asesord profesionalmente en la consolidacién del informe mensual de actividades de la Direccién de
Servicios Financieros y Técnico Empresariales.

»  Se asesord profesionalmente en el seguimiento a los procesos establecidos en el marco del Sistema
Nacional de Informacién Social -SNIS-, a través de la reunién mensual de Comités Técnico Sectorial y
Técnico Operativo.

»  Se asesoro profesionalmente para dar seguimiento al Plan Operativo Anual y Plan Operativo Multianual
para el ejercicio fiscal 2027.

»  Se asesoro profesionalmente en la definicion de la estructura programatica para el ejercicio fiscal 2027

Asesorar profesionalmente en la recopilacion, analisis e integracion de informacién y la elaboracién

de los cuadros DTP necesarios para la entrega del anteproyecto referente a metas fisicas.

» Se asesord profesionalmente en lo requerido para la consolidacion de los cuadros DTP, para la
actualizacion del anteproyecto correspondiente a metas fisicas de la Direccién de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales.

« Se asesord profesionalmente en la integracion del presupuesto por Subproducto segun los techos
presupuestarios para el Ejercicio Fiscal 2027.

Asesorar con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de metas fisicas
asignadas a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, como parte de la Unidad Ejecutora
105.

« Se asesor6 en el analisis de modificaciones presupuestaria con y sin afectacion de metas fisicas, asi
como de reordenamiento presupuestario del mes de julio para el Programa Nacional de la Microempresa,
Pequena y Mediana Empresa de la unidad ejecutora 105.

« Se asesoro en la consolidacién de metas fisicas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

- Se asesoro en el registro de metas fisicas en el Sistema Informatico de Gestién SIGES, del mes de julio
de la Unidad Ejecutora 105.

Asesorar profesionalmente en la presentacion de informes mensuales, cuatrimestrales y anuales
referentes a la ejecucion presupuestaria de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

n




e)

f)

4]

«  Se asesoro profesionalmente en la generacion y consolidacion del informe mensual de avance de metas
fisicas, del Viceministerio Desarrollo de la Micro Empresa, Pequefia y Mediana Empresa.

+ Se asesord profesionalmente en la generacion de reportes para informacién publica, referente a
ejecucion fisica del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

+ Se asesor6 profesionalmente en el ingreso de informacion al Sistema de Gestion de Riesgos
Institucionales (SIGERI) y generacién de informes 2026.

Asesorar profesionalmente con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria

Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, en relacion a temas de

centros de costo de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales, asi como en la

implementacion de las recomendaciones de los érganos fiscalizadores en cada revision.

« Se asesoro profesionalmente, en la consolidacion de informacion requerida por la Contraloria General
de Cuentas, del periodo fiscal enero a diciembre de 2025.

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y
empleados de dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con centros
de costos de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

«  Se asesord profesionalmente en reuniones Interinstitucionales, para dar seguimiento a la ejecucion de
metas y presupuesto 2026, entre ellas con la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional para dar
seguimiento a la ejecucion del presupuesto vinculado a la -POASAN-, asi mismo con el Ministerio de
Desarrollo Social, para dar seguimiento a los beneficiarios atendidos.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

+  Se asesor6 profesionalmente en actividades del mes de julio, requeridas por la autoridad superior, entre
ellas elaboracién de presentaciones, participacion de reuniones, asesoria requerida sobre metas fisicas
de cada Direccion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Katherin Mishelle Vasquez Ramos
Bependenc UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del | Nimero de ADEOE D0

o JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-051-029-2026

Periodo de del; 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
| actividades
|
‘ ot ALt e o i e e e e e A L — —ar - s J— S ——

ACTIVIDADES REALIZADAS !

a} Apoyar téchicamente en reuniones con funcionarios y empleados de dependencias internas y otras
dependencias de! Gobierno relacionadas con las atribuciones y funciones de la Direccidn de Servicios
de Desarrollo Empresarial.

» Se apoyo técnicamente en la elaberacién de informe final de PAGE GT julio 2026.

| s Se apoyo téchicamente en firma de la carta de entendimiento entre INAB y MINECO.

| » Se apoyé técnicamente en la revision de TDR por parte de OIT, para la actividad No. 1.3 PAGE.

* Se apoyo técnicamente en la nueva propuesta del Sistema Gerencial Institucional al Instituto Internacional
de Responsabilidad Social y Derechos Humanos -IIRESODH-.

= Se apoyd técnicamente en la negociacion del Sistema Gerencial Institucional al Instifuto Internacional de
Responsabilidad Social y Derechos Humanos -IIRESODH-.

s Se apoyd técnicamente en la elaboracion de Opinidon Técnica sobre el Acuerdo Gubernativo 211-2015,
Se apoyo técnicamente en la conformacién del expediente administrativo con relacidén a una nueva Carta
de Entendimiento con el INTECAP, para recibir capacitaciones, asistencias técnicas y otros servicios de
Desarrollo Empresarial.

= Se apoyé técnicamente en la elaboracion de un borrador de la nueva Carta de Entendimiento con el
INTECAP, orientada al que hacer de [a direccién de SDE.

e Se apoyo técnicamente en la elaboracidn de opinidon tecnica de la nueva Carta de Entendimiento con el
INTECAP.

b) Brindar apoyo técnico en el seguimiento al cumplimientc de los cronogramas de actividades
programadas por los Departamentos, programas, proyectos de cooperacién y convenios que
conforman la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.
¢ Se brindd apoyo técnico en la elaboracidn de los informes en el sistema de SIGEAC) correspondientes al
3er bimestre del 2026, de los proyectos de cooperacion de FAO, JICA, PAGE, BCIE, UNFPA, OIT, PMA
y la Embajada de la Reptblica de China Taiwan.

+ Se brindd apoyo técnico en solicitud por parte de SEGEPLAN con ralacién al SIGES del proyecto de
cooperacién Banco de Hilos.

e Se brindd apoyo técnico en una reunién con el equipo de FAQ para validacién de los entregables y el
status del proyecto.

e Se brind6 apoyo técnico en revision y aprobacion de los entregables por parte de FAQ.

« Se brindd apoyo técnico en el cierre del proyecto de cooperacién Banco de Hilos ante MINFIN.

= Se brindd apoyo técnico en el informe de liquidacion financiera ante MINFIN del proyecto PAGE.

e Se brindd apoyo técnico en el informe final del proyecto de cooperacion con BCIE.




c) Brindar apoyo técnico en la consolidacion de informacion sobre el avance y cumplimiento de metas
establecidas para presentar oportunamente reportes o informes sobre los avances y cumplimiento.

» Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de FAO, en relacion a los entregables pendientes de recibir por parte del cooperante.

e Se brind6 apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de JICA, en relacion a una propuesta para poder continuar con el cierre del proyecto.

« Se brind6 apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de la Embajada de la Republica de China Taiwan en relacion al cierre ante SEGEPLAN.

e Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de PAGE, en seguimiento al evento final de cierre del proyecto por la OIT.

e Se brindé apoyo técnico en los informes mensuales a despacho superior de los proyectos de cooperacion
de BCIE, en la recepcion de informacion y el registro correspondiente ante SEGEPLAN a través de su
plataforma SICOOPERA, de la ejecucion fisica y financiera del cierre del proyecto.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion del informe final financiero del proyecto de cooperacion de
UNFPA, OIT Y PMA, debido a la duplicidad de overhead.

d) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,
oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de cooperacién y
convenios de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresaria.

« Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de oficios realizados por la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial en el mes de junio.

| e Se brindd apoyo técnico en los informes requeridos a la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial,

; con relacién a en el mes de julio 2026.

e) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
} e Se brindd apoyo técnico en la recepcion de Matrices Mensual de las actividades de las Sedes de
Dinamizacion economica correspondiente en el mes de julio 2026.
e Se brindd apoyo técnico en calendarizacion de actividades con comunicacion social de las Sedes de
Dinamizacion economica correspondiente en el mes de julio 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Kevin Renato Vielman Rodriguez
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-052-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico en cuanto al seguimiento y archivo de la informacién de Inventarios de la Unidad

Ejecutora 105 y sus dependencias.

« Se apoyo técnicamente en el resguardo de los documentos que ingresan y se generan en el drea de
inventarios.

* Se apoyd técnicamente en la creacién y resguardo de las tarjetas de responsabilidad y
auxiliares que son utilizadas para la asignacion de bienes al personal de fideicomiso.

Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de inventarios de
los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega
gue corresponda a la Unidad ejecutora 105,

» Se apoy6 técnicamente en gestion de los expedientes de los bienes que se encuentran en la bodega
para implementar la baja de los bienes que se encuentran en mal estado o desuso.

Brindar apoyo técnico con la entrega, recepcion y distribucion de vehiculos, mobiliario y equipo,
dentro y fuera del departamento de Guatemala asi mismo actualizar y/o emitir las actas de entrega y
tarjetas de responsabilidad de Activos Fijos y Fungibles correspondientes a la Unidad Ejecutora 105.

« Se apoyo técnicamente en la elaboracion de borradores de actas de traslado los bienes que se
encuentran en desuso que pueden ser trasladados a otras instituciones.

Brindar apoyo técnico para realizar actualizacion mensual del inventario fisico de: equipo, vehiculos y
mobiliario, para presentar el informe correspondiente identificando los bienes que estén en desuso e
inservibles.

« Se apoyé técnicamente en el acompafiamiento a la bodega ubicada en la zona 4 de Mixco, del

Ministeric de Economia, para la entrega de los bienes de equipo de cémputo que fueron dados de baja
segtin resolucion ministerial 000413 de fecha 8 de junio de 2026.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta para los hallazgos emitidos por la Direccion de
Auditoria Interna del Ministerio de Economia y Contraloria General de Cuentas, asi también para la
implementacion de las recomendaciones emitidas que por los 6rganos fiscalizadores en cada revision
en temas relacionados con el inventario de la Unidad Ejecutora 105 y sus dependencias; también
apoyar técnicamente con las gestiones necesarias ante la Direccion de Contabilidad del Estado,
respecto a las resoluciones de legalizacién de donacidn; y de bienes que se encuentren en proceso de
baja.

 Se apoyo técnicamente en la elaboracion de la documentacion requerida para la baja de bienes gque se

encuentran en estado obsoleto o mal estado.




« Se apoyo6 técnicamente en el seguimiento de la documentacion de traslado de un vehiculo tipo pick up,
que se efectuaron a la Direccién del Sistema Nacional de la Calidad.

« Se apoy6 técnicamente en el seguimiento de la documentacién de traslado de bienes de equipo de
computo que se efectuaron a la Direccion del Sistema Nacional de la Calidad.

« Se apoyo técnicamente en la verificacion y revision de bienes que se encuentren en bodega, esto como
parte de la solicitud efectuada por la Escuela Normal Rural No. 1 “Pedro Molina" del Departamento de
Chimaltenango.

« Se apoy6 técnicamente en la elaboracion de la documentacion requerida para el traslado de bienes
para la Escuela Normal Rural No. 1 “Pedro Molina” , Departamento de Chimaltenango.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

¢ Se apoyo6 técnicamente con la solicitud de ticket para la Direccién de Tecnologias de la Informacion con
respecto a la configuracién de equipos de la Direccion y configuracién de equipos que se daran a otras
dependencias.

« Se apoyo6 técnicamente en la recopilacion de la informacion publica de oficio, generada por la unidad
ejecutora 105, para luego trasladarla a la unidad de informacion publica del Ministerio de Economia.

e Se apoy6 técnicamente en dar soporte al personal de la Direccion Administrativa Financiera en temas
relacionados a informatica.

¢ Se apoyd técnicamente en la impresion de Curs y documentos que fueron solicitados por el Congreso
de la Republica de Guatemala.

» Se apoyd técnicamente en el ingreso del acta 27-2026, en los NPG's generados de enero a mayo del
afno en curso.

‘ //"/’1_1 ~
Kevin Renato-Vielman Rodriguez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista LIDIA YOLANDA PAIZ MEJIA
Debendenca ) UNIDAD EJECUTORA 105/
a3 DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
fhbSime JULIO 2026 Contiato MIPYME-105-053-029-2026
Pardege . | ger 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades : :
ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo técnico para realizar la clasificacion de la documentacion y correspondencia
interna y externa que se recibe en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brindd apoyo técnico para recibir la documentacion que ingresé al Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindé apoyo técnico para la revisién y clasificacién de la documentacién recibida. Los
documentos para firma distribuidos al area de asesoria legal para revision previo a la firma de la
sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico en la revisién de la documentacion con la sefiora Viceministra, para
delegacion y descargo de la misma.

b) Brindar apoyo técnico en la digitalizacion, revisién, ingreso y custodia de toda la informacién que
se genere y reciba, requerida en la plataforma de Control de Expedientes del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Mipyme.

Se brindd apoyo técnico para escanear la documentacién generada en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindd apoyo técnico para escanear y llevar una matriz de todos los documentos firmados por
la sefiora Viceministra.

Se brindd apoyo técnico con la clasificacién y el archivo fisico de todos los documentos que
requieren resguardo en carpetas fisicas.

Se brind6 apoyo técnico para atender via correo electrénico todas las solicitudes que ingresan para
la sefiora Viceministra, asi como el archivo en linea de los documentos con tramite finalizado para
su archivo.

c) Brindar apoyo técnico para dar seguimiento y confirmacién a las actividades programadas en la
agenda de la sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico para las convocatorias de las reuniones y actividades de interés de la
sefiora Viceministra.

Se brindé apoyo técnico para las confirmaciones o excusas de asistencia de reuniones y/o
actividades de la sefiora Viceministra.

Se brindd apoyo técnico en coordinar las diferentes reuniones solicitadas por la sefiora Viceministra
con las asistentes de cada viceministerio y del Despacho Superior.

Se brindd apoyo técnico en coordinar y agendar reuniones solicitadas con la sefiora Viceministra por
entidades externas.

Se brindé apoyo técnico con todo lo requerido previo a las reuniones del Despacho del Viceministerio
de Desarrollo de la Mipyme.




d)

Brindar apoyo técnico en la gestiébn de procesos y consultas realizadas por diferentes
dependencias.

Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes que realizaron los viceministros del Ministerio de
Economia y las diferentes Direcciones y areas del Ministerio de Economia.

Se brindé apoyo técnico en atender las solicitudes de diferentes instituciones publicas y/o privadas
brindandoles la informacién requerida y trasladando sus solicitudes a donde corresponde.

Brindar apoyo técnico en la redaccion de informes, correspondencia oficial interna y externa, y su
respectivo envio a diferentes dependencias del Ministerio de Economia e instituciones externas.
Se brindé apoyo técnico en la redaccion de documentos oficiales del Despacho del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme, tales como: oficios, memorandums, circulares, correos electrénicos, informes,
etc.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento a la firma de los oficios generados en el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Brindar apoyo técnico para la gestiéon de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el interior del pais.

Se brindé apoyo técnico para las gestiones solicitadas por la sefiora Viceministra para las comisiones
oficiales realizadas al interior del pais.

Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento con las areas correspondientes para la elaboracion de
agenda, vocativos y documentos que seran utilizados por la sefiora Viceministra.

Brindar apoyo técnico para la gestion de actividades oficiales realizadas por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme en el exterior del pais:

Se brindé apoyo técnico para las gestiones ante el Despacho Superior para la solicitud de autorizacion
de viaje por comision oficial, realizado por la sefiora Viceministra al exterior del pais.

Se brindé apoyo técnico para las gestiones ante el Ministerio de Relaciones Exteriores para solicitud del
Salén Diplomatico y Pases de Cortesia para uso de la sefiora viceministra.

Se brindé apoyo técnico para las gestiones de coordinacién y logistica con las entidades organizadoras
de los eventos en donde la sefiora Viceministra tuvo participacién.

Otras actividades que le requiera el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brind6 apoyo técnico en las diferentes solicitudes efectuadas por las Asesoras del Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme.

Se brindé apoyo técnico en coordinar con el piloto encargado del Vicedespacho, el traslado de la sefiora
Viceministra a todas las actividades, reuniones y eventos asistidos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Antonio Bautista Jiménez
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Nimero de ARA-ND0.

informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-054-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades : )

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones y actividades relacionadas con temas de
Recursos Humanos de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales y del Viceministerio de
Desarrollo de la Micro, Pequeiia y Mediana Empresa.

Se asesord profesionalmente en Ia revisién de facturas, informes, verificadores de faciuras y omisos
del mes de julic de 2026, del personal 029 y el 081.

Se apoyo profesionalmente en la impresién y escaner de los documentos debidamente firmados para
pago del personal 029.

Se apoyd profesionalmente en el traslado de oficios, circulares y otros documentos para firma del
Director de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyd profesionaimente en el archivo de documentos del area.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de gafetes para identificacién del personal 029 de
nuevo ingreso.

Se asesord profesionalmente en informar al personal 029 de nuevo ingreso, la elaboracion de
documentos de pago de honorarios, factura, informe, verificador integrado.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento via electrénica y telefénicamente la correccion de
documentos, para el pago de honorarios de julio 2026 del personal 029,

Se apoyé profesionalmente en la elaboracién de reportes de informacion publica del personal 029
trasladandolos de manera fisica y digital 2 contabilidad con su oficio respectivo.

Se apoyd profesionalmente en el envio de correos por cumpleafios, asl como la actualizacién del
listado de cumplearios anual de! personal 011, 021, 029 y 081,

Se apoyd profesionalmente en la actualizacién de permisos del personal 011 en el sisterna del reloj
biométrico.

b) Asesorar profesionalmente con el seguimiento de los procesos de contrataciones 011, 021, 029, 681y
subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa y sus Programas, la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales y sus Dependencias.

Se asesoré profesional en la conformacion del expediente digital det personal 029 de nuevo ingreso.
Se asesord profesionaimente en la revisién de las fianzas de cumplimienio con su respectiva
certificacién del personal 029 de nuevo ingreso y renovaciones.

Se asesord profesionalmente con la presentacion del personal de nuevo ingreso 029 en las distintas
areas de [a Microempresa.

Se asesord profesionalmente en la revision de expedientes del personal 029 de los nuevos ingresos
del 2028, verificando que los expedientes estén con los cambios sugeridos.

¢) Asesorar profesionalmente en la implementacion y seguimiento de los manuales de funciones y
procedimientos en temas relacionados a recursos humanos del Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa y sus Dependencias.

Se apoyd profesionalmente en la actualizacién de reportes de allas y bajas del personal 029, para
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tener la informacion disponible para cualquier requerimiento de la Direccién de Recursos Humanos.

d) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

Se apoyo profesionalmente en la atencién de llamadas solucionando diferentes inquietudes del
personal 011, 029, 081 y publico externo.

Se apoyo¢ profesionalmente en la atencién de la recepcion del area de recursos humanos en casos
eventuales.

Se apoy¢ profesionalmente en la actualizacion de correos del personal de la Microempresa.

Se apoy6 profesionalmente al personal de nuevo ingreso son la emision de la fianza y actualizacién
de la Contraloria General de Cuentas.

Se apoy¢ profesionalmente al personal de nuevo ingreso en el sistema SAT para anular facturas con
error y declaracion de impuestos.

Se apoy6 profesionalmente en la revisién de TDR del personal de nuevo ingreso, y renovaciones.

Se apoyé profesionalmente en el envié de correos al personal con informacién general de la
Microempresa.

Se apoy6 profesionalmente en la estadistica de documentos como factura, informe y verificadores
para el pago de honorarios de julio/2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

| PROFESIONALES
Nombre complete del contratista Luis Antonio Santos Velasquez
Dependenci UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afio del Numero de
Aaingd JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-055-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades ’ :

ACTIVIDADES REALIZADAS ~ =~ 7777

a)

b)

Brindar apoyo profesional generando propuestas, implementacién y/o mejoras de los instrumentos y

herramientas utilizados por el Departamento de Programas y Proyectos Financieros para el analisis,

emision de opiniones, presentaciones y dictimenes; en la gestion de solicitudes de precalificacién y

calificacion presentadas por las Entidades de Servicios Financieros, tales como ONG, Asociaciones,

Fundaciones, Camaras Gremiales y Cooperativas.

* Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de precalificacion de la Asociacién para el
Desarrollo Infegral de Guatemala —-ADIGUA-.

s Se apoyé profesionalmente en el seguimiento a la solicitud de precalificacion de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito COMIS, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 10.0 millones.

Brindar asesoria en las visitas a las Entidades de Servicios Financieros interesadas en aplicar al Programa,
conforme la normativa vigente; brindando el seguimiento a las fases del financiamiento y generar el
informe de cada visita.

» Se apoyo profesionalmente informando a las entidades de servicios financieros sobre los requisitos que deben
adjuntar a las gestiones que se realicen para acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional.

» Se apoyo profesionalmente notificando a las entidades de servicios financieros el resultado de las solicitudes
de Precalificacion.

» Se apoyd brindando informacion a Entidades de Servicios Financieros y empresarios propietarios de
MIPYMES de como acceder a préstamos con fondos del Programa Nacional de la MIPYME. Especificamente
en el marco de la politica de crédito para emprendedoras y empresario MyPEs.

» Se apoy6 profesionalmente dando seguimiento a la solicitud de financiamiento de la Cooperativa Integral de
Ahorro y Crédito Chiquimulja, Responsabilidad Limitada, como parte del proceso promocion de los servicios
financieros, el propoésito de la reunion fue brindar informacién sobre las condiciones financieras de los créditos,
requisitos a presentar y documentos a presentar en la gestién de refinanciamiento.

¢ Se brindé apoyo profesional dando seguimiento a la Solicitud de financiamiento de Asociacion ASDIR
indicando los condiciones y requisitos de los préstamos asi mismo de los criterios financieros que se evaltan
en el proceso de Precalificacion,

* Se brindo apoyo profesional elaborando la Opinidn de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito el Sembrador Ixil, Respeonsabilidad Limitada por [a cantidad de Q. 2.5 .|
millones. ‘

» Se brind6 apoyo profesional elaborando la Opinién de [a solicitud de Precalificacion presentada por la -
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Tanma Tnom, R. L., por la cantidad de Q. 5.0 millones.

» Se brindd apoyo profesional elaborando la Opinion de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa de Ahorro y Crédito CODESOL, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 2.0 millones.




d)

e Se brindé apoyo profesional elaborando la Opinidn de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa de Ahorro y Crédito San Miguel Gualan, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 60.0
millones.

* Se brindd apoyo profesional elaborando la Opinion de la solicitud de Calificacion presentada por la Cooperativa
de Ahorro y Crédito EL Bienestar, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 35.0 millones.

¢ Se brindé apoyo profesional elaborando la Opinidén de la solicitud de Precalificacion presentada por la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito de Occidente, Responsabilidad Limitada por la cantidad de Q. 1.5
millones.

* Se apoyo profesionalmente dando seguimiento a la intencién de solicitud de financiamiento de la Cooperativa
Integral de Ahorro y Crédito Intercop, Responsabilidad Limitada, entidad interesada en presentar una gestion
de financiamiento por Q. 50.0 millones.

Brindar asesoria en la elaboracion de dictamenes de las solicitudes de financiamiento, previo a la revision
del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa; asi como la
actualizacion y registro en la base de datos para todas las solicitudes de precalificaciéon y calificacion
analizadas; reportando mensualmente a la Direcciéon de Servicios Financieros Empresariales sobre el
estatus de cada solicitud.

» Se apoy6 profesionalmente en la estructura de opinion financiero contable y técnico administrativo derivado
de la presentacion de las solicitudes de financiamiento presentada por la Asociacién de Desarrollo Integral
Rural ASDIR por la cantidad de Q. 2,5000.000.00.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

» Se apoy6 profesionalmente con la preparacién de presentaciones de los proyectos calificados para optar a
financiamiento con recursos del Fideicomiso, a ser utilizadas en las reuniones convocadas del Consejo
Nacional, durante el presente mes.

e Se apoyo profesionalmente en el seguimiento a la reunién realizada en el Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala, para retomar el tema relativo a la solicitud por parte de CHN. de un cupo de garantia
especificamente el relativo a la politica para mujeres emprendedoras y propietarias de microempresas y
pequefias empresas, realizando la respectiva introduccion de la reunion, la presentacién PPT de la politica
indicada, la discusion de la presentacion, se respondieron las dudas del personal del Banco que asistieron a
la reunion, se realizaron los acuerdos para la tenerlos listos la siguiente reunion que sera el jueves 7 de JUNIO
de 2026.

» Se brindé apoyo profesional en reuniones presencial participando como suplente de la mesa técnica de
educacion financiera en el marco de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera —ENIF-, como
representante del Ministerio de Economia en esta mesa.
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\ w rgueta Barrera




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Luis Eduardo Recinos Vasquez
e UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de

Sforiie JULIO 2026 Pl MIPYME-105-056-029-2026
Feliodbide del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades 2 3

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Apoyar técnicamente cuando le sea requerido, con el area de mensajeria en el traslado de

documentacion a diferentes instancias, ya sea interna al Ministerio o externa, instituciones que tienen

relacion con el Viceministerio de la MIPYME.

* Se apoyo técnicamente con el traslado de documentos a los diferentes bancos y entidades afiliadas al
Programa Nacional de la Microempresa, con personas especificas.

e Se apoy6 técnicamente con el traslado de documentos oficiales a las diferentes entidades del
Viceministerio de la MIPYME, a diferentes Direcciones.

e Se apoyo técnicamente con el traslado de documentos a distintos lugares del consejo de la MIPYME, en
diferentes zonas de la ciudad.

Brindar apoyo técnico para el manejo de toda la informaciéon correspondiente a los Vehiculos de la
Unidad Ejecutora 105; Ademas de mantener actualizado el calendario de programacion de distribucion
de vehiculos conforme los requerimientos para el desarrollo de comisiones, realizar la logistica de
entrega y recepcion de los vehiculos; revisando kilometrajes, accesorios, revision fisica y limpieza,
conforme a los procedimientos e instructivos vigentes; realizar revision periddica para determinar
existencia de multas impuestas a los vehiculos y emitir el reporte correspondiente para realizar el
pago de las mismas.

e Se brindé apoyo técnico para el manejo de toda la informacién correspondiente a los vehiculos de la

unidad ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para

mantenimiento y reparaciones; revisar las ordenes de trabajo procurando calidad del gasto en las

reparaciones, repuestos y materiales utilizados para garantizar el funcionamiento de los vehiculos; asi

también apoyar técnicamente para la administracion de los materiales y suministros de limpieza para

los vehiculos.

e Se brindé apoyo técnico para programar entrega y recepcion de los vehiculos en los talleres para
mantenimiento y reparaciones.

Brindar apoyo técnico con el traslado del personal que lo requiera segin se asignen comisiones o

requerimientos de asuntos oficiales; y apoyar técnicamente cuando sea requerido el transporte y

traslado de mobiliario y equipo.

e Se brindd apoyo técnico para el traslado del personal que lo requirié de acuerdo a las comisiones de
asuntos oficiales.




e) Brindar apoyo técnico en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las
recomendaciones que emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de
vehiculos de la Unidad Ejecutora 105.

» Se apoyo técnicamente con la verificacion en las distintas municipalidades si existia multas y remisiones de
transito de los vehiculos del Programa Nacional de la MIPYME.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
» Se apoy6 técnicamente notificando al encargado de vehiculos sobre el pago de las mismas, adjuntando la
factura del pago de la multa realizado en la municipalidad.
e Se apoyo técnicamente con la revision de multas de las diferentes municipalidades del departamento de
Guatemala, ingresando a las paginas de las diferentes municipalidades para verificar si existen infracciones.

Luis Edu ecinos Vasquez
a del contratista

Lic. Martin
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del coniratista Maria Leticia Fion Ozaeta
Denendenci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ndmero de NE NE7.A90.
Intorme JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-057-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequeinios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
= Se asesord profesionalmente a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios del

departamento de Petén.

« Se asesord con la promocion profesionalmente la vinculacion de los beneficiarios con los programas
de innovacion, proyectos activos y programas impulsados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

s Se asesord profesionalmente y se orientd a los actores econdmicos territoriales sobre oportunidades
de fortalecimlento productivo y acceso a programas institucionales vigentes.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, [a participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacion Econdmica de Petén cuando se le requiera.

» Se asesoro profesionalmente en tramites, gesticnes administrativas y loglsticas relacionadas con las
funciones de la sede.

» Se apoyo profesionalmente la participacion y coordinacion en reuniones de [a Sede de Dinamizacion
Econdmica cuando fue requerido.

« Se asesord profesionalmente con atencion al publico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas yfo se comunique telefdénicamenie a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Petén
solicitando atencién, asesorfa yfo informacion.

» Se asesord profesionalmente al piblico en general, tanto interno como externo, que visitd las oficinas
de la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

* Se asesord profesionalmente en la atencion de consultas telefénicas, proporcicnando informacion,
orientacion y asesoria relacionada con los servicios, programas y funciones de [a sede.

« Se asesord profesionalmente el acceso oporiuno a informacion institucional, garantizando una
atencién adecuada y eficiente a los usuarios que solicitaron apoyo.

c) Asesorar profesionalmente con Ia promocion y vinculacion de los servicios, herramientas y productos
que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.
= Se asesord profesionalmente para la promocién de los servicios, herramientas y producios que
ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se asesord profesionalmente con la vinculacidon de los usuarios con los programas institucionales
disponibles, de acuerdo con las demandas y necesidades de los sectores productivos del
departamento de Petén. " !




d)

e)

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

Se asesoro profesionalmente a la difusién de las iniciativas orientadas al fortalecimiento empresarial
y a la generacién de empleo, en concordancia con los objetivos de la Dinamizacién Econdmica
Territorial.

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesoro profesionalmente en el procesamiento y solicitud de pagos de servicios mensuales
necesarios para el funcionamiento de la Oficina, tales como renta, agua, energia eléctrica, telefonia,
mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y otros aspectos administrativos.

Se asesord profesionalmente con la gestién administrativa interna, asegurando la continuidad
operativa y el adecuado funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de Petén.

Se asesor6 profesionalmente con el seguimiento a los procedimientos administrativos
correspondientes, conforme a la normativa institucional vigente.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

Se asesorod profesionalmente con Swiss Contact, GIZ y FAO para la coordinacién y organizacién del
Médulo 2 Planeacién Estratégica, segunda cohorte.

Se asesoro profesionalmente con Swiss Contact, Giz, para la coordinacién y organizacién de la
asistencia técnica para la IDENTIDAD DE MARCA (BRANDING), DISENO DE LOGOTIPO Y MANUAL
VISUAL.

Se asesoré profesionalmente con la municipalidad de Poptin e INAB en la coordinacién y
organizacion del Taller de uso y aprovechamiento de la acicula de pino para elaboracion de artesania
a emprendedores, segunda cohorte.

Se asesord profesionalmente con la delegacion de Segeplan la coordinacion de la Mesa de
Desarrollo Econémico para Gobiernos Departamentales.

Se asesord profesionalmente con Inguat y la municipalidad de San Luis para coordinar y organizar
el Festival Gastrondémico Mopan.

Se asesor6 profesionalmente con participacion Capital con Raices, Encuentro de Inversién de
Impacto para Petén y Las Verapaces.

Se asesoro6 profesionalmente con la coordinaciéon de sedes para coordinar y organizar el Festival
Mipyme de Corazén.

Se asesord profesionaimente con la casa de desarrollo cultural de MICUDE San José, Petén un taller
Organizacion Social, Cultural y Economia Comunitaria.

Se asesoro profesionalmente con FAO para taller de asociacitivad a grupos de beneficiarios.

Se asesoro profesionalmente con participacion en reuniones de Gobiernos Departamentales del
mes.

Se asesord profesionalmente con Swiss Contact, GIZ y FAO para la coordinacién y organizacién del
Médulo 2 Planeacion Estratégica, segunda cohorte.

Se asesor6 profesionalmente con participaciéon en reuniones de UTD del mes.

Se asesoro profesionalmente con participacién en reuniones de CODEDE del mes.

Se asesoro profesionalmente a programas de la central en coordinacin y organizacion de evento
con empresarios. 7r
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Madelin Graciela Monterroso Lépez de Tot
De ' eﬁ dencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-058-029-2026

Perlodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ) -

ACTIVIDADES REALIZADAS

c)

Brindar apoyo técnico en el area administrativa y financiera de la Direccién de Servicios Financieros
Empresariales, con la organizacion y conformacion de expedientes de respuesta de hallazgos emitidos
por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia a y la Contraloria General de Cuentas.

Se brindo apoyo técnico en la consolidacidn del requerimiento segtin oficio No. 252-2026, remitido por el
Diputado Nery Mamfredo Rodas Méndez, del Congreso de la Reptiblica.

Se brindd apoyo técnico en el proceso de adquisicion de recibos 632 ante la Contralorfa General de Cuentas.

Brindar apoyo técnico con la organizacién de la informacién y conformacién de expedientes de
respuesta y seguimiento de informacién solicitada por las dependencias internas del Ministerio de
Economia y/o Unidad de informacién piblica 105.

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucién del renglon 151 (Arrendamiento), para la publicacién y en
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 10, Numeral 19.

Se brindé apoyo técnico en el informe de ejecucién del renglén 141, 133,131, para la publicacién y en
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Priblica, Articulo 10, Numeral 12.

Se brind6 apoyo técnico en el informe de ejecucion del reporte de Informe de gastos y vidticos al exterior con
Fondos Publico. cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Ptiblica, Articulo 11, Numeral
3. T

Se brindd apoyo técnico en el informe de ejecucitn del reporte de Depé6sitos constituidos con Fondos Publico.
cumplimento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica, Articulo 10, Numeral 9,

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos que ingresan al
archivo de comprobantes inicos de Registro de gasto.

Se brind apoyo técnico en el ordenamiento fisico de los comprobantes tnicos de registro —~CURS- del mes
de julio 2026,

Se brind6 apoyo técnico en el ordenamiento digital de los comprobantes tinicos de registro -CURS- del mes
de julio 2026.

Brindar apoyo técnico en el area de Tesoreria de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales,
llevando el control de entrega de los formularios de reconocimiento de gastos y viaticos.

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del drea Servicios de
Desarrollo Empresarial del mes de julio.

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del 4rea de supervision
del Fideicomiso del mes de julio.

Se brindé apayo técnico en el control de RGA para el personal que se traslada al interior del 4rea personal del
programa Innovacién Artesanal del mes de julio.




e)

Se brind6 apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del 4rea Servicios de
Desarrollo Empresarial del mes de julio.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del area de supervision
del Fideicomiso del mes de julio.

Se brindé apoyo técnico en el control de RGL para el personal que se traslada al interior del drea personal del
programa Innovacion Artesanal del mes de julio.

Se brind6 apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de Servicios de Desarrollo Empresarial del mes de julio.

Se brind6é apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal de fideicomiso del mes de julio.

Se brind6 apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reconocimiento de gastos del
personal del programa Innovacion Artesanal del mes de julio.

Se brindé apoyo técnico en la correccion de documentos en los expedientes de reintegro de reconocimiento
de gastos de todo el personal del Programa Nacional de la Microempresa del mes de julio.

Brindar apoyo técnico en las areas administrativa y financiera de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales cuando le sea requerido por el jefe inmediato y/o el Director de Servicios Financieros
Empresariales.

Se brindé apoyo técnico en la emision de recibos 63-A2 del mes de julio.

Madelin Firmado digitalmente
b por Madelin Graciela

Graciela Montersa Lopez de

Monterroso Tot

Fecha: 2026.07.03
LopezdeTot 1521170600

Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del Mariela del Rosario Hernandez Fuentes
contratista :
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS
Dependencia FINANCIEROS EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de

litarig JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-059-029-2026
Periodo de ) i
actividades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la promocién de los lineamientos de Politica Econémica
vigente del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa Pequena y Mediana Empresa.

e Se asesoré profesionalmente, a un grupo de emprendedores que desean formalizar una
empresa de Innovacién para el Desarrollo Econémico.

e Se asesoro profesionalmente a emprendedores y MIPYMES que participaron en la Jornada de
Inscripcion de Marcas, la cual se desarrollé con el apoyo del Registro de la Propiedad Intelectual.

e Se asesord profesionalmente, a personas que acudieron al evento conmemorativo del Dia
Internacional de la MIPYME.

e Se asesord profesionalmente a emprendedores y Mipymes que acudieron a la sede de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, a solicitar informacién acerca de los programas
de apoyo a las MIPYMES.

e Se asesor6 profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que solicitaron informacion sobre
el proceso de formalizacion.

e Se asesord profesionalmente, a la delegada de la sede de Baja Verapaz, sobre el proceso de
formalizacion empresarial.

e Se asesord profesionalmente, a emprendedores y MIPYMES que desean convertirse en
Proveedores del Estado y les hace falta algun requisito legal y luego vincularlos al Programa
Mipyme Proveedora del Estado. "

b) Asesorar profesionalmente con el mapeo de emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios que puedan ser tomados en cuenta en el Programa de Formalizacion
Empresarial.

e Se brindd apoyo profesional al delegado de la Sede Departamental de Sacatepéquez, dando
seguimiento a los procesos de inscripcion de marca de las empresas participantes de la Jornada
de Inscripcion de Marcas.

¢ Se asesord profesionalmente y se vinculd a empresarios que ya iniciaron su proceso de
formalizacion y que desean ser proveedores del Estado.

e Se asesord profesionalmente a MIPYMES que ya iniciaron el proceso de formalizacion
empresarial y se les continio dando seguimiento.




Se asesord profesionalmente a diferentes emprendedores con el objeto y/o actividad de sus
empresas para la inscripcion ante el Registro Mercantil.

c) Asesorar profesionalmente con la formalizacion empresarial de emprendedores,
microempresarios, pequenos y medianos empresarios en cumplimiento de los objetivos del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se asesoro profesionalmente a la propietaria de la empresa Gurumis y Mas, en el proceso de la
inscripcion de su empresa ante el registro mercantil y a iniciar el proceso de inscripcion de su
marca.

Se asesor6 profesionalmente a un grupo de personas de la Empresa IADE, cuya asesoria se
enfoco en la forma mas conveniente de poder inscribirla ante el registro mercantil.

Se apoyo profesionalmente al propietario de la empresa La Cocina, en el reingreso del
expediente de inscripcion de su empresa ante el Registro Mercantil.

Se apoy6 profesionalmente al propietario de la empresa Florian y Meda, en el reingreso del
expediente de inscripcion de su empresa ante el Registro Mercantil.

Se apoy6 profesionalmente al propietario de la empresa Casa Segura GT, en el reingreso del
expediente de inscripcion de su empresa ante el Registro Mercantil.

Se apoy6 profesionalmente a la propietaria de la empresa jQué onda Mano! Bracelets, en el
reingreso del expediente de inscripcion de su empresa ante el Registro Mercantil.

Se apoyd profesionalmente al propietario de la empresa San Miguel, en el reingreso del
expediente de inscripcion de su empresa ante el Registro Mercantil.

Se apoyo profesionalmente al propietario de la empresa Pancafe, en el reingreso del expediente
de inscripcion de su empresa ante el Registro Mercantil.

Se asesord profesionalmente a los propietarios de 25 empresas, con el tema de inscripcion de
sus marcas, las cuales ya fueron ingresadas ante el Registro de la Propiedad Intelectual.

d) Asesorar profesionalmente en el fortalecimiento del vinculo de la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial con el Registro Mercantil, actualizando y gestionando toda la
informaciéon que ambas Dependencias requieran como parte del proceso de formalizacion
empresarial de emprendedores, micro, pequefnos y medianos empresarios.

Se apoy6 profesionalmente, en la reunion sostenida con personal del Registro Mercantil General
de la Republica, en la cual se trataron temas relacionados a las actividades programadas para
el mes de julio.

e) Asesorar profesionalmente participando en las reuniones relacionadas a los servicios que
ofrece el Viceministerio a través de la Direcciéon de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se apoyd profesionalmente al delegado de la Sede de Dinamizacion Econdmica del
departamento de Baja Verapaz, sosteniendo una reunion, en la cual se abordaron temas
relacionados a las actividades que se organizaran en ese departamento durante el mes de julio
y realizando las gestiones para una Capacitacion solicitada por la mencionada delegada, sobre
la Importancia de la Formalizacion Empresarial.

Se apoyd profesionalmente al delegado de la Sede de Dinamizacion Econdmica del
departamento de Sacatepéquez, con la realizacion de una Jornada de Inscripcion de Marcas.




Se apoyé profesionalmente a la asesora del programa Mipyme Proveedora del Estado, en la
coordinacion para la participacion del Registro Mercantil y SAT en la Expo Mipyme Proveedora
del Estado, que se llevara a cabo en el mes de julio.

f) Asesorar profesionalmente con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes, oficios y
documentos internos y externos relacionados a formalizacion empresarial, presentando a la
Direccion y al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME los resultados
mensuales de acuerdo a los avances de formalizaciéon empresarial.

9)

Se apoyé profesionalmente en la redaccién de los informes mensuales solicitados.

Se apoyé profesionalmente en la redaccion de la planificacion de actividades a realizarse en el
mes de agosto del presente afo.

Se apoyd profesionalmente, con el seguimiento de las gestiones iniciadas ante la Unidad de
Compras para la realizacion de los eventos programados por el Programa de Formalizacion
Empresarial, en este mes de julio.

Se apoyé profesionalmente, con el seguimiento de los oficios enviados a las diferentes
instituciones que participan en la Jornada Informativa de Formalizacién Empresarial,
indicandoles en donde ser realizara la Jornada planificada para este mes.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

Se apoyo6 profesionalmente, participando en reunién de la Coordinacion de Promocién Comercial
y el equipo a su cargo.

Se apoy6 profesionalmente, participando en una reunion con el asistente administrativo de la
coordinacién de promocion comercial.

Se apoy6 profesionalmente, participando en una reunién virtual con personal de Cenpromype y
la Asesora de Servicios de Desarrollo Empresarial, relacionados a la Estrategia de Formalizacién
Empresarial en la regién.

=

Mariela del Rosario Hernandez Fuentes
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Mario Enrique Cruz Ortega
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
pe EMPRESARIALES! SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del JULIO 2026 Nimero de MIPYME-105-060-029-2026
Informe Contrato
Perlodode del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente,
Crecimiento Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de [a Economia
Territorial, La Politica Nacional de Emprendimiento “Guaternala Emprende”, vinculado a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada departamento a los
programas de Innovacién y a fodos aquellos proyectos actives y programas del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

s Se asesord profesionalmente en el marco de los lineamientos de la Politica Econdmica vigente se
asesord profesionalmente con apoyo en el seguimiento impulsando la Estrategia para la
Dinamizacién de la Economia acciones concertadas con diversos sectores productivos en el
departamento de Chiquimula, en la cual se promovieron diversas acclones en desarrollo econémico
local lo que busca unificar los esfuerzos de los participantes para desarrollar econdmicamente
Chiquimula, asi como se vincularon a los servicios de desarrollo empresarial y programas y
proyectos del Viceministerio de la Mipyme.

= Se asesord profesionalmente en la promocion y vinculacion de los servicios que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y las lineas de accién con diferentes representantes de
organizaciones de los sectores, publico, privado, académico y de la sociedad civil en el
departamento de Chiquimula.

b} Asesorar profesionalmente con tramites, gestlones administrativas y logisticas, la participacion
en las reuniones de Ia2 Sede de Dinamizacién Econémica de Chiguimula cuando se le requiera.
e Se asesord profesionalmente en la participacion de la reunién ordinaria de Gobiermo Departamental,
facilitando Ia informacién sobre:

o Servicios de Desamrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, el cual sera
vinculado a la plataforma del Gabinete departamental relacionado al Mapeo de Actores
institucionales del ejecutivo en el departamento de Chiquimula.

o Presentacion y validacion de la propuesta de la plataformma Gabinete Econdmico para el uso
institucional en &l departamento de Chiquimula.

= Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las alianzas estratégicas de la Sede de

Dinamizacion Econdémica de Chiquimula, promoviendo y desarrallando acciones para el desarrollo

empresarial de emprendedores y MIPYMES en el Departamento, siendo las siguientes a quienes se

brindé informacion; Asociacion de Mujeres Profesionales del departamento de Chiquimula,

Comision de desarrollo econdmico, competitividad y empleo digho, red de Oficinas Municipales de

desarrollo econdmico local, Gobemacién departamental, gabinete de gebiermno departamental,

Asociacidn de Emprendedores Chiquimultecos.




¢} Asesorar profesionalmente con atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Chiquimula
solicitando atencidn, asesoria y/o informacion.

d)

e)

Se asesord profesionalmente cen informacion sobre los servicios de desarrollo empresarial, a:
Emprendedores, Mipymes y representantes de organizaciones gque visitaron la Sede.

Se asesord profesionalmente en convocatoria, logistica y desamollo del evento “Festival de
Emprendedores” desamollado en el Municipio de Camotan, donde fueron beneficiados 40
emprendedores y/o microempresas del departamento de Chiquimula.

Se asesoro profesionalmente en convocatoria, logistica y desarrollo de la Capacitacidn Modulo 2
Marketing Digital; en el cual se beneficié a 50 emprendedores y/o microempresas de los Municipios
de Camotan y Chiquimula del departamento de Chiquimula.

Se asesord profesionalmente en convacatoria, logistica y desarrollo del evento “Feria Expo Mipyme”
en el cual se beneficio a 40 emprendedoras y/o microempresas del municipio de Quezaltepeque en
¢l departamento de Chiguimula.

Se asesord profesionalmente con informacion sobre servicios de desarrollo empresarial lo cual
busco socializar [os beneficios y requisitos de la formalizacion, acceso a capacitaciones y ferias esta
actividad beneficio a 50 empresarios del sector MIPYME del depariamento de Chiquimula,

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de acciones a la Comisién de Desarmllo Econdmico,
Competitividad y Emplec digo del departamento de Chiquimula, en la cual pariciparon; Gobernador
Departamental; alcaldes, representantes de organizaciones yfo concejos municipales, en la cual se
apoyd profesionalmente con informacion sobre los servicios que promueve esta sede departamental.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

Se asesord profesionalmente con la presentacién de la propuesta de actividades mensual de la
Sede de Dinamizacién Econémica.

Se asesord profesionalmente en Iz planificacién de actividades mensuales de servicios de
desarrollo empresarial para el departamento de Chiquimula.

Se asesoro profesionalmente en [a actualizacién del cronograma de eventos desarrollados.

Se asesoro profesionalmente en la planificacién de acciones a vincularse con otros programas de
SDE del Viceministerio de la MIPYME, asl como en [a actualizacién de la base de datos de aliados
estratégicos para esta Sede de Dinamizacion Econdmica, con quienes se promueven temas para el
desarrollo de emprendimiento, fortalecer el sector MIPYME, parte del sector publico, privado y
académico.

Se asesoro profesionalmente con el analisis y elaboracion de informes y soporte de las

actividades realizadas.

Se asesor6 profesionalmente en seguimiento a links de: Planificacién mensual y cuatrimestral,
Indice de gobernadores, metas fisicas, correo institucional.

Se asesord profesionalmente en la presentacion de las notas de requerimiento de eventos;
aficios en SDE a desamrollarse en el departamento.

Se asesord profesionalmente en la presentacion y redaccidn de expedientes de liquidacion de
actividades desarrolladas.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u
otros aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesord profesionalmente en el seguimiento de atencidén a la prestacidn del servicio de
arrendamiento de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Chiquimula.




f) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de
la MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.
e Se apoyd profesionalmente al personal de diferentes municipalidades, con la finalidad de crear
programas de capacitaciones en formacién emprendedora a grupos de emprendedores en
diferentes municipios del departamento de Chiquimula.

g) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se asesord profesionalmente participando en las actividades programadas de Gobierno
departamental como estrategia de gobierno se presenté el informe de avances de metas en el
territorio derivado de las diferentes actividades y eventos vinculados con actores locales y
regionales.

e Se asesord profesionalmente con brindar informacion a las autoridades locales sobre las acciones
impulsadas por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME en el departamento de Chiquimula.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Marlon Gustavo Juarez Barrientos
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de 105 g
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-061-029-2026
Periodo de . .
actividades del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Polftica Econmica vigente, Crecimlento
Econdémico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de Ja Economia Terriforial, La
Politica Nacional de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”;
vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a
los programas de Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME.

Se asesord profesionalmente asistiendo a todas las convocatorias que llegan a la sede en donde requiere
la representacion del Ministerio para dar cumplimiento a las demandas de servicio gque solicitan
autoridades del Departamento.

Se asesord profesionalmente en las actividades que se pretenden integrar e implementar en vinculacién
interinstitucional a nivel municipal, en donde actores del sector pUblico, privado, academia y sociedad civil
se involucran con iniciativas para la generacion de empleo dentro del teritorio.

Se asesord profesionalmente en reunion con representantes de la Municipalidad de San Pedro Pinula, del
Municipio de San Pedro Pinula, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de dar el asesoramiento a la
nueva encargada de la Oficina Municipal de Desarrollo Econdmico Local quien coordinara las acciones en
dicho Municipio.

Se asesord profesionalmente en reunién con Marisol Arredondo de la Direccidn Municipal de la mujer del
Municipio de Nueva Santa Rosa del Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de coordinar actividades
que se pretenden desarrollar en coordinacion interinstitucional para ef presente mes.

Se asesor6 profesionalmente en la reunion de seguimiento con representantes de la Asociacion de
Comerciantes Monjefios; def Municipio de Monjas del Departamento de Jalapa; con el objetivo coordinar
las actividades que se llevaran a cabo el presente mes.

Se asesord profesionalmente en reuniones de trabajo; con el objetivo de crear un plan integrado en
btisqueda de estrategias con ingerencia en politica publica.

Se asesord profesionalmente en reunién con representantes de la Oficina Municipal de Desarrollo
Econdmico Local del Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa; con objetivo de coordinar acciones
para el sector empresarial de dicho Municipio.

Se asesor6 profesionalmente en reunién con personal de la gobernacién Departamental de Jalapa; con el
objetivo de trazar una linea de trabajo en coordinacién interinstitucional para apoyar el Desarrollo
Econémico Local del territorio a través de la mesa de Gobiernos Departamentales.

Se asesoré profesionalmente en reunién al sefior alcalde del Municipio de San Luis Jilotepeque,
Departamento de Jalapa; con el objetivo de analizar actividades que se podria implementar en dicho
municipio para el presente mes.




b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, [a participacién en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa cuando se le requiera.

d}

Se asesor6 profesionalmente en reunion de la Comisién Departamental del Seguridad Alimentaria y
Nutricional -CODESAN- en el Departamento de Jalapa, convocado por el sefior gobernador en donde se
dieron a conocer las acciones que se van a implementar para erradicar la desnutricién aguda dentro de
nuestro departamento.

Se asesord profesionalmente en reunion convocado por el presidente del Consejo Departamental de
Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE- la cual fue realizada en el Municipio de Monjas de! Departamento
de Jalapa.

Se asesordé profesionalmente en reunién de la Comision Departamental de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Empleo Digno en coordinacién interinstitucional: en dénde se conoci6 la nueva estructura
de dicha comision para el Departamento de Jalapa.

Se asesoré profesionalmente en la tercera reunién de la Comisién Municipal del Proyecto Mano a Mano,
en donde se djo a conocer [os avances de cada institucién en dicho proyecto por parte de la mesa técnica
del Municipio de San Carlos Alzatate del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunién de la mesa Departamental de Gobiemnos Locales, en el Municipio
de Cuilapa, Departamento de Santa Rosa.

Se asesoré profesionalmente en reunién de la mesa Departamental de Gobiernos Locales, en el Municipio
de Cuilapa, Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de analizary priorizar la cadena de valor que se
trabajara en el Departamento antes mencionado.

Se asesoré profesionalmente en reunidén de la Coordinadora Nacional de Reduccion de Desastres —
CONRED- en el Departamento de Jalapa, convocado por el sefior gobernador en donde se dieron a
conocer las acciones que se van a implementar para prevenir desastres por entrada de la canicula en
nuestro departamento.

Asesorar profesionalmente con atencién al piiblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa solicitando
atencidn, asesoria y/o informacion.

Se asesoro profesionalmente en reunién con Otoniel Lima, representante del Comité de Autogestion
Turista del Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa, con el objetivo de apoyarlos en un taller que
estan coordinande sobre Guias de Turismo Comunitario, por lo que se le brindara el apoyo en socializar
la informacion por medio de nuestros contactos.

Se asesord profesionalmente en reunidn con la directora de Ta Oficina de Desarrolle Econdémico Local -
OMDEL- del Municipio de Mataquescuintla del Departamento de Jalapa, con el objetivo de coordinar las
aclividades que se realizaran en el presente mes en diche municipio.

Se asesoro profesionalmente en reunién a emprendedores y empresarios que se acercan a la sede a
solicitar informacidn para poder formalizar su negocio.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los serviclos, herramientas y productos
que ofrace el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores
productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

Se asesord profesionalmente en Ia elaboracién de Ia planificacién de actividades que se llevaran a cabo
el presente mes.

Se asesoro profesionalmente en reunién con representantes de [a Oficina Nacional de Mujer y
representantes de la Oficina Municipal de Desarrollo Econdmico Local del Municipio de Jalapa; con el
objetivo de coordinar trabajo interinstitucional para llevar a cabo encuentros comerciales y ruedas de
negocio en el préximo mes,

Se asesoré profesionalmente en reunién con representantes de la Municipalidad del Municipio de Nueva
Santa Rosa, Departamento de Santa Rosa, con el objetivo de coordinar las aclividades que se pretender
implementar en el presente mes.




Se asesord profesionalmente en reunién de trabajo con los sectores de la Academia y Sociedad Civil, con
el objetivo de crear un plan integrado en busqueda de estrategias con ingerencia en polftica publica.

Se asesord profesionalmente en la elaboracién de la planificacién de actividades que se llevaran a cabo
durante todo el mes.

e) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastes y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se asesord profesionalmente en solicitar los documentos del arrendamiento a la propietaria del Inmueble,
con el objetivo de obtener e! pago del arrendamiento, para el funcionamiento de la Sede Departamental
de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en colaborar con las gestiones para el pago del intemet de la sede para el
funclonamiento adecuado de la misma.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento <e MIPYMES.

Se asesor6 profesionalmente en reunién con e sefior Kelman Cruz quién comercializa aguacate y café en
el Municipio de San Rafael las Flores y Jalapa; con el objetivo de coordinar actividades para los proximos
meses,

Se asesoré profesionalmente en reunion con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender las solicitudes sobre procesos de capacitacion y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los territorios y asi contribuir en el Desarmrollo Econdmico
Local de cada uno de los municipios.

Se asesord profesionalmente en reunién con representantes del sector empresarial del Municipio de
Monijas, con el objetivo de orientar sobre [os servicios financieros que est& promocionando el Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacion para que pueda
aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a fravés de este apoyo.
Se asesoré profesionalmente en la implementacion del taller sobre Planeacion Estratégica, que se llevd a
cabo en tres sesiones en el Municipio de Mataquescuintla, Departamento de Jalapa. Se contd con la
participacion de 75 Microempresarios.

Se asesor6 profesionalmente en la implementacion del taller sobre Planeacion Estratégica, que se llevé a
cabo en tres sesiones en el Municipio de Monjas, Departamento de Jalapa. Se conté con la participacion
de 75 Microempresarios.

Se asesoré profesionalmente en la implementacion de ia Feria Comercial de Microempresas, que se
implement6 en el Municipio de Monjas, del Departamento de Jalapa. Se cont6 con la participacién de 60
empresas.

Se asesord profesionalmente en la implementacion de la Feria en Conmemoracion del Dia de la Mujer
Emprendedora, que se implementd en el Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa. Se contd con
la participacion de 60 empresas.

Se asesoré profesionalmente en la gestién para la implementacion del taller sobre Marketing y Ventas,
que se implementara en el Municipio de Monjas y Nueva Santa Rosa, de los Departamentos de Jalapa y
SantaRosa. ! =~ ' 4 tof

Se asesor6 profesionalmente en la gestion para la implementacién de la Feria Comercial de
Microempresas, que se implementara en el Municipio de Monjas, de! Departamento de Jalapa.

Se asesor6é profesionalmente en la gestién para la implementacion de la Feria Comercial de
Microempresas, que se implementara en el Municipio de Nueva Santa Rosa, del Departamento de Santa
Rosa.




g)

Se asesoro profesionalmente en la gestion para la implementacion de la Feria Comercial Gastronémica
del Café, que se implementara en el Municipio de Mataquescuintla, del Departamento de Jalapa.

Se asesoro profesionalmente en la gestion para la implementacion de la Festival del Melocoton, que se
implementara en el Municipio de Jalapa, del Departamento de Jalapa.

Se asesord profesionalmente en reunién con aliados estratégicos de la Sede Departamental de Jalapa;
con el objetivo de atender las solicitudes sobre procesos de capacitacion y encuentros comerciales que
manifiestan poder implementar en cada uno de los territorios y asi contribuir en el Desarrollo Econémico
Local de cada uno de los municipios.

Se asesor¢ profesionalmente en reunién con representantes del sector empresarial del Departamento de
Jalapa y Santa Rosa, con el objetivo de orientar sobre los servicios financieros que esta promocionando
el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME enfocado en las mujeres; por lo que se le brindo informacion
para que pueda aplicar a dichos créditos para el crecimiento empresarial que se espera obtener a través
de este apoyo.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoyt profesionalmente con la redaccién, revisién de informes estadisticos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacién Econdémica de Jalapa.

Se apoy6 profesionalmente con la redaccién, revisién de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las gestiones
y resultados esperados de la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa.

Se apoyé profesionalmente con la redaccion, revisién de informes estadisticos solicitados por el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi también agendas de actividades, oficios y documentos
internos y/o externos que ingresaron y/o egresaron relacionados a las gestiones y resultados esperados
de la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa.

Se apoy6 profesionalmente con la redaccion, revision de informes solicitados por el Asesor Profesional de
Sedes Regionales; asi también agendas de actividades, oficios y documentos relacionados a las gestiones
y resultados esperados de la Sede de Dinamizaciéon Econémica de Jalapa.

Se apoy¢ profesionalmente con la participacion en el taller Sobre Garantia Mobiliarias, en el Municipio de
Jalapa, Departamento de Jalapa.

Se apoy¢ en la participacion en reunion virtual, convocado por el coordinador de sedes.

Se apoyo en la participacién en reunion virtual, convocado por el coordinador de sedes.

MARLON Firmado
digitalmente por
GU,S TAVO MARLON GUSTAVO

BARRIENTOS BARRIENTOS

Marlon Gustavo Juarez Barrientos
Firma y nombre del contratista

Firmado

digitalmente por Vo. Bo.
SURTTRVTRTA CARLOS

ALEJANDRO

CUZAL MEJIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Marta Mabilia Gonzalez Cuellar de Escoto

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES

Mes y afio del
Informe

Numero de

JULIO 2026 Contrato

MIPYME-105-062-029-2026

Periodo de
actividades

del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en cuanto al archivo de la informacién del Viceministerio de Desarrollo de

la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora

105.

e Se brind6 apoyo técnico, archivando todos los CUR'S de pago que se generaron durante el mes en la
Bodega.

Brindar apoyo técnico en cuanto al reordenamiento y archivo de los documentos de soporte que

ingresaron al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME dentro de las Bodegas de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico ordenando todos los documentos de informacién contable, generada en todas
las dependencias de la Microempresa y llevandolos a la bodega de la Microempresa.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos que ingresan al

archivo de Comprobantes Unicos de Registro de gastos.

e Se brindé apoyo técnico en la digitalizacién y ordenar fisicamente todos los Comprobantes Unicos de
Registro de Gasto que se generaron en la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con el ordenamiento fisico y digitalizacién de documentos de soporte que

ingresaran al archivo correspondiente a las Dependencias y Programas del Viceministerio de

Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico, ordenando el archivo de los documentos que ingresaron al area de
Contabilidad del Programa de la MIPYME.

Brindar apoyo técnico con la localizacion de la informacién y conformacién de expedientes para

dar seguimiento a los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la

Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementaciéon de las recomendaciones que

emanen de los 6rganos fiscalizadores en cada revisién; en relacién a temas financieros y

administrativos de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brind6 apoyo técnico, localizando los CUR'S requeridos por la Contraloria General de Cuentas y
dando respuesta a los requerimientos solicitados por parte de Auditoria Interna en el area Contables.

i,

Marta ifia Gon”zalez Cuellar de Escoto
Firmay mbre del contratista

smnr Rodriguez

Jefe Flnan:,lero

'quecmon de Servicios Financ:ems

y Técnico Empresanales
Programa Nacional de la Microempresa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Marvin Alfredo Chojolan Cua
Sevendend UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epencencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nidmero de OB DG
syae JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-064-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: | 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ’ -
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con el proceso de identificacion de Ja situacién actual del sector artesanal, con
relacién a su entorno econdémico y sus necesidades de innovacién para la insercion de forma
competitiva en los mercados respectivos.

» Se brindé apoyo téchico en la identificacién de necesidades de nuevos disefios de preductos artesanales
con los siguientes grupos: grupos de artesanos del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango y grupos de artesanos del municipio de Monjas, departamento de Jalapa.

b) Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo
empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de Ios programas y planes Instituclonales
de formacion, capacitacion, promocién e innovacién artesanal y gestion de mercados, proponiendo
cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de grupos de artesanos
atendidos, registros de Insumo y/o herramientas brindadas a grupos de artesanos, los proyectos de
apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a la plataforma virtual.

s Se brindé apoyo técnico en el ingreso de los beneficiarios atendidos en el mes de julio de 2026, a la
plataforma de beneficiarios de la MIPYME.

¢) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagndsticos, linea de base, planificacion, desarrollo y
seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar
la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica, capacitaciones,
talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

+ Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Armado de urdimbre y realizacion de asas”,
impartida al grupo de artesanas “Las Eslrellas® del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.

« Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Colocacion de asas y entramado de laterales”,
impartida al grupo de artesanas,‘Las Estrellas” del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango. s

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Acabados y desmontaje de cesta del molde”,
impartida al grupo de artesanas “Las Estrellas” del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango. N

» Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Armado de urdimbre para cesta con grecas®,
impartida al grupo de ariesanas “Las Estrellas” del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.

« Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion "Entramado de cesta con grecas”, impartida al
grupo de artesanas “Las Estrellas” del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrcllo de la capacitacion “Acabados y colocacién de asas”, impartida al
grupo de artesanas “Las Estrellas” del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

e Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Armado de urdimbre y realizacién de asas”,
impartida al grupe de artesanas “La Esperanza® del municipio de Olintepeque, departamento de
Quefzaltenango.

MARVIN  Fmado
ALFREDQ  diditalmente

por MARVIN
CHOJOLAN gppena !
CUA CHOJOLAN CUA




d)

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Colocacién de asas y entramado de laterales”,
impartida al grupo de artesanas “La Esperanza” del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Acabados y desmontaje de cesta del molde”,
impartida al grupo de artesanas “La Esperanza” del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Armado de urdimbre para cesta con grecas’,
impartida al grupo de artesanas ‘La Esperanza” del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Entramado de cesta con grecas”, impartida al
grupo de artesanas “La Esperanza” del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Acabados y colocacién de asas”, impartida al
grupo de artesanas “La Esperanza” del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Optimiza tus recursos’, impartida a grupos de
artesanas del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Importancia de la imagen empresarial’,
impartida a grupos de artesanas del municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Estrategias de ventas como el arte de
conectar’, impartida a grupos de artesanas del municipio de Olintepeque, departamento de
Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo técnico en el desarrollo de la capacitaciéon “Armado de urdimbre y realizacién de asas’,
impartida a grupos de artesanas del municipio de Monjas, departamento de Jalapa.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Colocacién de asas y entramado de laterales”,
impartida a grupos de artesanas del municipio de Monjas, departamento de Jalapa.

Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Acabados y desmontaje de cesta del molde”,
impartida a grupos de artesanas del municipio de Monjas, departamento de Jalapa.

Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades de
Innovacién Artesanal.

Se brind6 apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos durante el
presente mes, por el Programa Innovacion Artesanal en los departamentos de Quetzaltenango y Jalapa.

MARVIN Firmado
ALFREDO digitalmente por

MARVIN
CHOJOLAN oo
CUA CHOJOLAN CUA

Marvin Alfredo Chojolan Cua
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Masiel de los Angeles Sic Aguilera
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aiio del Ntimero de O NRE AL

Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-065-029-2026

Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, !la participacién en las

b)

reuniones de la sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz cuando se le requiera.

=Se apoyo profesionalmente en la revision de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse durante el
mes en [a Sede de Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz.

=Se apoyd profesionalmente en el envio de la programacion de actividades a realizarse durante el mes 2026
en alianza con la Municipalidades y entidades privada para el sector MIPYME.

Asesorar profesionalmente brindandole atencion al piblico en general {interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a Ia Sede de Dinamizacion Economica de Baja Verapaz
solicitando atencidn, asesoria ylo informacion; para apoyar con la promocion y vinculacion de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.,

+Se apoyo profesionalmente en brindar informacion a los medios de comunicacion sobre las actividades a
realizarse durante el mes en apoyo a la poblacion de Baja Verapaz.

»Se apoyd profesionalmente en brindar informacion sobre la convocateria para la participacién de las diferentes
capacitaciones que se realizaron durante el mes Baja Verapaz.

oSe apoyd profesionalmente en brindar informacién sobre la convocatoria para participar en las diferentes
capacitaciones para los empresarios y emprendedores de Baja Verapaz con el objetivo de brindar herramientas
de formacion que ayuden a mejorar las empresas del Departamento.

» Se apoyd profesionalmente en brindar informacién sebre la participacion de la Feria artesanal del Dia del Padre
en el Municipio de Salama, Baja Verapaz.

Asesorar profesionalmente con la promociéon y vinculacién de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de
emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES.

Se apoy0 profesionalmente en llevar a cabo el Modulo 2: Marketing v Ventas a Emprendedores del Municipio
de San Miguel Chicaj en coordinacién con la Direccién Municipal de fa Mujer de la Municipalidad de San Miguel
Chicaj y la Sede de Dinamizacién Econdémica de Baja Verapaz, con el objetivo de impulsar rentabilidad y el
crecimiento de la empresa mejorando la eficacia, habilidades y herramientas del personal para atraer, convertir
y fidelizar clientes, esta actividad se llevd acabo con la participacion de 60 participantes.




d)

e)

» Se apoyd profesionalmente en [favar a cabo el Modulo 2: Marketing y Ventas en coordinacion con Caritas
Rabinal con el objetivo de impulsar rentabilidad v el crecimiento de la empresa mejorando la eficacia,
habilidades y herramientas del personal para atraer, convertir y fidelizar clientes esta actividad se llevé acabo
con la participacion de 60 participantes.

¢ Se apoyd profesionalmente en llevar a cabo el Modulo 2: Marketing y Ventas en coordinacién con la Direccién
de Desarrollo Econdmico de la Municipalidad de San Jerdnimo con el objetivo de impulsar rentabilidad y el
crecimiento de la empresa mejorando la eficacia, habilidades y herramientas del personal para atraer, convertir
y fidelizar clientes esta actividad se llevéd acabo con la participacion de 55 participantes.

¢ Se apoy6 profesionalmente en llevar a cabo el proceso los Médulos de Emprendimiento a jévenes y padres
de familia que son beneficiados por el Refugio de la Nifiez y Adolescencia con el objetivo de brindarles las
herramientas necesarias para se beneficiados con el Capital Semilla que les otorga dicha institucion, esta
actividad se llevd acabo con la participacién de 22 participantes.

= Se apoyd profesicnalmente en llevar acabo e] Feria Artesanal del Dia del Padre en alianza con la
Municipalidad de Salama desde la Oficina de Desarrollo Econémico y el Comité Mi Pueblo mi Producto con el
objetivo de aprovechar esta fecha en celebracién del Dia de las Madres para comercializar sus productos, es
actividad se llevo acabo con 70 participantes del Departamento de Baja Verapaz.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de Ia Oficina.

»Se apoy6 profesionalmente en la entrega de informe mensual y entrega de planificacién presupuestaria, de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Salama Baja Verapaz.

= Se apoyd profestonalmente en la actualizacion de la planificacién semanal de las actividades que se realizan en
la Sede de Dinamizacién Econdmica de Baja Verapaz.

¢ Se apoyo profesionalmente en la revisién en el envio de la informacidn de la programacion de actividades de
2026 de Ia Sede de Dinamizacidn Econdmica de Baja Verapaz.

» Se apoyé profesionalmente en la revision del envio de solicitudes solicitadas de las actividades a realizarse
durante el mes en la Sede de Dinamizacidn Econdmica de Baja Verapaz

» Se apoy¢ profesionalmente en [a revisidn de programacion de actividades realizadas durante el mes.

s Se apoyd profesionalmente en el envio de las metas fisicas solicitadas por oficinas centrales.

= Se apoyo profesionalmente en el envio del informe mensual de acciones realizadas de la Sede de
Dinamizacion Econdmica de Baja Verapaz a Gobernacion Departamental.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se apoy6 profesionalmente en la participacién de la reunidn ordinaria de la Comision Municipal de Fomento
Econémico, Turismo y Recursos Naturales COFETARN con el objetivo de dar a conocer acciones como
institucion realizadas durante el mes en el Municipio de Salama Baja Verapaz.

Se apoyo profesicnalmente en una Charla informativa a beneficiarios del CAIP del Municipio de San Jerénimo
con el Objetivo de conocer las acciones que realiza el Sede del Viceministerio de la MIPYME en Naja Verapaz
y como pader beneficiarlos y mejorar las condiciones de vida que actualmente viven.

Se apoyd profesionalmente al Centro de Atencidn Integral para personas con Discapacidad CAIPD, para
participar en la Feria Institucional con el objetivo de fortalecer los vinculos interinstitucionales y dar a conocer
los servicios de Ias instituclones a participantes mediante actividades informativas y recreativas.

Se apoyo profesionalmente en la participacion de una Mesa de Dialogo con actores claves para el Diagnostico
de oportunidades de emprendimiento y empleabilidad para mujeres receptoras de remesas en el
Departamento de Baja Verapaz, con el objetivo de identificar alternativas que contribuyen al fortalecimiento de
las condiciones socioecondmicas de las mujeres en el territorio, esta actividad fue realizada por el Proyecfo
NiM KAT CECI Guatemala.

Se apoyd profesionalmente en la participacion del Mesa Técnica Interinstitucional con el propésito de dar
seguimiento a la programacién, coordinacién y ejecucion de las acclones que se desarrollan en beneficio de
las personas con discapacidad atendidas por el Centro esta mesa fue convocada por la Secretaria de
Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia en el que se trataron los siguientes puntos:

-Bienvenida por el Sefior Alcalde del Municipio de San Jerénimo Baja Verapaz.




-Presentacion de informes y avances del CAIPD por la Lcda. Gloria Valdez Directora del CAIPD
-Acciones a realizarse en el mes de Julio compromisos adquiridos

-Presentacién de los Avances por cada institucién segtn el Convenio hacia el CAIPD

-Acuerdo y compromisos por el Lic. Manuel Domingos Director General para la Descentralizacion SCEP.

MASIEL DE LOS Firmado digitalmente

ANGELES SIC por MASIEL DE LOS
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Masiel de los Angeles Sic Aguilera
Firma y nombre del contratista

Firmado
digitalmente por
uilusild  CARLOS
ALEJANDRO
ClHI7Al MF A

Lic. Martin Jos¢ Marroquin Caceres

or
Direccié ios Financieros
Vo. Bo. 4 sa”ale-s

Nombre del Dirgctor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Miguel Angel Pérez Balan
Bovk slericia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y arfio del Numero de
e JULIO 2026 ot MIPYME-105-066-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades ; s

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

L

Brindar apoyo técnico con el adecuado transporte, traslado y entrega de documentos de las diferentes

areas del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

* Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al drea de Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

* Se brindo apoyo técnico, en el traslado de documentos confidenciales al area de Programa de Empleo digno.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién y seguimiento de hojas de rutas y listados de direcciones que se

utilizan para la entrega para la documentacién, en base al orden de necesidades de cada dependencia.

e Se brindé apoyo técnico, para la elaboracion de hojas y listados, del control de recorridos diarios en las
diferentes areas del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el

resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la unidad Ejecutora 105,

* Se brindé apoyo técnico, en realizar recorrido en el parqueo de vehiculos, para la verificacion del estado de
las baterias correspondientes a cada vehiculo.

¢ Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Cofifo Toyota zona 5 para realizar sus
correspondientes servicios.

* Se brind6é apoyo técnico, en el traslado de vehiculos a la agencia Mahindra zona 9 para realizar sus
correspondientes servicios.

Brindar apoyo técnico con el traslado, distribucién entrega de la documentacién y correspondencia de las

Direcciones del Viceministerio de desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brind6 apoyo técnico, en el traslado de correspondencia a la Contraloria General de Cuentas ubicada en
la zona 13.

e Se brindd aﬁoyg técnico, en el traslado de correspondencia a las oficinas de ﬁEGEPLAN zona 1.

A

{11

Warroquin Caceres

Nombre y Firma del Contratista or

Direccién ios Financieros
y Té resariales
Mipisteci conomia

Vo. Bo.
Nombre del Di\'eétor, firma y sello

Lic. €ésar Rodrigs Bivassi Lima
Encargado de Aimacén y Transportes
Dlrecclop de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Mireya Wenderlee Gutiérrez Peralta De Tobar
Rl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de .
Sl JULIO 2026 e o MIPYME-105-067-029-2026
Perioda de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO 2026
actividades ; :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con los tramites y gestiones de centro de costo, procurando que la documentacion
presentada cumpla con la normativa vigente, aplicando procedimientos transparentes en la ejecucion del
presupuesto asignado a la Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brindé apoyo técnico a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales en el manejo de los
procedimientos relacionados con la asignacion presupuestaria al centro de costo, cumpliendo con los
procesos de ley, reglamentos y manuales internos.

b) Brindar apoyo técnico con la optimizacién de los procesos financieros necesarios para la ejecucion
presupuestaria de las Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se brind6 apoyo técnico a la Direccién de Servicios Financieros Empresariales realizando el analisis del
presupuesto asignado versus proyeccion de actividades, realizando las modificaciones presupuestarias
de reordenamiento para contar con los fondos en renglones presupuestarios que se utilizaran en el
desarrollo de las actividades programadas

c) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, memorias de actividades,
oficios y documentos internos y/o externos relacionados al centro de costo.

e Se brindé apoyo técnico en la recepcion de oficios de las actividades programadas por la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales correspondiente al mes de julio.

e Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de Solicitud de Compras y Servicios, para ser trasladadas a la
Unidad de Compras para su tramite correspondiente.

e Se brindé apoyo técnico en la revision de liquidaciones de las actividades programadas para su pago
correspondiente por cada centro de costo de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

d) Brindar apoyo técnico con las programaciones y reprogramaciones de presupuesto, ejecucion de metas
fisicas, cuota de devengado, compromiso y disponibilidad asignadas a las Dependencias del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brindd apoyo técnico en la reserva presupuestaria segun renglén de gasto, fuente de financiamiento,
por centro de costo.

e Se brindd apoyo técnico en la actualizacion de los saldos presupues i rios por centro de costo, fuente
financiamiento. Lic. Martin | o
N , . Dire
) Direccig et
_ ) | . v Tddn wctos Ffﬂinderos
Vo.Bo. Mitfisfe s anEsanalgs
Mireyh Wenderlee Gutiérrez Peralta de Tobar Nomb{eﬁryﬁor,kfi'ﬁﬁiﬁ'ﬁr sello

Firma y nombre del contratista

Salazar Rodriguez
- Jefe Finangiero
Direccion de Servicios Financieros
y Técnico Empresariales
Programa Nacional de la Microempresa




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Mercy Sugeiry Garcia Castillo
Dependenc UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes yario del Niumero de ANE.ARA70.
Inborme JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-068-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades i )

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econémico, Incluyente

y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién Econdémica Territorial, y la Politica Nacional de

Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro, pequefios y

medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos aquellos

proyectos activos y programas de! Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

» Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de vinculacién y promecién @ emprendedores y MIPYMES,
impulsado para la innovacién y fortalecimiento al emprendimiento.

Apoyo técnico en la atencién al piblico en general {interno y externo) que visite las oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jutiapa solicitando atencion,
asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

» Se brindé apoyo técnico en la atencién al pablico, a emprendedores y microempresas, del departamento
de Jutiapa, proporcionando informacion de los servicios que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME mediante la Sede de Dinamizacion Econémica del departamento de Jutiapa.

» Se brindé apoyo técnico en atencién telefonica a emprendedores y microempresas, del departamento de
Jutiapa para el seguimiento de incorporacién de nuevos beneficiarios para la Sede de Dinamizacion
Econdmica.

Apoyo técnico en el seguimiento de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua, luz,

teléfono, mantenimiento de' vehiculos, reconocimiento de gastos, u otros que se requieren para el

funcionamientg de la Oficina.’

* Se brind6 apoyo técnico en los servicios basicos de la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento
de Jutiapa y el control de insumos necesarios para el buen funcionamiento de la Sede. <

Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar

memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede departamental.

+ Se brindé apoyo técnico en dar seguimiento y actualizacién de la agenda Institucional del Delegado de la -
Sede de Dinamizacion Econdmica del departamento de Jutiapa, registrando actividades y compromisos.

» Se brindé apoyo técnico en el control de compromisos adquiridos en reuniones, dando seguimiento a
fechas para su cumplimiento.

» Se brindd apoyo técnico en la organizacion y archivo digital de documentos administrativos, oficios y
documentacion relacionada con la agenda institucional.




e) Apoyo técnico en actividades de promocién y vinculacién de MIPYMES Y PROMIPYMES:; monitoreando
los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

g)

Se brindo apoyo técnico en la promocién de los servicios, herramientas y productos que ofrece el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en el registro y sistematizacion de informacién relacionada con la atencién y
participacion de MIPYMES, en actividades de promocion.

Apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacién que solicite o envie la
Sede de Dinamizacion Econémica de Jutiapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o
sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o
a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brindo apoyo técnico en el seguimiento de la informacién solicitada o remitida por la Sede de
Dinamizacién Econémica del departamento de Jutiapa.

Se brindé apoyo técnico en la realizacion de informes de liquidacién de las actividades realizadas.

Se brindo apoyo técnico en la realizacién de oficios de las operaciones de la Sede de Dinamizacién
Econdmica del departamento de Jutiapa.

Otras actividades técnicas que le requiere la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico en realizar convocatoria para los eventos realizados por la Sede de Dinamizacién
Econdmica del departamento de Jutiapa.

Se brind6 apoyo técnico en la capacitacién sobre el Modulo 3, Finanzas y Costos en el Municipio de
Jutiapa del departamento de Jutiapa.

Se brind6 apoyo técnico en la capacitacion sobre Modulo 3: Finanzas y Costos en el Municipio de
Quezada del departamento de Jutiapa

Se brindé apoyo técnico en el “Festival Empresarial, Jutiapa Emprende”. en el Municipio de Jutiapa del
departamento de Jutiapa.

s

. Nombre: MERCY SUGEIRY GARCA CASTILLS
Emitidy por Camara de Comerncio de Guatemala CTA 1

Mercy Sugeiry Garcia Castillo

Firma y nombre del contratista Lic. Martin

Direccié ios Financieros
. y Téc presariales
irmado miste [
e inpar Vo. Bo. Ministerio de Economia
CARLOS ALEJANDRO .
CUZAL MEJIA

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Manica Elizabeth Mendoza Muralles de Trujillo
Dependencl UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de AROLADG.
e JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-069-029-2026
Perfodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades : )
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria profesional con la identificacion, desarrollo y presentacion de proyectos sobre las
MIPYMES que podrian funcionar como proveedoras del Estado, creando alianzas y/o vinculaciones en
las Unidades de Compra, Adquisiciones y Contrataciones de Instituciones Publicas y Cooperacién en
beneficio de las Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas.

e Se brindd asesoria profesional con la gufa para la inscripcién ante el Registro General de Adquisiciones
del Estado -RGAE-, y para el registro de cuenta en [a Tesorerfa Nacional a la empresa Velas Y Cristales.

« Se brind6 asesorla profesional a la empresa Maltiox Restaurante - Pizzeria con el acompaiiamiento para
la inscripcion, ante el Registro General de Adguisiciones del Estado en modalidad de compra directa.

« Se brindé asesorla profesional a la empresa IXMUKANE Productos artesanales, con la guia para formar
parte de las compras plblicas e introduccidn a la modalidad de compra directa.

« Se brind6 asesoria profesional a la empresa Hitos Formacion y Desarrollo, S.A. con la gula para inscripcion
ante el Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-, asimismo con el mapeo de oportunidades
por medio de la navegacidn a través del sisterma Guatecompras.

+ Se brindé asesoria profesional en [a inscripcidn ante el Registro General de Adquisiciones del Estado -
RGAE-, y para el registro de cuenta en la Tesorerfa Nacional al empresario Walter Batz.

» Se brindo asesorfa profesional a la empresa DMVIAJESGT, con la gula para la inscripcion de empresa en
la modalidad de compra directa, ante el Registro General de Adquisiciones del Estado y registro de cuenta
ante la Tesorerla Nacional en el Ministerio de Finanzas Puablicas.

Brindar asesoria profesional con el establecimiento del Sistema Nacional de Informacion MIPYME de

acuerdo a lo establecido en el marco del Centro Regional de Promocién de la MIPYME ~-CENPROMYPE-

e Se brind6 asesoria profesional en el proceso de coordinacién y seguimiento de solicitud de informacion
para la actualizacién de informacién del médulo estadistico MIPYME del afio 2025 en la pagina del Sistema
Guatecompras.

Brindar asesoria profesional en las asistencias técnicas y capacitaciones para que las MIPYMES estén

informadas sobre el proceso y tramites para vender sus productos y servicios al Estado,

conectandolas con instituciones ptblicas que realizan compras.

e Se brind6 asesoria profesional con la planificacién y preparacion del taller: Fortalecimiento empresarial
para MIPYMES Proveedoras del Estado, modalidad virtual.

« Se brind6 asesoria profesional con el seguimiento de los participantes en el taller: Dominando la
inteligencia artificial en el ecosistema de las compras ptiblicas.




d)

Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones en pro del Programa MIPYME — Proveedora del Estado; los
proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; y colaborar con el envio,
procesamiento y publicacién de indicadores MIPYME del pais a la Oficina Coordinadora Sectorial de
Estadistica MIPYME —OCSE MIPYME-; y el seguimiento de las actividades a realizarse en el marco del
Sistema Regional de Informacién MIPYME -SIMIPYME-.

e Se brind6 asesorfa profesional realizando alianzas con el Ministerio de Finanzas Publicas salicitando
apoyo del Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-, para la participacion de [a institucion en
el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Sacatepéquez.

« Se brind6 asesorfa profesional realizando alianzas estratégicas con el Ministerio de Finanzas Publicas,
solicitando apoyo del personal encargado del Sistema Guatecompras, para la transferencia de informacion
durante el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de Sacatepéquez.

» Se brindd asesoria profesional realizando alianzas con la Super Intendencia de Administracion Tributaria
-SAT-, solicitando apoyo de los representantes de la institucién para brindar asesorias y acompafiamiento
a los asistentes durante el evento Expo MIPYME Proveedora del Estado en el departamento de
Sacatepequez.

Brindar apoyo profesional con la preparacién y entrega oportuna de reportes, informes, estadisticas

ylo presentaciones referentes a los resultados de empresarialidad relacionados a MIPYME -

Proveedora del Estado.

« Se apoyd profesionalmente con la sede de dinamizacién econémica del departamento de Sacatepéquez,
para la coordinacion del evento Expo MIPYME Proveedora del Estado.

e Se apoyo profesionalmente con la elaboracién del informe de liquidacion del evento Expo MIPYME
Proveedora del Estado en el departamento de Sacatepequez.

» Se apoyd profesionalmente con la elaboracion del informe del taller: Fortalecimiento empresarial para
MIPYMES Praveedoras del Estado, modalidad virtual.

« Se apoyo profesionalmente con el seguimiento y atencién a las asesorlas para empresas proveedoras del
Estado.

» Se apoyo profesionalmente con el informe de liquidacion del evento Expo MIPYME Proveedora del Estado.

» Seapoyo profesionalmente con el cumplimiento del reporte de las metas fisicas del mes de julio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

» Se brindo asesoria profesional en el seguimiento a las empresas que desean convertirse en proveedores
del Estado, mapeados a través del formulario de diagnéstico situacional del programa.

» Se brindé asesoria profesional con la planificacion de la metodologia utilizada en el taller: Fortalecimiento
empresarial para MIPYMES Proveedoras del Estado, modalidad virtual.

« Se brind6 asesoria profesional con el ingreso de informacién en la plataforma de beneficiarios del taller
Dominando la Inteligencia Artificial en el ecosistema de las compras Publicas.

e Se brindd asesoria profesional con el ingreso de informacion en la plataforma de beneficiarios del evento
Expo MIPYME Proveedora del Estado del departamento de Sacatepéquez.

o Se brindd asesorla profesional en el ingreso de beneficiarics del taller, Fortalecimiento empresarial para
MIPYMES Proveedoras del Estado, modalidad virtual.

s Se brindé asesorfa profesional con el ingreso de informacidn en la plataforma de beneficiarios de las
asesorias personalizadas para proveedores del Estado.




e Se brindo asesoria profesional en el evento denominado: Dia Internacional de la MIPYME en el

departamento de Sacatepéquez.

e Se brindd asesoria profesional en la logistica de distribucion de los oficios de invitacion del evento, Dia

Internacional de la MIPYME.

» Se brind6 asesoria profesional con el ingreso de informacion en la plataforma de beneficiarios de las

vinculaciones comerciales del programa MIPYME Proveedora del Estado.

Ménica Efizabeth Mendoza Muralles de Truijillo
Firma y nombre del contratista

Vo. Bo.

_ Nombre del Directdr, firma y sello

| io Ledn Castilig y
.Prumocidn Comercial

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME

Winisterio de Economla




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del cantratista NADIA MIROSLAVA ALVARADO FRANCO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
. Mes y afio del Nimero de

Informe JULIO, 2026 Contrato MIPYME-105-070-029-2026

Periodo de del: 01 JULIO 2026 al: 31 JULIO 2026
actividades : '

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el proceso de los tramites, gestiones y acciones necesarias para la

defensa de los intereses del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se asesord profesionaimente en el seguimiente a la presentacion y traslado de proyectos elegibles
del Fondo de Innovacion Tecnoldgica al banco evaluador del proceso crediticio

+ Se asesoré profesionalmente en el seguimiento con los empresarios que presentaron provecios .c:
innovacion, los cuales fueron elegibles, para completar su papeleria de solicitud crediticia.

s Se asesord profesionalmente en la presentacion de los productos finales de las consultorias vy
asistencias técnicas de apoyo al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia ¥
Mediana Empresa.

b) Asesorar profesionalmente en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados

de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las attibuciones

y funciones del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

* Se asesord profesionalmente al seguimiento de los procesos de cooperacion del Viceministerio de
Desarrolio de la Mipvme.

» Se asesord profesionalmente en reuniones de trabajo con dependencias de Gobierno para promocio:
del Fondo de Innovacion Tecnolégica.

» Se asesord profesionalmente en reuniones de seguimiento a la Feria de Guateimpulsa y Feria en
Quetzaltenango, enfocadas a la participacion del Viceministerio de Desarrollo de ta MIPYME.

¢) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los temas de la Direccion de Servicios Financiero
Empresariales, con caracter de prioridad ante el Vicedespacho de ia MIPYME, velando porque se
cumplan los plazos establecidos para su cumplimiento,
» Seasesoro profesionalmente a las entrevistas para contratacién de nuevo personal para las unidades
de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.
» Se asesoro profesionalmente en la revision de la modificacién del Reglamento de Crédito del Fondo
Nacional de Desarrollo para la MIPYME.
» Se asesoro profesionalmente en la coordinacién de reunién entre la representante de pals de ONU
Mujeres y la Viceministra de Desarrollo de ia MIPYME.

d) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las propuestas, programaciones, implementacién
de estrategias y desarrollo de actividades necesarias para alcanzar los objetivos del Viceministerio
de DPesarrollo de la MIPYME.

» Se asesoro profesionalmente en el seguimiento a las modificaciones y recomendaciones para Plan
Operativo Anual 2027 por parte de la Direccion Técnica del Presupuesto.




» Se asesoro6 profesionalmente en el seguimiento de la consultoria para la presentacion de la propuesta
de redefiniciéon de la MIPYME.

e) Asesorar profesionalmente en la revision de la informacién que solicita o envia el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a sus Direcciones, Dependencias y/o Programas; y/o a
otros Viceministerios del Ministerio de Economia u otras instituciones publicas y/o privadas.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de recepcion de productos de las consultorias en
proceso del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme con las asistencias técnicas de fondos ¢=
cooperacion no reemboisabic

e Se asesord profesionalmente en la comunicacién para el pago de los consultores de las asistencias
técnicas del Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme y la cooperacion no reembolsable.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de los procesos de administrativos y seguimiento en
Despacho para la contratacion del personal del Viceministerio que se envian a Despacho del
Viceministerio.

e Se asesor6 profesionalmente en la revision de la solicitud de prioridades del Viceministerio de
Desarrollo de la Mipyme que realizé Despacho, para el segundo cuatrimestre de 2026 y para el afio
2027.

f) Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las
entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

e Se asesoro profesionalmente en el seguimiento del informe técnico presentado mensualmente al

Despacho Ministerial. |

g) Asesorar profesionalmente en el seguimiento y acompafnamiento a Vicedespacho en la agenda de
actividades que se realizan en cumplimiento a las programaciones.
e Se asesor6 profesionalmente en las reuniones de seguimiento con el Despacho Superior del
Ministerio de Economia y las autoridades de los Viceministerios.
e Se asesord profesionalmente en el seguimiento a las reuniones con cooperantes y otras instancias
gue colaboran con el viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

h) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se asesord profesionalmente en las reuniones de seguimiento para actividades conjuntas con las
otras dependencias del Ministerio de Economia. \

f—" W
o ) $Y1 94
Nadia Miro a pdvara Franco
Firrly‘!/ y nombre-del contratista

Lic. Martin JosgMarroquin Ciceres

or
vifios Financieros
Vo. Bo. y Técmito E ariales

W Economia
Nombre del Direetor, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nancy Haydee Perez de Ledn
5 P UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Tenoe EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de T e —

Rl JULIO 2026 o i MIPYME-105-071-029-2026

Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con el protocolo requerido para la recepcion del publico en general (interno y
externo) que visite las instalaciones de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus
dependencias; y la asistencia para la atencion de reuniones de quien requiera la utilizacién de los
salones.

e Se brindd apoyo técnico con el acompafiamiento a los visitantes de la Direccidn de Servicios
Financieros Empresariales, con el protocolo de ingreso al salén de reuniones de la MIPYME.

e Se brindé apoyo técnico en ofrecer café a los visitantes que sostuvieron reuniones dentro de las
instalaciones de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

e Se brindé apoyo técnico en realizar limpieza en el salén de reuniones.

e Se brindd apoyo técnico en informar al personal de limpieza, sobre las diferentes actividades que deben
realizar en apoyo al mantenimiento y limpieza de oficinas del Programa Nacional de la MIPYME, asi
como de otras actividades que les pueda ser requerido, apoyo en atencidon de reuniones de las
diferentes secciones del Programa.

Brindar apoyo técnico con la calendarizaciéon de todas aquellas reuniones atendidas en los salones

de las oficinas de Servicios Financieros Empresariales.

* Se brind6 apoyo técnico con la calendarizacion de las reuniones atendidas en los diferentes salones de
las oficinas de  servicios financieros empresariales.

« Se brindo apoyo técnico con informar al personal de limpieza, a fin de que puedan apoyar a las
reuniones de las diferentes secciones del programa

Brindar apoyo técnico con la atencién de los servicios en el area de Cafeteria de las Oficinas de

Servicios Financieros Empresariales, velando por el orden y la limpieza del area para su correcto

funcionamiento; y el apoyo técnico con la logistica para la compra de agua pura, llevando el

inventario actualizado de la existencia y disponibilidad de garrafones, ademas de velar por el
constante suministro de agua pura en los dispensadores, para el servicio del personal que alli
labora.

e Se brindé apoyo técnico en elaborar café todos dias para las oficinas de Servicios Financieros
Empresariales.

e Se brind¢ apoyo técnico en solicitar suministros para dotar la cocina con los insumos necesarios para
consumo diario del personal (servilletas, café, azicar, vasos, cubiertos desechables) al area de
inventario

e Se brindo apoyo técnico en la compra de garrafones de agua pura.

Brindar apoyo técnico con el mantenimiento adecuado de las instalaciones, mobiliario y equipo de
las Oficinas de Servicios Financieros Empresariales y sus dependencias, reportando a la Jefatura
Administrativa sobre cualquier anomalia dentro de los espacios fisicos de los puestos de trabajo y/u
Oficinas.

¢ Se brindd apoyo técnico reportando dafios en instalaciones que requieren reparacion.




e Se brindd apoyo técnico con el mantenimiento adecuado a las instalaciones, mobiliario y equipo de
Servicios Financieros Empresariales realizando limpieza en las oficinas de la Direccion Ejecutiva.

e) Brindar apoyo técnico con la limpieza de pisos, escritorios, mobiliario, vidrios, dispensadores de agua,

f)

refrigerada, puertas, ventanas, archivos y/u otras superficies dentro de las oficinas y area de cafeteria

de Servicios Financieros Empresariales: y la correcta administracion, resguardo y actualizacion del

inventario de insumos de limpieza y cafeteria asignados, velando por la correcta distribucién y

consumo de los mismos en las oficinas de servicios financieros empresariales.

e Se brindo apoyo técnico en administrar de manera adecuada el uso de los insumos de limpieza y
cafeteria.

* Se brindé apoyo técnico en resguardar bajo llave todos los productos de cafeteria en el area de la cocina
llevando el control del uso del mismo.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
e Se brind6 apoyo técnico en el traslado de documentos en resquardo para el viceministerio.

Doy Ot

Nancy Hdydee Pérez de Leén
Nombre'y firma del contratista

Direccién
y Téc
Vo.Bo. Mini

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Nataly Martha Isabel Porras Portillo

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
‘Mes y ario del Niimera de ey
Mes.y afio d JULIO 2026 mero d MIPYME-105-072-029-2026
Periodode | ;.. 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

 ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de [as agendas de las actividades que le solicite la

Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

s Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades que le solicite la

Viceministra de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

+« Se apoyo profesionalmente en el seguimiento de las agendas de las actividades solicitadas por la
Viceministra de Desarrolio de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

Asesorar profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa

de los intereses del Viceministerio de Desarrollo de Ia MIPYME y sus Dependencias.

» Se apoyo profesionalmente con los tramites, gestiones y acciones legales necesarias para la defensa de
los intereses del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la participacién en reuniones a las que sea convocada con funcionarios

y empleados de las Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las

atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME del Ministerio de Economia -

MINECO-.

* Se apoyd profesionalmente en la participacion en reuniones a las que fue convocada con funcionarios y
empleados de Dependencias internas y/u otras Dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones y funciones del Viceministerio de Desarrollo de ia MIPYME del Ministerio de Economia -
MINECO-.

Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacién legal, convenios, acuerdos,

actas, resoluciones, oficios, contratos administrativos, propuesta de ampliaciones y/o modificaciones

a la normativa vigente, entre otros, necesarios para dar cumplimiento a las actividades del

Viceministerio.

« Se apoyd profesionalmente con la revision y andlisis de documentacion legal, convenios, acuerdos, actas,
resoluciones, oficlos, contratos administrativos y propuestas de ampliaciones y/o modificaciones a la
normativa vigente, necasarios para dar cumplimiento a las actividades del Viceministerio.




f)

g)

h)

Asesorar profesionalmente en la emisién de opiniones legales que le sean requeridas por el Despacho

del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

+ Se apoyd profesionalmente en la emisién de opiniones legales requeridas por el Despacho del
Viceministerio  de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

Asesorar profesionalmente en la redaccién, seguimiento de actas o legalizaciéon de documentos que

se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo

de la MIPYME y sus Dependencias.

» Se apoyo profesionalmente en la redaccion, seguimiento de actas y legalizacion de documentos derivados
de las acciones desarrolladas dentro del marco legal del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus
Dependencias.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de

las entidades fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

= Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento, revision y analisis de los requerimientos de las entidades
fiscalizadoras en temas competentes del Viceministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

« Se colaboré profesionalmente en otras actividades que fueron requeridas por la autoridad superior del area
para la cual presta sus servicios.

Nataly : /Isabel Porras Portillo T
Firma y nombre del contratista Lic. Marti

arroquin Caceres
1 g10
SEp¥ifios Financieros
Emypresariales
Economia

Nombre de Director, firma y sello

Vo. Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
' Nombre completo del.contratista Nathalie Antonieta Garcia Garcia
B denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epenaencia EMPRESARIALES

Mes y afio del Nimero de p

Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-073-029-2026

Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

actividades

e - A ETIVISADES REALIZADAS .~ T

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico para participar en eventos y/o actividades para proporcionar informacién sobre
los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME en apoyo a emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios.

Se brindé apoyo técnico a personas retornadas desde Estados Unidos, proporcionandoles informacion clave
sobre [as opciones disponibles para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, orientandoles sobre
los servicios y apoyos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la difusién de informacién relacionada con los apoyos disponibles a través del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, especificamente en temas de financiamiento mediante créditos
accesibles por medio de cooperativas, asi como en la participacién en programas de capacitacién, asesoriay
acompafiamiento empresarial, con el objetivo de fortalecer y mejorar negocios ya existentes.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracién de bases de datos con los registros de personas
atendidas en los eventos ylo actividades de promocion de los apoyos financieros, programas y
proyectos que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, detallando en cada casc las
particularidades para el seguimiento oportuno en cada caso.

Se brindd apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con el propdsito de registrar a las
personas atendidas durante los vuelos de retorno, permitiendo documentar de manera ordenada y precisa la
informacion de los participantes, incluyendo el departamento de destino, con el fin de identificar necesidades
especificas y facilitar un seguimiento oportuno y personalizado.

Se brindé apoyo técnico mediante la elaboracion de un informe en formato Excel durante el mes de julio, en
el cual se recopild y consolidd la informacion de las persenas atendidas, crganizando los datos por nombre,
edad, departamento de procedencia y tipo de asistencia recibida, lo que permitié un control més eficiente y un
seguimiento agil y preciso de cada caso.

Apoyar técnicamente con la elaboracién de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacion en eventos y/o actividades de promocion de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrolle de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de informes semanales con el objetivo de documentar de manera
detallada las actividades realizadas durante el mes de julio, incluyendo la participacidn en eventos y
actividades de promocion de los programas y proyectos ejecutados por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.




Se brindd apoyo técnico en la recepcion y distribucion de documentacién interna y externa en el area de
recepcion del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asegurando un manejo ordenado y oportuno de la
correspondencia.

Se brindé apoyo técnico en el archivo documental del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, asi como
en el registro de entrega y recepcion de documentos en formato digital y fisico, incluyendo el control de nimero
de registros, nimero de delegaciones y numero de oficio correspondiente.

Se brindd apoyo técnico en la recepcién de llamadas del publico interno y externo, brindando atencién a
consultas y dudas, asi como canalizando las llamadas hacia las areas correspondientes para su adecuada
atencion.

Se brindé apoyo técnico en la publicacion y gestién de NPG en el sistema Guatecompras para los procesos
de Recursos Humanos.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién, revisién y llenado de fichas de referencias laborales
correspondientes a nuevas contrataciones de personal.

Nathalie Antonieta Garcia Garcia
Firma y Nombre del contratista

Vo. Bo.

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Nicolas Petzey Ratzan
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afo del Numerode AR

koo JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-074-029-2026

Periodo de ! &

vidad del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la programacion y el desarrollo de actividades en materia de desarrollo

b)

empresarial a grupos de artesanos, por medio de revisiones de los programas y planes
institucionales de formacién, capacitacion, promocién e innovacién artesanal y gestion de
mercados, proponiendo cambios, mejoras y/o actualizaciones, asi como el monitoreo, registro de
grupos de artesanos atendidos, registros de insumo ylo herramientas brindadas a grupos de
artesanos, los proyectos de apoyo al sector artesanal ingreso de grupos de artesanos atendidos a
la plataforma virtual.
« Se brindé apoyo técnico en subir los listados de asistencia de los grupos atendidos por el
programa Innovacién Artesanal a la plataforma de beneficiarios de la MIPYME, durante el mes de
julio del 2026.
« Se brindd apoyo técnico en la programacion de actividades de capacitacion a los grupos de
artesanos atendidos durante el mes de julio de 2026 en los departamentos de Solola y Baja
Verapaz.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnosticos, linea base, planificacion, desarrollo y
seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y
fomentar la empresarialidad en los grupos de artesanos a través de la asistencia técnica,
capacitacion, talleres, asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

« Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de bordado a mano (Se
realizaron dibujos para hacer el molde y trazado del disefio en el mantel, combinaciones de colores
del disefio, primeras puntadas de punto atras, puntadas de relleno para realizar las figuras de pajaros
en el disefio y nudo francés para el relleno de centro de la flor, buenos acabados en el bordado)
impartida a un grupo de artesanas en el municipio de San Lucas Toliman, departamento de Solola.

s Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de mostacilla (aretes de
diferentes disefos y colores) impartida al grupo de artesanas en el municipio de San Lucas Toliman,
departamento de Solola.

+ Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de telar de cintura (uso de
chocoyos, nuevos disefnos, brocados de flores en tejidos, combinaciones de colores, brocados
ancestrales con un grupo del municipio de Nahuala del departamento de Solola.

« Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de cesteria plastica
(Colocacion de clavos en el molde de madera, colocacion de hilo plastico en molde para guias de
urdimbre, trenzado de asas con hilo plastico para cesta, remates de cinta plastica en la base de la
cesta, remates de hilo plastico en la terminacién de la cesta), impartida a un grupo de artesanas del
municipio de San Miguel Chicaj, departamento de Baja Verapaz.

S’

. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por: 5B CA1




Se brindo apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion en la técnica de Crochet en la
elaboracion de amigurumis y cesteria plastica con grupos de San Miguel, en el municipio de San
Miguel Chicaj, departamento de Baja Verapaz.

c) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes, informes, memorias de
labores, oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades
de Innovacion Artesanal.

Se brindd apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos del San Miguel atendidos en
el municipio de San Miguel Chicaj, departamento de Baja Verapaz durante el mes de julio de 2026.
Se brindo apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos

en el departamento de Solola durante el mes de julio de 2026.

Se brindé6 apoyo técnico en reporte de metas fisicas de grupos de artesanos atendidos en

Solola y Baja Verapaz durante el mes de julio 2026.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracion de los informes de las capacitaciones impartidas a los
grupos de artesanos atendidos durante el mes de julio de 2026.

S’
. Nombre: NICOLAS PETZEY RATZAN
Emitido por: 58 CA1 1 bk y by
—— Lic. Martin JgéMafroquin Caceres
Nicolas Petzey Ratzan Vo.Bo. i
Firma y nombre del contratista Dir ncieros
presariales
Ministerio#e Economia
Firmado
JUAN digitalmente
BLAYMIRO  por Juan
MEJIA (SOA) BLAYMIRO

MEJIA (SOA)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Olga Marfa Lépez Ovando
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de 05, g
informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-075-029-2026
Perlodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional
de Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

s Se apoyd técnicamente en el seguimiento a todos los procesos de vinculacion y participacion acliva de [os
emprendedores, empresarios del sector MIPYME y actores claves locales que se atienden a través de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, a los diferentes programas y proyectos activos que
promueve el Viceministerio de Desarrollo de Ja MIPYME yfo sus dependencias; con el propésito de
impulsar de manera conjunta iniciativas y acciones que promuevan la dinamizacion econamica teritorial,
la competitividad y la productividad del ecosistema empresarial y/o el emprendimiento.

b) Brindar apoyo técnico con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacién en las
reuniones de la Sede de Dinamizacién Econémica de Retalhuleu cuando se le requiera.

» Se apoy6 técnicamente en la preparacion, revision y seguimiento de toda la documentacion que brinda
soporte a los tramites, gestiones y a las operaciones administrativas y logisticas llevadas a cabo en la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu durante el presente mes.

s Se apoyd técnicamente en la preparacién, seguimienta, revision y envio de [a informacién requerida por
la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, por el Despacho del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o a otros Viceministerios del Ministerio
de Economia.

s Se apoyb técnicamente en la participacion de manera diligente en las diferentes actividades, reuniones y
comisiones para el cumplimiento de los compramisos institucionales de la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Retalhuleu, durante el presente mes; siendo éstas:

s Reunién de la Mesa de Gobierno Departamental de Retalhuleu, en dicha reunién la Secretarfa Privada
de la Presidencia (SPP) y Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia (SCEP) tuvieron a
su cargo el desarrollo de la agenda; en donde se abardaren los siguientes puntes: a) Presentacion del
diagnéstico institucicnal departamental de Retalhuleu. b) Conformacion de las Comisiones Tecnicas
Departamentales, siendo éstas: Comisién de Seguridad Alimentaria y Nutricional, Comisién de
Educacidn, Comisién de Infraestructura, Comisién de Desarrollo Econdémico, Competitividad y Empleo
Digno, Comisién de Medio Ambiente y Recursos Naturales, Comisién de Seguridad, Comisién de
Pueblos Indigenas. c) Socializacién de informacién scbre las Jornada Moviles de Servicios Integrados
a realizarse en el municipio de San Felipe, departamento de Retalhuleu.

OLGAMARIATmade
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* Reunién de la Comisién Municipal de Desarrollo Econémico; en dicha reunién se abordaron los

siguientes puntos de agenda: a) La Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu-Suchitepéquez
brindé informacitn detallada de los resultados obtenidos en el Festival de San Antonio de Padua-
Retalhuleu 2026; y también se dieron a conocer los avances organizacionales de la Feria Empresarial
Retalhuleu 2026 que se llevara a cabo en alianza estratégica con la Municipalidad de Retalhuleu y la
Oficina Municipal de Desarrollo Econémico Local OMDEL de Retalhuleu.

» Reunién de la Mesa Departamental de Turismo de Retalhuleu; en dicha reunién se trataron los puntos

de agenda que se describen a continuacion: a) La Asociacidn de Turismo de Retalhuleu -ASOTUR-
presentd del informe de resultados obtenidos en [a 21K Guatemagica y en el 9no. Festival
Gastronomico Guatemdagica, también brind6 informacidn sobre los eventos de capacitacién que se
llevaran a cabo en el mes de agosto, dirigidos a empresas del sector restaurantero y hotelero. b) La
Sede de Dinamizacién Econdémica de Retalhuleu, tuvo a su cargo la presentacién de los resultados
obtenidos en la Feria Gastronémica SABOREA Reu. ¢} La Delegada Subregional del INGUAT brindd
informacién sobre el Programa EXPLORA Guate y la IV Cumbre Gastronémica.

c) Brindar apoyo técnico en atencidn al ptiblico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o
se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacion Econémica de Retalhuleu solicitando
atencion, asesoria y/o infonmacion.

d)

e)

Se brindé apoyo técnico en la atencién al ptiblico en general (interno y externo), que visitaron yfo se
comunicaron via telefonica a la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, requiriendo informacién
sobre los serviclos, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME a
traves de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial y Servicios Financieros Empresariales.
Se brindo apoyo técnico en [a atencion al ptiblico en general {interno y externo), que se comunicaron via
telefonica y/o a fravés de redes sociales, en busca de informacion y asesoramiento sobre los mecanismos
de inscripcion y participacion en los distintos eventos de capacitacién y de comercializacién que se
promovieron a través de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Retalhuleu, en alianza con los Programas
y/o Dependencias del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y ofros actores claves del temitorio.

Se apoyd técnicamente a los emprendedores y empresarios del sector MIPYME que visitaron la Sede de
Dinamizacién Econémica de Retalhuleu, requitiendo asesoramiento sobre la obtencion de la Patente de
Comercio.

Brindar apoyo técnico en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiente de gastos yiu otros
aspectos administratlves que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

Se brindo apoyo técnico en la recepeién de documentos de soporte para solicitar el pago de los servicios
mensuales de renta que se requieren para el funcionamiento de la Sede de Dinamizacién Econémica de
Retalhuleu.

Se brind6 apoyo técnico en el envio de documentos de soporte para gestionar en el Centro de Costos el
pago de les servicios mensuales de renta de la Sede de Dinamizacion Econdmica de Retalhuleu.

Brindar apoyo técnico con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES; monitoreando los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productives que contribuyan a la generacién de empleo; promocitn
de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento, fortalecimiento de
MIPYMES.

Se apoyd técnicamente en la gestién, organizacion, convocatoria, montaje, desarrollo y monitoreo de las
actividades de capacitacion, asistencia técnica y comercializacion promovidas por la Sede de
Dinamizacién Econémica de Retalhuleu, dirigidas a emprendedores y empresarios del sector MIPYME del
area geografica de infervencion; dentro del marco de los programas de Servicios de Desarrollo Empresarial
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y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en
vinculacién y alianza estratégica con actores locales y regionales para el desarrollo del ecosistema
emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales. A
continuacién, se enlistan dichas actividades:

» Se apoyd técnicamente en la.promocion, convocatoria y seguimiento de los cursos, capacitacicnes,
seminarios, talleres, y demas eventos presenciales y virtuales dirigidos a emprendedores y empresarios
del sector MlPYI{\‘dE, impulsados por los diferentes Programas y/o Dependencias del Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y otros actores locales y regionales; para el desarrollo del ecosistema
emprendedor, fortalecimiento y mejoras de las capacidades competitivas de las empresas locales; siendo
éstos:

f) Ofras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
« Se apoyd técnicamente atendiendo el requerimiento de apoyo girado por la Unidad de Recursos Humanos
del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el llenado de la encuesta sobre el clima laboral.

Curso de Fortalecimiento Comercial, llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu, departamento de
Retalhuleu.

Master Class: El Nuevo Protagonista de tu Cocina, llevada a cabo en el municipio de San Sebastian,
departamento de Retalhuleu.

Taller de Propuesta de Valor y Segmentacién de Mercado-Médulo 2: Marketing y Ventas, llevado a
cabo en los municipios de Santa Cruz Mulua y San Sebastian, del departamento de Retalhuleuy en
el municipio de Cuyotenango, del departamento de Suchitepéquez.

Taller Identidad de Marca, Disefio de Logotipo y Manual Visual-Médulo 2: Marketing y Ventas,
llevado a cabo en los municipios de Santa Cruz Mulud y San Sebastidn, del departamento de
Retalhuleu y en el municipio de Cuyotenango, del departamento de Suchitepéquez.

Taller de Marketing Digital, Redes Sociales y Ventas Automatizadas-Médulo 2: Marketing y Ventas,
llevado a cabo en los municiplos de Santa Cruz Muluad y San Sebastién, del departamento de
Retalhuleu y en el municipio de Cuyotenango, del departamento de Suchitepéquez.

Asistencia Técnica: Nuevas Técnicas de Decoracitn en Reposteria, llevada a cabo en el municipio
de Retalhuleu, departamento de Retalhuleu; en dicha actividad recibieron asistencia técnica 07
empresas del sector MIPYME que se dedican a la industria panificadora y la reposteria.

Festival de San Antonio de Padua-Retalhuleu 2026, llevado a cabo en el municipio de Retalhuleu,
departamento de Retalhuleu. Se contd con la participacién de 76 personas (13 hombres y 63
mujeres), total de ventas generadas Q. 193,040.00.

Expo-"Celebrando a las MIPYMES de Corazén”, lievada a cabo en el municipio de Chicacao,
departamento de Suchitepéquez. Se conté con la participacién de 77 personas (24 hombres y 53
mujeres), total de ventas generadas Q. 227,150.00.

Webinar: Aprendamos sobre la Metodologia Kikubari Kaizen, promovide por la Asociacidn
Guatemalteca de Ex Becarios del Japén.

Webinar: Radiografia Financiera, promovido por la Cémara de Comercio de Guatemala y el
Programa de Educacién y Desarrollo de Cooperativa COSAMI, R.L.

Webinar: Ciberseguridad “Estrategias para Proteger la Informacién en la Era Digital”, promovido por
la Camara de Comercio de Guatemala.

Conferencia: Cobrar fambién es un Talento, promovida por la Camara de Comercio de Guatemala,
Filial Suchitepéquez.

Conferencia: La Administracién Eficiente del Tiempo en los Negocios, promovida por la empresa
Healthy People.

Desayuno Empresarial: La Proxima Jugada Estratégica para Diversificar tu Capital-Inversiones
Inmobiliarias, promovido por la Cooperativa COSAMI, R.L. y VERDE Inmobiliario.
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Se brindé apoyo técnico atendiendo el requerimiento girado por la Coordinacion de Sedes para dar
seguimiento y tramite a la solicitud presentada a la Gobernacién Departamental de Retalhuleu y
Suchitepéquez para llevar a cabo los procesos de eleccién de los representantes (titular y suplente) de las
Asociaciones de Microempresas, Pequefias y Medianas Empresas, en los sectores de Manufactura y
Servicios y de las Asociaciones Agropecuarias, Comerciales, Financieras e Industriales que operan en el
departamento de Retalhuleu, ante los Consejos Departamentales de Desarrollo para el periodo 2027-
2028.

Se brindé apoyo técnico atendiendo las convocatorias para presenciar las capacitaciones virtuales
promovidas por la Direccién de Recursos Humanos durante el presente mes, para dar continuidad al plan
de formacion interinstitucional que busca el desarrollo continuo de las competencias, habilidades y
destrezas del personal del Ministerio de Economia. A continuacién, se detallan los temas formativos
recibidos:

e Trabajo en Equipo y Clima Laboral Saludable.

e ‘“Fortalecimiento de las Gestiones de Recursos Humanos”

e Ciberseguridad.

*  Prevencién de la Corrupcion.

e Sistema SIGERI.

» “Sistema de Prevencion y Mejora en Compras Publicas”.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Oscar Armando Rodas Salazar
A UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
T EMPRESARIALES
Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-076-029-2026

Informe Contrato

Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de
Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y actualizacién de las tarjetas de responsabilidad.

e Se apoyo técnicamente con la informacién de inventario de la Unidad Ejecutora 105.

» Se apoyo técnicamente en el manejo de informacion de los bienes ingresados a la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con la distribuciéon de bienes que se adquirié en la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el proceso de recepcion de Bienes para su codificacion, identificacion e
ingreso en los registros de Inventarios de la Unidad Ejecutora 105; y apoyar técnicamente con la
redaccion de actas administrativas por traslados de equipo, vehiculos y mobiliario dentro y fuera del
Departamento de Guatemala.

e Se apoyo técnicamente con la identificacion de cada bien de la Unidad Ejecutora 105.

* Se apoyo técnicamente con el registro en el Sistema de Contabilidad Integrado.

Brindar apoyo técnico con el tramite de registro y actualizacion en la base de datos de Inventarios de

los bienes asignados a través de las tarjetas de responsabilidad y de los bienes existentes en Bodega

que correspondan a la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con el registro de los bienes en las tarjetas de responsabilidad de la Unidad
Ejecutora 105.

* Se apoyo técnicamente con la actualizacién de bienes existentes en bodega de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con el registro de los bienes en los archivos de inventario de la Unidad Ejecutora
105.

Brindar apoyo técnico con la clasificacion de equipos, vehiculos y mobiliario que se encuentre en

desuso o inservible, asi también apoyar técnicamente con levantamiento mensual de inventario fisico

del equipo, vehiculos y mobiliario.

= Se apoyd técnicamente con la clasificacion de mobiliario que se encuentran en desuso en la bodega de la
Unidad Ejecutora 105.

= Se apoyo técnicamente con la clasificacion de equipo de cdmputo que se encuentran en desuso en la
bodega de la Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por la Auditoria Interna
del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas, asi como en la implementacion de las
recomendaciones que emanen de los 6érganos fiscalizadores en cada revision; en relacion a temas de
inventarios de la Unidad Ejecutora 105; también apoyar técnicamente con las gestiones necesarias




ante la Direccion de Contabilidad del Estado, con respecto a las resoluciones de legalizacion de

donacidn; y de bienes que se encuentran en proceso de baja .

e Se apoyd técnicamente con respuestas de oficios enviados por Auditoria Interna del Ministerio de
Economia para la evaluacién de ingresos y egresos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se apoyo técnicamente con respuestas a oficios enviados por la Contraloria General de Cuentas
solicitando informacion relacionada a Inventarios.

+ Se apoyo técnicamente con el inicio de nuevos listados de equipos de computo, esto para iniciar el proceso
de baja.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios
e Se apoyo técnicamente en el ordenamiento de bienes de computo y mobiliario en la nueva bodega de la
Unidad Ejecutora 105 ubicada en la zona 4 de Mixco.
e Se apoyo técnicamente en la instalacion de equipo y mobiliario para nuevo personal de la MIPYME.

Oscar Armando Rodas Salazar
Nombre y Firma del contratista

Lic. Martin Jos¢ Marroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Pablo Enrique Rosales Rodriguez
5 UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/ SECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-077-029-2026 .
Informe Contrato
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Apoyar profesionalmente con el desarrollo e implementacion de estrategias para la promocion de los

servicios financieros que brinda el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se apoyo profesionalmente en el plan de prospeccion para la promocién de los Servicios Financieros del
Fideicomiso con nuevas Cooperativas de Ahorro y Crédito, buscando ampliar cobertura territorial y que
sean nuevas cooperativas.

Apoyar profesionalmente con la preparacion y desarrollo de eventos, campaiias y/o actividades de

difusién de los servicios financieros que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se apoy6 profesionalmente con presentaciones virtuales y presenciales con cooperativas de ahorro y
crédito interesadas en acceder a los Servicios Financieros del Fideicomiso.

Asesorar profesionalmente con la elaboracion y presentacion ante la Direccion de Servicios

Financieros Empresariales, de la programacién mensual de las actividades a realizarse para el

desarrollo de eventos, campanas y/o actividades de difusion de los servicios financieros que ofrece el

Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se asesoro profesionalmente en la elaboracién y presentacion de informes de resultados, la programacion
mensual de actividades de Promocién de los Servicios Financieros del Fideicomiso.

Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y

empleados de Dependencias internas y/o externas, relacionadas con los procesos de promocién de

los servicios financieros de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales del

Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se asesor profesionalmente en la participacion de la actualizacion del Reglamento de Operaciones de

Sefg#ggq_lii\slo y del Manual de Crédito del Fideicomiso.

\
\
\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

' Nombre completo del contratista

Pedro Mario Diego Francisco

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

© Mes y afio del " Nimero de
¥ ano JULIO 2026 iy MIPYME-105-078-029-2026
Periodo de " 4. 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades -

T ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participaciénenlas
reuniones de la sade de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez cuando se le requiera.

b)

-

Se asesord profesionalmente, con la participacién en la reunién organizada por la ONG CECI, en relacién
al proyecto de Emprendimiento y Empleabilidad para Mujeres Receptoras de Remesa de Sacatepéquez,
en dicha reunién se presentaron los programas de Desarollo Empresarial que brinda el Viceministerio de
la MIPYME, de igual manera se comento las diversas actiddades de vinculacién que se tienen con el
ecosistema emprendedor y MIPYME.

Se asesord profesionalmente, con la participacién en las reuniones extraordinaria del CODEDE, realizadas
durante el mes en el municipio de La Antigua Guatemala, en las instalaciones de gobemacion
departamental de Sacatepéquez, en dicho mes se realizaron una reunién extraordinaria y las misma se
desarmollé en la gobemacién departamental.

Se asesoré profesionalmente en la reunién de trabajo, comvocado por la CODESAN, en donde se dieron
a conocer los proyectos de la SOSEP y del MIDES, en relacion a los apoyo de formacién técnica y el
desarrollo de nuewos emprendedores.

Se asesord profesionalmente con la reunién de trabajo convocada por Gobemacion departamental y la
SCEP, en seguimiento a las metas presidenciales establecidas por medio del gabinete departamental, en
donde se presentaron los proyectos de Desamollo Econdmico al consultor de la PNUD, quien proporciono
retroalimentacion y 4reas de mejora. En dicha reunién tnicamente participaron SEGEPLAN, MAGA,
INGUAT, SCEP, GOBERNACION, MINECO y PNUD.

Se asesord profesionalmente, con la participacién en lareunién ordinaria del CODEDE, realizadas durante
el mes en el municipio de San Bartolomé Milpas Altas, esto segin requerimiento de ias autoridades
departamentales de Sacatepéquez.

Se asesoré profesionalmente con la reunién ordinaria del Gabinete Departamental de Sacatepequez, en
dicha reunién se presentaron los avances de la agenda SAN y el seguimiento de los proyectos de
desarrollo econdmico a la general del gabinete departamental.

Se asesord profesionalmente con la reunién de trabajo convocada por la gobemacién departamental, en
donde se activo la alerta naranja en la CODRED, en relacién a el fenémeno del nifio y el impacto posible
que tendra en el departamento.

Asesorar profesionalmente para brindarle atencién al piblico en general (intermo y externo) que visite
las Oficinas y/o se comunicue telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Sacatepéquez
solicitando atencidn, asesoria yl/o informacion.

Se asesord profesionalmente al plblico que se acercé a solicitar asesoria e informacion en la sede de
dinamizacién econémica de Sacatepéquez, sobre los senicios del viceministerioc de la MIPYME y las
actiidades del mes de julio.




c)

d)

e)

e Se asesord profesionalmente, atodas las personas que llamaron y solicitaron informacion via WhatsApp,
en relacion a las ferias, capacitaciones, asi mismo se socializo los apoyos y programas que se tienen para
el mes de julio 2026,

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

aspectos administrativos que so requlieren para el funcionamiento de la Oficina.

s Se asesord profesionalmente con el seguimiento de las facturas y pagos del amendamiento de la sede de
dinamizacién econtmica de Sacatepéquez del afio 2028,

Asesorar profesionalments con la promocién y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacidn de

empleo; promocion de alianzasestratégicas regionalesy localespara el desarrollo de emprendimiento,

fortalecimiento de MIPYMES.

« Seasesord profesionalmente, con laconvocatoria de MIPYMES interesadas en iniciar el registro de marca,
en coordinacién con el programa de formalizacién y la el Registro de Propiedad Intelectual se inici6 el
proceso de registro de marca, en donde mds de 30 personas iniciaron dicho proceso.

s Se asesord profesionalmente, con el desamollo de! Médulo no. 2 “Marketing y Ventas®, impartido a dos
grupos, el primero fue a 25 MIPYMES en el municipio de La Antigua Guatemala, en coordinacion de
Cooperacién Espafiola, y el segundo impartido a mas de 35 MIPYMES en coordinacién del Comité de
Auto Gestion Turistica, en donde los participantes desarollaron habilidades y conocimientos en
estrategias de marketing y ventas, que les permitan identificar oportunidades de mercado, posicionar sus
productos o senicios de manera efectiva y fortalecer sus capacidades para incrementar sus ventas y
fidelizar clientes.

e Seasesord profesionalmente, con el desarrollo del VI Festival del Pepian, en la aldea SanJuan del Obispo,
de la Antigua Guatemala, en donde se buscé promover |a valorizacién cultural y gastron6mica del pepian
mediante la realizacién del Festival, fomentando la participacién comunitaria, el impulso a Emprendedores
y MIPYMES locales y el fortalecimiento del turismo y la identidad cultural del lugar, en dicha actividad se
apoyaron a 70 empresarios.

* Seasesord profesionalmente, con el desarollo del Festival Artesanal y Gastronémico San Antonio 2026,
en donde se apoyaron a 40 emprendedores y mipymes, en donde se busco iimpulsar el desarrollo
econdmico local mediante la promocion y comercializacién de productos artesanales y gastrondmicos,
fortaleciendo el turismo y la identidad del lugar.

» Se asesord profesionalmente, con el desamollo de la capacitacion Inteligencia Artificial Aplicada para
Evaluacién de Modelo de Negocio en donde se fortalecieron las capacidades a 20 emprendedores en el
uso de Ia inteligencia artificial como hemamienta de andlisis y apoyo para la evaluacion de modelos de
negocio, facilitando Ia identificacion de oportunidades de mejora, la toma de decisiones estratégicas y el
fortalecimiento de la competitiidad empresarial.

+ Se apoyo con el desamollo del dia Intemacional de la MIPYME, en donde se apoyé con la convocatoria y
logistica de! evento, en dicha actidad se apoyaron a més de 160 mipymes, se presentd el navegador
financiero por para de los programas de SDE y otros senicios que brinda el Viceministerio de la MIPYME.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

sarvicios.

« Se asesord profesionalmente desarrollando y planteando el nuevo modelo de atencion SDE en
Sacatepéquez, con el fin de establecer alianzas e iniciar a desarrollarios a inicios del siguiente mes.

-




Se asesord profesionalmente con la presentacion de informes cormrespondientes al mes de julio, con
relacion a las actividades dirigidas a las MIPYMES, y el avance de las mismas.

PEDRO PEDRO
MARIO DIEGO MARIO DIEGO
FRANCISCO FRANCISCO

Pedro Mario Diego Francisco
Firma y nombre del contratista

Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rina Graciela Cabrera Ruiz
L UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
BEpUSRNE EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-079-029-2026

Informe Contrato

Periodo de : {

actividades gk 1 DE JULIO 2026 al: 31 DE JULIO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar técnicamente con las gestiones necesarias para el suministro de insumos y equipo,
vehiculos y combustibles, viaticos y reconocimiento de gastos, pagos a arrendatarios y
proveedores, y aquellas gestiones que se consideren necesarias para garantizar el funcionamiento
de las instalaciones y personal que esta restando los servicios en cada una de las Sedes del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
¢« Se apoyd técnicamente en la solicitud, y seguimiento al cronograma mensual de insumos para las

Sedes de Dinamizacion Econémica a nivel nacional.
« Se apoyd técnicamente en la revision e integracion de documentos para las gestiones de pagos a
proveedores.

b) Apoyar técnicamente con la recepcion, registro, distribucién, archivo fisico y digital, seguimiento
de documentos y/o correspondencia en general de la Coordinacién de Sedes.
« Se apoyo técnicamente con el seguimiento, recepcion y revision de documentos administrativos de las
sedes departamentales.
« Se apoy6 técnicamente con el archivo fisico y digital de los documentos administrativos de las sedes
departamentales.

c) Apoyar técnicamente con la integracién, presentacién, y seguimiento al cronograma mensual de
actividades programadas por las Sedes de Dinamizaciéon Econémica a nivel nacional; realizando
visitas periédicas de seguimiento a cada Sede, con la finalidad de dar cumplimiento a la
planificacion estratégica aprobada por la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se apoyod técnicamente con la consolidaciéon y unificaciéon del cronograma mensual de actividades
enviadas por las distintas sedes de dinamizacion econémica para su debida aprobacion.

» Se apoy6 técnicamente con la verificacion de que las actividades propuestas por cada sede se alineen
con los objetivos estratégicos del Viceministerio.

» Se apoy6 técnicamente con una capacitacion virtual sobre nuevos lineamientos para la elaboracion de
documentos para dar cumplimiento a la planificacion estratégica.

d) Apoyar técnicamente con el seguimiento de la actualizacion de las bases de datos y sistemas de
beneficiarios que correspondan al marco de accion de los programas y Proyectos de la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME.

« Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la informacion ingresada a la plataforma de beneficiarios por
asesores y técnicos de las sedes de dinamizacion econémica para que s
¢ Se apoyo técnicamente en la integracion, presentacion, y seguimiento g
de beneficiarios.

e refleje la ejecucion.
la base de datos del sistema
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Roberto Carlos Arévalo Lemus

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Sepengenci " EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de ;

Fole JULIO 2026 ameme MIPYME-105-080-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ¢ 2

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de
Almacén de la Unidad Ejecutora 105; Asi también apoyar técnicamente con tramites y gestiones
necesarias para la recepcion, revisién, control, custodia y entrega de los materiales, bienes y
suministros que se resguardan en el Almacén; velando por el resguardo de los materiales y
suministros se encuentre ordenado y limpio; manteniendo acondicionados y clasificados los bienes y
suministros seguin su composicién y uso en las estanterias respectivas del almacén.

Se brindé apoyo técnico en el orden y limpieza del almacén, clasificando cada uno de los suministros y
acondicionandolos en el mes de julio.

Brindar apoyo técnico con la gestion de las operaciones relacionadas con la administracion, registro,
control y actualizacion de entradas y salidas de los bienes y suministros del Almacén y apoyar
técnicamente con la redaccién de requisiciones de Almacén que correspondan a las Direcciones del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias; revisando antes de ser despachadas
que las requisiciones de materiales y suministros correspondan a lo solicitado.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de los ingresos de insumos de Servicio de Desarrollo Empresarial,
cotejando las facturas de las solicitudes de compra del mes de julio.

Se brindé apoyo técnico con la redaccion de los ingresos de insumos para la MIPYME, cotejando las facturas
de las solicitudes de compra del mes de julio.

Se brindd apoyo técnico con la redaccién de la requisicién de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de julio.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de julio.

Brindar apoyo técnico con la redaccion de las constancias de ingresos a almacén y a inventarios,
cotejando lo descrito en la factura con la solicitud de compra o pago de bienes y servicios.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Servicios de
Desarrollo Empresarial, en el mes de julio.

Se brindé apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para Fideicomiso, en el
mes de julio.

Se brindd apoyo técnico con la redaccion de la requisicion de los insumos necesarios para Emprendimiento,
en el mes de julio.

Se brindd apoyo técnico con la redaccién de la requisicion de los insumos necesarios para la MIPYME, en el
mes de julio.




d)

Brindar apoyo técnico en revisar fechas de vencimiento de materiales y suministros al recibirlos del
proveedor y al entregarlos al solicitante.

Se brindd apoyo técnico en la revision de fechas de vencimiento de los suministros recibidos por el proveedor
en el mes de julio.

Se brindd apoyo técnico en la revision de fechas de vencimiento de los suministros entregados en las
requisiciones en el mes de julio.

Brindar apoyo técnico con el archivo de formularios y/o constancias de ingreso a Almacén y a
Inventarios (CIAl) y hojas de Despacho de Almacén, con base en el correlativo de menor a mayor y de
tarjetas kardex de almacén utilizadas y anuladas.

Se brindé apoyo técnico con el archivo de los formularios de las requisiciones, ingresos y despachos con base
al correlativo de menor a mayor en el Kardex, de la MIPYME en el mes de julio.

Se brindd apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Servicios de Desarrollo Empresarial, en el mes de julio.

Se brindd apoyo técnico con la elaboraciéon del inventario fisico completo de todos los insumos versus
existencias del Kardex en el mes de julio.

Se brindd apoyo técnico con el archivo de las salidas de las requisiciones, ingresos y despachos con base al
correlativo de menor a mayor en el Kardex de Emprendimiento, en el mes de julio.
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Nombre y Firma de Contratista Lic. Martir/ Jos® Marroquin Cceres
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sariales
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2 — Nombre del*Director, firma y sello
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
‘Nombre completo det contratista Rony Estuardo Monzén Citalén
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
p ] EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL ‘
Mes y afio del Nimero de 000

Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-081-029-2026

Periodode | y1. 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

actividades ) )

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econémica vigente, Crecimiento
Econdmico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, la
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacién y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. .

s Se asesor6 profesionalmente en la vinculacidn de los programas del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME con actores territoriales del pueblo Maya Mam, en el marco de la agenda de desarrollo
establecida entre el pueblo Mam y el Gobierno de la Reptiblica de Guatemala, Comisidn Departamental
de Desarrollo Econémico, Competitividad y Empleo Digno (CODECED), Municipalidad de Salcaja,
Municipalidad de San Martin Sacatepéquez, Municipalidad de Cantel.

» Se asesoré profesionalmente en la planificacion de actividades para el mes de agosto de 2026 crientadas
a promover el crecimiento econdmico incluyente y sostenible en Quetzaltenango, asegurando la
integracion de actores clave y el uso eficiente de los recursos disponibles.

» Se asesord profesionalmente en la planificacion de acciones estratégicas para fortalecer la
implementacién y el alcance de la Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”,
fomentando la innovacion y el desarrollo de capacidades locales.

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, Ia participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango cuando se le requiera.

» Se asesord profesionalmente en la gestion de trémites, procesos administrativos y logisticos, asi como en
el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econdmica
de Quetzaltenango.

» Se asesord profesionalmente en la revision y actualizacién del archivo de tramites administrativos de la
sede de Dinamizacion Econémica de Quetzaltenango.

» Se asesord profesionalmente en la participacién de reuniones que se requirieron en la Sede de
Dinamizacién Econémica de Quetzaltenango.

¢} Asesorar profesionaimente con atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las
Oficinas y/o se comunique telefonicamente a la Sede de Dinamizaclén Econémica de Quetzaltenango
solicitando atencién, asesoria y/fo informacion.
= Se asesord profesionalmente en la atencién al ptiblico, tanto interno como extero, que visit6 las oficinas
0 se comunico lelefénicamente con la Sede de Dinamizacidn Econémica de Quetzaltenango,
proporcionando informacion y promoviendo los servicios de fortalecimiento empresarial ofrecidos por el
Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME.




¢ Se asesord profesionalmente en el seguimiento personalizado en la Sede de Dinamizacién Econémica
(SDE) de Quetzaltenango a emprendedores, empresarios, gremiales empresariales, academia y
representantes de la prensa que solicitaron informacién sobre los servicios empresariales y financieros
proporcionados por el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME. Esta labor incluy6 la difusion de los
programas destinados a fortalecer las capacidades productivas y facilitar la vinculacién con oportunidades
que promuevan la generacion de empleo y el desarrollo econémico territorial.

d) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y productos

que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

¢ Se asesoro profesionalmente en la atencién personalizada a emprendedores, ONG y Municipalidades del
departamento de Quetzaltenango, a través de diversas reuniones en las que se les brindé informacién
detallada sobre los servicios de desarrollo empresarial ofrecidos en la sede y apoyo en la organizacion de
eventos en beneficio de las MIPYMES.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales

como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros

aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

s Se asesoro profesionalmente en el seguimiento de la requisicion de insumos para la sede de dinamizacién
econdmica de Quetzaltenango.

* Se asesoro profesionalmente en la gestion de la bodega de mobiliario de la MIPYME.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculaciéon de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de Ia

MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generaciéon de

empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,

fortalecimiento de MIPYMES.

¢ Se asesorod profesionalmente en la planificacion de actividades sobre emprendimiento y desarrollo de las
MIPYMES en Quetzaltenango, en conjunto con la Municipalidad de Salcaja, Municipalidad de San Martin
Sacatepéquez, Municipalidad de Cantel.

s Se asesoro profesionalmente en la ejecucién de las actividades programadas para el mes de julio de 2026.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rosa Noeml Guit Antonio
Deendend] UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de A NE 270,
ome JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-082-029-2026
Perfodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ) '
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico con las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdmico, Incluyente
y Sostenible, relacionados a la Dinamizacion de la Economia Territorial, La Politica Nacional de
Competitividad y Ia Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los
emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de
Innovacién y a fodos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de Ia
MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en la convocatoria, logistica y desarrollo del Mddulo 3: Finanzas y Costos,
mediante la coordinacién y ejecucion de seis sesiones, de las cuales tres se desamroliaron en el municipio
de San Juan La Laguna y tres en el municipio de Solola, departamento de Solola. Las acciones incluyeron
la articulacién con actores locales para la convocatoria de participantes, la organizacion de los espacios,
materiales y recursos necesarios, asi como el acomparfiamiento durante el desarrolle de cada jornada.
Este mddulo estuvo dirigido a emprendedores y MIPYMES, con el propésito de fortalecer sus capacidades
en [a gestion financlera, la estructura de costos y la toma de decisiones, contribuyendo a la sostenibilidad
de sus negocios.

Se brind6 apoyo técnico en la logistica y desarrollo de las actividades de vinculacién comercial, mediante
la coordinacién de los espacios, la organizacién de los participantes y el acompariamiento durante la
gjecucién de cada actividad. Asimismo, se realizaron acciones de coordinacidn y confirmacion de
participacion con emprendedores y MIPYMES para garantizar su asistencia. Estas aclividades permitieron
que los emprendedores y MIPYMES promocionaran, exhibieran y comercializaran sus productos,
generando oportfunidades de negocio y fortaleciendo su acceso a nuevos mercados.

Se brind6 apoyo téchico en el registro de los participantes de las distintas actividades desarrolladas
durante el mes de julio de 2026, mediante el registro de sus datos en los listados oficiales del Ministerio
de Economla, con el proposito de mantener un control adecuado de la participacién y contar con
informacion de los beneficiarios para el seguimiento de las acciones desarrolladas.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion de los artes promocionales para la convocatoria de las
actividades desarrolladas durante el mes, los cuales fueron difundidos en las redes sociales institucionales.
Se brindd apoyo técnico en reuniones virtuales y presenciales con aliados estratégicos, mediante la
coordinacién y seguimiento de las actividades programadas para fortalecer el acompafiamiento a las
MIPYMES del departamento de Solola. En el desamollo de estas reuniones se abordaron temas
relacionades con la planificacién de actividades, la articulacion interinstitucional, el seguimiento de
procesos Yy la definicion de acciones conjuntas orientadas al fortalecimiento empresarial.

b) Apoyo técnico en la atencion al publico en general (interno y externo) que visite las Oficinas y/o se
comunique telefénicamente a la Sede de Dinarrtizacién Econdmica de Solold solicitando atencidn,
asesoria y/o informacidn; para apoyar con [a promocidn y vinculacion de los serviclos, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME para atender demandas de los
sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.




Se brindd apoyo técnico durante el mes de julio de 2026 a emprendedores, MIPYMES y publico en general
que visitaron la oficina de la Sede del departamento de Solola, quienes requirieron informacion acerca de
los servicios que brinda la Sede.

Se brindé apoyo técnico en reuniones de coordinacién, tanto virtuales como presenciales, con aliados
estratégicos quienes visitaron la oficina, con el propdsito de fortalecer la articulacidn interinstitucional en
beneficio de las MIPYMES del departamento de Sclola. Este acompafiamiento incluyé Ia participacion en
espacios de didlogo, el seguimiento a acuerdos establecidos y la coordinacidn de acclones orientadas al
faortalecimiento del sector empresarial.

c) Apoyo técnico en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede, elaborar
memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de Ia Sede departamental.

d)

Se brindd apoyo técnico en el contral ¥ seguimiento de la agenda institucional, cronograma de actividades
y reuniones de la Sede departamental, [as cuales fueron incorporadas en los cronogramas semanales y
mensuales para el seguimiento oporfuno de los compromisos establecidos.

Se brindé apoyo técnico en la coordinacion y logistica de reuniones institucionales, incluyendo la
elaboracién de convocatorias, la preparacién de insumos, la redaccién de oficios y resultados de
reuniones, asf como el registro y seguimiento de acuerdos, con el fin de dar cumplimiento a los
compromisos establecidos por la Sede del departamento de Solola.

Apoyo técnico con la redaccidn y revisidn y seguimiento de reporte y oficios necesarios para las
operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de la informacion que solicité o envié la
Sede de Dinamizacion Econémica de Solola a Ia Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial y/o
sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y/o sus Programas y/o
a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

Se brind6é apoyo técnico en la elaboracién, redaccién y seguimiento de informes y liquidaciones
correspondientes a las actividades desarralladas durante el mes de julio de 2026, con el propdsito de
mantener el adecuado control y respaldo de la informacién generada por la Sede de Dinamizacion
Econdmica de Solola.

Se brind6 apoyo técnico en la elaboracién y seguimiento de solicitudes de pedide para el desarrollo de las
actividades programadas para el mes de agoesto de 2026, a fin de dar confinuidad a la ejecucién de la
planificacién establecida por la Sede de Dinamizacién Econdmica de Solold y continuar atendiendo las
demandas de la poblacidn beneficiaria.

Se brindé apoyo técnico en la revisién y seguimiento de los informes presentados por los capacitadores
durante el mes de julio de 2028, verificando [a informacién y documentacion correspondiente para el
adecuado control administrativo de las actividades ejecutadas.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindd apoyo técnico en la digitalizacidn de las metas fisicas en el sistema oficial de beneficiarios del
Ministerio de Economla, asl como en el llenado y actualizacién del formato en Excel correspondiente. La
informacién generada fue verificada, organizada y remitida al 4rea de monitoreo para su consolidacion y
seguimiento institucional.

Se brindd apoyo técnico en la organizacién, clasificacion, control y archive de documentacidn
administrativa y técnica, asegurando su correcta resguardo y disponibilidad para consulta. Esta actividad
contribuy6 al fortalecimiento del orden documental y a la eficiencia en la gestion de la informacidn
institucional en la Sede de Dinamizacién Econémica del departamento de Solola.

Se brindd apoyo técnico en la recoleccidn, sistematizacion y elaboracion de informacion requerida por la
Sede Central, mediante la consolidacidn de datos provenientes de distintas actividades desarrolladas, asi
como la elaboracién de oficios relacionados con los mismos procesos. Esta informacién fue estructurada




conforme a los lineamientos institucionales, con el fin de facilitar el seguimiento y la toma de decisiones a
nivel institucional.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

Rosalinda Padilla Jacol

contratista
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SER_VICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALESIDEPARTAMENTO DE GESTION DE FIDEICOMISOS-
SECCION FINANCIERA DE FIDEICOMISOS
Mes v afio del Numero de
.n¥orme JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-083-029-2026
Perfodode |, . 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades . )

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los informes sobre la situacion y
ejecucion correspondiente al Fideicomiso, presentando Ias recomendaciones y acciones
correctivas.

» Se asesord profesionalmente para dar seguimiento a las cuentas 1214-02-01 Fondos en
Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincion y Liquidacion) con el objefo de
informar a la Direccién de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas de cuatro
fideicomisos en extincion, con los Fiduciarios: Banco El Crédito Hipotecario Nacional, Banco
de Desarolio Rural, Banco de Guatemala y Programa de Apoyo del Sector Informal
—-PROSIGUA-,

» Se asesord profesionalmente para preparar informes mensuales de julio 2026 de las cuentas
1214-02-01 Fondos en Fideicomiso 99 clasificados (Fideicomisos en Extincion y Liquidacion)
con el objeto de informar a la Direccion de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas.

s Se asesord profesionalmente en preparar informe sobre Ia situacion de la regularizacion del
Fideicomiso Fondo de Desarrolio de Ia Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa Cuenta
1214-01-00, Cuyo fiduciario es el Banco de los Trabajadores, para solicitar Espacio
Presupuestario sin afectacion monetaria.

* Se asesord profesionalmente en dar seguimiento cuentas pendientes de sanear relacionadas
con los Fideicomisos en extincion Cuenta 1214-2-1.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y respuesta de los hallazgos emitidos por Ia

Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de Cuentas y otros

entes, asf como en la implementacién de las recomendaciones que emanen de los organos

fiscalizadores en cada revisién; en relacion a temas de Fideicomisos.

* Se asesord profesionalmente en conseguir informacion en los sistemas informéticos —
SICOIN- para rendir Reporte de los auxiliares que se requieran para presentar en varios
informes, tanto para el Ministerio de Finanzas Ptblicas, como para la Contraloria General de
Cuentas.

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y atencisén para la debida regulari_zacisin de
saldos contables que estén vinculados con los Fideicomisos del Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se asesoré profesionalmente para dar seguimiento a cuentas que se encuentran en situacion
de saneamiento, relacionadas con Fideicomisos y donaciones especi:almente con Ia_ cuepta
1214-01-00y 1214-02-01, 1222-03-01, 1213-06-01 y 1134-07-03 para informar a la Direccion




d)

Financiera de este Ministerio.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios, como: Asesorar profesionalmente en el cumplimiento de las leyes,
reglamentos y normativas vigentes aplicables a la funcion del Ministerio de Economia y
sus Dependencias.

Se asesord profesionalmente con la normativa relacionada con regularizacion de
Fideicomisos vencidos y vigente requerida por el Ministerio de Finanzas Publicas.

Se apoy6 profesionalmente con Asesoria Juridica de la MIPYME para preparar informes
sobre los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion de CHN, BANRURAL y Global de Crédito
al Ministerio de Finanzas Publicas del mes actual y presentar lo que corresponde al area
financiera.

Se asesoro profesionalmente con revisar, ordenar y archivar la documentacién relacionada
con las cuentas de los Fideicomisos en Extincion y Liquidacion, Fideicomiso vigente.

Se asesor6 profesionalmente con informar sobre el avance y ejecucion de los Manuales de
Procedimientos siguientes a: MANUAL DE NOTIFICACIONES, MANUAL DE
CALIFICACION, MANUAL DE PRECALIFICACION correspondientes  al Area de
Fideicomisos de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, los que ya se
publicaron en la pagina Web del Ministerio de Economia en la Seccion de Manuales de
Procedimientos del Viceministerio de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y, el
MANUAL DE DESEMBOLSOS el que se ha de actualizar para el afio 2026.

Se asesoro con dar seguimiento al Fideicomiso Apoyo Financiero para los Productores del
Sector Cafetalero Guatemalteco participando en las distintas reuniones que se realizan, asi
como rendir informes de las reuniones que se realicen de la mesa técnica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rossy Caribel Castillo Rios
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y aiio del Nimero de
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-084-029-2026
Periodode | 5. 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ’ )
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo profesional en las actividades de Politica Econémica vigente, Crecimiento Econdémico,

Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La Politica Nacional

de Competitividad y la Politica Naclonal de Emprendimiento “Guatemala Emprende”; vinculando a los

emprendedores, micro, pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de

Innovacién y a todos aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

« Se brind6 apoyo profesional en la logistica de coordinacién, realizando invitaciones y convocando en la
promocion del Modulo 11l, que se trabajara en los Municipios de Huehuetenango, Aguacatan y San Antonio
Huista, del Departamento de Huehustenango, para que puedan paricipar los empresarios y
emprendedores, y asi poder mejorar habilidades comerciales de los empresarios y emprendedores para
brindarles herramientas y asl tener el conocimiento para mejora en sus actividades y ya poner en practica
con un conocimiento de calidad y buenas practicas.

* Se brind6 apoyo profesional participando en la vinculacién con personal de la Direccién Municipal de
Desarrollo Econémico Local y Emplec Digno de Aguacatan, cuyo objetivo fue concretar allanzas en el
municipio con empresas de turismo y red de productores en cadena de valor del tomate, para coordinar
acclones en el Tour del Tomate.

Brindar apoyo profesional en la atencién al ptiblico en general (interno y externo) que visite Ias Oficinas

yio se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econémica de Huehuetenango

solicitando atencion, asesoria y/o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los
servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para
atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

* Se brindé apoyo profesional coordinando y brindando atencién a representantes de Instifuciones
gubernamentales y no gubernamentales que visitaron en reuniones programadas en Sede y requirieron
informacion dandoles a conocer nuestros servicios que realizamos como Ministerio de Economla dentro y
fuera del Departamento de Huehuetenango,

s Se brindé apoyo profesional atendiendo via telefénica a personas solicitando informacién sobre los
servicios que se dan como viceministerio de desarrollo de Ja MIPYME, en un horario de 8:00 a 16:00 horas
de lunes a viernes dando asesoria, promocionando y dando informacién sobre temas de desarrollo
empresarial y haciendoles la invitacién a los eventos que se tienen programados y asi lograr que participen.

f i e

Brindar apoyo profesioﬁal en actividades de pagos de servicios mensuales, tales como: renta, agua,

luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos u otros que se requieren para el

funcionamiento de la Oficina. ",

« Se brindd apoyo profesional en seguimiento de solicitud de rotulacién e identificacion para la sede
Dinamizacién econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, ya que por medio de
contraloria nos han solicitado dicha identificacion y darle el seguimiento respectivo.
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d)

e)

a)

* Se brindé apoyo profesional la planificacion, organizacioén, direccion, control y gestién de recursos que se
requieran para el funcionamiento adecuado de la Sede mensualmente.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de la agenda institucional del delegado de la Sede,

elaborar memorandos, oficios derivados de reuniones y compromisos de la Sede Departamental.

e Se brindd apoyo profesional en la realizacién y agendar actividades que se realizaron en el mes para poder
llevar un mejor control de eventos, reuniones y compromisos a los cuales es invitada y solicitada la
presencia de la Delegada de Sede de Dinamizacion del Departamento de Huehuetenango.

Brindar apoyo profesional en actividades de promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;

monitoreando los servicios, herramientas, productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME.

« Se brind6 apoyo profesional en gestiones, tramites, logistica, convocatorias, realizacién de invitaciones,
creacion de links para registro de los participantes sobre los médulos programados en el mes para su
desarrollo, con el objetivo de atender las demandas de los sectores productivo del departamento.

Brindar apoyo profesional con la redaccién, revisién, y seguimiento de reportes y oficios

necesarios para las operaciones de la Sede; asi como apoyo en el seguimiento de la informacion que

solicite o envié la sede de Dinamizacién Econémica de Huehuetenango a la Direccién de Servicios de

Desarrollo Empresarial y/o sus Dependencias, al despacho del Viceministerio de Desarrollo de la

MIPYME y/o su Programas y/o a otros viceministerios del Ministerio de Economia.

+ Se brindd apoyo profesional en el seguimiento y realizacién de archivos de la informacién relevante y
manejo de este para su mejor gestiéon dentro de la oficina de dinamizacién econémica de Huehuetenango.

« Se brindé apoyo profesional en la realizacion de planificacion, solicitudes de pedido, informes de liquidacion
y oficios de entera satisfaccion, correspondientes a las actividades realizadas en el mes.

s Se brindé apoyo profesional en el seguimiento de solicitud de rotulacién e identificacién para la sede
Dinamizacién econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones.

s Se brindo apoyo profesional en seguimiento de solicitud de necesidades de sede Dinamizacién econémico
local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, que es de suma importancia para brindar una
atencion adecuada y personalizada a quienes visitan pidiendo informacion y asesoria.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

¢ Se brindé apoyo profesional en envié de informes mensuales y datos estadisticos mensuales los cuales
solicite despacho superior para que se tenga al dia la informacién que se requiera.

e Se brind6 apoyo profesional del ingresé la base de datos de los beneficiarios al sistema, estando al dia en
su totalidad.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Saul Felipe Morales Jauregui
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Ntimero de )
Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-085-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
aclividades ) i

a)

b}

Asesorar profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de las actividades que forman parte de la
agenda la Direccidn de Servicios de Desarrollo Empresarial.

Se asesord profesionalmente en reuniones con CENPROMYPE.

Se asesord profesionalmente en la conferencia sobre las condiciones actuales y evolucién del
sector MIPYME en Guaternala,

Se asesoro profesionalmente en la realizacién de Mesa técnica 2 IPEG - Mineco

Se asesord profesionalmente en la reunién entre emprendimiento - financiero 2da
reprogramacion del PAC.

Se asesoro profesionalmente en la realizacién de reuniones técnicas con la Secretaria Privada
de la Presidencia (SPP),

Se asesord profesionalmente en [a atencién de reuniones introductorias y de presentacién con
la organizacion Grupos Gestores,

Se asesoro profesionalmente en la realizacion de reuniones técnicas con actores académicos y
del sector ptiblico del ecosistema emprendedor.

Asesorar profesionalmente en la participacién de mesas técnicas de trabajo con los representantes de las
instituciones que forman parte de la Estrategia Nacional de Inclusién Financiera.

Se asesord profesionalmente en la reunidn de coordinacion de la Estrategia Nacional e Inclusién
Financiera, en la Mesa técnica de Financiamiento; Emprendimiento y Desarrollo de la mipyme,
y Educacién Financiera, para ordenar los proyectos de la mesa.

Se asesoré profesionaimente en [a reunién con la Mesa Técnica de Educacion financiera de |a
ENIF. v

Se asesoro profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Emprendimiento de la ENIF.
Se asesoré profesionalmente en la reunién con la Mesa Técnica de Financiamiento de la ENIF,
Se asesord profesionalmente en la preparacién y lanzamiento publico del Navegador financiero.
Se asesoro profesionalmente en la revision y andlisis de los documentos de trabajo generados
en las propuestas de contenido de los documentos sobre la viabilidad de los proyectos de la
mesa de financiamiento.

Se asesord profesionalmente en la revisién y analisis de los documentos de trabajo generados
en las propuestas de contenido de los documentos sobre |a viabilidad de los proyectos de la
mesa de emprendimiento.




c) Asesorar profesionalmente en las actividades para la sensibilizacién, divulgacion y fortalecimiento
institucional relacionadas con la ENIF.

Se asesoro profesionalmente en la reunion de Delegados MINECO en la ENIF.

Se asesoro profesionalmente en reuniones de trabajo con Seccatid.

Se asesoro profesionalmente en diferentes espacios referidos a los alcances de la ENIF.

Se asesoro profesionalmente en la atencién de reuniones de trabajo con representantes del
organismo legislativo, para atender temas a su requerimiento relacionados con el desarrollo de
emprendimientos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICICS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Selvin Estuardo Roldan Jiménez

UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Nimero de A OELORANDG.
e JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-086-029-2026
Perfodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente promoviendo los lineamientos de Politica Econdmica vigente, Crecimiento
Economico, Incluyente y Sostenible, relacionados a la Dinamizacién de la Economia Territorial, La
Politica Nacional de Emprendimiento “Guatemala emprende”; vinculando a los emprendedores, micro,
pequefios y medianos empresarios de cada Departamento a los programas de Innovacion y a todos
aquellos proyectos activos y programas del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

b)

Se asesord profesionalmente, a emprendedores y empresarios del departamento de Chimaltenango, los
cuales se capacitaron en los diferentes mddulos de temas de capacitacion dirigidos a emprendimientos en
niveles de incubacién y post incubacién; asi como también a los microempresarios y pequefios empresarios
que estan buscando la innovacién de procesos y productos como también captacidn de nuevos clientes.
Con ello se busca la escalabilidad de las empresas existentes en los municipios del departamento de
Chimaltenango como también la formalizacién de los emprendimientos que han surgido en los dltimos
afios.

Se asesoré profesionalmente dando seguimiento a emprendedores y empresarios que buscaron
informacién sobre los programas de MIPYME y servicios de desarrollo empresarial -SDE-, en especifico
la participacion en ferias y festivales; esto debido a que son emprendedores nuevos que buscan dar a
conocer sus productos. Aprovechando esta oportunidad, se les ha invitado a que asistan también a las
capacitaciones y médulos que se tienen actualmente en la sede de Chimalienango, para que lleven en
paralelo [a parte tebrica y practica de la incubacidn de sus emprendimientos.

Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacién Econémica de Chimaltenango cuando se le requiera.

Se asesord profesionalmente en una reunidn con el representante del Colectivo Gasfronémico de
Chimaltenango, con la finalidad de poder realizar de nuevo la alianza en la realizacién del Festival nacional
del Pepian en su sexta edicién. El motive principal es fortalecer la participacion de emprendedores y
empresarios de diferentes lugares que se son parte del sector gastrondmico de [a region, ademas de
impulsar el consumo de platillos ancestrales y la conservacion de los mismos.

Se asesord profesionalmente en la séptima reunién ordinaria mensual de la Mesa técnica del Comité
Municipal de Seguridad Alimentaria ~-COMUSAN-; la cual fue de forma presencial, en la cual se tiene una
participacion indirecta, en donde se tocaron temas de prevencidn alimenticia, datos histéricos de atencion
a hifios con desnutricion de pobreza y pobreza extrema. Slempre se hace un recuento de entrega de
alimentos por parte de SESAN y hasta donde se tiene la gjecucién de sus programas para dar cumplimiento
a la informacién publica, ya que asisten muchos representantes de COCODES vy ofras instituciones que
velan por el bienestar de sus comunidades y zonas.




c)

d)

e)

g)

Asesorar profesionalmente con atencién al piblico en general (interno y externo) que visite las

Oficinas y/o se comunique telefénicamente a la Sede de Dinamizacién Econdémica de Chimaltenango

solicitando atencion, asesoria y/o informacién.

= Se asesoro profesionalmente en la atencién presencial, a las personas emprendedoras y empresarias tanto
que visitaron las oficinas de la sede de dinamizacién econémica de Chimaltenango, como a las personas
que llamaron al nimero de teléfono celular, los cuales buscaban resolver dudas sobre como participar en
los modulos de capacitacion y asesorfas en temas empresariales. Ademas de ello se asesord
profesionalmente atendiendo solicitudes y reuniones de coordinacién con otras entidades gubernamentales
y sectores de sociedad civil, comilés de artesanos y colectivos, los cuales buscan impulsar el
cooperativismo productive y empresarial desde sus municipios ¢ comunidades.

Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacion de los servicios, herramientas y productos

que ofrece el Viceministerio de desarrolio de la MIPYME para atender demandas de los sectores

productivos que contribuyan a la generacién de empleo.

= Se asesoro profesionalmente en la atencién de emprendedores, empresarios y grupos organizados, los
cuales solicitaron seguin los intereses y necesidades empresariales, se les brinde un seguimiento de
formacidn en temas de formalizacién y con ello fortalecer las empresas a formalizar. Sobre todo, porque la
mayorfa cuenta con al menos 2 empleados y la misma dindmica de las actividades productivas les empieza
a pedir mas mano de obra, mano de obra calificada y por ende mejor remunerada.

Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales, tales
como: renta, agua, luz, teléfono, manfenimiento de vehiculos, reconocimiento de gastos y/u otros
aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

» Se asesord profesionalmente en darle seguimiento al pago de servicios de arrendamiento de la oficina para
la Sede de Chimaltenango segtn lo requerido por la unidad financiera y contratacion de servicios con los
que l[a oficina de la Sede de Chimaltenango necesita para su buen funcionamiento, asi también con la
informacidn que el departamento de compras necesite para que los pagos sean generados en el tiempo
necesario.

Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocidn de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

* Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con la Direccion Municipal de la Mujer -DMM- de
San Martin Jilotepeque, la Defensoria de la Mujer Indigena del departamento de Chimaltenango y la
Direccién Municipal de la Mujer -DMM- de Tecpan Guatemala, un médulo de capacitacién sobre “Finanzas
y costos” dirigida a personas emprendedoras criginarias de los municipios anteriormente indicados del
departamento de Chimaltenango, con la finalidad de fortalecer las capacidades financieras de
emprendedores y empresarios mediante el desarrollo de conocimientos y herramientas practicas para
gestionar costos, fijar precios, controlar inventarios, elaborar presupuestos y tomar decisiones financieras
que contribuyan a la rentabilidad, sostenibilidad y crecimiento de sus negocios.

» Se asesord profesionalmente, planificando en conjunto con la Defensoria de la Mujer Indigena del
departamento de Chimaltenango y la Direccién Municipal de la Mujer -DMM- de San Martin Jilotepeque,
departamento de Chimaltenango la "Feria comercial de microempresas®, con la participacién de
emprendedores y microempresas dedicadas a diferentes sectores econdmicos establecidas en el
departamento de Chimaltenango; teniendo como objetivo Brindar espacios de comercializacién de
productos elaborados por emprendedores y empresarios locales y de otros municipios aledafios.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus

servicios.

» Se asesord profesionalmente con la redaccidn de las bitacoras semanales sobre resultados alcanzados
segln programaciones de trabajo, en relacién a fas metas establecidas para la Sede de dinamizacion
economica de Chimaltenango, cumpliendo de forma profesional con los TDR's y lo asignado por la
direccion de -SDE- y la Coordinacién de las sedes departamentales.




Se asesor6 profesionalmente con la redaccion de las bitdcoras semanales sobre resultados alcanzados
segun programaciones de trabajo, en relacion a las metas establecidas por la Coordinacion de las sedes
departamentales, pero sobre todo en las relaciones con el ecosistema empresarial departamental que
buscan el apoyo directo a los emprendimientos y empresarios.

Se asesoro profesionalmente con la redaccion y coordinacion de la planificacién mensual, en la cual se
basara el trabajo por parte de la sede de dinamizacién econédmica local de Chimaltenango, y con ello poder
cumplir con el mandato legal que tiene el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana empresa, a través de Servicios de Desarrollo Empresarial y sus Delegaciones departamentales.
Se asesor¢ profesionalmente en asistir a reuniones a nivel departamental en las que se ha invitado a la
sede de dinamizacioén econémica de Chimaltenango, en las cuales se ha solicitado informacién general de
los programas de apoyo a emprendedores en su mayoria de veces y en las cuales se solicita un
acompafiamiento financiero y capital de inversién. Asi también socializando informacién sobre los
programas que existen a nivel de Direccion de Servicios Empresariales central, ya que les ha interesado
mucho formar parte de los emprendedores que participan en encuentros comerciales y ferias.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Sharén Ibeth Giron Jiménez
ks UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
ki JULIO 2026 v i MIPYME-105-087-029-2026
Periado de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades i -
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en las actividades que fortalecen las capacidades de las micro, pequefas
y medianas empresas para ingresar y consolidarse en mercados internacionales, mediante asesoria
técnica y acompanamiento estratégico que les permita llegar a sus clientes potenciales.

b)

c)

Se brind6 asesoria profesional a través de vinculacion de empresarios con servicios financieros
disponibles para MIPYMES especificamente para proyectos productivos.

Se brindd asesoria profesional a través del acompaniamiento en la elaboracion de 30 planes de exportacion
para empresarios MIPYMES de los departamentos de Guatemala, Sacatepéquez, Chiquimula, Zacapa,
Jalapa, Quetzaltenango, Solola y Chimaltenango.

Brindar asesoria profesional con el sostenimiento de las relaciones interinstitucionales y alianzas
estratégicas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial, asi como procurar el
establecimiento de nuevas relaciones para fortalecer los servicios que ofrece la Direccion de Servicios
de Desarrollo Empresarial

Se brindd asesoria profesional a través de participacion en reuniones de trabajo correspondiente a la
iniciativa Exporta Facil promovida por la SAT, Agexport, Ministerio de Salud, Correos de Guatemala.

Se brind¢ asesoria profesional en el seguimiento a diferentes actividades derivadas de las reuniones de
la iniciativa Exporta Facil, entre ellas, presentaciones de resultados y calendario de actividades en el marco
del Programa MIPYME Exporta.

Se brind6 asesoria profesional a través de revision de postulaciones de empresas MIPYMES para evento
internacional Fiesta DC en Washington para septiembre 2026.

Se brindo asesoria profesional a través de seguimiento a iniciativa propuesta por el Banco Interamericano
de Desarrollo BID para el programa Connect Américas y la posible coordinacion con el Programa MIPYME
Exporta para el curso de E-Commerce realizando la vinculacion con grupo de empresarios MIPYMES
interesados en dicha modalidad. (
Se brind¢ asesoria profesional mediante la bisqueda y vinculacion con representantes de El Correo para
coordinar capacitacion a empresarios interesados en envios tipo Courier al exterior.

Se brind6 asesoria profesional mediante la coordinaciéon de un diplomado enfocado a empresariog
artesanos referente a las opciones disponibles para el envio de courier internacional. )
Se brindd asesoria profesional mediante la coordinacion de una capacitacion enfocada en el tramite de
codigo de exportacion con representantes de la Ventanilla Unica para las Exportaciones —VUPE-.

Brindar asesoria profesional con la identificacion, desarrollo y presentacion de Proyectos sobre
MIPYMES, con el fin de que sus productos se comercialicen a nivel internacional.




Se brindd asesoria profesional en el seguimiento a consultoria de 30 planes de exportacion para
MIPYMES, participando en una serie de reuniones de seguimiento y verificacion de informacion

Se brind6 asesoria profesional mediante participacion en la tltima sesion y en la liquidacién del Diplomado
virtual: Comercio electronico de artesanias para mercados internacionales realizado en las fechas 02, 04,
09, 11, 16, 18 y 30 de junio 2026 y 02 de julio del 2026.

Se brindd asesoria profesional en la planificacion de las actividades del Programa MIPYME Exporta para
el mes de agosto 2026, estableciendo las capacitaciones y asistencias técnicas, asimismo, realizando las
actividades previas de coordinacion.

//\v l, ?
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DESERVICIOS FINANCIEROS
Dependencia EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
| JuLo2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-088-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la promocion y vinculacion de MIPYMES y PROMIPYMES;
monitoreando los servicios, herramientas y productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME para atender demandas de los sectores productivos que contribuyan a la generacién de
empleo; promocion de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo de emprendimiento,
fortalecimiento de MIPYMES.

+ Se asesord profesionalmente en la vinculacién con personal de DIRECCION MUNICIPAL DE DESARROLLO
ECONOMICO LOCAL Y EMPLEO DIGNO de Aguacatan, cuyo objetivo fue concretar alianzas en el municipio
con empresas de turismo y red de productores en cadena de valor del tomate, para coordinar acciones en
TOUR DEL TOMATE.

e Se asesoro profesionalmente participando en la mesa técnica regién noroccidente MANO A MANO, reunion
presencial estableciendo acciones puntuales a través mesas de trabajo, donde la sede de dinamizacion
economica local de Huehuetenango establecié las acciones a trabajar en el departamento como invitado en
esta mesa, en los municipios de Todos Santos Cuchumatan, Soloma, Colotenango, Aguacatan.

e Se asesord profesionalmente participando en la CODECED, en reunién presencial estableciendo acciones
puntuales a través mesas de trabajo, donde la sede de dinamizacion econémica local de Huehuetenango
establecit las acciones a trabajar en el departamento como invitado en esta comision.

e Se asesord profesionalmente participando en primera reunién para la identificacion y articulacién de
oportunidades de desarrollo turistico en el municipio de Aguacatan, cuyo objetivo fue avanzar en la
construccion del Plan de Desarrollo Turistico Municipal, integrando la participacion de diferentes sectores
para impulsar el desarrollo econémico y turistico de Aguacatan.

e Se asesord profesionalmente brindando atencién a representante de Oficinas municipales de Desarrollo
econdmico local de Huehuetenango de Cuilco, Chiantla, Aguacatan, San Antonio Huista, Todos Santos
Cuchumatan, con OIM Y AYUDA EN ACCION en planificacién para mes de agosto 2026

b) Asesorar profesionalmente con tramites, gestiones administrativas y logisticas, la participacion en las
reuniones de la sede de Dinamizacion Econémica de Huehuetenango cuando se le requiera.

e Se asesoro profesionalmente en las gestiones administrativas y logisticas, asi como el manejo, distribucién,
seguimiento y archivo de la informacién de la Sede de Dinamizacién Econdmica Local de Huehuetenango.

c) Asesorar profesionalmente en atencién al pablico en general (interno y externo) que visite las Oficinas
ylo se comunique teleféonicamente a la Sede de Dinamizacién Economica de Huehuetenango
solicitando atencion, asesoria y/o informacién.

» Se asesoré profesionalmente brindando atencién a empresarios y emprendedores que visito las Oficinas y/o
se comunicaron telefénicamente, solicitando informacién sobre los servicios del viceministerio de desarrollo
de la MIPYME, dando asesoria, promocionando informacién sobre temas de desarrollo empresarial.

e Se asesor6 profesionalmente brindando atencién a representantes de Instituciones gubernamentales y no
gubernamentales via telefénica y que visitaron la sede, solicitando informacién sobre los servicios del
viceministerio de desarrollo de la MIPYME.
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d) Asesorar profesionalmente con la promocién y vinculacién de los servicios, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para atender demandas de
los sectores productivos que contribuyan a la generacion de empleo.

* Se asesoro¢ profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de Médulo 3: Finanzas y Costos 13,
20 y 27 de julio de 2026, Municipio de Huehuetenango, Departamento de Huehuetenango, cuyo objetivo
fue el analisis del modelo de negocio y la cadena de valor permite identificar dénde se genera realmente
la riqueza y dénde existen fugas de eficiencia. Justificamos estos temas por-que permiten a la empresa
diferenciarse de la competencia, optimizando cada eslabén del proceso productivo para entregar un valor
superior al cliente al menor costo posible.

» Se asesord profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién de Médulo 3: Finanzas y Costos de 8,
15 y 22 de julio de 2026, Municipio de Aguacatan, Departamento de Huehuetenango, cuyo objetivo fue el
analisis del modelo de negocio y la cadena de valor permite identificar donde se genera realmente la riqueza
y dénde existen fugas de eficiencia. Justificamos estos temas por-que permiten a la empresa diferenciarse
de la competencia, optimizando cada eslabon del proceso productivo para entregar un valor superior al
cliente al menor costo posible.

* Se asesoro profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién, Médulo 3: Finanzas y Costos de 16,
17 y 24 de julio de 2026, Municipio de San Antonio Huista, Departamento de Huehuetenango. Cuyo objetivo
fue el analisis del modelo de negocio y la cadena de valor permite identificar dénde se genera realmente la
riqueza y donde existen fugas de eficiencia. Justificamos estos temas por-que permiten a la empresa
diferenciarse de la competencia, optimizando cada eslabén del proceso productivo para entregar un valor
superior al cliente al menor costo posible.

* Se asesoro profesionalmente, en logistica, convocatoria, promocién, evento comercial cinco culturas que
tejen el desarrollo de Aguacatan, municipio de Aguacatan, Departamento de Huehuetenango. Cuyo
objetivo fue impulsar la economia local y visibilizar la riqueza pluriétnica de la regién, incentivar la
comercializacion de productos artesanales y de textiles, generando oportunidades de negocios, turismo
sostenible y comercio justo para las Mipymes participantes.

* Se asesor¢ profesionalmente, en logistica, convocatoria, Fashion Show Aguacatan 2026, Cuyo objetivo
fue impulsar el comercio textil al actuar como una poderosa herramienta de marketing experiencial,
permitiendo a las marcas presentar sus colecciones en un entorno visualmente impactante, atrayendo a
compradores mayoristas, fideliza a los clientes y acelera las ventas directas de las prendas exhibidas.

e) Asesorar profesionalmente en el procesamiento y solicitud de los pagos de servicios mensuales,
tales como: renta, agua, luz, teléfono, mantenimiento de vehiculos. reconocimiento de gastos y
otros aspectos administrativos que se requieren para el funcionamiento de la Oficina.

* Se asesor6 profesionalmente en seguimiento de pago de arrendamiento de sede Dinamizacién
econémico local de Huehuetenango.

* Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento de requerimientos a la Sede de Dinamizacién Econémica
de Huehuetenango, ademas de la planificacién, organizacion, direccién, control y gestién de recursos que
se requieran para el funcionamiento adecuado de la oficina.

» Se asesord profesionalmente en seguimiento de solicitud de rotulacién e identificacién para la sede
Dinamizacion econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones.

» Se asesord profesionalmente en seguimiento de solicitud de division de ambientes para la sede
Dinamizacion econémico local de Huehuetenango en sus nuevas instalaciones, que es de suma
importancia para brindar una atencién adecuada y personalizada a quienes la visitan pidiendo informacién
y asesoria.

f) Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presenta
sus servicios.

* Se asesoro profesionalmente en la revision de informes, metas fisicas, verificacién de ingreso de
beneficiarios al sistema de beneficiarios.
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» Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de la planificacion anual y mensual, de la Sede
Dinamizacion econdmica local de Huehuetenango.

» Se asesor6 profesionalmente en la creacion y correccion de material de promocion de eventos de la sede
Dinamizacion Econémico Local Huehuetenango (flyer y texto) seguin indicaciones de comunicacion social.

e Se asesord profesionalmente en la promocién de eventos de la sede Dinamizacion Econémico Local
Huehuetenango, visitando radios locales, Ruedas de prensa.

S’ .
. Nombre: SHEILA NATALIA MARTINEZ REYES
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Vilma Maritza Pacheco Herrera
; UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
T EMPRESARIALES
e Sobuy Julio 2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-089-029-2026
Periodo de actividades | def 01 de Julio del 2026 ak 31 de Julio del 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico con la optimizacion de procesos financieros de presupuesto, centros de costo y

ejecucién presupuestaria de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

¢ Se brindé apoyo técnico con la recepcién de los requerimientos de débitos y créditos necesarios para el
cumplimiento de las actividades previstas para el mes de julio 2026, asimismo se apoyd con e analisis
correspondiente para la procedencia de modificaciones presupuestarias.

e Se brindé apoyo técnico para la conformacion de expedientes que permitan realizar modificaciones
presupuestarias y de metas fisicas cuando corresponda, que contribuira en el cumplimiento de los
objetivos establecidos para el segundo cuatrimestre del presente ejercicio fiscal.

e Se brindé apoyo técnico en el analisis del presupuesto asignado a los centros de costo, y con base a los
compromisos institucionales, se plante6 una reorganizacion del presupuesto para generar modificaciones
presupuestarias que permitan dar cumplimiento a lo proyectado en el POA y Anteproyecio del
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para el ejercicio fiscal 2026.

Brindar apoyo técnico con el seguimiento de la ejecucion del presupuesto de acuerdo a la planificacion

anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias.

e Se brindd apoyo técnico en la revision de expedientes para compromiso y devengado de los bienes o
servicios adquiridos, segun la planificacién correspondiente.

e Se brindd apoyo técnico con la redaccion de la correspondencia tanto interna como externa requerida,
misma que es relacionada a los centros de costo asignados por la Unidad de Servicios Financieros y
Técnico Empresarial.

Brindar apoyo técnico en cuanto a la distribucion de las fuentes financieras, grupos, subgrupos,
renglones y demas temas relacionados, asesorando a las Direcciones de la Unidad Ejecutora 105 en
las planificaciones que requieran; cerciorando la disponibilidad presupuestaria de cada renglon.

e Se brindé apoyo técnico con Reporte en el sistema SIGES, que permite verificar los saldos disponibles por
centro de costo y renglon, esto con la finalidad de conocer la necesidad de generar modificaciones
presupuestarias de reordenamiento que permitan contar con los recursos financieros necesarios para el
cumplimiento de las actividades programadas.

Brindar apoyo técnico con la preparacion y presentacion del POA, presupuesto, preparacion y

presentacion de informes cuantitativos y cualitativos de la ejecuciéon presupuestaria y centros de costo

de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME; dandole el seguimiento necesario y

llenando los formatos relacionados e informacién periédica a la Dependencia correspondiente;

haciendo uso de tablas dinamicas.

« Se brindd apoyo técnico para registrar en el Sistema de Gestion —SIGES- Ia distribucion del presupuesto
(fuente, grupo, subproducto, renglones) para realizar los débitos y créditos correspondientes.

¢ Se brindé apoyo técnico con la revision de los reportes generados en los centros de costo de las
Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
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e)

g)

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,

memorias de actividades, oficios y documentos internos y/o externos relacionados a los centros de costo

de las Direcciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico para generar los reportes solicitados dentro del Sistema SIGES de la Unidad
Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico en la elaboraciéon de bases de datos que permitan llevar un mejor control del
presupuesto asignado a los centros de costo, lo cual facilita la consulta y rapido acceso a la informacién.

» Se brind6 apoyo técnico para la formulacion, redaccion y revision de la correspondencia tanto interna como
externa generada en Centro de Costos de la Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresarial,
Unidad Ejecutora 105.

Brindar apoyo técnico en cuanto al manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion

relacionada con centros de costos de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brind6 apoyo técnico con el archivo de la correspondencia y expedientes generados en los centros de
Costo asignados a la Unidad Ejecutora 105.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se brind6 apoyo técnico de manera eficiente y eficaz en aquellas tareas inherentes al puesto en las cuales
fue requerido el apoyo.

Vilnia Maritza Pacheco Herrera
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del cantratista Walda Ludvina Arrecis Duarte
Semendencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mesyanodel | JuLIO 2026 Nimera de Contrato | MIPYME-105-090-029-2026
Petiodo de actividades | del: 01 DE JULIO 2026 al: 31 DE JULIO 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria profesional en el Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, en el anélisis
y verificacion de propuestas de cardcter administrativo y financiero, asi como los convenios que sean
presentados para aprobacién de las autoridades, que permitan el buen funcionamiento del Programa de
Apoyo al Empleo Digno en Guatemala.

Se brindé asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con relacidn a la propuesta de un
acuerdo para definir [a naturaleza y alcance del Grupo Motor para el impulso de la Economia Social en Guatemala
y el anélisis del mecanismo de institucionalizacién.

Brindar asesoria profesional como el enlace entre la Unidn Europea y el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y los diferentes actores del Programa Empleo Digno.
Se brindd asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME con los procesos de cierre de los
contratos con las empresas DEVPOLES,
Se brindo asesaria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacién a la verificacién de la
alineacién de la propuesta del resultado No. 6 de Ia OIT en el marco del PIT.
Se brindo asesorfa profesicnal al Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME, para acompaiiar las conversaciones
con entidades susceptibles de constituirse en aliados para la implementacién del contrato de *Formacion,
Capacitacion Técnica y Certifiicacilég_de Capacidades”.

FERY g oy P

Brindar asesoria profesional’ en reuniones de trabajo con organizaciones privadas e instituciones
internacionales, en el ambito de la Cooperacién Internacional y Proyectos ejecutados en alianza con el
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, para el analisis de
viabilidad de una propuesta de hoja de ruta para el Grupo Motor de impulso a la Economfa Social en Guatemala.
Se brind$ asesotla profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacidn al inicio
de la Céatedra de Economia Social promovida desde la Red Iberoamericana de Economia Social y Solidaria.

Brindar asesoria profesional en el seguimiento de los Fondos de los Programas y Proyectos que forman
parte de la agenda del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindd asesoria profesional para el seguimiento de los cursos “Mi negocio inteligente” y “Pilas con tu futuro®,
que contribuyen a la escalabilidad de las MIPYMES y a mejorar la empleabilidad juvenil, respectivamente.

Se brindd asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME para la implementacién
del componente “Programa Especializado de Formacién para la Implementacion del Marco Macional de
Cualificaciones® y la presentacién de la propuesta a los Ministerios de Educacién y de Trabajo y Previsién Social y
a otras entidades del ecosistema de farmacidn técnica.

Se brind6 asesorla profesional al Despacho del Viceministeric de Desarrollo de la MIPYME para el andlisis y
elaboracién de documentos de conceptualizacién, comunicacién y convocatoria multisectorial para el proyecto
“Programa Especializade de Formacién para la Implementacion del Marco Nacional de Cualificaciones” y la
presentacion de la propuesta a los Ministerios de Educacion y de Trabajo y Prevision Social y a otras entidades
del ecosistema de formacién técnica.




Se brindé asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacion a la
revisién del Primer Informe Semestral presentado por Swisscontact sobre el proyecto “Formacién, Capacitacion
Técnica y Certificacion de Capacidades para Beneficiarios del Programa Empleo Digno”.

Brindar asesoria profesional en el analisis, seguimiento y emision de reportes, informes y documentos
necesarios para dar a conocer a las autoridades competentes los resultados de los programas.

Se brindé asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME, con relacién a la
elaboracién de informes y otros documentos relacionados con la gestién de la UGP.

Se brindé asesoria profesional al Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la elaboracion del 5to. Informe
Aplicativo del Presupuesto Programa Operativo Plurianual.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindd asesoria profesional al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME para la realizacion de
reuniones de coordinacién con la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial para la alineacién del
resultado 6 del PIT con respecto a los desafios del viceministerio.

WALDA WALDA LUDVINA
LUDVINA ARRECIS DUARTE
ARRECIS 2026.07.06
DUARTE 1 q‘dq"I q -nﬁ'ﬂﬂ'
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Wendy Gabriela Alay Lopez
A UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mefn‘f’o?,";‘;de' JULIO 2026 Numero de Contrato MIPYME-105-091-029-2026
Periodo de : i
e del: 01 DE JULIO 2026 al: 31 DE JULIO 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la verificacién de la correcta aplicaciéon de las normas y procedimientos
establecidos para realizar los procesos de compras, adquisiciones y contrataciones en el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME y sus dependencias.

» Se apoyo técnicamente con la verificacion de la correcta aplicacion de las normas y procedimientos establecidos
en el proceso de compras, adquisiciones y contrataciones efectuadas por el Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME y sus dependencias, en apego con el manual de compras del Ministerio de Economia.

*» Se apoy6 técnicamente en las diferentes gestiones de compras, solicitadas por las diferentes sedes
departamentales del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, en cumplimiento a
las planificaciones mensuales contempladas en el Plan Anual de Compras 2026.

b) Brindar apoyo Técnico con la integracién de los expedientes para el proceso de contratacion y pago a
proveedores por medio de Orden de Compra, cumpliendo con los requisitos y documentos que se
establecen en las normativas vigentes aplicables a la funcién del Ministerio de Economia y sus
Dependencias.
¢ Se apoyd técnicamente en la conformacioén de expedientes bajo la modalidad de casos de excepcion para la
negociacion de arrendamiento de inmuebles, en atencién a los requerimientos de las distintas unidades
administrativas a cargo de la MIPYME.

» Se apoy¢ técnicamente en la conformacién de expedientes de servicios basicos y su respectiva gestion de pago
de las distintas unidades administrativas a cargo de la MIPYME.

» Se apoy6 técnicamente en la conformacién de expedientes en su modalidad de compra directa.

c) Brindar apoyo Técnico con la publicacién en el portal de la Contraloria General de Cuentas y
GUATECOMPRAS, los documentos relacionados a los procesos de cotizaciones, compras, adquisiciones, y
contrataciones dentro de los plazos establecidos.

» Se apoyd técnicamente para la creacion en Guatecompras de los NPG para las negociaciones de compra en su
modalidad de baja cuantia y compra directa, gestionadas en el presente mes.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
* Se apoyo técnicamente con la informacion solicitada por el congreso en relacion a las compras de Baja Cuantia
y Compra directa correspondiente al afio fiscal 2025. Y compras de Baja Cuantia y Compra Directa
correspondiente al periodo de enero a mayo 2026.
» Se apoy6 técnicamente en reuniones de trabajo promovidas por la jefatura de compras de la MIPYME, para la
socializacion de lineamientos a cumplir y avances de las negociaciones de compra en cumplimiento a lo
programado dentro del Plan Anual de Compras del gjercicio fiscal 2026.

-Gabriela Alay Lépez _ . L Direccién
Firma y nombre del comiﬁeakfmar‘-do fgueroa Usorie Tec
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Wendy Marisol Lima Jiménez
Seoondencia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES/SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mesyafiodel | ;)15 2026 Numero de MIPYME-105-092-029-2026
Informe Contrato
Periado de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ’ )
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo técnico en cuanto al mansjo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacion de la
Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.
e Se brindé apoyo técnico archivando los Listados de 10 personas atendidas del sector empresarial que
visitan la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.
» Se brindé apoyo técnico con [a revision y actualizacién del commeo electrénico déndole respuesta a cada uno
de los mensajes o solicitudes corespondientes a la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa.

b. Brindar apoyo técnico al piiblico en general {interno y externo} que visite las oficinas o se comunique
telefénicamente a la Sede de Dinamizacién de Jalapa solicitando atencion, asesoria y/o informacion;
dirigiéndolo con el personal correspondiente.

« Se brind6 apoyo técnico con la atenci6n al puiblico en general intemo y externo, que visité las Oficinas yfo

se comunico telefdnicamente a las Oficinas de la Sede de Dinamizacién Econémica de Jalapa solicitando
atencion y/o informacion.

c. Brindar apayo técnico con la redaccion, revision y seguimiento de reportes y oficios necesarios para
las operaciones de la Sede; asi como apoyo con el seguimiento de [a informacién que solicite o envie
la Sede de Dinamizacion Econémica de Jalapa a la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial

‘ y/o sus Dependencias, al Despacho del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y / 0 sus Programas

| y/o a otros Viceministerios del Ministerio de Economia.

s Se brindo apoyo técnico en la Redaccién de la planificacién de actividades a realizarse en el presente mes
por parte de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.

» Se brindé apoyo técnico en la redaccion de los oficios de solicitud de los talleres y fo ferias
correspondientes al presente mes de la Sede de Dinamizacién Econdmica de Jalapa.

= Nota de pedido y Liquidacién de [a Capacitacién sobre Negociacion y Decisidn Informada del
Emprendimiento en el municipio de Monjas del departamento de Jalapa.

= Nota de pedido y Liquidacién del Taller Finanzas y Cobros en &l municipio de Nueva Santa
Rosa del depariamento de Santa Rosa.

= Nota de pedido y Liguidacién del Taller Finanzas y Cobros en el municipio de Monjas del
departamento de Jalapa.

»  Nota de pedido y Liquidacién de la Feria Comercial de Microempresarios en el municipio de
Nueva Santa Rosa del departamento de Santa Rosa.

= Nota de pedido y Liquidacién de Ia Feria Gastronémica del Café en el municipio del
Mataquescuintla del departamento de Jatapa.

= Nota de pedido y Liquidacion de la Feria Agroindustrial Alimentaria de Monjas en el
municipio de! Monjas del departamento de Jalapa.

WENDY Frmada
MARISOL ~ oamems

LIMA HMENEZ | s poaenez




Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

¢ Se brindé apoyo técnico en el reporte mensual de Ejecuciones.

Se brindé apoyo técnico en el cuadro de resumen de actividades.

Se brindé apoyo técnico en la redaccion de Metas Fisicas al mes correspondiente.

Se brind6 apoyo técnico en la redaccion a la Plataforma de beneficiarios al mes correspondiente.

Se brindé apoyo técnico en la estadistica de los participantes a los siguientes talleres y /o ferias.

Se brindd apoyo técnico en la reunién de CODESAN correspondiente al presente mes.

Se brind6 apoyo técnico en la reunién con RRHH respecto al Fortalecimiento de las Gestiones de Recursos
Humanos”

Firmado digitalmente
WENDY MEARISOL por WENDY MARISOL
LIMAJIMENEZ |\ yimeNez
Wendy Marisol Lima Jiménez

Firma y nombre del contratista

ic. Martin/ ey
Lic. Mirti 936 Marroguin Caceres
Vo. Bo. I Jiregto
Firmado CESBIVICios Financieros
digitalmente por m‘!’ coi é# i
bl cARLOS No "'chﬁ é!gtﬂom?g!a yeele
ALEJANDRO

CUZAL MEJIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Eddy Joel Lopez Cacoj
o UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
EEEencR EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afo del Numero de A DEAGA NG
Sk JULIO 2026 e MIPYME-105-094-029-2026
Perioda de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar asesoria participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios y empleados de

dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y

funciones de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de

la MIPYME del Ministerio de Economia -MINECO-.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion en reunion de seguimiento de sistema FIT.

e Se asesoro profesionalmente en la participacion en reunion de mesa técnica de Gobernanza PAGE.

e Se asesord profesionalmente en la participacion en reunion de segunda reunion ordinaria de los
comités Técnico-Sectorial y Tecnolégico-Operativo.

Brindar asesoria en el seguimiento de los avances de metas y resultados de los Programas y Proyectos

de Servicios de Desarrollo Empresarial.

¢ Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de Informe y presentacion mensual de actividades de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

s Se asesord profesionalmente en la asistencia al personal encargado de programas de SDE para el
trasladado de informacion de Beneficiaros atendidos.

Brindar asesoria para el uso del sistema “beneficiarios” gestionando su base de datos y flujos de

trabajo.

e Se asesoro profesionalmente en el vertido de informacion y registro ante el Sistema de Beneficiarios de
SDE.

e Se asesoro profesionalmente en la instalacion de la aplicacion de escritorio del Sistema de Beneficiarios
de SDE.

Brindar asesoria en la implementacion, recoleccion y analisis de la informacion para generar informes

en relacion con los resultados mensuales, semestrales y anuales, sobre los indicadores nacionales e

internacionales claves de desempeno de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial que se

requiera.

e Se asesord profesionalmente con la elaboracion del analisis y diseno de estadisticas de beneficiarios,
mipymes y emprendimientos atendidos en PowerBI.

e Se asesoro profesionalmente con la elaboracion de oficios con el resumen de metas fisicas reportadas y
asistencias digitalizadas del mes de junio.

e Se asesor¢ profesionalmente con la actualizacion de datos de beneficiarios atendidos por SDE.




e)

f)

Brindar asesoria en el proceso de exportacion de la informacion de la base de datos del sistema
“peneficiarios” incluyendo analisis y depuracion de los datos; validacion de datos conforme la
informacion suministrada por el Registro Nacional de las Personas, generando el informe y/o reporteria
solicitada por el Ministerio de Desarrollo Social MIDES.

e Se asesoro profesionalmente del uso y validacion del sistema de beneficiarios.

+ Se asesoro profesionalmente con la validacion de datos de beneficiarios en SDE ante RENAP.

Brindar asesoria sobre el funcionamiento del “Navegador Financiero” conforme los médulos y la

tecnologia utilizada.

* Se asesoro profesionalmente con el seguimiento y capacitacion de funcionamiento del navegador
financiero con empresarios de la MIPYME.

s Se asesoro profesionalmente con la convocatoria para usuarios de tipo autor para el modulo de
Educacion Financiera.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se asesoro profesionalmente con la elaboracion de informe de actividades realizadas y logros alcanzados
por los departamentos y programas de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

e Se asesoro profesionalmente con el analisis y disefo para la propuesta del Sistema Gerencial de la
Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial.

 Se asesor¢ profesionalmente en la participacion en reunion de seguimiento del desarrollo del Sistema del
Fondo de Innovacion Tecnologica.

e Se asesoro profesionalmente con la elaboracion del analisis y diseno de estadisticas de beneficiarios, del
Fideicomiso atendidos en PowerBl.

e Se asesoro profesionalmente con el seguimiento y funcionamiento del SISREM.

irma y nombre del contratista

) ) ! tor
Direccid dg cios Financieros

Vo. Bo. y _é_ resariales

Nombre del Director, firma y sello

Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Josseline Mishel Vasquez Villatoro
Benatidaneia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de

Informa JULIO 2026 Cantrato MIPYME-105-097-029-2026
Periodo de z :

Actiidates del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnicamente con el seguimiento de la ejecucién del presupuesto de acuerdo

a la planificacién anual del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME y sus Dependencias, en

el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada con centros de

costos.

e Se brindé apoyo técnico en la organizacién, clasificaciéon y archivar la documentacién
relacionada con la ejecucion presupuestaria y centros de costos.

e Se brindd apoyo técnico en gestionar la distribucion, actualizacion, seguimiento y archivo
de la informacién relacionada con los centros de costos, asegurando la integridad,
disponibilidad y confiabilidad de los registros.

Brindar apoyo técnicamente con el manejo, distribuciéon, seguimiento y archivo de la
informacién relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones
de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindé apoyo técnico en recibir, revisar y registrar solicitudes de compras de las sedes
asignadas.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento en el sistema de gestion -SIGES — en los
procesos de adguisiciones de compras de baja cuantia y compras directas, en el drea de
compras de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento en el archivo de expedientes de liquidacion,
debidamente escaneados y documentados, para él envié a pago.

s Se brindé apoyo técnico en gestionar, organizar y resguardar la documentacién
relacionada con los procesos de adquisiciones y contfrataciones.

e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de expedientes de arendamiento,
conformacién de documentacién, para conformacion de liquidacion.

c) Brindar apoyo técnicamente con la integracién y revisién de expedientes para el proceso de

contratacién y pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de factura y emisién de

solicitudes y érdenes de compra, velando por el cumplimiento de los requisitos y

documentaciéon que establezcan los manuales y leyes aplicables.

e Se brindé apoyo técnico en mantener actualizados los registros y archivos fisicos y
digitales de los expedientes de adquisiciones y contrataciones.

e Se brindé apoyo técnico en seguimiento al proceso de pago a proveedores, asegurando
la correcta integracién del expediente de respaldo.




e Se brindd apoyo técnico en el proceso de revisidn, solicitud de cotizaciones, recepcién de
factura, emision de solicitudes y érdenes de compra de expedientes de baja cuantia y
compra directa para pago a proveedores.

d) Ofras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta

sus servicios.

e Se brindd apoyo técnico en participar en reuniones técnicas.

\~]
"

Josquuez Villatoro
Fi y nombre del contratista

i : r Figt OERI fi{
Lic, Carlos Fernandp Figueroa Osorla Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Ligia Lorena Lépez Boiton
De' denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROQS
pendencia EMPRESARIALES

Mes y afio del Nimero de

Informe JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-098-029-2026

Periodo de ) .
N actividades del; 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2028

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente en el seguimiento de los procesos de compras de las actividades,
eventos o proyectos que se lleven a cabo en cumplimiento de la agenda del Viceministerio.
¢ Se asesoro profesionalmente en el seguimiento del siguiente evento:

¢ Adquisiciones en el Extranjero, conforme lo establecido en el articulo 44 literal c) para el FESTIVAL
CHAPIN a realizarse en los Angeles del 29 al 30 de agosto 2026.

» Se asesord profesionalmente en la elaboracion y seguimiento de los siguientes eventos de Cotizacion
Publica:

» CP-MIPYME-01-2026 “Servicio de Impresi6n para Stands, Banners, Mantas, Back Panel y Lonas para
Carrileras, para la exposicién en la Feria Internacional -INTERFER- 2026, Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME- Ministerio de Economia.” (incluye
instalacion y desinstalacion)

» CP-MIPYME-02-2026 “Servicio de Alimentacion para Cenas y tres Estaciones de Café para la atencién
de los Expositores de la Feria Internacional -INTERFER- 2026, Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME- Ministerio de Economia.”

e CP-MIPYME-03-2026 “Servicio de Visuales para la exposicion en la Feria Internacional -INTERFER-
2026, Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa -MIPYME-
Ministerio de Economia.”

b) Asesorar profesionalmente con la revision de documentacién previo a la firma de las autoridades
correspondientes.
s Se asesoro profesionalmente en la revision de documentos a requerimiento del Director de Servicios
Financieros Empresariales y Jefe de Compras, cuando ha sido requerido.

¢} Asesorar profesionalmente para la formulacién del Plan Anual de Compras del Viceministerio de
Desarrcllo de 1a Microempresa.
» Se apoyd profesionalmente en consolidar y revisar el ingreso de la sequnda modificacion al PAC-UE1{05-
2026 en la nueva Plataforma del PAC.
» Se apoyd profesionalmente en revisar el ingreso de la segunda modificacién al PAC-UE105-2026 en el
Sistema GUATECOMPRAS, la cual fue aprobada mediante Resolucion 000459 de fecha 12 de junio 2026.

d) Asesorar profesionalmente el registro en el sistema de GUATECOMPRAS las compras y contrataciones
de bienes y servicios que se realizan, procurando !a transparencia y eficiencia en el gasto.
 Se apoyo6 profesionalmente al usuario Comprador Hijo Operador en el Sistema de GUATECOMPRAS para
publicar los proyectos de bases de los procesos de Cotizacion Publica que se llevaron a cabo en el mes
de JULIO del presente afio.




e)

a)

Asesorar profesionalmente con el manejo, distribucidn, seguimiento y archivo de la informacion
relacionada con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad
Ejecutora 105.
¢ Se asesoro profesionalmente en el seguimiento y archivo:

e Copia de las Solicitudes de pedido de compras correspondientes al primer cuatrimestre del 2026.

e Del Plan Anual de Compras PAC-UE105-2026 y sus modificaciones.

Asesorar profesionalmente en las reuniones a las que sea convocado en referencia a los procesos del

area de compras.

e Se asesoro profesionalmente en reuniones de trabajo a la Coordinadora de Promocion Comercial de la
MIPYME de la Direccién de Servicios de Desarrollo Empresarial para los eventos a realizarse para la
participacién en la Feria Internacional INTERFER -2026.

» Se asesor6 profesionalmente en reuniones de trabajo a la Coordinadora de Promocion Comercial de la
MIPYME de la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial para la Contratacion Directa en el
Extranjero para la participacién de 20 MIPYMES en el FESTIVAL CHAPIN 2026 a realizarse en los Angeles
California.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

e Se asesord profesionalmente al Director de la Direccién de Servicios de Financieros Empresariales y al
Jefe de Compras, cuando ha sido requerido.

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorie

Direccidn d
y Tecnlcd Empresariales
Programa Nac de la Micrcempresa

|

enyicios Financieros

Jefg‘;ie ompras Vo. Bo.

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Lorena Isabel Vasquez |Ibafiez de Cuyuche
Datandaticia UNIDAD EJECUTORA 105/DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
(heoEma JULIO 2026 Conlts MIPYME-105-099-029-2026
Periodode |~ ) 01 DE JULIO 2026 al: 31 DE JULIO 2026
actividades ' g
: AC’II';]'\ILIQA;DESBEALIZADAS

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo técnico con la visa de los documentos de respaldo de la Unidad Ejecutora 105 tales como:

notas de origen, autorizacion del gasto, solicitudes de compra, facturas, ingresos de despacho de almacén,

notas de recepcién, érdenes de compra, cur's y otros documentos que contengan los expedientes de

Fondos Rotativos y Caja Chica u otros documentos financieros, contables y administrativos que le sean

transferidos para su revision, asegurandose que la documentacion se encuentre completa y cumpla con los

requisitos establecidos en la normativa vigente, previo a la firma de la Direccién de Servicios Financieros y

Técnico Empresariales.

» Se brind6 apoyo técnico con la visa de los documentos mencionados que conforma parte de los expedientes de
pago por parte del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

e Se brindé apoyo técnico asegurandome que la documentacién se encuentre completa y cumpla con los
requisitos establecidos en la normativa vigente.

Brindar apoyo técnico con la emision de boletas de rechazo de los expedientes y documentos que no

cumplan con los requisitos, de conformidad con las normativas que regulan la ejecucién del gasto asignado

a la Dependencia correspondiente; registrando en una base de datos el detalle de los documentos

rechazados y reportando mensualmente a la Jefatura Administrativa Financiera de la Unidad Ejecutora 105.

» Se brind6é apoyo técnico con la emisién de boletas de rechazo de los expedientes que no cumplen con los
requisitos.

» Se brind6 apoyo técnico en el registro en una base de datos el detalle de los documentos rechazados.

Brindar apoyo técnico con la presentacién del reporte mensual de integracién de viaticos al interior y
exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacién, hospedajes u otros que hubiesen sido
cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe presentarse a la Jefatura Administrativa
Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del Ministerio de Economia para su publicacién
en el portal.

« Se brind6 apoyo técnico con la presentacion del reporte mensual de integracion de viaticos al interior y exterior.

Brindar apoyo técnico con la presentacién del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos

a contratistas por asignaciones al interior y exterior, incluyendo transporte de personas, alimentacion,

hospedajes u otros que hubiesen sido cancelados con fondos de la Unidad Ejecutora 105, el cual debe

presentarse a la Jefatura Administrativa Financiera y posteriormente enviarse a la Unidad Financiera del

Ministerio de Economia para su publicacion en el portal.

» Se brindd apoyo técnico con la presentacién del reporte mensual de integracién de reconocimiento de gastos a
contratistas por asignaciones al interior y exterior por parte del Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa.




e) Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la visa, redaccién, revisién y seguimiento de reportes,
oficios y documentos de la Direccién de Servicios Financieros y/o los distintos programas y/o proyectos del
Viceministerio de Desarrolio de la MIPYME.

e Se brind6 apoyo técnico con la visa, redaccién, revision de documentos de la Direccion de Servicios
Financieros y de los distintos programas del Viceministerio de Desarrollo dela MIPYME.

Lorena lsaBbL\_lasgyez Ibafiez de Cuyuche i
Firma y nombre del contratista Lic. Marti
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Maria Fernanda Castro Ajtzalan
D denci UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-113-029-2026
Informe Contrato
Perfodo de del: 1 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional con los tramites, gestiones y actividades de Recursos Humanos de la
Direccion de Servicios Financieros y Técnico Empresariales y del Viceministerio de Desarrollo de la
MIPYME.

* Se brindd apoyo profesional en la revision y seguimiento de tramites y gestiones de Recursos Humanos.

b) Brindar apoyo profesional con el seguimiento de las contrataciones y pagos de los renglones 011, 029,
021, 081 y subgrupo 18 del personal temporal y otros servicios, para el Viceministerio de Desarrollo de

la MIPYME.

» Se asesord profesionalmente en el seguimiento de las contrataciones de los renglones 029 y 021 del
personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

« Se asesord profesionalmente en la revision de célculos de pagos correspondientes al bone 14 de los
renglonss 011 y 021del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

+ Se asesoro profesionalmente en la revision de calculos de pagoes correspondientes al mes de julio de los
renglones 011, 021, y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

c) Brindar apoyo profesional con la actualizacion, consolidacion, implementacién y seguimiento de los
manuales de funciones y procedimienfos en temas relacionados a Recursos Humanos del
Viceministerio de Desarrollo de Ia Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

* Se brindd apoyo profesional en la ejecucién del Plan de accidén de los resuliados de la Encuesta Laboral
durante el mes de julio, con la gestién de actividades orientadas al bienestar e integracion del personal,
entre ellas la activacion de gimnasia laboral, promoviendo la convivencia, el aprendizaje y el bienestar

integral.
« Se asesoré profesionalmente en la elaboracién de propuesta de modificaciéon del Manual de Organizacidn
y Funciones del Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

d) Brindar apoyo profesional con la propuesta del Plan Anual de Capacitaciones para el personal y
contratistas.

* Se brindd apoyo profesional en la efecucion del Plan Anual de Capacitacion Interna 2026 durante el mes
de julio, con la implementacion de capacitaciones segun el cronograma para el personal del Viceministerio
de Desarrollo de la MIPYME.

s Se brindd apoyo profesional con la gestion de capacitaciones externas en apoyo de unidades de MINECO
central.

 Se brindé apoyo profesional en el seguimiento y cumplimiento a las convocatorias del Plan Anual de
Capacitaciones aprobado por Mineco.




e) Brindar apoyo profesional con el seguimiento y respuesta de los hallazgos sobre temas de recursos
humanos emitidos por la Auditoria Interna del Ministerio de Economia y la Contraloria General de
Cuentas, asi como en la implementacién de las recomendaciones que emanen de los 6rganos
fiscalizadores en cada revision.

Se apoy6 profesionalmente en el seguimiento y cumplimiento de envio de expedientes digitales a la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Economia.

Se apoyd profesionalmente en el control y seguimiento del cumplimiento de plazos en publicaciones del
portal de Guatecompras para el mes de julio.

Se asesor¢ profesionalmente en la revision de respuestas a requerimientos de Auditoria Interna del
Mineco, Contraloria General de Cuentas y Congreso de la Republica con temas de recursos humanos.
Se asesord profesionalmente en la implementacion de recomendaciones realizadas por la Direccion de
Recursos Humano de Mineco, en temas referentes a Recursos Humanos.

f) Brindar apoyo profesional en la participacion de reuniones a las que le sea convocado competentes a
la Delegacion de Recursos Humanos.

®

Se brindé apoyo profesional en la participacion de distintas reuniones y acompanamiento en temas
relacionados a Recursos Humanos.

Se brindé apoyo profesional en la participacion de distintas entrevistas para posibles contrataciones de
personal.

g) Brindar apoyo profesional en el proceso de pagos de néminas, sentencias judiciales, prestaciones
laborales y otros que le competan al Recurso Humano.

Se brindd apoyo profesional en la revision de solicitud de cuotas para pagos de néminas de los renglones
011, 021 y 029 del personal para el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo profesional en la revision, actualizacion y control del presupuesto del grupo 000, 400 y
900 para pagos correspondientes.

Se brindé apoyo profesional en la revision, confirmacion y descarga de reportes de ndminas
correspondientes al mes de julio en el Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o
Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano.

()

Maria Fernanda Castro Ajtzalan

Lic. Martin

Direcci?én Financieros
Vo. Bo. e et presariales

akenn {
Ly

Nombre del Director, firma y sello
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Normnbre completo del contratista Milton Otoniel Roldan Lémus
Dopendendi UNIDAD EJECUTORA 105/ %Eggﬂﬁﬁ SERVICIOS FINANCIEROS
Mes y aflo del JULIO 2026 Nimero de Contrato MIPYME-105-114-029-2026
Pericdode | 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS )

a)

b)

c}

d)

e)

Brindar apoyo técnico en la actualizacién y registro de documentos contables en los sistemas disefiados

para tal efecto segun la ejecucién de la Unidad Ejecutora 105.

* Se brindd apoyo técnico con el registro de documentos contables en SIGES y SICOIN de la ejecucion
financiera correspondiente al mes de julic de 2028 de la Unidad Ejecutora 105, tales como; compromisos,
devengados, reversiones, CyD, regularizaciones y devoluciones.

= Se brindd apoyo técnico en el cierre contable del mes de julio de 2026.

Brindar apoyo técnico en la revision de los expedientes de los Comprobantes Unicos de Registro de
gasto (CUR), para garantizar que los documentos se encuentren completos y que cumplan con los
requisitos establecidos en las legislaciones vigentes y segiin los manuales de procedimientos internos,
previo al traslado a la Jefatura Financiera.

+ Se brindé apoyo técnico en la revisién de expedientes de los Comprobantes Unico de Registro (CUR)
generados en el mes de julio de 2026, garantizando que los documentos cumplan con los requisitos
establecidos en las legislaciones vigentes segtin los manuales y procedimientos internos de ta Unidad
Ejecutora 105.

» Se brind6 apoyo técnico trasladando a la Jefatura Administrativa Financiera y a la Direccién Ejecutiva los
CUR generados en el mes de julio de 2026 para aprobacion y firma respectiva.

» Se brindd apoyo técnico trasladando a la Direccién Financiera del Ministerio de Economia, los CUR
generados en el mes de julio de 2026 para solicitud de pago.

Brindar apoyo técnico en [a impresién de reportes mensuales del Sistema Contable relacionados a [os

Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de compromiso y devengado, regularizaciones y reversiones.

= Se brind6 apoyo técnico generando reportes en SICOIN, relacionados con la ejecucion institucional ~TCl-,
durante el mes de julio de 2026.

Brindar apoyo técnico en la revisién de las operaciones y entrega oportuna de la Caja Fiscal.

= Se brindé apoyo técnico revisando las operaciones de la Caja Fiscal.

» Se brindd apoyo técnico haclendo entrega oportuna de la Caja Fiscal, correspondiente al mes de junio de
2026, a la Contraloria General de Cuentas.

» Se brindé apoyo técnico haciendo entrega oportuna de copia de la Caja Fiscal, comespondiente al mes de
junio de 2026, a la Direccitn de Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

Brindar apoyo técnico con [a respuesta y seguimiento de informacién solicitada por las Dependencias
Internas del Ministerio de Economia y la Unidad de Informacién Piblica y otras instituciones publicas
en relacion a temas contables de la Unidad Ejecutora 105.

= Se brindd apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de la Auditorfa Interna.

» Se brindé apoyo técnico dando respuesta a los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.




f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo técnico entregando las retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de junio de 2026 a
proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindd apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto Sobre la Renta (ISR), de junio de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brindé apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de junio de 2026
proveedores del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brind6 apoyo técnico entregando retenciones del Impuesto al Valor Agregado (IVA) de junio de 2026 al
personal 029 y 081.

Se brindé apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-1331, ISR RETENCIONES,
correspondiente al mes de junio de 2026, del Programa Nacional de la Microempresa.

Se brindé apoyo técnico generando y presentado el formulario SAT-2340, DECLARACION JURADA DE
RETENCIONES DEL IVA, correspondiente al mes de junio de 2026, del Programa Nacional de la
Microempresa.

MILTON
OTONIEL
ROLDAN

Firmado digitalmente
por MILTON OTONIEL
ROLDAN LEMUS

Fecha: 2026.07.06
LEMUS 07:39:07 -06'00'

Nombre

y firma del contratista

Lic. Martin i g
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# iginos Financieros

Firmado digitalmente por irecciédn ¢
G!SSELA MICHELLE GISSELA MICHELLE SALAZAR D Té P Emo fESafia‘eS
SALAZAR RODRIGUEZ Vo. Bo y legihtle i ;
Fecha: 2026.07.06 10:11:47 . . MidfStario de/Fronomia

RODRIGUEZ -06'00"

Nombre del Diraéor, firma y sello



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Maria Luisa Gonzalez Sincuir de Del Cid
T UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
SReteEUEd EMPRESARIALES
s i JULIO 2026 Namero de Contrato MIPYME-105-115-029-2026
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la revision de los documentos como expedientes de compras,
solicitudes de vehiculos, informe, reportes, oficios, facturas, liquidaciones o documentos
similares previo a la autorizacion por parte de la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, velando por que estos cumplan con lo establecido con la normativa y leyes
vigentes.

* Se brindd apoyo técnico con la revision de expedientes de compras y oficios previo a la autorizacion
por parte de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

b) Brindar apoyo técnico en la organizacién, clasificacion, resguardo y actualizacion del archivo
fisico y digital de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales y Técnico
Empresariales.

» Se brindd apoyo técnico con el resguardo de la documentacion fisica que ingreso y egreso de la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

* Se brind6 apoyo técnico con la organizacion, clasificacion del archivo fisico y digital de la Direccion
de Servicios Financieros Empresariales y Técnico Empresariales.

c) Brindar apoyo técnico en la elaboraciéon, reproduccion, archivo y distribucién de
documentos de documentos administrativos.

» Se brind6 apoyo técnico con la elaboracion, reproduccion, archivo y distribucion de documentos
administrativos de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.

e Se brindé apoyo técnico en la recepcion de llamadas del personal interno y externo, brindando
atencion a consultas, asi como, el traslado correspondiente hacia las areas de interés de |a solicitud.

e Se brindd apoyo técnico con la ingreso y distribucién de documentos internos y externos en el area
de recepcion.

e Se brind6 apoyo técnico en la recepcion y distribucion de documentacién externa e interna en el
area de recepcion de MIPYME.

» Se brindd apoyo tecnico atendiendo a las personas que visitaron las instalaciones dirigiéndolas a
las areas correspondientes.




Se brind6 apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos que ingresan de las diferentes
unidades en el sistema de registro de MIPYME.

Se brind6 apoyo tecnico en la creacion de un correlativo de oficios solicitados por el personal
interno.

fyicios FInanciéros

£FRHA 8o

Direccion/de
W
Ministerio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista José Orlando Pirique Lopez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
epen EMPRESARIALES/ SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Me]sn)froarslc;del Julio 2026 Niimero de Contrafo MIPYME-105-116-029-2026
Perfodo de actividades | del: 01 de julio del 2026 ak 31 de Julio del 2026
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria profesional en los lineamientos de la politica econémica vigente, Crecimiento econdmico,
Incluyente y Sostenible, relacionados a la dinamizacion de la Economia Territorial, la Politica Nacional de
Competitividad y la Politica Nacional de Emprendimiento "Guatemala Emprende"; empresarialidad
Femenina, Formalizacién empresarial, Ferias y Encuentros Comerciales, Servicios Financieros y todos
agquellos proyectos y programas del Viceministerio de Desarrollo de [a MIPYME.

e Se brindd asesoria profesional a través de actividades de promocién institucional relacionadas con los
programas y servicios impulsados por la Direccion de Servicios de Desarrollo Empresarial dirigidas a
autoridades municipales, actores territoriales vy organizaciones vinculadas al desarrollo econdmico local
del departamento de Escuintla principalmente en los municipios de: Masagua, Puerto san Jasé, Siquinala
y Santa Lucia Cotzumalguapa.

= Se brindd asesoria profesional a través de la participacion en actividades de seguimiento institucional
orientadas a la promocién y vinculacion de los programas y servicios impulsados por el Viceministerio de
Desarrollo de la MIPYME en el departamento de Escuintla principalmente en el municipio de Palin
departamento de Escuintla.

b} Brindar asesoria profesional brinddndole atencidn al ptblico en general que visite las Oficinas o se
comunique telefénicamente a la sede de Dinamizacidén Econdmica de Escuintla, solicitando atencion,
asesoria o informacién; para apoyar con la promocién y vinculacién de los serviclos, herramientas y
productos que ofrece el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.
¢ Se brindo asesoria profesional atendiendo y resolviendo consultas de usuarios, emprendedores y actores
locales vinculados a las fornadas de capacitacion, facilitando informacion técnica sobre las herramientas
y servicios institucionales disponibles.

* Se brindd asesoria profesional a través de la vinculacion de actores territoriales con los servicios y
herramientas institucionales orientades al fortalecimiento del emprendimiento y las MIPYMES,
principalmente actores locales de los municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa y Masagua.

c) Brindar asesoria profesional en la identificacidn y seguimiento a los grupos de productores, cooperativas,
organizaciones de desarrollo de jovenes emprendedores, empresarios de Microempresas, Pequefias y
medianas empresas a nivel local y otros actores locales, con el propdsito de integrarlos a encadenamientos
productivos y fortalecer cadenas de valor.




» Se brindd asesorfa profesional realizando acercamientos institucionales con autaridades municipales de
Puerto San José, Masagua y Santa Lucia Cotzumalguapa, y actores territoriales del departamento de
Escuintla para identificar oportunidades de coordinacién relacionadas con emprendimiento, desarrollo
empresarial y fortalecimiento de las MIPYMES.

* Se brind6 asesoria profesional Participando en actividades de prospeccidn y seguimiento en diversos
municipios del departamento, enfocadas en la identificacién de nuevos grupos de emprendedores y
unidades productivas con potencial para vincularse a la oferta institucional.

d) Brindar asesoria profesional en la promocién de alianzas estratégicas regionales y locales para el desarrollo
de emprendimiento, fortalecimiento de MIPYMES y mejoras de las capacidades competitivas de las
empresas locales, a través de la promocién y desarrollo de cursos, capacitaciones, seminarios y otros
eventos dirigidos a los empresarios y emprendedores de Ia Regidn dentro del marco del Viceministerio de
Desarrollo de [a MIPYME y sus Dependencias.

s Se brindé asesoria profesional A través de la gestion de didlogos y coordinaciones técnicas con actores
departamentales y autoridades locales con el propdsito de proyectar la planificacion de futuros eventos
conferencias y talleres de fortalecimiento empresarial.

e) Brindar asesoria pr"ofesional en la identificacién de programas y proyectos de interés del territorio para que
puedan trabajarse con instituciones de Cooperacién Internacional, relacionadas con el fortalecimiento de
MIPYMES y otras dreas de desarrollo empresarial, social y econdmico.

* Se brindd asesoria profesional Y el levantamiento Y recopilacion de necesidades del ecosisterna
emprendedor y mipymes en las dreas geograficas abordadas del departamento de Escuintla durante el
mes con el objetivo de identificar perfiles y temdticas de interés para futuras intervenciones y alianzas
institucionales de cooperacion internacional.

f) Brindar asesorfa profesional en el proceso de andlisis del avance de metas derivadas al registro de los
empresarios, emprendedores y puiblico atendidos por medio de los Centros de Atencién a MIPYMES y los
Centros de Emprendimiento Locales, entre otros actores locales y regionales.
= Se brindd asesoria profesional en el seguimiento, recopilacién y ordenamiento de los listados de

asistencia, fichas de inscripcion y perfiles de ingreso de los usuarios atendidos en las actividades de
fortalecimiento en el territorio para registros correspondientes.

g) Brindar asesoria profesional en la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, minutas, oficios y
documentos Internos y externos relacionados a las gestiones y resultados de la Sede de Dinamizacidn
Econdmica de Escuintla.

* Se brindd asesoria profesional mediante la formulacidn, formalizacidn y remision de la propuesta que
contiene el diagndstico y la recopilacion de datos de las opciones de inmuebles evaluadas para la
delegacién departamental Escuintla.

h) Asesorar profesionalmente en los procesos de capacitacién y apoyo vinculados al desarrollo de las
MIPYMES, asi como en la identificacidn de necesidades de servicios finarnicieros en su drea de influencia.
s Se asesoré profesionalmente orientando a los emprendedores participantes en los talleres de
capacitacién sobre la importancia de los temas abordados en los programas de para sus unidades
productivas y la prospeccién de sus necesidades de servicios financieros.




i)

Realizar otras actividades profesionales que le sean requeridas por la autoridad superior del drea para la
cual presta sus servicios.

Se asesoro profesionalmente dando seguimiento continuo a las instrucciones operativas emitidas por la
coordinacién de sedes departamentales.

Se asesord profesionalmente atendiendo requerimientos e instrucciones emitidas por la Coordinacion de
Sedes Departamentales relacionados con el fortalecimiento de la presencia institucional de la Direccion
de Servicios de Desarrollo Empresarial en el departamento de Escuintla.

Firmado digitaimente por

JOSE ORLANDO JgSEORLANDD PIRIQUE
PEZ
PIRIQUE LOPEZ Il;echa.'2026.07.0709r.33:15
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José Orlando Pirique Lépez
Firma y nombre del contratista
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Rosa Guadalupe Pérez Jiménez
D Sorct UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
Mencae EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
it JULIO 2026 F i MIPYME-105-117-029-2026
Periodo de del: 1 DE JULIO DEL 2026 al: | 31DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el manejo, distribucién, seguimiento y archivo de la informacién relacionada
con los documentos y/o procesos de adquisiciones y contrataciones de la Unidad Ejecutora 105.

e Se brindd apoyo técnico en el seguimiento y archivo de expedientes de compra de baja cuantia
adjudicados en el mes de julio del ejercicio fiscal 2026.

b) Brindar apoyo técnico con la integracién y revision de expedientes para el proceso de contratacion y
pago a proveedores, solicitar cotizaciones, recepcion de facturas y emision de solicitudes y 6rdenes
de compra, velando por cumplimiento de los requisitos y documentos que establezcan los manuales
y leyes aplicables.

e Se brindd apoyo técnico en la solicitud de facturas a los proveedores a los que se les fue adjudicado
compras de baja cuantia.

¢ Se brindd apoyo técnico en la realizacion de razones de factura, creacion de Numero de Publicacion de
GUATECOMPRAS (NPG) de expedientes de compras, asi como la emision de anexos de orden de compra
en el Sistema Informatico de Gestion (SIGES), de expedientes de baja cuantia.

e Se brindo apoyo técnico en la solicitud de cotizaciones para bienes y servicios programados para el mes
de julio del presente ejercicio fiscal 2026.

e Se brind¢ apoyo técnico en la realizacion de Términos de Referencia para eventos de compra directa para
compras programadas para el presente ejercicio fiscal 2026.

e Se brindo a poyo técnico en la revision de expedientes de Compra Directa.
Se brindo apoyo técnico en la realizacion del acta de baja cuantia del mes de julio del ejercicio fiscal 2026.

Rosa Guadalupe Pérez Jiménez

Firma y nombre del contratista Lic. Martin J6 aroquin Ciceres

Direccid g Fipa|nciemf
i [ i o P ales
Lic, Carlos Fernando Figueroa Osorie Vo. Bo. ThcitfeEmpresariaes

Jefe de Gpmpras
Direccion de ios Financieros
y Téenic resariales
Programa Naciokalge la Micrcempresa

Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Miriam Yaneth Paiz
R UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
BpRNomca EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de 10E.110.090._
e JULIO 2026 Pt MIPYME-105-119-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar asesoria en la participacién en reuniones a las que sea convocado relacionadas con las
atribuciones y funciones de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar asesoria en la revisién, analisis y seguimiento de documentos administrativos y
financieros previo a firma del Director.

Brindar asesoria en la redaccion, seguimiento de actas o legalizaciéon de documentos que se
deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco legal de la Direcciéon de Servicios
Financieros Empresariales.

Se brindé asesoria en participacion en reuniones con la comisién de saneamiento de cuentas
contables, relacionado con los procesos de extincion y liquidacién de fideicomisos.

Se brindé asesoria en participacion en reuniones relacionadas a requerimientos de la auditoria
interna, en Auditoria al Fideicomiso vigente.

Se brindé asesoria en reuniones relacionadas con los procesos de contrataciones y adquisiciones.
Se brindé asesoria en participacion en reuniones relacionadas a requerimientos de la auditoria
interna, en auditoria al fondo de becas.

Se brind® asesoria en reuniones de acompafiamiento al Director, en diversos temas relacionados
con las atribuciones de la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.

Se brindé asesoria en la revision y andlisis de documentos relacionados con solicitudes de
desembolso de las entidades ejecutoras del fideicomiso.

Se brindé asesoria en la revision y analisis de actas de negociacion de eventos de compra directa.
Se brindé asesoria en la revision y analisis de informes mensuales de avances, dirigidos al Director
de Fideicomisos del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindd asesoria en la revision y analisis de expediente administrativo de baja de bienes muebles
declarados inservibles.

Se brind6 asesoria en la revision y analisis de documentos administrativos y financieros previo a firma
del Director.

Se brindé asesoria en la revision y andlisis de resoluciones y certificaciones de actas del Consejo
Nacional para el Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa.

Se brindé asesoria en la revision y andlisis de oficios de seguimiento trasladados a las autoridades
de los Bancos fiduciarios de los distintos fideicomisos a cargo del Ministerio de Economia.

Se brindé asesoria en la redaccion y seguimiento de actas administrativas derivadas de las distintas
acciones que se desarrollan en la Direccién de Servicios Financieros Empresariales.




d) Brindar asesoria en el seguimiento de reportes de avance de actividades y resultados en
cumplimiento a la agenda de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.
e Se brind6é asesoria en el seguimiento de informes de actividades de la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales, segun requerimientos realizados por la autoridad superior.

Mirian}FYane h Paiz

Firma y nombre del contratista ;
' Lic. Marti Marroquin Caceres
eqtor " .
i i6 jos Financieros
Vo. Bo. ireseis presariales

A Tacni
Mifistaric de Economia
Nombre del Director, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Julio César Diaz Nufiez
gAY UNIDAD EJECUTORA 105 /DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
i ok EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de | R SRR
o Al JULIO 2026 i o MIPYME-105-120-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2026 al: 31 DE JULIO DE 2026
actividades i d
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico para las diferentes actividades que realiza la coordinacion de Promocién
Comercial de la MIPYME.
« Se brindé apoyo técnico para la elaboracion de especificaciones técnicas para contratacion de empresa
consultora para apoyo durante Interfer 2026.
e Se brindé apoyo técnico participando en reuniones con la Asesora de Promocion Comercial de la
MIPYME, para los seguimientos respectivos de los programas.
e Se brindé apoyo técnico en consolidar informacion para la entrega de actividades a comunicacion social
para el mes de agosto.
Brindar apoyo técnico a los Programas de Promociéon Comercial en la organizacion y ejecucion de
capacitaciones, asesorias, asistencias técnicas y eventos de vinculacién comercial, (presenciales y
virtuales).
e Se brindé apoyo técnico en la organizacion y ejecucion de la capacitacion: Sobre la Formalizacion
Empresarial.
e Se brindé apoyo técnico en la capacitacion Dia Internacional de la MIPYME, apoyo al Programa de Ferias
y Encuentros Comerciales.
e Se brind6 apoyo técnico en la jornada informativa de Formalizacién Empresarial para el Programa de
Formalizacion Empresarial.
e Se brindé apoyo técnico en la capacitacion Importancia del Registro Sanitario en los Cosméticos
Artesanales para el Programa de Formalizacion Empresarial.
e Se brindé apoyo técnico en la reunién de preseleccion de empresarios para el Festival Chapin para el
programa Ferias y Encuentros Comerciales.
e Se brindé apoyo técnico en las reuniones del diagnéstico y planes de exportacion para 30 empresas con
potencial de exportacion para el Programa de MIPYME Exporta.

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de guias y material divulgativo para facilitar la participacion
de las MIPYMES en Programas de Promocion Comercial.

e Se brindo apoyo técnico en el desarrollo de material para el trifoliar de MIPYME Exporta.

e Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de material para el trifoliar de Formalizacion Empresarial.

Brindar apoyo técnico cuando le sea requerido, con la redaccion, revision y seguimiento de reportes,
carga de metas en el sistema de beneficiarios, y documentos internos y/o externos relacionados al
Departamento de Promocion Comercial. 3
e Se brindd apoyo técnico con la revision de informes de liquidacion, y reportes de los Programas def]
Departamento de Promocion Comercial del mes de julio.




Se brindé apoyo técnico con la carga de metas fisicas en el sistema de beneficiarios del Dia Internacional
de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico con la carga de metas fisicas en el sistema de beneficiarios de la jornada
informativa de Formalizacion Empresarial.

Se brind6 apoyo técnico consolidando el reporte de metas de los programas para envio a la Asesora de
Promocién Comercial de la MIPYME.

e) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de cronogramas de actividades de los diferentes Programas
de Promocioén Comercial de la MIPYME.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento al avance de las actividades programadas, verificando el
cumplimiento de fechas y compromisos establecidos en los cronogramas de trabajo.

Se brindé apoyo técnico en la actualizacion y control de los cronogramas de actividades de los diferentes
programas, identificando ajustes y acciones de mejora cuando fue necesario.

f) Brindar apoyo técnico en el seguimiento y planificacion de las actividades necesarias para dar
cumplimiento a la ejecuciéon del presupuesto y las indicativas de metas del Departamento de
Promocién Comercial de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA-.

Se brindé apoyo técnico en la revisién y seguimiento de planificacion de actividades del Programa
MIPYME Exporta correspondiente al mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico en la revisién y seguimiento de planificacion de actividades del Programa
Formalizacién Empresarial correspondiente al mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico en la revision y seguimiento de planificacion de actividades del Programa
MIPYME Proveedora del Estado correspondiente al mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico en la revision y seguimiento de planificacion de actividades del Programa Ferias
y Encuentros Comerciales correspondiente al mes de agosto.

Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la disponibilidad de presupuesto con el area de Centro de
Costos para el cumplimiento de metas fisicas.

Se brindé apoyo técnico en la revision de proyeccion de gastos de los programas del Departamento de
Promocién Comercial del mes de agosto.

g) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brindé apoyo técnico participando en las BCIE para ciclos de capacitacion para empresas con
potencial de exportacion.

Se brindé apoyo técnico consolidando informacién de los diferentes programas de Promocion Comercial
en la participacion de Interfer 2025.

Fir ombre’ ontrptista
Julip César Djaz Nu#

Vo. Bo.

Nombre del Director, firma y sello

Promocién Comercial
Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME
Kinisterio de Economia




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Carolina Micaela Sac Simaj
Deendendi UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
ependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y ario del Nimero de 1OE.191-099.

I omme JULIO 2026 Contrato MIPYME-105-121-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades . i

ACTIVIDADES REALIZADAS

“~

a. Brindar apoyo técnico en el seguimiento de los diagnésticos, linea base, planificacién, desarrollo y

seguimiento de actividades para el fortalecimiento empresarial de los grupos de artesanos y fomentar la
| empresarialidad en los grupos de artesanos a través de asistencia técnica, capacitaciones, talleres,
asesorias, ferias artesanales y vinculaciones comerciales.

» Se brindd apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacion “Optimiza tus recursos: inventarios, costos y
precios, en el municipio de Olintepeque, departamento de Quetzaltenango.

» Se brindé apoyo técnico en el desarrollo de la capacitacién “Importancia de la imagen empresarial’, en el
municipio de Qlintepeque, departamento de Quetzaltenango.

» Se brind6 apoyo técnico en el encuentro de mujeres artesanas y capacitacion “Optimiza tus recursos,
inventario, costos y precios”, desarrollado en el municipio de Santa Cruz del Quiché, departamento del
Quiche.

e Se brindé apoyo técnico en el encuentro de mujeres artesanas y capacitacion “Optimiza tus recursos,
inventario, costos y precios”, desarrollado en el municipic de Antigua Guatemala, departamento de
Sacatepéquez.

e Se brindé apoyo téchico en el encuentro de mujeres artesanas y capacitacion “importancia de la imagen
empresarial y presentacién del producto® en el municipio de Santa Cruz de! Quiché, departamento del
Quiche.

» Se brindé apoyo técnico en la capacitacion de “tejido en telar de pedal” en el municipio de Quetzaltenango,
departamento de Quetzaltenango.

« Se brindé apoyo técnico en la capacitacién “patronaje, corte y confeccién” en el municipio de Panajachel
departamento de Solola.

« Se brindd apoyo técnico en el encuentro de mujeres artesanas y capacitacion “importancia de la imagen
empresarial y presentacién del producto™ en el municipio de Antigua Guatemala departamento de
Sacatepéquez.

b) Brindar apoyo técnico con la redaccion, revisién y seguimiento de reportes, Informes, memorias de labores,
oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades del programa de
Innovacién Artesanal.

» Se brind6 apoyo t&cnico en la elaboracion de informes de capacitaciones brindadas en el mes de julio de

2026.
¢ Se brindé apoyo téchico en la redaccién de oficios de solicitudes de compras del mes de julio de 2026.

CAROLINA Firmado

digitalmente

MICAELA porCAROLINA
SAC SIMA ) MIAELASAC




Se brind¢ apoyo técnico en la conformacién de expedientes de grupos de artesanos atendidos durante el
mes de julio de 2026.

CAROLINA zi"';af‘*
igitalmente por
MICAELA SAC  xe01iNA MICAELA

SIMAJ SAC SIMAJ

Carolina Micaela Sac Simaj.

Firma y nombre del contratista Lic. Marti '
- Marty Marroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Carolina Micaela Sac Simaj

UNIDAD EJECUTORA 105 / DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mes y afio del Numero de
- B JUNIO 2026 unla MIPYME-105-121-029-2026
Periodo de : .
0 del: 15 DE JUNIO DEL 2026 al: 30 DE JUNIO DEL 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la redaccién, revisién y seguimiento de reportes, informes, memorias de labores,
oficios y documentos internos y/o externos relacionados al desarrollo de las actividades del programa de

Innovacion Artesanal.

» Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de informes de capacitaciones brindadas en el mes de junio de

2026.

* Se brind6 apoyo técnico en la redaccién de oficios de solicitudes de compras del mes de junio de 2026.

* Se brindé apoyo técnico en la conformacion de expedientes de grupos de artesanos atendidos durante el

mes

b) Otras actividades técnicas que le requieran la autoridad superior del drea para la cual presta sus

de junio de 2026.

servicios.
e Se brindd apoyo técnico en la participacién del proceso de capacitacion en temas de cumplimientos y
requerimientos.
CAROLINA zirmado
igitalmente por
MICAELA SAC CAROLINA MICAELA
SIMAJ SAC SIMAJ

Carolina Micaela Sac Simaj.
Firma y nombre del contratista

JUAN Firmado

Vo. Bo.

)

74

digitalmente por
BLAYMIRO JUAN BLAYMIRO

MEJIA (SOA) MEJiA (s0A)
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Director
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Evelyn Johanna Caceres Arriaza
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
P EMPRESARIALES / SERVICIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL
Mietsy afls gel JULIO 2026 Numero e MIPYME-105-122-029-2026

Informe Contrato

Fette 86 del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades : G

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con la revision y analisis de la documentacion legal, para dar cumplimiento

b)

a las actividades del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa;
Se asesor6 profesionalmente en la revision y andlisis de expedientes, oficios, informes y demas
documentacion de caracter legal, verificando su cumplimiento con la normativa vigente aplicable.

Se asesord profesionalmente en la emisién de observaciones sobre la documentacion que tiene como
propésito la organizacion de talleres.

Asesorar profesionalmente con la redaccion, seguimiento de actas y documentos que se deriven de las
acciones que se desarrollen dentro del marco legal de la Direcciéon de Servicios de Desarrollo
Empresarial del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa;

Se asesoro profesionalmente en la elaboracion de proyectos de oficios, circulares y documentos administrativos
requeridos por la Direccién, conforme a la normativa vigente.

Se asesor6 profesionalmente en el seguimiento a la gestion de solicitud de subgrupo 18.

Asesorar profesionalmente con temas de caracter legal que le sean asignados en la Direccién de
Servicios de Desarrollo Empresarial, del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y
Mediana Empresa;

Se asesoro profesionalmente en la atencién a consultas relacionadas con los temas de inscripcién de empresas.
Se asesoro6 profesionalmente en la elaboracién y conformacién de los términos de referencia para subgrupo 18.

Firma y nombre del contratista

iregtor _
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista |

Maria Victoria Lopez Lopez

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de _A%a.
2 deld JULIO 2026 ik MIPYME-105-124-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en el seguimiento de las solicitudes de inscripcion presentadas por los Entes de
Microfinanzas sin Fines de Lucro, asegurandose el cumplimiento de requisitos para el registro de
documentos.

Se brindé apoyo profesional en el analisis y revision de documentacion presentada por un ente para la
inscripcion dentro del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro.

Se asesoré a un ente con el propdsito de orientarlo en la continuidad del tramite correspondiente para su
inscripcion.

Se brindé apoyo profesional en la atencién de solicitudes de restablecimiento de contrasefias de usuarios
del Sistema de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro (SISREM), gestionadas a traves
del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro.

b) Brindar asesoria en tramites y gestiones del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin
Fines de Lucro, para contribuir a la implementacién y funcionamiento del REM y el SISREM.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracion y presentacion de las metas correspondientes al Plan
Operativo Anual (POA) del Departamento de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro.

Se brindé apoyo profesional para la atencién de audiencias requeridas por los solicitantes para conocer el
uso y manejo del Sistema de Registro de Entes de Microfinanzas sin Fines de Lucro (SISREM).

c) Brindar asesoria cuando le sea requerido con la redaccién, revisiéon y seguimiento de reportes,
presentaciones, documentos internos y externos sobre los resultados de las actividades del registro.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de los oficios correspondientes a la aprobacién de los
proyectos presentados a través del Sistema del Fondo de Innovacion Tecnologica (FIT).

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de informes de los proyectos declarados elegibles,
correspondientes a los solicitantes que cumplieron con todos los requisitos establecidos en la normativa
legal aplicable, en el marco del Sistema del Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT).

Se brindoé apoyo profesional en la elaboracion de informes de los proyectos presentados no elegibles, para
la notificacién de los solicitantes que cuentan con previos para cumplir con requisitos establecidos en la
normativa legal aplicable, en el marco del Sistema del Fondo de Innovacion Tecnoldgica (FIT).

Se brindé apoyo profesional en la revision de plan anual de compras ejercicio fiscal 2026.

Se brindé apoyo profesional en la revision y elaboracion de la respuesta al requerimiento de la Direccion
Técnica, relacionado con el estado de avance de los manuales que se encuentran en proceso de
modificacion, asi como de aquellos que ya cuentan con la autorizacion correspondiente.




d) Asesorar profesionalmente realizando los analisis y propuestas de conformacién de equipos de trabajo
para el funcionamiento efectivo de los Nuevos Fondos Especificos asignados al Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa.

e)

Se brindé apoyo profesional en la revision de expedientes presentados en el Sistema del Fondo de
Innovacion Tecnologica (FIT) para verificar que cumplan con la normativa legal vigente y poder continuar
con su tramite correspondiente.

Se brindé apoyo profesional en la coordinacion y realizacion de reuniones con diversas instituciones para
la presentacién del Fondo de Innovacién Tecnologica (FIT).

Se brindd apoyo profesional en la asesoria a distintos interesados que participaron en las actividades
programadas por el Ministerio de Economia, brindandoles informacion sobre el Fondo de Innovacion
Tecnologica (FIT).

Se brindé apoyo profesional en el acompafamiento de la presentacion del Navegador Financiero,
proporcionando informacién a los asistentes sobre el Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT).

Se brindd apoyo profesional en la coordinacién con la Camara de Comercio de Guatemala para la
realizacién de un webinar, con el propésito de brindar informacion sobre el Fondo de Innovacion
Tecnolégica (FIT).

Se brindé apoyo profesional en la planificacion de reuniones y presentaciones a realizarse durante el mes,
con el proposito de dar a conocer el Fondo de Innovacion Tecnolégica (FIT) y difundir informacion sobre
sus objetivos, beneficios y alcances.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de una base de datos de los usuarios que solicitaron
informacién sobre el Fondo de Innovacion Tecnoldgica (FIT), con el proposito de remitirles, a través de los
correos electronicos registrados, la informacion y documentacion correspondiente.

Otras actividades profesionales que le requiera la autoridad superior para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo profesional en la preparacion de la documentacion requerida por el Congreso de la
Republica de Guatemala.

Se brindd apoyo profesional en la elaboracion del analisis y respuesta a los requerimientos que ingresaron
de solicitantes por medio de la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia.

_mm\@n
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Emmily Alejandrina Carranza Santisteban

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del Numero de
e JULIO 2026 e MIPYME-105-125-029-2026
Periodo de del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico con la participacion de los eventos y actividades para proporcionar informacién
de los apoyos financieros por medio de créditos; programas y proyectos que se ejecutan en el
Viceministerio de MIPYME.

b)

d)

Se brindé apoyo técnico mediante el acompanamiento a personas retornadas desde Estados Unidos,
brindéndoles informacion para iniciar o fortalecer un emprendimiento en Guatemala, asi como orientacion
sobre los servicios y apoyo que presta el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa y
Mediana Empresa.

Se brindé apoyo técnico en la difusion de informacién sobre los beneficios disponibles a través del
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, especialmente en
financiamiento mediante créditos accesibles por medio de cooperativas en Guatemala, asi como en la
participacion en programas de capacitacion, asesoria y acomparnamiento empresarial, con el proposito de
fortalecer y mejorar los negocios en funcionamiento.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de bases de datos con los registros de personas
atendidas en los eventos y actividades de la MIPYME.

Se brindd apoyo técnico en la elaboracién de un informe en formato Excel durante el mes de julio-2026,
en el cual se recopild y organizé la informacién detallada de las personas atendidas por nombre, edad,
departamento de origen y tipo de asistencia recibida, permitiendo un control mas eficiente y un seguimiento
agil y preciso de cada caso.

Brindar apoyo técnico con la elaboraciéon de informes semanales sobre las actividades realizadas
durante su participacion a eventos y actividades de promocion de los programas y proyectos que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo de la MIPYME.

Se brindé apoyo tecnico en la elaboracion de informes semanales para documentar de forma detallada las
actividades realizadas durante el mes de julio-2026, incluyendo la participacion en eventos y acciones de
promocion de los programas y proyectos que presta el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa.

Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

Se brind6 apoyo técnico en la recepcion del area de almacén y trasporte de la Direccion de Servicios
Financieros Empresariales, garantizando un manejo ordenado y oportuno de la correspondencia que
ingresa al area.

fis



Se brindé apoyo técnico en el Fondo de Innovacion Tecnologica dando seguimiento y concertacion de
reuniones mediante llamadas telefénicas a diversas entidades, incluyendo investigacion y recoleccion de
informacion sobre instituciones que beneficien al Fondo de Innovacion Tecnolégica, ademas de realizar
remisién de oficios a través del sistema del Ministerio de Economia, al igual que atender consultas
telefénicas de usuarios interesados en el Fondo FIT y en el cumplimiento de las demas actividades
requeridas por la coordinadora del area.

s

Emmily Alejandrina Carranza Santisteban
Firma y nombre del contratista

Lic. Martin qrroquin Caceres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Adriana Mariella Juarez Estrada

UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS

Dependencia EMPRESARIALES
Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-126-029-2026
Informe Contrato
perdodo e faer 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades . 1
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar profesionalmente con los procesos de planificacion y programacion de la Direccion de
Servicios Financieros Empresariales, en coordinacion con la Direccion de Planificacion,
Proyectos y Cooperacion en temas relacionados con el Plan Estratégico Institucional, Plan
Operativo Anual, Plan Operativo Multianual, Memoria de Labores e Informes en cumplimiento a
las directrices, normas y procedimientos correspondientes.

Se apoyo profesionalmente con el seguimiento de la documentacion del proyecto de Cooperacion
Técnica denominado “Fortalecimiento al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia
y Mediana Empresa a través de Asistencia Técnica a la Direccion de Servicios Financieros
Empresariales, y a la Direcciéon de Servicios de Desarrollo Empresarial”.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion del Acuerdo Ministerial No. 353-2026 para la
aprobacion del proyecto de Cooperacion Técnica denominado “Fortalecimiento al Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a través de Asistencia Técnica a la
Direccion de Servicios Financieros Empresariales, y a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial”.

Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de los informes bimestrales del avance fisico y
financiero del proyecto de Cooperacion Técnica denominado “Fortalecimiento al Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequeiia y Mediana Empresa a través de Asistencia Técnica a la
Direccién de Servicios Financieros Empresariales, y a la Direccion de Servicios de Desarrollo
Empresarial’.

Se apoyé profesionalmente con el seguimiento de la documentacion para la solicitud de opinion
técnica ante la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia del proyecto de
Cooperacion Técnica denominado “Apoyo para la implementacion del Fondo de Innovacién
Tecnologica FIT".

b) Asesorar profesionalmente participando en reuniones a las que sea convocado con funcionarios
y empleados de dependencias internas y otras dependencias del gobierno.

Se apoyo profesionalmente en la induccion de Cooperacion Internacional No Reembolsable.

c) Asesorar profesionalmente cuando le sea requerido con la redaccion, revision y seguimiento de
reportes, oficios y documentos externos relacionados con programas, proyectos, proyectos de
cooperacion y convenios de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Se apoyd profesionalmente con el oficio de traslado de expediente del Acuerdo Ministerial No. 353-
2026 para la aprobacion del proyecto de Cooperacién Técnica “denominado “Fortalecimiento al
Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa a través de Asistencia
Técnica a la Direccion de Servicios Financieros Empresariales, y a la Direccién de Servicios de
Desarrollo Empresarial”.




Se brindé asesoria profesional con el oficio de solicitud de usuario ante la Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia.

Adriana Mariella Juarez Estrada
Firma y nombre del contratista

inancieros
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Ronal Alexis Contreras Reyes
Bt e UNIDAD EJECUTORA 105/ DIRECCION DE SERVICIOS FINANCIEROS
it gt EMPRESARIALES
Mes y afio del JULIO 2026 Numero de MIPYME-105-127-029-2026
Informe Contrato
Periodade del: 01 DE JULIO DEL 2026 al: 31 DE JULIO DEL 2026
actividades ; 5
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en actividades que garanticen la seguridad y condiciones apropiadas para el
resguardo de activos fijos y bienes fungibles de la Unidad Ejecutora 105.

se brindo apoyo técnico en el reordenamiento de las sillas secretariales, organizandolas y verificando el
estado fisico de cada una para identificar aquellas que presentan algun tipo de deterioro.

Se brindé apoyo técnico en la verificacion de Roll OPS, comprobando su existencia y estado para
mantener actualizado el control de los bienes.

Se brindé apoyo técnico en la recopilacién e incorporacién al inventario de los bienes que se encontraban
en bodega y que fueron trasladados recientemente desde otras sedes, registrandolos en el listado
correspondiente para mantener e! inventario actualizado.

b) Brindar apoyo técnico con la identificacion, clasificacién de equipos, vehiculos y mobiliario propiedad
de la Unidad Ejecutora 105 que se encuentre en desuso o inservibles para facilitar los procesos
correspondientes para darlos de baja.

Se brindé apoyo técnico con el reordenamiento de los bienes de los cuales se daran de baja.

Se brind6 apoyo técnico con la verificacién de los bienes que se daran de baja esto se hizo con base a
unos listados que se nos entregé de parte de la unidad.

Se brindé apoyo técnico en la enumeracion de los bienes de los cuales se daran de baja ya que se solicitd
que se ordenaran de acuerdo al orden establecido en los listados.

Se brindo apoyo técnico en el empagque de algunos bienes que se daran de baja.

;; ?é-féfé-’éi - o

Ronal Alexis Contreras Reyes

Vo. Bo.

Lic. Carlos Fernango Figueroa Osorie Mi stergc;;?{"fconomra
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista - Kevin Israel Pablo Gonzilez
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 1057 ﬁlgggg;%q { DE SERVICIOS FINANGIEROS
Mesyamodel | suuozos | Mgmeode MIPYME-105-128-029-2026
Periodo de | 4 01 JULIO DEL 2026 al: | 31 DE JULIO DEL 2026
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la organizacion y traslado de bodega para los archivos en carpetas, cajas y
estanterias de acuerdo con el sistema establecido por la unidad administrativa, reubicacion de
materiales y optimizacion de espacios en la bodega de la Direccion, escaneo y digitalizacion de
documentos segin estandares definidos {resolucién, formato, nomenclatura de archivos), Manejo
confidencial y seguro de la informacién procesada.

b)

Brindar apoyo técnico en el seguimiento del registro de inventarios fisicos periddicos y conciliarlos
con los procesos de actualizaciones de la Direccion de Servicios Financieros Empresariales.

Brindar apoyo técnico en el seguimiento del registro y actualizacién en la base de datos de Inventarios
de los bienes asignados a través de las farjetas de responsabilidad, asi como de los bienes existentes
en desuso, para trasladar informacion actualizada y confiable.

Se brind6 apoyo técnico en la reorganizacion de las sillas resguardadas en el segundo nivel de la bedega,
realizando su clasfficacién y reubicacion para optimizar el espacio y facilitar el control de los bienes|
institucionales.

Se brindd apoyo técnico en la reorganizacidn de estanterfas destinadas al resguardo de eguipos

tecnologicos, efectuando la reubicacién de laptops, escéneres y microcondas para mejorar la distribucion y]
facilitar la identificacion de los bienes.
Se brindd apoyo técnico en la reorganizacién de cajas almacenadas en bodega, apoyando en la liberacién,

limpieza y preparacion de estas para su posterior traslado al edificio Plaza Vivar, contribuyendo al mejor,
aprovechamiento del espacio disponible.

Se brind6 apoyo técnico en la verificacién de roll up resguardados en bodega, revisando su estado o
identificando los equipos requeridos para su entrega al &rea solicitante.
Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de inventarios fisicos mediante la clasificacion y organizacion de
bienes institucionales resguardados en bodega, contribuyendo a mantener un mejor control de los activos.
Se brindé apoyo técnico en la verificacion de laptops incluidas en el inventario institucional, identificando
los equipos gue no contaban con nimero de bien para facilitar su seguimiento.

Se brindé apoyo técnico en la elaboracion y actualizacién del listado de laptops institucionales, registrando
la informacion correspondiente para fortalecer ef control de los bienes.

Se brindd apoyo técnico en [a actualizacién de los registros de inventario en Excel, incorporando Ia
informacion de los bienes trasladados desde otras sedes de la MIPYME para mantener los controles
actualizados.

Se brind6 apoyo técnico en la actualizacion del libro de control de inventarios, incorporando la informacidn
de los listados elaborados para mantener un registro ordenado y facilitar futuras verificaciones.




d) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

» Se brindd apoyo técnico en la limpieza general del primer nivel de la bodega, contribuyendo a mantener un
espacio de trabajo ordenado y en condiciones adecuadas para el resguardo de los bienes institucionales.

Kevin Israel Pablo Gonzalez

Lic. Carlos Fernando Figueroa Osorie
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