
Departamento de 
Infraestructura y 

Mantenimiento de 
Instalaciones

El Viceministerio Administrativo y Financiero, 
está conformado por:

Departamento de 
Administración 

Interna

Departamento de 
Contabilidad

Departamento de 
Tesorería

Departamento de 
Presupuesto

Departamento de 
Gestión de Compras 

Directas y 
Baja Cuantía

Departamento de 
Eventos de Cotización 

y Licitación

Departamento de 
Dotación Personal

Departamento de 
Capacitación y 

Desarrollo

Departamento de 
Contratación y 
Administración

Departamento de 
Bienestar y Relaciones 

Laborales

Departamento de 
Fortalecimiento 

Institucional

Departamento de 
Coordinación
de Procesos y 

Gestión de Calidad

Contacto: Maria José de De León Barrios /  mjleonb@mineco.gob.gt / 8ª Avenida 10-43  zona 1, ciudad de Guatemala - PBX: 2412-0200 

Gestiona activos, mantiene 
instalaciones, garantiza seguridad, 
coordina logística y protege los 
recursos institucionales.

Dirección Administrativa

Encargada de compras y contrataciones, 
conforme a la ley, con eficiencia y 
transparencia.

Dirección de Adquisiciones 
y Contrataciones Administra presupuesto, contabilidad 

y tesorería, asegurando la ejecución y 
el manejo adecuado de fondos y 
procesos financieros.

Dirección Financiera

Coordina la selección, capacitación y 
desarrollo del personal, promoviendo 
el bienestar y la seguridad laboral.

Dirección de 
Recursos Humanos

Administra y coordina los recursos financieros, presupuestarios y humanos del Ministerio, siguiendo las normas 
del sector público y los principios de Gobierno Abierto, con el objetivo de fortalecer y modernizar la institución.

Impulsa la mejora continua mediante 
gestión de calidad y eficiencia en los 
procesos del Ministerio.

Dirección de 
Desarrollo Institucional


