ME-VIAFI-DF-MNP-02

Manual de Normas y Procedimientos S
“ y Version 05

IERNO |
I GUATEMALA | briesie . | PROGRAMACION Y REPROGRAMACION

DE CUOTA FINANCIERA Pagina 1 de 28
(De aplicacion general)

Manual de Normas y Procedimientos

PROGRAMACION Y REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA

(ME-VIAFI-DF-MNP-02)

Version 05

Aprobado por Firma y sello

Viceministro \)/ /‘/‘/&

Administrativo | 29/12/2022 Luz MarianaPérez Contreras

Lcda. Luz Mariana

Pérez Contreras Viceministro Administrativo y Financiero

Financiero R :
y Ministerio de Economig

Revisado por

Director
Financiero

Lic. Freddy Giovany
Pinto Méndez

Actualizado por

Coordinador del
Departamento
de Presupuesto

M.A. Jaime René
Hernandez Porras

Verificacion metodoloégica

Directora de

Desarrollo 27/12/2022 Licd
Institucional ]

Lcda. Rossana Elizabeth
Carrera Nufio

arren(a Nufio

lia Institucional
Minisferio de Economia

T

Vigente a partir de: 03/01/2023




Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIAFI-DF-MNP-02
Version 05

GOBIERNO /i
GUATEMALA | o tconomia | PROGRAMACION Y REPROGRAMACION

DE CUOTA FINANCIERA Pagina 2 de 28
(De aplicacion general)
INDICE

T L " T ————— 3
e SR (X a1, | ol o Y 3
F:  DEFINICIOMES: coovivivisissvssuosssnssvvovionsesmsivitsssssosutvinesssssssvs st vstess sorsssitsesssssssassnssnves 3
4. BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS: .......concucecucscscsesssssansuensssscscnssasnsnsaanse 3
5 NORMBASE .ociiiniiinimsiimmminmmmmmsssssaiint saniass s i SRR AA BRSPS SIS SRR AT 5
6: RESPONSABILIDADESS o iisissnnssiniuimineisisass i s s s i s il ssivissasno e anms 6
R o T ] — 7
s FLUBOGRANAS coviummovisenssvonscivusssmvsvainsosms s s iy s s ses s asussss s ans ssnysuses snnpusns 14
1,36 T S—— 21




GOBIERNO !
GUATEMALA | oecconomia | PROGRAMACION Y REPROGRAMACION

ME-VIAFI-DF-MNP-02

Manual de Normas y Procedimientos Version 05

5 DE CUOTA FINANCIERA Pagina 3 de 28
(De aplicacién general)

1. OBIETIVO:
Normar las gestiones y operaciones para realizar las programaciones y reprogramaciones de
cuotas financieras del Ministerio de Economia -MINECO-, sus Unidades Ejecutoras vy
dependencias, ante el Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-.

2. ALCANCE:
Este manual es de aplicacion general para el Ministerio de Economia, sus Unidades Ejecutoras y
dependencias, para las gestiones de programacion y reprogramacion de cuota financiera,
durante la vigencia del mismo.

3. DEFINICIONES:

3.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Comprobante de Programacidn de Ejecucion del Gasto:
Documento que se genera con base en el utilitario, en estado de “Recomendado” a
través del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

COPEP:
Sigla que significa: Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria del Ministerio
de Finanzas Publicas.

Cuota de Compromiso:

Es el importe del recurso financiero aprobado por el funcionario competente para
realizar compromisos del gasto y afectacion preventiva del crédito presupuestario, etapa
en la que se registra el origen de una relacién juridica con terceros, que implicard una
eventual salida de fondos, para cancelar una deuda o para su inversién en un tiempo
determinado.

Cuota de Devengado:

Se refiere al importe de los recursos programados para la liquidacion del gasto,
operacion dirigida a determinar la cantidad que debe pagar, previa verificacion de
requisitos. Implica, ademas, la afectacion definitiva de los créditos presupuestarios por
el concepto y cantidad correspondiente a la respectiva liquidacidn.

Cuota Financiera de Regularizacion:

Cuota que se utiliza para regularizar los gastos realizados con cargo al Fondo Rotativo,
en las diferentes fuentes de financiamiento, asi como los gastos que se realizan con cargo
a los fideicomisos.

Cuota Financiera Normal:
Asignacion que corresponde a los gastos que se acreditan en cuenta, por medio de
Comprobante Unico de Registro.

DTP:
Sigla que significa: Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Pablicas.

F.F.:
Sigla que significa: Fuente de Financiamiento.
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3.9. Formato de Solicitud y Justificacion de Cuota Financiera:
Documento que contiene el importe de la cuota financiera requerida, tanto de compromiso
como de devengado, asi como su respectiva justificacion a nivel de Centro de Costo, Unidad
Ejecutoray actividad. Se integra por tipo de registro (REG o NOR), Fuente de Financiamiento
(FF), Unidad Ejecutora (UE), Grupo de Gasto (GPO), Subgrupo de Gasto, Renglon (REN),
Organismo (ORG), Ubicacion Geografica (GEQ), correlativo (COR).

3.10. GEO:
Sigla que significa: Ubicacion Geografica.

3.11. Programacion Financiera:
Herramienta administrativa que posibilita el control periddico de la produccion de los
bienes o servicios y de la correcta aplicacion de los recursos reales y financieros que la
misma requiere, lo cual le permite, a la vez, tomar oportunamente las decisiones
correctivas, para la utilizacion de los recursos humanos, materiales y servicios de
terceros requeridos para la ejecucion presupuestaria.

3.12. Reprogramacion o ajustes de la ejecucion:
Consiste en variaciones de cuotas mensuales de compromiso y devengado para el
cuatrimestre que corresponda, las cuales pueden ser originadas por las modificaciones
aprobadas a los créditos presupuestarios o variaciones en la ejecucion de metas.

3.13. SICOIN:
Sigla que significa: Sistema de Contabilidad Integrada.

3.14. U.E.
Sigla que significa: Unidad Ejecutora del Ministerio de Economia.

3.15. Utilitario:
Documento que genera el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, en el cual se
detallan monto y renglones de cuota a requerir en un periodo determinado de gasto; es
generado en la Unidad Ejecutora en estado “Generado”.

4. BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:

BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

Numero o codigo del documento

Descripcion del documento

Decreto del Afio Lectivo del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado.

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley para la simplificacion de requisitos vy
tramites administrativos.

Decreto numero 101-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Ley Orgénica del Presupuesto y sus reformas.

Acuerdo del Afio Lectivo del Ministerio de
Finanzas Publicas.

Distribucidon Analitica del Presupuesto de
Ingresos y Egresos del Estado.
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BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

Numero o cédigo del documento

Descripcion del documento

Acuerdo Gubernativo numero 211-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 24 de
octubre de 2019.

Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Organica Interna complementaria
a la Estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia

Acuerdo Gubernativo niumero 540-2013 del
Ministerio de Finanzas Publicas, de fecha 30
de diciembre de 2013

Reglamento de la Ley Orgédnica del
Presupuesto y sus reformas.

Acuerdo Ministerial numero 21-2004 del
Ministerio de Finanzas Publicas de fecha 30
de diciembre de 2004.

Manual de Programacion de la Ejecucion
Presupuestaria para las Entidades de la
Administracion Central.

Acuerdo Numero A-028-2021 del Contralor
General de Cuentas, de fecha 13 de julio de
2021.

Sistema Nacional de Control Interno

Gubernamental -SINACIG-.

5. NORMAS:

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

Las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Economia, deberdn presentar a la Direccion
Financiera la programacion indicativa anual y cuatrimestral correspondiente al siguiente
ejercicio fiscal, antes del 10 de diciembre de cada afio, quien, a su vez, consolidara la
informacién y la trasladara impresa a la Direccién Técnica del Presupuesto del Ministerio
de Finanzas Publicas, a mas tardar el 20 de diciembre de cada afio.

De conformidad con las asignaciones presupuestarias que sean aprobadas en el
presupuesto general de ingresos y egresos del Estado para el ejercicio fiscal, las Unidades
Ejecutoras deberdan realizar en SICOIN la programacion indicativa anual (afio completo)
de sus respectivas asignaciones, durante los primeros 5 dias habiles del mes de eneroy
trasladarla a la Direccion Financiera para su consolidacién y posterior entrega en el
Ministerio de Finanzas Publicas.

Las Unidades Ejecutoras, centros de costos y dependencias solicitantes, seran
responsables de la ejecucion de la cuota financiera que les sea aprobada para cada
periodo. Asimismo, deberdn remitir a la Direccion Financiera las programaciones y
reprogramaciones de cuota financiera en los plazos que establezca dicha Direccion, de
conformidad al calendario de COPEP. La Direccion Financiera es la encargada de notificar
a las Unidades Ejecutoras, por escrito y via correo electrénico la aprobacion de las
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, las cuales deberan brindar el
seguimiento oportuno con los centros de costo y dependencias solicitantes para lograr
la ejecucién de la misma.

La programacion y reprogramacion financiera de la ejecucién presupuestaria, se iniciara
a través de los Centros de Costos, la Unidad Ejecutora agrupard la informacién y
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

trasladara a la Direccion Financiera, quien consolidara y enviara al Ministerio de Finanzas
Publicas.

La programacion financiera se realiza por tipo de registro dividida por fuente de
financiamiento y grupos de gasto (némina y gastos de funcionamiento e inversion)
utilizando el formato en Excel que se muestra en el anexo 9.2, para establecer las cuotas
de compromiso y devengado, la dicha informacién debe ser presentada a la Direccién
Financiera del Ministerio de Economia dentro de los quince (15) dias anteriores a que dé
inicio el cuatrimestre a programar.

Las Unidades Ejecutoras deberdn presentar los comprobantes de programacion y
reprogramacion financiera en las clasificaciones que se indican a continuacion:

No. Tipo de Registro Grupo de Gasto / Renglén Fuente

1 Normal (NOR) 000 Todas las fuentes
2 Normal (NOR) 100 al 900 11

3 Normal (NOR) 400 11

4 Normal (NOR) 400 ENTES (por renglon) 11

5 Normal (NOR) 100 al 900 Todas excepto 11
6 | Regularizacién (REG) 100 al 400 11-31-32

7 | Anticipo (ANT) 100 al 400 11-31-32

Las cuotas de compromiso y devengado, son aprobadas por el Comité de Programacion
de la Ejecucion Presupuestaria -COPEP- del Ministerio de Finanzas Publicas. La Direccion
Técnica del Presupuesto (DTP) distribuye dichas cuotas en el Sistema Integrado de
Contabilidad -SICOIN-; en caso esta distribucién no sea aprobada en un 100%,
correspondera al Departamento de Presupuesto de la Direccién Financiera, realizar su
distribucion segun lineamientos de la DTP, en el sistema SICOIN.

Los funcionarios, servidores publicos, técnicos y profesionales que intervienen en el
numeral 7. “PROCEDIMIENTOS” del presente Manual de Normas y Procedimientos, son
corresponsables del contenido y cumplimiento de éste seglin corresponda.

Situaciones no previstas en el presente Manual de Normas y Procedimientos seran resueltas
por el Director Financiero.

El presente manual deja sin efecto el Manual de Normas y Procedimientos: “PROGRAMACION
Y REPROGRAMACION DE CUOTA FINANCIERA” ME-VIAFI-DF-MNP-PRCF-02, Version 04.

RESPONSABILIDADES:
6.1. Viceministro Administrativo y Financiero es responsable de:

6.1.1. Aprobar, firmary sellar el presente manual de normas y procedimientos.

6.2. Director Financiero es responsable de:

6.2.1. Revisar, firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos,

garantizando que su contenido responde al proceso que norma y documenta el
mismo.
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6.2.2. Delegar y supervisar la actualizacion oportuna del presente manual de normas y

procedimientos, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo Institucional.

6.2.3. Dar cumplimiento a la correcta aplicacion del presente manual de normas y
procedimientos dentro de la dependencia a su cargo.

6.2.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

6.3. Coordinador de Presupuesto de la Direccion Financiera es responsable de:
6.3.1. Actualizar oportunamente el presente manual de normas y procedimientos, por
instrucciones del Director Financiero, en coordinacién con la Direccion de

Desarrollo Institucional.

6.3.2. Firmar y sellar el presente manual de normas y procedimientos, garantizando que
su contenido responde al proceso que norma y documenta el mismo.

6.3.3. Cumplir en lo que corresponda para dar cumplimiento al presente manual de
normas y procedimientos.

6.3.4. Otras responsabilidades que correspondan, establecidas en el numeral “7.
PROCEDIMIENTOS” del presente manual.

7. PROCEDIMIENTOS:

7.1. Programacion financiera indicativa anual de cuotas de compromiso y devengado

No.

Responsable

Actividades

Coordinador del | 1 Solicita via electronica a las Unidades Ejecutoras la
Departamento programacion indicativa anual, por tipo de registro, dividida 1
de Presupuesto por fuente de financiamiento y grupos de gasto (némina y -
ae l_a Durgcuon gastos de funcionamiento e inversion).
Financiera
2 Solicita a cada Centro de Costo que conforman la Unidad
Jefe de Ejecutora, la elaboracién de la programacion indicativa anual,
Presupuesto por tipo de registro, dividida por fuente de financiamiento y 1
_Unldad grupos de gasto (nomina y gastos de funcionamiento e dia
EjFnnra inversion).
3 Realiza la programacion financiera indicativa anual de la
ejecucion del presupuesto, en el formato establecido en el
Operador de Anexo 9.1. 2
KEnjrpeias 4 | Traslada programacion indicativa anual al Jefe de dias
Presupuesto de la Unidad Ejecutora.




ME-VIAFI-DF-MNP-02

Manual de Normas y Procedimientos Versién 05

GUATEMALA | oeeconomia | PROGRAMACION Y REPROGRAMACION
! DE CUOTA FINANCIERA Pagina 8 de 28
(De aplicacion general)

I GOBIERNO ¢ | winisteRIO

Responsable No. Actividades Tiempo

5 Consolida la programacion remitida por los Centros de Costo,
por fuente de financiamiento y grupo de gasto, con base en
las asignaciones aprobadas dentro del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal del
afo vigente, en lo que corresponde a lo asignado para el

Jefe de Ministerio de Economia y el Plan Operativo Anual -POA- de
Presupuesto cada Unidad Ejecutora.

pnidad 6 | Crea en SICOIN, el comprobante CO3i “Comprobante de 2

Ejecutora programacion  indicativa anual de la  ejecucion dias

presupuestaria” y recomienda el mismo.

7 Imprime comprobante CO3i, firmay sella, consolida a nivel de
documento Excel y elabora oficio para trasladar el expediente
a la Direccion Financiera.

8 Traslada a la Autoridad Administrativa Superior de la Unidad

Ejecutora.
9 Firma y sella el comprobante CO3i, el documento de Excel y
Autoridad el oficio.
Administrativa | 10 | Traslada el expediente en fisico al Director Financiero. 1
Superior Unidad h
Ejecutora 11 | Envia archivo en formato editable, por correo electrénico al ora
Coordinador del Departamento de Presupuesto de la
Direccion Financiera.
Director 12 | Recibe expediente y traslada al Coordinador del 1
Financiero Departamento de Presupuesto de la Direccion Financiera. hora
13 | Recibe y revisa que los comprobantes y documentos en Excel
cumplan con los requisitos.
14 | Consolida comprobantes de programacion indicativa anual
CO3i, a nivel de Unidad Ejecutora, para generar el
" ivel institucional de ramacion
Coordinador del .Co‘mp.robante a T’lve mstltuc':rlon‘a. i p:og i I
indicativa anual CO3i”, en estado “Solicitado” y “Aprobado”,
Departamento .
por medio del SICOIN.
de Presupuesto — 1
de la Direccién | 15 | Imprime “Comprobante a nivel institucional de programacion :
Financiera / indicativa anual CO3i”; en estado aprobado, firma y sella. dia
Analista de 16 | Elabora oficio dirigido a la Direccién Técnica del Presupuesto
Presupuesto para el envio de las programaciones, adjuntando el

“Comprobante a nivel institucional de programacion
indicativa anual CO3i”, en estado “Aprobado”, asi como las
justificaciones correspondientes.

17 | Traslada expediente al Director Financiero.




GOBIERNO
GUATEMALA

| MINISTERIO
| DE ECONOMIA

Manual de Normas y Procedimientos

ME-VIAFI-DF-MNP-02
Version 05

PROGRAMACION Y REPROGRAMACION
DE CUOTA FINANCIERA
(De aplicacion general)

Pagina 9 de 28

Responsable No. Actividades Tiempo
18 | Recibey revisalos documentos que amparan la programacion
de cuotas.
Director 19 | Firma y sella oficio, “Comprobante a nivel institucional de 2
Financiero programacion indicativa anual CO3i”, en estado “Aprobado” —
y el documento de Excel.
20 | Traslada al Coordinador del Departamento de Presupuesto.
Coordinador del | 21 | Recibe expediente y traslada al Viceministro Administrativo y
p y
Departamento Financiero.
de Presupuesto 30
de la Direcciéon inut
Financiera / L
Analista de
Presupuesto
22 | Recibe y revisa expediente.
Viceministro 23 Firma oficio, “Comprobante a nivel institucional de
Administrativo y programacion indicativa anual CO3i”, en estado “Aprobado” 1
——— y el documento de Excel. dia
24 | Traslada al Coordinador del Departamento de Presupuesto de
la Direccion Financiera.
25 | Recibe el expediente firmado y sellado.
Coordinador del | 26 | Genera una copia del expediente.
Departamento
de Presupuesto | 27 | Envia el expediente a la Direccion Técnica del Presupuesto del
de la Direccién Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de las fechas de 1
Financiera / recepcion de solicitudes de programacion indicativa anual, dia
Analista de para su conocimiento.
Presupuesto 28 | Recibe expediente, escanea y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

7.2. Programacion y reprogramacion financiera cuatrimestral o mensual de cuotas de
compromiso y devengado, tipo normal y regularizacion:

; No.

Responsable

Coordinador del
Departamento
de Presupuesto
de la Direccion
Financiera

Actividades

Solicita a cada Unidad Ejecutora por correo electrénico, la

elaboracion de la programacion o reprogramacion de cuota
financiera del cuatrimestre de forma mensual. En donde
establece la fecha limite para enviar la misma y asi someterla
a consideracion de la COPEP.
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Responsable No. Actividades Tiempo
Jefe de 2 | Solicita a los Centros de Costo la programaciéon o

Presupuesto de reprogramacion de cuota financiera, atendiendo las 1
la Unidad clasificaciones establecidas en la Norma 5.6, numerales del 1 dia
Ejecutora al 6.

Operador 3 Elabora la programacion o reprogramacion de cuota financiera 2

Centro de Costo en el formato establecido en el Anexo 9.2. dias

4 Crea en el SICOIN, el comprobante utilitario de programacién
de cuotas en estado “Generado”.
lefe o 5 imprime el documento CO3 “Comprobante de programacion
Encargado de de ejecucion del gasto” en estado “Recomendado”.

Presupuesto de . —= - 2
Ia Snidad 6 Completa el formato Excel identificado por el cuatrimestre dias
Ejecutora que solicita, tipo de cuota, y la fuente de financiamiento

detallando montos y justificado a nivel de renglon.
7 Elabora oficio de traslado al Director de la Direccién Financiera y
lo envia a la Autoridad Superior de la Unidad Ejecutora.
8 | Sellay firma el oficio y los comprobantes CO3 “Comprobante de
programacion de ejecucion del gasto” en estado
“Recomendado” y formato de Excel identificado por el
Autoridad cuatrimestre que solicita, tipo de cuota, y la fuente de 1

Supe_rior Unidad financiamiento detallando montos y justificado a nivel de dia
Ejecutora renglon.

9 Traslada los documentos sellados y firmados al Director
Financiero.

Director 10 | Recibe expediente y traslada al Coordinador del y)
Financiero Departamento de Presupuesto de la Direccion Financiera. horas

11 | Recibe y revisa que los comprobantes y documentos en Excel
cumplan con los requisitos.

12 | Consolida las justificaciones elaboradas por cada Unidad

Coordinador del ; HE [t o g

Ejecutora en el formato “Solicitud y justificacion de cuota

SepaEameto financiera” contenido en el Anexo 9.2.

de Presupuesto 1

de la Direccién | 13 | Procede a la consolidacién de los comprobantes CO3 en el )

Financiera / SICOIN, de la programacion de ejecucion de gasto de las dia
Analista de Unidades Ejecutoras, en estado “Solicitado”, firma y sella.
Presupuesto 14 | Elabora oficio dirigido a la Direccion Técnica del Presupuesto.

15 | Traslada el expediente de cuota en estado “Solicitado” al

Director Financiero.
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No.

Responsable Actividades Tiempo

16 | Recibe expediente.

17 | Revisa y analiza documentos de la programacion o

. reprogramacion cuatrimestral o mensual de cuota de
g compromiso y devengado 2
Financiero P y gado. horas

18 | Firma la programacion o reprogramacion cuatrimestral y
mensual de cuotas de compromiso y devengado y traslada a
Coordinador del Departamento de Presupuesto.

Coordinador del | 19 | Recibe expediente y gestiona firma del Viceministro
Departamento Administrativo y Financiero.
de Presupuesto
. " 30
de la Direccion hoort
Financiera / inwes
Analista de
Presupuesto
_ o 20 | Recibe expediente, revisa y procede a la firma del oficio,
Viceministro comprobante CO3 y formato de cuota financiera. 1
Administrativo , ;
. . Y 21 | Traslada a Coordinador del Departamento de Presupuesto de dia
Financiero ; _ :
la Direccion Financiera.

22 | Recibe expediente firmado y sellado y genera copia.

23 | Traslada el expediente a la Direccién Técnica del Presupuesto
-DTP- del Ministerio de Finanzas Publicas, para su aprobacion
en el SICOIN.

24 | Recibe, escanea y archiva el expediente.

25 | Recibe correo electronico o llamada telefénica de la DTP, en

dinador del la que se informa que la programacion o reprogramacion de
Coordinador de cuota financiera fue aprobada por el Comité de Programacion
Departamento de la Ejecucién Presupuestaria -COPEP- del Ministerio de
de Presupuesto Finanzas Publicas, en el sistema SICOIN. 1
de la Direccion ¢ "Ravisa en el sistema SICOIN que la programacion y dia
Financiera / reprogramacion de cuota financiera esté aprobada.
Analista de 27 | Distribuye la cuota financiera, de conformidad con lo
Presupuesto establecido por la DTP en el sistema SICOIN, en caso sea
aprobada parcialmente.

28 | Informa a las Unidades Ejecutoras por medio de correo
electrénico y memorandum, acerca de la aprobacion de la cuota
financiera, a efecto realicen la ejecucion correspondiente.

29 | Recibe, escanea y archiva memorandum con firma de

recibido de las Unidades Ejecutoras.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

T
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7.3. Programacion y reprogramacion financiera cuatrimestral y mensual de cuotas de
anticipo:

Responsable

Actividades

. 1 Solicita a cada Unidad Ejecutora por correo electrénico, la
Coordinador del lab 5n de | . o d ;
Departamento elaboracion de la programacion o reprogramacion de cuota "
de Presupuesto financiera del cuatrimestre de forma mensual. En donde
de la Direccién establece la fecha limite para enviar la misma y asi someterla hara
Financiera a consideracién de la COPEP.
Jefe de 2 Solicita a los Centros de Costo la programacion o
PFESUDU_EStO de reprogramacion de cuota financiera, atendiendo las 1
'? Unidad clasificaciones establecidas en la Norma 5.6, numeral 7. dia
Ejecutora
Operador 3 Elabora la programacion o reprogramacion de cuota de 9
Centro de Costo anticipo. horas
4 Completa el formato Excel identificado por el cuatrimestre
Jefeo que solicita y la fuente de financiamiento detallando montos
Encargado de y justificado a nivel de renglén en el Anexo 9.3.
Presupuesto de = 3 - = 1dia
P : 5 Elabora oficio de traslado al Director de la Direccién
la Unidad . . . . . .
; Financiera y lo envia a la Autoridad Superior de la Unidad
Ejecutora -
Ejecutora.
6 Sella y firma el oficio y formato de Excel identificado por el
Autoridad cuatrimestre que solicita y la fuente de financiamiento
Superior Unidad detallando montos y justificado a nivel de renglon. 1
i : : dia
Ejecutora 7 Traslada los documentos sellados y firmados al Director
Financiero.
Director 8 Recibe expediente y traslada a Tesorera General de la 2
Financiero Direccion Financiera. horas
9 Recibe documentos y consolida las justificaciones elaboradas
Tesorera por cada Unidad Ejecutora en el formato “Solicitud y 1
General DF justificacion de cuota de anticipo”, contenido en el Anexo 9.3 dia
y traslada a Coordinador del Departamento de Presupuesto.
Coordinador del | 10 | Recibe documentos y procede a la consolidacion del
Departamento comprobante de programacion de anticipo CO5 en el SICOIN,
de Presupuesto dfa la programacion de ej.en.:uc:mn d_e gasto de las Unidades
; " Ejecutoras, en estado “Solicitado”, firma y sella. 1
de la Direcciéon ;
Financiera / 11 | Elabora oficio dirigido a la Direccién Técnica del Presupuesto. dia
Analista de 12 | Traslada el expediente de cuota en estado “Solicitado” al
Presupuesto Director Financiero.
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Responsable No. Actividades Tiempo

13 | Recibe expediente.
14 | Revisa y analiza documentos de la programacion o
. reprogramacion cuatrimestral o mensual de cuota de
Director o 2
. ) anticipo.
Financiero , — = . horas
15 Firma la programacion o reprogramacion cuatrimestral y
mensual de cuotas de compromiso y devengado y traslada al
Coordinador del Departamento de Presupuesto.
Coordinador del | 16 | Recibe expediente y gestiona firma del Viceministro
Departamento Administrativo y Financiero.
de Presupuesto 30
de la Direccién minutos

Financiera /

Analista de

Presupuesto

) - 17 | Recibe expediente, revisa y procede a firmar el oficio,
Viceministro . .
. . comprobante CO5 y formato de cuota financiera. 1
Administrativo y - ,
. . 18 | Traslada a Coordinador del Departamento de Presupuesto de dia
Financiero ; T :
la Direccion Financiera.
19 | Recibe expediente firmado y sellado y genera copia.
20 | Traslada el expediente a la Direcciéon Técnica del Presupuesto
-DTP- del Ministerio de Finanzas Publicas, para su aprobacion
en el SICOIN.
21 | Recibe, escanea y archiva el expediente.
Coordinador del | 22 |Reclbe corr?o electronllco o} Ilamada_ 'telefomca de la D.TlP, Zn
rogramacion o r on de
Bepurtamento a que se in ornﬂlna.que a prog 0 eprograma.u’
cuota de anticipo fue aprobada por el Comité de
de PrES_UPUE_StU Programacién de la Ejecucion Presupuestaria -COPEP- del 1
de la Direccion Ministerio de Finanzas Publicas, en el sistema SICOIN. ity

Financiera / 23 | Revisa en el sistema SICOIN que la programacion y

Analista de reprogramacion de cuota financiera esté aprobada.

Presupuesto [ 54 [ |nforma a las Unidades Ejecutoras por medio de correo
electrénico y memorandum, acerca de la aprobacion de la cuota
financiera, a efecto realicen la ejecucion correspondiente.

25 | Recibe, escanea y archiva memorandum con firma de

recibido de las Unidades Ejecutoras.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8. FLUJOGRAMAS:

8.1 Procedimiento: Programacion financiera indicativa anual de cuotas de compromiso y devengado

Coordinador del Departamento
de Presupuesto

Jefes de Presupuesto
Unidad Ejecutora

Operador de Centro de Costo

Autoridad Administrativa
Superior Unidad Ejecutora

[Pagina 1

INICIO

Solicita via electré6nica, a
las U.E. la programacion
indicativa anual, por tipo

Solicita a cada Centro de
Costo que conforma la
U.E., la elaboracion dela
programacion indicativa

de registro, dividida por
fuente de financiamiento
y grupos de gasto
1

anual, por tipo de
registro, dividida por
fuente de financiamiento|
y grupos de gasto
2

A4

Consolidala
programacion por fuente
de financiamiento y

1 anual de la ejecucion del

Realiza la programacion
financiera indicativa

presupuesto
3

A 4

grupo de gasto, con base
en las asignaciones
aprobadas
5

Creaen SICOIN, el
documento CO3i
“comprobante de
programacion
indicativa anual de
la ejecucién
presupuestaria”
6

Imprime comprobante
CO3i, firmay sella,
consolida a nivel de
documento Excel, y
elabora oficio para

trasladar el expediente a
la Direccion Financiera
7

~ ¢

Traslada a la Autoridad
Administrativa Superior

Traslada programacion
indicativa anual
4

Firma y sella el
comprobante CO3i, el

dela U.E.
8

| documento de Excely el
oficio
9

v

Traslada el expediente al
Director Financiero
10

v

Envia archivo por correo
electronico
11
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8.1 Procedimiento: Programacién financiera indicativa anual de cuotas de compromiso y devengado

Coordinador del Departamento de

|Pdgina 2

Dl SRS Presupuesto / Vlcemmmtl:o Ad Emnlstratlvo y
Analista de Presupuesto Finciven
Recibe y revisa que los
o | comprobantes y documentos en
"1 Excel cumplan con los requisitos
Recibe expediente y traslada al T
Coordinador del Departamento de
Presupuesto Consolida comprobantes de
12 programacion indicativa anual
CO3i, a nivel de U.E., para
generar el “comprobante
CO3i", en estado “Solicitado” y
“Aprobado”, por medio del
SICOIN
14
Recibe y revisa los documentos que imprime “comprobante CO31"; en
amparan la programacion de cuotas < estado aprobado, firmay sella
18 15
L 4
* Elabora oficio dirigido a la DTP para
Firma y sella oficio, “comprobante a el envio de las programaciones,
nivel institucional de programacién adjuntando el comprobante “CO3i",
indicativa anual CO3i", en estado en estado “Aprobado”, asi como las
“Aprobado” y el documento de Excel justificaciones correspondientes
19 16
" \p
Traslada al Coordinador del
Departamento de Presupuesto Traslada expediente al Director
20 _— Financiero
17
Recibe expediente y traslada al
= Viceministro Administrativo y = Recibe y revisa expediente
= Financiero =] 22
21

v

Recibe el expediente firmado y
sellado
25

v

Genera una copia del expediente
26

¥

Firma oficio, “comprobante a nivel
institucional de programacion
indicativa anual CO3i", en estado
“Aprobado” y el documento de Excel

Envia expediente a la Direccién
Técnica del Presupuesto
27

v

Recibe expediente, escanea
y archiva
28

23
L 2
Traslada al Coordinador del
Dep to de Presupuesto
24
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8.2 Procedimiento: Programacién y reprogramacion financiera cuatrimestral y mensual de cuotas de compromiso y
devengado, tipo normal y regularizacién

Coordinadordel Departamento
de Presupuesto

Jefe de Presupuesto de la
Unidad Ejecutora

Operador de Centro de Costo

Autoridad Superior
Unidad Ejecutora

INICIO

Elabora la programacion
o reprogramacion de

Pagina 1

Solicita ala U.E. la
programacion o Solicita alos Centro de
reprogramacion de cuota Costo la programacién o
financiera del P reprog i6n de cuota »
cuatrimestre de forma financiera
mensual 2
1

Creaen SICOIN, el
comprobante
utilitario de

cuota financiera
3

programacion de |«

cuotas en estado
“generado”

a4

Imprime el documento
€03 “comprobante de
programacion de
ejecucion del gasto” en
estado “recomendado”
5

4

Completa el formato
Excel ide ntificado por el
cuatrimestre que solicita,
tipo de cuota, y la fuente

de financiamiento
detallando montosy
justificado a nivel de
renglon
6

v

Elabora oficio de traslado
a la Direccién Financiera
y lo envia a la Autoridad

Sellay firma el oficioy
los comprobantes CO3
en estado
“recomendado” y
formato de Excel , tipo

Superior de la U.E.
7

" O

P de cuota, yla fuente de
financiamiento
detallando montos y
justificado a nivel de
renglon
8

v

Traslada los documentos
sellados y firmados al
Director Financiero
9
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devengado, tipo normal y regularizaciéon

8.2 Procedimiento: Programacion y reprogramacion financiera cuatrimestral y mensual de cuotas de compromiso y

Coordinador del Departamento

Viceministro Administrativo y

Traslada a Coordinador del
Depar to de Presupuest
18

Péagina 2

Administrativo y Financiero
19

Director Financiero de Presupuesto / Analista de . .
Financiero
Presupuesto
Recibe y revisa que los
. | comprobantes y documentos en
" Excel cumplan con los requisitos
i‘l
Recibe expedianite y radadan Consolida las justificaciones
Coordinador del Departamento laborades por cacls U.E. en ¢l
formato “solicitud y justificacién
de Presupuesto e,
10 de cuota financiera
12
Y
Consolida los
comprobantes CO3 en el
SICOIN, de la
programacion de ejecucién
de gastode lasU.E., en
estado “solicitado”, firmay
sella
13
Elabora oficio dirigido ala
Direccién Técnicadel
Presupuesto
\*_\
Traslada el expediente de cuota
Recibe expediente Ly en estado solicitado, al Director
16 = Financiero
i 15
Revisa y analiza documentos de
la programacién o
reprogramacion cuatrimestral o
mensual de cuota de
compromiso y devengado
17
v
Firma la programacién o
reprogramacién cuatrimestral y - 5 Recibe expediente, revisay
mensual de cuotas de Rec;-be womante yg.esm“ procede a la firma del oficio,
compromiso y devengado y > TRy i #| comprobante CO3 y formato de

cuota financiera
20

v

Traslada al Coordinador General
de Presupuesto
21

ME-VIAFI-DF-MNP-02

Pagina 17 de 28
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devengado, tipo normal y regularizacion

8.2 Procedimiento: Programacion y reprogramacion financiera cuatrimestral y mensual de cuotas de compromiso y

Coordinador del Departamento de Presupuesto/
Analista de Presupuesto

Autoridad Superior Administrativa y
Jefe o Encargado de Presupuesto de las Unidades
ejecutoras

Recibe expediente firmado y sellado
22

!

Traslada expediente a la Direccién Técnica del
Presupuesto
23

h 4

Recibe, escanea y archiva el
expediente
24

v

Recibe correo electrénico o llamada
telefénica de la DTP, en la que se informa
que la programacién o reprogramacion de
cuota financiera fue aprobada por el
COPEP del MINFIN, en el sistema SICOIN
25

A 4

Revisa el sistema SICOIN que la
programacion y reprogramacioén de cuota
financiera esté aprobada
26

v

Distribuye la cuota financiera, de conformidad
con lo establecido por la DTP en el sistema
SICOIN, en caso fue aprobada parcialmente
27

¥

Informa alas U. E. por medio de correo
electrdnico y memorandum, de la aprobacién

Recibe, escanea y archiva
memordndum con firma de recibido de

de la cuota financiera
28

|Pagina 3

las U.E.
29

Y

FIN
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8.3 Procedimiento: Programacion y reprogramacion financiera cuatrimestral y mensual de cuotas de anticipo

Coordinador del Departamento Jefe de Presupuesto de la

Autoridad Superior
de Presupuesto Unidad Ejecutora K Aor e Ao i Kot

Unidad Ejecutora

Solicita ala U.E. la
programacion o
reprogramacion de cuota
financiera del
cuatrimestre de forma
mensual
1

A 4
Solicita a los Centros de
Costo la programacién o
reprogramacion de cuota
financiera
2

Y i

Elabora la programacion
© reprogramacion de
cuota financiera
3

Completa el formato
Excel ide ntificado por el
cuatrimestre que solicita,
tipo de cuota, y la fuente
de financiamiento |«
detallando montosy
justificado a nivel de
renglén
4
v Sellay firma el oficioy
Elabora oficio de traslad: I(f;;::::ll:a: ;:ELI
a la Direccion Financiera cuatrimestre que solicita
ylo envia a la Autoridad all yla fuente de
Superior dela U.E. 4 financiamiento
\_/5-—\ detallando montos y

justificado a nivelde
rengion
6

A 4
Traslada los documentos
sellados y firmados al
Director Financiero

7

Pagina 1
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8.3 Procedimiento: Programacion y reprogramacién financiera cuatrimestral y mensual de cuotas de anticipo

Director Financiero

Tesorera General de la
Direccién Financiera

Coordinador del Departamento
de Presupuesto / Analista de
Presupuesto

Viceministro Administrativo y
Financiero

Recibe expediente y traslada a
Tesorera General de la Direccién

Recibe documentos y consolida
en el formato establecido y

Recibe documentos y procede a
la consolidacién del
comprobante en el SICOIN, de la

lada a Coordinador del
Departamento de Presupuesto

programacién de ejecucién de
gasto de las U. E., en estado

Financiera 9 ‘Solicitado”, firma y sella
8
d Elabora oficio dirigido ala
o < Direccién Técnica del
12 Presupuesto
11

Revisa y analiza documentos de
la programacién o
reprogramacién cuatrimestral o
mensual de cuota de anticipo
14

Y
Firma la programacion o
reprogramacion cuatrimestral y

Traslada el expediente de cuota
en estado solicitado, al Director

mensual de cuotas de _I
compromiso y devengado y
traslada a Coordinador del

pa to de Presup:

15

[Pagina 2

Financiero
12
Recibe expediente y gestiona Redh: e“rdﬂ'e"‘eée'fﬂﬁszi'
2 firma del Viceministro al [HaCRCan s i e E,
Administrativo y Financiero | comprobams COS y formato de
16 cuota financiera
17
Recibe expediente firmado y *

Traslada expediente ala
Direccién Técnica del
Presupuesto
20

Recibe, escanea y
archiva el expediente

Recibe correo electronico

ollamada telefénicadela

DTP, en la que se informa
que la programacién o

reprogramacion de cuota
financiera fue aprobada

por el COPEP del MINFIN,

en el sistema SICOIN
22

la programacidén y
reprogramacion de cuota
financiera esté aprobada
23

Y
Informa alas U. E. por medio de
correo electrénico y
memorandum, de la aprobacién
de la cuotafinanciera

Recibe, escanea y archiva
memordndum con firma de
recibido de las U. E.

25

sellado 1
L Traslada al Coordinador General

de Presupuesto
18
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9. ANEXOS:
9.1 Formato de Programacion Indicativa Anual — PIA-
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9.2 Formato Solicitud y Justificacion de Cuota Financiera

FORMATO SOLICITUD ¥ JUSTIFICACION DE CUOTA FINANCIERA

CUOTA NORMAL
PRIMER CUATRIMESTRE
JERCICIO FISCAL 20--

TP x| ve | gro | ken | orG | cor R sdnalicontd A DRvRtcane Mobad o é‘éﬂfﬂ;‘;ﬁ'gﬂ
REG eNERO | FeBRERO [Marzo ] apin | COMPROMISO | pyuppo | pesrero | marzo | asri | PEVENGADO Lo 0 poRr RENGLON
wor | | ' n o) om o 00 0.00] o) o0 000 oo .00/
wor fun | ' 12 .00 .00/
wor {11 | [ ns [ .00,
NOR 1n o ¥ e ) 0.0
NOR " 1w 1 ns .60 0.0
nor {11 | 1 16 000 oo

TOTAL SUBGRUPO 110 0.0 0.00 .00/ 0.00] 000 0.0 0.00 0.00] 0.00] 0.00)
wor {11 ] 1 m o) 000
NOR n w0 1 122 L 0.0

TOTAL SUBGRUPO 120 .00 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] ©.00] 000 0.00
nok || [ m 0 o 000}
nor | | 1 132 o .00
wor | | 1 m .00 o)
NOR n W 1 ™ L Q|
nor | n | o 1 15 a0 a0

TOTAL SUBGRUPO 130 000 0.00] 0.00] 0.0 000 0.00] 000 0.00| 0.00 0.00]
NOR n w 1 (L1 Ly x|
nor |1 | [ 142 Do o0
nor [ | o 1 143 0.00) 000

TOTAL SUBGRUPO 140 0.00 0 0.00 0.00 0,00/ .00 0 0.00] 0.00 .00
NOR 1" W 1 151 0o 0 .4x)]
NOR 1 1wl 1 152 00 O )
NOR 1" "w 1 153 oo O 1|
nNor |1 | 1 154 a0 0.0
Nowr | 11 | o 1 155 000 000/
NOR 1" w 1 156 LY N
nor |11 | ¥ 157 000 0.0
nor |1 | 1 158 [ o)

TOTAL SUBGRUPO 150 0.00/ @00 0.00 .00 000 0.00 000 000 0.00) 0.0
nor |1 | 1 181 0.00) .00
nNor | 1 | o 1 162 000 0.00
nor || 1 16y o o) [y
nor | 1| am 1 164 000 o
NOR |15 | 1 188 0.0 0.4
NOR 1t | im 1 o .00 0.0
NOR " 1 1 Wy 0. A
NOR n wn 1 L oo O
wor |11 | an T 15 000 om0

TOTAL SUBGRUPO 160 0.00] .00, 0,00 0.00 .00, 0.0 0.00 000 0.00 D00
wor § | 1 7 o) o)
NOR n e 1 172 ALY O
wor fun | [ () 000 0.00)
NOR 1n oy 1 174 ) O k)
nor f | 1 175 o) D0
NOR | 11§ ] 7e 0 00| O
NOR 11 o 1 17 ) O o)

TOTAL SUBGRUPO 170 000 0 oo .00 0.00] 0 o0 000 .00/ 0.00 0.00| 0.00|
MR n mw ] L1 00 )
NOoR |11 | o 1 1.2 .00 ool
NOR 1n o 1 183 AW L
wor | u | v 184 o0 B .00)
nor | 1| e A 165 000 o
nor |1 | 1 186 o o) 0o
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ne ] COMPROMISO TOTAL DEVENGADO TOTAL JUSTIFICACION
.o« | FE] UE | GPO | REN | ORG | COR 5 LN DETALLADA DEL
REG ENERO | FEBRERO | MARZO | apin, | COMPROMISO | yyppe | pesrero | marzo | asrin | VEVENGADO |- oo pOR RENGLON
NOR | 11| 11 1 1?7 0.0 0.0
NOR [ | " om) 00
NorR [n | 19 o) 0.00)
TOTAL SUBGRUPO 180 0.00, 0,00/ 0.00 0.00) 0.00 0.00) 0.0/ 0.00 000 0.00]
NOR |11 | 1 1 L] 0] 0.00)
NOR 1ny{mw 1 w2 LY 0
NOR |1t | Wl o) 000
NOR | 11§ w1 1 1] 0| .00
NOR n 1w 1 w5 0 00|
NOR |1 | 196 o) o)
NOR " (] 1 w7 | 0w
NOR |11 | wi 1 o8 0 0.00)
NOR n w 1 w 00| )
TOTAL SUBGRUPO 190 0.00 0w 0.00 000 0.00] 0.00| 000/ 0.00 0.00] .00/
TOTAL GRUPO 100 0.00 000 0.00 .00/ 000, a.00| 0.00) 00 o.00] .00/
NOR lu l i l 2 I m ] I am oo
TOTAL SUBGRUPO 221 0.00 0.00, 0.00/ 0.00) 0. 0.00] 0.00, 0.00 0.00] 0.00}
NOR [nfw | 2 m ool 0w
NokR fufm | 2 m a0 ao0)
NOR {11 | wn 2 m aam 0.00]
NOR {11 ] 2 m 0.0 LB
NOR | 11 | w1 2 s 000 o)
NOR fiifmn | 2 w o) 000
TOTAL SUBGRUPO 222 0.00 0 0.00] 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 000 o 00| 0.00]
NOR Jufn | 2 m aw 000
NOR 1" 1w 2 m R 00
NOR § 11 | wn 2 n [y (e
NoR [ | 2 ™ [ a0
TOTAL SUBGRUPO 223 0.00 om 000 0,00 000 0.00] 0.00 000 o) 0.00
NOR " o 2 M LELE Loy
NOR {ufwm | 2 2 [ 000
NOR n w 2 ny e LLLE
wokR || 2 T o) 00
Nog [nfwm| 2 s 0 000/
NOR f 1t ] wn 2 He 000 000
NOR {u ] | 2 u7 v Q)
NOR 1y wm 2 ne (LY Ly
TOTAL SUBGRUPO 224 .00 0.00) 00 000 000 0.00) 000 000 0.00) 0.00/
NOR |1t | W 2 3 DA% .|
wor [nfm| 2 B2 o 000)
NOR | 18 | i 2 53 @ 0. 000
NOR | mwm 2 B4 LELE Rl
Nok [n]w ) 2 % [ 0
TOTAL SUBGRUPO 254 0.00] 0.00 0.00] 000 .00 0.00| 000/ .00 .00 000/
NOR |11 | 2 1 (L8 0.
woit || 2 2 am v
NOR |11 | 1 2 83 000 00
ROR |11 | W 2 ™ win| 000
NOR f1 | | 2 s A v
NOR funfwn | 2 s a0 [
NOR n | w H wr LELY 0o
NOR [nfwn ] 2 8 [ o
NOR n w 2 w 0 (] 000
TOTAL SUBGRUPO 260 0.00) 0.00] ao0) 0.00 000 a.00) 0w 0.0 o 0.00
NOR [ jwn | 2 m 040 000
NOR | 11 | wn 2 m 000 000
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JUSTIFICACION

TP x| ue | gro | ken | orG | cor e o TUTRAL: bbbzt TTAL DETALLADA DEL

oG ENERO | FEBRERO [ MARZO | ABriL | COMPROMISO | pnpge | pmrero | marzo | anri, | PEVENGADO | o e b iR RENGLON
noR |ufun | 2 m 0.00/ 0.00/
NOR | 11 § wn 2 o 0.0 0.00)
nok |[ufw | 2 s oo, o
NOR | 1§ oo F m © 00 Q.00
TOTAL SUBGRUPFO 270 a0 0,00/ 0.00 8.00 000 0.00] 0.00 .00 .00 0.00/
nok |nfjwn | 2 1 000, 0.00)
nok [nfw | 2 2 0 .00, 000
wor v | 2 = 0.00/ I
NOR n mw 2 my 000 LE0
nor {nfwm | 2 s 000 0.00)
nor [nfwm | 2 6 0.00 [
wok [n | 2 Ed 0.00 0.0
TOTAL SUBGRUPO 280 .00/ .00 0.00 8.00 000 0.00 .00 a.00 .00 0.00/
wor || 2 = 0.00 P
wor nfw| 2 2 s 000
nok [nnfw | 2 ™ 000 .00
wor [ | 2 2 000 0.00
NOR |11 | W 2 5 .00 0.00/
nor fufw | 2 S 000/ .00
NOR 1 jwn | 2 7 a00 .00
NOR [ uifwn | 2 rm 000 so0
wor fufwm | 2 ol a0 o0.00)
TOTAL SUBGRUPO 290 0.00] .00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00) 0.00
TOTAL GRUPO 200 0,00 .00 0.00 a.00 0,00 0,00 0.00 0.00 .00/ 0.00)
NOR | 41 | wn 3 m .00 0,00/
Nor 1w | 3 w2 000 000
Nor [ 11w | 3 a2 ao 000
NoR [ 11w | 3 324 000 0.00
NOR " w E | s 000 .00
NOR | 1| W 3 L 000 0.00
NOR |11 | | 3 w7 000 000
NOR |1 | 3 08 om0 000
NOR |11 | | 3 29 o 000
TOTAL SUBGRUPO 320 .00 0.00] 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 .00/ .00 9.00/
TOTAL GRUPO 300 8.00 0.00 0.00) 0,00/ 0.00/ 0.00 .00, .00} .00 0.00/
NOR n wn 4 mn 000 0 O
NOR |1 fwn | & " 0.0 0.6,
NOR |11 || 4 an 000 000/
NOR |1 o | 4 A 000 o
NOR | 11 | w0y 4 as 0,00/ @ o
NOR | 11| « e L e
NOR [n | & ar .00 0.00
NOR [ nifwon | o« " 0.00 @00,
TOTAL SUBGRUPO 410 .00 0.00] 0.00 6.00 .00 0.00 0.00 800 800 900/
nor fufw ] o« T as] | ™ 0.0
TOTAL SUBGRUPO 430 0.00] #.00] ©.00/ .00 0.00] .00 0.00 .00 .00 [
nor | n I 0 f . l as1 [ l 0.00 000/
TOTAL SUBGRUPO 450 .00/ 0.00 ©.00, .00 0.00| 0.00) 0.00] .00 .00 a0
NOR [mfn | 4 o .00 000
NOR | 11§ 1 “ ar 000 00w

NoR [l | e an 0.00) 000 =
TOTAL SUBGRUPO 470 0.00 2.00| 0.00 0,00/ © 00| 0.00 .00 .00 .00 8.00
TOTAL GRUPO 400 .00 .00 0.00 .00 900 .00} 2.0/ 0.00 0.00) .00
NOR Iniml s I s l i 0.00) .00
TOTAL SUBGRUPO 510 000, 0.00] 0.00 ©.00 .00 .00 8.00) 0.00 0.00 .00/
wow || l s l 511 l [ 000 o
TOTAL SUBGRUPO 530 0.00 .00, .00/ .00 0.00 .00] 0.00 0.00 .00 .00
TOTAL GRUPO 500 0.00 800 000 800 0.00 .00 0 oo 0.00 .00 000
EEEREE | ™ 000
TOTAL SUBGRUPO 910 #.00] [ ©.00) 0.00] 000 0.00 .00 #.00] .00/ 5.0
TOTAL GRUPO %00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00 0,00/ .00 8.00] .00 .00/

TOTAL FE-11 MINISTERIO DE

ECONOMIA 0.00] 000 0.00) 0.00) 0.00 0.00 o.00 000 0.00 0.00
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9.3 Formato Solicitud y Justificacion Cuota de Anticipo
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9.4 Comprobante de programacion indicativa de la ejecucion presupuestaria (CO3i)
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9.4 Comprobante de programacion de la ejecucion del gasto (CO3)
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9.5 Comprobante de programacion de la ejecucién del gasto (CO5)
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