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1. OBIJETIVO

Establecer lineamientos especificos a seguir para realizar el Back Up de respaldo de la
informacién generada y/o almacenada en la bases de datos del Sistema de Almacén de la
Planta Central del Ministerio de Economia - MINECO.

2. ALCANCE

Este instructivo aplica al Sistema de Almacén de la Planta Central del Ministerio de Economia.

Aplica a las Unidades Ejecutoras con las adaptaciones autorizadas por la Autoridad
Administrativa Superior de cada Unidad Ejecutora.

3. RESPONSABILIDADES:

3.1. Director de Tecnologias de la Informacién es responsable de:

3.1.1.
3:1.2:

3.1.3.

Velar por la aplicacién irrestricta del presente manual.

Monitorear en interaccién del Jefe del Departamento de Desarrollo la realizacion
del Back Up a efecto de que se ejecute oportunamente.

Requerir los correctivos necesarios en la realizacién del Back Up.

3.2. Jefe del Departamento de Desarrollo de la Direccién de Tecnologias de la Informacién
es responsable de:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

312,5:

3.2.6.

Dar seguimiento a la aplicacién del presente manual de procedimiento;
Supervisar el adecuado back up de respaldo de informacién del MINECO;

Realizar y mantener copia actualizada de informacién en disco duro,
independiente del servidor en la cual estd instalada la aplicacién, con la
periodicidad que garantice el back up de informacion;

Velar por el cumplimiento de la estrategia de respaldo y reducir y/o eliminar el
margen de pérdida de informacién;

Asegurar copia actualizada de informacién en disco duro externo, en otras
palabras, fuera del servidor en el cual se encuentra la aplicacién instalada;

Llevar registro y control de back up realizados.

4. DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS.

Nombre del documento o dato

ME-VIAFI-DTI-IN-VOC-F04 Listado de Vocabularios Técnicos de Informatica

5. DEFINICIONES:

Backup:

Copia de seguridad de uno o mas archivos informaticos, que se hace, generalme e, para

prevenir posibles pérdidas de informacion.
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Base de Datos:

Coleccion de informacién organizada de forma que un programa de ordenador pueda
seleccionar rapidamente los fragmentos de datos que se necesiten. Una base de datos es un
sistema de archivos electrénico.

PROCEDIMIENTO:

Responsable

Procedimiento

Tiempo

Jefe de
Departamento de
Desarrollo o
Técnico asignado

a)

Da clic derecho en base datos almacenadosy luego
nuevamente clic en Tareas (Tasks)

R icrsoft SO Server Hanagement Studio

Ao By Vo Depra Heramets Veaa Connidd Anda

 Noewa base g2 dats.
U | heecnads

30 minutos o
segun base de
datos
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b)

c)

Clic en Copia de seguridad (Backup)

Topo de copa de segundad
Componerls de copa de sequndad
) Bave da dats
) tachivos y grupos de archivee:
m*maw kbt LT, it it s
Nostre: {amscenCorplla Bassce 6302 Capa o8 segundd
£l corganto de coa de teguidad e
© Degutae i
“h e
Senakc 2
werpotal Dectnn
Conesin Copa desagrdaden ) Dco
8 Yoaginisbed —
Gresin
Lsio
(g ]

Luego selecciona la opcién donde dice Copia de

seguridad en (Backup): o Disco (Device).
Seguidamente clic en agregar (Add)

F Seleccionar destina de la copia de seguridad
Seleccions el archivo o dispostivo de copia de seguidad para el destino de la
copsa de seguidad Puede cre dispositvos de copia de saguridad para archivos
0 uso fracuents.

Destinos en disco







