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Guatemala 31 de energ 2012 /

Sub-Secretaria General * "5 =TT
Rosaric Moreira de Girén .
Ministerio de Economia ™~

Ciudad

Sefora Secretaria:

Por este medio me permito informarle de las actividades que ejecuté en mi
calidad de ANALISTA LEGAL, en la Secretaria General de éste Ministerio,
durante el presente mes, de conformidad con el contrato nimero 004-2012
siendo éstas las siguientes: resclver expedientes relacionados con Marcas,
Nombres Comerciales, Patentes de Invencion, Recursos de Revocatoria,
Desistimientos, Imposicién multas decretadas por la Superintendencia de
Bancos, Maaquilas, Cooperativas, revision de procesos Contenciosos
Administrativos, Procesps de DIACO, recursos de Reposicion, Licencias de
corredores, comisionistas, verificaciones de origen de las mercancias e
informes circunstanciados,

Apoyé en optimizar los procesos de control y revision de expedientes
provenientes del Registro de la Propiedad Intelectual, Politica Industrial, Diaco
superintendencia y otros, velando por su descargo y finalizacion de tramite,

ATENTAMENTE

L'.';

Lic. Adiel Galvez Vasquez

Analista Legal.



Sefior

. '.'Guatt;j_na]ﬂ,ﬁl de enero del 2012

.

Secretario

Jose Ramiro Fernandez V.
hMinisterio de Economia

Ciudad

Sefior Secrelario:

Por este medio me permita informarl de las actividades que ejecuté en mi calidad

de Asesor de la Unidad de Recepcion de Pheumentos, Informacion y Archive General de
este Ministerio, durante el mes de eneroddat presente afio, de conformidad con ef contrato
numero 003-2012, son las siguientes

ik

Velar porque en la Seccion de Recepeitn ¢ Informacion se dé ol tramile-correcto de
los expedientes v demds documentacion recibida en dicha seceion, asi mfﬂp toda la
informacion gue requiera el péblico por ¢l estado en que se cncuentren sus
expedientes, soliciludes, ele, \‘1

W
I

Revisar en todos los expedientes ¥ demds documentacion ¢l trdmite diario a scguir,
en providencias o resoluciones realizadas por los sefiores oficiales de la Planta
Central en sus tramite final a las Oficinas del Gobierno ¥ particulaves.

Atender personalmente o por vin telefonica a cualguier persona gue pida
informacion sobre asuntes que haya sometido a tramite en este Ministeric.

Prestar colaboracion a todos los scfiores Oficiales, Secretarias, en especial a Jos
sefiores Asesores del Despacho, asi como al Sefior Secretario, como también a las
Dependencias del Ministerio, cuando consultan sobre las leves vigenles que en este
archivo se encuentren .

Efectuar ¢l control completo para que todos los expedientes pucdan enviarse al
archivo totalmente diligenciados, clasificados en lo que corresponden a cada caso.

Velar por la buena marcha del trabajo inlerno de estas unidades con el mutuo

respeto entre fas Elﬂ]'t‘l__f:]'ltl’]ﬁ que laboran con una ordenada di:;{;i;}lin;.l_ funcional ¥
. respetuosa. ' . B : .



i Cuidar que sean enviados todos los nombramicnios que emita ¢l Despacho por
medio de Acuerdes Ministeriales come Gubernativos para firma de! Sefior
Presidente Constitucional de [a Repiblica.

8. Revisar la numeracion y archive de los ceniratos vy acuerdos del personal
adminisatrativo, asl como los acuerdes ministeriales que apruehan los mismos del
Registro Mevcantil ¥ el INE.

9, Revisar la numeracién v archive de los contratos v acuerdos del personal

o

_administrative, asi comd'los Acuerdos Ministeriales que aprueban los mismos.

10, Atender a los estudidntes de diferentes Centros Educativos y Universidades, que
¥ s
C“w,l soliciten inlormacion con respecto a las funciones de dicho Ministerio v su historia,

11, Atender tado Jo relacionade con la reextructuracion y modernizacion del Archivo de
eate Mintsierio.

En conclusidn, tener una Revision y asesoria de
unidades que se encuentran a cargo dal Jefe.

' Atentameptes

B

A
JOSE RAMIRO FERNANDEZ V.

SECRETARID GENERAL
MINISTERIC DE ECONORIA
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Guatemala, 31 de enero de 2012 /

Licenciado

Sergio De la Tomre
Ministro de Economia
5u Despacho

Sefior Ministro:

Me dirijo a usted atentamente para rendirte el informe de aclividades realizadas
durante el mes de enero de 2012, segun el confrato de servicios {ecmicos
numero diez guion dos mil doce (010-2012)

A continuacion e detallo las actividades laborales realizadas durante e
presente mes:

ELABORACION DE NOTAS PARA EL PORTAL

» ELABORACICN DE NOTA PARA EL PORTAL DEL MINECO.
MEDIANTE ACUERDO MIMISTERIAL SE APRUEBA CONTINGENTE
ARANCELARIO DE MAIZ BLANCO Y AMARILLO

ELABORACION DE NOTA PARA EL PORTAL DEL MINECO.
MINISTRO DE ECONOMIA LUIS VELASQUEZ EN COMPANIA DE
FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA PRESENTAN ANTE LA
OPINION PUBLICA RESULTADOS DE SU GESTION.

"_‘."

TOMA DE FOTOGRAFIAS EN LOS EVENTOS:

MINISTRO DE ECONOMIA LUIS VELASQUEZ EN COMPANIA DE
FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA PRESENTAN ANTE LA
OPINION PUBLICA RESULTADOS DE SU GESTION.

LT

INAUGURACION DE LA SEDE REGIONAL EN QUETZALTENANGO
DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL.

LT

MINISTERIO DE ECONOMIA PRESENTA A CAMARA DE COMERCIO
COMO PRIMER PRESTADOR DE SERVICIOS DE CERTIFICACION
EMN CENTROAMERICA

v
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ELABORACION Y COLABORACION COMUNICADOS DE PRENSA,
CON LOS SIGUIENTES TEMAS:

>

MINISTRO DE ECONOWIA LUIS VELASQUEZ EN COMPARNIA DE
FUNCIONARIOS DE ESTA CARTERA PRESEMTAM ANTE LA
OPINION PUBLICA RESULTADOS DE SU GESTION.

INAUGURACION DE LA SEDE REGIONAL EN QUETZALTENANGO
DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL.

MINISTERIO DE ECONOMIA PRESENTA A CAMARA DE COMERCIO
COMO PRIMER PRESTADCR DE SERVICIOS DE CERTIFICACION
EN CENTROAMERICA

OTRAS ACTIVIDADES:

d:

Atencion a los requerimientos de informacion por parte de la
SCSPR.

Atencidn a Periodistas de distintos medios de comunicacion
obre informacién general del Ministerio de Economia.

Apoyo en las ceonvocatorias de prensa realizadas por el
MIMECO.

Apoyo protocolario en las diferentes actividades realizadas por
el MINECO vy sus dependencias.

Alimentacion informativa en las redes sociales Facebook y
Twittr.

Revision y analisis de monitoreo de medios televisivos, radiales,
escritos y electronicos.

Grahacion de wvarios Spot del ministro para diferentes
actividades.

Elaboracion de album de noticias publicadas en ios diarios
escritos donde se menciona al Ministerio de Economia.



i

.

Sin mas que informar, me suscribo del Sefior Ministro,

Atentamer

Comunicacion Social
MINECO

cc. Archivo

Falix Colindres
Comunicacion Social

Sergio De la Torre
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Guatemala, treinta y uno de enero del ang dos mil doce;,_,,/

Sefior

Ramiro Fernandez

Secretario del Ministerio d& Economia
Presenta

Sefior Secretaria;

De conformidad al contrato de servicios profesionales nimero 002-2012 celebrado entre & Ministerio de

Ecanomia y mi persona, tengo la obligacion de informar sobre las actividades gue durante el mes de

enero del afo dos mil doce, he realizado en la Secretaria de| Ministerio de Economla, razan por la que

estoy enumerando las mismas,

al

b)

¢)

d)

e)

He colaborado con el sefior Secretario del Ministerio de Economia en la tema de posesion de las
autoridades de| Ministerio.

En ausencia del sefior Secretaric, he colaborade con sus funciones que no requieren de gjecucion ni
de direccian, més que todo de gsesoria 2 informacion.

Reviet expediantes relacionados con el registro de marcas v dtros signos distintives, Diaco, asi como
de [os expedientes del Propio Ministerio,

Asesore en |a Secretarla del Ministerio de Economia sobre asuntos técnicos y legales, relacionadas
con Fropiedad Intelectual, cooperativas, quejas ante la DIACO. y del Ministerio mismo.

Asigné expedientes para su resolucidn a los analistas de |2 Secretarfa, previa rea.;lsiijn de lo que
procede.

Atendi cansuitas de compaiieros de distinias dependencias del Ministerio de Economla,

Revisé proyectos de resolucian de recursos de revocatoria reposicion, enmiendas de procedimiento.
Atendi consultas de usuarios y trabajadores de la Secrataria del Ministerio.

Revisé |05 documentos que deberdn firmar el sefior Ministro i Viceministros relacionados con
propiedad intelectual, DIACO, coaperativas, acuerdos, convenios e,

Revise informes circunstanciados de expedientes requerndos por el Tribunal de lo Contencioso

Administrativo.

Wén/ flian Dubaén

r
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PRIMER INFORME DEL. CONTRATO No. 008-2012
- ENERO DE 2012

Guatemala, 31 de Energ de 2011

Sefior Ministro de Economia
Sergio De la Tome
Su Despacho

Estimado Sefior Ministro:
Reciba un cordial saludo.

Dande cumplimiente a la clausula novena del contrato de servicios tecnicos numerc 008-2012, en
la cual se estipula la evaluacion de los servicios que presto al Ministerio de Economia, la cual debe
ser aprobada por quién coordina mis actividades, a continuacion encontrara el PRIMER INFORME
de dicho contrato, comespondiente al mes de Enero de 2012, avalado por el Coordinador de la
Unidad de Comunicacion Sacial.

Mi responsabilidad primordial es prestar servicios de caracter técnico en el Despacho Superior,
con toda dedicacidn v diligencia y con arreglo-a las prescripciones técnicas en la realizacion de las
actividades que se describen en los Terminos de Referencia, los cuales se detallan en el recuadro
adjunto con las actividades realizadas.

Atentamente,

Rodolfo'ea artinez Martinez.
A-01 911824
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FPRIMER INFORME DEL CONTRATO No. 003-2012

Radolta Pablo Martinez Bartinez
Ministerio de Economia
Linidad de Comunitacion Soclal
Despacho Superior

Coadyuwar en el cumplimiento de  |os
obgetives v funciopes  del  Ministerio da
Ecanamia;

Su rasponsabilidad primordlal s abordar ef
tema de Comenicacion Soecal y Relacones
PribEcas del Ministario de Econarmita;

Alencitn a medios de comunicacicon, preparacicn de comunicados y lode [0 reforonte & R

comunicacién intema y externa del BINECC,

Apoyo sl Ministro y demas aulsridades on by elaboracien de digoursos, conduccitn de evantas | loma
Jde fotograflas v video en Presentaciones Publicas, entre ¢llas: Wisita CHiciad def Sefor Presidents Gral,
Ot Pérez Molina y fe Sefiora Vicepresidenta Loda. Roxana Saldoti al MINECO, Lo Sergio de la
Tarre asume coma Ministro de Economla, Seminario Taller Polilica de Incentivas para ¢l Faments de
& Produdividad, Inversidn y Empheo, Gabinete Econdmico. Pelilica Fiscal 2011 continfiua dentra oo
los niveles adecuades, Lansamients Firma Electionica Avenzada, Ineuguracion Sede dal RPH &n
Ciretzaleianangs, Minisie da Ecmnomia proseata resulttadas ante b opiniin pablica.

Redactr comunicadns de pronsa, bolednes
informatives, neticlias para allmentar & portal
WEE de by relitucion ¥ redes soclales 3
traves de la Internat;

Mota y Comunicada del Seminaria Tabler Politca de Incentives para & Fomients de la Productividad,
Inverwan y Emples v del la Inauguracion da is sda del RP &n Quatzaltenango: Mota Gabinete
Eeomiirnico. Apoye en la redsceion de la= notas ¥ comunicados de Ministro dea Ecomnomia prosenta
resultados ants (2 opinedn pditica, | anzamients-de Firma Electrénica y Galbinede Econdmica.

Redactr Discursos  paia las  amondades
superiores de dsla Instlsckn,

Apoyar came maesira de ceremonias pasa las
actividades protocolarias de la instiacion;

Dizeursas ¥ Punlos Clave para ta Insuguracitn del RPL en Qusizattenange y Langamicnto de Frmad
EhArisniea,

Inauguracian sede AP en Qustzallenangs, Coenferencias de Prensa Resultados ante la Opinidn
Pribfica, Lanzamiante dé Firma Elocrénica.

Atencitn a los medios de comunicacidh)

Atancion a medics de cormunicaclen entre elos: Sigledd, Guatesizidén, Pmensa Libre, TV Aztecs,
Elpentdica, Telediado, Tokseenba 13, Canal Antigua, Diarke de Centroamerica, Emisoras Unidas,
Agencia Macional de Moticias AGM, La Hora, Radie Punle, TV Aztecs, AGMN, TOW p Mot 7.

Azizlir @ las reuniones de la Seerclarky de
Comunicacién Social de la Presidencia de ka
Fopublica a1 'as gua fucs desigrads, asi
misme atoreder los requeormicnios de dicha
insthueiny,

Mimguna Raunidn fie Programada on este periads:

Resalizar  menitaree de medios  de
comunicacien sobre ternas que competen al
Ministerio de Economla y sus depandencias;

Compilacidn de Noticia= para el Minsiiro Satients, Monitores a medios escritos realizado v uso dela
rerramienta de CTI dMonitoreo.

Realizar anflisis de las publicacionas an los
diferartes rmedios de comuenicacidn com los
temas relacicnades a la labor del Ministora
de Economia y de sus auloridades:

Se dio inicio 2 |a realizacién del menitores con mayor analisis enfatizarndo los temas mas ralevantss
come &l ¢ FERROVIAS v ol camblo de autoridades,
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Apoyar en la coordinacien de ruedas o
confarencias de prensa de las auloridadas del
|Adinisteria;

Aterdor los requenimientss protocolaries pam)
s diversas aclividades organizadas por el
Menistaric: de Economla ¢ on conjunic con
otra institucicn.

Organzacion de las sonfersncias de prensa de: Wisite det Presidente y Vicepresidenta al MINECD,
Toema do Posesién del Minlsiro T & Tosre, Lanzamiznio de Firma Electromica. Prasenfacion de
Rasulledas a la Opinian Publica v Acto de Inouguracion Sede del RPen Quetzaltenanga.

Reguerinticntos aterdidos vy actos protocolarics realizados conforma [0 solicitado. Toma de Pogesion
ded Ministro de la Tome y Visita dal Presidente y Vicepresidents al BIINECD.

Apayar el organizackn  de  acios
protocolandos  para el Ministete ¥ sus
depandancias.

Organlzaclon de las conferancias de prensa de: Visite del Presidents v Viceprasidenta al MIMECO,
Toma g2 Posesian det Ministo De ka Tome, Lanzamiento de Firma Electrdnica, Presentacian de
Rasuttados a la Gpinion Plklica v Acto de Inauguiacion Sede dal RPI an Quetzaltenanca.

Etaborar discursos pera kas ailas auvtoridades
el Minizberls de Economla.

Asistir @ rounleses de coprdinacidn de sus
actividades v ctras a las que S8a convocado
yra invitado.

Atender las solicitudes gua sobre b ejooucion
de este conirete hega e CONTRATAMTE o
rsua sutoridades superiones.

Disevrse y Puntos Clave para. la Insuguracidn del RP1 en Dustzatenango y Lanzameento de Fimma
Eleatranica.

jFReunienes perdadicys con @ Coordinackon del drca de Comunizasin Social.

. S -

Iriferme mensual realizado.

=

Coordinacidn Comunicacidn Social

Sergio de

Fégira 2 da 2























































































































































































































































































































































































